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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 783/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 22 thang 02 ndam 2014
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, siva d6i, bo sung
thuoc thAm quyén giai quyét cia S& Tw phap; tha tuc hanh chinh thay thé
thudc thAm quyén gidi quyét cia Uy ban nhin din phwong - xi, thi trin
trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ctr Quyét dinh s6 4915/QD-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2013 ciia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nude cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

Xét dé nghi cua Giam d6c S¢ Tu phép tai To trinh s6 212/TTr-STP-KSTT ngay
14 thang 01 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:
1. Chin (09) thi tuc hanh chinh linh vye B trg tu phap ban hanh méi, hai (02)
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thu tuc hanh chinh linh virc Hanh chinh tu phéap stra d6i, bo sung thudc tham quyén
giai quyét cia SO Tu phap Thanh phd;

2. Thay thé mot (01) thu tuc hanh chinh Iinh vye Hanh chinh tu phap thudc tham
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh,

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S¢ Tu phap,
Chi tich Uy ban nhan dan quan - huyén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi
tran va cac to chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quén
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THU TUC HANH CHiNH BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP; THU TUC HANH CHINH
THAY THE LINH VUC HANH CHINH TU PHAP THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG - XA, THI TRAN
TREN PIA BAN TP. HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 783/0P-UBND ngay 22 thdng 02 ndm 2014
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHiINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP:

1. Thu tuc hanh chinh ban hanh méi:

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc B trg Tw phap

1 Thu tuc thanh 1ap Van phong Giam dinh Tw phap

2 Thu tuc dang ky hoat dong Van phong Giam dinh Tu phap

Thu tuc thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua Vin phong Giam dinh
Tu phap

4 Thu tuc cap lai gidy dang ky hoat dong cua Vin phong Giam dinh Tu phap

Thu tuc thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh cia Van phong Giam dinh
Tu phap

Thu tuc dang ky thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh ciia Vin phong
Giam dinh Tu phap

7 Thu tuc chuyén d6i loai hinh Van phong Giam dinh Tu phap

8 Thu tuc ding ky chuyén d6i loai hinh Van phong Giam dinh Tu phap

Linh vec Hanh chinh Tw phap

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 theo yéu cau cua co quan tién hanh

I to tung

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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2. Thi tuc hanh chinh sira di, b6 sung:
STT | S6 seri hd so Thi tuc hanh chinh

Linh vec Hanh chinh Tw phap

1

198642

Thu tuc cap Phiéu Ly lich Tu phap s6 1, s6 2 cho ¢4 nhan

198670

Thu tuc cap Phiéu ly lich tw phap s6 1 theo yéu cau cia co
quan nha nudc td chire chinh tri, to chirc chinh tr1 - x4 hoi

II. THU TUC HANH CHINH THAY THE, BI THAY THE LINH VUC
HANH CHINH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN PHUONG - XA, THI TRAN

Thi tuc hanh chinh bi thay thé

bang tiéng Viét

STT | Thu tuc hanh chinh thay thé A . S seri
Teén thu tuc A
: ho so
Thu tuc ching thuc ban sao tu g:rlll ;E?nﬁhf;:g tihéuc tgar:/;r?ob;ﬁ
1 | ban chinh cac gidy to, van ban slay 1o, 101058

bang tiéng Viét va gidy to, van
ban song ngir

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

I. Thi tuc hanh chinh ban hanh méi thudc thim quyén giai quyét caa Sé
Tw phap

1. Tha tuc thanh lap Van phong Gidam dinh Tw phap

- Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Ca nhan chuan bi dﬁy di ho so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir tht hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio' 00 phit) va budi sang thir bay tir
07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut.

- Buéc 2: S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va day du cua cac
gidy to ¢o trong ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 va ddy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hd so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1é thi hudng dan to chirc, ca
nhan bo sung va hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, S& Tu phéap
xem xét, tham dinh ho so, thong nhat y kién voi ngudi dung dau co quan chuyén mén
ciia Uy ban nhan dan Thanh phd quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
S& Tu phap trinh ho so, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 13p Van phong Giam dinh Tu phéap.

- Budc 4: Ca nhan can cr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra ho so caa S& Tu phap.

- Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai So Tu phap

- Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Pon xin phép thanh 1ap (phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau ddy: Ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; noi dang ky ho khau thuong tri; so chimg minh thu nhan dan

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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cua nguol xin phép thanh 1ap Van phong; Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién
g6p von; Tén goi, dia chi tru s& dy kién cua Vin phong; Linh vuc giam dinh tu phap;
Cam két vé viée tuan thu phap luat trong qua trinh hoat dong).

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém Giam dinh vién Tu phap;

- Du thao Quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Vin phong giam dinh tu phap, phai ¢o
cac nodi dung chi yéu sau:

+ Doi véi Van phong Giam dinh Tu phap hoat dong theo loai hinh doanh nghiép
tu nhan phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day: Tén goi, dia chi tru sé du kién ciia Vian
phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; noi dang ky
ho khau thuong tra; sé6 chimg minh thu nhan dan cua nguoi dai dién theo phap luat
ciia Van phong; Danh sach giam dinh vién tu phap lam viéc theo ché d6 hop dong
(néu co); Quy dinh vé viéc sir dung giam dinh vién tu phap; Quyén va nghia vu cia
Vin phong; Ché do thong tin, bao cao; Hiéu lyc thi hanh.

+ D6i véi Van phong Giam dinh Tu phap hoat dong theo loai hinh cong ty hop
danh: ngoai cac noi dung nhu du thao Quy ché to chirc, hoat dong cua Vin phong
giam dinh tv phap hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhan, con bao gom
nhitng ndi dung chu yéu sau ddy: Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién gop von
(néu c6); Phan von goép cua thanh vién hop danh, thanh vién gép von (néu co); Quyén
va nghia vy cua thanh vién hop danh, thanh vién gép von (néu co); Co cau td chirc
quan ly; Thé thtrc thong qua quyét dinh ciia Van phong; Can ctr va phuong phap xac
dinh thu lao, tién lwong va thudng cho thanh vién hop danh, thanh vién gép von va
nhan vién; Nguyén tic gidi quyét tranh chap ndi bo, phan chia loi nhuan; Cac truong
hop cham dut hoat dong va thu tuc thanh ly tai san; Thé thtrc stra d6i, bd sung Quy
ché; Ho va tén, chit ky cta thanh vién hop danh; Cac ndi dung khac do cac thanh vién
hop danh thoa thuan khong trai véi quy dinh cua phap luat.

- B¢ an thanh 14p Vian phong Giam dinh Tu phap phai néu rd muc dich thanh
lap; du kién vé tén goi, nhan su, dia diém dat try so; diéu kién vé co s& vat chat, trang
thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cia b, co quan ngang bo quan 1y
chuyén moén vé linh vire giam dinh va ké hoach trién khai thue hién.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Théi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh
(30 ngay tai SO Tu phap va 15 ngay tai Uy ban nhan dan Thanh phd).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

+ Co quan phdi hop: co quan chuyén moén cua Uy ban nhan dan Thanh phé quan
ly linh vuc giam dinh tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- L& phi: khong co

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p Van
phong giam dinh tu phéap hodc vin ban thong bao tir chdi ¢ néu rd 1y do.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Giam dinh vién tu phap dugc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap khi co
du cac diéu kién sau day:

a) Co tir di 05 nam tro 1én 13 giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi
thanh 1ap Van phong;

b) Co Pé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luit Giam
dinh tu phap.

+ Can b0, cong chirc, vién chirc, si quan quan doéi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong khong dwoce thanh 14p Van phong
giam dinh tu phap.

- Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phéap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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2. Tha tuc dang ky hoat dong Vian phong Giam dinh Tw phap
- Trinh tw thuc hién

- Buéce 1: T chirc chuan bi dﬁy di ho so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, So Tu phap
chu tri, phdi hop véi co quan chuyén mon cia Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly
vé linh vuc giam dinh tu phap kiém tra viée dap mg cac diéu kién theo Dé an thanh
lap va cap Giay dang ky hoat dong.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai S& Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon @ nghi ding ky hoat dong (phai co cac ndi dung chu yéu sau day: SO
quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong; Tén day du cua Vin phong, tén viét tit
(néu co); Dia chi tru s& cua Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang
ky ho khau thuong tri; s6 chirng minh thw nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luét
cua Van phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh cua
Vin phong (néu co);

- Quy ché t0 chtrc, hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phép;

- Giéy td chirng minh ¢é du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong giam
dinh tu phap theo D¢ an thanh 14p quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cua Luat nay;

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phép.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ca nhan

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- Lé phi: 200.000 dong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
giam dinh tu phap hodc vin ban thong bao tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong c6

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

+ Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai chinh
Quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép, ¢é hiéu lyc thi hanh
ngay ngay 10 thang 12 nam 2012.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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3. Thi tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong Giam dinh
Tw phap

- Trinh tw thuc hién

- Budc 1: T6 chire chuan bi day du ho so theo quy dinh va nop hd so tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi sang thr bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, S¢
Tu phap co trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
Giam dinh Tu phap.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai S& Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong (phai c6 cac noi dung chu yéu sau
day: S6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong; Tén day du cua Van phong, tén
viét tat (néu c6); Dia chi tru s ciia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi
dang ky ho khau thwong tra; s6 ching minh thu nhan dan cua nguoi dai dién theo
phap luat cia Van phong; Linh virc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop
danh cua Van phong (néu co);

- Giay dang ky hoat dong Van phong Giam dinh Tu phép;

Ngoai ra, Vin phong Giam dinh tw phap co6 trach nhiém xuat trinh cac gidy to
chirng minh dam bao yéu cau, diéu kién néu tai thu tuc nay.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh.

- P6i twong thiee hién thi tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- Lé phi: 200.000 VND

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
Giam dinh tu phap (cap lai) hodc vin ban thong bao tir chdi c6 néu 16 1y do.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong do thay doi tén goi: Van
phong Giam dinh Tu phép c6 thé bo sung “vin ban dang ky tén goi”, trong d6 dang
ky it nhat 03 tén goi hoic trong Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong co néu
ndi dung nay thi khong phai bo sung “van ban ding ky tén goi”.

+ Truong hop dé nghi cap lai gidy ding ky hoat dong do thay d6i tru sé: Van
phong Giam dinh Tu phap phai cung cap cac giay to chirng minh tru sé.

+ Truong hop dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong do thay doi nguoi dai dién
theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh: Van phong Giam dinh Tu phap phai
cung cap gidy to chimg minh nguoi du kién lam Truong vin phong, thanh vién hop
danh phai la gidam dinh vién “c6 tir di 05 nam trd 1én 1a giam dinh vién tu phap trong
linh vye dé nghi thanh 1ap Van phong” (diém a Khoan 1 Diéu 15 Luat Giam dinh tu
phap), co thé 1a: Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phép...

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

+ Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai chinh

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép, ¢é hiéu lyc thi hanh
ngay ngay 10 thang 12 nam 2012.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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4. Tha tuc cip lai Gidy diang ky hoat dong cia Vin phong Giam dinh tw
phap do bi hw héng hoic bi mat

- Trinh tw thuc hién

- Buéce 1: T chirc chuan bi dﬁy di ho so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, S¢
Tu phap co trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
Giam dinh Tu phap.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: nop tryuc tiép tai So Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi cap lai giay dang ky hoat dong (phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau
day: S6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong; Tén day du cua Van phong, tén
viét tit - néu co; Dia chi tru s& ciia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi
dang ky ho khau thwong tra; s6 ching minh thw nhan dan cua nguoi dai dién theo
phap luat cia Van phong; Linh virc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop
danh cua Vian phong - néu c6);

- Gidy to chimg minh vé viéc gidy dang ky hoat dong da bi hw hong hoic bi mat;

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh.

- P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- L& phi: 100.000 VND.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
Giam dinh Tu phap (cap lai) hodc van ban thong bao tir chéi ¢6 néu r5 1y do.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phéap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

+ Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 ctia Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché @6 thu, nop, quan ly va st dung 1¢ phi ding ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép, c¢é hiéu luc
thi hanh ngay ngay 10 thang 12 nam 2012.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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5. Tha tuc thay di, b6 sung linh vwe giam dinh ciia Vin phong Giam dinh
Tw phap

- Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Tb chire chuan bi day du ho so theo quy dinh va nop hd so tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi sang thr bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tu
phap xem xét, tham dinh hd so, théng nhat v kién véi nguoi ding dau co quan
chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly linh vuc giam dinh tu phép,
trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh. Trong thdi han 15
ngay, ké tir ngay S Tu phép trinh ho so, Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem
xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong Giam dinh Tu phap.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: nop tryuc tiép tai So Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon xin phép thay d6i, bo sung linh vue giam dinh;

- Bé an vé viéc thay doi, bo sung linh vyc giam dinh, trong d6 néu 16 diéu kién
vé nhéan luc, co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua
B9, co quan ngang Bo quan 1y chuyén mén veé linh vuc giam dinh va ké hoach trién
khai thire hién phu hop véi viée thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh;

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viée thay
doi, bod sung linh virc giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Giam dinh tu phap da duoc cap.
b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Théi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh
(30 ngay tai SO Tu phap va 15 ngay tai Uy ban nhan dan Thanh phd).

- P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

+ Co quan phdi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan Thanh phd quan
ly linh vuc giam dinh tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- L& phi: khong co

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thay déi, bd
sung linh vyc giam dinh ciia Van phong Giam dinh tu phap hodc Vin ban tir choi va
néu rd ly do.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong c6

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phéap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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6. Thi tuc ding ky thay ddi, b6 sung linh vwe giam dinh cia Vin phong
Giam dinh Tw phap

- Trinh tw thuc hién

- Buéce 1: T chirc chuan bi dﬁy di ho so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, So Tu phap
chit tri, phéi hop voi co quan chuyén mon cua Uy ban nhan déan cdp tinh quan 1y vé
linh vuc giam dinh tu phap kiém tra viéc dap ung cac dieu kién Dé an vé viéc thay
d6i, bo sung linh vire giam dinh va cap Gidy dang ky hoat dong.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: nop tryuc tiép tai So Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon @ nghi ding ky hoat dong (phai co cac ndi dung chu yéu sau day: SO
quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong; Tén day du ciia Van phong, tén viét tat -
néu co; Pia chi tru s& ciia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi dang ky
ho khau thuong tri; s6 chimg minh thw nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat
cua Van phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh cua
Vin phong - néu ¢o);

- Quy ché t0 chtrc, hoat dong ciia Van phong Giam dinh tu phap;

- Giéy td chirng minh ¢é du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong giam

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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dinh tu phap theo Dé an vé viéc thay doi, bo sung linh vue giam dinh quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 17 cta Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP;

- Ban sao quyét dinh cho phép thay doi, bo sung linh virc giam dinh;

- Ban chinh gidy ding ky hoat dong Vin phong giam dinh tu phap

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

- P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- Lé phi: 200.000 dong

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
Giam dinh tu phap hodc vin ban thong bao tir chdi ¢ néu 13 ly do

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

+ Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai chinh
Quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép, ¢é hiéu lyc thi hanh
ngay ngay 10 thang 12 nam 2012.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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7. Thu tuc chuyén doi loai hinh Van phong Giam dinh Tw phap

- Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Tb chire chuan bi day du ho so theo quy dinh va nop hd so tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi sang thr bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chua day du hodc chwa hop 1¢ thi huéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién hd so.

- Bude 3: Trong thoi han 7 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢
Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén ddi loai hinh hoat dong cta Van phong Giam dinh tu phap; Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cua Van phong Giam dinh tu
phap.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: nop tryuc tiép tai So Tu phap

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon @ nghi chuyén doi;

- Bé an chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd 1y do chuyén doi, tinh
hinh t6 chtrc va hoat dong cuia Vin phong Giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén, doi, du kién vé to chtrc, tén goi, dia diém dit tru so, nhan sy, diéu kién vat
chat, trang thiét bi, phwong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap 1a thanh vién hop danh
cua Vian phong;

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong;
- Du thao Quy ché mai vé to chire, hoat dong cua Van phong
b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc tai S& Tu phap va 10 ngay tai Uy ban
nhan dan Thanh pho, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

- P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- L& phi: khong co

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai
hinh hoat d6ng cuia Vin phong giam dinh tu phap hodc van ban thong bao tir chdi cé
néu rd ly do.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 06 nam 2012, c6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung



CONG BAO/S6 19/Ngay 01-4-2014 31

8. Thi tuc diing ky hoat ddng sau khi dwogc phép chuyén ddi loai hinh Vin
phong Giam dinh Tw phap

- Trinh tw thuc hién

- Buéce 1: T chirc chuan bi dﬁy di ho so theo quy dinh va ndp ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
Thanh pho H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir
07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi hudéng dan to chirc, ca
nhan bd sung va hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 7 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢
Tu phap cap Giay ding ky hoat dong cho Van phong Giam dinh tu phap chuyén doi.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phén tiép nhan va tra hd so cia S Tu phap.

- Cach thirc thwe hién: nop tryuc tiép tai So Tu phap

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon ding ky hoat dong (phai c6 cac ndi dung chu yéu sau ddy: SO quyét dinh
cho phép thanh 14p Van phong; Tén day du cua Van phong, tén viét tit (néu c6); Dia
chi tru s& cia Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi dang ky ho khau
thuong tra; so ching minh thu nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat cua Vian
phong; Linh vuc giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh cua Van phong
(néu co);

- Ban sao quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Vin phong;

- Giéy to chirng minh co6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong Giam
dinh tu phap theo DPé an chuyén ddi loai hinh hoat dong;

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh.

- P6i twong thiee hién thi tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thye hién thua tuc hanh chinh: S Tu phap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6

- Lé phi: 200.000 VND

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong hodc van ban
thong bao tir chdi ¢6 néu 1o 1y do.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong c6

- Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét
Nam ngay 20 thang 6 nam 2012, ¢6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nadm 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cia Chinh phu ngay 29 thang 7 nam 2013 quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phéap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 9 nam 2013.

+ Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché @ thu, nop, quan ly va st dung 1¢ phi ding ky doanh
nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép, ¢6 hiéu luc
thi hanh ngay ngay 10 thang 12 nam 2012.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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9. Thi tuc cip Phiéu Iy lich tw phap s6 2 theo yéu ciu ciia co' quan tién
hanh t6 tung.

- Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Co quan tién hanh t6 tung yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap sb 2
hoan chinh vin ban yéu cau theo quy dinh va giri vé Phong Ly lich Tu phap S¢ Tu
phép (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh).

- Buée 2: S¢ Tu phap tiép nhan van ban yéu cau, kiém tra tinh hop 1& va day du
ciia ndi dung van ban. Truong hop ndi dung chua day di hodc chua hop 1¢ thi hudng
dan co quan tién hanh t6 tung bo sung va hoan thién van ban dé nghi.

Trong truong hop khan cap, ngudi ¢ tham quyén cta co quan tién hanh t6 tung
co thé yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 qua dién thoai, fax hoic bang cac hinh
thirc khac va c6 trach nhiém giri van ban yéu cau trong thoi han 02 ngay lam viée, ke
tlr ngay c6 yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap. Doi voi truong hop nay, S& Tu phap s&
khong phai thuc hién cac thoi han theo quy dinh tai bude 3, budce 4.

- Budc 3: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du nodi dung yéu cau
cap Phiéu 1y lich tu phap hop 18, S& Tu phap guri Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu
phap dén cac co quan co tham quyén, dong thoi thue hién viée tra ctru thong tin 1y
lich tu phap tai co s¢ dir li€u ctia S Tu phap.

- Budc 4:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge Phiéu xdc minh 1y lich
tw phap, Cong an thanh phé tra ctru thong tin vé tinh trang an tich cua dwong su va
gtti cho S& Tu phap két qua tra ctru; trudmg hop phai tra ciru thong tin trong hé thong
ho so, tang thu ciia B Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay 1am viéc.

Sau khi ¢6 két qua xac minh tir cac co quan ¢6 tham quyén, doi chiéu voi véi két
qua tra ctru thong tin vé 1y lich tu phap tai co so dit liéu cua So Tu phap, S& Tu phap
cap Phiéu 1y lich tu phéap cho co quan co yéu cau.

- Budc 5: Can cr vao dia chi ciia co quan yéu cau, So Tu phap s& giri tra két
qua.

- Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién dén So Tu
phap.

Ghi chu: Phdn chit in nghiéng la ngi dung dwoc siwa doi, bo sung
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- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Vin ban yéu cau cap phiéu ly lich tu phap (theo mau).
b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc, ké tir ngay S& Tu phap nhan duoc yéu cau hop 16. Truong
hop hd so can xac minh nhiéu noi thi thoi han khong qua 15 ngay lam viéc.

+ Truong hop khan cap theo quy dinh cta Luat Ly lich tu phap thi thoi han
khong qua 24 gio, ké tir thoi diem nhan duoc yéu cau hop 1¢.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan tién hanh t6 tung

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

+ Co quan phoi hop: Coéng an Thanh phé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap s6 2.

- L€ phi: Khong thu 1€ phi.

- Tén miu don, miu to khai:

+ Mau van ban yéu cau cap phiéu ly lich tu phap (mau s6 05b/2013/TT-LLTP)

+ Mau Phiéu 1y lich tu phap s6 2 (mau s6 07/2013/TT-LLTP)

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dé phuc vu cong tac
diéu tra, truy to, xét xu.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009 (c6 hi€u luc ngay 01 thang 7
nam 2010).

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ly lich tu phap (co6 hiéu luc ngay 10
thang 01 nam 2011).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap vé
viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap (c6 hiéu luc
ngay 12/8/2011).

+ Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cia Bo truéng Bo
Tu phap vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 ciia Bo truong Bo Tu phap vé viée ban hanh va hudéng dan st dung
biéu mau va mau so 1y lich tu phap (c6 hiéu lyc ngay 10 thang 01 nam 2014).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Mbu sé 05b/2013/TT-LLTP
(Mdu vin ban yéu cdu cdp Phiéu LLTP s6 2
dimg cho co quan tién hanh 16 tung)
............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phuc

Can cu Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, dé phuc vu cong tac diéu tra,
truy t6, xét X, . P : .>dé nghi

beap Phleu ly hch tu phap sO 2 cua ngu(n cod ten du01 day:
1. Ho va tén:

2. Tén g0i KA (NEU COY: ..o 3. Giditinh.....................
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ .../ ......... S5.NOTSINN
6. Quoc teh o T . DANLOC. oo

8. INOT tRIONE TITL: ..ottt et ettt

Cap ngay....... thang ......... nam.............. T oo
11. Ho va tén vo (hodc chong) :
12. Ho va tén cha:
13. Ho va tén me:

Noinhiin: e
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

Ghi chit :
"Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia hodc S& Tu phap.
* Ghi 1 tén co quan tién hanh t6 tung yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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I1. Thu tuc hanh chinh siwa d6i, bd sung thudc thAm quyén giai quyét cia S&
Tw phap

1. Cap Phiéu Ly lich Tw phap s 1, s6 2 cho c4 nhén
- Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Nguodi yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap hoan thién ho so theo quy
dinh va nop ho so truc tiép tai S& Tu phap (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3,
TP. H6 Chi Minh) tir tht hai dén tha sau (budi sang tir 7 gior 30 phut dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gir 00 phut dén 17 gio 00 phit) va budi sang thr bay (tir 7 gio
30 phat dén 11 gior 30 phut).

Truong hop ngudi Viét Nam dang cu trii & nude ngoai nhung khong ¢d diéu
kién vé& Viét Nam thi c6 thé ndp ho so qua duong buu dién. Ho so duoc gui truc tiép
vé Phong Ly lich Tu phap S& Tu phéap (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh) va dugc nhan két qua qua buu dién.

- Budce 2: S& Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du cua cac
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Trudong hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 1€ thi huéng dan ca nhan bo
sung va hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so gui qua buu dién: S¢& Tu phap s& moi ngudi ¢o duge gidi
thiéu dé lién hé trong van ban kém theo hd so dén S¢ Tu phap dé dong 1€ phi, bd
sung ho so (néu c¢6) va cap Bién nhén ho so.

- Bude 3: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so yéu cau
cap Phiéu 1y lich tu phap hop 18, S& Tu phap guri Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu
phap kém theo 01 bo hd so dén cac co quan cd tham quyén, dong thoi thue hién viée
tra ctru thong tin 1y lich tu phap tai co s¢ dir li€u cia S& Tu phap.

- Budc 4:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge Phiéu xdc minh 1y lich
tw phap, Cong an thanh phé tra ctru thong tin vé tinh trang an tich cua dwong su va
gtti cho S& Tu phap két qua tra ctru; trudmg hop phai tra ciru thong tin trong hé thong
ho so, tang thu ciia B Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay 1am viéc.

Ghi chu: Phdn chit in nghiéng la ngi dung dwoc siwa doi, bo sung
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Sau khi ¢6 két qua xac minh tir cac co quan ¢6 tham quyén, doi chiéu voi véi két
qua tra ctru thong tin vé ly lich tu phép tai co so dit liéu ciia S& Tu phap, So Tu phap
cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi co yéu cau.

- Budc 5: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai Bo phan tiép nhan va tra ho so cua S& Tu phap hodc s& nhan két qua qua
dich vu chuyén phat két qua cua buu dién.

- Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gui qua dudong buu dién dén So Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

Thanh phan ho so, bao gdm:

+ To khai yéu cau cap phiéu 1y lich tu phap (theo mau).

+ Giéy chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu (ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu).

+ S6 hd khau hoidc s6 dang ky tam tri hoac Thé thuong tri (ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu) hodc gidy xac nhan cia co quan c6 tham quyén vé noi cu tru.

Truong hop ca nhan ty quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tw phap s6 1 thi phai
kém: van ban ty quyén da duoc cong chimg, chimg thye hop 16 va chimg minh nhan
dan (ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu) cua ngudi duoc Gy quyén. Truong hop
ngudi yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap 1a cha, me, vo, chong, con cta ngudi duoc
cap Phiéu 1y lich tu phap thi khong can vin ban iy quyén nhung phai xuat trinh gidy
to chimg minh mdi quan hé néu trén.

Ca nhan yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 2 khong dugc iy quyén cho ngudi
khac lam thi tuc cap Phiéu 1y lich tu phap.

Ca nhan yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap thudc ddi twong dwoe mién hodc
giam 1& phi phai xuat trinh cac gidy to dé chang minh.

Truong hop ngudi Viét Nam dang cu trii & nude ngoai nhung khong ¢é diéu
kién vé Viét Nam ma thyc hién ndp ho so yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap qua
duong buu dién thi ngoai thanh phan ho so theo quy dinh (To khai yéu cau cap phiéu
ly lich tur phap, Ban sao HO chiéu duoc chimg thwe, ban sao visa dugc chirng thuc
nhu trén) thi con kém theo van ban ¢6 ndi dung: ho va tén, dia chi, ching minh nhan

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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dan hodc hé chiéu, sd dién thoai lién lac cia nguol dang ¢ Viét Nam, dé S¢ Tu phap
co thé lién hé va hudng dan dong 1& phi, bo sung hd so (néu cd), diang ky dich vu
chuyén phat két qua cua buu dién.

S6 luong ho so; 02 bd

- Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phap nhan da ho so
hop 1€. Troeong hop ho so can xac minh nhi€u noi thi thoi han khong qua 15 ngay lam
viéc.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

+ Co quan phoi hop: Coéng an Thanh phé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap sb 1, s 2.

- L¢ phi:

- Mite thu 18 phi cap Phiéu 1y lich tu phap dugce quy dinh nhu sau (dwgc cap 02
Phiéu Ly lich Tu phap):

+ L& phi cap Phiéu ly lich tu phap: 200.000 dong/lan/nguoi

+ Lé phi cap Phiéu ly lich tu phap d6i véi hoc sinh, sinh vién, ngudi ¢6 cong véi
cach mang, than nhan liét s§: 100.000 déng/lﬁn/ngub’i

Truong hop nguoi duge cap Phiéu ly lich tu phap dé nghi cap trén 2 Phiéu trong
mot 1an yéu cau, thi ké tir Phiéu thir 3 tro di co quan cap Phiéu 1y lich tu phap duoc
thu thém 3.000 dong/Phiéu.

- Nhitng truong hop sau day dwoge mién 16 phi cap Phiéu ly lich tu phap:
+ Nguoi thude hd ngheo theo quy dinh cua phap luét;

+ Nguoi cu tra tai xa dac biét kho khan theo quy dinh ctia phap luat.

- Tén mdu don, mdu to khai:

+ Mdu To khai yéu cdu cdp phiéu Iy lich tw phdp cho cd nhdn (mdu s6
03/2013/TT-LLTP);

+ Mau To khai yéu cdu cdp phiéu Iy lich tuw phdp cho cd nhdn trong truong hop

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung



40 CONG BAO/S6 19/Ngay 01-4-2014

uy quyén yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw phdp s6 1 va cd nhdn la cha, me cia nguoi
chuea thamh nién yéu cdu cdp Phiéu Iy lich te phdp s6 2 (mdu s6 04/2013/TT-LLTP).

+ Mdu Phiéu Iy lich tw phdp s6 1 (mdu s6 06/2013/TT-LLTP);

+ Mdu Phiéu Iy lich tw phdp s6 2 (mdu s6 07/2013/TT-LLTP).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

- Cdn cwe phap ly cia thii tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009 (c6 hi€u luc ngay 01 thang 7
nam 2010).

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phii quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ly lich tu phap (co6 hiéu luc ngay 10
thang 01 nam 2011).

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap vé
viéc ban hanh va huéng dan str dung biéu mau va mau so6 1y lich tu phap (c6 hiéu luc
ngay 12/8/2011).

+ Thoéng tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cia Bo Tai chinh Hudng dan
ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1¢ phi cap Phiéu 1y lich tu phap (c6 hiéu luc ngay
20/01/2012).

+ Théng tw s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thdng 11 ndm 2013 ciia Bé trieong Bo
Tw phdp vé siea doi, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tw s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 ndm 2011 cia Bé truong B Tw phdp vé viéc ban hanh va hudng ddn si
dung biéu mdu va mdu s6 1y lich tu phdp (c6 hiéu liec ngay 10 thdng 01 ndm 2014).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Mdiu sé 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn c6 yéu cdau cdp Phiéu ly lich tw phdp)

Kinh Uiz ..o

I1T.Hoténcha: ...........oooooviiiiie e Ngay/thang/mam sinh ..................
12. HOtEN ME: ..ovoiviiiiiieiece e Ngay/thang/mam sinh ..................
13. Ho t80 VO/ChONG: ..o Ngay/thang/mam sinh ..................

11. SO den thoai/€-Mail: ..o )

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tu thang, nam

. \ , , A ‘A R A 6
dén théng, ndm Noi thuong tri/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam vi¢e

Phan khai vé an tich, n6i dung bi cdm dam nhiém chic vy, thanh 1ap, quan Iy doanh
NEhIEP, NOP tAC XA (EU COY: ..ot

Yéu céu cap Phiéu Iy lich tu phap’: S6 1 S6 2

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chic vy, thanh 1ap, quéan ly doanh
nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong trudng hop yéu cau cap Phiéu 1y
lich tu phap sb 1): Co Khong

........... ,hgay ... thing ... nam ... .. ..
Nguwoi khai
(Ky, ghi rvd ho tén)

Ghi chu:

' Viét bang chir in hoa, di dau.

" Ghi 15 xd/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh pho tryc thuéc Trung wong.

**Truong hop ¢6 noi thuong tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

> Ghi 15 1a chting minh nhan dan hay ho chiéu.

° P6i voi nguoi di ting 1a quan nhan tai ngil, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan nhan du bi, dan quan
tu v€ thi ghi 8 churc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

" Phiéu 1y lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac an tich chua dwoc x6a va khéng ghi cac an tich di duoc xoa;
théng tin vé cam dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tac xi chi ghi vao Phiéu ly lich
tu phap s6 1 khi ca nhan, co quan, t6 chiic c6 yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 13 Phiéu ghi day du cac an tich, bao gbm an tich di dwoc x6a va an tich chua
duoc xo6a va thong tin vé cam dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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o ) i Mau sé 04/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAT YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong triong hop iy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp s6 1
va cd nhdn I cha, me ciia ngwoi chira thanh nién yéu cau cdp Phiéu 1y lich tw phdp s6 2)

L T8I 0T LA™ 2ottt
2. Tén g0i Khac (18U CO).....eveeeeeeeeeeee e 3. G161 tinh:
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../.....5. Noi sinh" ;
. DA CT . oo
..................................................................................... S6 dien thoai ©......oeoveeeeeeeeeeeeeeeee.
7. Gidy CMND/HO chibu: ..........ccoooviiiiii. *86:

Cap ngay......... thang........... nam............. Tal: oo
8. PIUOC SI UY QUYEIL © oottt
8.1. Mbi quan hé véi nguoi uy quyen ...................................................................................
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngAY .o, thang.......... NAML ..o

T6i lam To khai nay d€ nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho nguoi c6 tén dudi day:

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
1. Ho va ten

2.T8n 01 KNAC (MW CO: oo 3. Giditinh......................
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ....5. Noi STNZ .o
6. QUOC HCI & T.DANOC .. .o

8. Noi thuong tra®:

10. Gidy CMND/HO ChilU & L0885 e
Cap ngay......thang......... nam.............. T oo
11, SO A1€n thoar/e-Mail: .....ooooiiiiii e

PHAN KHAI VE CHA, ME, VG/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN"

Tur thang, nam ) . ) . N n s A 12
< 5 No1 thuong trd/ Tam trh Nghe nghiép, noi lam viée
den thang, nam

Phan khai vé an tich, vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan Iy doanh
NEhi8P, NOP tAC XA (NEU CO): v e

Yé&u cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhi¢ém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh

nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san: Co Khong

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a ding su that va chiu trach nhiém vé 10 khai ctia minh.

e, REAY thang ... ... nam ... ...
Nguwoi khai
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

" Ho va tén ngudi dugc iy quyén hoidc ctia cha/me ngudi chura thanh nién; ghi bang chi in hoa, du dau.

" Ghi 15 xd/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh pho tryc thuéc Trung wong.

*Ghi 10 dia chi dé lién lac khi can thiét.

*Ghi 16 12 chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

> Ghi 15 méi quan hé trong trudng hop ngudi duoc Gy quyén 1a cha, me, vo, chong, con ciia ngudi ty quyén;
trong truong hop nay khong can c6 vin ban ty quyén.

°Ghi 13 trong truong hop ¢6 vin ban ty quyén.

7 Ghi bang chit in hoa, du dau.

° Truong hop ¢6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

' Truong hop 1a ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khéng phai ghi néi dung nay.

''Ké khai qua trinh cu tri, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tro 16n.

"> Poi v6i nguoi di timg 12 quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan nhan du bi, dan quan
tu v€ thi ghi 1§ churc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Mau sé 06/2013/TT-LLTP

..................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Déc lap - Tu do - Hanh phuc
So [ovioors e , ngay... .. thang ... ... nam... ... ...

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

Cin cit Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Ly lich tw phap;

Can cur Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B trudng B Tu
phap vé viéc ban hanh va L huong dan st dung biéu mau va mau s6 Iy lich tu phap;

Can cir Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B truong Bo
Tu phéap stra d6i, bo sung mot sb dleu cia Thong tw s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 caa Bg truéng B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau
50 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

L HO VA TN Z: e 2.Giditinh...............
3. Ngay, thang, nam sinh:...../..../...... 4. NOTSINN: oo
3 QUOC HCI ettt e,
6. NOT TIUONE T ..ottt ee e ee e
T NOT BRI T ™S oo
8. Glay CMND/HO ChIGU: ..o, 080 e,

Cap ngay........... thang.......... nam.............. TAL: oo
9. Tinh trang an tich: ...t

SO BAN AN: NGAY THANG . . ) . .
STT [ AM. TOA AN DA TUYEN TOI DANH HINH PHAT CHINH | HINH PHAT BO SUNG

10.7Th6ng tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac
b & PSP PP OO PPRPUPPR

SO QUYET DINH, NGAY THANG NAM,
TOA AN RA QUYET DINH

CHUC VU BI CAM DAM NHIEM

THOI HAN KHONG DUGC THANH LAP,
QUAN LY DOANH NGHIEP, HOP TAC XA

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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) Trang... ...
(Phiéu nay gom co... ...trang)
NGUOILAP PHIEU ... g
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chii:

" Ghi 15 tén co quan quan 1y co s& dit liéu Iy lich tu phap.

* Viét bang chit in hoa, du dau.

* Ghi 18 tinh/ thanh phé truc thudc Trung uong.

* Trudong hop ¢ noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

°Ghi 13 1a chimg minh nhan dan hay hé chiéu.

" Truong hop ca nhan khéng c6 yéu cau xac nhan thong tin cam dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khong ghi vao Phiéu 1y lich tur phap s6 1.

*Tha trudng co quan quan 1y co s& dit lidu 1y lich tu phap hodc nguoi dugc oy quyén ky Phiéu Iy lich tu
phap.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Mau 56 07/2013/TT- LLTP
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2

Céan cu Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;
Can ctr Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ly lich tu phap;

Can cir Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta B truéng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap;

Can cir Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B truong Bo
Tu phap stra doi, bé sung mot sd dleu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cua Bo truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau
s0 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

1 HO VA RN e 2. Gi6i tinh: ....ccooooovvnneee.
3. Ngay, thang, nam sinh:..../...../........ 4. NOTSINN: oo
5 QUOC HCI ettt
6. Noi thudong tru ....................................................................................................................
7. Not1 tam 0L oo,
8. Gidy CMND/H(T) chiu: ...ooovvviiiii 080 e,
Cap ngay........ thang ....... nam............... T oo
0. HO VATEN Cha:. ..o e
LO. HO VA T TNIE: oo e e
11. Ho va tén Vo/chéng: ...........................................................................................................
12. Tinh trang dn tich’:

Banansd............. [ oo ngay ... thang................. NAM ...
cua Toa an nhan dan ...............................................................................................................................

Hinh phat chinh:.........o e
HIN PRAt DO SUNG. ... oot
Nghia v dan Su, A0 PRI e
Tinh trang thi hanh an:............ e

XOa AN TN

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Trang... ...
(Phiéu nay gom co... ... trang)

13. Thong tin vé cAm dam nhiém chic vu, thanh 1dp, quéan 1y doanh nghiép, hop téic
€ -

S6 quyét dinh, ngay thang nam ra
quyet dinh, Toa an ra quyeét dinh.

Chuc vu bi cam dam nhiém

Thoi han khong duogc thanh 13p,
quan ly doanh nghiép, hop tac xa

NGUOI LAP PHIEU PP
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu )

Ghi chit
" Ghi 15 co quan quan 1y co s dit lidu Iy lich tu phap.
* Viét bang chit in hoa, di dau.
* Ghi 18 tinh/ thanh phé truc thudc Trung uong.
* Trudong hop ¢ noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.
° Ghi 13 1 chitng minh nhan dan hay ho chiéu.
7 Pbi voi nguoi khong bi két an thi ghi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 14 Théng tu s6 13/2011/TT-
BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 v& viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phap.
D6i v6i nguoi di bi két an thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 1 Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11
thang 11 nam 2013 cia B6 trudng B Tu phap sta doi, bb sung mét sb diéu cua Théng tu sb 13/2011/TT-
BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B trudng Bé Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau
va mau s6 1y lich tu phap.
P6i v6i nhitng an tich di dwoc x6a thi ghi 1&: Pa duoc x6a an tich ngdy .... thang.... nam....
béi véi nhiing an tich chua duogc x6a thi ghi rd: Chua duoc xda an tich.
° Thi trudng co quan quan ly co s& dit liéu ly lich tu phap hodc nguoi dugce oy quyén ky Phiéu 1y lich tur
phap.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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2. Thi tuc cip Phiéu 1y lich tw phap s6 1 theo yéu ciu ciia co quan nha
nuwée, to chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hdi

- Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi yéu cau
cap Phiéu Ly lich Tu phap s6 1 hoan chinh van ban yéu cau theo quy dinh va giri vé
Phong Ly lich Tu phap S& Tu phap (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Hb
Chi Minh).

- Buée 2: S¢ Tu phap tiép nhan van ban yéu cau, kiém tra tinh hop 1& va day du
ciia ndi dung van ban. Truong hop ndi dung chua day di hodc chua hop 1¢ thi hudng
dan co quan, t6 chirc bo sung va hoan thién van ban dé nghi.

- Bude 3: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so yéu cau
cap Phiéu 1y lich tu phap hop 18, S& Tu phap guri Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu
phap dén cac co quan co tham quyén, dong thoi thue hién viée tra ctru thong tin 1y
lich tu phap tai co s¢ dir li€u ctia S Tu phap.

- Budc 4:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge Phiéu xdc minh 1y lich
tw phap, Cong an thanh phé tra ctru thong tin vé tinh trang an tich cua dwong su va
gtti cho S& Tu phap két qua tra ctru; trudmg hop phai tra ciru thong tin trong hé thong
ho so, tang thu ciia B Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay 1am viéc.

Sau khi ¢6 két qua xac minh tir cac co quan ¢6 tham quyén, doi chiéu voi véi két
qua tra ctru thong tin vé 1y lich tu phap tai co so dit liéu cua So Tu phap, S& Tu phap
cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan, to chirc c6 yéu cau.

- Bude 5: Can ctr vao dia chi ciia co quan, to chirc yéu cau, S& Tu phap sé& giri
tra két qua.

- Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gui qua dudong buu dién dén So Tu
phap.

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Vin ban yéu cau cap phiéu ly lich tu phap (theo mau).

Ghi chu: Phdn chit in nghiéng la ngi dung dwroc sira doi, bo sung
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b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phap nhan da ho so
hop 1é. Trudmg hop hd so can xac minh nhiéu noi thi thoi han khong qua 15 ngay lam
viéc.

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, t6 chic chinh
tri, to chirc chinh tri - x4 héi.

- Co quan thyec hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

+ Co quan phoi hop: Coéng an Thanh phé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- L€ phi: Khong thu 1€ phi.

- Tén mdu don, mdu to khai:

+ Mdu vén ban yéu cdu cdp phiéu Iy lich tw phdp (mdu s6 05a/2013/TT-LLTP);

+ Mdu Phiéu Iy lich tw phdp s6 1 (mdu s6 06/2013/TT-LLTP).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi yéu cau cép Phiéu
1y lich tu phap dé phuc vu cong tac quan ly nhan su, hoat dong dang ky kinh doanh,
thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

- Cdn cwe phap ly cia thii tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009 (c6 hi€u luc ngay 01 thang 7
nam 2010).

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ly lich tu phap (co6 hiéu luc ngay 10
thang 01 nam 2011).

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap vé
viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap (c6 hiéu luc
ngay 12/8/2011).

+ Thong tw s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thdng 11 ndm 2013 ciia B truéng

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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B6 Tuw phdp vé swa déi, b6 sung mét sé diéu cua Thong tw sé 13/2011/TT-BTP
ngay 27 thang 6 nam 2011 ciia Bé trucng Bé Tu phdp vé viéc ban hanh va hudng
ddn st dung biéu mdu va mdu s6 1y lich te phdp (c6 hiéu lwc ngay 10 thdang 01
nam 2014).

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Miiu 56 05a/2013/TT- LLTP
(Mdu vin ban yéu cdu cdp Phiéu LLTP s6 1
dimg cho co quan nha nude, 16 chirc chinh
tri, 16 chirc chinh tri xa hoi)

.............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Céan cu Ludt Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009,... ... ............ ... ... .
e e e e 2@ NGhE L D
Phiéu 1y lich tu phap s6 1 ctia ngudi c6 tén dudi day:

4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... S5.NOTSINNG: i,
6. Quéc teh o T DANEOC. .o
8. NOT thUONE UL ..ottt et eaae s

Cap ngay......thang......... nam.............. T oo

11. Yéu cau xac nhan vé noi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly doanh

nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san: C6 Khong
12. Muc dich st dung Phiéu ly lich tu phap:

13. S6 luong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cap:............coeevveeen.... Phieu

Noi nhin: (KY, ghi rd ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;

Ghi chu:

"Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia hodc S& Tu phap.

?Ghi 15 tén co quan, t6 chirc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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Mau sé 06/2013/TT-LLTP

..................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Déc lap - Tu do - Hanh phuc
So [ovioors e , ngay... .. thang ... ... nam... ... ...

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

Cin cit Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Ly lich tw phap;

Can cur Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B trudng B Tu
phap vé viéc ban hanh va L huong dan st dung biéu mau va mau s6 Iy lich tu phap;

Can cir Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B truong Bo
Tu phéap stra d6i, bo sung mot sb dleu cia Thong tw s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 caa Bg truéng B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau
50 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

L HO VA TN Z: e 2.Giditinh...............
3. Ngay, thang, nam sinh:...../..../...... 4. NOTSINN: oo
3 QUOC HCI ettt e,
6. NOT TIUONE T ..ottt ee e ee e
T NOT BRI T ™S oo
8. Glay CMND/HO ChIGU: ..o, 080 e,

Cap ngay........... thang.......... nam.............. TAL: oo
9. Tinh trang an tich: ...t

SO BAN AN: NGAY THANG . . ) . .
STT [ AM. TOA AN DA TUYEN TOI DANH HINH PHAT CHINH | HINH PHAT BO SUNG

10.7Th6ng tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac
b & PSP PP OO PPRPUPPR

SO QUYET DINH, NGAY THANG NAM,
TOA AN RA QUYET DINH

CHUC VU BI CAM DAM NHIEM

THOI HAN KHONG DUGC THANH LAP,
QUAN LY DOANH NGHIEP, HOP TAC XA

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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) Trang... ...
(Phiéu nay gom co... ...trang)
NGUOILAP PHIEU ... g
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chii:

" Ghi 15 tén co quan quan 1y co s& dit liéu Iy lich tu phap.

* Viét bang chit in hoa, du dau.

* Ghi 18 tinh/ thanh phé truc thudc Trung uong.

* Trudong hop ¢ noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

°Ghi 13 1a chimg minh nhan dan hay hé chiéu.

" Truong hop ca nhan khéng c6 yéu cau xac nhan thong tin cam dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khong ghi vao Phiéu 1y lich tur phap s6 1.

*Tha trudng co quan quan 1y co s& dit lidu 1y lich tu phap hodc nguoi dugc oy quyén ky Phiéu Iy lich tu
phap.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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PHAN C. NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH THAY THE LINH VU'C
HANH CHINH TU' PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG - XA, THI TRAN

1. Thi tuc chirng thwe bén sao tir ban chinh céic gidy to, vin ban bang tiéng
Viét

- Trinh ty thyc hién

- Budce 1: Nguot yéu cau chimg thuc nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két
qua ciia Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran, tir thir hai dén thir sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va budi sang thir bay tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phat.

- Bude 2: Ngudi yéu cau chimg thwe phai xuat trinh cac gidy to, van ban: ban
chinh va ban sao can chung thuec.

Ngudi thwe hién chimg thye kiém tra tinh hop phap ciia ban chinh va doi chiéu
ban sao voi ban chinh, néu ban sao dung véi ban chinh thi chung thwe. Truong hop
phat hién ban chinh ¢6 dau hiéu gia mao thi dé nghi nguoi yéu cau chimg thye chimg
minh; néu khong chimg minh duoc thi tir chéi ching thue.

- Buéce 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran (trong gio hanh chinh tir th hai dén tha sau va sang thir bay
hang tuan).

- Cach thirc thwe hién: nop truc tiép tai Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Ban chinh;

» Ban sao can chimg thure.

b) S lwong ho so: 01 b (ban chinh) va cac ban sao can chimg thuce

- Thoi han giai quyét: Trong thoi gian lam viéc budi sang hodc budi chiéu thi
duoc thue hién chimg thue ngay trong budi lam viée d6. Truomg hop yéu cau chimg

thue véi sb lwong 16n thi viéc ching thuc co thé duoc hen lai dé chirng thue sau
nhung khong qua 02 ngay lam viéc.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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- Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Ban sao d duoc chimg thye

- Lé phi: Lé phi chimmg thyc ban sao tir ban chinh: 2.000 ddng/trang; tir trang tht
3 tr¢ 1én thi mdi trang thu 1.000 dong, toi da thu khong qua 100.000 dong/ban.

- Tén miu don, miu to khai: khong co

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thue hién chimg thue ban sao tir ban chinh khéng dwoc thue hién chimg
thuc trong cac trrong hop sau day:

+ Ban chinh duoc cap sai tham quyén hodc gia mao;

+ Ban chinh da bi tay xda, stra chira, thém, b6t hodc d3 bi hu hong, cii nat khong
thé xac dinh 16 néi dung;

+ Ban chinh khong dugc phép pho bién trén cac phuong tién thong tin dai chung
theo quy dinh cia phap luat;

+ Pon, thu va cac gidy to do ca nhan ty 1ap khong cd chimg nhan, ching thue
hodc x4c nhén cuia co quan, to chirc co tham quyén;

+ Cac giay to, van ban khac ma phap luat quy dinh khong duge sao.

- Can cur phap 1y cua thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 cia Chinh phu vé

cap ban sao tir s6 goc, ching thie ban sao tir ban chinh, ching thue chir ky, ¢o hiéu
lwc ké tir ngay 30 thang 6 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 04/2012/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2012 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung Diéu 5 cua Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 cua
Chinh phii vé cap ban sao tir s6 goc, chimg thie ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky;

+ Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 ctia Bo Tu phéap
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5
nam 2007 cta Chinh phu vé cap ban sao tir s6 goc, chirng thye ban sao tir ban chinh,
chimg thye chit ky, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 9 nam 2008.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung
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+ Théng tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008
ciia B Tai chinh va Bo Tu phap hudéng dan vé muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va

st dung 1€ phi cap ban sao, 18 phi chimg thwre, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 11 nam
2008.

+ Quyét dinh s6 82/2009/QD-UBND ngay 26 thang 10 nam 2009 ban hanh mirc
thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi cap ban sao tir s6 goc, 1 phi chimg
thue ban sao tir ban chinh va chimg thuc chit ky trén dia ban Thanh phé H6 Chi
Minh, ¢ hiéu luc ké tir ngay 05 nam 11 nam 2009.

Ghi chii: Phan chir in nghiéng la ni dung dwoc sira doi, bo sung



