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UY BAN NHAN DAN QUAN 10

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/2014/QD-UBND Qudn 10, ngay 10 thang 01 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Poi Quan ly trat tw doé thi quan trwe thugc Phong Quan ly d6 thi quan 10

UY BAN NHAN DAN QUAN 10

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Nghi quyét s6 725/2009/UBTVQH 12 ngay 16 thang 01 nim 2009 ciia
Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé diéu chinh nhiém vu, quyén han, t6 chtrc bd may cua
Uy ban nhan dan huyén, quan, phuong noi khong t6 chirc Hoi dong nhan dan huyén,
quan, phuong;

Can cu Luat Xt ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xt 1y vi pham hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 167/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc an ninh, trat tw, an toan xa
hoi; phong chong té nan x4 hoi; phong chdy va chita chay; phong, chong bao luc gia
dinh;

Can cir Nghi dinh s6 171/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao thong duong bo, duong sét;

Can ctr Nghi dinh s6 179/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh
pht vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vire bao vé moi truong;

Can ct Quyét dinh s6 55/2013/QD-UBND ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Uy
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ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché (mau) to chirc va hoat dong cta Doi
Quan ly trat ty do thi quan - huyén;

Can ct Quyét dinh s6 4582/QD-UBND ngay 28 thang 5 nam 2013 cua Uy ban
nhan dan quan vé thanh 1ap Doi quan ly tréat ty d6 thi quan 10;

Xét @& nghi cia Truong Phong Quan ly d6 thi quén tai Cong van sd 06/QLDT-
TTDT ngay 07 thang 01 nam 2014;

Xét y kién tham dinh cua Truéng Phong Tu phéap tai Cong vin s6 03/TP ngay 09
thang 01 nam 2014;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Noi vu quan 10 tai To trinh s6 41/TTr-PNV
ngay 09 thang 01 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua P61 Quan ly trat tir do thi quan 10.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 7426/QD-UBND ngay 26 thang 9 nam 2013 cia Uy ban nhan dan
quan 10.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Truong Phong Noi vu,
Trudéng Phong Tu phap, Truong Phong Quan ly do6 thi, Trudng Phong Tai nguyén
Moi truong, Truéng Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi, Trudng Coéng an
quén va Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong; Thu trudng cac co quan, to chirc, ca
nhan lién quan va DBdi trudng Bb1 quan ly trat tw d6 thi quan 10 chiu trach nhi€m thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
, KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thi Diéu Anh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong cia Poi Quan Iy trat tw d6 thi quin
truc thugc Phong Quan ly do thi quan 10
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2014/0D-UBND
ngay 10 thang 01 nam 2014 cia Uy ban nhdn ddn qudn 10)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. B61 Quan ly trat tw do thi quan 10 (Viét tat 1a Do1) do Uy ban nhan dan quan
thanh 14p nham giup Uy ban nhan dan quan thyc hién cong tac quan ly nha nudc ve
trat tu do thi, vé sinh mo1 trurong, td chire thi hanh cac quyét dinh hanh chinh va thuc
hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quén giao.

2. D61 Quan ly trat tu d6 thi quan triee thude Phong Quan 1y dé thi quan 10; chiu
su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Trudng Phong Quan 1y d6 thi
quan; dong thoi chiu sy hudng dan kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua cac S& -
nganh lién quan.

3. Poi Quan ly trat tu do thi quan st dung con dau ciia Phong Quan ly d6 thi
quan 10 va tai khoan cua Vian phong Uy ban nhan dan quan dé hoat dong, duoc trang
bi phwong tién lam viéc can thiét theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
D61 Quan ly trat tw do thi quan c6 nhiém vu va quyén han:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach vé tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat trong linh vuc quan ly trat tw dé thi va kiém tra viéc chép hanh phap luat trén cac
linh vuc quan ly trat tw do thi, v€ sinh mo1 truong trén dia ban, tham muu Trudng
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Phong Quan 1y d@6 thi trinh Chu tich (hodc Phé Chu tich) Uy ban nhan dan quén phé
duyét va td chirc thuc hién;

2. Tham muu trinh Chu tich (hodc Phé Chiu tich) Uy ban nhan dan quéan ké
hoach t6 chirc kiém tra, kip thoi phat hién, 1ap bién ban vi pham hanh chinh va yéu
cau to chire, ca nhan dinh chi ngay cac hanh vi vi pham trong céc linh vue:

a) Vé trat tu long 1& duong, noi cong cong trén dia ban quan;
b) Vé vé sinh mai trudong trén dia ban quan.

3. Tham muu, d& xuat vé cac hinh thire xtt 1y vi pham hanh chinh trén cac linh
vue phu trach theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan quan xem xé&t quyét dinh; theo doi1 viéc thuc hién cac quyét dinh hanh chinh
d4 ban hanh, dén doc thyuc hién cac quyét dinh d3 co hiéu lyc thi hanh; dé xuat bién
phap cudng ché va to chirc thuc hién quyét dinh cudng ché ddi véi to chire, ca nhan
trén dia ban quan khong tu giac chap hanh quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh;

4. Cac quyét dinh hanh chinh gém: Quyét dinh hanh chinh c¢6 noi dung vé giai
quyét cac van dé lién quan dén nha, dat ciia co quan hanh chinh nha nudc ¢o tham
quyén di co hiéu lwc phap luat; quyét dinh thu hoi dat cia Uy ban nhan dan thanh
pho va Uy ban nhan dan quén; quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh trong truong
hop hét thoi hiéu xtr phat vi pham hanh chinh, quyét dinh 4p dung bién phap khic
phuc hau qua; quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cao di cd hiéu luc phap luat cua Uy
ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan thanh ph6 hodc quyét dinh giai quyét khiéu nai
cua cac co quan hanh chinh & Trung wong c6 hi€u lwc thi hanh tai dia ban quan; cac
quyét dinh hanh chinh khac theo quy dinh cua phap luat.

5. Tuan tra, phat hién va thong bao kip thoi dén Doi Thanh tra xay dung dia ban
quan 10 thudc S& Xay dung, Chi tich Uy ban nhan dan phuong vé tinh hinh xay
dung trén dia ban phuong.

6. Tham muu, kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quén giai quyét khiéu nai, t6
cao trong cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu cua Doi;

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan quy dinh cu
thé bang van ban.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. Co cau to chue
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1. B61 Quan ly trat tw d6 thi quan co Bd1 treong, khong qua 02 D61 pho va cac
thanh vién.

2. Viéc b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, tir
chtrc, nghi huu va thwe hién cac ché d6, chinh sach khac déi véi Doi trudng, o1 phod
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

3. Bé1 truong Bb1 Quan ly trat tw do thi quan cod thé do Pho Truong Phong Quan
ly d@6 thi kiém nhiém (trong s6 lwong cap pho phong theo quy dinh) chiu trach nhiém
trude Chu tich Uy ban nhan dan quan, Truong Phong Quan ly d6 thi va phap luat vé
toan bd hoat dong ctiia D1 Quan ly trat tur do thi.

4. D61 pho Do1 Quan 1y trat tir d6 thi quan thuc hién nhiém vu do D61 tredng phan

cong, chiu trach nhiém trude Doi truong va phap luat vé linh vuce dugce phan cong.
5. Nhiém vu, quyén han ciia Doi trudng;

a) Tham muu Truéng Phong Quan ly do thi trinh Chu tich (hodac Phé Chu tich
phu trach) Uy ban nhan dan quan (sau ddy goi tat 1a tham muu) ban hanh va to chirc

thye hién cac quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trén linh vuc duoc phan cong.

b) Phoi hop véi cac co quan, ban, nganh, quan c6 lién quan, Uy ban nhan dan
phuong to chire trién khai, thue hién cudng ché thi hanh cac quyét dinh hanh chinh d3

¢6 hiéu luc th1 hanh.

c¢) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua D61 dam bao hoan thanh nhiém vu duoc
giao theo ding quy dinh cua phap ludt va Quy ché to chirc va hoat dong cia Doi; kip
thot phéi hop véi Doi Thanh tra xay dung dia ban quan 10, Chu tich Uy ban nhan dan
15 phuong trong thue thi nhiém vu; tham muu, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
quén nhitg van dé phirc tap, phat sinh khi thi hanh quyét dinh.

d) Tham muu (hodc ky) cac van ban lién quan chirc ning, nhiém vy va quyén
han cua D61 theo quy dinh.

d) Tham muu, kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quan x Iy can bd, cong
chirc, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y ¢6 hanh vi vi pham phép luat, thiéu
tinh than trach nhiém trong thi hanh nhiém vu, céng vu.

6. Nhiém vu, quyén han ciia Doi pho:

D61 pho ¢6 nhiém vu giup Do1 trudng thuc hién, nhiém vy, quyén han quy dinh
tai Quy ché nay va thuc hién nhi€ém vu theo suw phan céng ctiia Ddi truong.
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7. Nhiém vu cua cac thanh vién:

a) Chép hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Do1, sw phan cong cua Doi
trudng, D61 phéd phu trach.

b) Kiém tra, kip thoi phat hién, 1ap bién ban vi pham hanh chinh theo quy dinh
trong linh vue phu trach (cong chuc dang thi hanh cong vu) chuyén Déi trudng xir 1y
theo quy dinh va tham gia to chtrc thue hién quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.

Diéu 4. Cac t6 chuyén mén nghiép vu
1. T6 hanh chinh - tong hep

Do Déi trudng trye tiép phu trach.
Nhiém vu:

a) Céng tdc vin phong, 16ng hop:

- Xay dung chuong trinh coéng tic cia co quan va don doc thuc hién chuong
trinh d6, bo tri; sap xép chwong trinh 1am viéc hang tuan, quy, 6 thang, nim cia Doi;

- Thu thép, xir ly, quan 1y va to chirc st dung thong tin; tong hop, bao cdo tinh
hinh hoat dong cua co quan; dé xuat, kién nghi cac bién phap thuc hién su chi dao va
diéu hanh cua lanh dao Doi;

- Thyc hién cong tac van thu, luu trir; tham muu cho Doi trudong giai quyét cac
van ban theo tham quyén, quy dinh; theo d&i, dén ddc va bao cao lanh dao Poi két
qua thue hién cac nhiém vu dwrgce giao cua cac td, bo phan;

- Thuc hién viéc tham muu soan thao va ban hanh van ban cho 1anh dao o1 va
chiu trach nhiém vé tinh phap ly, k¥ thuat soan thao vin ban ding quy dinh;

- Tham muu va thye hién trong cong tac tiép cong dan, to chirc theo quy dinh;

- Tham muu mua sim trang thiét bi; xdy dung co ban, stra chita quan 1y co s
vat chat, k¥ thuat, phuong tién lam viéc cua co quan; bao dam cic yéu cau hau can
cho hoat dong va cong tac cua co quan;

- T6 chire va thue hién cong tac y té, bao vé stc khoe; bao vé trat tu, an toan co
quan;

- Huéng dan nghiép vu cong tac van phong cho cac T6 trye thudc;

- Tham muu viéc danh gia két qua lam viéc cua thanh vién va cac T4 truee thude
hang nam;
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- Giam sat cac hoat dong cac To truc thudc ding theo quy ché va ké hoach phan
cong nhiém vu cua ting thanh vién trong cac To;

- Xay dung ké hoach hoat dong giam sat hiéu qua, kip thoi phat hién nhimg mait
han ché cua quy ché, ké hoach phan cong nhiém vu, kién nghi diéu chinh, stra doi
(néu co);

- Tham muu thye hién ché d6 giao ban, bao cao tuan, thang, nam trong viéc thuc
hién giam sat hoat dong cua cac t6 doi va moi quan hé lam viéc giira cac T véi nhau;

- Chiu trach nhiém téng hop, bao céo két qua hoat dong cua cac T6 va Doi dinh
ky tuan, thang, quy, nam;

- Phan cong nhiém vu cac thanh vién trong to phu trach cong viée hop 1y, khoa
hoc; dam bao viéc giam sat hoat dong ciia cac to duoc lién tuc khong gian doan;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Déi trrdng phan cong.

b) Thuc hién cong tdc tdi chinh - ké todn ding theo quy dinh phdp ludt va héng
ddn ciia Phong Tai chinh Ké hoach qudn va cdc céng tdc dam bao hoat déng cia
PJi.

* Céan bo phu trach ké toan:

- Cap nhat, theo d&i, quan 1y tinh hinh bién dong ting, giam tai san, cong cu hod
tro va tai san khac theo quy dinh phap luat;

- Kiém tra d6i chiéu s6 liéu noi bo, dit liéu chi tiét va téng hop;
- Kiém tra cac dinh khoan nghiép vu phat sinh;

- Dy toan kinh phi hang nam, hang quy, du kién phan phdi han mirc kinh phi,
bao cao ké toan, can doi hang quy, hang nam; chi tra tién luong, tién thudng chi tiéu
nhiém vu theo ché d6 ctia nha nuéce va quyét dinh cia thu truong;

- Lap bao cao tai chinh theo tirng quy, 6 thang, nam va cac bao cdo giai trinh chi
tiét;

- Tham gia phoi hop cong tac kiém tra, kiém ké tai don vi;

- Théng ké va tong hop s6 lidu ké toan khi co yéu cau;

- Cung cap s6 liéu cho 1anh dao doi;

- Giai trinh s6 liéu va cung cap ho so, s6 liéu, thanh tra ki€m tra theo yéu cau co
quan chirc nang;
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- Luu trit dit liéu ké toan theo quy dinh;

- Thue hién cong khai minh bach quan ly tai chinh, tai san cua Pd1 theo quy
dinh;

- Thuc hién nhiém vu khac theo phan céng 1anh dao Doi.

* Giao lién:

Thuye hién chie nang chuyén cong vin dén cho van phong, cong van di dén céac
co quan chirc nang ban nganh S¢, Quan, Phuong dam bao tinh kip thoi.

* Quan ly xe don vi:

Phu trach lai xe, quan ly xe ding quy dinh va thuc hién cic mat cong tac dot
xuat khi dwoc 1anh dao phan céng

¢) Thuec hién céng tdc tham muu xie [y vi pham va thi hanh quyét dinh

Tham muu cho ldnh dao Pdi va trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét
dinh xir Iy vi pham hanh chinh trén linh vue trat tu long 1& duwong, noi cong cong, vé
sinh méi truong dung quy dinh; dong thoi theo ddi don doc T6 co dong va To dia ban
thye hién cac quyét dinh xir ly vi pham d3 ban hanh; tong hop bao cao két qua xu ly
vi pham; két qua thuc hién cac quyét dinh x ly vi pham da ban hanh.

2. T6 co dong

a) SO luong 1a 02 t6. TH ¢o to trwdng 1a Poi pho kiém nhiém va 01 t6 pho 1a
cong chire.

b) Nhiém vu:

Tham muu cho Déi té chire thue hién cac ké hoach kiém tra, tham muu xu ly
cac truong hop vi pham trén linh vuc phu trach ctia Doi; hd tro cac TH dia ban, trong
giai quyét tinh hinh trat ty long 1& duong, noi cong cong, vé sinh moi truong, thuc
hién cac quyét dinh x1ir ly vi pham.

b) Doi pho phu trach T6 co dong kiém T6 truéng co trach nhiém:

- Pau moi trong viéc xay dung ké hoach va to chirc thue hién giai quyét cac vi
pham tai cac tuyén duong trong diém cua quan;

- Quan ly, diéu hanh, huan luyén va to chirc hoat dong To co dong trong cong
tac quan ly trat tw dé thi trén dia ban quan;

- Phan cong cac thanh vién trong to kip thoi ho tro cac phuong trong viée giai
quyét khi ¢6 yéu cau;
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- Kip thoi chi dao giai quyét true tiép tai cac trong diém trén dia ban quén.

- Xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién ké hoach theo thang, quy, nam; xay
dung lich hoat dong tuan; bao cao két qua hoat dong;

- Chiu trach nhiém tham muu va to chitc thwe hién cac Quyét dinh do Uy ban
nhan dan quan ban hanh;

- Tham muu cho 1anh dao Doi ké hoach va to chirc thuc hién co két qua chuyén
hoa cac diém nong trén dia ban vé linh vuc phu trach;

- Kip thoi bao cao Poi nhitng van @ phurc tap, phat sinh trong qué trinh thue
hién nhiém vu;

- Phan cong diéu hanh hoat dong To6 hop ly, hiéu qua, doan két, hoan thanh
nhiém vu dang theo ké hoach;

- Thuong xuyén gido duc nang cao y thuc trach nhiém, kha ning hoan thanh
nhiém vu cta thanh vién to;

- Cap nhat, huéng dan cac quy dinh cua phap luat trén linh vuc phu trach cua
Ddi cho thanh vién to;

- Huéng dan va to chirc thanh vién trong T6 thuc hién cac quyét dinh cua Uy
ban nhan dan quan.

d) To pho: Thue hién nhi€ém vu va chiu trach nhi€ém ndi dung, linh vuc céng tac
do 1anh dao d6i va To trudng phan cong.

3. T6 dia ban

T6 dia ban duoc td chire tai 15 phuong.

T6 dia ban thude Déi; chiu su quan ly vé t6 chre, huéng dan vé chuyén mon va
nghiép vu cua Bd1 quan ly trat ty do thi quan; déng thoi chiu sy 1anh dao, diéu hanh
truc tiép cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong thuc hién cong tac chuyén mén
linh vyc trat tu long 1& dudong, noi cong cong, vé sinh moi truong trén dia ban
phuong.

T6 ¢o to trudmg 1a cong chire (khong c6 to pho) va mot s thanh vién.

a) Nhiém vu cua T6 dia ban:

- T6 ¢6 nhiém vu tiép nhan, xt ly thong tin, kiém tra viéc vi pham trat tu long 1&
duong, trat tu cong cong va vé€ sinh méi treong trén dia ban phuong;

- Kip thoi bao cao vé lanh dao Doi quan 1y trat ty d6 thi quan va Chu tich Uy
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ban nhan dan phuong nhitg van d¢ phirc tap, phat sinh trong qud trinh thyc hién
nhiém vu;

- Chiju trach nhiém vé viéc quan ly dia ban tai phuong, thye hién nhiém vu trong
cong tac kiém tra, tham muu dé xuat xu ly, theo d61 don ddc thue hién va bao cao két
qua cac treong hop vi pham hanh chinh tai phuvong duoc phan céng nhiém vu vé linh
vure phu trach va don doc quyét dinh xu 1y vi pham;

- Chiju trach nhiém 14ap hd so quan 1y va chuyén ho so quan 1y v& van phong Doi
dé luu trir, theo ddi don dbc thuce hién céc quyét dinh xtt ly vi pham hanh chinh cia
Uy ban nhan dan quén va phuong vé linh vuc phu trach;

- Tham muu dé xuat quyét dinh cudng ché cac truong hop khong thi hanh quyét
dinh xtr 1y vi pham trén linh vic phu trach do Chi tich Uy ban nhan dan phuong
phan cong;

- Thuc hién cong tac dot xuat khac theo chi dao, phan cong cia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong; dong thoi phai bao cao véi Doi néu khong thude linh vie phu trach
quy dinh tai quy ché nay.

b) Nhiém vu cua To truéng T6 dia ban:

Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh theo nhiém vy, chtrc nang cua Bdi va To; 1a
dau moi trong viée xdy dung ké hoach va to chirc thue hién cac ndi dung cong tac
phdi hop cua Uy ban nhan dan phuong va Doi; kip thoi bao cdo cho Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va lanh dao Poi nhitng van dé phure tap, phat sinh trong qua trinh
thwe hién nhiém vu; thwe hién tét ché do hoi hop vé1 Dd1 va bao cao dinh ky, dot Xuat
cho Poi khi duoce yéu cau.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché Poi Quan ly trat tuw d6 thi quan thudc chi ti€u bién ché hanh chinh
ctia quan, duge bo tri theo Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan thanh phé giao hang nam.

2. Uy ban nhan dan quéan quyét dinh s6 luong cong tac vién phu hop diéu kién
dic thu timg dia ban cua quan va thyc hién hop dong lao dong khoan viée trén co s
nguon kinh phi quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Chwong IV
CHE PO CHINH SACH, TIEN LUONG, CO CHE TAI CHINH

Piéu 6. Ché d9 chinh sach, tién lwong
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1. B6i voi cong chire, hop dong tam tuyén hién dang hudng lwong ngach, bac
cong chirc hanh chinh tiép tuc hudng theo quy dinh.

2. Ddi voi cdng tac vién: Thue hién hop dong lao dong khoan viée theo quy dinh
ciia Bo luat Lao dong, mirc lvong khoan theo quy dinh cua Uy ban nhan déan thanh phd.

Piéu 7. Ché d6 phu cip chirc vu linh dao

1. Mttc phu cap chtrc vu nhu sau:

- Doi truong hudng hé so: 0,25

- Poi phé huong hé s6: 0,20

2. Truong hop da giit chire vu theo thoi han duoc b6 nhiém truée khi sép Xép
DPoi Quan 1y trat tu d6 thi quan con dudi 6 thang, thi dwge hudng bao luu phu cap
chirc vu cii di 6 thang; truong hop trén 6 thang thi bao luvu mirc phu cap chirc vu dén
hét thoi han da duoce bd nhiém.

3. Kinh phi giai quyét bao luu phu cap chtrc vu d6i voi cac chic danh trén do
ngan sach nha nudc cap.

Diéu 8. Trang phuc

1. Tro cap trang phuc: Mdi nam trg cap 02 bo.

2. Trang phuc:

- Ao mau xanh da troi nhat, ¢6 cau vai, 2 ti ¢6 nap va khuy cai;

- No6n, quan mau xanh dam;

- Thé deo c6 dan anh (twong tu thé can bd, cong chure).

Piéu 9. Ngudn kinh phi

1. Boi Quan ly trat tu do thi quan thwe hién co ché tai chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cia Chinh phu quy dinh
ché do ty chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i voi cac co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang
10 nam 2013 cia Chinh phu vé sira d6i bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu,
tu chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cac
co quan nha nudc va cac van ban phap luat lién quan.

2. Tién phat thu tur nguén xtr phat vi pham hanh chinh do P61 Quan ly trat tu do
thi quan tham muu xtr ly phai nop toan bd vao ngan sach nha nuéce.
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Trén co so s6 tién thu duge, don vi thu huéng xay dung dy toan vé mua sim
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong, chi cong tac vién va cac nhiém vu khac chwa
duoc ngan sach dam bao, dé Phong Tai chinh - Ké hoach quan tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan quan phé duyét. Trén co s& d6, Uy ban nhan dan quén cin ¢t quy dinh
va hudng dan ctia So Tai chinh trong ting linh vue cu thé quyét dinh cap lai s6 thu
phat cho don vi theo du toan véi mirc toi da 100% sb thu tir xt phat vi pham hanh
chinh dugc ndp vao ngan sach nha nudce.

3. Ngudn thu do trich tir ngudn xi phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay
dung cua D61 Thanh tra xay dung do Do1 Quan ly trat tw do thi phéi hop thuc hién
nhiém vu lién quan theo huéng dan cua S& Tai chinh.

Chwong V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Ché d% 1am viée, hdi hop, bio cio
1. Ché d6 lam viéc:

a) D61 Quan ly trat tu do thi quan thuc hién thoi gian lam viéc theo quy dinh
phap luat va theo quy dinh cua Uy ban nhan dan quén; xay dung quy ché lam viéc
cua D61 Quan ly trat tir do thi theo quy dinh.

b) Dd1 trudng diéu hanh toan bod hoat dong cua Doi va chiu trach nhiém trudce
Truong Phong Quan ly d6 thi va Chu tich Uy ban nhan dan quan vé hiéu qua cong tac
cua Doi. Do1 trrong phan cong cong viée cho Bd1 phéd va cac thanh vién.

c¢) Thanh vién Bd1 Quan ly trat tuw d6 thi dugc phan cong nhi€ém vu cu thé, mac
trang phuc theo quy dinh, c6 bang tén dit tai ban lam viéc; dong thoi phai deo thé
thanh vién Dd1 khi th1 hanh nhiém wu.

d) Thanh vién D61 Quan ly trat tu d6 thi chiu trach nhiém thi hanh quy dinh cua
phap luat, quy dinh ciia Uy ban nhan dan quén, quy ché lam viéc cta Doi; c6 tac
phong lam viéc tan tuy, thai do lich su, khiém ton, ton trong va léng nghe y kién cia
1anh dao Doi, ciia ddng nghiép, ciia to chirc va nhan dan trong quan hé cong tac.

2. Ché do hoi hop, bao cao:

a) D61 trudng D61 Quan ly trat ty do thi quan hang tuan td chirc hop Doi dé kiém
tra, danh gia, nhan xét thuc hién cong viéce tun qua va trién khai nhiém vu tuan téi.
Hang thang, to chirc giao ban v&1 Bd1 Thanh tra xay dung dia ban quan 10, Chu tich



30 CONG BAO/Sé 06/Ngay 01-02-2014

Uy ban nhan dan 15 phuong dé trao dbi tinh hinh thwc hién nhiém vy, kinh nghiém
cong tac va phd bién cac chi trwong, ké hoach, bién phap méi ciia Uy ban nhan dan
quan nham nang cao két qua, hiéu qua thuc hién nhiém vu.

b) Do1 truong c6 quyén to chic hop Doi dot xuat dé trién khai cadc cong viéc
theo yéu cau cua Uy ban nhan dan quan.

¢) Hang tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang va cudi nam, Doi thong ké tinh hinh
thue hién cac quyét dinh hanh chinh va bao cao so, tong két cong tac d6i véi Uy ban
nhan dan quan.

Piéu 11. Mdi quan hé cong tac

DPoi Quan 1y trat tu d6 thi quan ¢d mdi quan hé cong tac nhu sau:

1. Béi voi Uy ban nhan dan quan:

Doi chiu sy 1anh dao va quan 1y truc tiép toan dién cua Uy ban nhan dan quén.

Doi truong truc tiép nhan su chi dao va phai thuong xuyén bao cdo véi Chu tich
(hodc Pho Chu tich) Uy ban nhan dan quén vé két qua thye hién nhiém vu.

2. Pd6i voi Truong Phong Quan 1y d6 thi:

Doi trudng chiu trach nhiém trude Trudng Phong Quan 1y d6 thi va phap luat vé
toan bd hoat dong ciia Poi Quan ly trat tir do thi.

3. Pbi véi Doi Thanh tra xdy dung dia ban:

a) Doi thuc hién tuan tra, phat hién va thong bao kip thoi bang van ban vé tinh
hinh xay dung trén dia ban quan cho B&1 Thanh tra xay dung dia ban.

b) D61 Thanh tra xay dung dia ban c6 trach nhiém cir can bo truc ban tiép nhan
thong tin (co so ghi chép day du) ciia Doi Quan ly trat tw do thi chuyén dén va bao
cao Doi1 truong Do1 Thanh tra xay dung dia ban xtr 1y theo quy dinh.

¢) Phoi hop thi hanh cudng ché cac cong trinh xay dyng vi pham trén dia ban
theo chi dao cia Uy ban nhan dan quéan.

4. Po6i voi Phong Tai nguyén va Moi treong;

Doi c6 trach nhiém phdi hop phat hién, thong bao kip thoi bang vin ban véi
Phong Tai nguyén va Moi truong, ngudi ¢6 tham quyén xir 1y vi pham hanh chinh d6i
voi cac hanh vi vi pham dé xir ly trong linh vuc tai nguyén va moi trudng theo quy
dinh cua phap luat.

5. Déi véi Van phong Uy ban nhan dan quén:
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Phéi hop cung Ké toan Vin phong Uy ban nhan dan quén trong viéc tong hop
ho so chimg tir, quyét toan kinh phi, thanh toan kip thoi cac ché d6 lién quan nhu bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, trich thuong... cho cong chirc va ngudi lao dong; doi
chiéu sb liéu str dung, tam tng, thanh toan vé1 Kho bac nha nuwédce quan 10 theo diung
quy dinh.

6. Dbi véi Phong Tai chinh - Ké hoach:

Phéi hop cung Phong Tai chinh - Ké hoach trong viéc doi chiéu tinh hinh thu xi
phat vi pham hanh chinh d¢ kip thoi 1ap du toan va dé xuat kinh phi dam bao hoat
dong cua Doi co hiéu qua.

7. Déi voi Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi:

D061 Quan ly trat tu d6 thi quan cé trach nhiém phéi hop vé1 Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi thye hién chuong trinh quan ly ddi véi nguoi lang thang xin
an, sinh song noi cong cong trén dia ban quan khi ¢d yéu cau.

8. bd1 vo1 Cong an quan:

a) Doi Quan ly trat ty do thi quan phdi hop voi Cong an quan thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac lién quan trat ty do thi, trat ty an toan giao thong theo su
phan cong ciia Uy ban nhan dan quan.

b) Pugc Cong an quan hd trg, bao dam giit gin an ninh trat ty trong khi thyuc
hién quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh cua co quan c6 tham
quyén.

9. B61 vo1 Uy ban Mit tran T6 quoc va cac doan thé chinh tr1 - x4 hdi quan:

a) Doi Quan ly trat tu d6 thi quan thuong xuyén phdi hop voéi Ban Thuong truc
Uy ban Mat tran T6 quéc, cac doan thé, chinh tri - xa hoi quan trong viéc tuyén
truyén, van dong cac to chirc va ca nhan thwe hién cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia nha nudc trén cac linh vuc lién quan chic nang, nhiém vu cua
Doi.

b) Khi céc to chirc trén co yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ning cia
Doi, Doi truong co trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc tham muu Trudng Phong
Quan ly d6 thi trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo quy dinh.

¢) Doi Quan 1y trat ty d6 thi quan c6 moi quan hé phoi hop va hd tro trén co so
chtrc ning, nhiém vu dwge quy dinh. Trong phéi hop giai quyét cong viée, néu co y
kién khac nhau ma sau khi trao d6i, ban bac chwa thong nhat dwoc nhimg van dé quan
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trong, D61 truéng Do1 Quan ly trat tw do thi quan phai bao cao kip thot dé Chu tich
(hodc Pho Chu tich) Uy ban nhan dan quén xem xét, giai quyét.

10. Béi voi Uy ban nhéan dan 15 phuong;

Dai t6 chire kiém tra tinh hinh trét ty d6 thi, vé sinh méi trudng va dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan phuong xtr 1y cac hanh vi vi pham hanh chinh theo tham quyén
trén dia ban phuong; thuc hién tuan tra, phat hién va thong bao kip thoi vé tinh hinh
xdy dung trén dia ban cho Chu tich (hoic Phé Chu tich) Uy ban nhan dan phuong.

11. Péi véi Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc va cac doan thé chinh tri
- x4 ho1 phuong:

DPoi Quan 1y trat tu d6 thi quan phdi hop tuyén truyén, van dong cac to chirc va
ca nhan thue hién cac chu trrong, chinh sach ciia Bang, phap luat ciia nha nudce trén
cac linh vuc lién quan chirc nang, nhi€ém vu cua Doi; xu ly kip thoi nhiing thong tin
lién quan chirc nang, nhiém vu cua Bd1 do Mit tran To quéc va cac doan thé chinh tri
- x4 hoi1 phat hién, phan anh.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 12. Khen thuwéng

D61 Quan ly trat tr d6 thi quan va thanh vién D061 ¢6 thanh tich trong cong tac
thi duoc Doi trudng dé xuat Truéng Phong Quan ly do thi quan bao cao dé nghi Uy
ban nhan dan quan khen thuwong theo quy dinh.

Piéu 13. Ky luit

D61 Quan ly trat tw d6 thi quan va thanh vién Bd1 ¢6 hanh vi vi pham quy dinh
phép luat, vi pham quy ché lam viéc, khong hoan thanh nhiém vu duge giao thi tuy
theo tinh chat, mic d6 cua hanh vi vi pham sé& b1 xtr 1y ky luat theo Luat Can b0, cong
chirc, BO luat Lao dong va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan hodc truy ctru
trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh
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1. Can cr quy ché nay, Doi truéng tham muu, bao cdo Uy ban nhan dan quan
ban hanh quy ché phdi hop véi Uy ban nhan dan 15 phuong trong thye hién chirc
nang, nhiém vu cua D61 Quan ly trat tw d6 thi trén dia ban phuong va quy trinh xir ly
vi pham hanh chinh vé linh vuec trén.

2. Can ¢t cac noi dung quy dinh tai quy ché nay, Doi truong tham muu Truong
Phong Quan ly do6 thi quan ban hanh n6i quy sinh hoat, phan cong chirc trach, nhi€ém
vu cho ting thanh vién va cac quy ché, quy dinh, quy trinh khéc theo dung chirc ning
nhiém vu quy dinh cua phap luat va dic diém tinh hinh nhung khong duoc trai voi
ndi dung quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén, bo1
truong tham muu, bao cao Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bo sung,
stra d6i Quy ché cho phu hop voi tinh hinh thuc té cua quan va quy dinh cua Nha
nude sau khi trao doi théng nhat voi Truong Phong Noi vu quan./.

™. UY BAN»NHAN DAN
] KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thi Diéu Anh



