THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN Djc lap - Tu do - Hanh phic
QUAN THU DUC
Sé 44.25/2007/QD-UBND Thu Dirc, ngay 1.7 thang 04 ndm 2007
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché quan ly, st dung mang cong nghé thong tin ndi b
cua Uy ban nhin din quin Thi Dac

UY BAN NHAN DAN QUAN THU pUC

Can cir Ludt t& chiuc Hbi déng nhin dan va Uy ban nhin dan ngay
26/11/2003;

Cén ctr Quyet dinh s6 479/2004/Qb-UB ngay 04/6/2004 cia Uy ban nhén dan
quan Tha Dc vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat déng ctia Uy ban nhéan dan
quan Thu Dirc nhiém ky 2004 — 2009;

Xét d& nghi ctia Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén
quan,

QUYET PINH :

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung mang
cong nghé thong tin nd1 bd cua Uy ban nhan dan quan Thu Duc:

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Diéu 3. Chdnh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan. Thu
truong cac co quan, don vi li€n quan va Chu tich UBND 12 phuong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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THANH PHO HO CHI MINTI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NI‘IAN DAN Doc lip - Ty do - Hanh phuc
QUAN THU bUC e

Thi Dire, ngav A4 thing Londm 2007

QUY CHE
VE QUAN LY, SU DUNG MANG CONG NGHE THONG TIN NOI BO
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN THU pUC
(Ban hanh kém theo quyét dinh s v272007/QD-UBND ngay - = / = /2007
cua U_v ban nhan dan Quin Thu Durc)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dleu 1. Mang cdng ngh¢ thdng tin ndi bo cua Uy ban nhan dan quin Tha Dure
(2oi tit 1a mang ndi bo) 1a mot hé thong gom cdc thiét bi mang. cac plum mun
dudng cap. may vi tinh va cac may moc thiét bi tin hoc khac duoc 1ién két ddu noi
v&i nhau nham phuc vu cho cdng téc quéan 1y nha nuge va diéu hanh tac nghi¢p cua
cac don vi true thude Uy ban nhan dan Qudn bao gom cac co quan chuyén mon

nghiép vu, don vi su nghiép. co quan phbi hop va Uy ban nhan dan 12 phuong:

- Mang né1 bd duogce két ndi véi mang dién rong (WAN) Vian phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh va Van phong Chinh
phu;

- Mot s8 may vi tinh trong mang nodi bd duoe két ndi véi internet dé 1icn
thong vai cac S, nganh chuyén mén, ¢ép nhit thong tin cho website Thu Duc. ¢ap
nhit cic phin mém bao mat, chéng virus trén mang internet. Giao Van phong
HDND va UBND quin quy dinh danh sach may vi tinh dugc truy cip internet.

Piéu 2. Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan quan Thu Duc chiu

trach nhi¢m qu[m Iy chung toan bo hé thdng mang. quan ly cdc mdy chu: hu‘(mg

dan cac don vi truc thude U\ ban nhan dan Quan khai thac. st dung. bio vé trang
thiét bi va di lidu thong tin trén mang;

- Cac don vi truc thudc ny ban nhin dan Quin tham gia mang nd1 bo (gol (it
la don vi thanh vién mang) chiu trach nhi¢m quan ly cac thiét b tin-hoc. cac phﬁn
mém tin hoc, cic co s& dir lidu thong tin do Uy ban nhan dan quan giao cho don vi
su dung trong mang noi bd.

Chuong I1

CHU'C NANG, NHIEM VU CUA TO CONG NGHE THONG TIN
VA QUAN LY MANG NOI BO

Didu 3. 10 Cong ngh¢ thong tin Van phong HDND va UBND quin (goi tat Ia
16 Cong nghé thong tin) bao gdm mot sb ¢in bo c¢ong chire ctia Vin phong TIDND




va UBND quén do Chéanh van phong HDND va UBND quén phén céng dé lam
nhiém vu quan tri hé thong mang ndi bd va mang dién rdng.
' Diéu 4. TH Cong nghé thong tin ¢ nhiém vu gitip cho Uy ban nhéan dan Quan
td6 chic thuc hién :
1. Bam béo cho hé théng mang hoat déng théng sudt, phuc vu moi yéu cau
truyén nhén thong tin trong pham vi két noi, theo thot gian lam viéc cia co quan.

2. Quan ly cac thiét bi tin hoc, thiét bi truyén thong trong qué trinh van hanh.

3. Lap ké hoach bao tri, ning cap, thay thé, bé sung, thuc hién thay déi vi tri
lap dat cac thiét bi tin hoc trong hé thong mang do Uy ban nhan dan Quan quan ly.

4. Quan Iy quyén truy cap cia cac don vi thanh vién, bao mat, phong Chong
virus, quan ly céc co sd dit liéu, quan 1y cic phan mém hé théng va cic phin mém
dung chung trén mang.

5. Thiét lap, thay dbi tham s& mang, cdu hinh thong sé ky thuat cua thiét b
thudc hé thong mang ndi bo.

6. Thudng xuyén kiém tra van hanh trong h¢ théng mang nham phat hién
truc trdc k¥ thuét, sy ¢d phén citng, phadn mém dé cé bién phdp khac phuc kip thoi.

Diéu 5. Trach nhiém cta cac don vi thanh vién mang :

1. Don vi thanh vién mang chiu trach nhiém quén Iy str dung céc trang thiét
b1 tin hoc(may vi tinh, switch/hub, may in, may quét, thiét bi luu trit...), cac tham
s& mang, théng sb ky thuat hé théng mang ndi bd, cac phan mém dung chung va
phan mém quan ly tmg dung chuyén nganh do Uy ban nhan dan quan cai dat tai
don vi minh phu trach.

2. Can ct quyén truy cdp vao mang ndi bg, tha trudng cac don vi thanh vién
mang chiu trach nhiém phan cong nhan sy va cu thé hoa viéc quan ly, truy cap. su
dung va khai thac cac tai liéu trén mang.

3. Nguoi dugce phéan cdng nhiém vu quan ly, truy cép, st dung va khai thac
cac tai liéu thudéc mang ndi bo phai tuén thu cac quy dinh veé truy cap, khai thac, su
dung mang. Trong qua trinh st dung, néu co xay ra sir cb k¥ thuat hodc hu hong
cdc thiét bi tin hoc, cdc phin mém thudc hé théng mang nodi bo thi phai ghi lai
nguyén nhan va kip thoi thong bao cho Té ‘Cong nghé thong tin biét dé phdi hop
v6i don vi thanh vién mang giai quyét su ¢b theo chirc nang, nhiém vu duoc phin
Cép.

- Khoéng tu tién di chuyén duong cap, cac thiét bi mang, hodc tu y can thiép
vao phéan cimg va cic trang thiét bi tin hoc khac do Uy ban nhén dan quén giao.
Khong tu y x6a bo, can thiép vao bat ky phan mém nao da dugc Uy ban nhan déan
quan cai dit trén mang, khong tu tién cai dat thém céc phan mém quan ly, chuong
trinh ung dung khac vao cac may tram thugc hé thong mang ndi bo. Trudng hop co
y€u cau cai dat thém céc phan mém vao may tram dé phuc vu cbng tac quan ly Nha
nude, cac don vi thanh vién cén c6 su trao dbi théng nhat véi T6 Cong nghé thong
tin;

)




- Khéng duoc tiét 16 mat khau truy c@p vao mang cho nguoi khong c¢o trach
nhiém. Khong dugc thay déi tham sé mang, ciu hinh da thiét 14p ban dau.

Piéu 6. Trach nhiém cta Van phong HDND va UBND quan:

- Tlep nhén, quan ly, theo dai, kiém tra thiét bi cia hé théng mang va cac
phin mém dung chung, phin mém quan ly tng dung chuyén nganh thudc Dé 4an
112 do Thanh phd, S& nganh chuyén mén giao cho Quan;

- Tham muu Uy ban nhin dan quén xdy dung, trang bi cac phan mém quan
ly, tng dung chuyén nganh cua quén;

- Lap du tra kinh phi hang nam theo quy dinh dé duy tri website Thu Dire.
thure hiée duy tu, bao tri, nang cip, thay thé, bd sung, thay do6i vi tri lap dat cic
thiét bi tin hoc trén mang noi bd nham dam bao cho hé thong mang hoat ddng
thong subt, hiéu qua.

Piéu 7. Ché do bao mat tai liéu va co so dit liéu trén mang ndi bo

1. TAt ca cdc may tram khai thac thong tin trén mang déu phai tao lap ché ds
luu gifr thong tin theo phén cip quy dinh (ngoai viéc luu trit trén may, tat ca cac dit
liéu déu phai sao luu du phong bang cac thiét bi lip ngoai tuy theo dung luong
thong tin luu trit nhu: dia cung, dia mém, dia CD-R.. .). Khi cac may khai thac
thong tin trén mang hu hong hay can sira chita, thay thé, nhat thiét phai thao go
thiét bi Iuu trlr thoéng tin lip dit trong hodc x6a hét cac thong tin dir lidu va céc
phan mém trng dung lién quan dén céng tac diéu hanh quan ly ctia don vi dugc luu
trén may nay.

2. Khi cac mang LAN, WAN thanh vién ¢6 nhu cau két ndi, mo réng thém
mdy tram méi, can thong bao cho T Coéng nghé thong tin biét dé dua vao danh
muc quan ly trudce khi thue hién.

3. Cac may tinh da dang ky tham gia hoat dong trén mang ndi b khong
duoc dau ndi véi mang mtemet trr nhitng may trong danh sach duogc truy céap
internet hoic khong duoc ddu ndi véi mang may tinh khac.

Chuong II1
GOI THONG TIN VA KHAI THAC THONG TIN TREN MANG
Piéu 8. Thong tin truyén — nhan trén mang gdm céc hinh thirc, thé loai thong

tin nhu sau:

1. Céac véan ban quy pham phdp luét theo Nghi dinh 101/CP ngay 23/09/1997
cuia Chinh phu.

2. Céc vin ban quy pham phép luat do UBND Théanh phd ban hanh.

3. Cac van ban quy pham phap luat do UBND quén ban hanh.

4. Céng van di — dén gitta Van phong HDND va UBND Quén, cac co quan
chuyén mén, don vi su nghiép, don vi phdi hop va 12 UBND phuong truc thude
quan véi UBND Thanh ph6, Van phong HDND va UBND Thanh pho, cac Sé.




Nginh cdp Thanh phd, Uy ban nhan dan cic quin, huyén trong thanh phé v
nguoc lal.

5. Cac bdo cdo dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam) bao cao dot xuét, bao cdo
chuyén d¢, lich lam viéc hang tuan, chuong trinh va két qua cong tac.

6. Céc van ban hanh chinh dé giai quyét cac cong viéc cu thé nhu phé duyét
du 4n, cong van xin y kién chi dao ciia Thuong truc Uy ban nhan dan Quén, cac
quyét dinh ¢4 biét khéc.

7. Thong tin chuyén dé vé quy hoach, ké hoach.

8. Cac van bén sao y go1 cac don vi thudc Quén.

9. Thur dién tir trao ddi cong tac.

10. Truyén thong truc tuyén.

11. Co s& dit lidu phuc vu cho cdc phan mém dung chung, phian mém quén
ly hanh chinh, phan mém quéan ly do6 thi.

12. Nhiing thong tin khéac duoc phép phd bién.

Diéu 9. Thoéng tin khong dugc phép truyén trén mang

Cac vin ban co dong diu mat, tdi mat, tuydt mat khong duoc phép truyén
trén mang.

Piéu 10. Tinh phép Iy ctia cac thong tin trén mang

Céc van ban duoc truyén trén mang ndi bd ¢6 gia tri tuong duong vian ban
gdc, cac co quan hitu quan cé trach nhiém nghiém chinh thi hanh khi nhan dugc
cac vin ban dién tir. Bong thoi vai viée truyén théng tin van ban trén mang ndi bo.
cac don v] phai goi vén ban goc (bang gidy) theo duong cong vin quy dinh dén céc
co quan hitu quan.

Diéu 11: Quyén khai thac mang

1. Céc don vi thanh vién mang dugc quyén khai thac va goi cac thong tin 1¢n
mang ndi bé nham phuc vu cho céng tac quan ly Nha nudc.

2. Chi duoc phép truy cap khai thac chia sé tai nguyén mang nhim muc
dich hoat déng coéng vu theo chirc ndng, nhiém vu clia co quan, don vi.

3. Chi ¢6 nguoi dugce giao nhiém vu quan tri mang méi duge phép lam viée
true tiép trén may chi - médy phuc vu truyén thong (Server) dat tai co quan Vin
phong HDND va UBND Quaén, dugc phép quan ly viéc truy cép, khai thac ctia cac
don vi thanh vién mang.

4. Van phong HDND va UBND Quén la ddu mdi tiép nhan van ban di, dén
va thuc hién viéc ludn chuyén van ban ndi bé qua mang, thuc hién chic nang phat
hanh van ban chinh thirc cia UBND quén v6i cac don vi thanh vién mang.

5. Thoi gian khai thdc mang thuc hién theo ngay gio lam viée do co quan
quy dinh. Ngoai gid lam viéc phéi c6 su dong y cua co quan cdp ¢6 tham quyén
quan ly mang.




Piéu 12; Chuin cbéng nghé thong tin va thong tin

1. Chuan cong nghé thong tin trén mang ndi bd phai phu hop voi voi chuan
thong tin mang dién réng cia Van phong HDND va UBND thanh phé va Vin phong
chinh phu.

2. Giao thic két nbi mang vi tinh néi by 1a TCP/IP voi duong truyén mang
LAN (mo6i may tinh s€ duoc cung cap 1 dia chi IP dé két noi mang).

3. Thong tin cdp nhat vao mang phai st dung cdc phong chilt cia bo mé ky tu
chft Viét theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001 (phéng chir tiéng Viét
Unicode) va van ban duogc soan thao theo diang thé thic va k¥ thuét trinh bay van ban
duoc quy dinh tai Thong tu 55/2005/TTLT-BNV-VPCP.

4. Vin ban goi trén mang phai ghi du sé ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh va
ghi kem da ky sau tén ngudi ky vén ban.

Chuong IV
TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. Tha truong dpn vi thanh vién mang‘ 12 nguoi chiu trach nhiém tiép nhan,
xu ly thong tin theo yéu cu, chiu trach nhiém vé€ tinh chinh xdc cua thong tin khi céap

nhét, bao mat théng sé k¥ thuat nhip mang da duoc cap, ddng thoi t6 chirc phong
chdng virus trén may cua don vi.

Diéu 14. Don vi, c4 nhan nao vi pham quy ché nay gay thiét hai thiét bi hé thong
mang, phén mém ung dung, co s¢ dit liéu trén mang ndi bd ciia Quan, vi pham ché do
bao mét, phat tan virus s& bi xr ly hinh thirc ky luét; trudng hop hanh vi cé dau hiéu
t01 pham thi bi truy ciru trach nhiém hinh su.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 15. Vin phong HDND va UBND quén va céc don vi thanh vién mang trong
pham vi chire nang, nhi€ém vy, quyén han ctia minh ¢6 trach nhiém kiém tra vigc thuc
hién quy ché nay nham dam bao su hoat dong thong nhat an toan théng tin trén mang.
Picu 16: Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
2. Quy ché nay 4p dung cho tit ca cac don vi, c4 nhén quan ly, két ndi, cung

cap va s dung mang ndi bd cua quén. : = g
TM.UY BAN NHAN DAN QUAN THU BUC
CHU TICH
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