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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4359/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 8 ndm 2013
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, siva d6i, b6 sung
thudc thAm quyén gidi quyét ciia S¢' Tw phap va Uy ban nhin din phwong - x4,
thi tran trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Tu phap Thanh phé H6 Chi Minh tai To trinh s6
2553/TTr-STP-VP ngay 16 thang 7 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thi
tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung, thay thé va bii bo thude tham quyén giai quyét
ciia S& Tu phap va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran trén dia ban Thanh phé Ho
Chi Minh. Chi tiét tén, nd1 dung thu tuc hanh chinh theo phu luc dinh kém.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S& Tu phap,
Thu trudng cac So, ban, nganh Thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan quén - huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quén
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THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG,
THAY THE, BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN PHUONG - XA, THI TRAN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4359/0P-UBND
ngay 14 thang 8 nam 2013 cuia Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHiINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP:

1. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh hoic thay thé:

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc Trong tai thwong mai:

1 Thu tuc dang ky hoat dong trung tam trong tai

2 | Thu tuc Pang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tam trong tai

3 Thu tuc dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

4 | Thu tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong cta Trung tdm trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

5 | Thu tuc thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tam trong tai,
Chi nhanh cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc
ngoai tar Viét Nam

2. Thi tuc hanh chinh sira di, b6 sung:

STT | So seri ho so Tén thii tuc hanh chinh

a. Linh vuc H tich

1 035476 | Pang ky két hon co yéu t6 nude ngoai tai Viét Nam

2 035639 Pang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu t6 nudc ngoai

Ghi vao s6 hd tich viéc két héon cua cong dan Viét Nam da

3 035124 y . g R AL . g .
dang ky tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai
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Ghi vao sb ho tich viéc dang ky nhan cha, me, con da tién
4 035241 . : A 2 . N
hanh tai co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai
Ping ky hoat dong Trung tdm tu van hd trg hon nhan va gia
5 036899 . VIRV N
dinh ¢6 yéu té nudc ngoai
Pang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Trung tAm
6 036918 Z A T S N
tur van ho tro hon nhan va gia dinh c¢6 yéu té nude ngoai
Thu tuc chAm dut hoat dong cua Trung tam tu van ho tro hon
7 036930 Ao e C A A .
nhan va gia dinh c¢6 yéu td6 nudc ngoai
b. Linh vwe Quéc tich
8 198596 | Thu tuc xac nhan c¢6 quoc tich Viét Nam
9 198662 | Thu tuc xac nhan 1a ngudi goe Viét Nam

3. Thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo:

STT | S6 seri ho so

Tén thu tuc hanh chinh

a. Linh vuc Trong tai thwong mai:

1 037043 Thu tuc dang ky hoat dong trung tAm trong tai thwong mai

2 037050 Thu tuc Dapg ky hoat dong chi nhanh cua trung tam trong tai
thuwong mai

3 037046 Thu tuc déng ky thay d6i ndi dung hoat dong cua Trung tam

va Chi nhanh cua Trung tam trong tai thwong mai

b. Linh vee H9 tich:

4 036911

Thu tuc Gia han hoat dong cua Trung tam tu van hé tro hon
nhan va gia dinh c6 yéu to nudc ngoai.

II. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG-XA, THI TRAN:

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuec H tich

1 Thu tuc cép Giéy xac nhan tinh trang hon nhan cho céng dan Viét Nam cu
tru trong nudc dé dang ky két hén véi ngudi nude ngoai tai co quan co
tham quyén nudc ngoai

2 | Nhém thu tuc Dang ky khai sinh - Cap thé - Bao hiem y té - Dang ky
thuong tra cho tré em dudi 6 tudi
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Nhom thi tuc Pang ky khai sinh - Cap thé Bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi

Nhom thu tuc Pang ky khai tir - X6a dang ky thuong tra
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

I. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S& Tw phap
Thii tuc hanh chinh méi ban hanh hodc thay thé:

1. Thu tuc ding ky hoat dong Trung tam trong tai

- Trinh tw thuc hién:

+ Budce 1: Trong tai vién chuén bi dﬁy da hd so, chiu hoan toan trach nhiém vé
tinh x4c thuc cia nhitng gidy to, tinh chinh x4c cta cac thong tin d4 khai trong hd so;
ndp ho so tai S& Tu phap (s6 141 - 143 Pasteur, phuong 6, quan 3, thanh phé Ho6 Chi
Minh), tir thir hai dén thar sau (budi sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut, buodi
chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Budce 2:

S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 16 va day du cia cac gidy to trong thanh phan ho
SO va cép bién nhan (hodc Phiéu hen) cho ngudi nop ho so.

Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi can bo tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi dén nop ho so bo sung kip thoi.

+ Bude 3: S& Tu phap tra két qua giai quyét ho so theo Bién nhan

- Cdch thive thwe hign: ndp truc tiép tai S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
hodc qua hé théng buu dién.

- Thanh phén, sé lwong ho so'

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dang ky hoat dong; (Mdu s6 04/TP-TTTM)

+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu;

+ Ban sao c6 chimg thyc Diéu 16 Trung tdm trong tai; trong treong hop ndp ban
sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu; (Mdu sé 01/TP-TTTM)

+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc Giay to ching minh vé tru so hoat
dong cua Trung tam trong tai.

Ghi chi: do tai Mau giay dang ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 06/TP-
TTTM) do Théng tu 12/2012/TT-BTP ban hanh ¢ ghi nhan ndi dung vé s6 CMND,
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gidn tinh, dia chi thuong trd va trinh dé chuyén moén cia cac thanh vién sang lap

Trung tam.

Do @6, khi ndp ho so, Trung tdm trong tai cung cap Ban sao Chtirng minh nhan
dan/Ho chiéu va gidy to chimg minh trinh d6 chuyén mén cua cac thanh vién sang 1ap
(ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu) d& S& Tu phap co
can ctr cap nhat nhitng thong tin néu trén vao Gidy dang ky hoat dong cap cho Trung

tam trong tai.
b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét. 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh (tai S& Tu phap).

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: t6 chic

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap thanh phé HO Chi Minh

- Két qua thuee hién thit tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tAm trong tai.

-Lé phi:

+ Lé phi dang ky hoat dong Trung tam trong tai: 1.500.000 doéng/trudng hop

- Tén méu don, méu to khai:

+ Pon dang ky hoat dong Trung tam trong tai (Mdu s6 04/TP-TTTM.)

+ Diéu 1¢ Trung tdm trong tai (Mdu s6 01/TP-TTTM,).

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc Giay phép thanh 1ap, Trung tdm
trong tai phai dang ky hoat dong tai S& Tw phap tinh, thanh pho truc thudc trung
wong noi Trung tdm trong tai dat tru s¢. Hét thot han nay néu Trung tdm trong tai
khong dang ky thi gidy phép khong con gia tri. (Luat trong tai thuong mai)

- Cdn cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat Trong tai thwong mai ¢6 hi€u luc ngay 01 thang 01 nam 2011 (Diéu 25)

+ Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Trong tai thwong mai c6 hiéu luc thi hanh
ngay 20/9/2011; (Diéu 8)

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ban hanh mot s6 biéu mau vé
to chtre va hoat dong Trong tai thwong mai ¢6 hiéu lyc ngay 25/12/2012;
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+ Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11 thang 4 nam 2013 quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y 18 phi trong linh virc hoat dong trong tai thwong mai, ¢é hiéu
lwe thi hanh keé tir ngay 01 thang 6 nam 2013,
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Mau s6 01/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tu so 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Chuong nay quy dinh vé tén cua Trung tAm trong tai, tén viét tit, tén nudc ngoai (néu
c0); tru s¢ chinh; dia vi phap ly; linh vuc, muc ti€u hoat dong; thoi gian hoat dong.
Chuong I1
CO CAU TO CHUC

Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gdm c¢6 Chu tich, mdt hodc cac Phé chu
tich, co the c6 Tong thu ky do Chi tich Trung tdm trong tai ctr), Ban thu ky Trung
tam trong tai, nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tAm trong tai, quyén va nghia
vu cua nguoi dai dién theo phap ludt; viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién cua
Trung tam trong tai; co ché quan ly, glai quyet tranh chap noi bo cia Trung tAm trong
tai; cac truong hop to chue lai, giai the, cham dut.

Chuwong 111
TRONG TAI VIEN

Chuong nay quy dinh danh sach sang 1ap vién cua Trung tam trong tai phuong thirc
thay doi sang lap vién cta Trung tam trong tai; tiéu chuan va diéu kién két nap trong
tai vién, quyén va nghia vu cua trong tai vién; quy tic dao duc trong tai vién; ché do
khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai vién.

Chwong IV

TAI CHINH
Chuong nay quy dinh vé diéu kién co so vat chat; nguon tai chinh (néu ¢ von gop thi
néu 10 cach thuc huy dong von, phan von gdép va chuyén nhugng von); quy dinh
phuong thirc cong bo, niém yét phi trong tai cua Trung tam trong tai: ché do tai chinh
cua Trung tam trong tai.

Chwong V
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA CAC QUY PINH KHAC

Chuong nay quy dinh vé thé thirc cong bd Quy tic to tung; cua Trung tdm trong tai;
ché do luu trir hd so, tai li€u; cac van d€ can thiét khac lién quan dén t6 chirc, hoat
déng cua Trung tam.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong nay quy dinh vé thé thire thong qua, stra d6i, bo sung Diéu 1¢; diéu kién c6
hiéu lwc cua Diéu 1€. Dai hé1 thong qua Piéu 1€ phai duoc 1ap bién ban, Diéu 1€ théng
qua c6 du chir ky cac sang 1ap vién Trung tam trong tai.

Diéu 16 khong ghi chirc danh va chit ky cia ngudi dai dién theo phéap luét cia Trung
tam trong tai.

Phan cudi cia Diéu 1& ghi “Piéu 16 nay da duoc tat ca cac thanh vién sang lap cia
Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va ¢6 hiéu luc sau khi dwuoc
Bo6 Tu phap phé chuan™.

Ghi chu:

- Thé thtrc van ban cua Diéu 1&; ¢& chit, kiéu chir, phong chir va ky thuét trinh bay
van ban duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ciia Bo Noi vu huéng dan vé thé thire va k§ thuat trinh bay vin ban hanh
chinh. Vi du: s6 thir ty chwong va tén diéu duoc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chit
13 hodc 14, kiéu chir dimg dam. Tén chwong duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit
13 hodc 14, kiéu chit ding dam.
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Mau s6 04/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gti: S6 Twphap'..................

Tén Trung tam trong tai:
Giay phép thanh 14p so:
Do B6 Tu phap cap ngay......... thang......... nam....tai .........

Dé nghi dang ky hoat dong cuia Trung tAm trong tai voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai:

Tén viét tat:

Ten giao dich bing tiéng Anh (néu o)
2. Tru so:

Dia chi:

biénthoat:........................Fax:.......................... . Emal:..............

WEDSIte (NEU COY: ..o e e e,

3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: ..... ... @G tinh:
Ngaysinh:.....................Biénthoai:................ Email:............................

S6 chang minh nhan dan/ho chiéu:..................do oo, cap ngay .......
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4. Linh vuc hoat dong:

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thwe va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; ching t61 cam doan hoat dong dung
theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luat cia
Trung tam trong tai
(Ky va ghi vo ho, tén)

'S¢ Tu phap tinh, thanh phd trye thude Trung wong noi dat tru sé chinh Trung tAm
trong tai.
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2. Thu tuc dang ky hoat dgng Chi nhanh caa Trung tim trong tai
- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Trung tam trong tai chuan bi dﬁy du ho so, chiu hoan toan trach
nhiém vé tinh xac thuc cua nhitng gidy to, tinh chinh xac cua cac thong tin da khai
trong ho so; ndp hd so tai S& Tu phap (s6 141 - 143 Pasteur, phuong 6, quan 3, thanh
pho H6 Chi Minh), tir thr hai dén tht sau (budi sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

+ Budce 2:

S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 16 va day du cia cac gidy to trong thanh phan ho
SO va cép bién nhan (hodc Phiéu hen) cho ngudi nop ho so.

Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
dé ngudi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

+ Bude 3: S& Tu phap tra két qua giai quyét ho so theo Bién nhan

- Cdch thive thwe hign: ndp truc tiép tai S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
hodc qua hé théng buu dién.

- Thanh phén, sé lwong ho so'
a) Thanh phan ho so, bao gom:
+ Pon dang ky hoat dong; (Mdu s6 05/TP-TTTM)

+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu;

+ Ban chinh Quyét dinh thanh 14p Chi nhanh cia Trung tAm trong tai;
+ Ban chinh Quyét dinh cta Trung tim trong tai vé viée cir Truong Chi nhanh;

+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thue Gidy t& chimg minh vé tru so cia Chi
nhanh.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét. 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo
quy dinh (tai S& Tu phap).

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: t6 chic

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
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- Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cia
Trung tam trong tai.

-Lé phi:

+ L& phi dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tdm trong tai: 1.500.000
ddng/truomg hop

- Tén méu don, méu to khai:

+ Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tAm trong tai (Mdu sé 05/TP-
TTTM.,)

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh 1ap Chi nhanh, Trung
tam trong tai phai dang ky hoat dong cia Chi nhanh tai S& Tu phap tinh, thanh phd
truc thuéc Trung wong noi dat Chi nhanh.

+ Trung tdm trong tai phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong cua
Chi nhanh. Trung tdm trong tai ctt mot Trong tai vién lam Trudng Chi nhanh.

- Cdn cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:
+ Luat Trong tai thwong mai ¢6 hi¢u luc ngay 1/1/2011 (Khoan 3 Piéu 27)
+ Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6

diéu cua Luat Trong tai thuong mai ngay 28/07/2011 c6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011; (Piéu 9 + Piéu 10)

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ban hanh mét s6 biéu mau vé to chirc va hoat
dong Trong tai thwong mai co6 hiéu lwc ngay 25/12/2012;
+ Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11 thang 4 nam 2013 quy dinh muc thu,

ché d6 thu, nop, quan 1y 1¢ phi trong linh virc hoat dong trong tai thwong mai, ¢é hiéu
luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nam 2013.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S6 Tuwphap.........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

Dia chi tru sé chinh:

Dienthoat: ... FaXi.
Email: ..........coooooo. .. Website: (NEU CO). . .ot
Giay phép thanh 1Ap SO: ... ooe et o e

Do Bo Tu phap cap ngay ... ... thang ...... nam ....... tai............

Dé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tAm trong tai/ Chi nhanh T6 chirc
trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

Tén viét tét:

Tén giao dich bang tiéng Anh (neu co)

2. Tru s& Chi nhanh:

Daa Ci: o
biénthoar: ........... Fax: ........................Emal: ............

3. Truwong Chi nhanh:

Hovatén: ..........................Gibitinh: ... .. .. .
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Ngay sinh: ....... bién thoar:............ Email
Sé ho chiéu /Chimg minh nhan dan:.....................do ...............................
CAPNZAY...ovvveeieeeiiieen,

4. Linh vuc hoat ddng ctia Chi nhanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xAc, trung thwc va hoan toan chiu trach nhiém vé cajc
ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung no61i dung trong Giay
dang ky, ding quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi
nhanh.
Tai liéu giri kém bao gom:
Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam trong tai/
Truong Chi nhanh t6 chirc trong tai nwde ngoai tai Viét Nam

(Ky va ghi 18 ho, tén va dong dau)
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3. Thii tuc diing ky hoat ddng Chi nhanh caa Té chirc trong tai nwéc ngoai
- Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1: To chire trong tai nude ngoai chuan bi day du ho so, chiu hoan toan
trach nhiém vé tinh xac thuc cua nhitng gidy to, tinh chinh xac cua cac thong tin da
khai trong ho so; ndp hd so tai S& Tu phap (s6 14 - 143 Pasteur, phuong 6, quan 3,
thanh phé H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 7 gior 30 phut dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gio 00 phat).

+ Budce 2:

S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 16 va day du cia cac gidy to trong thanh phan ho
SO va cép bién nhan (hodc Phiéu hen) cho ngudi nop ho so.

Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
dé ngudi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

+ Bude 3: S& Tu phap tra két qua giai quyét ho so theo Bién nhan

- Cdch thive thwe hign: ndp truc tiép tai S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
hodc qua hé théng buu dién.

- Thanh phén, sé lwong ho so'
a) Thanh phan ho so, bao gom:
+ Pon dang ky hoat dong; (Mdu s6 05/TP-TTTM)

+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thue Gidy to chimg minh vé tru sé cua Chi
nhanh;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc Giay phép thanh 1ap Chi nhanh; trong truong hop nop
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

+ Ban sao co6 chung thuce quyét dinh vé viéc cir Truong Chi nhanh.
b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét. 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo
quy dinh (tai S& Tu phap).

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: t6 chic
- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh

- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cua
Tb chire trong tai nudc ngoai.
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-Lé phi:

+ L& phi dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tdm trong tai: 1.500.000
ddng/truomg hop

- Tén méu don, méu to khai:

+ Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tAm trong tai (Mdu sé 05/TP-
1TTM.)

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay duoc cap Gidy phép thanh 1ap, Chi nhanh
ciia T chirc trong tai nude ngoai phai dang ky hoat dong tai So Tu phap ¢ dia
phuong noi dit tru sé Chi nhanh.

+ T6 chire trong tai nwdc ngoai va Chi nhanh ctia minh chiu trach nhiém vé hoat
dong cia Chi nhanh truée phap luat Viét Nam. T6 chire trong tai nuwdc ngoai ctr mot
Trong tai vién lam Trudng Chi nhanh. Truong Chi nhanh 1a ngudi dai dién theo uy
quyén cua To chirc trong tai nuwde ngoai tai Viét Nam.

- Cdn cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat Trong tai thwong mai ¢é hi€u luc ngay 1/1/2011 (Biéu 73)

+ Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat Trong tai thuong mai ngay 28/07/2011 c6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011; (Diéu 22)

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ban hanh mét s6 biéu mau vé to chirc va hoat
dong Trong tai thwong mai co6 hiéu lwc ngay 25/12/2012;

+ Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11 thang 4 nam 2013 quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan 1y 1¢ phi trong linh virc hoat dong trong tai thwong mai, ¢é hiéu
luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nam 2013.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S6 Tuwphap.........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

Dia chi tru sé chinh:

Dienthoat: ... FaXi.
Email: ..........coooooo. .. Website: (NEU CO). . .ot
Giay phép thanh 1Ap SO: ... ooe et o e

Do Bo Tu phap cap ngay ... ... thang ...... nam ....... tai............

Dé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tAm trong tai/ Chi nhanh T6 chirc
trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

Tén viét tét:

Tén giao dich bang tiéng Anh (neu co)

2. Tru s& Chi nhanh:

Daa Ci: o
biénthoar: ........... Fax: ........................Emal: ............

3. Truwong Chi nhanh:

Hovatén: ..........................Gibitinh: ... .. .. .
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Ngay sinh: ....... bién thoar:............ Email
Sé ho chiéu /Chimg minh nhan dan:.....................do ...............................
CAPNZAY...ovvveeieeeiiieen,

4. Linh vuc hoat ddng ctia Chi nhanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xAc, trung thwc va hoan toan chiu trach nhiém vé cajc
ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung no61 dung trong Giay
dang ky, ding quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi
nhanh.
Tai liéu giri kém bao gom:
Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam trong tai/
Truong Chi nhanh t6 chirc trong tai nwde ngoai tai Viét Nam

(Ky va ghi 18 ho, tén va dong dau)
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4. Thi tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim trong tai, Chi
nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam

- Trinh tw thuc hién:

+ Budce 1: Trung tam trong tai thwong mai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh cua T chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam chuan bj dﬁy du hd so, chiu
hoan toan trach nhiém vé tinh xac thuc cua nhimg gidy to, tinh chinh x4c cua cac
thong tin di khai trong hd so; nop ho so tai S& Tu phap (s6 141 - 143 Pasteur,
phuong 6, quan 3, thanh phd H6 Chi Minh), tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 7
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 pht).

+ Budce 2: S& Tu phap kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du cua cac gidy to trong thanh
phﬁn ho so va cép bién nhan (hodc Phiéu hen) cho nguoi nop ho so.

Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi can bo tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi dén nop ho so bo sung kip thoi.

+ Bude 3: S& Tu phap tra két qua giai quyét ho so theo Bién nhan

- Cdch thive thwe hign: ndp truc tiép tai S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
hoidc qua hé thong buu dién.

- Thanh phan, so lwong ho so:
a) Thanh phan hé so, bao gdm :
+ Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong; (Mdu s6 12/TP-TTTM)

+ Giay xac nhan vé viéc bi mat Gidy dang ky hoat dong cua cong an phuong-xa,
thi tran noi mat gidy to.

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét. thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so
hop [€. (S¢ Tu phéap)

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: To chtc.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap thanh phé HO Chi Minh
- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

- Lé phi: 500.000 dong/truong hop

- Tén mdu don, miu to khai: Pon d nghi cap lai Gidy diang ky hoat dong;
(Méu s6 12/TP-TTTM)
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- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trung tAm trong tai, Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam co thé giri hd so dé nghi cap lai trong truong hop
Giay dang ky hoat dong bi mat, rach, nat, chay hodc bj tiéu huy.

- Cdn cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat Trong tai thwong mai ¢6 hiéu luc ngay 1/1/2011;

+ Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat Trong tai thwong mai ngdy 28/07/2011 c¢6 hiéu lyc thi hanh ngay
20/9/2011; (Diéu 12)

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ban hanh mét s6 biéu mau vé to chirc va hoat
dong Trong tai thwong mai ¢6 hiéu luc ngay 25/12/2012;

+ Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11 thang 4 nam 2013 quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y 18 phi trong linh virc hoat dong trong tai thwong mai, ¢é hiéu
lwe thi hanh keé tir ngay 01 thang 6 nam 2013,
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Mau s6 12/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DPE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAIL CHI NHANH
CUA TO CHUC TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S6 Tuwphap..................

Tén tb chirc trong tai:
Tén viét tat (néu co):

Giay dang ky hoat dong d& duroc CAP SO ... oe e e,
do S& Tu phap cap ngay.... thang... NAM. .. ..o,
Dia Chi (U SO o

Dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai /Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh To chirc trong tai tai Viét Nam vdi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai/ Chi nhanh Trung tm trong tai, Chi nhanh T6 chirc trong
tai ta1 Vi€t Nam:

Tén viét tat (néu co):

Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

2. Dja diém dit tru so: (ghi rd s6 nha, dudong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh
pho):

3. Linh vuc hoat dong:
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4. Nguoin dai dién theo phap luat:

Hovatén:.....................GIo1tinh ...
Sinh ngay............QUOC tICH: ... ot
Séhéchiéu/Chﬁngminhnhéndén:
DO: ............cAp ngdy....thang.... NAM.... tal... ... ..ot ]

Noi dang ky ho khau thuong tru:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thurc va chinh xac cia
nodi dung don dé nghi va hé so kém theo; chap hanh nghiém chinh mo1 quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat déng trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kém bao gdm:

Tinh (thanh pho), ngay ... ...thdng ... .ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam trong
tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua

to chure trong tai nwdce ngoai tai Viét Nam
(K, ghi r6 ho, tén va déng ddu)
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5. Tha tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong
tai, Chi nhanh cia Trung tim trong tai, Chi nhanh caa Té chirc trong tai nwéc
ngoai tai Viét Nam

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Trung tam trong tai, Chi nhanh cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh
cua to chirc trong tai nuwdce ngoai tai Vi€t Nam chuén bj dﬁy da ho so, chiu hoan toan
trach nhiém vé tinh xac thuc cua nhitng gidy to, tinh chinh xac cua cac thong tin da
khai trong ho so; ndp ho so tai S& Tu phap (s6 141 - 143 Pasteur, phuong 6, quén 3,
thanh phé H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 7 gior 30 phut dén 11
gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gio 00 phat).

+ Budce 2:

S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 16 va day du cia cac gidy to trong thanh phan ho
SO va cép bién nhan (hodc Phiéu hen) cho ngudi nop ho so.

Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
dé ngudi dén ndp ho so bo sung kip thoi.

+ Bude 3: S& Tu phap tra két qua giai quyét ho so theo Bién nhan

- Cdch thive thwe hign: ndp truc tiép tai S& Tu phap thanh phé HO Chi Minh
hodc qua hé théng buu dién.

- Thanh phén, sé lwong ho so'

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong; (Mau so 10/TP-
TTTM)

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;

+ Ban sao ¢6 ching thue Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Van ban chép
thuan ciia Bo Tu phap (d6i voi trudong hop thay doi tén goi, linh vue hoat dong cua
Trung tam trong tai va Chi nhanh cua T6 chtc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam)

Ngoai ra, tuy theo ndi dung ding ky thay doi phai ndp thém giay to ching minh
vé tru s doi voi truong hop thay doi tru so, gidy to chimg minh trong tai vién doi véi
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat, Trudng chi nhanh.
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b) S6 lwong ho so: 01 (bo).
- Thoi han gidi quyét. 07 ngay lam viéce, ké tir ngay S& Tu phap nhan hd so hop

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: t6 chic

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap thanh phé HO Chi Minh
- Két qud thuee hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

- Lé phi: 1.000.000 dong/trudng hop

- Tén méu don, méu to khai:

+ Pon d nghi thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm trong
tai, Chi nhanh cua Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; (Mﬁu s6 10/TP-
TTTM)

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh:

+ Doi voi truomg hop thay doi tén goi, linh vue hoat dong cua Trung tam trong
tai va Chi nhanh cta T6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam, trong thot han 15
ngay lam viéc, ké tir ngdy van ban chap thuan viéc thay doi noi dung Gidy phép cua
B6 Tu phap co hiéu luc, Trung tAm trong tai, Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai
phai dang ky viéc thay doi tai S& Tu phap, noi dang ky hoat dong. (Khodn 2, 3 Diéu
11; Khoan 1, 2 Diéu 23 Nghi dinh 63/2011/NP-CP)

+ Truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luat (Trung tam trong tai), thay
d6i Truéng chi nhanh (Chi nhanh cia T6 chirc Trong tai nudc ngoai), thay doi dia
diém dit tru so trong pham vi tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong thi trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thay d6i phai thong bao bang van ban cho B Tu
phap va gui ho so thay doi ndi dung ding ky cho S Tu phap, noi ding ky hoat dong.
(Khoan 4 Diéu 11; Khoan 4 Piéu 23 Nghi dinh 63/2011/NP-CP)

+ Truong hop thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dit tru so cua Chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong thi Chi nhanh phai giri hd so dé
nghi thay d6i noi dung dang ky cho S& Tu phap noi ding ky hoat dong ctiia Chi nhanh
trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay doi. (Khodn 5 Diéu 11)

- Cdan cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Trong tai thwong mai ¢6 hiéu luc ngay 1/1/2011 (Biéu 73)
+ Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6



CONG BAO/SH 49+50/Ngay 15-9-2013 45

diéu cua Luat Trong tai thuong mai ngay 28/07/2011 c6 hiéu luc thi hanh ngay
20/9/2011; (Diéu 11 + Diéu 23)

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ban hanh mét s6 biéu mau vé to chirc va hoat
dong Trong tai thwong mai co6 hiéu lwc ngay 25/12/2012;
+ Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11 thang 4 nam 2013 quy dinh muc thu,

ché do thu, ndp, quan 1y 18 phi trong linh virc hoat dong trong tai thwong mai, ¢é hiéu
lwe thi hanh keé tir ngay 01 thang 6 nam 2013,



46 CONG BAO/SS 49+50/Ngay 15-9-2013

Mau s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

’ DON DPE NGHI THAY DOI NOI DUNG ‘
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S6 Tuphap.................................
Tén Trung tAm trong tal: ... ... ... e
TEN VIEt tAt (NEU CO): ..o e e e e e e,
Gidy phép thanh 18D SO: ... ..o oee it e,
Do B6 Tu phap cap ngay......... thang........... nam.....tal ...

Dia chi tru
SO et e

bién thoat: .. ...
Fax: .

Email: ..o e Wesite (N€U CO):...
bé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tAm trong tai vdi nodi dung
cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thwe va sy chinh xac
ctia ndi dung don dé nghi xin thay doi ndi dung Giay ding ky hoat dong va ho so kém
theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén
hoat dong trong tai thwrong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam
trong tai/Trudng Chi nhanh ctua T6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(K, ghi r6 ho, tén va déng ddu)
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Thii tuc hanh chinh siva doi, bé sung thudc tham quyén gidi quyét ciia So Tw
phap:

1. Thi tuc diing ky két hon c6 yéu t6 nwéce ngoai tai Viét Nam

1.1 Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Nop hd so:

M6ét trong hai bén két hén nop truc tiép hod so tai S& Tu phap (sé 141-143
Pasteur, phuong 6, quan 3, thanh phd H6 Chi Minh), tir thir hai dén tht sau (buodi
sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gid) va budi
sang thr bay tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut);

Budce 2: Sé Tu phap

Can b tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to trong ho so, néu ho so
day du va hop 1€ thi viét phiéu tiép nhan ho so, ghi 16 ngay phong van va ngay tra két
qua.

Truong hop hd so chwa day du, khong hop 1€, can bo tiép nhan hd so hudng dan
hai bén nam, nit bd sung, hoan thién. Vin ban hudng dan phai ghi day du, rd rang
loai gidy to can bo sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao
cho nguoi nop hd so. Thoi han giai quyét viée dang ky két hon duogc tinh tir ngay
nhan du hé so hop 1€ va 1€ phi.

Truong hop ngudi ¢ yéu cau ndp ho so khong ding tham quyén cua Uy ban
nhan dan cap tinh theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP, can bd tiép
nhan hd so huéng dan ngudi d6 d&én co quan ¢ tham quyén dé ndp ho so.

Budce 3: Giai quyét ho so
a. Trach nhiém cia S& Tu phép, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so
hop 1€ va 1€ phi:

- Thure hién phong van truc tiép tai tru s& dé kiém tra lam 16 vé nhan than, su tu
nguyén két hon va mirc do hiéu biét nhau cua hai bén nam, nit. Trudng hop can phién
dich dé thwc hién phong van thi S& Tu phép chi dinh nguoi phién dich. Két qua
phong van duoc 1ap thanh vin ban

Néu két qua phong van cho thay hai bén két hon khong hiéu biét vé hoan canh
ctia nhau thi S& Tu phap hen ngay phong van lai; viéc phong van lai duge thuc hién
sau 30 ngay, ké tir ngay da phong van trudc;
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- Nghién ctru, tham tra ho so; truong hop nghi van hoac co khi€u nai, té cdo, S¢
Tu phap thuc hién xac minh lam r6; néu can thiét thi lam van ban gui Cong an cung
cap dé nghi xac minh;

b. Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc cong van cua So Tu
phap, co quan cong an thuc hién xac minh van @& duoc yéu cau va tra 1oi bang van
ban cho S& Tu phap;

c. Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban va ho
so cua S¢ Tu phéap dap ung du diéu kién két hon, khong thude truong hop tir choi két
hon theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ky giay ching nhan két hon va
tra ho so lai cho S& Tu phap to chirc 1 dang ky két hon theo quy dinh.

Truong hop tir chéi, Uy ban nhan dan cap tinh phai ¢6 van ban néu rd 1y do giri
S¢ Tu phap thong bao cho hai bén nam, nir.

Budc 4: T6 chirc 1€ dang ky két hon

a. Trong thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
ky gidy chimg nhan, S& Tu phép t6 chirc 1€ dang ky két hon.

b. Lé dang ky két hon duge to chire tai tru s S& Tu phap; phai ¢6 mit hai bén
nam, nit. Pai dién S& Tu phap chu tri hon 1€, yéu cau hai bén cho biét y dinh 1an cudi
vé su tu nguyén két hon. Néu hai bén dong y két hon thi dai dién So Tu phap ghi viéc
két hon vao SO dang ky két hon, yéu cau ting bén ky tén vao Gidy ching nhan két
hén, S6 dang ky két hon va trao cho mdi bén vo, chdong mét (01) ban chinh Gidy
chirng nhén két hon.

c. Trudmg hop ¢ ly do chinh dang ma hai bén nam, nit yéu cau gia han thoi gian
t6 chuc 1& dang ky két hon thi dwoc gia han ngay to chire 1& dang ky két hon, nhung
khong qua 90 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ky Gidy chung
nhan két hon. Hét thoi han nay ma hai bén nam, nir khong dén t6 chirc 1& dang ky két
hon, S& Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; Giay ching nhan két
hon duge luwu trong ho so.

Truong hop hai bén van muén dang ky két hon thi phai lam lai thu tuc dang ky
két hon tir dau.

1.2. Cach thwre thuce hién: truc tiép tai SO Tu phap

1.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a. Thanh phan ho so:
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- To khai dang ky két hon (theo mau quy dinh);

- Giéy xac nhan tinh trang hén nhan hoac T khai dang ky két hon c6 xac nhan
tinh trang hon nhan cua cong dan Viét Nam duoc cap chua qua 06 thang tinh dén
ngay nhan hd so; gidy to ching minh tinh trang hon nhan ciia ngudi nude ngoai do co
quan ¢6 tham quyén cua nude ma nguoi d6 1a cong dan cap chua qua 06 thang, tinh
dén ngay nhan hd so, xac nhan hién tai nguoi d6 1a nguoi khong ¢é vo hodc co
chong;

Truong hop phap ludt nude ngoai khong quy dinh viée cap giay to xac nhan tinh
trang hon nhan thi thay bang gidy xac nhan tuyén thé cta nguoi d6 hién tai khong cé
vo hodc khong co chong, pht hop véi phéap luat cia nude do;

- Gidy x4c nhan cia to chtc y t& ¢6 tham quyén ¢ Viét Nam hodc nudc ngoai
cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan ho so xac nhan xac nhan nguoi d6 khong
méc bénh tAm than hodc cac bénh khac ma ma khoéng c6 kha nang nhan thirc, lam chu
duoc hanh vi cia minh;

- Ban sao mdt trong cac giay to dé ching minh vé nhan than, nhu gidy ching
minh nhan dan hoic ho chiéu (d6i voi cong dan Viét Nam cu tra & trong nude), hd
chiéu hodc gidy to co gia tri thay thé nhu Gidy thong hanh hodc Thé cu tr (ddi véi
nguoi nude ngoai va codng dan Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai);,

- Ban sao s6 hd khau hodc S6 tam tru (déi vol cong dan Viét Nam ¢ trong nude),
Thé thuong tra hoac Thé tam tri hodc Chirng nhan tam tra (déi vO1 ngudl nrde ngoai
thuong trtt hodc tam tru tai Viét Nam).

Ngoai gidy to quy dinh néu trén, tuy truong hop, bén nam, nit phai ndp gidy to
twong ung sau day:

- B6i voi cong dan Viét Nam dang lam trong cac luc luong vii trang hodc lién
quan truc tiép dén bi mat Nha nudce thi phai nop gidy xac nhan cla co quan quan ly
nha nude nganh cap Trung wong hodc cap tinh xac nhan nguoi d6 két hon véi ngudi
nudc ngodi khong anh huong dén bi mat nha nudc hoic khong trai véi quy dinh cua
nganh do;

- P6i véi cong dan Viét Nam da ly hon tai co quan c¢6 tham quyén nudc ngoai
thi phai nop Giéy xac nhan vé viée da ghi vao s6 ho tich viée ly hon da tién hanh &
nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat Viét Nam;

- Dbi voi cong dan Viét Nam dong thoi co qudc tich nude ngoai thi con phai co
giay ching minh tinh trang hén nhéan do co quan ¢é tham quyén ma nudc ngoai cap;
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- B61 v61 ngudi nude ngoai khong thwong tra tai Viét Nam thi phai ¢ gidy do
co quan co tham quyén nudc ngoai xac nhan nguoi do ¢é du di€u kién két hon theo
phap luat cua nude do;

- D61 vo1 nguol nudc ngoai da ly héon vor cong dan Viét Nam tai co quan ¢o
tham quyén nudc ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan vé viéc ghi vao s6 ho tich viéc ly
hon da tién hanh & nuwde ngoai theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

e. Gidy xac nhan ciia Trung tdm tu van, hd tro hon nhan va gia dinh c6 yéu to
nudc ngoai v€ viéc cong dan Viét Nam da dwoce tu van, hé tro vé hén nhan va gia
dinh ¢6 yéu td nudc ngoai theo quy dinh ctiia B6 trwrong Bo Tu phap;

b. S6 luong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: khong qua 25 ngay ké tir ngay S& Tu phap nhan di hd
so hop 1& va 1é phi; truong hop S& Tu phap yéu cau co quan cdng an xac minh thi
tho1 han dugce kéo dai khong qua 10 ngay lam viéc.

1.5. Déi tuong thye hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

1.7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan két hén
1.8. Lé phi (néu c6): 1.000.000 dong/trudng hop;

1.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): To khai dang ky két hon (TP/HT-2010-
KH.1);

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Nam tir hai muoi tudi trd 18n, nit tr mudi tam tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tw nguyén quyét dinh, khong bén nao dwgc ép
budc, lira doi bén nao; khong ai dwge cudng ép hodc can tro;

- Viéc két hon khong thudc mot trong cac truong hop cam két hon quy dinh tai
Diéu 10 cta Luit Hon nhan va Gia dinh.

1.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2000, s6 22/2000/QH10 ngay 09 thang 6 nam
2000 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2001);

- Nghi dinh 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu coa Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh ¢ yéu t6 nudc ngoai (c6 hiéu lye tir ngay 15 thang 05 nam 2013);
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- Thong tu s6: 09b/2013/TT-BTB cua B Tu phap ngay 20 thang 05 nam 2013
vé viéc sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 08a./2010/TT-BTP ngay
25/03/210 ciia B6 Tu phap vé viéc ban hanh va hudéng dan ghi chép, luu trit, st dung
s0, bieu mau ho tich va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/05/2012 ctia B Tu
phap stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 082./2010/TT-BTP;

- Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2007 cua UBND
Thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh biéu mirc thu 1& phi dang ky ho tich trén dia ban
Thanh pho H6 Chi Minh (c6 hiéu Iyc tir ngay 09 thang 8 nam 2007).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KET HON

Kinh guri: oo

Ngwoi khai Bén nam Bén nir

Ho vatén

Ngay, thang, ndm sinh

Dan toc

Québc tich

(TT sé: 09b/2013/TT-BTP)

Noi thuong tra/tam tra

S6 Gidy CMND/HO chiéu/
Giay to hop 1€ thay thé

Nghé nghiép

Két hon lan tha may

Mau TP/HT-2013-TKDKKH

Chung t6i cam doan nhiing 10i khai trén ddy la dung su that, viéc két hon ctia chung toi
khéng vi pham quy dinh cua Luat Hon nhén va gia dinh Viét Nam va chiu trach nhiém trudc phap
luét vé cam doan cia minh.

DENghi..... dang ky
,NGAY...... thang ............... nam...............
X4c nhan vé tinh trang hoén phén cua co Bén nam Bén nir
quan c6 tham quyén (Ky, ghi 18 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)

Xac nhan nay cé gid tri trong thoi han 6
thang, ké tir ngay xac nhan.
Ngay.........thang........ndm... ... ..
NGUOI KY GIAY XAC NHAN
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)

Chu thich:
(1) (2) Truwomg hop lam thii tuc ding ky két hon co yéu to nude ngodi, thi phdi ddan anh ciia hai bén nam, nir
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2. Thii tuc Piing ky nhén cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai

2.1 Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Nop hd so

Ca nhan co yéu cau hoan thién hd so va nop truc tiép tai S& Tu phap tir thir hai
dén thr sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio va
budi sang tha bay tir 7 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

Budce 2: Xur 1y ho so

- S& Tu phap tién nhan, kiém tra tinh day da va hop 1é cua ho so, néu ho so chua
dat thi yéu cau bo sung, hoan thién.

- Trach nhiém S¢& Tu phap nghién ciru, tham tra hd so, niém yét viéc nhan cha
me con tai tru s& S& Tu phap trong bay (07) ngay lién tuc ngay sau khi nhan du ho so
hop 16 va 1¢ phi, dong thoi c6 cong van dé nghi Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran,
noi thuong tri ciia ngudi duge nhan 1a cha, me, con niém yét viéc xin nhan cha, me,
con;

- Trach nhiém Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran niém yét viéc nhan cha, me,
con trong thoi gian bay (07) ngay lién tuc tai try s& Uy ban nhan dan ngay sau khi
nhan dwgc cong van yéu cau ciua So Tu phap. Néu co khiéu nai, to cao vé viéc nhan
cha, me, con, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran phai gii van ban bao céo ngay S&
Tu phap.

- S& Tu phap thuc hi€n xac minh trong truong hop nghi van hodc c¢é khiéu nai,
t0 cao ve viéc nhan cha, me, con hodc ¢6 van dé can lam ré vé nhan than cua cac bén

cha, me, con hodc giay to trong ho so thi;

- Giam dbc¢ S¢ Tu phap ky quyét dinh c6ng nhan viéc nhan cha, me, con néu xét
théy ngudl nhan cha, me, con ¢é du diéu kién nhan cha, me, con. Trudong hop tir chéi
cong nhan viéc nhan cha, me, con, S& Tu phap thong bao cho ngudi ¢d yéu cau, trong
d6 néu 3 ly do tir chéi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay Giam déc S& Tu phap ky Quyét
dinh cong nhan vi€c nhan cha, me, con, trir truong hop ¢6 ly do chinh dang ma cac
bén ¢ yéu cau khac vé thoi gian, S& Tu phap thuc hién trao Quyét dinh cong nhan
viéc nhan cha, me, con. Khi trao Quyét dinh cong nhan vié€c nhan cha, me, con bén
nhan va bén duoc nhan phai c6 mat.

2.2. Cach thire thuce hién: truc tiép tai SO Tu phap
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2.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a. Thanh phan ho so:

- To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau quy dinh;

- Ban sao mdt trong cac giay to dé chang minh vé nhan than nhu Gidy ching
minh nhan dan hodc ho chiéu (déi vol cong dan Vit Nam cu tra & trong nudce), HO
chiéu hodc gidy to co gia tri thay thé nhu Giay thong hanh hodc Thé cu tri (d6i véi
nguol nude ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu & nuwdc ngoai);,

- Ban sao Giay khai sinh ctia ngudi duge nhan 1a con trong truong hop xin nhan
con; cua nguol duoc nhan l1a cha, me trong trudng hop xin nhan cha, me;

- Can cur chung minh quan hé cha, con hoic me, con (néu co);

- Ban sao S6 ho khau hodc s6 tam tra (déi vol cong dan Viét Nam ¢ trong nude),
ban sao Thé thuong tri (d6i v6i ngudi nudc ngoai thuong tra tai Viét Nam) cua
nguo1l duge nhan 1a cha, me, con

b. S6 lwong ho so: 01 bo

2.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16 va
16 phi. Trong trudng hop can xac minh thi thoi han nay cé thé kéo dai khong qua 10
ngay lam viéc.

2.5. Béi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh c6ng nhan viéc nhan cha,
me, con

2.8. L& phi (néu co): 1.000.000 dong/trudng hop

2.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): To khai dang ky viéc cha, me, con
(TP/HTNNg-2010-CMC.1)

2.10. Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

1. Viéc nhan cha, me, con giita cong dan Viét Nam vé1 ngudi nuede ngoai, gitra
cong dan Viét Nam voi nhau ma it nhat mot bén dinh cu & nudc ngoai, gitta ngudi
nudc ngoai véi nhau ma it nhat mét bén thuong tra tai Viét Nam theo quy dinh tai
Nghi dinh nay chi duoc thuc hién, néu bén nhan va bén duge nhan con séng vao thoi
diém nop hd so, viéc nhan cha, me, con 1a tu nguyén va khong cé tranh chép ve viéc
nhan cha, me, con.
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2. Trong truong hop nguol duoc nhan 1a con chua thanh nién thi phai ¢6 su
ddng vy cta nguoi dang 1a me hoic cha, trir truong hop nguoi d6 da chét, mat tich,
mat nang lwc hanh vi dan su. Néu con chwa thanh nién tir du chin tudi tr 18n thi viée
nhan cha, me, con phai ¢ sy dong y ciia nguoi con do.

3. Con da thanh nién nhan cha khéng phai co su déng y cua me¢, nhan me khong
phai ¢ sy dong y cia cha.

4. Trudong hop con chwa thanh nién nhan cha thi me lam thu tuc nhan cha cho
con, nhan me thi cha lam thu tuc cho con. Trudng hop con chwa thanh nién nhan cha
ma nguoi me da chét, mat tich, mat nang lwc hanh vi dan sy hoiac nhan me ma ngudi
cha d4 chét, mét tich, mat nang lrc hanh vi dan sy thi ngudi giam ho lam thua tuc nhan
cha hoac nhan me cho con.

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2000, s6 22/2000/QH10 ngay 09 thang 6 nam
2000 (c6 hiéu luc tr ngay 01 thang 01 nam 2001);

- Nghi dinh 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh c6 yéu to nude ngoai (6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 05 nam 2013);

- Thong tu s6 08.a/TT-BTP ngay 25 thang 3 nam 2010 vé viéc ban hanh va
huoéng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich (co hiéu luc tir ngay
10 thang 5 nam 2010);

- Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh biéu muc thu 18 phi dang ky ho tich trén dia ban
Thanh pho H6 Chi Minh (c6 hiéu Iyc tir ngay 09 thang 8 nam 2007).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME, CON
KANR @UT o

Hovatén ngwdi Khai: ...

Ngay, thang, ndm SN,

DAN AOC: e Quéc TCR:

NOT thuONg trO/tAM U ..o,

S6 Gidy CMND/H® chiéu/Gidy to hop 18 thay thé:............ocoooioiooooeeeeeeeeeeeeeeeeeel

Quan hé véi ngwoi nhan cha/me/con: ().
~ PENGNE ..o cong nhan ngwoi ¢6 tén dwéi day
E H O VA B0
EI Ngay, thang, ndm SN,
& DANOCI..coioi e, QUBC R oo
§ NOT thuONG trO/tAM TIT 1.,
% S6 Gidy CMND/Hb chiéu/Gidy to hop 18 thay thé:...............................
S La cia ngudi c6 tén dwdi day:
~ Howvaten:
% Ngay, thang, ndm SN,
g' DAN tOC: .. oo QUBC HCH oo,
En NOT thUONG TR T ..o,
£ SO Giay CMND/HO chiéu/Gidy to hop 18 thay thé:..............ooooooiiiiii
&  Toi cam doan viécnhan............................. ndi trén 1a dang su that, tu nguyén, khong céd
§ tranh chép va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cam doan cua minh.

Dénghi ... dang ky.

Lam tQi.........cccooveeeeneinnn. HEAY ..o thang............ nam............

Y kién ciia ngwoi hién dang 13 me hoiic cha (2) Y kién ciia ngudi dwge nhén la cha, me, con (3)
Cic gidy to kém theo:

Chu thich:

(1) Khong can thiét trong truomg hop ban than la nguoi nhan cha, me, con;

(2) Chi cd‘n, thiét trong truwong hop cha hodc me nhdn con chua thanh nién (trie truong hop nguoi do
dd chét, madt tich, mat nang luc hanh vi ddn sw hodc han ché ndng luc hanh vi ddn su);

(3) Néu nhan tré em duwoi 9 tudi lam con, thi khong cdn ¥ kién ciia nguoi con.
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3. Thi tuc ghi vao s6 hd tich viéc két hon cia cong din Viét Nam da dwoc
giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ¢ nwéc ngoai

3.1. Trinh tu thuc hién:
Budce 1: Nop hd so

Ho so ghi vao so viée dang ky két hon phai do mot trong hai bén két hon 1a cong
dan Viét Nam dang ky thuong tra hodc tam tra (d6i voi truomg hop chua co dang ky
thuong tri nhung c¢é dang ky tam tra tai Thanh phd H6 Chi Minh) ndp truc tiép tai So
Tu phap tir th hai dén ther sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gior 30 phat, budi chiéu
tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang tht bay tir 7 gid 30 phat dén 11 gior 30 phat).

Budce 2: S6 Tu phap

- Thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du ho so hop 16 va 16
phi thue hién viée ghi vao SO viéc két hon. Trong truong hop can xac minh thi thoi
han duoc kéo dai khong qua 05 ngay lam viée. Truong hop tir chdi ghi vao so viée
két hon, S& Tu phap tra 101 bang van ban cho nguoi yéu cau va néu rd 1y do.

- Sau khi thye hién ghi vao so6 viéc két hon, Giam doc S& Tu phap ky va cap cho
nguol yéu cau Giéy xac nhan veé viée da ghi chu vao s6 cac viée ho tich.

3.2. Cach thure thuc hién: truc tiép tai SO Tu phap

3.3.Thanh phan, s6 luong ho so:

a. Thanh phan ho so:

- To khai ghi vao so viée két hon (theo mau quy dinh);

- Ban sao Gidy to chimg nhan viée két hon do co quan ¢6 tham quyén cia nude
ngoai cap;

- Ban sao mot trong cac gidy to chimg minh vé nhan than, nhu Gidy chimg minh
nhan dan, ho chiéu hoic gidy to hop 1¢ thay thé;

- Ban sao s6 ho khau hodc SO tam tra cua nguol ¢o yéu cau

Truong hop cong dan Viét Nam két hon véi nguoi nude ngoai ma trude do cong
dan Viét Nam hoac nguoi nuwde ngoai da ly hén véi cong dan Viét Nam tai co quan
c6 tham quyén cua nudce ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan vé viée ghi vao so ho tich
viéc ly hon da tién hanh & nudce ngoai theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

b. S6 lwong ho so: 01 bo

3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 va
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16 phi. Trong truong hop can xac minh thi thoi han nay c6 thé kéo dai thém khong
qua 05 ngay lam viéc.

3.5. B6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

3.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

3.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Giéy xac nhan vé viéc da ghi vao s
cac viée ho tich di dang ky tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.

3.8. L& phi (néu co6): 50.000 dong/truong hop

3.9. Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): TP/HT-2012-TKGSHT

3.10. Yéu cau, diéu kién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong

3.11. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2000, s6 22/2000/QH10 ngay 09 thang 6 nam
2000 (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2001);

- Nghi dinh 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu coa Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh ¢ yéu t6 nudc ngoai (c6 hiéu lye tir ngay 15 thang 05 nam 2013);

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20 thang 05 nam 2013 cia Bo Tu phap vé
viéc stra doi, bo sung mot s diéu cua Thong tu s6 08a./2010/TT-BTP ngay
25/03/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st

dung so, bieu mau ho tich va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/05/2012 cia Bo
Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw 08a./2010/TT-BTP;

- Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh biéu muc thu 18 phi dang ky ho tich trén dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay 09 thang 8 nam 2007).
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Théng tu s&: 096/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KET HON PA PANGKY
TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI O NUGC NGOAI

Ho vatén nguot Khai: ... e,
Ngi t},luc‘yngtru/tam,tru: @ OO FO SO S OV OO PSSP P RO P OO
S6 gidy CMND/Gidy to hop 16 thay thé: ©

PE nghi O el ghi vao sb viée két
hén cho hai vo chéng ¢6 tén duéi day:

Ho va tén chdng: ..o, Hovaténvo: ...
Ngay, thang, nam sinh: ................................ Ngay, thang, ndm sinh: ...
Dantoc: ...................... Quéc tich: ... Dantoc: ... Quéc tich: ...
Noi thuong tra/tam tru: & Noi thuong tri/tam tra: &

Két hon 1an nay 1a 1an tha: ..o Két hon 1an nay 1a1an tha: ..o
Padangky kéthontai ... s
a the0™ .. SO ottt
5 A0 R cap ngay........ thang ...... nam
E Trudce khi két hon 14n nay chua timg két hon/da timg két hon nhung hon nhan da cham dat®.
e PP
OO
8, T61 cam doan nhiing nd1 dung khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc phap
E luat vé cam doan cia minh.
= Tai liéu gui kem theo To khai: Lamtgi: ................., ‘ngay ..... thang ..... nam ...
1<<§ ................................................................ Ngwoi khai
................................................................ (Ky, ghi rd ho va tén)
Chd thich:

@ Ghi o tén co quan thue hién ghi chir két hon.

@ Ghi theo dia chi ding ky thuong trit va gach cum tiv “tam trii”; néu khong co noi ding ky thuong trii thi
gach hai trr “thuong trit” va ghi theo dia chi ding ky tam triL.

&) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1é thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy to hop Ié thay
thé thi ghi rd tén gidy to va gach cum tir “CMND”.

@ Ghi ro tén gidy to dd cong nhan viéc két hon.

©) Néu da timg két hon thi ghi vé cin cie chdm diet quan hé hon nhén & dong phia dudi. Néu can cir chdm dit

quan hé hon nhdn la ly hon thi ghi v8 hinh thirc vin bdan ly hon, ngay co hiéu luc, tén co quan cdp.
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4. Thu tuc ghi vao s6 hg tich viéc nhan cha, me, con cia Cong dan Viét Nam
da dwoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén & nwéc ngoai

4.1. Trinh tu thuc hién:
Budce 1: Nop hd so

Cong dan Viét Nam dang ky thuong tri hodc dang ky tam tra tai Thanh phd Ho
Chi Minh truc tiép nop ho so ghi vao so6 ho tich viéc nhan cha, me, con tai S& Tu
phép tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio
dén 17 gio) va budi sang thir bay (tir 7 gior 30 phut dén 11 gio 30 phat).

Budce 2: Xur 1y ho so

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan di hd so hop 18
va 1€ phi thuc hién ghi vao so viéc nhan cha, me, con. Truong hop can xac minh thi
thoti han dugce kéo dai khdong qua 05 ngay lam viéc.

Giam doc S& Tu phap ky va cap cho nguodi yéu cau Gidy xac nhan veé viée da
ghi chu vao so cac viéc ho tich.

4.2. Cach thtac thue hién: truc tiép tai SO Tu phap
4 3. Thanh phan, s6 luong hd so:
a. Thanh phan ho so:

- To khai ghi vao sb viéc nhan cha, me, con (theo mau quy dinh) (nhung hién tai
Bo6 Tu phap chua cong bd mau);

- Ban sao Giéy to cong nhan viéc nhan cha, me, con do co quan co tham quyén
clia nudc ngoai cap;

- Ban sao mot trong cac gidy to chimg minh vé nhan than, nhw Gidy chimg minh
nhan dan, ho chiéu hoic gidy to hop 1¢ thay thé;

- Ban sao s6 ho khau hodc SO tam tra cua nguol ¢o yéu cau.

b. S6 lwong ho so: 01 bo

4 4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
Trong truong hop can xac minh thi thoi han ndy cé thé kéo dai thém khong qua 05
ngay lam viéc.

4.5. B6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tw phap
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47. Két qua thurc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan viéc da ghi cha vao s
cac viéc ho tich

4.8.1L¢& phi (néu co): 50.000 dong/trudong hop

4.9. Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): To khai (TP/HT-2012-TKGSHT)

4.10. Yéu cau diéu kién (néu c6): Khong

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2000, s6 22/2000/QH10 ngay 09 thang 6 nam
2000 (c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 01 nadm 2001);

- Nghi dinh 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh (c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 05 nam 2013);

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20 thang 05 nam 2013 cia Bo Tu phap vé
viéc sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tr s6 08a./2010/TT-BTP ngay
25/03/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st
dung so, bieu mau ho tich va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/05/2012 cia Bo
Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw 08a./2010/TT-BTP;

- Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh biéu muc thu 18 phi dang ky ho tich trén dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngay 09 thang 8 nam 2007).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
TO KHAI
GHI VAO SO HOQ TICH VIE;C NHAN CHA, ME, CON
PA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO
THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
KInh @i oo

Ho vatén: . . Giditinh: ...

Ngay, thang, nam s1nh ................................................................................................................

DAN TOC: e Quoc O e
E NOT thuONG trO/tAM TIU ..o,
% SO CMND/H) chiéu/Gidy t hop 18 thay the: ........cccooooviiiooirieiiicenscesese e
g P& M@ ...o.oooooe ool ghi vao s6 hd tich viéc nhin
S nguwoi co tén dwoi day a0 cua toi
2 Ho vatén: .
< Ngay, thang, nam s1nh ................................................................................................................
@ DaAN tOC: oo QUBC HCH: oo
E) NOT thuONG trO/tAM TIU ..o e,
£ S6 CMND/HO chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: ...
 TREO™ e,

dacohiéulucphapludtsd ... , ngay / / caa® ...

Mau TP/HT-2013-TKGCCMC

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a ding su that va chiu trach nhiém trudc
phép ludt vé cam doan ciia minh.

Tai liéu gwi kém theo To khai: ... , ngay ......... thang ... nam... ...
- Ban sao gidy to cong nhan viéc nhan cha, me, con; Negwoilam don
- Ban sao CMND/HoO chleu/Glay to hop 1€ thay (Ky, ghi rd ho va tén)

thé cna nguoi ¢6 yéu cau;
- Ban sao S ho khaw/S4 tam tra ciia nguoi ¢o yeu cau.

Chi thich
@ Ghi rd la cha, me hodc con;
@ Ghi r6 hinh thire véin ban: Ban dn/quyét dinh/thoa thudn/cde hinh thire khdc;
® Ghi v ten co quan ¢o thdm quyén ciia mede ngodi da cong nhdn viéc nhdn cha, me, con.
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5. Thii tuc Piing ky hoat dong ciia Trung tim tw van hd tro hon nhén va gia
dinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

5.1. Trinh tu thuc hién:
Budce 1: Nop ho so

Trung tAm tu van, ho tro hon nhan va gia dinh c¢6 yéu té6 nude ngoai sau khi
duoc thanh 14p nop hd so dang ky hoat dong tai S& Tu phap Thanh phé H6 Chi Minh
noi dat tru sé cia Trung tam ho trg két hon tir the hai dén thir sau (budi sang tir 7 gio
30 dén 11 gio 30, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gid) va budi sang thu bay (tir 7 gior 30
phut dén 11 gio 30 phut).

Budce 2: Xur 1y ho so

- S& Tu phap kiém tra tinh hop 1é va day du cua cac gidy to ¢d trong ho so, yéu
cau bo sung, hoan thién néu ho so chwa day du, chwa hop 18.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tAm tu van, hd tro hon nhéan va gia dinh ¢o
yéu to nudc ngoai. Trong trudng hop tir chdi cap Gidy dang ky hoat dong, So Tu
phap thdng bao béng van ban cho Hoi 11én hiép Phu nit thanh 14p Trung tam, trong do
néu o ly do tir choi.

5.2. Cach thure thuc hién: truc tiép tai SO Tu phap

5.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

a. Thanh phan ho so:

- To khai dang ky hoat dong (theo mau quy dinh);

- Ban sao Quyét dinh thanh 14p Trung tam;

- Giéy td ching minh vé dia diém dat tru so cua Trung tam;

- Phiéu ly lich tu phap cia nguoi du kién dimg dau Trung tdm duoc cap chua
qua 3 thang tinh dén thoi diém ndp ho so;

- Ban sao quy ché hoat dong ciia Trung tam.

b. S6 lwong ho so: 01 bo

5.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 1&
5.5. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: to chire

5.6. Co quan thyre hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap
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5.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

5.8. L& phi (néu co): khong co

5.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): To khai dang ky hoat dong (Nghij dinh
24 quy dinh ¢6 mau to khai nhitng chwa ¢ ban hanh mau)

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Sau khi duoc thanh 1ap, Trung tam phai dang ky hoat déng tai S& Tu phap, noi
dat tru s¢ cua Trung tam.

5.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh (c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 05 nam 2013);

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20 thang 05 nam 2013 cia Bo Tu phap vé
viéc sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tr s6 08a./2010/TT-BTP ngay
25/03/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st

dung so, bieu mau ho tich va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/05/2012 cia Bo
Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu cia Thong tu 08a./2010/TT-BTP.
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(Théng tur s6: 09b/2013/TT-BTP

Mau TP/HTNNg-2013-TKTVHT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HOAT PONG TU VAN, HO TRQ' HON NHAN
VA GIA PiNH CO YEU TO NUGC NGOAI

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ...,

Trung tdm tu van, hd tro hon nhan va gia dinh co yéu to nudc ngOAI: ..........cocvovcevevrn.n,

PIa O ITU SO oo
Ho va tén nguoi ding dau Trung tAM: ..o
S6 Gidy CMND/Hb chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: ...,

N&i dung hoat ddng clia Trung tAm: ..o,

Dé nghi S& Tu phap tinh/thanh Pho............cooovvoioieeoeeeeeeeeeeeeeeee cap Gidy ding ky
hoat dong cho Trung tam.
Chung t6i cam két chap hanh diy du cac quy dinh cia phap luat trong linh vyuc tu van, hd tro

két hon co yéu td nudc ngoai va cac quy dinh khac co lién quan cta phap lut.

Lamitgi .............. . , HZAY ....... thAng ........ndM .............
NGUOI DUNG PAU TRUNG TAM
(Ky, ghi rd ho va tén)

Cac gidy to kém theo:

1) Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm (ban sao);

2) Giéy to chimg minh vé dia diém dit tru so cua Trung tam;

3) Phi¢u Ly lich tu phap cta ngudi du kién dimg dau Trung tam;
4) Quy ché hoat dong cta Trung tAm (ban sao).
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6. Tha tuc ding ky thay déi ndi dung diing ky hoat dong ciia Trung tim tw
van, hd tro hon nhin va gia dinh c6 yéu té nwéc ngoai

6.1. Trinh tu thuc hién:
Budce 1: ndp ho so

Trung tdm tu van, ho tro hon nhan va gia dinh c6 yéu té nudc ngoai mudn thay
doi vé tén goi, dia diém dat tru s& ndp van ban dé nghi ghi chu thay doi kém theo
Giay ding ky hoat dong tai S& Tu phap Thanh phé Hd Chi Minh tir thir hai dén thu
sau (buoi sang tir 7 gid 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio) va budi
sang thr bay (tir 7 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit).

Budc 2: xir 1y hd so

Truong hop thay doi vé tén goi, dia diém dit tru so, trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ghi chi thay d6i, S& Tu phap ghi truc
tiép ndi dung thay doi vao Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tdm va dong dau xac

nhan.

Truong hop muén thay doi vé nguoi dung dau Trung tdm hodc ndi dung hoat
dong cua Trung tdm, H61 Lién hiép phu nitr phai c6 van ban giri S& Tu phap, trong do
néu rd muc dich, ndi dung, 1y do thay ddi, kém theo Gidy dang ky hoat dong cia
Trung tAm. Néu thay doi nguoi ding dau Trung tdm phai c6 Phiéu ly lich tu phap cia
nguoi du kién thay thé duoc cap chua qua 03 thang tinh dén ngay nhan ho so. Trong
thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 16, S& Tu phap ghi truc tiép
ndi dung thay d6i vao Giay dang ky hoat dong va déng dau xac nhan. Truong hop tir
chdi thay doi thi So Tu phap thong bao bang van ban cho Hoi lién hiép phu nit va co
néu 16 ly do.

6.2. Cach thure thue hién: truc tiép tai SO Tu phap

6.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

a. Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong (néu rd ndi dung can
thay doi);

- Giay dang ky hoat dong

Néu thay d6i nguoi dung dau trung tAm phai c6 Phiéu 1y lich tu phap cua nguoi
du kién thay thé duoc cap chua qua 03 thang tinh dén ngay nhan ho so.

b. S6 lwong ho so: 01 bo
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6.4. Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay lam viée, truong hop thay doi vé tru so
va tén goi; 05 ngay lam viée, trudong hop thay doi nguoi dimg dau trung tAm hodc noi
dung hoat dong cua Trung tam

6.5. Dbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire
6.6 Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ghi né1 dung thay ddi vao Giéy dang
ky hoat dong cua Trung tam;

6.8. L& phi (néu c6): Khong co;

6.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong
6.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghij dinh 24/2013/ND-CP ngay 28/03/2013 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh
¢ yéu td nude ngoai (co hidu luc ké tir ngay 15 thang 05 nam 2013).
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7. Thii tuc chAm dirt hoat ddng cia Trung tim tw véan, h§ trg' hon nhin va
gia dinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

7.1. Trinh tu thuc hién:

- Hoi Lién hiép phu nit quyét dinh giai thé Trung tAm phai c6 van ban thong bao
vé viéc cham dut hoat dong cia Trung tAm gui S& Tu phap tir thir hai dén tht sau
(budi sang tir 7 gio' 30 d&én 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gid) va budi sang
thtr bay (tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat), noi Trung tAm dang ky hoat dong
cham nhat 30 ngay trude ngay cham dut hoat dong cuia Trung tm.

- Trong truong hop Trung tdm bi tudc quyén st dung Gidy dang ky hoat dong
theo quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quyén cham dut hoat dong, So Tu
phap hoic co quan co tham quyén khac gui Hoi Lién hiép phu nit quyét dinh tudce
quyén st dung Giay ding ky hoat dong cham nhat 30 ngay trudc ngay Trung tdm bi
budc chidm dut hoat dong.

- Trung tAm phai ndp lai Gidy dang ky hoat dong cho S Tu phap, noi di dang
ky hoat dong.

7.2. Cach thtre thuce hién: truc tiép tai SO Tu phap
7.3. Thanh phan, s6 luong ho so:
a. Thanh phan ho so:

- Véan ban théng bao cua Hoi Lién hiép phu nit cham dut hoat déng cua Trung
tam tu van, ho trg hon nhan va gia dinh ¢ yéu to nude ngoai;

- Giay dang ky hoat dong cta Trung tAm tu van, hd tro hon nhan va gia dinh c6
yéu td nuwde ngoai.

b. S6 lwong ho so: 01 bo

7.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay

7.5. Bbi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

7.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy dang ky hoat dong
7.8. L& phi (néu c6): Khong c6

7.9. Tén mau don, mau to khai (néu c¢6): Khong

7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
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a. Trung tdm cham dut hoat dong trong cac truong hop sau day:

- Hoi Lién hiép phu nit quyét dinh giai thé Trung tam;

- Trung tdm bi twdc quyén st dung Gidy dang ky hoat dong theo quyét dinh cia
co quan nha nudc ¢ tham quyen.

b. Trude ngay cham dit hoat dong, Trung tAm co trach nhiém thanh toan cac
khoan no (néu c6) véi to chirc, ca nhan co lién quan va giai quyét cac van dé co lién
quan dén viéc cham dirt hoat dong; bao cao bang van ban gii Hoi Lién hiép phu nit
va S& Tu phap, no1 da dang ky hoat dong

7.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28 thang 03 nam 2013 cua Chinh pha Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon
nhan va gia dinh (c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 05 nam 2013).
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8. Thii tuc xac nhin c6 qudc tich Viét Nam:
1. Trinh ty thyc hién:
Budce 1: Nop ho so

Nguoi ¢ yéu cau xin xac nhan co6 quéc tich Viét Nam c6 thé nop tiép hoac gui
qua dudng buu dién dén S& Tu phép noi cu tra (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quan
3, thanh pho H6 Chi Minh), tir thtr hai dén thir sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gio
30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00) va buoi sang th bay (tir 7 gio 30 phit dén
11 gio 30 phut).

Budce 2: S6 Tu phap

Tiép nhan va kiém tra hd so, trudng hop hd so khong du cac gidy to quy dinh
hoidc khong hop 1é theo qui dinh cta phap ludt vé Qudc tich, So Tu phap thong bao
ngay dé nguol xin trd lai quéc tich Viét Nam bo sung, hoan chinh ho so.

Bude 3: Giai quyét ho so

a. D61 voi truong hop co di co sé dé xac dinh quoc tich Viét Nam: S& Tu phéap
chi dong kiém tra, doi chiéu danh sach nhitng nguoi di dwoce thdéi quoc tich Viét
Nam hodc bi tude qudc tich Viét Nam. Truong hop khang dinh nguoi yéu cau cé
quéc tich Viét Nam thi trong thoi han 5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so,
S& Tu phap xem xét va cap Gidy xac nhan c6 quoc tich Viét Nam

b. Déi voi truong hop khong di co s xac dinh quoc tich Viét Nam:

- Treong hop khong cé du gidy to ching minh quéc tich Viét Nam: S¢ Tu phéap
dé nghi Bo Tu phap va Cong an cap tinh noi nguoi yéu cau dang cu tra hodc noi
thuong tra cudi cung cua ngudi dd ¢ Viét Nam tién hanh xac minh;

- Truong hop nghi ngd tinh xac thue cua giay to trong hod so, S& Tu phap dé
nghi cac co quan, to chirc lién quan tra ciru, kiém tra, xac minh.

Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc két qua tra ctru, kiém
tra, xac minh, S& Tu phap cap Gidy xac nhan co qudc tich Viét Nam néu xac dinh
duoc nguoi yéu cau dang co qudc tich Viét Nam.

Truong hop sau khi tién hanh tra ciru, kiém tra, xac minh, van khong ¢6 du co
so dé xac dinh ngudi yéu cau c¢d quéc tich Viét Nam thi co quan tiép nhan ho so
thong bao bang vin ban cho nguoi do biét.

2. Cach thirc thye hién: truc tiép tai SO Tu phap hodc g qua duong buu dién
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3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

+ T& khai x4c nhan co quoc tich Viét Nam (theo mau TP/QT-2013-TKXNCQTVN)
kém 02 anh 4x6;

+ Ban sao Giay chtirng minh nhan dan, ho chiéu hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé;

+ Ban sao kém ban chinh hoic ban sao ¢6 chtng thuc d¢ d6i chiéu gidy to quy
dinh tai Piéu 11 Luat Qudc tich Viét Nam gom: Gidy khai sinh; treomg hop Giay khai
sinh khong thé hién rd qudc tich Viét Nam thi phai kém theo gidy t& chirmg minh
quéc tich Viét Nam cua cha me; Giéy chirng minh nhan dan; H6 chiéu Viét Nam hoac
cac giay to twong tu do chinh quyén cii trude day cap, ké ca Gidy khai sinh trong d6
khong c6 muc quéc tich hoac muc quéc tich bo tréng néu trén do6 ghi tén Viét Nam
(ho tén ngudi yéu cau, ho tén cha, me).

+ To& khai 1y lich va cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 thong tu sd
05/2010//TTLT-BTP-BNG-BCA gdm: Ban sao cac gidy tO vé nhan than, ho tich,
qudc tich cua ong, ba, cha, me, anh, chi, em rudt, con; Ban sao gidy to ¢6 ndi dung
lién quan dén quoc tich cia duong sw do ché do cii cap trude ngay 30 thang 4 nim
1975; Ban sao gidy to trén d6 ¢ ghi quéc tich Viét Nam hodc quéc tich goc Viét
Nam do céc co quan ¢ tham quyén ctia nude ngoai cap.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc trong truomg hop khang dinh duoc
ngudi yéu cau ¢o qudc tich Viét Nam. Truong hop can tham tra, xac minh, tra ciru thi
thoi han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc két qua tra ciru, kiém
tra, xac minh.

5. P6i twong thee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Sé Tu phap

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhan

8. Lé phi: khong

9. Tén miu don, miu to khai: To khai xac nhan co quéc tich Viét Nam (theo
mau TP/QT-20133-TKXNCQTVN)

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Quoce tich Viét Nam s6 24/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam 2008 (co
hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2009);

+ Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam (c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 10
thang 11 nam 2009);

+ Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 Hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Quéc tich Viét Nam (co
hi¢u luc thi hanh tir ngay 15 thang 4 nam 2010).

+ Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA cua B6 Tu phap, Bo
Ngoai giao va Bo Cong an ngay 31/01/2013 sira d6i, bo sung Diéu 13 Thong tu lién
tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 Huéng dan thi hanh Nghi
dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Quéc tich Viét Nam (c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 16 thang 03 nam 2013).
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TP/QT-2013-TKXNCQTVN

Anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
4x6 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay.... thang. ... ndm

TO KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM

Kinh gti:.... (tén co quan tiép nhan, giai quyét ho so)
Ho va tén ngudi yéu cau: .......ooooevvveeeneeeeeeeeenn ... Giditinh: ..............
Ngay, thang, nam sinh: ........... ... .. .. .
Noi sinh: .
Dlachlcu’tru
Noi thuong tra tai Vlet Nam trudc khl xuat canh (neu co)
Quoctlchnu’ocngoal(neuco) e
Giay chting minh nhan dan/Ho chleu/Glay to ¢d gia tri thay the e
SO v capngay ...... thang ....... nam......... tal................ .
Giay to chu’ng mmh hién nay dang c6 qudc tich Viét Nam kém theo:
4) ..
bé ngh1 Quy Co quan cap Glay Xac nhan ¢ quoc tlch Vlet Nam

T61 cam doan nhitng 101 khai trén day 1a ding su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat vé 101 khai ctia minh.

NGUOI KHAI
(ky, ghi 10 ho, tén)
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9. Thii tuc xac nhin 13 ngwoi goc Viét Nam
1. Trinh ty thyc hién:
Budce 1: Nop ho so

Cong dan Viét Nam khi ¢6 yéu cau xin xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam co thé
ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai So Tu phap (s6 141-143 Pasteur,
phuong 6, quan 3, thanh phd HO6 Chi Minh), tir tha hai dén thir sau (budi sang tir 7
gid 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00) budi sang thir bay (tir 7
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

Budc 2: So Tu phap

- Tiép nhan va kiém tra ho so, truong hop ho so khong du cac gidy to quy dinh
hodc khong hop 16 theo qui dinh ciia phap luat vé Qudc tich, S& Tu phap thong bao
ngay dé nguol xin trd lai quéc tich Viét Nam bo sung, hoan chinh ho so.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so dé nghi xéc
nhan 1a ngudi goc Viét Nam, S& Tu phap xem xét cac gidy to do ngudi yéu cau xuat
trinh va kiém tra, d6i chiéu co s& dit liéu, tai liéu co lién quan dén quéc tich (néu co),
néu xét thay cd du co s& dé xac dinh nguoi d6 ¢ ngudn goée Viét Nam thi cap cho
ngudi d6 Gidy xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam. Truong hop khong di co s dé xac
dinh ngudi yéu cau 1a nguoi gbe Viét Nam, thi S¢& Tu phap thong bao bang vin ban
cho ngudi d6 duge biét.

2. Cach thire thue hién: truc tiép tai S& Tu phap hodc giri qua duong buu dién

3 Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Giay to phai nop;

+ T& khai xac nhan 13 nguoi goc Viét Nam (theo mau TP/QT-2013-TKXNLNGVN);
kém 02 anh 4x6;

+ Ban sao Giay chtirng minh nhan dan, ho chiéu hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé;

+ Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 chimg thuc gidy to
chirmg minh 13 nguoi di timg co quoc tich Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich Viét
Nam duge xac dinh theo nguyén tic huyét thong hodc cé cha hodc me, dng ndi hodc
ba ndi, 6ng ngoai hodc ba ngoai d4 ting c6 quoc tich Viét Nam theo huyét thong;

- Giay to khac ¢6 lién quan dé lIam can cir tham khao gom:
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+ Giay to vé nhan than, ho tich, qudc tich do cac ché do cii cap trudc ngay
30/04/1975 (ban sao kem ban chinh dé dbi chiéu hoac ban sao co ching thuc);

+ Gidy bao lanh ciia Hoi doan nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai ma ngudi yéu cau
dang cu tra, trong d6 xac nhan nguoi d6 co goc Viét Nam;

+ Gidy bao lanh cua ngudi ¢d quoc tich Viét Nam, trong d6 xac nhan ngudi yéu
cau ¢o goc Viét Nam;

+ Giay to do co quan c6 tham quyén nude ngoai cap trong d6 ghi quoc tich Viét
Nam hodc qudc tich goc Viét Nam (ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao
co chung thuc).

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phap nhan da ho so
hop I¢€.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan 1a ngudi goc Viét
Nam

8. Lé phi: khong

9. Tén miu don, miu to khai: To khai xac nhan 1a nguol géc Viét Nam (theo
mau TP/QT-2013-TKXNLNGVN)

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: khong

11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Quoc tich Viét Nam s6 24/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam 2008 (c6
hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2009);

+ Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot sd diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam (c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 10
thang 11 nam 2009);

+ Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 Hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Qudc tich Viét Nam (co
hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 4 nam 2010);

+ Théng tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA cta Bd Tu phap, Bo
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Ngoai giao va Bo Cong an ngay 31/01/2013 sira d6i, bo sung Diéu 13 Thong tu lién
tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 Hudng dan thi hanh Nghi
dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2009 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Quéc tich Viét Nam (c6 hiéu luc thi

hanh tir ngay 16 thang 03 nam 2013).
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TP/QT-2013-TKXNLNGVN

7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Déc lap - Tw do - Hanh phuc
4x6

., ngay... ... thdng..... ndm... ...

TO KHAI XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Kinh gti:.... (tén co quan tiép nhan, giai quyét ho so)
Ho va tén ngudi yéu cau: .......ooooevvveeeneeeeeeeeenn ... Giditinh: ..............
Ngay, thang, nam sinh: ... ... .. .
NOT SINN:
Dia chi cu tr: ..
Noi thuong tra tai Viét Nam trude khi xuat canh (néu CO) e

Quédc tich nude ngoai (néu co): .
, Giay chu’ng minh nhan dan/Ho chleu/Glay to h0’p le thay the
SO ... e cap ngay ...... thang ....... nam ......... tal..............
Glay to de chu’ng minh 1a nguoi da ting c¢6 qudc tich Viét Nam theo huyét

thong, gidy to chimg minh 13 con, chau cua nguodi ma khi sinh ra ¢6 qudc tich Viét
Nam theo huyét thong:

4) ..
5) .. : e :
bé ngh1 Quy Co quan cap Glay Xac nhan la nguoi goc Viét Nam.

T61 cam doan nhitng 101 khai trén day 1a ding su that va xin chiu trach nhiém
trude phap luat vé 101 khai ctia minh.

NGUOI KHAI
(ky, ghi 10 ho, tén)
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IL. Thi tuc hanh chinh lién théng thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban
nhéin din phwong - x4, thi trin:

1. Thi tuc cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhén cho cong dan Viét Nam
cw tri trong nuwéc dé ding ky két hon véi ngwdi nwée ngoai tai co quan cé thim
quyén nwéc ngoai:

1.1. Trinh tu thuc hién:

Cong dan Viét Nam c6 yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé lam
thu tuc két hon véi nguodi nude ngoai tai co quan ¢ tham quyén nudc ngoai & nudc
ngoai nép ho so tai Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran, noi dang ky thuong tru.
Truong hop cong dan Viét Nam khong c¢6 hoac chwa cd noi dang ky thwong tra
nhung c6 dang ky tam tra theo quy dinh cua phéap luét vé cu tra thi nop ho so tai Uy
ban nhan dan phuong-x4, thi tran noi dang ky tam tra ciia nguoi do;

Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é va 1é phi, Uy
ban nhan dan phuong-xa, thi tran gii van ban xin y kién S& Tu phap kém 01 bo ho
SO.

Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc dé nghi cua Uy ban
nhan dan phuong-xa, thi tran, So Tu phap nhan duoc tham tra, xac minh va co van
ban tra 161 Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran kém tra ho so; néu tir choi giai quyét,
S& Tu phap giai thich o 1y do bang van ban.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dong v cua S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran ky Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan va cap cho ngudi co yéu cau.

1.2. Cach thwre thuc hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dan phuwong-xa, thi tran

1.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To khai cép Giéy xac nhan tinh trang hon nhan theo mau,

- Ban sao mot trong cac gidy to chirng minh vé nhan than nhu Gidy chimg minh
nhan dan, ho chiéu hoic gidy to hop 1¢ thay thé;

- Ban sao S6 hé khau hoic sb tam tra cta nguol ¢o yéu cau;

- Trwong hop cong dan Viét Nam da ly hon tai co quan c6 tham quyén ciia nude
ngoai thi phai nop Giéy x4c nhan vé viéc ghi vao s6 hé tich viéce ly hén da tién hanh &
nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat Viét Nam;
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b. S6 lwong ho so: 01 bo

1.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dong y
cua SO Tu phap

1.5. Bbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan

1.6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran

1.7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan tinh trang hon nhan;

1.8. Lé phi (néu c6): 3000 Ddng

1.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): dang chd Thong tu cia Bo Tu phap vé
mau To khai

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong

1.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/03/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia
dinh c6 yéu to nuée ngoai;

- Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 20/07/2007 ban hanh biéu mirc thu
1¢ phi dang ky ho tich trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh (c6 hiéu lwc tir ngay 09
thang 8 nam 2007).
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2. Nhom tha tuc Ping ky khai sinh - Cip thé - Bio hiém y té - Ding ky
thwong tri cho tré em dwdi 6 tudi

Trinh ty thwe hién:
Budce 1: Nop hd so

- Nguoi di dang ky khai sinh nop ho so dang ky khai sinh, dang ky cap thé bao
hiém y té va dang ky thuong tri tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan
dan phuong-x4, thi tran noi cha, me hodc nguoi nudi dudng cia tré em ding ky
thuong tra va dong 1€ phi dang ky thuong tra.

- Nguoi di dang ky ¢6 quyén lua chon khong ap dung quy trinh lién thong nay.
Budce 2: Giai quyét ho so va tra két qua

- Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan, kiém tra hd so va thu 1é phi dang ky thuong
tra. Néu nhén thay ho so chua dy di va hop 16 thi huéng dan dwong su bo sung mot
lan.

- Trudmg hop hd so day du va hop 16, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran cap
Giay khai sinh ngay trong ngay nhan ho so. Trong thoi han hai (02) ngay lam viée ké
tir ngay dang ky khai sinh, Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran thuc hién cac cong
viéc sau:

+ Chuyén cho Bao hiém xi hoi quan-huyén cac thong tin cua tré em thong qua
mang dién tu: ho va tén tré em; ngay, thang, ndm sinh; gié1 tinh; dia chi thuong tra
cua tré em; ho tén me¢ hodc cha hoac ngudi nuéi dudng; no1 dang ky kham chira bénh
ban dau.

+ Chuyén ho so dang ky thuong tra cia tré em dén Cong an quin-huyén: ban
sao Gidy khai sinh cua tré em va cac gidy to kém theo.

- Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan thong tin do Uy
ban nhan dan phuong-x4, thi tran chuyén dén, Bao hiém xa hoi quan-huyén xu 1y ho
so va cap Thé bao hiém vy té;

- Trong thoi han hai (02) ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so do Uy ban
nhan dan phuong-x4, thi tran chuyén dén Cong an quan-huyén xt ly hd so va thuc
hién dang ky thuong tru;

- Trong thoi han mot (01) ngay 1am viée, ké tir ngay hét thoi han giai quyét ho
so cua Cong an va Bao hiém xa hoi quan-huyén, Uy ban nhan dan phuong-xa, thi tran
chuyén ho so cho Bao hiém xi héi quan-huyén va nhan Thé bao hiém y té tir Bao
hiém xa hoi quan-huyén, nhan s6 ho khau tir Cong an quan-huyén.
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- Trong thoi han mudi mot (11) ngay lam viée, ké tir ngay ndp ho so day du va
hop 1¢, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran tra két qua cho ngudi nop hd so gom:
Giay khai sinh, Thé bao hiém y té va So6 ho khau.

Thanh phin hé so

1.2.1. Gidy to phai xuat trinh

a) Giay chimg minh nhan dan ciia nguoi di dang ky khai sinh;

b) Giay chimg nhan két hon cua cha, me tré em (néu cha, me cua tré em c6 dang
ky két hon). Truong hop can bd Tu phéap - ho tich biét 16 vé quan hé hon nhan cua
cha, me tré em, thi khong bat budc phai xuat trinh Gidy ching nhén két hon.

1.2.2. H so phai nop

a) To khai dang ky khai sinh;

b) Giay ching sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra ngoai
co sO y té, thi Gidy chimg sinh duwoc thay bang van ban xac nhén cia ngudi lam
chirng. Trong treong hop khong cé nguot lam ching, thi ngudi di khai sinh phai lam
gidy cam doan vé viéc sinh 1a co thuc;

C) Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;

d) Giay to kém theo gom:

- Trudong hop tré em dang ky thuong tri theo me: HO khau ciia me (ban chinh);

- Trudong hop tré em dang ky thuong tra theo cha: Ho khau cia cha (ban chinh);

- Truong hop tré em dang ky thuong tri theo nguoi nudi dudng: Ho khau cua
nguoi nudi dudng (ban chinh) va tiy truong hop phai ¢ cac gidy to nhu:

+ Giay to chimg minh khong con cha me: giay ching tir cua cha, me hodc quyét
dinh cia Toa an tuyén bod cha, me mat tich, chét hodc xac nhan cua Uy ban nhan dan
phuong-xa, thi tran noi cu tri vé viéc cha, me da chét;

+ Giay to ching minh vé viéc cha, me khong c6 kha nang nudi dudng: xac nhan
ciia Uy ban nhan dan phudng-x4, thi tran.

Ngoai cc gidy to néu trén, tiy timg truong hop cu thé khi dang ky thuong tri
cong dan phai c¢é gidy to ching minh hodc xac nhan cuia Uy ban nhan dan phuong-x4,
thi tran vé mdi quan hé ong, ba noi, dng, ba ngoai, anh, chi, em rudt, co, di, chi, bac,
cau rudt, ngudi giam ho.

S6 lwong hd so: 01 bd
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Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nop ho so.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran,
Coéng an va Bao hiém xa hoi quan-huyén.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Thé bao hiém y té, S6
ho khau co6 ghi tén tré em.

L¢ phi:

*10.000 dong (dang ky thuong tra tai quan);

* 5.000 dong (dang ky thuong tra tai huyén)

Tén miu don, miu to khai:

- To khai dang ky khai sinh;

- Mau Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;

Yéu ciu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ap dung cho tré em dudi 6 tudi co cha hodc me hay ngudi nudi dudng co dang
ky thuong tra tai Thanh pho H6 Chi Minh.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra ngay 29 thang 11 nam 2006;

- Luét Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cua Chinh phu veé
dang ky va quan ly ho tich va Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim
2012 ciia Chinh phu stra d6i bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon
nhan va gia dinh va chung thuc;

- Nghi dinh s6 107/2007/ND-CP ngay 25 thang 6 nim 2007 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Cu tra va Nghi dinh sb
56/2010/ND-CP ngay 24 thang 5 nam 2010 cua Chinh phi sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 107/2007/ND-CP ngay 25/6/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Cu tri;

- Nghi dinh s6 62/2009/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Bao hiém vy té;
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- Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuwong;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nam 2008 ciia Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mét sd quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan ly ho tich;

- Thong tu lién tich s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC ngay 14 thang 8 nam 2009 lién
Bo Y té va Bo Tai chinh huéng dan thue hién bao hiém y té:

- Thong tu s6 52/2010/TT-BCA ngay 30 thang 11 nam 2010 cia Bo Cong an quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cu tru; Nghi dinh s6 107/2007/ND-CP ngay
25/6/2007 va Nghi dinh s6 56/2010/ND-CP ngay 24/5/2010 vé cu tri;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15 thang 12 nam 2011 cua Bo Cong an
quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tu s6 81/2011/TT-BCA ngay 15 thang 12 nam 2011 quy dinh vé bicu
mau dugc st dung trong dang ky, quan ly cu tri;

- Quyét dinh s6 100/2009/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh ph6 vé ban hanh mwre thu 1¢ phi chirng minh nhan dan va 1é phi ding
ky cu tri trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh (c6 hiéu Iyc ngay 01 thang 01 nam
2010);

- Quyét dinh s6 07/2013/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2013 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira lién thong nhém thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc ho tich, bao hiém y té va dang ky, quan ly cu tra trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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Mau TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Kinh giri: V.
Hovatén ngwoi Khai: ........... ...
Noi thuong tro/tam tra: )
S& CMND/Gidy to hop 18 thay thé: @
Quan h¢ voi ngudi dugc khaisinh: ...
Pénghi ™ ... dang ky khai sinh cho ngudi c6 tén dwéi day:
Hoo Vaten: . o Gigitinh: ................
Ngay, thang, nam sinh: ............. ... .. (Bang
CE. )
Noi sinth: @
Dantoc: ..oooovee Quéc tCh:
Hovatén cha: ... .
Dantoc: .................. Quéc tich: ................... Namsinh ........................
Noi thuong tro/tam tra: )
HoO VA €N ME: ... o
Dantoc: ...l Quéc tich: ... Namsinh ............
Noi thuong tro/tam tra: )

T6i cam doan 10i khai trén ddy 1a ding sy that va chiu trach nhiém trude phap luat vé
cam doan ctuia minh.

Lamtai: ................ ,ngay ....... thang ....... nam.......

Ngudi di khai sinh®
(Ky, ghi vo ho tén)

Nguoi cha Nguoi me
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)



CONG BAO/SH 49+50/Ngay 15-9-2013 85

Chu thich:

() Ghi r5 tén co quan dang ky khai sinh.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tra va gach cum tir “tam tra”; néu khong c¢6 noi ding ky
thuong tra thi gach hai tr “thudong tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 16 thay thé”; néu ghi theo sd Gidy
to hop 16 thay thé thi ghi 1 tén gidy to, s6 cta gidy to va gach cum tir “CMND”.

@ Truong hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi té€n bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré
em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha Noi). Truong hop tré em sinh tai co sd y té, thi ghi tén co
sd y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y té xa Pinh Bang, huyén Tur Son,
tinh Béac Ninh).

Truong hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co so y té, thi ghi dia danh cta 03 cdp hanh
chinh (phudng-x3, thi tran, cip huyén, cap tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xd Dinh Bang, huyén Tur

Son, tinh Bic Ninh).

) Chi can thiét trong truong hop nguoi di khai sinh khéng phai 1a cha, me.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban hanh

D(f)c léjp - Tw do - Hanh phiic theo TT s0 81/2011/TT-
BCA ngay 15/12/2011

PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh gii: ...

I. Théong tin vé ngudi viét phiéu bao

L Hovaten O 2.GiGitinh: ...
3 CMND SO oo 4. HO chiéusd: ..o
S5 NOTtRUONG T ..o

6. Dia chi chd & hién DAY oo

...................................................................................................... SO dién thoai lién hé: ...
IL Théng tin vé ngudi cé thay d6i h khiu, nhin khiu

L. Hovaten Y 2. GiGitinh:
3. Ngay, thang, ndm sinh: ... . /... /... 4 Dantde: ............... 5. Qubc tich: ..ovoooooeeeeee .
6. CMND SO:. ..o 7 HO chiéu s6: oo
8L INOT SINN L. e
0. QUE UAN ..o
10. Nghé nghi€p, 001 1AM VIEC: .......ov.oeee ool
L1 NOT thUONG T
12. Pia chi chd & hién LAY oo
.............................................................. SO dién thoai lién hé:..........
13. Hovaténchu hO: ... . . 14. Quan hé véicha hd:..........................

16. Nhitng ngudi cung thay doi:

Nga . ) ) . CMND so uan hé
o 8. | Gigi | Noi | Nghé | Dan | Quéc ND s6 | Quan he
TT | Hovatén thang, . ) . N ) (hoac H6 | vdi nguoi
. tinh | sinh [ nghiép toc tich A ; 2.
nam sinh chiéu s0) | co thay doi
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..ngay.....thang.....ndm... ... oo ngay... .. thdng.....ndm... ...
Y KIEN CUA CHUHO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi 1o ngi dung va ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Chau thich:

(1) Viét chir in hoa di ddu

(2) Ghi tém tit noi dung thay déi hé khdu, nhdn khau. Vi du: ding ky thuong tri, tam trii;
thay doi noi ding ky thuong trii, tam trii; tach sé ho khdau; diéu chinh nhiimg thay doi trong s6 ho
khau ...

(3) Ghi 16 ¥ kién ctia chit ho la dong y cho ding ky thirong trii, ding ky tam trii hodc dong y
cho tdach s6 hé khau; chit hé ky va ghi 16 ho tén, ngay, thang, nim.
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3. Nhom thi tuc Ding ky khai sinh - Cip thé Bio hiém y té cho tré em dwoi
6 tudi

Trinh ty thwe hién:

Budée 1: Nop ho so

- Nguoi di dang ky khai sinh ndp ho so ding ky khai sinh, cap thé bao hiém vy té
tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran noi cha,
me hoac nguo1 nudi dudng cua tré em dang ky tam tru.

- Nguoi di dang ky ¢d quyén lira chon khong ap dung quy trinh lién thong nay.

Budéc 2: Giai quyét ho so va tra két qua

- Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran tiép nhan, kiém tra hd so. Néu nhan thay
ho so chuwa day du va hop 1€ thi huéng dan duong su bo sung mot 1an.

- Trudong hop ho so ddy du va hop 1€, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran cap
Gidy khai sinh ngdy trong ngay nhan hd so. Trong thoi han hai (02) ngay lam viéc ké
tir ngay dang ky khai sinh, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran Chuyén cho Bao
hiém x4 hoi quan-huyén cac thong tin cua tré em thong qua mang dién tir; ho va tén
tré em; ngay, thang, nam sinh; gidi tinh; dia chi thuong tra cua tré em; ho tén me
hoic cha hodc ngudi nudi dudng; noi diang ky kham chira bénh ban dau.

- Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan thong tin do Uy
ban nhan dan phuong-x4, thi tran chuyén dén, Bao hiém xa hoi quan-huyén xir Iy hd
so va cap Thé bao hiém vy té;

- Trong thoi han mot (01) ngay lam viée, ké tir ngay hét thoi han gidi quyét hd
so ctia Bao hiém x4 hoi quan-huyén, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran chuyén ho
so cho Bao hiém x4 hoi quan-huyén va nhan Thé bao hiém y té tir Bao hiém xa hoi
quan-huyén.

- Trong thoi han mudi mot (09) ngay 1am viée, ké tir ngdy nop ho so, Uy ban
nhan dan phuong-x4, thi tran tra két qua tra két qua cho ngudi ndp ho so gom: Gidy
khai sinh, Thé bao hiém vy té.

Thanh phan hd so

2.2.1. Giay to phai xuét trinh

a) Ching minh nhan dan cua nguoi di dang ky khai sinh;

b) S6 tam trt cia cha hodc me hoac ngudi nudi dudng tré em;
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¢) Giay chung nhan két hon cua cha, me tré em (néu cha, me cia tré em co6 ding
ky két hon). Truong hop can bo Tu phap hé tich biét 13 vé quan hé hén nhan cuia cha,
me tré em, thi khong bat budc phai xuat trinh Giay ching nhan két hon.

2.2.2. H6 so phai ndp
a) To khai dang ky khai sinh;

b) Gidy chimg sinh do co s& y té, noi tré em sinh ra cap; néu tré em sinh ra ngoai
co sO y té, thi Gidy chimg sinh duwoc thay bang van ban xac nhén cia ngudi lam
chirng. Trong treong hop khong cé nguot lam chimg, thi ngudi di khai sinh phai lam
gidy cam doan vé viéc sinh 1a co thuec.

S6 lwong hd so: 01 bd

Théi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nop ho so.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran
va Bao hiém x4 hdi quan - huyén.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Thé bao hiém y té.

L€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

- To khai dang ky khai sinh (Théng tu 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo
Tu phap).

Yéu ciu diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh :

- Ap dung cho tré em dudi 6 tudi c¢6 cha hodac me hay ngudi nudi dudng co ding
ky tam tra tai Thanh phé H5 Chi Minh.

Can cr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich va Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam
2012 cua Chinh phu stra ddi bbd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon
nhan va gia dinh va chung thuc;

- Nghj dinh s6 62/2009/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Bao hiém vy té;
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- Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuwong;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nam 2008 ciia Bo Tu phap
hudng dan thue hién mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan ly ho tich;

- Thong tu lién tich s6 09/2009/TTLT-BYT-BTC ngay 14 thang 8 nam 2009 cua
lién BO Y té va Bo Tai chinh hudng dan thye hién bao hiém vy té;

- Quyét dinh s6 07/2013/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2013 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira lién thong nhom thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc ho tich, bao hiém y té va dang ky, quan ly cu tra trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.
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Mau TP/HT-2012-TKKS.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Kinh giri: V.
Hovatén ngwoi Khai: ........... ...
Noi thuong tro/tam tra: )
S& CMND/Gidy to hop 18 thay thé: @
Quan h¢ voi ngudi dugc khaisinh: ...
Pénghi ™ ... dang ky khai sinh cho ngudi c6 tén dwéi day:
Hoo Vaten: . o Gigitinh: ................
Ngay, thang, nam sinh: ............. ... .. (Bang
CE. )
Noi sinh: .
Dantoc: ..oooovee Quéc tCh:
Hovatén cha: ... .
Dantoc: .................. Quéc tich: ................... Namsinh ........................
Noi thuong tro/tam tra: )
HoO VA €N ME: ... o
Dantoc: ...l Quéc tich: ... Namsinh ............
Noi thuong tro/tam tra: )

T6i cam doan 10i khai trén ddy 1a ding sy that va chiu trach nhiém trude phap luat vé
cam doan ctuia minh.

Lamtai: ................ ,ngay ....... thang ....... nam.......
Ngudi di khai sinh®
(Ky, ghi vo ho tén)

Nguoi cha Nguoi me
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)
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Chui thich:

() Ghi r5 tén co quan dang ky khai sinh.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tra va gach cum tir “tam tra”; néu khong c¢6 noi ding ky
thuong tra thi gach hai tr “thudong tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 16 thay thé”; néu ghi theo sd Gidy
to hop 16 thay thé thi ghi 1 tén gidy to, s6 cta gidy to va gach cum tir “CMND”.

@ Truong hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi té€n bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré
em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha Noi). Truong hop tré em sinh tai co sd y té, thi ghi tén co
sd y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y té xa Pinh Bang, huyén Tur Son,
tinh Béac Ninh).

Truong hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co so y té, thi ghi dia danh cta 03 cdp hanh
chinh (phudng-x3, thi tran, cip huyén, cap tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xd Dinh Bang, huyén Tur

Son, tinh Bic Ninh).

) Chi can thiét trong truong hop nguoi di khai sinh khéng phai 1a cha, me.
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3. Nhom thu tuc Pang ky khai twir - X6a dang ky thwong tra

Trinh ty thwe hién:

Budée 1: Nop ho so

- Nguoi di dang ky khai tir va xoa dang ky thuong tra ndp ho so dang ky khai tir,
x6a ding ky thuong tra tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
phuong-x4, thi tran noi nguoi chét c6 dang ky thuong tra tai thanh phd H6 Chi Minh.

- Nguoi di dang ky ¢d quyén lira chon khong ap dung quy trinh lién thong nay.

Budéc 2: Giai quyét ho so va tra két qua

- Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran tiép nhan, kiém tra ho so, néu nhan thay
ho so chuwa day du va hop 1€ thi huéng dan duong su bo sung mdt 1an.

- Trudmg hop hd so day du va hop 16, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran cap
Giay khai tr ngay trong ngay nhan hd so. Trong thdi han mot (01) ngay lam viéc, ké
tr ngay dang ky khai tir, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran chuyén ho so x6a dang
ky thuong tri dén Cong an quan-huyén

- Trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so do Uy ban
nhan dan phuong-x4a, thi tran chuyén dén, Cong an quan-huyén xir 1y hd so va thuc
hién x6a dang ky thwong tru;

- Trong thoi han mot (01) ngay 1am viée, ké tir ngay hét thoi han giai quyét ho
so ctia Cong quan-huyén, Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran dén nhan két qua giai
quyét xoa ding ky thuong tra tai Cong an quan-huyén.

- Trong thoi han sau (06) ngay lam viée, ké tir ngay nop hd so, Uy ban nhan dan
phuong-x4, thi tran tra két qua tra két qua cho ngudi nop ho so gom: Gidy ching tir
va S6 ho khau.

Thanh phin hé so

1. Giay to phai xuét trinh

Churng minh nhan dan cua nguoi di dang ky khai tir.

2. Giay to phai nop

a) Giay bao tir hodc gidy to thay cho Giay bao tir theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi
dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cia Chinh phu vé dang ky va
quan ly hd tich;

b) Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;
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¢) Ho khau (ban chinh) c6 dang ky thuong tra ciia nguoi chét.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc, ké tir ngay nop hd so.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran,
Coéng an quan-huyén.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai tt, S6 ho khau.

L¢ phi: khong

Tén miu don, miu to khai:

- Mau Phiéu bao thay dbi ho khau, nhan khau

Yéu ciu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh :

- Nguoi chét ¢6 dang ky thuong tra tai Thanh phd H6 Chi Minh.

Can cr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu trii ngay 29 thang 11 nam 2006,

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé
dang ky va quan ly ho tich va Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam

2012 cua Chinh phu stra ddi bbd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon
nhan va gia dinh va chung thuc;

- Nghi dinh s6 107/2007/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Cu tra va Nghi dinh sb
56/2010/ND-CP ngay 24 thang 5 nam 2010 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 107/2007/ND-CP ngay 25/6/2007 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Cu tri;

- Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nuwéc & dia phuong;

- Théng tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nam 2008 cia B6 Tu phap
huéng dan thuc hién mét sd quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cia Chinh phi vé ding ky va quan 1y ho tich;

- Théong tu s6 52/2010/TT-BCA ngay 30 thang 11 nam 2010 cua Bo Cong an
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quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Cu tru; Nghi dinh s6 107/2007/ND-
CP ngay 25 thang 6 nam 2007 va Nghi dinh s6 56/2010/ND-CP ngay 24 thang 5 nam
2010 vé cu tru;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15 thang 12 nam 2011 cua Bo Cong an
quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru;

- Quyét dinh s6 07/2013/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2013 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira lién thong nhom thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc ho tich, bao hiém y té va dang ky, quan ly cu tra trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.



96 CONG BAO/SS 49+50/Ngay 15-9-2013

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban hanh

D(f)c léjp - Tw do - Hanh phiic theo TT s0 81/2011/TT-
BCA ngay 15/12/2011

PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh gii: ...

I. Théong tin vé ngudi viét phiéu bao

L Hovaten O 2.GiGitinh: ...
3 CMND SO oo 4. HO chiéusd: ..o
S5 NOTtRUONG T ..o

6. Dia chi chd & hién DAY oo

...................................................................................................... SO dién thoai lién hé: ...
IL Théng tin vé ngudi cé thay d6i h khiu, nhin khiu

L. Hovaten Y 2. GiGitinh:
3. Ngay, thang, ndm sinh: ... . /... /... 4 Dantde: ............... 5. Qubc tich: ..ovoooooeeeeee .
6. CMND SO:. ..o 7 HO chiu s oo
8L INOT SINN L. e
0. QUE UAN ..o
10. Nghé nghi€p, 001 1AM VIEC: .......ov.oeee ool
L1 NOT thUONG T
12. Pia chi chd & hién LAY oo
.............................................................. SO dién thoai lién hé:..........
13.Hovaténchu hd: ... .. . 14. Quan hé véi cha hd:...........................

16. Nhitng ngudi cung thay doi:

Nga . ) N . CMND s6 uan hé
o 8. | Gisi | Noi | Nghé | Dan | Quéc ND s6 | Quan he
TT | Hovatén thang, . ) n N ) (hoac HO | vdi nguoi
. tinh | sinh [ nghiép toc tich A ; 2.
nam sinh chiéu s0) | co thay doi




CONG BAO/SH 49+50/Ngay 15-9-2013 97

..ngay.....thang.....ndm... ... oo ngay... .. thdng.....ndm... ...
Y KIEN CUA CHUHO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi 1o ngi dung va ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Chau thich:

(1) Viét chir in hoa di ddu

(2) Ghi tém tit noi dung thay déi hé khdu, nhdn khau. Vi du: ding ky thuong tri, tam trii;
thay doi noi ding ky thuong trii, tam trii; tach sé ho khdau; diéu chinh nhiimg thay doi trong s6 ho
khau ...

(3) Ghi 16 ¥ kién ctia chit ho la dong y cho ding ky thirong trii, ding ky tam trii hodc dong y
cho tdach s6 hé khau; chit hé ky va ghi 16 ho tén, ngay, thang, nim.



