CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 24/2010/ND-CP Ha Néi, ngay 15 thang 03 niam 2010

NGHI DINH
QUY PINH VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY CONG CHUC
CHINH PHU
Can cir Lugt Té chire Chinh phit ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can cir Ludt Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Xét dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,
NGHI DINH:
Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén 1y cong chirc.
Diéu 2. Poi twgng ap dung
Nghi dinh nay ap dung dbi véi:

1. Cong chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/NB-CP ngay 25 thang 01 nim 2010 cia
Chinh phu quy dinh nhitng nguoi 1a cong chure.

2. Co quan quan 1y cong chirc, bao gom:

a) Co quan c6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, to chirc chinh tri - x4 hoi;
b) Tinh 1y, thanh uy truc thudc Trung vong;

¢) Van phong Chu tich nude, Vian phong Québc hoi, Kiém toan Nha nudc;

d) Toa an nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan toi cao;



d) B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu va céc td chtrc do Chinh phu, Tha
tudng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghié€p cong lap;

e) Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
Chuong 2.
TUYEN DUNG CONG CHUC
MUC 1. CAN CU, BPIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC
Piéu 3. Ciin cit tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai can clt vao yéu cau nhi¢ém vu, vi tri viéc lam va chi
tiéu bién ché cia co quan su dung cong churc.

2. Co quan st dung cong chiic ¢o6 trach nhiém xac dinh, mo ta vi tri vi¢c lam, bao céo co
quan quan ly cong chtrc phé duyét dé lam céan cir tuyén dung cong chirc.

3. Hang nam, co quan su dung cong chirc xay dung ké hoach tuyén dung cong chtrc, bao
c40 co quan quan 1y cong chic dé phé duyét va té chirc tuyén dung theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

Piéu 4. Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc

Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat

Cén bo, cong chire. Co quan sir dung cong chire xac dinh cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can bg, cong chirc, bao céo
co quan quan 1y cong chtic phé duyét trudce khi tuyén dung.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung cong chirc
1. Béi twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chuc:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguo1 huong chinh
sach nhu thuong binh: duoc cong 30 diém vao tong sé diém thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Ngudi dan toc thiéu so sT quan quén doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thwong binh, con bénh binh,

con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua nguoi hoat dong cach mang
trude tong khoi nghia (trr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trude), con dé clia ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh
hiing Lao dong: duoc cong 20 diém vao tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong lyc lugng
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thure tré tinh nguyén tham



gia phat trién nong thon, mlen nui tr do 24 thang tr6 1én da hoan thanh nhiém vu: dugce
cong 10 diém vao tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyen cong chirc thude nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao ket qua thi
tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh nay hodc két qua xét tuyén theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh nay.

Piéu 6. Thim quyén tuyén dung cong chirc

1. Co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc bao gdm:

a) Cac co quan theo quy dinh tai Diéu 39 Luét Can bo, cong chtrc;

b) Co quan, td chure, don vi duoc phan cép tuyén dung cong chtrc theo quy diph tai Piéu
39 Luat Cén bo, cong churc, dugce giao bién ché, kinh phi hoat dong, c6 con dau, tai khoan
riéng.

2. Céan cu sO lugng nguoi dang ky du tuyen nguoi dimg dau CO quan co tham quyén
tuyen dung quyet dinh viéc thanh lap Ho1 dong thi tuyén khi t6 chirc thi tuyen va Hoi
ddng xét tuyén khi to chirc xét tuyén (sau day goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyen dung, bo phan tham muu vé cong tac to
chire can bo cua co quan co tham quyén tuyen dung gitip nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung thuc hién viéc tuyén dung; dong thoi khi t chirc tuyen dung van
phai thanh 1ap cac bd phéan giup viée theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh
nay.

Pi¢u 7. Hdi dong tuyén dung cong chirc

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ﬁéng 1a ngudi dimg dau hodc cap pho cia ngudi ding dau co quan co
thdm quyén tuyén dung cong chirc;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau bo phan tham muu vé cong tac to chirc can
bd ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chirc thuge b phén tham muu vé cong tac to
chirc can bd ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc;

d) Cac uy vién khéc 1a dai dién mot s6 by phan chuyén mon, nghiép vu co lién quan.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb, co nhiém
vu va quyén han sau day:



a) Thanh 1ap bo phén giap viéc gé)m Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi
trong truong hop t chtre thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong trudng hop t chirc xét
tuyén, Ban phtic khéo;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;
¢) T6 chirc chdm thi;

d) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay to chirc cham thi xong, Hoi ddng tuyen dung phai
bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyen dung cong chire két qua thi tuyén
hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén.
MUC 2. THI TUYEN CONG CHUC
Pi¢u 8. Cic moén thi va hinh thirc thi

1. Mén kién thirc chung: thi viét 01 bai vé hé thdng chinh tri, to chirc bd may cia Pang,
Nha nudc, cac to chirc chinh tri - xa hdi; quan ly hanh chinh nha nuéc; cha truong, duong
101, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vyuc tuyén dung.

2. M6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai va thi trac nghiém 01 bai vé nghiép vu
chuyén nganh theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam.

Dbi véi vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén 1a ngoai ngir hodc tin hoc, moén thi nghiép vu
chuyén nganh la ngoai ngit hodc tin hoc. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chitc quyét dinh hinh thirc va no1i dung thi mén nghi€p vu chuyén nganh la
ngoai ngir hodc tin hoc phu hop véi yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén dung. Trong
truong hop nay, nguoi du tuyén khong phai thi mén ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 hoic
mon tin hoc vin phong quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

3. Mon ngoai ngir: thi viét hodc thi van dap 01 bai mot trong nam thu tiéng Anh, Nga,
Phép, Puc, Trung Quoc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do nguoi
dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic quyét dinh.

Déi véi vi tri viee lam yéu cau str dung tiéng dan toc thiéu sd, viéc thi mon ngoai ngir
duogc thay thé bang thi tleng dan toc thiéu s6. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc quyét dinh hinh thirc va ndi dung thi tiéng dan toc thiéu sb.

4. Mbn tin hoc van phong: thi thyc hanh trén may hodc thi tric nghiém 01 bai theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am do nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chure

quyét dinh.

Diéu 9. Pieu kién mién thi mot so mon



Ngudi dang ky du tuyén cong chire dugc mién thi mot sé mén trong ky thi tuyén cong
chtc nhu sau:

1. Mién thi mon ngoai ngir trong truong hop mén nghiép vu chuyén nganh khéng phai la
ngoai ngit néu c6 mot trong cac diéu kién sau:

a) Co bé“lng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

b) C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc 6 nu6c ngoai hodc t6t nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop c6 bang tot nghiép tir trung cép
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin trd 1én.

Piéu 10. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc chdm theo thang diém 100.

2. Piém cac mon thi duge tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: tinh hé s6 1;

b) M6n nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé s6 2; bai thi tric nghiém tinh hé s6 1;

¢) Mon ngoai ngi, tiéng dan toc thiéu sd, mon tin hoc van phong: tinh hé s6 1va khong
tinh vao tong s6 diém thi.

3. Két qua thi tuyén 1a tong sb diém cuia c4c bai thi mén kién thire chung va mon nghiép
vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay cong véi diém uu tién quy dinh
tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

Piéu 11. Xac dinh ngudi tring tuyén trong Ky thi tuyén cong chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c6 da cac diéu kién sau day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) C6 diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tro 1én;

c) Co két qua thi tuyén cao hon 13y theo thir tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu
tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tro 1€n co két qua thi tuyén bang nhau & vi tri can tuyén
dung, nguoi co diém bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi trang
tuyén; néu diém bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi co dlem
bai thi tric nghiém mén nghiép vu chuyén nganh cao hon 1a nguoi trang tuyén; néu van



khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén thi nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén
dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc bao luu két qua thi
tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

MUC 3. XET TUYEN CONG CHUC

Piéu 12. Noi dung xét tuyén cong chirc

1. Xét két qua hoc tap cta ngudi du tuyén.

2. Phong van vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi dy tuyén.

Piéu 13. Céch tinh diém

1. Biém hoc tap duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac moén hoc trong toan bd
qua trinh hoc tap ciua nguoi du g(ét tuyén & trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri du tuyén, dugc quy doi theo thang diém 100 va tinh hé so 2.

2. Diém t6t nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac bai thi t6t nghiép
hodc diém bao v¢€ ludn van cua ngudi dy xét tuyén, duge quy doi theo thang diém 100 va
tinh hé so 1.

3. Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua xét tuyén 1a tong s6 diém cua diém hoc tap, diém tot nghiép, diém phong van
tinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay va diém wu tién theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh nay.

5. Truong hop nguoi du xét tuyen c6 trinh d¢ dao tao cao hon so vai trinh do dao tao
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén dung, co quan co tham quyen tuyen dung can
ctr két qua hoc tap trong hé so ctia ngudi du xét tuyén va diém phong van vé chuyén
mon, nghiép vu dé tinh diém theo quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Diéu nay.

Pidu 14. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai c6 du cac didu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thi ty tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu
duogc tuyén dung cuia tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua xét tuyen bang nhau & vi tri can tuyén
dung, nguoi c6 diém hoc tap cao hon la ngudi tring tuyén; néu diém hoc tap bang nhau



thi nguoi co dlem t6t nghiép cao hon 13 nguoi trang tuyen neu Van chua xéc dinh dugc
nguoi trang tuyén thi nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyén cong chirc khong dugc bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

MUC 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC
Diéu 15. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hé so du tuyén

1. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai thong bao cong khai trén phuong
tién thong tin dai chung, trang thong tin dién tir ciia co quan va niém yét cong khai tai tru
s& 1am viée vé tiéu chuan, diéu kién, s6 lwong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan
ho so ctia nguoi ding ky du tuyén.

2. Thot han nhén hd so ctia ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Cham nhét 07 ngay trudc ngay to chirc thi tuyén hodc xét tuyén, co quan c6 tham
quyen tuyén dung cong chirc phai 1ap danh sach nguoi du dieu kién dy tuyén va niém yét
cong khai tai try sé lam viéc.

Piéu 16. T6 chirc tuyén dung

1. Khi het thot han nhan hé so cua nguoi dang ky du tuyén, nguoi dung dau €O quan ¢co
thdm quyen tuyén dung cong chirc quyét dinh viéc thanh lap Hoi dong tuyén dung dé t6
chtrc tuyen dung. Truong hop khong thanh lap Ho1 dong tuyen dung, ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc giao bo phan to chirc can b thyc hién.

2. Bo Nbi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc.
Piéu 17. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 15 ngay keé tir ngay nhan duogc bao cao két qua thi tuyén hodc xét tuyen
ctua Hoi dong tuyén dung, co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc phai niém yét
cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai tru so
lam vi€c va trén trang thong tin dién tr cua co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chtre; guri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban toi nguoi dy tuyén
theo dia chi ma ngudi dy tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyen hodc xét
tuyen nguoi du tuyen c6 quyén guri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén hodc xét
tuyén. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chirc ¢6 trach nhiém t6
chtrc chAm phuc khéo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuic
khao theo quy dinh tai khoan nay.



3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu ndy, nguoi ding dau co
quan co tham quyén tuyén dung cong chirc bao co co quan quan ly cong chirc phé duyét
két qua tuyén dung cong chirc; giri thong bao cong nhén két qua trang tuyén bang vin
ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky, n61 dung thong bao
phai ghi rd thoi gian ngudi tring tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.

Diéu 18. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viée

1. Can ctr théng bao cong nhén két qua trang tuyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Nghi
dinh nay, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh
tuyén dung cong chrc.

2. Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguol
dugc tuyén dung vao cong chtic phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khéc. Truong hop nguoi dugce tuyén dung vao cong chirc
¢6 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han tru6e khi
két thiic thoi han néu trén gui co quan co tham quyén tuyén dung cong chtrc. Thoi gian
xin gia han khong quéa 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan viéc quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop ngudi dugce tuyén dung vao cong chirc khong den nhan viéc sau thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ra quyét
dinh hity bo quyét dinh tuyén dung.

Pi¢u 19. Truong hop dic biét trong tuyén dung

1. Can cu diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 Luat Can
b, cong chirc va yeu cau cong viée, nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc dugc
xem xét, tiép nhan khong qua thi tuyén ddi véi cac truong hop dac biét sau:

a) Nguoi tbt nghiép thu khoa tai cic co s¢ dao tao trinh d¢ dai hoc ¢ trong nudc;
b) Nguoi tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai gioi, Xuét sic & nude ngoai;

¢) Ngudi co trinh do dao tao tur dai hoc tr¢ 1én, c6 kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc can tuyén dung tir 05 nam trd 1én, dap ung dugc ngay yéu cau cia vi tri viéc 1am can
tuyén dung.

2. Trudng hop nguoi duoc tuyén dung vao cong chure theo quy dinh tai Nghi dinh nay, da
c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc, chua nhan tro cip bao hiém xa
hoi mot 1an, duoc bd tri 1am viée theo ding nganh, nghe dao tao hodc theo ding chuyén
mon nghiép vu trude ddy di dam nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi
bét budc duge tinh dé lam can cir xép ngach, bac luong phu hgp véi vi tri viée lam dugc
tuyén dung, thoi gian cong tac c6 dong bao hiém bét budc dut quang thi duoc cong don.

3. Nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc khi tiép nhan céc truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay va xép ngach, bac luong d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2



Diéu nay phdico y kién théng nhét ctia BO Noi vu ddi voi co quan nha nudc hodc Ban Tb
chic Trung wong doi voi cac co quan cia Bang Cong san Viét Nam va cac to chirc chinh
tri - xa hoi.

MUC 5. TAP SU

Piéu 20. Ché d tap sw

1. Nguoi duoc tuyén dung vao cong chire phai thuc hién ché do tap su dé lam quen voi
moi trudng cong tac, tip lam nhitng cong viée cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sy dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao cong chirc loai C;

b) 06 thang dbi voi truong hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

¢) Nguoi dugc tuyén dung vao cong chire dy bi trude ngay 01 thang 01 nam 2010 theo
quy dinh cua Phap 1énh Can bg, cong chirc thi chuyén sang thyuc hién ché dd tap su. Thoi
gian da thuc hién ché do cong chirc du bi dugc tinh vao thoi gian tap su;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi va thoi gian nghi dm dau, bj tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cia phap luat khong dugce tinh vao
thoi gian tap su.

3. Noi1 dung tap su:

a) Nam viing quy dinh cta Luat Cén b9, cong chure vé quyen nghia vu cia cong chuc,
nhing viéc cong chuc khong duge lam; nam viing co cau t6 chtrc, chtrc nang, nhiém vu,
quyén han cta co quan, t6 chirc, don vi dang cong téc, ndi quy, quy ché lam viéc cua co

quan, t6 chire, don vi va chuc trach, nhiém vu cta vi tri viée lam duge tuyen dung;

b) Trao doi kién thire va k¥ ndng chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
duogc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugce tuyén dung.

4. Khong thuc hién ché d6 tap sy ddi v6i cac truong hop di c6 thoi gian cong tac co dong
bdo hiém xa hoi bat budc bang hodc 16n hon thoi gian tdp su quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

Piéu 21. Huéng din tip sw

Co quan st dung cong chuc ¢o6 trach nhiém:



1. Huéng dan ngudi tap su nérp vitng va tip lam nhing cong viéc theo yéu cau ndi dung
tap su quy dinh tai khoan 3 Di¢u 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir cong chuc dén nhan viéc, nguoi dung dau co
quan str dung phai ctr cong chirc cung ngach hodc ngach cao hon, c6 nang lyc va kinh
nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng dan ngudi tip su. Mdi cong chire chi huéng
dan mdi 1an 01 ngudi tap sy.

Piéu 22. Ché @9, chinh sach ddi véi ngudi tp s va ngudi hwong din tip su

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su duge huong 85% muc luong bac 1 cua ngach
tuyén dung; trudng hop nguoi tap su co trinh do thac sT phu hop voi yéu cau tuyén dung
thi dugc huong 85% mirc lwong bac 2 ctia ngach tuyén dung; truong hgp nguoi tap su co
trinh d¢ tién si phit hop véi yéu cau tuyén dung thi duoc hudng 85% muc luong bac 3
ctuia ngach tuyén dung. Cac khoan phu cép dugc huong theo quy dinh cua phap luit.

2. Nguoi tap su duge hudng 100% mirc lvong va phu cap clia ngach tuyén dung twong
ung véi trinh d§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Picu nay trong cac trudong hop sau:

a) Lam viéc & mién nui, bién gidi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so,
vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai nguy hiém;

c¢) La nguoi hoan thanh nghia vy quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc lugng
cong an nhan dan, sT quan, quan nhan chuyén nghi¢p, nguoi lam cong tac co yéu chuyén

nganh, doi vién thanh nién xung phong, dd1 vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat
trién nong thon, mién nui tir di 24 thang try 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thot gian tap su khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Cong chirc dugc co quan phan cong hudng dan tap su duoc huong hé s6 phu cap trach
nhiém bang 0,3 so v&i mirc lwong tdi thiéu trong thoi gian huéng dan tap su.

Piéu 23. B6 nhiém vao ngach cong chirc ddi v6i ngudi hoan thanh ché dé tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su phai bao cdo két qua tip su bang vin ban; ngudi
hudng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap sy doi voi ngudi tap sy bang van
ban, gui co quan su dung cong chuec.

2. Nguoi dimg dau co quan sir dung cong chirc danh gia pham chat chinh tri, dao durc va
két qua cong viéc ciia nguoi tap sw. Truong hop ngudi tap sy dat yéu cau cta ngach cong
chire dang tap sy thi c6 van ban dé nghi co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh bd
nhiém va xép luong cho cong chirc dugc tuyén dung.

Piéu 24. Hity b6 quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tap sw



1. Quyét dinh tuyén dung bi huy bo trong truong hop nguoi tap su khong hoan thanh
nhiém vu hoac bi xur Iy ky luat tir khién trach tr¢ 1€n trong thoi gian tap su.

2. Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc dé nghi co quan quan 1y cong chtc ra
quyét dinh bang van ban huy bo quyét dinh tuyén dung doi véi cac trudong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyét dinh tuyén dung dugc co quan sir dung cong chirc trg cip
01 thang lvong, phu cap hi¢n hudng va tién tau xe v€ noi cu tru.

MUC 6. XET CHUYEN CAN BQ, CONG CHUC CAP XA THANH CONG CHUC
TU CAP HUYEN TRO LEN

Diéu 25. Diéu kién, tiéu chuan xét chuyén

Can bo cap xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can b, cong chirc khi thoi giir
chtrc vu theo nhiém ky va cong chirc cap xa theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 61 Luat Can
b, cong chirc duge xem xét chuyén thanh cong chire tir cip huyén tro 1én trong trudng
hop c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

1. Co quan stir dung cong chirc ¢6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach cong chirc phu
hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung.

2. C6 du céc tiéu chuan nghiép vu cuia ngach cong chure tuong g véi vi tri viée lam.

3. Co thoi gian lam can bg, cong chire cap xa tir di 60 thang trd 1én. Truong hop can b,
cong chire cip xa co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém xa
hdi bit budc mét 1an thi duge cong don.

4. C6 pham chat chinh tri, phdm chét dao dirc, hoan thanh chuc trach, nhiém vu duoc
giao.

5. Khong trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky luat cta co
quan co tham quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang chép hanh hoac da chép
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua dugc x6a an tich, dang bi
ap dung céc bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh, co s& gido duc, truong
giao dudng.

Piéu 26. Thim quyén xét chuyén can b, cong chirc cip xi thanh cong chire tir cAp
huyén tré l1én

Nguoi diang dau co quan quan ly cong chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh nay
xét chuyén can bg, cong chure cap xa thanh cong chire tur cap huyén tré 1€n 1am viéc tai

cac co quan, t6 chirc, don vi trong pham vi thuc thim quyén quan 1y.

Chuong 3.



SU DUNG CONG CHUC

MUC 1. BO TRi, PHAN CONG CONG TAC VA CHUYEN NGACH CONG
CHUC

Pieu 27. Bo tri, phan cong cong tac
1. Nguoi dig dau co quan sir dung cong chirc chiu trach nhi¢m bo tri, phan cong cong
tac, ki€m tra vi€c thuc hién nhi¢m vu cua cong chure, bao dam cac dicu kién can thiét dé

cong churc thi hanh nhiém vu va thyc hién céc ché dg, chinh sach doi voi cong chirc.

2. Viéc bo tri, phan cong cdng tac cho cong chirc phai bao dam phu hop gilra quyen han
va nhiém vy dugc giao véi chiric danh, chirc vu va ngach cong chtrc dugc bo nhiém.

3. Cong chuc dugc b tri cong tac ¢ nhitng vi tri phai thyc hién dinh ky chuyén ddi vi tri
cong tac thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 28. Chuyén ngach cong chirc
1. Viéc chuyén ngach cong ch}'rc dugc thuc hién khi cong chure thay ddi vi tri viée lam
hodc theo quy dinh phai chuyén d61 vi tri cong tdc ma ngach cong chirc dang gitr khong

phu hop vai yéu cau ngach cong chirc cia vi tri viée lam maoi.

2. Cong chure chuyén ngach phai dap tng tiéu chuan chuyén mon nghiép vu ctia ngach
dugc chuyén.

3. Nguoi ding dau co quan sir dung cong chirc can cu quy dinh tai Diéu 43 Luat Céan bo,
cong chuc, dé nghi co quan quan ly cong chuc quyét dinh chuyén ngach cong chirc.

4. Khi chuyén ngach khong duoc két hop nang ngach, nang bac luong.
MUC 2. NANG NGACH CONG CHUC
Piéu 29. Cin cit, nguyén tic, tiéu chuin, diéu kién niang ngach cong chirc

1. Viéc nang ngach cong chirc phai cin cir vao vi tri viéc 1am, phi hop véi co cau cong
chtrc cua co quan sir dung cong chure va thong qua ky thi ndng ngach theo quy dinh.

2. Nguyén tic canh tranh trong ky thi nang ngach duoc thyc hién giira cic cong chirc
trong cung co quan quan ly cong chuec.

3. Cong chirc dugc dang ky du thi nang ngach khi ¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau
day:



a) Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham chat chinh
tri, pham chat dao duc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc da c6 thong bao vé
viéc xem xét ky ludt ciia co quan c6 tham quyén;

b) C6 nang lyc, trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu dé ddm nhan vi tri viéc lam tuong tng
v6i ngach cong chire cao hon ngach cong chure hién gitr trong cung nganh chuyén mon;

¢) bap ung yéu cau vé€ van bang, chung chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu cua ngach cong chirc dang ky du thi.

4. Co quan quan 1y cong chire tong hop danh sach cong chirc co du tiéu chuén, diéu kién
dang ky du thi nang ngach, ¢6 van ban gui co quan t6 chirc thi ‘nang ngach theo quy dinh
tai Diéu 30 Nghi dinh nay va chiu trach nhiém vé céc tiéu chuan, diéu kién ctia cong chic
du thi nang ngach.

Déi voi ky thi nang ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, co quan quan 1y cong
chire phai giri hd so dang ky du thi cta timg cong chie dé co quan to chirc thi nang ngach
tham dinh va quan ly.

Pi¢u 30. Phan cong t6 chirc thi ning ngach cong chirc

1. B6 Néi vu chit tri t6 chire thi ndng ngach cong chirc tir ngach chuyén vién va tuong
duong 1én ngach chuyén vién chinh va tuong duong; tir ngach chuyén vién chinh va
turong duong 1én ngach chuyén vién cao cip va trong duong trong cic co quan nha nudc,
cac don vi su nghi€p cia Nha nudc.

2. Ban Tb chitc Trung wong Pang chu tri, phéi hop véi Bo Noi vu td chire thi ndng ngach
cong chuc tr ngach chuyén vién va twong duong 1én ngach chuyén vién chinh va tuong
duong; tir ngach chuyén vién chinh va twong dwong 1én ngach chuyén vién cao cép va
tuong duong trong cac co quan, don vi su nghiép cua Pang Cong san Viét Nam, t6 chiic
chinh tri - xa hoi.

3. Co quan quan ly cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh nay cha tri,
phéi hop voi B Noi vu to chire thi ndng ngach cong chirc tir ngach nhan vién 1én ngach
can su va tuong duong; tir ngach nhan vién, can su va tuong duong lén ngach chuyén
vién va tuong duong d6i véi cong chirc thudc pham vi quan 1.

4. Thang 3 hang nam, cin cr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh ndy, cac co quan nha nudc
xay dung ké hoach thi nang ngach ctia timg ngach cong chirc giri Bo Noi vu; co quan co
tham quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi x4y dung ké hoach
thi ndng ngach cua tirmg ngach cong churc gui Ban T6 chirc Trung wong Pang, dong thoi
giri Bo Noi vu dé théng nhat t6 chirc thyc hién.

5. BO Noi vu huéng dan cu thé hinh thirc, ndi dung cac mén thi, cac bai thi, thang diém
va quy ché t6 chuc thi nang ngach cong chuec.



Piéu 31. Nhiém vu, quyén han ciia co’ quan té chirc thi ning ngach cong chirc

Ngudi dimg dau co quan td chuc thi nang ngach cong chirc theo quy dinh tai Diéu 30
Nghi dinh nay thuc hi¢n cac nhi¢ém vu, quyén han sau day:

1. Xay dung ké hoach t6 chtrc thi ndng ngach cong chic;

2. Quyét dinh chi tiéu thi ndng ngach cong chirc pht hop véi s6 luong vi tri viée lam va
co cau cong chuc;

3. Quyét dinh danh sach cong chuc du tiéu chuén, diéu kién duy thi nang ngach;
4. Thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach cong chuc;

5. Cong nhan két qua ky thi nang ngach coéng chirc va thong bao cho co quan quan Iy
cong chiec;

6. Kiém tra, giam sat viéc to chirc thi ciia Hoi dong thi nang ngach cong chic.

Pié¢u 32. Hop dong thi ning ngach cong chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cong chirc do ngudi ding dau co quan ‘56 churc thi nang ngach
thanh 1ap. Ho1 dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gdm Chu tich Ho1 dong va céc iy vién Hoi

ddng, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi nang ngach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da s va
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém thi;

b) Thanh 1ap bd phan gitip viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban phtic khao;

¢) T6 chirc thu phi dy thi va sir dung theo quy dinh;
d) T6 chirc chdm thi va phuc khao theo quy ché;

d) Tong hop, bao cdo ngudi dimg dau co quan t6 chire thi nang ngach vé két qua ky thi
nang ngach;

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chire ky thi.
Piéu 33. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi ning ngach céng chirc

1. Cong chire triing tuyén trong ky thi ndng ngach cong chirc phai c6 du cac diéu kién sau
day:



a) Thi du céc bai thi ciia cac mon thi theo quy dinh;

b) C6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém trd 1én, cac bai thi dwoc chim theo thang
diém 100;

c) Khi dat du cac diéu kién quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay, nguoi trang
tuyén trong ky thi ndng ngach dugc xac dinh la nguoi co téng sb dlem cao hon lay theo
thir tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc nang ngach gin vai vi tri viée lam
cua co quan quan ly cong churc;

d) Truong hop nhiéu ngudi c6 téng sb diém béng nhau ¢ chi ti€u nang ngach cudi cung
clia co quan quan ly cong chure, nguoi ding dau co ‘quan t6 chuc thi nang ngach c6 van
ban trao d6i V01 co quan quan ly cong chirc dé quyét dinh nguoi trang tuyén & chi tiéu
nang ngach cudi clng nay.

2. Truong hop sé ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay chua du chi tiéu
dugc nang ngach cua co quan quan ly cong chire thi co quan t6 chirc thi nang ngach cong
chtrc khong to chire thi nang ngach tiép cho s6 chi tiéu nay.

3. Cong churc khong trung :cuyén trong ky thi nng ngach theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay khong duoc bao Iuu két qua thi nang ngach cho cac ky thi nang ngach lan sau.

Di¢u 34. Thong bio két qua ky thi va bé nhiém vao ngach cong chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao cho cac co quan quéan 1y
cong chtrc vé diém thi cua cong chirc dy thi nang ngach.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, cong chiic ¢6 quyén giri don
dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong thi nang ngach cong chirc. Hoi dong thi
nang ngach cong chtic c6 trach nhiém to chitc chdm phuc khao va cong bd két qua trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khéo theo quy dinh tai khoan
nay.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cdo nguoi ding dau co quan duge
phan cong thuc hién t6 chic thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi va danh
sach cong chirc triing tuyén.

Trudng hop nhidu ngudi c6 téng sé diém bang nhau & chi tiéu nang ngach cuéi cung cua
co quan quan ly cong chire, Hoi dong thi nang ngach 1ap riéng danh sach sO ngudi nay dé
xéac dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 33 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh cac quy dinh tai khoan 3 Diéu nay,
nguoi dimg dau co quan to chirc thi nang ngach c6 trach nhiém quyét dinh két qua ky thi
nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén, thong bao cho co quan quan Iy cong chirc co
cong chirc tham dy ky thi.



5. Trong thoi han 15 ngay, ké“a‘r ngay nhén dugc danh sach nguoi tring tuxén trong ky
thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc ra quyét dinh bé nhiém ngach
va xep luong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh.

Dbi véi viée nang ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, can cu két qua ky thi nang
ngach, BO Noi vu ra quyét dinh bo nhi€ém ngach va x€p luong cho cong chure trung tuyén
theo quy dinh.

MUC 3. PIEU PONG, LUAN CHUYEN, BIET PHAI CONG CHU'C

Diéu 35. Piéu dong cong chirc

Viéc didu dong cong chirc duoc thyc hién trong cac truong hop sau day:

1. Theo yéu cu nhiém vu cu thé;

2. Chuyén ddi vi tri céng tac theo quy dinh ctia phép luat;

3. Theo quy hoach, ké hoach sir dung cong chuc trong co quan, t6 chue, don vi va gilra
cac co quan, t6 chirc, don vi theo quyét dinh cia co quan c6 thim quyén.

Piéu 36. Luin chuyén cong chirc

1. Viéc luan chuyén cong chirc chi thuc hién ddi véi cong chire giir chirc vu lanh dao,
quan ly va trong quy hoach vao cac chire vu 1anh dao, quan ly cao hon.

2. Cac truong hop thuc hién viéc luan chuyén cong chuc:

a) Theo yéu cau nhiém vu, quy hoach, ké hoach str dung cong chirc ctia co quan, t6 chuec,
don vi;

b) Luan chuyen gilta trung uong va dia phuong, gitra cac nganh, cac linh vyc theo quy
hoach nham tiép tuc rén luyén, dao tao, bdi dudng cong chire lanh dao, quan 1y.

Piéu 37. Biét phai cong chirc

1. Viéc bi¢t phéi cong chirc dugce thyc hién trong céc truong hop sau day:
a) Theo nhi€ém vu dot xuét, cép bach;

b) Dé thuc hién cong viéc chi can giai quyét trong mot thoi gian nht dinh.

2. Thoi han biét phai cong chire khong qua 03 nam. Di véi mot s6 nganh, linh vuc dic
thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh.



3. Cong chire duge cu biét phai chiu sy phén cong, bd tri, danh gia, kiém tra viée thuc
hién nhiém vu cong tic cua co quan, to chirc, don vi noi dugc biét phai dén va van thudc
bién ché ciia co quan, to chirc, don vi cir biét phai. Co quan, t6 chirc, don vi cir cong chirc
biét phai c6 trach nhiém bd tri cong viéc phu hop cho cong chirc khi hét thoi han biét
phéi, c6 trach nhiém tra lvong va bao dam cac quyén loi khac ciia cong chirc duoc ctr biét
phai.

Piéu 38. Thim quyén, trinh tw, thii tuc diéu dong, luin chuyén, biét phai cong chirc

1. Nguoi dimg dég co quan, to chirc, don vi dugc phan cong, phan cap quan 1y cong chirc
quyét dinh viéc diéu dong, luan chuyen, biét phai cong chuec.

2. Trinh ty, tha tuc diéu dong, luan chuyén, biét phai cong chure thuc hién theo quy dinh
cua phap luat va cua co quan c6 tham quyén quan ly cong chirc.

Piéu 39. Ché d, chinh sach ddi véi cong chirc duogc didéu dong, ludn chuyén, biét
phéi

1. Truong hop cong chic duoc didu dong, luan chuyén dén vi tri cong tac khac khong
phit hop véi ngach cong chirc hién giit thi phai chuyén ngach theo quy dinh tai Diéu 29
Nghi dinh nay va théi giit chie vy lanh dao, quan Iy dang dam nhiém ké tir ngay c6 quyét
dinh diéu dong, luan chuyén.

2. Truong hop cong chire gitr chirc vu lanh dao, quan 1y duoc diéu dong dén vi tri cong
tac khac ma phu cap chirc vu moi thap hon phu cp chirc vu hién dang dam nhiém thi
dugc bao lIuu phu cap chirc vu trong thoi gian 06 thang.

3. Truong hop cong chirc dugc luén chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu ’cép chuc vu
moi thap hon phu cap chire vy hién dang dam nhiém thi dugc bao luu phu cép chirc vu
hién hudng trong thoi gian luan chuyén.

4. Cong chuc dugc tgiét phéi dén lélm‘viéc & mién n}ii, bién gidi, hai ddo, vung sau, vung
xa, vung dan 'E@C thiéu so, vung c6 dicu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan duoc
huong cac ché do, chinh sach vu dai theo quy dinh cta phap luat.

MUC 4. BO NHIEM, BO NHIEM LAI, TU CHUC, MIEN NHIEM CONG CHUC
Piéu 40. B6 nhiém cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly

1. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém cong chure gilr chirc vu 1anh dao, quén 1y:

a) Pat tiéu chuan, diéu kién cua chirc vy, chirc danh dugc bd nhiém theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén,;

b) C6 day du ho so ca nhan dugc co quan c6 thaim quyén xac minh rd rang, c6 ban ké
khai tai san theo quy dinh;



c¢) Trong d6 tudi bd nhiém theo quy dinh;
d) Co6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtrc trach duoc giao;
d) Khong thude cac trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thoi han mdi 1an bd nhiém 13 05 nam, trir truong hop thyc hién theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh va cta co quan c6 tham quyén.

Diéu 41. B6 nhi¢m lai cong chirc giir chirc vu linh dao, quan ly

1. Co quan quén 1y cong chirc phai thyc hién bo nhiém lai hogc khong bo nhiém lai déi
v6i cong chire gitr chirc vu lanh dao, quan 1y khi hét thoi han bo nhiém theo quy dinh tai
khoan 2 Bicu 40 Nghi dinh nay.

2. Tiéu chuén, diéu kién b6 nhiém lai cong chure gilr chire vu 1anh dao, quan 1y:
a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilt chure vu lanh dao, quén 1y;

b) Pat tiéu chuén cua chirc vu cong chtrc 1anh dao, quan ly dang ddm nhiém tai thoi diém
xem xét bo nhiém lai;

¢) bu suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao;
d) Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap lut.
3. Thoi diém xem xét bd nhiém lai:

a) Cham nhit 1a 90 ngay trudc ngay hét thoi han b6 nhiém, co quan quan ly cong chure
phai tlen hanh quy trinh b6 nhiém lai dé quyet dinh hodc trinh cip c6 thim quyén xem
xét, quyet dinh bo nhiém lai hoac khong bo nhiém lai cong chirc lanh dao, quan ly;

b) Quyét dinh bd nhiém lai cong chue gitr chire vu lanh dao, quan 1y phai dugc ban hanh
trude it nhat 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han b6 nhiém.

4. Cong chirc lanh dao, quan 1y khi hét thoi han bod nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duogc tinh dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop tinh dén thang du tuoi nghi huu
con dudi 02 ndm cdng tac, co quan quan 1y cong chirc xem xét, néu du tiéu chuén, diéu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu 1anh dao, quéan 1y cho dén thoi diém du
tudi nghi huu. Quyét dinh vé viée kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan 1y phai
duogc ban hanh trudc it nhat 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

5. Cong chirc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han bo nhiém ma khong d tiéu chuén, diéu
kién dé dugc bo nhiém lai thi co quan c6 tham quyén bo tri, phan cong céng tac khac.



Piéu 42. Tir chirc, mién nhiém d6i véi cong chirc
1. Viée tir chirc d6i v6i cong chirc dugce thuc hién trong cac truong hop sau ddy:
a) Cong chirc ty nguyén, chu dong xin tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quan 1y;

b) Cong chirc nhan thiy khong du ste khoe, ning luc, uy tin dé hoan thanh chuc trach
nhi¢m vu dugc giao;

¢) Cong chirc nhan thay sai pham, khuyét diém cta co quan, t6 chirc, don vi minh hodc
cua cap dudi c6 lién quan dén trach nhi€ém cia minh;

d) Cong churc c6 nguyén vong xin tir chure vi céc 1y do cé nhan khéc.
2. Viéc mieén nhiém doi voi cong chirc duoc thyc hién trong cac truong hop sau day:

a) Puoc cap c6 tham quyén di€u dong, luan chuyén, bo tri, phan cong cong tac khac ma
khong dugc kiém nhiém chirc vu cii;

b) Khong du stc khde dé tiép tuc 1anh dao, quan ly;

¢) Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ky luat cua Bang, vi pham phép luat cua
Nha nudc nhung chua dén muc bi ky ludt bang hinh thic cach chirc;

d) Khong du nang lyc, uy tin dé lam viéc;
d) Vi pham quy dinh ciia co quan c6 thdm quyén vé bao vé chinh tri ndi bo.

3. Cong chirc chua duge cap c6 tham quyén quyét dinh cho tir chirc hodc mién nhiém van
phai tiép tuc thyc hién nhiém vu, chic trach dugc giao. Cong chire sau khi thoi gitr chire
vu lanh dao, quan ly do tir chirc hoac mién nhiém dugc nguoi dung dau co quan sir dung
cong chire bo tri, phan cong cong tac khac phi hop véi yéu cau nhiém vu cia co quan, to
chuc, don vi va trinh dg, nang lyc ctia cong chirc.

Diéu 43. Tham quyén, trinh tw, thi tuc bo nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém
doi voi cong chire

1. Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi dugce phin cong, phan cap quan 1y cong chirc
quyéet dinh viéc bd nhiém, bo nhiém lai hoac quyét dinh cho tir chirc, mién nhi¢m doi voi
cong chuec.

2. Trinh tu, thi tuc bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém d6i voi cong chirc thyc
hién theo quy dinh ctia phép luat va ctiia co quan c6 tham quyén quan 1y cong chirc.

Diéu 44. Ché dd, chinh sach déi véi cong chire tir chire, mién nhiém



1. Céng chire gitr chirc vu ldnh dao, quan 1y xin tir chirc theo quy dinh tai diém a va diém
b khoan 1 Diéu 42 Nghi dinh nay duogc bao luu phu cép chuc vu hi¢n hudng dén hét thoi
han gitt chttc vu theo quy dinh. Trudong hop thoi han gilt chire vu con dudi 06 thang thi
duoc bao luu phu cp chirc vu hién hudng trong 06 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh tir
chuc.

2. Cong chuc gitr chire vy lanh dao, quan 1y xin tir chire theo quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan 1 biéu 4}2 Nghi dinh néy, duoc bao luu phu cap chirc vu hién huong trong thoi
gian 06 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh tir chue.

3. Cong chirc gitr chirc vu 1anh dao, quan ly mién nhiém do khong du stre khoe dé tiép tuc
lanh dao, quan ly theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diu 42 Nghi dinh nay dugc bao luu
phu cap chure vu hién hudng trong 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

4. Cong Chl:l’C git chtrc vu lanh dao, quan ly mién ’nhiém theo quy dinh tai diém c,dvad
khoan 2 Di€u 42 Nghi dinh nay th6i hudng phu cap chire vu ké tir ngay c6 quyét dinh
mién nhiém.

MUC 5. TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC

Piéu 45. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chirc hang nim

1. Boi voi cong chire 1a nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi:

a) Cong chire ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va ty nhan xét uu,
nhugc diém trong cong tac;

b) Tép thé cong chirc clia co quan st dung cong chirc hop tham gia gop y. Y kién gop y
duogc lap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Nguoi ding dau co quan, t6 chirc cap trén quan 1y tryc tiép danh gia, quyét dinh xep
loai cong chirc va théng bao dé cong chirc sau khi tham khao bién ban gdp ¥ cua tap thé

noi cong chure 1anh dao, quan ly 1am viéc.

2. Dbi véi cap phé clia nguoi dimg dau va cong chie khong giir chire vu lanh dao, quan
1y (sau day goi chung la cong churc):

a) Cong chuc ty danh gia Kkét qua cong tac theo nhi€ém vu duoc giao;

b) Nguoi dung dau co quan su dung cong chirc nhan xét vé két qua tu danh gia cia cong
chuc, danh gid nhirng vu, nhugc diém cua cong chirc trong cong tac;

¢) Tap thé cong chirc clia co quan sir dung cong chirc hop tham gia gop y. Y kién gop ¥
duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;



d) Nguoi ding dau co quan sir dung cong chirc két ludn va quyét dinh xép loai cong chirc
tai cudoc hop danh gia cong chirc hang nam.

Diéu 46. Trinh tw, thii tuc danh gia cong chirc trwée khi bo nhi¢m, bo nhiém lai, quy
hoach, diéu dong, dao tao, boi dwong, khi ket thic thoi han luan chuyén, biét phai

Viéc Qénh gia cong chfrc truge khi bd nhiém, bé nhiém lai, quy hoach, diéu d@ng, dao
tao, boi dudng, khi két thuc thoi gian luén chuyen, biét phai do nguoi dimg dau co quan,
to chuc, don vi st dung cong churc thuc hién theo trinh tu, thu tuc cua cong tac bo nhiém,
bo nhiém lai, quy hoach, di¢u dong, luan chuyén, biét phai cong churc.
Chuong 4.

QUAN LY CONG CHUC
Piéu 47. Noi dung quan ly cong chire
1. Ban hanh cac vin ban quy pham phap luat vé cong chic.

2. Xay dung ké hoach, quy hoach cong chic.

3. Quy dinh ngach, chtrc danh, ma s6 cong chirc; moé ta, quy dinh vi tri viéc lam va co cau
cong chuec.

4. Xéc dinh s6 luong va quan 1y bién ché cong churc.
5. T6 chirc thyc hién viéc tuyén dung, sir dung cong chirc.
6. T6 chirc thue hién ché d6 dao tao, boi dudng ddi voi cong chuec.

7. To chue thyc hién ché dd tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd doi véi cong
chuec.

8. T6 chirc thyc hién viéc khen thuong, ky luat ddi v6i cong chiic.

9. Thyc hién ché d thoi viéc, nghi huu dbi voi cong chirc.

10. Thyc hién ché d6 bao cdo, théng ké va quan 1y hd so cong chirc.

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé cong chirc.
12. Chi dao, t6 chuc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi voi cong chirc.

Dicu 48. Nhiém vu va quyén han ciia B Noi vu



B9 No6i vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thyc hi¢n chirc ndng quéan 1y nha nude veé
cong chuc, c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung du an luét, phap 1énh vé cong chirc dé Chinh phu trinh Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Quoc hoi.

2. Xay dyng trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé chién luge, ké hoach,
quy hoach, chuong trinh phat trién d6i ngii cong chirc; phan cong, phan cap quan ly cong
chtrc va bién ché cong chirc; phuong phap xac dinh vi tri viéc lam va co cau cong chure;
chién luge, ké hoach dao tao, boi dudng ddi ngli cong churc; ché do tién luong va cac
chinh sach, ché d6 dai ngd khac ddi véi cong chuc; chinh sach ddi véi nguoi c6 tai nang;
tiéu chudn chtrc danh va tuyén chon cong chire giit chirc vu lanh dao, quan 1y trong cac
co quan hanh chinh nha nudc; bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
ttr chitc, mién nhiém, khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi vai cong chuec.

3. Quy dinh ngach va mé ngach cdng chire; ban hanh va huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién chirc danh, tiéu chuan cac ngach cong chirc; co céu ngach cong chirc, quy ché thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, quy ché t6 chire thi nang ngach coéng chirc, ndi quy thi tuyén,
thi ndng ngach cong chirc, quy ché danh gia cong chirc; chuong trinh bdi dudng theo tiéu
chuan ngach cong chtic, chuong trinh dio tao, bdi dudng theo tiéu chuan chirc vu lanh
dao, quan ly.

4. Quy dinh vé 13p ho so, quan ly ho so; s6 hiéu cong chirc; ma s6 cac co quan hanh
chinh nha nudc; thé va ché dd deo thé cua cong churc; trang phuc doi véi cong chirc.

5. Quan 1y vé s6 lugng, chat lugng, co cau ngach cong chirc va s6 lugng vi tri viéc lam.

6. Chu tri t6 chirc thi nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién va tvong duong trén
ngach chuyén vién chinh va tuong duong, ttr ngach chuyén vién chinh va twong duong
Ién ngach chuyén vién cao cap va twong dwong trong co quan nha nude, don vi sy nghiép
cua Nha nudc; chu tri, ph01 hop vai cac BY, co quan ngang B quan 1y nganh, linh vyuc
xay dung ngan hang dé thi nang ngach cong chtic; giam sat, kiém tra viéc t6 chirc thi
nang ngach cong chirc tir ngach nhan vién 1én ngach can sy va tuong duong, tir ngach
nhan vién, can sy va trong duong 1én ngach chuyén vién va tuong duong cua cac co
quan quan 1y cong chirc; bo nhiém, xép luong va nang bac lvong trude thoi han ddi voi
ngach chuyén vién cao cip va tuong duong.

7. Huéng dan va to chirc thong ké doi ngii cong chirc trong ca nudc; xay dung va quan 1y
dir liéu qudc gia vé doi ngii cong chirc.

8. Hudng din va to chirc thyc hién ché d6 bao céo vé cong tac quan 1y cong chic.
9. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé cong chuec.

10. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi véi cong chirc theo phan cip va theo quy dinh cua
phép luat vé khiéu nai, to céo.



Piéu 49. Nhiém vu va quyén han ciia Bd, co' quan ngang B§, co' quan thudc Chinh
phu

1. Quan Iy vé s6 luong, tiéu chuén tuyén dung, str dung dbi voi cong chae thude pham vi
quan ly theo phén céng, phan cap; nang bac luong thuong xuyén va phu cAp tham nién
vuot khung dbi voi cong chirc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong; bd nhiém
ngach, x€p luong, nang béc luong va phy cap thdm nién vuot khung d6i v6i cong chirc
ngach chuyén vién chinh va twong duong tré xudng.

2. T6 chirc viée tuyén dung va phan cong, phan cap tuyén dung, str dung va dao tao, boi
dudng cong chire thudc tham quyén quan ly.

3. Quan 1y vi tri viéc lam va bién ché cong chirc theo phan cong, phan cap va theo quy
dinh cua phap luat.

4. Quyét dinh ndi dung‘thi tuyén, xét tuyén sau khi ¢ y kién tham dinh ctia Bo Noi vu;
quan ly chuong trinh boi dudng kién thire, k¥ ndng chuyén nganh thudc nganh, linh vuc
quan ly.

5. Chu tri, phéi hop voi Bo Noi vu va céc co quan co lién quan xay dung ché do, chinh
sach doi véi cong chire thudc nganh, linh vyc dac thu trinh Chinh pha, Thu tuéng Chinh
phu.

6. Chu tri, phéi hop véi Bo Noi vu xay dung ti€u chuin nghiép vu céc ngach cong chirc
tl}u(f)c nganh, Iinh vuc qu'fin ly dé Bo No1 vu thong nhat ban hanh; phéi hop vai B Noi vu
to chtre thi nang ngach doi vai cac ngach cong chirc thugc nganh, linh vue quan 1y.

7. Chu tri, phoi hop véi Bo N1 vu to chire thi ndng ngach cong chire tir nhan vién lén can
su va tuong duong; tir nhan vién, can sy va tuong duong Ién chuyén vién va tuong duong

dbi voi cong chirc thudc pham vi quan 1y.

8. T6 chirc thuc hién ché do tién luong va cac ché do chinh sach di ngd khac ddi véi
cong chirc thudgc tham quyén quan ly.

9. T]ll_l:c hién cong tac khen thudng, ky luat ddi véi cong chtrc hoac dé nghi cép ¢ thAm
quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

10. Thyc hién théng ké va bao cdo thdng ké cong chirc theo quy dinh.

11. Huéng dan, thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh ciia phap luat ddi véi cong
churc thudc pham vi quan ly.

12. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo phan cap va theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu
nai, t0 cao.



Piéu 50. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thue
Trung wong

1. Quan Iy vé s6 luong, tiéu chuén tuyén dung, str dung dbi voi cong chae thude pham vi
quan ly theo phén céng, phan cap; nang bac luong thuong xuyén va phu cAp tham nién
vuot khung dbi voi cong chirc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong; bd nhiém
ngach, x€p luong, nang béc luong va phy cap thdm nién vuot khung d6i v6i cong chirc
ngach chuyén vién chinh va twong duong tré xudng.

2. T6 chirc viée tuyén dung va phan cong, phan cap tuyén dung, str dung, dao tao, boi
dudng cong chire thudc thim quyén quan ly.

3. Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc theo phéan cip va theo quy dinh cta phap
luat.

4. Chu tri, phoi hgp v61 B Noi vu t6 chire thi nang ngach cong chure tir nhan vién lén can
su va tuong duong; tir nhan vién, can su va tuong duong 1én chuyén vién va tuong duong

dbi voi cong chirc thudc pham vi quan 1y.

5. T6 chirc thuc hién ché d6 tién luong va cac ché d6 chinh sach dii ngd khac ddi véi
cong chirc thudce tham quyen quan ly.

6. Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat dbi voi cong chirc theo thim quyén hodc dé
nghi cap c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

7. Thyc hién thong ké va bao céo thong ké cong chirc theo quy dinh.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cic quy dinh ctia phap luat ddi véi cong chire thudc
pham vi quén ly.

9. Giai quyét khiéu nai, t& cdo theo phan cap va theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai,
t6 cao.

Piéu 51. Nhiém vu va quyén han ciia co’ quan sir dung cong chirc

1. Tb chue thue hién cac ché d9, chinh sach cua Nha nudc ddi voi cong chuc.

2.B6 tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thyc hi¢n nhi€ém vu cua cong chue.

3. Thuc hién viéc tuyén dung cdng chure theo phén cong, phan cép, dé xuat voi co quan
quan ly cong chirc danh gia, bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, nang ngach,

diéu dong, luan chuyén, biét phai, dao tao, bdi dudng ddi véi cong chire theo quy dinh.

4. Péanh gia cong chuc theo quy dinh.



5. Thuc hién khen thuong, ky luét cong chirc theo thim quyén hodc d& nghi cap c6 thim
quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién viéc lap hd so va luu gitr hd so ¢4 nhan cua cong chuc thudc pham vi quan
1y theo quy dinh.

7. Théng ké va bao co co quan quan 1y céng chirc cap trén vé tinh hinh d6i ngii cong
chtrc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.
Piéu 52. Ché dd bao cao vé cong tac quén 1y cong chirc

1. Co quan quan ly cong chirc thyuc hién bao cao vé cong tac quan 1y cong chirc theo quy
dinh tai Bi¢u 68 Luat Can bg, cong chirc.

2. B Nbi vu quy dinh cu thé va té chirc thyc hién ché do bao cao vé cong tac quan 1y
cong chuec.

Chuong 5.

DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 53. Ap dung Nghi dinh d6i véi cac ddi twong khac
Viéc tuyén dung, sir dung va quan ly dbi voi nhirng nguoi dugce tuyén dung, bé nhiém
theo chi tiéu bvién ché duogc giao 1§1m viéc trong td chirc chinh tri - xa hoi - nghe nghiép, t6
chure xa ho1, to chirc xa hdi - nghé nghiép dugce ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.
Piéu 54. Hiéu lwe thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 ndm 2010.
2. Bai bé cac van ban sau:
a) Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phu vé ché d¢
cong cht’rcﬂ du b1 va Nghi diph §6 08/2007/ND-CP,nga‘1y 15 thang 01 nam 2007 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mét s6 dicu cuia Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP.
b) Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ciia Chinh phu vé viéc
tuyén dung, sir dung va quan 1y can bg, céng chirc trong cac co' quan nha nudc va Nghi
dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/Nb-CP.

Piéu 55. Trach nhiém thi hanh



Cac B0 truong, Thu trudng co quan ngang BY, Thu truong co quan thuc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cac co quan, to chure,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Nghi dinh nay./.
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