BQ TU PHAP - BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 01/2009/TTLT-BTP-BNV Ha Ngi, ngay 28 thang 4 nam 2009

THONG TU LIEN TICH
Hwéng dan chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic caa
Sé Tw phap thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Phong Tw phap thudc Uy ban
nhan dan cip huyén va cong tac tw phap cia Uy ban nhan dan cip xa

Can ct Nghi dinh sé 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

Can ct Nghi dinh sb 16/2009/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2009 cua
Chinh pha vé stra d6i, b sung khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 13/2008/NP-CP
ngay 04 thang 02 nam 2008 caa Chinh pha quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;

Can ct Nghi dinh sb 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh te chec cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh;

Can cir Nghi dinh sé 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nim 2007 cta
Chinh phu quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cu té chuc cua B9,
co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 ctia Chinh
pht quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chac cia Bo Tu phap;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/NP-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cua
Chinh pha quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cia Bo
NoOiI vu;

B6 Tu phap va Bé Noi vu huéng dan chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua Sé Tu phéap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Tu phap
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén va cong tac tu phap ctia Uy ban nhan dan cap
Xa nhu sau:

Chuong I
SO TU PHAP

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. S& Tu phép 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong (sau ddy goi chung 14 Uy ban nhan dan cap tinh),
tham muu, giup Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc



vé: cong tac xay dyung va thi hanh vin ban quy pham phép luat; kiém tra, xir ly
van ban quy pham phap luat; pho bién, gido duc phap luat; thi hanh an dan suy;
cdng chang; ching thuc; nudi con nudi cd yéu td nudc ngoai; trong tai thuong
mai; ho tich; quéc tich; Iy lich tu phéap; luat su; tu van phép luat; trg giGp phap
ly; giam dinh tu phéap; hoa gidi & co sé; ban dau gia tai san va cong tac tu phap
khac theo quy dinh cta phap luat.

2. S& Tu phép c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan 1y vé té chirc, bién ché va cong tac caa Uy ban nhan dan cép
tinh; déng thoi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
cua Bo Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh:

a) Du thao cac quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thudc pham vi tham
quyén ciia Uy ban nhéan déan trong linh vuc tu phap;

b) Du thao ké hoach dai han, 5 nam, hang nam va céc dé an, du an, chuong
trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc,
cai cach tu phap, xay dung, hoan thién hé thong phap luat thudc pham vi quan 1y
nha nudc cua S¢ Tu phap;

¢) Du thao quy hoach phat trién nghé luat su, cong chimg, ban du gia tai
san va cac nghé tu phap khac & dia phuwong thuéc pham vi quan Iy nha nuée cia
S¢ Tu phap;

d) Dy théo van ban phap luat quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chuc
danh ddi véi cap Trudng, cap Pho cac t6 chic thude S¢ Tu phap; Truong phong,
Phé Trudng phong Tu phéap thudc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh
phé thudc tinh (sau ddy goi chung 13 Uy ban nhan dan cip huyén).

2. Trinh Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh:

a) Du thao quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé cac to chutc thudc S¢ Tu
phap;

b) Du thao quyét dinh, chi thi thudc thAm quyén ban hanh cta Chu tich Uy
ban nhén dan cép tinh vé quan 1y cong tac tu phap & dia phuong.

3. Hudng dén, kiém tra va to chirc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n di duoc cép c6 thim
quyén quyét dinh, phé duyét thuoc pham vi, thim quyén quan 1y nha nudc vé
cong tac tu phap dugc giao.

4. Vé xay dung van ban quy pham phép luit:

a) Phéi hop voi Van phong Uy ban nhan déan cép tinh trinh Uy ban nhan
dan cép tinh phé duyét, diéu chinh chuong trinh xay dyng vin ban quy pham



phap luat ctia Uy ban nhan dan cép tinh; phdi hop véi So Noi vu, S¢ Tai chinh
1ap du thao Du kién chuong trinh xay dung nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
cap tinh dé Uy ban nhan dan cap tinh trinh Hoi ddng nhan déan theo quy dinh cta
phap luat;

b) Phéi hop soan thao céc dy thao van ban quy pham phép luat thugc tham
quyén ban hanh cua Uy ban nhan dan cip tinh do cc co quan chuyén mon khac
cua Uy ban nhan dan cip tinh cha tri soan thao;

C) Tham dinh céc dy thao van ban quy pham phap luat do Ho1 dé)ng nhan
dan va Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh theo quy dinh cua phap luét;

d) T6 chuc lay y kién nhan dan vé cac du an, du thao vin ban quy pham
phap luat theo sy chi dao ciia Uy ban nhan dan cap tinh va Bo Tu phap.

5. V& thi hanh van ban quy pham phap luat:

a) Theo doi chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luat ¢ dia
phuong;

b) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé theo dbi thi hanh phéap luat thudc
linh vuc quan 1y dbi voi co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Tong hop, bao céo tinh hinh thi hanh vin ban quy pham phap luat & dia
phuong va kién nghi cac bién phéap giai quyét nhimg kho khan, vudng mac trong
thi hanh van ban quy pham phap luat véi Uy ban nhan dan cap tinh va B6 Tu
phap.

6. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat:

a) Gitp Uy ban nhan dan cép tinh ty kiém tra vin ban do Uy ban nhan dan
cap tinh ban hanh;

b) Kiém tra van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén; hudng din co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
cap huyén tu kiém tra vin ban quy pham phéap luat va kiém tra van ban quy
pham phép luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa, phuong, thi trin
(sau day goi chung 12 Uy ban nhan dan cép x4) theo quy dinh cia phap luat;

¢) Kiém tra, don déc thuc hién cac bién phap xir Iy van ban trai phap luat
theo quy dinh cua phéap luat.

7. To chuc thyc hién viéc ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat
cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip tinh; huéng dan, kiém tra viéc
thuc hién cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat déi véi Uy
ban nhan dan cap huyén, cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh.

8. V& phd bién, gido duc phép luat:



a) T6 chuc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach phé bién, gido duc phap
luat ¢ dia phuong sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét;

b) Lam Thuong truc Hoi ddng phdi hop cdng tac phd bién, gido duc phap
lut cap tinh;

c) Xay dung doi ngli bao cao vién phap luat; bién soan, phat hanh cac tai
liéu phuc vu cdng tac phé bién, gido duc phap luat;

d) T6 chuc thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y cia S& Tu phép;

d) Huéng dan viéc xay dung, quan 1y, khai thac ti sach phap ludt & cap xa
va ¢ cac co quan, don vi khac theo quy dinh cua phép luat.

9. Chu tri, phbi hop v6i S¢ Vin hod - Thé thao va Du lich va cac So ¢6 lién
quan giup Uy ban nhan dan cap tinh huéng dan viéc xdy dung huong udc, quy
udc cia thon, lang, ap, ban, budn, phum, séc (goi chung 1a thon); to dan phd,
khu phd, khom va mét s6 hinh thirc khac (goi chung 1a t6 dan phé) phu hop véi
quy dinh cua phéap luat.

10. Giup Uy ban nhan dén cap tinh thuc hién nhiém vy, quyén han caa Uy
ban nhan dan cép tinh trong cong tac thi hanh an dan sy ¢ dia phuong theo quy
dinh cua phap luat.

11. Vé cong chimg, chimg thyc:

a) T6 chirc thuc hién quy hoach, dé& an phat trién t6 chic hanh nghé cong
chting & dia phuong sau khi duoc Uy ban nhan dan cip tinh phé duyét; tham
muu, dé xuat vi Uy ban nhin dan cap tinh thyuc hién cac bién phap hd tro phat
trién t6 chtrc hanh nghé cong ching;

b) Hudng dén, kiém tra vé to chirc, hoat dong ctia cac Phong cong chimg
va Van phong cong ching ¢ dia phuong;

¢) Tiép nhan, kiém tra hd so trinh Uy ban nhan déan cap tinh cho phép thanh
1ap, thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chung; cap, thu hoi
gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong coéng ching;

T chtc trién khai thuc hién Dé an thanh 1ap, giai thé Phong cong chimg
khi dugce Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét;

d) bé nghi BJ truong B6 Tu phép b6 nhiém, mién nhiém Cong chiing vién;

d) Huéng dan, kiém tra, bdi dudng nghiép vu cho co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén va cong chtc Tu phap - Ho tich thuoc Uy ban
nhan dan cip x& vé viéc cap ban sao tir s6 gbc, chiing thuc ban sao tir ban chinh,
chung thuc chir ky.

12. Vé ho tich, qudc tich, con nudi c6 yéu té nudc ngoai va 1y lich tu phap:



a) Chi dao, hudéng din viéc t6 chirc thuc hién cong tac dang ky va quan 1y ho
tich d6i véi Phong Tu phap cip huyén va cong chiic chuyén mén thudc Uy ban nhin
dan cép Xa;

b) Xay dung hé thong t6 chic ding ky va quan 1y ho tich, bdi dudng
nghiép vu cho cén bd lam cong tac hd tich;

¢) Truc tiép giai quyét cac viéc vé ho tich, con nudi c¢d yéu td nudc ngoai
thudc tham quyén theo quy dinh caa phap luat va chi dao cia Uy ban nhan dan
cap tinh;

d) Tham dinh hé so, trinh Uy ban nhan dan cap tinh giai quyét céc viéc vé
ho tich, nudi con nudi thudc tham quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh theo quy
dinh cua phap luat;

d) Pé nghi Uy ban nhan cip tinh quyét dinh viéc thu héi, huy bé nhiing
gidy to ho tich do Uy ban nhan dan cap huyén cép trai voi quy dinh cua phap
luat;

e) Quan ly, sir dung, luu trit cac loai s6 ho tich, biéu mau ho tich theo quy
dinh phap luat; cap ban sao gidy to hé tich tir s6 ho tich;

g) Cép Phiéu ly lich tu phap, quan 1y, luu trit h so 1y lich tu phap theo quy
dinh cua phap luat;

h) Thu ly, tham tra hd so cac viéc vé qudc tich, trinh Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, dé xuat hoac giai quyét theo tham quyén; quan 1y, luu trit cac ho
so vé quéc tich.

13. V& luat su va tu van phap luat:

a) Tham dinh hd so, trinh Uy ban nhan dan c4p tinh cho phép thanh Iap,
giai thé, phé duyét Diéu Ié Poan luat su;

b) Cap, thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua to chic hanh nghé luat su,
Trung tAm tu van phap luat, Gidy chitng nhan tu van vién phap luat;

c) Cung cap théng tin vé viéc dang ky hoat dong cia Van phong luat su,
Cong ty luat cho co quan nha nudc, to chic va ca nhan ¢ yéu cau theo quy dinh
cua phap luat; yéu cau td chic hanh nghé lut su bao cao vé tinh hinh hoat dong
khi can thiét;

d) T6 chirc thuc hién quy hoach, dé an phét trién té chirc hanh nghé luat su
& dia phuong sau khi duoc Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét; tham muu, dé
xuat voi Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién cac bién phap hd tro phét trién to
chtc hanh nghé luat su & dia phuong;

d) T6 chuc bdi dudng k§ niang tu van phép luat; hd tro to chic boi dudng
chuyén mdn nghiép vu cho cac tu van vién phap luat theo quy dinh caa phap
luat;



e) Hudng dan, kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cia Doan luat su, to chuc
hanh nghé luat su va Trung tam tu van phéap luat theo tham quyén.

14. V& tro gilp phép ly:

a) Quan 1y, huéng din vé to chicc va hoat dong cua Trung tdm va Chi
nhanh cua Trung tdm trg giup phap Iy nha nudc; hoat dong tham gia tro gilp
phap Iy cua cac Vin phong ludt su, Cong ty luat, Trung tAm tu van phap luat
theo quy dinh cta phép luat;

b) T6 chtic bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho cac dbi tuong thuc hién
tro gilp phap ly trong pham vi dia phuong;

c) Cap, thay d6i, thu hdi Gidy ding ky tham gia tro gidp phap ly cia Vian
phong luat su, Cong ty ludt va Trung tim tu van phap luat;

d) Quyét dinh cong nhan, cap va thu hoi thé Cong tac vién tro gidp phap ly.

15. V& ban dau gia tai san:

a) T6 chuc thuc hién quy hoach phat trién t6 chic ban dau gia ¢ dia
phuong sau khi duoc Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét; tham muu, dé xuat
véi Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién cac bién phéap hd tro phat trién t6 chuc
ban dau gia ¢ dia phuong;

b) Kiém tra, thanh tra vé t6 chiic va hoat dong ban dau gia tai san trong
pham vi dja phuong theo tham quyeén.

16. Gitp Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y nha nuéc vé cong tac giam dinh
tu phap, trong tai thuong mai theo quy dinh cua phap luat.

17. Huéng dan, kiém tra cong tac hoa giai & co so theo quy dinh cia phép
luat.

18. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu dbi véi cong tac
phap ché cua cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép tinh va doanh
nghiép nha nudc; to chic thuc hién hodc phdi hop thue hién cac hoat dong hd
tro phap ly cho doanh nghiép theo quy dinh cta phap luét.

19. T6 chuc, chi dao cdng tac thanh tra, kiém tra viéc thi hanh phap luat
thudc pham vi quan Iy caa S¢ Tu phéap; giai quyét khiéu nai, to co; thuc hién
phong, chéng tham nhiing, lang phi va xu Iy hanh vi vi pham phap luat theo quy
dinh cta phép luat.

20. Thuc hién hop tac qudc té vé phép luat va cong tac tu phap theo quy
dinh cta phép luat.

21. T6 chie nghién ctru, tng dung khoa hoc, céng nghé théng tin trong cac
linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua S& Tu phap.

22. Thuc hién cong tac thong tin, thong ké, tong hop, bao cdo dinh ky va
dot xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tdc dugc giao



theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh va Bo Tu phap.

23. Quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han, mbi quan hé cong tac cua
cac to chire truc thude S& Tu phap; quan ly bién ché, thuc hién ché do tién luong
va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky ludt dbi voi
can bg, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quéan 1y ctia S&
Tu phap theo quy dinh ctia phap luat va phan cp caa Uy ban nhan dan cép tinh.

24. Hudng din, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
ctia cac t chtrc sy nghiép truc thudc S& Tu phép theo quy dinh cua phap luét.

25. Quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cta phéap luat va phan cap cua
Uy ban nhan dan cép tinh.

26. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan cép tinh giao hoac
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché

1. Lanh dao S¢:

a) SO Tu phap c6 Giam dbc va khong qua 03 Pho Giam déc; dbi v6i thanh
phé Ha Noi va thanh phé H6 Chi Minh khong quéa 04 Pho Giam déc;

b) Giam dbc S¢ 1a nguoi dimg dau S&, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong
cua S¢ va viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao;

¢) Pho Giam doc S& 1a nguoi giup Giam dbc S&, chiu trach nhiém trudc
Giam dbc S va trude phap luat vé nhiém vu duogc phan cong. Khi Giam ddc So
Véng mit, mot Phd Giam ddc duoc Gidm dbe So uy nhiém diéu hanh céc hoat
dong cua So;

d) Viéc bo nhiém Giam dbc, Pho Giam doc S¢ do Chu tich Uy ban nhéan
dan cap tinh quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do B6 Tu phap
ban hanh va cac van ban khac theo quy dinh ctua phap luat;

d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, tir chic,
nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sach d6i véi Giam doc, Pho Giam dbc So
do Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Co cau to chic:

a) Céc to chirc dugc thanh I1ap thong nhét thudc cac S¢ Tu phéap, gdm co:

- Van phong;

- Thanh tra.

Viéc thanh 1ap Phong T6 chtc cén bd thudc So hodc bo phan té chuc céan
bo thude Vin phong S do chii tbch Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh.

b) Cac phong nghiép vu:



Phong nghiép vu duogc thanh 1ap phi hop véi dic diém cua timg dia
phuong theo cac linh vuc: Xay dung va thi hanh van ban quy pham phép luat;
kiém tra van ban quy pham phép luat; phé bién, gido duc phap luat; hanh chinh
tu phap; bo trg tu phap; quan ly luat su; cac linh vuc khéc.

Cin ctr vao khdi luong cong viée, tinh chit, dic diém quan 1y cta cong tac
tu phap cu thé cia dia phuwong, Giam déc S¢ Tu phap chi tri, phdi hop voi Giam
dbc S& Noi vu trinh Chu tich [jy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cu thé tén goi
va sb luong cac phong nghiép vu dé bao quét cac linh vuc thudc pham vi quan
Iy ctia S&, nhung sé luong cac phong nghiép vu khong qua 05 d6i véi cac tinh,
khong quéa 07 d6i véi thanh phd Ha Noi va thanh phd H6 Chi Minh.

c) Cac t6 churc su nghi¢p thude So:

- Céac Phong Cong ching;

- Trung tdm Trg giap phap 1y nha nudc;

- Trung tam Dich vy ban d4u gié tai san.

Cac to chic sy nghiép néu trén va to chic su nghiép khac (néu co) truc
thuoc Sé do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo quy dinh cua phép lut.

3. Bién ché:

a) Can ct vao chuc niang, nhiém vy, khdi luong cong viéc, tinh chat va
dic diém cua coéng tac tu phap o dia phuong, Giam doc Sé Tu phap phdi hop
véi Giam déc S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh
bién ché hanh chinh cua S& Tu phap trong tong s6 bién ché hanh chinh cia cap
tinh;

b) Bién ché su nghiép cua cac to chuc su nghiép thudc So Tu phap do Uy
ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo dinh muc bién ché va quy dinh cua phap
luat;

c) Viéc tuydn doéng, bb tri can bo, cdng chirc, vién chic cua S Tu
phap phai cin ctr vao vi tri viéc 1am, chac danh, tiéu chuan, co ciu ngach cong
chuc, vién chure nha nude theo quy dinh.

Chwong 11
PHONG TU PHAP

Piéu 4. Vi tri va chirc ning

1. Phong Tu phéap 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap
huyén; tham muu, giap Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién chic nang quan ly
nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh van ban quy pham phap luat; kiém
tra, xtr 1y vin ban quy pham phap luat; phd bién, gi4o duc phap luat; thi hanh &n
dan su; ching thuc; ho tich; tro giup phép ly; hoa giai ¢ co s& va cong tac tu
phap khac theo quy dinh cua phap luat.



2. Phong Tu phap c6 tu cach phap nhédn, con dau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé té chirc, bién ché va cong tac cuaa Uy ban nhan dan cap
huyén; ddng thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén nghiép vu
cua S¢ Tu phap.

biéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cp huyén cac vin ban hudng dan vé cong tac tu
phap va t6 chuc trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhéan dan cip huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, ké hoach
5 nam, hang nam vé linh vuc thudc pham vi quan Iy cia Phong; chuong trinh,
bién phap t6 chtc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phép,
xay dyng, hoan thién hé théng phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi, tham
quyén quan 1y nha nude duoc giao.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén du thao cac van ban vé linh
vuc tu phap thudc tham quyén ban hanh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

4. T6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
da dugc cap cd tham quyén phé duyét thudc pham vi quan 1y caa Phong.

5. Vé xay dung van ban quy pham phép luat:

a) Phéi hop xay dung quyét dinh, chi thi thudc tham quyén ban hanh cua
Uy ban nhan dan cap huyén do cac co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban
nhan dan cap huyén chu tri xay dung;

b) Tham dinh céc du thao van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh theo quy dinh cua phap luat; gop y du thao van ban quy
pham phép luat caa Hoi dong nhan dan cap huyén theo quy dinh cua phap luat;

¢) Té chuc ldy y kién nhan dan vé cac du &n luat, phéap Iénh theo sy chi dao
cua Uy ban nhan dan cap huyén va huéng din caa So Tu phép.

6. V& thi hanh van ban quy pham phép luat:

a) Theo doi chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luat trén dia
ban;

b) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé theo dbi thi hanh phéap luat thudc
linh vuc quan 1y d6i Vi co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap huyén,
cong chic chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap xa;

c) Tong hop, bao cao tinh hinh thi hanh vin ban quy pham phap luat va
kién nghi céac bién phap giai quyét nhitng kho khan, vaéng mac trong thi hanh
van ban quy pham phéap luat trén dia ban véi Uy ban nhan dan cap huyén va So
Tu phap.

7. Vé kiém tra van ban quy pham phap luat:



a) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén tu kiém tra vin ban do Uy ban nhan
dan cdp huyén ban hanh; huéng dan cong chirc chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cap xa thyc hién tu kiém tra vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan
dan cip xa ban hanh;

b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh cua phap luat; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh cac bién phap xt 1y van ban trai phap luat theo
quy dinh ctua phép luat.

8. Ra soét, hé théng hod vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
cong tac ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap luat dbi vai Uy ban nhan
dan cap x4, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

9. Vé pho bién, giao duc phép luat:

a) T chac thuc hién chwong trinh, ké hoach phd bién gido duc phap luat
sau khi dugc Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét;

b) Lam Thuong truc Hoi dong phéi hop cong tac pho bién, gido duc phap
luat & cap huyén:

¢) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung, quan ly va khai thac tu sach phép
luat & cap x4 va & cac co quan, don vi khac theo quy dinh cua phép luat;

10. Tham dinh dy thao huong uéc, quy udc cia thdn, to dan phé trudc khi
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

11. Vé ching thyc:

a) Huong dan, kiém tra, boi dudng nghiép vu cho cdng chac chuy@n mon
thuoc Uy ban nhan dan cip xa trong viéc cap ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban
sao tur ban chinh, ching thuc chir ky;

b) Thuc hién chitng thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban bang
tiéng nudc ngoai; ching thuc chit ky cua nguoi dich trong cac gidy to, van ban
tir tiéng nuéc ngodi sang tiéng Viét hoic tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai;
chung thuce chit ky trong céc gidy to, vin ban bang tiéng nudc ngoai;

¢) Thuc hién chiing thuc mot sé viéc khac theo quy dinh cua phap luat.

12. Vé quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, huéng dan, kiém tra viéc t6 chuc, thuc hién cong tac dang ky va
quan ly ho tich trén dia ban; té chtc bdi dudng nghiép vu quan 1y va dang ky ho
tich cho can bo Tu phép - Ho tich cap xa;

b) Gitp Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho
tich cho nguoi tir d 14 tudi tra 18n va xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh,
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bd sung ho tich, diéu chinh ho tich cho moi truong hop, khdng phan biét do tudi,
cap ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich theo quy dinh cua phap luat;

¢) Quan ly cac sb sach, biéu mau vé ho tich; luu trit s6 ho tich, gidy to ho
tich theo quy dinh phép luat;

d) Bé nghi Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc thu hoi, hay bo
nhitng gidy to ho tich do Uy ban nhan dan cap xa cap trai véi quy dinh caa phap
luat (trir viéc dang ky két hdn vi pham vé diéu kién dang ky két hon theo quy
dinh caa phap luat vé hon nhan va gia dinh).

13. Hoa giai ¢ co so va trg giup phap ly:

T chic trién khai thuc hién cac quy dinh caa phép luat vé hoa giai & co so;
té chuc boi dudng nghiép vu hoa giai & co s& theo su chi dao caa Uy ban nhan
dan cap huyén va huéng dan cua co quan tu phap cap trén;

Thuc hién nhiém vu trg giap phap 1y theo quy dinh cua phap luat.

14. Giup Uy ban nhan dan c4p huyén thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhéan dan cap huyén trong cong tac thi hanh &n dan su trén dia ban theo
quy dinh cta phap luat.

15. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mdn nghiép vu vé cong tic tu
phap & cap Xa.

16. Chu tri, phdi hop Véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi
hanh phép luat vé hoat dong tu phap trén dia ban; giai quyét khiéu nai, té céo;
phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chéng lang phi trong hoat dong
tu phap trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat va phan cap caa Uy ban nhan
dan cap huyén.

17. Quan ly bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngod, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mdn nghiép vu déi voi cong
chuc, vién chire va nguoi lao dong thudc Phong theo quy dinh cua phap luat va
theo phan cap cua Uy ban nhan dan cap huyén.

18. Quan ly tai chinh, tai san cia Phong theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan cap huyén.

19. Thuyc hién céng tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén va
So Tu phap.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén giao.

Diéu 6. T6 chirc va bién ché

1. Phong Tu phap c6 Truong phong; khéng qua 02 Pho Trudng phong va
cac cong chire khac.
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a) Truong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén va trude phap ludt vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han duogc giao va toan bo hoat dong ctia Phong.

b) Cac Pho Truong phong la nguoi gitp Truong phong; chiu trach nhiém
trudc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu duogc phan cong. Khi
Truéng phong vang mat, mot Pho Trudng phong duge Truéng phong ty nhiém
diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

¢) Viéc bd nhiém Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban
nhan cap huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu do Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh va theo quy dinh cua phap luat.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuang, ky luat, mién nhiém, tir chic,
thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Trudng phong, Pho Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh theo quy dinh cia phap luat.

2. Bién ché caa Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh caa huyén duoc Uy ban nhan dan cap
tinh giao, dam bao thuc hién tét nhiém vu.

Chwong 111
CONG TAC TU PHAP CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Piéu 7. Nhiém vu va quyen han

Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién chiic nang quan 1y nha nudc vé cong tac
tu phép trén dia ban, c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Ban hanh va té chac thuc hién chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, chi
thi vé& cong tac tu phap & cp x4; theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién sau khi
duoc cap c6 tham quyén quyét dinh hodc phé duyét.

2. To chuc lay y kién nhan dan vé cac du an luat, phap 1énh theo huéng dan
cua Uy ban nhan dan cip huyén va co quan Tu phap cap trén.

3. T6 chic thuc hién viéc tu kiém tra cac quyét dinh, chi thi do Uy ban
nhan dan cap xa ban hanh; ra soat van ban quy pham phap luat do Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cip xa ban hanh; chi dao, hudng dan viéc xay dung
quy udc, huong wéc thdn, to dan phé phu hop vai quy dinh phap luat hién hanh.

4. Theo doi, bao céo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phéap luat, phat
hién, dé xuat bién phap giai quyét nhitng kho khian vuéng mac trong thi hanh
van ban quy pham phap luat & cap xa véi Phong Tu phap cap huyén.

5. T6 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach phé bién, gio duc phap luat;
quan ly, khai thac, sir dung Tu sach phép luat ¢ cap xa.
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6. To chtc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to chirc va hoat dong
hoa giai & co sd, bdi dudng, cung cap tai liéu nghiép vu cho to vién T hoa giai
trén dia ban theo sy huéng dan cua co quan tu phap cap trén.

7. Thuc hién viéc dang ky, dang ky lai viéc sinh, ttr, két hon, nhan nudi con
nudi; thay ddi, cai chinh ho tich cho ngudi dudi 14 tudi va b sung hd tich cho
moi truong hop khong phan biét d6 tudi; dang ky khai sinh, khai tir qué han theo
quy dinh cua phép luat; quan ly, st dung cac loai s6 ho tich, biéu mau ho tich
theo quy dinh caa Bo Tu phép; luu trir s6 ho tich, gidy to ho tich; cap ban sao
gidy to ho tich tir s6 ho tich.

8. Thuc hién mot s viéc vé quédc tich thuoc tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.

9. Thyc hién cap ban sao tir s6 goc, chiing thuc ban sao tir ban chinh céc
gidy to, van ban bang tiéng Viét; chiing thuc chir ky trong cac gidy to, van ban
bang tiéng Viét; chung thuc céac viéc khac theo quy dinh cua phép luat.

10. Phéi hop voi co quan thi hanh an dan sy trong thi hanh an dan su trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat.

11. Bao céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quan Iy
cong tac tu phap duoc giao véi Uy ban nhan dan cap huyén va Phong Tu phép.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan cap huyén giao.

Piéu 8. Cong chirc Tw phap - Hd tich

1. O cip x4 c6 cbng chirc Tu phap - Ho tich tham muu giap Uy ban nhan
dan cap xa to chic thuc hién cac nhiém vu, quyén han tai Biéu 7 ctia Thong tu
lién tich nay.

2. Béi vai nhimg x4, phuong, thi tran c6 khéi lwong céng viéc 16m, can ctr
vao diéu kién cu thé cua dia phuong, Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém
bé tri ¢t can bo Tu phap - Ho tich dé dam bao thuc hién tét cac nhiém vu duoc
giao.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 9. Higu luc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc sau bén muoi 1am ngay, ké tir ngay ky
ban hanh. Thong tu lién tich nay thay thé Thong tu lién tich sb 04/2005/TTLT-
TP-NV ngay 05 thang 5 nam 2005 cua lién Bo Tu phap va Noi vy huéng dan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cac co quan chuyén mén
gitip Uy ban nhan dan quan 1y nha nudc vé cong tac tu phap & dia phuong.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém:
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a) Quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han, co ciu to chic va bién ché cua So
Tu phap; chi dao, hudng dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé, nhiém
vu, quyén han va bién ché cua Phong Tu phép.

b) Can cir vao dic diém, tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi cua dia
phuong, quyét dinh viéc thanh lap, sap nhap, giai thé, chia tach, t chac lai cac
t6 chirc sy nghiép thuoc S& Tu phap theo quy hoach da duoc cap co tham quyén
phé duyét va huédng dan tai Thong tu lién tich nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh chiu trach nhiém té chuc trién khai
thuc hién Thong tu lién tich nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic hoic can bo sung, stra doi,
Uy ban nhan dan cap tinh béo céo vé Bo Tu phap va Bo Noi vu dé xem xét, giai
quyét theo tham quyen./.

BO TRUONG BQ NOI VU BO TRUONG BO TU PHAP
(43 ky) (da ky)
Tran Vin Tuan Ha Hung Cuwong
Noi nhan:
- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thu tudng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ciaa Bang;
- Vin phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudéc;
- Van phong Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9,
co quan thudc Chinh phu;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toa &n nhan dan tdi cao;
- Uy ban TW Mt tran T6 quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cia cic doan thé;
- Kiém toan Nha nudéc;
- Van phong Ban Chi dao TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- C4c S¢ Tu phép, So Noi vu tinh, thanh phé truc thuée TW;
- Cong bao;
- Website Chinh phu; Website B Tu phap;
- Luu: VT, TCCB B6 Tu phap (2b); VT, TCBC B Ngi vu (3b).

14



