BO TAI NGUYEN MOI TRUONG- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 38/2004/TTLT-BTNMT-BNV Ha néi, ngay 31 thang 12 nam 2004

THONG TU LIEN TICH
Huéng dan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc cua Van phong diang ky quyén s
dung dat va Té chirc phat trién quy dat

Can c Luat D4t dai nam 2003;

Can cu Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang10 nam 2004 cldia Chinh phu vé thi hanh Luat
Dat dai;

Can c Nghi dinh s6 9112002/ND-CP ngay 11/11/2002 cta Chinh phd quy dinh chi'c nang, nhiém
VU, quyén han va cd cdu té chirc clia B6 Tai nguyén va Moi trudng;

Can c Nghij dinh s6 45/2003/ND-CP ngay 09/512003 cta Chinh phu quy dinh chdc nang, nhiém
VU quyén han va cg cdu to chlrc cia Bo Nbi vu;

Lién bo Tai nguyén va Mai trudng - Noi vu hudng dan vé chic ndng, nhiém vu, quyén han va co
c8u td chlic cla V&n phong déng ky quyén s dung dat va T6 chilc phat trién quy d&t nhu sau:

I VAN PHONG DPANG KY QUYEN SU DUNG PAT
1 Vi tri va chiic nang

1.1. Van phong dang ky quyén st dung dat dudc thanh lap & tinh, thanh phd truc thudc trung
uang (sau day goi chung la cap tinh) va huyén, quan, thi xa, thanh phd truc thudc tinh (sau day goi
chung 1a c8p huyén) la cg quan dich vu cdng cé chilic ndng t6 chirc thuc hién dang ky s dung dat va
chinh ly thdng nhat bién déng vé sir dung dat, quan ly hd sd dia chinh; giup cd quan tai nguyén va
moi trudng cung cap trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh vé quan ly, stif dung dat dai theo quy
dinh cta phap luét.

1.2. Van phong dang ky quyén st dung dat cdp tinh thudc SJ tai nguyén va Mai trudng, do Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thubc trung udng quyét dinh thanh lap theo dé nghi cia Gidam déc
S& Tai nguyén va Moi trudng va giam doc SE Noi vu; chiu su’ quan ly vé td chlrc, bién ché va cong tac
cla S& Tai nguyén va Moi trudng.

1.3. Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén thudc Phong Tai nguyén va Méi trudng do
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh I&p theo dé& nghi cia Trudng phong Tai nguyén va Mai
trudng, trudng phong No6i vu - Lao déng, Thudng binh va Xa hoi chiu su chi dao, quan ly cia Phong
tai nguyén va Moi trudng theo phan cap quan ly ctia Uy ban nhdn dan cip huyén.

DGi vai cac huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh chua cé du kién vé co sé vat chat, trang
thiét bj ddi ngli thuc thi nhiém vu d& thanh 1ap V&n phong dang ky quyén st dung dat hodc do nhu
cau dang ky quyén sir dung dat khong I6n ma khéng thanh Iap Van phong dang ky quyén sir dung dat
thi chlc ndng cldia Van phong dang ky quyén sir dung dat cdp huyén do Phong Tai nguyén va Maoi
trudng truc ti€p thuc hién (trir nhitng viéc ma bo phan ti€p nhan va tra két qua theo cd ché "mot
clira" dang lam theo quy dinh tai Quyét dinh s6 181/2003/QD-CP ngay 04 thang 9 nam 2003 cua Tha
tudng Chinh phd ban hanh Quy ché thuc hién cg ché "moét clira" tai cd quan hanh chinh nha nudc &
dia phuang).



1.4. Van phong dang ky quyén st dung dat hoat dong theo loai hinh su nghiép cé thu, cé con dau
riéng, dudc md tai khoadn theo quy dinh hién hanh.

2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Béi vdi Van phong ding ding ky quyén sur dung dat cap tinh

2.1.1.Gidp Giam dbc S& Tai nguyén va Mai trudng lam dau méi thuc hién cac thd tuc hanh chinh
vé cap gidy chi’ng nhan quyén sl dung dat trén dia ban tinh d&i vai td chirc, cd s tdn gido, ngudi
Viét Nam dinh cu 8 nudc ngoai (trir trudng hgp mua nha & gan vai quyén st dung dat &), t8 chic
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

2.1.2. Pang ky s dung, dat va chinh ly bién dong vé sir dung dat theo qui dinh cta phap luat
khi thuc hién cac quyén clia ngudi str dung dét |a t6 chiic, co sd téi gido, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai (trir trudng hop mua nha & 1&n véi quyén st dung dat &), t6 chirc nudc ngoai, cd nhan
nuéc ngoai;

2.1.3. Lap va quan ly toan bd ho sd dia chinh g6c d6i vdi tat ca cac thira dat thuéc pham vi dia
gidi hanh chinh cép tinh; cap ban sao ho sd dia chinh tir hd sg dia chinh g6c cho Van phong dang ky
quyén st dung dat cdp huyén va Uy ban nhan dan xa phudng. thi tran;

2.1.4. Chinh ly h6 sc dia chinh gdc khi cé bién dong vé s dung dat theo théng bao cua cd quan
tai nguyén va moi trudng, Van phong dang ky quyén s dung dat cdp huyén; chuyén trich sao ho so
cua chinh g8c da chinh Iy cho V&n phong dan ding ky quyén sl dung dat c&p huyén va Uy ban nhan
dan x&, phudng, thi trdn dé chinh ly ban sao hd sc dia chinh;

2.1.5. Cung cap s6 liéu dia chinh cho ca quan cd chlc nang xac dinh mdc thu tién sir dung dat,
tién thué dat, cac loai thué cé lién quan dén dat dai d6i vai ngudi sir dung dat 1a t8 chiic, cd s& tén
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (trir luong hdp dugc mua nha & gén lién véi dat &), t6 chic
nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

2.1.6. Luu trit, quan ly ban sao Gidy chirng nhan quyén s dung dat va cac gidy td khac hinh
thanh trong qua trinh thuc hién tha tuc hanh chinh quy dinh tai diém 2.1.1 khoan 2.1 nay.

2.1.7. Thuc hién viéc théng ké. kiém ké dat dai va lap ban dd hién trang sr dung dat cap tinh;
2.1.8. X8y dung. quan ly va phat trién hé théng thdng tin dit dai: cung cdp ban db dia chinh,
trich luc ban d6 dia chinh, trich sao h6 sa dia chinh, cac thong tin khac vé dat dai phuc vu yéu cau

quan ly nha nudc va nhu cau cau cong dong;

2.1.9. Theo quy dinh cua phap luat, thuc hién viéc thu phi, 1& phi trong quan ly sir dung dat dai;
thuc hién cac dich vu cé thu vé cung cap thong tin dat dai;

2.1.10. Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh veé tinh hinh thuc hién nhiém vu vé céac
Iinh vuc cong tac dudc giao cho SG Tai nguyén va Méi trudng.

2.1.11. Quan ly vién chirc, ngudi lao dong va tai chinh, tai san thubéc Van phong theo quy dinh
cua phap luat.

2.2. P6i vdi Van phong dang ky quyén su’ dung dat cap huyén
2.2.1. Gitp Trudng Phong Tai nguyén va Moi trudng lam dau mai thuc hién cac tha tuc hanh

chinh vé cédp gidy chirfng nhan quyén st dung dat trén dia ban huyén déi véi ho gia dinh, ca nhan,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai mua nha & gan véi quyén s dung dat &, céng déng dan cu;



2.2.2. bang ky st dung dat va chinh ly bién déng cach s dung dat theo quy dinh cla phap luat
khi thuc hién cac quyén cua ngudi s& dung dat la hd gia dinh, ca nhan, ngugi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai mua nha & gan vdi quyén st dung dat & cdng déng dan cu:

2.2.3. Luu trit, quan ly va chinh ly toan b6 ban sao ho so dia chinh d6i vdi tat ca cac thira dat
thuéc pham vi dia gidi hanh chinh cdp huyén theo trich sao ho sd dia chinh géc da chinh ly do Van
phong ndng ky quyén sir dung dat cap tinh gui téi: hudng dan va kiém tra viéc luu trit, quan ly va
chinh ly toan b6 ban sao ho sc dia chinh cia Uy ban nhan dan xd&, phudng, thi trén;

2.2.4. Cung cdp s6 liéu dia chinh cho cc quan c6 chic nang xac dinh muc thu tién sir dung dat,
tién thué dat, cac loai thué cé lién quan dén dat dai d6i véi ngudi sir dung dat la ho gia dinh, ca nhan,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai mua nha & gan vdéi quyén st dung dat &, cong dong dén cu;

2.2.5. Luu trt, quan ly ban sao Gidy chirng nhan quyén s dung dat va cac gidy td khac hinh
thanh trong qua trinh thuc hién thd tuc hanh chinh quy dinh tai diém 2.2.1 khoan 2.2 nay

2.2.6. Thuc hién trich d6 dia chinh thira dét. thong ké. kiém ké dat dai va lap ban do hién trang
st dung dat cdp huyén va cép x3;

2.2.7. Cung cdp ban do dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao h6 sg dia chinh va cac
thong tin khac vé dat dai phuc vu yéu cau quan ly nha nudc va nhu cau cdia cong dong.

2.2.8. Thuc hién viéc thu phi, 1& phi trong quan ly sr dung dat dai theo quy dinh clda phap luat,
thuc hién cac dich vu cé thu vé cling cap thong tin dat dai, trich luc ban do6 dia chinh, trich sao h6 so
dia chinh;

2.2.9. Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh hién hanh vé tinh hinh thuc hién nhiém vu vé cac
linh vuc cong téc dugc giao cho Phong Tai nguyén va MGi trudng;

2.2.10. Quan ly vién chirc, ngudi lao dong va tai chinh, tai san thuéc Van phong theo quy dinh
cua phap luat.

3. To chilic va bién ché
3.1. T6 chirc

3.1.1. Van phong dang ky quyén st dung dat cé Giam doc va t&r mét dén hai Phd Giam ddc. Viéc
b nhiém, mi&n nhiém Gidm ddc va Phé Gidm dbc thuc hién theo phan c&p quan ly can bd cua tinh,
thanh phé truc thudc trung uong va phu hdp véi tiéu chuén chiic danh do B Tai nguyén va Méi
trudng ban hanh.

3.1.2. Gidm d8c SG Tai nghién va Mai trudng quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han va co cdu td
chirc ctia Van phong dang ky quyén st dung dat cap tinh theo dé nghi cua Giam déc Van phong.

3.1.3 . Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quy dinh cu thé nhiém vu, quy&n han va té chiic cla
Van phong dang ky quyén sir dung dat cadp huyén theo dé nghi cia Trudng Phong Tai nguyén va Mbi
trudng, Trudng Phong No6i vu - Lao dong, Thuong binh va Xa hoi.

3.2. Bién ché
Viéc quan ly va st dung bién ché clia Van phong ding ky quyén st dung dat do Uy ban nhan dan

cap tinh quy dinh theo Nghi dinh sé 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cta Chinh phu quy
dinh cg ché quan ly bién ché d6i vdi don vi su nghiép cta Nha nudc.



II TO CHUC PHAT TRIEN QUY PAT
1. Vi tri va chic nang

T6 chirc phéat trién quy dat cé chlfc ndng t6 chirc thuc hién viéc bdi thudng, hd trg, tai dinh cu dbi
vGi trudng hgp Nha nudc thu hoi dat sau khi quy hoach, ké hoach sir dung dat dudc xét duyét va
quan ly quy dat thudc khu vuc dd thi va khu vuc d3 c6 quy hoach phat trién dé thi ma Nha nudc da
thu h6i nhung chua giao, chua cho thué.

T8 chirc phat trién quy dat do Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh cua
phap luat. Nhifng ngi xét thdy can thié€t va c6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat thi thanh lap
doanh nghiép phat trién quy dat (tén goi cu thé cla doanh nghiép do Uy ban nhan dan cdp tinh quyét
dinh) la doanh nghiép nha nudc thuc hién nhiém vu cong ich. Nhi{fng ngi khéng thanh Iap doanh
nghiép nha nudc thi thanh 1ap nhung tdm phat trién quy dét |a don vi su nghiép cd thu trung tdm c6
con dau riéng, dugc ma tai khoan theo quy dinh hién hanh).

2. Nhiém vu, quyén han va té chic bich cuc cua Trung tam phat tri€n quy dat
2. 1. Nhiém vu, quyén han

2.1.1. Thuc hién viéc bdi thudng, hd trg, tai dinh cu dé gidi phéng mét béng theo quyét dinh thu
hdi d&t cha Uy ban nhan dan c8p c6 thdm quyén ddi vai trudng hop thu hdi dat sau khi quy hoach, k&
hoach st dung dat dudc xét tuyét ma chua cé cdng trinh, dd an cu thé.

2.1.2. Quan ly quy dat Nha nudc da thu hoéi dGi véi cac truéng hgp sau :

a) Quy dat dudc thu hoi sau khi quy hoach, k& hoach sir dung, dat dugc xét duyé’g ma chua cé
cdng trinh, du &n cu thé do trung tdm phat trién quy dat thuc hién viéc bdi thudng, ho trg, tai dinh cu
dé giai phéng mat bang quy dinh tai diém 2.1, khoan 2.1 nay;

b) Quy dat do Nha nudc thu hoi trong trudng hgp quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10,
11 va 12 Diéu 38 cla Luat DBat dai d6i vai dat thudc khu vuc d6 thi, khu vuc da cé quy hoach phat
trién dé thi.

2.1.3. Nhan chuy&n nhugng quyén s dung dat trong khu vuc cé quy hoach phai thu hdi dat ma
ngudi st dung dat c6 nhu cau chuyén di noi khac trude khi Nha nudc cd quyét dinh thu hoi;

2.1.4. Gi6i thiéu dia diém dau tu, van dong dau tu vao quy dat dugc giao quan ly; 1ap k& hoach
s dung ddi v8i dat dudc giao d& quan ly trinh Uy ban nhan dan c8p tinh xét duyét;

2. 1.5. Ban giao dat dang quan ly cho ngugi dudc giao dat, cho thué dat theo quyét dinh ctia Uy
ban nhan dan cép tinh;

2.1.6. T6 chiic d&u gid quyén st dung dat theo quyét dinh cua co quan nha nudc cé thd&m quyén
déi vai dat dugc giao dé€ quan ly;

2.1.7. S dung quy d&t dudc giao quan ly lam quy dat du trir d€ diéu tiét cac nhu cdu vé dat dai
theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh, phu hgp va&i quy hoach, ké hoach sif dung dat da dudc
xét duyét ;

2.1.8. Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh hién hanh vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dudc
giao cho cc quan chu quan;



2.1.9. Quan ly vién chiric, ngudi lao ddng va tai chinh, tai san thudc Trung tdm phat trién quy dét
theo quy dinh cua phap luat;

2.1.10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan déan cap tinh giao.
2.2. Té chdc va bién ché

2.2.1. Trung tdm phat trién quy dat cé Gidm ddc va tir mét dén ba Pho Giam d6c Giam d6c va
Phé Gidam d6c do Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh b8 nhiém, mién nhiém.

2.2.2. Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han va cd ciu t8 chilic cua
Trung tdm phat trién quy dat.

2.2.3. Viéc quan ly va st dung bién ché& clia Trung tdm phat trién quy dat do Uy ban nhan dan
cap tinh quy dinh theo Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cta Chinh phu quy
dinh cg ché quan ly bién ché dGi vdi dan vi su nghiép cia Nha nudc.

3- Nhiém vu, quyén han cua doanh nghiép phat trién quy dat

Doanh nghiép phat trién quy d&t thuc hién cac nhiém vu céng ich vé phat trién quy dat (nhu déi
v8i Trung tdm phat trién quy dat quy dinh tai khoan 2.1 Muc 2 Phan | Théng tu nay) do Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung udng giao (ngoai cac nganh nghé dang ky kinh doanh theo quy
dinh clta phap luat).

III TO CHUC THUC HIEN
1 Théng tu nay co hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay dang Céng bao.

2. Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc trung udng can c vao Thdéng tu nay chi dao viéc
thanh Iap V&n phong d&ng ky quyén s dung dat va t8 chlc phat trién quy dat; chi dao viéc sdp xép
t& chirc, diéu chinh nhiém vu, quyén han va ban giao tai liéu, tai san phuc vu viéc thuc hién cac
nhiém vu, quyén han quy dinh tai Muc 2 phan I théng tu nay dlang do cac don vi khac thubéc Sé Tai
nguyén va Moi trudng, Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién vé Van phong dang ky quyén su dung
dat

Khi da thanh lap Van phong dang ky quyén s dung dat, cac thu tuc ti€p nhan yéu cau, ho sc va
tra két qua vé dang ky quyén sur dung dat dang lam theo cg ché "mot clira" quy dinh tai Quyét dinh

s 181/2003/QP-TTg dudc chuyén giao cho Van phong dang ky quyén st dung dat thuc hién.

3. S& Tai nguyén va MGi trudng, S& No6i vu co trach nhiém giup Uy ban nhau dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong té chiic thuc hién Thdng tu nay.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu cé khoé khan, vudng méc, Uy ban nhau déan tinh, thanh phé truc
thubéc Trung udng, S& Tai nguyén va Moi trudng, SE NOi vu phan anh vé B6 Tai nguyén va Mo6i trudng,

B6 N&i vu d& xem xét giai quyét.

BO TRUONG BO NOI VU BO TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

D6 Quang Trung Mai Ai Truc



