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Sb: 79/2001/Qb-UB TP. Hé Chi Minh, ngay 17 thang 9 nam 2001

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Trung tam trg giap phap ly Nha nuwéc thanh pho H6 Chi Minh.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cu Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21
thang 6 nam 1994;

- Cén ctr Quyét dinh s0 734/TTg ngdy 06/9/1997 ciia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thanh 1ap T6 chure trg giup phép Iy cho ngudi nghéo va doi tuong chinh
sach;

- Can cit Thong tu lién tich s6 52/TTLT/TP-TC-LDTBXH ngay 14/01/1998
cua BO Tu phap - Bo Tai chinh - Bzin T6 chic Can bcf)’ Chinh ph}i - B§ Lao dong
Thuong binh va xa hoi hudng dan thi hanh Quyét dinh s6 734/TTg ngay
06/9/1997 cia Thu tuéng Chinh phu;

- Céan clr Thong tu s6 07/1998/TT-BTP ngay 05/12/1998 ciia B6 Tu phap
hudng dan vé cong tac quan 1y va thuc hién trg giap phap ly;

- Cén ctr quyét dinh s6 4899/QD-UB-NC ngay 21/9/1998 cta Uy ban nhan
dan thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc thanh lap Trung tam trg gitip phap ly Nha
nudc thanh pho H6 Chi Minh;

- Cén ctr quyét dinh s6 224/1999/QD-BTP ngay 05/8/1999 ctia Bd Tu phap
v€ viéc ban hanh Quy ché mau vé to chirc va hoat dong cua Trung tam tro giip
phap 1y cia Nha nudce tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong;

- Theo dé nghi cua Giam dbc S¢ Tu phap thanh pho Ho Chi Minh (T trinh
s0 991/STP-VP ngay 16/8/2001);

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh Qu}f ch‘é' T6 chtrc va hoat dong cua Trung tam trg
gitp phép ly Nha nudce thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh
phd, Giam ddc Trung tdm trg gitp phap 1y Nha nudc thanh phd, Thu trudng cac
S¢, Ban, Nganh thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Nhu Didu 3 KT. CHU TICH
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- Cac TO NCTH
- Luu (NC)



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngay 17 thang 9 nam 2001

QUY CHE

Veé to chirc va hoat dong ciia Trung tim tro gitip phap ly
Nha nwéc thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 79/2001/0P-UB
ngay 17 thang 9 nam 2001 ciia Uy ban nhéin dén thanh pho)

S CHUONGI o
VE CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC
BO MAY VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 1. Vi tri Trung tm trg gitip phap 1y Nha nudc thanh phé H6 Chi Minh.

Trung tdm trg gitp phap 1y Nha nudc thanh phé Ho Chi Minh (sau day goi
tat 1a Trung tam) 1a don vi sy nghiép, twong duong cap phong thuéc S Tu phép,
c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng. Trung tam chiu su quan 1y
Nha nudce cua S& Tu phap, déng thoi chiu su chi dao vé chuyén mon, nghiép vu
cua Cuc trg gitp phap ly thudc Bo Tu phap.

Piéu 2. Chtrc ning ctia Trung tAm.

Trung tdm c6 chiic ning tro giup phap 1y mién phi cho nguodi ngheo, dbi
tugng chinh sach, ngudi chua thanh nién va tham gia pho bién, gido duc phap
luat cho cac ddi tuong nay theo quy dinh tai Thong tu Lién tich sé 52/TTLT/TP-
TC-TCCP-LDTBX ngay 14/01/1998 cua Bo Tu phap - Bo Tai chinh - Ban T
chtrc Can bo Chinh phu - B6 Lao dong - Thuong binh va xa hoi.

Pieu 3. Nhiém vy, quyén han ctia Trung tam.
Trung tdm c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

1- Tro giup phap 1y cho cac dbi twong theo cac linh vuc phap luat chu yéu
nhu: hinh sy va t6 tung hinh sy; dan su - hon nhan gia dinh va t6 tung; hanh
chinh va khiéu nai, td céo; dat dai va nha &; lao dong, viéc lam va cac linh vuc
phap luat khac lién quan dén quyén, loi ich hop phap va nghia vu cia cong dan
khong thude linh vuc kinh doanh, thuong mai;

2- Tham gia pho bién, gido duc phap ludt cho cac ddi tuong trg gitp phap

’

ly;

3- Quan 1y, theo doi hoat dong trg gitp phap 1y cua cong tic vién cua
Trung tam.



4- Pé xuat, kién nghi cac co quan Nha nudc cd tham quyén vé viéc sira doi,
bd sung, thay thé cac vin ban phéap luit khéng con phu hop véi thuc té duoc
phat hién trong qua trinh thyc hién tro gitip phap 1y theo huéng dan tai Thong tu
s6 07/1998/TT-BTP ngay 05/12/1998 ctia B4 Tu phap;

5- T chitc bdi dudng chuyén mon nghiép vu va trao ddi kinh nghiém cho
chuyén vién va cOng tac vién thuc hién tro giap phap ly;

6- Dé xuat khen thuong cho tip thé, ca nhin cta Trung tdm c6 thanh tich
trong cong tac trg gitp phap 1y;

7- Quan ly cén b, cong chuec, tai chinh va co s¢ vat chit cua Trung tam
theo phan cap ctia Gidm doc S¢ Tu phap va cac quy dinh khac c6 li€n quan ctua
phép luat.

Piéu 4. T6 chirc Trung tAm.

To chtrc cuia Trung tam gom c6: Gidm doc, Phd Giam doc, cac chuyén vién
trg giap phap 1y va ke toan.

Pé tao dicu kién thuan loi cho ddi twong duoc tiép can trg gitp phap 1y
mién phi, Trung tdm duogc td chitc mang ludi cong tac vién trong dia ban dan cu,
c6 diém trg giup phap 1y don 1€ va di€ém trg gitip phép ly tap trung; hinh thanh
cac To tro giup phap 1y quan, huyén. To6 trg gip phap 1y quan, huyén chiu su
quan 1y truc tiép cua Trung tam.

Piéu 5. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Giam ddc Trung tam.

Giam ddc Trung tdm 13 nguoi quan 1y, diéu hanh hoat dong cta Trung tam,
chiu trach nhiém trudc Giam doc S& Tu phéap vé toan bd hoat dong cua Trung
tdm, c6 cac nhi€ém vy, quyén han sau day:

1- Quyét dinh cac bi¢n phap cong tac dé thuc hién ké hoach hoat dong cua
Trung tam da dugc Gidm doc S Tu phap phé duyét;

2- Quan 1y can bo, cong chirc ctia Trung tdm va to chirc d6i ngii cong tac
vién thyc hién nhi€ém vu trg gitip phép 1y;

3- Pai dién cho Trung tAm trong quan hé véi cac co quan, to chirc, ca nhan
vé nhiing van dé c6 lién quan dén hoat dong tr¢ gitip phép 1y;

4- Pinh ky hang thang, 6 thang, hang nim bao c4o tinh hinh t6 chirc va két
qud hoat dong cua Trung tdm véi Gidm doc S& Tu phép va Cuc truéng Cuc Tro
giup phép ly-Bo Tu phap;

5- La chu tai khoan cia Trung tam, quéan 1y tai chinh va co sé vat chét cta
Trung tam theo dung quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Pho Giam dbc Trung tam.

Phé Giam dbc Trung tam 13 ngudi giup Giam ddc Trung tim vé mot sd mit
cong tac dugc Giam doc phan cong va chiu trach nhi¢m truéc Giam doc veé két
qua thuc hién cac mat cong tac do.
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Khi dugc Giam ddc Trung tdm uy quyén giai quyet cong vi¢c, Pho Giam
dbc phai chiu trach nhiém va bao cao Giam dbc vé viéc thuc hién cong viéc
dugc uy quyén.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cta chuyén vién trg gitip phép 1y.

Khi thuc hién nhiém vu ctia Trung tam, chuyén vién trg giip phap 1y cé céac
nhiém vu va quyén han sau day:

1- Thyc hién tro gitp phap ly va tham gia phd bién, gido duc phap luat theo
su phan cong va phai chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu do;

2- Nghién ctru, dé xut, bao cao lanh dao Trung tam vé nhimg van dé phat
sinh trong qua trinh thyc hién cong viée cu thé va kién nghi bién phap giai quyét
cic van dé do;

3- Puogc quan h¢ véi cac co quan, don vi dé yéu cau duoc cung cép thong
tin, tai liéu can thiét phuc vu cho viéc thyc hién nhiém vu duoc giao. Khi thyc
hién viéc nay, chuyén vién tro gitip phap 1y phai bao céo xin y kién lanh dao
Trung tam.

4- Ghi chép ndi dung cong viéc da thuc hién, 1ap ho so vé€ cac vu viée, luu
trlr van ban, ho so theo quy dinh.

5- Tuén thu Quy ché, ndi quy Trung tdm, quy dinh nghiép vu va cac quy
dinh khac c6 lién quan,;

6- Trong truong hop chuyén vién trg gitip phap ly dugc phan cong kiém
nhiém hoat dong thu quy hodc van thu cua Trung tam, phai tuan theo cac quy
dinh vé nghi¢p vu kiém nhiém,;

7- C6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong
chuec.

Piéu 8. Nhiém vy, quyén han cta ké toan.

Ké toan cua Trung tdm c6 nhiém vu 1ap dy: toan kinh phi hO?_lt dong cua
Trung tam d€ Giam doc Trung tdm trinh Giam d6c S¢ Tu phap quyét dinh; thuc
hién cac hoat dong vé tai chinh-ké toan theo ding ché do, 9hinh sach tai chinh
cia Nha nudc va theo quy dinh cua phap luat; co cac quyén va nghia vu theo
quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chirc.

Picu 9. Cong tac vién.

Trung tdm dugc sir dyng cong tac vién trong hoat dong tro gitp phap ly
theo quy dinh tai Quy ché cong tac vién ban hanh kém theo quyét dinh sb
459/1998/Qb-BTP ngay 03/6/1998 ctuia B6 truong Bo Tu phap.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong.

Kinh phi hoat dong cua Trung tdm hang nam Ia kinh phi hanh chinh su
nghiép duoc lap du toan va quyéet toan bao gom:

1- Kinh phi cho nhu cau chi tiéu cta don vi hanh chinh sy nghi¢p duoc du
toan, cap phat theo quy dinh chung.



2- Kinh phi b6i dudng, tap huan nghiép vu, chi tra boi dudng cho cong tac
vién trg giap phap ly.
3- Kinh phi tai trg cta td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc (néu co);

4- Céc khoan khac theo quy dinh cta phap luat.

’ _ CHUONGII
CHE PQ LAM VIEC CUA TRUNG TAM

Piéu 11. Xay dung ké hoach.

1- Trung tam xay dung ké hoach nim trén co sé chitc nang, nhiém vu duoc
giao va tinh hinh thuc té tro gitp phap 1y ¢ dia phuong. Ké hoach cong tac nim
do Giam ddc Trung tam trinh Giam ddc S¢ Tu phap phé duyét trén co so
chuong trinh, ké hoach cong tic ndm ctia S& Tu phap.

2- Ké hoach cong tac 6 thang, hang thang dugc xdy dung trén co s& ké
hoach cong tac nam va phu hop voi tinh hinh thyc té, nham trién khai thuc hién
ké hoach cong tdc nam cua Trung tam.

Picu 12. Pia diém va phuong thirc tro gitp phap 1y ciia Trung tam.
1- Pia diém thyc hién tro gitip phap ly:

1.1- Chuyén vién trg giup phap Iy cua Trung tam thyc hién viéc trg giup
phap 1y tai tru s& Trung tam hoac dia diém luu dong bén ngoai Trung tam.

1.2- Thuc hién cong van s6 2032/BTP-TGPL ngay 16/11/1999 cua Cuc tro
gitp phap ly-Bo Tu phap vé viée sir dung nha cong tic vién lam noi thyc hién
trg gitip phap ly, cong tac vién trg gitip phap ly ctia Trung tdim dugc thyc hién
viéc trg gitp phép 1y tai noi dang ky, ké ca nha riéng (dugc ghi trong hop dong
ky v61 Trung tam).

2- Phuong thtrc tro giup phap 1y:
2.1- Trung tam thuc hién viéc tro gitip phéap 1y bang cac hinh thirc sau:
- Tro giup bang miéng, bang vin ban, thu tin, dién thoai;

- Moi cong tac vién la Luat su dé bao vé quyén va loi ich hop phap trudc
Toa an cho cac doi tugng dugc tro giup phap ly theo quy dinh ctia phap luat;

- Kién nghi hodc chuyén cic yéu cau tro gitp phap 1y dén cac co quan, to
chtrc c6 tham quyén giai quyét.

- Ctr chuyén vién trg giap phap 1y, cong tic vién ndi chuyén, toa dam vé
cac van dé phap luat.

2.2- Cong tac vién cua Trung tim thuc hién viée tro giup phap 1y bang cac
hinh thtrc:

- Tro gitp phap 1y bang miéng, thu tin, dién thoai.

- Huéng dan soan thao don, thu theo yéu cau ctia ddi twong tro giup phép 1y.



- Pé xuat Giam dbc Trung tam thuc hién viée kién nghi den cac co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén lién quan dén viée giai quyét cac yéu cau tro giup phap 1y
ctia ddi tuwong.

Piéu 13. Hoi hop.

1- Hang thang, Trung tdm t6 chitc hop toan thé can bo, cong chuc cia
Trung tam mot lan dé danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac hang thang,
tong két danh gia cong tac nim; pho bién kinh nghiém trg giup phap ly va trién
khai ké hoach cong tac trong thoi gian tiép theo. Tuy tinh hinh cong tac, thoi
gian hop do Giam ddc Trung tdm quyét dinh. Trong truong hop can thiét, Giam
ddc Trung tam triéu tap hop dot XUAt.

2- Viéc hop cong tac vién duoc t chirc theo ndi dung va thoi gian do Giam
doc Trung tam quyét dinh.

Piéu 14. Thong tin.

- Hang thang, lanh dao Trung tdm phd bién chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Trung tim; truyén dat cac thong tin co lién quan dén t6 chirc va hoat
dong trg gitip phap 1y; nghe ¥ kién dé xuat, phan anh cua can bo, céng chirc co
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vu can bo cong chire tiép nhan nhing
thong tin c6 lién quan dén cong tac cua Trung tam, phai bao cdo kip thoi véi
lanh dao Trung tdm vé nhiing thong tin d6 dé xin y kién chi dao; can by, cong
chtrc khong duogc tu ¥ cong bo nhitng thong tin chua dugc phép cong bo.

Pic¢u 15. Kiém tra hoat dong tro gitip phap 1y.

Pinh ky 3 thang 1 1an, Trung tam phdi hop voi Phong Tu phap quén, huyén
kiém tra hoat dong tro gitp phap ly cua cong tac vién va t6 tro gitp phéap 1y
quan, huyén. Noi dung kiém tra bao gom:

- Viéc thuc hién Quy ché cong tac vién; ché do 1am viéc cua To tro giip
phép 1y quan, huyén.

- N6i dung thuc hién trg giup phap 1y va s6 ghi chép vu, viéc tro gitip phép
1y cua cong tac vién,

Két hop kiém tra, Trung tdm thanh quyét toan ché d6 boi dudng ddi voi
cong tac vién theo quy dinh va thong tin mot s van dé co lién quan dén hoat
dong tro gitp phap ly.

Diéu 16. Quan 1y, luu trir hd so van ban, hd so vu viéc.

1- Quén ly, luu trir cong van, van ban.

Cong vin dén, cong van di phai duoc dang ky vao “So cong van dén”, “So
cong van di” theo mau s6 da quy dinh, kip thoi chuyén cho 1anh dao Trung tam
de xu ly.

Theo phan cong cua lanh dao Trung tdm, céng van dwoc chuyén dén can
b0, cong churc. Céan bd, cong chirc dugc phan cong co6 trach nhi€ém xem xét, giai
quyet kip thoi theo yéu cau cia ndi1 dung cong van.



Vi¢c luu trtr van ban, cong van, tai li€u phai tuan thu theo quy dinh chung
cua Nha nudc vé cong tac van thu, Iuu trir va yéu cau bado mat ctia Nha nude.

2- Quan Iy hru trir ho so vu viéc:

Khi dugc phan cong tro gitip phap 1y, can bo thuc hién phai ghi vao S6 trg
giup, l1ap thanh ho so vu viéc va quan ly, luu trit theo quy dinh chung.

Piéu 17. Quan 1y lao dong.

1- Viéc quan 1y lao dong phai tuan thu theo quy dinh ctia B6 Luét lao dong,
Phap Iénh can bg, cong churc va cac van ban hudéng dan hién hanh.

2- Can bd, cong chuc dugc moi tham gia nhitng hoat dong chung ctia S&
Tu phap, cia cac don vi thuéc S& Tu phép hodc ctia cac co quan khac phai béo
cao va chi dugc thuc hién sau khi c6 sy dong y cua lanh dao Trung tam, tru
nhitng viéc do Ban Gidm doc Sé yéu cau.

CHUQ’N G 11
QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM

Picu 18. Quan hé véi Ban Giam déc S& Tu phap.

1- Trung t:élm l1a don vi thudéc S& Tu phép, chiu su quan ly, chi dao va kiém
tra cia Giam doc Sé.

2- T6 chuc trién khai ¥ kién chi dao cua 1anh dao Sé Tu phap vé cong tac
trg gip phap 1y.

3- B4o c4o tinh hinh t6 chuc, hoat dong cua Trung tam voi lanh dao S6 Tu
phap theo dinh ky hang thang, 6 thang va nam.

Bé4o cdo sir dung kinh phi hoat dong vé1 S¢ Tu phdp theo dinh ky hang
quy.

4- Phan énh dé xuét, kién nghi voi I’ﬁnh ‘dao S6 Tu phép Vé7 cac van dé to
chtrc, can bg, ché do chinh sach va cac van dé co lién quan dén té chirc va hoat
dong cua Trung tam.

Picu 19. Quan hé vai Cuyc trg giup phap 1y.

1- Trung tam 1a don vi thudc h¢ thong co quan trg giap phap ly cia Nha
nuéc, chiu su chi dao, huéng din va kiém tra vé nghiép vu tro gitip phap 1y cta
Cuc tro giup phap ly.

2- Bdo cdo dinh ky 6 thang, ndm vé tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua
Trung tam véi Cuc trg gitip phap ly.

3 - Kién nghi, dé xuét y kién nham kién toan to chirc va nang cao hiéu qua
hoat dong tro gitp phép 1y.

4- Béo céo, cong van xin ¥ kién hudng dan gui Cuc tro giup phap ly phai

dong thoi dugc giri Giam ddc S Tu phap dé bao dam su theo ddi, phdi hop
quan ly gitta Cuc va S& dbi voi hoat dong cta Trung tam.



Piéu 20. Quan hé vdi cac co quan, to chire trén dia ban thanh phd.

1- Trung tAm phdi hop voi cac co quan hitu quan ¢ thanh phd trong viée
quan ly, sir dung cong tac vién; trong hoat dong tro giup phap ly mién phi cho
nguoi ngheo, doi tuong chinh sach.

2- Cac co quan, td chirc trén dia ban thanh phd khi nhan duoc vin ban kién
nghi ctia Trung tdm phai nghién clru xem xét va gidi quyéet theo ding qui dinh
cua phap luat.

Piéu 21. Quan hé voi Uy ban nhan dan quén, huyén, Phong Tu phap quéan,
huyén.

Trung tdm phdi hop voi Uy ban nhan dan quén, huyén, phuong, xa trong
viéc quan ly, su dung cong tac vién va cac t6 trg giup phap ly quan, huyén; trong
hoat dong tro gitip phap 1y mién phi cho ngudi nghéo ddi tugng, chinh sach.

Uy ban nhan dan quan, huyén tao diéu kién cho viéc thanh l1ap cac td tro

gitp phap 1y quan, huyén.
~ Phong Tu phap quén, huyén giup Uy ban nhéan dan guéq, huyén trong Viég

phoi hop voi Trung tam quan ly, sir dung cong tac vién; d€ xuat viéc thanh lap t6
tro gitip phap ly; gioi thiGu nguoi lam cong tac vién trg giip; co y kién vé viéc
dang ky dia diém thyc hién cong tac trg giup cta cong tac vién; phdi hop vai
Trung tam k}em tra viéc thuc hién cong tac tro giup phap 1y cua cong tac vién;
dé xuat vé ké hoach t6 churc trg gitp phap ly luu dong.

Piéu 22. Quan hé voi cac don vi thude S& Tu phép.

Déi véi cac don vi thugc So Tu phap, Trung tam c6 mdi quan hé ngang cap,
phdi hop giai quyét cac van dé lién quan dén to chiic va hoat dong tro gitp phap 1y.

Piéu 23. Quan hé voi ddi tuong trg giup phap 1y.

Trung tam co trach nhiém ap dung day du cc bién phap ma phap luat cho
phép dé gitp d& phap 1y cho ddi tuong tro giup dat hidu qua cao nhat.

1- Khi thyc hién trg gitp can bg, cong chirc va cong tac vién cua Trung tam
co6 cac quyén va nghia vu:

1.1- Phai c6 thai d hoa nha, dung muec, lich thi¢p, ton trong doi tuong;

1.2- Hudng c}ﬁn d6i twong thuc hién quyén, nghia vu cua ho; yéu cau doi
tuong trinh bay day du, ro rang ndi dung vy viéc dé nghi tro giap phdp 1y va
cung cap cac thong tin, van ban, tai li¢u co lién quan;

1.3- Khong duoc yéu cau, doi hoi va nhan bat ky mot khoan tién hozc vat chat
nao trong qua trinh thuc hién trg gitp phap 1y (ké ca khi doi tuong ty nguyén).

1.4- Tir chdi tro giup phap 1y cho dbi twong va bao cdo lanh dao Trung tim
trong nhiing trudng hop sau day:

- Pbi tuong khong thude dién trg gitp;

- Péi twong d& nghi trg giup tai nhimg dia diém chua dugc ding ky véi
Trung tam;



- Yéu céu tro gitp phap 1y trai véi phap luat va dao dic - x4 hoi;

- DBdi twong co quyén loi ddi khang trong cung vu viée véi dbi tuong da
dugc Trung tam thu ly trg giup, trir truong hop giai dap phap luat hoac thyc hién
cong tac hoa giai (trong truong hop nay, Trung tam co thé viét gidy gi6i thiéu
d6i twong dén dé nghi tro gitp tai Trung tdm trg gitip phap ly tinh, thanh phé
tryc thugc Trung wong lién ké, hodc gidi thiéu dén Poan Luat su thanh phd, cac
Vin phong tu van phap lut cia Hoi Luat gia thanh phd);

- D01 tugng say ruou, gy roi trat tu noi thue hién tro giiip phap ly, Xuc
pham t6 chure va nguoi thuce hién trg gitip; c¢d ¥ trinh bay sai sy that vé noi dung
va cac van dé co lién quan dén vu viéc dé nghi tro giup;

- Vi pham Quy ché, Noi quy to chire tro gitip phap 1y.

2 Péi tugng duoc tro giup phap 1y khi quan hé véi Trung tdm c6 céc
quyén va nghia vu sau day:

2.1- B6i tugng duoc trg gitp cd cac quyen:

- Puoc tro giap phap 1y trong pham vi, phuong thic, linh vuc trg giup theo
quy dinh cua phép luat;

- Pugc dé nghi gitr bi mat vé€ nd1 dung vu viéc (n€u thay can thiét);

- Puoc khiéu nai, to cdo voi lanh dao Trung tAm trg giup phéap 1y d6i véi
hanh vi gy can trd, phién ha hoac cac hanh vi vi pham phép lut cia nguoi thyc
hién trg gitp.

- Puogc dé nghi thong bao vé cac van dé c6 lién quan dén viéc tro gitp.

2.2- Bdi twgng duoc trg gitp c6 cac nghia vu:

- Xuét trinh giéy x4c nhén thudc dbi tuong trg gitp va van ban, tai liéu,
giay to khac ¢o lién quan (néu co);

- Nop don dé nghi tro gitip phap 1y va ban sao cac vin ban ¢ lién quan dén
vu vi¢c dé nghi trg giup; khong dugc doi lai cac ban sao van ban.

- Trinh bay trung thuc ndi dung vu viéc va cung cép thong tin, tai li€u theo
yéu cau cua nguoi thuc hién trg giup; thong tin két qua vu viéc dugc tro giup
phap 1y vé Trung tam;

- Ctr dai dién dé trinh bay dé nghi trg gitp trong truong hop cd nhiéu nguoi
dén dé nghi trg giup phap 1y vé cing mot ndi dung vu viéc.

- Tuén thu Quy ché, Noi quy ctia Trung tim; ton trong chuyén vién tro gitp
phap 1y, cOng tac vién trg gitp.

q ~ CHUONG IV q ‘
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Khen thudng, ky luat.



1- Cén bo, cong chuc va cong tac vién qcﬁa Trung tdm c6 thanh ti,ch trong
viéc thuc hién nhiém vu dl\l’()’C B6 Tu phap, Uy ban nhan dan the:mh phé‘, S6 Tu
phap khen thuéng hoac dé nghi cac co quan Nha nudc cd6 tham quyén khen
thudng theo quy dinh chung ctia Nha nuéc.

2- Ngudi nao vi pham Quy ché, khong hoan thanh nhiém vu duge giao thi
phai chiu trach nhiém theo quy dinh cua phéap luat.

Diu 25. Diéu khoan thi hanh.

TAt ca can l:)(j, cong chuc V,é cong tac vién cua Trung tdm cd trach nhi€ém
nghiém chinh chap hanh Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van dé chua phu hop hodc c6 van dé méi
phat sinh, Giam dbc So Tu phap c6 trach nhiém bao cdo B6 Tu phap, Uy ban
nhan dan thanh phé dé xuat viéc bd sung, stra doi cho phu hop véi thuc té va
quy dinh cua phap luat hién hanh./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



