UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

Th.
S6: 7116/QP-UB-KT TP. H6 Chi Minh, ngay 19 thang 11 niam 1999

QUYET DINH CUA UBND THANH PHO
V/v phé duyét va ban hanh “Qui ché lam viéc tam thoi ciia Ban
Quan ly cac khu ché xuat va cong nghi¢p thanh pho H6 Chi Minh”.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cu Luat to chiac HOi déng nhan dan va ny ban nhan dan
ngay 21 thang 6 nam 1994;

- Can ctr Nghj dinh s0 36/CP ngdy 24/4/1997 ciia Chinh phii vé ban
hanh quy ché khu cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao;

- Can ctr Thong tu s~6 I51/TCCB-TC ngay 04/8/1997 cua Ban Tb chirc
can by Chinh phu hudng dan vé cong tac t6 chirc va tién luong cua Ban Quan
1y khu cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao;

- Xet dé nghi ciia Ban quan 1y cac khu ché xuat va cong nghiép thanh
pho H6 Chi Minh;

QUYET PINH

~ Diéu 1. Nay phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy
ché lam vi€c tam thoi cua Ban Quan Iy cac khu ché xuét va cong nghiép thanh
pho HO6 Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Picu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu truong
cac s0, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén co

lién quan va Truong Ban quan 1y cac khu ché xudt va cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin : T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu diéu 3 K/T CHU TICH
- TT/TU - TT/HDND PHO CHU TICH

-TTUB : CT, PCT, UV/PC
- VPUB : CPVP, cac To NCTH
- Luu

Tran Ngoc Cén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

Th.
TP. Ho Chi Minh, ngay 19 thdang 11 ndm 1999

QUY CHE
LAM VIEC TAM THOI CUA BAN QUANLY
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP THANH PHO HO CHI MINH

(Pugc phé duyét theo Quyét dinh s6 7116/QD-UB-KT
ngay 19/11/1999 cua Uy ban nhan dan thanh pho H6 Chi Minh)

CHUONG I ‘
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Pieu 1. Trong Qui ché nay cac tr nglr dudi day duoc hi€u nhu sau

1. “Ban quan 1y cac khu ché xuat va cong nghiép thanh phd
Ho6 Chi Minh”- viét tat 1a “Ban quan 1y” 14 co quan quan 1y nha nudc do Thu
tudng quyét dinh thanh 1ap, c6 tu cach phap nhan, c¢6 con dau hinh quéc huy,
bién ché va kinh phi hoat dong do cac co quan nha nudc co tham quyén qui
dinh. Ban quan 1y gom Truong ban, mot s Phé ban, mot sé Uy vién va bo
may giup viéc.

2. “Thanh vién Ban quan ly” la Truong ban, cac Pho ban va uy vién
do Thu tudéng Chinh phu bd nhi¢ém. “Lanh dao Ban quan ly” 1a tap thé cac
thanh vién Ban quan 1y.

3. “Pon vi” - la cac bd phan thudoc bd may gitp vi¢c cho Lanh dao
Ban quan 1y gém : Vin phong; cac Phong, Pai dién Ban quéan 1y tai cac khu
ché xuat, khu cong nghiép; cac don vi su nghiép truc thude gém : Trung tam
dich vu viéc lam; Truong Cao dang ban cong cong nghé va quan tri doanh
nghiép.

4. “Truong Don vi” - Chanh Van phong, Truong phong, Truong dai
dién Ban quan 1y tai cac khu ché xuat, khu qéng nghiép, Gidm doc Trung tam
dich vu viéc lam, Hiéu trudng truong Cao dang ban cong.

5. “Thanh vién Ban quan ly chuyén trach” 1a mgt thanh vién Ban quan
Iy dugc Truong ban phan cong phu trach cong viéc chuyén mon, nghi€p vu
thudc linh vuc nao do.

6. “Co ché mot ctra” 1 cach thire tryc tiép tiép nhan, xem xét va giai
quyét nhimg Van dé lién quan dén dau tu, hoat dong cua cac doanh nghi¢p
trong khu ché xuat, khu cong nghiép thudc tham quyén cua Ban quan ly (duoc
Phap luét qui dinh hodc cac co quan chirc nang co tham quyén ty quyén). Dbi
v6i nhitng van dé phat sinh vuot thAm ‘quyén cua Ban quan ly thi huong dan
doanh nghiép dén diing co quan c6 tham quyén dé duoc xem xét, giai quyét
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hodc ti€p nhan yéu cau va truc ti€p li€n h¢ voi cac co quan c6 tham quyen dé
giai quyét giup doanh nghiép.

DPieu 2. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia Ban quan ly

Ban quan 1y 13 co quan truc tiép quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché
xuat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh theo “co ché mdt cura™.

Nhiém vu va quyén han ctia Ban quan 1y dugc qui dinh tai diéu 27 Qui
ché khu cong nghiép, khu ché xuit, khu coéng nghé cao tai Viét Nam (ban
hanh theo Nghi dinh sé 36/CP ngay 24/4/1997 cta Chinh phu), duoc cu thé
hoa tai Piéu 1& cac khu ché xuit, cac khu cong nghiép ban hanh theo Quyét
dinh ctia Uy ban Nha nudc vé hop tac va dau tu (nay 1a B Ké hoach va dau
tu) va Uy ban nhan dan thanh phd Ho Chi Minh.

Trong cac linh vuc cu thé, Ban quéan Iy thuc hién quan 1y truc tiép khu
cong nghiép theo nhing qui dinh do cac B9, Nganh c6 lién quan va Uy ban
nhan dan thanh phé ty quyén va huéng dan chi tiét bang van ban.

Pé thuc hién c6 két qua cac nhiém vu cia minh, Ban quan 1y phai
tranh thu su chi dao va hudng dan cuia cip trén; phai phéi hop chit ché véi
cac nganh lién quan, voi chinh quyén dia phuong; phai huéng dan chu dao,
giam sat chit ch& hoat dong cua cac doanh nghiép khu ché Xuét doanh nghiép
khu cong nghiép, cac cong ty xay dung va kinh doanh ha tang khu ché xuat,
khu cong nghiép (viét tat 1a Cong ty phat trién ha tang KCN).

CHUONG II
TO CHUC BQO MAY CUA BAN QUAN LY
Piéu 3.
1. B may gitp viéc cua Ban quan Iy - dugc t6 chtrc theo hudng dan

cua Ban T6 chtrc - can bd Chinh phu - gobm cac don vi sau day thuc hién chuc
nang quan ly nha nudc:

- Véan phong

- Phong quan 1y dau tu

- Phong quan ly xay dung va moi truong

- Phong quan 1y lao dong

- Phong quan 1y doanh nghiép

- Phong quén 1y xuat nhap khau

- Pai dién cua Ban quan 1y tai cac khu ché xuat, khu cong nghiép.

2. Tuy theo nhu cau thue té ctia cong viéc quan 1y va xét thdy can
thiét, Truong ban cé thé ra quyét dinh thanh 1ap mot (hoac mot so) bd phan
chuyén trach giup Truong ban theo doi, xur Iy va giai quyét cac van dé phat
sinh. B phan chuyén trach nay khong thudc co cau to chic cia bd may gitp
vi€c; nhan sy cua by phéan chuyén trach nay léy tr bién ché cua cac Pon vi
néi & khoan 1 diéu nay theo nguyén tic : nhan su nay van thuoc don vi noi
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nhan sy dang cong tac nhung dugc Truong ban phan cong lam thém mot 5O
nhiém vu cu thé cta b phan chuyén trach. Truong ban qui dinh cu thé chuc
ning, nhiém vu, ché d6 lam viéc va méi quan hé cong tac ciia bo phan chuyén
trach nay.

3. T chtre sy nghiép trye thude Ban quan ly gém : Trung tam dich vu
viéc lam khu ché xuat va cong nghiép thanh pho (viét tat la Trung tam dich vu
viéc 1am) va Truong Cao dang ban cong cong nghé va quan tri doanh nghiép.

Céac chuc danh Chanh, Truéng va Pho cac don vi noi trén déu do
Trudng Ban quan 1y b6 nhiém, mién nhiém. Riéng Hoi déng quan tri va Hiéu
truong Truong Cao dang ban cong cong nghé va quan tri doanh nghiép do
Trudng Ban quan 1y ra quyét dinh phé duyét sau khi ¢ y kién tham dinh cua
B0 Gi4o duc va dao tao.

CHUONG III
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC CUA BAN QUAN LY
A.NGUYEN TAC LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 4. Nguyén tic lam viéc

1. Trudong ban quan 1y 1a nguoi 1anh dao va diéu hanh moi hoat dong
cua Ban quan 1y, chiu trach nhiém trudc Phap luat va cép trén vé toan bo hoat
dong cua co quan va vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua can bd, cong
chtrc thudc quyén theo qui dinh ctiia Phéap luat. Trong trudng hop can thiét,
Truong ban phan cong mot Phéd trudng ban lam nhi€ém vu Pho ban thuong
tryc, thay Truong ban giai quyét moi cong viée tai Ban quan 1y khi Trudong
ban vang mit.

2. Truong ban c6 trach nhiém phan cong nhiém vu cho cac Pho truong
ban va cac Uy vién. Trong linh vyc duoc phan cong phu trach, cac Pho truong
ban va cac Uy vién c6 quyén quyét dinh (ké ca ky vin ban) cac van de thudc
phan viéc do minh phu trach va chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé quyét
dinh ctia minh. Khi giai quyét van dé thudc tham quyén ctia minh c6 lién quan
dén linh vuc khéc, nhat thiét phai hoi y kién thanh vién Ban quan 1y chuyén
trach linh vuc do; thanh vién duoc hoi y kién c6 nghia vu tra 10i va chiu trach
nhiém vé y kién d6. Truong ban phan cong nhiém vu cho cac Phé ban va céac
Uy vién bang vin ban.

3. Ché do giai quyét cong viéc ciia Ban quan 1y.
w 3.1. Nhimg V,én dé sau day phai duoc Ban quan 1y thao luan tap thé va
biéu quyét theo da so :
- Xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cac khu ché
xuat - khu cong nghiép trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
- X4y dyng diéu 1¢ quan 1y khu cong nghiép, khu ché xuat trén dia ban
thanh pho.
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- Xay dung, diéu chinh bo sung quy ché 1am viéc ctia Ban Quan 1y cac
khu ché xuat - khu cong nghiép.

- Xay dung chuong trinh cong tdc nam, quy cia Ban quan 1y.

- Cac van dé do Truong Ban Quan 1y dé nghi dua ra tap thé Ban Quan
1y quyét dinh.

3.2. Nhing van dé sau day do Thuong tryc Ban Quan ly quyét dinh va
phai bao cao lai cho tap thé Ban Quan ly trong cu¢c hop Ban Quan ly gan
nhat sau do :

- Cép, dicu chinh, thu hoi gidy phép dau tu vao khu ché xuat, khu
cong nghiép trén dia ban thanh pho.

- P6i v6i cac van dé quan trong, phirc tap hodc lién quan dén nhiéu
linh vyc khac nhau thi phai dugc dua ra ban, trao d6i thong nhat trong tap thé
lanh dao Ban quan 1y hodc Thuong truc Ban quan 1y trude khi co quyét dinh.
Trong truong hop co ¥ kién khac nhau thi Truéng ban 13 nguoi quyét dinh
cudi clng.

3.3. Céc véan dé khac do Truéng Ban quan 1y truc tiép giai quyét hay
iy nhiém, phan cong cho cac thanh vién khac trong Ban quan 1y giai quyét.

4. Cac Don vi thudc b mdy ctia Ban quan ly chiu sy 1anh dao va quan
Iy truc tiép cua Trudng don vi. Trudng don vi chiu sy lanh dao cia Trudong
ban theo ché do thu truong déng thoi chiu su chi dao truc tiép vé chuyén mon,
nghiép vu cua thanh vién Ban quan 1y chuyén trach linh vuc thuoc Pon vi do
theo sy phan cong hodc uy nhiém cua Trudng ban quan ly.

5. Phai tuan thu nghiém chinh cac qui dinh Phap luat vé thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan - thuc hién ddy du trach nhiém cta can bo,
cong chuc trong khi thi hanh cong vu; trach nhiém cua Truong ban quan Iy
qua trinh diéu hanh co quan; t6 chirc lay y kién dong gop nhiing viéc ma can
bg, cong chuc duoc quyén tham gia y kién trudc khi Truong ban quan 1y
quyet dinh; thong bao kip thoi, day du, cong khai nhiing viéc ma can b, cong
chtrc phai dugc biét; to chirc niém yét cong khai tai co quan nhitng van dé ma
d6i twong quan 1y can dugc biét trong khi quan hé giai quyét cong viéc.

DPieu 5. Moi quan hé cong tac cua Ban quan 1y.

1. V61 Chinh phu, cac Bo, Neganh Trung wong, Ban quan 1v cac khu
cong nghiép Viét Nam va Uy ban nhan dan thanh pho H6 Chi Minh:

Trong hoat dong ctia minh, Ban quén 1y chiu su diéu chinh truc tiép
boi Luét phap cua Nha nudc, cac van ban qui pham Phap luat cua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu; cac vin ban Gy quyén va hudng dan thuc hién cia cac
B9d, co quan thudoc Chinh phu, Ban quan 1y cac khu cong nghi€p Viét Nam
(sau dy goi tat 1a Bd) va Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh. Méi quan
hé cong tac vdi cac BY, ny ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh duge xac
dinh tai cac Diéu 23, 24,25, 26 trong Nghi dinh s6 36/CP ngay 24/4/1997 cua
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Chinh pha vé Qui ché khu cong nghiép, khu ché xuét, khu céng nghé cao tai
Viét Nam.

2. V&1 cac S&, Ban nganh truc thudc UV ban nhan dan thanh phé, vGi
Uy ban nhan dan quan, huyén noi ¢6 khu ché xuat, khu cong nghiép.

2.1. Trong qua trinh thyc thi nhiém vu quan 1y truc tiép cac khu ché
xuit, khu cong nghiép, Ban quan 1y phai quan hé chit ché vdi cac So, Ban
nganh tryc thudc ﬁy ban nhén dan thanh phé v6i Uy ban nhan dan quan,
huyén noi co khu ché xuit, khu cong nghiép dé phoi hop cung giai quyét tot
nhitng van dé c6 lién quan, néu c6 phat sinh vudng mac hoac bat dong ¥ kién
thi s& do Uy ban nhan déan thanh phd xem xét quyét dinh.

2.2. Cac mdi quan hé cong tac nay can dugc thé hién chinh thic bang
van ban phoi hgp cdn ctr vao tinh chat, dieéu kién va y€u cau thuc té gitra hai
bén.

3. Mbi quan hé cong tac v&i cidc Cong ty phat trién ha thing KCN :

3.1 Cong ty phat trién ha tang KCN hoat dong phu hop vai Glay phep
dau tu hodc Quyét dinh chap thuan dau tu, tudn thu theo Diéu 18 khu ché xuét,
khu céng nghiép do cap c6 thAm quyén phé duyét, chiu su kiém tra, giam sat
cua Ban quan ly trong pham vi qui dinh cua Phap luat va uy quyén cla cc
cap c¢6 tham quyen Pé quan 1y hiéu qua khu cong nghiép, dong thoi tao moi
truong dau tu hap dan cho cac nha dau tu, Ban quan 1y phai quan h¢ chat ché
v6i cac Cong ty phét trién ha ting KCN de cung cong ty giai quyét nhirng van
dé phat sinh trong pham vi duoc uy quyén. Nhing van dé quan trong phat
sinh ngoai qui dinh cua Gidy phép dau tu hoic Quyét dinh chap thuan dau tu
thi do cic co quan chic ning va Uy ban nhan dan thanh phd xem xét giai
quyét.

3.2. Ban quan 1y can chu dong phdi hop chit ché véi Cong ty phat
trién ha ting KCN dé thuc hién nhiing cong viéc vi loi ich chung ciia khu ché
xuat, khu cong nghiép nhu : gop ¥y viéc xay dung va giam sat qua trinh thuc
hién ké hoach x@y dung co sO ha tang, dam bao dung tién do, dat chat luong
va ¢6 tinh tham my cao, dap Gng yéu cau xdy dung khu cong nghiép

“sach, xanh, dep”; xay dung chuong trinh va cung thyc hién viéc van dong
dau tu ca trong va ngoai nudc hang nam.

3.3. Thyc hién hop giao ban dinh ky gitra Ban quan ly voi cac Cong ty
phat trién ha tang KCN moi thang mot lan; hoic hop bat thuong khi ¢6 van dé
phat sinh can giai quyét ngay. Muc dich cic budi hop giao ban nay nham
kiém diém tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tic cac bén trong thang
trude, thong qua va ban cac bién phap can thiét dé trién khai thuc hién
chuong trinh cong tac cua thang td1. Noi1 dung giao ban hang thang nhu sau:
Cong ty phat trién ha tang KCN béo céo viée thuc hién chuong trinh cong tac
trong thang trudc, chuong trinh cong tac thang tdi va kién nghi nhiing van dé
can giai quyét; Ban quan ly gop y kién nhimg van dé Cong ty phat trién ha
tang KCN néu ra, pho bién chi truong cua Chinh phu, Bo lién quan (néu c6);
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trao d6i kinh nghiém quan ly, diéu hanh khu ché Xl{ét, khu cong nghiép. Tuy
theo tinh hinh thyc t€, Ban quan Iy quyét dinh dia diém, thoi gian va hinh thire
cua buoi hop giao ban (hop véi tung khu hay véi moét s6 khu).

3.4. Tai mdi khu ché xuit, khu cong nghiép, Ban quan ly phan cong
mot thanh vién Ban quan ly phu trach theo doi chung va khi thay can thiét, s&

td chirc bod phan dai dién cua Ban quan ly lam viéc tai khu do dé xur 1y kip thot
cong viéc phat sinh hang ngay.

4. Mbi quan hé véi cac doanh nghiép khu ché xuét, khu cong nghiép

4.1. Ban quan 1y c6 trach nhiém quan ly toan dién doanh nghiép khu
ché xuét, khu cong nghiép theo glay phép dau tu va diéu 18 khu ché xuat khu
cong nghiép; dong thoi hudng dan, giam sat, kiém tra va xir 1y cac van dé
phat sinh ctia doanh nghiép khu ché xuit, khu cong nghiép thudc pham vi
trach nhiém va quyén han cta Ban quan 1y theo cic qui dinh ctia Phap luat va
theo “co ché mot cira”.

4.2. Doanh nghiép khu ché xuét, khu cong nghiép c6 trach nhiém thyc
hién nghiém chinh cac Dicu 8, 9, 10, 11 Chuong 1I va cac Diéu 34 dén 49
Chuong III (ap dung riéng cho khu ché xuat va doanh nghiép ché xuat) duoc
ghi trong Qui ché khu ché xuit, khu cong nghiép, khu cong nghé cao tai Viét
Nam va cac van ban qui pham Phap luat khac c6 lién quan, ctia Piéu 1¢ khu
ché xuat, khu cong nghiép.

5. Mdi quan hé véi cac khu ché xuit, khu cong nghiép khac ngoai
thanh phé

Ban quan 1y quan hé voi cac khu ché xuat, khu cong nghiép khac
ngoai Thanh phé trén tinh than phéi hop, hop tac, tuong trg, trao doi kinh
nghiém lan nhau nham thuc day viéc xdy dung, quan ly cac khu cong nghiép
ngay cang t6t hon, dong thoi tao diéu kién cung giai quyét nhanh chong
nhiing van dé phét sinh giita cac khu ché xuat, khu cong nghiép véi nhau.

Picu 6. Ché do lam viéc, mbi quan hé giai quyét cong viéc cia lanh
dao Ban quan 1y.

1. Truong ban co trach nhiém lanh dao, quan Iy chung va toan di¢n
cong tac ciia Ban quan 1y. Trudng ban khong nhat thiét truc tlep phu trach
thuong xuyén mot linh vuc cong tac ndo. Tuy nhién, khi thdy can, Truong ban
c6 thé truc tiép chi dao cong viéc dot xuat hoidc quan trong.

2. Cac Pho trudng ban va cac Uy vién duoc Trudng ban phan cong
phu trach, chi dao va giai quyét cong viéc timg linh vuc cong tic cua Ban
quan ly :

2.1. Pho truéng ban thudng truc giai quyét cong viéc hang ngay cua
Ban quan ly. Thay mat Truong ban chi dao toan bo cong viéc cua Ban quan ly
khi Truong ban vang mat; truc tiép chi dao cong tac vin phong Ban quan 1y;

cong tac to chirc, can bd; ké hoach, chuong trinh cong tac ciia Ban quan ly;
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cong tac bao vé khu cong nghiép; phu trach truc tiép mot sd lanh vuc cong tac
do Trudéng ban phéan cong.

2.2. Cac Pho trudng ban, Uy vién chuyén trach dugce Trudng ban quan
1y phan cong phu trach, chi dao va thay mat Trudng ban quan 1y gidi quyét
cong viéc cua tung linh vuc cong tac thudc Ban quan 1y:

- Véan dong dau tu, thAm dinh dy 4n dau tu; (xuc tién lién két v4i nodi
dia)

- Qui hoach, xay dung va méi truong;

- Quan ly doanh nghiép, kiém tra cac hoat dong doanh nghiép sau gidy
phép dau tu;

- Quan 1y xuat nhap khau; xuc tién lién két v6i noi dia.
- Quan 1y lao dong; Trung tam dich vu viéc lam; truong Cao dfmg ban
cong.

- Quan hé ddi ngoai, tuyén truyén, thong tin véi bao dai Trung wong
va dia phuong.

2.3 Cac Uy vién kiém nhiém cta Ban quan 1y duoc Trudng ban quan
ly phan céng phu trach, chi dao, thay mit lanh dao Ban quan 1y giai quyét
cong viéc thude linh vyuc cong tac cia nganh minh tai khu ché xuat, khu cong
nghiép; la nguoi dai dién cta nganh trong Ban quan Iy dong thoi dai dién cho
Ban quan ly dé ban bac va giai quyét moi cong viéc phat sinh tai khu ché
xudt, khu cong nghiép co lién quan cac nganh nhu : Cong an, Hai quan, Ngan
hang.

3. Truong ban phan cong moi thanh vién Ban quan 1y phu trach theo
doi chung tirng khu ché xuat va khu cong nghiép.

4. Trudng ban phan cong mot thanh vién Ban quan 1y theo doi va phdi
hop v6i cac to chirc chinh tri xa hoi nhu Cong doan cac khu ché xuat, khu
cong nghiép, Doan thanh nién cac khu ché xuat, khu cong nghiép dé cung
xem xét, giai quyét nhitng van dé thudc pham vi cua céac to chic nay co lién
quan dén Ban quan 1y.

5. Khi can thiét, Trudng ban co thé phan cong thém mot s6 nhiém vu
cu thé khac cho thanh vién Ban quan 1y tryc ti€p phu trach.

6. Trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc phan cong, cac Pho
truong ban, Uy vién chil dong xtr 1y cong viée thudc pham vi minh phuy trach
phu hop vaéi Luét phap Viét Nam, chu truong, qui dinh va sy phan cong. Cac
thanh vién Ban quan ly phai chu dong ban bac, phdi hop giai quyet nhing
van dé phat sinh lién quan den linh vuc thudc thanh vién khac. Néu co bat
dong y kién trong khi giai quyét cong viéc thi phai bao cdo Trudng ban hodc
dua ra ban trong phién hop lanh dao Ban quan 1y gin nhét, ké ca dé nghi
Trudng ban hop bat thuong néu thiy van dé cip bach va quan trong.
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Piéu 7. Mbi quan hé giai quyét cong viéc giita thanh vién Ban quan
1y chuyén trach va Truéng don vi.

1. Thanh vién Ban quan 1y chuyén trach thuc hién chi dao cong viéc
thuc linh vuc do minh phy trach théng qua Truong don vi, trong truong hop
can thiét c6 thé phan cong truc tiép cho can bo, cong chtrc thudc don vi do
thuc hién cong vu cu thé nhung phai bao cho Trudng don vi biét.

2. Trudng don vi lanh dao va quan 1y truc tiép can bo, cong chic cua
don vi minh thuc hién nhi€ém vy dugc giao. Khi c6 van dé phat sinh vuot qua
thAm quyén cua minh thi phai bao cdo v6i thanh vién Ban quan 1y chuyén
trach dé xin y kién chi dao thuc hién. Trong truong hop v kién dé xuat giai
quyét van dé ctia Truong don vi khac vé6i chi dao ctia thanh vién Ban quéan Iy
chuyén trach thi Truong don vi van phai thuc hi¢n dung theo sy chi dao cua
Thanh vién Ban quan 1y chuyén trach, dong thoi co quyén bao luu ¥ kién va
bao cdo vo1 Trudng ban hoac Pho trudng ban thudng truc.

Piéu 8. Ché d6 lam viéc va moi quan hé giai quyét cong viéc ctia cac
don vi.

1. Truong cac don vi chiu trach nhiém ca nhan trudc Trudng ban quan
1y vé viéc t6 chirc diéu hanh toan bo hoat dong ctia don vi minh theo nhiém
vy, n0i qui va qui trinh 1am viéc do Ban quan 1y ban hanh.

2. Trong khi thi hanh nhiém vu, cdng vu, can bg, cong chirc phai tuan
tht cac qui dinh ciua Quy ché nay, Qui dinh vé t6 chtrc va hoat cua don vi
minh va nhimg qui dinh khac ctia Ban quan 1y lién quan dén cac hoat dong cu
thé ctia co quan.

3. Can b9, cong churc thuoc don vi nao phai phyc tung su chi dao cua
Truong don vi do; co quyén trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc giai quyét nhimg
van dé thudc pham vi trach nhi¢m ctia minh khac véi y kién cua Truong don
vi, nhung van phai chdp hanh sy chi dao ctua Trudng don vi, dong thoi co
quyén bao luu va bao cao véi thanh vién Ban quan 1y chuyén trach.

4. Khi c6 van dé phat sinh lién quan dén cac don vi khac thudc Ban
quan 1y thi Truéng don vi phai cha dong gap truc ti€p Truong cac don vi cod
lién quan dé ban bac, phoi hop gidi quyét, khong duge dun day cong viéc cho
nhau, hodc do trach nhi€ém cho nguoi khac. Truong hop khong giai quyét
duoc phai bao cdo ngay vdi thanh vién Ban quan 1y chuyén trach dé tim cach
giai quyeét.

B. QUY PINH CU THE VE MOQT SO MAT CONG TAC :

Piéu 9. Vé lap chuong trinh va lich cong tic ciia Ban quan 1y.

1. Ban quan ly c¢6 chuong trinh cong tac nam, quy va lich cong tac
hang tuan.
2. Chuong trinh cong tac ndm, quy do lanh dao Ban quan ly thao luan

va quyét dinh, trén co s¢ ¥ kién dong gop cua cac Truong don vi. Can clr
chuong trinh hang quy, cong viéc cu thé, qua trao d6i tap thé va két ludn trong
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cudc hop giao ban mdi tuan, Trudng ban hodc Phé ban thuong truc xac dinh
lich cong tac cua tuan do.

3. Nhimg van dé quan trong cin xin ¥ kién tap thé lanh dao Ban quan
Iy hay t6 chirc thanh hoi thao chuyén dé thi chu dé an phai du thao vin ban
(dé cuong cua dé an) goi trude cho timg thanh vién Ban quan ly it nhat 03
ngay trudc khi lam vi¢e. Cac thanh vién Ban quan ly c6 thé sira ngay trong
van ban hoic viét vin ban riéng goi lai cho Chanh Van phong dé tap hop,
trinh Trudng ban (néu can) hoic chuan bi y kién phat bicu tai hoi nghi.

4. Trinh ty 1ap ké hoach va chuong trinh céng tic nhu sau :
4.1. Ké hoach cong tac nam :

- Cham nhét ngay 30 thang 11 nam hién tai, cic thanh vién Ban quan
Iy phu trach tumg linh vuce cong tac, Truong cac don vi goi bao cdo danh gia
két qua nam thuc hién va néu nhimg van dé can dua vao chuong trinh cong
tac nam sau.

- Chanh Vin phong du thao bao céo tong két cong tac nam thuc hién
va phuong hudéng hoat dong nam sau ctia Ban quan 1y. Cham nhét vao ngay
25 thang 12 nam hién tai, Chanh Van phong goi lai ban dy thdo cho cac thanh
vién Ban quan 1y, Truong cac don vi dé tham gia ¥ kién.

- Trong thoi han 5 ngay ké tir khi nhan duoc dy thao bao cdo tong két
va phuong hudéng cong tdc nam sau cua Ban quan ly, cac thanh vién Ban quan
ly, Truong cac don vi phai co y kién chinh thirc ghi vao ban dy thao hodc
bang vin ban riéng goi Chanh vin phong dé tong hop trinh Truong ban xem
xét cho ¥ kién chi dao, hoan chinh va thong qua trong ky hop ddu nim cta
lanh dao Ban quan ly.

- Trong thoi han khong qua 7 ngay ké tir ngdy Ban quan 1y hop thong
qua chuong trinh cong tac ndm, Chanh van phong trinh Trudng ban ky ban
hanh va géi cac thanh vién Ban quan 1y, Truéng cac don vi dé thuc hién hodc
chi dao thuc hién.

4.2 Chuong trinh cong tac quy :

- Trong thang cudi ciia mdi quy, cac thanh vién Ban quan 1y, Trudng
cac don vi phai danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tac cua quy
do, soat xét lai cac van dé can giai quyét trong quy tiép theo da ghi trong
chuong trinh cong tic nim va xem xét cac van dé moi phat sinh dé xay dung
chuong trinh cong tac cho quy sau.

- Cham nhét 1a ngay 15 cta thang cudi quy, cac thanh vién Ban quan
ly, Truong cac don vi goi du kién chuong trinh quy sau cho Chanh vin
phong. Chanh van phong tong hop chuong trinh cong tac quy cua Ban quan ly
trinh Truéng ban quyét dinh va cham nhat 13 ngay 30 cta thang cudi quy phai
g1 chuong trinh cong tac quy sau cho céac thanh vién Ban quan 1y, Truéng
cac don vi dé thuc hién hodc chi dao thuc hién.

4.3 Chuong trinh cong tac tuan :
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- Can ¢t vao chuong trinh cong tac Quy v kién chi dao ctua Trudng
ban, Phé ban thuong tryc va cac thanh vién Ban quan Iy khac trong cugc hop
giao ban dinh ky hang tuan, Chanh Vin phong xay dung lich cong tic tuin,
trinh Trudng/Phé Ban thuong truc duyét ban hanh.

- Trudng hop c6 thay ddi chuwong trinh hodc lich cong tac, Chanh Van
phong phai thong bao kip thoi cho cac duong su biét.

Piéu 10. V& cac phién hop ciia Ban quan 1.

Pé thuc hién tot Quyét dinh ctua Thu tuéng Chinh pha vé ché d6 1am
viéc 40 gio trong tuan, cac phién hop ctia Ban quan ly phai dugc sap xép va to
chae mot cach khoa hoc vira dap ung yéu cau cong tac vira nhanh, gon va
hiéu qua. Phai tién hanh t6t tir khau chuan bi nd1 dung, xac dinh thanh phan
du hop, thoi gian, dia diém, trinh ty tién hanh diéu hanh va két luan phién
hop.

1. Hop lanh dao Ban quan 1y : mdi quy hop 1 lan vao nhiing ngay cubi
quy; ngdy gid, ndi dung hop do Trudng hoic Phé ban thuong truc quyét dinh;
viéc triéu tap hop phai duoc thuc hién it nhat 4 ngdy trudc ngay hop va gui
kem noi dung, tai liéu phuc vu cudc hop (néu co). Truong hodc Phé ban
thuong truc cé quyen triéu tap hop bat thudng khi c6 van dé quan trong can
phai thao luan tap thé 1anh dao Ban quan 1y.

Khi hop, Vin phong c6 trach nhiém ghi Bién ban day du cac y kién
phat biéu va ¥ kién két luan ctia ngudi chu tri Bién ban cudc hop cung tai liéu
luu hanh trong cudc hop phai dugce luu va bao quan.

2. Hop giao ban hang tuan :

Day 1a hinh thirc sinh hoat dinh ky thuong xuyén va quan trong ctua
Ban quan 1y nhdam xem xét, ddnh gia tinh hinh thuc hién chuong trinh cong
tac clia co quan, xac dinh chuong trinh cong tac cho tuan tdi va ban cac bién
phap can thiét dé thuc hién chuong trinh dé ra.

2.1- Cong tac chuan bj : Céc thanh vién Ban quan 1y, Truéng cac Pon
vi xem x¢ét, danh gia viéc thuc hi¢n cong tac trong tuan do minh phu trach; )
lidu lién quan (néu c6); cin clr vao tinh hinh thyc té dé xuat nhitng viéc can
lam trong tuan t6i; dang ky lich lam viéc trong tuan (néu c6). Cong tac chuan
bi phai duogc phéi hop chat ché gitra cac Thanh vién Ban quan ly, Trudng cac
don vi (néu can). Cac ndi dung chuan bi néu trén phai dugc Truong (hoidc
Pho) cac don vi bdo cao ngan gon bang van ban, chuyen bao cao nay cho
Thanh vién Ban quan 1y chuyén trach dé xem xét va bo sung (neu can) goi
bao cao cho Chanh Vian phong vao dau gid sang thtr sdu hang tuan dé tong
hop thanh bao cao chung. Chanh Van phong trinh bdo cdo chung cho Trudéng
ban hodc Phé ban thuong tryc dé chu tri giao ban.

2.2- Thanh phan dy hop giao ban: gdm Thuodng tryc Ban quan 1y,
Trudéng cac don vi, dai dién Cong doan cac khu ché xuat, khu cong nghiép.
Khi can thiét, Thuong tryc Ban quan ly c6 thé moi mot s6 chuyén vién thude
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nhiing linh vuc lién quan cung tham dy. Phai du hop giao ban dung gio va du
thanh phan. Truong hop dén tré hodc ving mit phai c¢6 1y do chinh dang va
phai bao trude cho Chanh Vian phong biét. Cac Phé dugc quyén du hop giao
ban khi Truéng don vi di ving.

2.3- Trinh tu tién hanh: Trudong ban hodac Pho ban thuong truc chu tri
hop giao ban.

Chanh van phong goi cac thanh vién du hop bao cdo chung, s6 lidu vé
tinh hinh hoat déng ctia cac khu ché xuat khu cong nghiép (néu c6); bao cao
ket qua thye hién cong viéc trong tuan, sd lidu tong hop vé tinh hinh khu ché
xuat, khu cong nghiép va dé xuat lich cong tac tuan sau.

Trong truong hop can thiét, nguoi chi tri phién giao ban co thé chi
dinh mot s6 thanh vién dy hop bao cdo b6 sung tinh hinh thyc hién cong tac
trong tuan.

Cac thanh vién dy hop phat biéu vé nhiing van dé can dua ra ban bac
hoac xin y kién (da duoc néu trong bao cao chung) chi néu ra cac van dé vuot
qué quyén han minh hodc nhiing van dé chung lién quan dén nhiéu don vi can
ban tap thé. Cac van dé néu ra dé ban bac hoac xin y kién can c6 dé xuat
phuong an bién phap gidi quyét kem theo.

Gop ¥ kién va thao luan chung timg van dé va phai di dén két luan cua
nguoi chu tri.

Cac phat biéu nén ngin gon véi ndi dung thiét thuc, mdi thanh vién
phat biéu khong qua 10 phut.

Két luan ctia ngudi chu tri hop giao ban.

2.4. Lap chuong trinh cong tac tudn: Can clr vao nodi dung két luan,
Chanh van phong lam lich cong tac tuan Trong lich cong tac can néu rd mot

sO cong tac chinh can giai quyet tir tuan sau, trach nhiém giai quyét (hoic
phéi hop giai quyét) va thoi gian t6 chire thuc hién (néu can).

3. Hop chuyén dé :

- Van dé can ban thudc linh vuc nao thi don vi hodc ¢4 nhan phu trach
linh vuc d6 chu dong bao cdo voi Trudng ban hodc Pho ban thuong truc dé
xin ¥ kién chi dao vé n¢i dung, thoi gian tién hanh.

- Pon vi hodc ca nhan nay chu dong chuin bi ndi dung, dy kién thanh
phan moi ndi dung tho moi, chuong trinh hoi nghi, chu tri héi nghi, phan
cong nguoi viet bién ban.

- Sau khi hoi nghi két thuc, nguoi chu tri duyét lai bién ban va ky van
ban vé két qua hdi nghi va gaoi cac don vi co lién quan biét dé phoi hgp thuc
hién.

4. Hop toan thé co quan :

Héng qui, toan co quan Ban quan 1y hop 1 14n vao ngay cudi qui do
Trudng ban hodac Pho ban thudng truc chu tri. Chdnh Van phong béo cao tinh
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hinh chung trong qui, ban nhiing van d€ lién quan dén cong tac, doi song
chung toan co quan.

Vao cudi nam, Ban quan 1y két hop véi Cong doan co quan t6 chic
Ho1 nghi cén bd, cong chirc co quan. N1 dung va hinh thuc tién hanh Hoi
nghi thuc hién theo hudng dan ctia cac co quan c6 tham quyén.

Piéu 11. V& ban hanh va quan 1y vin ban ctua Ban quan ly.

1. Véan ban chinh thirc cia Ban quan ly phat hanh phai dam bao ding
luat v€ ndi dung, hinh thuc, thé thuc, tha tuc ban hanh va ding thoi han qui
dinh.

2. Trudng ban quan 1y qui dinh chi tiét vé cong tac soan thao, ban
hanh va quéan ly van ban cua Ban quéan 1y cho phu hgp véi tinh hinh thyc té
cua co quan.

3. Viéc uy nhiém ky thay Trudng ban va thira 1énh Trudng ban ky ban
hanh van ban dugc qui dinh nhu sau :

Céac Pho Trudng ban, cac Uy vién duoc iy nhiém ky thay Trudng ban
quan 1y cac van ban thudc linh vuc cong viéc do Trudng ban phan cong phu
trach. Pho Truong ban thuong truc duoc quyén ky trong cac trudng hop sau :
ky thay Trudng ban cac van ban cia Ban quan 1y do Trudng ban ky trong khi
Truong Ban di cong tac Véng; ky cac van ban thudc linh vuc do céc thanh
vién khac cua Ban quan ly phu trach trong khi Thanh vién nay di cong tac
vang.

Chanh van phong dugc ky thtra Iénh Trudng Ban trén cac van ban co
tinh chat hanh chinh cia Ban quan ly va mot s6 van ban khac theo su uy
nhiém cua Trudng Ban.

4. Truong Pon vi hodc cdp pho (khi Truong Pon vi di ving) dugc ky
va dong dau Vin phong trén cac vin ban co tinh chat hanh chinh déi voi cac
van dé thuoc pham vi Bon vi minh phu trach, Trung tam dich vu viéc lam
thuc hién qui ché con déu riéng.

Picu 12. Vé tiép khach cta Ban quan 1y.
1. Tiép khach cta lanh dao Ban quan Iy :

1.1- Lanh dao Ban quan ly thuc hién céc cudc tiép khach bao gém tiép
Xa giao, ti€p lam viéc theo d€ nghi cia cac co quan, don vi tryc thude va cac
de nghi truc tiép cua khach.

1.2- Péi véi khach do cac co quan de nghi 1anh dao Ban quan 1y tlep,
Chanh ((hodc Pho) Van phong lién hé truc tiép v6i cac co quan lién quan (néu
can) dé nam mot s6 thong tin can thiét : noi dung va hinh thirc cudce tlep thot
gian, dia diém, thanh phan va thong tin tu gio1 thiéu vé khach hodc t6 chirc
do khach 1am dai dién; thanh phan phia Viét nam (néu c6 d6i véi khach nudc
ngoai); cac dé xuat va kién nghi (néu c6). Chanh Vian phong bao truc tiép véi
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1anh dao duoc dé nghi tiép hodc Pho truong ban thuong truc dé xin v kién chi
dao.

Truéng cac Pon vi truc thude khi xét thiy can ldnh dao Ban quan 1y
tiép khach, phai thuc hién cac nd1 dung nhu néu trén; truc tiép bao vo1 lanh
dao dé xin ¥ kién. Néu lanh dao chip thuan tiép thi bdo véi Chanh Van phong
(bang phiéu dang ky) dé duoc xép lich tiép chu ddo.

Truong hop khéch lién hé truc tiép voi lanh dao dé dugc tiép : lanh
dao bao Van phong dé dugc xép lich ti€p.

1.3- Van phong c6 trach nhiém : thong bao kip thoi y kién cua lanh
dao Ban quan ly cho cac co quan lién quan biét ; sap xép dia diém va chuan bi
phong tiép khach ; phuc vu nudc udng cho buoi tiép.

1.4- Thanh phan phia Ban quan 1y cung dy tiép khach : do lanh dao
Ban quéan 1y chi dinh don vi hodc ca nhan dugc chi dinh tham gia du tiép
khach c6 trach nhiém ghi chép nhiing ndi dung can thiét va to churc trién khai
thuc hién (néu cén) theo chi dao cua lanh dao Ban quan ly.

1.5- Trong trudng hop khach dén dot xuat, Chanh Vin phong co thé
dé nghi bat ky Thanh vién Ban quan 1y dang c6 mit tai co quan dé tiép khach;
néu khong c6 1anh dao Ban quan 1y tai co quan thi Chanh Van phong thay mat
tiép va bao céo lai ndi dung budi tiép cho linh dao Ban quan 1y.

1.6- Chi phi tiép khach phai phu hop véi cac quy dinh huéng din cia
B0 Tai chinh.
2. Tiép khach cua cac don vi truc thudce :

2.1- Khach dén lam viéc véi don vi nao thi Truong don vi do co trach
nhiém to6 chuc ti€p va lam viéc ngay tai phong lam vi¢c ciia don vi minh.

Trong trudng hop ¢ yéu cau tiép khach tai phong hop chung cua co
quan thi Truong (hodc Pho) don vi phai bao cao voi Chanh (hodac Pho) Van
phong biét dé dugc bo tri phong tiép phu hop lich ti€ép khach chung cua co
quan.

2.2- Sau cudc tiép, néu c6 van dé can giai quyét nhung khong thudc
trach nhiém hodc tham quyén cua don vi minh thi phai bao vo6i thanh vién
Ban quan 1y c6 tham quyén, Trudng don vi chirc nang co6 lién quan dé xem
xét giai quyét. Nhitng van dé phirc tap, lién quan dén nhiéu don vi hodc co
quan chirc nang thi phai bao céo voi Pho truong ban thudng truc dé co6 hudng
chi dao.

Piéu 13. V& di cong tac trong va ngoai nude.

1. Viéc di cong tac phai co ké hoach cu thé xac dinh 6 muc dich yéu
cau, ndi dung ; tr do du kién danh sach ngudi tham gia chuyén cong tac, xac
dinh dia di€m, du tru chi phi va dy kién thoi gian (ngay di, ngay v€) cho
chuyén di.
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2. Chi phi va quyét toan cac chuyén cong tac duoc thuc hién theo qui
dinh cta Bo Tai chinh.

3. Sau khi két thuc chuyén cong tac phai c6 bao cao cho lanh dao Ban
quan ly bang van ban hodc trong giao ban, hop chuyén de.

4. Vige di cong tac trong nudc ngoai pham vi thanh phé do Trudng
hoac Pho ban quan 1y quyét dinh.

5. Viéc di cong tac nudc ngoai do Truong ban quyet dinh. Phai thuc
hién ding céac qui dinh hién hanh vé xuat nhap canh, vé phan cép quan ly
doan ra, doan vao.

6. K& hoach cong tac nudc ngoai phai dugce du kién trong ké hoach
cong tac nam cua Ban quan ly va thé hién trong du toan chi hang ndm theo
hudéng dan cua Bg Tai chinh. Truong hop dot xuat co thé bo sung.

7. Khi di cong tac (trong va ngoai nudc), can bo, cong chirc phai thuc
hién nghiém tac qui dinh vé tiét kiém, chong lang phi.

Picu 14. Vé cong tac to chirc va can bo.

1. B6 may lam viéc ciia Ban quan 1y dugc to chic theo huéng dan
chung ctia Ban T6 chirc cén b Chinh phu va phu hop véi tinh hinh thuc té
theo cac nguyén tac :

a) Tinh gon (trén co s& qui ché va qui trinh héa cong viéc clia to chirc
bo may).

b) Khong qua nhiéu trung gian (thanh vién Ban quan 1y truc tiép xir 1y
va quyét dinh cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong trén co s¢ ¥ kién tham
muu, xt Iy nghiép vu ctia don vi chiic nang).

c¢) Hién dai héa phuong tién lam vigc.

2. Viéc tuyén dung, st dung, quan 1y, bdi dudng hoc tip, dio tao,
khen thuong, ky luat can bd, cong chire :

2.1- Thuc hién theo qui dinh ctia Phap Iénh cén bd, cong chic duoc
Uy ban Thuong vu Qudc hdi khoa 10 thong qua ngay 22 thang 02 nim 1998,
cac Nghi dinh huéng dan chi tiét caa Chinh pha (Nghi dinh s6 95/1998/
ND-CP, 56 96/1998/ND-CP, s6 97/1998/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 1998
va cac van ban qui pham phép luat khac cé lién quan.

2.2- Viéc tuyén dung can bd, cong chtic cho don vi nao, can tham
khao y kién cua Trudéng Pon vi do, phai dugc 1anh dao Ban quan ly hoac
Thudng truc Ban quan 1y ban bac tip thé, nhat tri thong qua va ¥ kién quyét
dinh cua Trudng ban sau khi c6 x4c nhan ctia co quan Cong an vé 1y lich
duong su.

2.3- Ban quan 1y tao diéu kién thuén loi dé can bo, cong chuc tu nang
cao trinh @6 nghé nghiép, ngoai ngir, ddng thoi tao diéu kién cho can b, cong
chtrc di tham quan, khdo sat, thuc tap, bo thc nghi¢p vu trong nudc va ngoai
nuée (khi c6 diéu kién).
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2.4- Truong ban ban hanh cic bién phap cu thé dé to chirc thyc hién
ndi dung nhitng van ban phap qui néu trén vé cong tac can by cho phu hop
voi tinh hinh thuc té cua co quan.

Piéu 15.- V& quan 1y, sir dung kinh phi hoat dong, tai san co quan.

1. Ban quan 1y quan 1y, st dung kinh phi hoat dong, tai san co quan
theo qui dinh ctia Chinh phu va huéng dan cua B Tai chinh; dam bao tao
diéu kién thuén loi dé cac thanh vién Ban quan 1y, cac don vi truc thudc hoan
thanh tt nhiém vy duoc giao.

2. Bé thuc hién thanh cong qui dinh tam thoi vé ché d6 tu dam bao
kinh phi hoat dong ciua Ban quan 1y ban hanh kém theo quyét dinh so
45/1999/Qb-BTC ngay 6 thang 5 ndm 1999, Trudong ban quan ly qui dinh cu
thé cac bién phap t6 chirc thi hanh nham dat cac muc tiéu sau déy:

- Thu du cac nguén thu theo qui dinh dé tao su 6n dinh cho kinh phi
hoat dong ctia co quan.

- Thuc hién chi theo ding huéng dan ctia Bo Tai chinh.
- Thuc hién c6 hi¢u qua cac khoan khoan chi.

3. T4t ca can bo, cong chirc co quan phai nghiém chinh thyc hién chu
trwong, chinh sach ctia Nha nudc vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi qui
dinh trong Phap 1énh Thyc hanh tiét kiém, chong ling phi duoc Uy ban
Thuong vu Quéc hoi Khoéa 10 thong qua ngay 26/02/1998, cac vian ban qui
dinh chi tiét cia Chinh phi va huéng dan ciia Bo Tai chinh. Can ct vao
nhiém vu dugc giao va tinh hinh thuc té, Trudng ban qui dinh cac bién phap
cu thé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong co quan Ban quén 1.

Piéu 16. Vé cong tac thong tin, bdo cao, théng ké phuc vy nhiém vu
quan ly.
1. Ban quan ly thong nhét quan 1y cong tac thong tin bao cio, théng ké

clia co quan nham  phuc vu kip thoi nhiém vu quan ly va dap img yéu cau bao
c40 cia co quan cip trén va Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Thanh vién Ban quan 1y ¢6 trach nhiém thuc hi¢n va ky cac bao cdo
(dinh ky va dot xut) do Chinh phi, cac Bo, Uy ban nhan dan thanh phé yéu
cau ; cac bao cao danh gia tinh hinh va hudong chi dao cong viéc thudc linh
vuc minh phu trdch. Céc bao cdo g&i Thu tudng Chinh phu phai do Trudng
ban ky hodc uy quyén cho Phé truéng ban thuong truc ky trong trudng hop
Truong ban di cong tac dai ngay.

3. Trudng cac Pon vi thuc hién cac bao cdo nd1 b danh gia tinh hinh
thue hién cong tac quy, nam va chuong trinh cong tac quy, nam sau cua don
vi minh; cac bao cdo tinh hinh cong tic mot sé mat cu thé theo yéu cau cua
lanh dao Ban quan ly.

4. Viéc cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong cac Khu ché xuit,
Khu cong nghiép va Ban quan ly phai dam bao tinh chinh xac, thong nhat va
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an toan. Cac thong tin c6 tinh danh gia, nhan dinh tinh hinh hoat dong cua
Ban quan 1y, tinh hinh phat trién cua cac Khu ché xuét, Khu céng nghiép trén
dia ban thanh phd phai dugc ban bac trong thuong truc Ban quan ly (néu can)
va phai dugc Truong ban hodc Pho ban thuong truc chéap thuan vé ndi dung
trude khi cong bd 1én cac bao, dai phat thanh, truyén hinh.

5. Ché d6 thong ké cuia Ban quan 1y phai dam bao vira cung cap day
du, chinh x4c cho hé thdng thong tin théng ké chung (do Tong Cuc thdng ké,
cac co quan ctia Chinh pha va Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién) vira dap
tmg kip thoi cho nhiém vu quan 1y cta co quan. Viéc yéu cdu cac Doanh
nghi¢p Khu cong nghi€p bao céo phai dugc td chirc that théng nhat, tinh, gon
nham phan anh ding tinh hinh hoat dong ctia Doanh nghiép ddng thoi tranh
gay phién ha cho co s6.

6. Truéng ban qui dinh mdt s6 van dé cu thé lién quan dén ché do
thong tin bao céo, cdc mau biéu thong ké, ndi dung va thoi gian thuc hién bao
cao theo qui dinh cta luat phap va phu hgp véi tinh hinh thyce té cua Ban quan
ly./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



