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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1096/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thing 3 nam 2013
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché phoi hop trong cong tic quén ly
Van phong dai di€n, Chi nhanh ctia thwong nhan nwéc ngoai
trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;
Can ctr Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can ctr Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngay 25 thang 7 ndam 2006 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

Cin cr Thong tu s6 11/2006/TT-BTM ngay 28 thang 9 nam 2006 cua B6 Thuong
mai (nay la B Cong Thuong) hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP;

Xét dé nghi cua S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh tai Cong vin sb
132/SCT-TTTNNN ngay 05 thang 01 nam 2013,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 Quy ché phdi hop trong cong tac

quan 1y Van phong dai di¢n, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai trén dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu trudng cac S&, ban
nganh thanh phd va Uy ban nhan dan cic quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thi Hong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Phdi hop trong cong tac quan ly Vin phong dai dién, Chi nhanh
ciia thwong nhan nwéc ngoai trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1096/0D-UBND
ngay 06 thang 3 nam 2013 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va su phéi hop cong tac gitta cac S&, Ban,
Nganh thanh phd trong cong tac quan Iy Nha nudc d6i v6i cac Van phong dai dién,
Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai dugce cap phép thanh lap va hoat dong trén
dia ban Thanh phd H6 Chi Minh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP
ngay 25 thang 7 ndm 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian
phong dai dién, chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (sau day goi la
Nghi dinh 72/2006/ND-CP) va cac Van phong dai di¢n, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai hoat dong trong linh vyc thuong mai dic thu duoc cip phép va hoat dong
theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khac.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cac co quan, to chitc, ca nhan Viét Nam va to
chtrc, c4 nhan nudc ngoai lién quan dén hoat dong cua cac Vin phong dai dién, Chi
nhanh cta thwong nhan nudc ngoai dugc cap phép thanh 1ap va hoat dong trén dia
ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dugc hiéu nhu sau:

1. Van phong dai di¢n, Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai hoat dong trong
linh vuc thuong mai: la cac Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuéce

ngoai duge cap phép theo quy dinh tai Nghi dinh 72/2006/ND-CP.

2. Van phong dai dién, Chi nhénh ctia thwong nhan nudc ngoai hoat dong trong
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linh vuc thwong mai dac thu: 1a cac Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngodi hoat dong trong linh vuc ngan hang, tai chinh, bao hiém, quan 1y quy,
xuat ban, du lich, dich vu phap 1y, van hoa - gido duc, khoa hoc - cong nghé hoic cac
linh vuc khac thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh.

3. Tur viét tat duogc str dung trong Quy ché:

- “Van phong dai dién” 1a Van phong dai dién ctua thuwong nhan nudc ngoai hoat
dong trong linh vuc thuong mai va thuong mai dac thu.

- “Chi nhanh” 14 Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai hoat dong trong linh
vuc thuong mai va thuong mai dac thu.

- “Céc co quan” 1a tir dung chung cho So, Ban, Nganh ctia Thanh phé H6 Chi
Minh.

Picu 3. Nguyén tic phoi hop

1. Hoat dong phdi hop gilta cac co quan s& cian ¢t chic ning, nhiém vu va
quyén han ctia ting co quan theo quy dinh cta phép luit, ddm bao quan 1y théng nhat
trén dia ban, va tao diéu kién cho cac Vin phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban
thanh phé hoat dong thuan loi, dung quy dinh.

2. Viéc cung cap, trao d6i thong tin vé Van phong dai dién, Chi nhanh gitra cac
co quan phai bao dam tinh kip thoi, chinh x4c va thyc hién ché d6 bao mat theo dung
quy dinh.

3. Viéc thanh tra dinh ky Van phong dai dién, Chi nhénh do cdc co quan thuc
hién theo quy dinh va cac co quan thong bao S¢ Cong Thuong vé chuong trinh ké
hoach thanh tra, kiém tra truéc ngay 15 thang 01 hang nam dé tranh tinh trang thanh
tra, kiém tra chong chéo.

Truong hop vu viée xtr Iy vuot qué thAm quyén hoic yéu cau phdi hop lién
nganh, phai c6 Cong van dé xuat, kién nghi hoic chuyén hd so cho co quan dau méi
1a S& Cong Thuong bao cio, trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

Picu 4. Phuwong thirc phoi hop

1. Cac co quan c6 trach nhiém thuong xuyén, kip thoi trao d6i thong tin, bao cao
dinh ky va phdi hop xir Iy cac van dé lién quan dén Van phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi chitc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao ctia don vi minh.

2. Hoat dong phdi hop phai dam bao nguyén tac thong nhat, dong thuan va cin
cu theo chirc nang, nhiém vu cua ting don vi.
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3. Trudc ngay 15 thang 01 ctia nam ké tiép, cac co quan gui van ban thong bao
cho S& Cong Thuong vé cac cong viée da trién khai va cac cong tac phdi hop lién
quan dén Vin phong dai dién, Chi nhanh. S& Céng Thuong tong hop, bao céo trinh
Uy ban nhéan dan thanh phé.

4. Truong hop cong viéc phdi hop c6 vudng mic, cac co quan lién quan co trach
nhiém gui bao cao vé S& Cong Thuong dé tong hop, dé xuat trinh Uy ban nhan dan
thanh phs.

Piéu 5. Hinh thirc trao ddi thong tin

1. Truc tiép gap g& dé thong bao, trao ddi thong tin thong qua giao ban dinh ky
hang quy hoic dot xuat.

2. Trao dbi thong qua vin ban.

3. Thong qua cac phuong tién thong tin dién tu.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN NHA NUOC
VE QUAN LY VAN PHONG PAI DIEN, CHI NHANH
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI

Piéu 6. Trach nhiém ciia S¢ Cong Thwong

La co quan dau méi tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phé trong cong tac
quan 1y nha nude d6i v6i cac Vian phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban thanh phd
va chu tri t0 chuc thuc hién viéc phdi hop hoat dong gilta cic co quan theo trach
nhiém da duoc phan cong, quy dinh tai Quy ché nay. S Cong Thuong c6 nhiém vu:

1. Cap, cap lai, stra d6i, diéu chinh, b6 sung, gia han, thu hdi gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién thuong nhan nudc ngoai trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh
(ngoai khu ché xuét, khu cong nghiép) theo quy dinh cta Nghi dinh s6 72/2006/ND-
CP ngay 25 thang 7 nam 2006 quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai
dién, Chi nhanh thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Thong bao cho céc co quan c6 lién quan va Uy ban nhan dan cac quan, huyén
vé tinh hinh cip méi, cap diéu chinh, gia han, thu hdi gidy phép va vi pham hanh
chinh cta cac Van phong dai di¢n, Chi nhanh;

3. Giai quyét cac thu tuc hanh chinh ¢6 1ién quan dén hoat dong, chidm dut hoat
dong ctia cac Vian phong dai dién, Chi nhanh thuong mai dic thu thudc thim quyén
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ctia Uy ban nhan dan thanh phd (trir cac van phong dai dién dic thu da duoc quy dinh
cu thé tham quyén cia co quan khéc);

4. T chirc va phdi hop véi cac co quan Trung wong va co quan khac lién quan,
thanh tra, kiém tra hoat dong ctia Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh; xr Iy
theo tham quyén hodc dé xuét trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac bién phap xir Iy
vi pham thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan thanh phd.

5. Thudng xuyén cdp nhat va cong bd trén trang théng tin dién tir ciia S& Cong
Thuong thong tin (ca thong tin vé vi pham hanh chinh) ctia cic Vin phong dai dién,
Chi nhanh dang hoat dong dé phuc vu cho cong tac xtc tién thuong mai, hop tac qubc
té va phoi hop cua cc co quan trong viéc quan 1y, giam sat.

6. Phdi hop véi Cuc Thué thanh phd hudng din ké khai va quyét toan thué thu
nhap ca nhan cta cac cd nhan lam viéc tai cac Van phong dai di¢n, Chi nhanh trén dia
ban thanh phd trén co so hop dong ty nhiém thu hang nam.

7. Huéng dan, tap huan chuyén mon, nghiép vu cong tac to chirc kiém tra hoat
dong Van phong dai dién, Chi nhanh cho cac quan, huyén trén dia ban thanh phé; tap
huén cac quy dinh cta phap luat cho cac Vin phong dai dién, Chi nhanh.

8. Pinh ky 3 thang mot 1an, cha tri t6 chic hop giao ban cac co quan dé danh
gia, kiém diém tinh hinh cap phép va quan 1y Van phong dai dién, Chi nhanh trén dia
ban thanh phd; tong hop bao cdo vé tinh hinh hoat dong ctia cac Vin phong dai dién,
Chi nhanh trén dja ban thanh pho.

9. Phéi hop cac co quan dé xuat, kién nghi cap c6 thim quyén xay dung va ban
hanh cac van ban quy pham phap luat, co ché chinh sach lién quan Vian phong dai
dién, Chi nhanh va xt 1y cac vi pham vuot thAm quyén clia cac co quan.

10. T6 chirc thanh lap doan thanh tra, kiém tra lién nganh trong pham vi tham
quyén theo quy dinh; 1ap ké hoach céac cong viéc can c6 sy phdi hop ciia cac co quan
va giri viin ban cho céc co quan lién quan trién khai thuc hién.

11. Hang nam, xay dung du toan kinh phi lién quan dén cong tac to chirc thu,
tham dinh viéc thanh lap Van phong dai dién giri S& Tai chinh tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan thanh phd xem xét, phé duyét.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic co quan

Trong pham vi chitc nang, nhi€ém vu va quyén han, cac co quan co trach nhiém
thuc hién quan 1y nha nudc dbi v6i hoat dong cta cac Vin phong dai dién, Chi nhanh
nhu sau:
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1. S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

- Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd quan 1y nha nudc vé lao dong d6i véi
cac Van phong dai dién, Chi nhanh; huéng dan, don dbc Van phong dai di¢n, Chi
nhanh thyc hién cac quy dinh ctia phép luét vé lao dong.

- Tiép nhan, xir Iy hd so dé nghi xin cip gidy phép lao dong; thuc hién viéc cip,
cap lai, gia han gidy phép lao dong theo quy dinh. Thong tin tinh hinh cap phép lao
dong, tinh hinh chap hanh phap luat vé lao dong, bao hiém xa hdi ciia Van phong dai
dién, Chi nhanh.

- Chu dong tién hanh thanh tra, kiém tra hodc phdi hop véi cac co quan co lién
quan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap luat vé lao dong trong cac Vin phong dai
dién, Chi nhanh theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi chirc ning giai quyét nhanh cac van dé vé
quyén loi lién quan dén nguoi lao dong ddi voi cac Van phong dai dién, Chi nhanh bi
budc dong cira, khong duoc gia han, khong chuyén dbi gidy phép hoat dong.

- T6 chtrc tap hudn cho Vin phong dai dién, Chi nhanh cic quy dinh cua phap
luat vé lao dong.

2. S¢ Tai chinh

- Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phé bd tri kinh phi cho cong tac to
chtrc thu, tham dinh viéc thanh 1ap Vian phong dai dién trong du toan hang nim cua
S Cong Thuong.

- Phéi hop v61 cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra cac hoat dong cua cac
Vin phong dai dién, Chi nhanh theo dé nghi ciia S& Cong Thuong ddi véi cac truong
hop cén ¢ su quan Iy chuyén mon trong linh vuc tai chinh, ké toan, kiém toan.

3. Cuc Thué thanh phé

- Hu6ng dan, t6 chtrc thu thué va kiém tra viéc thuc hién nghia vu ndp cac loai
thué theo quy dinh cua phéap luat d6i v6i Vian phong dai dién, Chi nhanh va cic nhan
vién Vi¢t Nam, nguoi nude ngoai lam viéc tai cdc Van phong dai dién, Chi nhanh.

- Thuc hién kiém tra quyét toan thué ngay khi c6 thong bao du kién dong cira,
dam bao thu di thué, kip thoi han cho viéc giai thé, dong cira Van phong dai dién,
Chi nhanh.

- Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du cac tai liéu ho
so khai thué ddi véi cac Vian phong dai dién, Chi nhanh giai thé, dong ctra, Cuc Thué
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s& tién hanh kiém tra viéc quyét toan thué theo quy dinh va thong bao két qua cho cac

don vi lién quan.

- Phéi hop voi cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra chap hanh phap luat vé
thué va xir 1y cac truong hop vi pham theo quy dinh cta phéap luat.

- Phéi hop v6i S& Cong Thuong to chirc tip huan cho Vian phong dai dién, Chi
nhanh cac quy dinh phép luat vé thué thu nhap ca nhan.

4. Bio hiém xa hoi thanh phé

- Thyc hién cong tac thu chi bao hiém xa hoi, bao hiém y té ddi vdi cac lao dong
Viét Nam lam viéc tai Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

- Kiém tra, giam sat va xac nhan nghia vy thuc hi¢n ché do dong bao hiém xa

hoi, bao hiém y té cia Vin phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.
5. Cong an thanh phé

- Tham gia tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap Van phong dai dién vé cac van dé
c6 lién quan dén an ninh trat ty cua t6 chirc va ca nhan ngudi dimg dau Vian phong
dai dién theo dé nghi ctia S& Cong Thuong.

- Lam thu tuc dang ky con dau, gidy chimg nhin ding ky mau dau va thu hdi
con dau, gidy chimg nhin ding ky mau dau cta cac Vin phong dai dién, Chi nhanh
da dang ky tai Thanh phé Ho Chi Minh.

- Quan 1y xudt nhap canh va cu tra, dang ky tam tra va xir 1y cac vi pham lién
quan dén linh vuc nhap canh, cu tri, hoat dong cua ngudi nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai lam viée tai cac Vin phong dai dién, Chi nhanh theo tham
quyén va quy dinh cua phap luat; phdi hop véi cac co quan quan 1y, huéng dan, dén
dbc cac Van phong dai dién, Chi nhanh tuan thu cc quy dinh cta phap luat vé kinh
té, an ninh trit tu va an toan x3 hoi; kip thot phat hién, ngdn chan va xtr ly cac vi
pham trong hoat dong cia Vian phong dai dién, Chi nhanh theo tham quyén.

6. S& Ké hoach va Pau tu

- Chu dong t6 chirc hodc phdi hop to chirc thanh tra, kiém tra, hau kiém hoat
dong Van phong dai di¢n, Chi nhanh trén dia ban thanh phé.

- Thuc hién thu tuc cép giéy chirng nhan dau tu thanh 12p doanh nghi¢p va du an
dau tu cho thwong nhan nudc ngodi sau khi di trao doi thong nhat véi Sé Cong
Thuong vé cac van dé co lién quan dén Vin phong dai dién, Chi nhanh.
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7. Cuc Hai quan thanh pho

Giai quyét cac thu tuc c6 lién quan dén xuit nhap khau hang héa phi mau dich
can thiét phuc vu cho hoat dong cua Vin phong dai dién, Chi nhanh va cac c4 nhan
cua nguoi nudc ngoai lam viéce tai cac Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

8. Ngan hang Nha nwéc Viét Nam - Chi nhanh Thanh phé Hé Chi Minh

- Quan ly hoat dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh ngan hang nudc
ngoai tai thanh phd.

- Quan 1y hoat dong ngoai hdi ciia cac Vin phong dai di€én, Chi nhanh cua
thuong nhan nudce ngoai.

- Chu tri, phoi hgp véi cac co quan lién quan, ki€ém tra viéc m¢ tai khoan cua
Vian phong dai dién, Chi nhanh.

- Phéi hop voi cac co quan lién quan kiém tra hoat dong cta cac Van phong dai
dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai trén dia ban thanh phd.

9. Ban Quan Iy cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh pho

- La co quan cap, cap lai, sira doi, bo sung, gia han, thu hoi gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién thuong nhan nudc ngoai trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh
theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 72/2006/NB-CP ngay 25 thang 7 nam 2006 quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh thuong nhan nudc ngoai
tai Viét Nam co tru s& trong khu cong nghi€p, khu ché xuit theo Nghi dinh $6
29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nim 2008 ctia Chinh phu quy dinh vé khu cong
nghiép, khu ché xuét.

- Thyc hién quan 1y hanh chinh nha nuéc d6i voi Van phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi quyén han cua Ban Quan 1y theo quy dinh; huéng dan, don dbc cac
Vian phong dai dién, Chi nhanh tuan thu cac quy dinh cua phép luat.

- T chtic hodc phdi hop véi cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra hoat dong
cua Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

- Hang quy, cung cap cho S¢& Cong Thuong thong tin vé viéc cap mdi, cap lai,
stra d6i, bd sung, gia han va chidm dut hoat dong Van phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi quan 1y cia Ban Quan ly.

10. Uy ban nhan dan cac quin, huyén

- Thong bao dén cac co quan trong trudng hop thuong nhan nude ngoai mé Vin
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phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban quan 1y cta quén, huyén ma chua dugc cap
gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi nhanh.

- Phéi hop véi cac co quan kiém tra hoat dong va kién nghi, dé xuat cac bién
phap xt 1y, ngdn chan cic hanh vi vi pham hanh chinh cdc Van phong dai dién, Chi
nhanh hoat dong trén dia ban.

Picu 8. Trach nhiém ciia cic co quan quan ly chuyén nganh d6i véi Vin
phong dai dién, Chi nhanh cia thwong nhan nwéc ngoai hoat dong trong linh
vuc thuwong mai dac thu

- Céc co quan quan 1y nha nudc chuyén nganh cé trach nhiém quan 1y toan dién
hoat dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhdnh cta thuong nhan nudc ngoai trong
linh vuc thuong mai dic thu theo chtrc ning, nhiém vu va quyén han di duoc quy
dinh cu thé tai cac van ban quy pham phap luat.

- Pinh ky bao cao vé s6 lugng va tinh hinh hoat dong cia cac van phong dai
dién, Chi nhanh thudc quyén quan 1y ctia minh dé S& Cong Thuong tong hop, bao
cdo Uy ban nhan dan thanh phé.

Dieu 9. Trach nhiém cia cac co quan khac

Ngoai cac co quan dd duoc phan cong trach nhiém cu thé tai cac diéu néu trén,
cac co quan khac theo thim quyén, chitc ning, nhiém vu cta don vi giai quyét cac
van dé. Trong qua trinh giai quyét cac vu viéc, cac co quan phai ddm bao su phdi hop
theo dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Ché dj bao cao

1. Cac co quan gui bao cdo tinh hinh hoat dong Van phong dai dién, Chi nhanh
cho S¢ Cong Thuong theo dinh ky 6 thang (han ndp trudc ngay 15 thang 7) va 01
nam (trudc ngay 15 thang 01 cua nam sau).

2. S¢ Cong Thuong chiu trach nhiém téng hop, bao céo, dé xuét trinh [jy ban
nhan dan thanh phd vé tinh hinh hoat dong cuia cac Vin phong dai dién, Chi nhanh
dinh ky 06 thang (trudc ngay 30 thang 7) va ndm (trude ngay 28 thang 02 ciia nam
ké tiép).

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 11. T6 chirc thwe hién
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1. S& Cong Thuong, cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan cac quan, huyén cé
trach nhiém trién khai to chtrc thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, cac co quan, don vi kip thoi
phan anh vé So Cong Thuong dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan thanh pho xem xét,
chi dao./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thi Hong



