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UY BAN NHAN DAN QUAN 12

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2013/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thang 01 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién ché @6 ity quyén tham gia
T6 tung hanh chinh tai Toa 4n nhéin dén cac cip

UY BAN NHAN DAN QUAN 12
Can ctr Luat T6 chire Ho1 déng nhan dan va ny ban nhan dan ngay 26 thang 11
nan 2003;
Can ctr Luat T tung hanh chinh ngay 24 thang 11 nam 2010;

Can ctir Nghi quyét s6 02/2011/NQ-HPTP ngay 29 thang 7 nim 2011 caa Hoi
déng Tham phan huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Luat T tung hanh chinh;

Xét dé nghi cua Truong Phong Tu phap quén tai TO trinh s6 325/TTr-TP ngay
28 thang 12 nam 2012,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché thuc hién khi duoc uy
quyén tham gia T4 tung hanh chinh tai Toa 4n nhan dan cac cip.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.
Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Quan 12, Thu trudng cac phong,

ban, nganh quan va c4 nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Ngoc Ho
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
QUAN 12 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé viéc thue hién ché d6 iy quyén tham gia
T6 tung hanh chinh tai Toa 4n nhan dén cac cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2013/0D-UBND
ngay 05 thang 01 nam 2013 cia Uy ban nhdn ddn Qudn 12)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pdi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé dbi tuong, pham vi, trinh tu, trach nhi¢m céac co
quan, don vi, t6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién ché d6 uy quyén tham gia T6 tung
hanh chinh tai Toa 4n nhan dan cac cap.

Picu 2. Pdi twong khiéu kién

1. Quyét dinh hanh chinh thudc d6i twong khiéu kién dé yéu cau Toa an giai
quyét vu an hanh chinh.

2. Hanh vi hanh chinh thudc d6i tuong khiéu kién dé yéu cau Toa an giai quyét
vu an hanh chinh.

3. Quyét dinh budc thdi viéc cong chirc.

Piéu 3. Nguoi iy quyén va nguwoi dwoe ity quyén tham gia T6 tung hanh
chinh tai Toa 4n nhén dén cac cip

1. Nguoi iy quyén: Chu tich Uy ban nhan dan Quan 12.

2. Ngudi duoc iy quyén: Thu trudng cac phong, ban, nganh quin va ca nhan cé
lién quan (khong bao gom can bd, cong chirc trong nganh Thanh tra quan, trir trudng
hop ho tham gia tb tung v&i tu cach l1a nguoi dai dién cho co quan cua ho hoac vai tu
cach la nguoi dai dién theo phép luat).

Piéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:



24 CONG BAO/S6 11/Ngay 15-02-2013

1. Quyét dinh hanh chinh 1a van ban do co quan hanh chinh nha nuéc, co quan,
t6 chirc khac hodc nguoi c¢6 thim quyén trong cic co quan, to chirc d6 ban hanh,
quyét dinh vé mot van dé cu thé trong hoat dong quan 1y hanh chinh duoc ap dung
mét 1an ddi voi mot hodc mét sd dbi tuong cu thé.

2. Hanh vi hanh chinh 13 hanh vi cia co quan hanh chinh nha nuéc, co quan, t6
chirc khac hodc ciia ngudi cd thAim quyén trong co quan, to chitc d6 thuc hién hoic
khong thuc hién nhiém vy, cong vu theo quy dinh cua phap luat.

3. Quyét dinh ky Iudt budc thoéi viée 1a vin ban thé hién dudi hinh thirc quyét
dinh cua nguoi ding dau co quan, to chic dé ap dung hinh thirc ky luat budc thoi
viéc d6i v6i cong chirc thude quyén quan 1y ctia minh.

4. Puong sy bao gom nguoi khoi kién, nguoi bi kién, ngudi ¢6 quyén 1oi, nghia

vu lién quan.

5. Nguoi khoi kién 1a ca nhan, co quan, t6 chirc khoi kién vu 4n hanh chinh d6i
VOl quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luat budc thoi viéc,
quyét dinh giai quyét khiéu nai vé quyét dinh xtr 1y vu viéc canh tranh, viéc 1ap danh
sach cur tri.

6. Ngwoi bi kién 13 ca nhan, co quan, to chic c6 quyét dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh, quyét dinh ky luat budc thoi viée, quyét dinh giai quyét khiéu nai vé
quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh, 1ap danh sach ctr tri bi khoi kién.

7. Nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan 13 ca nhan, co quan, t6 chirc tuy khong
khoi kién, khong bi kién, nhung viéc giai quyét vu an hanh chinh c6 lién quan dén
quyén lo1, nghia vu cua ho nén ho tu minh hoac duong su khac dé nghi va dugc Toa
an chap nhan hoic dugc Toa an dua vao tham gia to tung vi tu cach 1a ngudi co

quyén loi, nghia vu lién quan.

8. Co quan, t6 chirc bao gdm co quan nha nudc, to chirc chinh tri, to chtc chinh
tri - xa hoi, t0 chirc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chiic xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc kinh té, don vi su nghiép, don vi vii trang nhan dan.

Piéu 5. Nguyén tic thue hién iy quyén va nhan iy quyén

1. Béi véi viéc ty quyén trong trudng hop duong su 13 co quan, to chirc thuc
hién quyén, nghia vu t6 tung hanh chinh thong qua nguoi dai dién theo phap luat theo
quy dinh tai Khoan 8, Piéu 49; Khoan 1, Piéu 50; Piém ¢, Khoan 2, Diéu 54 thi thuc
hién theo quy dinh Luat T4 tung hanh chinh.
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2. P6i voi viée nhan ty quyén duoc quy dinh tai Khoan 3, Piéu 54 quy dinh
nguoi dai dién theo iy quyén trong to tung hanh chinh phai 1a nguoi tir di 18 tudi trd
1én, khong bi mat nang luc hanh vi dan su, dugc duong su hoac nguoi dai dién theo
phap luat ciia duong su Gy quyén bang vin ban thi thuc hién theo quy dinh tai Diém
¢, Khoan 2 va Khoan 5 Diéu 54 Luat T tung Hanh chinh.

3. Nguoi dai dién theo Gy quyén trong td tung hanh chinh thuc hién toan bd céc
quyén, nghia vu t6 tung hanh chinh ctia ngudi ty quyén. Nguoi duoc Gy quyén khong
dugc uy quyén lai cho ngudi thir ba.

Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM GIA TO TUNG

Picu 6. Ngwoi tham gia to tung cé quyén, nghia vu sau day

1. Cung cap tai liéu, chimg cr dé chimg minh va bao vé quyén va loi ich hop
phép ctia minh.

2. Puoc biét, doc, ghi chép, sao chup va xem cac tai liéu, chirng ctr do duong su
khac cung cap hodc do Toa an thu thap.

3. Yéu cau ca nhan, co quan, t6 chitc dang luu gilr, quan 1y chirng cr cung cap
chig ctr d6 cho minh dé giao ndp cho Toa an.

4. Pé nghi Toa an xac minh, thu thap chimg ¢t ctia vu 4n ma ty minh khong thé
thuc hién duoc; dé nghi Toa an triéu tap nguoi lam chiung, trung ciu giam dinh, dinh
gia tai san, tham dinh gid tai san.

5. Yéu cau Toa an ap dung, thay doi, hity bo bién phap khan cap tam thoi.

6. Tham gia phién toa.

7. Bé nghi Toa an tam dinh chi giai quyét vu an.

8. Uy quyén bang vian ban cho luat su hodc nguoi khac dai dién cho minh tham
gia t6 tung.

9. Yéu cau thay doi nguoi tién hanh té tung, ngudi tham gia t6 tung.

10. Bé nghi Toa an dua ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan tham gia t tung.
11. Bdi thoai trong qua trinh Toa an giai quyét vu an.

12. Nhan thong bao hop 1€ dé thuc hién cac quyén, nghia vy ciia minh.

13. Ty bao v¢ hoac nho nguoi khac bao vé quyén va lgi ich hop phap cho minh.
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14. Tranh luan tai phién Toa.
15. Khang cdo, khiéu nai ban an, quyét dinh cta Toa an.

16. Bé nghi nguoi c6 thim quyén khang nghi theo thu tuc gidm déc tham, tai
tham ban an, quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat.

17. Buoc cép trich luc ban an, ban an, quyét dinh cua Toa an.

18. Cung cap day du, kip thoi cac tai liéu, ching ctr ¢6 lién quan theo yéu cau
cua Toa an.

19. Phai c6 mit theo gidy triéu tap cta Toa an va chdp hanh cac quyét dinh cua
Toda an trong thoi gian giai quyét vy an.

20. Ton trong Toa an, chap hanh nghiém chinh ndi quy phién toa.

21. Nop tién tam tng 4n phi, tién tam Gng 18 phi, 4n phi, 18 phi theo quy dinh cua
phap luat. Trong truong hop khang cdo thi dbi tugng duoc iy quyén tham gia tb tung
tam img dong an phi, 1€ phi, dugc trich tur nguén ngan sach quan.

22. Chéap hanh nghiém chinh ban 4n, quyét dinh ciia Toa an di c6 hiéu luc phap
luat.

23. Cac quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, PON VI

Piéu 7. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhin din quén

1. Chuyén kip thoi cac gidy to, ho so lién quan dén vu kién hanh chinh cho cac
phong, ban chuyén mén c6 lién quan dén vu kién hanh chinh.

2. X4y dung, theo ddi toan bd cac hoat dong vé giam sat, thong tin, bao cdo cla
cac phong, ban chuyén mén khi duoc Gy quyén tham du tai Toa 4n nhan dan cac cap.

3. Nhic nhé, don doc viée chap hanh cac quy dinh theo Quy ché ndy cia cac
phong, ban chuyén mon va dénh gia két qua thuc hién thong qua thang diém thi dua
d6i voi cac noi dung lién quan.

Picu 8. Trach nhiém ciia Thi truéng cac phong, ban chuyén mén c6 lién
quan dén vu kién T6 tung hanh chinh

1. Tham muu cho Chi tich Uy ban nhan dan quén vin ban vé viéc Gy quyén cho
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cac d6i tugng thudc Khoan 2, Pidu 3 Chuong I ctia Quy ché nay sau khi nhan duoc
cac gidy t0, ho so lién quan dén vy kién hanh chinh tr Van phong Uy ban nhan dan
quan nham dam bao thoi gian, trinh ty tham gia td tung hanh chinh.

2. Thuc hién hodc phan cong chuyén vién tham gia t6 tung tai Toa an nhan dan
cac cap khi dugc Gy quyén tir Chu tich Uy ban nhan dan quén.

3. Thyc hién dung cac quyén, nghia vu ciia nguoi tham gia to tung hanh chinh.

4. Thyc hién thong tin, bao céo kip thoi dung ndi dung quy dinh theo Quy ché
bang vin ban ddi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan, trong d6 can phan tich cu thé
cac co s6, can ctr phap luat bao vé cho tinh hop phap cic Quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh cta Uy ban nhan dan quan.

5. Pam bao thoi han quy dinh cua thong tin, bio cdo va quy trinh thuc hién ché
d6 iy quyén tham gia t6 tung hanh chinh tai Toa an.

6. Riéng Thanh tra quan thuc hién theo Khoan 7 Piéu 54 Luét T tung hanh chinh.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO

Picu 9. Ché @6 va hinh thirc théng tin, bio cdo khi tiép nhan thong bio thu
1y vu an cho dén khi két thuc viéc giai quyét vu an

1. Khi tiép nhan thong bao thu 1y vu an ctua Toa an, Thi truéng phong, ban
chuyén mén c6 lién quan vu kién phai c6 bao cao bang vin ban cho Chu tich Uy ban
nhan dan quan dinh kém ho so giai quyét khiéu nai (néu c6), ban sao cc van ban, tai
lidu ma can ctr vao d6 dé ra Quyét dinh hanh chinh, Quyét dinh giai quyét khiéu nai
vé hanh vi hanh chinh va cac chung cr theo quy dinh tai Piéu 75 Luat T6 tung hanh
chinh.

2. Khi két thuc phién Toa, Thu truong phong, ban chuyén mén cé lién quan vu
kién phai c6 bao cio bang vin ban cho Chiu tich Uy ban nhan dan quin vé ndi dung
xét xir va phan quyét ciia Toa an, kién nghi c6 khang an hay khong va néu 16 co s
phap 1y dé khang an (néu bi thua kién).

Picu 10. Noi dung thong tin, bao cio

Noi dung ctia bao céo bao gdm ¥ kién ctia phong, ban chuyén moén:

1. Trudng hop Toa an cong nhan Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua
Uy ban nhan dan quéan 1 ding quy dinh phap luat thi chi bao cdo vé ban 4n cua Toa an.
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2. Truong hop Toa an khong cong nhan Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh cta Uy ban nhan dan quén thi béo cao phai néu rd sy hop phap vé thim quyén
ban hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién, thoi hiéu ban hanh Quyét dinh hanh
chinh bi khiéu kién, thoi han ban hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién, su hop
phéap cta Quyét dinh hanh chinh bi khiéu kién vé ndi dung, vé trinh tu th tuc ban
hanh. Cac tiéu chi danh gia tinh hop phap dbi voi vu kién vé hanh vi hanh chinh.

Picu 11. Quy trinh thong tin, bao cio
1. Pbi v6i vu kién hanh chinh so thim:

a) Khi tiép nhan thong bio thu 1y vu an ctua Toa an, Thu truéng phong, ban
chuyén mén c6 lién quan vy kién phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quén trong
thoi gian 07 ngay lam viéc va ndp cho Toa an van ban ghi ¥ kién ctia minh vé yéu cau
ctia ngudi khiéu kién va tai liéu, ching cr kém theo (néu o) trong thoi gian 10 ngay
lam viéc tinh tir ngay nhan thong bao thu Iy vu an.

b) Khi két thiic phién Toa, Thi trudng phong, ban chuyén mén c6 lién quan vu
kién phai bao cdo Chu tich Uy ban nhin dan quan trong vong 03 ngay lam viéc va
lam thi tuc khang an trong 10 ngay lam viéc (néu c6 khang an) tinh tir khi Toa tuyén
an trong truong hop bi thua kién.

2. Béi véi vu kién hanh chinh phtic thim:

a) Khi tiép nhan Gidy triéu tap va Quyét dinh dua vu 4n ra xét xir phuc tham cia
Toa an, Thu truéng phong, ban chuyén mon c6 lién quan vu kién phai bao cao Chu
tich Uy ban nhan dan quén trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trong d6 c6 néu thém y
kién ctia minh sau khi ra soat lai co s& phap 1y ciia Quyét dinh hanh chinh, Quyét
dinh giai quyét khiéu nai vé hanh vi hanh chinh va cac vin dé méi phat sinh trong
phién Toa so tham (néu co).

b) Khi két thiic phién toa, Thu truéng phong, ban chuyén mon cé lién quan vu
kién phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quin trong thoi gian 07 ngay lam viéc
tinh tir khi Toa tuyén an. Sau khi nhan dugc ban an thi tiép tuc bao cio Chu tich Uy

ban nhan dan quin trong thoi han 03 ngay lam viéc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Didu khoin thi hanh
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1. Thu truéng cac phong, ban chuyén moén c6 trach nhiém thuc hi¢n theo Quy
ché khi dugc iy quyén caa Uy ban nhan dan quan tham du tai Toa 4n nhan déan céc
cAp trong cac vu kién hanh chinh.

2. Trudng cac phong, ban chuyén mén chiu trach nhiém truée Cha tich Uy ban
nhan dan quan vé viéc thuc hién cic ndi dung quy dinh trong Quy ché khi duoc uy
quyén tham duy tai Toa 4n nhan dan céc cip trong cac vu kién hanh chinh./.

UY BAN NHAN DAN QUAN



