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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 05/2012/QD-UBND Tan Phu, ngay 18 thang 9 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Ban Quin ly diu tu xdy dung cong trinh quin TAn Phi

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can ¢t Luét T6 chie Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003;

Can cu Luat Xay dung ndam 2003;

Cian ct Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nim 2009 cia Chinh
phtl vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung cong trinh;

Can ctr Nghi dinh s6 83/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 niam 2009 cua Chinh
phu vé stra ddi, bo sung mot sd diéu Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02
nam 2009 ctiia Chinh phil vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung cong trinh;

Can ct Thong tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26 thang 3 nam 2009 cia Bo Xay
dung quy dinh chi tiét mot sb ndi dung cua Nghi dinh sb 12/2009/ND-CP ngay 12
thang 02 nim 2009 ctia Chinh phtl vé quan 1y dy an dau tu xay dung cong trinh;

Can ctr Quyét dinh s6 92/2009/QD-UBND ngay 04 thang 12 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mau) vé t6 chtic va hoat
d6ng cua Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh quén - huyén;

Xét dé nghi Truong Phong No6i vu quan tai To trinh s6 1088/TTr-NV ngay 11
thang 9 ndm 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh quan Tan Phu.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Trudéng Phong Noi vy, Gidm
d6c Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh quan, Thu trudng cac co quan, don vi
lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 11 phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Tan Luc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Ban Quan ly
diu tw xay dung cong trinh quin Tan Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2012/0D-UBND
ngay 18 thang 9 nam 2012 ciia Uy ban nhén dan qudn Tdn Phii)

Chwong I
VI TRi CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban Quan 1y dau tu xay dung céng trinh quan Tan Pha do Uy ban nhan dan
quén Tan Pha thanh 14p (trén co so chuyén d6i nguyén trang tir Ban Quan 1y du 4n -
dau tu xdy dung cong trinh quan Tan Pha) nham gitp cho Uy ban nhan dan quan truc
tiép t6 chirc quan 1y thuc hién du an do Uy ban nhan dan quan 1am chu dau tu hodc
chu quan dau tu; thuc hién cac nhiém vu, quyén han dugc giao theo quy dinh cua
phap luat, theo chu truong, quyét dinh cua cép trén; chiu su quan ly, chi dao truc tiép
ciia Uy ban nhin dan quan, dong thoi chiu sy hudéng din nghiép vu cua cac so -

nganh chirc nang d61 vdi cac hoat dong lién quan.

Ban Quén 1y dau tu xay dung cong trinh quan 1a don vi su nghiép cong lap;
dugc giao quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, t chirc bo may,
bién ché va tai chinh dbi v&i don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh quan co tu cach phap nhan, ¢ con dau
riéng va dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

Ban Quan 1y dau tu x4y dung cong trinh quan c6 nhiém vu va quyén han:
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1. Lam chu dau tu hodc dai dién chu dau tu ky két hop dong kinh té trong xay
dung co ban dé thuc hién viéc xay dung cédc cong trinh do nguén von ngan sach nha
nuéc cap hodc cic ngudn vén hop phap khic (duwoc co quan ¢ tham quyén cho
phép), thuc hién cac chirc nang, nhi€ém vu cua chu dau tu vé quan 1y thuc hién du an
ké tir giai doan chuan bi dy 4n, 14p va trinh thAm dinh du 4n, thuc hién dy an dén khi
nghiém thu ban giao dua cong trinh vao khai thac st dung bdo dam tinh hi¢u qua,
tinh kha thi cia du an va tuan thu cac quy dinh cua phép luat.

2. Kiém tra, tham dinh thiét ké, du todn cong trinh truéc khi trinh co quan c6
tham quyén phé duyét.

3. T6 chire viée ddu thau hodc chon thau cung cap thiét bi va xay 1ip cong trinh.

4. Quan ly thi cong xay dung cong trinh.

5. Kiém tra chat luong thi cong, xac nhan tinh phap 1y khdi lugng hoan thanh va
1am cac thi tuc thanh toan; truong hop c6 khéi lugng phét sinh, Ban Quan 1y dau tu
xdy dung cong trinh phai yéu cau t6 chic thiét ké va to chirc thi cong giai trinh dé
xem xét giai quyét hodc kién nghi voi nguoi quyét dinh dau tu giai quyét.

6. Giai quyét cac thu tuc vé dét dai, phdi hop véi cac co quan chuyén mon thuc
hién viéc giai phong mat bang va xin cap gidy phép xay dung.

7. Lap ké hoach von dau tu va ké hoach tai chinh cho cong trinh dé trinh céc co
quan c6 thAm quyén phé duyét, quan 1y sir dung ngudn vén dau tu dugc giao ¢ hidu
qua.

8. T6 chuc giam dinh chat lugng xay dung, nghiém thu cong trinh va ban giao
cong trinh hoan thanh dua vao st dung.

9. Pinh chi viéc thyc hién cac cong viéc xdy dung néu chat luong thi cong
khong ding tiéu chuan, quy pham k¥ thuat va khong dam bao yéu cau cta ho so thiét
ké duge duyét.

10. Tir chdi nghiém thu, thanh quyét toan khi khoi luong cong viéc khong dam
bao chét lugng cong trinh.

11. Yéu céu, quan 1y, giam sat cong tac bao hanh cong trinh.

12. Thuc hién quyét toan hang nim va tong quyét toan von dau tu xy dung
cong trinh trinh cp c6 thim quyén phé duyét.

13. Thuc hién ché dd bao céo so két dinh ky hang thang, hang quy, séu thang,
téng két nim va bao cdo dot xuat theo yéu cu cia Chu tich Uy ban nhan dan quan,
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céc so - nganh lién quan hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach khoi
Nha dat.

14. Yéu cau cac don vi cung cap thong tin, tai liéu lién quan trong viéc dé xuét
chu truong, ké hoach dau tu cac du 4n va tham muu Uy ban nhan dan quan giai quyét
cac van dé phat sinh thudc linh vuc chuyén mon.

15. Thuc hién toan bd qua trinh tir giai doan chuin bi hd so moi thiu, hoan thién
hd so moi thau bao gdm ca phan gia thau, tién hanh moi thau, t6 chirc dau thau rong
rai, xét thau, ky két hop déng quét don, thu gom rac dudng phd va van chuyén rac
sinh hoat theo huéng dan cua cac sd - nganh chirc ning thanh phd (S¢ Ké hoach va
Pau tu, S& Tai chinh, S& Tai nguyén va Moi truong); thuc hién cac nhi¢ém vu khac
nhu quy dinh d6i v6i chu dau tu. Theo ddi quan 1y va giam sat toan bd qua trinh trién
khai thuc hién quét don, thu gom rac dudng phd, van chuyén rac sinh hoat trén dia
ban quan. Quén 1y goi thau cham soc hoa vién, cdy xanh va vét rac trén kénh, rach
dam bao thuc hién dung tién do, chat luong va hiéu qua.

16. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat, do Uy ban nhan
dan Thanh phb quy dinh va do Chu tich Uy ban nhan dén quén giao hodc iy quyén.

Chuong III
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co céu to chirc

1. Lanh dao Ban Quan 1y dau tu x4y dung cong trinh:

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan do Giam ddc phu trach, cé tir 2
dén 3 Pho Giam doc gitp viéc Giam dc.

Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh lam viéc theo ché d6 thu trudng.

2. Co cu cac to chire nang, nghiép vu truc thudc:

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh quan duoc to chic thanh 05 To, mdi t6
¢6 To truong va 01 TH pho:

- T6 Hanh chinh quan tri;
- T6 K& toan Tai vu;
- T6 Quan 1y cong trinh xay dung dan dung;

- T6 Quan ly cong trinh xdy dung cau duong;
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- T6 Dich vu cong ich;

3. Viéc thanh lap, sap nhap, sép Xép cac t6; bo nhiém, mién nhiém, cho théi gitlr
cac chirc danh Giam dbc, Phé Giam ddc, Ké toan trudng hodc phu trach ké toan,
thudc thim quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan quéin. T6 truéng, T6 phd chuyén

mon thudc tham quyén ctia Giam doc.
Diéu 4. Bién che

Ban Quan 1y dau tu x4y dung cong trinh 14 don vi sy nghiép cong 1ap thudc hé
théng cac don vi su nghiép Nha nudc, duoc giao dinh mirc bién ché khung va st
dung mot phan kinh phi ngan sach (néu co, dbi véi don vi c¢6 ngudn thu khong du

trang trai).

Tuy theo tinh hinh, dic diém cong tac, Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh dinh mic bién ché trong tong s6 bién ché sy nghiép khac ctia quan dugc Uy ban
nhan dan thanh phé giao hang nam.

Ngoai dinh mirc bién ché néu trén, Chu tich Uy ban nhan dan quén cho phép
Thu truong don vi duge hop dong lao dong (theo BO Luat Lao dong), hop dong thué,
khoan cong viéc ddi v6i nhiing cong viéc khong can bo tri bién ché thuong xuyén dé

dap ung y€u cau cong tac cua don vi.

Chuong IV
CHE PQ CHINH SACH, TIEN LUONG, CO CHE TAI CHINH

Diéu 5. Ché d6 chinh sach, tién lwong ddi véi cong chire, vién chirc

Ché d6 tién luong ciia cong chirc, vién chirc cia Ban Quan 1y dau tu xdy dung
cong trinh ap dung theo quy dinh.

Qua4 trinh cong tac tai Ban Quén 1y dau tu xay dung cong trinh theo dién hop
ddng cua vién chic duoc tinh 1a thoi gian lién tuc, dé tinh mic luong trong viée xét
tuyén, bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

Picu 6. Ché d6 phu cp chirc vu linh dao va phu cap ké toan

Giam ddc, Pho Giam déc; T truong chuyén mén, nghiép vu; T phd chuyén
mon, nghi¢p vuy; Ké toan truong; phu trach ké toan duoc huong mic phu cép theo
quy dinh.

Piéu 7. Co ché tai chinh
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Ban Quan 1y dau tu xdy dyng cong trinh quan 13 don vi su nghiép cong lap; ap
dung co ché tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap theo quy.

Piéu 8. Nguon kinh phi

Kinh phi hoat dong ciia Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh quén tlr ngudn
dugc trich tr dy an theo dinh muc ty 1€ quy dinh do Bo Xay dung cong bd va céac
ngudn thu khac (néu co).

Truong hop kinh phi cta cac du an trén dia ban quan khong du chi, thi Uy ban
nhan dan quan cin c vao can d6i ngan sach quan dé giai quyét bo sung kinh phi hoat
dong theo quy dinh.

Chuong V
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 9. Tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

Vién chtic vao lam viéc tai Ban Quan 1y dau tu x4y dung cong trinh quan Téan
Pht duoc tuyén dung, st dung va quan 1y theo quy dinh.

Piéu 10. Thim quyén tuyén dung vién chirc va bé nhiém chitc danh nghé
nghiép

Tham quyén tuyén dung va bo nhiém chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc
vao lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quan Tan Phu duoc thuc

hién theo quy dinh.
Piéu 11. Khen thwéng va xir 1y ky luat cong chirc, vién chirc

Cong chire, vién chirc 1am viée tai Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh quan
dugc khen thudng va xem xét xir 1y ky luat theo dung quy dinh.

Chuong VI
PHAN CONG, CHE PQ TRACH NHEM CUA GIAM POC,
PHO GIAM POC VA CAC TO CHUC NANG

Picu 12. Phan cong, ché dd trach nhiém
1. Giam ddc

- Chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan quan vé toan bd hoat dong
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ctia Ban Quan 1y dau tu xay dung cong trinh, dong thdi chiu su huéng dan cua cac so

- nganh do6i1 véi cac hoat dong lién quan;

- bi¢u hanh hoat dong cua Ban; chi dao vién chic va nguoi lao dong cua Ban
1ap, trinh duyét va to chirc thuc hién cac dy an trén dia ban quén;

- Tham gia thanh vién Hoi dong Boi thuong thiét hai, giai phong mit bang cia
cac du an trén dia ban quan va thyuc hién vai tré tham muu, giup viéc theo chiic nang,
nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay;

- Giup Uy ban nhan dan quan xay dung va ban hanh quyét dinh dinh chi viéc
thue hién cac cong viée xdy dung khi chat luong thi cong khong dang tiéu chuan, quy
pham k¥ thuat va khong dam bao yéu cau caa hd so thiét ké duoc duyét.

2. Céc Phé Giam doc

Ph6 Giam déc 1a nguoi giup viéc cho Giam ddc, thyc hién nhiém vy, quyén han
theo linh vuc cong tac do Giam ddc phan cong va chiu trach nhiém trude Giam déc,
lién do1 chiu trach nhiém trudce Chu tich ny ban nhan dan quan vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han da dugc giao. Phé Gidm ddc duge Giam dbc uy quyén thuc hién
mot sd cong viéc cu thé theo quy dinh.

3. Cac T6 chuyén mon, nghiép vu

- Tham muu, gitp viéc cho Giam ddc hodc Pho Giam dbe vé cac linh vue duogc
phan cong;

- Thudng xuyén cap nhat cac van ban phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cta
don vi;

- Tham muu cho lanh dao giai quyét nhilng van dé lién quan dén chirc ning,

nhiém vu cua don vi;
- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo hang nam cho don vi;
- Thuc hién céac cong tac khac theo su chi dao cua lanh dao.
4. Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong

Cong chtc, vién chiic va ngudi lao dong 1am viée tai Ban Quan 1y dau tu xay
dung cong trinh phai c6 nang luc, trinh do chuyén mon phu hop véi cong viée, 1a
nguoi co phém chit, dao dire tdt, co y thue trach nhiém, liém khiét, trung thuc, cong
minh, khach quan trong thi hanh cong vu va chap hanh nghiém tic su phan cong cta

lanh dao Ban, cua to0.
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Chuong VII
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Ché d¢ 1am viéc va hoi hop
1. Ché do 1am viéc:
Thuc hién theo quy dinh chung ciia Nha nudc va cua quan.

Cong chirc, vién chic va nguoi lao dong cua Ban Quan Iy dau tu xay dung cong
trinh quéan déu co chirc danh, nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh.

Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong phai c¢é thai do, phong cach lam viéc
lich su, hoa nha, tan tuy, khi€ém tdn, ton trong va léng nghe y kién ctia nhan dan, cling
nhu ctia ddng nghiép.

2. Ché d6 hoi hop:

Pinh ky hang tudn hop giao ban gitta 1dnh dao Ban voi cac T6 truong dé kiém
diém cong tac trong tuan va trién khai cong tac tuan toi.

Hang thang hop toan thé cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong ctia don vi mot
lan dé kiém diém tinh hinh thuc hién cong téc trong thang va dé ra cong tac cho thang
tiép theo; dé)ng thot, phé bién céc chu truong, chinh sach, ché 36 m&i ctia Nha nude
va nhiém vu méi phat sinh ¢ dia phuong va c6 vin ban bao cao cho Uy ban nhan dan
quan va sé - nganh lién quan.

Hang quy, 6 thang va cudi nim, bao cdo so, tong két cong tac theo quy dinh.

Ngoai ra, c6 thé t6 chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong viée can thiét va cap
béach theo yéu cau cua Chu tich Uy ban nhan dan quén.

Picu 14. Quan hé cong tac

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan c6 cac mdi quan hé cong tac nhu
sau:

1. Béi véi cac sé - nganh lién quan

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh quan chiu sy huéng dan chuyén mén,
nghiép vu vé 1ap du toan, quyét toan cong trinh theo dung quy dinh; hudéng dan chi
tiét vé xac dinh chu dau tu; thim dinh dy an; té chuc quan ly dy an va boi dudng
nghiép vu vé quan 1y du 4n; giam sat thi cong xay dung; xét tuyén thiét ké kién tric
xay dung cong trinh; luu trit hd so thiét ké; pha d& cong trinh x4y dung; cac ndi dung
khac c6 lién quan.
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Ban Quan ly du tu xay dung cong trinh thuc hién viéc bao céo két qua cong tac
dinh ky, d6t xuét va chuyén dé theo yéu cau ctia cac so - nganh lién quan.

2. PBéi v6i Uy ban nhan dan quan

Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh chiu su lanh dao va quan 1y truc tiép,
toan dién cua Uy ban nhan dan quan. Gidm ddc truc tiép nhan chi dao caa Chu tich
ny ban nhan dan quan va béo cao [jy ban nhan dan quéan viéc thuc hi¢n nhitng mat
cong tac da dugc phan cong.

3. Bdi véi cac co quan khac thudc Uy ban nhan dan quan

Thuc hién tét mdi quan hé phéi hop va hop tac binh déng trén co s& chuc nang,
nhiém vu dugc quy dinh.

Khi phdi hop giai quyét cong viéc thudc linh vic minh phu trach, néu chua nhat
tri v6i ¥ kién cua cac co quan khac, Giam ddc chu dong tap hop cac ¥ kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

4. Boi1 véi Mat tran To quoc, cac doan thé va té chirc xa hdi quan

Phoi hop véi cac nganh, doan thé c6 lién quan trong viéc tuyén truyén, van dong
cac to chirc va ca nhan thyuc hién cac chu truong cia Pang, phap luat, quy dinh cia
Nha nudc dé giai phong mat bang, thuc hién du an dau tu da duoc phé duyét.

Khi céac to chirc trén cd yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chic ning cua
Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh, Giam ddc c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau d6 theo quy dinh.

5. Bdi v6i Uy ban nhan dan phuong

Khi phéi hop giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach, néu chua nhat
tri v6i ¥ kién ctia Uy ban nhan dan phuong, Giam ddc tap hop cac ¥ kién va trinh Cha
tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Cin ctr Quy ché nay, Giam dbc c6 trach nhiém cu thé hoa chirc ning,
nhiém vu, xdy dung quy ché 1am viéc cta co quan, trong d6 phan cong nhiém vu
cong chue, vién chire va nguoi lao dong phu hop véi trinh d6, ning luc nhim hoan
thanh c6 hi¢u qua cac mat cong tac dugc giao nhung khong trai voi ndi dung ciia Quy
ché nay.
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Piéu 16. Ban Quan 1y du tu x4y dung cong trinh quin va cc co quan lién quan
thudc quan c6 trach nhi¢ém thyuc hi¢n Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh van dé vuot qua tham quyén, Giam doc
Ban Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh phdi hop Trudng Phong Noi vu dé xuét, kién
nghi v6i Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché
cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Tin Luwe



