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UY BAN NHAN DAN QUAN 11

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 11 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02/2012/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 10 thang 9 ndm 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa vin ban
quy pham phap luat trén dia ban quan 11

UY BAN NHAN DAN QUAN 11

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém tra va xtr Iy van ban quy pham phap luat;

Can ctr Thong tu s6 20/2010/TT-BTP ngay 30 thang 11 nim 2010 cta Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay
12 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii vé kiém tra va xir Iy van ban quy pham phéap
luat;

Cin ctr Quyét dinh 67/2011/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2011 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh ban hanh vé trinh ty, tht tuc ban hanh van ban quy
pham phap luat ciia Uy ban nhan dan cac cdp tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND ngay 21 thang 11 nim 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xt Iy va ra
soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luat trén dja ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Xét d& nghi cua Truong Phong Tu phap tai To trinh s6 298/TTr-TP ngay 05
thang 9 ndm 2012,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra
soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luat trén dja ban quéan 11.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Tha truéng cic co quan, don
vi thudc quan 11, Chu tich [jy ban nhan dan 16 phuong va cac td chic, ¢4 nhan co

lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Dwong Cong Khanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 11 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy va ra soat, h¢ thong hoa vin ban
quy pham phap luat trén dia ban quan 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2012/0D-UBND
ngay 10 thang 9 nam 2012 ciia Uy ban nhén déan qudn 11)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pdi tweng, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé dbi tuong, phuong thtrc, trinh tu, thu tuc, trach
nhiém cua cac co quan, don vi, td chirc, ¢4 nhan trong viéc kiém tra, xur 1y va ra soat,
hé théng hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban quéan 11.

Piéu 2. Vin ban thudc ddi tweng kiém tra, xir Iy

1. Van ban quy pham phap luat:

a) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan quan ban hanh;

b) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan phuong ban hanh;

2. Van ban c6 chtra dung quy pham phép luat nhung khong dugc ban hanh dudi
hinh thirc van ban quy pham phap ludt; van ban c6 chtra dung quy pham phap luat
hodc c6 thé thirc va ndi dung nhu vin ban quy pham phap lut do co quan, ngudi
khong c6 thAm quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh bao gém:

a) Van ban c6 chira dung quy pham phap luat nhung dugc ban hanh dudi hinh
thire nhu cong vin, thong bao, thong cdo, quy dinh, quy ché, diéu 18, chuong trinh, ké
hoach va cac hinh thitc van ban hanh chinh khac do Uy ban nhan dan quan, Uy ban
nhan dan phuong ban hanh;

b) Vin ban ¢ chira dung quy pham phéap luat hodc van ban c6 thé thirc va ndi
dung nhu vin ban quy pham phap luat do nhiing nguoi khéng c6 tham quyén ban
hanh vin ban quy pham phap luit ban hanh bao gém (ké ca nhitng vin ban duogc ky
thay (KT), ky thira tiy quyén (TUQ) va ky thira 1énh (TL), bao gdm:
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- Van ban do Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh;

- Vin ban do Thu trudng cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan
11 ban hanh;

- Vin ban do Uy ban nhan dan phudng ban hanh;

3. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quan, Hoi dong nhan dan
phuong ban hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bd, bai bo thi
thudc d6i twong duoc kiém tra, xir 1y theo quy dinh nay.

Picu 3. Viin ban thudc ddi twong ra soat, hé thong hoa
1. Van ban quy pham phép luat néu tai Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay.

2. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quén, Hoi dong nhan dan
phuong ban hanh truéc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bd, bai bo thi
thudc d6i twong duoc ra soat theo Quy ché nay.

Diéu 4. Kiém tra, xir Iy viin ban ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nuéc

Viée kiém tra va xir Iy van ban c6 ndi1 dung thudc bi mat Nha nudc duogc thuc
hién theo Quy dinh vé kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phéap luat c6 ndi dung
thudc bi mat nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s 42/2009/QD-TTg ngay 16
thang 3 nam 2009 cua Thi tuéng Chinh phu va quy dinh phéap luat vé bao vé bi mat
nha nudc.

Chwong 11
KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 5. Phwong thirc tw kiém tra vin ban quy pham phap luat
1. Ty kiém tra sau khi vin ban duoc ban hanh;

2. Ty kiém tra khi nhan thong bao cua co quan, nguoi ¢d tham quyén kiém tra
van ban; hoac theo yéu cau, kién nghi ctia cdc co quan, t0 chuc, cd nhan va cac
phuong tién thong tin dai chiing phan dnh vé van ban c6 dau hi¢u trai phép luat.

Piéu 6. Trach nhiém ty kiém tra viin ban quy pham phap luat

1. B6i vé6i van ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan quéan ban hanh:
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a) Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén cé trach
nhiém giup Uy ban nhan dan quan tu kiém tra van ban khi vin ban dugc ban hanh d6i
vo1 nhitng van ban do minh chu tri soan thao hoac c6 ndi dung thudc linh vuc do
minh phu trach; phdi hop cing Phong Tu phap giup Uy ban nhan dan quan tu kiém
tra nhitng van ban c6 ndi dung thudc linh vuc do minh phu trach khi nhan dugc thong
béo ctia co quan, ngudi c6 thim quyén kiém tra vin ban hoic yéu cau, kién nghi cia
co quan, t chirc, ca nhan va cic phuong tién thong tin dai ching phan anh vé dau
hiéu trai phap luat cua van ban.

b) Trudong Phong Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan quan:

- Ty kiém tra van ban ngay sau khi van ban dugc ban hanh d6i véi van ban co
ndi dung thudce linh vuc cua nganh Tu phap va cac van ban c¢é ndi dung lién quan dén
nhi€u nganh, nhiéu linh vyc;

- Ty ki€m tra van ban khi nhan dugc thong bdo ctia co quan, ngudi ¢d tham
quyén ki€ém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cia co quan, t6 chiic, ca nhan va cac
phuong tién thong tin dai chiing vé dau hi¢u trai phép ludt ciia van ban.

- T6 chtre ty kiém tra van ban c6 ndi dung thudc bi mat Nha nudc.
2. P6i vé6i van ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan phuong ban hanh:

a) Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém tu kiém tra vin ban do Uy ban nhan
dan phuong ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban hanh, khi nhan dugc thong bao
clia co quan, ngudi c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co
quan, to chirc, c4 nhan va cac phuong tién thong tin dai chung vé vin ban c6 du hiéu
trai phap luat.

b) Cong chiic tu phap - ho tich phuong gitip Uy ban nhan dan phuong tu kiém
tra van ban do Uy ban nhan dan phudng ban hanh.

3. Pbi véi van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quan, Hoi dong
nhan dan phuong ban hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai
bo, Trudng Phong Tu phap, Cong chirc tu phap - h tich phuong cé trach nhiém thyuc
hién viéc tu kiém tra, bao cao Uy ban nhan dan cing cip dé dé xuét cap co thim
quyén xu 1y theo quy dinh.

4. Béi voi van ban co chira dung quy pham phép luat nhung khong duoc ban
hanh dudi hinh thirc vin ban quy pham phép luat; vin ban c6 thé thirc hodc ndi dung
nhu van ban quy pham phap lut do co quan, ngudi khong c¢6 tham quyén ban hanh
van ban quy pham phép luat ban hanh:
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a) Truong Phong Tu phdp quan, Cong chirc tu phép - ho tich phuong cé trach
nhiém giup Uy ban nhan dan cung cép tu kiém tra vin ban khi nhan dugc thong béo
clia co quan, ngudi c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co
quan, to chirc, c4 nhan va cac phuong tién thong tin dai chung vé vin ban c6 du hiéu
trai phap luat; hodc tu phat hién trong qua trinh kiém tra vin ban.

b) Thu trudng cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din quin co trach
nhiém ty kiém tra van ban do minh ban hanh khi nhan duoc thong bao cua co quan,
ngudi c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi ciia co quan, t6 chic,
cd nhan va cac phuong tién thong tin dai chung.

5. Céc co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém cung cép kip thoi cac thong
tin, tai liéu can thiét va phdi hop voi Phong Tu phap, Cong chirc tu phap - ho tich
phudng trong viée tu kiém tra van ban.

Piéu 7. Giri vin ban va phoi hop dé tu kiém tra vin ban

1. Trong thdi han cham nhét 13 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh,
Vin phong Uy ban nhan din quén gti van ban do Uy ban nhan dan quan ban hanh
dén Phong Tu phap va don vi dugc phan cong dé giup Uy ban nhan dan quan tu kiém

tra van ban.

Cong chirc tu phap - ho tich phudng tiép nhan vin ban dé giup Uy ban nhan dan

cung cap tu kiém tra van ban.

2. Trong trudng hop nhan dugc thong bao ciia co quan, nguoi co thim quyén
kiém tra vin ban; yéu ciu, kién nghi ctia co quan, to chirc, ca nhan va phuong tién
thong tin dai ching vé vin ban c6 dau hiéu trai phap luat, Trudéng Phong Tu phap
thong bao cho cac co quan chu tri soan thao van ban, cac co quan, don vi c6 trach
nhiém tu kiém tra vin ban néu tai Piéu 6 Quy ché nay dé tu kiém tra hodc phdi hop
v6i Phong Tu phép thyc hién viée tu kiém tra van ban.

3. Phong Tu phép, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan din quin ding ky
van ban vao “So6 vin ban dén dé kiém tra” dé theo ddi viéc giri va tiép nhan van ban.

Piéu 8. Quy trinh tyr kiém tra viin ban

1. Thu trudng co quan, don vi phan cong don vi, ca nhan chiu trach nhi€ém chinh
thuc hién viéc tu kiém tra (sau dy goi 1a ngudi kiém tra van ban);

2. Ngudi kiém tra vin ban kiém tra toan bd vin ban theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, danh gia va két luan vé van ban duoc kiém tra; ky tén
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va ghi 16 ngay, thang, ndm kiém tra vao géc trén bén phai van ban ma minh da kiém
tra; 1ap Phiéu kiém tra vin ban (mau s6 03) d6i voi timg vin ban, 1ap danh myc vin
ban da kiém tra (mau s6 04) va trinh Thu truéng co quan, don vi xem xét, ky xac

nhan vao bao cao.

3. Trong truong hop phét hién van ban dugc kiém tra ¢6 du hiéu trai phap luat,
ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra van ban c6 d4u hiéu trai phap luat (mau so
01) va md Ho so kiém tra van ban theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 cua Quy ché
nay.

4. Thua trudéng co quan, don vi c¢d trach nhi€ém xem xét ndi1 dung trai phéap luat
ctia vin ban, dong thdi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trao doi,
théng nhat vé bién phap xur 1y.

5. Thu trudong co quan, don vi bao cao két qua tu kiém tra van ban theo quy dinh
tai Khoan 2, Piéu 12 Nghij dinh s6 40/2010/ND-CP cho cép c¢6 thim quyén d3 ban
hanh vin ban d6. Trong trudng hop khong théng nhat dugc ndi dung trai phap luat va
huéng xir 1y gilta co quan chu tri tu kiém tra véi co quan, don vi ¢6 lién quan, co
quan duoc giao nhiém vu ty kiém tra c¢6 trach nhiém néu rd ¥ kién ctia cac bén. Quyét
dinh cua cp c6 tham quyén ban hanh vian ban d6 1a quyét dinh cudi cing.

Piéu 9. Xir Iy va cong bd két qua xir Iy vin ban trai phap luit qua viée tw
kiém tra

1. Tuy theo muc do trai phap luat, miac do khong phu hop cua van ban, van ban
dugc xtr 1y theo cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Diéu 26, Piéu 29 va DBiéu 30
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP. Co quan dugc giao chu tri tu kiém tra vin ban c6 trach
nhiém du thao vin ban xir 1y trinh co quan ban hanh van ban dé xir 1y.

2. Cong bd viée tu xtr Iy van ban trai phap luat:

a) Cham nhat 14 sau 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xtr
Iy van ban quy pham phép luat trai phap luat duogc cong bd cong khai nhur sau:

- Vin ban do Uy ban nhan dan quén ban hanh duoc ding trén Cong bao Thanh
phd, Trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan, niém yét tai try so Uy ban
nhan dan quin va nhitng noi khac do Chi tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh;

- Vian ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh dugc niém yét tai tru so co
quan ban hanh va nhiing noi khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

b) Vin ban xu Iy d6i vi vin ban c6 chira dung quy pham phap luat, vin ban c6
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ndi dung va thé thirc nhu vin ban quy pham phép luat do co quan, nguoi khong co
tham quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh phai duoc gui cho tat ca
céc co quan, to chirc, ca nhan ma trude d6 van ban da duoc guri.

c¢) Truong hop tu xur Iy van ban khi nhan dugc thong bao cua co quan, nguoi co
tham quyén kiém tra vin ban, thi phai théng bao két qua xu 1y van ban cho co quan,
ngudi c6 tham quyén kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh
56 40/2010/ND-CP.

3. HO so kiém tra van ban

Két thuc qua trinh kiém tra, xir Iy van ban c6 noi dung trai phap luat, co quan
chu tri tu kiém tra van ban phai hoan chinh hd so vé vin ban c6 ndi dung trai phap

luat. Hb so bao gom:
a) Vin ban c6 noi dung trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra;

b) Vin ban lam co s& phap 1y dé xac dinh nodi dung trai phap luat cta vin ban

duoc kiém tra;
¢) Phiéu kiém tra van ban c6 dau hiéu trai phap luat;
d) Van ban xtr Iy van ban trai phap luat.

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra van ban.

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Phuwong thirc kiém tra vin béan theo thim quyén

1. Kiém tra vin ban do co quan, nguoi c6 thim quyén ban hanh van ban gui dén;

2. Kiém tra vin ban khi nhan duoc yéu cau, kién nghi cia cac co quan, to chic,
ca nhan phan anh vé vin ban c6 du hiéu trai phap luat;

3. Kiém tra vin ban theo chuyén dé, dia ban (tai co quan ban hanh van ban) hoac
theo nganh, linh vuec.

Piéu 11. Tham quyén kiém tra vin ban

1. Trudng Phong Tu phap:

a) Giap Chu tich Uy ban nhan dan quéin kiém tra, xt Iy vin ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan phuong ban hanh;
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b) Kiém tra, xir Iy vin ban c6 chira dung quy pham phép luat do Uy ban nhan
dan phuong ban hanh nhung khong dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban quy
pham phap luat; vin ban c6 chira dung quy pham phép luat hodc cé thé thirc va noi
dung nhu vin ban quy pham phép luit do Chu tich Uy ban nhan dan phudng ban
hanh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén gitp Chu tich Uy ban nhan dan
quén kiém tra vin ban c6 chtra dung quy pham phap luat hodc vin ban cé thé thirc va
ndi dung nhu van ban quy pham phap luat do Truong Phong Tu phép ban hanh.

DPiéu 12. Giri vin ban dé kiém tra

1. Trong thoi han chdm nhit 1a 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
van ban quy pham phap luat, Uy ban nhan dan quan gai 01 (mdt) ban chinh vin ban
dén S& Tu phap dé kiém tra; Uy ban nhan dan phuong giri 01(mdt) ban chinh van ban
dén Phong Tu phap dé kiém tra;

2. Co quan, nguoi ban hanh van ban c6 chira dung quy pham phép luat hodc van
ban c6 thé thirc va ndi dung nhu vin ban quy pham phap luat giri van ban do minh
ban hanh cho Truéng Phong Tu phap khi c6 yéu cau, dé thuc hién viéc kiém tra theo
tham quyén.

Piéu 13. Quy trinh thye hién viéc kiém tra, xir Iy viin ban theo thim quyén

1. Phong Tu phéap mo “S6 van ban dén dé kiém tra” dé€ theo doi viéc gui va tiép
nhan van ban dugc gui dén dé kiém tra.

2. Trudéng Phong Tu phap phan cong chuyén vién chuyén trach, cong tac vién

(sau day goi la ngudi ki€m tra van ban) ti€n hanh ki€ém tra van ban.

3. Nguoi kiém tra vin ban c6 trach nhiém d6i chiéu nodi dung vin ban dugc kiém
tra voi van ban 1am co so phap 1y dé xac dinh noi dung trai phap luat quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP va Diéu 4 ctia Thong tu s6 20/2010/TT-BTP dé
xem xét, danh gia va két luan vé tinh hop phéap cta vin ban dugc kiém tra; ky tén va
ghi 16 ngdy, thang, nim kiém tra vao goc trén cia vin ban ma minh di kiém tra (dé
x4c nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra); lap Phiéu kiém tra vin béan (mﬁu sb 03)
kém theo danh muc nhitng van ban d duoc phan cong kiém tra (mau sé 04) va trinh
lanh dao co quan kiém tra vin ban xem xét, ky xac nhan vao béo cao.

4. Khi phat hién ndi dung cua van ban duoc kiém tra c6 dau hiéu trai phap luat,
nguoi kiém tra van ban phai bao cdo két qua kiém tra va dé xuat xir 1y thong qua
Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luat (mau s 01); 1ap Ho so kiém tra vin
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ban theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 Quy ché nay va trinh lanh dao co quan kiém
tra van ban.

5. Trén co s két qua kiém tra, 1anh dao co quan kiém tra van ban quyét dinh t6
chtrc hodc khong t6 chirc thdo luan, trao doéi vé ndi dung cd dau hi€u trai phap luat
cua van ban duoc kiém tra.

6. Truong Phong Tu phéap thong bao theo tham quyén vé ndi dung co dau hiéu
trai phap luat ctia van ban dugc kiém tra dé co quan, ngudi dd ban hanh van ban tu
kiém tra, xir 1y, thong bao két qua xir Iy cho co quan kiém tra van ban theo quy dinh
cua phap luat.

Noi dung théng bao cta co quan kiém tra van ban thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 7, Piéu 9 Thong tu s6 20/2010/TT-BTP. Truong hop khi kiém tra phat hién
ndi dung cua van ban dugc kiém tra, mau thuin, chong chéo, khong con phu hop véi
van ban cta co quan nha nudc cip trén dd ban hanh hodc khong phu hop véi tinh
hinh kinh té - x4 hoi thi trong van ban thong bao, ciing kién nghi co quan, ngudi da
ban hanh van ban dé nghién cuu, ra sodt xur ly cac ndi dung khong con phu hop do
theo quy dinh cua phép luat.

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duogc thong bao vé viéc van ban co
dau hiéu trai phap luat, co quan, nguoi di ban hanh vin ban phai t6 chirc tu kiém tra,

xt 1y vin ban d6 va thong bao két qua xur 1y cho co quan kiém tra vin ban.

8. Hét thoi han 30 ngay dé tu xir 1y noi trén, néu co quan, ngudi da ban hanh vin
ban c6 dau hiéu trai phap luat khong tu kiém tra, xtr Iy hodc co quan, ngudi c6 tham
quyén kiém tra, xtr Iy vin ban khong nhat tri voi két qua xir Iy ctia co quan, ngudi da
ban hanh van ban thi trong thoi han 15 ngay, co quan, nguoi co tham quyén kiém tra,
xtr 1y van ban d6 phai bao cédo co quan, ngudi ¢ thim quyén cip trén truc tiép xem
xét xur 1y theo quy dinh.

Hb so bao cao gom c6: Béo cdo cua co quan kiém tra vin ban; vin ban c6 dau
hiéu trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra; vin ban 1am co so phap 1y dé kiém
tra; phiéu kiém tra van ban c6 du hiéu trai phap luat; ¥ kién cta cic co quan co lién
quan (néu cd); thong bao cta co quan kiém tra vin ban; cac vin ban giai trinh, thong
bao két qua tu kiém tra, xir Iy ctia co quan c6 vin ban duoc kiém tra va céc tai liéu

khac c6 lién quan.
Piéu 14. Theo ddi qua trinh xir Iy viin ban

1. Co quan kiém tra van ban phai mé “So6 theo doi xur 1y van ban cé dau hi¢u trai
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phap luat” dé theo ddi, d6n dbc viéc xir Iy van ban co ddu hiéu trai phap luat phat
hién qua kiém tra (theo mau s6 02).

2. Van ban xir Iy vin ban trai phap luat phai duoc cong bd, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 9 Quy ché nay va dugc luu vao Ho so kiém tra van
ban.

Piéu 15. T6 chirc kiém tra viin ban theo chuyén d¢, dia ban
1. Trach nhiém cia Phong Tu phap:

Can ct tinh hinh thyc té va nhu cau cong tac kiém tra, xir Iy vin ban, Phong Tu
phap c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan quén vé Ké hoach kiém tra, xtr
1y van ban theo chuyén d¢, dia ban; quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra lién nganh;
thong bao vé ndi dung, chuong trinh lam viéc cho don vi ¢6 van ban duogc kiém tra
biét va to churc trién khai, thyc hién Chuong trinh d6; bao cao két qua kiém tra cho
Uy ban nhan dan quin dong thoi théng bao két qua kiém tra cho don vi duge kiém
tra.

2. Trach nhi€ém cua co quan, nguoi cd van ban duogc ki€ém tra:

Co quan, ngudi c¢6 van ban dugc ki€ém tra c6 trach nhi¢m trién khai thyc hién va
chuan bi ndi dung, yéu cau theo K& hoach kiém tra; ddm bao céac diéu kién ho trg
Doan kiém tra thuyc hién K& hoach kiém tra;

3. Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém phdi
hop, cir can bo, cong chirc ¢6 chuyén mén phi hop vai linh vuce vin ban duge kiém
tra tham gia Poan kiém tra lién nganh theo dé nghi ctia Phong Tu phap.

Chuwong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 16. Phuong thirc ra soat
1. Ra soat thuong xuyén:

a) Khi tinh hinh kinh té - x3 hoi thay d6i hodc khi co quan nha nuéc cip trén ban
hanh van ban méi 1am cho ndi dung vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan quén, phuong khong con phu hop;
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b) Khi nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, td chirc, c4 nhan vé
van ban quy pham phép luat do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quan, phuong
ban hanh c6 chira ndi dung trai phap luat, mau thuan, chong chéo hozc khong con phu
hop.

2. Ra soat theo chuyén d¢€, linh vyc theo yéu cau cia co quan nha nudc c6 tham
quyeén.

3. Ra soat nham phuc vu cho viéc xac dinh hi€u luc van ban dé cap nhat vao Co
so dir liéu Hé thong van ban quy pham phap luat Thanh phd H6 Chi Minh.

Dieu 17. Trach nhiém ra soat

1. Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén co trach
nhiém thyc hién viéc ra soat thuong xuyén va ra soat theo chuyén dé, linh vuc ddi vai
van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quan ban hanh
c6 nd1 dung thudc linh vuc dugce giao phu trach.

2. Phong Tu phap chii tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan giap Uy ban nhan din quan ra soat van ban do Uy ban nhan dan quan
ban hanh va vin ban do Hoi dong nhan dan quan ban hanh quy dinh tai Khoan 2 Piéu
3 Quy ché nay theo cac phuong thirc quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 16 Quy ché nay.

3. Cong chire tu phap - ho tich phuong gitp Uy ban nhan dan phuong ra soat
van ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh va vin ban do Hoi dong nhan dan
phudng ban hanh quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

Piéu 18. Quy trinh ra soat

1. Thu thap, tap hop van ban, 1ap danh muc van ban can ra soat (mﬁu sb 05); thu
thap van ban dung dé doi chiéu;

2. Phan loai van ban ra soat; 1ap danh myc van ban hét hiéu luc thi hanh (mau )

06) va danh muc van ban con hiéu luc thi hanh (m5u $6 07);

3. Thuc hién ra soat van ban, lap phiéu ra soat (mau sb 08), xac dinh cac dang
khiém khuyét cua vin ban; dé xuat xir Iy nhitng khiém khuyét cua van ban sau ra
soat;

4. Téng hop va phan loai van ban sau ra soat (mdu sé 07); 14p danh muc dé xuét
xur ly van ban: Danh muc van ban dé nghi huy b, bai bo, cong bd van ban hét hiéu
luc; Danh muc vin ban dé nghi stra ddi, bd sung hodc ban hanh van ban khac thay
the.
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5. Xir 1y két qua ra soat.
Diéu 19. Phiéu ra soat viin ban

Phiéu ra soat vin ban dugc 1ap sau khi da hoan tat viéc ra soat ddi véi tung van
ban. Phiéu ra soat thé hién két qua ra soat do nguoi truc tiép thuc hién viéc ra soat
lap. Pay 1a co so dé tong hop, phan loai vin ban sau ra soat; 1a co s dé nguoi co
tham quyén xir Iy hodc dé xuét xtr Iy d6i voi van ban dd duoc ra soat. Noi dung Phiéu

ra soat thuc hién theo mau s 08.
Diéu 20. Xir 1y két qua ra soat va cong bd két qua ra soat

1. P61 vo1 van ban do Uy ban nhan dan quéan, Hoi dong nhan dan quéan, Hoi

d6ng nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phudng ban hanh:

a) Dinh ky 6 (sau) thang mot 1an, Truong Phong Tu phap, cong chirc tu phap -
ho tich phuong c6 trach nhiém 13p danh muc van ban quy pham phap luat cia Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan d4 hét hiéu luc thi hanh, ¢6 ndi dung khong con phu
hop, trai phap luat trinh Chii tich Uy ban nhan dan cing cip xur Iy van ban bang cac
hinh thtrc nhu: hity bo, bai bo vin ban, cong bd vin ban hét hiéu lyc thi hanh;

b) Chu tich ﬁy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan phuong cé trach
nhiém kip thoi xem xét, c6 ¥ kién chi dao xtr Iy két qua ra soat van ban quy pham
phap luat khi nhan dugc bao cdo cia Trudng Phong Tu phap, cong chirc tu phdp - hd
tich phuong.

2. V& cong b két qua ra soat:

Cac quyét dinh huy bé, bai bo, cong bd van ban hét hiéu lyc thi hanh duoc cong
b theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Piéu 9 cta Quy ché nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 21. Muc dich hé thong héa

1. Tap hop, sap xép nhitng vin ban, nhiing quy dinh da duoc ra soat thanh ting
hé théng theo cac tiéu chi thong nhit vé ndi dung, hinh thuc, theo yéu cau st dung
cua tung linh vuc, ting nganh, ting co quan ban hanh van bén;

2. Pinh ky cong bé Danh muc hé théng hdéa van ban quy pham phap luat dang
con hiéu luc thi hanh.
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Diéu 22. Phuong thirc hé thng héa vin ban

Vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan
phuong ban hanh duoc hé thdng hoa theo nhu ciu quan Iy nha nude & dia phuong.

Piéu 23. Quy trinh h¢ thong hoéa viin ban

Quy trinh hé théng hoa vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quén,
Uy ban nhan dan phudng ban hanh dugc thyc hién nhu sau:

Lap ké hoach hé théng héa vin ban.

Thu thép, tdp hop, phan loai két qua ra soat vin ban quy pham phép luat thudc
ddi tuong hé théng héa; phan loai va 1ap danh muc chung van ban h¢ théng hoa.

Kiém tra, ra soat van ban thudc danh muc hé théng hoa; 1ap cac danh muc van
ban (danh muc van ban hét hiéu luc; danh muc van ban con hiéu luc, danh muc vin
ban ¢6 khiém khuyét, danh muc vin ban can ban hanh méi).

Xt Iy cac van ban c6 khiém khuyét.

Cong b két qua hé thdng hoa vin ban.

Piéu 24. Xir Iy viin ban c¢6 khiém khuyét va cong bd két qua hé thong héa
van ban

1. Trén co s& xem xét, tham tra két qua hé théng hoa vin ban theo nganh, linh
vuc do cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quén thyc hién, Truong
phong Tu phép c6 trach nhiém trinh Uy ban nhan dan quén:

a) Quyét dinh xur 1y van ban thudc danh muc vin ban can huy bo, bii bo, cong
b6 vin ban hét hiéu Iyc thi hanh;

b) Danh muyc vin ban hét hiéu lyc thi hanh dé dang Cong bao Thanh phd.

¢) Danh myc van ban can sira ddi, bd sung, ban hanh van ban khac thay thé,
cac ndi dung can ban hanh vin ban va dé xuat don vi chu tri xay dung du thao vin
ban.

d) Danh muc vin ban dugc hé thong hoa.

2. Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén cé trach
nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan quin ban hanh vin ban stra doi, bo sung, thay

thé, ban hanh vin ban ¢ nhitng ndi dung, linh vuc can ban hanh vin ban thudc linh

vuc quan ly nha nudc ma co quan phu trach.
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Chuong IV
CAC PIEU KIEN PAM BAO VA BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN

Dieu 25. Kién toan to chirc, ting cwong lwe lwgng can bo, cong chirc, cong
tac vién lam cong tac kiém tra va ra soat, hé thong hoa van ban

1. Thu trudng cac co quan chuyén mon thudc quén, phin cong, bd tri can bo,
cong chtrc du trinh do, kién thirc phap ludt 1am cong tac kiém tra, ra soat, hé thong
hoa van ban tai don vi minh;

Chu tich Uy ban nhan dan phuong sip xép, bd tri dung chtrc danh cong chirc
lam cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoéa van ban tai phuong;

2. Tuy theo tinh hinh thuc té trong cong tac ban hanh, kiém tra, ra soat, hé théng
héa vin ban tai quan, Phong Tu phap c6 thé ky hop dong véi Cong tac vién kiém tra
van ban quy pham phép luét trén dia ban quan theo Quy ché t6 chirc va quan 1y cong
tac vién kiém tra vin ban quy pham phép luit trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nim 2011 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd; dong thoi chiu trach nhiém trude Chi tich Uy ban nhan
dan quan trong viéc xay dung va quan Iy doi ngti Cong tac vién.

Piéu 26. Cip nhit két qua kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa vin bén
vao Co s& dir liéu Hé thong vin bian quy pham phap luit thanh pho

Vin ban xir 1y van ban trai phap luat qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo thim
quyén, ra soat va hé théng héa van ban; danh muc vin ban hét hiéu lyc thi hanh, danh
muc vin ban con hiéu luc thi hanh d3 dugc hé théng hoa cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan quan dugc cap nhat vao Co s¢& dir licu Hé théng van ban quy pham
phap luat thanh phd trén Trang thong tin dién tir Cong bao Thanh phd.

Piéu 27. Ché @9 bao c4o 6 thang, hang nim

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quéan, Chu tich
Uy ban nhan dan phudng thuc hién ché d6 bao co 6 thang va bao cdo nim vé cong
tac kiém tra va xir 1y van ban. Béo céo dugc giri vé Uy ban nhan dan quéin thong qua
Phong Tu phép dé tong hop thanh béo cdo cua Uy ban nhin dan quan gui Uy ban
nhan dan Thanh phd va S¢ Tu phap.

Thoi han va thoi diém 14y s6 liéu bao cdo nhu sau: bao cdo 6 thang giri trudc
ngay 03/4 (s6 liéu tir ngay 01/10 ctia ndm trudc dén hét ngay 31/3 cua ndm bao cio);
béo cdo ca nam gui trude ngay 03/10 (sé liéu tir ngay 01/10 ciia nam trude dén hét
ngay 30/9 ctia nam béo cdo).
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Truéng Phong Tu phép cé trach nhiém hudng din va don dbc thuc hién ché do
bao céo nay.

Picu 28. Pon doc, chi dao, kiém tra viéc thwe hién cong tac kiém tra, xir Iy
van ban

Trudng Phong Tu phap c6 trach nhiém gitip Uy ban nhan dan quan trong viéc
huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thue hién cong tac kiém tra, xur 1y van ban dbi vai
Uy ban nhan din phudng va cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan;
tham muu cho Uy ban nhan dan quan xay dung va to chtrc thuc hién Ké hoach kiém

tra van ban tai quan./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Duwong Cong Khanh
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Phu luc
CAC MAU VAN BAN VE CONG TAC KIEM TRA,
XU LY VA RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2012/0D-UBND
ngay 10 thang 9 nam 2012 ciia Uy ban nhén déan qudn 11)

Céc co quan, don vi thudoc quan va Uy ban nhan dan 16 phuong thuc hién theo
mau quy dinh tai Phu luc cac mau vin ban vé cong tac kiém tra, xir 1y va ra soat, hé
théng hoéa vin ban ban hanh kém theo Quyét dinh s 75/2011/QD-UBND ngay 21
thang 11 ndm 2011 ciia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, cy thé bao gom:

1. Mau 01: Phiéu kiém tra van ban cé dau hiéu trai phap luat

. Mau 02: S6 theo dai xtr Iy vin ban ¢ dau hiéu trai phap luét
. Mau 03: Phiéu kiém tra vin ban

. Mau 04: Danh muc vin ban quy pham phap luat da kiém tra
. MAu 05: Danh muc van ban ra soét

. Mau 06: Danh muc vin ban hét hiéu luc

. Mau 07: Danh muc van ban con hiéu luc

o0 I N L Bk~ W

. Mau 08: Phiéu ra soat van ban

UY BAN NHAN DAN QUAN 11



