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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 4589/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thing 9 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bé sung,
thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can clr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Gidm ddc S& Noi vu tai To trinh sb 589/TTr-SNV ngay 22
thang 8 nam 2012 va T trinh s6 6717/TTr-VP ngay 29 thang 8 nim 2012 ctaa Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay: 03 thu tuc hanh chinh méi ban hanh;
03 thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung thudc thim quyén giai quyét caa S& Noi
vu thanh phé Ho6 Chi Minh (chi tiét tén, noi dung thu tuc hanh chinh theo danh muc
dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S¢ Noi vu,
Thu trudng céc co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOIL, SUA POI,
BO SUNG LIEN QUAN PEN TO CHUC HANH CHINH,

PON VI SUNGHIEP CONG LAP THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4589/0P-UBND
ngay 05 thang 9 nam 2012 ciia Uy ban nhén dan Thanh phoé Ho Chi Minh)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

A. | THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI

I | Linh vuc don vi sw nghi€p cong lap

1 | Thu tuc thanh 18p don vi sy nghi€p cong lap

Thu tuc t(f) chue lai don vi su nghiép cong 1ap (sap nhap, hop nhat, chuyén
doi, chuyén giao, chia tach)

Thu tuc giai thé don vi su nghiép cong lap

B. | THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

II. | Linh vuec t6 chirc hanh chinh

1 | Tha tuc thanh 14p t6 chic hanh chinh

Thu tuc t0 chirc lai t0 chirc hanh chinh (sap nhap, hop nhat, chuyén doi,
chuyén giao, chia tach)

3 | Thu tuc giai thé to chie hanh chinh
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Phin II
NOI DUNG CU THE CAC THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO,
SUA POIL, BO SUNG LIEN QUAN PEN TO CHUC HANH CHINH,
PON VI SUNGHIEP CONG LAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

I. Linh vuc don vi sw nghiép cong lap
1. Thi tuc thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap
- Trinh tw thwc hién:

* Bude 1: Co quan, to chirc d& nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap chuan
bi day du ho so theo quy dinh.

* Buoc 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (Phong $6 1, 1au
1) tai s6 86B Lé Thanh Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thir hai dén tht sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.

- Chiéu tr 13h00 dén 17h00.

Khi nhan ho so, To tiép nhan va tra két qua - So Noi vu kiém tra thanh phﬁn hd
so theo quy dinh:

- Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan nguoi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Bude 3: Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S& Noi vu hoan tAt van ban thAm
dinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. P6i véi nhitng van dé chua rd
hoac con co6 ¥ kién khéac nhau, S& Noi vu yéu clu co quan dé nghi thanh 13p don vi
su nghiép cong 1ap c6 vin ban giai trinh bd sung hodc t6 chirc hop vdi co quan trinh
dé an va cac co quan c6 lién quan dé 1am rd va bao cao Uy ban nhin dan Thanh

4
A

pho.

* Budc 4: Ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh, Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét quyét dinh viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S& Noi vu.

- Cdch thive thue hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.
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- Thanh phan, so lwgng ho so:
a) Thanh phan ho so:

1. Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap, du thao quyét
dinh thanh 13p don vi su nghi¢p cong lap, du thdo quy ché t6 chirc va hoat dong cua
don vi su nghiép cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,

ngudn nhan lyc);
Noi dung to trinh thanh 14p don vi su nghiép cong 1ap gém:
- Qué trinh x4y dung d¢é 4n;
- Noi dung chinh cua dé an;
- Nhitng van d& con co ¥ kién khac nhau va nhimng van dé c6 lién quan.

To trinh thanh Idp phdi do nguwoi dimg dau co quan dé nghi thanh lap ky, trinh

cdp c6 tham quyén.
2. Bé 4n thanh 14p don vi sy nghiép cong 1ap, trong d6 can néu rd:
- Su can thiét va co so phap 1y;
- Muyc tiéu, pham vi ddi tuong hoat dong, t€n goi cua t chrc;
- Loai hinh don vi sy nghiép cong lap;
- Vi tri, chlic ndng, nhi€ém vu va quyén han;
- Co chu to chirc (néu c6 quy mo 16n);
- Co ché tai chinh, co ché hoat dong;

- Du kién vé nhan su, s lugng nguoi lam vige theo vi tri viée lam, kinh phi hoat
dong, tru s¢ 1am viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam cho don vi
su nghiép cong 1ap hoat dong sau khi duoc thanh lap;

- Phuong an t6 chirc va 10 trinh trién khai hoat dong cua don vi sy nghiép cong
lap;

- Kién nghi ctia co quan xay dung dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
(néu co);

- Céac nd1 dung khac thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
huéng dan ctiia Bo quan 1y nganh, linh vuc.

3. Y kién bang van ban cia cac co quan co lién quan ve viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.
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4. B4o céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan.

b) S6 luong hd so: 01 bo xép theo thir ty nhu trén (dinh kém file DE an thanh
lap don vi sy nghiép cong lap theo phong chir tiéng Viét cua bd mi ky tu
Unicode).

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da hd
so hop 16. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:

* Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& Noi1 vu
hoan tit vin ban thim dinh.

* Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tham dinh, Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét quyét dinh viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwe hign thii tuc hanh chinh: S No6i vu Thanh phd Hb Chi Minh.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap
hodc vin ban thong bao khong dong ¥ viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap cia
Uy ban nhan dan Thanh phd cho co quan dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
biét r5 1y do.

- L¢ phi (néu c6): khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

* X4c dinh cu thé muc tiéu, chic nang, nhiém vy;

* Phu hop véi quy hoach mang ludi t6 chitc don vi sy nghiép cong lap da duogc
cap c6 thAm quyén phé duyét (néu co);

* C6 tru s& 1am viée hodc dé an quy hoach cép dat xay dung tru s¢ da dugc cép
c6 tham quyén phé duyét (truong hop xay dung tru s méi); trang thiét bi can thiét
ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngdy 15 thang 8 nim 2012);
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* Quyét dinh sb 28/2009/QD-UBND ngay 03 thang 4 niam 2009 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua S Noi vu Thanh
phd Hd Chi Minh (c6 hiéu luc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009).
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2. Thii tuc to chirc lai don vi sw nghiép cong lap (sap nhip, hop nhit,
chuyén doi, chuyén giao, chia tach)

- Trinh tw thwc hién:

* Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai don vi sy nghiép cong lap chuan
bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (Phong $6 1, 1au
1) tai s6 86B Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thtr hai dén thir sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.
- Chiéu tir 13h00 dén 17h00.

Khi nhan hd so, To tiép nhan va tra két qua - S6 Noi vu kiém tra thanh phﬁn hd
so theo quy dinh:

- Trudng hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho nguoi nop.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan ngudi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S Noi vu hoan tat van ban thim
dinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. D6i véi nhitng van dé chua rd hodc
con co y kién khac nhau, S& Noi vu yéu clu co quan dé nghi td chure lai don vi su
nghiép cong 1ap cé vin ban gii trinh bd sung hodc to chtic hop véi co quan trinh dé
an va cac co quan ¢ lién quan dé 1am rd va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé.

* Budc 4: Ké tr ngay nhan dugc van ban tham dinh, Uy ban nhan dan Thanh
phé xem xét quyét dinh viéc to chirc lai don vi su nghiép cong lap.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S6 No1 vu.
- Cdch thive thue hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

1. T trinh dé 4n t6 chure lai don vi su nghiép cong lap va dy thao quyét dinh t6
chtrc 1ai don vi su nghié€p cong lap.

2. Pé an td chuc lai don vi sy nghiép cong lap.
Noi dung to trinh va dé an t6 chue lai don vi sy nghiép cong lap bao gom:

- Su can thié€t va co s& phap ly cua viéc t6 chuc lai;
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- Phuong &n xur 1y cac van dé vé nhan su, td chirc bd may, tai chinh, tai san, dat
dai va cac van dé khéc c6 lién quan;

- Céc van ban ctia co quan c6 thAm quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai,
cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu c6);

- Quy dinh trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap va céc ca
nhan c6 lién quan d6i véi viée thuc hién phuong 4n to chirc lai don vi su nghiép cong
lap va thoit han xur 1y.

3. Cac van ban clia co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
vé tai chinh, tai san, dat dai, cic khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién
quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bd xép theo thir ty nhur trén (kém file Dé én va To trinh dé
an to chuc lai don vi su nghiép cong 1ap theo phong chir tiéng Viét ciia bd ma ky tu
Unicode).

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 18. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:

* Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& Noi vu
hoan tt vdn ban tham dinh.

* Trong thot han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tham dinh, Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét quyét dinh viéc t6 chirc lai don vi su nghiép cong
1ap.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwe hign thii tuc hanh chinh: S N6i vu Thanh phd Hd Chi Minh.

- Két qui thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chtic lai don vi sy nghiép cong lap
hodc vin ban thong bao khong dong ¥ viéc to chire lai don vi sy nghiép cong lap cia
Uy ban nhan dian Thanh phd cho co quan dé nghi t6 chirc lai don vi su nghiép cong
1ap biét 1& 1y do.

- L¢ phi (néu cé): khong.

- Tén méu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

* Thuc hién viéc diéu chinh vé churc nang, nhi€ém vy, quyén han cua don vi sy
nghiép cong lap;
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* Phu hop véi quy hoach mang ludi t6 chitc don vi sy nghiép cong lap da duogc
cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tr ngay 15 thang 8 nam 2012);

* Quyét dinh sb 28/2009/QD-UBND ngay 03 thang 4 niam 2009 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua S Noi vu Thanh
phé H6 Chi Minh (c6 hiéu luc tir ngdy 13 thang 4 nam 2009).
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3. Thii tuc giai thé don vi sw nghiép cong lap
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong 1ap chuan bi
day du hd so theo quy dinh.

* Budce 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S6 Noi vu (Phong $6 1, lau
1) tai s6 86B Lé Thanh Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thtr hai dén thir sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.
- Chiéu tir 13h00 dén 17h00.

Khi nhan ho so, To tiép nhan va tra két qua - So Noi vu kiém tra thanh phﬁn hd
so theo quy dinh:

- Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho nguoi nop.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan ngudi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S Noi vu hoan tat van ban thim
dinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh. D6i véi nhitng van dé chua rd hodc
con co y kién khac nhau, S& Néi vu yéu cu co quan dé nghi giai thé don vi su
nghiép cong 1ap cé vin ban gii trinh bd sung hodc to chtic hop véi co quan trinh dé
an va cac co quan ¢ lién quan dé 1am rd va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé.

* Budc 4: Ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh, Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét quyét dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S6 NoO1 vu.
- Cdch thire thue hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong hé so:

a) Thanh phan ho so:

1. To trinh dé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap va du thao quyét dinh giai
thé don vi sy nghiép cong 1ap.

2. Bé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.
Noi dung to trinh va dé an dé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap bao gom:

- Sy can thiét va co so phap 1y cia vige giai thé;
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- Phuong &n x1r Iy cac van dé vé nhan su, t6 chirc b0 may, tai chinh, tai san, dat
dai va cac van dé khéc co6 lién quan;

- Céc van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan ve tai chinh, tai san, dat dai,
cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan (néu cod);

- Quy dinh trdch nhiém ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap va cac ca
nhén co6 lién quan do61 vdi viée thuc hién phuong an giai thé don vi sy nghi€p cong
lap va thoit han xur 1y.

3. Cé4c van ban cua co quan c¢6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c¢é lién

quan (néu co).
b) S6 lugng hd so: 01 bd xép theo thir tu nhur trén.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop 16. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:

* Trong thoi han 15 ngay lam vigce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S& Noi vu
hoan tat van ban tham dinh.

* Trong thot han 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban tham dinh, Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét quyét dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwe hign thii tuc hanh chinh: S N6i vy Thanh phd Hd Chi Minh.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap
hodc van ban thong bao khong ddng ¥ viéc giai thé don vi su nghiép cong lap cua Uy
ban nhan dan Thanh phé cho co quan dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap biét
10 1y do.

- L¢ phi (néu cé): khong.

- Tén méu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

Viéce gidi thé don vi su nghiép cong lap dugc thuc hién khi c6 mdt trong céc
diéu kién sau:

* Khong con chure nang, nhi¢ém vuy;

* Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu hodc hoat dong khong c6 hi¢u

qua theo danh gia ctia co quan c6 thaim quyén thanh lap;
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* Theo yéu cau sip xép vé to chuc don vi su nghiép cong 1ap dé phu hop voi
quy hoach mang luéi to chirc don vi sy nghiép cong 1ap di duoc cap co tham quyén
phé duyét.

- Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngdy 15 thang 8 nim 2012);

* Quyét dinh s6 28/2009/QP-UBND ngay 03 thang 4 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua S Noi vu Thanh
phd Hb Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009).
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II. Linh vue to chirc hanh chinh
1. Thii tuc thanh 1ap t6 chirc hanh chinh
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Co quan dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh chuan bi day da hd so
theo quy dinh.

* Budce 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S6 Noi vu (Phong $6 1, 1au
1) tai s6 86B Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thtr hai dén thtr sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.
- Chiéu tir 13h00 d@én 17h00.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua - S Noi vu kiém tra thanh phan ho
so theo quy dinh:

- Trudng hop thanh phan ho so day du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan nguoi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Budce 3: Ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Noi vu hoan tat van ban thAm
dinh giri Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tham tra. Pbi v6i nhiing van dé
chua 16 hodc con c6 y kién khac nhau, S& Noi vu yéu cau co quan dé nghi thanh 1ap
t6 chirc hanh chinh ¢ van ban giai trinh bo sung hodc t6 chtrc hop véi co quan trinh
dé 4n va cac co quan c6 lién quan dé 1am rd va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd.

* Bugc 4: Ké tir ngdy nhan dugc van ban tham dinh, Van phong Uy ban nhan
dan Thanh phé thyc hién viéc thim tra va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét
dinh viéc thanh lap to chirc hanh chinh.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S& Noi vu.

- Cdch thive thwe hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

1. T& trinh vé& Dé an thanh 14ap t6 chirc hanh chinh, du thao Quyét dinh thanh lap
t6 chtrc hanh chinh va Quy ché hoat dong ctia to chitc hanh chinh (kém theo).

Noi dung to trinh dé nghi thanh 1ap t6 chic hanh chinh gdm:
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- Su can thiét va co s& phap 1y cua viéc thanh lap t6 chirc hanh chinh;
- Nhitng ndi dung chinh ctia dé an thanh lap t6 chirc hanh chinh;

- Nhitng van dé con co6 y kién khac nhau va nhiing van dé can xin y kién cua co
quan c6 tham quyén quyét dinh thanh 13p t6 chirc hanh chinh.

To trinh dé nghi thanh lgp t6 chirc hanh chinh phai do nguweoi dirng ddu co quan
c6 tham quyén dé nghi thanh 1dp t6 chive ky va déng ddu theo diing quy dinh.

2. Dé an thanh 1ap t6 chitrc hanh chinh, trong d6 can néu rd:

- Su can thiét va co sé phép 1y thanh lap to chirc hanh chinh;
- Muyc tiéu, churc nang, nhi¢m vu cua td churc hanh chinh;

- Loai hinh t6 chirc hanh chinh can thanh 1ap;

- Co chu cua t6 chire hanh chinh can thanh lap;

- Céc yéu tb can thiét bao dam cho to chtrc hanh chinh can thanh 1ap hoat dong;
trong do co du kién vé nhén sy, bién ché, kinh phi hoat dong, tru s& lam viéc va trang
thiét bi, phuong tién can thiét cua t6 chirc hanh chinh;

- Phuong an thanh 18p va 19 trinh hoat dong cua t6 chire hanh chinh;
- Kién nghj ctia co quan xay dung dé 4n thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

3. Y kién bang van ban cua cac co quan co lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chuc
hanh chinh.

4. B4o céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan co lién quan va bao céo
b sung theo y kién chi dao ciia co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap to chuc
hanh chinh (néu c6).

b) S6 luwong hd so: 01 bd xép theo thir ty nhu trén (kém file DE an thanh lap to
chirc hanh chinh theo phong chir tiéng Viét ctia bd mi ky tu Unicode).

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da hd
so hop 16. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:

* Trong thoi han 15 ngay lam vigce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S& Noi vu
hoan tét vdn ban tham dinh.

* Trong thot han 15 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan dugc hd so thAm dinh, Van

phong Uy ban nhan dan Thanh phd c6 y kién chinh thirc vé viéc thanh 1ap to chirc
hanh chinh.
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* Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du céac loai ho so thanh lap
t6 chirc hanh chinh di dugc xir 1y theo quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phd ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwe hign thii tuc hanh chinh: S No6i vu Thanh phé H6 Chi Minh.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh hodc vin
ban thong béo cho co quan dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh biét & 1y do trong
truong hop Uy ban nhan dan Thanh phd chwa quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh
do.

- L¢ phi (néu c6): khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

* C6 hd so day du theo quy dinh;

* Bao dam cac diéu kién can thiét vé& nhan sy, bién ché, kinh phi, tru s& lam viéc
va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé trién khai hoat dong sau khi td chue duoc
thanh 1ap.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh sd 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh trinh ty, tht tuc thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chic sy
nghi¢p nha nudc (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 9 nam 2006);

* Quyét dinh s6 28/2009/QP-UBND ngay 03 thang 4 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cuia S& Noi vu Thanh
phd Hb6 Chi Minh (c6 hiéu luc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009).
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2. Thii tuc t6 chire lai to chirc hanh chinh (siap nhép, hop nhit, chuyén doi,
chuyén giao, chia tach)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Co quan dé nghi t6 chuc lai t6 chtrc hanh chinh chuan bi day du hd
s0, thu tuc theo quy dinh.

* Buoc 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu (Phong $6 1, 1au
1) tai s6 86B Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thtr hai dén thir sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.
- Chiéu tir 13h00 dén 17h00.

Khi nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua - S Noi vu kiém tra thanh phan ho
so theo quy dinh:

- Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho nguoi nop.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan nguoi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Bude 3: Ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Noi vu hoan tat van ban thAm
dinh giri Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tham tra. Pbi v6i nhiing van dé
chua r0 hodc con co y kién khac nhau, S& Ndi vu yéu clu co quan dé nghi td chic lai
t6 chirc hanh chinh ¢ vin ban giai trinh bd sung hodc to chic hop véi co quan trinh
dé 4n va cac co quan c6 lién quan dé 1am rd va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd.

* Budc 4: Ké tir ngay nhan dugc ho so thim dinh, Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé thue hién viée thim tra va trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
viéc t0 chtre lai to chirc hanh chinh.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S6 No1 vu.
- Cdch thive thue hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, so lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

1. T& trinh vé dé 4n td chire lai td chirc hanh chinh va dy thao Quyét dinh veé tb
chirc lai t6 chirc hanh chinh (kém theo).

2. Pé an vé t6 chtre lai to chire hanh chinh.

Noi dung to trinh va dé an vé t6 chuc lai to chirc hanh chinh bao gém:
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- Su can thiét va co s& phap 1y phai to chire lai té chirc hanh chinh;

- Xay dung phuong an xtr Iy cdc van dé vé nhan sy, to chirc bd may, bién ché,
tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién quan;

- Quy dinh td chirc, ca nhan chiu trach nhiém thuc hién phuong an td chire lai to
chtrc hanh chinh va thoi han xir 1y cc van dé trong phuong an.

3. Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra

va cac van dé khac co6 lién quan.
4.Y kién bang van ban cta cac co quan co lién quan.

b) So lugng hd so: 01 bd Xép theo thur tu nhu trén (kém file Dé 4n, T trinh vé
dé an t6 chirc lai t6 chtrc hanh chinh va dy thao Quyét dinh vé to chirc lai td chirc
hanh chinh theo phong chir tiéng Viét ciia bo ma ky tu Unicode).

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd
so hop 16. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:

- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S6 No6i vu
hoan tat van ban tham dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so tham dinh, Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phd c6 ¥ kién chinh thirc vé viéc t6 chirc lai to chirc
hanh chinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du cac loai ho so t6 chuc lai
t6 chirc hanh chinh di dugc xir 1y theo quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phd ban
hanh Quyét dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
- Co quan thue hign thii tuc hanh chinh: S No6i vu Thanh phé H6 Chi Minh.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh hoic
van ban thong bao cho co quan dé nghi to chirc lai to chtrc hanh chinh biét 15 1y do
trong truong hop Uy ban nhan dan Thanh phd chua quyét dinh viéc to chuc lai to
chtre hanh chinh do.

- L¢ phi (néu c6): khong.
- Tén mdu don, mdu to khai: khong.
- Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

* C6 hd so day du theo quy dinh;
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* Co phuong an vé nhan su 13nh dao cha chdt, s.'flp Xép lai t6 chirc bo may, bién
ché, co so vat chat dé trién khai thuc hién quyét dinh t6 chirc lai t6 chuc.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh sb 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh trinh ty, thu tuc thanh lap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh, to chirc su
nghi¢p nha nudc (c6 hi¢u lyc ngay 01 thang 9 nam 2006);

* Quyét dinh sb 28/2009/QD-UBND ngay 03 thang 4 niam 2009 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua S Noi vu Thanh
phd H6 Chi Minh (c6 hiéu luc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009).
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3. Thii tuc gidi thé t6 chirc hanh chinh
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Co quan dé nghi giai thé to chic hanh chinh chuan bi day da ho so,
thu tuc theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai TO tiép nhan va tra két qua - S6 Noi vu (Phong $6 1, 1au
1) tai s6 86B Lé Thanh Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1 vao cac ngdy trong tuan tir
thtr hai dén thir sau:

- Sang tir 7h30 dén 11h30.
- Chiéu tir 13h00 dén 17h00.

Khi nhan ho so, To tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phﬁn hd
so theo quy dinh:

- Truong hop thanh phan hd so day du thi viét gidy hen cho nguoi nop.

- Trudng hop thanh phan hd so chua dy da thi hudng dan nguoi ndp hoan thién
thanh phan hd so.

* Budc 3: Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S Noi vu hoan tat van ban thim
dinh giri Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tham tra. Déi voi nhitng van dé
chua 1d hodc con cd ¥ kién khac nhau, Sé Noi vu yéu cau co quan dé nghi giai thé to
chtrc hanh chinh ¢6 vin ban giai trinh bo sung hodc t6 chirc hop véi co quan trinh dé
an va cac co quan ¢ lién quan dé 1am rd va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé.

* Budc 4: Ké tir ngay nhan dugc ho so thim dinh, Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé thyc hién viéc tham tra va trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh
viéc giai thé to chirc hanh chinh.

* Budc 5: Nhan két qua theo ngay hen trén giéy Bién nhan tai S& Noi vu.

- Cdch thire thue hign: Tryc tiép ndp ho so tai S& Noi vu.

- Thanh phan, so lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

1. To trinh vé dé 4n giai thé to chirc hanh chinh va du thao Quyét dinh vé giai
thé t6 chirc hanh chinh (kém theo).

2. Bé 4n vé giai thé to chtrc hanh chinh.

Noi dung to trinh va dé an vé giai thé t6 chtrc hanh chinh bao gom:
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- Su can thiét va co sé phép 1y phai giai thé to chtic hanh chinh;

- Xay dung phuong an xtr Iy cdc van dé vé nhan sy, to chirc bd may, bién ché,
tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién quan;

- Quy dinh t6 chirc, ca nhan chiu trach nhiém thyc hién phuong an giai thé to
chtrc hanh chinh va thoi han xir 1y cac van dé trong phuong an.

3. Céc van ban cua cac co quan ¢ lién quan xac nhan vé tai chinh, tai san, dat

dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan.
b) SO lugng ho so: 01 bd xEp theo thur tu nhu trén.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 18. Qua trinh giai quyét hd so nhu sau:
- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& No6i vu

hoan tat van ban thim dinh.

- Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so tham dinh, Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd c6 ¥ kién chinh thic vé viéc giai thé to chic hanh
chinh.

- Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du cac loai hd so gii thé to
chtrc hanh chinh di duoc xir 1y theo quy dinh, Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh
Quyét dinh giai thé to chic hanh chinh.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwe hign thii tuc hanh chinh: S No6i vu Thanh phé H6 Chi Minh.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé t6 chirc hanh chinh hoic vin
ban théng bao cho co quan dé nghi giai thé to chirc hanh chinh biét & 1y do trong
truong hop Uy ban nhan dan Thanh phd chua quyét dinh viéc giai thé to chirc hanh
chinh do.

- L¢ phi (néu cé): khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

* C6 ho so day du theo quy dinh;

* C6 phuong an x1r Iy cac van dé v€ nhan su, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai

va cac van de khéc co6 lién quan.
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- Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

* Nghi dinh sé 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh trinh ty, tha tuc thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chic sy
nghiép nha nudc (c6 hi¢u luc ngay 01 thang 9 nam 2006);

* Quyét dinh s6 28/2009/QP-UBND ngay 03 thang 4 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua S Noi vu Thanh
phd Hb Chi Minh (c6 hiéu lyc tir ngdy 13 thang 4 nim 2009).



