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UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 06/2012/QD-UBND Hoc Mon, ngay 17 thang 8 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa vin ban
quy pham phap luét trén dia ban huyén Hoc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém tra va xtr Iy van ban quy pham phap luat;

Cian ctr Thong tu sb 20/2010/TT-BTP ngay 30 thang 11 nam 2010 cta Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2010 ciia Chinh phu vé kiém tra va xir 1y van ban quy pham phap luat;

Can ctr Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND ngay 21 thang 11 nim 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd HO Chi Minh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xt 1y va ra
soat, hé thong hoa vian ban quy pham phap luat;

Xét dé nghi cua Phong Tu phap huyén Hoc Mén tai To trinh sb 340/TTr-TP,
ngay 14 thang 8 nam 2012,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra
soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luit trén dja ban huyén Hoc Mén.
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén Hoc Mén, Thu trudng cac co
quan, don vi, phong ban, Chu tich Hoi déng nhan dan x4 - thi tran, Chu tich Uy ban
nhan dan xa - thi trin va cac to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vin Thi Bach Tuyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy va ra soat, h¢ thong hoa vin ban
quy pham phap luat trén dia ban huyén Hoc Mon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 06/2012/0D-UBND
ngay 17 thang 8 nam 2012 ciia Uy ban nhan ddn huyén Héc Mon)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé doi tuong, phuong thuc, trinh tu thu tuc, trach
nhiém cua cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan trong viéc kiém tra, xur ly va ra soat,
hé thong héa vin ban quy pham phéap luat trén dia ban huyén Hoc Mon, bao gom ca
van ban c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc.

Piéu 2. Vin ban thudc ddi twong kiém tra, xir ly

1. Van ban quy pham phap luat

a) Quyét dinh, Chi thi do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhéan dan x3 - thi trdn ban hanh;

b) Nghi quyét do Hoi dong nhan déan x4 - thi tran ban hanh.
2. Van ban khong phai la van ban quy pham phap luat

a) Van ban c6 chura dung quy pham phap luat nhung khong dugc ban hanh
dudi hinh thic vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan huyén; Hoi

dé)ng nhan dan, Uy ban nhan din x4 - thi trAn ban hanh;

b) Vin ban ¢ chita dung quy pham phép luat hodc vin ban c6 thé thirc va noi
dung nhu van ban quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Thu
trudng cic co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 - thi trin ban hanh; van ban do Hoi d(‘A)ng
nhan dan huyén ban hanh trudc ngay 25 thang 4 ndm 2009 ma chua hiy bd, bai bé.
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Piéu 3. Viin ban thudc ddi twong ra soat, hé thong hoa

1. Van ban quy pham phap luat néu tai Khoan 1 - Piéu 2 cta Quy ché nay.

2.Vin ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan huyén ban hanh trudc
ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy b, bii bo thi thudc dbi twong ra soat theo
quy ché nay.

Piéu 4. Kiém tra, xir Iy viin ban ¢6 ndi dung thudc bi mat Nha nuéc

Thuc hién theo Quy ché, Quy dinh vé kiém tra, xtr 1y vin ban quy pham phap
luat c6 ndi dung thudéc bi mat Nha nudc ban hanh keém theo Quyét dinh s6
42/2009/Qb-TTg ngay 16 thang 3 nam 2009 cia Thu tuéng Chinh phu va quy dinh
phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc.

Chuong I1
KIEM TRA, XU LY VAN BAN

Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN

Piéu 5. Phwong thirc tw kiém tra viin ban
1. Ty kiém tra sau khi vin ban duoc ban hanh.

2. Tu ki€ém tra khi nhan dugc thong bdo cua co quan, nguoi ¢6 tham quyén kiém
tra van ban hodc theo yéu cau, kién nghi cia céc co quan, t6 churc, cd nhan va cac
phuong tién thong tin dai chung phan anh vé van ban c6 dau hi€u trai phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ty kiém tra viin ban
1. Van ban quy pham phap luat

a) Cac co quan chuyén mén thudoc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém phdi
hop v6i Phong Tu phép giap Uy ban nhin dan huyén tu kiém tra vin ban quy pham
phap luat thudc linh vuc do co quan minh phu trach ngay sau khi dugc ban hanh, khi
nhan dugc théng béo ciia co quan, ngudi c6 thim quyén kiém tra vin ban hodc yéu
cau, kién nghi cta co quan, to chirc va cic phuong tién thong tin dai chung phan anh
vé diu hiéu trai phap luat cta van ban.

b) Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x4 - thi trn chiu
trach nhiém ty kiém tra van ban do minh ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban
hanh, khi nhan duoc théng bao cia co quan, ngudi co tham quyén kiém tra van ban
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hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chuc va cac phuong tién thong tin dai ching
phan anh vé dau hiéu trai phap luat cua van ban.

¢) Truong Phong Tu phap c6 trach nhiém chu tri gitip Uy ban nhan dan huyén to
chtrc tu kiém tra van ban c6 ndi dung thudc bi mat nha nudc va vin ban quy pham
phap luat do Hoi dong nhan dan huyén ban hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma
chua bi huy bd, bai bé.

2. Van ban khong phai la van ban quy pham phap luit

- Thu trudng cac co quan chuyén méon thuéc Uy ban nhan dan huyén chiu nhiém
tw kiém tra van ban do minh ban hanh khi nhan dugc thong bao cua co quan, nguoi
c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi ctia co quan, t6 chirc, ca
nhan va cac phuong tién thong tin dai chiing.

- Truéng Phong Tu phap, cong chirc tu phap - hd tich xa - thi trdn c6 trach
nhiém gitip Uy ban nhan dan huyén, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan x4 - thi
tran ty kiém tra van ban khi nhan dugc thong bao cua co quan, nguoi c¢o tham quyén
kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi ciia co quan, td chirc, ca nhan va céc
phuong tién thong tin dai chiing phan anh vé dau hiéu trai phap luat hodc ty phat hién
trong quaé trinh kiém tra vin ban.

Piéu 7. Giri viin ban phdi hop dé tw kiém tra vin béan

1. Trong thoi han cham nhét 13 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay ky ban hanh
van ban, Vin phong Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém giri 01 (m6t) ban chinh
van ban dén Phong Tu phap; 01 (m6t) ban chinh cho co quan dugce phan cong soan
thao van ban dé tu kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 1 - Piéu 5 va Khoan 1 -
Diéu 6 cua Quy ché;

Cong chirc tu phap - ho tich x4 - thi trin tiép nhan van ban va giup Hoi dong
nhan dan, 0y ban nhan dan x4 - thi trdn ty kiém tra van ban.

2. Khi nhan duoc thong bo ciia co quan, ngudi c6 thim quyén kiém tra vin
ban, yéu cau, kién nghi cta co quan, t6 chirc va cac phuong tién thong tin dai chung
phan anh vé ddu hiéu trai phap luat cia van ban. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan,
Truéng Phong Tu phép, Thi truéng co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan
huyén c6 trach nhiém phdi hop kiém tra vin ban theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy
ché nay.

3. Cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén; Uy ban nhan dan xa
- thi tran mo s6 theo doi vi¢e gui va ti€ép nhan van ban dén dé tu ki€m tra.
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Piéu 8. Quy trinh tw kiém tra vin bén

1. Thi truéng co quan, don vi, Uy ban nhan dan x4 - thi tran phan cong can bo
cong chuc chiu trach nhiém thuc hién viée tu kiém tra van ban (sau day goi la nguoi

kiém tra van ban).

2. Khi kiém tra van ban phai kiém tra toan bo van ban duoc quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh 6 40/2010/ND-CP, cén bo truc tiép kiém tra; ky tén va ghi r0 ngay, thang,
nam kiém tra vao goc trén bén phai vin ban duoc kiém tra; lap phiéu kiém tra vin
ban (méu s6 03) dbi vé6i ting vin ban; 1ap danh muc vin ban da kiém tra (mau sé 04)

va trinh Thu trudng co quan ky xac nhan vao bao céo.

3. Trudng hop phat hién van ban duoc kiém tra c6 dau hiéu trai phap luat, cac co
quan, Uy ban nhan dan x4 - thi trdn 1ap phiéu kiém tra vin ban (méu s6 01), mé& hd so

kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 3 - Piéu 9 ctia Quy ché.

a) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truong Phong Tu phap va Thu
truong co quan chuyén mon cé trach nhi¢m xem xét ndi dung trai phép luat, trao ddi,
dé xuét bién phap xur 1y va bao cao cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy
dinh tai Khoan 2 - Diéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

b) Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x4 - thi trdn c6 trach
nhiém xem xét ndi dung trai phap luat, dé xuit bién phap xu 1y, b4do c4do cho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh tai Khoan 2 - DPiéu 12 Nghi dinh s
40/2010/NDb-CP.

4. Trudng hop khong thong nhat duoc ndi dung trai phap luat va hudng xu ly
giita co quan kiém tra voi cac co quan lién quan. Cac bén néu rd ¥ kién, Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan huyén bao cdo Chu tich Uy ban nhan din huyén xem xét
quyét dinh.

Piéu 9. Xir Iy va cong bd két qua xir Iy viin ban trai phap luit qua viéc tw
kiém tra

1. Tuy theo muac do trai phéap luat, khong phu hop cua van ban, co quan chuyén
mon thudc ij ban nhan dan huyé¢n, Hoi déng nhan dan, ij ban nhan dan x4 - thi trin
c6 trach nhi€ém dy thdo van ban xu ly theo cac hinh thirc dugc quy dinh tai Khoan 3 -
Diéu 26; Piéu 29, Diéu 30 Nghi dinh s6 40/ND-CP va bao céo Chu tich Uy ban nhan

dan huyén.

2. Cong bd két qua xur 1y vin ban trai phap luat
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Cham nhét 13 sau 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xtr 1y
van ban trai phap luat dugc thuc hién nhu sau:

a) Van ban quy pham phép luat

- Van ban do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh duoc
gui dén S& Tu phap, Trung tim Cong bao Thanh phd, Trang thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dan huyén, niém yét tai tru s¢ Uy ban nhan dan huyén va nhiing noi khac
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

- Van ban do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhéan dan xa - thi trAn ban hanh duoc
giri d@én Uy ban nhan dan huyén, Phong Tu phap huyén, niém yét tai tru s¢ Uy ban
nhan dan x3 - thi trin va nhirng noi khac do Chu tich Uy ban nhéin dan x4 - thi trdn
quyét dinh.

b) Vin ban duoc quy dinh tai Khoan 2 - Piéu 2 cia Quy ché duoc giri cho Uy
ban nhan dan huyén, Phong Tu phap va tat ca cac co quan, tO chic, ca nhan trude do
da duoc guri van ban.

¢) Truong hop tu xtr Iy van ban khi nhan dugc thong bao cia co quan, ngudi co
tham quyén kiém tra van ban, thi phai thong bao két qua cho co quan, ngudi c6 thAm
quyén kiém tra theo quy dinh tai Khoan 1 - Piéu 23 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

3. Hd so kiém tra vin ban

Két thiic qua trinh tu kiém tra, xir Iy vin ban c6 ndi dung trai phap luat, cac co
quan, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi tran phai hoan chinh hd so vé vin
ban ¢6 noi dung trai phap luat. HO so bao gom:

a) Van ban c6 nodi dung trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra;

b) Vin ban lam co s& phap 1y dé xac dinh ndi dung trai phap lut ctia van ban
duoc kiém tra;

¢) Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luat;

d) Van ban xtr 1y vdn ban trai phép luat;

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra van ban.

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Phuong thirc kiém tra viin ban theo thim quyén
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1. Kiém tra vin ban do co quan thuéc Uy ban nhan dan huyén, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan xa - thi trdn ban hanh, nguoi c6 tham quyén ban hanh van ban.

2. Kiém tra van ban khi nhan dugc yéu cau, kién nghi cia co quan, t6 chuc, ca
nhan phan anh vé van ban cé dau hiéu trai phap luat.

3. Kiém tra vin ban theo chuyén dé, linh vuc

Phong Tu phap c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan din huyén ké hoach
kiém tra, xir Iy van ban theo quy dinh tai DPiéu 15 Quy ché kiém tra, xir Iy va ra soat
van ban (Ban hanh kém theo Quyét dinh s 75/2011/QD-UBND cta Uy ban nhan
dan Thanh phd).

Piéu 11. Tham quyén kiém tra viin ban

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén giap Chi tich Uy ban nhan dan
huyén kiém tra van ban c6 chtra dung quy pham phap luat do Truong Phong Tu phap
ban hanh.

2. Truéng Phong Tu phap huyén giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra,
xu Iy van ban duogc quy dinh tai Diéu 2 do Héi déng nhan dan, Chu tich Hoi déng
nhan dan; Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan x3 - thi trAn ban hanh.

DPiéu 12. Giri vin ban dé kiém tra

1. Trong thoi han chdm nhit 1a 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
van ban quy pham phap luit, Van phong Uy ban nhan din huyén gui 01 (mot) ban
chinh vin ban quy pham phap luat dén S¢ Tu phap dé kiém tra;

Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi tran gti 01 (mot) ban chinh vin

ban quy pham phap luat dén Phong Tu phap dé kiém tra.

2. Van ban khong phai la van ban quy pham phap luat nhung cé chura dung quy
pham phap luat do Uy ban nhan dan huyén ban hanh duoc giri dén Giam dbc S¢ Tu
phap; vin ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi trn duoc giri dén
Trudng Phong Tu phéap khi ¢ yéu cau, dé thuc hién viéc kiém tra theo tham quyén.

Piéu 13. Quy trinh thye hién viéc kiém tra, xir Iy viin ban theo thim quyén

1. Phong Tu phap mé “S6 van ban dén kiém tra” dé theo ddi viéc gui va tiép
nhan van ban dugc gui dén dé kiém tra.

2. Chuyén vién Phong Tu phap dugc phan cong kiém tra van ban cé trach nhiém
d6i chiéu ndi dung vin ban duoc kiém tra v6i van ban lam co sé phap 1y dé xac dinh
ndi dung trai phap luat, xem xét, danh gia va két luan vé tinh hop phap cua vin ban
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duogc kiém tra; ky tén va ghi & ngdy, thang, nim kiém tra vao goc trén bén phai cia
van ban; 1ap Phiéu kiém tra vin ban (miu s6 03) kém theo danh muc nhitng vin ban
d3 duoc phan cong kiém tra (mau s 04).

3. Khi phat hi¢n ndi dung ctia van ban dugc kiém tra c6 dau hiéu trai phap luat,
chuyén vién kiém tra 1ap hod so theo quy dinh tai Khoan 3 - Diéu 9 ctia Quy ché,
Phiéu kiém tra van ban c6 du hiéu trai phap luat (mau 01), bao cao két qua kiém tra,
dé xuat xir Iy cho Truong Phong Tu phép dé thong bao (thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 7 - Biéu 9 Thong tu s6 20/2010/TT-BTP) cho co quan, ngudi c6 thim quyén
ban hanh van ban ty kiém tra, xir ly. Phong Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh t6 chtrc hodc khong td chire thao luan, trao d6i vé nodi dung co diu

hi¢u trai phap luat cia van ban dugc kiém tra.

4. Trong thoi han 20 (hai muoi) ngdy, ké tir ngdy nhan dugc thong bao vé viéc
van ban c6 diu hiéu trai phap luat, co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Ho1 dé)ng
nhan dan, Uy ban nhan dan x3 - thi trAn va ngudi d3 ban hanh van ban phai tu kiém

tra, xtr Iy vdn ban d6 va thong bao két qua xu 1y cho Phong Tu phap.

5. Hét thoi han 20 (hai muoi) ngay dé tu xir 1y, néu co quan, ngudi da ban hanh
van ban c6 dau hiéu trai phap luat khong tu kiém tra, xir Iy hodc Phong Tu phap
khong nhat tri v6i két qua xir 1y ciia co quan, ngudi da ban hanh van ban, thi trong
thoi han 07 (bay) ngay Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
xét xur 1y.

Hb so bao cao gom: Bao céo ctia Phong Tu phap kiém tra vin ban; van ban c6
dau hiéu trai phap luat duoc phat hién kiém tra; van ban 1am co so phap 1y dé kiém
tra; phiéu kiém tra vin ban c6 ddu hiéu trai phap ludt; ¥ kién cua cic co quan lién
quan (néu co); thong bao cta co quan kiém tra vin ban; cac vin ban giai trinh, thong
bao két qua tu kiém tra, xir 1y cia co quan c6 van ban dugc kiém tra va cac tai liéu
khac ¢6 lién quan hinh thanh trong qua trinh kiém tra.

Piéu 14. Theo ddi qua trinh xir Iy viin ban

1. Phong Tu phap phai mé “S6 theo ddi xur Iy van ban c6 dau hiéu trai phap
luat” dé theo ddi, don ddc viée xur 1y van ban co diu hiéu trai phap luat phat hién qua
kiém tra (mau s6 02).

2. Vin ban xir Iy vin ban trai phap ludt phai duoc cong bd, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2 - Diéu 9 ctia Quy ché va duoc luu vao hd so kiém tra van

ban.
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Chuwong III
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 15. Phuong thirc ra soat

1. Ra soat thuong xuyén

Khi tinh hinh kinh té - x4 hoi thay d6i hoic co quan nha nudc cap trén ban hanh
van ban moi, khi nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi ctia co quan, td chire, ca
nhan vé vin ban do Uy ban nhan dan huyén; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa
- thi tran ban hanh c6 chtra ndi dung trai phap luat, chong chéo hoic khong phu hop.

2. Ra soat theo chuyén dé, linh vuc duoc thuc hién theo yéu cAu cua co quan
nha nudc cd thim quyén.

3. Ra soat nham phuc vu cho vi¢c xac dinh hi¢u lyc van ban dé cap nhat vao co
so dit liéu Hé thong vin ban quy pham phap luat cta thanh phé va huyén.

Piéu 16. Trach nhiém ra soat

1. Phong Tu phép chii tri phdi hop véi co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan huyén ra soat vin ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh dugc quy dinh tai
Diéu 3, Piéu 15 ctia Quy ché.

2. Cong chirc tu phép - ho tich x4 - thi trin gitp Uy ban nhan dan x4 - thi tran ra
soat van ban do Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan x4 - thi trin ban hanh.

3. Thi truéng cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, Cha tich
Hoi d(‘A)ng nhan dan, ij ban nhan dan x3 - thj trin c6 trach nhiém thuc hién viée ra
soat theo chuyén dé, linh vurc khi c6 yéu cau.

Piéu 17. Quy trinh ra soat

1. Thu thép, tap hop van ban 1ap danh muc vian ban can ra soat (mau s6 05), thu
thap van ban dung dé ddi chiéu.

2. Phan loai van ban ra soat; 1ap danh myc van ban hét hiéu luc thi hanh (mau )
06) va danh muc van ban con hiéu luc thi hanh (miu sb 07).

3. Thuc hién ra soat van ban, lap phiéu ra soat (mﬁu $6 08), xac dinh dang khiém
khuyét ctia van ban; dé xuat xir Iy nhimg khiém khuyét ctia van ban ra soat.
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4. Tong hop va phan loai vin ban sau ra soat (mau so6 07); lap danh muc dé xuat
xur ly van ban gom:

- Danh myc van ban dé nghi huy bo, bai bd, cong bo van ban hét hi¢u luc.

- Danh muc van ban dé€ nghi stra d61, bé sung hodc ban hanh khéc thay thé.

Dieu 18. Phiéu ra soat van ban

Phiéu ra soat vin ban (mau s6 08) dugc 1ap sau khi hoan tat viéc ra soat doi véi
ting van ban, phi€u ra soat thé hién két qua ra soat do chuyén vién truc ti€p thuc hi¢n
viéc ra soat 1ap, 1a co sé tong hop, phan loai van ban sau ra soat dé xu Iy hodc dé xuat
xtr ly do1 véi van ban da duoc ra soat.

bieu 19. Xir ly két qua ra soat va cong bo ket qua ra soat

1. Xt ly van ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh

a) Thu trudng cac co quan chuyén méon thudoc Uy ban nhan dan huyén co trach
nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan huyén xir Iy vin ban bang hinh thirc sira doi,
b sung, thay thé d6i véi cac van ban thudc linh vie don vi phu trach hodc theo phan
cong, chi dao ctiia Uy ban nhan dan huyén.

b) Pinh ky 6 (séu) thang mot 1an, Phong Tu phap co trach nhiém phdi hop véi
céc co quan tham dinh dé xuat xir Iy vin ban quy pham phép luat sau khi ra soat, 1ap
danh muyc van ban quy pham phap luit do Uy ban nhan dan huyén ban hanh da hét
hiéu luc thi hanh, c6 ndi dung khong con phu hop, trai phap luat trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh véi cac hinh thirc huy bo, bai bo vin ban,
cong bd van ban hét hiéu lyc thi hanh va bao cdo S& Tu phap.

2. Xir 1y vin ban do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi trAn ban hanh

Dinh ky 6 (sau) thang mot 1an, Cong chuc tu phap - ho tich x4 - thi trin c6 trach
nhiém lap danh muyc vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan x4 - thi trAn ban hanh da hét hiéu luc thi hanh, c6 ndi dung khong con phu
hop, trai phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cap xem xét, quyét dinh xir
Iy vin ban véi cac hinh thirc hily bo, bai bo vin ban, cong bd vin ban hét hiéu luc thi
hanh va bao cao gui Phong Tu phéap.

3. Chu tich Uy ban nhan dan huyén; Cha tich Hoi dong nhan déan, Cha tich Uy
ban nhan dan x3 - thi tran ¢ trach nhiém xem xét, c¢6 y kién chi dao xtr Iy két qua ra
soat vin ban quy pham phap luat. Cac quyét dinh huy bo, bii bo, cong bd van ban hét
hiéu luc thi hanh duoc cong b theo quy dinh tai Khoan 2 - Piéu 9 ctia Quy ché.
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Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 20. Muc dich hé thong héa

1. Tap hop, sip xép nhiing vin ban, nhitng quy dinh d dugc ra soat thanh ting
hé théng theo cac tiéu chi thong nhit vé ndi dung, hinh thuc, theo yéu cau st dung

cua tung linh vuc, ting nganh, ting co quan ban hanh van ban.

2. Cong bd danh muc hé thong hoa van ban quy pham phap luat dang con hiéu
luc thi hanh.

Piéu 21. Trach nhiém, thoi gian thwe hién hé théng héa vin ban

1. Binh ky 02 (hai) nam Phong Tu phap tham muu trinh Uy ban nhan dan huyén
K& hoach hé théng héa van ban va thuc hién cong tac hé théng hoa van ban.

2. Cac co quan thudc [TJy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém td chie thue hién
hé thong hoa hé thong héa vin ban theo linh vuc do co quan phu trach giri vé Phong
Tu phap tong hop va bao cio Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Ho1 déng nhan dan, [qu ban nhan dan x3 - thi trin td chirc thue hién theo Ké
hoach hé thdng hoa vin ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh.

Piéu 22. Quy trinh h¢ thong hoéa viin ban
1. Lap ké hoach hé théng hoa van ban.

2. Thu thép, tap hop, phan loai, ra soat van ban quy pham phap luat thudc doi
tuong h¢ théng hoa; phan loai va lap danh muc van ban hé théng hoa.

3. Kiém tra, ra soat van ban thudc danh muc hé thong hoa; 1ap cac danh muc van
ban (danh muc van ban hét hiéu luc; danh muc van ban con hiéu luc, danh muc van
ban c6 khiém khuyét, danh muc van ban can ban hanh méi).

4. Xt 1y céc van ban c6 khiém khuyét.

5. Cong bd két qua hé théng hoa vin ban.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

bieu 23. To chirc can b, cOng tac vién lam cong tac kiém tra va ra soat van
béan, hé¢ thong hoa vian ban
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1. Cac co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x3 - thi trin b

tri can bg lam cong tac tu kiém tra, ra soat van ban.

2. Phong Tu phéap tham muu cho Uy ban nhan dan huyén vé cong tac to chic,
quan 1y va st dung cong tac vién kiém tra vin ban quy pham phép luat trén dia ban
huyén theo quy dinh tai Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nim
2011 caa Uy ban nhan dan Thanh ph6 vé ban hanh Quy ché t6 chirc va quan 1y cong
tac vién kiém tra vin ban quy pham phap luat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Picu 24. Cip nhit két qua kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa vin ban
vao co s¢ dir lidu h¢ thong viin ban quy pham phap luat

Vin ban xir Iy van ban trai phap ludt qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo thim
quyén, ra soat va hé théng héa vin ban; danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh, danh
muc van ban con hiéu lyc thi hanh ctia Uy ban nhan dan huyén duoc giri dén S¢ Tu
phap, Trang Thong tin dién tir Cong bao Thanh phd dé cap nhat vao Cd sd dir liéu hé
thong van ban quy pham phap luat ciia thanh phd theo quy dinh.

Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi
trdn sau khi tu kiém tra, kiém tra theo tham quyén giri vé Van phong Uy ban nhan
dan huyén va Phong Tu phap huyén dé cap nhat theo ddi.

Diéu 25. Ché dj bao cao

1. HO1 déng nhan dan, [jy ban nhan dan x3 - thi trAn dam bao thuc hién ché do
bao cao 06 (sdu) thang va hang nim vé cong tac kiém tra, ra soat va xur 1y van ban giri
dén Phong Tu phép huyén.

Thoi han gti béo céo, thoi diém 14y sb liéu béo céo 6 thang va bao cao hang
nam dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2011/TT-BTP ngay 05 thang 4
nam 2011 ctia Bo Tu phap vé cong tac thong ké, bao céo cua nganh Tu phap. Phong
Tu phép huyén c6 trach nhiém tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén va
S& Tu phap.

2. Hang nam, Phong Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc
kiém tra, ra soat, cap nhat van ban con hiéu luc, hét hiéu luc bao céo Uy ban nhan
dan huyén va Sé Tu phép.

Piéu 26. Pon doc, chi dao, kiém tra viéc thwe hién cong tic kiém tra xir
ly van ban

1. Van phong Uy ban nhan dan huyén c6 trich nhiém cép nhat, hé thong hoa vin
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ban va guri cac danh muc van ban (danh muc van ban hét hiéu lyc; danh muc vin ban
con hiéu luc, danh muc van ban c6 khiém khuyét, danh muc van ban ban hanh mai)
dén Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, S& Tu phap va Trung tdm Cong bao
Thanh phd.

2. Truong Phong Tu phép co trach nhiém giup Uy ban nhan dan huyén trong
viéc huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra van ban cua céc
co quan thudc Uy ban nhan dan huyén Hoc Mén va Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan x4 - thi trdn; tham muu cho Uy ban nhan dan huyén K& hoach, kinh phi kiém tra,
xu ly, ra soat, h¢ théng héda van ban trén dia ban huyén Hoc Mon.

Cong chirc tu phap - ho tich c6 trach nhiém giap Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan x4 - thj trdn t6 chtc thue hién Ké hoach kiém tra, xtr 1y van ban, bao cao két
qua kiém tra, ra soat vin ban theo quy dinh.

3. Cac co quan, phong, ban, Hoi dé)ng nhan dan, Uy ban nhéan dan x4 - thi trin
c6 trach nhiém to chtrc thuc hién cong tac tu kiém tra, ra soat van ban theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh va Quy ché nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vin Thi Bach Tuyét
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Mau s6 01
Ban hanh kém theo Quyét dinh sb /2011/QB-UBND
ngay  thang  nam cua UBNDTP

.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................................... Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU KIEM TRA VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

Nguoi kiém tra van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Vin ban dugc kiém tra (Ghi 6 tén, s6, ky hiéu: ngay, thang, nam ban hanh, co quan
ban hanh va trich yéu van ban):

STT Y Kkién ciia nguoi kiém tra

(Ghildn |
lwot cac Dau hiéll trai - , , <, . .
déu hiéu |  phap luat Cosophaply | v& d4u higu trai

. A Pé xuit xir Iy
trai phap phap luat Y
luat)
1.
2.

........ ,ngay ....thang ....ndm ....

NGUOI KIEM TRA
(ky, ghi vo ho tén)

Y KIEN XU LY CUA THU TRUONG PON VI



Tén co quan lap so theo déi

SO THEO DOI XU LY VAN BAN
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

NAM:

8S

T107-6-S1 Ae3N/9% 9S/0Vd DNOD



Miu s6 02
Ban hanh kém theo Quyét dinh sb /2011/QD-UBND
ngdy  thang  nam cua UBNDTP

) Pé xuat xur ly Két qua xtr Iy
Vian ban c6 dau
hiéu trai phap . Van ban xur
luat (Ghird tén, | Vanbandeé 1y (Ghi o
s6, ky hiéu, xuat (Ghi rd tén, so, ky ,
STT| ngdy. thang, | tén, s6, ky hiéu | CoO 1 hicu, ngay | Ghi
ngay, thang, N T A x_z, | Nguoi quan/nguoi ;22 77 | NOi dung cha
nam ban hanh ngay, thang, | Noi dung dé xuat , . s thang, nam )
n ’ < \ ky co trach \ xu ly
tén co quan ban | nam ban hanh A ban hanh,
. A < 1 aX nhiém xu ly w1
hanh, trich yéu van ban d¢ nguoi ky
cua van ban) xuat) van ban xu
1y)
1
2

6S

T107-6-S1 Ae3N/9% 9S/0Vd DNOD

~
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MAu s6 03
Ban hanh kém theo Quyét dinh sb /2011/QD-UBND
ngdy  thang  nam cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU KIEM TRA VAN BAN

Nguoi kiém tra van ban:

Co quan, don vi cong tac: Churc vu:

I. Viin ban dugc kiém tra:

- Tén van ban: (G/,zi ddy du tén loai, s0, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu van ban, ngay co hiéu lyc cua van ban)

II. Van ban dwgc sir dung lam cin cir phap ly dé kiém tra (Theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh s6 40/2010/NP-CP cua Chinh phu, Piéu 4 Théng tw sé

20/2010/TT-BTP cua Bo Tuw phap; Ghi day dii tén logi, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van ban):

1)

2)

I11. Két qua kiém tra:

1) Can cur phap ly dé ban hanh van ban:

2) Tham quyén ban hanh van ban:

3) Noi dung van ban:

4) Trinh tu, thu tuc, thé thuc va k¥ thuat trinh bay van ban:
IV. Két luan, dé xuat:

........ , ngay .... thang .... nam ....

NGUOI KIEM TRA
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN XU LY VAN BAN CUA THU TRUONG PON VI
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MAu s6 04
Ban hanh kém theo Quyét dinh sb /2011/QD-UBND
ngay  thang  nam cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA KIEM TRA
Turngay /  / denngay / /

Nguwoi kiém tra van ban:

Co quan, don vi cong tac: Chire vu:

Vin ban dwgc Kiém tra A ‘s x s .| Ykién
C 32X a7 s A po7:n NOi dung trai | Dé xuatxw | ., ., .
(Ghi day du tén loai, so, ky hiéu, A , xir ly cua
\ . . . phap luat, ly .
STT | ngay, thang, nam ban hanh, co quan n \ \ , . thu
. N I -, | khong con phu | (cua nguoi .
ban hanh, trich yéu van ban, ngay co h kiém tra) truong
hiéu lyc cua van ban) op don vi
1
2
3
THU TRUONG DON VI ...,ngay ... thang ... ndm ...
(Ky tén, déng dau) NGUOI KIEM TRA

(Ky va ghi ro6 ho tén)
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MAu sb 05
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2011/QD-UBND
ngdy  thang  nam cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Déc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VAN BAN RA SOAT

DO......... [0 BAN HANH
.......................................... 7
STT | S0, ky Ngay ban Trich yéu ngi dung Ghi chu
3) hi¢u hanh
........................ (4).eeeiiiiiiii
1
2
.......................... (4).eeeiiiiiiiiiiiiii,
1
2
NGUOI LAP BANG s NGAY ... thang ... nam ...
(Ky va ghi 16 ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng dau)

(1) Tén co quan ban hanh;

) Péi twong vin ban dwoc thu thdp (VD: Van ban dugc ban hanh trong gioi han thoi gian tir ...
dén...; hodc van ban cé néi dung thudc linh vuc can ra sodt);

(3) Sdp xép theo sé thir tir, ngdy thang ndm ban hanh vin ban;
(4) Sfi}) xép hinh thitc van ban theo thir bdc ciia hiéu lwc van ban (VD: Nghi quyét ciia HPND,
Quyet dinh cua UBND...).
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MAu sb 06
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2011/QD-UBND
ngay  thang  nam cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC

DO ......... (Deveeernneeneennnns BAN HANH
.......................................... (2)eieeeeiesennresnncanns
STT | So,ky | Ngayban 5 Ngay hét | Ly do hét
(3) hi¢u hanh Trich yéu noi dung hiéu lue hiéu lwe
.............................. )
1
2
............................. (4).eeneiiiiiiii
1
2
NGUOI LAP BANG e, NEAY ... thang ... nam ..
(Ky va ghi ro ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng dau)

(1) Tén co quan ban hanh;

) Péi twong vin ban dwoc thu thdp (VD: Van ban dugc ban hanh trong gioi han thoi gian tir ...
dén...; hodc van ban cé néi dung thudc linh vuc can ra sodt);

(3) Sdp xép theo sé thir tir, ngdy thang ndm ban hanh vin ban;
(4) S,d'p xép hinh thitc van ban theo thir bdc ciia hiéu lwc van ban (VD: Nghi quyét ciia HPND,
Quyet dinh cua UBND...).
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PON VI KIEM TRA VAN BAN: .........

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

ngay

Maiu s6 07

thang  nam

/2011/Qb-UBND
cua UBNDTP

DANH MUC VAN BAN CON HIEU LUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

)10 I (Deveeerneeenennnens BAN HANH
.......................................... (2)eeeeeenetesenntosnaressnsscsnsscosnnscssnssosnnses
........................ (4) oo,

A e Ngay A < Tinh trang Hinh thirc
STT . <8,
3 f;nh[l,gl:l ban TEBN A‘;AN khiém khuyét xtr ly sau Ghi chu
(3) hanh ctia van ban (5) ra soat
1
2
........................ [
STT | Séhigu | Ngayban | TEN VAN | Iihtrang | Hinhthie | =
A s 2 khiem khuyet | xi& ly sau | Ghi chu
(3) | vanban hanh BAN o ey L
cua van ban ra soat
1
2
NGUOI LAP BANG . ngdy tftdng .. nam ...
(Ky, ghi 16 ho tén) THU TRUONG DON VI

(1) Tén co quan ban hanh;
(2) Poi twong van ban dwoc thu thdp (VD: Van ban dwegc ban hanh trong gioi han thoi gian tir .

dén...

(Ky tén, déng dau)

; hodc van ban c6 ngi dung thugc linh vuec can ra sodt);

(3) Sap xép theo sé thir tir, ngay thang ndm ban hanh van bdn
(4) Scp xép hinh thirc vin ban theo thir bic cia hiéu lyc van ban (VD: Nghi quyét ciia HDND,
Quyét dinh ciia UBND....).
(5) Tinh trang khiém khuyét ciia van ban: van bdn trai phdp ludt, van ban cé néi dung chong chéo,
mdu thudn, vin ban cé quy dinh so hd, van ban ¢é ndi dung khéng con phir hop.
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Miu s6 08
Ban hanh kém theo Quyét dinh sb /2011/QB-UBND
ngdy  thang  nam cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU RA SOAT VAN BAN

Ho va tén nguoi thyc hién:
Co quan, don vi cong tac: Churc vu:

I. Vin ban dwoc ra soat: (Ghi day di tén logi, so, ky hiéu, ngay, thdng, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van ban)

IL. Vin ban dwoc sir dung lam cin cir phap ly dé ra soat (Theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ciia Chinh phii, Théng tw 20/2010/TT-BTP ciia
Bé Tw phap; Ghi day dii tén loqi, so, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan
ban hanh, trich yéu vin bdn):

)
2)

I11. Két qua ra soat:
1) Ngay c6 hi¢u luc ctia van ban:
2) Panh gia vé hiéu luc cua vin ban:
3) Panh gia vé ndi dung van ban (Chi thuwc hién déi véi van ban dwoc xdc dinh
con hiéu luc):
a) Vé tinh hop hién, hop phap
b) V& tinh thong nhat cta vin ban
¢) Tinh phu hgp thuc tién

IV. Két luan vé cac khiém khuyét ciia van ban va de xuat xir ly:

vevee., N@Ay ... thang ....ndm .....
NGUOI THUC HIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN XU LY VAN BAN CUA THU TRUONG PON VI



