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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 30/2012/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 25 thang 7 ndm 2012
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy dinh vé tuyén dung cong chirc
va xép hrong khi bé nhiém ngach

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cur Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cin ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 caa Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chuc;

Can cir Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctua Bo Noi
vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiic cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chuc;

Xét dé nghi cia Giam déc S& Noi vu tai To trinh sb 460/TTr-SNV ngay 02
thang 7 nam 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung cong
chtrc va xép lwong khi bd nhiém ngach”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Bii bo cac Quyét dinh trude ddy trai voi Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Nai vu,
Thu trudng cac sd, ban, nganh thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHiI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Vé tuyén dung cong chirc va xép lwong khi bo nhiém ngach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30/2012/0D-UBND
ngay 25 thang 7 nam 2012 ciia Uy ban nhén dan Thanh pho)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho viéc tuyén dung cong chiic vao lam vi¢c tai cac co
quan thudc thanh phd, bao gom:

1. Cac sd, ban, nganh.

2. Uy ban nhan dan quan, huyén va phuong, xa, thi tran.

Piéu 2. Nguyén tic va ciin ci tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc phai can cur vao yéu cAu nhiém vu, vi tri viéc 1am va
chi tiéu bién ché.

Viéc to chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan va
ding phép luat; ddm bao tinh canh tranh.

Nhitng nguodi dugce tuyén chon phai ddm bao ding ti€u chuan nghiép vu va yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Chuong I1
PHUONG THUC TUYEN DUNG, CO QUAN TUYEN DUNG, PIEU KIEN,
TIEU CHUAN, HO SO VA CHE PQ U'U TIEN TRONG TUYEN DUNG

Piéu 3. Phwong thirc tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc duoc thue hién thong qua thi tuyén, trir cac truong
hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay.
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2. Céc truong hop dic biét dugc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguoi tot nghiép loai gioi, loai xuét sic va dugc co quan c¢6 thim quyén xéac
nhan tot nghiép thu khoa tai cac co s¢ dao tao trinh do dai hoc ¢ trong nudc va nguoi
tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai Xuét sic & nude ngoai dugc co quan co
tham quyén xac nhan.

b) Nguoi co trinh d6 dao tao tir dai hoc tr¢ Ién; hién dang cong tac trong nganh,
linh vuc can tuyén; c6 thoi gian tot nghiép dai hoc va lam cong viée phu hop véi yéu
cau cua vi tri 1am viéc can tuyén tir da 60 thang trg 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir
viéc), dap Gmg duoc ngay yéu ciu cua vi tri viéc 1am can tuyén; trong thdi gian 05
nam gan nhat khong vi pham phép luat ¢én mac bi ky luat hodc truy ctru trach nhiém
hinh su.

c¢) Nhitng truong hop c6 trinh dd dao tao tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian cong tac
lién tuc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tir du 60 thang trd 1én va trong thoi gian
05 nam gan nhat khong vi pham phap luat dén muc bi ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy gdm: Nhiing nguoi 1a can bg, cong chirc tir cap huyén tro 1én thudc
nganh, linh vuc can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi su nghiép cong
lap, luc luong vii trang, doanh nghiép nha nudc; vién chirc duge tuyén dung, bd
nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7 nam 2003; nhitng nguoi dang gitr chirc danh
lanh dao, quan 1y tir cip phong trd 1én trong doanh nghiép nha nudc; nhing ngudi 1a
si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co
yéu.

Nhitng nguoi thude dién néu trén dam bao diéu kién va tiéu chuan chung du
tuyén cong chure tai Piéu 5 ciia Quy dinh nay dugc xem xét, tiép nhan khong qua thi
tuyén.

Piéu 4. Co quan tuyén dung

- Uy ban nhan dan Thanh phé thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc dé t6
chtrc thyc hién cong tac tuyén dung.

- S&' Noi vu 13 co quan thudng truc caa Hoi dong tuyén dung cong chic.

- Uy ban nhéan dan quan, huyén, s&, ban, nganh thanh 1ap Hoi dong so tuyén cia
CO quan.

Dicu 5. Diéu kién va tiéu chuan chung dy tuyén cong chirc

1. Biéu kién du tuyén
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a) Nguoi c6 du cac diéu kién sau ddy duoc ding ky du tuyén cong chirc:
- La cong dan Viét Nam, c6 ho khau thuong tri tai Thanh phd Ho Chi Minh;

- Tudi cta ngudi dy tuyén: Tir da 18 tudi tré 1én va trong do tudi lao dong theo
quy dinh;

- C6 don xin du tuyén; co 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chung chi dao tao phu hop véi yéu cau cia vi tri can tuyén;
- C6 pham chit chinh trj, dao duc tot;

- Du strc khoé dé dam nhan nhi¢m vu.

b) Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chic:

- Khong cu trt tai Viét Nam,;

- Mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Bang bi truy ctru trdch nhiém hinh sy; dang chép hanh hoac da chép hanh xong
ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Tda 4n ma chua dugc x0a 4n tich; dang bi ap dung
bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co sé gido duc.

2. Tiéu chuan du tuyén

a) Cong chuec loai C:

* Chuyén vién hodc tuong duong:

- Co trinh d0 dai hoc tr¢ 1én, c6 chuyén nganh phu hop véi vi tri can tuyén;
- C6 chung chi tin hoc van phong;

- C6 trinh d6 B ngoai ngit hoic twong dwong (mdt trong nim thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Dtic, Hoa);

* Chuyén vién cao dang hodc tuong duong:
- C6 trinh d6 cao dang chuyén nganh phu hop véi vi tri can tuyén;
- C6 chung chi tin hoc van phong;

- C6 trinh d6 B ngoai ngit hoic twong dwong (mdt trong nim thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Dtic, Hoa);

b) Cong churc loai D: Ngach can sy hodc tuong duong:

- C6 trinh do trung cap phu hop véi vi tri can tuyén;
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- C6 chung chi tin hoc van phong;

- C6 trinh d6 A ngoai ngit hodc tuong dwong (mot trong nam thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Dtic, Hoa);

¢) Déi v6i ngudi dy tuyén vao vi tri thanh tra xdy dung phai dam béo tiéu chuan
theo quy dinh tai Quyét dinh sé 165/2007/QD-TTg ngay 27 thang 10 nim 2007 cia
Thi tuéng Chinh phii quy dinh tam thoi tiéu chuan thanh tra vién chuyén nganh xay
dung quan, huyén va xi, phuong, thi trdn tai Thanh phd Ha N6i va Thanh phé Ho Chi
Minh.

d) Dbi voi nguoi du tuyén vao cac chire danh cong chirc xa phai dam bao tiéu
chuan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nim 2004
ctia BO truong Bo Noi vu vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé doi v6i can b,
cong chirc x4, phudng, thi tran.

Piéu 6. Ho6 so’ ding ky du tuyén cong chirc bao gom

1. Pon dang ky du tuyén (mau don ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30 thang 12 ndm 2012 ctia B N1 vu);

2. So yéu 1y lich tu thuat, c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran
noi dang ky ho khau thuong tra trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du
tuyén (dong dau giap lai vao hinh dan);

3. Ban sao gidy khai sinh, gidy Chimg minh nhan dan va ho khau thudng tru;

4. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri dy tuyén;

5. Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi han
30 ngay tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

6. Ban sao gidy chtimg nhéan thudc d6i twong wu tién trong tuyén dung (néu co)
duoc co quan co thim quyén chimg thuc.

Luu y: Truong hop ngwoi dang ky dw tuyén la nhdn vién hop dong cia cdc co
quan hanh chinh, sw nghiép néu dang ky di thi tuyén céng chirc phdi dwoc Thii
trweong co quan, don vi noi ngueoi dw tuyén dang céng tdc, lam viéc c6 van ban dong
¥, dé nghi dw tuyén céng chike.

Piéu 7. Uu tién trong tuyén dung

Puoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15
thang 3 nam 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong
chuec.
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Chuwong I1I
QUY TRINH TUYEN DUNG

Diéu 8. Quy trinh tuyén dung khong qua thi tuyén

Puoc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nam 2010 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va
nang ngach cong chiic ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chtc.

Pi¢u 9. Quy trinh tuyén dung qua thi tuyén
1. Ping ky nhu ciu tuyén dung

Cian ¢t vao sb lugng bién ché duoc giao, Giam ddc céc so - ban nganh, Chu tich
Uy ban nhan dan quan huyén xac dinh chi tiéu can tuyén theo nghiép vu chuyén
nganh cua vi tri viéc lam thudc mdi phong, ban, Chi cuc truc thudc, Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi trin va ding ky nhu cu tuyén dung cong chirc gui vé S& Noi vu.

2. Thong bao tuyén dung

Sau khi x4c dinh nhu cau tuyén dung cua nam, S& Noi vu thong bao tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tr cua S&
N1 vu va tai tru s¢ lam viéc, trang thong tin dién tr cta ij ban nhan dan quan -
huyén, cac s, ban, nganh ¢6 nhu ciu tuyén dung.

Trong Thong bao s& quy dinh diéu kién, tiéu chuan, s6 luong tuyén dung ddi véi
tirng nhom ngach; thanh phan ho so; thoi gian va dia diém ndp hd so.

3. So tuyén

Céc co quan (sO, ban, nganh, Uy ban nhan dan quin - huyén) c6 nhu cau tuyén
dung:

a) Tiép nhan ho so cua ngudi du tuyén trong thdi han it nhat 1a 30 ngay, ké tur
ngay thong bao tuyén dung. Nguoi dang ky du tuyén gom 02 loai d6i tuong:

- Hop dong tam tuyén: Nguoi dugc tam tuyén vao lam viéc trong khoang thoi
gian giira 02 ky thi tuyén cong chtc lién tiép, ky két hop ddng tam tuyén véi co quan.
Thoi han ctia hop dong ti da bang thoi gian giita 02 ky thi.

- Thi sinh ty do: Nguoi c6 du diéu kién, tiéu chuan dap vmg yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, co nguyén vong ndp don du tuyén tai thoi diém to chire tuyén
dung.
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b) Thanh 1ap Hoi ddng so tuyén cua co quan, gdm: 05 thanh vién: Chu tich Hoi
d6ng so tuyén 1a ngudi dimg dau hodc cap phd ciia ngudi ding dau co quan; Pho Chu
tich Hoi dong 1a Truéng Phong Noi vu hoidc Truong Phong T6 chic hoic Trudng bo
phan td chire cua co quan; 02 1ty vién khac 1a dai dién mot sb bd phan chuyén mon,
nghiép vu c6 lién quan; 01 uy vién kiém thu ky 1a chuyén vién ctia Phong Noi vu
hodc Phong Té chiic co quan.

Néu sb nguoi ding ky tuyén dung trong cung mot ky thi tir 30 ngudi tré xubng
thi khong phai thanh 1ap Hoi dong so tuyén; Phong Noi vu, Phong T6 chirc hodc bo
phan tham muu vé cong tac td chirc can bo cua co quan gitp co quan thyc hi¢n viéc
SO tuyén.

¢) Xem xét, duyét hd so ctia nguoi dy tuyén dam bao ding diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh. Thong bao cong khai nhitng nguoi di diéu kién, tiéu chuan, nhiing
nguoi khong du diéu kién, tiéu chuén dy tuyén.

d) Lap danh sach va ghi thanh tap tin (file) dit liéu (theo mau) trinh Thu trudng
co quan va cong van ctr nhitng ngudi du diéu kién, tiéu chuan du thi gui vé SO Noi
VU

4. Thanh 1ap Hji dong tuyén dung cong chirc. Thim dinh ho so va tong hop
danh sach

a) Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc. Thanh phan va nhiém vu ctia Hoi
dong tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
1y cong chirc.

b) Trén co sé ho so va danh sach dé nghi ctia cic co quan, S& Noi vu thim dinh
va tong hop danh sach nhitng nguoi du diéu kién du thi trinh Hoi dong tuyén dung
cong chirc va thong bao dén cac co quan c6 ngudi du tuyén dé niém yét cong khai tai
tru s¢ lam viéc.

5. Cac mon thi, hinh thirc va thoi gian thi

a) CAc thi sinh tham gia thi tuyén phai dv thi di cdc mén thi sau:

- Mén kién thirc chung: Thi viét 01 bai vé hé thdng chinh tri, t6 chtrc bd may cua
bang, Nha nudc, cac t6 chure chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;

Thoi gian thi: 120 phat ddi véi cong chic loai D; 180 phat dbi véi cong chirc
loai C (khong ké thoi gian phat dé thi).
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- Mén nghiép vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai vé
nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua vi tri viéc 1am gém: Chirc nang, nhiém vu
clia so, ban, nganh chuyén mon, cac vin ban cia Trung wong, thanh phd quy dinh vé
quan 1y nha nude d6i voi chuyén mén, nghiép vu ma thi sinh dur thi.

Pbi v6i truong hop thi vao vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon 1a ngoai ngir
hodc tin hoc thi mon thi nghi€p vu chuyén nganh 1a ngoai ngit hoac tin hoc.

Thoi gian thi:

- Thi viét: 120 phat d6i véi ngach can su va twong duong; 180 phut dbi véi
ngach chuyén vién va twong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

- Thi tric nghiém: 30 phat ddi v6i ngach can sy va tuong duong; 45 phit dbi véi
ngach chuyén vién va twong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

- M6n ngoai ngii: Thi 01 bai bang 01 trong 05 tht tiéng Anh, Phap, Nga, Trung,
Puc. Trinh d6 ching chi A d6i voi ngach can su va tuong dwong; trinh do ching chi
B d6i voi ngach chuyén vién va tuong duong.

Thoi gian thi: 60 phut d6i voi ngach can su va tuong duong; 90 phut ddi voéi
ngach chuyén vién va trong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

- M6n tin hoc van phong:

Thi trac nghiém: 30 phat d6i v6i ngach can su va twong duong; 45 phut doi voéi
ngach chuyén vién va trong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

b) Piéu kién mién thi mot s6 moén

Nguoi ding ky du tuyén cong chire duge mién thi mot sé mon trong ky thi tuyén
cong chirc nhu sau:

- Mién thi m6n ngoai ngit trong trudng hop mon nghiép vu chuyén nganh khong
phai la ngoai nglr néu c6é moét trong céc di€u kién sau:

-Co bﬁng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

- C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodc tot nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- Mién thi mén tin hoc vin phong dbi v6i nguoi du tuyén di tt nghiép tir trung
cap chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1én.

6. Cham thi va phiic khao bai thi

Puoc thuc hién theo Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chire (phu luc s6
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2) ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cta
B0o No1 vu.

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc béo céo két qua thi, Hoi dong thi
tuyén cong bd két qua thi tai dia diém thi, trén trang web ctia S& Noi vu va co quan
c6 thi sinh dang ky du tuyén.

7. Xac dinh nguoi tring tuyén

Nguoi trang tuyén trong ky thi phai c6 da cac bai thi ciia cac mon thi; ¢ diém
ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én va lay theo diém tir cao xubng cho dén hét chi
tiéu tuyén dung cia timg vi tri viéc lam.

Truong hop 6 tir 02 ngudi c¢6 két qua bang nhau & vi tri tuyén dung, nguoi cé
diém cao hon ctia mén nghiép vu chuyén nganh (diém viét; néu diém viét bang nhau
thi tinh diém trac nghiém) s& 12 nguoi trang tuyén; néu diém viét va trac nghiém bang
nhau thi Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ngudi trang tuyén.

8. Cong bo két qua tring tuyén

- Hoi dong thi tuyén 1ap danh sach thi sinh trang tuyén trong ky thi, trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh céng nhan két qua tring tuyén.

- S& Noi vu cong bd Quyét dinh cong nhan két qua tring tuyén dén cac co quan
va trén trang thong tin dién tir cia S& N1 vu.

- Céc co quan thong bao cong nhan két qua tring tuyén dén ngudi dy tuyén da
dang ky thi tuyén tai co quan minh.

9. Quyét dinh tuyén dung

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhan két qua
tring tuyén, ngudi trang tuyén phai dén co quan dang ky thi tuyén hoan thién ho so,
gom:

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cia vi tri du tuyén duoc co quan co
tham quyén chung thuc;

- Phiéu 1y lich tu phap do S¢ Tu phap noi thudng tri cap.

b) Giam ddc cac s, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quan-huyén c6 nguoi
tring tuyén ra quyét dinh tuyén dung.

c) Pi twong hop doéng tam tuyén, néu tring tuyén, Thi truong don vi ra quyét
dinh tuyén dung, thoi gian tuyén dung duoc tinh ké tir ngay ky hop dong tam tuyén;
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néu khong trang tuyén trong ky thi, co quan thuc hién thu tuc cham dut hop dong
theo quy dinh.

d) Nguoi duoc tuyén dung thyuc hi¢n ché do tap su theo quy dinh tai Diéu 22
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

d) Pbi véi cac trudng hop duge mién thuc hién ché do tap su theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 12 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
No6i vu thi sau khi ngudi tring tuyén hoan thién hd so, thi co quan lam thu tuc bo
nhiém ngach cong chuc theo quy dinh.

Chuong IV
BO NHIEM NGACH VA XEP LUONG

Pi¢u 10. B6 nhiém ngach

1. Khi hét thoi gian tap su theo quy dinh, co quan st dung cong chirc c6 nhén
xét, danh gia, 1ap hd so dé nghi co quan quan 1y cong chirc bd nhiém ngach va xép
lwong d6i véi cong chirc duoc tuyén dung.

2. Thanh phan ho so:

a) Thanh phan chung:

- Cong van dé nghi cua Thu trudng co quan st dung cong chirc;

- So yéu 1y lich theo mau 2¢-2008/BNV.

- Ban sao ho khau thuong tru;

- Ban sao cac van béng, chting chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

b) Dbi v6i trudng hop thuc hién ché do tap su: Ngoai thanh phan chung da néu,
con co:

- Ban sao quyét dinh tuyén dung;

- Bao céo két qua clia nguoi tp su va nhan xét danh gia ciia nguoi huéng dan
tap su co xac nhan cia Thu trudng co quan st dung cong chirc.

C) DPdi vé6i truong hop dugc mién thuc hién ché do tap su: Ngoai thanh phﬁn
chung da néu, con co:

- Hop d6ng lao dong hodc cic vin ban cua co quan cii phan cong cdng viée
trude khi tham gia tuyén dung;
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- Cac Quyét dinh nghi viéc ¢ co quan cil;

- Ban sao sb bao hiém xa hdi;

- Nhéan xét cua Thu truéng co quan st dung cong chirc.
Piéu 11. Xép lwong khi bé nhiém ngach

1. Béi véi truong hop thuc hién ché d6 tap su (tuyén méi: chua c6 qua trinh
cong tac hodc di co qua trinh cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bt budc nhung vi tri
viéc 1am duogc tuyén dung khong dung v6i chuyén mén, nghiép vu trude diy da dam
nhan) thi xép luong vao bac 1 ctia ngach dugc b nhiém. Néu nguoi dugc b6 nhiém
c6 trinh do thac si thi xép luong vao bac 2, trinh d6 tién si thi xép luong vao bac 3
ctia ngach dugc bd nhiém. Ngay huong va mdc thoi gian nang luong 1an sau dugce
tinh ké tr ngay bd nhiém ngach.

2. Pbi v6i truong hop duge mién ché do tap sy (dd c6 thoi gian cong tac co
dong bao hiém x3 hoi bit budc va di lam nhimng cong viée phu hop voi yéu cau cia
ngach cong chic duoc tuyén dung) thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc (néu dut quing thi cong don) duoc tinh dé lam can cir xép bac luong cua ngach
duoc bd nhiém. Cu thé:

a) Poi voi truong hop dang dugc xép luong theo ngach, bac, chitc vu, cdp ham
theo bang lwong do Nha nudc quy dinh: Thuc hién theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Diéu 11 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo Noi vu.
Cu thé:

- Pbi voi cong chic loai C: Co thoi gian 1am nhitng cong viée cta ngach cong
chtrc duoc tuyén dung di 12 thang thi duoc xép lwong vao bac 1 cua ngach duoc bd
nhiém, sau d6 cr mdi 36 thang thi duoc xép 1én mot bac luong. Thoi diém huong
luong duoc tinh tir ngay bo nhiém ngach. Mdc ning luong lan sau tinh tir thoi diém
xép bac luong dugc hudng.

- Pbi voi cong chuc loai D: Co6 thoi gian 1am nhiing cong viéc ctia ngach cong
chtrc dugc tuyén dung du 6 thang thi duoc xép luong vao bac 1 ctia ngach duoc bo
nhiém, sau d6 c mdi 24 thang thi dugc xép Ién mot bac luong. Thoi diém huong
lwong duoc tinh tir ngay b nhiém ngach. Mdc nang luong lan sau tinh tir thoi diém
xép bac luong dugce hudng.

b) Di véi truong hop chua duoc xép luong theo ngach, béc, chic vu, cip ham
theo bang luong do Nha nuéc quy dinh: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
11 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu.
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c) Béi véi truong hop di ky hop dong tam tuyén, dang duoc xép ngach luong
ngach, bac theo bang luvong do Nha nudc quy dinh, da cé thoi gian [am nhiing cong
viéc phit hop véi yéu cau ciia vi tri cAn tuyén bang hoic 16n hon thoi gian tip su theo
quy dinh, thuc hién xép luong theo quy dinh tai Piém a Khoan nay. Ngay huéng va
modc thoi gian nang luong 1an sau dugce tinh ké tir ngdy bo nhiém ngach.

d) Péi véi truong hop dang huong luong theo Nghi dinh sé 68/2000/NP-CP
ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu, da c6 thoi gian lam nhitng cong viéc phu
hop v6i yéu cau cia vi tri can tuyén bang hodc 16n hon thoi gian tap sy theo quy
dinh, thuc hién Xép luong theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 biéu nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 12. Phin cong thyc hién

1. Hi dong tuyén dung cong chirc thanh pho:

Béo c4o Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cong nhan két qua trang tuyén.
2. S& Noi vu:

- Lap ké hoach tuyén dung hang nim; tham muu trinh Uy ban nhin dan Thanh
phd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc thanh phd va 1a co quan
thuong tryc cia Hoi dong; trién khai cong tac tuyén dung chung cta toan thanh phd;
thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung vé chi tiéu, tiéu chuén, diéu kién,
thanh phan hé so ding ky du tuyén, lich tuyén dung coéng chic; hudng dan céc co
quan, don vi tiép nhan ho so thi sinh ding ky du tuyén; tham dinh ho so thi sinh du
diéu kién; tong hop danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy tuyén; chuan bi tai
lidu cac mon thi theo yéu cau ctia Hoi dong; tong hop két qua tuyén dung dé Hoi
dong bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cong nhan két qua; Thong bao
Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung dén co quan, don vi c6 nguoi ding ky du
tuyén.

- Quyét dinh bo nhiém ngach dbi véi cong chire loai C.
3. Cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan din quén - huyén

- Pang ky nhu ciu truyén dung cong chirc cia nam, guri vé S& Nbi vu chim nhat
la ngay 31 thang 3 hang nam;

- Thong bao cong khai tai tru s& 1am viéc va trén trang thong tin dién tir vé chi
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tiéu, tiéu chuan, diéu kién, thanh phan hd so ding ky du tuyén, danh sach thi sinh du
diéu kién va lich tuyén dung cong chirc theo huéng dan cua Hoi dong tuyén dung;

- T6 chuc tiép nhan ho so dang ky du tuyén; thanh lap Hoi dong so tuyén, xét
duyét hd so nguoi du tuyén dam bao dung diéu kién, tiéu chuén; 1ap danh sach thi
sinh du diéu kién, tiéu chuan giri vé Hoi dong tuyén dung (qua S& Noi vu);

- Thong bao két qua tuyén dung téi timg thi sinh; huéng dan thi sinh trang tuyén
hoan thién hd so;

- Quyét dinh tuyén dung ddi véi thi sinh triing tuyén, phan cong cong tic theo
dung vi tri viéc 1am, chi tiéu dang ky tuyén dung.

- Quyét dinh b6 nhiém ngach dbi voi cong chtc loai D.

Picu 13. Xir 1y vi pham

Co quan, don vi va ca nhan vi pham quy dinh nay thi tuy theo mirc d¢ va tinh
chat vi pham s& bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 14. Di¢u khoan thi hanh

1. Co quan, don vi tuyén dung coéng chtc chiu trach nhiém t6 chac thyc hién
theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh ndy, néu c6 vudng mac, Thi trudng cac
co quan, don vi phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hop trinh Uy ban nhan dan Thanh ph

xem xeét, sura doi, bo sung./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan



