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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2633/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 23 thing 5 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ban hanh méi, bii bé thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhin din quén - huyén
trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cua Giam ddc S Gido duc va Pao tao tai TO trinh s6 814/TTr-
GDDT-VP ngay 06 thang 4 nam 2012; Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phd tai To trinh s6 3812/TTr-KSTTHC ngay 22 thang 5 nam 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh méi, bai
b6 thudc tham quyén giai quyét cua S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan quan -
huyén, Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dc S¢ Gido duc
va Pao tao, Thu truéong cac S&, ban, nganh Thanh phé, Chu tich [jy ban nhan dan
quan - huyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI, BAI BO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND QUAN - HUYEN, PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
QUAN - HUYEN THANH PHO HO CHIi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2633/0P-UBND ngay 23 thiang 5 nam 2012
ciia Chit tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh ban hanh méi thudc thAm quyén giai quyét cia Sé
Gi4o duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh, Uy ban nhin dan quin - huyén,
Phong Gidao duc va DPao tao quan - huyén:

So

TT Tén thu tuc hanh chinh

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN VA CAC CO SO GIAO DUC KHAC

I | Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Gido duc va Pao tao

Thu tyc thanh 1ap truong trung hoc phd thong va truong pho thong c6 nhiéu
cap hoc ¢ cap hoc cao nhét 14 trung hoc pho thong

Thu tyc cho phép trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong va
2 | trudng phd thong co nhiéu cip hoc cd cAp hoc cao nhét 1a trung hoc phd
thong hoat dong gido duc

3 | Thu tyc thanh 1ap truong Trung cip chuyén nghiép

4 | Thi tuc cho phép trudng Trung cap chuyén nghiép hoat dong gido duc

Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan

II A R
quan - huyén
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1 | Tha tuc thanh 1ap nha truong, nha tré (bac hoc mam non)

2 | Tha tyc thanh 1ap truong tiéu hoc

Thu tuc thanh 13p truong trung hoc co so va truong phd thong co nhiéu cap
hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va

m Pao tao quan - huyén

1 | Thu tuc cho phép nha truong, nha tré (bic hoc mam non) hoat dong gido duc

2 | Thu tuc cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

Thu tuc cho phép trudng trung hoc co sd va truong phd théng co nhiéu cp
hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé hoat dong gido duc

IL. Thi tuc hanh chinh béi bé thudc thim quyén gidi quyét cia Sé Gido duc
va Do tao Thanh phé Hé Chi Minh:

S6 TT | Mai s6 ho so Tén thi tuc hanh chinh

1 048790 | Thi tuc thanh lap trudng phd théng tu thuc

2 049714 Thu tuc thanh lap trudng trung cip chuyén nghiép
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Phén II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO;
UY BAN NHAN DAN QUAN - HUYEN; PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
QUAN - HUYEN THANH PHO HO CHi MINH

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO:

1. Thi tuc thanh lap truong trung hoc phd thong va truwong phéd thong cé
nhiéu cAp hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong:

* Trinh tw thuwc hién:
+ Budc 1: Chii ddu tu chuan bi day du ho so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép cong dan S¢ Gido duc va Pao tao tai dia chi:
66-68 Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, quan 1.

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc chwa hop 16: hudng dan cha dau tu hoan
thién h so.

+ Budc 3: Nhan két qua theo ngdy hen trén gidy bién nhan ho so.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc.

* Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan h so:

- Pé an thanh lap truong;

- To trinh vé D& an thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong cua truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 1é ctia nguoi du kién
bd tri 1am Hiéu trudng;

- Y kién bang van ban cia cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap truong;

- B4o céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cta cac co quan c6 lién quan va bao cao
b sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan quan - huyén hodc Uy ban nhan dan
Thanh phd (néu co).
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+ S6 luwong hd so: 01 bd.

* Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong co.

+ Co quan tryc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

+ Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap
d6i v6i truong trung hoc phd thong va truong phd thong ¢ nhiéu cap hoc cé cap hoc
cao nhét 13 trung hoc pho thong.

* Lé phi: Khong co.

* Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 Bé 4an thanh 1ap truong phu hop voi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi
va quy hoach mang ludi co s& gido duc di dugc co quan co thim quyén phé duyét;

+ Dé 4n thanh 1ap truong xac dinh ré6 muc tiéu, nhi€ém vy, chuong trinh va noi
dung gido duc; dét dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, td
chtic b may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat
trién nha trudng.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc
phd thong va truong pho thong cé nhiéu cip hoc;

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc phd thong va trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc loai
hinh tu thuc.
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2. Thii tuc cho phép hoat dong gido duc ddi véi truong trung hoc pho thong
va truomng pho thong c6 nhiéu cip hoc c¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc phéd
thong:

* Trinh tw thuc hién:
+ Budc 1: Chii ddu tu chuan bi ddy du ho so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai S& Gido duc va Pao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, quan 1.

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.
- Truong hop hd so chua day da hodc chwa hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién ho so.

+ Budce 3:

S& Gigo duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién dé duoc cho phép hoat
dong gido duc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd théng va trudng phd thong co nhiéu cap hoc. Trong thdi han 20
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Gido duc va Pao tao ra Quyét
dinh cho phép nha trudng to chirc hoat dong gido duc. Trudng hop chua quyét dinh
cho phép hoat dong gido duc, S& Gido duc va DPao tao c6 van ban thong bao cho
truong biét 15 1y do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thikc thwe hign: Nop ho so tai Phong tiép cong dan So Gido duc va Pao
tao thanh phd.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong;

- Vin ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Khodn 2 Piéu 9 ciia Diéu 1é truong.

+Sb lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
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* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

* Két qud thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi voi
truong trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhiéu cap hoc ¢o cap hoc cao
nhat 13 trung hoc phd thong.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kign thywe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

+ C6 dat dai, truong so, co sd vat chat, trang thiét bi dap ting yéu cau hoat dong
gido duc;

+ Pia diém cua truong bao ddm moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can by va nhan vién;

+ Co6 chuong trinh gido duc va tai li€u giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
v6i mdi cap hoc;

+ Co6 d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuin vé pham chét va dat
trinh d6 chuan duoc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc ddi vai cép hoc; du vé
sb lugng theo co cu vé loai hinh gido vién dam bao thuc hién chuong trinh gido duc
va t churc céc hoat dong gido duc;

+ C6 da ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

+ C6 quy ché to chirc va hoat dong cta nha trudng.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc
phd thong va truong pho thong cé nhiéu cip hoc;

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd thong va trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc loai
hinh tu thuc.
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3. Thii tuc thanh lap truwong Trung cap chuyén nghiép:
* Trinh tw thuwc hién:
+ Budc 1: Chu dau tu chuén bj day du hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai S& Gido duc va Pao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, quén 1.

- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua day da hodc chua hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién h so.

+ Budc 3:

- S& Gido duc va DPao tao chu tri, phdi hop véi cac SO, nganh cé lién quan t6
chirc thAm dinh. Sau khi thAm dinh, néu théng nhét viéc thanh 1ap truong, S& Giao
duc va Pao tao du thao Quyét dinh thanh 1ap truong trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
ky quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong trung cap chuyén nghiép.

- Trong thoi han 30 ngay lam vigce, ké tur ngay nhén du hd so dang thu tuc, co
quan c6 thdm quyén phai c6 Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng
trung cap chuyén nghiép.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir thr Hai dén thtr Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thwe hign: Nop ho so tai Phong tiép cong dan So Gido duc va Pao
tao thanh phd.

* Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan ho so:

a) TO trinh vé viéc thanh 14p truong;

b) Bé 4n thanh lap trudng voi nhitng ndi dung chi yéu sau:

- Tén trudng, loai hinh trudng, dia diém dat truong, su can thiét va co so phap 1y
cua viéc thanh 1ap truong;

- Muc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cua truong;
- Céac nganh du kién dao tao;
- Quy mo dao tao, nguon tuyén sinh, doi tuong tuyén sinh,;

- Co ciu t6 chirc nha trudng (Hoi dong trudng hoic Hoi déng quan tri, hiéu
truong, cac pho hi¢u truong, cac phong, khoa, co sé phuc vu dao tao...);
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- Cac yéu td can thiét bao dam dé nha truong hoat dong nhu du kién vé nhan su
quan 1y, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dat dai, dién tich xay
dung, va céc trang thiét bi phuc vu cac nganh du kién dao tao cua truong.

+ S6 luwong hd so: 04 bo.

* Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Co quan tham muu: S& Gido duc va Pao tao va cac S&, nganh co lién quan.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap
d6i voi truong trung cip chuyén nghiép.

* Lé phi: Khong c6.

* Tén mau don, méu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hign thii tuc hanh chinh:

+ Co6 DPé 4n thanh 1ap trudng phi hop véi quy hoach phat trién kinh té - x& hoi
va quy hoach mang ludi co sé gido duc di dugce co quan nha nude c6 thim quyén phé
duyét;

+ Pé 4n thanh 1ap truong phai xac dinh 16 muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dét dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong,
t6 chitc bo may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién lugc, ké hoach xay
dung va phat trién nha truong.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 nim 2011 ciia B trudng
bd Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong Trung cip chuyén nghiép;

+ Théng tu s6 35/2009/TT-BGDDT ngay 03 thang 12 nam 2009 cta Bo trudng
Bo6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong ctia Trudng
Trung cap chuyén nghiép tu thuc.
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4. Thii tuc cho phép trudomng Trung cip chuyén nghiép hoat dong gido duc:

* Trinh tw thuwc hién:

+ Budc 1: Chit ddu tu chuan bi ddy du ho so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai S& Gido duc va Pao tao tai dia chi: 66-68 Lé Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, quan 1.

- Trudng hop ho so da day du, hop 18: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc chua hop 16: hudng dan cha dau tu hoan
thién ho so.

+ Budce 3:

- S& Gigo duc va Pao tao t6 chic kiém tra va c6 bién ban kiém tra thuc té vé

tinh hinh xdy dung trudng, co sé vat chat, doi ngii gido vién ghi trong ho so ding ky
hoat dong gido duc cua truong;

- S& Gido duc va Pao tao chi dinh co s& dao tao co6 du diéu kién, thanh lap Ho1
dong tham dinh va to chic thim dinh chuong trinh dao tao. Quy trinh thim dinh
chuong trinh dao tao thuc hién theo quy dinh vé m& nganh dao tao trinh dg trung cép
chuyén nghi¢p cua B§ Giao duc va Pao tao;

- Can ¢t vao ho so, bién ban kiém tra, két qua tham dinh chuong trinh dao tao,
Giam doc So Gido duc va Pao tao ky Quyét dinh cho phép truong trung cap chuyén
nghiép hoat dong gido duc. Trong ndi dung Quyét dinh cho phép truong trung cip
chuyén nghiép hoat dong gido duc phai ghi rd thoi diém nha truong bat dau hoat
dong va cac nganh duoc phép dao tao.

Quyét dinh cho phép trudng trung cdp chuyén nghiép hoat dong gido duc phai
gui vé Bo Gido duc va Pao tao dé theo ddi quan 1y.

Thoi gian nhan va tra ho so: Tir thr Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thikc thwe hign: Nop ho so tai Phong tiép cong dan So Gido duc va Pao
tao thanh phd.

* Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan hé so:

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng;

- To trinh vé& viéc dé nghi cho phép truong hoat dong gido duc;
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- Bao céo két qua trién khai thyc hién Dé an thanh lap truong. Bao cdo can néu
cu thé vé dat xay dung trudng, sd lugng phong hoc, phong lam viéc, phong thi
nghiém, thu vién, trang thiét bi, co s vat chét phuc vu dao tao; khu thyc hanh, ky tac
x4, khu thé thao va nhitng cong trinh khac da duoc xdy dung trén khu dat; cong tac to
chtrc bo may, doéi ngii can bd quan ly, do1 ngli gido vién; tai chinh chuan bj cho céc
hoat dong cua truong;

- Chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét hoc phén, bang ké co s¢ vat chit,
danh sach gido vién tham gia giang day d6i vi cac nganh nha trudong du kién dao tao
theo quy dinh vé mo nganh dao tao trinh 40 TCCN cua B Gido duc va Pao tao;

- Quy ché t6 churc va hoat dong cua trudng.

+ S6 luong hd so: 04 bo.

* Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

* Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trudng trung cdp chuyén
nghiép hoat dong gido duc.

* L¢é phi: Khong co.

* Tén mdu don, méu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kig¢n thuwe hign thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng.

+ Pia diém xay dung trudng bao dam méi trudng gido duc, an toan cho nguoi
hoc, nguodi day va ngudi lao dong.

+ Co trudng so, co sd vat chat, thiét bi dap Gmg yéu cau hoat dong gido duc.
Trong d6, dién tich san xay dung khong it hon 2m*/hoc sinh va téng dién tich dit cua
truong khong it hon 2 héc ta.

+ C6 chuong trinh dao tao, co so vat chét, doi ngll can bd quan ly va gido vién dam
bao theo quy dinh vé m& nganh dao tao trinh do TCCN cta B6 Gido duc va bao tao.

+ Co du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong giao duc. Déi v6i truong TCCN  tu thuc, von diéu 18 t6i thiéu 1a 22,5 ty dong,
dugc dong gop bang cac ngudn von hop phép, khong ké gid tri vé dat dai.
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+ C6 quy ché t6 chtre va hoat dong cta nha trudng.

+ Trong thoi han 02 nam ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap truong c6 hiéu luc néu nha truong c6 du cac diéu kién quy dinh tai Thong tu nay
thi dugc cac co quan c6 thim quyén cho phép hoat dong gido duc. Sau thdi han 02
nam ké tir ngay quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong c6 hiéu luc, néu
truong TCCN khong dugc cip phép hoat dong gido duc thi quyét dinh thanh 1ap hoic
cho phép thanh 1ap truong hét hiéu luc.

* Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 54/2011/TT-BGDPT ngay 15 thang 11 nim 2011 ciia B trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng Trung cap chuyén nghiép;

+ Thong tu s6 35/2009/TT-BGDDT ngay 03 thang 12 nam 2009 cta Bo trudng
Bo6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ctia Trudng
Trung cip chuyén nghiép tu thuc.
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN - HUYEN:

1. Thi tuc thanh 1ap nha trudng, nha tré (bac hoc mam non)

* Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Chit ddu tu chuan bi ddy du ho so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop ho so tai Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nodp.

- Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Uy ban
nhan dan quan (huyé¢n) co6 trach nhi€ém chi dao Phong Gido duc va Pao tao va cac
phong chuyén mon lién quan c6 ¥ kién tham dinh ho so va tham dinh thuc té cac diéu
kién thanh 1ap nha truong, nha tré.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién tham dinh bang
van ban cta Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mon c6 lién quan, néu
dap tmg day du cac diéu kién quy dinh thi Cha tich Uy ban nhan dan quan (huyén) ra
Quyét dinh thanh lap dbi véi nha trudng, nha tré cong lap hodc cho phép thanh lap
d6i v6i nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap tmg du diéu kién thi Chu tich Uy
ban nhan dan quan (huyén) c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

+ Budc 4: Nhan Quyét dinh thanh 1ap d6i v6i nha trudng, nha tré cong lap hoic
Quyét dinh cho phép thanh lap ddi v6i nha trudng, nha tré tu thyuc tai Uy ban nhén
dan quan (huyé¢n).

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sdu: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thivc thwe hign: Nop ho so tai Uy ban nhan dan quan (huyén).

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan h so:

- To trinh dé nghi thanh 1ap nha truong, nha tré cta co quan chu quan ddi véi
nha truong, nha tré coéng 1ap, to chic hodc ca nhan dbi v4i nha trudng, nha tré tu

thuc, dan 1ap can néu 1o sy can thiét thanh lap; tén nha truong, nha tré; dia diém dy
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kién 1am tru s& to chirc thue hién viéc nuodi dudng, cham sdc, gido duc tré ciia nha
truong, nha tré;

- Pé an thanh 1ap nha trudng, nha tré: xac dinh sy phu hop véi quy hoach phat
trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc; muc tiéu, nhi€ém vy,
chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi; to chirc bd may
hoat dong d6i ngii gido vién va can bd quan 1y; cac ngudn luc va tai chinh; quy
hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha trudng, nha tré trong timg
giai doan.

Trong dé an can néu rd dy kién té)ng s6 von dé thuc hién cac ké hoach va bao
dam hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3 nam dau thanh 1ap va
céc nam tiép theo, cé thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cua cac ngudn von
dau tu xay dung va phat trién nha trudng, nha tré trong timg giai doan;

- C6 vin ban vé chu truong giao dat hodc hop ddng nguyén tic cho thué dat,
thué nha 1am tru s& xay dung nha truong, nha tré véi thoi han dy kién thué tbi thiéu 5
(ndm) nam;

- Ban du thao quy hoach tong thé mit bang va thiét ké so b cac cong trinh kién
tric xay dung trén khu dat xdy dung nha truong, nha tré hodc thiét ké cac cong trinh
kién triic (néu di co truong sé), bao dam phu hop véi quy mé gido duc va tiéu chuan
dién tich st dung phuc vu viéc nu6i dudng, cham soc, gido duc tré;

+Sb lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

* Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién:
khong co.

+ Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

+ Co quan phdi hop: cac phong chuyén mén ciia quan - huyén c6 lién quan.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap d6i voi nha truong, nha tré
cong 1ap hoic cho phép thanh 1ap ddi véi nha trudng, nha tré tu thuc.

* L¢ phi: Khong co.
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* Tén mdu don, méu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 d¢ an thanh 1ap nha trudng, nha tré phu hop véi quy hoach phat trién kinh
té - x4 hoi va quy hoach mang luéi co so gido duc cua dia phuong da dugc co quan
nha nudc cd tham quyén phé duyét;

+ Pé 4n thanh 1ap nha truong, nha tré xac dinh ré6 muc ti€u, nhiém vy, chuong
trinh va ndi1 dung gido duc; dét dai, co s& vat chit, thiét bi, dia diém dy kién xay dung
truong; to chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung
va phat trién nha truong, nha tré.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cta B truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non.

+ Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bd Gido
duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Diéu 1é Truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008
cua B9 truédng B Gido duc va Pao tao

+ Quy ché to chirc va hoat dong cta trudong mam non tu thuc (Ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDPT ngay 25 thang 7 nim 2008 cua B Gido

duc va bao tao).
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2. Thii tuc thanh lap truong tiéu hoc:

* Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Chu dau tu chuén bj day du hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

- Trudng hop ho so da day du, hop 16: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua day da hodc chua hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€, néu thay du
diéu kién, Phong Gido duc va Dao tao c6 ¥ kién bing vin ban va guri hd so dé nghi
thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dan quan (huyén);

Uy ban nhan dan quén (huyén) nhan hd so, xem xét diéu kién thanh lap trudng
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 9 cua Piéu 18 truong tiéu hoc hién hanh. Trong thoi
han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban nhan dan quan
(huyén) quyét dinh thanh 1ap trudng ddi véi trudng tiéu hoc cong 14p hodc cho phép
thanh lap truong ddi voi truong tiéu hoc tu thuc; truong hop chua quyét dinh thanh
lap truong hodc chua cho phép thanh lap truong, Uy ban nhan dan quén (huyén) c6
van ban thong bao cho Phong Gido duc va Do tao biét 1 1i do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir th Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thwe hign: Nop ho so tai Phong Giao duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan h so:

- DBé an thanh 1ap truong;

- T& trinh vé Pé 4n thanh 1ap truong, du théo Piéu 1 hoic Quy ché hoat dong
cua truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 1é cua nguoi du kién
lam Hiéu trudng;

- Y kién bang vin ban ctia cic co quan c6 lién quan vé viée thanh lap truong;

- B4o céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan c6 lién quan va bao cao
b sung theo y kién chi dao ctiia Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).
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+ S lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan (huyén).

+ Co quan tham muu: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap d6i voi trudong tiéu hoc
cong 1ap va Quyét dinh cho phép thanh 1ap d6i voi truong tiéu hoc tu thuc.

* L¢é phi: Khong co.

* Tén mau don, méu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu kig¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 dé an thanh 1ap trudng phu hop véi quy hoach mang luéi co s gido duc,
dap ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phwong, tao thuan loi cho tré em
dén truong nham dam bao thuc hién phé cap gido duc tiéu hoc;

+ Pé an thanh 1ap truong xac dinh rd muc tiéu, nhi€ém vu, phuong hudng chién
luge x4y dung va phat trién nha trudng; chuong trinh va ndi dung gido duc; dét dai,
co s& vat chét, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong; td chirc bo may, nguén luc
va tai chinh.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong tiéu hoc.

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong va trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.
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3. Thi tuc thanh 1ap trudng trung hoc co sé va truwong phéd thong cé nhiéu
cap hoc ¢6 cip hoc cao nhat 1a trung hoc co sé:

* Trinh tw thwc hién:

+ Budc 1: Chu dau tu chuén bj day du hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc chua hop 16: hudng dan cha dau tu hoan
thién ho so.

+ Budce 3:

- Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén) tiép nhan hd so, xem xét diéu kién
thanh 1ap truong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 cia Piéu 1 trudng trung hoc co
s0, truong trung hoc phd théng va trudng phd thong ¢ nhiéu cip hoc. Trong thdi han
20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, néu thdy du diéu kién, Phong
Gido duc va Pao tao quan (huyén) ¢ ¥ kién bang van ban va giri hd so dé nghi thanh
1ap hodc cho phép thanh lap truong dén Uy ban nhan dan quan (huyén);

- Uy ban nhén dan quén (huyén) nhan hd so, xem xét diéu kién thanh 1ap truong
theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Uy
ban nhan dan quén (huyén) ra Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap doi véi
truong trung hoc co sd va truong phd thong cé nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhat 1a
trung hoc co so.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thuc hién: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Pé an thanh lap truong;

- To trinh vé D& an thanh lap trudng, du thao Quy ché hoat dong cua truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 1é cua nguoi du kién
bb tri 1am Hiéu trudng;

- Y kién bang vin ban cta cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic cho
phép thanh 1ap truong;



CONG BAO/S 26/Ngay 15-6-2012 59

- B4o cdo giai trinh viéc ti€p thu y kién cua cac co quan c6 li€n quan va bao cdo
bd sung theo y kién chi dao cia Uy ban nhan dan cap huyén hodac Uy ban nhan dan
cap tinh (néu co).

+ S6 luwong hd so: 01 bd.

* Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan (huyén).
+ Co quan tham muu: Phong Giao duc va Dao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap
d6i v6i trudng trung hoc co sé va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc ¢o cap hoc cao
nhat 13 trung hoc co so.

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

+ C6 dat dai, truong sd, co sd vat chat, trang thiét bi dap ting yéu cau hoat dong
gido duc;

+ Pia diém cua truong bao ddm moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can by va nhan vién;

+ C6 chuong trinh gido duc va tai licu giang day, hoc tip theo quy dinh phu hop
vGi moi cép hoc;

+ Co6 doi ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuin vé pham chét va dat
trinh d6 chuan duogc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc ddi véi cép hoc; du vé
sb luong theo co cAu vé loai hinh gido vién dam bao thyuc hién chuong trinh gido duc
va t churc céc hoat dong gido duc;

+ Co du nguodn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

+ C6 quy ché to chtrc va hoat dong cta nha trudng.

* Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
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+ Thong tu s 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc
pho théng va trudng phd thong cé nhidu cap hoc;

+ Thong tu s 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc phd thong va trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.
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III. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN (HUYEN):

1. Thi tuc cho phép nha trwong, nha tré (bac hoc mam non) hoat dong gido
duc

* Trinh tw thwc hién:

+ Budc 1: Chu dau tu chuén bj day du hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

- Trudng hop hd so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua day da hodc chwa hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Phong Gido
duc va Pao tao chu tri phéi hop véi cac phong c6 lién quan t6 chire tham dinh thyc té
cac diéu kién cho phép hoat dong nha truong, nha tre.

- Néu nha truong, nha tré dap tng cac diéu kién quy dinh thi Truéng Phong
Gido duc va Pao tao quan (huyén) ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu
nha truong, nha tré chua dap ung dugc cac diéu kién quy dinh thi Phong Gido duc va
Dao tao thong bao cho nha trudng, nha tré bang vin ban va néu rd 1y do.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11¢30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thivc thwe hign: Nop ho so tai Phong Giao duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh phan, so lwong hé so:

+ Thanh phan h so:

- Ban sao chung thuc Quyét dinh thanh lap hodc Quyét dinh cho phép thanh lap
nha truong, nha tré;

- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 14p nha truong, nha
tré. Béo cdo can 1am rd nhitng cong viéc cu thé di hoan thanh hodc dang thuc hién:
cac didu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nudi dudng, chim

soc, gido duyc tré em; doi ngli gidao vién va can bo quan 1y, tai chinh;
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- Danh sach doi ngti gido vién trong d6 ghi ro trinh do chuyén moéon duoc dao
tao; hop dong lam viéc da duoc ky giita nha trudng, nha tré voi timg giao vién;

- Danh sach can b¢ gitr chuc vu lanh dao chu chdt g@)m Hi¢u truong, cac Pho
Hiéu trudng, Truong cac phong, ban, to chuyén mon trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén
mon duoc dio tao; hop dong lam viée da dugc ky gilta nha trudng, nha tré voi timg
can by quan ly;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai li¢u phuc vu cho viéc thyc hi¢n chuong
trinh gido duc mam non;

- Danh muyc sd lwong phong hoc, phong 1am viée, co s vat chat, thiét bi dap tng
céc diéu kién quy dinh tai Diéu 1& truong mam non hién hanh;

- Vin ban phép 1y xac nhin quyén st dung dat hodc hop dong thué tru so nha
truong, nha tré voi thoi han t6i thiéu 5 (ndm) nam;

- Céc van ban phap 1y xac nhan vé sb tién hién c6 do nha trudng, nha tré dang
quan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho cac hoat dong thuong xuyén ctia nha truong, nha tré sau khi dugc cho phép
hoat dong gido duc; phuong an huy dong vén va can déi von tiép theo dé bao dam
duy tri 6n dinh hoat dong cua nha trudong, nha tré trong giai doan 5 nam, bat dau tu
khi nha truong, nha tré dugc tuyén sinh.

- Quy ché to chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong, nha tré.
+Sb lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién:
khong co.

+ Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
+ Co quan phdi hop: khong co.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc dbi véi
nha truong, nha tré.

* L¢ phi: Khong co.
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* Tén mdu don, méu to khai: Khong co.

* Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng, nha
tre;

+ C6 dat dai, trudng sd, co sO vat chét, thiét bi theo quy dinh tai Chuong IV cua
Diéu 18 nay, bao dam dap ung yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc;

+ Pja diém x4y dyng nha truong, nha tré bao dam moi trudng gido duc, an toan
cho ngudi hoc, nguodi day va nguoi lao dong;

+ Co tir ba nhom tré, 10p miu gido trd 1én v6i sé luong it nhat 50 tré em va
khong qua 20 nhém tré, 16p mau gido;

+ C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu chim soc, gido duc tré theo
quy dinh cta B Gido duc va Pao tao;

+ Co d6i ngil gido vién, can bd quan 1y dat tiéu chuan, du vé sb lugng, hop 1y vé
co cdu, bao dam thuc hién Chuong trinh giao duc mam non va to chirc cac hoat dong
gido duc theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 24 cua Diéu 1¢ nay;

+ C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

+ Co quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong, nha tré.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cta BO truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non.

+ Thong tu sb 44/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bd Gido
duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Diéu 1é Truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008

cua B9 truédng B Gido duc va Pao tao

+ Quy ché to chirc va hoat dong cta trudng mam non tu thuc (Ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDPT ngay 25 thang 7 nim 2008 ctua B Gido

duc va bao tao).
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2. Thii tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

* Trinh tw thwc hién:

+ Budc 1: Chii ddu tu chuan bi ddy du ho so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

- Trudng hop ho so da day du, hop 18: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua day du hodc chwa hop 16: huéng dan chi dau tu hoan
thién h so.

+ Budce 3:

- Phong gido duc va dao tao nhéan hd so, xem xét diéu kién cho phép hoat dong
gido duc quy dinh tai Diéu 9 ctia Diéu 18 trudng tiéu hoc. Trong thdi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhéan du ho so hop 1¢, Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho
phép nha truong to chirc hoat dong gido duc; trudng hop chua quyét dinh cho phép
hoat dong gido duc, Phong Giao duc va Pao tao cd van ban thong bao cho truong biét
1 1i do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir tha Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thwe hign: Nop ho so tai Phong Giao duc va Dao tao quan (huyén).

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan h so:

- T trinh cho phép hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng;

- Van ban tham dinh cua cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 9 ctua bicu 1¢ truong ti€u hoc.

+Sb lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

* Két qud thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc dbi véi
truong tiéu hoc.



CONG BAO/S 26/Ngay 15-6-2012 65

* L¢ phi: Khong co.

* Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

+ Pia diém xay dung truong dam bao méi trudng gido duc, an toan cho nguoi
hoc, ngudi day va nguoi lao dong;

+ C6 dat dai, truong sd, co s¢ vat chét, thiét bj dap Umg yéu cau hoat dong gido
duc;

+ C6 tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi cép hoc;

+ C6 dd1 ngili nha gido va can by quan ly dat tiéu chuén, du vé sd luong, déng bo
vé co ciu dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va td churc cac hoat dong gido
duc;

+ C6 da ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

+ C6 quy ché to chtrc va hoat dong cta nha trudng.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong tiéu hoc.

+ Thong tu s 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc phd thong va trudng pho thong cé nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.
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3. Thii tuc cho phép trwong trung hoc co sé va trwong phod thong cé nhiéu
cap hoc ¢6 cip hoc cao nhat 1a trung hoc co sé hoat dong gido duc

* Trinh tw thwc hién:

+ Budc 1: Chu dau tu chuén bj day du hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (huyén).

- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢: viét gidy Bién nhan hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hd so chua ddy da hodc chua hop 16: hudng dan cha dau tu hoan
thién ho so.

+ Budc 3:

- Phong gido duc va dao tao nhéan hd so, xem xét diéu kién dé cho phép hoat
dong gido duc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd théng va truong pho thong co nhiéu cap hoc. Trong thdi han 20
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Truéng Phong Gido duc va Pao tao
ra Quyét dinh cho phép nha truong t6 chirc hoat dong gido duc. Trudng hop chua
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, Phong Gido duc va Pao tao c6 vin ban
thong bao cho truong biét rd 1i do va hudng giai quyét.

Thoi gian nhan va tra hd so: Tir th Hai dén tha Sau: Sang tir 7g30 dén 11g30.
Chiéu tir 13g00 dén 17g00.

* Cdch thirc thwe hién: Nop hd so tai Phong Gido duc va Dao tao quan (huyén).
* Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan hé so:

- To trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 13p truong;

- Vin ban tham dinh cta cic co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 9 cta Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va
truong pho thong cé nhiéu cép hoc.

+Sb lugng hd so: 01 bo.
* Thoi han gidi quyér: 20 ngay lam viéc.
* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

* Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.
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* Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi
truong trung hoc co sd va truong phd thong cé nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co so.

* Lé phi: Khong co.

* Tén mdu don, mdu to khai: Khong co.

* Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

+ C6 quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

+ C6 dat dai, truong sd, co sd vat chat, trang thiét bi dap ting yéu cau hoat dong
gido duc;

+ Pia diém cua truong bao ddm moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can by va nhan vién;

+ C6 chuong trinh gido duc va tai licu giang day, hoc tip theo quy dinh phu hop
vGi moi cép hoc;

+ Co6 doi ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuin vé pham chét va dat
trinh d6 chuan duogc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido duc ddi véi cép hoc; du vé
sb luong theo co cAu vé loai hinh gido vién dam bao thyuc hién chuong trinh gido duc
va t churc céc hoat dong gido duc;

+ Co du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

+ C6 quy ché to chtrc va hoat dong cta nha trudng.

* Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc
pho thong va trudng phd thong cé nhidu cap hoc;

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong va trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc loai
hinh tu thuc.



