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UY BAN NHAN DAN QUAN 4

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/2012/QP-UBND Quan 4, ngay 26 thang 3 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa
van ban quy pham phap luit trén dia ban quan 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém tra va xtr Iy van ban quy pham phap luat;

Can ctr Quyét dinh s6 75/2001/QD-UBND ngay 21 thang 11 nim 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xur Iy va ra soat, h¢ théng
héa van ban quy pham phép luét trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi tai T trinh sé 05/TTr-PTP ngay 20 thang 3 nim 2012 cta Trudng
Phong Tu phap quén 4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra
soat, hé thdng hoa vian ban quy pham phap luat trén dia ban quan 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBND ngay 29 thang 01 nim 2007 ctia Uy ban nhan dan
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quén 4 vé cong tac kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luit do Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan quan, phudng ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Tha truéng cic co quan, don
vi thudc quan, Chu tich [jy ban nhan dan 15 phuong va céac td chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Pat



CONG BAO/SH 19/Ngay 01-5-2012 17

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy va ra soat, h¢ thong hoa vin ban
quy pham phap luit trén dia ban quan 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 01/2012/0D-UBND
ngay 26 thang 3 nam 2012 ciia Uy ban nhén ddn qudn 4)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé dbi tuong, phuong thtrc, trinh tu, thu tuc, trach
nhiém cua cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan trong viéc kiém tra, xtr 1y va ra soat,
hé thdng hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban quan 4.

Piéu 2. Vin ban thudc ddi twong kiém tra, xir ly

1. Van ban quy pham phap luat:

a) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan quan ban hanh

b) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan phudng ban hanh;

2. Van ban c6 chtra dung quy pham phép luat nhung khong dugc ban hanh dudi
hinh thirc van ban quy pham phap ludt; van ban c6 chtra dung quy pham phap luat
hodc c6 thé thirc va ndi dung nhu vin ban quy pham phap lut do co quan, ngudi
khéng c6 thAm quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh bao gém:

a) Van ban c6 chtra dung quy pham phap luat nhung dugc ban hanh dudi hinh
thire nhu cong vin, thong bao, thong cdo, quy dinh, quy ché, diéu 18, chuong trinh, ké
hoach va cac hinh thirc van ban hanh chinh khac do Uy ban nhan dan cac cép, Ho1
d6ng nhan dan phudng ban hanh;

b) Vin ban co chita dung quy pham phép luat hodc vin ban c6 thé thirc va noi
dung nhu vin ban quy pham phap luat do nhiing nguoi khéng c6 tham quyén ban
hanh van ban quy pham phap luat ban hanh (ké ca nhitng van ban duogc ky thay (KT),
ky thira oty quyén (TUQ) va ky thira 1énh (TL), bao gdm:
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- Van ban do Chu tich Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
ban hanh;

- Vin ban do Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén
ban hanh;

3. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quén, phuong ban hanh
trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai bé thi thudc ddi tuong duogc
kiém tra, xir 1y theo Quy ché nay.

Piéu 3. Viin ban thudc ddi twong ra soat, hé thong hoa

1. Van ban quy pham phép luat néu tai Khoan 1, Diéu 2 Quy ché nay.

2. Van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quin, phudng ban hanh
trude ngay 25 thang 4 ndm 2009 ma chua bi huy bo, bai bo thi thude ddi tuong dugc
ra soat, hé thong hoa theo Quy ché nay.

Diéu 4. Kiém tra, xir Iy viin ban ¢6é ndi dung thudc bi mat nha nuéc

Viée kiém tra va xir Iy van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat Nha nudc duoc thuc
hién theo Quy dinh vé kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phéap luit c6 ndi dung
thudc bi mat nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2009/QD-TTg ngay 16
thang 3 nam 2009 cta Tha tudng Chinh phi va cac quy dinh phap ludt vé bao vé bi
mat nha nudc.

Chwong 11
KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 5. Phwong thirc tw kiém tra viin ban quy pham phap luat

1. Ty kiém tra sau khi vin ban duoc ban hanh;

2. Ty kiém tra khi nhan thong béo ciia co quan, ngudi c¢6 tham quyén kiém tra
van ban; hodc theo yéu cau, kién nghi ctia cac co quan, to chirc, ca nhan va céc
phuong tién thong tin dai chiing phan anh vé vin ban c¢6 dau hiéu trai phap lut.

Piéu 6. Trach nhiém ty kiém tra viin ban quy pham phap luit

1. Pbi v6i van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quéan, Uy ban nhan
dan phuong ban hanh:
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a) Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan din phuong c6 trach nhiém ty kiém tra
van ban do minh ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban hanh, khi nhan dugc thong
béo ctia co quan, ngudi c6 thim quyén kiém tra vin ban hoic yéu cau, kién nghi cia
co quan, t chirc, ca nhan va cic phuong tién thong tin dai chung vé vin ban c6 dau
hi¢u trai phap luat.

b) Truéng Phong Tu phap lam dau méi giap Uy ban nhan dan quan thyc hién
viéc tu kiém tra van ban.

¢) Cong chuc Tu phap - Ho tich phuong gitip Uy ban nhan dan phuong tu kiém
tra vin ban do Uy ban nhan dan phudng ban hanh.

2. Bdi véi van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan quan, phuong ban
hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi hiy bd, bai bo, Truong Phong Tu
phap, cong chirc Tu phap - HO tich phuong c6 trach nhiém thuc hién viée tu kiém tra,
béo cao Uy ban nhan dan cing cAp dé dé xut cap co thim quyén xt 1y theo quy dinh.

3. Bdi véi vin ban c6 chira dung quy pham phap luat nhung khong dugc ban
hanh duéi hinh thirc van ban quy pham phap luat; vin ban c6 thé thirc hodc noi dung
nhu vin ban quy pham phép luat do co quan, ngudi khong c6 thAm quyén ban hanh
van ban quy pham phap luat ban hanh:

a) Truong Phong Tu phap quan, cong chiic Tu phép - HO tich phuong cé trach
nhiém giup Uy ban nhan dan cung cép tu kiém tra vin ban khi nhan dugc thong béo
clia co quan, ngudi co tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co
quan, to chirc, c4 nhan va cac phuong tién thong tin dai chung vé vin ban c6 dau hiéu
trai phap luat; hodc tu phat hién trong qua trinh kiém tra van ban.

b) Thu trudng cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din quéin co trach
nhiém ty kiém tra van ban do minh ban hanh khi nhin duoc thong bao cua co quan,
ngudi co thAm quyén kiém tra vin ban hodc yéu cau, kién nghi cta co quan, td chirc,
ca nhan va cac phuong tién thong tin dai chung.

5. Céc co quan, don vi c¢6 lién quan c6 trach nhiém cung cép kip thoi cac thong
tin, tai liéu can thiét va phdi hop véi Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - Ho tich
phuong trong viée tu kiém tra van ban.

Piéu 7. Giri vin ban va phoi hop dé tu kiém tra vin ban

1. Trong thdi han cham nhét 13 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh,
Vin phong Uy ban nhin din quin gti van ban do Uy ban nhan dan quan ban hanh
dén Phong Tu phap va don vi dugc phéan cong dé giup Uy ban nhan din quan tu kiém
tra van ban.



20 CONG BAO/SH 19/Ngay 01-5-2012

Cong chtrc Tu phap - Ho tich phudng tiép nhan van ban dé gitp Uy ban nhan
dan phuong tu kiém tra vin ban.

2. Trong trudng hop nhan dugc thong bao ciia co quan, nguoi co thim quyén
kiém tra van ban; yéu cau, kién nghi cia co quan, td chuc, ca nhan va phuong tién
thong tin dai chung vé van ban c6 dau hiéu trai phap luat Truong Phong Tu phap
thong bao cho cac co quan chu tri soan thao van ban, cac co quan, don vi c6 trach
nhiém ti kiém tra vin ban néu tai Piéu 6 Quy ché nay dé tu kiém tra hodc phdi hop
v61 Phong Tu phap thuc hién viée tu kiém tra vin ban.

3. Phong Tu phép, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quin dang
ky vin ban vao “So vin ban dén dé kiém tra” dé theo ddi viéc giri va tiép nhan vin
ban.

Piéu 8. Quy trinh tw kiém tra vin bén

1. Tha truong co quan chuyén mon thudc quén, cac cd nhan dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh thuc hién viéc tu kiém tra (sau day goi la nguoi kiém tra van
ban);

2. Nguoi kiém tra van ban kiém tra toan bd vin ban theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, danh gia va két luan vé van ban duoc kiém tra; ky tén
va ghi 16 ngdy, thang, nam kiém tra vao goc trén bén phai vin ban ma minh da kiém
tra; 1ap Phiéu kiém tra vin ban (mau sb 03) doi véi tung van ban, 1ap danh muc van
ban da kiém tra (mau s6 04) va trinh Thi trudng co quan, don vi xem xét, ky xdc
nhan vao bao cao.

3. Trong truong hop phét hién vin ban dugc kiém tra ¢6 du hiéu trai phap luat,
ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra van ban c6 dau hiéu trai phap luat (mau so
01) va md Ho so kiém tra van ban theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 cua Quy ché
nay.

4. Thu trudéng co quan, don vi c¢d trach nhiém xem xét ndi1 dung trai phéap luat
ctia vin ban, dong thdi chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trao doi,
théng nhét vé bién phap xu 1y.

5. Thu trudng co quan, don vi bao cao két qua tu kiém tra van ban theo quy dinh
tai Khoan 2, Piéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cho co quan c6 thim quyén ban
hanh vin ban d6. Trong truong hop khong thong nhat dugc ndi dung trai phap luat va
huéng xtr 1y gitta co quan chu tri tw kiém tra v6i co quan, don vi ¢ lién quan, co
quan dugc giao nhiém vu tu kiém tra c6 trach nhiém néu rd y kién ctia céac bén. Quyét
dinh ciia co quan c6 tham quyén ban hanh vin ban d6 14 quyét dinh cudi cing.
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Piéu 9. Xir Iy va cong bd két qua xir Iy viin ban trai phap luit qua viéc tw
kiém tra

1. Tuy theo muc do trai phap ludt, mic do khong phu hop cua van ban, van ban
dugc xur Iy theo cac hinh thic quy dinh tai Khoan 3, biéu 26, Piéu 29 va biéu 30
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP. Co quan dugc giao chu tri tu kiém tra vin ban c6 trach
nhiém dy thao vin ban xtr Iy trinh co quan ban hanh vin ban dé xu 1y.

2. Cong bd viée tu xir Iy van ban trai phap luat:

a) Cham nhit 1a sau 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xir
1y vin ban quy pham phap luat trai phap luat dugc cong bd cong khai nhu sau:

- Vin ban do Uy ban nhan dan quén ban hanh duoc ding trén Cong bao Thanh
phd, Trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan, niém yét tai try so Uy ban
nhan din quin va nhimng noi khac do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh;

- Van ban do Uy ban nhan dan phudng ban hanh dugc niém yét tai tru s¢ Uy ban
nhan dan phudng va nhitng noi khac do Chii tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

b) Vin ban xu Iy d6i voi vin ban c6 chira dung quy pham phap ludt, vin ban c6
ndi dung va thé thirc nhu vin ban quy pham phép lut do co quan, nguoi khong cd
tham quyén ban hanh vin ban quy pham phap lut ban hanh phai dugc giri cho tat ca
céc co quan, to chirc, ca nhan ma trude d6 van ban da duoc guri.

¢) Truong hop tu xtr Iy van ban khi nhan dugc thong bao cia co quan, ngudi co
tham quyén kiém tra van ban, thi phai théng bao két qua xu 1y van ban cho co quan,
ngudi c6 thAm quyén kiém tra van ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghj dinh
50 40/2010/ND-CP.

3. Hd so tu kiém tra vin ban

Két thic qua trinh kiém tra, xtr Iy vin ban c6 nodi dung trai phap ludt, co quan
chu tri tu kiém tra van ban phai hoan chinh hd so vé vin ban c6 ndi dung trai phap
luat. Hb so bao gom:

a) Vin ban c6 noi dung trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra;

b) Vin ban lam co s& phap 1y dé xac dinh nodi dung trai phap luat cta vin ban
duoc kiém tra;

¢) Phiéu kiém tra van ban c6 dau hiéu trai phap luat;

d) Van ban xtr 1y van ban trai phép luat.

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra vin ban.



22 CONG BAO/SH 19/Ngay 01-5-2012

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Phuong thirc kiém tra viin ban theo thim quyén

1. Kiém tra vin ban do co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh van ban gui dén;

2. Kiém tra vian ban khi nhan duge yéu cau, kién nghi cua céac co quan, td chire,
c4 nhan phan anh vé vin ban c6 du hiéu trai phap luat;

3. Kiém tra van ban theo chuyén dé, dja ban (tai co quan ban hanh vin ban) hoic

theo nganh, linh vuec.
Piéu 11. Thim quyén kiém tra vin ban
1. Truéng Phong Tu phap quan:

a) Gitip Chii tich Uy ban nhan dan quén kiém tra, xtr Iy vin ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan phudng ban hanh;

b) Kiém tra, xir Iy vin ban c6 chira dung quy pham phap luat do Uy ban nhan
dan phuong ban hanh nhung khong dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban quy pham
phap luat; vin ban c6 chia dung quy pham phép luat hodc co thé thic va nodi dung
nhu vin ban quy pham phép luat do Chu tich Uy ban nhan dan phudng ban hanh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quéan gitp Chu tich Uy ban nhén dan
quén kiém tra van ban c6 chtra dung quy pham phap luat hodc vin ban cé thé thirc va
ndi dung nhu van ban quy pham phap luat do Truéng Phong Tu phap ban hanh.

DPiéu 12. Giri vin ban dé kiém tra

1. Trong thoi han chdm nhit 1a 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
van ban quy pham phap luat, Uy ban nhan dan quan gai 01 (mdt) ban chinh vin ban
dén SO Tu phap dé kiém tra; Uy ban nhan dan phudng giri 01 (mot) ban chinh van
ban dén Phong Tu phap quan dé kiém tra;

2. Co quan, nguoi ban hanh van ban c6 chira dung quy pham phép luat hodc van
ban c6 thé thirc va ndi dung nhu van ban quy pham phap luat giri van ban do minh
ban hanh cho Trudng Phong Tu phap khi c6 yéu cau, dé thuc hién viéc kiém tra theo
tham quyén.

Piéu 13. Quy trinh thuc hién viéc kiém tra, xir Iy viin ban theo thim quyén

1. Phong Tu phap md “S6 vin ban dén dé kiém tra” dé theo ddi viéc giri va tiép
nhan van ban dugc gui dén dé kiém tra.
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2. Lanh dao Phong Tu ph4p phan cong chuyén vién chuyén trach, cong tac vién

tién hanh kiém tra van ban (goi la nguoi ki€ém tra van ban).

3. Nguoi kiém tra vin ban c6 trach nhiém d6i chiéu nodi dung vin ban dugc kiém
tra voi van ban 1am co so phap 1y dé xac dinh noi dung trai phap luat quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP va Diéu 4 ctia Thong tu s6 20/2010/TT-BTP dé
xem xét, danh gia va két luan vé tinh hop phéap cta vin ban dugc kiém tra; ky tén va
ghi 13 ngay, thang, nim kiém tra vao goc trén ctia vian ban ma minh di kiém tra (dé
x4c nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra); 1ap Phiéu kiém tra vin ban (mau s6 03)
kém theo danh muc nhitng van ban di duoc phan cong kiém tra (mau 04) va trinh

lanh dao co quan kiém tra van ban xem xét, ky xac nhan vao bao cao.

4. Khi phat hién noi dung cua vin ban duoc kiém tra ¢ dau hiéu trai phap luat,
ngudi kiém tra van ban phai bao cdo két qua kiém tra va dé xuat xir 1y thong qua
Phiéu kiém tra van ban c6 dau hiéu trai phap luat (mau 01); lap ho so kiém tra vin
ban theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 Quy ché nay va trinh lanh dao co quan kiém

tra van ban.

5. Trén co so két qua kiém tra, 1anh dao co quan kiém tra vin ban quyét dinh t6
chtrc hodc khong td chure thao luan, trao d6i vé nodi dung c6 diu hiéu trai phap luat

cua van ban duoc kiém tra.

6. Lanh dao co quan kiém tra van ban théng bao theo thAm quyén vé ndi dung
c6 dau hiéu trai phap luat ctia van ban dugc kiém tra dé co quan, nguodi da ban hanh
van ban tu kiém tra, xir 1y, thong bao két qua xir 1y cho co quan kiém tra vin ban theo

quy dinh cua phap luat.

Noi dung thong bao cua Phong Tu phdp quan thuc hi¢n theo quy dinh tai Khoan
7, Bidu 9 Thong tu sb 20/2010/TT-BTP. Trudng hop khi kiém tra phat hién ndi dung
clia van ban dugc kiém tra, mau thuin, chong chéo, khong con phu hop véi vin ban
ctia co quan nha nudc cdp trén da ban hanh hoic khong phu hop véi tinh hinh kinh té
- x4 hoi thi trong vin ban thong béo, cling kién nghi co quan, ngudi da ban hanh vin
ban do nghién ctru, ra soat xu 1y cac ndi dung khong con phu hgp do6 theo quy dinh

cua phap luat.

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan duogc thong bao vé viéc van ban co
dAu hiéu trai phap luat, co quan, nguoi da ban hanh van ban phai td chirc tu kiém tra,

xtr Iy van ban d6 va thong bao két qua xtr Iy cho Phong Tu phap.

8. Hét thoi han 30 ngay dé tu xir Iy noi trén, néu co quan, ngudi di ban hanh van
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ban c6 dau hiéu trai phap luat khong tu kiém tra, xir Iy hodc Truéng Phong Tu phép
khong nhat tri véi két qua xir Iy cta co quan, ngudi dd ban hanh van ban thi trong
thoi han 15 ngay Truéng Phong Tu phap phéi bao cdo Uy ban nhan dan quan, Chu
tich Uy ban nhan dan quin xem xét xir 1y theo quy dinh.

Hb so bao cao gdm c6: Bao cdo ciia co quan kiém tra vin ban; van ban cé du
hiéu trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra; van ban 1am co s& phap 1y dé kiém
tra; phiéu kiém tra van ban c6 du hiéu trai phap luat; ¥ kién cta cic co quan co lién
quan (néu cd); thong bao cta co quan kiém tra vin ban; cac vin ban giai trinh, thong
bao két qua tu kiém tra, xir 1y cia co quan c6 van ban dugc kiém tra va cac tai liéu
khac c6 lién quan.

Piéu 14. Theo ddi qua trinh xir Iy viin ban

1. Phong Tu phap quan mo “So theo ddi xtr Iy van ban c6 dau hiéu trai phap
luat” dé theo ddi, dén dbc viée xtr Iy van ban c6 dau hiéu trai phap luat phat hién qua
kiém tra (mau 02).

2. Van ban xir Iy vin ban trai phap luat phai duoc cong bd, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 9 Quy ché nay va dugc luu vao Ho so kiém tra vin
ban.

Piéu 15. T6 chirc kiém tra vin ban theo chuyén dé, dia ban
1. Phong Tu phap:

Can ct tinh hinh thue t& va nhu cau cong tac kiém tra, xir Iy vin ban Phong Tu
phap c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan quin vé K& hoach kiém tra, xir
1y van ban theo chuyén d¢, dia ban; quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra lién nganh;
thong bao vé ndi dung, chuong trinh lam viéc cho don vi ¢6 van ban duogc kiém tra
biét va to chuc trién khai, thuc hién Chuong trinh d6; bao cao két qua kiém tra cho
Uy ban nhan dan quén, dong thoi thong bao két qua kiém tra cho don vi dugc kiém
tra.

2. Trach nhiém cta co quan, ngudi ¢6 vian ban duoc kiém tra:

Co quan, ngudi c6 van ban dugc kiém tra co trach nhiém trién khai thuc hién va
chuan bi ndi dung, yéu cAu theo K& hoach kiém tra; ddm bao cac diéu kién hd tro
Poan kiém tra lién nganh thuc hién Ké hoach kiém tra;

3. Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém phdi
hop, cir can bo, cong chirc c6 chuyén mén phu hop véi linh vue vin ban duge kiém
tra tham gia Poan kiém tra lién nganh theo dé nghi ctia Phong Tu phap.



CONG BAO/SH 19/Ngay 01-5-2012 25

Chuwong III
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 16. Phuwong thirc ra soat

1. Ra soat thuong xuyén:

a) Khi tinh hinh kinh té - xa hoi thay d6i hodc khi co quan nha nudc cap trén ban
hanh van ban méi 1am cho ndi dung van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan quén, phuong khong con phu hop;

b) Khi nhén dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cia co quan, td chirc, c4 nhan vé
van ban quy pham phép luat do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quan, phudng
ban hanh c6 chira ndi dung trai phap luat, mau thuan, chong chéo hozc khong con phu
hop.

2. Ra soat theo chuyén dé, linh vuc theo yéu cau cta co quan nha nude ¢ tham
quyén.

3. Ra soat nham phuc vu cho viéc xac dinh hiéu lyc van ban dé cap nhat vao Co
so dit liéu Hé thong van ban quy pham phap luat Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 17. Trach nhiém ra soat

1. Phong Tu phép cha tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan quén giup Uy ban nhan dan quén ra soat van ban do Uy ban nhan din quan
ban hanh va van ban do Hoi dong nhan dan quan ban hanh quy dinh tai Khoan 3 Piéu
2 Quy ché nay theo cac phuong thirc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 16 Quy ché nay.

2. Cong chirc Tu phap - Ho tich phuong giup Uy ban nhan dan phuong ra soat
van ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh va vin ban do Hoi dong nhan dan
phudng ban hanh quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Quy ché nay.

Piéu 18. Quy trinh ra soat

1. Thu thap, tap hop van ban, 1ap danh muc van ban can ra soat (mdNu $6 05 ); thu
thap van ban dung dé doi chiéu;

2. Phan loai van ban ra soat; 1ap danh muc van ban hét hiéu lyc thi hanh (mcfu
06) va danh muc vian ban con hiéu luc thi hanh (mdu 07);
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3. Thuc hi¢n ra soat van ban, 1ap phi€u ra soat (mdu so 08), xac dinh cac dang
khiém khuyét cuia van ban va dé xuat xur 1y van ban sau ra soat;

4. Tong hop va phan loai van ban sau ra soat (mdu 07); 1ap danh muc dé xuat xur
Iy van ban: Danh myc van ban dé nghi huy bo, bai bd, cong bd van ban hét hiéu luc;
Danh muc van ban dé nghi sua ddi, bd sung hoac ban hanh van ban khac thay thé.

5. Xir 1y két qua ra soat.
Diéu 19. Phiéu ra soat viin ban

Phiéu ra soat van ban dugc 1ap sau khi da hoan tat viéc ra soat ddi véi tung van
ban. Phiéu ra soat thé hién két qua ra soat do nguoi truc tiép thuc hién viéc ra soat
lap. Pay 1a co so dé tong hop, phan loai vin ban sau ra soat; 1a co so dé ngudi co
tham quyén xir Iy hodc dé xuét xtr Iy d6i voi van ban dd duoc ra soat. Noi dung Phiéu
ra soat thuc hién theo mau s 08.

Picéu 20. Xir Iy két qua ra soat va cong bo két qua ra soat

1. Béi v6i van ban do Uy ban nhan dan, Hoi ddng nhan dan quan, phudng ban
hanh:

a) Pinh ky 6 (sau) thang mot 1an, Trudng Phong Tu phép, cong chic Tu phap -
Ho tich phuong c6 trach nhiém lap danh muc van ban quy pham phép luat cua Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan din da hét hiéu luc thi hanh, c6 ndi dung khong con phu
hop, trai phap luat trinh Chii tich Uy ban nhan dan cing cip xur Iy van ban bang cac
hinh thtrc nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Chu tich Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan 15 phuong co
trach nhiém kip thoi xem xét, c6 v kién chi dao xu 1y két qua ra soat vin ban quy
pham phap ludt khi nhan dugc bdo cdo cua Truong Phong Tu phap, cong chirc Tu
phap - Ho tich phuong.

2. Vé cong b két qua ra soat:

Cac quyét dinh huy bd, bai bo, cong bd van ban hét hiéu lyc thi hanh duoc cong
b theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Piéu 9 ctua Quy ché nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 21. Muc dich hé thong héa

1. Tap hop, sip xép nhitng van ban, nhitng quy dinh di duoc ra sot thanh timg
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hé théng theo cac tiéu chi thong nhit vé ndi dung, hinh thuc, theo yéu cau st dung
cua tung linh vuc, ting nganh, ting co quan ban hanh van ban;

2. Pinh ky cong bé Danh muc hé théng héa van ban quy pham phap luat dang
con hiéu lyc thi hanh.

Diéu 22. Phuong thirc hé thng héa vin ban

Vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan
phuong ban hanh dugc hé théng héa theo yéu cau cua Uy ban nhan dan thanh phd,
S Tu phap hoic theo yéu cau quan 1y nha nudc ctia Uy ban nhan dan quan, phudng.

Chuong IV
CAC PIEU KIEN PAM BAO VA BIEN PHAP
TO CHUC THUC HIEN

bieu 23. Kién toan to chire, tang cwong lwe lwgng can by, cong tac vién lam
cong tac kiém tra va ra soat, h¢ thong héa van ban

Phong Tu phap xay dung doi ngii Cong tac vién, to chic quan 1y va st dung
Cong tac vién kiém tra van ban theo Quy ché td chic va quan 1y cong tac vién kiém
tra van ban quy pham phap luét trén dia ban Thanh phé HO6 Chi Minh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 ndm 2011 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Piéu 24. Cip nhat két qua kiém tra, xir Iy va ra soat, h¢ thong hoa vin ban
vao Co s6 dir liéu Hé thong vin ban quy pham phap luit thanh pho

Vin ban xir 1y van ban trai phap luat qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo thim
quyén, ra soat va hé thong héa vin ban; danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh, danh
muc van ban con hiéu lyc thi hanh d3 duoc hé thdng hoa Uy ban nhan dan quan dugc
cap nhat vao Co so dir liéu Hé thdng vin ban quy pham phap luat thanh phd trén
Trang thong tin dién tir Cong bao Thanh phd.

Piéu 25. Ché d9 bao c4o 6 thang, hang nim

1. Phong Tu phap tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién ché
d6 bao cao 6 thang va hang nam vé cong tac kiém tra va xir 1y van ban. Bao cdo duogc
gri dén So Tu phap dé tong hop thanh bao céo ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Cong chtc Tu phap - Ho tich tham muu giup Cha tich Uy ban nhan dan
phuong thuc hi¢n ché d6 bao céo 6 thang va hang nam vé cong tac tu kiém tra, xir ly,
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ra soat vin ban. Béo cao duoc giri dén Phong Tu phap dé tong hop chung thanh bao
céo cua Uy ban nhan dan quén.

Thoi han giri bao co, thoi diém lay sb liéu bao céo 6 thang va bao cao hang
nam dugc thyc hién theo quy dinh vé cong tac thong ké, béo cdo ctia nganh Tu phap.

Piéu 26. Pon doc, chi dao, kiém tra viéc thwe hién cong tac kiém tra, xir Iy
van ban

Truéng Phong Tu phép co trach nhiém giup Uy ban nhan dan quin trong viéc
huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thue hién cong tac kiém tra, xur 1y van ban dbi vai
Uy ban nhan dan phudng va cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan;
tham muu cho Uy ban nhan dan quan xay dung va td chirc thuc hién Ké hoach kiém
tra van ban tai quan./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Pat
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Mau s6 01

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 13p - Tu do - Hanh phiic

PHIEU KIEM TRA
VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

Nguoi kiém tra van ban:
Co quan/don vi cOng tac:

Van ban duoc kiém tra (Ghi ro tén, s0, ky hiéu: ngay, thang, nam ban hanh, co

quan ban hanh va trich yéu van ban):

STT (Ghi Y kién ciia nguoi kiém tra
lan luot A 1en ‘e
. X Dau hiéu trai . v s
cac dau phép Tuat Co sé phap ly V& d4u hiéu trai s
hiéu trai : phap luat bé xuat xur ly
phap ludt) i
1.
2.

........ , ngay .... thang .... nam ....
NGUOI KIEM TRA
(ky, ghi vo ho tén)

Y KIEN XU LY CUA THU TRUONG DPON VI



au so 02

Tén co quan lap so theo doi

SO THEO DOI XU LY VAN BAN
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

NAM:

0¢

T10T-$-10 Ae3N/61 9S/0Vd DNOD



STT

Van ban c6
dau hiéu trai
phép luat (Ghi
1 tén, sb, ky
hiéu, ngay,
thang, nam
ban hanh, tén
co quan ban
hanh, trich yéu
cua van ban)

Pé xuat xir ly

Két qua xur ly

Vin ban dé
xuét (Ghi o
tén, s0, ky
hiéu, ngay,
thang, nam
ban hanh van
ban dé xuat)

Noi dung dé
xuat

Nguoi ky

Co quan/nguoi
co trach nhiém
xu ly

Van ban xu ly
(Ghi 10 tén, 30,
ky hiéu, ngay,
thang, ndm ban
hanh, nguoi ky
van ban xu ly)

No6i dung xtr
ly

Ghi chu

1€

T10T-$-10 Ae3N/61 9S/0Vd DNOD

~
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MAu s6 03

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU KIEM TRA VAN BAN

Nguoi kiém tra van ban:
Co quan, don vi cong tac: Churc vu:
I. Viin ban dugc kiém tra:

- Tén van ban: (Ghi day du tén loai, so, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu van ban, ngay co hiéu lyc cua van ban)

IL. Vin ban dwoc sit dung 1am ciin cir phap 1y dé kiém tra (Theo quy dinh tai
DPiéu 6 Nghi dinh sé 40/2010/NP-CP ciia Chinh phiu, Diéu 4 Théng tw so
20/2010/TT-BTP ciia Bé Tw phdp; Ghi day di tén loai, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van bdn):

D)
2)

I11. Két qua kiém tra:

1) Can ctt phap 1y dé ban hanh vin ban:

2) Tham quyén ban hanh vin ban:

3) N61 dung van ban:

4) Trinh tu, thu tuc, thé thuc va k¥ thuat trinh bay van ban:
IV. Két ludn, dé xuat:

b

........ , ngay .... thang .... nam ....
NGUOI KIEM TRA
(ky, ghi vo ho tén)

Y KIEN XU LY CUA THU TRUONG PON VI
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MaAu sb 04

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA KIEM TRA
Tingdy /[ |/ dénngay  / /

Ngudi kiém tra van ban:

Co quan, don vi cong tac: Chtrc vu:
Ya? bavn fch !ﬂef'n tra o NOi dung trai Deoxu’a t Y Kién xir ly
(Ghi day du tén loai, so, ky hiéu, , " xur ly N
. . . . phap luat, , cua
STT | ngay, thang, nam ban hanh, co quan R : (cua . .\
. , £ o 1. o khong con . thu trudong
ban hanh, trich yéu van ban, ngay co hit h nguoi don vi
hiéu luc cua van ban) phuhop kiém tra) Vi
1
2
3
(Ky tén, dong ddu) NGUOI KIEM TRA

(Ky va ghi ro6 ho tén)
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MAiu s6 05

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC VAN BAN RA SOAT

DO ......... [0 ) YRR BAN HANH
.......................................... 77 T
STT | S6, ky Ngay ban Trich yéu ngi dung Ghi chu
3) hi¢u hanh
........................ [
1
2
.......................... (4) .o,
1
2
NGUOI LAP BANG ...,ngay ... thang ... nam ...
(KY va ghi ré ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong dau)

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Déi tirgng vin bdn dwoc thu thdp (VD: Vin ban dwoc ban hanh trong gidi han thoi
gian tir ... dén...; hodc van ban co noi dung thuoc linh viec can ra sodt),

(3) Sdp xép theo sé thik tw, ngdy thang nam ban hanh vin bdn

(4) Sap gcé']J hinh thirc van ban theo thir bic ciia hiéu liec van ban (VD: Nghi quyét ciia
HDND, Quyét dinh cua UBND...).
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MAu s6 06

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC

DO ......... (Deeeeveeennnnne. BAN HANH
.......................................... (2)eeiieiiniianinnnecnnnnns
STT | Sb, ky Ngay ban £ Ngay hét | Ly do hét
(3) hiéu hanh Trich yéu noi dung hiéu lwe hiéu lwe
.............................. (4)e e
1
2
............................. (4)0 e
1
2
., ngay ... thang ... ndm
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro6 ho tén) (Ky tén, dong ddu)

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Déi tirong vin bdn dwoc thu thdp (VD: Vin ban duwgc ban hanh trong gioi han thoi
gian tir ... dén...; hodc van ban c¢é néi dung thudc linh viee can ra soadt);

(3) Sdp xép theo sé thik tw, ngdy thang nam ban hanh vin bdn

() Sdp xép hinh thicc van ban theo thir bdc cua hiéu lyc van ban (VD: Nghi
quyét cua HDND, Quyét dinh cua UBND
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MAu s6 07

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................................... Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC VAN BAN CON HIEU LUC
110 T 6 ) TP T BAN HANH

STT | Séhigu | N23Y | TN vAN | TInhtrangkhiem | e b o e i -
3 vin bin ban BAN khuyét cia van IV sau ra sodt Ghi chu
) hanh bén (5) y
1
2
........................ (4) e,
STT | Séhigu | 23 | pENvyAN | Tinhtrang Khiem | o o ve xir o
3 vin ban ban BAN khuyét cia van IV sau ra so4t Ghi chu
) hanh bén y
1
2
...,ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

(1) Tén co quan ban hanh,

(2) Doi twong van ban dwoc thu thdp (VD: Van ban dwgc ban hanh trong gici han thoi gian
tir ... dén...: hodc van ban ¢é ndi dung thuoc linh vuc can ra soat);

(3) Sdp xép theo so thir tw, ngdy thang nam ban hanh vin ban

(4) Sdp xép hinh thirc van bdn theo thir bdc cia hiéu lwc van ban (VD: Nghi quyét cia
HBPND, Quyét dinh ciia UBND...).

(5) Tinh trang khiém khuyét cia van ban: vin ban trdi phdp ludt, van ban c6 néi dung chong
chéo, mdu thudn, van ban c¢é quy dinh so hé, vin ban c6 néi dung khéng con phir hop
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MAu s6 08

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU RA SOAT VAN BAN

Ho va tén nguoi thyc hién:
Co quan, don vi cong tac: Chtrc vu:

I. Vin ban dwoc ra soat: (Ghi day di tén logi, sé, ky hiéu, ngay, thdng, nam

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van bdn)

IL. Vin ban dwoc sir dung lam cin cir phap ly dé ra soat (Theo quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh so 40/2010/ND-CP ciia Chinh phi, Théng tw 20/2010/TT-BTP ciia
Bé Tu phdp,; Ghi day di tén logi, s6, ky hiéu, ngdy, thang, nam ban hanh, co quan

ban hanh, trich yéu vin bdn)

1)
2)

I11. Két qua ra soat:
1) Ngay c6 hi¢u luc ctia van ban:
2) Panh gia vé hiéu luc ciia van ban:

3) Panh gia vé noi dung van ban (Chi thyc hién ddi v6i van ban duoc xac dinh

con hi¢u lyc):
a) Vé tinh hop hién, hop phap
b) Vé tinh thdng nhit ctia van ban
¢) Tinh phu hop thuc tién

IV. Két luan vé cac khiém khuyét ciia van ban va de xuat xir ly:

veeeeenngay ... thadng ....ndm.....
NGUOI THUC HIEN
(Ky, ghi 1o ho tén)



