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UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 05/2011/QD-UBND Nha Bé, ngay 21 thang 9 nam 2011
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Vin phong ding ky quyén sir dung dat huyén Nha Beé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003; Nghi quyét s6 725/2009/UBTVQHI12 ngay 16 thang 01 nam 2009 caa Uy
ban Thuong vu Qudc hoi vé diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va quy dinh nhiém vy, quyén
han, t6 chitc bd may cua Uy ban nhan dan huyén, quan, phuong noi khong to chic
Hoi d6ng nhan dan huyén, quan, phuong;

Can clr Nghi dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nuéc;

Cin cir Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh
phu vé thi hanh Luat DAt dai va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim
2006 ciia Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh huéng dan thi
hanh Luat Dit dai;

Can ctr Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 niam 2009 cua Chinh
pht quy dinh vé cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

Can ctr Thong tu lién tich sb 05/2010/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 15 thang
3 nam 2010 ctia Bo Tai nguyén va Moi truomg, Bo Noi vu, Bo Tai chinh huéng dan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chire, bién ché va co ché tai chinh cua Vin phong
dang ky quyén sir dung dit;
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Can ctt Quyét dinh s6 111/2005/QD-UB.TC ngay 18 thang 3 nim 2005 cua Uy
ban nhan dan huyén Nha Bé vé viéc thanh 1ap Vin phong dang ky quyén sir dung dét
huyén Nha Bg;

Xét dé& nghi ctia Truong Phong Tai nguyén va Moéi trudng, cua Truong Phong
Noi vu tai To trinh s6 277/TTr-NV ngay 01 thang 9 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché to chirc va hoat dong cua
Vin phong ding ky quyén sir dung dat huyén Nha Be.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky, thay thé
Quyét dinh s 177/2005/QD-UB.NV ngay 10 thang 5 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
huyén Nha B¢ vé ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Vin phong dang ky
quyén str dung dat huyén Nha Be.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truéng Phong Noi vu,
Truéng Phong Tai nguyén va Méi trudng, Giam ddc Vin phong diang ky quyén st
dung dat, Thi truong cac co quan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thij Viét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

V& t6 chirc va hoat dong ciia Vin phong
diing ky quyén sir dung dat huyén Nha Bé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2011/0D-UBND
ngay 21 thang 9 nam 2011 ciia Uy ban nhén dan huyén Nha Beé)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Vin phong ding ky quyén sir dung dat 1a don vi su nghiép cong lap truc thude
Phong Tai nguyén va Mbi trudong, do Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap
theo d& nghi cua Trudng Phong Tai nguyén va Méi truong va Trudng Phong Noi vu;
chiu su lanh dao truc tiép va toan dién cua Phong Tai nguyén va Moi truong, déng
thoi chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cia Vin phong ding ky
quyén str dung dat thanh pho.

Vin phong ding ky quyén str dung dat c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai
khoan riéng.

Vin phong ding ky quyén str dung dat 1a co quan tiép nhan va giai quyét tha tuc
hanh chinh cta t chuc va cong dan theo co ché “mot clra, mot cira lién thong™.

2. Chirc nang:

Vin phong dang ky quyén st dung dat co chirc nang t6 chirc thuc hién dang ky
cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat; chinh 1y bién dong vé dat dai, nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, xay

dung va quan 1y hd so dia chinh theo quy dinh cua phap lut.
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Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Vin phong ding ky quyén sir dung dat c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Thyc hién cac thu tuc vé cép giéy chtirg nhan trén dia ban huyén ddi véi ho
gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc sé hitu nha & tai Viét
Nam theo quy dinh cta phap luat;

2. Pang ky quyén str dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat; chinh 1y bién dong vé dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy
dinh cua phap luat ddi véi cong déng dan cu, hg gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai dugc sé hitu nha ¢ tai Viét Nam;

3. Luu trlt, quan 1y va chinh 1y toan bg hd so dija chinh va co s& dit liéu thude
tinh dja chinh dbi voi tit ca cac thira dat trén dia ban huyén; gui thong bao chinh 1y
bién dong cho Vin phong ding ky quyén st dung dat thanh phé va Uy ban nhan dan
X3 - thi trdn dé chinh 1y ho so dia chinh d6i voi nhitng tredng hop thude tham quyén;
kiém tra viéc cap nhat va chinh 1y hd so dia chinh cua 0y ban nhan dan x4 - thi tran;

4. Cung cép sb liéu dia chinh cho co quan chirc ning xac dinh muc thu tién s
dung dat, tién thué dat, cac loai thué c6 lién quan dén dit dai va tai san khac gén lién
v6i dat doi voi nguoi sir dung, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat 1a cong dong dan
cu, ho gia dinh, cd nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugce s& hitu nha ¢ tai
Viét Nam;

5. Luu trit, quan 1y ban luu, ban sao gidy chimg nhéan va cac gidy to khac trong
qué trinh thyc hién nhi€ém vu theo quy dinh;

6. Thyc hién trich do dja chinh thira dat, khu dat va tai san gin lién voi dat; kiém
tra chat luong tai liéu trich do dja chinh thira dt do ngudi st dung dit cung cip trude
khi stir dung, quan ly;

7. Théng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban dd hién trang su dung dét cua huyén va xa
- thi trén;

8. Cung cép trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh va céc thong tin
khac vé dat dai, tai san gan lién v6i dat phuc vu yéu cau quan 1y nha nude va nhu cau
ctia cong dong;
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9. Thyc hién vi¢c thu phi, 1€ phi va cac dich vu vé cung cép thong tin dat dai, tai
san gan lién v&i dat, trich do dia chinh thira dat, khu dat, trich luc ban d6 dia chinh,
trich sao hd so dia chinh theo quy dinh ctia phap lut;

10. Quan 1y vién chtc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Van phong

theo quy dinh cua phap luat;
11. Thuyc hién ché do bao cao theo quy dinh hién hanh;

12. Thyuc hién céc nhiém vu khac do Truong Phong Tai nguyén va Moi truong
giao.

Chuong III
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc by may

1. Van phong dang ky quyén st dung dat c6 Giam dbc va khong qua 02 (hai)
Phé Giam dbc.

a) Giam ddc Vian phong diang ky quyén st dung dat chiu trach nhiém trudc
Trudng Phong Tai nguyén va Méi truong, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc
phéap luat vé viéc thuc hién chuc nang, nhi¢m vy, quyén han dugc giao va toan bo
hoat dong ctia Van phong;

b) Pho Giam déc Vian phong dang ky quyén st dung dat 1a ngudi gitp Giam doc
phu trach va theo ddi mot sé mat cong tac; chiu trach nhiém trudc Giam déc va trude
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam dde Véng mat, mot Pho Giam dbe
dugce Giam ddc uy quyén diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong;

¢) Viéc bd nhiém, Giam ddc, Pho Giam ddc do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu do B Tai nguyén va Mbi trudng
ban hanh va theo quy dinh ctia phap luat; viéc mién nhiém, tir chirc, nghi huu va thuc
hién cac ché d9, chinh sach khac ddi véi Giam dbc, Pho Giam dbc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat;

d) Can bg, vién chirc va nhan vién chuyén mén, nghiép vu dugc bd tri tuong
xtng véoi nhiém vy dugc giao.

2. Can cu vao churc nang, nhi¢ém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d6, nang luc can bo, vién chirc, Van phong diang ky quyén sir dung dat to chic
thanh 03 (ba) T6 chuyén mon nhu sau:
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- T6 hanh chinh - téng hop: Phu trach nhiém vu hanh chinh quéan tri, ké toan tai
chinh, t6 chtic lao dong tién luong, ké hoach - tong hop.

- T6 dang ky thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Thuc hién cac thu tuc hanh chinh vé cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat. Pang ky quyén s dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat; chinh 1y bién dong vé dat dai,
nha & va tai san khac gin lién véi dét theo quy dinh cta phap luat ddi voi cong ddng
dan cu, ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc so hitu nha
O tai Viét Nam.

+ Luu trit, quan ly va chinh ly toan bg hd so dia chinh va co s& dit liéu thudc
tinh dia chinh ddi véi tat ca cac thira dat trén dia ban huyén; giri thong bao chinh ly
bién dong cho Vin phong ding ky quyén st dung dat thanh phé va Uy ban nhan dan
x3 - thi trdn dé chinh 1y ho so dia chinh d6i voi nhitng tredng hop thude tham quyén;
kiém tra viéc cap nhat va chinh 1y hd so dia chinh cia 0y ban nhan dan x4 - thi tran;

+ Cung cap s6 liéu dja chinh cho co quan chic ning xac dinh mirc thu tién sir
dung dat, tién thué dat, cac loai thué c6 lién quan dén dit dai va tai san khac gén lién
v6i dat doi voi nguoi sir dung, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat 1a cong dong dan
cu, hd gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s hiru nha & tai
Viét Nam;

+ Luu trit, quan 1y ban luu, ban sao gidy chting nhan va cac gidy to khac trong
qué trinh thyc hién nhi€ém vu theo quy dinh;

- Théng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban dd hién trang st dung dét cla huyén va xa
- thi trén;

- T6 luu trit va cong nghé thong tin thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Luu trit, quan 1y va chinh 1y hd so dia chinh bao sao theo phan cip;

+ Xay dung va quan 1y hé théng mang mdy tinh cta Vin phong;

+ T chuc bao quan an toan va xac dinh ché dd st dung tai li€u, thuc hi¢n cac
dich vu khai thac tu liéu dia chinh - nha dat cho to chirc va c4 nhan ¢ nhu cau theo
quy dinh cta phap luat;

+ Thuc hién dich vu trich luc ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thua dat, trich

sao ho so dia chinh cho cac t6 chirc va ca nhan c6 nhu cau.

3. Viéc sap nhap, bd sung, thay dbi cac T nghiép vu do Giam dbc Vin phong
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dang ky quyén st dung dat quyét dinh sau khi dugc chap thuén cia Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

Picu 4. Bién che

S6 bién ché ciia Vian phong dang ky quyén sir dung dat do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh trong tong bién ché su nghiép ctia huyén trén co so chi tiéu
bién ché dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao hang nam.

Ngoai bién ché khung duoc giao hang nim, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
cho phép Giam doc Vin phong ding ky quyén st dung dat duoc ky hop dong lao
dong (theo BO Luat Lao dong, hop dong thoi vu theo quy dinh dé giai quyét nhiing
cong viéc cép bach, dot xuit cua don vi).

Viéc quan 1y, sir dung bién ché ctia Van phong ding ky quyén sir dung dat duoc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004
ciia Chinh phu quy dinh co ché quan 1y bién ché ddi v6i don vi su nghiép cua Nha
nuéc; Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctia Chinh phu quy
dinh quyén ty chu, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vy, t6 chitc b mdy, bién
ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép coéng 1ap va cac van ban hudéng dan cac
Nghi dinh nay.

Chuong IV
BAO QUAN VA TO CHUC SU DUNG
TAI LIEU LUU TRU PIA CHINH - NHA PAT

Piéu 5. Bio quan tai liéu

1. Tai liéu luu trit dia chinh - nha dat phai duoc quan 1y theo mot quy trinh thong
nhat, sap xép theo cac phong va don vi bao quan, thong nhat vé kich ¢, chat liéu,
mAu mi, mau sic, nhdn mac cla ting ching loai ho so trong hé théng thong tin luu
trir tu li€u dia chinh ca nudec.

2. Giam ddc Van phong dang ky quyén st dung dat cin ctr vao huéng dan cua
Bo6 Tai nguyén va Mdi truong, S& Tai nguyén va Moi truong dé quy dinh cu thé
nham bao dam cac tiéu chuan ky thuat, bao quan va cac diéu kién vé phong chay,
chira chdy, an toan bi mat.

3. Viéc hily céc tai liéu luu trit dia chinh - nha dat hét gia tri do Giam déc Van
phong diang ky quyén st dung dat dé nghi Truong Phong Tai nguyén va Mai trudng
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thanh 1ap Hoi dong huy tai liéu dé to chirc thuc hién theo dung trinh ty thi tuc do Bo
Tai nguyén va Méi truong quy dinh.

Diéu 6. To chirc sir dung tai liéu

1. Sau khi tién hanh xur Iy nghiép vu dbi véi céc tai liéu luu trit, Vin phong dang
ky quyén st dung dat phai 1ap thé chuyén dé, cac cong cu tra ctru dé phuc vu khai
thac co6 hi¢u qua.

2. Déi véi cac thong tin tu liéu dia chinh - nha dat c6 quy dinh khi cung cap cho
cac dbi tuong sir dung chi dugce cung cép ban sao, Giam déc Vian phong dang ky
quyén str dung dat thyc hién ky xac nhan ban sao nay.

3. Chi giai quyét cho muon mang ho so ra khoi kho Iuu trit khi ¢6 vin ban cta
co quan yéu ciu trong cac trudng hop sau:

- Co quan diéu tra, Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan cAn muon hd so,

tai liéu phuc vu cho diéu tra, to tung.
- Céc trudng hop giai quyét khiéu nai, t6 cao ctia Thanh tra.

- Thu 1y giai quyét cap lan dau Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khic gan lién véi dat.

Chuong V
CHE PQ TAI CHINH VA KINH PHi HOAT PONG

DPiéu 7. Co ché tai chinh

1. Van phong ding ky quyén sir dung dat thyc hién co ché tai chinh theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 caa Chinh phu quy
dinh quyén tw chy, tw chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién
ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong l1ap va cac van ban hudng dan hién
hanh.

2. Ngudn kinh phi ctia Vin phong dang ky quyén sir dung dat
a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cap, gom:

- Kinh phi bdo dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu ddi
v6i Vin phong ding ky quyén st dung dét tu bao dam mot phan chi phi hoat dong
(sau khi da can ddi vai nguén thu sy nghi¢p); don vi do ngan sach nha nudc bao dam
toan bo chi phi hoat dong;
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- Kinh phi thuc hién cac nhi€ém vu do co quan nha nudc c6 tham quyén dat hang,
nhiém vu dot xuat dugc cap c6 tham quyén giao;

- Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, sira chira 1on tai
san ¢ dinh phuc vu hoat dong su nghiép cua don vi theo du &n dugc cép c6 thAm

quyén phé duyét;
- Kinh phi khéc.
b) Ngudn thu su nghiép, gdm:

- Phan tién thu phi, 1€ phi duoc dé lai cho don vi str dung theo quy dinh cua Nha
nuéc (phi khai thac va str dung tai lidu dat dai, tai san gan lién voi dat; phi do dac dia
chinh; phi thim dinh cdp gidy chtng nhan; 1é phi dia chinh; 1& phi dang ky giao dich
bdo dam);

- Thu tir hoat dong dich vu phu hgp voi linh vuc chuyén mon va kha nang cua
don vi;

- Thu khac (néu c6): 13i tién giri ngan hang tir cac hoat dong dich vu va ngudn
thu hgp phap khac theo quy dinh cua phép luéat.

¢) Noi dung chi, gom:

- Chi thuong xuyén, gém: chi hoat dong thuong xuyén theo chirc ning, nhiém
vu dugc cip co tham quyén giao, chi hoat dong thudng xuyén phuc vu cho cong tac
thu phi, 1¢ phi ciia don vi, gdm: tién luong, tién cong; cac khoan phu cip luong; cac
khoan trich nop bao hiém xi hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh
hién hanh; dich vu cong cong; van phong ph:flm; cac khoan chi nghiép vu, chuyén
mon; stra chita thuong xuyén tai san cb dinh va cac khoan chi khéac theo ché do quy
dinh;

- Chi hoat dong dich vy, gdm: tién lwong, tién cong; cac khoan phu cip luong;
cac khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh
hién hanh; nguyén, nhién, vat liéu; khAu hao tai san ¢d dinh; stra chita tai san ¢ dinh;
chi cac khoan thué phai nop theo quy dinh ctia phap ludt va cac khoan chi khac (néu
co);

- Chi khong thuong xuyén, gom:

+ Chi thyc hién cac nhi¢m vu do co quan nha nudc co tham quyén dat hang,
nhiém vu dot xuit duge cép c6 tham quyén giao. DPdi v6i nhiém vu ¢6 dinh mire kinh
té k¥ thuat, don gia dugc cap c6 tham quyén ban hanh thuc hién theo don gia da dugc
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quy dinh va khéi luong thuc té thuc hién. Dbi v6i nhiém vu chua ¢6 dinh muc kinh té
ky thuat, don gid dyu toan, thyuc hi¢én theo ché d6 chi tiéu tai chinh hién hanh cta nha
nuéc va duoc cip cd tham quyén phé duyét.

+ Chi dau tu xay dung co ban, mua sdm trang thiét bi, stra chita 16n tai san cd
dinh phuc vu hoat dong su nghiép cua don vi theo du an dugc cap co tham quyén phé
duyét;

+ Chi khac.

Chwong VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Pdi voi Phong Tai nguyén va Mdi truong

Vin phong ding ky quyén st dung dat chiu trach nhiém truéc Truong Phong
Tai nguyén va Méi truong vé thuc hién cac thu tuc hanh chinh vé dang ky cip gidy
chtmg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khic gan lién voi dat;
chinh 1y bién dong vé sir dung dit, nha & va tai san khac gin lién voi dat, xay dung va
quan 1y ho so dia chinh theo quy dinh ciia phép luat.

Piéu 9. Pdi v6i Vin phong ding ky quyén sir dung dat thanh phé

Vin phong ding ky quyén sir dung dat chiu sy kiém tra, huéng dan chuyén mon
nghiép vu ctiia Vian phong ding ky quyén s dung dat thanh phd va cac co quan
chuyén mon cap trén c6 lién quan thudc nganh Tai nguyén va mdi truong.

Piéu 10. P6i véi Uy ban nhéan dén xa - thij trin

Vin phong ding ky quyén sir dung dat c6 mdi quan hé phdi hop voi Uy ban
nhan dan x3 - thi trin; hudng dan, kiém tra cong tac thong tin luu trir, cap nhat chinh
Iy bién dong vé sur dung dat d6i v6i cong chirc dia chinh - xdy dung - d6 thi va moi
truong (d6i vé6i thi trin), cong chire dia chinh - ndng nghiép - xdy dung va méi trudng
(d6i v6i xa) va hudng dan, kiém tra vé nghiép vu chuyén mon theo quy dinh.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Giam dbc Vian phong dang ky quyén st dung dat chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché ndy va cy thé héa thanh quy trinh lam viéc, phan cong trach nhiém cho
tung can b, vién chirc va nhan vién trong don vi.
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Piéu 12. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu co yéu cau bd sung, sira
d6i, Giam ddc Vin phong ding ky quyén st dung dat phan anh, bao cao vé Phong
Tai nguyén va Mbi truong va Phong Noi vu dé phdi hop, thong nhat ndi dung trinh
Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thj Viét



