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UY BAN NHAN DAN QUAN 9

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 10/2011/QD-UBND Quan 9, ngay 28 thang 7 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh vé trinh tu, thi tuc theo co ché “mdt cira lién thong”
va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh ding ky hé kinh doanh
va cap gidy chirng nhin Ping ky thué trén dia ban quén 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cu Luat Doanh nghiép nam 2005;

Can ctr Luat Quan 1y thué s6 78/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006;

Can ctr Nghi dinh s6 85/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Quan 1y thugé;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndam 2010 ctia Chinh phu
vé dang ky doanh nghiép;

Can cr Quyét dinh sd 93/2007QP-TTg ngay 22 thang 6 nim 2007 cia Thu
tuéng Chinh pha vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Can ctr Thong tu s6 85/2007/TT-BTC ngay 18 thang 7 nam 2007 ciia Bo Tai
chinh hudng dan thi hanh Luit Quén 1y thué vé viéc dang ky thué;

Can ctr Thong tu s6 14/2010/TT-BKH ngay 04 thang 6 nim 2010 cua By Ké
hoach va Pau tu huéng dan mot s6 noi dung vé hd so, trinh tu, thi tuc dang ky doanh
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nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

Can ctr Quyét dinh s 443/QD-TCT ngay 29 thang 4 nim 2009 cta Tong Cuc
Thué vé viéc ban hanh quy trinh quéan 1y ding ky thué;

Xét dé nghi ctia Truong Phong N6i vu tai To trinh s6 326/TTr-NV ngay 25
thang 7 nam 2011 vé viéc ban hanh quy trinh vé trinh tu, thi tuc theo co ché “mot
ctra lién thong” va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh ding ky ho
kinh doanh va cap Gidy chiig nhan dang ky thué trén dia ban quan 9,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém theo Quy trinh vé trinh tu, tha tuc theo
co ché “mot cira lién thong” va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh
dang ky ho kinh doanh va cap gidy chimg nhan Dang ky thué trén dia ban quéan 9.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Thuong truc Ban chi dao cai
cach hanh chinh quan, Truong Phong Noi vu, Trudng Phong Kinh té, Truong Phong
Tu phap, Chi Cuc truong Chi Cuc Thué, Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan va Chu
tich UBND 13 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Viét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH

Vé trinh tw, thii tuc theo co ché “mét cira lién théng” va trach nhiém
trong viéc gidi quyét hd so hanh chinh ding ky hd kinh doanh va
cip gidy chirng nhin Ping ky thué trén dia ban quén 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2011/0P-UBND
ngay 28 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn qudn 9)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy trinh vé trinh ty, thu tuc theo co ché “mdt ctra lién thong” va trach nhiém
trong viéc giai quyét hd so hanh chinh diang ky kinh doanh ddi voi ho kinh doanh va
cap gidy ching nhan Pang ky thué trén dja ban quéin 9.

2. Trach nhiém cta can bo, cong chirc trong viée gidi quyét hd so hanh chinh
theo co ché “mot cira lién thong” tir Phong Kinh té dén Chi Cuc Thué quan 9.

Piéu 2. Trinh tv giai quyét ho so

1. Ho so cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh ndp truc tiép tai B6 phan tiép
nhén va tra két qua truc thude Vian phong UBND quén.

2. B0 phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, cip bién nhan va thu phi, 16
phi hd so cho to chtic, ca nhan. Chuyén toan bd hd so cip gidy ching nhan ding ky
kinh doanh dén Phong Kinh té.

4. Phong Kinh té thuc hién thu 1y hd so cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh theo qui dinh, sau do chuyén ho so dén Chi Cuc Thué dé thuc hién cép Giéy
chtng nhan Pang ky thué.

5. Chi Cuc Thué thyc hién cap Gidy ching nhan Pang ky thué cho Gidy chung
nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh, sau d6 gui két qua cp Gidy chting nhan
Ping ky thué va Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh vé lai Phong Kinh té.
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6. Phong Kinh té chuyén Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh va Gidy
chting nhan Pang ky thué dén Bo phan tiép nhan va tra két qua quan dé trao tra két
qua cho tb chirc, cong dan.

7. Pung thoi gian ghi trén bién nhén, t6 chirc, ca nhan dén nhan Gidy ching
nhan ding ky ho kinh doanh va Gidy chimg nhan Dang ky thué tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua quén.

Diéu 3. Yéu cau chung

1. Ngudi ¢6 nhu cau cap Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh chuan bi day
du thanh ph?m ho so theo qui dinh va ndp tai bd phan tiép nhan va tra két qua tai quan
9, thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh ciia céng dan va to chirc vao
budi sang tir 7h30 - 11h30, chiéu 13h00 - 17h00 tir thir hai dén sang thtr bay hang
tuan.

2. Khi nhan hd so phai xuat trinh bién nhan ban chinh, chiing minh nhan dan
(hodc gidy to thay thé). Truong hop mat bién nhan phai c6 don ¢& mét hodc cam két
chju trach nhiém vé viéc mat bién nhan.

3. Ho so phai duoc giai quyét diing thoi gian theo quy trinh. Trong trudng hop
can xin v kién chi dao cta Lanh dao Uy ban nhan dan quan, y kién co quan, ban,
nganh khéc thi 1ap thong bao cho cong dan, t6 chirc va B phan tiép nhan va tra két
qua quan biét dé gia han lai thoi gian giai quyét, khi c6 van ban tra 10i thi quy trinh
lai duoc tiép tuc.

Piéu 4. Trach nhiém cia to chirc, ¢ nhin lién quan dén viéc giai quyét hd
so theo quy trinh “Mgt cira lién thong”

1. T chic, ca nhan nop ho so: chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh
xéac ctia ndi dung ké khai va cac gidy to cung cap; néu ké khai hodc cung cip gidy to
khong chinh xéc, gian ddi, phai chiu xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

2. BO phén tiép nhan va tra két qua ciua Vin phong UBND quén chiu trach
nhiém:

a) Tiép nhan va tra ho so, thu phi, 1& phi: dung d6i tuong, ding noi quy dinh,
dung thanh phan ho so;

b) Truong hop ho so chua day du hodc chwa hop 18 thi huéng dan mot 1an dé to
chtrc, cong dan hoan thién ho so;

¢) Lap bién nhan theo mau, chuyén hd so dén Phong Kinh té va nhan hd so
Phong Kinh té chuyén dén.
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3. Phong Kinh té:

a) Thuy 1y, tham dinh ho so, kiém tra cac yéu t6 phap 1y va thuc hién cap Gidy
chirng nhan dang ky hd kinh doanh;

b) Giai quyét ho so dung qui trinh, qui dinh;

¢) Trong trudng hop ho so chua day du hoic khong hop 1€ phai ra van ban tra 10
cho nguoi dan;

d) Sau khi cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Phong Kinh té phai
chuyén ho so dén Chi Cyc Thué dé tién hanh cép Gidy chimg nhan diang ky thué (ma
s6 thué) cho t6 chirc, cong dan.

4. Chi Cuc Thué quan 9:

a) Tiép nhan ho so cip Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh ctia Phong Kinh
té chuyén dén;

b) Thuc hién cip Gidy ching nhan ding ky thué (mi sé thué) theo Gidy chimng
nhan ding ky ho kinh doanh ctia ngudi dan néu du diéu kién, néu khong du diéu kién
Chi Cuc Thué phai ra thong bao tra 10i chuyén vé Phong Kinh té.

5. Phong Noi vu chiu trach nhiém:

a) Kiém tra, giam sat viéc van hanh quy trinh;

b) Tham muu so két, danh gia bao cao Uy ban nhan dan quan.

Piéu 5. Nghiém cAm viéc ty ¥ dit thém thu tuc ngoai quy dinh hodc yéu cau bd
tac hd so nhiéu 1an gy phién ha cho t6 chirc, c4 nhan khi giai quyét hd so. Truong
hop can bd, cong chirc va cic ca nhan cb lién quan ¢b ¥ lam trai hodc thiéu trach
nhiém gay hdu qua thi phai bi xur 1y theo quy dinh cta phap luat, Thu truéng co quan
tham muu phai chiju trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan quan.

Chuong I1
THANH PHAN, THU TUC VA THOI GIAN
GIAI QUYET HO SO

Pi¢u 6. Trinh tw, thii tuc Cap méi Gidy chirng nhin diing ky hd kinh doanh
va cap Gidy chirng nhan Ping ky thué

1. Thoi han gii quyét:
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Khong qua muoi (10) ngay lam viéce ké tir ngdy BO phan tiép nhan va tra két
qua quan nhan du hd so hop 1& cho dén ngay nguoi dang ky kinh doanh nhan duogc
Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh va Gidy chting nhan ding ky thué (mi sb
thué).

2. Thanh phin ho so, bao gom:

a) Ban chinh Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (theo mau);

b) Ban sao Giéy chtirng minh nhan dan cua hd kinh doanh hodc nguoi dai dién
ho gia dinh;

¢) Péi voi truong hop ho kinh doanh do mét nhém ca nhan thanh 1ap thi bo sung
thém:

- Ban sao Gidy ching minh nhén dan ciia cac ca nhan tham gia ho kinh doanh;

- Ban chinh Bién ban hop nhém c& nhan vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh;

- Ban chinh Danh sach cac c4 nhan gop von thanh 1ap ho kinh doanh (theo mau);

d) Bdi voi nhitng nganh nghé phai c6 ching chi hanh nghé, phai c6 ban sao hop
1€ chung chi hanh nghé cia cd nhan hodc dai dién hd gia dinh (Ban sao y chung
thyc);

d) P6i v6i nhimg nganh nghé phai c6 von phap dinh phai co ban sao hop 18 vin
ban xac nhan von phap dinh cta co quan, to chirc ¢6 thAm quyén (Ban sao y chimng
thyc);

e) Ban chinh To khai ding ky thué (theo mau 03-PK-TCT);

g) Van ban dé nghi cdp M s thué (theo mau 07-MST);

h) Dbi voi truong hop ho kinh doanh co cira hang, cira hiéu khac dong trén dia
ban (Tinh, thanh phd, quan, huyén) véi co sd chinh, can bd sung thém: Phiéu yéu cau
xéac nhan thong tin (theo mau) va lap to khai dang ky ndp thué (theo mau sb 03.1-DK-
TCT)

i) Ban chinh To khai dang ky thué thu nhap ca nhan hodc cua timg ca nhan gop
von kinh doanh (theo mau).

3. S6 lwong ho so: 01 (bo)

4. Trinh tyu thuc hién:

Budée 1: Mot (01) ngay lam viée. Nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhan dang ky
ho kinh doanh va gidy ching nhan dang ky thué chuin bi day du ho so theo quy dinh
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ctia phap luat; ndp don dé nghi cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh va gidy
ching nhan dang ky thué, kém theo hd so ndp tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua
quan 9.

Buéc 2: Bon (04) ngay lam viéc. Phong Kinh té thuc hién cac cong viée sau:

a) Kiém tra ho so, xac minh dia diém trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién dugc chimg nhan diang ky kinh doanh vao don dé
nghi cip Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh;

b) Lap phiéu xac minh ¢6 ¥ kién ctia UBND Phuodng (néu c6);

¢) Néu ho so du didu kién thi cip Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh cho
t6 chuc, cong dan;

d) Truong hop hd so khong hop 1¢, trong thoi han nim (05) ngay lam viée phai
ra Thong bao tra 15i cho t6 chire, cong dan bo tic hd so.

d) Phong Kinh té chuyén ho so dén Chi Cuc Thué dé cap Gidy chting nhan dang
ky thué.

Buéc 3: Niam (05) ngay lam viéc. Chi Cuc Thué tiép nhan va thu 1y hd so dang
ky kinh doanh ctia Phong Kinh té chuyén dén.

a) Néu du diéu kién: Cép gidy nhan ding ky thué (ma s6 thué);

b) Néu khong du diéu kién: Ra thong bao vé viéc khong du diéu kién cip gidy
chung nhan ding ky thué va chuyén ho so vé Phong Kinh té.

Budéc 4: Bo phan tiép nhan va tra két qua tra Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh va ma s thué cho nguoi dé nghi cdp Gidy ching nhan theo ngdy hen tra hd so
trong bién nhan.

5. Lé phi: Lé phi cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh; Mirc thu 30.000
dong/1 1an cap.

Lé phi cip Gidy chting nhan dang ky Thué: khong thu.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Xir Iy vi pham

Cén b, cong chirc tham gia giai quyét hd so khong thuc hién dung theo Quy dinh
nay, tuy mirc do vi pham sé b1 xtr 1y ky luat theo quy dinh Luat Céan bd, cong churc.
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Piéu 8. T6 chirc thwe hién

1. Phong Noi vu phdi hop cing véi cac co quan ¢o lién quan theo doi va kiém
tra thyc hién quy dinh nay.

2. Phong Kinh té chju trach nhiém huéng dan cac biéu mau va thanh phan hd so
cap gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
quan.

3. Chi Cuc Thué chiu trach nhiém huéng dan biéu mau vé dang ky thué cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua quén.

4. Trong qua trinh t6 chire thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic cac don vi
c6 lién quan kip thoi bao cdo vé UBND quan xem xét, giai quyét (thong qua Phong
No6i vu)./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Viét



