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UY BAN NHAN DAN QUAN 3

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 09/2010/QP-UBND Quan 3, ngay 08 thang 12 nam 2010
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché 1am viéc
ciia Uy ban nhan dan quén 3

UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Cian cr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 ctua Qudc hoi
khoa XII vé thuc hién thi diém khong t6 chic Hoi déng nhan dan huyén, quan,
phuong;

Cian ctr Nghi quyét s6 724/2009/NQ-UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nam 2009
ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi khoa XII vé danh sach huyén, quan, phudng cua cac
tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong thuc hién thi diém khéng t6 chirc Hoi dong
nhan dan huyén, quan, phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi khoa XII vé diéu chinh nhiém vu, quyén han ctia Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va quy dinh
nhiém vu, quyén han, t6 chirc bo may ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, phuong noi
khong t6 chirc Hoi ddng nhan dan huyén, quan, phudng;

Cian ctr Quyét dinh sd 19/2010/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2010 ctia Uy
ban nhéan dan thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy ché lam viéc (miu) cia Uy

ban nhan dan quan, huyén thyc hi¢n thi diém khong td chtrc Hoi déng nhan dan;

Theo dé nghi ctia Truéng Phong Noi vu quan 3 tai T trinh s6 1141/TTr-PNV
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ngay 02 thang 12 nam 2010 va Béo cdo thdm dinh s 866/BC-TP ngay 29 thang 11
nam 2010 ctia Phong Tu phép quéan 3,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan quén 3.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngdy ky ban hanh;
Thay thé va huy bé Quyét dinh sé 41/2006/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2006
ctia Uy ban nhan dan quan 3 vé ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan
quan 3.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quén 3, Trudng Phong Noi vu quéin
3, Thanh vién Uy ban nhan dan quén 3 va Thu truéng cac co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thij Lé
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 3 Doc l1ap - Tw do - Hanh phac
QUY CHE LAM VIEC

ciia Uy ban nhan dan quén 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2010/0D-UBND
ngay 08 thang 12 ndm 2010 cia Uy ban nhdn ddn qudn 3)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tu giai quyét céng viéc cua Uy ban nhin din quén va cia
Chu tich Uy ban nhan déan quan.

2. Céc Thanh vién Uy ban nhan dan, Thu truéng co quan chuyén mén, co quan
thudc ij ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan 14 phuong quan 3, t6 chirc, cA nhan
c6 quan hé 1am viéc v6i Uy ban nhan dan quan chiju su diéu chinh ctua Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc cia Uy ban nhan dan quan

1. Uy ban nhan dan quin 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, bao dam
phat huy vai tro lanh dao cua tap thé Uy ban nhan dan quan; dong thoi dé cao trach
nhiém ca nhan cua Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan quan.

2. Giai quyét cong viéc diing pham vi trach nhiém, ding thim quyén; bao dam
sy lanh dao ctia Quéan uy, su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan thanh phé; sur
phéi hop cong tac gilta Uy ban nhan dan va Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
quén; su giam sat cua Hoi dong nhan dan thanh phé va cua Uy ban Mit tran T6 qudc
Vi¢t Nam quan trong vi¢c thuc hién chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi viée chi duge giao mdt co quan, don vi, mot
ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cap trén khong 1am thay cong viéc cho
cap dudi, tap thé khong 1am thay cong viéc cho ca nhan va nguogc lai. Cong viée dugc
giao cho co quan, don vi thi Thu truéng co quan, don vi d6 phai chiu trach nhiém vé
cong viéc dugce giao.
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4. Tuén tha trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh cua
phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc ctiia Uy ban nhan dan

quan.

5. P& cao su phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc,
bao dam dan chd, minh bach trong moi hoat dong theo dung pham vi, chirc nang,
nhiém vy, quyén han dugc phap luat quy dinh.

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Dieu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyet cong viéc ciia Uy ban
nhan dan quan

1. Uy ban nhéan din quan giai quyét cong viéc theo nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Luat T6 chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan ddn nam 2003 va Nghi
quyét s6 725/2009/NQ-UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia Uy ban Thudng
vu Quéc hoi khoa XII.

Uy ban nhan dan quéan thao ludn tip thé va quyét dinh theo da sb cic van dé
dugc quy dinh tai khoan 1 DPiéu 10 Nghi quyét s6 725/2009/NQ-UBTVQHI12 ngay
16 thang 01 ndm 2009 cta Uy ban Thuong vu Québc hoi khoa XII va nhiing van dé
quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc thAm quyén cua Uy ban nhan dan quan.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan quén:

a) Thao luan tap thé va quyét nghi timg van dé tai phién hop Uy ban nhan dan

quan,

b) D6i voi mot s6 vain dé do yéu cau cap bach hodc khong nhat thiét phai to chuc
thao luan tap thé, theo chi dao ctua Chu tich Uy ban nhan dan quan, Vin phong Uy
ban nhan dan quan (sau day goi chung 1a Vin phong) gti toan bd hd so va phiéu lay y
kién dén timg thanh vién Uy ban nhan dan quan dé xin y kién. Hd so giri 1y ¥ kién
thanh vién Uy ban nhan dan quan 4p dung theo cac quy dinh tai Piéu 14 Quy ché
nay. Thanh vién Uy ban nhan dan quéan c6 trach nhiém tra 16i dung thoi gian quy dinh
dé bao dam cho viéc tong hop, thdng ké chinh xac, du sb phiéu ldy y kién theo quy
dinh.

¢) Cac quyét nghi tap thé caa Uy ban nhan dan quin dugc thong qua khi c6 qua
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ntra s6 thanh vién dong y. Trudng hop xin ¥y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan
quan bang hinh thirc phiéu 13y y kién thi:

- Truong hop y kién dong y va khong dong v bang nhau thi quyét dinh theo bén

c¢6 y kién caa Chu tich Uy ban nhan dan quéan.

- Néu van dé duogc qua nira thanh vién Uy ban nhan dan quan dong y, Vian
phong trinh Chu tich quyét dinh va bao céo trong phién hop Uy ban nhan dan quéan

gan nhat;

- Néu van dé khong dugc quéa nira s6 thanh vién Uy ban nhan dan dong y thi
Vin phong bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh viéc dua ra thao luin
tai phién hop Uy ban nhan dan quin gan nht.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi tich Uy ban
nhin dan quan

1. La nguoi lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan quén chiu
trach nhiém trude phap luat va trudc Uy ban nhan dan thanh phd vé thuc hién nhiém
vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan quén, cua c nhan theo quy dinh va theo phan
cong, phan cip. Truc tiép chi dao, giai quyét, kiém tra nhitng vin dé quan trong, cAp
bach, nhiing van dé co tinh chét lién nganh lién quan dén nhiéu linh vyc, don vi va
dia phuong trong quan.

2. Chi dao, kiém tra viéc xay dung, td chtre thue hién ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi, cing ¢ qudc phong, an ninh va dam bao doi séng nhan dan cia Uy ban
nhan dan phuong; giai quyét kip thoi cac kho khan, vudng mac trong hoat dong cta
Uy ban nhan din phuodng; kién nghi dé xuit Uy ban nhan dan thanh phd xem xét giai
quyét nhitng van dé vuot qua thim quyén cta quan.

3. Phan cong mot Pho Chu tich trong s6 cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan
lam nhiém vu Pho Chu tich Thuong tryc; quyét dinh diéu chinh phan cong cong viéc
giita cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan quéan khi can thiét.

4. Uy quyén cho Pho Chu tich Thuong tryc Uy ban nhan dan quén, chi dao cong
viéc khi Chu tich Uy ban nhan dan quan di ving; truc tiép giai quyét cong viée cla
Phé Chu tich di vang hoic phan cong Phé Chu tich khac giai quyét thay Pho Chu tich
di vang.

5. Bén canh do6, Chu tich Uy ban nhan dan quan con thyc hi¢n cac nhiém vu
quyén han theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 4, 6, 7 Diéu 127 Luat T6 chuc Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan nim 2003 va bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach
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chtrc, khen thuong, ky luat Cha tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan din
phuong, can bd, cong chirc theo phan cp quan 1y va nhitng van dé khac ma phap luat
quy dinh thudc thim quyén cua Chi tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Chi tich Uy ban
nhan dan quan

1. Buoc Chu tich [jy ban nhan dan quan phan cong phu trach mdt s6 linh vuc
cong tac theo quy dinh; chi dao mot s6 co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban
nhan dan quan va Uy ban nhan dan phudng.

2. Chiu trach nhiém c4 nhan vé cong tic ciia minh trude Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan quén, déng thoi cing cc thanh vién khac chiu trach nhiém tap
thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan din quan trude Uy ban nhan dan thanh phd.

3. Trong linh vuc cong tic dugc phan cong, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan
¢6 nhiém vu, quyén han:

a) Chu dong kiém tra, dén déc, hudng dan, chi dao co quan chuyén moén, co
quan thudc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phudng trong viéc to chirc thuc
hién quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, chu
truong, chinh sach, phap luat nha nudc vé linh vuc duoc phan cong;

b) Chi dao viéc xay dung va t6 chirc thuc hién quy hoach, dé an thudc linh vuc
dugc phan cong phu trach pht hop v6i quyét dinh, chi thi ciia Uy ban nhan dan quén,
quy hoach nganh, quy hoach tong thé ctia cic co quan nha nudc cap trén va dudng
161, chinh sach cua Dang, phép luat cia Nha nudc;

¢) Pugc st dung quyén han ciia Cha tich Uy ban nhan dan quan trong viéc quyét
dinh giai quyét cac cong vi¢c thudc linh vuc dugc phan cong hodc iy nhi€ém va chiu
trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan quan vé quyét dinh do.

d) B4o c4o va dé xuit véi Chu tich Uy ban nhan din quin xem xét, quyét dinh
xtr 1y kip thoi cong viée lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach da phéi hop
xtr Iy nhung ¥ kién cac bén chwa théng nhat.

4. Phé Chu tich Thuong truc [jy ban nhan dan quan ngoai viéc thuc hi¢n trach
nhiém va pham vi giai quyét cong viéc di néu tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay con duogc
Chu tich Uy ban nhén dén quén uy quyén lanh dao cong viéc ciia Uy ban nhan dan
khi Chu tich Uy ban nhan dan quan di vang.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Uy vién Uy ban nhin
dan quan
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1. Chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan quéan, Uy ban nhan dan
quén vé cong viéc duoc phan cong phu trach, ddng thoi tham gia giai quyét cong viée
chung cta Uy ban nhan din quan; cing cac thanh vién khac cia Uy ban nhan dan
chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua ny ban nhan dan quan trudc Uy ban nhan
dan thanh phé.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh mét hodc mot sb linh vue duoc phan cong; giai
quyét theo tham quyén va trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quin
giai quyét cac dé nghi ctia co quan, don vi thudc linh vuc cong tac duoc phan cong

phu trach.

3. Tham dy day du cac phién hop Uy ban nhan dan quén, trudng hop ving mit
phai béo céo va duoc sy dong ¥ ctia Chi tich Uy ban nhan dan quén; tham gia ¥ kién
va biéu quyét vé cac van dé thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan; tham gia y kién
v6i cac thanh vién khac cia Uy ban nhan dan, Tha trudéng co quan chuyén mén, co
quan thudc Uy ban nhén dan quan dé xir 1y cac van dé c6 lién quan dén linh vuc dugc

phan cong phu trdch hodc cac van dé thudc chirc nang quan ly cia minh.

4. Thuc hi¢n nhi€ém vu khéc theo sy phan cong cua Chu tich [qu ban nhan dan

quan.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Thii truéng co quan

chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhin din quén

1. Chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan, Uy ban nhan dan quan va
phap luat vé thuc hién chic ning, nhiém vu, tham quyén quan 1y nha nudc duge giao
trén dia ban quan; chiu su kiém tra, hudéng dan, chi dao vé cong tac chuyén mon,
nghiép vu clia co quan chuyén mén, co quan, don vi thuc Uy ban nhan dan thanh
phd (sau day goi chung 13 co quan chuyén mén thanh phd).

2. Chiu trach nhiém thuc hién cac quyét dinh, chi dao ciia Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan quan; truong hop thuc hién cham hodc chua thuc hién dugc
phai kip thoi bdo cdo va néu ro ly do.

3. Thu trudng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan quén, giai
quyét cac cong viéc sau:

a) Giai quyét nhiing kién nghj cta to churc, c4 nhan lién quan dén chuc ning,

tham quyén quén 1y ctia co quan, don vi minh; trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan
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nhimg viéc vuot tham quyén hodc nhitng viéc da phdi hop giai quyét nhung ¥ kién

cac bén chua théng nhat;

b) Chu dong dé xuit, tham gia ¥ kién vé nhitng cong viéc chung cia Uy ban
nhan dan va thuc hién cac nhiém vu coéng tic theo phan cong cia Chu tich Uy ban

nhan dan quin va su hudng din cta Thu trudng co quan chuyén mon thanh phd.

c) Tham gia ¥ kién v&i co quan chu tri soan thdo van ban, dé 4n khi c6 nhiing
van dé€ lién quan dén chirc nang, tham quyén, linh vyc quan 1y cua co quan, don vi

minh.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong

Uy ban nhén din quén

Ngoai viéc thyc hién cac quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay, Chanh Van phong
Uy ban nhan dan quan (sau ddy goi chung 1a Chanh Vian phong) con c6 trach nhiém

Sau:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, bao céo so két, tong két hoat
dong, bao cao kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan va cac

bao cao khac theo su chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kiém tra, d6n déc Uy ban nhan dan phudng, cic co quan chuyén mén, co
quan thudc Uy ban nhan dan quan thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tic cia
Uy ban nhan dan quan

3. X4y dyng, trinh Uy ban nhan dan quan théng qua va gitip Uy ban nhan dan
quan kiém tra, dén dbc, so két, téng két viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan quén; giup Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén t6 chuc
thuc hién Quy ché phdi hop cong tac gitta Uy ban nhan dan quan véi Thuong truc
Quan uy, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan, Uy ban Mt tran T quéc Viét
Nam, cac td chirc doan thé quan va phdi hop t6 chuc so, tong két danh gia rat kinh
nghiém viéc thyc hién Quy ché.

4. Theo dbi, ndm tinh hinh hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quan, td chire
viéc thu thap, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh ciia Uy ban
nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan.

5. Phdi hop véi thu truong co quan chuyén moén tham muu cho Chu tich t6 chic
bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua hd so hanh chinh theo co ché mot ctra lién

thong tai Van phong Uy ban nhan dan quan.
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6. Bao dam céc diéu kién 1am viéc va to chic phuc vu céac hoat dong cua Uy ban
nhan dan, Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén.

7. Quan 1y théng nhit viéc ban hanh, cong bd vin ban cua Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhan déan quan.

8. Giai quyét mot sd cong viéc cu thé khac do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban

nhan dan quén giao.
Diéu 9. Quan hé¢ cong tac cia Uy ban nhian dan quan

1. Uy ban nhan dan quan chiu sy chi dao truc tiép cua Uy ban nhan dan thanh
phd, c6 trach nhiém chdp hanh vin ban cia Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban
nhan dan thanh phé; thuc hién bao cao dinh ky, dot xuét theo ché d6 quy dinh hodc
theo yéu clu cla Uy ban nhan dan thanh phé; déng thoi chi dao, diéu hanh thyc hién
cac nghi quyét ctia Quan ty, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc.

2. Uy ban nhan din quén phdi hop véi cac co quan chuyén mén, don vi su
nghiép thudc ij ban nhan dan thanh phé trong viéc thuc hién cac nhiém vu phat trién

kinh té - x4 hoi, giit gin an ninh qudc phong trén dja ban quén.

3. Uy ban nhan dan quan chiu sy gidm sat cua Hoi dong nhan dan thanh pho, c6
trach nhiém trinh bay, bdo cdo nhitng van dé lién quan dén chiic nang, nhiém vu cua

quan theo y€u cau cua co quan gidm sat.

4. Uy ban nhan dan quan phdi hop chit ché véi Uy ban Mit tran T qudc Viét
Nam va céc doan thé quan trong viéc chdm lo, bdo v¢ loi ich chinh dang cua nhéan
dan; tuyén truyén, gido duc, van dong nhan dan tham gia xdy dung, cung c6 chinh
quyén vimg manh, tu giac thuc hién cac chu truong, dudng 16i ctia Pang va chinh
sach phap luat cua Nha nudc; tao diéu kién dé ny ban Mit tran T qué)c Viét Nam va
céc doan thé quan hoan thanh tt chure nang, nhi¢m vu déng thoi chiu sy giam sat ctua
cac t6 chirc nay theo quy dinh phap luét.

5. Uy ban nhéan déan va cac thanh vién Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém giai
quyét va tra 16i bang vin ban cac kién nghi ctia Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam

va cac doan thé quan.

6. Uy ban nhan dan quan phéi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan
dan quén trong viéc du tranh phong, chong toi pham va cac hanh vi vi pham phéap
luat; bao dam thi hanh phap luat, giit viing ky cuong, ky luat hanh chinh va t6 chirc
viéc tuyén truyén, phd bién phap luat .



40 CONG BA0/01/01-01-2011

Chuwong III
CHUONG TRINH CONG TAC
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Piéu 10. Cac loai chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac nim ciia Uy ban nhan dan quan gém: nhiing nhiém vy,
giai phap cua Uy ban nhéan dan trén cac linh vuc cong tac trong nim, cac bao céo, dé
an vé co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thudc pham vi quyét dinh, phé duyét
ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhin dan quén hoic trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd trong nim. Chuong trinh cong tic nim do Uy
ban nhan dan quan xay dung va to chirc thuc hién phai phu hop véi chuong trinh, ké
hoach phat trién kinh té - x& hoi hang nim ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Nghi
quyét cua Quan uy, ddm bao thuc hién cac giai phap, ké hoach, chi tiéu kinh té - xa
hoi do Uy ban nhan dan thanh phé chi dao.

2. Chuong trinh cong tac quy 14 cu thé héa chuong trinh cong tac naim dugc quy
dinh thyc hién trong ting quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh can giai quyét

trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh cong tac quy duoc
quy dinh thyc hién trong timg thang ctia quy va nhirng céng viéc can bd sung, diéu
chinh trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tuan 1a cu thé hoa chuong trinh cong tac thang gom cac
cong viéc ma Chu tich va cac Pho Chu tich giai quyét hang ngay trong tuan.

Piéu 11. Trinh ty xiy dung chwong trinh cong tac

1. Xay dung Chuong trinh cong tdc nam:

a) Cham nhat vao ngay 31 thang 10 hang nim, cac co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan quéan, Uy ban nhan dan phuong gti Van phong Uy ban
nhan dan quan danh muc cac dé 4n can trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan ban hanh trong nam t6i (sau day goi chung 1a d& an, vin ban). Cac dé an, vin ban
trong chwong trinh cong tac phai ghi 1d s6 thir ty; tén dé an, van ban; ndi dung chinh
ctia dé an; co quan chu tri; co quan phdi hop va thoi gian trinh;

b) Van phong Uy ban nhan dan quén téng hop, du kién chuong trinh cong tac
nam sau ctia Uy ban nhan dan, giri lai cac co quan lién quan tham gia y kién;

¢) Sau 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc du thao Chuong trinh cong
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tac ndm sau cua Uy ban nhin din quén, co quan duoc héi v kién c6 trach nhiém tra
101, giri lai Van phong Uy ban nhan dan quan dé hoan chinh, trinh Chi tich Uy ban
nhan dan quin xem xét trudc khi trinh Uy ban nhan dan quin vao phién hop thuong
ky cudi nam;

d) Sau 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir khi Chuong trinh cong tac nim duoc Uy
ban nhan dan quan théng qua, Vin phong Uy ban nhan dan quén trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quin duyét, giri thanh vién Uy ban nhan dan, co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan din quan, Uy ban nhan dan phuong biét, thuc hién; dong
thoi giri dén Chu tich Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam quan, cac doan thé quan va
Hoi d6ng nhan dan thanh phd dé giam sat.

2. Xay dung Chuong trinh cong tac quy:

a) Cham nhat vao ngdy 15 thang cudi quy, co quan chuyén mén, co quan thudc
Uy ban nhan dan quéan, Uy ban nhan dan phudng gui Van phong Uy ban nhan dan
quan bao cdo danh giad két qua thuc hién chuong trinh cong tic quy do, ra soat cac
van dé can diéu chinh, b6 sung vao Chuong trinh cong tac quy sau ctia Uy ban nhan
dan quan;

b) Vin phong Uy ban nhan dan quan tong hop, xdy dung Chuong trinh cong tac
quy sau ctia Uy ban nhan dén, trinh Cha tich Uy ban nhan dan quén;

¢) Cham nhit vao ngay 20 cta thang cudi quy, Vin phong Uy ban nhin dan
quén c6 trach nhiém trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duyét Chuong trinh
cong tac quy sau cia Uy ban nhan dan quan gtii co quan chuyén mén, co quan thudc
Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong biét, thuc hién; dong thoi gui dén
Chu tich [jy ban Mt tran T qué)c Viét Nam quén, cac doan thé quan va Hoi dé)ng
nhan dan thanh phé dé giam sat.

3. Xay dung Chuong trinh cong tac thang:

a) Cham nhat vao ngdy 20 hang thang, Thi truéng co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng can cir vao tién
d6 chuan bi cac dé an, van ban da ghi trong Chuong trinh cong tac quy, nhimg van dé
con ton dong hodc mdi phat sinh, xay dung chuong trinh cong tac thang sau cua don
vi minh, giri Vian phong Uy ban nhan dan quén;

b) Van phong Uy ban nhan dan quan tong hop Chuong trinh cong tac hang
thang ctia Uy ban nhan dan quan. Chuong trinh cong tac thang cin dugc chia theo
ting linh vuc do Chu tich, cac Phé Chii tich Uy ban nhan dan quan phuy trach giai
quyet;
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¢) Cham nhat vao ngdy 25 hang thang, Vin phong Uy ban nhin dan quan trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan duyét Chuong trinh cong tac thang sau cia Uy ban
nhan dan quén, gui cac co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan quén va
Uy ban nhan dan phuong biét, thuc hién; déng thoi gui dén tich Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam quan va Hoi dong nhan dan thanh phd dé giam sat.

4. Xay dung Chuong trinh cong tac tuan:

Can ctr vao chuong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan quén, Vin phong Uy ban nhan dan quédn xay dung Chuong
trinh cong tac tuan sau cua Chu tich va cac Phé Chu tich, trinh Chu tich quyét dinh
cham nhat vao chiéu thir siu tudn trudc va thong béo cho céc to chirc, ca nhan lién
quan biét, thue hién. Cac t6 chirc, c4 nhan co yéu cau lam viéc v6i Chu tich, cac Phod
Chu tich Uy ban nhén dan quan phai dang ky voi Van phong Uy ban nhan dan quin

cham nhat vao sang thir nam tuan trudc.

5. Van phong Uy ban nhan din quan c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan
dan quén trong viéc xay dung, diéu chinh va don déc viéc thuc hién chuong trinh
cong tac ctia Uy ban nhan dan quan. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tac do Chu
tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh, Van phong Uy ban nhan dan quén thong bao
kip thoi dé cac thanh vién Uy ban nhan dan quén va Thu truéng co quan lién quan,
Uy ban nhan dan phuong biét, thuc hién.

6. Trong qué trinh xay dung Chuong trinh cong tac, Van phong Uy ban nhan
dan quan phdi hop chit ché voi Van phong Quén iy dé khong xay ra tinh trang chong
chéo hoat dong gitra Bi thu, Pho Bi thu Thuong truc Quan uy, Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quéan.

Piéu 12. Theo déi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh céng tic

1. Binh ky thang, quy, sdu thang va ndm, trén co s& cac chuong trinh cong tac
ciia Uy ban nhan din quan dugc phé duyét, co quan chuyén mon, co quan thudc Uy
ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém ra soat, kiém diém két
qua thyc hién phan cong viéc cta don vi minh, thong bao vi Van phong Uy ban
nhan dan quan két qua xu Iy cac dé an, cong viéc do co quan minh cha tri, cac dé an,
cong viéc con ton dong, hudng xur 1y tiép theo va nhitng kién nghi diéu chinh, bd

sung van ban, dé an vao chuong trinh cong tac ky to1 cua Uy ban nhan dan quan.

2. Vin phong Uy ban nhan dan quan cé trach nhiém tong hop, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quan quyét dinh diéu chinh, b sung vao chwong trinh cong tac, vao
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Quy ché phdi hop cong tac giita Uy ban nhan dan quén véi Uy ban Mt tran T6 quc
Viét Nam quan phu hop v6i yéu cau chi dao diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan.
Pinh ky sau thang va nam bao cio két qua thyc hién chuong trinh cong tic chung ctia
Uy ban nhan dan quan.

Piéu 13. Chuén bi dé 4n, viin ban trinh Uy ban nhan din quin

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan quén, Thu
trudng co quan chu tri tién hanh lap ké hoach dy thao van ban, dé 4an. K& hoach du
thao van ban, dé an ctia co quan chu tri can xac dinh 16 s thit ty, tén vin ban, dé an,
ndi dung chinh cta dé an, don vi chu tri soan thao, don vi phéi hop, tién d6 thuc hién
va thoi gian trinh.

2. Thu truéng co quan chu tri soan thao dé 4n, van ban co trach nhiém t6 chirc
viéc xay dung ndi dung van ban, dé 4n bao dam dang thé thirc, thu tuc, trinh ty soan
thao; 14y y kién tham gia ctia cac co quan lién quan, ¥ kién thim dinh ctua Phong Tu
phap (dbi voi van ban quy pham phéap luét) va bao dam thoi han trinh. Truong hop
can phai diéu chinh néi dung, pham vi hodc thoi han trinh, Tha truéng co quan chu
tri soan thao phai bao cao Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan phu trach
xem x¢ét, quyét dinh.

3. Pdi véi van ban quy pham phap luat, viéc 1y ¥ kién va tra 161 ¥ kién phai
tuan thu quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan hién hanh. Thu truéng co quan chuyén mon, co quan thudc
Uy ban nhan dan quén khi dugc yéu cau tham gia ¥ kién vé dé an, van ban c6 lién
quan dén linh vuc quan 1y ctia co quan, don vi minh, c6 trach nhiém tra 10i bang vin
ban theo ding ndi dung, thoi gian yéu cau va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém gitp Chu tich, Pho
Chu tich [jy ban nhan dan quan theo doi, don ddc, kiém tra viéc chuan bj dé an, van
ban trinh Uy ban nhan dan quan.

Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA
VIEC THUC HIEN VAN BAN

Piéu 14. H6 so trinh Uy ban nhéan dan, Chi tich Uy ban nhéin din quén giai
quyét cong viéc bao gdm

1. To trinh, dé an: NOi1 dung gébm su can thiét, ludn cir ban hanh dé€ an, van ban;
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nhimng ndi dung chinh ctia dé an, van ban va nhiing y kién con khac nhau. T& trinh
phai do nguoi c6 thim quyén ky va déng dau dung quy dinh.

2. Dy théo d@ 4n, van ban.

3. Vin ban tham dinh ctia Phong Tu phap (d6i voi van ban quy pham phap luat).

4. Béo c4o tong hop y kién tham gia ctia cic co quan va gidi trinh tiép thu cta co
quan chu tri soan thao dé 4n, van ban.

5. Vin ban tham gia y kién cua cac co quan c6 lién quan.

6. Céac van ban la co s phap 1y cho viéc du thao dé 4n, van ban va céc tai liéu
can thiét khac (néu co).

Piéu 15. Tham tra ho so dé an, viin ban trinh

1. Tat ca hd so vé dé an, vin ban do co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban
nhan dan quan, Uy ban nhan dan phuong chu tri soan thdo, trudce khi trinh Chu tich,
Phé Chu tich phai qua Van phong Uy ban nhan dan quan dé 1am tha tuc vao s6 cong
van dén. Van phong Uy ban nhan dan quén thuc hién viéc tham tra vé thu tuc hanh
chinh, hinh thirc va thé thirc van ban.

2. Kiém tra hd so vé thu tuc, thé thtrc, hinh thirc van ban:

a) Néu ho so do co quan chii tri soan thao gui trinh khong dung quy dinh tai
Diéu 14 Quy ché nay, t6i da trong 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan, Vin phong
Uy ban nhan dan quan tra lai va yéu ciu co quan chil tri bo sung ho so theo quy dinh;

b) Néu ho so trinh khong phi hop vé thé thire, hinh thirc; ndi dung giita cac van
ban trinh khong bao dam tinh thong nhét thi Van phong Uy ban nhan dan quan trao
d6i voi co quan chil tri soan thao dé chinh sira cho phu hop;

Truong hop gilta co quan chu tri soan thao va Vian phong Uy ban nhan dan quan
khong théng nhit thi Vin phong bao cao Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quan quyét dinh.

Piéu 16. Xir 1y ho so trinh gidi quyét cong viéc

1. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét cong viée
chu yéu dua trén hd so vé dé an, vin ban cua co quan trinh va ¥ kién tham tra cia
Van phong.

2. Bbi véi cong viée co nodi dung khong phic tap thi chdm nhat 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so trinh, Cha tich, Phé Chu tich cho ¥ kién giai
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quyét hodc ky ban hanh. Dbi véi van dé c6 ndi dung phuc tap, can thiét phai dua ra
hop thao ludn hoac phai trinh Uy ban nhan dan quan xem xé&t, quyét dinh thi Chu tich,
Phé Chu tich giao Van phong Uy ban nhan dan quan phéi hop véi co quan chi tri dé

an, van ban dé bo tri thoi gian va chuéan bi néi dung lam viéce.

3. Khi d¢ 4n, van ban trinh da duoc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
quan cho ¥ kién giai quyét, Van phong Uy ban nhan dan quan phdi hop véi co quan
trinh hoan chinh dé an, van ban, trinh Chu tich, Pho Chii tich Uy ban nhan dan quéan
ky, ban hanh.

Piéu 17. Tham quyén Ky viin ban
1. Chu tich Uy ban nhan dan quén ky cac vin ban sau déy:

a) Vin ban quy pham phap luat ciia Uy ban nhan din quén; to trinh, cac bao co,
cong van hanh chinh cia Uy ban nhan din quin giri co quan nha nudc cap trén;

b) Cac vin ban thudc thim quyén quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan
quén theo quy dinh ctia Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén;

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich Uy ban nhan dan quan nhiing vin ban thudc
linh vgc dugc Chu tich phan cong phu trach hodc uy quyén. Pho Chu tich Thuong
truc, ngoai viéc ky thay Chu tich cac van ban vé linh vuc dugc phan cong phu trach
con duge Chu tich ay quyén ky céc van ban thudc thim quyén ctia Chi tich khi Cha
tich di vang.

3. Chanh Vin phong ky thira Iénh Chii tich Uy ban nhan dan quan vin ban thong
bao két luan ciia Chu tich, Phé Chu tich trong cac phién hop Uy ban nhan dan quan,
cac vian ban gidy to khac khi Chu tich Uy ban nhan dan quén giao.

Diéu 18. Phat hanh, cong bd viin ban

1. Van phong Uy ban nhan dan quén chiu trach nhiém phat hanh vin ban cua Uy
ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan quan ban hanh trong thoi gian khong qué 02
(hai) ngay, ké tir ngay van ban duoc ky; bao dam ding thu tuc, ding dia chi.

2. Van ban quy pham phép luat do Uy ban nhan din quin ban hanh phai dugc
gii dén cic co quan cdp trén, cac co quan c6 tham quyén gidm sat, cac to chuc, ca
nhan hitu quan tai quan va cong bb dé nhan dan biét theo quy dinh tai khoan 2, khoan
3 Piéu 8 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan nam 2004; gii dang Cong bao thanh phd theo quy dinh tai Nghi dinh s
104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 ciia Chinh phu vé Cong bao nudc Cong
hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.
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3. Van ban do Uy ban nhan dan quan ban hanh phai dugc phan loai, luu trir mdgt
cach khoa hoc va cap nhat kip thoi.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém t6 chire viée quan 1y,
cap nhat, luu trir, khai thac van ban phat hanh, vin ban dén theo quy dinh ctia phap
luat vé van thu, luu trit va Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quan.

Picu 19. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Chu tich [jy ban nhan dan quén c6 trach nhi¢m td chtrc, chi dao thuong xuyén
tu kiém tra hodc t6 chirc doan kiém tra chuyén dé viéc thi hanh van ban tai quéan khi
can thiét; quyét dinh xur 1y hodc ty quyén cho Phé Chu tich xir 1y theo tham quyén
hodic bao cdo co quan cd thim quyén xt 1y vin ban trai phap luét, sira d6i, bd sung
nhig quy dinh khong con phu hop theo quy dinh ctia Chinh phu vé kiém tra va xir Iy
van ban quy pham phap luat.

2. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan quén kiém tra viéc thi hanh van ban théng qua
lam viéc truc tiép v6i1 co quan, don vi thudc linh vuc dugc phan cong phu trach nham
chan chinh kip thoi nhiing vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc va
nang cao trach nhiém thi hanh vin ban; xt 1y theo thAm quyén ctia Chu tich Uy ban
nhan dan dbi véi van ban trai phap luat, bd sung, stra doi nhitng quy dinh khong con
pht hop thude linh vuc phuy trach khi duge Chu tich Uy ban nhan dan quén ty quyén.

3. Thu trudng co quan chuyén mén, co quan thuéc Uy ban nhan dan quén
thuong xuyén tu kiém tra viéc thi hanh van ban, kip thoi bao cdo va kién nghi Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach xt 1y theo tham quyén vin ban
ban hanh trai phap luat, sira d6i, b6 sung nhitng quy dinh khong con phu hop thude
linh vuc quan 1y cua co quan, don vi minh.

4. Phong Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém
vu quéan Iy nha nudc vé cong tac kiém tra vin ban tai quan theo quy dinh vé kiém tra
va xu ly van ban quy pham phap luét.

Chuong V
CHE PO HQI HQP, TIEP KHACH,
PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Piéu 20. Phién hop Uy ban nhin din quin

1. Chuan bj va triéu tap phién hop
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a) Uy ban nhan din quan dinh ky mdi thang hop it nhat mot 1an va hop dot xudt
khi can thiét. Thoi gian triéu tap phién hop do Chu tich Uy ban nhan dan quéan quyét
dinh. Chu tich Uy ban nhan dan quén chu toa phién hop, khi Chu tich vang mit, Pho
Chu tich Thuong truc thay Chua tich chu toa phién hop. Chu tich, cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan chu tri viéc thdo luan ting dé 4n trinh 0y ban nhan dan theo linh
vuc dugc phan cong.

b) Co quan chu tri soan thao dé an, van ban phai gui truéc hd so dé Chu tich
hoac Pho Chu tich ij ban nhan dan quén phu trach linh vuc xem xé&t, quyét dinh viéc
trinh ra phién hop;

¢) Vian phong Uy ban nhan dan quén c6 nhiém vu du kién chuong trinh va thanh
phan phién hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh; don ddc cac co
quan chu tri d& an guri hd so trinh va cac tai liéu lién quan; kiém tra hd so dé an trinh;
gui gidy moi, tai liéu ky hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dan quan va dai biéu
trudc phién hop tién hanh 05 (ndm) ngay; chuén bi cac diéu kién phuc vu phién hop.
2. Thanh phan dy phién hop

a) Thanh vién Uy ban nhan dan quan phai tham du day du cac phién hop Uy ban
nhan dan, néu vang mit phai duge Chu tich dong y. Phién hop Uy ban nhan dan quan
chi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 (hai phan ba) tong s6 thanh vién Uy ban nhan
dan tham dy; Uy vién Uy ban nhan dan dong thoi 1a Thu trudng co quan chuyén
mon, co quan thudc Uy ban nhan dan quén, c6 thé Gy nhiém cho cip phé ctia minh dy
hop thay néu vang mat va chiu trach nhiém vé y kién phat biéu tai phién hop cia

nguoi do minh iy nhiém.

b) Tuy theo tinh chét, ndi dung phién hop, Chu tich Uy ban nhan dan quan c6
thé triéu tdp Tha trudng co quan chuyén mon, co quan thudéc Uy ban nhan dan, moi
Vién trudéng Vién Kiém sat nhan dan, Chanh 4n Toa 4n nhan dan, Cha tich Uy ban
Mit tran T6 qubc Viét Nam quan, ngudi ding dau cac doan thé quan du hop khi ban
vé van dé c6 lién quan;

c) Hoi dé)ng nhan dan thanh phé; Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam
quan; dai dién S& NoOi vu thanh phé duoc moi dy phién hop hang thang cua Uy ban
nhan dan quéan.

3. Dai biéu du hop khong phai 1a thanh vién Uy ban nhan dan quin dugc moi
phat biéu ¥ kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.

4. Trinh tu phién hop
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a) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quin bao cdo s thanh vién Uy ban nhan
dan quan c6 mat, Véng mat, nhitng nguoi du hop thay, dai biéu moi va chuong trinh
phién hop;

b) Chu toa diéu khién phién hop;

¢) Uy ban nhan dan quén thao luan timg dé an theo trinh ty:

- Thii truéng co quan chil tri soan thao trinh bay tom tat dé an (khong doc toan
van), néu rd nhitng van dé con co ¥ kién khac nhau, nhimg van dé can thao luan va
xin y kién tai phién hop;

- Cac dai biéu dy hop phat biéu y kién néi 16 nhiing ndi dung dong ¥, khong

dong y, nhiing nd1 dung can lam ro hodc kién nghi di€u chinh, b6 sung;

- Thu trudng co quan chu tri soan thdo dé an phat bicu y kién tiép thu, giai trinh
nhiing diém chua rd, chua nhat tri va trd 161 cac cau hoi cua dai biéu;

- Chu tich hodc Phé Chu tich chu tri thao luin dé an két luan va léy biéu quyét.
Néu dugc qua nira sd thanh vién Uy ban nhan dan quén tan thanh thi d& an duoc
thong qua. Trudng hop qua thao luan con van dé chua 15, chu toa dé nghi Uy ban
nhan dan quan chua thong qua va yéu cu co quan chu tri soan thao dé an chuén bi
thém.

d) Chii toa phat biéu két thuc phién hop Uy ban nhan dan quén.
5. Bién ban va thong bao két qua phién hop:

a) Bién ban phién hop Uy ban nhan dan quén phai dugc ghi ddy du, chinh xéac
cac v kién phat biéu, dién bién ctia phién hop, két qua biéu quyét (néu co), y kién két
luan cua chi toa. Bién ban phai c6 chit ky xac nhan ciia Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan quan va luu ho so ctia Uy ban nhan dan quén;

b) Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quédn to chtc viéc ghi bién ban va c6
trach nhiém thong bao kip thoi bang vin ban vé y kién két luan cua chu toa phién
hop, gui cac thanh vién Uy ban nhan dan quén, cac to chiic, c4 nhan lién quan biét,
thuc hién.

Piéu 21. Hop xir 1y cong viéc thuong xuyén ciia Chi tich, Phé Chi tich Uy
ban nhan dan quin

1. Hop giao ban hang tuan: Nham kiém tra tién do, két qua cong viéc da trién
khai, giai quyét nhimg vuéng méc, ton tai va dé ra bién phap hoan thanh; xir Iy céng
viéc méi phat sinh:
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a) Chu tich Uy ban nhan dan quan cha tri hop giao ban. Truong hop Chu tich
véng mit, iy quyén cho Pho Chu tich Thudng truc chu tri thay;

b) Thanh phan hop giao ban gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh Vin
phong Uy ban nhan din quan. Trudng hop can thiét, moi Thi trudng mot sd co quan
chuyén mon, co quan thuéc Uy ban nhan dan quan; Chu tich Uy ban nhan dan
phuong dé ban nhitng van dé co lién quan;

¢) Trinh ty va ndi dung hop giao ban: Chanh Van phong bdo cao nhiing cong
viéc chinh d3 xir Iy trong tuan; nhitng cong viéc ton dong, méi phat sinh can xin y
kién Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan va du kién Chuong trinh cong tac
tudn sau. Dai biéu du hop phat biéu y kién, dé xuit bién phap xt 1y thudc tham
quyén. Chu tich hodc Pho Chu tich chil tri phat biéu két luan hop giao ban.

2. Hop xir Iy cac cong viéc phtc tap, dot xudt, cip bach:

a) Theo y kién chi dao ctia Chu tich hodc Pho Chu tich chu tri, Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan quén co trach nhiém gui gidy moi, tai liéu lién quan dén céac
dai biéu, chuan bi cac diéu kién phuc vu cudc hop;

b) Pai biéu dugc moi du hop cé trach nhiém tham gia ding thanh phan, dung
thoi gian va chuan bi v kién vé cong viéc dugc dua ra thdo luan tai cudc hop. Truong
hop thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhan dan 14 phuong khéng
tham du duoc cudc hop thi bao cao nguoi chi tri va cir cip pho du hop thay, phai béo
céo va duoc su ddng ¥ clia ngudi chu tri cude hop.

¢) Co quan chu tri cong viéc dugc dua ra thao luén tai cudc hop cé trach nhi€ém
chuan bi day du tai liéu, y kién giai trinh;

d) Sau cudc hop, Chanh Vin phong ra théng bao v kién két luan cua Chu tich,
Phé Chu tich chu tri cudc hop; phdi hop véi co quan chu tri d& 4n hoan chinh vin
ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

3. Trong chi dao, diéu hanh, Chu tich, cac Pho Chu tich [jy ban nhan dan quan
can c6 phuong phap nham giam thiéu hoi hop nhung van theo ddi, kiém tra va xu 1y
cong vi¢éc nhanh, gon, hiéu qua.

Piéu 22. To chirc hop, hdi nghi ciia co quan chuyén mén, co quan thudc Uy
ban nhan dan quan

1. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thudéc Uy ban nhan dan quan co
quyén quyét dinh va chju trach nhiém vé viéc td chirc hop, hoi nghi dé trién khai hodc
tong két cong tac, thao luan chuyén mén, tp huan nghiép vu trong linh vuc quan ly
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cua cép minh. T4t ca cac cudc hop, héi nghi phai dugc td chirc ngén gon, dung thanh
ph?m; bao dam thiét thuc, tiét kiém va hiéu qua.

2. Cudc hop, hoi nghi do co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan
quén t6 chirc c6 moi Thudng true Uy ban nhan dan quan, ldnh dao cta nhiéu co quan
chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong du phai béo céo xin y kién va duge sy dong ¥ cua Cha tich Uy ban nhan dan
quan vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém to chie cude hop.

Piéu 23. Tiép khach cia Uy ban nhin din quin

1. Van phong Uy ban nhan dan quéan trinh Chu tich hodc Pho Chi tich vé thoi
gian va ndi dung tiép khach theo dé nghi cua Thua truéng co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan quan hodc ciia khach; phdi hop véi co quan lién quan
chuan bi chuong trinh, ndi dung va td chirc phuc vu cudc tiép, lam viéc cua Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Cac co quan, don vi c6 khach nudc ngoai dén lién hé cong tac, lam vi¢c vai
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén phai phdi hop véi Cong an quan,
co quan lién quan dé bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 24. i cong tac

1. Thu trudéng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan quan di
cong tac ngoai pham vi thanh phd hodc ving mit trén 3 (ba) ngay phai bao cdo va
duoc su déng y cua Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach; déng thoi, trong thoi gian
di vang phai uy quyén cho cip phé cua minh giai quyét cong viéc thay.

2. Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan, Thi trudng co quan
chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan din quén phai danh thoi gian thich hop dé
di co so, tiép xtc v&i nhan dan, kiém tra, ndm tinh hinh thuc té, kip thoi giap co sé
giai quyét kho khan, vudng méic phat sinh va chan chinh kip thoi nhitng sai pham.

Piéu 25. Ché d¢ thong tin, bio cao

1. Tha truéng co quan chuyén mon, co quan thuéc Uy ban nhan dan quan phai
thuc hién dﬁy du ché do bao co dinh ky, bao céo dot xuét cho Uy ban nhan dan quéan
va co quan chuyén mén thanh phd theo quy dinh.

2. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thudéc Uy ban nhan dan quan co
trach nhiém téng hop bao cdo vé nganh, linh vuc theo yéu cau cta Uy ban nhan dan

quan.
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3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém tong hop bao cdo
kiém diém chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan dinh ky (thang, quy, 6 thang va
nam), bao cao téng két nhiém ky va cac bao cao dot Xuat gui ﬁy ban nhan dan thanh
phd, Thuong vu Quéan ty; ddng thoi giri cac thanh vién Uy ban nhan dan, Thu truéng
co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan din quan va Chu tich Uy ban nhén
dan phuong.

4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém cung cép thong tin
vé tinh hinh hoat dong cua Uy ban nhan dan quan, tinh hinh kinh té - x4 hoi cua dja
phuong cho Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam quén,
céc doan thé quan, co quan thong tin dai chiing dé thong tin cho nhan dan nhung phai
dung quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc.

Chuong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 26. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhin din quén

1. Chi dao Chanh Thanh tra, Chanh Van phong, Thu truéng co quan chuyén
mon, co quan thuéc Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan phuong thuc
hién cong tac thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, to céo theo diing quy dinh cta
phap luat.

2. Phéi hop chat ché vo1 Ban Thuong vu Quén uy, Uy ban Mt tran T6 quéc
Viét Nam quén, cac doan thé quan trong viéc to chuc tiép dan, giai quyét khiéu nai, to
c40. Chu tich Uy ban nhan dan quén dinh ky c¢6 lich tiép dan, quy dinh s budi truc
tiép tiép dan trong thang va s 1an uy quyén cho Phé Chu tich tiép dan phu hop véi
yéu cau cua cong viéc, bao dam mdi thang ldnh dao Uy ban nhan dan quén danh it
nhat 02 (hai) ngay cho viéc tiép dan.

3. Giai quyét khiéu nai, to cdo thudc tham quyén theo quy dinh cua Luat Khiéu
nai, to co.

4. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan thanh phé), Chu tich Uy ban nhan
dan thanh ph6 néu dé xay ra tinh trang khiéu nai, t6 cao ton dong, kéo dai, vuogt cap
tai dia phuong.

Piéu 27. Trach nhiém ciia thanh vién khac cia Uy ban nhin din quén

1. Trong pham vi chirc ning, quyén han cta minh, Phé Chu tich, Uy vién Uy
ban nhan dan quan c6 trach nhiém to chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé
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cong tac ti€p dan, giai quyét khiéu nai, td6 céo; thuc hién cac két luan va quyét dinh
cua co quan c6 tham quyén vé gidi quyét khiéu nai, t0 cdo tai cac co quan, don vi,
linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Tham gia v6i Chu tich Uy ban nhan dan quin va Thu truong céc co quan lién
quan d& xuat giai phap xu 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ton dong, kéo dai,
phuc tap tai dia phuong.

3. Thuc hién nhiém vu truc tiép tiép dan theo trach nhiém, quyén han dugc giao
va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo khi duoc Chu tich phan cong.

Diéu 28. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra quin

1. Phéi hop véi Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan tham muu cho Chu
tich t6 chue, chi dao hoat dong thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong
pham vi thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Chu tri, phéi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan quan va cdc co quan lién
quan, xdy dung lich tiép dan cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén; to
chtrc viée tiép nhan, phan loai va dé xuat phuong an giai quyét, tra 161 don thu, khiéu
nai t6 cdo, kién nghi cta cong dan giri Cha tich Uy ban nhan dan quén.

3. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo thim quyén hodc do Chu tich Uy ban nhan
dan quan ty quyén theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 cdo.

4. T6 chirc hudng dan, d6n dbc cac co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban
nhan dan quan, ij ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu tiép dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta phap luat.

5. Thyc hi¢n bao cdo dinh ky, dot xuét vé két qua hoat dong thanh tra, tiép dan,
giai quyét khiéu nai, t6 cao theo ché d6 quy dinh hodc yéu cau cua Quan uy, Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va Thanh tra thanh phé.

6. Phdi hop v6i Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam quén
huéng dan nghiép vu cho Ban Thanh tra nhan dan phuong.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén

1. Bé tri phong lam viéc, noi don tiép cong dan bao dam thuan loi, dé dang.

2. Phéi hop véi Chanh Thanh tra quan xay dung lich tiép dan cua Uy ban nhan
dan quan.

3. Tra 101 duwong su c6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo khi dugc Chu tich
hozc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan ay quyén.
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Piéu 30. Trach nhiém cia Thi truéng co quan chuyén mén, co' quan thudc
Uy ban nhéan din quén

1. Thuong xuyén tu kiém tra vi€c thyc hién cac quyét dinh vé giai quyét khiéu
nai, t0 cdo cuia Uy ban nhan dan quén, cac co quan nha nudc cap trén tai co quan, don

vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t cdo theo tham quyén quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6
c40; bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quén, co quan nha nuéc c6 thaim quyén giai
quyét nhirng kién nghi, khiéu nai cta cong dan lién quan dén linh vuc quan 1y cta co
quan, don vi minh.

3. Thuc hién dﬁy du, nghiém tuc cac két luan, quyét dinh cua Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan quan, co quan nha nudc c6 tham quyén vé giai quyét kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo cta cong dan lién quan dén linh vuc quan 1y ctia co quan, don vi
minh.

4. Phéi hop voi cac co quan c6 thim quyén giai quyét khiéu nai, td cdo co lién
quan dén ca nhan, to chirc thudc quyén quéan 1y ciia minh.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 31.

Cac t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay cod trach
nhiém thuc hién Quy ché sau khi dugc Uy ban nhan dan quén ky quyét dinh ban hanh
va ¢6 hiéu luc.

Truong hop c6 phat sinh céc van dé méi thi dé xuat, kién nghi v6i Uy ban nhan
dan quan xem xét giai quyét hodc stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Lé



