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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 12/2010/QD-UBND Can Gio, ngay 04 thang 10 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan Iy va sir dung
nha & cong vu trén dia ban huyén Can Gio

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cu Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctir Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 cta Qudc hoi
khoéa XII vé thuc hién thi diém khong td chic Hoi déng nhan dan huyén - quén,
phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
ny ban Thuong vu Quéc hoi vé danh sach huyén, quan, phuong cua cac tinh, thanh
phé truc thuoc Trung wong thuc hién thi diém khong td6 chirc Hoi dé)ng nhan dan
huyén, quan, phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
ny ban Thuong vu Quéc hoi vé diéu chinh nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng nhan
dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung uwong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, to chtrc bd may ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, phudng noi khong to
chic Ho1 déng nhan dan huyén, quan, phuong;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
huéng dan chi tiét va thi hanh Ludt Nha &;

Can ctr Quyét dinh s6 16/2007/QD-UBND ngay 05 thang 02 nim 2007 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung nha & cong vu trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi Truong Phong Tai chinh - Ké hoach huyén va Truéng Phong Cong
Thuong huyén va ¥ kién cua Truong Phong Tu phap huyén,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy ché vé quan 1y va s
dung nha & cong vu trén dia ban huyén Can Gio”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truong Phong Tai chinh -
Ké hoach, Truong Phong Cong Thuong, Truéng Phong Noi vu, Trudng Phong Tu
phap, Thu trudng cic co quan, ban, nganh, doan thé huyén va Cha tich Uy ban nhéan
dan cac x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Vé quan Iy va sir dung nha & cong vu trén dia ban huyén Can Gio
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 12/2010/0D-UBND
ngay 04 thang 10 nam 2010 ciia Uy ban nhdn ddn huyén Can Gio)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi va doi twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé€ vi¢c quan ly, st dung nha & cong vu dé phuc vu nhu
cau v€ nha & cho can by, cong chuc trong thoi gian cong tac tai huyén Can Gio, ap
dung do61 véi cac co quan c¢6 tham quyén quan ly nha cong vu va ngudi su dung nha &
cong vu.

Dieu 2. Giai thich tir ngir

1. Nha ¢ cong vu.

Nha ¢ cong vu 1a tai sadn thudc s hiru Nha nudc, bao gom nha, dat da xac lap sé
hitu Nha nudc hoac xdy dung mdi tr nguén von ngan sdch Nha nudc va cac trang
thiét bi gan lién v6i cin nha, cin ho stir dung lam chd & va sinh hoat cho can bo, cong
chure trong thoi gian cong tac tai huyén Can Gio.

2. Céc co quan c6 tham quyén quan 1y nha ¢ cong vu.

a) Giao Phong Tai chinh - K& hoach huyén 1a co quan tham muu giap Uy ban
nhan dan huyén quan ly Nha nudc do1 véi toan b tai san nha & cong vu trén dia ban
huyén Can Gio.

b) Céac co quan, don vi dugc giao quan ly truc ti€p nha ¢ cong vu theo tham
quyén duoc phan cap.

3. Nguoi st dung nha & cong vu.

Nguoi st dung nha ¢ cong vu la can bd, cong chiurc thudc cac co quan Dang,
Nha nudc, t6 chuc chinh tri - xa héi, gido vién, bac si, nhan vién y té, sy quan, quan
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nhan chuyén nghiép thudc luc lugng vii trang nhan dan truc thudc su quan ly cua
huyén duoc co quan c6 tham quyén bd tri cho thué nha & cong vu dé ¢, sinh hoat
trong thoi gian cong tac tai huyén theo nhiing diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Quy

ché nay.
4. B6 tri str dung nha & cong vu trong Quy ché nay 1a cho thué nha cong vu dé 6.
Picu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung nha ¢ cong vu

1. Quan Iy, str dung nha & cong vu dung muc dich, dbi twong va tiéu chuan quy
dinh.

2. Nha ¢ cong vu chi dugc st dung dudi hinh thirc cho thué dé 1am chd & cho
can bo, cong chire trong thoi gian cong tac tai huyén Can Gio, ap dung dbi voi cac
truong hop duoc b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai can bg, cong chirc theo
yéu cau cong tac.

3. BO tri sit dung nha & cong vu trén co s& can doéi nhu cau cua can bg, cong

chtrc va nguon quy nha ¢ cong vu cia huyén.

Chuong II
PIEU KIEN, TIEU CHUAN SU DUNG NHA O CONG VU

Diéu 4. Pdi twong sir dung nha & cong vu

Céan bo, cong chirc thudc cac co quan Pang, Nha nudc, to chirc chinh trj - xi
hoi, gido vién, bac si, nhan vién y té, sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p thudc luc
lugng vii trang nhan dan tryc thudce sy quan ly cta huyén dugc bo nhiém, diéu dong,
ludn chuyén cong tac trén dia ban huyén nhung noi lam viéc xa noi c¢6 ho khau
thuong tra.

Diéu 5. Piéu kién dé dwoc sit dung nha & cong vu

Pé duoc thué sir dung nha & cong vu, can bd, cong chirc phai dép tng cac diéu
kién sau:

1. Co quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai dén cong tac tai
huyén Can Gid clia co quan c6 thim quyén theo phan cip quan 1y can bo.

2. Noi lam viéc xa noi thuong tri:

- Khoang cach giita noi cong tac va nha ¢ (noi thudng tra) tir 20km trd 1én ddi
v6i tuyén dudng giao thong khong thuan tién; tir 30km tré 1én dbi voi tuyén duong
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giao thong thuén tién va chua c6 nha ¢ thudc s¢ hittu cia minh hodc chua hudéng ché
d6, chinh sach vé nha ¢, dat ¢ ctia huyén tai dia phuong noi dang cong téc.

- Céc truong hop dic thu khac do Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét
quyét dinh.

Piéu 6. Tiéu chuin sir dung nha & cong vu

Can cu vao chuc vu, cép bac, ngach cong chuc khi duoc b6 nhiém, diéu dong,
bi¢t phai, luan chuyén, can by, cong chic du diéu kién thué nha & cong vu s€ duoc
thué dién tich sir dung nha & cong vu theo tiéu chuan sau:

1. Bi thu va Pho Bi thu Huyén ty; Uy vién Ban Thuong vu Huyén ay; Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén s& str dung mdi ngudi mot phong.

2. Can bd cap Truong, Phéd cic co quan, ban, nganh, doan thé cua huyén va
tuong duong s& st dung chung tir 02 dén 03 ngudi cho mot phong véi dién tich st
dung binh quan khoang 15 m*/ngudi.

3. Céan b9, cong chuc, vién chuc, giao vién, bac si, nhan vién y té va tuong
duong sé& stir dung chung tir 03 dén 04 ngudi cho mot phong véi dién tich sir dung
binh quan khoang 10 - 12 m*/ngudi.

Chuwong 111
QUAN LY, SUDUNG NHA O CONG VU

Piéu 7. Nha cong vu phai dwoc sir dung diing muc dich

1. Tat ca nha ¢ cong vu trén dia ban huyén duoc quan 1y theo danh sach do Uy
ban nhan dan huyén phé duyét.

2. Nha ¢ cong vu chi dugc st dung vao muc dich dé & va sinh hoat trong thoi
gian ngudi st dung cong tac tai huyén Can Gio, khong sir dung vao muc dich khac.
Nha ¢ cong vu khong duoc chuyén thanh tai san cta doanh nghiép, t6 chirc hodc s
hiru cua ca nhan.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia co quan quén 1y nha & cong vu

1. Nhiém vu, quyén han cua Phong Tai chinh - K& hoach huyén

a) Theo doi, quan ly ddi vai toan bo tai san nha & cong vu tai huyén Can Gio.

b) Tiép nhén, xir Iy hd so ding ky thué nha & cong vu cta can b, cong chirc;
phéi hop v6i Phong Cong Thuong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan xem xét, tham
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muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh cho thué st dung va thu hdi nha ¢

cong vu.

¢) Hudng dan cho co quan, don vi quan 1y truc tiép nha & cong vu thuc hién ky
hop ddng thué nha va ban giao nha cho can bd, cong chirc, thanh 1y hop dong thué
nha va thu hdi nha ddi véi truong hop phai thu héi nha.

d) Kiém tra thudng xuyén hodc dinh ky viéc quan 1y, ban giao st dung, thu hoi
nha & cong vu cia cac co quan, don vi quan 1y truc tiép nha & cong vu va bao céo, dé
xuét hinh thtrc xtr 1y trinh Uy ban nhan dan huyén ddi véi cac vi pham (néu c6) cua

cac co quan, don vi quan 1y truc tiép nha ¢ cong vu va nguoi st dung nha ¢ cong vu.

e) Phoi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu Uy ban nhan dan
huyén giai quyét khi€u nai ciia can by, cong chirc lién quan dén vi¢c quan 1y, str dung

nha ¢ cong vu theo quy dinh.
2. Nhiém vu, quyén han cta co quan, don vi quan 1y truc tiép nha & cong vu:

a) Truc tiép quan 1y nha & cong vu va viéc st dung nha & cong vu cua ngudi
thué. Ky hop dong thué nha, ban giao nha ¢ cong vu cho nguoi dugc thué; thanh Iy
hop dong, thu héi nha & cong vu theo quyét dinh ciia Uy ban nhan dan huyén va
huéng dan cua Phong Tai chinh - K& hoach huyén.

b) Quan ly tai san, may moc dugc trang bi trong nha ¢ cong vu theo dung quy
dinh. Bdo dam an ninh trat tu, an toan khu vuc nha & cong vy, thyc hién nghi€ém tic
quy dinh vé phong chay, chita chay, vé sinh méi trudng.

¢) Ban hanh Noi quy str dung nha & cong vu. Thong bao, kiém tra va yéu cau
nguoi thué biét va chap hanh nghiém Quy ché quan 1y s dung nha & cong vu, Noi
quy str dung nha & cong vy, hudéng dan nguoi thué thuc hién viéc dang ky cu tra theo
quy dinh.

d) Tryc tiép thu tién thué nha theo quy dinh vé gia cho thué nha cong vu, tién
dich vu (phi v¢ sinh, gitr xe...) hang thang va n0p vao ngan sach nha nudc theo hudng
dan ctia Phong Tai chinh - Ké hoach huyén. Huéng dan ngudi thué nha cac thi tyc tra
tién sir dung dién, dién thoai, nudc sinh hoat, cdc khoan thu phi khac (néu co) theo
quy dinh.

d) Phéi hop voi Phong Tai chinh - K& hoach huyén va cac don vi ¢6 lién quan
lap ké hoach danh gia chat luong, dé xuat Thuong truc Uy ban nhan dan huyén sira
chita dinh ky nha & cong vu theo quy dinh vé dau tu, xdy dung hién hanh.
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e) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc st dung nha & cong vu, bao cao kip
thoi bang vin ban cho Uy ban nhan dan huyén (thong qua Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén) céc trudng hop vi pham quy ché, ndi quy.

g) Giai quyét cac thac mac, khiéu nai cia can bg, cong chuc li€n quan dén viéc
quan ly, sir dung nha & cong vu trong pham vi tham quyén quan 1y cua minh.

Dieu 9. Quyén va nghia vu cia nguoi sir dung nha ¢ cong vu
1. Nguoi st dung nha ¢ cong vu cé quyén:

a) Str dung phan dién tich ghi trong hop dong thué nha & cong vu theo diing muc
dich sir dung, sir dung cac mdy moc, vat dung sinh hoat dugc trang bi trong nha &

cong vu.

b) Tham gia dé xuat, dong gbép y kién voi co quan quan 1y nha & céng vu nham

g6p phan nang cao chat lugng cong tac quan 1y stir dung nha & cong vu.
¢) Cac quyén khac theo quy dinh cta phép lut.
2. Nguoi st dung nha ¢ cong vu c6 nghia vu:

a) Thanh toan diy du va dung han tién thué nha theo quy dinh hién hanh vé gia
cho thué nha cong vu va cac phi dich vu khac da st dung nhu: tién nuée, tién dién,
tién dién thoai, phi vé sinh, trong xe, phi sir dung thang may...

b) Thanh 1y hop ddng thué nha va ban giao nha & cong vu lai cho co quan quan
Iy nha khi c6 quyét dinh ctia Uy ban nhan dan huyén vé viéc thu hdi nha & cong vu.

¢) Kip thoi thong béo cho co quan quan 1y truc tiép nha & céng vu noi minh
dang thué biét vé nhimng thay ddi trong cong tac ciia minh lién quan dén diéu kién tiéu

chuan sir dung nha ¢ cong vu (néu co).

d) Chap hanh nghiém Quy ché va Noi quy st dung nha & coéng vu. Khong dua
nguoi khac vao ¢ trong nha & cong vu néu chua cé sy dong ¥ clia co quan quan ly

nha.

d) Gilt gin an ninh, trat ty, vé€ sinh khu vuc cong cong, thuc hién tt cac quy
dinh vé quan 1y d6 thi, phong, chéng chay, nd; phat hién va ngin chin kip thoi cac
hanh vi xam hai dén nha & cong vu. Tham gia giit gin, bao quan t6t nha & cong vu.
Khéng tu ¥ stra chita, coi ngi lam thay doi két cau, cong niang sir dung, khong duoc
st dung nha vao muc dich kinh doanh, sang nhugong, cho thu€¢, cho muon, cam c9,
thé chép, bao lanh...
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e) Nguoi st dung nha & cong vu c6 trach nhi€ém tao thuan loi cho viéc bao
dudng stra chita nha. Cac hu hong do nguoi st dung gay ra thi nguoi st dung phai tu
stra chita dé phuc hdi nguyén trang va boi thuong theo mirc d6 gay thiét hai. Cac hu
hong do nhiéu ho cung sir dung gay ra thi cac hd d6 phai chiu phi ton sira chita va boi
thuong. Gid tri boi thudng theo thoi gia hién hanh.

) Khong chin nudi gia suc, gia cdm 1am anh huodng t6i trat ty, my quan va vé
sinh moi truong. Truong hop nudi dong vat lam canh thi phai bao ddm khong anh
huong dén cac ho xung quanh, khéng gay 6 nhiém méi trudong.

h) Cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia co’ quan sir dung can bd, cong chirc

1. Phéi hop voi co quan quan 1y nha cong vu thuc hién cac thu tuc thu hdi nha
theo quy dinh ddi véi cac truong hop phai thu hoi nha theo Piéu 11 Quy ché nay.

2. Xem xét, kién nghi voi co quan quan 1y nha cong vu sip xép, bd tri cho can
bd, cong chuc, vién chirc thude don vi minh ¢6 khé khan vé nha & sau khi tra lai nha
cong vu dugc thué.

Piéu 11. Thu hdi nha cong vu

Céc truong hop thu hdi nha cong vu:

1. Nguoi str dung khong con du diéu kién dé duoc st dung nha cong vu theo
Diéu 5 Quy ché nay.

Trong trudng hop ngudi st dung nha cong vu con du diéu kién dé st dung nha
cong vu (theo Piéu 5) nhung khong du tiéu chuan dé sir dung nha cong vu d6 thi
Phong Tai chinh - K& hoach huyén phdi hop voi cac co quan, don vi ¢ lién quan
tham muu Uy ban nhin dan huyén ban hanh Quyét dinh thu hdi nha dé va bd tri nha
khac theo dting tiéu chuan quy dinh (theo Piéu 6).

2. Ngudi sir dung nha cong vu hét tiéu chuan duoc ¢ nha cong vu, chuyén cong
tac, nghi cong tac hodc dang thué nha & cong vu bi chét.

3. Nha cong vu bi chiém dung, chuyén doi, sang nhuong, st dung khéng ding
muc dich, khéng dung ddi tugng, khong dang tiéu chuan theo quy dinh.

4. Nguoi st dung nha céng vu vi pham nghiém trong Quy ché quan 1y, st dung
nha cong vu.

5. Nguoi str dung nha céng vu ty nguyén tra lai do da sip xép dugc chd & khac.
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Chuong IV
QUY TRINH XET DUYET, CHO THUE,
THU HOI NHA CONG VU

Piéu 12. Trinh t, thi tuc dé nghi sir dung nha cong vu

1. Nguoi dé nghi str dung nha céng vu ndp 1 bd hd so tai co quan str dung can

bd, cong chuec.
Thanh phan hd so gdbm:
a) Pon dé nghi sir dung nha cong vu (theo mdu).

b) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai can bd, cong chirc dén lam viéc

tai thanh phé HO Chi Minh thudc dién duoc st dung nha cong vu.
2. Trinh tu thuc hién:

a) Co quan, to chirc noi can bd, cong chirc c6 nhu cau str dung nha ¢ cong vu
tong hop danh sach don dé nghi sir dung nha & coéng vu cia cac dbi twong quy dinh
tai Diéu 4 va c6 vin ban giri vé Phong Tai chinh - K& hoach huyén (kém theo toan bo

hd so dé nghi ciia timg ca nhan).

b) Sau khi nhan du ho so hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach huyén chii tri phdi
hop v6i Phong Cong Thuong, co quan, t6 chirc noi ¢ can bd, cong chic co6 don dé
nghi str dung nha & cong vu va cac co quan, don vi c¢6 lién quan can cir diéu kién, tiéu
chuan str dung nha cong vu quy dinh tai Quy ché nay va can dbi v6i quy nha cong vu
hién c6 xem xét va tham muu Uy ban nhin dan huyén ban hanh quyét dinh cho thué
str dung nha cong vu d6i voi timg trudng hop cu thé néu du didu kién hodc théng bao

cho nguoi ding ky biét néu hd so khong du diéu kién.

¢) Trong vong 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho thué st dung nha
cong vu cua Uy ban nhin dan huyén, co quan duogc giao quan 1y truc tiép nha cong
vu phai sap xép, bd tri va ky két hop dong thué nha, ban giao nha (phong &) cho
nguoi thué.

Piéu 13. Trinh ty, thi tuc thu hdi nha cong vu

1. Trong vong 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban cia co quan c6 tham
quyén hodc cua co quan quan 1y truc tiép nha coéng vu lién quan dén cac truong hop
thu hdi nha cong vy, Phong Tai chinh - K& hoach huyén xem xét thy ly va tham muu
Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh thu hdi nha cong vu d6, dong thoi
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chuyén toan bd hd so cho co quan quan 1y truc tiép nha céng vu noi c6 nha bj thu hdi

dé thuc hién viéc thu hdi nha.

2. Trong vong 30 ngay, ké tir ngay nhan quyét dinh thu hdi nha cong vu cia Uy
ban nhan dan huyén, co quan quan 1y truc tiép nha cong vu d6 phai thong bao cho
nguoi dang st dung nha biét va tién hanh cac tha tuc kiém ké tai san, thanh 1y hop

d6ng thué nha va thu hdi nha.

Thoi gian trén khong tinh thoi gian giai quyét tranh chép, khiéu nai (néu c6).

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Nhiém vu ciia Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

1. Tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh bé tri va thu hdi nha
cong vu theo dung quy dinh cta Quy ché nay.

2. Pinh ky sau thang mot 1an, Phong Tai chinh - K& hoach huyén tong hop bao
c4o Uy ban nhan dan huyén vé tinh hinh quan 1y, str dung nha cong vu trén dia ban
huyén, bao gdbm: quy nha da sir dung, quy nha chua st dung, quy nha chuan bi dua
vao st dung 1am nha cong vu (néu co), s luong don di giai quyét, sé luong don

chua giai quyét, cac truong hop thu hoi, cac truong hop khac (néu co).

3. Pbinh ky hang quy, cac co quan quan 1y truc tiép nha cong vu bao céo cho
Phong Tai chinh - Ké hoach huyén vé tinh hinh quan 1y, st dung nha cong vu thudc

tham quyén quan Iy ctia minh.
Piéu 15. Xir 1y vi pham

Céc to chirc, c4 nhan trong qua trinh quan 1y va str dung nha cong vu vi dong co
c4 nhan hodc thiéu trach nhiém gy that thoat tai san Nha nudc, chiém dung nha cong
vu, sit dung vao muc dich khac hodc vi pham Quy ché nay, tuy theo muc d¢ vi pham
s& bi xtr Iy hanh chinh, bdi thuong thiét hai vat chat hodc truy ctru trach nhiém hinh

su theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 16. Trach nhiém ciia cic co quan td chire c6 lién quan

1. Thu trudng cac co quan, ban, nganh, doan thé huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, thi tran va céc to6 chtrc, cd nhan st dung nha cong vu can ctr ndi dung cta

Quy ché nay dé t6 churc thuc hién.



