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UY BAN NHAN DAN QUAN 9

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 22/2009/QP-UBND Quan 9, ngay 10 thang 8 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh tw, thii tuc theo co’ ché “Mot cira lién thong”
vé viéc giai quyét hd so hanh chinh trong linh vwc nha, dat
trén dia ban quan 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Xay dung ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can cu Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ct Nghi dinh s6 181/2004/NP-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh
phu vé thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phu
vé viéc hudng dan thi hanh Luat Nha ¢;

Can clr Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu
quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén stir dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

Cian ct Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 ctia Thu
tuéng Chinh pha vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra lién
thong tai co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong;
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Can ctr Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-QLPT ngay 13 thang 4 nam 1998 cia
Uy ban nhéan déan thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché Cép sé nha va chinh sta sd
nha trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 cua Uy
ban nhan dan thanh phd ban hanh Quy dinh vé cip Gidy phép xay dung va quan ly
xay dung theo Gidy phép trén dia ban thanh phd HO Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sd 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy
ban nhan dan thanh phé HO6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé trinh ty tha tuc
cap Gidy chung nhan quyén s& hitu nha &, quyén st dung dat ¢, Gidy chimg nhén
quyén s& hiru nha &, Gidy chimg nhin quyén st dung dat tai thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sd 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nim 2008 ciia Uy
ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ctia Thuong truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quan 9, Truéng
Phong Tai nguyén va Moi truong, Trudng Phong Quan ly Do thi;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Tu phéap tai TO trinh s6 51/TTr-TP ngay 05
thang 8 nam 2009 vé viéc ban hanh quy dinh trinh ty, thu tuc theo co ché “Mot cua
lién thong” vé viéc giai quyét ho so hanh chinh trong linh vuc nha, dat trén dia ban
quan 9,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém Quy dinh trinh ty, tha tuc theo co ché
“Mot cira lién thong” vé viéc giai quyét hd so hanh chinh trong linh vuc nha, dat trén
dia ban quan 9 gdm cac loai thu tuc hanh chinh sau:

1. Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dat;

2. Chuyén muc dich tir dat lua sang dat trong ciy lau nam;

3. Chuyén nhuong quyén sir dung dat toan phan;

4. Chuyén nhuong quyén str dung dét tach thira va hop thira;

5. Cap ddi, cap lai Gidy chirng nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &;

6. Cap Gidy chtng nhan ddi véi trudng hop chuyén nhuong quyén sé hiru nha &
va quyén stir dung dat o tach thira va hop thira;
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7. X4c nhén thay doi dién tich xay dung trén Gidy chtng nhan quyén sé hitu nha
& va quyén sir dung dét o;

8. Cap méi Gidy chung nhan quyén sir dung dat nong nghiép;

9. Cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat 6;

10. Chuyén muc dich 1én dat &;

11. Cap méi Gidy chiung nhan quyén so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat o;
12. Cap Giay phép xay dung;

13. Cap sb nha.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 15/2009/QD-UBND ngay 11 thang 5 nim 2009 ctua Uy ban
nhan dan quan 9.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Thudng truc Ban Chi dao Cai
cach hanh chinh quan, Truong Phong No6i vu, Truong Phong Tai nguyén va Moi
truong, Truong Phong Quan 1y d6 thi, Truong Phong Tu phap, Chi cuc truéng Chi
cuc Thué, Thu truong cac don vi cd lién quan va Cha tich Uy ban nhan dan 13
phuong, chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L& Thi Tam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN9 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Trinh tw, thii tuc theo co' ché “M#t cira lién thong”
vé viéc giai quyét ho so hanh chinh trong linh vuwc nha, dat
trén dia ban quan 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/2009/0P-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2009 ciia Uy ban nhén ddn qudn 9)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy trinh nay quy dinh viéc tiép nhan, chuyén hd so, xir Iy va tra két qua hd
so d6i voi cac ca nhan.

2. Trach nhi€m cua can bg, cong chirc lam viéc & bd phan tiép nhan va tra két
qua cua phudng theo co ché “Mot cira lién thong” tir phudng dén quan trong viée dé
giai quyét ho so hanh chinh trén linh vuc nha, dét tai 13 phuong.

Chuong 11
TRINH TU TIEP NHAN VA GIAI QUYET
HO SO HANH CHINH TRONG LINH VUC NHA, PAT

Muc 1
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO CAP LAI, CHUYEN MUC PiCH,
CHUYEN NHUOQNG QUYEN SU DUNG PAT

Piéu 2. Cip lai Gidy chirng nhin quyén sir dung dit
1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi ti€p nhan ho so d€ xac nhan vao Pon dé€ nghi cap lai Giay ching nhan, Uy
ban nhan dan phuong ki€ém tra, do1 chi€u ho so, cap Bién nhan ho so cho nguot dé



26 CONG BAO SO 141 -15-9-2009

nghi cip lai Gidy ching nhan ndp c6 ghi thoi han tra hd so 13 73 (bay muoi ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 18 dén ngay phat hanh Gidy ching nhéan (40
(bbn muoi) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quin
(khong bao gdm thoi gian ding bao), trong trudng hop Gidy ching nhan quyén sir
dung dét co tai san gin lién véi dat 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué (néu c6), theo thanh
phan dugc quy dinh tai khoan 1, Piéu 21 tai Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay
30 thang 3 ndm 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh (goi tat 1a Quyét
dinh 54);

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phudng phai nhap dit lidu vao may vi
tinh, vao sb theo ddi quan 1y viéc cép lai Giéy chting nhén tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét hd so

Déi véi ho so du diéu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 40 (bén muoi) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 16 (10 (mudi) ngay tham tra ndi dung cua Gidy
chtng nhan quyén str dung dat bi mat, 30 (ba muoi) ngdy niém yét; truong hop phai
bd sung ho so, Uy ban nhan dan phuong chi dugc yéu cau bo sung, trong thoi gian 10
(mudi) ngay lam viéc. Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Uy ban nhén dan phudng c6 trach nhiém chuyén thong bao niém yét viéc cp
lai Gidy chimg nhan quyén st dung dit dd bi mat cho Phong Tai nguyén va Moi
truong (Van phong Pang ky quyén sir dung dat - goi chung 1a Van phong Pang ky)
dé niém yét theo quy dinh, viéc niém yét tai phai cing thoi diém niém yét tai Uy ban
nhan dan phuong;

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng 14p danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vin phong Pang ky quyén sir dung dat;

- Giao tra Gidy chtmg nhan cho nguoi ¢ quyén st dung dit.

Déi voi hd so chua di hodc khong du diéu kién cap lai Gidy ching nhan:

B6 phén tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém hudng din cu thé va néu rd 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phuong phai
¢ vin ban tra 1oi néu 18 1y do khong giai quyét cap lai Gidy chting nhan, trong thoi
gian 10 (muoi1) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quin

a) Tiép nhan ho so:
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Vin phong Pang ky c6 trach nhiém tiép nhan ho so cap lai Gidy chimg nhén cia
c4 nhan do Uy ban nhan dan phudng chuyén 1én, t6 chuc viéc nhap dir liéu vao hé
théng may tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo phan thu 1y.

b) Giai quyét hod so

Dbi v6i ho so thuan giai quyét:

- Ra vin ban dé chu st dung dat dang bao (d6i v6i Gidy ching nhan quyén sir
dung dat c6 tai san gan lién voi dat);

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong bao gém 30 (ba muoi) ngay niém yét tai Van
phong Pang ky va 10 (muoi) ngay ké tir ngay ding bao);

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky Giay ching nhan, Vin phong Ding ky ban
giao Gidy chimg nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

Déi voi hd so khong thuan giai quyét

Vin phong Diang ky phai c6 van ban tra 161 Uy ban nhan dan phuong néu rd ly
do khong thuan giai quyét cip Gidy ching nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén théng tin dia chinh ctia Van phong Ping ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai ndp va
gtri Gidy bao thué cho Van phong Pang ky.

Piéu 3. Chuyén muc dich tir dit trong lia sang dat trong cdy ldu nim
1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi chuyén muc dich tir dat trong
laa sang dét trong cdy 1au nam, Uy ban nhan dan phuong kiém tra, d6i chiéu ho so,
cap Bién nhan ho so cho nguoi dé nghi chuyén muc dich ndp c6 ghi thoi han tra hd
so 14 33 (ba muoi ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1& dén ngay phat
hanh Quyét dinh cho chuyén muc dich va Gidy chiung nhan (03 (ba) ngay giai quyét
tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quan), theo thanh phan dugc quy
dinh tai khoan 1, Piéu 134 tai Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim
2004 cua Chinh phu;
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- Sau khi nhan hd so, Uy ban nhan din phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc thay d6i muc dich st dung d4t tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét hd so:
Dbi vi ho so da didu kién cap Gidy ching nhan:
- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phudng 1a 03 (ba) ngay lam

viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1&; trudng hop phai bd sung hd so, khong tinh vao
thoi han giai quyét ho so;

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phudng 1ap danh sach ho so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Dang ky;

- Giao tra Quyét dinh va Gidy chung nhan cho nguoi co quyén sir dung dat.

Doi vai ho so chua du hoac khong du diéu kién chuyén muc dich tir dat lua sang

dat trong cdy lau nam:

Bo phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng din cu thé va néu o 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan din phuong phai
c6 van ban tra 16i cho ngudi xin chuyén muc dich biét rd 1y do khong giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky ¢ trach nhiém tiép nhan hd so chuyén muc dich tir dat laa
sang dat trong cdy lau nim ciia ca nhan do Uy ban nhan dan phudng chuyén 1én, to
chtrc viéc nhap dir liéu vao hé thong mdy tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo
phan thu ly.

b) Giai quyét ho so

Péi v6i hod so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh xong, Van phong DPang ky, ky
ndi dung cép nhat trén Gidy chimg nhan rdi ban giao Quyét dinh va Gidy chimg nhan
vé Uy ban nhan dan phuong.

Pbi vi ho so khong thuan giai quyét

Vin phong Pang ky phai ¢ van ban tra 1oi Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
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do khéng thuan giai quyét cip Gidy chting nhan, trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay
lam viéc.
Piéu 4. Chuyén nhwong quyén sir dung dit toan phan

(Ap dung cho truong hop hop ddng chuyén nhuong 1ap tai Uy ban nhin dan
phuong)

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Hop dong chuyén nhuong va Pon xin
chuyén nhuong quyén str dung dat, Uy ban nhan dan phuong kiém tra, ddi chiéu ho
s0, cap Bién nhan ho so cho ngudi dé nghi chuyén nhuong c6 ghi thoi han tra ho so
1a 16 (muoi sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é dén ngay phat hanh
Gidy bao thué, 03 (ba) ngay giai quyét tai phuong, 10 (muoi) ngay tai Uy ban nhan
dan quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phﬁn duoc quy dinh tai khoan 1,
Piéu 20 tai Quyét dinh 54.

Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dit liéu vao may vi tinh,
vao sb theo dbi quan 1y viéc bién dong thira dat tai dja ban quan 1y.

b) Giai quyét hd so:

Déi voi hd so du didu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1 03 (ba) ngay lam viéc
ké tir khi nhan da hd so hop 1¢; truong hop phai bd sung hd so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bd sung trong thdi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bo sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Ping ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Giay chimg nhan cho ngudi co quyén sir dung dat.

Pbi véi hd so chua di hodc khong du diéu kién chuyén nhugng quyén sir dung
dat:

Bo phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhin din phuong phai
c6 van ban tra 10i cho nguoi chuyén quyén st dung dat biét rd 1y do khong giai quyét,
trong thot gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
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a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Ding ky ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so chuyén quyén st dung dat
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé théng may tinh dé quan 1y, luan chuyén ho so cho bd phan thy 1y.

b) Giai quyét hd so

Dbi v6i ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 10 (muoi) ngay 1am viée ké tur
ngay nhan du hd so hop 18;

- Van phong Pang ky, ky duyét noi dung cap nhat bién dong trén Gidy chung
nhan ciia ngudi chuyén nhuong quyén sir dung dat, lap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1é phi trudc ba va nghia vu tai chinh (theo
mau);

- Van phong Pang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Péi vai ho so khong thuan giai quyét:

Vin phong Pang ky phai ¢ van ban tra 1oi Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
do khong thuan giai quyét viéc chuyén nhuong quyén st dung, trong thoi han 05
(ndm) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén thong tin dia chinh cia Vin phong Pang ky, Chi cuc Thué x4c dinh 18 phi
trudc ba, nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan phai ndp va giri
lai Gidy bao thué cho Vian phong DPing k.

Piéu 5. Chuyén nhuong quyén sir dung dat tach thira va hop thira

(Ap dung cho truong hop hop ddng chuyén nhuong 1ap tai Uy ban nhin dan
phuong)

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung
dat va Pon xin chuyén nhuong quyén st dung dat, Uy ban nhan dan phuong kiém
tra, di chiéu hod so, cip Bién nhan hd so cho ngudi dé nghi chuyén nhuong quyén st
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dung dit c6 ghi thoi han tra ho so 13 36 (ba muoi sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhén
da hd so hop 1& dén ngay phat hanh Gidy bao thué, 03 (ba) ngay giai quyét tai
phuong, 30 (ba muoi) ngdy tai Uy ban nhan dan quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué,
theo thanh phan dugc quy dinh tai khoan 1, Piéu 20 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phudng phai nhap dit lidu vao may vi
tinh, vao so6 theo doi quan ly viéc bién dong thira dét tai dia ban quan ly.

b) Giai quyét hd so:

Dbi véi ho so da didu kién cap Gidy ching nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 14 03 (ba) ngay lam viéc
ké tir khi nhan da hd so hop 1¢; truong hop phai bd sung hd so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét ho so;

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng 14p danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Pang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy ching nhan cho nguoi c6 quyén st dung dat.

D61 voi ho so chua du hodc khong du diéu kién chuyén nhugng quyén s dung
dat:

- BO phan tiép nhan ho so phai co trach nhiém hudng din cy thé va néu 13 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan din phuong phai
c6 van ban tra 101 cho ngudi chuyén quyén sir dung dat biét rd 1y do khong giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Ding ky ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so chuyén quyén st dung dat
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé thdng may tinh dé quan 1y, luan chuyén hé so cho bd phan thu 1y.

b) Giai quyét ho so:

Déi v6i hod so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tor ngay nhan du ho so hop 1¢;

- Sau khi Uy ban nhan dan quéan ky Gidy ching nhan, Van phong Pang ky lap
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phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quén dé tinh 1& phi trudc ba va
nghia vu tai chinh (theo miu). Sau khi tinh xong Chi cuc Thué gui lai vé Van phong
Ping ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chtrng nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

Dbi v6i ho so khong thuan giai quyét:

Vin phong Diang ky phai c6 van ban tra 161 Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khéng thuan giai quyét viéc chuyén nhuong dat, trong thdi han 15 (mudi 1dm)
ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Trong thoi han khong qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén thong tin dia chinh cia Van phong Pang ky, Chi cuc Thué x4c dinh 1& phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai ndp va
gri Gidy bao thué vé Van phong Ping ky.

Muc 2
CHUYEN POI, CAP LAI, CHUYEN NHUQNG, XAC NHAN THAY POI
GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA VA QUYEN SU DUNG PAT O

Piéu 6. Cip doi, cip lai Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & va quyén sir
dung dit &

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu hd so, cip Bién nhan hd so cho nguoi dé
nghi cap lai Gidy chting nhan ndp c6 ghi thoi han tra hd so 1a 40 (bén muoi) ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ dén ngay phat hanh Gidy ching nhan, (10
(mudi) ngay giai quyét tai phudng, 30 (ba muoi) ngdy tai Uy ban nhan dan quén;

- Khong bao gdom thoi gian bao diang theo thanh phan dugc quy dinh tai khoan 1,
Piéu 17 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cip lai Gidy chimg nhan tai dia ban quan 1y.

b) Giai quyét hd so:

D061 vé1 ho so du dicu kién cap Gidy chung nhan:



S6 141 -15-9-2009 CONG BAO 33

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 13 10 (mudi) ngay 1am
viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é. Truong hop phai bd sung hd so, khong tinh vao
thoi gian giai quyét hd so);

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng 14p danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Dang ky;

- Giao tra Giay chtmg nhan cho chu so hiru nha 6.

Déi voi hd so thiéu hodc khong di diéu kién cép lai Gidy ching nhén:

Bo phan tiép nhan ho so phai c6 trach nhiém hudng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phuong phai
c6 vin ban tra 1oi néu 18 1y do khong giai quyét cap lai Gidy ching nhan, trong thoi
gian 10 (muo1) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quéan
a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Pang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so cap lai Gidy chiing nhan cua
ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chuc viéc nhap dir li€u vao hé
théng may tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo phan thu 1.

b) Giai quyét hd so:

Pbi véi ho so thudn giai quyét:

- Ra van ban dé nguoi dan lam thua tuc ding béo;

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quéan 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong bao gdm 10 (mudi) ngay ké tir ngay ding bao);

- Sau khi Uy ban nhan dan quan ky Gidy chimg nhan Vian phong Pang ky ban
giao Gidy chtng nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

Dbi v6i hd so khong thuan giai quyét:

- Van phong Dang ky phai ¢6 vin ban tra 1oi Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cip Gidy chting nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.

Piéu 7. Cap Gidy chirng nhin ddi véi trwong hop chuyén nhwong quyén sé
hiru nha & va quyén sir dung dat &, tach thira va hop thira

(Ap dung cho truong hop Gidy chimg nhan quyén sir dung dét co tai san gan lién
véi dat)
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1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi cip Gidy ching nhéan, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu hd so, cip Bién nhan ho so cho nguoi dé
nghi cap Gidy ching nhan ndp co ghi thoi han tra hd so 1 36 (ba muoi sau) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& dén ngay phat hanh Théng bao ndp tién vao
ngan sach Nha nudc, 03 (ba) ngdy giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy
ban nhan dan quan, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phﬁn dugc quy dinh tai
khoan 1, Piéu 16 tai Quyét dinh 54.

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc bién dong nha dt tai dia ban quan 1y.

b) Giai quyét hd so:

Déi voi hd so da didu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1 03 (ba) ngdy lam viéc
ké tir khi nhan du ho so hop 18. Trudng hop phai bo sung hd so khong tinh vao thoi
gian giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy ching nhan cho chi s hitu.

Déi voi hd so chua dit hodc khong di diéu kién cap Gidy chig nhan:

B6 phén tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém hudng din cu thé va néu rd 1y do
dé nguoi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoidc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 10i néu 1 1y do khong giai quyét cip Gidy chiing nhén, trong thoi gian
03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Pang ky c6 trach nhiém tiép nhan ho so cap gidy ching nhan cua ca
nhan do ij ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viée nhap dir liéu vao hé théng
may tinh dé quan 1y, luan chuyén hé so cho b phan thy 1y.

b) Giai quyét hd so:

D061 vt ho so thuan gidi quyét:
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- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da hd so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhin din quén ky Gidy chimg nhan, Vin phong Dang ky lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1¢ phi trudc ba va
nghia vu tai chinh (theo mau);

- Van phong Pang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Pbi véi ho so khong thuan giai quyét:

Vin phong Diang ky phai c6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cap Gidy ching nhan, trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay
lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc Phiéu
chuyén thong tin dia chinh ctia Van phong Ping ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan phai ndp va
guri Gidy bao thué cho Vin phong Piang ky.

Picu 8. Xac nhén thay d6i dién tich xay dung trén Gidy chimg nhin quyén
s& hitu nha & va quyén sir dung dat &

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi xac nhan thay doi, Uy ban
nhan dan phuong kiém tra, ddi chiéu ho so, cap Bién nhan hd so cho ngudi dé nghi
xé4c nhan thay d6i ndp co ghi thoi han tra hd so 14 21 (hai muoi mét) ngay lam viée ké
tir ngdy nhan du hd so hop 1& dén ngay phat hanh Théng bao ndp tién vao ngan sach
nha nudc (03 (ba) ngdy giai quyét tai phuong, 15 (mudi 1am) ngay tai Uy ban nhan
dan quén, 03 ngay tai Chi cuc Thué), theo thanh phan duoc quy dinh tai khoan 1,
Piéu 19 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao so theo ddi quan 1y viéc bién dong nha dt tai dia ban quan 1y.

b) Giai quyé€t ho so:
D61 vé1 ho so du dicu kién cap Gidy chung nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 03 (ba) ngay lam viéc
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ké tir khi nhan du hd so hop 18. Truong hop phai bo sung hd so thi khong tinh vao
thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén Van phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy chting nhan cho chu s hitu nha 6.

Déi véi hd so chua dit hodc khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan:

Bo phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 5 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 16i néu rd 1y do khong giai quyét ding ky bién dong, trong thoi gian 03
(ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Pang ky c6 trach nhiém tiép nhan hd so dé& nghi xac nhan thay doi
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé théng may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hd so:

Pbi véi ho so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 1a 15 (muoi 1am) ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da hd so hop 18;

- Sau khi ky xac nhan noi dung thay d6i trén gidy ching nhan, Vin phong Ding
ky 1ap Phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1¢ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (theo mau);

- Van phong Pang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Déi véi ho so khong thuan giai quyét:

- Vin phong Dang ky phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét ding ky thay d6i dién tich xay dung, trong thdi han 07
(bay) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc phiéu
chuyén thong tin dia chinh ctia Van phong Pang ky, Chi cuc Thué xac dinh 1¢ phi
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trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan phai ndp va
gui gidy bao thué cho Vin phong Pang ky.

Muc 3
CAP MOI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT NONG NGHIEP,
PAT O VA CHUYEN MUC PiCH LEN PAT O

Piéu 9. CAp méi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit ndng nghiép
1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi cip gidy chirng nhan, Uy ban
nhan dan phuong kiém tra, di chiéu ho so, cap Bién nhan ho so cho ngudi dé nghi
cap Gidy ching nhin ndp co ghi thoi han tra hd so 13 40 (bén muoi) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so hop 1& dén ngay phat hanh Gidy chung nhan, 10 (muoi)
ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quén, theo thanh
ph?m dugc quy dinh tai khoan 1, Diéu 20 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cAp Gidy chimg nhan tai dia ban quan 1y.

b) Thyc hién niém yét cong khai:

- Uy ban nhan dén phuong l1ap Danh sach hd so cip Gidy ching nhan duoc nhan
vao dé niém yét cong khai cac truong hop du diéu kién va khong du diéu kién cap
Gidy chung nhén tai tru so Uy ban nhan dan phuong, trong thoi han 05 (ndm) ngay
lam viéc.

- Két qua thong tin duoc tiép nhan trong thoi gian niém yét cong khai dugc thé
hién trong hd so cap Gidy ching nhan, 1a co sé phap 1y d¢é Uy ban nhan dan phudng
xac nhan Pon dé nghi cap Gidy ching nhan va cap nhat thong tin quan 1y, d6i chiéu,

xem xét khi c6 tranh chap xay ra.
c) Giai quyét ho so:
Pbi vi ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan:
- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhin dan phudng 13 10 (mudi) ngay 1am

viéc ké tir khi nhan dt hd so hop 1é (05 (ndm) ngay niém yét va 05 (nim) ngay thu
Iy). Truong hop phai bo sung thi khong tinh vao thoi han giai quyét;
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- Khi x4c nhan hd so cip Gidy ching nhan, Uy ban nhan dan phudng can xéc
dinh 16 thoi diém sir dung dat va phai co gidy to chimg minh kém theo.

- Sau khi ky xac nhan, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach hé so du diéu
kién giai quyét chuyén vé Van phong Dang ky;

- Giao tra Gidy chting nhan cho ngudi c¢6 quyén sir dung dat.

Déi véi hd so chua dit hodc khong di diéu kién cap Gidy chimg nhan:

Bo phan tiép nhan ho so phai c6 trach nhiém hudng din cu thé va néu o 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 151 cho nguoi xin cap Giay ching nhan biét 16 1y do khong giai quyét
cap Gidy ching nhan, trong thoi gian 10 (muoi) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Diang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so cip Gidy chiing nhéan cua ca
nhan do Uy ban nhan dan phudng chuyén 1én, to chirc viéc nhap dir lidu vao hé thong
may tinh dé quan ly, luan chuyén hd so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét ho so:

Pbi véi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhan dan quén ky Gidy chimg nhan, Van phong ding ky ban
giao Gidy chtng nhan vé Uy ban nhan dan phuong.

Dbi v6i hd so khong thuan giai quyét:

Vin phong Pang ky phai ¢ vin ban tra 1oi Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cip Gidy chting nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.

Picu 10. Cip méi Gidy chirng nhan quyén sit dung dat &

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi cap giay chirng nhan, Uy ban
nhéan dan phuong kiém tra, doi chiéu ho so, cap Bién nhan ho so cho nguoi dé nghi cap
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Gidy chtmg nhan ndp co6 ghi thoi han tra ho so 14 43 (bdn muoi ba) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 1& dén ngay phat hanh Gidy chting nhan, 10 (mudi) ngay giai
quyét tai phuong; 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban nhan dan quan; 03 (ba) ngay tai Chi
cuc Thué, theo thanh phan dugc quy dinh tai khoan 1, Piéu 20 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan hd so, Uy ban nhan din phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cip gidy ching nhan tai dia ban quan 1y.

b) Thyc hién niém yét cong khai:

- Uy ban nhan dén phuong l1ap Danh sach hd so cip Gidy ching nhan duoc nhan
vao dé niém yét cong khai cac truong hop du diéu kién va khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhan tai tru s¢ Uy ban nhan dan phuong, trong thoi han 05 (nim) ngay
lam viéc;

- Két qua thong tin duoc tiép nhan trong thoi gian niém yét cong khai dugc thé
hién trong ho so cap Gidy ching nhan, 14 co sé phap 1y dé Uy ban nhan dan phudng
x4c nhan Pon dé nghi cép Giéy chirng nhan va cdp nhat thong tin quan 1y, ddi chiéu,
xem xét khi c6 tranh chép xay ra.

¢) Giai quyét hd so:

Déi voi hd so du didu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phudng 13 10 (mudi) ngay 1am
viéc ké tir khi nhan dt hd so hop 1é (05 (ndm) ngay niém yét va 05 (nim) ngay thu
Iy); truong hop phai bd sung hd so, Uy ban nhan dan phuong chi duoc yéu cau bo
sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phudng. Thoi gian bo sung
hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Khi x4c nhan hd so cép Gidy ching nhan, Uy ban nhan dan phuong can xac
dinh rd thoi diém sir dung dat va phai c6 gidy to chimg minh kém theo;

- Sau khi ky xac nhan, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach ho so du diéu
kién giai quyét chuyén vé Van phong Ping ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Giay chimg nhén cho ngudi co quyén sir dung dat.

Pbi v6i ho so chua di hodc khong di diéu kién cap Giay chimg nhén:

Bo phan tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém huéng din cy thé va néu 6 1y do
dé nguoi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoidc Uy ban nhan dan phuong phai
c¢6 vin ban tra 10i cho ngudi xin cip Gidy ching nhan biét 18 1y do khong giai quyét
cap Gidy chimg nhan, trong thoi gian 10 (mudi) ngay lam viéc.
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2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Piang ky co trach nhiém tiép nhan ho so cip Gidy chung nhan cua ca
nhan do Uy ban nhan dan phudng chuyén 1én, to chirc viéc nhap dir lidu vao hé thong
may tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo phan thy ly.

b) Giai quyét hd so:

Dbi v6i ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tlr ngay nhan du ho so hop 1¢é;

- Sau khi Uy ban nhan dan quéan ky Gidy chung nhén, Van phong Pang ky lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1& phi trudc ba va
nghia vy tai chinh (theo mau);

- Vian phong Ping ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Pbi vai ho so khong thuan giai quyét:

- Vin phong Dang ky phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cip Gidy chting nhan, trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
lam viéc.

3. Chi cuc Thué:

Trong thoi han khong qué 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén thong tin dia chinh cia Van phong Pang ky, Chi cuc Thué x4c dinh 18 phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai ndp va
gui Gidy bao thué cho Vian phong Pang ky.

Diéu 11. Chuyén muc dich I1én dat &

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi chuyén muc dich 1én dat ¢,
Uy ban nhan dan phuong kiém tra, d6i chiéu ho so, cap Bién nhan ho so cho nguoi dé
nghi chuyén muc dich ndp c6 ghi thdi han tra ho so 1a 36 (ba muoi sdu) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 18 dén ngay phat hanh Quyét dinh cho chuyén muc
dich va Gidy chtng nhan, 03 (ba) ngdy giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai
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Uy ban nhan dan quén, 03 (ba) ngay tai Chi cuc Thué, theo thanh phan dugc quy dinh
tai khoan 1, Diéu 134 tai Nghi dinh s 181/2004/ND- CP ngay 29 thang 10 nim 2004
cua Chinh phu;

- Sau khi nhan hd so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc thay d6i muc dich str dung dét tai dia ban quan 1y.

b) Giai quyét hd so

Déi voi hd so du diéu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phudng 1 03 (ba) ngdy lam viéc
ké tir khi nhan da hd so hop 1&; trudng hop phai bd sung hd so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy chimg nhan cho ngudi c6 quyén st dung dt.

Dbi v6i ho so chua du hodc khong du diéu kién chuyén muc dich 1én dat o

Bo phan tiép nhan ho so phai c6 trach nhiém hudng dan cu thé va néu o 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan din phuong phai
c¢6 van ban tra 10i cho ngudi xin chuyén muc dich 1én dat ¢ biét 16 1y do khong giai
quyét, trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Pang ky ¢o trach nhiém tiép nhan ho so chuyén muc dich 1én dat &
ctia ¢4 nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viéc nhap dit liéu vao
hé thdng may tinh dé quan 1y, luan chuyén ho so cho bd phan thu 1y.

b) Giai quyét hé so:

Péi véi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 1a 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhan dan quéan ky Gidy ching nhan, Van phong Pang ky lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 18 phi trude ba va

nghia vu tai chinh (theo mau);
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- Van phong DPang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.

Pbi vai ho so khong thuan giai quyét:

- Vian phong Ding ky phai c6 van ban tra 101 Uy ban nhan dan phuong néu rd 1y
do khong thuan giai quyét viéc chuyén muc dich 1én dat o, trong thoi han 15 (muoi
lam) ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc Phiéu
chuyén thong tin dia chinh cua Van phong Pang ky, Chi cuc Thué x4c dinh 1& phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai ndp va
gui gidy bao thué cho Van phong Dang ky.

Piéu 12. Cap méi Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & va quyén sir dung
dat &

1. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi cip gidy chtrng nhan, Uy ban
nhan dan phuong kiém tra, d6i chiéu hd so, cAp Bién nhan hd so cho nguoi dé nghi
cap Gidy chung nhan ndp c6 ghi thoi han tra ho so 1a 43 (bén muoi ba) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 1& dén ngay phat hanh thong bao ndp tién vao ngan
sach nha nudc, 10 (muoi) ngay giai quyét tai phuong, 30 (ba muoi) ngay tai Uy ban
nhan dan quan, 03 (ba) ngdy tai Chi cuc Thué, theo thanh phan duoc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 13 tai Quyét dinh 54;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cap gidy ching nhan tai dia ban quan 1y.

b) Thyc hién niém yét cong khai:

- Uy ban nhan dan phuong lap Danh sach ho so cip Gidy ching nhan duoc nhan
vao dé niém yét cong khai tai tru s& Uy ban nhan dan phudng, trong thoi han 05
(ndm) ngay lam vigc;

- Két qua thong tin duoc tiép nhan trong thoi gian niém yét cong khai dugc thé
hién trong hd so cap Gidy ching nhan, 13 co s& phap 1y dé Uy ban nhan dan phuong
xac nhan Pon dé nghi cép Giéy chirng nhan va cdp nhat thong tin quan 1y, ddi chiéu,

xem x¢€t khi co6 tranh chap xay ra.
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¢) Giai quyét ho so:

Déi voi hd so du diéu kién cap Gidy chimg nhan:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 10 (muoi) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€, 05 (ndm) ngay niém yét va 05 (ndm) ngay thu 1y;
truong hop phai bd sung ho so, Uy ban nhan dan phuong chi duoc yéu cau bod sung
trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong. Thoi gian bo sung h so
khéng tinh vao thoi han giai quyét;

- Khi x4c nhan hd so cip Gidy chiung nhan, Uy ban nhan dan phuong can xac
nhan 16 thoi diém xay dung nha va phai c6 gidy to chimg minh kém theo;

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Vian phong Dang ky;

- Giao tra Gidy bao thué va Gidy chting nhan cho chu s hitu nha 6.

Dbi v6i ho so chua du hodc khong du diéu kién cap Gidy chimg nhén:

- Bo phén tiép nhan ho so phai c¢6 trach nhiém huéng din cy thé va néu 1 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhin dan phuong phai
c6 van ban tra 161 néu rd 1y do khéng giai quyét cdp méi Gidy ching nhan, trong thoi
gian 10 (muoi1) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Vin phong Dang ky ¢6 trach nhiém tiép nhan ho so cip Gidy ching nhéan cua ca
nhan do ij ban nhan dan phuong chuyén 1én, t6 chirc viée nhap dir liéu vao hé théng
may tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo phan thy 1y.

b) Giai quyét hé so:

Péi v6i hod so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 13 30 (ba muoi) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

- Sau khi Uy ban nhan déan quén ky Gidy chimg nhan, Vin phong Piang ky lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh sang Chi cuc Thué quan dé tinh 1¢ phi trudc ba va
nghia vu tai chinh (theo mau);

- Van phong Pang ky ban giao Gidy bao thué va Gidy chimg nhan vé Uy ban
nhan dan phuong.
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Pbi vai ho so khong thuan giai quyét:

Vin phong Pang ky phai ¢ van ban tra 16i Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
do khong thuan giai quyét cdp méi Gidy ching nhan, trong thoi han 15 (mudi lim)
ngay lam viéc.

3. Chi cuc Thué

Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc phiéu
chuyén thong tin dia chinh cia Van phong Pang ky, Chi cuc Thué x4c dinh 1& phi
trudc ba va nghia vu tai chinh ma ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan phai ndp va
gui gidy bao thué cho Vin phong Dang ky.

Chuwong 111
TRINH TU TIEP NHAN VA GIAI QUYET HO SO
CAP GIAY PHEP XAY DUNG VA CAP SO NHA

Piéu 13. Cap Gidy phép xiy dung méi nha & riéng 1é trén nén dat trong, xin
phép xay dung, sira chira cdi tao trong pham vi khuon vién nha ¢ hién hiru

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi cap Gidy phép xay dung, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, dbi chiéu hd so, cip Bién nhan hd so cho nguoi dé
nghi cap Giay phép xdy dung ndp c6 ghi thoi han tra ho so 1 17 (muoi bay) ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é, 02 (hai) ngay giai quyét tai Uy ban nhan dan
phuong, 15 (muodi 1am) ngay tai Uy ban nhan dan quén, theo thanh phan duoc quy
dinh tai Piéu 10, khoan 1, Piéu 20 va khoan 6, DPiéu 43 tai Quyét dinh s
04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nim 2006 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ho
Chi Minh (goi tit 12 Quyét dinh 04).

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cap Gidy phép xdy dung tai dia ban quéan ly.
Chuyén toan bo hd so vé Phong Quan 1y d6 thi quan.

b) Giai quyét hd so:

Dbi v6i hd so du didu kién cip Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan ¢t hd so hop 18; trudng hop phai bo sung hd so, Uy ban nhan dan
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phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky x4c nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng l4p danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé phong Quan 1y db thi.

Dbi v6i ho so chua du hodc khong du didu kién cap Gidy phép xdy dung:

Bo phan tiép nhan ho so phai c6 trach nhiém hudng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 16i cho nguoi xin phép xay dung biét rd 1y do khong giai quyét, trong
thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so cip Gidy phép xdy dung
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé thdng may tinh dé quan 1y, luan chuyén hé so cho bd phan thu 1y.

b) Giai quyét hd so:

Dbi véi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quéan 1a 15 (muoi 1am) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 18;

- Phong Quan 1y d6 thi dy thao quyét dinh cap Gidy phép xdy dung va chuyén
hé so cho Vin phong Uy ban nhan dan quan trinh lanh dao Uy ban nhan dan quéan ky
hd so. Gidy phép dugc xong Vian phong Uy ban nhan dan quan tién hanh vao sd,
dong dau, luu trit ho so va hoan tra ho so cho Phong Quan 1y db thi;

- Phong Quan 1y d6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nim)
vao s6 quan 1y hd so tiép nhan thu 1y va tra két qua vao co sé dir liéu trong may vi
tinh dé theo ddi quan 1y hd so di giai quyét va ban giao Gidy phép xay dung vé Uy
ban nhan dan phuong.

Dbi vai ho so khong thuan giai quyét:

- Phong Quén 1y d6 thi phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd
Iy do khong thudn giai quyét cdp Gidy phép xay dung, trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc.

Picéu 14. Cap Gidy phép thay do6i thiét ké da dwoc duyét kém theo Giady
phép xay dung
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1. Tiép nhan va giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong
a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi thay doi thiét ké xay dung,
Uy ban nhéan dan phuong kiém tra, d6i chiéu ho so, cap Bién nhan ho so cho nguoi dé
nghi cap Gidy phép thay ddi thiét ké xay dung ndp c6 ghi thoi han tra hd so 1a 17
(mudi bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1, 02 (hai) ngay giai quyét
tai phuong, 15 (mudi 1am) ngay tai Uy ban nhan dan quén, theo thanh phan dugc quy
dinh tai khoan 2, Piéu 23 va khoan 6, Diéu 43 tai Quyét dinh 04;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phudng phai nhap dit lidu vao may vi
tinh, vao sb theo ddi quan 1y viéc cAp Gidy phép thay doi thiét ké xay dung tai dia ban
phuong, chuyén toan b hd so vé Phong Quan 1y d6 thi quén.

b) Giai quyét hd so:

Pbi v6i ho so da diéu kién cap Gidy phép thay doi thiét ké:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuodng 1a 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan d ho so hop 18; trudng hop phai bo sung ho so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Sau khi ky xac nhan vao ho so, Uy ban nhan dan phuong lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé phong Quan 1y db thi.

Dbi v6i hd so chua da hodc khong du didu kién cip Gidy phép thay d6i thiét ké:

Bo phan tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhin din phuong phai
¢ vin ban tra 16i cho nguoi xin Gidy phép xay dung biét rd 1y do khong giai quyét,
trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quéan
a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi c6 trach nhiém tiép nhan ho so thay doi thiét ké xay dung
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén Ién, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé théng may tinh dé quan 1y, luan chuyén ho so cho bd phan thy 1y.

b) Giai quyét ho so:

D61 vt ho so thuan gidi quyét:
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- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 15 (muoi lam) ngay lam viée
ké tlr ngay nhan da ho so hop 18.

- Phong Quan 1y d6 thi dy thao quyét dinh thay d6i thiét ké xdy dung va chuyén
hd so cho Vin phong Uy ban nhan din quan trinh lanh dao Uy ban nhan dan quan ky
hd so. Ho so ky xong Vin phong Uy ban nhan dan quan tién hanh cho sé, vao so,
dong dau, luu trit va hoan tra cho Phong Quan 1y db thi;

- Phong Quan 1y d6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngdy, thang, nim
cap) vao sO quan 1y, tiép nhan thu 1y va tra két qua vao co sé dit liéu trong mdy vi
tinh dé theo ddi quan 1y ho so da giai quyét va ban giao quyét dinh thay ddi thiét ké
xay dung vé Uy ban nhan dan phuong.

Pbi vai ho so khong thuan giai quyét:

Phong Quan 1y d6 thi phai ¢6 van ban tra 15i Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
do khong thuin giai quyét hod so thay dbi thiét ké xay dung, trong thoi han 07(bay)
ngay lam viéc.

Piéu 15. Cap Pho ban Gidy phép xiy dung

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi cap Pho ban Gidy phép xay
dung, Uy ban nhan dan phudng kiém tra, di chiéu, cAp Bién nhan cho ngudi dé nghi
cap Pho ban Gidy phép xay dung ndp va ghi thoi han tra 1 09 (chin) ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& (02 (hai) ngay giai quyét tai phuong, 07 (bay) ngay
tai Uy ban nhan dan quén), theo thanh phan dugc quy dinh tai Diéu 30 va khoan 6,
Diéu 43 tai Quyét dinh 04;

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao so theo ddi quan 1y viéc cap Phé ban Gidy phép xay dung tai dia ban
phuong chuyén toan bd ho so vé Phong Quan 1y d6 thi quan.

b) Giai quyét ho so:

Dbi véi ho so da didu kién cip Pho ban Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan phuong 1a 02 (hai) ngay lam viéc ké
tir khi nhan du ho so hop 1&. Trudng hop phai bo sung hd so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bd sung trong thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
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- Sau khi ky xac nhan vao hé so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach du diéu
kién giai quyét chuyén vé Phong Quan ly d6 thi.

Pbi v6i hd so chua du hodc khong du diéu kién cip Phé ban Gidy phép xay
dung:

Bo phan tiép nhan ho so phai c6 trach nhiém hudng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi nop biét, bo sung theo quy dinh hodc Uy ban nhan dan phuong phai c6 van
ban tra 161 cho ngudi xin cap Pho ban Gidy phép xay dung biét r5 1y do khong giai
quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi c6 trach nhiém tiép nhan ho so thay d6i thiét ké xay dung
ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc nhap dit liéu vao
hé théng may tinh dé quan ly, luan chuyén ho so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hé so:

Pbi véi ho so thudn giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 13 07 (bay) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan di ho so hop 1¢;

- Phong Quan 1y d6 thi du thao quyét dinh cdp Phé ban Gidy phép xdy dung va
chuyén ho so cho Vin phong Uy ban nhan dan quén trinh linh dao Uy ban nhan dan
quan ky hd so. Ho so ky xong Vin phong Uy ban nhan dan quan tién hanh cho sb,
vao s0, dong dau, luu trir va hoan tra cho Phong Quan 1y d6 thi;

- Phong Quan 1y d6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nim)
vao s6 quan 1y ho so tiép nhan thu 1y va tra két qua vao co sé dir liéu trong may vi
tinh dé theo ddi quan 1y ho so da giai quyét va ban giao quyét dinh cap Pho ban Gidy
phép xay dung vé Uy ban nhan dan phuong.

Dbi v6i hd so khong thuan giai quyét:

- Phong Quén 1y d6 thi phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd
1y do khong thuén giai quyét ho so cap Pho ban Gidy phép xdy dung, trong thdi han
04 (b6n) ngay lam viéc.

Pi¢u 16. Picu chinh ndi dung Gidy phép xiy dung

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong
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a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao Pon dé nghi diéu chinh ndi dung Gidy
phép xay dung, Uy ban nhan din phuong kiém tra, d6i chiéu ho so, cip Bién nhan hd
so cho nguoi dé nghi diéu chinh ndi dung Gidy phép xay dung ndp c6 ghi thoi han tra
hd so 1a 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, 02 (hai) ngay giai
quyét tai phuong, 05 (nim) ngay tai Uy ban nhan dan quan, theo thanh phan duoc
quy dinh tai khoan 1, Piéu 23 va khoan 6, Diéu 43 tai Quyét dinh 04.

- Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dir liéu vao may vi
tinh, vao sb theo dbi quan 1y viéc diéu chinh ndi dung Gidy phép xay dung tai dia ban
phuong, chuyén toan bo hd so vé Phong Quan 1y d6 thi quan.

b) Giai quyét hd so:

Pbi v6i ho so du diéu kién diéu chinh ndi dung Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan d ho so hop 18; trudng hop phai bo sung ho so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bd sung trong thdi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky xac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng lap danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan 1y d6 thi;

Pbi voi hd so chua du hoic khong du diéu kién diéu chinh nodi dung Gidy phép
xay dung:

Bo phan tiép nhan hd so phai ¢6 trach nhiém huéng din cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi nop biét, bo sung theo quy dinh hoic Uy ban nhan dan phudng phai co vin
ban tra 10i cho ngudi xin diéu chinh ndi dung Gidy phép xay dung biét 15 1y do khong
giai quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so diéu chinh ndi dung Gidy
phép xay dung cia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chirc viéc
nhap dit liéu vao hé théng may tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho b phan thu 1y.

b) Giai quyét ho so:

D61 voi ho so thuan giai quyét:
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- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 1a 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18;

- Phong Quan 1y d6 thi du thao quyét dinh diéu chinh ndi dung Gidy phép xay
dung va chuyén hd so cho Van phong Uy ban nhan dan quén trinh 1anh dao Uy ban
nhan dan quan ky ho so. Hb so ky xong Van phong Uy ban nhan dan quén tién hanh
cho sd, vao so, dong diu, Iuu trit va hoan tra cho Phong Quan 1y d6 thi;

- Phong Quan ly db thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nam)
vao s6 quan 1y hd so tiép nhan thu 1y va tra két qua vao co s¢ dir lidu trong may vi
tinh dé theo ddi quan 1y hd so dd giai quyét va ban giao quyét dinh diéu chinh noi
dung Gidy phép xay dung vé Uy ban nhan dan phudng.

Dbi vai ho so khong thuan giai quyét:

Phong Quan 1y d6 thi phai ¢6 van ban tra 15i Uy ban nhan dan phudng néu rd 1y
do khong thuan giai quyét ho so diéu chinh noi dung Gidy phép xay dung, trong thoi
han 03 (ba) ngay lam viéc.

Piéu 17. Gia han Gidy phép xiy dung

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:

- Khi tiép nhan ho so dé xac nhan vao Pon dé nghi cap Gidy phép xay dung, Uy
ban nhan dan phuong kiém tra, d6i chiéu ho so, cap Bién nhan hd so cho ngudi dé
nghi cap Gidy phép xay dung ndp co ghi thoi han tra 1a 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 18, 02 (hai) ngdy giai quyét tai phuong, 05 (ndm) ngay tai Uy
ban nhan dan quan, theo thanh phén dugc quy dinh tai Diéu 22 va khoén 6, Diéu 43
tai Quyét dinh 04.

Sau khi nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong phai nhap dit liéu vao may vi tinh,
vao s theo ddi quan 1y viée cap Gidy phép xdy dung tai dia ban phuong.

b) Giai quyét ho so:

Dbi vi ho so da didu kién gia han Gidy phép xay dung:

- Thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir khi nhan d hd so hop 18; trudng hop phai bd sung ho so, Uy ban nhan dan
phuong chi dugc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét hd so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung ho so khong tinh vao thoi han giai quyét;
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- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng 14p danh sach hd so
du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan 1y do thi.

Pbi v6i ho so chua du hodc khong di didu kién gia han Gidy phép xay dung:

Bo phan tiép nhan hd so phai c6 trach nhiém hudng dan cu thé va néu 6 1y do
dé ngudi ndp hod so biét, bd sung theo quy dinh hoic Uy ban nhin din phuong phai
c6 vin ban tra 16i cho nguoi xin gia han Gidy phép xay dung biét rd 1y do khong giai
quyét, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc.

2. Tiép nhéan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan

a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi c6 trach nhiém tiép nhan hd so gia han Gidy phép xay
dung ctia ca nhan do Uy ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chire viéc nhap dir lidu
vao hé théng may tinh dé quéan ly, luan chuyén ho so cho bd phan thu ly.

b) Giai quyét hd so:

Pbi véi ho so thuan giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quén 1a 05 (nim) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18;

- Phong Quan 1y d6 thi du thao Gidy xac nhan diéu chinh ndi dung Gidy phép
xay va chuyén ho so cho Vin phong Uy ban nhan dan trinh 1anh dao Uy ban nhéan
dan quéin ky hod so. Hb so ky xong Vian phong Uy ban nhan dan cho sb, vao sd, dong
dau, luu trit va hoan tra cho Phong Quan ly d6 thi;

- Phong Quan 1y d6 thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nim)
vao s6 quan 1y ho so tiép nhéan thu 1y va tra két qua vao co s dit liéu trong may vi tinh
dé theo doi quan 1y ho so da giai quyét va ban giao Gidy phép gia han xay dung vé Uy
ban nhan dan phudng va cip nhat thong tin vao s6 theo ddi Gidy phép xay dung.

Dbi véi ho so khong thuan giai quyét:

- Phong Quén 1y d6 thi phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd
Iy do khong thuan giai quyét cap gia han Giay phép xdy dung trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc.

Picu 18. Cap s6 nha

1. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong

a) Tiép nhan ho so:
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Khi tiép nhan hd so dé xac nhan vao don dé nghi cip s6 nha, Uy ban nhan dan
phuong kiém tra, dbi chiéu hd so, cép Bién nhén hd so cho nguoi dé nghi cép s6 nha
ndp co ghi thoi han tra hd so 1 15 (muoi 1am) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢ 05 (ndm) ngay giai quyét tai phuong, 10 (mudi) ngay tai Uy ban nhan dan
quan), theo thanh phan duoc quy dinh tai Diéu 18 Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-
QLDT ngay 13 thang 4 nim 1998 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho Chi Minh;

- Sau khi nhan hd so, ij ban nhan dan phuong phai nhap dir li¢u vao may vi
tinh, vao s6 theo ddi quan 1y viéc cap s6 nha tai dia ban phuong. Chuyén toan bd hd
so vé Phong Quén 1y d6 thi quan.

b) Giai quyét hd so:

Pbi véi hd so da didu kién cap sé nha:

- Thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan phuong 1a 05 (ndm) ngay lam
viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&; trudng hop phai bo sung ho so, Uy ban nhan dan
phuong chi duoc yéu cau bo sung trong thoi han giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan
phuong. Thoi gian bd sung hd so khong tinh vao thoi han giai quyét;

- Sau khi ky x4ac nhan vao hd so, Uy ban nhan dan phudng 14p danh sach hd so

du diéu kién giai quyét chuyén vé Phong Quan 1y do thi.
Pbi v6i ho so chua du hodc khong di didu kién cap sb nha:

B6 phén tiép nhan ho so phai ¢6 trach nhiém hudng din cu thé va néu rd 1y do
dé nguoi ndp ho so biét, bd sung theo quy dinh hoidc Uy ban nhan dan phuong phai
c6 van ban tra 10i cho ngudi xin cap sd nha biét 1o 1y do khong giai quyét, trong thoi
gian 05 (ndm) ngay lam vigc.

2. Tiép nhan va giai quyét ho so tai Uy ban nhan dan quan
a) Tiép nhan ho so:

Phong Quan 1y d6 thi c6 trach nhiém tiép nhan hd so cap s6 nha cta ca nhan do
ij ban nhan dan phuong chuyén 1én, to chtrc viée nhap dir liéu vao hé théng may
tinh dé quan 1y, luan chuyén hd so cho bo phén thy 1y.

b) Giai quyét hd so:
Péi véi ho so thudn giai quyét:
- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan quan 1a 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir

ngay nhan du ho so hop 18;
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- Phong Quan 1y d6 thi dy thao quyét dinh cip s6 nha va chuyén hd so cho Vin
phong Uy ban nhan dén trinh 1anh dao Uy ban nhan dan quéan ky hd so. Ho so ky
xong Vin phong Uy ban nhan dan cho sd, vao so, déng dau, uu trir hd so va hoan tra
cho Phong Quan ly do thi;

- Phong Quan ly db thi cap nhat chi tiét (ndi dung quyét dinh, ngay, thang, nam)
vao s6 quan 1y ho so tiép nhan thu 1y va tra két qua vao co sé dir liéu trong may vi
tinh dé theo ddi quan 1y hd so d3 giai quyét va ban giao quyét dinh cip s6 nha vé Uy
ban nhan dan phudng va cap nhat thong tin vao so d6 cap sd nha.

Pbi vai ho so khong thuan giai quyét:

- Phong Quén 1y d6 thi phai c6 van ban tra 10i Uy ban nhan dan phuong néu rd
Iy do khong thuan giai quyét cap sb nha trong thoi han 04 (bon) ngay lam viéc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Xir 1y vi pham

Cén b, cong chirc tham gia giai quyét ho so khong thuc hién dung theo Quy
dinh nay, tuy mac d§ vi pham s€ bi xtr 1y ky luat theo quy dinh phdp luat can bo,
cong chirc.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

1. Phong Noi vu phéi hop cing véi cac co quan cé lién quan theo ddi va kiém
tra thuc hién Quy dinh nay.

2. Phong Tai nguyén va Moéi truong va Phong Quan 1y d6 thi chiu trach nhiém
huéng dan cac biéu mau va nghiép vu chuyén mén cho can bo truc tiép tiép nhan va
giai quyét ho so tai 13 phudng.

3. Trong qué trinh to chuc thyc hién, néu c6 khé khan, vudng mac cac don vi co
lién quan kip thoi bédo cdo vé Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quan tong hop trinh
Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét. /.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thi Tam



