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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 4407/QP-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 23 thang 9 nam 2009
QUYET PINH

V& viéc cong bd bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Tw phap thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cian cir Quyét dinh s6 30/QD-TTg ngay 10 thang 01 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phii phé duyét P& an Pon gian hoa thu tyc hanh chinh trén céc linh vuc quan
1y nha nudce giai doan 2007 - 2010;

Can ct Quyét dinh s6 07/QD-TTg ngay 04 thang 01 nam 2008 ciia Thu tudng
Chinh phu phé duyét Ké hoach thuc hién Pé 4n Pon gian hoa thu tyc hanh chinh trén
cac linh vuc quan ly nha nudc giai doan 2007 - 2010;

Thuc hién chi dao cua Thil tuéng Chinh phu vé viée cong bd bo thil tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét cua cac sd, ban, nganh trén dia ban thanh phd Ho
Chi Minh tai Cong van s6 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nam 2009;

Xét dé nghi cuia Giam doc S¢ Tu phép tai Vin ban s6 2766/STP-CCHC ngay 19
thang 9 ndm 2009 va To trudng T6 cong tac thue hién Dé an 30 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho tai To trinh s6 41/TTr-DA30 ngay 21 thang 9 nam 2009,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy bd thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ctia S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh.
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1. Truong hop tha tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co quan nha
nuéc ¢ thim quyén sira d6i, bo sung hodc bai bo sau ngay Quyét dinh nay c6 hiéu
luc va cac thu tuc hanh chinh méi dugc ban hanh thi 4p dung ding quy dinh cua co
quan nha nuéc c6 tham quyén va phai cap nhat dé cong bd.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh
nhung chua dugc cong b tai Quyét dinh nay hodc c6 su khac biét gitta ndi dung thu
tuc hanh chinh do co quan nha nuéc c6 tham quyén ban hanh va thu tuc hanh chinh
dugc cong bo tai Quyét dinh nay thi duoc ap dung theo dung quy dinh cia co quan
nha nudc c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bo.

Piéu 2. S6 Tu phéap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi To cong tac thuc hién
Pé 4an 30 cua Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh thuong xuyén cap nhat dé
trinh Uy ban nhan dan thanh phd céng bb nhiing tha tuc hanh chinh néu tai khoan 1
Piéu 1 Quyét dinh nay. Tho1i han cap nhat hodc loai bé thu tuc hanh chinh nay cham
nhat khong qua 10 ngdy, ké tir ngay vin ban quy dinh tha tuc hanh chinh ¢ hiéu luc
thi hanh.

Déi véi cac tha tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay, S Tu
phap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi T cong tac thuc hién Pé an 30 trinh Uy
ban nhan dan thanh phd cong bd trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay phét
hién c6 sy khac biét gitta nd1 dung thu tuc hanh chinh do co quan nha nudc co6 tham
quyén ban hanh va tha tuc hanh chinh dugc cong bo tai Quyét dinh nay hoac thu tuc
hanh chinh chua dugc cong bd.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S Tu phap,
Thu trudng cac sd, ban, nganh thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4407/0P-UBND
ngay 23 thang 9 nam 2009 ciia Uy ban nhan déan thanh pho)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP THANH PHO HO CHi MINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

I. LINH VUC BO TRQ TU PHAP

1

Thu tuc Dang ky hoat dong cong ty luat hop danh va cong ty luat trach nhi¢m
hiru han hai thanh vién tro 1én.

Thu tuc Pang ky hoat dong van phong luat su va cong ty luat trach nhiém
hiru han mét thanh vién.

Thu tuc Pang ky thay d(f)i n6i dung ding ky hoat dong t6 chirc hanh nghé luat
su, chi nhanh, hanh nghé tu cach ca nhan.

Thu tuc Cung cap thong tin vé to chtrc hanh nghé luat su.

Thi tuc Pang ky hoat dong chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat sur.

Thu tuc Pang ky van phong giao dich to chitc hanh nghé luat su.

Thi tuc Pang ky chuyén doi hinh thic hoat dong t6 chtrc hanh nghé luat su.

e <IN IR B B e N Y2 I e S

Thu tuc Tam ngirng hoat dong td chtrc hanh nghé luat su, chi nhanh.

Thu tuc Cham dit hoat dong t6 phfrc hanh nghé luat su, luat su hanh nghé tu
cach c4 nhan (Truong hop tu cham dat hoat dong)

10

Thu tuc Chidm dirt hoat dong t6 chirc hanh nghé luat su, lut su hanh nghé tu
cach ca nhan (Truong hop Truong van phong luat su, Giam doc cong ty luét
trégh nhiém hitu han mot thanh vién, luat su hanh nghé voi tu cach cd nhan
chét)
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Thu tuc Chidm dut hoat dong chi nhanh va van phong giao dich cta to chirc

11 | hanh ngh¢ ludt sw (Truong hop t6 chirc hanh nghé ludt su thanh 1ap Chi
nhanh va Van phong giao dich cham dit hoat dong)
Thu tuc C;hém dat hoat dong chi nhanh va van phong giao dich cua tf) churc

12 | hanh ngh€ luat su (Truong hop chi nhanh va van phong giao dich cham dut
hoat dong theo quyét dinh cua to6 chirc hanh nghé luat su)

13 | Tha tuc Pang ky hanh nghé luat su voi tu cach ¢4 nhan
Thii tuc Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cia t6 chirc hanh nghé luat su

14 | nudc ngoai (cong ty me co tru s¢ & nudc ngoai); cong ty luat nude ngoai tai
Viét Nam.

15 Thu tuc Bang ky hoat dong cua chi nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai
Vi¢t Nam (cong ty me c6 try so tai Vi¢t Nam).

16 Thu tuc Thay déi‘néi dung Gidy phép thanh l1ap, Gidy dang ky hoat dong cua
to chirc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam.

17 | Thu tuc Thanh 13p Poan luat su

18 | Thu tuc Pang ky hoat dong trung tAm tu van phap luat

19 | Thu tuc Bang ky hoat dong trung tam trong tai thuong mai

20 Thi tuc Pang ky thay d6i ndi dung hoat dong cua trung tim va chi nhanh cia
trung tam trong tai thwong mai

21 | Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhanh cta trung tam trong tai thuong mai

22 | Thu tuc Dé nghi b6 nhiém Céng chimg vién

73 Thu tuc P& nghi mién nhiém Cong ching vién theo nguyén vong hoic
chuyén lam cong viéc khac

24 | Thu tuc Thanh lap Van phong cong chiing

25 | Thu tuc Bang ky hoat dong Van phong cong ching
Thu tuc Cap lai Gidy dang ky hoat dong Vian phong cong chimg (Trudong hop

26 A (4 - ’ A
mat Gidy dang ky hoat dong)
Thu tuc Cép lai Gidy dang ky hoat dong Van phong cong ching (Trudng hop

27 | Gidy dang ky hoat dong bi rach, bi chay hodc bi ti€éu huy dudi hinh thic
khac)

73 Thu tuc Pang ky thay d6i noi dung gidy dang ky hoat dong Vian phong cong

ching
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29 | Thu tuc Tu cham dut hoat dong Van phong cong chimg

30 Thu tuc Pang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong trung tdm tu van phap
luat

31 | Tha tuc Hop nhét t6 chirc hanh nghé luat su.

32 | Thi tuc Pang ky sap nhap t6 chirc hanh nghé luat sur.

33 Thu tuc Dang ky cép lai Giéy dang ky hoat. d@ng/ Gidy dang ky hanh nghé
luat su (truong hop giay bi rach, chdy hodc bi ti€u huy)

34 Thu tyc Dang ky cap lai Giay dang ky hoat dong/ Gidy dang ky hanh nghé
luat su (d6i véi truomg hop bi mét gidy)

35 Thu tuc Ping ky tap su hanh nghé cong ching (d6i voi truong hop ngudi tap
su tu li€én h¢)

36 Thu ;tuc Qéng ky tép’su: I}émlrl 1}ghé cong chung (ddi véi trudng hop ngudi tap
su dé nghi S& Tu phép bo tri tap su)

37 | Tha tuc Cung cap thong tin vé Vin phong cong ching

38 | Thua tuc Cong chimg Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat

39 | Tha tuc Cong chimg Hop dong ting cho quyén st dung dat

40 | Thu tuc Cong chimg Hop dong chuyén d6i quyén st dung dat ndng nghiép

41 | Thu tuc Cong chimg Hop dong cho thué quyén sir dung dat

42 | Thu tuc Cong ching Hop dong cho thué lai quyén st dung dat

43 | Thu tuc Cong ching Hop dong thé chap quyén sir dung dat

44 Tha tuc Cong chimg Hop dong thé chdp quyén st dung dat ctia bén tha ba
(bado lanh)

45 | Thu tuc Cong ching Hop dong gop von bang quyén st dung dat

46 | Thu tuc Cong ching viéc stra d6i Hop dong giao dich

47 | Thu tuc Cong ching viée bd sung Hop dong giao dich

48 | Thu tuc Cong chung viéc huy bo Hop ddng giao dich

49 | Thu tuc Cong chung di chuc

50 | Nhan luu gitt di chac
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51 | Thua tuc Cong chiing van ban thoa thuan phan chia di san

52 | Tha tuc Cong chimg van ban tir chdi nhan di san

53 | Thu tuc Cong chiing van ban khai nhéan di san

54 | Thi tuc Cong chimg Hop déng mua ban nha

55 | Tha tuc Cong chimg Hop dong cho thué nha

56 | Thii tuc Cong chimg Hop dong ting cho nha

57 | Tha tuc Cong chimg Hop dong doi nha

58 | Thua tuc Cong chimg Hop dong thé chap nha

59 | Tha tuc Cong chimg Hop dong cho muon nha

60 | Tha tuc Cong chimg Hop dong cho ¢ nhd

61 | Tha tuc Cong chimg Hop dong Gy quyén quan 1y nha

¢ | Th tuc Cong chimg Hop dong ban dau gia (trong truong hop ban tai san thi
hanh an)

63 Thu tuc Cong ching Hop dong ban dau gia (trong truong hop ban tai san 1a
cong san)

64 Thu tuc Cong chimg Hop ddng ban dau gia tai san thudc truong hop khac (uy
quyeén cua ca nhan, ngan hang xur 1y tai san)

65 Thu tuc Cong chimg Hop ddng, giao dich theo yéu ciu cua ngudi cong
chimg (hop dong mua ban tai san)

66 Thu tuc Cong chimg Hop dong, giao dich theo yéu ciu cua ngudi cong
chimg (Hop dong cam cb)

67 Thu tuc Cong chimg Hop dong, giao dich theo yéu ciu cua ngudi cong
ching (Giay uy quyén)

63 Thu tyc Cong ching Hop dong, giao dich theo yéu cdu cua ngudi cong
chung (Hop dong uy quyén)
Tha tuc Céng chimg Hop ddng, giao dich theo yéu cdu cua ngudi cong

69 . X ~ exs
chimg (hop dong thué tai san)

70 Thu tuc Cong chimg Hop dong, giao dich theo yéu cau cua ngudi cong
chimg (Hop dong vay tai san)

71 Thu tuc Cong chimg Hop dong, giao dich theo yéu cdu cia ngudi cong

ching (cac giao dich khéc)
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79 Thu tuc Cong ching cip ban sao vin ban cong ching tir hd luu trit tai Phong
Cong chung

73 Thu tyc Cong chimg van ban thoa thudn phan chia tai san chung cua vo
chong

74 Thu tuc Cong chung van ban théa thuan khoi phuc ché d6 tai san chung cua
vo chong

75 Thu tyc Cong chimg van ban thoa thuan nhép tai san riéng vao khéi tai san
chung cta vg chong

76 | Tha tuc Cong chimg van ban cam két vé tai san

77 | Thu tuc Cong chimg hop dong hop tac kinh doanh

78 | Thu tuc Tham gia mua tai san déu gia

79 Thu tuc Ky két va thyc hién hop ddong uy quyén ban dau gia tai san 1a bat
dong san

20 Thu tuc Ky két va thuc hién hop dong uy quyén ban diu gia tai san 1a dong
san

21 Thu tuc Tiép nhan va ban ddu gia tai san 13 tang vat, phuong tién vi pham

hanh chinh

II. LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

1

Thu tuc Pang ky khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai

Thu tuc Pang ky cap lai ban chinh Gidy khai sinh ¢ yéu t6 nudc ngoai

Thu tuc Pang ky két hon c6 yéu to nudc ngoai tai Viet Nam

Thu tuc Pang ky khai tir c6 yéu t nude ngoai

Thu tuc Bang ky nhan cha, me, con ¢6 y€u t6 nudc ngoai

Thu tuc Pang ky viéc gidm hd ¢6 yeu td nudc ngoai

2
3
4
5
6
7

Thu tuc Pang ky viéc cham dit giam ho co yéu td nude ngoai

Thu tuc Giai quyét cho tré em Viét Nam lam con nudi nguoi nudc ngoai theo
thu tuc xin dich danh (da xac dinh dugc tré em).

Thu tuc Giai quyét cho tré em Viét Nam lam con nudi nguoi nudc ngoai theo
thu tuc xin khong dich danh (chua x4c dinh dugc tré em).

10

Thu tuc Bang ky lai viéc tir c6 yéu to nudc ngoai

11

Thu tuc Bang ky lai viéc sinh c6 y€u to nudc ngoai
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12 | Thu tuc Pang ky lai két hon c6 yéu td nudc ngoai

13 | Thu tuc Bang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu td nudc ngoai

14 | Thi tuc Cap ban sao tir s6 ho tich quyét dinh Thay dbi, cai chinh ho tich, xac
dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi tinh

15 | Thu tuc Cap ban sao gidy to Ho tich tir s6 ho tich (Sao khai sinh)

16 Thu tuc Cip ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich (sao quyét dinh cong nhan
cha, me, con)

17 Thu tuc Cip ban sao gidy to Ho tich tir s6 ho tich (Sao gidy chimg nhan két
hon)

18 | Thu tuc Cép ban sao giéy to H tich tir s6 ho tich (Sao khai tir)

19 Thu tuc Ghi vao s hd tich cac viéc két hon cua cong dan Viét Nam da dang
ky tai co quan c6 tham quyén ctiia nudc ngoai.

20 Thu tuc Ghi vao s6 hd tich viéc nhan cha me con cta cong dan Viét Nam da
dang ky tai co quan c¢6 tham quyén ctia nudc ngoai

1 Thu tuc Ghi vao s6 ho tich viéc nudi con nudi cua cong dan Viét Nam da
dang ky tai co quan c¢6 tham quyén ciia nudc ngoai.

2 Thu tuc Ghi vao sb ho tich viéc sinh ctia cong dan Viét Nam di dang ky tai
co quan co tham quyén cia nudc ngoai.

23 Thu tuc Cap phiéu Iy lich tu phap d6i v6i cong dan Viét Nam (truc tiép cho
nguoi co yéu cau)

24 Thu tuc Cap phiéu 1y lich tu phap ddi voi nguoi nude ngoai co thoi gian cu
tru tai Viét Nam (truc ti€ép cho nguoi ¢6 yéu cau)

25 | Thu tuc Cap phiéu 1y lich tu phap (truong hop Gy quyén)
Thu tuc Thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi

26 ’ A ALt A 9 A gt r A A r N e
tinh, b6 sung hg tich, di€u chinh hd tich ¢6 y€u té6 nudc ngoai

27 | Thi tuc Piang ky hoat ddng cta Trung tdm ho tro két hon

28 | Thu tuc Gia han hoat dong cua Trung tam hd tro két hon

29 Thu tuc Thay dbi ndi dung gidy ding ky hoat dong cua Trung tim hd tro két
hon

30 | Thu tuc Cham dut hoat dong cua Trung tam hd tro két hon

I11. LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY

1

Thu tuc Yéu cau trg giup phap 1y
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) Thu tuc Cir nguoi thyce hién trg giap phap ly tham gia hoa giai trong trg gitp
phap ly

3 | Thu tuc Thyce hién trg gip phép ly luu dong

4 Thu tuc Yéu ciu ctr tro gitp vién phap ly/luat su tham gia t tung tro gitup
phap ly

5 Thii tuc Yéu cau thay thé trg gitip vién phéap 1y/luat su tham gia t6 tung tro
giap phap 1y

6 | Thu tuc Yéu ciu cir nguoi dai dién ngoai td tung

7 Thu tuc Thay thé tro gitp vién phap 1y/luat su tham gia thuc hién dai dién
ngoai to tung

2 Thu tuc Dé nghi tham gia lam cong tac vién tro giip phap ly (Dbi véi ho so
dang ky Cong tac vién trg giup phap 1y thuc hién tu van phép luat)
Thu tuc Dé nghi tham gia lam cong tac vién tro giup phap lyr(f)éi v6i ho so

9 | dang ky Cong tac vién trg gitip phap ly thuc hién tham gia t0 tung, dai dién
ngoai to tung)

10 | Thu tuc Cap lai thé Cong tac vién trg giup phap ly

11 | Thu tuc Dang ky tham gia trg gitip phép ly

12 | Tha tuc Thay d6i ndi dung gidy diang ky tham gia tro gitp phap 1y

13 | Thit tuc Chdm dut tham gia trg giup phap 1y
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Phin II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
THANH PHO HO CHI MINH

I. LINH VUC BO TRQ TU PHAP

1. Thu tuc dang ky hoat dong cong ty luat hgp danh va cong ty luat trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré lén

- Trinh tu thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop ho so tryc tiép, hodc iy quyén ndp hod so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép nhan hod so va ky vao gidy dang ky
hoat dong tai S& Tu phéap.

b) D41 vdi co quan hanh chinh nha nudc:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
to, kiém tra viéc tring tén. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day dua, hop
1€.

e Budc 2: S Tu phap xem xét, xur 1y va thong bao tén goi to chirc hanh nghé
luat su cho Bo Tu phép theo quy dinh. Trudng hop can bod sung, chinh sira So Tu
phap c6 thong bao moi khach dén diéu chinh ho so va hen lai ngay tra.

e Budc 3: S& Tu phap cap gidy ding ky hoat dong.

- Cdch thirc thuwe hi¢n: Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phdin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua cong ty luat hop danh, cong ty luat trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én (theo mau).

+ Dy thao Diéu 18 cong ty luat (ddi véi cong ty luat) gom nhiing ndi dung chinh
sau: Tén, dia chi tru so; loai hinh cong ty luat; linh vuc hanh nghé; ho, tén, dia chi
thuong tra ca luat su thanh vién; quyén va nghia vu cta luat su thanh vién; phan vén
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gop cua luat su thanh vién; diéu kién va thu tuc tham gia hodc rut tén khoi danh sach
luat su thanh vién; co cau t chirc, quan 1y, diéu hanh; thé thirc thong qua quyét dinh,
nghi quyét; nguyén tic giai quyét tranh chap ndi bo; nguyén tic phan chia loi nhuan
va trach nhiém cua cac luat su thanh vién déi v6i nghia vu cong ty; cac truong hop
tam ngung, cham dut hoat dong va thu tuc thanh 1y tai san; thé thic sira doi, bo sung
Piéu 1¢ cong ty luat.

+ Ban sao chung chi hanh nghé luat su, thé ludt su cua trudng van phong luét
su/giam ddc cong ty luat (ban sao co chimg thyc hodc ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu)

+ Ban cam két (theo mau).

+ Gidy to chimg minh tru s¢. Doi v6i truong hop thué, muon tru so thi trong
hop dong phai ghi cu thé vi tri, dién tich va muc dich thué, muon; trudng hop st
dung nha riéng dé 1am tru so thi c6 van ban xac dinh cu thé vi tri, dién tich dung lam
tru so.

+ Phiéu yéu cau dit tén.
b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngdy SO Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phéap thanh phé H6 Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi ¢d thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
d) Co quan phdi hop (néu c6): Bo Tu phap.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky

- L¢ phi (néu co):

+ Lé phi dang ky hoat dong cong ty luat hop danh, 100.000 ddng/lan cap.

+ L& phi dang ky hoat dong cong ty ludt trach nhiém hiru han, 200.000 ddng/lan
cp.

- Tén mau don, méu to khai:



S6 272 +273-01-10-2009 CONG BAO 13

+ Gidy dé nghj ding ky hoat dong cong ty luat hop danh, cong ty luat trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én (mau TP-LS-04)

+ Ban cam két (mau s6 14-TN-LSVN)

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Tén cia to chirc hanh nghé
luat su khong dugce tring hodc gay nham 1an véi tén cta to chirc hanh nghé luat su da
dang ky.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat suw nam 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua B6 Tu phap vé
hudng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sd 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 1& phi cip gidy ching nhan dang ky
kinh doanh trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh ¢6 hiéu luc ngay 01 thang 01 ndm
2009.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam déc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nude ngoai tai S& Tu phap thanh phd H6 Chi Minh
c6 hiéu luc ngay 09 thang 7 ndm 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam doc S¢ Tu
phép co hiéu luc ngay 29 thang 7 nam 2008.
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TP-LS-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd).................ccoooeiiiiii

Chung t6i gdm cac luat su c6 tén trong danh sach sau day:

STT Ho tén Nam sinh | Doan luit su tinh Ghi chu
(thanh pho)

Diang ky hoat dong cho Cong ty luiat hgp danh, Cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré lén véi cac ngi dung sau day:

1. Tén day du ctia Cong ty lut (ghi BANG CAIE il HOQY: ......co.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TN ZIA0 AICH (MU COY: vt
2. D0 CHI U SOT et e e et e e e e e e e e et e e e e e e e e e ee e rereeeeeeeannns
biénthoai:..................... Fax: ... Email: oo,
WV EDSIE: ...ttt et e ettt e ettt e e et e e et ee e n b e e e e bt e e e tb e e e tbteeentaeeenbaeeanbeeeenraeeennns
3. Giam d6c Cong ty:

Ho Vaten: oo Nam, N e
Sinh ngay: .......... [oeei... [eviiiiiini.

Chtrng minh nhan dan s&: ...........co.uveeeeeeeeeeeeene W NAY CAP: oo o] e,
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4. Linh vuc hanh nghé:

Chung téi xin cam doan nghiém chinh tuan thu phéap luat va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thing ndam
Cac luat su thanh vién

(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 14-TN-LSVN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

0T I 1.ttt ettt et b e b e b e bbbt e bt ettt ettt et
SiNh NGAY .oeveeeeeieeeeeeeee e 13 SRS
CMND SO oo, CAP NZAY v 171 (S
TRUONG tIT TAT: cevieeeiieieeee ettt ree et e st e et e s e e s ta e e s sae e teeenseesnseesnseessseennseeneenns
Hién nay 1a ludt su ctia Poan U8t ST ......c.ooovieiiiiiieecececeee e
Chumng chi hanh ngh& 6 ..o, CAP NZAY v
ThE TUAL SU SO e doPoan luat Sur ......coeevevvveviiiiiiiiieien,
............................................................................ CAP DAY v,
Pang lam tha tuc (dang ky thanh lap/tham gia thanh lap t6 chirc hanh nghé luat su hodc
dang ky hanh nghé v&i tw CACH C& NNAN) .......vveeeeeeeeeee e
TTU SO TAL vt e e et e e e e e e e e aaaa e e e e e e e eeseesssaaaaeseeeeeesennsssaseeseeeeeesannnnes

T6i xin cam két vao thoi diém nay, t6i khong 13 Truéng Vin phong luat su, Gidam
dbc Cong ty luat, Luat su thanh vién cia Cong ty luat va khong hanh nghé luat su voi tu
cach ca nhan. T6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung cam két ciia minh.

TP. H6 Chi Minh, ngay thang  nam 200...

Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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2. Thu tuc dang ky hoat dong vian phong luat sw va cong ty luat trach nhiém
hiru han mot thanh vién

- Trinh tw thuc hién:

a) Béi voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép hoidc uy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép nhan hd so va ky vao gidy dang ky
hoat dong tai S& Tu phéap.

b) Pdi v6i co quan hanh chinh nha nuédc:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
td, kiém tra viéc tring tén. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day dua, hop
1€.

e Budc 2: S6 Tu phap xem xét, xur 1y va thong bao tén goi to chiic hanh nghé
luat su cho B6 Tu phép theo quy dinh. Trudng hop can bod sung, chinh sira So Tu
phap c6 thong bao moi khach dén diéu chinh ho so va hen lai ngay tra.

e Budc 3: S& Tu phap cap gidy ding ky hoat dong.

- Cdch thirc thure hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phdin, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy dé nghi ding ky hoat dong vin phong luat su va cong ty luat trach nhiém
hitu han mot thanh vién (theo mau).

+ Dy thao Diéu 18 cong ty luat (ddi véi cong ty luat) gom nhiing ndi dung chinh
sau: Tén, dia chi tru so; loai hinh cong ty luat; linh vuc hanh nghé; ho, tén, dia chi
thuong tra cda luat su chu sé hiru; quyén va nghia vu cua ludt su chu s¢ hitu; co ciu
t6 chuc, quan 1y, diéu hanh; cac truong hop tam ngimg, chdm dut hoat dong va thu
tuc thanh 1y tai san; thé thure stra doi, bd sung Diéu 16 cong ty luat.

+ Ban sao chimg chi hanh nghé luat su, thé ludt su cua trudng van phong luét
su/giam dbc cong ty luat (ban sao co chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi
chiéu)

+ Ban cam két (theo mau).
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+ Gidy to chimg minh try s6. Di v6i truong hop thué, muon tru so thi trong
hop déng phai ghi cu thé vi tri, dién tich va muc dich thué, muon; truong hop su
dung nha riéng dé 1am tru so thi c6 van ban xac dinh cu thé vi tri, dién tich dung lam
tru so.

+ Gidy dé nghi dang ky tén, tén giao dich t6 chuc hanh nghé luat su (theo mau).
b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay S Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phéap thanh phé H6 Chi Minh

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
d) Co quan phdi hop (néu c6): Bo Tu phap.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy dang ky

- L¢ phi (néu co):

+ Lé phi dang ky hoat dong van phong luat su, 100.000 ddng/1an cap.

+ L& phi ding ky hoat dong cong ty ludt trach nhiém hiru han: 200.000 déng/lan
cp.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Gidy dé nghi ding ky hoat dong vin phong luat su va cong ty luat trach nhiém
hiru han mot thanh vién (mau TP-LS-03)

+ Ban cam két (Mau s6 14-TN-LSVN)

+ Gidy dé nghi dang ky tén, tén giao dich t6 chirc hanh nghé luat su

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Tén cia to chirc hanh nghé
luat su khong duoc tring hodc gay nham 1an véi cta to chirc hanh nghé luat su da
dang ky.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.
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+ Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Luat su c¢6 hiéu lyc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctia B Tu phap vé
huéng dan mot s quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2008 ciia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh murc thu 1& phi cip gidy chung nhan ding ky
kinh doanh trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh c¢6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
01 nam 2009.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 cua Giam doc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi€u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh sb 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap c6 hi¢u luc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ccooooiiiiii.L.
NS TR0 B P E SRR \\F: 3 o 1 111 SROUTORRRR
Sinh ngay................ [ [ovieeeeanne
Chung chi hanh ngh& Tuat sws6.........o.veiveeiiiieeeeiina, NEAY CAP....oofeeeeeii o,
La thanh vién Poan luat su tinh (thanh PhG) .........cooviveeeieeeeeeeeeeeeeee e,

dang ky hoat dong cho Van phong luat sw, Cong ty luat trach nhiém hiru han mét
thanh vién véi cac ndi dung sau day: .
1. Tén day du cia Van phong luat su (Cong ty luat) (ghi bang chit in hoq).:................ocueuee.....

TN ZIA0 AICH (MU COY: v eee e

2 O ST 1o o1 6 ¢ ) Yo OO ORI

3. Truong Vian phong luat su (Giam déc Cong ty luat):

HoO VA M. oo Nam, ni¥ ................
Sinh ngay: ......... [eeei... [oviiiiiini

Chtng minh nhan dan s6: ...........cccoovevveeeeeeeeeieeen W NAY CAP: oo o] e,
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T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thyuc hién day du cac nghia vu do phap
luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay thing ndm

Luat sw
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TEN, TEN GIAO DICH TO CHU'C
HANH NGHE LUAT SU

Ap dung trong truong hop ding ky hoat dong to chirc hémhqnghé luat su va ding ky thay d6i
ndi dung dang ky hoat dong (thay doi tén goi)

Ho tén nguoi dang ky (Truong Van phong/Giam déc Cong ty luat):

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 5 Diéu 34 Luat Luat su thi tén cua to
chuc hanh nghé luat su “khong dugc trung hoac gy nham lan véi tén cua to6 chirc hanh
nghe luat su khac da dang ky hoat dong”. Do do, néu tén ding ky néu trén bi trung, dé nghi
S& Tu phép doi tén theo thu ty wu tién (tur trén xudng dudi) nhu sau:

1. Tén t6 chirc hanh ngE TUAL S .e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Pé nghi S¢ Tu phap thanh ph6 H6 Chi Minh str dung cac tén goi néu trén dé thyc hién
dang ky trong truong hop tén t6 chirc hanh nghé luat su bi tring va cam két khong c6 bét cir
khiéu nai gi.

TP. H6 Chi Minh , ngay thang nam
Luat sw
(Ky va ghi ro ho tén)
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MaAu sd 14-TN-LSVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé Ho Chi Minh

CMND SO .oooevveieeiieeiie e CAP NGAY v 171 (S
TRUONE T TA1: oeiiiiieeiiiee ettt ettt e ettt e ettt e e et e e et e e essbaeessbsaeesseeennseeeenssaeesseeanns

Chung chi hanh nghé $O ....vevveeeeeeeeeeeeen. CAP NEAY oo,

ThE TUAL SU SO e doPoan luat Sur ......cooevevvveviiiiiiieeie,

............................................................................ CAP NZAY veveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Pang lam tha tuc (dang ky thanh lap/tham gia thanh lap t6 chirc hanh nghé luat su hodc
dang ky hanh nghé vOi tr CACH CA NNAN) ...

T6i xin cam két vao thoi diém nay, t6i khong 1a Truéng Van phong luat su, Gidm
dbc Cong ty luat, Luat su thanh vién cia Cong ty luat va khong hanh nghé luat su voi tu
cach ca nhan. Téi xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cam két ciia minh.

TP. H5 Chi Minh, ngay thang  nam 200. ..

Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc diing ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong t6 chirc hanh nghé
luit sw, chi nhanh, hanh nghé tw cich ca nhan.

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop ho so truc tiép hodc Gy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

o Nguoi dai dién theo phap luét tryc tiép hodc tty quyén nhan ho so tai S& Tu phap.
b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xtr Iy ho so va cap gidy dang ky hoat dong

- Cdch thire thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia to chic hanh nghé luat su
(theo mau).

+ Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua t6 chic hanh nghé luat su/Chi
nhanh/Gidy dang ky hanh nghé voi tu cach c nhan.

+ Bién ban hop thanh vién (d6i véi cong ty luat hop danh/Cong ty luat TNHH
hai thanh vién trd 1€n)

+ Tuy theo ndi dung thay doi c6 thé ndp thém cac gidy to:

- Truong hop thay doi try sé: gidy to ching minh try s¢. Doi véi trudng hop
thué, muon tru so thi trong hop dong phai ghi cu thé vi tri, dién tich va muc dich
thué, muon; truong hop st dung nha riéng dé 1am try s& thi co van ban xac dinh cu
thé vi tri, dién tich dung 1am try so.

+ Truong hop thay doi bo sung luat su thanh vién: Ban sao chimg chi hanh nghé
luat su, thé luat su (ban sao c6 chimng thuc hodc ban sao kem ban chinh dé doi chiéu);

ban cam két (theo mau).

- Truong hop thay doi nguoi dai dién phap luat: Ban thoa thuan gilta Trudng
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Vin phong/Giam dbc Cong ty luat va luat su sé& tré thanh nguoi dai dién phap luat
ctia Van phong luét su/Cong ty luit.

+ Truong hop thay d6i tén: Gidy dé nghi ding ky tén, tén giao dich t6 chirc hanh
nghé luat su (theo mau).

+ Céc truong hop thay doi khac:

+ Dia chi thuong tra cua ludt su thanh vién: ho khau thuong tra (ban sao cd
chirng thuc hoac ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu).

* Boan Luat su: Thé Luat su (ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kem ban
chinh dé ddi chiéu)

b) S luwgng hd so: 1 (bd)

- Thoi gian gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy S Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chuc.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phéap thanh phé H6 Chi Minh

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): B6 Tu phép (trong trudong hop thay ddi tén).

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giiy dang ky.

- Lé phi (néu cé): Lé phi thay d6i noi dung ding ky hoat dong: 20.000 déng/1an cp.
- Tén mau don, méu to khai:

+ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia to chic hanh nghé luat su
(miu s6 12-TN-LSVN).

+ Ban cam két (Mau s6 14-TN-LSVN).
+ Gidy dé nghi dang ky tén, tén giao dich t6 chirc hanh nghé luat su.

- Yéu cdu, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh: Tén cta t6 chirc hanh nghé luat
sur khong dugc tring hodic gdy nham 13n véi cua to chirc hanh nghé luat su da dang ky.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.
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+ Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Luat su c¢6 hiéu lyc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctia B Tu phap vé
huéng dan mot s quy dinh ctua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 ciia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh murc thu 1& phi cip gidy chung nhan ding ky
kinh doanh trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh c¢6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
01 nam 2009.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 cua Giam doc
S Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi€u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh sb 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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Mau s6 12-TN-LSVN

TEN TO CHUC HANH NGHE LUAT SU  CQONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT DPQNG CUA TO CHU'C
HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tw phap thanh ph6 Hé Chi Minh

83 130 11 1 (0 ;L U OO URRURU SRRSO

LI0h VIEC NANN NERE: ..ot

......................................................... xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung

thong bao ndy va dé nghi S¢ Tu phap ghi ndi dung thay doi vao Gidy ding ky hoat dong.

Ngay thang nam
TRUONG VAN PHONG/GIAM POC CONG TY
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TEN, TEN GIAO DICH TO CHUC
HANH NGHE LUAT SU

Ap dung trong truong hop ding ky hoat dong t6 chirc hanh pghé luat su va ding ky thay d6i
ndi dung dang ky hoat dong ( thay doi tén goi)

Ho tén ngudi dang ky (Trudng Vin phong/Giam dc Cong ty luat):

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 5 Diéu 34 Luat Luat su thi tén cua to
chtrc hanh nghé luat su “ khong dugc trung hoac gay nham lan véi tén cta t6 chic hanh
nghée luat su khac da dang ky hoat dong”. Do d6, néu tén dang ky néu trén bi trung, dé nghi
S¢ Tu phéap doi tén theo thr ty vu tién (tur trén xuong dudi) nhu sau:

1. Tén t6 chirc hanh NEE TUAL S .v.veeeeeeeeeeeeeeeee e

Pé nghi S¢ Tu phap thanh phé H6 Chi Minh str dung cac tén goi néu trén dé thyc hién
dang ky trong truong hop tén t6 chtrc hanh nghé luat su bi tring va cam két khong co bt ctr

khiéu nai gi.
TP.H) Chi Minh , ngay thang nam
Luat sw
(Ky va ghi ro ho tén)
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MaAu sd 14-TN-LSVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé Ho Chi Minh

Sinh NZAY .cvveeeieiieeeeeeeeee AL ettt ettt ettt et a e ae e teebeenaans

CMND S0 oo, CAP NEAY oo 11 SRS
TRUONE T TA11 oeeiiiieiiiiie ettt ettt e ettt e et e e e tbeeesbeeessbeeeesseesnsseeeenssaeesseeanns

Chung chi hanh nghé O ..., CAP NEAY oo,

ThE TUAL SU SO v s do Poan luat sur .....ceoevvvveiiiiiiiiieee,

............................................................................ CAP NZAY veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Pang 1am thu tuc (ding ky thanh lap/tham gia thanh l4ap t6 chirc hanh nghé luat su hoic
dang ky hanh ngh& vOi tr CACH CA NNAN) ...

Toi xin cam két vao thoi diém nay, t6i khong 1a Truong Van phong luat su, Gidm
dbc Cong ty ludt, Luat su thanh vién cia Cong ty luat va khong hanh nghé luat su voi tu
cach ca nhan. Téi xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cam két ciia minh.

TP. H5 Chi Minh, ngay thang  nam 200. ..
Nguoi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Thii tuc cung cip thong tin vé t6 chirc hanh nghé luit sw

- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Budc 1: Nop Phiéu yéu cau cung cap thong tin va ndp 1é phi tai S¢ Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nhan Phiéu cung cap thong tin tai S& Tu phap.

b) DPdi véi co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh:

+ Budc 1: S& Tu phap tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin.

+ Budc 2: S& Tu phap quyét dinh viéc cung cap hay tir chdi cung cap thong tin
vé t0 chirc hanh nghé luat su.

+ Budc 3: So Tu phap tra van ban cung cap thong tin hodc thong bao tir chdi
viéc cung cap thong tin cho duong su.

- Cdch thire thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Phiéu yéu cau cung cép thong tin.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidgi quyét: 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du
ho so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va T chuc.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
d) Co quan phdi hop (néu co): khéng co.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Phiéu cung cap thong tin.

- L¢ phi (néu cé): Lé phi cung cap thong tin vé dang ky kinh doanh: 10.000
d6ng/1an cép.

- Tén méu don, mdu to khai: Phiéu cung cp thong tin (miu s6 13-TN-LSVN)
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- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su nam 2008 (c6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007).

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 1¢ phi cip gidy ching nhan
dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh (c6 hiéu lyc ngay 01 thang
01 nam 2009).
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MaAu s6 13-TN-LSVN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQi CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO TU PHAP

TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm

PHIEU CUNG CAP THONG TIN

Ho 1én ngueoi Yeu CAU CUNG CAP: ...occouvveeeeeeeeeieeeeiee e eeetee et eteeestvee e saeeessaeeeeaaeenenes

2. Tén giao dich (neu (o0 ) U PSURUSSRRRPPRN
3. Gidy dang Ky $6: ..oovuveveneeinn.... do S& Tu phap TP.HCM CAp NEAY ...oeveeeeen
v O Yol 0 VI3 4 D Yo SRR
I 5 < 4 1 s o Y-} LA
6. Linh vuc hanh nghé:

Ngay ......... thang ........... nam
Xac nhan cua Lanh dao Phong
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5. Thi tuc ding ky hoat dong chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat sw

- Trinh tw thuc hién:

a) B6i voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo hudng dan.

e Nop ho so truc tiép, hodc uy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép nhan hod so va ky vao gidy dang ky
hoat dong tai S& Tu phap.

b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S¢ Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
td. Yéu cau b sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: So Tu phap xem xét, xur Iy hd so va cép gidy ding ky hoat dong.

- Cdch thire thure hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chic hanh nghé luat su (theo
mau).

+ Quyét dinh thanh lap Chi nhénh ciia t6 chtc hanh nghé luat su trong d6 ¢ noi
dung “Chi nhanh 1 don vi phu thudc cta t6 chirc hanh nghé luat su, hoat dong theo
su Uy quyén cua to chire hanh nghé luat su phu hop véi linh vuc hanh nghé ghi trong
Gidy ding ky hoat dong. t6 chitc hanh nghé luit su phai chiu trach nhiém vé hoat
dong cua chi nhanh do minh thanh lap.”

+ Gidy dang ky hoat dong cua t6 chtrc hanh nghé luat su thanh lap chi nhanh
(ban chinh d6i véi t6 chitc hanh nghé luat su do S& Tu phap TP.HCM céap gidy ding
ky hoat dong hoac ban sao c6 chirng thuc ddi véi td chirc hanh nghé luat su do Sé Tu
phap tinh, thanh khac cap).

+ Ban sao chimg chi hanh nghé luat su, thé luat su cua Trudng Chi nhanh (ban
sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

+ Bién ban hop thanh vién (néu t6 chic hanh nghé luat su thanh 1ap Chi nhanh
la Cong ty luat hgp danh va Cong ty TNHH 02 thanh vién tr¢ 1€n).
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+ Ban cam két (theo mau); Hop ddong lam viéc/lao dong véi to chirc hanh nghé
luat su ctia Truong Chi nhanh (néu Truéng Chi nhanh khong phai 1a thanh vién cua
t6 chirc hanh nghé luat su thanh 1ap Chi nhanh).

+ Gidy to chimg minh try s6. Di v6i truong hop thué, muon try so thi trong
hop ddng phai ghi cu thé vi tri, dién tich va muc dich thué, muon; truong hop s
dung nha riéng dé 1am tru s thi co van ban xac dinh cu thé vi tri, dién tich dung lam
tru sé.

b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 7 ngay lam viéc, ké tir ngdy S& tu phap nhan du ho so
theo quy dinh

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.

- Lé phi (néu cé): Lé phi dang ky hoat dong chi nhanh t6 chirc hang nghé luat
su: 20.000 dong/lan cap.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat su (mau
TP-LS-05).

+ Ban cam két (Mau s6 14-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kig¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Truong Chi nhanh va thanh
vién cta to chirc hanh nghé luat su 1am viéc tai chi nhanh co thé 1a lut su ctia Poan
luat su ¢ dia phuong noi td chtrc hanh nghé luat su dang ky hoat dong hoac noi co tru
s& cua chi nhanh.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.
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+ Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Luat su c¢6 hiéu lyc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctia B Tu phap vé
huéng dan mot s quy dinh ctua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2008 ciia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh muc thu 1& phi cip gidy chung nhan ding ky
kinh doanh trén dja ban thanh phé H5 Chi Minh c6 hiéu luc ngay 01 thang 01 nim
20009.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta S& Tu phap
vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan dén hanh
nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phd HO6 Chi Minh c¢6 hiéu
luc ngay 09 thang 7 nam 2007.



36 CONG BAO S 272 +273-01-10 - 2009

TP-LS-05
Tén Viin phong luit sw CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Cong ty luat) Poc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).................ccoooiiiiiiiin..
1. Tén day du ctia Ttd chirc hanh NGHE TUAL SU: .....v.veeeeeeeeeeeeeeee e,
TN ZIA0 AICH (MU COY: vt
2. Giéy dang ky hoat dOng $6:........covveeeeeeeeieeeeeerean, Jes— do S& Tu phap tinh (thanh
PRO) . CApNEAY....ccoodveieeiii i
I D I o] 1§ 5 g I L0 SRR
Piénthoai:..............oooo . Fax: ...oooooooiiiiiiinn... Email: .....coooviiiiiiiiiiieee
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Chung chi hanh nghé Tuat sw s6:........oevvneeeeeieeeie Ngay Cap...../eeeei] e,
La thanh vién cta DOAn TUAL SU: ....evveiiiiiiiiieee ettt e e e e e e e eeanns

ChO G MBI DAY .ovveeeeeeeeeee ettt ettt en et eseneneneeees

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thyc hién day da cac nghia vu
do phap luat quy dinh.
., ngay...... thang...... nam... ...
Nguwoi lam don )
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)



38 CONG BAO S 272 +273-01-10 - 2009

MaAu sd 14-TN-LSVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé Ho Chi Minh

Sinh NAY .veeeeieieeeeeeeeeee AL ettt ettt ettt sttt e e e te e beebeenaans

CMND SO oo, CAP NEAY e 11 SRR
TRUONE T TA11 oeeiiiiieiiiie et e ettt e ettt e e et e e et e e esaeeessteeeesseeeasseeesnsseesnsseeanns

Chung chi hanh nghé 8O ...vevveeeeeeeeeeeeen. CAP NEAY oo,

ThE TUAL SU SO e s s do Poan luat sur .....ceoevvveiiiiiiiiieee,

............................................................................ CAP NZAY veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Pang 1am thu tuc (ding ky thanh lap/tham gia thanh 14p t6 chirc hanh nghé luat su hoic
dang ky hanh ngh& vOi tr CACH CA NNAN) ..o

T6i xin cam két vao thoi diém nay, t6i khong 13 Truéng Vin phong luat su, Gidm
dbc Cong ty ludt, Luat su thanh vién cia Cong ty luat va khong hanh nghé luat su voi tu
céch ca nhan. Téi xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cam két ciia minh.

TP. H6 Chi Minh, ngay thang  nam 200...
Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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6. Thi tuc ding ky viin phong giao dich té chirc hanh nghé luit sw
- Trinh tu thuc hién:

a) Béi voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép, hodc Gy quyén ndp hod so bang van ban tai S Tu phap
trong gio hanh chinh tir tht hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép nhan ho so va ky vao gidy dang ky
hoat dong tai S& Tu phéap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cac gidy
td. Yéu cau b sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1.

eBudc 2: SO Tu phap xem xét, xir Iy hd so va cép gidy ding ky hoat dong.
- Cdch thire thure hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phdin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- Thong bao thanh 1ap Vian phong giao dich cia t6 chic hanh nghé luat su
(thong bao gém nhiing ndi dung chinh: tén to chirc hanh nghé luat su thanh lap Vin
phong giao dich; s6 gidy dang ky hoat dong, ngay cap; dia chi tru so; dia diém Vin
phong giao dich).

- Ban chinh Giéy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su thanh lap
Vian phong giao dich.

- Giy to chitng minh dia diém giao dich ctia Vian phong giao dich.
b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy SO Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phd H5 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy dang ky.

- L¢ phi (néu ¢é): Lé phi ding ky van phong giao dich to chirc hanh nghé luat
su: 20.000 dong/lan cap.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su nam 2006 co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh sé 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctia B Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sd 99/2008/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2008 cia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 1¢ phi cip gidy ching nhan dang ky
kinh doanh trén dia ban thanh phé H5 Chi Minh c6 hiéu luc ngay 01 thang 01 nim
2009.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 ctia S& Tu phap
vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan dén hanh
nghé lut su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phd H6 Chi Minh c6 hiéu
luc ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phap c6 hi¢u luc ngay 29 thang 7 nam 2008.
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7. Thii tuc ding ky chuyén doi hinh thic hoat dong to chirc hanh nghé luét
sw

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

eNop hod so tryc tiép hodc iy quyén ndp hd so tai S Tu phap trong gid hanh
chinh tir thir hai dén tht séu.

eNgudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc uy quyén nhan két qua tai So Tu
phap thanh phd H6 Chi Minh.

b) DPdi véi co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

eBudc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day di, hop 8.

eBudc 2: S Tu phap xem xét, xtr Iy hd so va cap gidy dang ky hoat dong cho t6
chirc hanh nghé luat su méi chuyén doi.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, 56 lwgng ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Pon nghi d& nghi chuyén d6i hinh thirc hoat dong, gdm nhiing ndi dung
chinh:

* Trudce khi chuyén doi:

- Tén to chitc hanh nghé luat su (TCHNLS); sé gidy ding ky hoat dong, ngay
cap,

- Pia chi tru so;

- Linh vuc hanh nghé;

- Nguoi dai dién phap luat, cac thanh vién (d6i véi Cong ty luat hop danh va
Cong ty luat TNHH hai thanh vién).

- Tinh hinh TCHNLS trudc thoi diém chuyén doi vé tai san, nghia vu nop thué;
thanh toan cac khoan no (néu c0); hop déng lam viéc/lao dong da ky vai luat su, nhan

vién; hop dong dich vu phép 1y da ky vai khach hang.
- Muc dich, 1y do chuyén dbi.
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* Sau khi chuyén doi:

- Tén t6 chirc hanh nghé luat su;
- Pia chi tru sg;

- Linh vuc hanh nghé;

- Nguoi dai dién phép luat, cac thanh vién (d6i voi cong ty luat hop danh va
cong ty luat TNHH hai thanh vién).

- Viéc chuyén giao tai san, nghia vu nop thué; thanh toan céc khoan ng (néu co);
hop ddng 1am viéc/lao dong dd ky véi ludt su, nhan vién; hop dong dich vu phap 1y
da ky véi khach hang.

2. Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cia TCHNLS dang ky chuyén doi.

3. Du thao Diéu 1¢ cong ty luat. Diéu 1¢ cong ty luat gdm nhiing ndi dung chinh
sau day: Tén, dia chi tru so; Loai hinh cong ty luat; Linh vuc hanh nghé; Ho, tén, dia
chi thuong trai ctia luat su chii so hitu (ddi voi cong ty lut trach nhiém hitu han mot
thanh vién) hodc cac luat su thanh vién (déi v6i1 cong ty luat trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én va cong ty luat hop danh); Quyén va nghia vu cua luat su chi s¢
hitu hodc cac luat su thanh vién; Phan von gop cua luat su thanh vién (d6i v6i cong ty
luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n); Piéu kién va thu tuc tham gia hoac
rut tén khoi danh sach luat su thanh vién (déi vo1 cong ty luat trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én va cong ty luat hop danh); Co cau to chiic, quan 1y, diéu hanh;
Thé thirc thong qua quyét dinh, nghi quyét; nguyén tic giai quyét tranh chap noi bo;
Nguyén tic phan chia loi nhuan va trach nhiém cta cac luat su thanh vién dbi véi
nghia vu ctia cong ty (d6i véi cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én
va cong ty luat hop danh); Cac trudng hop tam nging, chdm dut hoat dong va thi tuc
thanh 1y tai san; Thé thuc sira d6i, bo sung Diéu 1 cong ty luat, Piéu 18 cong ty luat
phai c6 chi ky ciia luat su chu s¢ hitu hodc cia tt ca luat su thanh vién.

4. Danh sach thanh vién.
b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy
dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.
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b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Gidy Ding ky hoat dong va Thong bao chuyén
d6i hinh thtic hoat dong

- Lé phi (néu c6): Lé phi chuyén d6i hinh thirc hoat dong: 200.000 ddng/1an cap.

- Tén méu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: Cong ty luat trach nhiém
hitu han mot thanh vién c6 thé chuyén ddi sang hinh thic cong ty ludt trach nhiém
hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n. Cong ty luat trdch nhi€ém hiru han hai thanh vién tro
1én co thé chuyén doi sang hinh thirc céng ty ludt trach nhiém hitu han mot thanh
vién.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ludt suw nam 2006 co6 hiéu luc ngay 01 thang 01 ndm 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctia B Tu phap vé
hudéng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sd 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 ciia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 1& phi cip gidy ching nhan dang ky
kinh doanh trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh c6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang
01 nam 2009

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam déc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu mau lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nude ngoai tai S& Tu phap thanh phd H6 Chi Minh
c6 hi¢u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
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dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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8. Thii tuc tam ngirng hoat déng td chirc hanh nghé luét sw, chi nhanh
- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop ho so truc tiép hodc Gy quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid hanh
chinh tir thtr hai dén thr sau.

e Ngudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc uy quyén nhén hd so tai S¢ Tu
phap.
b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S¢ Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day di, hop 8.

e Budc 2: S Tu phap xem xét, xtr 1y ho so.

- Cdch thire thure hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Bao cdo tam ngimg, bao gdm nhiing ndi dung chinh (Tén t6 chtrc hanh nghé
luat su; s, ngdy, thang, nim cap Gidy ding ky hoat dong; dia chi tru s&; thoi gian
tam ngung hoat dong, ngay bat dau va ngay két thuc thoi han tam ngung hoat dong;
1y do tam ngimg hoat dong; Béo cdo vé viéc thanh toan no, giai quyét cac hop dong
dich vu phap 1y da ky véi khach hang va hop dong lao dong da ky véi luat su, nhan
vién cua to chirc hanh nghé luat su).

+ Ban chinh Giy ding ky hoat dong.

+ Bién ban hop thanh vién (d6i véi cong ty luat hop danh/Cong ty luat TNHH
hai thanh vién tr¢ 1€n).

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy So Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao tam ngimg hoat dong.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén méu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Thoi gian tam ngung hoat
dong khong qua 2 nim ké tir ngay tam ngung.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat suw nam 2006 co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctiia B6 Tu phap vé
hudéng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sb 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 ndm 2007 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi¢u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Gidm doc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam doc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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9. Thii tuc cham dit hoat déng t6 chirc hanh nghé luat sw, luit sw hanh
nghé tu cach ca nhan (Truwong hop tw cham dit hoat dong)

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Budc 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc ty quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid
hanh chinh tir thtr hai dén th séu.

e Budc 3: Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép hodc tly quyén nhan két qua
tai So Tu phap.

b) DPdi véi co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1é.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy hd so va thong bao chim dit hoat dong.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Thong bao cham dirt hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su (theo mau).

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong.

+ Bién ban hop thanh vién (d6i v6i cong ty luat hop danh/céng ty luat TNHH
hai thanh vién trd 1€n)

+ Giéy td, ching minh hodc cam két vé viéc da ndp du s6 thué con ng; thanh
toan xong cac khoan no khac; 1am xong thi tuc chdm dut hop dong di ky véi luat su,
nhan vién cta t6 chirc hanh nghé luat su; thuc hién xong cac hop dong dich vu phap
1y da ky v6i khach hang.

+ Luu y: t6 chirc hanh nghé luat su 1am thu tuc chdm dut hoat dong, déng thot
phai lam thu tuc cham dut hoat dong cua Chi nhanh va Vin phong giao dich (néu co).

b) S6 lwong ho so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va T6 chirc
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- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh ph.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao cham dut hoat dong.

- Lé phi (néu cé): khong cb.

- Tén mdu don, méu to khai: Thong bao cham dit hoat dong cuia to chirc hanh
nghé luat su (mau 39-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 co6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua Bo Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam dbc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hiéu lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, gidi quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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Miu 39-TN-LSVN

 TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO CHAM DUT HOAT PQNG CUA
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

Tén To chirc hanh NGHE TUAL SU: .......vveveieeeeeeeeeeeeee e,

GiAY dANE KY NOAE AONE SO: ..o

DI thOAL: oo e e e e e e eaaaeeea

LI VIC NANN NZHE: ...,

Thong bao cham dit hoat dong cong ty/van phong... tir thoi diém:
T6i cam doan s& thuc hién day du nghia vu thué; thanh toan xong cac khoan no; giai
quyét xong cac hop ddng dich vu phéap 1y di ky két voi khach hang va cac hop dong lao

dong da ky két v6i luat su va nhan vién cua Chi nhanh.

cevee e e e, REAY ... thdng ... nam...
TRUONG VAN PHONG/GIAM POC CONG TY
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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10. Thi tuc chAm dit hoat dong to chirc hanh nghé luat sw, luit sw hanh
nghé tw cach ca nhian (Truong hop Truéng Vin phong luit sw, Giam déc cong
ty luit trach nhiém hiru han mot thanh vién, luit sw hanh nghé véi tu cach ca
nhén chét)

- Trinh tw thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Budc 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Bude 2: Nop ho so truc tiép hodc uy quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sau.

e Bude 3: Ngudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua
tai So Tu phap.

b) DPdi véi co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
td. Yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so khong day di, hop 6.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy hd so va thong bao cham dit hoat dong.
- Cdch thire thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Thong bao chidm dut hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su (theo mau).

+ Gidy chung ttr (ban sao co chung thuc, hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu).

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong.

+ Luu ¥: to chitc hanh nghé luat su lam thi tuc chdm dat hoat dong, dong thoi
phai 1am thu tuc cham dat hoat dong ctia Chi nhanh va Vian phong giao dich (néu co).

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va T chiic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao cham dut hoat dong.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mau to khai: Thong bao chidm dat hoat dong cua td chirc hanh
nghé luat su (mau 39-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong cé.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat suw nam 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua B6 Tu phap vé
hudng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sb 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 ndm 2007 cta Giam dbc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi¢u luc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam déc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam doc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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Miu 39-TN-LSVN

 TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO CHAM DUT HOAT PQNG CUA
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

DI thOAL: oo e e e e e e eaaaeeea

LI VIC NANN NZHE: ...,

Thong bao cham dit hoat dong cong ty/van phong... tir thoi diém:
T6i cam doan s& thuc hién day du nghia vu thué; thanh toan xong cac khoan no; giai
quyét xong cac hop ddng dich vu phép 1y di ky két voi khach hang va cac hop dong lao

dong da ky két v6i luat su va nhan vién cua Chi nhanh.

cvr e, NEAY ... thdng ... nam...
TRUONG VAN PHONG/GIAM POC CONG TY
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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11. Thii tuc cham dirt hoat dong chi nhanh va vin phong giao dich ciia to
chirc hanh nghé luét sw (Truwong hop té chirc hanh nghé luit sw thanh 1ap Chi
nhanh va Vin phong giao dich cham dirt hoat dong)

- Trinh tw thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Budc 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Bude 2: Nop hd so truc tiép, hodc ty quyén ndp ho so bang van ban tai S¢ Tu
phap trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sau.

e Budc 3: Ngudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua
tai S& Tu phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va dy du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr 1y hd so va cap Thong bao cham dut hoat
dong chi nhanh va vian phong giao dich cua to chic hanh nghé luat su.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phén, sé liwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Thong bao cham dat hoat dong ctia chi nhanh (theo mau).

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong chi nhanh.

b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so quy dinh.
- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap thanh phé.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.
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- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao cham dut hoat dong.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén méu don méu to khai: Thong bao cham dut hoat dong ctia Chi nhanh
(mau 40-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong cé.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 co6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28 /2007/NQ-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cia Bo Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 cua Giam doc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi€u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.



S6 272 +273-01-10-2009 CONG BAO 55

Mau 40-TN-LSVN
~ TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH

Kinh giri: S& Tw phap thanh ph6 Hé Chi Minh

3 1530 11 4 (0 ;L TS TRUOPURRURO SR PR

LI0h VIEC NANN NERE: ..ottt

................................................ cam doan s€ thuc hién dﬁy du nghia vu thué;
thanh toan xong cac khoan ng; giai quyét xong cac hop dong dich vu phap 1y da ky két véi

khach hang va cac hop dong lao dong da ky két voi luat su va nhan vién cta Chi nhanh.

...... ,ngay... thang... ndm ...
TRUONG VAN PHONG/GIAM POC CONG TY
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)
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12. Thii tuc chAm dirt hoat déng chi nhanh va vin phong giao dich cia to
chirc hanh nghé luit sw (Trwong hop chi nhanh va vin phong giao dich chim
dirt hoat dong theo quyét dinh ciia to chirc hanh nghé luit sw)

- Trinh tw thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Budc 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Bude 2: Nop hd so truc tiép, hodc ty quyén ndp ho so bang van ban tai S¢ Tu
phap trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sau.

e Budc 3: Ngudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua
tai S& Tu phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va dy du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day di, hop 8.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr 1y hd so va cap Thong bao cham dut hoat
dong chi nhanh va vian phong giao dich cua to chirc hanh nghé luat sur.

- Cdch thirc thuee hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phin, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Thong bao chim dat hoat dong ctia chi nhanh (theo mau).

+ Quyét dinh cham dut hoat dong Chi nhanh/ Vin phong giao dich cua t6 chirc
hanh nghé luét su.

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh.

+ Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cta t6 chitc hanh nghé luat su (di véi to
chtrc hanh nghé luat su do S& Tu phap TP.HCM cip Gidy dang ky hoat dong).

+ Bién ban hop thanh vién (4p dung ddi véi Chi nhanh ciia Cong ty luat hop
danh/Cong ty luat TNHH hai thanh vién tr& 1€n)

+ P6i voi Chi nhanh: Gidy to chimg minh hodc cam két vé viéc s& ndp du sb
thué con no; thanh toan xong cac khoan ng khac; 1am xong thu tuc cham dut hop
déng da ky vai luat su, nhan vién ctua td chirc hanh nghé luat su; thuc hién xong cac
hop ddng dich vu phap 1y di ky v6i khach hang.
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b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap thanh phd.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao cham dat hoat dong.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: Thong bao cham dut hoat dong ctia chi nhanh
(mau 40-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu sb 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 cua Bo Tu phap vé
huéng din mét s6 quy dinh cta Luat Luét su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 didu Luat Luat su c¢6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam dbc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi¢u luc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phap) c6 hi¢u lyc thi hanh ngay 29 thang 7 ndm 2008.
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Mau 40-TN-LSVN
~ TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH

Kinh giri: S& Tw phap thanh ph6 Hé Chi Minh

83 1130 1 1 10 ;L USSR RRURRORRRRRON

LI VIEC DANN NERE: ..ot

................................................ cam doan s€ thuc hién dﬁy da nghia vu thué;
thanh toan xong cac khoan ng; giai quyét xong cac hop dong dich vu phap 1y da ky két véi

khach hang va cac hop dong lao dong da ky két voi luat su va nhan vién cta Chi nhanh.

...... ,ngay... thang... ndm ...
TRUONG VAN PHONG/GIAM POC CONG TY
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)
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13. Thii tuc ding ky hanh nghé luit su véi tw cach c4 nhin
- Trinh tw thuc hién:

a) Boi v6i nguoi dan:

e Hoan thién hd so theo quy dinh.

e Nop ho so tryc tiép hodc Gy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir tht hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phép luat tryc tiép nhan ho so va ky vao gidy dang ky hoat
dong tai S Tu phap.

b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1 va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1é.

e Budc 2: Sé Tu phap xem xét, xir Iy hd so va cap gidy dang ky hoat dong.
- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé luat su véi tu cach c4 nhan (theo mau)

+ Bén sao ching chi hanh nghé luat su, thé luat su cta luat su dang ky hanh
nghé (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu)

+ Ban cam két (theo mau).

+ Gidy to ching minh dia diém giao dich. Déi véi truong hop thué, muon tru s
thi trong hop dong phai ghi cy thé vi tri, dién tich va muyc dich thué, muon; truong
hop st dung nha riéng dé lam try s& thi 6 van ban xac dinh cu thé vi tri, dién tich
dung lam tru so.

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay SO Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh
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b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap thanh phé H6 Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay dang ky.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan (mau TP-LS-06).

+ Ban cam két (Mau s6 14-TN-LSVN).

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Luit su hanh nghé voi tu
cach c4 nhan dang ky hanh nghé tai S& Tu phéap ¢ dia phuong noi c6 Poan ludt su ma
luat su do 1a thanh vién.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su nam 2006 co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NDD-CP ngay 26 thang 02 nam 2007 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Luat su ¢ hiéu luc thi
hanh ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctiia B6 Tu phap vé
hudng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mét sd diéu ctia Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 ndm
2007.

+ Quyét dinh sd 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cia UBND
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 1& phi cip gidy ching nhan ding ky
kinh doanh trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh c6 hiéu luc ngay 01 thang 01 nim
2009.



S6 272 +273-01-10-2009 CONG BAO 61

TP-LS-06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY PE NGHI
PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd)..................cooooiiiiiiiin
TEN tO11A: wevveiiiiiiiei s W NAM, DT,
Sinh ngay................ oeeeeireaans [oveeieiiieeaens
Chung chi hanh nghé Tuat sws6.........ccoovveveiieeiieeiin.... Ngay CaAp....c.o/oovvoid oo,
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh PhG) .........oceviveeieeeeeeeeeeeeeee e,
ding ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhan véi cic ndi dung sau day:
1. HO VA 181 (@5 BANG CRIE 1 OG- ..o
Sinh ngay: ............ [oviiiiinnnn L et ettt et e st e e nt e e nteeteeenneeenteennaeeneas
Chung Minh NHAN AN SO: ........oveeeeeeeeeeeeeeeee oo
Ngay cip: ......... [ivineann. [oviiiiiinnnnn NOT CAP eeeeiiie ettt e e e e e sbaeeeaaeas
Noi dang Ky ho KNAU thUONE 1T ...
ChO O NIEN NAY? ...ooooooeoeeeeeeeee oo
2. Pia diém 120 ICR: ottt et enee s
Piénthoat:..............coovinin Fax: ... Email: .ccoooeiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee,

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap lut va thyc hién day da cc nghia vu do phap
luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thdang ndam

Luat sw
(Ky va ghi ro ho tén)
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MaAu sd 14-TN-LSVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

Sinh n@AYy....ccocovevverieieenee, 13 CO USRS
CMND S0 oo, CAP NEAY e 1 1 SRR

Chumg chi hanh nghé s6 .......... CAD DAY ..
Thé ludt su sb .......... do Doan luat su........ccceeeeveeieereennenne CAP NEAY oo,
Pang 1am thu tuc (ding ky thanh lap/tham gia thanh 14p t6 chirc hanh nghé luat su hoic
dang ky hanh nghé v&i tw CACH C& NNAN) .......voveeeeeeeeeeeeeeeeee e
B 4o ) TR

T6i xin cam két vao thoi diém nay, t6i khong 13 Truéng Vin phong luat su, Gidm
dbc Cong ty luat, Luat su thanh vién ciia Cong ty luat va khong hanh nghé luat su voi tu
cach ca nhan. Téi xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung cam két ciia minh.

TP. HO Chi Minh, ngay thang  nim 200...
Nguoi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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14. Thi tuc déing ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh ngheé luat sw
nuwéc ngoai (cong ty me ¢o6 tru sé¢ & nwdc ngoai); cong ty ludt nwée ngoai tai Viét
Nam

- Trinh tw thuc hién:
a) P6i voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so tryc tiép, hodc iy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

o Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua tai So Tu
phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
td. Yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so khong day di, hop 8.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy hd so va cap gidy dang ky hoat dong.

- Cdch thirc thuee hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Gidy dé nghi dang ky hoat dong cuia to chirc luat sw nudc ngoai (theo mau)

2. Ban sao Gidy phép thanh lap t6 chuc hanh nghé ludt su nudc ngoai tai
TP.HCM do Bo Tu phap cip. (Truong hop Chi nhanh cta cong ty luit nudc ngoai tai
Viét Nam thi ndp thém Ban sao Gidy phép thanh 1ap ctia Cong ty me tai Viét Nam)

3. Ban sao Quyét dinh ctia B6 Tu phap vé viéc cap Gidy phép thanh lap to chirc
hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam. (Trudng hop Chi nhanh ciia cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam thi ndp thém Ban sao Quyét dinh cua Bo Tu phéap vé viéc
Gidy phép thanh 1ap ctua Cong ty me tai Viét Nam)

4. Gidy to ching minh vé tru s¢ (phai c6 cong ching néu trén 6 thang)

5. Ban sao Gidy phép hanh nghé cta cac luit su nudc ngoai, Chimg chi hanh
nghé luat su va Thé luat su cua cac luat su Viét Nam (néu co)

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.
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- Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phéap thanh phé H6 Chi Minh

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap thanh phé H6 Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy dang ky.

- Lé phi (néu cé): Lé phi dang ky hoat cua chi nhanh ctia t6 chic hanh nghé luat
su nudc ngoai (cong ty me co tru s¢ & nudc ngoai), cong ty luat nudc ngoai tai Viét
Nam: 300.000 dong/lan cap.

- Tén méu don, mdu to khai: Giay dé nghi dang ky hoat dong ciia t6 chirc luat
su nudc ngoai (mau sd 18-TN-LSNN).

- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir khi dugc Bo Tu phap cap Gidy phép thanh 1ap tai
TP.HCM, t6 chtic hanh nghé luat su nudc ngoai tai TP.HCM phai dang ky hoat dong
tai S& Tu phap TP.HCM.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luat su ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 75/2004/QD-BTC ngay 16/9/2004 cta BS truong B Tai chinh
vé ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi cap gidy phép thanh lap, dang ky
hanh nghé ddi véi to chie luat su nude ngoai, luat su nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctiia B Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam dbc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
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dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi€u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam doc S¢ Tu
phap) co hi¢u luc thi hanh ngay 29 thang 7 ndam 2008.
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MaAu s6 18-TN-LSNN

TEN TO CHUC LUAT SU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGOC NGOAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC LUAT SU NUOC NGOAI

Chung t6i ding ky hoat dong cho t6 chirc luat su nudc ngoai voi ndi dung sau day:
1. Tén T6 chirc TUAt SU NUGC NEOAT ...,
Gidy phép thanh 1ap T6 chirc ludt SU NUGC NZOAT SO: ......vevveeeeeeeeeeeeeereeee e,

ngay......... thang....... nam........... do Bo Tu phap cép.

Ngay thang nam SINN: ..ot e

HO chi€u s6 (chiing minh nhan dan) SO:........coeciieiiiiiiiiiieeeeeee e

Cap ngay:....... [o..... [eeein..
4. S6 nguoi lam viéc tai T6 chuc luat su nude ngoai (ghi cu thé ho tén, chirc vu cia tueng
FIQUEOT)  «oeveeeeeeeeeeeeeeete e e e ataeeeesaaaaeeeeaasaseaaeasssseaeeaassssaeeeanssasaeeansssaeeesansssaeeeanssaeaeeansssneeeanns

SO TUAL S NUGC NZOAL: ..evvieeiiieeiiieeeiie ettt et ee e et eeesae e e st e e entaeessseeeanseeesssaeeenseeas

SO NhAN VIEN NUGC NZOAL: .eeeueviieiiieeeiieeeiieeeeiee ettt et eerteeesaeeeeaeeeesaeesssseeeenbeeeensaeeensneas

................. ,ngay......thang......nam.........
Giam ddc/Truong Chi nhanh
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15. Thu tuc dang ky hoat dong cia chi nhanh cta cong ty luat nwéc ngoai
tai Viét Nam (cong ty me c6 tru sé tai Viét Nam)

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop ho so truc tiép, hodc iy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

e Nguoi dai dién theo phéap luat tryc tiép hodc iy quyén nhan két qua tai S& Tu
phap.
b) DPdi véi co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

e Budc 1: S¢ Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va dy du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day di, hop 8.

e Budc 2: So Tu phap xem xét, xir Iy hd so va cép gidy ding ky hoat dong.
- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

1. Giéy dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam (theo mau).

2. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh cua cong ty ludt nuéc ngoai tai
TP.HCM do Bo Tu phap cap; Ban sao Gidy phép thanh 1ap cua Cong ty me co tru s
tai Viét Nam.

3. Ban sao Quyét dinh cia BO Tu phap vé viéc cip Gidy phép thanh lap Chi
nhanh ciia cong ty luat nudc ngoai tai TP.HCM; Ban sao Quyét dinh ctia B6 Tu phap
vé viéc Gidy phép thanh 1ap cua Cong ty me co tru so tai Viét Nam.

4. Giy to chimg minh vé try s (phai c6 cong chtng néu trén 6 thang)

5. Ban sao Gidy phép hanh nghé cta cac luit su nudc ngoai, Chimg chi hanh
nghé lut su va Theé luat su cta cac luat su Viét Nam (néu co)

b) S6 lugng hd so: 1 (bd).
- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: To chic
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- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.

- Lé phi (néu cé): Lé phi Pang ky hoat dong ctia chi nhanh cua to chirc hanh
nghé luat su nudc ngoai (cong ty me c6 try sé tai Viét Nam): 300.000 dong/lan cap.

- Tén mdu don, mdu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh cong ty
luat nudc ngoai tai Viét Nam (mau s6 19-TN-LSNN).

- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi dugc BO Tu phéap cap Gidy phép thanh 1ap tai
TP.HCM, t6 chtic hanh nghé luat sw nudc ngoai tai TP.HCM phai dang ky hoat dong
tai S& Tu phap TP.HCM.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat suw nam 2006 co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28 /2007/NQ-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 75/2004/QD-BTC ngay 16/9/2004 ctia BS truong B Tai chinh
vé ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cap gidy phép thanh lap, diang ky
hanh nghé ddi véi to chic luat su nude ngoai, luat su nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctiia B Tu phap vé
hudéng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sb 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu mau lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
co hi¢u luc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.
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+ Quyét dinh sb 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Giam déc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phép) co6 hi¢u luc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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MaAu s6 19-TN-LSNN

TEN TO CHUC LUAT SU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGOC NGOAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CONG TY LUAT NUOGC NGOAI TAI VIET NAM
(Gp dung déi véi Chi nhdanh ciia Cong ty ludt nwée ngodi tai Viét Nam, Cong ty me c6 tru s&
tai Viet Nam)

Chung t61 dang ky hoat dong cho Chi nhdnh Cdng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam

v6i ndi dung sau day:

Gidy phép thanh 1ap Cong ty luat NUGC NZOAT SO .....vvveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap ......... thang....... NaAM..........c.eee.

Gidy phép hanh nghé (Chtng chi hanh nghé luat su) $6 :........co.......... CAp NEAY .............
4. S6 ngudi 1am viée tai Chi nhanh (ghi cu thé ho tén, chirc vu ciia ting nguwoi):

SO TUAL S NUGC NZOAL: ..evvieeiiiieiiie ettt ettt e et e et e e eetreeeeereeesbaeeesseeesnseeesnnseeennseas

Giam ddc Cong ty luit nudc ngoai
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16. Thii tuc thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap, Gidy ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh ngheé luat sw nwéc ngoai tai Viét Nam

- Trinh tw thuc hién:
a) Boi v6i nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép hoidc uy quyén ndp hd so bang vin ban tai S& Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thu sau.

o Nguoi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua tai So Tu
phap.

b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day di, hop 8.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy hd so va cap gidy dang ky hoat dong.
- Cdch thirc thuee hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Thong bao cua t6 chire hanh nghé luat su nudc ngoai vé viée thay doi

2. Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

3. Céc loai gidy to khac:

+ Truong hop thay doi noi dung Giay phép thanh 1ap: Ban sao vin ban cua Bo
Tu phép v/v thay doi.

+ Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat: Ban sao Gidy phép hanh
nghé néu 13 luat su nudc ngoai, Chimg chi hanh nghé luat su, Thé lut su néu 1a luat
su Viét Nam.

+ Truong hop thay doi tru s¢: Gidy to chimg minh vé try sé cua to chirc hanh
nghé luat su nudc ngoai tai TP.HCM (phai c6 cong chimg néu trén 6 thang)

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).
- Thoi han gidi quyét. 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: To chic
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- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.

- L¢ phi (néu cé): L¢ phi thay d6i ndi dung Giay phép thanh lap, Gidy dang ky
hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam: 300.000 dong/lan
cp.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su nam 2006 ¢6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 ctiia B6 Tu phap vé
hudng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sb 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 ndm 2007 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va biéu mau lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi¢u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam déc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam doc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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17. Thu tuc thanh 1ap Doan luat sw
- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Nop ho so tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh trong gi¢ hanh chinh tir thir
hai dén thir sau.

b) D61 vdi co quan hanh chinh nha nude:

+ Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18 va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong hop 18.

+ Budc 2: SO Tu phéap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh hd so va tham
muu cho Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cho phép thanh 1ap Poan luat su.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy dé nghi thanh lap Poan luat su;

+ Du thao Diéu 18 Poan luat su;

+ Du thao Bao cdo vé phuong huéng hoat dong ctia Poan luét su;

+ Pé an t6 chirc Pai hoi thanh 1ap Poan luat su;

+ Danh sach thanh vién Poan lut su kém theo ban sao Chung chi hanh nghé
luat su.

b) S6 lwong ho so: 02 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han muoi lam ngdy, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1¢.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap thanh phd HO Chi Minh.
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d) Co quan phéi hop (néu c): S& Noi vu thanh phd HO Chi Minh.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Cong vin tham muu cho UBND TP. Ho Chi
Minh vé viéc cho phép thanh lap Poan Luat su.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

* Ton chi, muc dich hoat dong khong trai Hién phap, phap luét.

* Co tlr ba nguoi sang 1ap c6 Chung chi hanh nghé luat su trd 1én tai mdi tinh,
thanh pho truc thuoc Trung vong.

* C6 phuong an vé co ciu to chire, Diéu 1.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su nam 2008 (c6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007).

+ Nghi dinh sé 131/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 cta Chinh phu
huéng dan thi hanh cac quy dinh ctia Luat Luat su vé to churc xa hoi - nghé nghiép
cua luat su (co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 02 nam 2009).
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18. Thii tuc ding ky hoat dong trung tim tw vin phap luat

- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Bude 1:

- Hoan thién ho so theo quy dinh.

- Nop ho so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir séu.
+ Budc 2: Nhan Gidy dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: So Tu phap tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop 1¢ va day du cua cac
gidy to c6 trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua day du, chwa hop
1€.

+ Budc 2: S& Tu phéap nghién ciru, xtr Iy ho so quyét dinh viéc cap Giay dang ky
hoat dong.

+ Budc 3: SO Tu phap tra Gidy dang ky hoat dong cho duong su.

- Cdch thirc thuwe hi¢n: Tryc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, sé lirgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Bbon dang ky hoat dong;

2. Quyét dinh cta to chuc chu quan vé viéc thanh 1ap Trung tim tu van phap

luat; veé viéc cir Gidm doc cua Trung tam tu van phép ludt;

3. Du thao quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat do t6
chtrc chu quan ban hanh;

4. Danh sach kém theo hd so ciia nguoi dugce dé nghi cap Thé tu van vién phap
luat, ctia luat su 1am viéc theo hop dong lao dong cho Trung tam, gom:

+ Gidy dé nghi cp Thé tu van vién phap luat.

+ Bén sao bang cir nhan luat.

+ Gidy to x4c nhan thoi gian cong tac phap luat (tir 3 ndm tré Ién).
+ Phiéu Ly lich tu phap.

+ Gidy cam két khong phai 13 luat su, khong phai 1a can bo, cong chirc dang lam
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vi¢c trong cac co quan nha nudc va khong dang lam viéc & Van phong luat su hodc
Cong ty luat hop danh nao khac.

+ So yéu Iy lich .

+ 02 anh 3x4.

5. Giéy td X4c nhan vé try so.
b) S6 lugng hd so: 01(bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du
ho so hop 16.

- Doi twgng thwce hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tdm tu van phap
luat va Thé tu van vién phap lut.

- Lé phi (néu cé): khong cb.
- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.
- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuan tu van vién phap luat: Tu van vién phéap luat 1a cong dan Viét Nam
thuong trt tai Viét Nam, c6 du tiéu chuén sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day di, c6 pham chat dao duc tt, khong phai 1a
nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac da bi két an ma chua duoc x6a an tich;

+ C6 Bang cir nhan luat;
+ C6 thoi gian cong tac phép luat tir ba nam tré 1én.
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phua vé tu
van phép luat (c6 hiéu luc ngay 11 thang 8 nam 2008).
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19. Thu tuc dang ky hoat dong Trung tam Trong tai thwong mai

- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Bude 1:

» Hoan thién ho so theo quy dinh.
- Nop ho so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nhan Gidy dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: So Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cua cac
gidy to c6 trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thi¢n néu ho so chua day du, chua hop
1€.

+ Budc 2: S& Tu phéap nghién ciru, xir Iy ho so quyét dinh viéc cap Giay dang ky
hoat dong.

+ Budc 3: SO Tu phap tra Gidy dang ky hoat dong cho duong su.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phén, sé lirgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dang ky hoat dong, trong d6 ghi 1o dia diém du dinh dt tru sé cua Trung

tam Trong tai;

+ Ban sao c6 cong chung hodc chimg thuc hop 1& Gidy phép thanh 1ap Trung

tam Trong tai;
+ Danh sach Trong tai vién cia Trung tam Trong tai.
b) S6 lwong ho so: 01 (bd).
- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay ké tir ngdy So Tu phap nhan du ho so hop 1é.
- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phd H5 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy dang ky.

- Lé phi (néu c¢é): Lé phi ding ky hoat dong cua trung tAm trong tai: 200.000
dong/truong hop.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi han ba muoi
ngay, ké tir ngay nhan dugc Gidy phép thanh lap, Trung tdm Trong tai dang ky hoat
dong tai S& Tu phap, noi Trung tdm Trong tai dat tru sé.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh trong tai thwong mai ngay 25 thang 02 ndm 2003 (c6 hiu lyc ngay
01 thang 7 nam 2003).

+ Nghi dinh s6 25/2004/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2004 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Phap 1énh Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc
ngay 06 thang 02 nam 2004).

+ Thong tu s6 01/2005/TT-BTC ngay 04 thang 01 nim 2005 ctia Bo Tai chinh
huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip phép, thay d6i nodi dung
gidy phép, dang ky hoat dong trung tam trong tai, ding ky hoat dong chi nhanh cua
trung tAm trong tai va 1& phi tda an lién quan dén trong tai (c6 hiéu luc ngay 02 thang
02 nam 2005).
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20. Thi tuc ding ky thay ddi ndi dung hoat dong cia trung tAm va chi
nhanh cia Trung tim Trong tai thwong mai

- Trinh tw thuc hién:

a) B6i voi nguoi dan:

+ Budec 1:

+ Hoan thién ho so theo quy dinh.

- Nop hd so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr séu.
+ Budc 2: Nhan Giay dang ky hoat dong tai S& Tu phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so: kiém tra tinh hop 1& va dy du cua céc
gidy to c6 trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu hd so chua day du, chua hop
1€.

+ Budc 2: S& Tu phap nghién ciru, xtr Iy ho so quyét dinh viée cap Gidy dang ky
hoat dong.

+ Budc 3: SO Tu phap tra Gidy dang ky hoat dong cho duong su.

- Cdch thirc thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Thong béo cua Trung tAm Trong tai vé viéc thay doi;

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm Trong tai;

+ Céc loai gidy to khac: Truong hop thay doi tén goi va linh vuc hoat dong: Ban
sao vin ban chip thuin caa BO Tu phap vé viéc thay doi.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh (thuc té chua giai quyét truong hop nio).
- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phd H5 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thdi han muoi lam ngdy, ké tir ngdy van ban chip thuin viéc thay d6i noi
dung Gidy phép c6 hiéu lyc, Trung tim Trong tai phai dang ky viéc thay doi tai So
Tu phép, not1 Trung tam Trong tai dang ky hoat dong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh trong tai thwong mai ngay 25 thang 02 ndm 2003 (c6 hiu lyc ngay
01 thang 7 nam 2003).

+ Nghi dinh sé 25/2004/ND-CP ngay 15 thang 01 ndm 2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc
ngay 06 thang 02 nam 2004).
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21. Thu tuc dang ky hoat dong chi nhanh cua Trung tam Trong tai thuwong
mai

- Trinh tw thuc hién:

a) Déi voi nguoi dén

+ Budc 1:

+ Hoan thién ho so theo quy dinh.

* Nop ho so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau.
+ Budc 2: Nhan Gidy dang ky hoat dong tai S& Tu phap

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so: kiém tra tinh hop 1& va dy du cua céc
gidy to c6 trong ho so, yéu cau bo sung, hoan thién néu hd so chua day du, chua hop
1€.

+ Budc 2: S& Tu phap nghién ciru, xtr Iy ho so quyét dinh viée cap Gidy dang ky
hoat dong

+ Budc 3: SO Tu phap tra Gidy dang ky hoat dong cho duong su.

- Cdch thirc thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phin, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon diang ky hoat dong, trong d6 ghi rd dia diém dy dinh dit tru sé cua chi
nhanh;

+ Ban sao c6 cong chimg hoic ching thuc hop 1& Gidy phép thanh lap, Giay
dang ky hoat dong cua Trung tam Trong tai;

+ Quyét dinh cta Trung tam Trong tai vé viéc cur Trudng chi nhanh;
+ Danh sach Trong tai vién cua chi nhanh.
b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay ké tir ngdy S6 Tu phap nhan dt hd so hop

~

1€.
- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay dang ky.

- Lé phi (néu cé): Lé phi dang ky hoat dong chi nhanh Trung tdm Trong tai:
100.000 dong/truong hop.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2003).

+ Nghi dinh s6 25/2004/ND-CP ngay 15 thang 01 ndm 2004 cta Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Phap 1énh Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc
ngay 06 thang 02 nam 2004).

+ Thong tu s6 01/2005/TT-BTC ngay 04 thang 01 nim 2005 ctia B6 Tai chinh
huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip phép, thay d6i nodi dung
gidy phép, dang ky hoat dong trung tdm trong tai, ding ky hoat dong chi nhanh cia
trung tAm trong tai va 1& phi tda an lién quan dén trong tai (c6 hiéu luc ngay 02 thang
02 nam 2005).
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22. Thi tuc dé nghi bé nhiém Cong chirng vién

- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Bude 1:

+ Hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truc tiép nop hd so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau.

+ Budce 2:

Nhén vin ban dé nghi bé nhiém Cong chtng vién hodc vin ban tir chbi dé nghi
b6 nhiém Coéng chung vién tai S& Tu phéap theo ngdy hen ghi trong Bién nhan.
Truong hop ngudi ndp ho so khong thé dén nhan két qua duogc thi Gy quyén bang van
ban theo quy dinh phéap luat cho ngudi khac nhan két qua.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

+ Bude 1: S& Tu phép tiép nhan hd so: kiém tra tinh hop 1& va diy du cua céc
gidy to c6 trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chwa day dii, chua hop
1€.

+ Budc 2: S¢ Tu phép nghién ctru, tham tra hd so dé nghi bo nhiém Cong ching
vién, quyét dinh viéc dé nghi Bo truong Bo Tu phap bd nhiém hay tir chdi dé nghi bd
nhi¢m Cong chimg vién.

+ Budc 3:

+ S6 Tu phap gdi hd so dé nghi b nhiém Coéng ching vién cho Bo trudng Bo
Tu phép (néu S& Tu phap quyét dinh dé nghi bo nhiém).

+ S& Tu phap c6 van ban tir chdi dé nghi bd nhiém Cong ching vién (néu S¢ Tu
phap quyét dinh tir ch6i dé nghi bo nhiém).

+ Budc 4: S6 Tu phdp giao van ban dé nghi boé nhiém Cong ching vién hoac
van ban tir choi dé nghi bd nhiém Cong ching vién cho ngudi ndp ho so hoac nguoi
dugc ngudi ndp hd so uy quyén.

- Cdch thirc thue hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, sé liwgng ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dé nghi b6 nhiém Coéng chimg vién (theo mau quy dinh);
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+ B.'?mg cu nhan luat hodac thac sy luat (ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kem
ban chinh dé ddi chiéu);

+ Gidy to chimg minh vé thoi gian cong tac phap luat (Hop dong lao dong/Pon
¢ xac nhan cia co quan/Quyét dinh tuyén dung c6 ghi 16 cong viée va /Quyét dinh
thoi viée/Quyét dinh nghi huu... - ban sao c6 chimg thuc hoic ban sao kém ban chinh
dé d6i chiéu);

+ Gidy chung nhan tot nghiép dao tao nghé cong chimg (ban sao c6 chimg thuc

hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu);

+ Béo cdo két qua tap sy hanh nghé coéng ching c6 nhan xét ciia Cong ching
vién huéng dan (ban chinh);

+ So yéu ly lich (theo mau quy dinh);
+ Gidy chtng nhan strc khoe do bénh vién cép (ban chinh);

+ Chirng minh nhan dan, ho chiéu hodc gidy td tuy than khac (ban sao co ching
thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu).

b) S6 lugng ho so: 02 bo.

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy SO Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi hodc tir chdi dé nghi b nhiém
Cong ching vién.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén méu don, mau to khai:

+ Pon dé nghi b6 nhiém Cong chimg vién (Mau s6 01).

+ So yéu ly lich (Mau HD 02).
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- Yéu cau, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:
1. Tiéu chuan Cong chtng vién:

Cong dan Vi¢t Nam thuong tra tai Viét Nam, trung thanh vai TH quéc, tuan thu
Hién phap va phap luat, c6 pham chit dao durc tét va co du cac tiéu chuan sau day thi
duoc xem xét, b nhiém lam Cong ching vién:

a) C6 bang cr nhan luat;

b) C6 thoi gian cong tac phap luat tir ndm nam trd 18n tai cac co quan, to chuc;
¢) C6 Gidy ching nhan tt nghiép dao tao nghé cong chimg;

d) Pi qua thoi gian tap sy hanh nghé cong ching;

d) C6 stc khoé bao dam hanh nghé cong ching.

2. Khong thudc d6i tuong duoc mién dao tao nghé cong chimg

* Nguoi duge mién dao tao nghé cong ching

a) Pa 1a tham phan, ki€m sat vién, di€u tra vién; luat su da hanh nghé tir ba nam

tro 1én.
b) Gido su, phd gido su chuyén nganh ludt, tién sy lut.

c) ba la tham tra vién cao cap nganh toa an, ki€ém tra vién cao cap nganh ki€ém
sat; chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, giang vién cao cap trong linh vuc

phap luat.
3. Khong thudc cac truong hop khong duge bd nhiém Cong chimg vién
* Nhitng truong hop khong duoc bo nhiém Cong chimg vién:

a) Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; da bi két 4n ma chua duoc xba
an tich vé toi pham do vo y; da bi két an veé toi pham do cd y.

b) Nguoi dang bi &p dung bién phap xur Iy hanh chinh khac theo quy dinh cua
phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh.

c) Ngudi bi mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.
d) Can b0, cong chirc, vién chirc bi budc thoi viée.

d) Nguoi bi thu hodi Chimg chi hanh nghé luat su do bi xir Iy ky luat bang hinh
thirc x0a tén khoi danh sach cua Poan luat su, bi tudc quyén st dung chirng chi hanh
nghé luat su.
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 cua Qubc hoi
nudc CHXHCN Viét Nam, co6 hi¢u lyc tir ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg, ¢6 hiéu lyc tir
ngay 26 thang 01 ndm 2008.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nam 2008 cia Bo trudng
Bo Tu phap vé viéc ban hanh mdt s6 mau gidy to dung trong hoat dong cong ching,
c6 hicu lyc tir ngay 18 thang 3 nam 2008.

+ Quyét dinh sb 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét hd so vé
hoat dong cong chimg tai S& Tu phéap thanh phd H6 Chi Minh, thyc hién tir ngay 11
thang 7 nam 2008.
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TP-CC-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

anh
3x4
PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: Bo truong Bo Tu phap

TEN 01 1A oooiiiiieeeeeee e Nam, nl: .....oovvvnnrrneenennn.
Sinh ngay............ [ [t NOTSINN: e
Chtng minh nhan dan $8:..........o.oovveeeeeeeeeeeeeene. Ngay cap.......... [ovioeean [ i
INOT AP ceeeeeeee ettt e ettt e e e e e eeseeee e s sees s et s e eea s e eer e seee e eeraeeeeas
NOi dAng KY ho KNAU tHUONE TrT: ..o
ChO G MBI DAY ...ttt s s s se s esenneneenes
Pi duoc cip Gidy ching nhan t6t nghiép dao tao nghé cong chliing $6: .........cooveveeeeveeeeenn.
NgAY ..ccceee. oieerraaanne. [oveeeieeeeiieaans INOT CADP? et
D3 hoan thanh tap su hanh nghé cOng ChNE tal .......vvveiveeeeeeeeeeee e,
tr ngay......... [oeieae. [oieeenn dén ngay ........ [ovieeenaans et

(Truong hop dwoe mién dao tao, tdp sw hanh nghé cong chirng thi ghi ré viéc mién va Iy do
dwoc mién)

To6i 1am Pon nay dé nghi dugc bd nhiém Cong ching vién dé hanh nghé coéng ching
1: ) SRUSR To61 cam doan tudn thu cac nguyén tac hanh nghé cong chung, thuc hién day
du cac nghia vy, trach nhiém ctia Cong chirng vién theo quy dinh cua phép luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang......ndm......
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
4x6 Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO YEU LY LICH
| (IR T 1< o SRR Nam, nir............
Sinh ngay:.............. [ [ NOT SINN: e
SE CMND: ..o, Ngay cap:.......... I [vieeeieaeiennnn NoO1 Cap:i.eeeereeeeennnen.
Dan tdc:................ TON IO eieiiee ettt ettt e et e et e e ae e nnaeenreens
HO KNAU tAUONE tT .o
ChO G MBI NAY ..ottt
Ngay két nap vao Poan TNCS H6 Chi Minh............... [ovieeennanns [ovianee. Tatiieieiees
Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam.............. [evennee [ovoeeeeeneanne Tatii
Ngay chinh thtc:.............. [veeieaieans [t Taliciiiie
Thanh vién ctia t& chirc, OAN thE KRAC:.......voveveeeee oo s e eseseseseseseseseseseses
Bang cir nhan luat/thac si ludt s6:.................... Ngay cap......... oveoii e, Noi cap...........
Gidy chung nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong chiing $6:..........ocoveveveeeeeeeeeeneeann.
Ngay cap:.....c....... [oieeeiieaans Lot NOT CAP: et
HOAN CANH GIA PINH
I/Hotén cha:......oooooviiiiiiiiiiiieeeee, Sinh nam:.....ccccovveeeiiiiiiiinnnn, Taii.ccoonnnne.n.
Ngh& NGHIBP, NOT TAM VIBC: ...t
ChO G MBI NAY ...ttt es e
2/ HOtEN ME:..ccooiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee Sinh nam:.....coooovvvveeeein. Tali.iieiennnanes
Ngh@ nghidp, N0T JAM VIBC ...,
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QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

(Tir liic 12 tudi dén thoi diém hién tai)

Thoi gian .
(T e, Lam gi ? O dau ? Ghi chu

Q8N o)
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KHEN THUONG, KY LUAT
(ghi ro hinh thuc khen thuong, ky ludt)

T6i xin cam két khong vi pham Piéu 13 va 19 Luat Cong chimg.

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a ding sy thuc, néu cé dic€u gi sai to1 xin hoan toan
chiu trach nhiém.

Chung thwe chir ky caa UBND ... , ngay ..... thang... nam... ...
cap xa Nguwoi khai

(Ky va ghi ro ho tén)




S6 272 +273-01-10-2009 CONG BAO 91

23. Thi tuc dé nghi mién nhiém Céng chirng vién theo nguyén vong hoic
chuyén lam cong viéc khac

- Trinh tw thuc hién:

* P6i voi nguoi yéu cau mién nhiém:

+ Budc 1: Nop ho so theo quy dinh tai S Tu phap trong gio hanh chinh tir thir
hai dén thr séu;

+ Budc 2: Nhan tai S& Tu phép vin ban dé nghi mién nhiém do S& Tu phap ban
hanh.

* P6i voi co quan hanh chinh nha nudc:

+ Budc 1: Tiép nhan ho so theo quy dinh;

+ Budc 2: So Tu phép c6 van ban va hd so dé nghi mién nhiém Coéng ching
vién gui Bo truong Bo Tu phéap va gui cho nguoi dé nghi mién nhiém.

- Cdch thirc thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ 02 Pon dé nghi miém nhiém Coéng ching vién (theo miu);

+ Thé Cong ching vién (01 ban chinh).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Cong van dé nghi mién nhiém.

- Lé phi (néu cé): khong co.
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- Tén mdu don, mdu to khai: Pon d& nghi mién nhiém Cong chimg vién.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sd 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2006, c6 hiéu luc
ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chung, c6 hiéu luc
ngay 26 thang 01 ndm 2008.

+ Quyét dinh s6 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 nam 2008 cua Giam doc
S¢ Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét hd so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phé Ho Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 11
thang 7 ndm 2008.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gui: Giam déc S& Tu phap

TN 01 1A oot e e e e e e e e e e e Nam, nit: ..o,
Sinh ngay:......... [oveeann [ NOT SINN: e
SO CMND:...ooiiieeeeeee, Ngay cap:............ VT [oveeeeeeieraenenns NO1 CAP: v
HO KNAU tHUOIIE T et een e enaens
ChO G MBI DAY ....eceeeeeeeeeeeeeeee ettt s s s et n s sennan

Pi duoc bd nhiém Cong chung vién tai Quyét Ainh SO1. ..

ngay ......... A [ioeeieeienaens cua Bo truong BO Tu phap
Thé Cong ching vien $0:.........cccovuevevvevenene.. Cap ngay ... ... [eweenn. Noi cap: covvvieeene
Hién dang l1a Cong chung vién lam viéc tai Van phong cong chung:..........c.cccecvveveviieeniinennne.

56 0 H PSP

TP.H6 Chi Minh., ngay.......... thang.......... nam............
Cong chirng vién
(Ky va ghi ro ho tén)
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24. Tha tuc thanh 13p Van phong cong chirng
- Trinh tu thwc hién:

a) B6i voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép hodc ty quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid hanh
chinh tir thirc hai dén thi sau.

e Nhan két qua.
b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

e Budc 1: S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
t. Yéu cau b sung, hoan thién néu hd so khong hop 18.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xtr 1y hd so va tham muu cho Uy ban nhan dan
thanh phd cho phép thanh 1ap hodc tir chdi cho phép thanh ldp Vin phong cong ching.

e Budc 3: So Tu phap trao Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong
chtng hodc vin ban tir chdi cho phép thanh ldp Vin phong cong ching ctia Uy ban
nhan dan Thanh phb cho Cong chtng vién thanh 1ap.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg (theo miu);

+ Quyét dinh b6 nhiém Cong chimg vién (ban sao c¢6 chimg thyc hoic ban sao
kém ban chinh dé doi chiéu);

+ Pé an thanh 1ap Vian phong cong chimg.

b) S6 lugng hd so: 02 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy SO Tu phap nhan du ho so
theo quy dinh (10 ngay tai S& Tu phap va 20 ngay tai Uy ban nhan dan Thanh phd).

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Pon d¢ nghi thanh 1ap Van phong coéng ching (d6i v6i Vian phong cong ching
do mot Cong chirng vién thanh lap).

+ Pon d¢ nghi thanh 1ap Vin phong cong ching (d6i v6i Vian phong cong ching
do hai Cong chung vién trg 1én thanh 1ap).

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: khong cé.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luét Cong ching sé 82/2006/QH11 cta Qudc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam
ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 7 ndm 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong chimg c6 hiéu luc tir
ngay 26 thang 01 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nim 2008 cua Bo truong
Bo Tu phap vé viéc ban hanh mdt sé mau gidy to dung trong hoat dong cong ching,
co hi¢u luc tir ngay 18 thang 3 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 60/2008/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét Dé an t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thianh
phé Hb Chi Minh, ¢6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 7 nim 2008.
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TP-CC-02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(do6i véi Vin phong cong chitng do mét Cong chitng vién thanh ldp)

Kinh giti: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd).....................
TEN tO1 1a:.ueeeeeiiiiiiiiiieee e Nam, N,
Sinh ngay............ Jovieeenann e e e ettt e e b e e e e tbeeeetbee e raeeeanraeaenns
Quyét dinh b6 nhiém Cong ching vién $6:...........cccoveeeen.... ngay / /

1. Tén day du ctia Van phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):............ocoeeeeeeven...
2. D18 ChItIU SO: oo ———————————————
Dién thoai:....ccccvvvveeeiiiiiiiiiinn. Fax: oo, Email:............ooon.
TWVEDSIEE (U CO):eveeeeeeee et sea e

HO VAN ..o NamM, N e
Sinh ngay........ [ovieeenaans e et e et e e et e e e et e e etaeeenrae e nnaeas
Chtrng minh nhan dan s6:........c.oeoveveveeeeeeeennns Ngay cap......... [ovieane. [t
N OT CAP . atiteiiiie ettt ettt et e e ettt e ettt e e e tt e e e abee e s tbeesnbeeesaseeeeansaeeesseeeenssaesanssaeensseeenssseenn
Noi dAng kY ho KhAu thuONE Tl ..c..oveeeeeeeeeeeeee e
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T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thai phap ludt va thyc hién day du cac nghia vu theo
quy dinh cua phap luét.
veey NEAY.......thang.....nam......
Cong chirng vién
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(doi voi Van phong cong chung do hai Cong chuirng vién tro lén thanh lap)

Kinh giti: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)................

Chung t6i gdm cac Cong ching vién c6 tén trong danh sach sau day:

TP-CC-03

STT Ho va tén

Nam
sinh

Quyét dinh b6 nhi¢m Céng chirng
vién (s0, ngay, thang, nim)

Ghi chu

dé nghi thanh lap Van phong cong chiing véi cac ndi dung sau day:

HO VA tEN:..cooiiiiiiieieeee e NaAM, N e
Sinh ngay........ [oveeeenaans et e ettt e ettt e e st e e ettt e e etbeeeebaeeennbeeennaaeens
Chtrng minh nhan dan s6:........coooveueveeeeeeeennn Ngay cap......... ovieaae. [t
N OT CAP ittt eeitee ettt e ettt e et e e ettt e et ee e s ttee e sebeeesbeeeanseeeeasseeeansseeeenssaesensseeensseesnssseenns
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Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phéap luat va thyc hién ddy du cac nghia vu
theo quy dinh cua phép luat.
..... ngay.......thang......nam......
Cac Cong chirng vién thanh vién
(Ky va ghi ro ho tén)



100 CONG BAO S 272 +273-01-10 - 2009

25. Tha tuc dang ky hoat dong Vian phong cong chirng
- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

* Hoan thién hd so theo quy dinh.

 Nop ho so truc tiép hodc iy quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid hanh
chinh tir thir hai dén tht séu.

* Nhan két qua tai S¢ Tu phap
b) Béi véi co quan hanh chinh nha nuéc:

* Budc 1: S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18 va day du cac gidy
td. Yéu cau b sung, hoan thién néu ho so khong hop 18.

* Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy hod so:

- Kiém tra tén goi, thong bao tén goi cia Vian phong cong chiung cho B Tu
phap; Dé nghi Vin phong cong ching diéu chinh, bd sung tén goi trong trudong hop
tén goi clia Van phong cong ching tring voi to chitc hanh nghé cong chimg khac
hodc vi pham quy dinh phép lut vé viéc dat tén Vin phong cong chimg va tén doanh
nghiép.

- Kiém tra cac diéu kién vé tru sd, co s& vat chat, luu trir va cac di€u kién khac
ctia Van phong cong ching.

* Budc 3. Cap gidy ding ky hoat dong va Gidy gidi thiéu khic dau hodc vin ban
tir chdi cap Gidy dang ky hoat dong cta Vin phong cong ching.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phdin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dé nghi dang ky hoat dong Van phong cong chimg (theo mau);

+ Hop dong ky quy hodc Hop ddng bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho
Cong chung vién ctia Van phong cong ching;

+ Danh sach Céng chimg vién Vin phong cong ching (theo mau);

+ Quyét dinh bd nhiém Coéng ching vién, Thé Cong chung vién (néu c6) cua
Cong ching vién lam viéc tai Van phong cong chung (ban sao c6 ching thuc, hodc
ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu);
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+ Gidy dé nghi dang ky tén Vin phong coéng ching (theo mau);
+ Td cam két cta cac Cong chung vién (theo miu);

+ Gidy to chiig minh da rit tén ra khoi danh sach thanh vién ctia Poan Luat su
tinh, thanh phd va cham dirt hanh nghé luat su ctia Cong chimg vién 1a Luat su.

+ Bién ban hop thanh vién ciia Vin phong cong chimg thé hién viéc thong nhat
ctr Truong Vian phong cong ching (d6i véi truong hop Vin phong cong ching do hai
Cong chung vién trd 1€n thanh 13p);

+ Gidy to ching minh tru s& (ban sao ¢ ching thuc, hoic ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu).

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 (mudi) ngay lam viéce, ké tir ngay So Tu phap nhan du
hé so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh.
d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giiy ding ky.

- Lé phi (néu cé6): L¢é phi dang ky hoat dong Van phong cong ching: 100.000
dong/lan cép.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Pon dé nghi ding ky hoat dong Van phong cong ching (d@6i véi Vin phong
cong chung do mot Cong chung vién thanh ldp)

+ Pon dé nghi ding ky hoat dong Van phong cong ching (d6i véi Vin phong
cong chung do hai Cong chirng vién tro lén thanh lap)

+ Danh sach Cong chiing vién cua Van phong Cong ching.
+ Ban cam két ctia Cong chimg vién.

+ Gidy dé nghi dang ky tén, tén giao dich Van phong cong ching.
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- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:

+ Tén goi cua Van phong cong chig khong trung trong pham vi ca nudc.

+ Vin phong cong ching phai co tru s¢ riéng voi dia chi cu thé va bao dam vé
dién tich lam vi¢c cho Cong chung vién, nhan vién, bdo dam diéu kién cho viéc tiép
dan va giai quyét ho so cta nguoi yéu cau cong ching, luu trit hd so cong chimg, bao
dam phong chdy, chira chay, trat tu giao thong duong bo va trat tu do thi theo quy
dinh phép luat.

+ Viéc luu trir hd so tai Van phong cong chimg phai do nguoi da dugce dao tao
chuyén mon vé cong tac luu trit thuc hién.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sd 82/2006/QH11 cta Qudc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam
ngay 29 thang 11 ndm 2006, c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg c6 hiéu luc tir
ngay 26 thang 01 ndm 2008.

+ Quyét dinh sé 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nam 2008 cia Bo trudng
Bo Tu phap vé viéc ban hanh mdt s6 mau gidy to dung trong hoat dong cong ching,
c6 hi€u lyc tir ngay 18 thang 3 ndm 2008.

+ Quyét dinh sb 60/2008/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét Pé an t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thanh
phd H6 Chi Minh, c6 hiéu lyc ngay 15 thang 7 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cia UBND TP
vé ban hanh murc thu 18 phi cdp gidy chimg nhan ding ky kinh doanh trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2009.

+ Quyét dinh sb 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét ho so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phé Ho Chi Minh, ¢ hiéu luc tir ngay 11
thang 7 ndm 2008.
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TP-CC-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(do6i véi Vin phong cong chitng do mét Cong chitng vién thanh Idp)

Kinh giri: So Tu phap tinh (thanh phd)......
TENtO1 1A cooeveeiiiiiiiiie s Nam, N,
Sinh ngay............ [oveeeannn e et be et e e e ae e e teeereeenneennreeenneens
Quyét dinh b6 nhiém CONE ChBNE VIEN SO:........veeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ngay......./ueeeeun... e e et e et e et e e e bte e e e bae e e rbaeeatbeeeeabeeerbeeeanreeeennres
Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chiing $0:.........ooveeveeeveeeeeereeeeenenn.
ngay........ [oieeerann ettt e e et e e be e ettt e e e bee e e e bt e e abbeaeabaeeearaeeetbeeesraaeans

dang ky hoat dong Van phong cong chung vi cac ndi dung sau day:

1. Tén day du ciia Van phong cong ching (ghi bang chit in hoa):...........ccoeeeeeeeeeee....
2. D08 CHI U SO it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennnes
Dién thoai:.........coooeii Fax: e, Email:........cccoovvvvnnnnn.
TWVEDSILE (TEU COY: ettt ees e s ees e ee s neeen.

HO VAN ..cooiiiiiiieieeeee e Nam, N
Sinh ngay........ oieeenaans e e e e e et e e et e e e b e e e e rbeeeaaee e naaaas
Chtng minh nhan dan 86:..........c.oceveeeeeeueeeennc. Ngay cap:....... [oveean [,
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T6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap ludt va thyc hién day du cac nghia vu theo
quy dinh cua phap luat.

..... ngay.......thang......nam......
Cong chirng vién
(Ky va ghi ro ho tén)
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TP-CC-05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(doi véi Vin phong cong chimg do hai Cong chitng vién tré 1én thanh ldp)
Kinh giri: So Tu phép tinh (thanh phd).............
Chung t6i gom cac Cong ching vién ¢ tén trong danh sach sau day:
Quyét dinh bf) nhiém Cong
STT Ho va tén Nam sinh chirng vién (s0, ngay, thang, Chir ky

nam)

NgAY..ceenun. [ovoiieeenane ettt ettt ettt ettt

dang ky hoat dong Van phong cong chung véi cac ndi dung sau day:
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Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phéap luat va thyc hién ddy du cac nghia vu
theo quy dinh cia phdp luat.

veery NEAY.......thadng.....nam......
Cac Cong chirng vién thanh vién
(Ky va ghi ré ho tén)
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TP. H6 Chi Minh, ngay...... thang.....nam... ... ...
DANH SACH CONG CHUNG VIEN VAN PHONG CONG CHUNG
Quyét
X dinh b Thé bia chi L
Ho tén tlj;ggi?ly 'CMND nhiém Cong thu’(‘)”ng C(ljl(})rnky
STT Cong ang so/ngay/noi Cong chirng tru ne
. oA nam £ . ‘A chirng
chirng vién . cap chirng vien Pia chi ‘A
sinh ‘A IV : vien
vién (so/ngay) | lién hé

(s6/ngay)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh

0] I (5§ USSR
Sinh NZAY .cveeeeiieeeeeeeeeee AL e
CMND S0 .oovvviiieeeeiiiieeeeee. CAP NEAY e L2} SRR
TRUONE T TA1: weeieiiieeiiie ettt ettt e et e et e e et e e e abeeesssaeeensseeesseeeensaeeennns
Di1EN thOal 1IN 1ACT ..eveieiiiiiiiieeeee e aaeeaeseaaaeaeaeesaessesaeeensennnne

Hién nay 1a Céng chung vién dugc Bo truong BO Tu phap bd nhiém theo Quyét dinh sb

Thé COng chiing Vin $O.........ceovveveeeeeeeeeeeeeeeeene. do Bo Tu phap cép ngay ..............
Dang lam thu tuc dang ky hoat dong Van phong cong ching.
B B T 7 T SRR

Tbi xin cam két vao thoi diém nay:

- khong thudce cac truong hop bi miér} nhiém Cong chung vién theo quy dinh cua
Luat Cong ching; khong dang hanh nghé tai t6 chirc hanh nghé cong chiing khac;

- khong dang 1a Chu doanh nghi€p tu nhan dugc thanh lap theo quy dinh Luét Doanh
nghiép (doi voi Truong Van phong cong chung do mot Cong chirng vién dang ky hoat
dong);

- khong dang la thanh vién hop danh cua cong ty hop danh thanh 1ap theo quy dinh Luat
Doanh nghiép, truong hop dang 1a thanh vién phai c6 gidy to kém theo chirng minh sy dong y cua
cac thanh vién hop danh con lai cua cong ty hop danh (doi véi Van phong cong chung do hai
Cong chirng vién tro lén dang ky hoat dong).

To1 xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cam két ctia minh./.

TP. HO Chi Minh, ngay thang  nim 200...

Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TEN, TEN GIAO DICH
VAN PHONG CONG CHUNG 7
(S dung trong truong hop dang ky hoat dong Van phong cong chirng va thay doi tén goi)

Trudng Van phong cong ching:

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Luat Cong ching, Diéu 11 va Diéu 12 Nghj dinh
88/2006/NP-CP ngay 29 thang 8 nim 2006 vé dang ky kinh doanh thi tén ctia Vin phong
cong chirng khong dugc trung hoac gay nham 1an voi tén cia to chirc hanh nghé cong ching
khac va khong vi pham nhiing diéu cAm trong dat tén. Do do, néu tén dang ky néu trén bi
trung hodc vi pham nhiing diéu cam trong dat tén, dé nghi S& Tu phap ddi tén theo thr tu vu
tién (tir trén xuong duwdi, khéng ghi tén da dang ky phia trén) nhu sau:

1. Tén Van phong cOng ChlING: .......cccvvveiieriieiieeie ettt
TEN GIA0 QICKH .ottt et et e e enre e

2. Tén Van phong cONg ChlNg: ........cccoeviiiiiiiiiieeiieeiee e
TEN GIA0 QICKH oottt et e e neeenne e

3. Tén Van phong cONg ChliNG: .......cccoveiiiiiiiiiiieeieeee e

Pé nghi SO Tu phép thanh phé Ho Chi Minh st dung cac tén goi néu trén dé thuc hi¢n
dang ky trong truong hop tén Van phong cong chimg bi trung hodc vi pham nhiing diéu cdm
trong dat tén va cam két khong c6 bat cir khiéu nai gi./.

TP.HO Chi Minh, ngdy  thang nim
Trwéong Van phong cong ching
(Ky va ghi ro ho tén)
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26. Thu tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong Vin phong céng ching
(Trwong hop mat Gidy ding ky hoat dong)

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Bu6c 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc ty quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid
hanh chinh tir thtr hai dén th séu.

e Budc 3: Nhan két qua tai S& Tu phap.
b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1 va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong hop 18.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xir 1y ho so.

e Budc 3: Cap Gidy diang ky hoat dong méi.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Pon dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong Van phong cong chung (theo

mau);
+ Pon ¢& mat ¢6 xac nhan cua cong an xa, phuong, thi tran noi mat;

+ Gidy to ching minh viéc thong bao trén phuong tién thong tin dai ching 03
lan lién tiép vé viéc mat Gidy dang ky hoat dong.

b) S6 lugng hd so: 01(bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du
ho so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay dang ky.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: Pon dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong Vin
phong cong ching.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong cé.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luét Cong ching sé 82/2006/QH11 cta Qudc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam
ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 7 ndm 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg c6 hiéu luc tir
ngay 26 thang 01 nam 2008.

+ Quyét dinh sb 60/2008/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2008 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét Dé an to chirc hanh nghé cong chimg tai thanh
phd Hb Chi Minh, c¢6 hiéu luc tir ngay 15 thang 7 nam 2009.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2008 cia UBND TP
vé ban hanh murc thu 18 phi cdp gidy chting nhan ding ky kinh doanh trén dja ban
thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2009.
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(TEN TO CHU'C CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE CONG CHUNG) Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

KOS § Truong Van phong cong chung...............
308 00
CMND 80:..viiiiiiiiiiiiiean NEAY CAP:....eeeen NOT CAP: e eveeeeeeeaieeiee e e
Noi ding ky ho Khau thuong triis.........oooo e

hoat dong cho Van phong cong ching...........................

Quyét dinh cho phép thanh 1ap sb:.................. do Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh cAp ngay:........c.ccovveeiinn,

Gidy dang ky hoat dong s6:..................... do S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh
CAP NGAY:.eeweeeie i,

T61 xin cam doan nhitng gi néu trén hoan toan 1a sy that, néu c6 gi sai tréi toi xin
hoan toan chiu trach nhiém.

TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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27. Thu tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong Vin phong céng chirng
(Trwong hop Giay ding ky hoat dong bi rach, bi chay heic bi tiéu hity dwéi hinh
thirc khac)

- Trinh tu thuc hién:
a) P6i voi nguoi dan:
e Bu6c 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Budc 2: Nop hd so truc tiép hodc ty quyén ndp hd so tai S Tu phap trong gid
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sau.

e Budc 3: Nhan két qua tai S& Tu phap.
b) DPdi véi co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

e Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1 va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong hop 18.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xir Iy ho so.

e Budc 3: Cap Gidy diang ky hoat dong méi.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phén, 56 liwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon dé nghi cip lai Gidy diang ky hoat dong Vian phong cong chung (theo

mau);
+ Ban chinh Giay dang ky hoat déng (d4 bi rach, bi hu hong....).
b) S6 lwong ho so: 01(bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhéan du
ho so theo quy dinh.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: To chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay dang ky.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: Don dé nghi cip lai gidy ding ky hoat dong Vin
phong cong ching.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luét Cong chung sé 82/2006/QH11 cta Qudc hoi nuéc CHXHCN Viét Nam
ngay 29 thang 11 ndm 2006, c6 hi¢u lyc tir ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2008 cta Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg c6 hiéu luc tir
ngay 26 thang 01 ndm 2008.

+ Quyét dinh sb 60/2008/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét Dé 4n to chirc hanh nghé cong chimg tai thanh
ph6 H6 Chi Minh, c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 7 ndm 2009.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cia UBND TP
vé ban hanh murc thu 18 phi cdp gidy chting nhan ding ky kinh doanh trén dja ban
thanh phd H6 Chi Minh, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2009.
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(TEN TO CHU'C CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE CONG CHUNG) Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé H6 Chi Minh

KOS § Truong Van phong cong chung...............
308 00
CMND 80:..viiiiiiiiiiiiiean NEAY CAP:....eeeen NOT CAP: e eveeeeeeeeeieeeee e e
Noi ding ky ho Khau thuong trils.........ooooe e

hoat dong cho Van phong cong ching...........................

Quyét dinh cho phép thanh 1ap sb:.................. do Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh cAp ngay:..........ccoveeinnn,

Gidy dang ky hoat dong s6:..................... do S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh
CAP NGAY:.eeveeiee i,

T61 xin cam doan nhitng gi néu trén hoan toan 1a sy that, néu c6 gi sai tréi toi xin
hoan toan chiu trach nhiém.

TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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28. Thi tuc ding ky thay ddi ndi dung gidy ding ky hoat dong Vin phong
cong chirng

- Trinh tw thuc hién:
a) B6i voi nguoi dan:
e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép hodc y quyén ndp ho so tai S& Tu phap trong gid hanh
chinh tir thir hai dén tht séu.

e Nhan két qua tai So Tu phap.
b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S¢ Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong hop 18.

e Budc 2: S Tu phap xem xét, xu 1y ho so:

+ Truong hop thay doi tén goi cua Vian phong Cong ching: Kiém tra tén goi,
thong bao tén goi ciia Van phong céng chimg cho Bo Tu phap; Dé nghi Vin phong
cong ching diéu chinh, bo sung tén goi trong trudng hop tén goi cia Van phong cong
chtng tring véi to chitc hanh nghé cong chimg khac hodc vi pham quy dinh phép luat
vé viéc dat tén Van phong cong chimg va tén doanh nghiép.

* Truong hop thay doi tru sé cua Van phong cong chimg: kiém tra cac diéu kién
veé tru sO, co s¢ vat chat, luu trir va cac di€u kién khac ctia Van phong cong chung.

* Budc 3: Cap gidy dang ky hoat dong va Gidy gidi thiéu khac dau (néu co).
- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phén, 56 lirgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Théng bao thay ddi noi dung dang ky hoat dong van phong cong ching (theo
mau);

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg;

- Bién ban hop thanh vién (d6i voi Van phong cong chimg do hai Cong ching
vién trd 1én thanh lap);

- Tuy theo ndi dung ding ky thay doi c6 thé ndp thém céac sb gidy to sau day:

+ Truong hop thay doi tru so: gidy to ching minh vé try sé;
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+ Trudng hop thay ddi tén goi: Gidy dé nghi dit tén, tén giao dich Van phong
cong ching (theo mau).

+ Truong hop thay d6i danh sach Cong chimg vién thanh vién:
* Tiép nhan thanh vién hop danh méi:

e Hop dong ky quy hodc Hop dong bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho
Cong chtrng vién cua Van phong cong chiing;

e Quyét dinh bd nhiém Cong chimg vién, Thé Cong chimg vién (néu co) cia
Cong ching vién lam viéc tai Van phong cong chung (ban sao c6 ching thuc, hodc
ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu);

e Ban cam két cua cac Cong chirng vién (theo mau);

* Cham dut tu cach thanh vién hop danh: cac gidy to c6 lién quan (néu co): gidy
chung tur, an toa. ..

* Truong hop thay doi Truéng Vian phong cong chimg (d6i voi Van phong cong
chung do hai Cong chiing vién tr¢ 1€n thanh 1ap): bién ban hop thanh vién cua Van
phong cong chimg thé hién viéc théng nhét cir Trudng Van phong cong chimg

+ Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi khac.
b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 (mudi) ngay lam viéce, ké tir ngay So Tu phap nhan du
hd so theo quy dinh.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap thanh phd Ho Chi Minh.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky.

- L¢ phi (néu cé): Lé phi ding ky hoat dong Vin phong cong chimg: 20.000
dong/lan cép.

- Tén mau don, méu to khai:
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+ Thong béo thay doi noi dung ding ky hoat dong Vin phong Cong ching.

+ Ban cam két ctia Cong chting vién.

+ Gidy dé nghi dang ky tén, tén giao dich Van phong cong chung.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:

+ Tén goi cua Van phong cong chig khong trung trong pham vi ca nudc.

+ Vin phong cong ching phai co try sé riéng voi dia chi cu thé va bao dam vé
dién tich lam vi¢c cho Cong chung vién, nhan vién, bdo dam diéu kién cho viéc tiép
dan va giai quyét ho so ctia nguoi yéu cau cong chung, luu trit ho so cong chimg, bao
dam phong chdy, chira chay, trat tu giao thong duong bo va trat tu do thi theo quy
dinh phép luat.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luét Cong ching sé 82/2006/QH11 ctua Qudc hoi nuéec CHXHCN Viét Nam
ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 ndm 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg c6 hiéu luc tir
ngay 26 thang 01 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nim 2008 cua Bo truong
Bo Tu phap vé viéc ban hanh mdt s6 mau gidy to dung trong hoat dong cong ching,
c6 hi¢u luc ngay 18 thang 3 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 60/2008/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét Pé an t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thianh
phd Hb Chi Minh, c6 hiéu lyc ngay 15 thang 7 nim 2008.

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2008 cia UBND TP
vé ban hanh mtc thu 18 phi cdp gidy chimg nhan ding ky kinh doanh trén dia ban
thanh phd HO6 Chi Minh, ¢6 hiéu luc ngay 01 thang 01 ndm 2009.

+ Quyét dinh s6 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 nam 2008 ctia Giam doc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét ho so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh, ¢ hiéu luc tir ngay 11
thang 7 nam 2008.
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TEN TO CHUC HANH NGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG CHUNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap thanh ph6é Hé Chi Minh

........ (Tén T6 chike hanh nghé c¢éng chirng) xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi
dung thong bao nay va dé nghi So Tu phap ghi ndi dung thay d6i vao Gidy dang ky hoat
dong.

TP.HCM, ngay..... thang...... nam......
TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé Ho Chi Minh

0T B 1ottt ettt et e ettt e et e e e aba e e e bt ee s abeeesabaee e tbeeeeabeaeantaeeetbaeeanbaeeennaaeenbaeanns
Sinh NZAY .ovveieeieieeeeeeeeee AL ettt ettt ettt e et e et e te e beebeenbeesaenaeenns
CMND S0 .eovvvviveeeeiiieeeeeee. CAP NEAY oo 1) SRR
TRUONG TIT TAT: c.eeieiiieiie ettt e ee et e et e st e e st e e teeeseessseesnseesnseeseeenseesnsaeenseennseennes
DiIEN thOal TIEN LAC: «.eeveieiiiiiiieeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e eenanes

Hién nay la Cong chimg vién dugc Bo truong Bo Tu phap bo nhiém theo Quyét dinh sd

Thé Cong chiing Vien $0.........oovvevvveeeeeeeeeeeeeeennn. do B0 Tu phap Cap NgAY ...ooovveveveeeeann.
Dang lam thu tuc dang ky hoat dong Van phong cong ching.
BTG A ¥ ) TR

T6i xin cam két vao thoi diém nay:

- khong thudc cac truong hop bi miér} nhiém Cong ching vién theo quy dinh cua
Luat Cong chiing; khong dang hanh nghé tai to6 chirc hanh nghé cong chiing khéc;

- khong dang la Chu doanh nghiép tu nhan dugc thanh 18p theo quy dinh Luat Doanh
nghiép (doi voi Truong Van phong cong chung do mot Cong chung vién dang ky hoat dong);

- khong dang 1a thanh vién hop danh ctia cong ty hgp danh thanh lap theo quy dinh
Luat Doanh nghiép, truong hop dang 1a thanh vién phai c6 gidy to kém theo ching minh sy
ddng ¥ cua cac thanh vién hop danh con lai cta cong ty hop danh (d6i véi Vin phong cong
chung do hai Cong chiung vién tro lén dang ky hoat dong).

T61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cam két ctiia minh./.

TP. HO Chi Minh, ngay thang  nim 200...

Ngudi cam két
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TEN, TEN GIAO DICH
VAN PHONG CONG CHUNG 7
(S dung trong truong hop dang ky hoat dong Van phong cong chirng va thay doi tén goi)

Trudng Van phong cong ching:

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Luat Cong chtng, Piéu 11 va Diéu 12 Nghi dinh
88/2006/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2006 vé dang ky kinh doanh thi tén ciia Vin phong
cong chimg khong duoc tring hodc gay nham 14n véi tén clia té chirc hanh nghé cong chimg
khac va khong vi pham nhirng diéu cidm trong dit tén. Do d6, néu tén dang ky néu trén bj
trung hodc vi pham nhiing diéu cAm trong dit tén, dé nghi S& Tu phap d6i tén theo th ty wu
tién (tir trén xuong duwdi, khéng ghi tén da dang ky phia trén) nhu sau:

1. Tén Van phong cONg ChlINg: .......ccccvviiiiiiiiiiiieeiieeee e
TEN GIA0 QICKH .ottt et e e enree s
2. Tén Van phong cong chling: ........cccveiiiiiiieiieeeece et
TEN G120 ICH .eiiiiiiiieiecee et et et e et e e
3. Tén Van phong cONg ChlINE: .......cccvevviiiiiiieieee e

Pé nghi S¢ Tu phap thanh phd HO Chi Minh sir dung cic tén goi néu trén dé thuc
hién dang ky trong truong hop tén Van phong cong ching bi trung hodc vi pham nhing
diéu cAm trong dat tén va cam két khong c6 bat cir khiéu nai gi./.

TP.HO Chi Minh, ngay thang nam
Trwéng Van phong cong chirng
(Ky va ghi ro ho tén)
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29. Thii tuc tw cham dirt hoat dong Vin phong cong ching

- Trinh tw thuc hién:

a) B6i voi Van phong cong chimg:

+ Buodc 1: Trudng Van phong cong chung (hodc moét trong cac thanh vién hop
danh cua Vian phong cong chimg hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh) nop hd
so theo quy dinh tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nhan tai So Tu phap quyét dinh cham dut hoat dong ciia Van phong
cong chung va vin ban chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg tiép nhan ho so cong
ching (néu Vin phong cong ching dé nghi So Tu phap chi dinh t6 chitrc hanh nghé
cong ching khac tiép nhan ho so cong chimg ).

b) Béi véi S Tu phap:

+ Budc 1: Tiép nhan hd so.

+ Budc 2: Giam ddc S& Tu phap ban hanh Quyét dinh cham dirt hoat dong cua
Vin phong cong chimg va vin ban chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg tiép nhan
hd so cong ching (néu Vian phong cong ching dé nghi S& Tu phép chi dinh t6 chic
hanh nghé cong chimg khac tiép nhan ho so cong chimg ) va thong bao viéc chdm dut
hoat dong véi cac co quan Thué, Thong ké, Cong an cdp tinh, UBND cip huyén va
xa no1 Van phong cong chung dat tru so.

- Cdch thirc thuee hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phén, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Béo céo vé viéc tu chAm dat hoat dong Vian phong cong chimg (theo mau);

+ Gidy dang ky hoat dong Vian phong cong chimg (ban chinh);

+ Bién ban hop Hoi dong thanh vién Vian phong cong chimg hoat dong dudi loai
hinh cong ty hop danh vé viéc chdm dut hoat dong clia Vian phong cong ching (ban
chinh);

+ Bién ban ban giao hd so (theo mau) véi Van phong cong ching khac vé viée
tiép nhan hd so cong chimg (néu c6) hodc ¢ van ban dé nghi Sé Tu phéap chi dinh t6
chtc hanh nghé cong ching khéc tiép nhan ho so cong ching (theo mau);

+ Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong Cong chimg (ban chinh);

+ Gidy to ching minh viéc dang bao Trung wong hoic bio dia phuong trong hai
s6 lién tiép vé thoi diém du kién chdm dit hoat dong.
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b) Sb lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chic
- Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap TP. Hb Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu cod): T6 chirc hanh nghé cong ching (duoc S& Tu
phap chi dinh tiép nhan ho so cong ching).

- Két qua thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Béo céo vé viéc tu cham dit hoat dong Vian phong cong ching.

+ Bién ban ban giao ho so.

+ Vin ban dé nghi S¢ Tu phap chi dinh t6 chtrc hanh nghé cong chimg khéc tiép
nhén ho so cong chimg.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong cé.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sd 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hiéu lyuc
ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cong chig (ngay c6
hi¢u lyc 26 thang 01 nam 2008).

+ Quyét dinh s6 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 nam 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét ho so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 11
thang 7 nam 2008.
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VAN PHONG CONG CHUNG... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S /BC-VPCC boclap - Ty do - Hanh phic
TP. H6 Chi Minh, ngay... ... thang...nam... ...
BAO CAO

Vé viéc tur cham diit hoat dong
kkkk
Van phong cong chung..................ccee. dugc thanh 1ap theo Quyét dinh
$6................/QD-UBND, ngdy...........thang...........nam............ cia Uy ban nhin din
thanh phd HO Chi Minh; t6 chirc va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhan/cong ty
hop danh.

Gidy dang ky hoat dong sd..................... /TP-DKHPD do S¢ Tu phép thanh phd Ho
Chi Minh cap ngdy ......... thang......... nam.............. ;
Trudng Van phong cong chiing 1a ... ..., ;

Xin bdo cao vé viéc ty cham dat hoat dong nhu sau:

1. Thoi diém du kién chdm dut hoat dong: ngay ............ thang......... nam..........

3. Thyc trang (s6 heong ho so cong chirng dang luu triv, dang tiép nhan, s6 lwong ho
so du kién sé thuc hién xong truoc khi chdm dit, s luwong ho so du kién tra lai cho nguoi
yéu cau céng chitng, viéc thwc hién cac hop dong lao ddng, tinh hinh thué, tai chinh, cong
téc luu triv hé so'...)

4. Chiing t6i cam két thyc hién ding quy dinh dbi véi cac van dé sau day:
- Thanh toan cac khoan ng (ké cd no thué),

- Lam thu tuc cham dut hop dong lao dong da ky véi nguoi lao dong,

- Thyc hién xong cic yéu cau cong chimg di tiép nhan,

- Tra ho so yéu cau cong chimg cho ngudi yéu cau cong ching.

- Chuyén giao ho so luu trit (néu cu thé):
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- Piang bao trung wong hoic dja phuong trong hai s lién tiép vé viéc chidm dut hoat
dong (néu tén bao, so ......... ra ngay ... ...... thang...... ... nam... ......).

Noi nhén: TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
- S6 Tu phap TPHCM (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO HO SO
(Str dung trong trieong hop cham dirt hoat dong ciia Vin phong cong chitng)

Hom nay, vao luc ............gi0 ............ph0t, ngay............thadng...........nam......
Tai (dia chi cu thé): ............................................................................

Chung t6i gdbm:

Bén ban giao: Van phong cong ching........................... dugc thanh 14p theo
Quyét dinh $6......cccoveueeeenne. /Qb-UBND, ngay............thang...........ndm............ clua
Uy ban nhan din thanh phd HO6 Chi Minh; Gidy ding ky hoat dong sb............... /TP-
DKHD do S¢ Tu phap thanh phd Ho Chi Minh cép ngay ......... thang......... nam...;

Do Ong (DA). .. e lam dai dién.

Bén nhan ban giao: Van phong cong chung/Phong Cong chung........................
dugc thanh 1ap theo Quyét dinh  SO.....cocoooiviueenneee. /QDb-UBND, ngay............
thang...........nam............ cia Uy ban nh4n dan thanh phé H6 Chi Minh; Gidy dang ky
hoat d0ng SO...........eeiieiiinn ... /TP-DKHD do S¢ Tu phap thanh phd H6 Chi Minh cap
ngay ......... thang......... nam........... ;

Do Ong (D). ..t lam dai dién.

Tién hanh ban giao hd so cong ching ciia Van phong cong chimg..................

Cu thé:

1. HO so thé chap tai san (phdn ré s6 lirong ho so vé bdt déng san, déng san):

- S6 luong: ...... (56 lwong cu thé) .................... hd so

- Tinh trang hé so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i vdi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

2. Ho so cong ching vé cam co tai san:
- SO luong: ...... (so luong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang hé so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i vdi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

3. HO so cong chiing vé mua ban tai san (phdn ro so luong bat dong san, dong san,
quyén vé tai san ):
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- S6 luong: ...... (56 lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang hé so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i vdi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

4. Hb so cong chimg vé tang cho tai san (phdn ré s6 lwong bat ddng san, dong san,
quyén vé tai san):
-S6 lugng: ...... (sé lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang ho so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i véi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

5. Ho so cong chung vé thué tai san (phdn ré s6 leong bdt dong san, ddng san, quyén
Vé tai san):
-S6 lugng: ...... (sé lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang ho so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i vdi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

6. Hd so cong ching vé uy quyén:
-S6 lugng: ...... (so”' lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang ho so theo phu luc chi tiét dinh kém (46 vdi timg hé so:: thanh phan, tinh trang...)

7. Hd so cong chimg vé khai nhan di san thira ké:
- S6 luong: ...... (56 lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang h6 so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i véi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

8. Hd so cong chimg vé phan chia di san thira ké:
- S6 luong: ...... (56 lwong cu thé) .................... ho so

- Tinh trang hé so theo phu luc chi tiét dinh kém (d6i vdi timg ho so:: thanh phan, tinh trang...)

9. (Logi khac)...
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Bién ban dugc lap xong luc........gi0........phlt, ngay...........thang...........nam.....
Bién ban ban giao nay duoc 1ap thanh 03 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau. Mdi bén gii
01 ban va gtri S& Tu phéap thanh phdé HO6 Chi Minh 01 ban.

TRUONG VP CONG CHUNG...... TRUONG VP CONG CHUNG.........
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau) (Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)



S6 272 +273-01-10-2009 CONG BAO 129

VAN PHONG CONG CHUNG.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /VPCC
V/v @& nghi chi dinh t6 chtrc hanh TP. Ho Chi Minh, ngay......thang... ... .. nam... ...

nghé cong ching tiép nhan ho so
cong chung

Kinh guri: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh

Ngay...........thang.......ndm..........., Van phong cong chung........................ da co
bao cao giri S& Tu phap vé viéc ty cham dit hoat dong. Thoi diém chdm dut hoat dong ké
du kién tir ngay...........thang..........ndm............

Hién nay, tai Van phong cong chiing............ccccovievieniienieeeeeeee e dang luu trix

................... hé so (56 lwong hé so). Phan loai cu thé:

-Thé chap taisan: ..................... ho so; (phdn ro so lwong bat dong san, dong san)
-CamM COtAl SAN: ..ooviiiiiiiii e ho so;
- Mua ban tai San:..........ooeiiiiiiiiiine.... hé so; (phdn ré so luong bat dong san,

- Tang cho tai san:.............cooviiiiinn... hé so; (phan ro so lwong bat dong san,

-Thué tal san:......cvviiiii e, ho so; (phdn ro so lwong bat dong san,

- Thoa thuan phan chia di san thiraké......................... ho so;

Do khéng thé thoa thuan duoc véi cac Vian phong cong chimg/Phong Cong chimg

khac dé chuyén giao va tiép nhan sd hd so cong ching dang luu trit nén Vin phong cong

ChUINE. .. kinh dé nghi S¢ Tu phap xem
xét chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching khac tiép nhan sé lugng hd so cong chimg noi
trén.

Noi nhgn: TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG

- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Luu....
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30. Thii tuc ding ky thay déi ndi dung ding ky hoat dong trung tAm tu vin
phap luat

- Trinh tu thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Bude 1:

- Hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Nop ho so tai S& Tu phap trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nhan Gidy dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap .

b) DPdi véi co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Budc 1: SO Tu phap tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop 1¢ va day du cua cac
gidy to c6 trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua day du, chwa hop
1€.

+ Budc 2: S6 Tu phap xir Iy hd so quyét dinh viéc thay doi ndi dung Gidy dang
ky hoat dong.

+ Budc 3: SO Tu phap tra Gidy dang ky hoat dong cho duong su.

- Cdch thirc thuwe hi¢n: Tryc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuéec.
- Thanh phdin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

1. Thong bao thay doi ndi dung dang ky hoat dong;

2. Giay Dang ky hoat dong (bdan chinh);

3. Cac loai gidy to khéc:

+ Truong hop thay d6i Giam dbc Trung tim: ndp Quyét dinh ciia co quan chu
quan vé viéc thay d6i Giam dbc Trung tam.

+ Trudng hop thay d6i tru s: ndp kém ban sao co cong chimg Hop dong thué
nha lam try s& Trung tdm hodc vin ban cia to chrc chii quan x4c nhan thay doi dia
diém giao dich va lam viéc cua Trung tam.

+ Truong hop bd sung Tu van vién phéap ludt co vin ban dé nghi cip Gidy ching
nhan tu van vién phap luat, kém theo cac hd so gom:

- Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat

* Ban sao bang ctr nhan luat
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+ Gidy tO xac nhan thoi gian cong tac phap luat (tir 3 ndm trd 1én)
+ Phiéu Ly lich tu phap

- Gidy cam két khong phai 1a luat su, khong phai 1a can b, cong chic dang lam
vigc trong cac co quan nha nudc va khong dang lam viéc & Van phong luat su hodc
Cong ty luat hop danh nao khac.

+ So yéu 1y lich
+ 02 anh 3x4

+ Truong hop rat tén Tu van vién phap luat, néu Trung tdm tu van phap luat
khong con di 2 Tu van vién phéap luét thi Trung tim can bd sung cho du.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du
ho so hop 16.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh .

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tdm tu van phap
luat va Thé tu van vién phap luit.

- Lé phi (néu c6): khong cb.
- Tén méu don, mdu to khai: khong co.
- Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuan tu van vién phap luat (trudong hop bd sung tu van vién phap luat): Tu
van vién phap luat 1a cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam, co du tiéu chuan
sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat dao dirc tot, khong phai 1a
nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két 4n ma chua dugc x6a an
tich;
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+ Co Béng cu nhan luat;
+ C6 thoi gian cong tac phép luat tir ba nam tré 1én.
- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phua vé tu
van phép luat (c6 hiéu luc ngay 11 thang 8 nam 2008).
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31. Thi tuc hop nhit to chirc hanh nghé luit sw
- Trinh tw thuc hién:

a) Poi v6i nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so tryc tiép, hodc iy quyén ndp hod so bang van ban tai S Tu phap
trong gio hanh chinh tir tht hai dén thu sau.

e Nguodi dai dién theo phap luat truc tiép hodc uy quyén nhan két qua tai So Tu
phap.

b) Déi v6i co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

e Budc 1: S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xir Iy hd so va cap gidy dang ky hoat dong cho
t6 chirc hanh nghé luat sw méi hop nhat.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phin, sé lwong hé so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Hop dong hop nhét bao gom cac ndi dung: tén, dia chi tru s& chinh cia cac
Cong ty luat bi hop nhat; tén, dia chi tru sé chinh ciia Cong ty luat hop nhat; thi tuc
va diéu kién hop nhét; phuong an sir dung lao dong; trach nhiém thuc hién cac hop
déng dich vu phap 1y da ky voi khach hang; thoi han, thi tuc va diéu kién chuyén doi
tai san, chuyén d6i phan von gop ctia cong ty luat bi hop nhét thanh phan von gop cia
Cong ty luat hop nhat; thoi han thuc hién hop nhét.

2. Dy thao Diéu 1é Cong ty luat hop nhat. Diéu 1& cong ty luat gdm nhimng noi
dung chinh sau day:

+ Tén, dia chi tru so;
+ Loai hinh cong ty luit;
+ Linh vuc hanh nghé;

+ Ho, tén, dia chi thuong tri cta luat su chu s¢ hitu (d6i voi cong ty luat trach
nhiém hiru han mot thanh vién) hodc cac luat su thanh vién (déi vo1 cOng ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va cong ty ludt hgp danh);
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+ Quyén va nghia vu cta luét su chu s¢ hitu hoac cac luat su thanh vién;

+ Phan von gop cua luat su thanh vién (d6i voi cong ty luat trach nhiém hiru han
hai thanh vién tr¢ 1€n);

+ Piéu kién va thu tuc tham gia hodc rut tén khoi danh sach luat su thanh vién
(déi voi cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1€n va cong ty ludt hop
danh);

+ Co cdu to chire, quan 1y, diéu hanh;

+ Thé thirc thong qua quyét dinh, nghi quyét; nguyén tic giai quyét tranh chap
noi bo;

+ Nguyén tic phan chia loi nhuan va trach nhiém cta cac lut su thanh vién déi
v6i nghia vy cua cong ty (d6i voi cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
1én va cong ty luat hop danh);

+ Céc truong hop tam ngimg, chim dit hoat dong va thu tuc thanh 1y tai san;
+ Thé thire stra d6i, bo sung Piéu 1 cong ty luat.

Diéu 1¢ cong ty luat phai c6 chir ky cua luat su chu sé hiru hodc ctua tat ca luat su
thanh vién.

3. Bién ban hop thanh vién vé viéc thong qua hop dong hop nhat, du thao Diéu
1é Cong ty luat hop nhat.

4. Gidy dang ky hoat dong ctia cac Cong ty luat bi hop nhat.

5. Ban sao chimg chi hanh nghé luat su, thé ludt su cta cac thanh vién (ban sao
co6 chung thuc, hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

6. Gidy to chimg minh tru s6.

b) S6 lwong ho so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so quy dinh.
- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phéap thanh phé H6 Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giy dang ky.

- Lé phi (néu co):

L& phi dang ky hoat dong: Mtrc thu 1€ phi theo mirc dang ky kinh doanh cuia loai
hinh doanh nghiép sau khi hop nhat, cu thé la:

+ Cong ty luat hop danh: 100.000/1an cap.

+ Cong ty luat TNHH: 200.000/14n cap.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat suw nam 2006 co6 hi¢u lyc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NQ-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua Bo Tu phap vé
hudéng dan mot sd quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh sb 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 ndm 2007 ctia Giam déc
S& Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so va bidu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi¢u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nam 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cta Giam doc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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32. Thii tuc ding ky sap nhép t6 chirc hanh nghé luit su.
- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

e Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Nop hd so truc tiép, hodc Gy quyén ndp hd so bang van ban tai S¢ Tu phap
trong gio hanh chinh tir tht hai dén thu sau.

e Nguodi dai dién theo phap luét truc tiép hodc uy quyén nhan két qua tai S& Tu
phap.

b) Pdi v6i co quan hanh chinh nha nuédc:

e Budc 1: S Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xtr Iy ho so va cap gidy dang ky hoat dong mai
cho t6 chtrc hanh nghé luat su nhan sap nhap.

- Cdch thirc thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phin, sé lwong hé so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Hop ddng sap nhap bao gdm cac ndi dung: tén, dia chi tru s& chinh cta cong
ty luat nhan sap nhap; tén, dia chi tru s¢ chinh cta cong ty luat bi sap nhap; thu tuc va
diéu kién sap nhap; phuong an sir dung lao dong; trach nhiém thuc hién cac hop dong
dich vu phap 1y da ky voi khach hang; thu tuc, thoi han va diéu kién chuyén doi tai
san, chuyén doi phan von gop cta cong ty luat bi sap nhap thanh phan vén gop, cua
cong ty luat nhan sap nhap; thoi han thuc hién sap nhap.

2. Dy thao Piéu 1é cong ty nhan sap nhap (giéng nhu dy thao Diéu 1& cong ty
luat hop nhat).

3. Bién ban hop thanh vién vé viéc thong qua hop dong sap nhap, Piéu 18 cong
ty luat nhan sap nhap.

4. Gidy dang ky hoat dong ciia cac cong ty luat bi sap nhap.

5. Ban sao chung chi hanh nghé luat su, thé luat su cta cac thanh vién (ban sao
c6 chimg thuc, hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu).

6. Gidy to ching minh tru so.
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b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Giay dang ky.

- L¢ phi (néu co):

L¢ phi dang ky hoat dong: Mtrc thu 1€ phi theo mirc dang ky kinh doanh cua loai
hinh doanh nghiép sau khi sap nhap, cu thé 1a:

+ Cong ty luat hop danh: 100.000 d6ng/lan cép.

+ Cong ty luat TNHH: 200.000 d6ng/lan cép.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hiéu luc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu sb 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nim 2007 cua Bo Tu phap vé
hudng dan mot sd quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c¢6 hiéu lyc thi hanh ngay 16 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam dbc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hiéu lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.
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+ Quyét dinh sb 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 cia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phép) co6 hi¢u luc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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33. Thi tuc ding ky cép lai Gidy ding ky hoat dong/ Gidy ding ky hanh
nghé luit sw (trudong hop gidy bi rach, chay hoic bi tiéu hiy)

- Trinh tw thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Budc 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Bude 2: Nop hd so truc tiép, hodc ty quyén ndp ho so bang van ban tai S¢ Tu
phap trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sau.

e Budc 3: Ngudi dai dién theo phap luat truc tiép hodc ty quyén nhan két qua
tai So Tu phap.

b) D41 vdi co quan hanh chinh nha nude:

e Budc 1: S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cac gidy
td. Yéu cau b sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1¢.

e Budc 2: S& Tu phap xem xét, xtr Iy ho so va cap gidy dang ky hoat dong.
- Cdch thire thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi néu 6 1y do xin cép lai Gidy diang ky hoat dong.

b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky.

- Lé phi (néu cé): khong cb.

- Tén méu don, mdu to khai: khong co.
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- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:

+ Cép lai gidy ding ky hoat dong/ Gidy ding ky hanh nghé luat su trong truong
hop bi rach, bi chay hodc bi ti€u hiy dudi hinh thirc khac.

+ Pdi voi truong hop bi rach, bi chdy hoac bi ti€u huy dudi hinh thirc khac thi
Gidy dé nghi cap lai phai néu 15 1y do xin cap lai Gidy dang ky hoat dong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat Luat su ndm 2006 ¢o6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua B6 Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh ctua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su c6 hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 cua Giam doc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hi€u lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S¢ Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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34. Thi tuc ding ky cap lai Gidy ding ky hoat dong/ Gidy ding ky hanh
nghé luit sw (d6i véi trudng hop bi mat gidy)

- Trinh tw thuc hién:
a) Béi voi nguoi dan:
e Bu6c 1: Hoan thién ho so theo quy dinh.

e Budc 2: Nop ho so tryc tiép, hodc iy quyén ndp ho so bang vin ban tai S& Tu
phap trong gio hanh chinh tir thir hai dén thi sau.

e Budc 3: Nguoi dai dién theo phap luat tryc tiép hodc Gy quyén nhan két qua
tai So Tu phap.

b) D41 vdi co quan hanh chinh nha nude:

e Budc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va day du cac gidy
td. Yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so khong day du, hop 1.

e Budc 2: S¢ Tu phap xem xét, xir 1y hd so va cap gidy dang ky hoat dong.
- Cdch thirc thue hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi cép lai Gidy dang ky.

+ Xac nhan cua co quan cong an vé viée khai bao mat Gidy dang ky.

+ Gidy to clia co quan bdo, dai vé viéc nhan dang thong bio mat Gidy ding ky
hodc to bdo da dang thong bdo nay.

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.
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- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:

+ Cép lai gidy dang ky hoat dong/ Gidy dang ky hanh nghé luat su trong truong
hop bi mat Gidy dang ky hoat dong.

+ Khi mat Gidy ding ky, to chirc hanh nghé luét su phai khai bao véi co quan
cong an noi mat Gidy dang ky va thong bao trén phuong tién thong tin dai chiing ba
1an lién tiép.

+ Sau 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngdy thong bao, néu to chtrc hanh nghé luit su
khong tim dugc Gidy dang ky da mat thi dé nghi S& Tu phap cap lai Gidy dang ky.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su ndm 2006 ¢6 hi¢u luc ngay 01 thang 01 nam 2007

+ Nghi dinh s6 28/2007/NB-CP ngay 26 thang 02 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luat su ¢6 hiéu luc thi hanh
ngay 21 thang 3 nam 2007.

+ Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 cua Bo Tu phap vé
huéng dan mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Luat su co hiéu luc thi hanh ngay 16 thang 7 nim
2007.

+ Quyét dinh s6 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nam 2007 ctia Giam dbc
S¢ Tu phap vé ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so va biéu miu lién quan
dén hanh nghé luat su trong nudc, nudc ngoai tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh
c6 hiéu lyc thi hanh ngay 09 thang 7 nam 2007.

+ Quyét dinh s6 311/QD-STP-BTTP ngay 29 thang 7 nim 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phéap vé stra d6i Quy trinh tiép nhén, gidi quyét hd so va biéu mau lién quan
dén luat su trong nudc, nudc ngodi tai S& Tu phap TP.HCM (ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 308/QD-STP-BTTP ngay 09 thang 7 nim 2007 cua Giam ddc S¢ Tu
phéap) c6 hiéu lyc thi hanh ngay 29 thang 7 nam 2008.
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35. Thi tuc Ping ky tip sw hanh nghé cong ching (d6i véi truong hop
nguoi tap su tw lién h¢)

- Trinh tw thuc hién:
a) Cac budce thyc hi¢n ddi voi nguoi tap su:

+ Budc 1: Nop ho so theo quy dinh tai S Tu phap trong gio hanh chinh tir thir
hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nguoi tap su s€ dugc cap nhat vao s6 theo doi viéc dang ky tap su
hanh nghé cong chimg.

b) Cac budc thyc hién dbi v6i So Tu phap:
+ Budc 1: S& Tu phap tiép nhan hd so;

+ Budc 2: S& Tu phap ghi nhan viée ding ky tap su vao so theo ddi viéc dang ky
tap su hanh nghé cong ching.

- Cdch thire thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong chimg (theo mdu).

+ Giay chung nhan tot nghiép dao tao nghé cong chimg (ban sao co chimg thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop 1.
- Doi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phd HO Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh.
d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong cong ching.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Ghi vao sb theo doi thoi gian ding ky tap su
hanh nghé cong chimg.



144 CONG BAO S 272 +273-01-10 - 2009

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén méu don, méu to khai: Gidy d¢ nghi dang ky tap su hanh nghé cong
chung.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong ching s6 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hiéu luc
ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 ciia Chinh phu, c6
hiéu lyc ngay 26 thang 01 nam 2008.

+ Quyét dinh sb 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét hd so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phé Ho Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 11
thang 7 nam 2008.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gri: S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh

T6i dd hoan tit khoa dao tao nghé cong ching theo Gidy chimg nhan t6t nghiép dao

tao nghé cong chimg sb............ ngay........... do...oooninnn cap

Nay t6i dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong chimg tai

Vin phong cong chimg/Phong Cong ching (ghi bang chit in hoa):........................
P1A CHI I SO e
Tén Cong ching vién hudng dan tAP SU: ......c.o.eveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Thot gian tap su tinh tir ngay ....
T6i cam két s& thuc hién dﬁy da céac cong viéc cia mdt nguodi tap su hanh nghé cong

ching./.

X4c nhan cia Truwédng Van phong/ TP.HCM, ngay .....thang....nam...
Phong Cong chirng Nguwoi dé nghi

(néu ré viéc tiép nhdn tdp sie va thoi (Ky va ghi ro ho tén)

diém bdt dau tdp su, ky, ghi ré ho tén va
dong dau)
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36. Thii tuc ding ky tip sw hanh nghé cong chimg (d6i véi trudong hop
ngudi tap sw dé nghi S& Tu phap b tri tap sw)

- Trinh tu thuc hién:

a) Déi voi nguoi tap su:

+ Budc 1: Nop hd so theo quy dinh tai S Tu phap trong gio hanh chinh tir thi
hai dén thir séu.

+ Budc 2: Nguoi tap sy s€ nhan van ban b tri tap su hanh nghé cong chung;

+ Budc 3: Sau 7 ngay lam viéc, ké tur ngay co6 van ban b tri tap su, nguoi tap su
phai dén tap su tai té chtrc hanh nghé cong chtng da dugc bb tri.

b) Béi véi S Tu phap:
+ Budc 1: S& Tu phap tiép nhan hd so;

+ Bude 2: C6 van ban bb tri tap su gui to chire hanh nghé cong chimg va nguoi
tap su;

+ Budc 3: Sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 van ban bb tri tap su, S& Tu phap
ghi nhan viéc ding ky tdp su vao sb theo dbi viéc diang ky tap su hanh nghé cong
chtng. Néu ngudi tap su khong dén tap su tai to chirc hanh nghé cong chung da dugc
b tri trong thoi han néu trén (cin ctr theo phan hoi cia t6 chitc hanh nghé cong
chtng) thi viéc dang ky tap su hanh nghé cong ching bi hily bo.

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phén, 56 luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi b tri tap su hanh nghé cong chimg (theo mau)

+ Gidy chung nhan tot nghiép dao tao nghé cong chimg (ban sao c6 chimg thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu)

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap thanh phé H5 Chi Minh.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu cd): Phong Cong chimg.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Ghi vao s6 theo doi thoi gian ding ky tap su
hanh nghé coéng chimg va vin ban bd tri tap su.

- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai: Giay dé nghi bd tri tap sy hanh nghé cong chung.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sé 82/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006, c6 hiéu lyuc
ngay 01 thang 7 nam 2007.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2008 caa Chinh phu, c6
hiéu lyc ngay 26 thang 01 nam 2008.

+ Quyét dinh s6 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 nam 2008 cua Giam ddoc
S¢ Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét hd so vé
hoat dong cong ching tai So Tu phap thanh phé Ho Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 11
thang 7 ndm 2008.



148 CONG BAO S 272 +273-01-10 - 2009

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI BO TRi TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phéap thanh phdé H6 Chi Minh

TEN 01 1A oo s Nam, nlr :ooooeveeeeeiieeeenn.
Sinh ngay............ [ovieeennnnn [oeoieiiaans
Chtng minh nhan dan sb:.................... [t Ngay cap:........... [voinncns [,

T6i da hoan tat khoa dao tao nghé cong chimg va duge............. cip Gidy chung nhan tot
nghiép dao tao nghé coéng chimg sb......... ngay...........

Do khong lién hé dugc vai to chirc hanh nghé cong ching dé tap sy hanh nghé cong chimg,
t6i d& nghi SO Tu phap b tri cho t6i duoc tap su tai mot t6 chirc hanh nghé cong chimg tai
Thanh phé H6 Chi Minh.

Toi cam két s& thuc hién dﬁy da cac cong viéc cia mot ngudi tdp sy hanh nghé cong
chung./.

TP. Ho Chi Minh, ngay......thdng......ndm....
Nguoi dé nghi

(Ky va ghi ro ho tén)
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37. Thii tuc cung cip thong tin vé Vin phong cong chirng

- Trinh tw thuc hién:

a) P6i voi nguoi dan:

+ Budc 1: Nop Phiéu yéu cau cung cap thong tin va ndp 1é phi tai S¢ Tu phap
trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thir sau.

+ Budc 2: Nhan Phiéu cung cép thong tin tai S& Tu phap .

b) DPdi véi co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Budc 1: S& Tu phap tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin.

+ Budc 2: S& Tu phap quyét dinh viéc cung cap hay tir chdi cung cap thong tin
vé Vin phong cong chimg.

+ Budc 3: So Tu phap tra van ban cung cap thong tin hodc thong bao tir chdi
viéc cung cap thong tin cho duong su.

- Cdch thire thure hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Phiéu dé nghi cung cép thong tin (theo mau).

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va T chirc
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap TP.HCM.
d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Vin ban cung cap thong tin vé Van phong cong
chtng hoic thong bao tir chi.

- Lé phi (néu cé): Lé phi cung cap thong tin: 10.000 dong/lan cung cap.
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- Tén mdu don, mdu to khai: Phiéu dé nghi cung cép thong tin.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2008 cia UBND TP
HCM vé ban hanh muc thu 1¢ phi cap Gidy chung nhan ding ky kinh doanh trén dia
ban TP.HCM (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 01 nam 2009).

+ Quyét dinh sb 289/QD-STP-BTTP ngay 11 thang 7 ndm 2008 ctia Giam dbc
S& Tu phap vé viéc ban hanh Quy trinh va Hudng dan tiép nhan, giai quyét hd so vé
hoat dong cong ching tai S& Tu phap thanh phé H6 Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 11
thang 7 nam 2008.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PE NGHI CUNG CAP THONG TIN

Kinh giri: S& Tw phap thanh phé Ho6 Chi Minh

Tén c& nhan/co quan, t0 chirc d€ NEhi: .......ccocooviiii e

TP. H6 Chi Minh, ngay........... thang......... nam..........
Ca nhan /Thu truéng co quan, to chirc dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén/ky, ghi ro ho tén va dong dau)

(Xem tiép Céng bdo so 274 + 275)



