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ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

Số: 4210/Qð-UBND 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 9 năm 2009 

QUYẾT ðỊNH 
Về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết 

của Ban Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm, 

thành phố Hồ Chí Minh 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

Căn cứ Luật Tổ chức Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 

năm 2003; 

Căn cứ Quyết ñịnh số 30/Qð-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2003 của Thủ tướng 

Chính phủ phê duyệt ðề án ðơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản 

lý nhà nước giai ñoạn 2007 - 2010; 

Căn cứ Quyết ñịnh số 07/Qð-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng 

Chính phủ phê duyệt Kế hoạch thực hiện ðề án ðơn giản hóa thủ tục hành chính trên 

các lĩnh vực quản lý nhà nước giai ñoạn 2007 - 2010; 

Thực hiện chỉ ñạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành 

chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các sở, ban, ngành trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009; 

Xét ñề nghị của Ban Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm tại 

Tờ trình số 41/TTr-BQL-VP ngày 10 tháng 8 năm 2009 và của Tổ công tác thực hiện 

ðề án 30 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh tại Tờ trình số 19/TTr-ðA30 

ngày 19 tháng 8 năm 2009,  

 

QUYẾT ðỊNH: 

 

ðiều 1. Công bố kèm theo Quyết ñịnh này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm 

quyền giải quyết của Ban Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm, 

thành phố Hồ Chí Minh. 
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1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết ñịnh này ñược cơ quan nhà 

nước có thẩm quyền sửa ñổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết ñịnh này có hiệu 

lực và các thủ tục hành chính mới ñược ban hành thì áp dụng ñúng quy ñịnh của cơ 

quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật ñể công bố. 

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành 

nhưng chưa ñược công bố tại Quyết ñịnh này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ 

tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính 

ñược công bố tại Quyết ñịnh này thì ñược áp dụng theo ñúng quy ñịnh của cơ quan 

nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật ñể công bố. 

ðiều 2. Ban Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm có trách 

nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện ðề án 30 của Ủy ban nhân dân 

thành phố thường xuyên cập nhật ñể trình Ủy ban nhân dân thành phố công bố những 

thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 ðiều 1 Quyết ñịnh này. Thời hạn cập nhật hoặc 

loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày, kể từ ngày văn bản quy 

ñịnh thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành. 

ðối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 ðiều 1 Quyết ñịnh này, Ban 

Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm có trách nhiệm chủ trì, phối 

hợp với Tổ công tác thực hiện ðề án 30 trình Ủy ban nhân dân thành phố công bố 

trong thời hạn không quá 10 ngày, kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung 

thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành 

chính ñược công bố tại Quyết ñịnh này hoặc thủ tục hành chính chưa ñược công bố. 

ðiều 3. Quyết ñịnh này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

ðiều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố, Trưởng Ban Quản lý 

ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm thành phố Hồ Chí Minh, Thủ trưởng 

các sở, ban, ngành thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận - huyện chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết ñịnh này./. 

 
 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
 KT. CHỦ TỊCH 
 PHÓ CHỦ TỊCH THƯỜNG TRỰC  

 Nguyễn Thành Tài 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA  

BAN QUẢN LÝ ðẦU TƯ - XÂY DỰNG KHU ðÔ THỊ MỚI THỦ THIÊM, 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 4210/Qð-UBND  

ngày 05 tháng 9 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố) 

 

 

Phần I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

CỦA BAN QUẢN LÝ ðẦU TƯ - XÂY DỰNG KHU ðÔ THỊ MỚI THỦ THIÊM, 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

STT Tên thủ tục hành chính 

LĨNH VỰC ðẤT ðAI 

1 Thủ tục giao ñất, thuê ñất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

2 Thủ tục chuyển từ hình thức thuê ñất sang giao ñất có thu tiền sử dụng ñất. 

3 Thủ tục chuyển mục ñích sử dụng ñất phải xin phép. 

4 Thủ tục chuyển mục ñích sử dụng ñất không phải xin phép. 
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Phần II 

NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC  

THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ ðẦU TƯ - XÂY DỰNG 

KHU ðÔ THỊ MỚI THỦ THIÊM, THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

LĨNH VỰC ðẤT ðAI 

1. Thủ tục Giao ñất, thuê ñất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tiếp nhận hồ sơ tại Văn phòng Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm (177 Lý 

Chính Thắng, phường 7, quận 3, Tp.HCM). 

Thời gian: trong giờ hành chính từ thứ Hai ñến thứ Sáu. 

Bước 2: Trong thời hạn 5 ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ sơ, Ban Quản lý 

Khu Thủ Thiêm kiểm tra thụ lý hồ sơ xin giao, thuê ñất. Trường hợp hồ sơ ñầy ñủ 

theo quy ñịnh pháp luật sẽ trình Ủy ban nhân dân thành phố (ñối với tổ chức, người 

Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài, tổ chức cá nhân nước ngoài) hoặc chuyển Ủy ban 

nhân dân quận 2 (ñối với cá nhân trong nước) ký ban hành Quyết ñịnh giao ñất hoặc 

Quyết ñịnh cho thuê ñất. 

Bước 3: Kể từ khi nhận ñược Quyết ñịnh giao ñất hoặc cho thuê ñất từ Ủy 

ban nhân dân thành phố hoặc Ủy ban nhân dân quận 2, trong thời hạn 05 ngày làm 

việc, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm phối hợp với ñơn vị ño ñạc tổ chức cắm mốc, bàn 

giao ranh giới khu ñất ngoài thực ñịa; chuyển cơ quan chuyên môn xác ñịnh và thu 

các khoản nghĩa vụ tài chính, thuế theo quy ñịnh. 

* ðối với trường hợp thuê ñất, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm sẽ lập hồ sơ chuyển 

Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Ủy ban nhân dân quận 2 ký hợp ñồng cho thuê 

ñất. 

Bước 4: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày chủ ñầu tư nộp ñầy ñủ các 

chứng từ, biên lai về việc thực hiện nghĩa vụ tài chính, thuế trước bạ, ñã ký xong hợp 

ñồng thuê ñất (ñối với trường hợp thuê ñất), Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm sẽ lập hồ 

sơ chuyển Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Ủy ban nhân dân quận 2 ký Giấy 

chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 
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a) Thành phần hồ sơ: 

+ ðơn xin giao ñất hoặc thuê ñất (theo mẫu); 

+ Giấy phép thành lập doanh nghiệp hoặc giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh 

ñối với tổ chức trong nước (bản sao), Giấy chứng nhận ñầu tư ñối với các dự án ñầu 

tư nước ngoài (bản sao); 

+ Phương án quy hoạch chi tiết xây dựng 1/500. ðối với dự án xây dựng khu 

nhà ở thì quy hoạch chi tiết 1/500 phải ñược cơ quan có thẩm quyền phê duyệt theo 

quy ñịnh (bản sao); 

+ Dự án ñầu tư (bản chính). ðối với trường hợp dự án phải ñược phê duyệt theo 

quy ñịnh (dự án xây dựng nhà ở, dự án sử dụng vốn ngân sách) thì phải ñính kèm 

quyết ñịnh phê duyệt dự án (bản sao); 

+ Bản ñồ ñịa chính khu ñất xin giao hoặc thuê ñã ñược kiểm ñịnh (bản chính). 

+ Tùy theo hình thức lựa chọn nhà ñầu tư, người xin sử dụng ñất phải nộp thêm 

một trong các loại chứng từ sau: 

* ðối với trường hợp trúng ñấu giá quyền sử dụng ñất thì nộp Biên bản ñấu giá 

quyền sử dụng ñất, quyết ñịnh phê duyệt kết quả ñấu giá quyền sử dụng ñất, giấy xác 

nhận ñã nộp tiền (bản sao). 

* ðối với trường hợp nhà ñầu tư ñược chọn theo hình thức ñấu thầu xét chọn 

phương án, dự án ñầu tư thì nộp văn bản chấp thuận ñầu tư hoặc thông báo kết quả 

lựa chọn dự án ñầu tư của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền (bản sao). 

* ðối với trường hợp chỉ ñịnh: nộp các văn bản chấp thuận chủ trương của Ủy 

ban nhân dân thành phố hoặc giấy phép ñầu tư, hoặc văn bản xác nhận của cơ quan tổ 

chức ñấu giá, ñấu thầu xét chọn dự án về việc ñã tổ chức ñấu giá, ñấu thầu, tổ chức 

xét chọn dự án nhưng không có người tham gia hoặc ñã tổ chức ít nhất hai lần nhưng 

không thành. 

* ðối với trường hợp các dự án ñầu tư theo hình thức BOT, BTO hoặc BT thì 

nộp hợp ñồng BOT, BTO hoặc BT (bản sao). 

b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc, ñối với các công việc ñược thực hiện 

tại Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: tổ chức, cá nhân 
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- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

(ñối với tổ chức, người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài, tổ chức cá nhân nước ngoài) 

hoặc Ủy ban nhân dân quận 2 (ñối với chủ ñầu tư là cá nhân trong nước).  

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: 

Sở Tài nguyên và Môi trường TPHCM. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài chính, Cục Thuế. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh giao ñất, cho thuê ñất, hợp ñồng 

thuê ñất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

- Lệ phí: không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ ðơn xin giao ñất - Mẫu số 03/ðð;  

+ ðơn xin thuê ñất - Mẫu số 04/ðð  

(theo Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ ñịa chính). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

+ Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

+ Nghị ñịnh số 181/2004/Nð-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về 

thi hành Luật ðất ñai; 

+ Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ ñịa chính; 

+ Quyết ñịnh số 19/2008/Qð-UBND ngày 21 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về “Ban hành quy ñịnh về thủ tục giao ñất, cho thuê ñất, chuyển 

mục ñích sử dụng ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh”, có hiệu lực từ ngày 01 

tháng 4 năm 2008. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN XIN GIAO ðẤT 
(Dùng cho tổ chức trong nước, cơ sở tôn giáo, 

người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài) 

 

 Kính gởi:  Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

          Ban Quản lý ðầu tư - Xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm 

 

 

1. Người xin giao ñất (viết chữ in hoa)*:………………………………………..... 

…………………………………………………….........................................................

......................................................................................................................................... 

2. ðịa chỉ trụ sở chính:………………………………………………………………… 

3. ðịa chỉ liên hệ: …………………………………ðiện thoại: ……………….……… 

4. ðịa ñiểm khu ñất xin giao: ……………………………………………………….… 

5. Diện tích xin giao (m2): ………………………………………………………….…. 

6. ðể sử dụng vào mục ñích: ………………………………………………………..… 

7. Thời hạn sử dụng (năm): …………………………………………………………… 

8. Cam kết sử dụng ñất ñúng mục ñích, chấp hành ñúng các quy ñịnh của pháp luật 

ñất ñai, nộp tiền sử dụng ñất (nếu có) ñầy ñủ, ñúng hạn; 

Các cam kết khác (nếu có) …………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………. 

 

   …, ngày … tháng … năm … 

Người xin giao ñất  

(Ký, ghi rõ họ tên, nếu tổ chức thì phải ñóng dấu) 

 

 

 

 

 
* ðối với tổ chức phải ghi rõ tên tổ chức, ngày thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc 
giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc giấy phép ñầu tư; ñối với người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài 
thì ghi rõ họ và tên, quốc tịch, số và ngày, nơi cấp hộ chiếu. 

Mẫu số 03/ðð 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 
 

ðƠN XIN THUÊ ðẤT 
(Dùng cho tổ chức trong nước, người Việt Nam ñịnh cư  
ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài) 

 

 Kính gởi:  Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

   Ban Quản lý ñầu tư - xây dựng Khu ñô thị mới Thủ Thiêm 

 

 

1. Người xin giao ñất (viết chữ in hoa)*:……………………………………………..... 

……………………………………………………….....................................................

......................................................................................................................................... 

2. ðịa chỉ trụ sở chính: ……………………………………………………………….. 

3. ðịa chỉ liên hệ: …………………………………ðiện thoại: ………………………. 

4. ðịa ñiểm khu ñất xin giao: …………………………………………………………. 

5. Diện tích xin giao (m2): …………………………………………………………….. 

6. ðể sử dụng vào mục ñích: ………………………………………………………….. 

7. Thời hạn sử dụng (năm): …………………………………………………………… 

8. Phương thức trả tiền thuê ñất: ………………………………………………………. 

8. Cam kết sử dụng ñất ñúng mục ñích, chấp hành ñúng các quy ñịnh của pháp luật 

ñất ñai, nộp tiền sử dụng ñất (nếu có) ñầy ñủ, ñúng hạn; 

Các cam kết khác (nếu có) …………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………. 

 

   …, ngày … tháng … năm …   

Người xin giao ñất  

(Ký, ghi rõ họ tên, nếu tổ chức thì phải ñóng dấu) 

 

 

 

 
* ðối với tổ chức phải ghi rõ tên tổ chức, ngày thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc 
giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc giấy phép ñầu tư; ñối với người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài 
thì ghi rõ họ và tên, quốc tịch, số và ngày, nơi cấp hộ chiếu. 

Mẫu số 04/ðð 
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2. Thủ tục Chuyển từ hình thức thuê ñất sang giao ñất có thu tiền sử dụng 

ñất 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tiếp nhận hồ sơ tại Văn phòng Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm (177 Lý 

Chính Thắng, phường 7, quận 3, Tp.HCM). 

Thời gian: trong giờ hành chính từ thứ Hai ñến thứ Sáu. 

Bước 2: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm chuyển 

hồ sơ cho các cơ quan chức năng ñể xác ñịnh nghĩa vụ tài chính và thông báo ñến chủ 

ñầu tư các nghĩa vụ tài chính phải thực hiện. 

Bước 3: Trong thời hạn 05 ngày, kể từ ngày chủ ñầu tư (người sử dụng ñất) 

hoàn tất các nghĩa vụ tài chính, thuế theo quy ñịnh, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm tập 

hợp hồ sơ chuyển Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Ủy ban nhân dân quận 2 chỉnh 

lý biến ñộng hoặc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất mới, thanh lý hợp ñồng 

thuê ñất, cập nhật lưu trữ hồ sơ gốc. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+  ðơn ñăng ký chuyển từ hình thức thuê ñất sang giao ñất có thu tiền sử dụng 

ñất (theo mẫu); 

+ Hợp ñồng thuê ñất và Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất (bản chính). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc ñối với các công việc ñược thực hiện 

tại Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: tổ chức, cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường (ñối với tổ 

chức, người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài, tổ chức cá nhân nước ngoài) hoặc Ủy 

ban nhân dân quận 2 (ñối với cá nhân trong nước). 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: 

không có. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm. 
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d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài chính, Cục Thuế TP. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh giao ñất và Giấy chứng nhận quyền sử 

dụng ñất. 

- Lệ phí: Không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn xin chuyển từ hình thức thuê ñất sang giao 

ñất có thu tiền sử dụng ñất - Mẫu số 10/ðK (theo Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT 

ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh 

lý, quản lý hồ sơ ñịa chính). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

+ Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

+ Nghị ñịnh số 181/2004/Nð-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về 

thi hành Luật ðất ñai; 

+ Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ ñịa chính; 

+ Quyết ñịnh số 19/2008/Qð-UBND ngày 21 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về “Ban hành quy ñịnh về thủ tục giao ñất, cho thuê ñất, chuyển 

mục ñích sử dụng ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh”, có hiệu lực từ ngày 01 

tháng 4 năm 2008. 



Số 243 + 244 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 107

               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                  Mẫu số 10/ðK 
                               ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

 ðƠN XIN CHUYỂN TỪ HÌNH THỨC THUÊ ðẤT 

 SANG GIAO ðẤT CÓ THU TIỀN SỬ DỤNG ðẤT  

  

 Kính gửi: .................................................................... 

Tôi xin cam ñoan nội dung kê khai trên ñơn là ñúng. 
                                                                                  ............., ngày ... tháng ... năm ...... 
                                                                                               Người viết ñơn 
                                                                                             (Ký, ghi rõ họ tên) 

             

PHÀN GHI CỦA NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ 
Vào sổ tiếp nhận hồ sơ: 
... giờ ... phút ...,ngày .../ .../ ...... 
Quyển số ........., Số thứ tự ...... 

  Người nhận hồ sơ 
  (Ký, ghi rõ họ tên) 

I. KÊ KHAI CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG ðẤT 

(Xem hướng dẫn ở cuối ñơn này trước khi viết ñơn; không tẩy xóa, sửa chữa nội dung ñã viết) 
 
1. Người sử dụng ñất:  
 1. Tên người sử dụng ñất (Viết chữ in hoa): ...........................................................................  
......................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................  
 1.2. ðịa chỉ: .............................................................................................................................  
......................................................................................................................................................  

2. Xin ñược chuyển từ hình thức thuê ñất sang hình thức giao ñất có thu tiền sử dụng ñất 
ñối với thửa ñất sau: 
 2.1. Thửa ñất số: .....................................; 2.2. Tờ bản ñồ số: .................................................  
 2.3. ðịa chỉ tại: ........................................................................................................................  
 ..................................................................................................................................................  
 2.4. Diện tích thửa ñất: ............................ m2; 2.5. Mục ñích sử dụng ñất: ............................  
 2.6. Thời hạn sử dụng ñất: .......................................................................................................
 2.7. Tài sản gắn liền với ñất: ...................................................................................................  
 ..................................................................................................................................................  
 ..................................................................................................................................................  
 2.8. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất: 
 - Số phát hành:...............................................(Số in ở trang 1 của Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất) 

- Số vào sổ cấp GCN quyền sử dụng ñất: ..................., ngày cấp .... /.... / ......... 
 2.9. Hiện ñã trả tiền thuê ñất ñến: ... ........................................................................................  

 
3. Giấy tờ nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
 - Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất có thửa ñất nói trên; 

-............................................................................................................................................
 - ...........................................................................................................................................  

- ...........................................................................................................................................  
- ...........................................................................................................................................  
- ...........................................................................................................................................  
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3. Thủ tục Chuyển mục ñích sử dụng ñất phải xin phép 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tiếp nhận hồ sơ tại Văn phòng Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm (177 Lý 

Chính Thắng, phường 7, quận 3, Tp.HCM). 

Thời gian: trong giờ hành chính từ thứ Hai ñến thứ Sáu. 

Bước 2: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm lập thủ 

tục trình Ủy ban nhân dân thành phố (ñối với tổ chức, người Việt Nam ñịnh cư ở 

nước ngoài, tổ chức cá nhân nước ngoài) hoặc chuyển Ủy ban nhân dân quận 2 (ñối 

với cá nhân trong nước) ký ban hành Quyết ñịnh cho phép chuyển mục ñích sử 

dụng ñất. 

Bước 3: Khi nhận ñược Quyết ñịnh cho phép chuyển mục ñích sử dụng ñất 

từ Ủy ban nhân dân thành phố hoặc Ủy ban nhân dân quận 2. Trong thời hạn 05 ngày 

làm việc, Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm phối hợp với ñơn vị ño ñạc tổ chức cắm mốc, 

bàn giao ranh giới khu ñất ngoài thực ñịa; chuyển cơ quan chuyên môn xác ñịnh và 

thu các khoản nghĩa vụ tài chính, thuế theo quy ñịnh. 

Bước 4: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày chủ ñầu tư nộp ñầy ñủ các 

chứng từ, biên lai về việc thực hiện nghĩa vụ tài chính, thuế trước bạ, Ban Quản lý 

Khu Thủ Thiêm sẽ lập hồ sơ chuyển Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Ủy ban nhân 

dân quận 2 ký hợp ñồng thuê ñất (ñối với trường hợp thuê ñất) và cấp Giấy chứng 

nhận quyền sử dụng ñất. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ:  

+ ðơn xin chuyển mục ñích sử dụng ñất; 

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất; 

+ Dự án ñầu tư phù hợp với quy hoạch chi tiết ñược duyệt (bản chính), quyết 

ñịnh phê duyệt dự án (bản sao, ñối với trường hợp dự án phải ñược phê duyệt theo 

quy ñịnh), Giấy phép ñầu tư (bản sao, ñối với trường hợp dự án ñầu tư nước ngoài). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc, ñối với các công việc ñược thực hiện 

tại Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm.  
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- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: tổ chức, cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

(ñối với tổ chức, người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài, tổ chức cá nhân nước ngoài) 

hoặc Ủy ban nhân dân quận 2 (ñối với cá nhân trong nước). 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: 

Sở Tài nguyên và Môi trường. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài chính, Cục Thuế. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh chuyển mục ñích sử dụng ñất và 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

- Lệ phí: Không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn xin chuyển mục ñích sử dụng ñất ñối với 

trường hợp phải xin phép - Mẫu số 11/ðK (theo Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT 

ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh 

lý, quản lý hồ sơ ñịa chính). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có . 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

+ Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

+ Nghị ñịnh số 181/2004/Nð-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về 

thi hành Luật ðất ñai; 

+ Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ ñịa chính; 

+ Quyết ñịnh số 19/2008/Qð-UBND ngày 21 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về “Ban hành quy ñịnh về thủ tục giao ñất, cho thuê ñất, chuyển 

mục ñích sử dụng ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh”, có hiệu lực từ ngày 01 

tháng 4 năm 2008. 
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Mẫu số 11/ðK     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM             
 ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

  

    ðƠN XIN CHUYỂN MỤC ðÍCH SỬ DỤNG ðẤT 
  
  Kính gửi :................................................................. 

 

PHẦN GHI CỦA NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ 

Vào sổ tiếp nhận hồ sơ: 

.....Giờ….phút, ngày…/…/….… 

Quyển số ……, Số thứ tự…….. 

         Người nhận hồ sơ 
          (Ký, ghi rõ họ tên) 

I- KÊ KHAI CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG ðẤT 
(Xem hướng dẫn cuối ñơn này trước khi viết ñơn; không tẩy xoá, sửa chữa nội dung ñã viết ) 

1. Người sử dụng ñất: 
  1.1 Tên người sử dụng ñất (Viết chữ in hoa):..................................................................... 
..............................................................................................................................................      
.............................................................................................................................................. 
  1.2 ðịa chỉ........................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 

2. Thửa ñất xin chuyển mục ñích sử dụng: 
   2.1. Thửa ñất số:....................................; 2.2. Tờ bản ñồ số: ...........................................; 
   2.3. ðịa chỉ tại:.................................................................................................................. 
   ........................................................................ .................................................................; 
   2.4. Diện tích thửa ñất:................... m2; 2.5. Mục ñích sử dụng ñất:................................;                      
   2.6. Thời hạn sử dụng ñất:............................; 
   2.7. Nguồn gốc sử dụng ñất: ....................................................... ....................................;    
   2.8. Tài sản gắn liền với ñất:.............................................................................................. 
..............................................................................................................................................         
..............................................................................................................................................  
  2.9. Nghĩa vụ tài chính về ñất ñai:.................................................................................... 
   2.10. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất:  
        - Số phát hành:....................... (Số in ở trang 1 của giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất) 
        - Số vào sổ cấp GCN quyền sử dụng ñất:...................., ngày cấp ...../...../........ 
3. Mục ñích sử dụng ñất xin ñược chuyển sang: 
..............................................................................................................................................  

4- Giấy tờ nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
      - Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất có thửa ñất nói trên 
     - ....................................................................................................................................... 
     - ....................................................................................................................................... 

  - .................................................................................................................................... 
  - .................................................................................................................................... 
  - ....................................................................................................................................    

 Tôi xin cam ñoan nội dung kê khai trên ñơn là ñúng. 
                                                      ….., ngày .... tháng ... năm ...... 

                                                   Người viết ñơn 
                                                        (Ký, ghi rõ họ tên)  
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II- KẾT QUẢ THẨM TRA CỦA CƠ QUAN TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG 

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................. 

Ngày….. tháng…. năm ….. 
Người thẩm tra 

(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ) 
 
 
 
 

Ngày….. tháng…. năm ….. 
Thủ trưởng cơ quan tài nguyên và môi trường 

(Ký tên, ñóng dấu) 
 
 
 

 

Hướng dẫn viết ñơn  

- ðơn này dùng trong các trường hợp chuyển mục ñích sử dụng ñất phải xin phép 

- ðề gửi: Hộ gia ñình, cá nhân, cộng ñồng dân cư thì ñề gửi Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi có ñất; Tổ 
chức, cơ sở tôn giáo, tổ chức và cá nhân nước ngoài, người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài thì ñề gửi Ủy 
ban nhân dân tỉnh, thành phố nơi có ñất.    

-  ðiểm 1 ghi tên và ñịa chỉ của người sử dụng ñất như trên giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất gồm 
các thông tin như sau: ñối với cá nhân ghi rõ họ, tên, năm sinh, số giấy CMND, ngày và nơi cấp giấy 
CMND; ñối với người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài và cá nhân nước ngoài ghi họ, tên, năm sinh, số hộ 
chiếu, ngày và nơi cấp hộ chiếu, quốc tịch; ñối với hộ gia ñình ghi chữ “Hộ ông/bà” và ghi họ, tên, năm 
sinh, số giấy CMND, ngày và nơi cấp giấy CMND của cả vợ và chồng người ñại diện cùng sử dụng ñất; 
trường hợp quyền sử dụng ñất là tài sản chung của cả vợ và chồng thì ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND, 
ngày và nơi cấp giấy CMND của vợ và của chồng; ñối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, ngày tháng năm thành 
lập, số và ngày, cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc số giấy ñăng ký kinh doanh, giấy phép ñầu tư của cơ 
quan nhà nước có thẩm quyền cấp;  

- ðiểm 2 ghi các thông tin về thửa ñất hiện ñang sử dụng như trên giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất.  

- ðiểm 3 ghi rõ mục ñích sử dụng ñất mà người sử dụng ñất xin ñược chuyển sang; trường hợp chuyển 
mục ñích một phần diện tích thửa ñất thì ghi thêm diện tích xin chuyển mục ñich sử dụng; 

- Người viết ñơn ký và ghi rõ họ tên ở cuối phần khai của người sử dụng ñất; trường hợp ủy quyền viết 
ñơn thì người ñược ủy quyền ký, ghi rõ họ tên và ghi (ñược ủy  quyền); ñối với tổ chức sử dụng ñất phải ghi 
họ tên, chức vụ người viết ñơn và ñóng dấu của tổ chức.   
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4. Thủ tục chuyển mục ñích sử dụng ñất không phải xin phép 

- Trình tự thực hiện: 

Bước 1: Tiếp nhận hồ sơ tại Văn phòng Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm (177 Lý 

Chính Thắng, phường 7, quận 3, Tp.HCM). 

Thời gian: trong giờ hành chính từ thứ Hai ñến thứ  Sáu. 

Bước 2:  Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm kiểm tra hồ sơ: 

 + Trường hợp ñăng ký chuyển mục ñích sử dụng ñất không phù hợp với quy 

ñịnh tại khoản 2 ðiều 36 Luật ðất ñai thì Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm sẽ trả lại hồ 

sơ và thông báo rõ lý do. 

 + Trường hợp phù hợp với quy ñịnh thì xác nhận vào tờ khai ñăng ký và tiến 

hành thủ tục chỉnh lý hoặc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất mới, cập nhật hồ 

sơ ñịa chính gốc. 

Ghi chú: Người sử dụng ñất ñược chuyển mục ñích sử dụng ñất sau 20 ngày kể 

từ ngày nộp hồ sơ, trừ trường hợp Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm có thông báo không 

ñược chuyển mục ñích sử dụng ñất do không phù hợp với quy ñịnh tại khoản 2 ðiều 

36 Luật ðất ñai. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lương hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

+ Tờ khai ñăng ký chuyển mục ñích sử dụng ñất (theo mẫu); 

+ Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất (bản chính). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 18 ngày làm việc, kể từ ngày Ban Quản lý Khu Thủ 

Thiêm nhận ñủ hồ sơ hợp lệ.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: tổ chức, cá nhân 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: 

Không có. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ban Quản lý Khu Thủ Thiêm. 
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d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Sở Tài nguyên và Môi trường, UBND quận 2. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất.  

- Lệ phí: Không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Tờ khai ñăng ký ñăng ký chuyển mục ñích sử 

dụng ñất - Mẫu số 12/ðK (theo Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 

năm 2007 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ 

sơ ñịa chính). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

+ Luật ðất ñai ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

+ Nghị ñịnh số 181/2004/Nð-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về 

thi hành Luật ðất ñai; 

+ Thông tư số 09/2007/TT-BTNMT ngày 02 tháng 8 năm 2007 của Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về hướng dẫn lập, chỉnh lý, quản lý hồ sơ ñịa chính; 

+ Quyết ñịnh số 19/2008/Qð-UBND ngày 21 tháng 3 năm 2008 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về “Ban hành quy ñịnh về thủ tục giao ñất, cho thuê ñất, chuyển 

mục ñích sử dụng ñất trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh”, có hiệu lực từ ngày 01 

tháng 4 năm 2008. 
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 Tôi xin cam ñoan nội dung kê khai trên ñơn là ñúng. 
                                                      ……, ngày .... tháng ... năm ...... 

                                                   Người viết ñơn 
                                                        (Ký, ghi rõ họ tên)  

 
 

Mẫu số 12/ðK    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM             
 ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 TỜ KHAI ðĂNG KÝ 
CHUYỂN MỤC ðÍCH SỬ DỤNG ðẤT 

  
  Kính gửi :..................................................................... 

 

PHẦN GHI CỦA NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ

Vào sổ tiếp nhận hồ sơ: 

.....Giờ….phút, ngày…/…/….… 

Quyển số ……, Số thứ tự…….. 

Người nhận hồ sơ 
          (Ký, ghi rõ họ tên)         

I- KÊ KHAI CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG ðẤT 

(Xem hướng dẫn cuối ñơn này trước khi viết ñơn; không tẩy xoá, sửa chữa trong tờ khai) 

1. Người sử dụng ñất: 
  1.1 Tên người sử dụng ñất (Viết chữ in hoa):......................................................................... 
..................................................................................................................................................         
..................................................................................................................................................  
  1.2 ðịa chỉ : .......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 

2. Thửa ñất ñăng ký chuyển mục ñích sử dụng: 
   2.1. Thửa ñất số:....................................; 2.2. Tờ bản ñồ số: ...............................................; 
   2.3. ðịa chỉ tại:...................................................................................................................... 
   ........................................................................ .....................................................................; 
   2.4. Diện tích thửa ñất:................... m2; 2.5. Mục ñích sử dụng ñất:....................................;                      
   2.6. Thời hạn sử dụng ñất:............................; 
   2.7. Nguồn gốc sử dụng ñất: ................................................................................................;    
   2.8. Tài sản gắn liền với ñất:.................................................................................................      
.................................................................................................................................................. 
    2.9. Nghĩa vụ tài chính về ñất ñai:........................................................................................ 
    2.10. Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất:  
        - Số phát hành:........................ (Số in ở trang 1 của giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất) 
        - Số vào sổ cấp GCN quyền sử dụng ñất:....................., ngày cấp ...../...../....... 
3. Mục ñích sử dụng ñất ñăng ký chuyển sang : ................................................................. 
.................................................................................................................................................. 

5- Giấy tờ nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
      - Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất có thửa ñất nói trên 
      - .......................................................................................................................................... 
      - .......................................................................................................................................... 
      - .......................................................................................................................................... 
      - .......................................................................................................................................... 
      - ..........................................................................................................................................      


