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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2608/2008/QD-UBND Qudan 1, ngay 08 thang 12 nam 2008
QUYET PINH

V& ban hanh Quy dinh trinh tw, thi tuc
xtr phat vi pham hanh chinh trén dia ban quéan 1

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Phap 1énh X1r Iy vi pham hanh chinh ngay 02 thang 7 nam 2002 va Phap
1énh stra doi, bd sung mot sd didu ctia Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh ngay 02
thang 4 nam 2008;

Cin cir Nghi dinh sd 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 ndm 2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phéap 1énh Xt Iy vi pham hanh chinh ndm 2002;

Theo dé nghi ctia Truong Phong Tu phap quén 1,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh ty, thu tuc xUr phat vi
pham hanh chinh trén dia ban quén 1.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2009. Bai
b6 cac quy dinh trude day trai v6i Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan quén 1,
Truong Phong Tu phép quan 1, Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc quan 1,
Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tréin Vinh Tuyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

V& trinh tw, thii tuc xir phat vi pham hanh chinh
trén dia ban quan 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2608/2008/QD-UBND
ngay 08 thang 12 nam 2008 cia Uy ban nhdn ddn qudn 1)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong va pham vi diéu chinh

Quy dinh nay huéng dan vé nguyén tic, phuong thirc, trinh ty, thu tuc va trach
nhiém phéi hop giira cac phong, ban, don vi va Uy ban nhan dan 10 phudng trén dia
ban quan 1 trong qua trinh xr phat vi pham hanh chinh ttir giai doan phat hién 1ap bién
ban vi pham hanh chinh dén thoi diém ban hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh
chinh.

Quy trinh nay khong ap dung dbi véi cac truong hop xir Iy vi pham vé xay dung
theo Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2007 ctia Chinh phu.

Piéu 2. Tham quyén xt phat vi pham hanh chinh; thoi han ra quyét dinh xt phat
vi pham hanh chinh, xtr ly tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tam gitr duoc
thuc hién theo Phap Iénh Xt 1y vi pham hanh chinh ngay 02 thang 7 nam 2002, Phap
1énh stra doi, bd sung mot sd didu cta Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh ngay 02
thang 4 ndm 2008 (sau day goi la Phéap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh ndm 2002 da
stra d0i, bo sung), Nghi dinh s6 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2003 cua
Chinh phti vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Phap 1énh Xir 1y vi pham
hanh chinh nim 2002 va cac Nghi dinh c6 lién quan dén xir 1y vi pham hanh chinh
trong cac linh vuc quan 1y nha nudc. Riéng tham quyén xir phat vi pham hanh chinh
cua Chanh Thanh tra Xay dung quan dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6
89/2007/QD-TTg ngay 18 thang 6 nam 2007 cua Thu tudéng Chinh phu.

Piéu 3. Ho so vi pham hanh chinh gom:
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1. Bién ban vi pham hanh chinh: bién ban vi pham hanh chinh phai dugc thyuc
hién theo Diéu 20 Nghi dinh sé 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2003 cia
Chinh phti vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Phap 1énh Xir 1y vi pham
hanh chinh nam 2002 va Piéu 55 Phap 1énh Xtr Iy vi pham hanh chinh nam 2002 (d4
stra d6i, bo sung). Noi dung va hinh thire phai duogc 1ap theo mau (duoc quy dinh kém
theo Nghi dinh s6 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2003 cta Chinh pht).

2. Bién ban tiép xtc, ghi nhan y kién cua ca nhan, t6 chirc vi pham hodc dai di¢n
cua ca nhan, t6 chirc vi pham; bién ban ti€p xuc, ghi nhan ¥ kién cta ca nhan, t6 chuc
hodc dai dién cta c4 nhan, t6 chic bi thi€t hai do hanh vi vi pham hanh chinh gay ra

(néu co);

3. To trinh tom tat noi dung vi pham va dé nghi hinh thic, mtc xir phat, hinh
thirc phat bd sung va cac bién phap khic phuc hau qua (néu rd diéu, khoan; tén van

ban quy pham phap luat dugc ap dung; cac tinh tiét ting ning, giam nhe);

4. Bién ban tam giir tang vat, phuong tién da dung dé vi pham hanh chinh; quyét
dinh tam gilr tang vat, phuong tién; bién ban théng ké phan loai tang vat; bién ban
giam dinh gi4 tri tang vat tam giir; bién ban giam dinh tang vat; cac gidy to khac lién
quan dén viéc xtr 1y vi pham hanh chinh (néu c6): bang théng ké tinh hinh xir phat vi
pham hanh chinh ctia co s& vi pham; gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy phép

kinh doanh, chirng chi hanh nghé. .. cha ca nhan, to chirc vi pham;

5. Phiéu trao d6i théng nhét ¥ kién cua cac phong, ban, don vi c6 lién quan va
Uy ban nhéan dan 10 phuong vé qua trinh va ndi dung dé xuat huéng xir phat vi pham

hanh chinh (néu co);

6. Dy thao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh: ndi dung va hinh thirc du thao
quyét dinh phai thuc hién theo khoan 3 Diéu 56 Phap 1énh Xir Iy vi pham hanh chinh
nim 2002 (d3 stra d6i, bd sung) va theo mau quy dinh & Diéu 4 cta Quy trinh nay.

DPiéu 4. Mau van ban

Cac quyét dinh, cac bién ban va cac loai van ban c6 lién quan trong hd so xur
phat vi pham hanh chinh phai tuan thu theo dung mau ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2003 hoic cac nghi dinh vé xt phat vi
pham hanh chinh hodc mau do cac B9 ban hanh trén timg linh vuc xt phat. Péi véi
cac truong hop chua co quy dinh mau thi soan thao vin ban theo quy dinh ctia Thong
tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5 nam 2005 ctia B§ Noi vu
va Van phong Chinh phu.
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Piéu 5. Cach tinh thoi han

Thoi han quy dinh bang ngay trong Quy trinh nay duoc tinh bang ngay lam viéc,
khong bao gdm ngay nghi theo quy dinh ctia B luat Lao dong. Méc thoi gian ban
dau quy dinh bang su kién trong viéc tinh thdi han duoc tinh 13 ngay thtr nhat.

Chwong 11
THU TUC XU PHAT VI PHAM HANH CHINH

Piéu 6. Pinh chi hanh vi vi pham hanh chinh

Khi phat hién vi pham hanh chinh, ngudi c¢6 thim quyén xir 1y phai ra quyét
dinh dinh chi ngay hanh vi vi pham. Vi¢c dinh chi hanh vi vi pham dugc 4p dung
trong tit ca moi trudng hop vi pham xtr phat theo thu tuc don gian hodc thu tuc c6 1ap
bién ban. Viéc dinh chi hanh vi vi pham hanh chinh khong phai 1a hinh thirc xtr phat
hodc bién phap khic phuc hau qua, vi vay khong dugc dua viéc dinh chi vao quyét
dinh x1r phat. Quyét dinh dinh chi ¢ thé b.':fmg van ban, thé hién béng 161 nob1, coi, tin
hiéu hoic cac hinh thirc khéc tiy trudng hop cu thé.

Piéu 7. Thi tuc don gidn

Trong truong hop hanh vi vi pham hanh chinh hozc nhiéu hanh vi vi pham hanh
chinh do mét nguoi thuc hién ma hinh thirc va mtrc phat quy dinh dbi v6i mdi hanh
vi déu 1a phat canh céo hodc phat tién dén 200.000 dong thi ngudi c6 thim quyén cd
thé xir phat theo thi tuc don gian. Khong duoc ap dung xir phat theo thu tuc don gian
dbi v6i cac truong hop vi pham hanh chinh ¢6 4p dung hinh thic xir phat bd sung
hoic bién phap khic phuc hau qua.

Khi xtr phat theo thu tuc don gian, ngudi c6 thAm quyén khong 1ap bién ban ma
quyét dinh xtr phat tai chd, trir trudng hop vi pham hanh chinh dugc phat hién nho st
dung phuong tién, thiét bi k¥ thuat nghiép vu. Quyét dinh xir phat phai thé hién bang

van ban theo mau quy dinh va dugc giao cho cé nhan, td chirc bi xur phat mdt ban.

Trong trudng hop ngudi chua thanh nién bi phat canh céo thi quyét dinh xir phat
canh cao con dugc gui cho cha me, ngudi gidm ho ctia ngudi dé hoac nha truong noi
nguoi chua thanh nién vi pham dang hoc tap.

C4 nhén, t6 chic bi xu phat co thé nop tién phat tai chd cho ngudi c6 tham
quyén xtr phat va duoc nhan bién lai thu tién phat do B Tai chinh phat hanh. Trong
truong hop khong ndp tién phat tai chd, ca nhén, to chirc vi pham ndp tién phat tai
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Kho bac Nha nudc trong thoi han dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 58 cla Phép I¢nh
Xtr 1y vi pham hanh chinh nam 2002 (d4 sira d6i, b6 sung).

Piéu 8. Lap bién ban vi pham hanh chinh

Ngoai trur truong hop xu phat theo thu tuc don gidn, moi hanh vi vi pham hanh
chinh déu phai 1ap bién ban vi pham hanh chinh dé 1am co sé phap 1y cho viée xur
phat vi pham hanh chinh, viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao hodc khoi kién ra Toa 4n
hanh chinh.

Khi phat hién hanh vi vi pham hanh chinh thudc linh vuc quéan 1y cua minh,
ngudi c6 thim quyén dang thi hanh cong vu phai 1ap bién ban vi pham hanh chinh it
nhat 13 02 (hai) ban theo dung mau quy dinh.

Bién ban vi pham hanh chinh phéi ¢6 nhiing n1 dung theo quy dinh tai khoan 2,
Diéu 55 cua Phap 1énh xir Iy vi pham hanh chinh nim 2002 (d3 stra ddi, bo sung) va
ghi chi tiét, cy thé hanh vi vi pham hanh chinh ciia nguoi, to chirc vi pham, khong
nhat thiét ghi theo noi dung vi pham ghi trong cac diéu khoan ctia cac nghi dinh vé xir
phat vi pham hanh chinh. Truong hop khong xdc dinh chinh xdc hanh vi vi pham
duoc quy dinh cu thé tai diéu, khoan cua cac nghi dinh vé xtr phat vi pham hanh
chinh thi khong ghi vao bién ban cac diéu khoan doé.

Cac mau bién ban cua cac doan kiém tra lién nganh khong duoc in san tén tat
ca cac thanh vién cuia doan ma chi ghi vao bién ban tén nhirng thanh vién c6 mat khi
tién hanh kiém tra mot don vi cu thé. Béng thoi, dé bao dam tinh khach quan, cac
thanh vién cua doan kiém tra khong duoc ky tén vao bién ban véi tu cach 1a ngudi
chimg kién.

Bién ban vi pham hanh chinh phai c¢6 chir ky cua nguoi 1ap bién ban va nguoi vi
pham hodc dai dién theo phép luat cta to chic vi pham. Trong trudng hop bién ban vi
pham hanh chinh c6 nhiéu to thi nguoi 1ap bién ban va nguoi vi pham hoac dai dién
theo phap ludt cua to chirc vi pham phai ky vao timg t& bién ban. Néu ngudi vi pham
hoic dai dién theo phap lut cia td chirc vi pham khong ddng ¥ k¥ vao bién ban thi
nguoi lap bién ban vi pham phai ghi 16 1y do vao bién ban, néu can thiét thi co thé
moi ngudi ching kién.

Trudng hop nguoi vi pham hanh chinh ¢6 tinh trén tranh hodc vi 1y do khach
quan ma khong c6 mit tai dia diém xay ra vi pham thi dé nghi ngudi da thanh nién
trong gia dinh hodc ngudi cua t chirc c6 hanh vi vi pham ky vao bién ban vdi tu cach

ngudi ching kién. Néu ngudi da thanh nién trong gia dinh hodc ngudi trong cung to
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chtrc khong dong ¥ ky bién ban véi tu cach nguoi ching kién thi moi dai dién chinh
quyén dia phuong hodc 02 (hai) ngudi khac ching kién ky vao bién ban. Truong hop
da 1ap bién ban vi pham hanh chinh ma trong qua trinh thim tra xac minh lai phat
hién vi pham mdi thi tiép tuc lap bién ban vi pham hanh chinh vé cac hanh vi d6 va
cin ¢ vao timg bién ban dé ban hanh timg quyét dinh xir phat ddi v6i cac nhan, to

chuc vi pham.

Truong hop can thiét thi moi nguoi vi pham hoac nguoi dai dién theo phap luat
cta to chire vi pham dén 1am viéc dé xac dinh lai hanh vi vi pham. Néu nguoi dai
dién theo phap luat cta to chirc vi pham cir ngudi di thay thi phai co gidy gidi thiéu
hoic gidy uy quyén ctia ngudi dai dién theo phéap luat, truong hop ca nhan vi pham
ctr ngudi di thay thi phai c6 gidy ty quyén dugc cong chimg hodc chimg thuc cua co
quan, to chirc c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Khi théng qua viéc kiém tra cic c nhan va to chirc ma phat hién c6 hanh vi vi
pham hanh chinh thi cham nhit 03 (ba) ngay, ké tir ngay két thuc bién ban kiém tra,
ngudi c¢o tham quyén 1ap bién ban vi pham hanh chinh phai moi c4 nhan hodc ngudi
dai dién theo phép luat ctia t6 churc vi pham dé 1ap bién ban vi pham hanh chinh. Thu
moi phai duge giri truc tiép va c6 ky nhan cua ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap
luat ciia to chic vi pham hodc phéi c6 ky nhan ciia ngudi thanh nién trong gia dinh
hodc ngudi ciia co so kinh doanh, t6 chirc vi pham. Truong hop ho khong dén theo
thu moi thi lvu thuy moi vao ho so va lap bién ban vi pham hanh chinh nhu dbi véi
nguoi vi pham khong ky vao bién ban. Ngay 1ap bién ban vi pham hanh chinh 1a ngay
duong sy khong dén 1am viéc theo thu moi.

Piéu 9. Tam giir tang vit, phwong tién vi pham hanh chinh

Viéc tam gilt tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh chi dugc 4p dung trong
truong hop can dé xac minh tinh tiét 1am can cir quyét dinh x\r 1y hodc ngin chin
ngay vi pham hanh chinh. Trudng hop chi 4p dung hinh thirc phat tién thi c¢6 thé tam
giit gidy phép luu hanh phuong tién hodc gidy phép lai xe hodc gidy to can thiét khac
c6 lién quan ddi véi ca nhan, to chtrc vi pham, néu ho khong c6 céc loai gidy to nay,
thi ngudi c6 tham quyén xu phat c6 thé tam giir tang vat, phuong tién vi pham dé bao
dam viéc xtr phat. Viéc tam giir gidy t chi duoc thuc hién d6i vé6i chinh ca nhan, to
chuic vi pham, khong tam giir gidy to tiy than cta nguoi ky thay ngudi vi pham hodc
dai dién cua t6 chuc vi pham.

Viéc tam giir tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh phai c6 quyét dinh
bang vin ban cua ngudi c6 thAm quyén kém theo bién ban tam giit va phai giao cho
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nguoi vi pham, dai dién td churc vi pham mdt ban. Quyét dinh va bién ban tam giit
phai tuan thii theo mau quy dinh, trong d6 ghi 13 tén, s6 lugng, chung loai tang vat,
phuong tién bi tam giit va phai c¢6 chit ky ctia ngudi ra quyét dinh tam giir va ngudi

vi pham.

Trudng hop tang vat, phuong tién bi tam giit khong thé di chuyén vé noi tam giir
duoc, thi nguoi c6 thAm quyén ra quyét dinh tam giit c6 thé quyét dinh giao cho cé
nhén, to chirc ¢d tang vat, phuong tién bi tam gilr hoac giao cho Uy ban nhan dan
phuong noi ¢6 tang vat, phuong ti¢n bi tam gilt quan 1y, bao quan.

Viéc mo niém phong tang vat, phuong tién vi pham bi tam gitt phai 1ap bién
ban. Khi giao nhén tang vat, phuong tién phai 1ap bién ban, ghi 16 sé luong, khéi
lugng, trong lugng, chung loai, nhan hiéu, xuét xt, tinh trang tang vat, phuong tién.
Bién ban duoc 1ap thanh hai ban c6 chir ky xac nhén cua ngudi giao va ngudi nhan va
moi bén gilt mot ban.

Trong thdi han mudi ngdy, ké tir ngay tam giit, ngudi ra quyét dinh tam gitr
phai xir Iy tang vat, phuong tién bi tam gitt theo nhitng bién phap ghi trong quyét
dinh xtr 1y hodc tra lai cho ca nhan, td chtrc néu khong ap dung hinh thirc tich thu
tang vat, phuong tién bi tam gitr. Thoi han tam gitr tang vat, phuong ti€n vi pham
hanh chinh c6 thé dugc kéo dai dbi véi nhiing vu viéc phtc tap, can tién hanh xéc
minh nhung t6i da khong qua sdu muoi ngay, ké tir ngdy tam giir tang vat, phuong
tién.

Dbi voi tang vat, phuong tién da hét thoi han tam giir ma khong biét 16 chu so
hitu, nguoi quan 1y, ngudi sir dung hop phap hodc nhitng ngudi nay khong dén giai
quyét dé nhan lai tang vat, phuong tién d6 thi nguoi c¢6 tham quyén tich thu phai
thong bao it nhat hai lan lién tiép trén cac phuong tién thong tin dai chung cta Trung
wong hodc thanh phd va niém yét cong khai tai tru s co quan nguoi c6 thim quyén
tich thu. Trong thoi han ba muoi ngdy, ké tir ngdy thong bao cudi cung trén phuong
tién thong tin dai chiung va niém yét cong khai ma khong xac dinh dugc cha sé hiru,
ngudi quan 1y, ngudi st dung hop phép hodc nhitng ngudi nay khong dén nhan, thi
ngudi co6 tham quyén phai ra quyét dinh tich thu tang vat, phuong tién d6 theo quy
dinh tai DPiéu 61 Phép 1énh Xir 1y vi pham hanh chinh nim 2002 (d3 stra d6i, bd sung)
va Diéu 31 Nghi dinh s6 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2003.

Piéu 10. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh phai do ngudi c6 thim quyén xir phat vi
pham hanh chinh hoic cip phé cua nguoi co thim quyén xir phat vi pham hanh chinh
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duoc iy quyén bang van ban ky ban hanh. Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh
d6i voi mot truong hop cu thé duoc xéac dinh tai cac nghi dinh xir phat vi pham hanh

chinh trong ting linh vuc quan 1y nha nudc theo cac nguyén tic sau:

Tham quyén phat tién dugc xac dinh cin cr vao mirc tdi da cua khung tién phat

quy dinh cho mdi hanh vi vi pham hanh chinh.

Truong hop mdt ngudi vi pham mdt hanh vi vi pham hanh chinh thi nguoi co6
thAm quyén xir phat chi dugc ra quyét dinh xir phat khi tit ca hinh thic xur phat
chinh, hinh thtrc xtr phat bd sung va 4p dung cac bién phap khic phuc hiu qua dugc
ap dung ddi voi hanh vi d6 déu thudc tham quyén ctia minh. Néu mot nguoi vi pham
nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh, ma mét trong nhimng hanh vi vi pham khong thudc
thAm quyén xor phat cia minh thi phai chuyén hd so cho ngudi c¢6 tham quyén xu
phat tat ca hanh vi d6 dé xir phat, khéng dugc tach hanh vi vi pham thudc tham quyén
xur phat cia minh dé lai xur phat.

Khi xtr phat vi pham hanh chinh, chi dugc ap dung mét trong hai hinh thiac xtr
phat chinh la canh cao hoac phat tién dé xur phat ddi véi mot hanh vi vi pham hanh
chinh. Hinh thitc xir phat canh cao duoc ap dung ddi v6i nguoi vi pham tir du 14 tudi
dén dudi 16 tudi, ddng thoi chi duoc ap dung ddi véi cac ca nhan, t6 chic vi pham
khac néu diéu khoan ap dung dé xir phat c6 quy dinh hinh thtc xir phat canh céo. Tuy
nhién, c6 thé 4p dung mdt hodc nhiéu hinh thirc phat bd sung va bién phap khic phuc
hau qua ddi v&i mot hanh vi vi pham hanh chinh néu diéu, khoan dé ap dung x1r phat

c6 quy dinh.

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh phai dugc ban hanh trong thdi han quy
dinh tai khoan 1 Piéu 56 cua Phép 1€nh X1 phat vi pham hanh chinh nam 2002 (da
stra ddi, bd sung) va Piéu 21 cua Nghi dinh sb 134/2003/ND-CP ngay 14 thang 11
nam 2003 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Xu 1y
vi pham hanh chinh ndm 2002.

Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh phai bao dam day du cac yéu t6 quy
dinh tai khoan 3, Piéu 56 vé quyét dinh x1r phat cua Phap I¢énh X1 1y vi pham hanh
chinh nam 2002 (d4 stra d6i, bo sung). Trong phan ghi hanh vi vi pham, néu diéu,
khoan ap dung dé xir phat c6 quy dinh mirc xir phat khac nhau theo sb luong, gia tri
tang vat, phuong ti¢n vi pham hanh chinh thi phai ghi cu thé sb luong, gia tri da duoc
dinh gia theo quy dinh, déng thoi phai ghi rd tinh tiét ting ning hodc giam nhe cua

hanh vi vi pham néu co.
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Chuong II1
QUY TRINH XU PHAT VI PHAM HANH CHINH

Picu 11. Trwong hop hanh vi vi pham hanh chinh thudc thim quyén xir
phat vi pham hanh chinh cta don vi lap bién ban vi pham hanh chinh

Tinh tir ngdy 1ap bién ban vi pham hanh chinh, trong thdi han 08 (tam) ngay d6i
v6i trudng hop don gian va 25 (hai muoi 1am) ngay dbi véi truong hop phirc tap,
ngudi duoc phan cong thu 1y ho so phai chuan bi hd so va du thao quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh trinh nguoi c¢6 thAm quyén ky ban hanh. Déi véi cac truong hop
xin gia han thoi han ra quyét dinh xir phat, trong thoi han 16 ngdy, can bo thy 1y phai
du thao cong van trinh ngudi c6 tham quyén ky dé nghi Thu truéng cép trén truc tiép
xem xét viéc gia han. Cong van phai chuyén dén nguoi c6 tham quyén gia han trudc
ngay thir hai muoi, ké tir ngay lap bién ban vi pham hanh chinh. Déi véi cac trudng
hop thude tham quyén xu phat cua Chi cuc truong Chi cuc Thué quan; Doi trudng
Do1 Quan 1y Thi truong 1B; Trudng Cong an quén thi viéc gia han sé do Thu trudng
nganh doc cap trén truc tiép xem xét quyét dinh.

Picu 12. Pdi v6i cac treong hop thude thim quyén xir phat ciia Chi tich Uy
ban nhan dan quan

Trudng hop hanh vi vi pham hanh chinh vuot qua hoic khong thudc tham quyén
XU phat cta don vi lap bién ban vi pham hanh chinh va thudc thAm quyén xir phat cta
Chu tich Uy ban nhan dan quén, thi don vi thy Iy ho so ban dau phai bao co, gui hd
s0 vi pham hanh chinh va dy thao quyét dinh xtr phat vé Uy ban nhan dan quan. Thoi
han chuyén giao hd so xtr phat vi pham hanh chinh 14 05 (nim) ngay d6i voi vu viéc
don gian; 12 (muoi hai) ngay ddi voi vu viéc ¢6 nhiéu tinh tiét phuc tap, ké tir ngay
1ap bién ban vi pham hanh chinh.

Piéu 13. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén (goi tat 1a
Vin phong) 1 noi tiép nhan hd so vi pham hanh chinh do cac don vi chuyén dén Uy
ban nhan din quan. H6 so vi pham hanh chinh do cac don vi chuyén dén phai lap s6
ky nhan. Riéng d6i v&i ho so vi pham hanh chinh trong linh vuc dién luc s& do Phong
Kinh té tiép nhan ho so do Cong ty Pién lyc chuyén dén dé dé xuat xtr 1y nhu trudng
hop cac Poan kiém tra lién nganh cua quan lap bién ban vi pham hanh chinh.

1. Béi voéi trudng hop don gian:

a) Vin phong co trach nhiém ra soat hd so vi pham hanh chinh trinh Chu tich
hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan duoc uy quyén ky quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong thoi han 02 (hai) ngay, ké tir ngdy nhan dua ho so.
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b) Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan duoc uy quyén ky quyét
dinh xur phat vi pham hanh chinh trong thoi han 02 (hai) ngay.

¢) Van phong nhan ban, dong d4u va phat hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh cho cac don vi ¢6 lién quan va céa nhan, td chire vi pham bi xtr phat trong thoi
han 3 (ba) ngay, ké tir ngay ban hanh quyét dinh.

2. Béi véi trudong hop phuc tap:

a) Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay nhan ho so, Vin phong phai ra soat
ndi dung hd so dé trinh Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan duoc ay
quyén ky ban hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh hodc yéu cau don vi thy Iy
bd sung ho so hodc chuyén cho cac Phong, ban chuyén mén.

Trudng hop phai xin y kién gia han thoi han ra quyét dinh xtr phat thi Van phong
phai soan thdo van ban trinh Chu tich hodac Phé Chu tich [jy ban nhan dan quan dugc
iy quyén ky dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét viéc gia han.

b) Trong trudng hop can bod sung hd so, Van phong phai 1ap phiéu yéu cau noi
dung can bd sung. Thoi han dé cac don vi bo sung ho so t6i da 1a 01 (mot) ngay d6i
v6i hd so don gian, 03 (ba) ngay d6i v6i hd so phirc tap ké tir ngay cac don vi nhan
duoc phiéu yéu cau bo sung hd so.

¢) Trong trudng hop hd so xi phat vi pham hanh chinh can phai c¢6 ¥ kién tham
muu ciia cic phong chuyén mén, trong thdi han 03 (ba) ngay, ké tir ngdy nhan duoc
hé so vi pham hanh chinh, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén
c6 trach nhiém 1ap phiéu chuyén, chuyén hd so vi pham hanh chinh cho cic phong
chuyén mon tham muu dé xuat xt 1y.

d) Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay nhan dugc hd so xt phat vi pham hanh
chinh, co quan chuyén mon phai c6 y kién tham muu, dé xuit bang van ban; hoan
chinh du thao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (néu c) va chuyén toan bo ho
so xir phat vi pham hanh chinh dén Vin phong.

Trong qué trinh tham muu, co quan chuyén mén c6 thé trao doi truc tiép (bang
van ban hoac qua di¢n thoai) vdi ca nhan, don vi hoac co quan kiém tra, co quan da
1ap bién ban vi pham hanh chinh d& nghi cung cip thém hd so, gidy to va nhing
thong tin c6 lién quan dén viéc xac dinh hanh vi vi pham hanh chinh nham théng nhat
hudng xur 1y.

Noi dung trao dbi, cac hd so, gidy to va nhitng thong tin c¢6 lién quan dén viéc
xéac dinh hanh vi vi pham hanh chinh phai duoc thé hién trong hd so vi pham hanh
chinh khi hd so dugc chuyén dén Vian phong.
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d) Trong thoi han 02 (hai) ngay, ké tir ngdy nhan lai ho so vi pham hanh chinh
do co quan chuyén mén chuyén dén, Van phong xem xét, danh gia ndi dung dé xuét
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan hodc Pho Chu tich duge iy quyén ky ban
hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh (néu co).

e) Trong thdi han 03 (ba) ngdy, ké tir ngdy ky quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh, Vin phong c6 trach nhiém gtri quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh dén cac
don vi ¢6 lién quan. Pon vi dugc giao t6 chuc thuc hién quyét dinh c6 trach nhiém
giao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh cho c nhan, t6 chirc bi xir phat; dong
thoi, don vi phai cap nhat hd so xtr phat vi pham hanh chinh cta ca nhan, t6 chirc vi
pham dé 1am co s xem xét xtr Iy hanh vi vi pham hanh chinh sau nay (néu co).

Piéu 14. Tham muu xir phat vi pham hanh chinh

Hanh vi vi pham hanh chinh do Poan kiém tra lién nganh quin phat hién va lap
bién ban vi pham hanh chinh.

Sau khi 1ap bién ban vi pham hanh chinh, Poan kiém tra lién nganh quan phai
chuyén ho so cho Phong chtic ning (don vi c6 thanh vién 1a Trudng doan kiém tra)
thu 1y.

Trong thoi han 05 (nim) ngay d6i vé6i cac truong hop don gian va 15 (mudi
1am) ngay d6i v6i trudng hop phirc tap, ké tir ngay 1ap bién ban vi pham hanh chinh
cac phong chtrc ning phai bao cao va giri ho so vi pham hanh chinh vé Vin phong.
Van phong va cac don vi ¢o6 lién quan c6 trach nhiém thyc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 2, 3, 4, 5 Piéu 6 cua Quy trinh nay.

Piéu 15. Truwong hop hd so xir phat vi pham hanh chinh dwa ra Hoi dong
Xir 1y vi pham vé vin héa quin

Hd so xur phat vi pham hanh chinh vé van héa chi dua ra Hoi déng Xur 1y vi
pham vé vin hoa quan xem x¢ét khi c¢6 chi dao hoac phé duy¢t ciia Chu tich hoac Pho
Chu tich theo dé nghi cia Truong Phong Vian héa Thong tin - Thé thao - Thudng truc
Hoi dong Xur 1y vi pham vé van héa quan.

1. Truong hop xét thay hd so vi pham hanh chinh can dua ra Hoi dong Xir 1y vi
pham vé& van héa quin, Phong Vin héa Thong tin - Thé thao phai c6 to trinh va
chuyén toan bo hd so vi pham hanh chinh dén Vian phong.

a) Trong thoi han 01 (mot) ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so vi pham hanh chinh
do Phong Vin héa Thong tin - Thé thao chuyén dén, Vian phong c6 trach nhiém trinh
Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan duoc uy quyén phé duyét va chuyén
lai toan bo ho so vi pham hanh chinh cho Phong Vian hoa Théng tin - Thé thao.
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b) Trong thoi han 01 (mot) ngdy, ké tir ngay hd so vi pham hanh chinh dugc
chap thuan dua ra Hoi dong Xt 1y vi pham, Phong Van héa Thong tin - Thé thao c6
trach nhiém gui ban tom tat timg hd so xir phat vi pham hanh chinh cho cac thanh
vién hoi dong.

¢) Trong thoi han 02 (hai) ngay, ké tir ngdy quyét dinh dua hd so vi pham hanh
chinh ra Hoi ddng Xtr Iy vi pham, Phong Vin hoa Théng tin - Thé thao ¢ trach nhiém
phéi hop v6i Vin phong to chirc hop Hoi ddng Xtr Iy vi pham vé vin héa quan.

d) Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay hop Hoi dong Xir Iy vi pham hanh
chinh quéan, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quéan phai thong bao
két luan ndi dung cudc hop va du thao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (néu
c6) trinh Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan dugc uy quyén ky ban
hanh hoac chuyén hd so cho cac don vi khac theo két luan cua Hoi dé)ng X 1y vi

pham hanh chinh quan.

2. Trudng hop hd so xur phat vi pham hanh chinh can dua ra Hoi dong xu 1y vi
pham vé van hoa quéan theo chi dao cua Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan

quan.

Trong thoi han 01 (mdt) ngay, ké tir ngdy Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban
nhan din quin chi dao, Van phong phai chuyén ho so cho Phong Vin hoa Thong tin -
Thé thao dé thuc hién cac budc tiép theo nhu quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 cua Diéu
nay.

Piéu 16. Giao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh cho c4 nhén, to chirc
vi pham

Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh c6 thé gutri cho ca nhan, td chitrc hodc dai
dién c4 nhan, to chuc vi pham qua duong buu dién, gui truc tiép, téng dat hoac niém
yét theo quy dinh tai quy trinh t6 chutc thuc hién quyét dinh hanh chinh cta Uy ban
nhan dan quan. Ngdy giao quyét dinh xtr phat 12 ngdy c4 nhan, t6 chirc vi pham nhan
duoc quyét dinh xtr phat qua dudng buu dién, giri truc tiép, ngay tong dat hodc niém
yét.

Piéu 17. Chuyén hé so cho cac co quan c¢6 thim quyén cdp Thanh phé xir
phat

1. B6i voi hd so do Uy ban nhan dan phuong, Doi Quan 1y Thi truong 1B, Chi
cuc Thué, Thanh tra Xay dung quan, Cong an phudng va Coéng an quan lap bién ban
vi pham hanh chinh.
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Trong thoi han 05 (nim) ngay, ké tir ngay 1ap bién ban vi pham hanh chinh, cac
don vi trén phai tap hop ho so, dé xuat hudng xtr Iy va chuyén truc tiép ho so va tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tam giit (néu cd) cho co quan c6 thim quyén
ctia thanh phé xt 1y.

2. Pbi véi ho so do Poan kiém tra lién nganh quan phat hién va 1ap bién ban vi
pham hanh chinh, hd so vi pham hanh chinh do Van phong HDND-UBND chuyén
cac phong chuyén mén tham muru.

a) Trong thoi han 05 (ndm) ngdy, ké tir ngay 1ap bién ban vi pham hanh chinh,
don vi dang thu 1y phai tham muu, dé& xuit hudng xir Iy va tip hop hd so vi pham
hanh chinh chuyén dén Vin phong.

b) Trong thoi han 02 (hai) ngdy, ké tir ngdy hd so vi pham hanh chinh dugc
chuyén dén, Van phong c6 trach nhiém tham muu, dé xuit bang van ban trinh Chu
tich hoic Pho Chu tich Uy ban nhan dan quin duoc uy quyén co y kién trudc khi
trinh co quan c6 thim quyén cap thanh phd xu 1y.

c) Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan dugc Gy quyén co ¥ kién ddng y, Vin phong cé trach nhiém chuyén
hé so vi pham hanh chinh d&én co quan c6 thim quyén xtr Iy va thong bao bang vin
ban cho ca nhan, co quan, don vi dé xuét dé theo ddi va cap nhat thong tin xu 1y vi
pham.

Picu 18. Chuyén ho so cho cic co quan té tung hinh su

1. Trong qua trinh xtr phat vi pham hanh chinh, néu xét thay hanh vi vi pham c6
dau hiéu toi pham, thi don vi thu 1y ban dau (phat hién, l4p bién ban vi pham hanh
chinh) c6 thim quyén xir phat gdom: Uy ban nhan dan phuong, Poi Quan 1y Thi
truong 1B, Chi cuc Thué, Thanh tra Xay dung quin, Céng an phuong va Cong an
quan phai c6 van ban dé nghi kém toan bd hd so vu vi pham chuyén cho co quan diéu
tra Cong an quan 1 dé xem xét truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Dbi véi ho so do Poan kiém tra lién nganh quén phat hién va 1ap bién ban vi
pham hanh chinh; hd so vi pham hanh chinh do Van phong HDND-UBND chuyén
cac phong chuyén mon tham muu:

Trong qué trinh thu 1y, néu xét thdy hanh vi vi pham c6 ddu hiéu toi pham thi
don vi dang thu Iy dé xuit hudéng xu 1y va tap hop hd so chuyén dén Vian phong.

Trong thdi han 03 (ba) ngdy, ké tir ngay ho so dugc chuyén dén, Vin phong co
trach nhiém tham muu, dé xuit béng van ban trinh Chu tich hoac Pho Chu tich Uy
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ban nhin dan quan dugc Gy quyén cd y kién trude khi chuyén toan bo hd so vu vi
pham dén cho Co quan diéu tra Cong an quén 1.

Trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngdy Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quin duogc Gy quyén co y kién dong ¥ chuyén ho so vu vi pham dén co quan
tién hanh to tung c6 tham quyén, Van phong co trach nhiém chuyén hd so dén co
quan tién hanh t6 tung c6 thim quyén va thong béo bang vin ban cho ca nhén, co

quan, don vi dé xuat dé theo doi va cap nhat thong tin xir Iy vi pham.

Chuwong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 19. Khen thuéng

Tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tac phdi hop, hoan thanh nhiém vu
duoc giao, s& dugce xem xét khen thuong theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen
thudng.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

1. Nguoi co tham quyén xir phat vi pham hanh chinh ma sach nhiéu, bao che
khong xtr phat hodc xtr phat khong kip thoi, khong ding murc; thiéu trach nhiém dé
qua thoi hi€u xtr phat vi pham hanh chinh; khong tuan thu nghiém ngdt cac quy dinh
trong viéc ap dung cic bién phap ngin chin, ra quyét dinh xir phat vi pham hanh
chinh trai phap luat, co 15i trong viéc dé hd so qua thoi han ban hanh quyét dinh xir
phat thi bi xtr Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; néu gay thiét hai thi
phai bdi thudng theo quy dinh cua phap lut.

2. Ca nhén, co quan, don vi khong chap hanh nghiém tic trach nhiém trong
hoat dong phdi hop theo Quy trinh ndy, s& bi xem xét xtr Iy ky luat tiy theo tinh chét,
muc dd vi pham.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng cac phong, ban, don vi truc thudc quan 1 va Chu tich Uy ban nhan
dan 10 phuong cé trach nhiém pho bién, huéng dan va thi hanh Quy trinh nay.



