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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 38/2007/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thing 3 nam 2007
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh xép hang
cac Cong ty Nha nuée trwe thude thanh phd H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin cit Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh
pha quy dinh hé thong thang luong, bang luong va ché do phu cip luong trong céc
Cong ty Nha nudc;

Cin cir Thong tu lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8
nam 2005 cua Lién tich B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi - Bo Tai chinh hudng
dan xép hang va xép luong dbi v4i thanh vién chuyén trach Hoi dong quén tri, Tong
Giam dbc, Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Pho Giam déc, Ké toan truong Cong ty
Nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 1726/QD-UBND ngay 14 thang 4 ndm 2006 vé viéc thanh 1ap
Hoi dong xét duyét xép hang cac Cong ty Nha nudc truc thude thanh phd H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh pho - Thudng truc
Hoi dong xét duyét xép hang cac Cong ty Nha nude truc thudc thanh phé Ho Chi
Minh tai To trinh s6 648/TTr-HDXDXHCTNN-LD ngay 06 thang 02 nim 2007,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh xép hang cac Cong
ty Nha nudc tryc thudc thanh phd Ho6 Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc sau mudi ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
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Giam déc S¢ Ké hoach va Dau tu, Giam déc S& Noi vu, Giam dc S¢ Tai chinh,
Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chi cuc truong Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép thanh phd, cac thanh vién Hoi dong xét duyét xép hang cac Cong ty
Nha nudce tryc thudce thanh phd HO Chi Minh, thanh vién Té chuyén vién giup viéc
Hoi ddng, cac Cong ty Nha nude tryc thudc thanh phd H6 Chi Minh, cac don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Trung Tin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH

Xép hang cac Cong ty Nha nuéc truce thude thanh phoé Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 38/2007/0D-UBND
ngay 05 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhén dén thanh phé

Phén I
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, tha tuc tiép nhén, tham dinh ho so Xép hang;
thoi han giai quyét; trach nhiém cua cac thanh vién Hoi dong xét duyét xép hang,
thanh vién T6 chuyén vién giup viéc Hoi dong trong viéc xtr Iy hd so xép hang cac
Cong ty Nha nudc thanh phd HO Chi Minh.

Péi tuong ap dung Quy trinh nay bao gom:

¢ Cac Cong ty thanh 13p va hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p thudc thanh phé
Hb Chi Minh quén 1y, gdbm:

- Cong ty Nha nudc doc lap;

- Cong ty thanh vién (hach toan doc lap va hach toan phu thudc) cua Téng Cong
ty Nha nudc;

- Cong ty me cua Cong ty hoat dong theo mo hinh Cong ty me - Cong ty con
theo Nghi dinh s6 153/2004/ND-CP ngay 09 thang 8 nim 2004 ctia Chinh phu.

¢ Thanh vién Hoi dong xét duyét xép hang va thanh vién T chuyén vién giup
viéc Hoi dong.

II. MUC PiCH VA YEU CAU CUA QUY TRINH

Nhiam quy dinh 10 rang, cu thé trinh tu, thu tuc xép hang, théng nhét phuong
phap, cach thirc xir 1y, giai quyét hd so, tranh tinh trang kéo dai, ton dong ho so.

Phan dinh 1o cong viéc, trach nhiém cta tung ca nhan 1a thanh vién Ho1 déng x&t
duyét xép hang va thanh vién T6 chuyén vién gitp viéc trong viéc xir 1y, tham dinh
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hd so, tao su thuan loi, nhanh chéng trong phdi hop xir Iy viéc thim dinh hd so xép
hang Cong ty Nha nudc thanh phd.

Pam bao viéc tham dinh hd so xép hang duoc tién hanh chit ché, chinh xac va
ding thot han quy dinh.

Phan II
NHUNG QUY PINH CU THE

I. NHAN HO SO XEP HANG
Tiép nhan ho so:

Cong ty Nha nudc thuoc d6i tuong va du diéu kién xép hang theo quy dinh
Thong tu lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngiy 31 thang 8 nam 2005
cua Lién tich B6 Lao dong - Thuong binh va X3a hoi - Bo Tai chinh, can cur vao tiéu
chuan xép hang va hudng dan xép hang, Cong ty thuc hién viéc tu dinh hang, sau khi
c6 y kién ctia co quan chi quan, gii hd so dé nghi xép hang vé S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi (1a thuong truc Hoi dong xét duyét xép hang Cong ty Nha
nuéc thanh phd).

Tiép nhan ho so dé nghi xép hang:

¢ Déi véi Cong ty dé nghi Xép hang I: 1ap thanh 08 bJ.

¢ Dbi véi Cong ty dé nghi Xép hang II, I1 : 1ap thanh 06 bJ.

H6 so gom cac loai van ban sau:

a) Cong van dé nghi ctia co quan chil quan;

b) Cong vin dé nghi xép hang ciia Cong ty;

¢) Bang tinh diém theo céc chi tidu xép hang - Biéu s6 01;

d) Bao cdo doanh thu theo cac nganh, nghé - Biéu s6 02 (néu co);

d) Biéu tong hop sb lao dong thyc té sir dung binh quan - Biéu s6 03;
¢) Danh sach cac don vi thanh vién hach toan phu thudc - Biéu sb 04;
g) Ban sao Quyét dinh thanh lap Cong ty c6 cong ching;

h) Ban sao gidy chimg nhan dang ky kinh doanh c6 céng chung;

i) Ban sao ké hoach san xuét, kinh doanh ctia nim xép hang do Cong ty sao y;

k) Béan sao bao cdo tai chinh 2 nam trudc lién ké ndm dé nghi xép hang do Cong
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ty lap theo mau cua co quan tai chinh (truong hop Cong ty di dugc co quan churc
nang kiém tra tai chinh thi giri kém ban sao bao céo kiém toan hodc théng bao kiém
tra tai chinh ctia co quan chirc nang);

1) Ban sao Quyét dinh xép hang lan trude (néu cb);
m) Cac phu luc can thiét (néu co).

¢ D6i v6i Tong Cong ty (hodc Cong ty) dé nghi xép hang dic biét: ho so dé nghi
1ap thanh 08 bo, gdm:

a) Cong vin dé nghi ctia co quan chil quan (néu co);
b) Cong van dé nghi xép hang dic biét cua Tong Cong ty (hodc Cong ty);
¢) B4o c4o so lugc vé tinh hinh hoat dong cua Tong Cong ty (hodc Cong ty);

d) Bao céo tai chinh nam trudc lién ké nam dé nghi xép hang dac bi¢t do Téng
Cong ty (hodc Cong ty) 1ap theo mau ciia co quan tai chinh (trudng hop Cong ty da
duoc kiém toan thi giri kém ban sao bao céo kiém toan hodc bién ban kiém tra bao
cao tai chinh cua co quan chirc nang);

d) Ban sao Quyét dinh thanh lap Tong Cong ty (hodc Cong ty) co cong chung;
e) Ban sao gidy ching nhan ding ky kinh doanh c6 cong chimg;
g) Ban sao Quyét dinh xép hang lan trudc (néu co);

h) Bdo céo thuyét minh cia Téng Cong ty (hoic Cong ty) vé vai tro trong yéu
ctia doanh nghiép trong nén kinh té qudc dan, thé hién & cac mat:

+ Pham vi va quy md hoat dong ctua Tong Cong ty (hodc Cong ty), dia ban hoat
dong: pham vi trong, ngoai nudc...;

+ Hi€u qua san xuét - kinh doanh: doanh thu, lgi nhuén, ndp ngan sach...;
+ Thu hat lao dong, giai quyét viéc 1am va thu nhap ctia ngudi lao dong;
i) Cac phu luc can thiét (néu co).

2. Chuyén hé so cho cac thanh vién T giup viéc:

Pbi voi hd so dé nghi xép hang I, hang II va hang I1I, sau khi tiép nhan, trong
thoi han 03 ngay lam viéc, hd so phai duoc chuyén cho cac thanh vién T6 chuyén
vién gitp viéc Hoi dong dé xem xét, kiém tra, tham dinh.

II. THAM PINH HO SO XEP HANG

1. Tham dinh diém theo nhém chi tiéu xép hang:
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Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so, T6 chuyén vién giup
viéc Ho1 déng ¢6 trach nhiém thAm dinh ho so Xép hang.

Thanh vién T6 chuyén vién gitp viéc Hoi dong chiu trach nhiém ddi véi viée
tham dinh hd so xép hang cu thé nhu sau:

¢ D6i voi nhém tham dinh chi tiéu d6 phire tap quan 1y: gdm céc thanh vién cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, Chi Cuc Tai chinh doanh nghiép.

¢ Di véi nhom tham dinh chi tiéu hiéu qua san xuét, kinh doanh: gém cac thanh
vién ctia S¢ Ké hoach va Pau tu, Chi Cuc Tai chinh doanh nghiép.

Trén co s& phan cong nhiém vy, cic thanh vién T6 chuyén vién giip viéc Hoi

dong ¢ trach nhiém thyc hién céc yéu cau sau:

# Xéc dinh tiéu chuan xép hang phu hop véi nganh, nghé duoc phép kinh doanh
ctia Cong ty dé xac dinh hang.

¢ Ra soat, kiém tra cac sd liéu cua timg chi tiéu xép hang Cong ty.
# Xac dinh diém ting chi tiéu xép hang theo cac thang diém quy dinh.

Trong qué trinh xem xét, tham dinh céc chi tiéu xép hang, truong hop c6 nhiing
ndi dung can thuyét minh hodc c6 yéu cau bd sung, sau khi thong nhat y kién T
chuyén vién gitip viéc Hoi dong, S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém tong hop, co vin ban d& nghi Cong ty bd sung. Thoi han xem xét, thim dinh
h so xép hang xac dinh ké tir ngay Cong ty thuyét minh hodc b sung ho so day du
theo yéu cau.

2. Hop T6 chuyén vién giip viéc Hoi dong:

T trudong T6 chuyén vién giup viéc Hoi déng chu tri cudc hop T6 nhiam phoi
hop, thong nhat y kién trong viéc xac dinh gia tri chi tiéu do phirc tap quan 1y, chi tiéu
hiéu qua san xuét, kinh doanh ctia Cong ty, tir 6 tinh téng sé diém, xac dinh hang
Cong ty trinh Hoi dong xét duyét xép hang quyét dinh theo Quy trinh.

T6 chuyén vién gitp viéc Hoi dong hop 01 (mdt) lan/tudn (néu c6 hd so), giai
quyét dirt diém, nhanh chong cac ho so xép hang, tranh dé ton dong, kéo dai.

T6 chuyén vién gitp viéc Hoi ddng hop trén nguyén tic ban bac, thao luan,
théng nhat, ton trong ¥ kién ctia cac thanh vién tham gia.

Truong hop thanh vién vang mat thi phai thong bao bang van ban cho To
truong To chuyén vién gitp viéc Hoi dong, trong d6 ghi 16 ¥ kién ddi vdi ho so dé
nghi xép hang.
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T6 chuyén vién giup viéc Hoi dong lap bién ban cudc hop, cac thanh vién tham
gia cung ky tén thong nhat voi nhitng noi dung thiam dinh hd so dé nghi xép hang cua
doanh nghiép.

III. HOP THAM PINH HO SO XEP HANG
1. Muc dich:

Nham kiém tra, danh gia, thdm dinh ho so 1an cubi truéc khi Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét, quyét dinh. Pam bao cac ndi dung di dugc thim dinh day du,
khéch quan va ding véi quy dinh cua Nha nude.

2. Hop tham dinh:

a) D6i voi hd so Cong ty dé nghi xép hang III: T6 trudng T chuyén vién giup
viéc Ho1 déng chiu trach nhiém trinh (kém bién ban cudc hop cua Té) Pho Chu tich
thuong truc Hoi dong ky tor trinh giri Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

b) Pdi v6i ho so Cong ty dé nghi xép hang I va hang II:

Duya trén co s& nhitng ndi dung tham dinh do T chuyén vién gitp viéc Hoi
ddng thyc hién, Hoi dong xét duyét xép hang tién hanh cudc hop théng qua hd so
trudce khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

Déi véi Cong ty dé nghi xép hang 1, sau khi hop Hoi dong xét duyét xép hang xac
dinh Céng ty khéng du diu kién xép hang I thi s& c6 thong bao cho co quan chil quan
va Cong ty duoc biét vé viéc khong du diéu kién xép hang 1. Sau 15 ngay ké tir ngay
hop Hoi dong, can cit ho so dé nghi xép hang 1 ctia Cong ty kém Bién ban da hop Hoi
déng. Pho Chu tich Thuong truc Hoi dong du thao quyét dinh xép hang twong tmg
kém T trinh giri Uy ban nhan déan thanh phd ban hanh quyét dinh xép hang.

Chu tich Hoi dong cha tri cudc hop ddi voi cac hd so Cong ty dé nghi xép hang
I, Pho Chu tich thuong truc Hoi déng thay mat Chu tich chu tri cudc hop ddi véi cac
hd so Cong ty dé nghi xép hang I1.

Céc thanh vién Hoi dong phai tham du hop day du, néu ving mit phai c6 1y do,
cudc hop chi dugc tién hanh khi c6 2/3 thanh vién Hoi déng tham du cudc hop.

Cudc hop Hoi dong xét duyét xép hang théng nhat nhimg noi dung chi yéu sau
day:
- Tiéu chuan xép hang 1am co s& xép hang do Cong ty lwa chon.

- Gia tri cua tung chi tiéu xép hang, xac dinh di€ém cua tirng chi tiéu
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- Hang Céng ty duogc xép.
Noi dung cudc hop phai dugc 14p thanh bién ban (theo mau quy dinh).
¢) Béi voi hd so Cong ty dé nghi xép hang dic biét:

Dbi véi cac Tong Cong ty (ké ca Cong ty) bao dam cac tidu chuan xép hang theo
Quyét dinh s 185/TTg ngay 28 thang 3 ndm 1996 ctia Chinh phu thi T6 Chuyén vién
gitip viéc trinh Hoi dong xét duyét xép hang c6 y kién trudc khi giri Uy ban nhan dan
¢ van ban dé nghi Lién B) Lao dong - Thuong binh va X3 hoi - Bo Tai chinh trinh
Thu tudng Chinh phi xem xét, quyét dinh xép hang dic biét.

IV. QUYET PINH XEP HANG CONG TY

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir khi Hoi ddng xét duyét xép hang t6 chirc
hop thong qua ho so xép hang ciia Cong ty, Hoi dong xét duyét xép hang tién hanh
cac thu tuc sau:

1. Trudng hop Cong ty du diéu kién dat hang I: Pho Chu tich thuong tryc Hoi
dong co To trinh kém du thao van ban giri Uy ban nhan dan thanh phd dé c6 vin ban
dang ky xép hang I v6i Lién Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi - B Tai chinh.

- Sau khi c6 van ban cua Lién B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - B Tai
chinh dong y viéc diang ky xép hang, Phé Chu tich thuong tryc Hoi dong du thao
quyét dinh xép hang I giri Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh xép hang.

- Truong hop Lién BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh khong
déng ¥ hang I, dé nghi xuéng hang II, Ph6 Chu tich thuong truc Hoi déng du thao
quyét dinh xép hang II giri Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh xép hang.

- Truong hop Lién B) Lao dong - Thuong binh va Xa hdi - Bo Tai chinh c6 yéu
cau bo sung, thuyét minh cic van dé vé ho so xép hang, thi trong vong 07 ngay, Hoi
ddng xét duyét xép hang phdi hop véi Cong ty co trach nhiém bo sung theo yéu cau.

2. Truong hop Cong ty du diéu kién hang II hodc hang III: Pho Chu tich thuong
truc Hoi dong du thao quyét dinh xép hang kém To trinh giri Uy ban nhan dan thanh
phd ban hanh quyét dinh xép hang.

Phan 111
TO CHUC THUC HIEN

Hoi dong xét duyét xép hang co trach nhiém trién khai, t6 chirc thuc hién Quy

trinh nay.
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Trong qué trinh thyuc hién Quy trinh, néu c¢6 vudng méc, phat sinh, Thuong truc
Hoi dong xét duyét xép hang cac Cong ty Nha nudc truc thudc thanh phé H6 Chi
Minh c6 trach nhiém xem xét, tong hop dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd sira doi,
bd sung Quy trinh ./.

TM.UY BAN ;\IHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Trung Tin



