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QUAN 12
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 09/2007/QD-UBND Qudn 12, ngay 04 thang 6 nam 2007
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
ciia Trung tim Day nghé quén 12

UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin cir Quyét dinh s6 25/QD-UB ngay 26 thang 5 nam 1997 cua Uy ban nhan
dan quan 12 vé viéc thanh 1ap Trung tim Day nghé quan;

Cin ctr Quyét dinh s6 776/2001/QD-BLDTBXH ngay 09 thang 8 nam 2001 cia
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc
va hoat dong ctia Trung tim Day nghé;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chiju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chic bd may,
bién ché va tai chinh d6i v6i don vi su nghi¢p cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 435/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé viéc cho phép bo sung chirc ning gidi thiéu viée
1am ddi v6i Trung tAm Day nghé truc thudc Uy ban nhan dan quén 12;

Xét dé nghi cua Giam doc Trung tim Day nghé,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Day nghé quan
12 kém theo Quyét dinh nay.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky va bai bo Quyét
dinh s6 83/2005/QD-UBND ngay 25 thang 8 nam 2005 ctia UBND quan 12 vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong ctia Trung tdm Day nghé.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Trudng
Phong Noi vu, Giam déc Trung tam Day nghé va Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

DPang Vian Durc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Day nghé quén 12
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2007/0D-UBND
ngay 04 thang 6 nam 2007 ciia Uy ban nhén déan qudn 12)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Trung tdm Day nghé quan 12 1a co s& dao tao nghé ngan han thudc hé
théng gido duc qudc dan, do Uy ban nhan dan quéan 12 14p ra hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat, nham dao tao nghé, bo tuc nghé, bdi dudng nghé cho ngudi lao dong
va dich vu gi61 thi¢u viéc 1am cho hoc vién sau dao tao, thanh nién va nguoi lao dong
trén dia ban quan c6 nhu cau giai quyét viéc lam.

Trung tdim Day nghé 13 don vi su nghiép c6 thu, c6 tu cach phap nhén, c6 tai
khoan va con dau riéng.

Diéu 2. Trung tam Day nghé la don vi truc thudc va chiu sy quan 1y truc tiép
ctia UBND quén 12, dong thoi chiu sy quan 1y Nha nuéc vé day nghé cua So Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi thanh phd.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu ciia Trung tim Day nghé

1. Xay dung ké hoach day nghé ngan han, bo tic va boi dudng nghé theo yéu
cau cua thi truong lao dong quan 12 va su chuyén dich co ciu kinh té cua quan 12.

2. Xay dung ké hoach noi dung chuong trinh giang day phu hop véi nguyén tic
xay dung chuong trinh dao tao do B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

3. T6 chirc day nghé ngan han, bo tic tay nghé va boi dudng nghé theo hop
d6ng hoc nghé.
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4. T6 chtrc tap huan nghé, phd bién kién thirc khoa hoc k¥ thuét, cong nghé mdi,
kinh nghiém san xuét tién tién cho moi di tuong c6 nhu cau.

5. Nhan nguoi hoc thude di¢n ddi tuong hudng chinh sach xa hoi vao hoc nghé
theo quy dinh cia Chinh phu.

6. T6 chirc kiém tra cudi khoa cho ngudi hoc theo quy ché ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

7. Quan ly can bg, gido vién, nhan vién va co s¢ vat chét, tai san thudc Trung
tam theo quy dinh cta phap luat;

Khai thac str dung c6 hiéu qua moi nguén luc, co so vat chat k¥ thuat nham duy
tri va phat trién cong tac day nghé.

8. T6 chiic va hd trg dé gido vién duoc tham gia boi dudng, nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu su pham.

9. T6 chuc dich vu gidi thi€u viéc lam cho hoc vién sau dao tao, thanh nién va

nguoi lao dong cd nhu cau gidi quyét viéc lam;

Thuc hién theo quy dinh ctia quy ché t6 chtic va hoat dong cua chi nhanh dich
vu viéc 1am thanh phd 1a tu van, cung tng lao dong cho cac doanh nghiép trong va
ngoai quan. T6 chire tu van cho nguoi lao dong vé viéc lam, cac ché d6 chinh sach co
lién quan theo quy dinh ctua phdp luat, gidi thi€u viéc 1am cho nguoi lao dong, cung
g va tuyén dung lao dong theo yéu ciu cua nguoi st dung lao dong;

Thu thap va cung cap thong tin vé thi truong lao dong cho ngudi lao dong va
nguoi st dung lao dong nhu: nhu cau tuyén dung, nhu cau can viéc lam, céc ti€u
chuan vé lao dong, ti€n luong ti€n cong trén dia ban thanh phd va cac tinh 1an can.

10. Bao céo tinh hinh hoat dong theo dinh ky hang thang, hang quy, sau thang,
nam d6i voi UBND quén 12 va co quan quan 1y day nghé cap trén.

Piéu 4. Quyén han ciia Trung tim Day nghé

1. Pugc t6 chirc dio tao, boi dudng, bo tic va tap huin nghé tai Trung tim Day
nghé theo chuong trinh bd moén duge S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thanh
phé quy dinh pht hop véi diéu kién co sé vat chat hién co.

2. Lién két voi cac co s& san xuét, Trung tim Day nghé khac, trudong day
nghé, trudng Trung hoc chuyén nghiép, truong Cao dang, Pai hoc trong va ngoai
nudc dé to chic dao tao, bd tic, boi dudng nghé theo yéu ciu va theo quy dinh
phap luat.
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3. Phdi hop véi trudong phd théng 1am cong tac gido duc hudng nghiép cho hoc
sinh (néu c¢6 yéu cau); Phbi hop v6i Ban Chi huy Quén su quan dé tu van, hudng
nghiép, dao tao nghé cho Bo doi xuat ngii; Phdi hop voi cac trung tim hoc tip cong
ddng dé hd trg dao tao nghé trong kha ning cua Trung tdm Day nghé khi ¢ yéu cau.

4. Phoi hop véi cac to chirc kinh t€, gido duc, y t€, van hoa, nghién ctru khoa hoc
va céc to chuc, cad nhan khac trong viéc nghién ctru img dung khoa hoc, k¥ thuat va
cong ngh¢ dé gan dao tao nghé véi giai quyét viée lam.

5. Thu hoc phi theo quy dinh hién hanh hodc theo thoéa thuan trong hop déng hoc
nghé khong trai v6i quy dinh cua phap luat.

6. Cap chung chi nghé, gidy ching nhin bdi dudng nghé cho hoc vién dat yéu
cau trong ky thi kiém tra cudi khoa.

7. To chirc 6n tap va kiém tra cap chimg chi nghé cho ngudi lao dong co tay
nghé ma chua duoc cong nhan, cip nhat theo huéng din cua Trung tdm va theo
chuong trinh day nghé da duoc duyét.

8. T6 chtic san xuat cac san pham, cung cap cac dich vu phu hop vdi cong tac
day nghé nham khai thac cac nguon luc cuia Trung tdm va co di€u kién dé nang cao
chat lugng day nghe.

9. Bugc t6 chtrc dich vu gidi thi€u viée lam, tu van hoc nghé, gidi thi¢u viéc lam
cho nguo1 hoc sau khoa hoc, thanh nién va nguoi lao dong c6 nhu cau giai quyét viéc
lam.

10. Puoc ky két hop dong giang day véi tat ca cac don vi, ca nhan c¢6 nhu cau
hoc tip nghé nghiép, bd tic nghé nghiép va ky két hop dong giang day voi ngudi co
du tiéu chuan lam gido vién giang day tai Trung tam Day nghé véi cac diéu kién thoa
thuan theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1I
QUAN LY TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 5. Trung tam Day nghé thyc hién quan 1y tai chinh va tai san theo quy dinh
hién hanh, ap dung nhu dbi véi cac don vi su nghiép c6 thu thuoc UBND quan 12;

Thue hién theo Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua
Chinh phu quy dinh quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc
bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cong 1ap;
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Trung tam t6 chirc thu phi gidi thiéu viéc lam; thu phi cung tng lao dong cho
nguoi st dung lao dong; thu phi lién két dao tao gan véi giai quyét viéc lam (mién
giam cho B6 ddi xuat ngii, dién chinh sach, dién x6a d6i giam nghéo); thu phi tu van
va cac dich vu khac theo quy dinh.

Piéu 6. Trung tim Day nghé chiu sy kiém tra va huéng dan vé nghiép vu
chuyén mon ctia Phong Tai chinh - Ké hoach quan trong cong tac quan 1y tai chinh va
cong san.

Chuong IV
TO CHUC BO MAY VA QUAN LY

Piéu 7. B6 may quan Iy ciia Trung tim Day nghé gom
1. Giam ddc Trung tam Day nghé.

2. Giup viéc cho Giam déc c¢6 Pho Giam ddc va cac bo phan chuyén trach nhu:
bd phan dao tao, hanh chinh - gidi thi€u viéc 1am, co sé vat chét - moi truong.

3. Cac bo phan chuyén trach duoc to chiic thanh Phong chuyén mén bao gom:
Phong Pao tao, Hanh chinh - Dich vu viéc lam, Phong Co s¢ vat chét - Moi truong;

Céac Phong chuyén mon c¢6 Trudng phong do Giam ddc bo nhiém va chiu trach
nhiém trude Giam ddc. Tuy theo quy md to chirc, Phong c6 thé c6 Pho Trudng phong
do Truéng phong gidi thidu va Giam ddc Trung tdm quyét dinh. Trudng phong phai
1 ngudi c6 niang luc, kinh nghiém diéu hanh phu hop cong viéc va duoc nhan vién
tin nhiém, c6 trinh do trung cap trd 1én.

Piéu 8. Viéc bo nhiém va mién nhiém Gidm ddc Trung tim Day nghé do UBND
quan 12 quyét dinh.

Giam dbc Trung tdm Day nghé phai co trinh do tdt nghi¢p Pai hoc, co phém
chét dao duc tot, co ning luc quan 1y va am hiéu vé cong tac day nghé, quy tu duoc
d6i ngii can b, gido vién, nhan vién Trung tim Day nghé.

Pi¢u 9. Giam doc Trung tm Day nghé cé quyén han sau

1. La chu tai khoan ctia Trung tim Day nghé.

2. Pé nghi v6i UBND quan vé viéc bd nhiém, mién nhiém Phé Giam ddc va ké
toan truong, thu quy.

3. C6 quyén bd nhiém, mién nhiém cac Truéng, Phé Trudng phong cic Phong
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chuyén mén cua Trung tdm, quyét dinh viéc thanh 14p va cir nguoi phu trach trudng
cac bo mon nghé (goi 1a Chu nhiém céac nghé).

4. Co quyén mo rong nghé dao tao, tuyén thém nhan su phuc vu cho viéc phat
trién cua Trung tam va chiu trach nhiém truéc UBND quan 12.

5. Pé xuit v4i co quan cdp trén c6 tham quyén vé cac chu truong, bién phap co
lién quan dén hoat dong cua Trung tdm Day nghé, st dung cac nguén von cua
Trung tim dé phuc vu toan dién cho cong tic dao tao nghé va phat trién Trung tim
nhu: mua sam thiét bi, nang cap thiét bi, chuyén doi thiét bi cho phu hop véi xu thé
phat trién cua xa hoi, cai thién doi séng can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh
hién hanh.

6. Ky hop déng lao dong dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién; hop d@)ng dao tao
nghé, hop dong hop tac lién két voi cac don vi trong dao tao nghé va cac loai hop
d6ng khac theo quy dinh.

7. Cép chung chi nghé, chimg nhan boi dudng nghé cho hoc vién va cho ngudi
duoc kiém tra cong nhan. Hop tac véi Giam ddc cac doanh nghiép, co s¢ san xuét kinh
doanh dé kiém tra x4c nhan hodc cong nhan bac tho cho cong nhan khi ¢6 yéu cau.

8. Quyét dinh viéc khen thudng, ky luat ddi véi can bo, gido vién, nhan vién
trong pham vi tham quyén dugc phan cap quan 1y.

Piéu 10. Giam doc Trung tim Day nghé ¢é nhirng nhiém vu sau

1. Chap hanh nghiém chinh luat phap, chinh sach, ché d6 quy dinh ctua Nha
nudc; chiu trach nhiém trudc phép luat va co quan cép trén truc tiép vé moi hoat
dong cua Trung tdm Day nghé.

2. Xay dyng va t6 chirc thue hién cac ké hoach nghé, bo tuc nghé va boi dudng
nghé.

3. Quan 1y va chiu trach nhi¢m vé chét luong dao tao, boi dudng va bo tac nghé
cling nhu cac hoat dong khac cia Trung tam.

4. T6 chirc hoat dong cua dich vu viéc 1am mdt cach ¢6 hi€u qua.

5. Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day, hoc tap, doi
song vat chat tinh than cho can b, gido vién, nhan vién va ngudi hoc.

6. Co6 ké hoach phat trién Trung tAm toan dién, la trung tim doan két, phat huy
duoc hét tiém ning co s vat chét, con ngudi dé dap tng duoc nhu ciu hoc tip nghé
nghiép cho ngudi lao dong gan vai su phat trién kinh té cua dia phuong.
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7. B4o cdo dinh ky tinh hinh hoat dong cho UBND quéan va cdc co quan quan ly
chuyén mén cap trén.

Piéu 11. Pho Giam doc Trung tam Day nghé 1 nguoi co trinh d6 t6t nghiép Pai
hoc, co phém chit dao durc tt, co nang luc quan 1y va am hiéu vé nghiép vu su pham.

Phé Giam dbc cing nguoi phu trach bd phan chuyén trach chiu trach nhiém
trude Giam ddc vé nhitng cong viée dugc giao.

Chuong V
CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 12. Giso vién Trung tim Day nghé 14 nhiing ngudi c6 du trinh d6 chuan
theo quy dinh tai Piéu 20 cua Nghi dinh s6 02/2001/ND-CP ngay 09 thang 01 nim
2001 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh B luat Lao dong va Luat Gido duc vé
day nghé: dugc tuyén dung theo tiéu chuan, chirc danh quy dinh cia Nha nudc; Giao
vién day hop dong do Giam ddc Trung tdm Day nghé ky hop dong lao dong theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 13. Quyén han ciia gido vién Trung tim Day nghé

1. Pugc sir dung co sd vat chat, k¥ thuat, trang thiét bi, tai liéu, d6 dung day hoc
va cac phuong tién khac cta Trung tdm dé thuc hién nghién ctru, giang day trong
pham vi trach nhi€ém duoc giao.

2. Puoc hudng cac quyén loi theo ché d6 hién hanh ciia Nha nudc dbi voi cac
gido vién day nghé va hop dong di ky voi Giam dbc Trung tim Day nghé.

3. Puoc tham gia ban bac, gop y, danh gia vé chuong trinh, ndi dung, phuong
phéap giang day, phuong phap quan 1y va cac hoat dong khac ctia Trung tam.

4. Pugce du gio, bdi dudng nang cao tay nghé va phuong phap su pham.

5. Pugc tuyén duong khen thudng khi co6 thanh tich trong giang day va cong tac.

6. Pugc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc véi cac co quan hay don vi
khac ngoai gio giang day tai Trung tam.

7. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 14. Nhiém vu ciia gido vién Trung tim Day nghé

1. Thuc hién nghiém chinh cac chinh sach, ché do, cac quy dinh ctia Nha nudc
va quy ché, ndi quy cua Trung tam. Ddi véi gido vién, 1am viéc theo ché d6 hop dong
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thuc hién nghiém chinh nhimg ndi dung thoa thuan trong hop dong da ky véi Giam
dbc Trung tAm Day nghé.

2. Thyc hién dung cac quy dinh vé hd so gido vy, vé tién dd, nodi dung va chét
lwong giang day theo ké hoach Trung tam.

3. Thuong xuyén nang cao chat lugng, nghiép vu giang day, chiu trach nhiém
trude Giam ddc Trung tim vé ké hoach va chét luong giang day.

4. Thyc hién nghiém chinh nhiing nguyén tic su pham, cic quy chuan vé k¥
thuat nghiép vy, an toan, v¢ sinh lao dong, ton trong nhan cach va dbi xu cong béng
v6i ngudi hoc nghé.

5. Gifir gin va bao v€ nhiing trang thiét bi, dd dung day hoc, tai liéu gidng day,
gia cong nghién clru tuy lam dd dung day hoc dé phuc vu bo moén, giir gin va gido duc
hoc sinh giir gin tai sdn va tham gia bao v¢ xay dung moi truong van minh, sach dep
va an toan cho Trung tdm Day nghé.

Piéu 15. Can bo, nhan vién 1am cong tac quan 1y, phuc vu trong Trung tdm co
nghia vu thuc hién nghiém chinh quy ché, ndi quy ctia Trung tAm, nghiém chinh thuc
hién nhiém vu chtc trach va cong tac duoc giao mot cach tot nhat, gop phan vao viée
phat trién Trung tam, ludn ludén c6 thai do dung muc voéi dong nghiép, gido vién,
nguoi hoc; thuc hién tdt quy ché dan chu co s&; duoc ton trong va dugc hudng cac
quyén loi theo quy dinh ctia Nha nudc hoic theo hop dong da ky véi Giam dbc Trung
tam Day nghé.

Piéu 16. Nguoi hoc c¢6 nguyén vong, cé nhu ciu hoc nghé, bd tac nghé, boi
dudng nghé va co du diéu kién hoc nghé theo quy dinh cta phap luat duoc dang ky
hoc nghé tai Trung tam Day nghé.

Quyén lgi va nhiém vy ctua nguoi hoc nghé can cir vao Diéu 21 va Diéu 22
Chuong VI cta Quy ché to chirc va hoat dong cua Trung tim Day nghé (Ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 776/2001/QD-BLDTBXH cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi) va mot sé quy dinh cu thé ciia Trung tdm Day nghé quan 12
dugc cong bd va niém yét cong khai.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Giam déc Trung tim Day nghé quan 12 c6 trach nhiém thuc hién Quy
ché nay.
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Trong qua trinh thuc hi¢n can rat kinh nghiém; trao doi Phong N61 vu dé dé xuét
v6i Uy ban nhan dan quan 12 sta doi, bo sung (néu c6) cho phu hop véi tinh hinh
thuc té va tinh hinh phat trién hoat dong tai don vi./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pang Vian Durc



