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QUAN 3
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 42/2006/QP-UBND Quan 3, ngay 26 thang 12 nam 2006
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Ban Ton gido quan 3

UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ct Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngdy 18 thang 6 nam 2004 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hai; Nghi dinh sb 22/2005/ND-CP ngay 01 thidng 3 ndm
2005 ctia Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng,
ton giao;

Can ¢t Quyét dinh s 114/2003/QP-UB ngay 10 thang 7 nim 2003 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé thanh 1ap Ban Tén gido quan - huyén truc thuoc Uy ban nhan
dan quéan - huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 260/2004/QD-UB ngay 24 thang 11 nim 2004 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong ciia Ban Tén gido
quan - huyén truc thude Uy ban nhan dan quéan - huyén;

Xét dé nghi cuia Trudéng Ban Ton gido quan 3;

Theo dé nghi cua Truong Phong Noi vu quan 3 va Bao cdo tham dinh sb
464/BC-TP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cua Phong Tu phap quén 3,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Ban Tén gido quan 3 truc thudc Uy ban nhan dan quén 3.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngdy, ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan, Truong Phong
N1 vu va Trudng Ban Ton gido quan 3 ¢o trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trinh Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Ban Ton gido quéin 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2006/0P-UBND
ngay 26 thang 12 ndm 2006 ciia Uy ban nhdn dan qudn 3)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Chirc niing

- Ban Tén gido quin la co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén 3,
chiu sy lanh dao va quan ly truc tiép, toan dién cua [i]y ban nhan dan quan; d@)ng thoi
chiu sy hudéng dan cong tic quan 1y Nha nudc vé ton gido ctia Ban Ton gido thanh
phd.

- Ban Ton gido quan c6 chirc nang tham muu gip Uy ban nhan dan quan quan
1y Nha nudce vé linh vuc cong tac ton gido trén dia ban quan theo ding quy dinh cua
phap luat.

- Ban T6n gido 1a co quan dau moi lién hé vdi cac ca nhan va to chirc ton gido,
pho1 hop véi cac co quan c6 lién quan nham gidi quyét cac van dé ton gido trén dia

ban quan.
Piéu 2. Nhiém vu

Ban To6n gido c6 nhi€ém vy tham muu gitip Uy ban nhan dan quan thyuc hién cac

mat cong tac sau:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach quan 1y cac hoat dong ton gido; dong thoi co
trach nhiém theo ddi, kiém tra va don déc viée thuc hién cac vin ban vé quan ly hoat

dong ton gido trén dia ban quan.

- Pé xuét giai quyét cac khiéu nai vé van dé ton gido theo tham quyén. Nhiing
van dé vuot tham quyén, Ban Ton gido co trach nhiém phdi hop véi cac nganh chic
ning théng nhat dé& xuat Uy ban nhan dan quén dé bao cdo vé Ban Ton gido thanh
phé va Uy ban nhan dan thanh pho.
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- Hudng dan cac t6 chirc va ca nhan chirc sic, tin d6 ton gido hoat dong theo
dung quy dinh cta Phap 1énh Tin ngudng, t6n gido va Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP,
dam bao moi hoat dong trong khudn kho phap luat.

- Phdi hop Hoi dong tuyén truyén phd bién phap luat té chirc hoc tap, phd bién
cac quy dinh, cac chu truong chinh séch lién quan ton gido cho can bd, cong nhan
vién va nhan dan trong quén, cling nhu hoc tap cho cac chirc sic, tin dd cac ton gido.
Phéi hop véi cac doan thé van dong chic sic, tin db ton gido chip hanh phap luat va
thuc hién tot chinh sach ton giao.

- Thyc hién cong tac nam thong tin, bao céo tinh hinh va két qua thuc hién cong
tac ton gido v6i Uy ban nhan din quin va Ban Tén gido thanh phd. Thuc hién céc

nhiém vu khéc theo su phan cong cua Uy ban nhan dan quan.
- Tiép nhan ho so, thu Iy va dé xuat Uy ban nhan dan quan giai quyét vé:
+ Cac chuong trinh 1& hoi sinh hoat ton gio.
+ Quan 1y co s lién quan dén van dé sira chita noi tho tu.
+ V& hoat dong ton gido cua cac chirc sac, hoat dong céac to chic ton gido.
+ P& xuét giai quyét cac khiéu nai vé tén gido.
Piéu 3. Quyén han

- Quan 1y hoat dong cua cac to6 churc va cd nhan chuc sac, tin d6 ton gido trén dia
ban quan.

- Tri€u tap cac don vi truc thudc co lién quan dé trién khai, pho bi€n cac chu
truong, chinh sadch quy dinh cua Pang - Nha nudc co6 lién quan dén cong tac ton gido
de phuc vu nhiém vu chuyén moéon do Ban quan ly.

Chuong I1
TO CHUC BQ MAY

Piéu 4. Ban Ton gido quan c6 tu cach phap nhan, co con dau riéng va dugc cap
kinh phi hoat dong tir ngan sach.

Piéu 5. Ban Ton gido quan gom: Trudng ban, 01 Phd Trudng ban va chuyén
vién.

- Truédng ban phu trach chung, chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cuia Ban
trede Chu tich Uy ban nhan dan quan. C6 trach nhiém xay dung ché d6 sinh hoat,
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bd tri phan coéng nhiém vu phu hop quy dinh chung, ¢ trach nhiém thinh thi, bao
cdo két qua hoat dong ctia Ban cho Quan iy, Uy ban nhan dan quén va Ban Ton
gido thanh pho.

- Pho Trudng ban gitp vi¢c cho Truong ban, chiu trach nhi¢m trude Trudng ban
vé cac cong tac duge phan cong, lién d6i chiu trach nhiém trude Cha tich Uy ban nhan
dan quan va dugc iy quyén thuc hién mot s6 cong viéc khi Trudng ban vang mit.

- Chuyén vién dugc phan cong tong hop bdo cdo, ndm tinh hinh va phy trach
chuyén sau 01 ton gido.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Gio gidc 1am viéc ciia co quan:

1. Ban Tén gido 1am viéc tir thr hai dén thtr sdu hang tudn. Nghi lam viéc vao
ngay thi bay, chi nhat va cac ngay 1€ theo quy dinh chung.

2. Gio lam viéc: 1am dung va du 8 gio/ngay:

- Sang: tir 7 gi6 30 phit - 11 gio 30 phat.

- Chiéu: tir 13 gio 00 phut - 17 gio 00 phut.

Cén bg, cong chirc phai c6 mat tai noi lam viéc ding theo quy dinh (trur truong
hop di du hop hoidc di cong tac). Tung bd phan phai cir can bo, cong chire dé tiép
nhan va giai quyét cong viéc.

3. Can b9, cong chirc phai c6 bang tén, chic vu, chirc danh dat tai ban lam viéc
va deo thé cong churc theo quy dinh.

Piéu 7. Ché d¢ thong tin bao cio:

1. Ban Tén gido nghiém chinh thuc hién ché do thong tin bao cdo (thang, quy,
06 thang, nim) theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan, Ban Tén gido thanh phé.

2. Trong qua trinh cong tac néu cé tinh hubng dot xuat phat sinh, chuyén vién
phai kip thoi théng tin, bao cdo ngay cho Trudng ban dé Trudng ban dé ra hudng giai
quyét trong pham vi chirc ning va quyén han. Ngoai ra cac chuyén vién giup viéc c6
nhiém vy thdng tin, bao céo kip thot nhitng cong viéc minh phu trach khi Truéng ban

yéu cau.

3. Truéng ban chiu trach nhi€ém dam bdo viéc thuc hién ché do thong tin, bao
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céo dinh ky (hodc bat thuong) theo quy dinh ctiia Uy ban nhan dan quén va nganh cép
trén kip thoti, chinh xac, trung truc.

Pi¢u 8. Ché d hoi hop
1. Ban Ton gido hop co quan mdi tudn 01 1an (vao sang thtr hai hang tuan).

2. Ngoai ra, Ban c6 thé t6 chirc hop bat thuong phd bién, trién khai nhimg cong

viéc dot xuat cua thanh pho hodc quan.

3. Tuy theo nhu cau cong tac, Ban c6 thé to6 chirc cac cudc hop giao ban véi cac
nganh c6 lién quan dé thong nhat trudc khi dé xuat Uy ban nhan dan quén.

4. Céan bo, cong chic co trach nhi¢ém thyc hi¢n tdt ché do truc co quan hang
ngay theo lich phan cong.

Dieu 9. Moi quan hé cong tac

1. i v6i Ban Tén gido thanh phé: Ban Ton gido quan thudng xuyén lién hé dé
dugc hudng dan vé chuyén moén nghiép vu. Pong thoi thuc hién cic cong tac theo
yéu cu ctia Ban Tén gido thanh phd.

2. Pbi véi Uy ban nhan dan quén: chiu sy 1anh dao toan di¢n ctia Uy ban nhan dan
quan. Truong ban c6 trach nhiém tiép nhéan chi thi, chuong trinh cong tac dé tham muu
ké hoach va bao cao Uy ban nhan dan quan nhimng két qua cong tac dugc phan cong.

Truong hop HO1 déng nhan dan quan co6 yéu cau, néu duoc su uy nhi¢m cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan, thi Trudng ban bao cao hodc giai trinh nhitng van dé co
lién quan trong ky hop ctia Hoi dong nhan dan.

3. Dbi véi cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén: thyc hién moi
quan hé binh dang, phdi hop trén co so chtic ning nhiém vu dugc quy dinh. Trong
truong hop chua dat dugce su nhét tri cta cac don vi vé céc cong viéc co lién quan,
Trudng ban chu dong tdp hop bao céo dé xin y kién Uy ban nhan dan quén.

4. Pbi voi Uy ban Mit tran T quéc va cac doan thé: thuc hién phéi hop dé van
dong quan chung co dao va cac chic sic chip hanh chinh sach phap luat. Két hop
xay dung luc luong nong ¢t trong ton gido.

- Hd trg cong tac tuyén truyén nhimg ndi dung co lién quan ton gido. Trao ddi
nhiing kinh nghiém dé thuc hién c6 hiéu qua nodi dung lién tich véi cac doan thé.

- Thong tin tinh hinh ton gido gitp cac doan thé chu dong trong cong tac tuyén
truyén van dong.
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5. Bdi v6i Uy ban nhéan dan cac phuong:

Huéng dan, hd tro, cung cap tai lidu, thong tin dé gitp Uy ban nhan dan cac
phuong thuc hién tét chirc ning, nhiém vu quan 1y Nha nuéc vé cong tac ton gido
trén dia ban phuong.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Truong Ban Ton gido quan co trach nhiém trién khai thuc hién Quy
ché nay. Trong qua trinh thyc hién néu cé nhimng kho khan vuéng mac, Truéng ban
trao d6i théng nhat voi Phong Noi vu quan dé xuat Uy ban nhan dan quéin diéu chinh,
bd sung, stra d6i cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trinh Van Thinh



