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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 29/2006/QD-UBND Qudan 8, ngay 24 thang 8 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh Quy ché té chirc va hoat dong
Vin phong Ping ky quyén sir dung dit quin 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Quyét dinh s 1582/QD-UB ngay 29 thang 3 nim 2005 cta Uy ban nhan
dan quan 8 vé viéc thanh 14p Vin phong Ding ky quyén sir dung dat quan 8;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Tai nguyén va Moi truong quan 8 (Cong van sb
658/CV-TN&MT ngay 19 thang 7 nam 2006) va Truong Phong Noi vu quén 8,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay diéu chinh Quy ché t6 chirc va hoat dong Vin phong Ping ky
quyén str dung dat quan 8 tryc thudc Phong Tai nguyén va Moi trudong quan 8 (kém
theo Quyét dinh).

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc sau 7 ngy ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 62/2005/QD-UB ngay 31 thang 5 nim 2005 cua Uy ban nhan dan quén 8 vé viéc
ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong Van phong Pang ky quyén st dung dat quén 8.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din quan 8,
Truong Phong Noi vu quan 8, Thu truong cac don vi ¢6 lién quan, Truong Phong
Tai nguyén va Méi truong quan 8, Giam déc Van phong Ding ky quyén sir dung dat
quan 8 co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén P6 Luong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT QUAN 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 29/2006/0D-UBND
ngay 24 thang 8 nam 2006 ciia Uy ban nhén ddn qudn 8)

Chwong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

Vin phong Pang ky quyén st dung dat quan 8 13 co quan dich vu cong thudc
Phong Tai nguyén va Moi truong quan 8, do Uy ban nhan dan quin 8 quyét dinh
thanh 1ap, chiu sy lanh dao truc tiép va toan dién cua Phong Tai nguyén va Moi
truong quan 8, dong thoi chiu su hudng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cia
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Méi truong va Dang ky nha dat thanh phé.

Vin phong Pang ky quyén sir dung dat c6 con dau riéng, duoc mé tai khoan tai
kho bac Nha nuéc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 2. Chirc niing

Vin phong Ping ky quyén sir dung dat quan 8 cé chirc ning:

1. T6 chire thyc hién dang ky quyén st dung dét, chinh 1y thdng nhat bién dong
vé sir dung dat, quan 1y hd so dia chinh, gitip Phong Tai nguyén va Méi trudng quan
8 thyc hién thi tuc hanh chinh vé quan 1y, str dung dét dai theo quy dinh phap luat.

2. T6 chire thuc hién dang ky quyén so hitu nha 6, cong trinh kién trac khi thé
chip, bao lanh dé vay vén, gbp von hodc khi c6 mot trong nhitng thay doi vé kién
truc, dién tich sir dung, tén chu s& hiru.

Piéu 3. Nhiém vu

1. Gitp Trudng Phong Tai nguyén va Moi trudong 1am dau méi thuc hién cac thi
tuc hanh chinh vé cip gidy ching nhan quyén st dung dét trén dia ban quéin 8 d6i vai
ho gia dinh, ca nhan, cong df‘mg dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai mua
nha ¢ gan lién v6i quyén sir dung dat 6.
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2. Pang ky sir dung dit va chinh 1y bién dong vé st dung dat theo quy dinh cua
phap luat khi thuc hién cac quyén cia ngudi st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhén,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai mua nha gan lién véi quyén st dung dat &,
cong ddng dan cu.

3. Luu trit, quan 1y va chinh 1y toan bd ban sao hd so dia chinh d6i voi tat ca cac
thira dat thuoc pham vi dia gii hanh chinh quan 8 theo trich sao ho so dia chinh gbc
da chinh 1y do Vin phong Ding ky quyén str dung dét thanh phd giri t6i; huéng dan
va kiém tra viéc luu trit, quan 1y va chinh 1y toan bd ban sao hd so dia chinh cua Uy
ban nhan dan 16 phuong.

4. Cung cap so liéu dia chinh cho co quan c6 chic niang xac dinh mic thu tién
st dung dat, tién thué dat, cac loai thué co lién quan dén dat dai dbi vai nguoi su
dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi mua nha &
gan lién v&i quyén sir dung dat &, cong dong dan cu.

5. Luu trit quan 1y ban sao gidy chimg nhan quyén st dung dit va cac gidy to
khéc hinh thanh trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh chinh.

6. Thyc hién trich do dia chinh thira dt; thong keé, kiém ké dat dai va lap ban d6
hién trang st dung dat cip quan va cap phuong.

7. Cung cép ban d6 dia chinh, trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so dia
chinh va céac thong tin khac vé dat dai phuc vu yéu cdu quan 1y Nha nuéc va nhu ciu
cua nhan dan.

8. Thuc hién viéc thu phi, 1 phi trong quan 1y sir dung dat dai theo quy dinh cia
phap luat; thuc hién cac dich vu c6 thu vé cung cép thong tin dat dai, trich luc ban dd
dia chinh, trich sao ho so dja chinh;

9. Thyc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh vé tinh hinh thyc hién
nhiém vy vé cac linh vuc cong tac dugc giao cho Phong Tai nguyén va Mai truong.

10. Quan 1y vién chirc, nguot lao dong va tai chinh, tai san thudéc Van phong
Ping ky quyén st dung dat theo quy dinh ciia phap luat.

Pi¢u 4. Quyén han

1. Yéu cau cac don vi thuéc quan 8, can bd dia chinh - xay dung cta phuong
cung cap tai liéu phuc vu cho cong tic ding ky bién dong nha, cong tac ding ky
quyén st dung dat, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh theo quy dinh hién hanh.

2. Pugc dam bao cac diéu kién vé tai chinh, tai san, nhan su va phuong tién lam
viéc dé thye hién tot nhiém vu. Puoc truc tiép td chirc hodc hop déng lién két voi cac
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don vi c6 chtrc nang thuc hién cac cong viéc thudc hoat dong nghi€p vu ctia minh
theo quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy ché nay.

Chuong I1
TO CHUC BQ MAY

Picu 5. T6 chirc bd may

1. Lanh dao Van phong Diang ky quyén sir dung dat quan 8 c6 01 Giam déc (co
thé 1a Pho Truong Phong Tai nguyén va Méi truong kiém nhiém) va c6 tir 01 dén 02
Phé Giam doc.

Giam doc Van phong Dang ky quyén sir dung dat quan 8 chiu trach nhiém trudc
Truong Phong Tai nguyén va Mai truong va Chu tich Uy ban nhan dan quéan 8 vé
toan bd két qua va hiéu qua hoat dong ctia Van phong.

Phé Giam ddc gitp viéc cho Giam ddc va chiu trach nhiém trude Giam déc vé
nhimg phan viéc da duoc phan cong. Giam déc va Pho Giam dbc do Chu tich Uy ban
nhan din quin 8 b6 nhiém theo dé nghi cua Trudong Phong Tai nguyén va Moi trudng
va Truong Phong Noi vu quan, dam bao tiéu chuan chic danh do Bo Tai Nguyén va
Moi truomg ban hanh.

2. BO may gitp viéc cua Van phong Ding ky quyén sir dung dat quan 8 duoc to
chirc thanh cac T6 nghiép vu va ¢6 nhi€ém vy nhu sau:

a) To Hanh chinh - Tong hop: phu trach nhiém vy hanh chinh quan tri, ké toan
tai chinh, t6 chtrc, lao dong tién lwong, ké hoach, tong hop.

b) T6 Pang ky: thyuc hién cac nhiém vu sau:

- Tiép nhan h so, thu 1y giai quyét theo Gy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan gom: cac trudng hop ding ky quyén so hiru nha &, cong trinh kién trac khi co
mot trong nhimg thay d6i vé kién trac, dién tich sir dung, tén chii s¢ hiru hoic khi cho
thué, thé chp bao 1anh dé vay vén, gop von.

- Cung cép s liéu dia chinh cho co quan thué dé xac dinh mic thu cac loai thué
c6 lién quan dén dat dai.

- Tiép nhan ho so, thu 1y trinh Phong Tai nguyén va Moi trudng giai quyét theo
quy dinh tai khoan 2 va 4 Biéu 57 Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP.

¢) T6 Luu trit va Cong nghé thong tin: thuc hién cac nhiém vu:

- Luu trit, quan 1y va chinh 1y ho so dia chinh ban sao theo phan cip.
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- Xay dung va quan 1y hé thng mang may tinh ctia Van phong.

- T6 chirc bao quan an toan va xac dinh ché do sir dung tai li¢u; thuc hi¢n cac
dich vu khai thac tu liéu dia chinh, nha dat cho t6 chirc va c4 nhan c6 nhu ciu theo
quy dinh cua phap luat.

- Thye hién dich vu trich luc ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dét, trich
sao ho so dija chinh cho céc t6 chirc va c4 nhan c6 nhu ciu.

- Tiép nhan ho so chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng xem xét trinh Uy
ban nhan dan quan giai quyét gdm hd so xin giao dat, xin thué dét, xin chuyén muyc
dich st dung dat (trong truong hop phai xin phép), chuyén doi quyén st dung dat,
chuyén nhuong quyén st dung dat (trong trudng hop cé tach thira, nhap thira) va gop
vbn (néu hinh thanh phap nhan méi).

- Tiép nhan hd so va thu 1y chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng xem xét
trinh Uy ban nhan dan quan 8 giai quyét hd so xin cAp gidy ching nhan quyén st
dung dat.

3. Nhan vién Vin phong Dang ky quyén sir dung dat quan sau khi dugc tuyén
dung va bd nhiém vao chtic danh chuyén mon phai dang ky chir ky, khi dugc giao
thue hién cong viéc cta thu tuc dang ky phai ky tén vao vin ban ghi két qua thuc hién
nhiém vu ctia minh va chiu trach nhiém trude phap luat vé két qua do.

4. Viéc sap nhap, bo sung, thay ddi cac To nghiép vu do Giam dbc Vin phong
Ding ky quyén st dung dat quyét dinh va bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quén 8.

Ngoai bién ché khung dugc giao hang nam, Vian phong Dang ky quyén st dung
dat duoc quyén ky hop dong lao dong thdi vu theo quy dinh dé giai quyét nhimg cong
viéc cép bach, dot xuat ngoai ké hoach nim cta don vi. Puoc tuyén dung thém lao
dong hop dong co thoi han va tra luong tir ngudn thu cia Van phong.

Viéc quan 1y va sir dung bién ché cua Vian phong Piang ky quyén st dung dét
duoc thyc hién theo Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cia
Chinh phii quy dinh co ché quan 1y bién ché d6i véi don vi sy nghiép ctiia Nha nudc.

Chuong 111
BAO QUAN VA TO CHUC SU DUNG
TAI LIEU LUU TRU PIA CHINH - NHA PAT

Dieu 6. Bao quan tai li€u

1. Tai liéu luu trir dia chinh - nha dat phai duoc quan 1y theo mot quy trinh thong
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nhat, sap x&p theo cac phong va don vi bao quan, thong nhat vé kich c¢d, chat licu,
mAu mi, mau sic, nhin mac cia timg chung loai ho so trong hé thong thong tin luu
trtt tu liéu dia chinh ca nudc.

2. Giam d6c Vin phong Ping ky quyén str dung dat quan 8 cin ctr vao hudng
dan ciia B Tai nguyén va Mbi truong, S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh phd dé
quy dinh cy thé nham bao dam céc tiéu chuan k¥ thuat, bao quan va cac diéu kién vé
phong chay, chita chay, an toan bi mat.

3. Viéc hity bo cac tai liéu dia chinh - nha dat hét gia tri do Giam doc Van phong
Ping ky quyén si dung dat quan dé nghi, Truéng Phong Tai nguyén va Mdi trudng
quan 8 s& dé nghi thanh 1ap hoi dong huy tai liéu dé t6 chuc thuc hién theo ding trinh
tu tha tuc do B Tai nguyén va Moi truong quy dinh.

Dieu 7. To chire sir dung tai li¢u

1. Sau khi tién hanh xir Iy nghiép vu ddi voi cac tai liéu luu trir, Van phong
Ping ky quyén sir dung dat quan 8 phai lap thé chuyén d¢, cac cong cu tra ctru dé
phuc vu khai thac cé hi¢u qua.

2. Pbi v6i cac thong tin tu liéu dia chinh - nha dat c6 quy dinh khi cung cip cho
cac dbi tugng str dung chi dugc cap ban sao, Giam ddc Vin phong Ping ky quyén st
dung dat quan 8 thuc hién chirng thuc ban sao nay.

3. Chi giai quyét cho muon mang ho so ra khoi kho luu trit khi c¢6 van ban cta
co quan yéu cau trong cac trudng hop sau:

- Cac co quan diéu tra, Vién Kiém sat, Toa a4n can muon hd so, tai liéu phuc vu
cho viéc diéu tra, to tung.

- Céc trudng hop giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctua Thanh tra.

- Thuy 1y ho so giai quyét cap lan dau Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

Chuong IV
CHE PQ TAI CHINH VA KINH PHi HOAT PONG

Piéu 8. Vin phong Ping ky quyén sir dung dat quan 8 1a don vi su nghiép co
thu, tu bao dam mot phan chi phi hoat dong thuong xuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 10/2002/NB-CP ngay 16 thang 01 nam 2002 ctia Chinh phu.

Hang nam, cdn ctr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac khoan
chi phi, nop thué va cac khoan khac (n€u c6) cho ngan sach Nha nudc, néu can doi tai
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chinh chénh léch thu 16n hon chi thi dugc phép trich lai cac quy du phong 6n dinh thu
nhap, quy khen thuong va phuc loi, quy phat trién hoat dong su nghiép theo quy dinh.

Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan 8 dam bao viéc thuc hién ché do
béo céo thdng ké, quyét toan, kiém tra va cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Viéc 1ap du todn, thanh quyét toan hang ndm thuc hién theo sy hudng dan cua
S& Tai chinh thanh phd va Phong Tai chinh - Ké hoach quén 8.

Chuwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Pdi v6i nguoi sir dung dat

Khi ngudi str dung dat nop hd so dang ky quyén sir dung dat, Van phong Dang
ky quyén str dung dat quan 8 phai co trach nhiém xem xét va tiép nhan nhiing ho so
day di, hop 1& va thuoc tham quyén giai quyét. Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic
khong thudc tham quyén giai quyét thi hoan tra cho dwong sy va thong béo rd 1y do.

Nguoi sit dung dat duoc cung cap dich vu thi phai tra chi phi theo quy dinh.
Mirc thu duge thuc hién theo Thong tu sé 25/2002/TT-BTC ngay 21 thang 3 nim
2002 ctia Bo Tai chinh vé ché d6 tai chinh d6i voi don vi su nghiép c¢6 thu va Thong
tu lién tich s6 33/2002/TTLT/BTC-BTP cua B9 Tai chinh - Bo Tu phap hudng dan
ché do thu ndp va quan 1y str dung 18 phi dang ky va phi cung cap thong tin vé giao
dich bao dam va tai san cho thué tai chinh, Thong tu sé 93/2002/TT-BTC ngay 21
thang 10 nim 2002 cta B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y st dung 1¢
phi dia chinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc Viin phong Ping ky quyén sir
dung dit quén 8

Can bd, cong chirc, nhan vién thudc Vian phong Piang ky quyén st dung dat
quan 8 co trach nhi¢m trau ddi nghiép vu chuyén mon, rén luyén dao duec, phéi hop,
hd trg va gitip 45 nhau dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Giam dbc Vin phong Ding ky quyén st dung dat quan 8 xdy dung ndi quy lam
viéc cua don vi va cac by phan nghiép vu; thuong xuyén, dinh ky hoac dot xuét to
chirc kiém tra cong tac cua can bo, cong chirc va nhan vién dé thuc hién ché d6 khen
thuong, ky luat theo quy dinh.

Piéu 11. Bdi véi Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi truong va Pang ky nha
dat thanh phd va can bd dia chinh phuong:
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Vin phong Ping ky quyén st dung dit quan 8 chiu sy quan ly, chi dao cua
Phong Tai nguyén va Mdi truong, chiu su kiém tra, huéng dan chuyén mén cua
Trung tim Thong tin Tai nguyén - Méi truong va Pang ky nha dat thanh phd, co
trach nhiém td chire trién khai thyc hién nhiém vu vé dang ky dat dai, quan ly hd so
dia chinh dam bao phuc vu yéu cau quan ly dat dai ctia quan 8.

Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quan 8 co trach nhiém hudng dan kiém
tra d6i v4i can bd, cong chirc dia chinh phudng trong viéc quan 1y, chinh 1y ban sao
ho so dia chinh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Giam dbc Vian phong Piang ky quyén sir dung dat quan 8 chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché ndy va cu thé héa thanh quy trinh 1am viéc, phan céng trach

nhiém cho tung can bg, cong chirc va nhan vién trong don vi.

Khi ¢6 yéu cau sira d6i, bd sung Quy ché nay, Truong Phong Tai nguyén va Moi
truong quén 8 trinh Uy ban nhan din quin 8 xem xét quyét dinh sau khi c¢6 sy trao
d6i thong nhat v6i Truong Phong Noi vu quan 8./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén P6 Lwong



