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THANH PHO
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 110/2006/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 21 thang 7 nam 2006
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché tuyén dung va ché do tap sw
d6i véi cong chirc phwong - x4, thi tran

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP, ngay 10 thang 10 ndm 2003 cta Chinh
phu vé can bo, cong chirc xa - phuong, thi tran;

Xét dé nghi cua Giam déc So Noi vu tai To trinh sé 117/TTr-SNV, ngay 01
thang 3 nam 2006,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung va ché do
tap sy ddi véi cong chirc phuong - x4, thi tran thudc thanh phd HO Chi Minh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
Giam dbc S¢ Noi vu, Thu trudéng cac sé - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan
dan cac quan - huyén, Chu tich ﬁy ban nhan dan cac phuong - xa, thi trin chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
TUYEN DUNG VA CHE PO TAP SU
POI VOI CONG CHUC PHUONG - XA, THI TRAN
(Kém theo Quyét dinh sé6 110/2006/QD-UBND
ngay 21 thang 7 nam 2006 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung va ché do tap su ddi véi cong chirc phuong
- x4, thi trdn thudc thanh phd H6 Chi Minh (goi chung 1a cong chiic cap phuong).

2. Quy ché nay dugc 4p dung dbi véi nhitng ngudi duoc tuyén dung, giao giit mot
chtc danh chuyén mén, nghiép vu thuéc Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran theo
quy dinh tai khoan 2, Piéu 2, Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim
2003 cua Chinh phu vé can b, cong chirc xa - phudng, thi trn (goi tat 1a Nghi dinh s
114/2003/ND-CP).

Picu 2. Phan loai cong chirc ciAp phuong

Cong chirc cip phudong duoc phan loai theo trinh d6 dao tao va theo ngach
lwong, bao gom:

1. Cong chiic ngach chuyén vién (nhém ngach cong chtic loai Al) 1a nhiing
nguoi ¢ trinh d6 dai hoc, trén dai hoc theo nganh chuyén mén duoc tuyén dung;

2. Cong chirc ngach chuyén vién (nhoém ngach cong chuc loai AO) la nhiing
nguoi c6 trinh d6 cao dang phi hop nganh chuyén moén dugc tuyén dung;

3. Cong chtrc ngach cén sy (nhém ngach cong chirc loai B) 1a nhitng nguoi co
trinh do trung cdp phu hop nganh chuyén mén duoc tuyén dung;

4. Cong chirc ngach nhan vién thtra hanh (nhém ngach cong chirc loai C) 1a
nhiing ngudi cé trinh d6 so cap phit hop nganh chuyén mén dugc tuyén dung.
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Chuong I1
TIEU CHUAN CONG CHUC CAP PHUONG

Diéu 3. Tiéu chuan chung

Cong chirc cap phudng phai dap ung nhiing tiéu chuan chung duoc quy dinh tai
Chuong I, Piéu 3, Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nim 2004 cua
Bo6 truong BO Noi vu vé tiéu chuan cu thé dbi vdi can bo, cong chuc xa - phuong, thi
tran (sau day goi tat 1a Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV).

Diéu 4. Tiéu chuan cu thé

Cong chirc cAp phudng phai dam bao tiéu chuin theo quy dinh tai Chuong II,
Muc 2, tir Diéu 10 dén Diéu 16, Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV.

Chuwong 111
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP PHUONG

Picu 5. Nguyén tic tuyén dung cong chirc cap phuong

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap phuong phai can ctr vao nhu cau cong viéce, vi
tri cong tac, tiéu chuan va s6 lugng ctia chirc danh can tuyén dung; dam bao thuc hi¢n
cong khai, cong bang va khach quan trong tuyén dung;

2. Nguoi duge tuyén dung 1am cong chirc phai c6 pham chat dao duc, du tiéu
chuan va thong qua thi tuyén;

Viéc xét tuyén ¢ thé duoc van dung thuc hi¢n ddi voi mot sd xa vung xa do
thanh phd quy dinh;

3. Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén chi dao, t6 chitc viée tuyén dung cong
chirc cap phuong theo quy dinh tai Quy ché nay;

4. Nguoi dugc tuyén dung phai thuc hién ché d6 tap su theo quy dinh tai Diéu
25, Quy ché nay.

Piéu 6. Uu tién trong thi tuyén cong chirc cip phuong

Céc trudong hop sau ddy duoc vu tién trong thi tuyén:

1. Thuong binh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh c6 trinh d0 chuyén
mon phu hop véi chuyén nganh can tuyén dung;

2. Nguoi ¢6 hoc vi dao tao sau dai hoc, nguoi tbt nghi¢p loai gio1 va Xudt sic &
cac bac dao tao chuyén moén phi hop voi nhu cau tuyén dung;
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3. Nguoi tt nghiép & cac bac dao tao chuyén mon phu hop voi nhu ciu tuyén
dung, da hoan thanh nghia vu quén su hodc tham gia thanh nién xung phong.

Cac d6i tuong uu ti€én néu trén, dugc cong thém tur 10 dén 30 diém uu tién, do
Hoi ddng tuyén dung quén - huyén quyét dinh theo thé 18 thi tuyén va dugc cong khai
theo quy dinh.

Picu 7. Uu tién trong xét tuyén cong chirc cap phuong

1. Nhimng nguoi tot nghiép dai hoc, cam két tinh nguyén lam viéc tir 5 ndm trd
1én & mot s6 xa vung kho khan theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan thanh phd;

2. Thuong binh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, ngudi da hoan
thanh nghia vu quan sy, thanh nién xung phong, c6 trinh d§ dao tao chuyén nganh
pht hop véi nhu cau tuyén dung.

Picu 8. Piéu kién, ho so ding ky du tuyén cong chirc cap phuong

1. Nguoi diang ky du tuyén coéng chic cip phuong phai dam bao nhitng diéu

kién sau day:
a) La cong dan Vi¢t Nam, c6 ho khau thuong tra tai thanh phé;
b) Tudi doi ctia ngudi du tuyén tir du 18 tudi dén khong qua 35 tudi;

¢) C6 1y lich rd rang; c¢6 vian bang, ching chi ddo tao phu hop voi yéu cau cua
ngach du tuyén;

d) bu strc khoé dé dam nhan cong viéc duoc giao;

d) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chap hanh 4n phat tu,
cai tao khong giam gitt, quan ché, ap dung bién phap gido duc tai phuong - x4, thi
trin hodc quyét dinh dua vao co s¢ chita bénh, co s& giao duc.

2. H6 so xin dy tuyén bao gdom:

a) Pon dang ky du tuyén (theo mau);

b) Ban khai 1y lich theo mau;

¢) Gidy chtmg nhén stc khoe ctia co quan y t& quan, huyén hodc tuong duong
tré 1én;

d) Ban sao ho khau, chtirng minh nhan dan va cic vin bang, chimg chi theo yéu
cau ctia ngach du tuyén (chua can cong ching hodc chimg thyc);

d) Cac loai gidy to dé xac nhan 1a dbi tugng dugc wu tién (néu co);
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e) 02 phong bi dan tem, ghi rd dia chi ngudi du tuyén, 2 anh ¢& 4 x 6.
H6 so du thi cia ting ca nhan duoc bo vao phong bi riéng.
Picu 9. Thong bio tuyén dung

1. Thong béo tuyén dung phai duoc thong béo trude khi tuyén dung 30 ngay,
trén mot trong cac phuong tién thong tin dai chung (bao chi, phat thanh, truyén hinh
thanh ph) 3 lan, dong thoi niém yét cong khai tai dia diém tiép nhan ho so;

2. Noi dung thong béo tuyén dung gom: Cac chic danh, sé luong can tuyén;
diéu kién, tiéu chuan du tuyén; ho so dang ky du tuyén; lich so tuyén, thi tuyén hoic
xét tuyén; huéng dan ndi dung, dia diém thi, 1¢ phi du tuyén, dia chi va s6 dién thoai
lién hé;

a) Thoi gian nop ho so dang ky du tuyén phai sau thoi gian thong bao it nhat 1a
15 ngay;

b) Thoi gian so tuyén (néu c6) phai sau thoi gian ndp hd so ding ky du tuyén it
nhat 1a 15 ngay;

¢) Thoi gian thi tuyén hodc xét tuyén phai sau thoi gian nop ho so ding ky du
tuyén it nht 1a 15 ngay hodc sau thoi gian so tuyén it nhét 1a 15 ngay.

Chuong IV
HOI PONG TUYEN DUNG
VA CAC BAN PE THI, COI THI, CHAM THI

Muc I
HOQI PONG TUYEN DUNG

Piéu 10. Hoi dong tuyén dung (ap dung chung cho ca so tuyén, xét tuyén va
thi tuyén)

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap phuong do Hoi déng tuyén dung quan - huyén
thue hién. Trudng hop s6 ngudi ding ky du tuyén cao hon nhiéu so véi chi tiéu dugc
tuyén, Hoi dong tuyén dung co thé t6 chirc so tuyén;

2. Hoi ddng tuyén dung duoc thanh 13p theo quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan
dan quén - huyén, thuc hién nhiém vy trong mdi ky tuyén dung va ty giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu. Khong dugc bé tri thanh vién Hoi dong 13 nguoi co quan hé gia
dinh nhu cha, me, anh, chi, em rudt (hodac bén vo, bén chéng) cua nguoi du thi;
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3. Hoi dong tuyén dung dugc phép sir dung con dau cua Uy ban nhan dan quén -
huyén trong thoi gian hoat dong tuyén dung; dugc st dung kinh phi hoat dong tu 1¢
phi thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh theo quy dinh hién hanh;

4. Thanh phan cua Hoi ddng tuyén dung c6 tir 5 dén 7 thanh vién, bao gom:
a) Chu tich Hoi déng la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén;
b) Pho Chu tich Hoi dong 12 Trudng Phong Noi vu quan - huyén;

c) Cac Uy vién Ho1 déng la dai dién cac co quan, td chirc, don vi chuyén nganh
clia quan - huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cic phuong c6 nhu cau tuyén dung
cong chuc (hodc dai dién);

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a céng chirc Phong Noi vu quén - huyén phu
trach cong tac tuyén dung.

Picu 11. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong tuyén dung

Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd, c6
nhiém vy va quyén han sau day:

1. Thong bao cong khai ké hoach t6 chuc tuyén dung; thé 18, quy ché, tiéu chuin
va diéu kién du tuyén (ddi v6i xét tuyén va thi tuyén); mon thi, ndi dung va hinh thic
thi, thoi gian va dia diém thi, cc tai liéu nghién ctru, tham khao trudce khi thi cho
ngudi du thi (goi 1a thi sinh) it nhat trudc mot thang (d6i véi thi tuyén);

2. Thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban cham thi (d6i véi thi tuyén) dé giup viéc;

3. Tiép nhan va xét hd so du tuyén; to chirc so tuyén (néu co); thong bao danh
sach nhitng ngudi du diéu kién va tiéu chuan du tuyén;

4. To chtic viéc ra dé thi, chon dé thi dam bao dung ndi dung hudng dan thi va
yéu cau vé tiéu chudn nghiép vu ciia ngach cong chirc du thi;

5. T6 chirc xét tuyén hodc thi tuyén theo diing quy ché va bao céo két qua cho Chu tich
Uy ban nhan dan quan - huyén xem xét va ra quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung;

6. Cong bd cong khai két qua thi tuyén cong chic;

7. Giai quyét khi€u nai, t0 cdo ciia nguoi du tuyén lién quan dén vi¢c thi tuyén
cong chtrc.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong tuyén dung

1. Chu tich Hoi dong:
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a) Chiu trach nhiém t6 chtrc, thyc hién cac nhiém vu cua Hoi ddng quy dinh tai
Piéu 11 ctia Quy ché nay va chi dao qua trinh thi;
b) Thanh l1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban chim thi;

c¢) Phan cong nhi¢m vu cho tung thanh vién ctia Ho1 déng;

d) T6 chirc viéc ra dé thi va lya chon dé thi theo dung quy dinh, phan cong
nguoi quan ly dé thi, dam bao tuyét doi bi mat dé thi;

d) Thong bao cong khai két qua thi tuyén va két qua thi cho thi sinh theo quy
dinh tai khodan 6, Di€¢u 11, Quy ché nay;

2. Pho Chu tich Hoi dong:

a) Giup Chu tich Hoi ddng chuén bi, t6 chirc thuc hién nhiém vu ctia Hoi dong
va diéu hanh cong vi¢c do Chu tich Hoi déng phan cong;

b) Hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra qua trinh coi thi, cham thi;

¢) Cung v6i Chu tich Hoi dong xem xét va cong bd két qua xét tuyén hodc thi tuyén;

d) Bé xuit danh sach va du kién phan cong nhiém vu cho cac Uy vién Hoi dong.

3. Cac thanh vién thuc hién nhiém vu do Chu tich Hoi déng phan cong cu thé.

4. Thu ky Hoi dong, gitp Chi tich Hoi dong:

a) Tb churc viée tiép nhan ho so cua nguoi xin dy tuyén;

b) T6 chure, huéng dan cho thi sinh on tap trude khi thi;

¢) Tap hop cac dé thi, dap an dé bao cao Chu tich Hoi dong;

d) Chuan bi céc tai liéu cho Hoi déng va ghi bién ban cac cudc hop cuia Ho1 déng;

d) Tb chuc viéc thu nhan bai thi va tai liéu co lién quan; danh ma phach, roc
phach bai thi va lam thu tuc chuyén giao cho Ban cham thi;

e) Thu nhan cac bai cham thi, khdp phach, 1ap bang diém va lap danh sach két
qua xét tuyén hodc thi tuyén.

Muc IT
BAN PE THI, BAN COI THI, BAN CHAM THI

Piéu 13. Ban dé thi

1. Ban dé thi c6 trach nhiém soan thao dé thi (thi viét va van dap) theo yéu cau
ctia Chu tich Hoi déng tuyén dung; nodi dung soan thao cin ctr theo Piéu 19 cta Quy
ché nay. Viéc ra d¢é thi c6 thé phéi hop véi Trudng Can bo thanh phd dé thyuc hién;
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2. Mbi ky thi tuyén cong chiic cp phudng, Ban dé thi phai ra nhitng dé thi khac nhau.
Diéu 14. Ban coi thi

1. Ban coi thi ¢6 trach nhiém gitip Hoi dong tuyén dung t6 chiic giam sat, kiém
tra viéc thi cua thi sinh;

2. Ban coi thi ¢6 nhiém vu, quyén han:

a) T6 chuc sap xép va phan cong Giam thi tai cac phong thi (Giam thi phong thi);
b) T6 chuc va sdp xép ngudi bao vé & bén ngoai cac phong thi (Giam thi bién);
c¢) Thyc hién dting ndi quy phong thi;

d) Kiém tra thé du thi va cac diéu kién dé dam bao t6t ky thi;

d) Phan phat dé thi cho thi sinh theo dung ndi quy;

¢) Thu bai thi cua thi sinh;

g) Giai quyét cac truong hop thi sinh vi pham quy ché thi, 1ap bién ban va bao
cao Chu tich Ho1 déng tuyén dung xem xé&t, giai quyét.

Picu 15. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién Ban coi thi
1. Truédng Ban coi thi:

a) Tb chire chi dao coi thi thuc hién tt nhiém vu cua Ban coi thi quy dinh tai
Diéu 14 cta Quy ché nay;

b) B6 tri, sip xép Giam thi phong thi, Giam thi bién;
¢) Nhan va bao quan dé thi theo dung quy ché;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cua Gidm thi phong thi hodc tam dinh chi viéc thi
ctia thi sinh khi Gidm thi hoc thi sinh vi pham quy ché, ndi quy phong thi va bao cao
ngay v6i Chu tich Hoi dong tuyén dung dé xem xét, quyét dinh;

d) T6 chure tap hop bai thi cua thi sinh dé ban giao cho Thu ky Hoi dong tuyén
dung theo dung thu tuc.

2. Giam thi phong thi:

a) Kiém tra thé du thi cta thi sinh khi vao phong thi va huéng dan thi sinh ngoi
dung noi quy dinh theo sb bao danh;

b) Phé bién nodi dung thi cho céc thi sinh;

c) Phat gidy thi va ky vao gidy thi theo ding quy dinh;



S623-15-8-2006 CONG BAO 13

d) Nhén dé thi, doc (hodc phat dé thi) va chép chinh xac dé thi 1én bang;

d) Thuc hién nhi€ém vu coi thi trong phong thi theo diing ndi quy;

¢) Thu nhan bai thi va nop cho Trudéng Ban cot thi.

3. Giam thi bién:

a) Gilr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hi¢n, nhéc nhd, phé binh, 13p bién ban Giam thi phong thi hodc thi sinh vi
pham quy ché khi & ngoai phong thi, bao cao ngay vai1 Trudng Ban coi thi dé gidi quyét;

c¢) Khong dugc vao trong phong thi.

Piéu 16. Ban cham thi

1. Ban cham thi c6 trach nhiém giup Chu tich Hoi dong tuyén dung t6 chirc va
thue hién viéc cham thi theo diing quy ché.

2. Ban cham thi ¢6 nhiém vu:

a) Tb chuc trao doi, thao luan théng nhét dap an, thang diém da dugc Chu tich
Hoi dong tuyén dung phan cong trude khi chim thi;

b) T6 chirc b tri ngudi cham thi viét, thi van dap; bao dam nguyén tic mdi bai
thi, mdi ban thi van dap phai c6 hai nguoi chdm thi (Giam khao);

¢) Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac giam khao chdm diém;

d) Ban giao bai thi d3 chdm va két qua chim thi viét, két qua diém thi van dap
ctia ting thi sinh cho Thu ky Hoi dong thi;

d) Khi phat hién bai thi ca thi sinh vi pham quy ché thi, 1ap bién ban nhiing
truong hop d6 va bao cdo voi Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét;

e) Giit gin bi mat két qua diém thi;

g) To chitc phuc tra bai thi theo yéu cau ctia Hoi dong tuyén dung.

Picu 17. Nhiém vu ciia cac thanh vién Ban cham thi

1. Truong ban cham thi:

a) T chtc chi dao, phan cong nhi¢m vu cac thanh vién Ban chdm thi;

b) Tb chire thuc hién tot nhiém vu cua Ban cham thi quy dinh tai Diéu 16 cla
Quy ché nay; kiém tra cong viéc clia cac Giam khao;

¢) Quyét dinh diém thi khi cac Giam khéo cho diém chénh léch theo diém c,
khoan 2 ctia Diéu nay;
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d) Tong hop két qua thi cua thi sinh, ban giao két qua chim thi cho Thu ky Hoi
ddng tuyén dung.

2. Cac thanh vién:

a) Cham diém cac bai thi viét, thi van dap bao dam nghiém tic, chinh xac theo
dung thang diém cua dap an;

b) B4o cdo cac dau hiéu vi pham trong céac bai thi voi Truéng Ban cham thi va
dé nghi hinh thuc xu 1y;

¢) Mdi bai thi dugc hai Giam khao cham va cho diém doc 1ap. Néu diém cia hai
Giam khao chénh 1éch tbi da 10 diém thi cong lai chia trung binh, néu chénh 1éch trén
10 diém thi trao d6i dé thong nhat. Néu khong théng nhat dugc thi chuyén hai két qua
diém d6 1én Truéng Ban cham thi quyét dinh.

Chuwong V
TO CHUC SO TUYEN
THI TUYEN, XET TUYEN VA LE PHI

Diéu 18. So tuyén

Noi dung so tuyén gom:

1. Nghién ctru hd so: Kiém tra so bd cac diéu kién vé 1y lich, strc khoe; tiéu
chuan vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu thé hién trén cac van bang chimg chi.

2. Tiép xtic v6i nguoi du tuyén:

a) Tim hiéu nguyén vong, quan diém, l4p trudng, ning luc so truong, ngoai hinh
va phong cach;

b) Gi6i thiéu khai quat vé chtrc ning, nhiém vu, t6 chic bd mdy ctia Chinh
quyén phuong - xa, thi tran va chuc trach, nhiém vu ctia chtrc danh can tuyén dung;

¢) Vé diéu kién 1am viéc va cac yéu cau khac phu hop véi tiéu chuan chic danh
clia vi tri can tuyén dung.

3. Lam viéc voi Uy ban nhan dan cap phuong noi cu tra ctia nguoi dy tuyén, dé
tham dinh cc ndi dung yéu cau vé ho so du tuyén (néu can thiét).

4. Két luan bang vin ban vé nguoi du tuyén, néu khong dat yéu cau phai néu rd
1y do.

5. Thong bao két qua so tuyén cho nguoi du tuyén it nhét 15 ngay trudc khi thi tuyén.
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Piéu 19. Thi tuyén

Hinh thire thi tuyén gdm 2 phan bat budc: Thi viét va thi van dap.

Nbi dung thi tuyén:

1. N61 dung thi cia ngach chuyén vién:

a) Phan thi viét: Thi sinh thyc hién phan thi viét vi mot trong nhiing ndi dung sau:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan;

- Phép 1énh Cén bo, cong chitc va nhitng viin ban ctia Nha nudc huéng dan thuc
hién lién quan dén can by, cong chirc cap phuong;

- Hé théng t6 chirc bd may Nha nudc tir Trung wong dén phudng - x4, thi tran;

- Nhiém vy, quyén han cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong - x,
thi tran theo Luat T6 chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan;

- Nhitng van dé co ban cua cai cach hanh chinh Nha nudc; muc tiéu va doi
tugng cua quan ly hanh chinh Nha nudc;

- Dy thao mdt vin ban (cong van, quyét dinh, thong bao) dé trinh co quan c6
thAm quyén ban hanh;

b) Phan thi van dap:

Muc dich hoi thi van dap 1a dé xac dinh kha ning nam bat van dé quan 1y, phat
hién ning khiéu, kién thirc xa hoi cua thi sinh, cach xir 1y tinh hudng khi tiép xtc véi
dbi tuong quan 1y. Noi dung thi van dap tap trung vao mot s6 van dé chu yéu:

- Nhitng van dé vé tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

- Pua ra nhitng van ban cia cac co quan dé nguoi du thi nhan xét ndi1 dung, hinh
thirc va tinh phap 1y cua van ban;

- Nhitng chu truong, chinh sach ctia Bang, Nha nudc, cia nganh, dia phuong
dang duogc thyc hién ¢ dia phuong;

- Chtrc trach, nhiém vu va tiéu chuan cong chtrc d6i vdi ngach du tuyén.

2. No6i dung thi cia ngach can su va nhan vién thira hanh:

a) Phan thi viét (mot trong nhimg noi dung sau):

- Phap 1énh C4n bo, cong chiic va nhing vin ban ciia Nha nudc huéng dan thuc
hién lién quan dén can bo, cong chirc cap phuong;
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- Hé théng t6 chirc bd may Nha nudc tir Trung wong dén phudng - x4, thi tran;

- Nhiém vu, quyén han ctia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cac cap theo
Luat T6 chtrc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan;

- Viét mot vin ban (cong van hodc mot quyét dinh) dé xem xét kha niang viét cua
thi sinh, trinh bay thé thic van ban, tham quyén ky,...

b) Phan thi van dép:

- Muc dich thi van dép 1a dé xac dinh kha nang d4nh gi4, phan tich, cach tmg xtr, kién
thirc x hdi ctia thi sinh. Do d6, ndi dung thi van dép tap trung vao mot s6 van dé chi yéu:

- Pua ra nhing tinh hubng xir 1y, dé yéu cau ngudi du thi tra 101 cach giai quyét;

- Pua ra nhitng vin ban cta cac co quan dé ngudi du thi nhan xét dung, sai theo
quy dinh vé ban hanh vin ban cta co quan hanh chinh Nha nuéc;

- Chure trach, nhiém vu va tiéu chuan cong chirc ddi vdi ngach du tuyén.

Piéu 20. T6 chirc thi tuyén

1. Trudce ngay thi mot ngdy, cac phong thi phai duoc danh s tht tu, niém yét
danh sach thi sinh trudc phong thi.

Phai niém yét cac thong tin can thiét cho thi sinh biét nhu: So d6 phong thi, noi
quy thi, thoi gian thi,...

2. Hoi dong tuyén dung to chirc 1& khai mac ky thi, néu s6 lugng thi sinh dong
thi ¢ thé t6 chuc 18 khai mac tir ngay hom trude. LE khai mac can ngén gon, néu lén
duoc ¥ nghia, muc dich va yéu cau chinh cua ky thi, cong bd Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tuyén dung va cac Ban giup viéc.

3. Mdi phong thi ¢6 hai Gidm thi phong thi va c6 mot Giam thi bién.

Giam thi phong thi khong dugce coi & phong thi co6 thi sinh 1a ngudi c6 quan hé
gia dinh;

Giam thi bién c6 thé duoc giao nhiém vu giam sat ca 2 phong thi lién ké.

4. Giam thi phong thi chi dugc méd bi dung dé thi khi ¢6 hiéu 1énh. Trude khi mo
dé thi, Giam thi phong thi moi hai thi sinh chimg kién dé thi con nguyén niém phong;

Giam thi phong thi doc va viét chinh x4c dé thi 1én bang hodc phat dé thi cho cac
thi sinh;

Giam thi phong thi khong duoc giai thich dé thi hodc trao doi riéng vai bat ky
thi sinh nao trong phong thi.
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5. Hét gio thi, Giam thi phong thi ¢6 nhiém vu:
a) Yéu cau thi sinh nop bai thi;
b) Kiém tra s6 luong bai thi di ndp, chit ky cua thi sinh, danh sach phong thi;

¢) Lam thi tuc ndp bai thi cta thi sinh, dé thi da sir dung, chua sir dung va cic
van ban khac ¢ lién quan cho Trudéng Ban coi thi.

Piéu 21. Xét tuyén

1. Viéc xét tuyén cong chirc cip phuong thuc hién trong truong hop sau khi to
chtrc thi tuyén nhung khong du sd lugng can tuyén so véi sb luong thi sinh tham gia
thi tuyén hodc d6i véi nhimg x4 thudc ving xa theo quy dinh ctia thanh pho;

2. Hinh thtrc xét tuyén: Nhitng nguoi thudc dién xét tuyén phai qua kiém tra sat
hach bang hinh thirc van dap;

3. Noi dung xét tuyén: Twong tu phan thi vin dap cua thi tuyén theo ngach
chuyén vién hodc céan su.

Diéu 22. Cich tinh diém trong ky thi tuyén, xét tuyén

1. Mo6i ph?m thi dugc cham theo thang diém 100, tinh theo hé s 1;

2. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén 1a ngudi phai thi du cac phan thi, co s6
diém cua mdi phan thi dat tir 50 diém tro 1én va tinh tr nguoi ¢ tong sé diém cao
nhat cho dén hét chi tiéu duoc tuyén;

3. Nguoi dugc uu tién thi tuyén quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay duoc cong
thém diém wu tién vao té)ng s6 diém thi, néu nguoi du thi thude nhiéu dién vu tién, thi
chi duoc cong diém wu tién cao nhat ma ngudi d6 duoc huong;

4. Trudng hop nhiéu ngudi dy thi c6 tong sd diém bang nhau & chi tiéu cudi
cung duoc tuyén, thi Hoi dong thi tuyén xem xét chon nguoi tring tuyén co diém
mon thi Hanh chinh Nha nudc cao hon s& duoc chon 13 nguoi tring tuyén.

Picu 23. Lé phi thi tuyén, xét tuyén

Lé phi thi tuyén, xét tuyén cong chiic cap phuong thuc hién theo quy dinh cua
B6 Noi vu va Bo Tai chinh.

Piéu 24. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao trang tuyén, nguoi
trang tuyén phai co trach nhiém hoan chinh hé so du tuyén nhu quy dinh. Trudng hop
vi 1y do dac biét nhu dm dau, tai nan,... thi co thé duoc kéo dai thém thoi gian hoan
chinh hé so, nhung khong quéa 15 ngay va phai c6 nhimg gidy to lién quan chimg minh;
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2. Sau khi Hoi ddng tuyén dung cong chirc cap phuong két luan ngudi trang
tuyén d3 hoan tat hd so theo quy dinh, thi mdi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén ra quyét dinh tuyén dung. Thoi gian ra quyét dinh tuyén dung 13 15
ngay, ké tir ngay két luan da hoan tt ho so theo quy dinh;

3. Khi kiém tra hd so dy tuyén cta nguoi tring tuyén, néu co quan c6 tham
quyén tuyén dung phat hién thay vin bang, chiung chi khéng hop phap hoic khong
thudc dién uvu tién tuyén dung (néu c6) nhu ké khai trong hd so du tuyén, thi ngudi
trang tuyén s& bi co quan cé tham quyén tuyén dung xem xét huy bé két qua tring
tuyén, dong thoi giri thong bao dén nguoi du tuyén biét;

4. Nguoi duge tuyén dung phai dén nhan viéc theo quyét dinh tuyén dung.
Trudng hop ngudi duge tuyén dung vi 1y do chinh dang khong thé dén nhan viéc
dung han, thi c6 thé 1am don xin gia han va phai dugc co quan ra quyét dinh tuyén
dung d6ng y. Thoi gian duoc gia han khong qua 30 ngay. Truong hop ngudi dén
nhén viéc cham qua thoi han noi trén ma khong c6 1y do chinh dang, thi nguoi ra
quyét dinh tuyén dung hily b quyét dinh tuyén dung.

Chuong VI
TAP SU VA CHE PQ, CHINH SACH POI VOI
NGUOI HUONG DAN TAP SU

Piéu 25. Tap sw, hwéng din tip su

1. Nguoi duoc tuyén dung vao céng chitc cp phuong phai thuc hién ché d6 tap
su; thoi gian tap su la 06 thang. Tap su la dé nguoi méi dugc tuyén dung lam quen
v6i moi truong cong tac, tap lam nhitng céng viée cla cong chirc s& duoc bd tri va
rén luyén pham chét dao dirc, 16i sdng;

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin cin ¢ vao quyét dinh tuyén
dung ctia Uy ban nhan dan quén - huyén, cit can bd, cong chic hudng dan ngudi tap
su trong thoi gian tap su;

3. N1 dung tap su:

a) Nim viing va thyc hién nghia vu cta can by, cong chiic theo quy dinh tai
Diéu 8, Chuong III, Nghi dinh s 114/2003/ND-CP;

b) Hiéu biét vé co ciu td churc, chic nang nhiém vu cua co quan, don vi dang
cong tac;
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¢) Nam virng ndi quy, quy ché lam viéc ctiia co quan, don vi; chuc trach, nhiém
vu cua vi tri cong tac;

d) Nam virng céc ché dg, chinh sach va cac quy dinh lién quan dén cong viéc
dang cong tac;

d) Trao doi kién thirc va cac ky nang hanh chinh theo yéu ciu chuyén mon; giai
quyét va thuc hién cac cong viéc cua cong chic chuyén mon;

e) Soan thao van ban hanh chinh va stir dung may tinh thanh thao.
Picu 26. Ché a9, chinh sach ddi voi nguoi tip sw va nguwoi hwéng din tap su

1. Trong thoi gian tap su, ngudi tap su dugce hudng 85% bac luong khoi diém
theo trinh do dao tao chuyén mén cua ngach cong chirc duoc tuyén dung va sau thoi
gian tap sy dugc hudng 100% muc luong bac 1 cung ngach. Truong hop nguoi tap su
c6 trinh d§ sau dai hoc thi dugc hudng 100% mirc lwong bac 1, ngach A, trong thoi
gian tap su, sau thoi gian tap sy duge huoéng bac 2 cua mic lvong cung ngach;

2. Cong chie duoc co quan phan cong huéng dan tap sy duoc hudng phu cap
trach nhiém bang 30% murc lwong tbi thiéu trong thoi gian huéng dan tap su;

3. Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong theo
tham nién cong tac;

4. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su viét bao cao két qua, nguoi hudéng dan
c6 ban nhén xét d6i véi nguoi tap su;

5. Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong - xa, thi trin cdn cr vao tiéu chuan, két
qua cong viéc ctia ngudi tip su va lay ¥ kién bang vin ban cia co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan quan - huyén, néu du diéu kién thi dé nghi Chu tich Uy ban
nhan din quan - huyén ra quyét dinh tuyén dung (thong qua Phong Noi vu quan -
huyén); néu khong du diéu kién tuyén dung thi quyét dinh cho thoi viéc.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Quy ché nay thuc hién thong nhat dbi voi phuong - x3, thi tran thudc
thanh phd HO Chi Minh.

1. Cha tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén ¢ trach nhiém t6 chiic viéc tuyén
dung cong chire cap phuong theo dung Quy ché nay.
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2. Giao S& Noi vu gitip Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién viéc kiém tra,
thanh tra t6 chic tuyén dung. Truong hop Hoi dong tuyén dung to chtrc khong dung
quy trinh, khong thuc hién ding cac diéu khoan trong Quy ché nay thi trinh Uy ban
nhan dan thanh phd huy bo két qua tuyén dung.

Picu 28. Co quan, to chirc va ca nhan nao vi pham Quy ché tuyén dung, tiry theo
tinh chat, mac d6 vi pham, ma bi xtr Iy ky luat hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém
hinh su.

Picu 29. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, Uy ban nhan dan cac
quan - huyén bao cao Uy ban nhan dan thanh ph (théng qua S& Noi vu) dé xem xét,
bd sung va stra d6i cho phu hop./.

™. UY BANQNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tai
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Quan (huyén)..............., ngay ...... thang...... nam 200....
Mau
PON PANG KY THI TUYEN (XET TUYEN)
CONG CHUC PHUONG - XA, THI TRAN
Ngach: ..covvinviinnnnnns Maso: .........
Kinh géi: .
Hgi dong thi tuyén (xét tuyén) cong chirc quan (huyén).................
Torténla:. ... Nam, N,
Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e
QUE QUAN . .ottt e e e
HO KhAu thuONE trl. ..o e,
ChO G hiennay:........c.oovvvieniiiiiiiieiein bién thoai lién lac..............
Dantoc:......coovvveinnnenn.

Thudc dién vu tién (ghi thudc dién vu ti€n NA0):......oviieiiii i,

Sau khi nghién ciu didu kién va tiéu chuan tuyen dung can by, cong chirc
ngach................ toi thay ban than toi c6 du dleu kién, tiéu chuan dé tham duy ky thi thi tuyén.
Vi vay t61 lam don nay xin dang ky du tuyén tai Hoi dong thi..

Néu trang tuyén, t6i xin chap hanh nghiém tic moi quy dinh cta Nha nuac.

T6i xin gui kém theo don nay hé so dy tuyén gom:
1. Ban khai 1y lich;
2. Gidy chimg nhan strc khoe;

3. Ban sao hd khau, ching minh nhan déan, cac van bang, chirng chi (chua can cong
chirng hodc chiing nhéan cta co quan c6 thim quyén), gom:

4. 02 phong bi, 02 anh cd 4x6

Toan bo ban sao van bﬁng, ching chi, so yéu 1y lich, chirng nhan strc khée trong ho so
du tuyén cua t61 néu trén khi dugc thong bao trung tuyén, t6i s€ hoan chinh lai theo ding
quy dinh.

Tbi xin cam doan hé so du tuyén cua toi la sy that, dang va du tiéu chuan, diéu kién du
tuyen. Néu sai thi két qua tuyén dung cua t61 s€ bi co quan cé tham quyén tuyén dung huy bé.

Kinh don
(Ky va ghi r0 ho tén)



