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Quyét dinh s6 58/2025/QD-UBND ban hanh Quy dinh
vé viéc phan loai chat thai ran sinh hoat khac quy dinh
tai diém ¢ Khoan 1 Diéu 75 Luét Bao vé moi trrong nam
2020 va chinh sach khuyén khich viéc phan loai riéng
chat thai nguy hai trong chat thai ran sinh hoat phat sinh
tir hd gia dinh, ca nhan trén dia ban Thanh phé Hb Chi
Minh.

Quyét dinh s6 59/2025/QD-UBND quy dinh vé ra soat,
cong bo cong khai, 14p danh muc céac thira dat nho hep,
nam xen ket do Nha nude quan ly va viée giao dat, cho
thué dat déi véi cac thua dat nho hep, nam xen ket tai
Thanh ph6é H6 Chi Minh.
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Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ban hanh Quy dinh
vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va td chirc cia Van
phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
Nha Beé thudc Uy ban nhan dan huyén Nha B¢.

Quyét dinh s6 02/2025/QD-UBND ban hanh Quy dinh
vé churc nang, nhiém wvu, quyén han va td chirc cua
Phong Noi vu huyén Nha Be¢ thude Uy ban nhan dan
huyén Nha Be.

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Chi thi s6 04/CT-UBND vé tang cuong quan ly cong tac
van thu, luu trir trong qua trinh sip xép to chirc bo may
ctia hé thong chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW ngay
28 thang 02 nam 2025 cua B Chinh tr1 tai Thanh phé
Hb6 Chi Minh.
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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 58/2025/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 15 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc phén loai chit thai riin sinh hoat khac quy dinh
tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 75 Luit Bio vé méi trwdong nim 2020 va chinh sach
khuyén khich viéc phin loai riéng chit thai nguy hai trong chit thai riin sinh
hoat phat sinh tir hd gia dinh, ¢4 nhin trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Cédn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015; Ludt sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cur Ludt Bao vé moi truong ngay 17 thdng 11 ndm 2020,

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp ludt,

Cdn cit Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cuia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phii
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sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghij dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh vin ban quy pham phdp ludt da dwoc siea doi, bé sung mot sé diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi;

Can cir Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP ngay 10 thang 01 ndm 2022 cua Chinh

phu quy dinh chi 1iét mot s6 diéu cua Ludt Bdo vé moi truong;

Can cir Théng tu s6 02/2022/TT-BTNMT ngay 10 thdng 01 ndm 2022 cia Bo
truong Bé Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt
Bdo vé moi trueong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tdai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
13785/ TTr-STNMT-CTR ngay 20 thdng 12 ndm 2024 va y kién thdm dinh ciia So Tu
phdp tai Bdo cdo s6 8113/BC-STP-VB ngay 02 thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc phan loai chét thai
ran sinh hoat khac quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 75 Luat Bao vé mdi tredng nam
2020 va chinh sach khuyén khich viéc phan loai riéng chat thai nguy hai trong chat
thai ran sinh hoat phat sinh tir hd gia dinh, ca nhan trén dia ban Thanh phé Hb Chi
Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 25 thang 4 nam 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S¢ Tai nguyén va Moi truong, Giam doc S Tai chinh, Giam doc S Xay dung, Giam
ddc S Giao thong cong chanh, Giam doéc S& Thong tin truyén thong, Giam doc Cong
an Thanh phd H6 Chi Minh, Thu trudng cac Sé-ban-nganh Thanh phd, Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phé Thu btc va cac quan-huyén, cac ca nhan, to chire c6 lién
quan cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

T™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Bui Xuin Cwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Vé viéc phén loai chit thai riin sinh hoat khac quy dinh tai
diém c khoan 1 Piéu 75 Luit Bio vé méi trwong nim 2020 va
chinh sach khuyén khich viéc phén loai riéng chit thai nguy hai trong
chit thai riin sinh hoat phat sinh tir hj gia dinh, ¢4 nhén
trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh s6 58/2025/0D-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé viée phan loai ddi véi chét thai ran sinh hoat
khac quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 75 Luat Bao vé moi truong nam 2020 (sau
ddy viét tdt la chdt thai rin sinh hoat khdc), trach nhiém, quyén han cta ho gia dinh,
to chirc va ca nhan c¢6 lién quan dén viéce quan ly chét thai ran sinh hoat khac trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac ho gia dinh, ¢4 nhan c6 hoat dong lién quan
dén phan loai chat thai ran sinh hoat khéc trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Co quan, to chire, co so san xuat, kinh doanh, dich vu, chii dau tr xay dung va
kinh doanh ha tang khu san xuat, kinh doanh, dich vu tip trung, cum cong nghiép c6
phat sinh chat thai tir hoat dong sinh hoat, van phong véi tong khoi luong dudi 300
kg/ngay lua chon hinh thirc quan 1y chat thai ran sinh hoat nhu ho gia dinh, c4 nhan
quy dinh tai Diéu 75 Luat Bao vé moi truong nam 2020.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, giai thich tir ngit vé quan ly chat thai theo quy dinh tai
Piéu 3 Luat Bao vé mdi truong nam 2020 va Piéu 3 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP
ngay 10 thang 01 nim 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Bao vé moi trudng (sau ddy viét tdt ld Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP).

Diéu 4. Nguyén tic chung

1. Quan ly chat thai rin sinh hoat phai dap tmg cac yéu cau quy dinh khoan 1
Diéu 72 Luat Bao vé mdi trueong nam 2020 va cac quy dinh hié€n hanh khac c¢o6 lién

quan.

2. Trong trudmg hop co quan, to chire, co so san xuat, kinh doanh, dich vu, chu
dau tu xdy dung va kinh doanh ha tang khu san xuét, kinh doanh, dich vu tap trung,
cum cong nghiép cé phat sinh chat thai tir hoat dong sinh hoat, van phong véi tong
khoi luong dudi 300 kg/ngay lwa chon hinh thire quan ly chat thai rin sinh hoat nhu
ho gia dinh, ca nhan quy dinh tai Diéu 75 Luét Bao vé mdi trudng nam 2020 s& duoc
thuc hién nhu sau:

a) Chét thai céng kénh duoc thue hién theo Quyét dinh sb 36/2024/Qb-UBND
ngay 26 thang 6 nim 2024 cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban
hanh Quy dinh vé viéc phan loai, thu gom, van chuyén, xir ly chat thai cong kénh trén
dia ban Thanh phé HO Chi Minh;

b) Chat thai nguy hai phat sinh tir co quan, to chirc, co s& san xuat, kinh doanh,
dich vu, chu dau tr xay dung va kinh doanh ha tang khu san xuat, kinh doanh, dich
vu tap trung, cum cong nghiép: thuc hién theo quy dinh tai Muc 4 Chwong V Nghi
dinh s6 08/2022/NP-CP;

¢) Chat thai khac con lai dugc quan ly theo Diéu 8 cua Quy dinh nay.

Chuong I1
QUAN LY CHAT THAI RAN SINH HOAT KHAC

Piéu 5. Quy dinh cac loai chit thai rin sinh hoat khac

1. Chat thai nguy hai ho gia dinh, ca nhan:
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TT Tén chit thai Hinh anh minh hoa Ky thuat trong
phan loai

a | Bao bi dung thudc bao vé - Bao dam duoc
thuc vat, axit thai, dung dung, chira trong vat
moi thai, kiém thai, dau dung, tai, bao bi...
md cong nghiép, chat tay dé an toan, tranh
rira co thanh phan nguy phat tan CTNH ra
hai, binh gas mini,...tr ngoai moi trudng.
hoat dong sinh hoat; - Thu, xép gon cac
Son, muc, chat két dinh vat sic nhon (nhu
(loai c6 cac thanh phan kim tiém) dé tranh
nguy hai trong nguyén gdy thuong tich
liéu san xuat); trong qua trinh phan
Gang tay, gi¢ lau dinh loai, thu gom va xur
dau, hoa chat; ly.

Kim tiém, khau trang,
bong bang bi nhiém
khuan tir nguoi bénh.

b | Cac loai bong den huynh - Khong dap vo. -
quang thai; thiy tinh hoat Truong hop bi vo
tinh thai; nhiét ké chaa thi luu giit bao dam
thuy ngan thai. an toan tranh gay

thuong tich, ngén
ngua phat tan thuay
ngan trong qua trinh
phéan loai, thu gom
vaxu ly.

¢ |Céc loai pin, dc quy thai. Giit nguyén hinh

dang, khong thao doi.
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2. Chat thai cong kénh:

TT

Tén chit thai

Hinh anh minh hga

Ky thuat trong
phan loai

Ta, ban ghé, sofa,
giwong, ném, cii
hong,. ..

Thu gon, gidam kich
thude, thé tich. Truong
hop thao d& thi chat
thai sau d6 dugc phan
loai vao cac nhom chét
thai tuong tng.

Tu sat, khung ctra, canh
cua,...

Thu gon, gidam kich
thude, thé tich. Trudong
hop thao d& thi chat
thai sau d6 dugc phan
loai vao cac nhom chét
thai tuong tng.

Canh cay, goc cay,...
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3. Chat thai khac con lai:

TT

Tén chit thai

Hinh anh minh hga

Ky thuat trong
phan loai

Vo cac loar hat nhu
macca, 6c cho, hat diéu,
dwra, v6 tring, xo dua,
rom, trau,...tr hoat dong
sinh hoat.

Chiéu céi; chiéu tre, trac;
gbi may, tre,...; Long gia
stc, gia cam, ...

Ba cac loai: ca phé, tra
(thi tra), bad mia, xac mia,
16i ngd (cui bap)....;

Chat thai tir 1am vuon tir ho
gia dinh nhu 14, ré, canh
cay nhd, cd, hoa,...

Thu gon, giam kich
thudc, theé tich.

Phan dong vat canh; xac

dong vat canh chét khong |

do dich bénh,...

Chtra trong vat dung
kin, khéng 1o i, ngén
ngtra phat tan mui.

Ta, bim, bang, giéy vé
sinh, gidy an da st dung;
gidy udt da su dung; bong
tay trang, khau trang, . ..;
Cac loai hop xép; cac loai
san pham nhya st dung
mot lan;

Bd keo cao su, dau log
thuoc 1a,...;

Béng bay, bang keo dan,
tam bong tai, tdm chi k&
rang;

V6 thude, ...

Thu gon, gidam kich
thudc, thé tich, bao
dam tranh ro1 vai.
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TT Tén chat thai Hinh anh minh hoa Ky thuat trong
phan loai

a | Giay, dép nhua, thudc ke, Bé6 gon.
muoi (va), thia

(mudng) bang nhura;

Bat, bat lta di hét gas,
ban chai danh rang, voé
tuyp, hop kem danh
rang,...; Cac loai nhua
thai khac.

Thu gon, giam thé
tich, bao dam tranh
ro1 vai.

b | Vo cung cac loai thuy, hai
san;

Xi than tr hoat dong sinh| §
hoat,...;

GoOm, sanh, st thai. ..

¢ | Cac loai chat thai con lai. Bé6 gon.

Diéu 6. Quan Iy chit thai nguy hai phat sinh ¢ h¢ gia dinh, c4 nhén

1. Phan loai, Ivu giir:

a) Dé riéng chat thai nguy hai ho gia dinh, ¢4 nhan (sau ddy viét tat lo CTNH
HGD, CN) bao dam duogc dung chira trong vat dung, tai bao bi, ... dé an toan tranh
phat tan CTNH ra méi truong ngoai, khong dé chung CTNH HGD voi cac loai chat
thai sinh hoat sau phan loai khac;

b) Cac loat CTNH HGD, CN luu gitt ¢ noi an toan, xa tAm véi tré em va vat
nudi, sap xép can than dé tranh v, do tran ra moi truong;

c¢) Truomg hop chai/lon kim loai dung hoac dinh cac loai chét ¢o tinh nguy hai
dau m& cong nghiép, son, chat tay rira, ... thi phai dua vao thung chira CTNH HGD,
CN.

2. Thu gom, van chuyén:
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CTNH HGD, CN dugc ho gia dinh chuyén giao cho cac don vi xu ly
CTNH (duoc cac don vi ¢6 tham quyén cap phép theo quy dinh) hodc dem dén
cac diém thu gom CTNH ho gia dinh, c4 nhan do Uy ban nhan dan cap huyén
quy dinh. Cac diém luu chita CTNH phai thuc hién theo ding cac quy dinh hién
hanh, cu thé:

a) Moi dia ban cap xa cia quan-huyén va thanh phd Thi Dt bo tri it nhat mot
diém thu gom CTNH HGD, CN. Tuy vao tinh hinh khéi lwgng CTNH HGD, CN phat
sinh thue té tai dia phwong, khuyén khich mdi UBND cap x4 hodc mdi khu phé bo tri
tang cuong thém diém thu gom CTNH nham tao diéu kién thuan loi cho nguol dan cod
nhu cau, thai bo CTNH HGD, CN ding quy dinh;

b) Thiét bj luu chita CTNH HGD, CN la thung nhwa c6 dung tich phu hop véi
diéu kién thuc té cua dia phuong, c¢d dan dong chit “Chat thai nguy hai” trén than
thung va dan nhan tén riéng biét ting loai chat thai nguy hai trén than thung (nhin
truc dién). Tuy thudc vao sb lwong, thanh phﬁn CTNH HGD, CN phat sinh tai dia
phrong ma Uy ban nhan dan cap huyén chu tri giao cac don vi ¢o lién quan bd tri s6

lwong thung phu hop;

¢) Tan suat thu gom: tiy vao tinh hinh phét sinh thyc té tai dia phuong, Uy ban
nhan dan cdp x4 xac dinh tan xuat chuyén giao phu hop nhung dam bao khong qua 12

thang/lan;

d) Tai moi dia diém thu gom phai c¢6 thong tin huéng dan ngudi dan thue hién
viéc chuyén giao vao cac thung luu chira CTNH ding quy dinh. Hinh thirc huéng dan
c6 thé ctr nhan su truc tiép hudng dan, dé bang hudng dan thong tin cu thé hodc hinh
thie khac tity theo tinh hinh thue té ciia dia phuong;

d) Céc to chtrc, ca nhan san xuat, nhap khau (sau ddy goi chung 1a nha san xuat,
nhap khau) cac san pham, bao bi quy dinh tai C6t 3 Phy luc XXII ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 08/2022/NP-CP dé dua ra thi truong Viét Nam phai thuc hién trach
nhiém tai ché san pham, bao bi (trong d6 co pin sac, dau nhét cho dong co, bong dén
huynh quang...) chu dong dé xuat phuong an, dia diém thu hdi san pham bao bi dé
thu gom, tai ché theo ding quy dinh.

3. Xt ly:

a) Dia phuong t6 chirc chuyén giao cho cac don vi ¢6 chirc nang xt 1y chat thai
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nguy hai duoc cac don vi ¢6 tham quyén cap phép theo quy dinh;

b) Nhom ddi twong nha san Xuét, nhap khau thue hién tai ché theo quy dinh tai
Diéu 77, 78 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP.

Diéu 7. Quan Iy chit thai cong kénh

Viéc quan ly chat thai céng kénh duoc thwc hién theo Quyét dinh s
36/2024/QD-UBND ngay 26 thang 6 nam 2024 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé
ban hanh Quy dinh vé viée phan loai, thu gom, van chuyén, xu ly chét thai céng kénh
trén dja ban Thanh phé H6 Chi Minh (sau ddy viét tdt la Quyét dinh s6 36/2024/0P-
UBND).

Piéu 8. Quan Iy chat thai khac con lai
1. Phan loai, Ivu giir:

a) Can cir 16 trinh phan loai chat thai ran sinh hoat tai ngudn do Thanh pho ban
hanh, Uy ban nhan dan cac quan-huyén, thanh phé Thu Pirc ra soat va cin ctr vao
tinh hinh cu thé tai dia phuong dé xac dinh cac nhom dbi tuong thwe hién phan loai
chét thai ran sinh hoat tai nguén thanh 03 nhém theo Luat Bao vé moi1 truong nam
2020;

- Pbi véi nhom dbi twong phan loai va luu gitr thanh 03 nhom: (1) chit thai
thwe pham; (ii) chat thai co kha nang tai ché, tai sir dung; (iii) chat thai khac
con lai (d4 tach riéng chat thai cong kénh va chat thai nguy hai ho gia dinh, cé

nhan);

- D6i v6i nhom ddi twong phan loai va luu giit thanh 02 nhém: (i) chat thai c¢6
kha nang tai ché, tai sir dung; (ii) chat thai thuc pham luu giit chung voi chat thai
khac con lai (d4 tach riéng chat thai cong kénh va chat thai nguy hai ho gia dinh, ca

nhan).
b) Phuong thuc luu giit:

Chat thai khac con lai phai dugc Iuu chira trong bao bi (ti) hoc thiét bi luu giit
(thung) riéng biét, c6 dau hiéu nhan biét theo hudng dan cua S¢ Tai nguyén va Mai
treong. Bao bi (tai), thiét bi luu giit (thing) chat thai ran sinh hoat khac phai dap tng

cac yéu cau sau:

- Bao dam luu chwra an toan chat thai, ¢6 kha nang chéng tham, khong lam 1o ri
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nude ri rac va co kich thude phu hop voi luong chat thai, thoi gian luu giir;

- Bao bi (tti) phai dugc bude kin, thiét bi luu giit (thung) phai ¢6 nap day kin de
dam bao khdéng phat tan mui.

2. Thu gom, van chuyén:

a) Ho gia dinh, c4 nhan phai chuyén giao chat thai khac con lai cho cac chu
thu gom chat thai ran sinh hoat theo quy dinh tai diém ¢ khoan 9 Piéu 6 Quyét
dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh Quy dinh quan 1y chat thai ran sinh hoat trén dia ban
Thanh phé Ho Chi Minh (sau ddy viét tit lad Quyét dinh sé 63/2024/0P-UBND);

b) Ca nhan, ho gia dinh chuyén giao truc tiép hodc dé chat thai khac con lai
trong cac bao bi (tai) hodc thiét bi luu giit (thung) riéng biét cac loai chat thai sinh
hoat khac trudc mat tién nha/co s& cho chu thu gom chat thai ran sinh hoat dén thu
gom trong khoang thoi gian quy dinh (khuyén khich thyc hién phuong thie chuyén
giao tryc tiép);

¢) Phuong thirc thu gom chat thai ran sinh hoat:

- Chu thu gom chat thai ran sinh hoat phai dam bao thu gom theo quy dinh cia
dia phuwong va 16 trinh trién khai phan loai chat thai ran sinh hoat tai ngudn cua Thanh

phé, cu thé:

- Dbi v6i nhom dbi twong phan loai va lwu giit thanh 03 nhém: thuc hién thu
gom va van chuyén riéng chat thai khac con lai (d4 tach riéng chat thai cong kénh va

chat thai nguy hai ho gia dinh, ca nhan);

- D6i voi nhom doi twong phan loai va luu gitr thanh 02 nhom: chat thai thuc
pham duoc thu gom chung voi chat thai khac con lai (d4 tach riéng chat thai cong

kénh va chat thai nguy hai hé gia dinh, ca nhan);

- Trudong hop thu gom cung lac cac nhom chat thai sau phan loai, chii thu gom
CTRSH phai dam bao phwong tién thu gom cé thiét bi lvu giir riéng cac nhom chat
thai sau phan loai bén trong phuong tién thu gom; khong duge treo, moc chat thai &

bén ngoai phuwong tién.

3. Xir ly: Chat thai ran khac con lai dugc chuyén giao theo sy diéu phoi cia Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé cac nha may xir 1y chat thai.
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Chuwong 111
QUY PINH KHUYEN KHiCH VIEC PHAN LOAI RIENG CHAT THAI
NGUY HAI TRONG CHAT THAI RAN SINH HOAT PHAT SINH TU
HO GIA PiNH, CA NHAN TREN PIA BAN THANH PHO

Piéu 9. Quy dinh khuyén khich phén loai riéeng CTNH trong sinh hoat hing
ngay
1. H6 gia dinh, ¢4 nhan c6 phat sinh CTNH:

a) Ho gia dinh, ca nhan khong phai tra kinh phi thu gom vén chuyén va xtr ly doi
véi CTNH HGD, CN khi d3 chuyén dén cac diém thu gom theo dung quy dinh;

b) Ho gia dinh, c4 nhan tham gia thuc hién phan loai CTNH HGD, CN dugc
xem xét nhu mot trong cac tiéu chi dé xét danh gia, cong nhan gia dinh van hoa tai

dia phuong;

¢) Ty theo diéu kién cu thé cua dia phuong, khuyén khich Uy ban nhan dan cac
cap van dong, kéu goi su hd tro tir xa hoi hoa dé ting qua (hodc cac hinh thirc khen
thuong khac) khi ho gia dinh, ca nhan dem CTNH dén cac diém thu gom dung quy
dinh.

2. Pon vi ¢6 trach nhiém thu gom va xit ly CTNH phat sinh tir sinh hoat hang
ngay cua cac HGD, CN:

a) Cac don vi c6 tham gia hoat dong thu gom, xu ly CTNH HGD, CN (c¢6
hop dong thu gom, xur Iy véi Uy ban nhan dan céc cap) dugc wu tién trong qua
trinh xem xét, danh gia ho so xét Giai thuéng Moi truong Thanh phd HO Chi
Minh hang nidm;

b) Uy ban nhan dan cap huyén cé trach nhiém phdi hop, tao diéu kién dé
ho tro cac nha san xuat, nhap khau thuc hién trach nhiém thu hdi va tai bao bi,
san pham thai bo theo theo quy dinh tai Diéu 77, 78 Nghi dinh s6 08/2022/Nb-
CP.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém caa cic S¢ - ban - nganh, Uy ban nhin din cép
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huyén

1. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan thanh phé Thu Parc va cac quan-huyén:

a) Chu tri hang nam xay dung ké hoach, du tru kinh phi va t6 thue thue hién quy
dinh nay tai dia phwong dam bao tiét kiém, hiéu qua. Kinh phi thu gom van chuyén
va xir ly CTNH HGD, CN, Uy ban nhan dan thanh phd Thu Ditrc va cac quan-huyén
do ngan sach nha nudce chi tra;

b) Chu tri to chtrc cac 16p tap huan cho lwc lugng tuyén truyén vién nong
cbdt va luc lwong truc diém thu gom tai dia phuwong. Tai mdi dia diém thu gom
phai c6 bién phap hudng dan hé gia dinh, ca nhan thuc hién viéc chuyén g1ao0;

¢) Chu tri trién khai cac hoat dong tuyén truyén vé CTNH HGD, CN dén nguoi
dan trén dia ban, van ddng nguo1 dan tham gia thuc hién;

d) Chiju trach nhiém quan ly, kiém tra giam sat cac nhom do6i tuong duge phép
dem CTNH dén cac diém thu gom CTNH HGD, CN tai dia phuong;

d) Quan 1y cac diém thu gom CTNH HGPD, CN tai dia phuong, to chirc kiém tra
va giam sat hoat dong cia cac diém thu gom CTNH HGD, CN tai dia phuong (bao
gdm cac diém thu gom CTNH do Uy ban nhan dan cap huyén thwc hién va cac to
chtre khac phéi hop thuc hién);

e) Thong bao dén ngudi dan vé danh sach cac diém thu gom CTNH (dia diém
thu gom, dia chi, thot gian thu gom, cac loai CTNH thu gom);

g) Lwa chon don vi ¢6 chirc ning van chuyén xu Iy CTNH dé ky Hop dong thuc
hién theo dung cac quy dinh hién hiru;

h) Thang 12 hang nam bao cdo két qua thye hién viéc thu gom CTNH HGD, CN
tai dia phuwong giri vé S& Tai nguyén va Moi truong dé tong hop bao cao Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Trach nhiém cua S¢ Tai nguyén va Moi truong:

a) Huong dan Uy ban nhan dan thanh phd Thu Pirc va cac quan-huyén trién
khai thue hién cac quy dinh vé quan ly CTNH HGD, CN;

b) Sau khi Bo Nong nghiép va Moi truong ¢o6 huéng dan cy thé viée st dung
ngudn dong gop tai chinh vao Quy Bao vé mdi truong Viét Nam quy dinh tai Diéu 81
Nghi dinh s6 08/2022/NP-CP dé hd tro cac hoat dong phan loai, thu gom, van
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chuyén, tai ché, xur ly san pham, bao bi quy dinh, S& Tai nguyén va Mdi truong tham
muu Uy ban nhan dan Thanh pho xin y kién sir dung ngudn dong gop tai chinh dé ho
tro hoat dong thu gom, van chuyén va xu 1y chat thai nguy hai ho gia dinh, c4 nhan
trén dia ban Thanh ph6é HO Chi Minh (d@6i véi cdc loai chdt thai nguy hai hé gia dinh
phdt sinh nam trong danh muc theo Phu luc XXII Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP nhu
pin, dc quy, béng dén, ddu nhot .. );

¢) Huéng dan, kiém tra Uy ban nhan dan thanh ph6 Thu Purc va cac quan-huyén
trong cong tac trién khai to chtre diém thu gom CTNH HGD, CN dung quy dinh, gin
két chit ché véi chuong trinh phan loai chat thai rin sinh hoat tai nguén tar dia

phuong;

d) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh cac co ché
chinh sach wu dai, ho trg dé khuyén khich phat trién hoat dong thu gom, xtr Iy CTNH
HGD, CN;

d) Cung cap danh sach cac don vi c6 chirc nang xir Iy CTNH trén dia ban thanh
phé cho Uy ban nhan dan thanh phd Thi Diec va cac quan-huyén;

e) Hang nam vao thang 12, tiép nhan bao cao két qua thyc hién quy dinh nay cua
Uy ban nhan dan thanh phé Tha Btrc va cac quan-huyén bao cdo Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh trong thang 01 nam tiép theo.

3. Trach nhiém cua S& Tai chinh:

Hing nam trén co so du toan do Uy ban nhan dan thanh phé Tha Puc va
cac quan-huyén, S¢ Tai nguyén va Moi truong xdy dung, dé xuat; SO Tai chinh
ra soat, tham muu Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh bé tri du toan kinh
phi dam bao thuc hién quy dinh nay theo phan cap ngan sach va quy dinh hién
hanh.

4. Trach nhiém cua Cong an Thanh phé Hd Chi Minh:

a) Theo chuc nang nhiém vu dugc giao thuc hién cong tac kiém tra, giam sat,
ngan chin kip thoi cac hanh vi vi pham trong hoat dong thu gom, van chuyén va xir
ly CTNH HGD trén dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh; thuc hién tham quyén xur phat
vi pham hanh chinh theo quy dinh phap luat;

b) Phoi hop véi cac sé, ban, nganh va cac don vi lién quan trong hoat dong

thanh tra, ki€m tra v€ bao v€ mdi trrdng cia co so¢ thu gom, van chuyén va xu ly chat
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thai ran cong kénh trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

5. Trach nhiém cua cac So-ban-nganh khac:

Can ctr chirc nang nhiém vu duoc giao, cac so, ban, nganh lién quan co6 trach
nhiém phoi hop, huéng dan Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dén cap x4 va
cac don vi truc thudc thwe hién céng tdc quan ly CTNH HGD, CN theo dung quy
dinh nay.

6. Trach nhiém cua cac don vi thu gom, van chuyén va xi ly CTNH:

a) Doi véi cac don vi xtt Iy CTNH ky hop dong thu gom CTNH HGD, CN véi
Uy ban nhan dan cac cap:

- Ky hop ddng véi Uy ban nhan dan cap huyén dé tién hanh thu gom va xtr ly
céac loai CTNH tai cac diém thu gom CTNH HGD, CN;

- T6 chirc thu gom, van chuyén va xt ly CTNH HGD, CN ding theo dung
cac quy dinh lién quan dén CTNH hién hanh; khong dwoc lam roi véi trong qua
trinh thu gom van chuyén hodc thai ra moi truong khong dung noi quy dinh;

- Bam bao du yéu cau vé nhan lyc, phuong tién dap img nhu cau thu gom, van
chuyén va xtr Iy CTNH HGD, CN khi ¢6 yéu cau;

- Pugc thanh toan dung va du gia dich vu thu gom, van chuyén, xu ly CTNH
HGD, CN theo hop dong da ky két;

b) Cac don vi cé trach nhiém thu gom va xu ly CTNH phat sinh tir sinh hoat
hang ngay cua cac HGD, CN:

- Thyc hién trach nhiém tai ché theo quy dinh tai Diéu 79 Nghi dinh s6
08/2022/NDb-CP;

- Chu ddéng phdi hop voi Uy ban nhan dan cac cap dé xac dinh, lua chon vi
tri cac diém thu hoi san pham, bao bi thai bo deé tai ché, xt 1y theo quy dinh.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Can ct n6i dung Quy dinh nay, Giam doc S¢ Tai nguyén va Mdi truong,
Thi truéng cac S - ban - nganh ¢6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
ph6é Thu Dtc va cac quan - huyén, phuong - xi - thi tran theo chirc ning va

nhi€ém vu co trach nhiém hudng dan, thuc hién va kiém tra viéc thuc hién Quy
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dinh nay.

2. Trong qua trinh thwe hién néu ¢6 van d vudéng mic hodc nha nude ban hanh
nhitng quy dinh khac ¢6 lién quan dén cac ndi dung trong Quy dinh nay, So Tai
nguyén va Mai truong c6 trach nhiém chu tri, phoi hop véi cac So-ban-nganh va cac
don vi ¢6 lién quan dé xuat noi dung can diéu chinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph6 H6 Chi Minh xem xét quyét dinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 59/2025/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 17 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh vé ra soat, cong bd cong khai, 1ap danh muc cic thira dit nhé hep,
nim xen ket do Nha nwéc quén Iy va viée giao dat, cho thué dat ddi véi
cac thira dat nhé hep, nim xen ket tai Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Cédn cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thdng 02 ndm
2025;

Can cir Ludt Ddt dai ngay 18 thang 01 ndm 2024;

Cdn civ Ludt Swa doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Pdt dai s6 3 1/2024/0H15,
Ludt Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bdt déng san s6 29/2023/QHIS5 va
Ludt Cdc t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15 ngay 29 thdng 6 ndm 2024,

Can cir Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Pdt dai ndm 2024;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tdai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
808/ TTr-STNMT-QLD ngay 19 thdng 3 ndm 2024 va Bdo cdo tham dinh s6 1449/BC-
STP-VB ngay 03 thang 3 nam 2025 cua So Tu phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh vé ra soat, cong b6 cong khai, 1ap danh muc cac thia
dat nho hep, nam xen ket do Nha nude quan 1y va viéc giao dat, cho thué dat doi véi
céac thira dat nho hep, nim xen ket tai Thanh phé Ho6 Chi Minh.
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Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Nguoi st dung dat dang st dung dat lién ké voi thira dat nho hep, ndm xen ket
do Nha nudce quan ly.

2. Céc co quan Nha nude, Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phd Thu
Pric (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap huyén), Uy ban nhan dan cac x4, phuong,
thi tran (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap x4) c6 lién quan dén viéc giai quyét ho
so giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va cong nhan quyén
st dung dét theo churc nang, nhiém vu.

Piéu 3. Tiéu chi xac dinh thira dat nhé hep, nim xen ket

Cac thira dat nho hep, nam xen ket do Nha nudc quan 1y duoc giao dat, cho thué
dat theo Quy dinh nay phai dap mg céc tiéu chi theo khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s diéu ctia Luét Dat dai ndm 2024.

Piéu 4. Nguyén tic giao dit, cho thué dit ddi véi thira dat nhé hep, nim xen
ket

Thtra dat khi thwe hién giao dat, cho thué dat theo Quy dinh nay phai dam bao
cac nguyén tic quy dinh tai khoan 2 Diéu 47 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 nam 2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat
dai nam 2024.

Piéu 5. Ra soat cac thira dit nho hep, nim xen ket

1. Uy ban nhan dan cap x4 cin ¢t vao cac tiéu chi theo khoan 1 Diéu 47 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dat dai nam 2024, thuc hién ra soat, do v&, xac dinh
phﬁn dién tich dé lap danh muc cac thira dat nho hep, nam xen ket do Nha nude quan
ly trén dia ban cap x4 (theo Biéu mdu 01 dinh kém).

2. Viéc ra soat, 1ap danh muc quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai duoc thuc hién
trong Quy II hang nam.

Piéu 6. Cong bd cong khai, 1ay ¥ kién danh muc cac thira dit nhé hep, nim
xen ket

1. Sau khi hoan thanh viéc ra soat, 1ap danh muc cac thira dat nho hep, nam xen
ket do Nha nuéc quan 1y, trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan cap x4 thuc
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hién cac cong viéc sau:

a) Niém yét cong khai danh muc cac thira dat nho hep, nam xen ket do Nha nude
dang quan ly tai tru so ciia Uy ban nhan dan cap x4, tai cac diém dan cu hodc khu
pho, ap hodc nha sinh hoat cong dong noi co dat; thong bao trén phuong tién truyén
thanh hodc trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa (néu
c0), 1ap bién ban bat dau viéc niém yét.

b) Thong bao bang vin ban cho ngudi sir dung dat lién ké biét deé co y kién vé
phuong an dé xuat sir dung thira dat nho hep vao muc dich cong cong, giao hodc cho
thué dat cho nguoi sir dung lién ké; 1ay y kién vé dién tich, ranh gioi, hién trang thia
dat lién ké.

2. Thoi gian niém yét, thong bao tai khoan 1 Diéu nay 1a 30 ngay lién tuc ké tur
ngay niém yét, thong bao.

3. Sau khi hét thoi gian niém yét, thong bao quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém 14p bién ban
két thiic viéc niém yét, cong khai va tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén.

Piéu 7. Trinh, phé duyét danh muc céic thira dit nhé hep, nim xen ket do
Nha nuwéc quan ly

1. Sau khi nhan bao cao cua Uy ban nhan dan cap xa tai khoan 3 Diéu 6, trong
thoi han 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap huyén c¢6 trach nhiém chi dao Phong
Tai nguyén va Moi truong phdi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién
kiém tra, ra soat dé tong hop danh muc céc thira dat nho hep, nam xen ket do Nha
nude quan ly trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

2. Trong thoi gian khéng qua 15 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi
trudong co trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham
dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét danh muc cac thira dat nho hep,
nam xen ket do Nha nude quan 1y.

Piéu 8. Cong khai danh muc cic thira dat nhé hep, nim xen ket truéc khi
giao dit, cho thué dit

1. Can ctr vao két qua phé duyét cia Uy ban nhan dan cap huyén, Phong Tai
nguyén va Moi truong cé trach nhiém dang ky vao Ké hoach st dung dat hang nam
dé bao cao S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét
theo dung quy dinh.
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2. Sau khi Ké hoach st dung dat hang nim duoc phé duyét, Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat thyc hién:

a) Cong bd cong khai Ké hoach sir dung dat hang nim theo dung quy dinh tai
diém ¢ khoan 3 Diéu 75 Luat Dt dai.

b) Cong khai viéc quan ly, st dung dat d6i voi cac thira dat nho hep do Nha
nudc quan ly (theo Biéu mdu 02 dinh kém) tai tru so cua Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhan dan cap x4, tru s& khu phd, ap hodc cac diém dan cu, nha sinh hoat cong
dong noi co dat, 1ap bién ban bat dau viéc niém yét.

¢) Thong bao trén phuwong tién truyén thanh hodc trén trang thong tin dién tir cua
Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 (néu co) dé ngudi st dung dat
biét.

3. Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy niém yét, dang thong
bao cong khai viée quan ly, sir dung dat doi voi cac thira dat nho hep, nam xen ket do
Nha nudc quan 1y (theo Biéu mau 02 dinh kém), Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat
phoi hop Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cap x4 noi co dat 1ap bién ban két thuc
niém yét, cong khai va tong hop, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén (théng qua
Phong Tai nguyén va Mai truong) két thic viéc niém yét.

Sau khi nhan dugc bao céo két thuc viée niém yét cia Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat, Phong Tai nguyén va Moéi truong tham muu Uy ban nhan dan cap huyén
thuc hién cac noi dung sau:

a) Dbi voi cac thira dat sir dung vao muc dich cong cong: Uy ban nhan dan cép
huyén c6 trach nhiém chi dao cac don vi quan ly va td chire thue hién theo ding quy
dinh.

b) D6i véi cac thira dat ma viée giao dat, cho thué dat cho ngudi st dung dat lién
ké thude tham quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén thi Phong Tai nguyén va Moi
truong tham muu Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giao dat, cho thué dat theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 44 Nghi dinh 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024
ciia Chinh phul quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Dat dai nam 2024.

C) Déi véi cac thira dat ma viée giao dat, cho thué dat cho nguol st dung dat lién
ké thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan Thanh pho thi Phong Tai nguyén va Moi
truong thong bao cho ngudi dang ky nhu cau st dung dat lién hé S¢ Tai nguyén va
Mbi truong dé duoc huong dan thue hién theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 9. Xir Iy chuyén tiép

Truong hop da co quyét dinh giao dat, cho thué dat d6i véi cac thira dat nho hep
do Nha nudc quan ly theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 148/2020/ND-
CP ngay 18 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mdt sé nghij dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai nam 2013 thi tiép tuc thuc hién viéc giao dat, cho
thué dat theo quy dinh ciia phap ludt vé dat dai trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma
khong phai thue hién theo Quyét dinh nay.

Piéu 10. T6 chirc thue hién
1. S¢ Tai nguyén va Mdi1 truong:
a) Phoi hop véi Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién quan ly, sir dung cac thira

dat nho hep, ndm xen ket do Nha nudc quan 1y theo ding quy dinh cua phap luat va
quy dinh tai Quyét dinh nay.

b) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh giao dat, cho thué d6i voi
cac to chire, co s ton gido khi c6 nhu cau sir dung cac thira dat nho hep, nam xen ket
do Nha nuéce quan ly.

¢) Can cur két qua bao cao ctia Uy ban nhan dan cap huyén, tong hop bao cdo Uy
ban nhan dan Thanh phé vé tinh hinh quan ly, sit dung dat quy dat nay trude ngay 31
thang 12 hang nam.

2. S& Tai nguyén va Moi truong, S& Xay dung, So Tai chinh va Chi cuc Thué
khu vuec II:

S& Tai nguyén va Moi truong, S& Xay dung, S¢ Tai chinh va Chi cuc Thué khu
vue II theo chirc nang, nhiém vu dwoc giao, co trach nhiém td chire thue hién theo
Quyét dinh nay.

3. Uy ban nhan dan cép huyén:

a) Chiu trach nhiém chi dao cac Phong, ban va Uy ban nhan dan cép x4 viéc
quan 1y, stt dung cac thtra dat nho hep, nam xen ket do Nha nude quan ly theo dung
quy dinh cua phap luat va Quy dinh nay.

b) Thuong xuyén chi dao viéc thanh tra, kiém tra, phat hién, ngan chan va xu ly
kip thoi theo tham quyén cac hanh vi vi pham phap luat dat dai trong qua trinh quan
ly, sir dung dat d6i véi quy dat nay.

¢) Chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd va trude phap
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luat vé quan ly, sir dung ddi voi quy dat nay.

d) Dua vao Ké hoach sir dung dat hang nam trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
quyét dinh phé duyét, 1am can ctr giao dat, cho thué dat theo dung quy dinh.

e) Trude ngay 15 thang 12 hang nam, tong hop bao cao Uy ban nhan dan Thanh
pho thong qua S& Tai nguyén va Mai trudng vé tinh hinh quan 1y sir dung d6i véi quy
dat nay.

4. Uy ban nhan dan cap x4:

a) Thuc hién kiém tra, ra soat doi véi quy dat tai Quy dinh nay dé thuc hién viéc
quan ly, st dung theo dung quy dinh.

b) Phoi hop véi Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén va cac don vi co
lién quan thue hién quan ly, sir dung dat theo Quy dinh nay.

¢) Truéc ngdy 15 thang 11 hang nim, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén
(thong qua Phong Tai nguyén va Méi truong) vé tinh hinh quan 1y st dung dbi véi
quy dat nay dé Uy ban nhan dan huyén tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh
pho.

5. Céac to chirc, tO chtrc ton gido, ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu:

Cac to chure, tO chire ton gido, ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu dwoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat co trach nhiém thuc hién dﬁy du cac quyén, nghia vu theo
dung quy dinh phap luat dat dai va quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Hiéu lwc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 37/2023/QD-UBND ngay 05 thang 9
nam 2023 cia Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh viée ra soat, cong bd
cong khai danh muc cac thira dat nho hep do Nha nuée true tiép quan ly, viée lay y
kién nguoi str dung dat lién k& va cong khai viéc giao dat, cho thué dat doi véi cac
thira dat nho hep dé sur dung vao muc dich cong cong hodc giao dat, cho thué dat cho
nguoi st dung dat lién ké trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Tai nguyén
va Mbi truong, Giam déc S¢ Xay dung, Giam doc S¢ Tai chinh, Chi Cuc truong
Chi cuc Thué khu vye II, Thu truéng cac S - ban - nganh Thanh pho, Chu tich Uy
ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phé Thi Dtc, Chu tich Uy ban nhan dan
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cac xd, phuong, thi tran, to chitrc, co so ton gido, ho gia dinh, cd nhan va cong
ddng dan cu co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Bui Xuan Cwong
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phwong/xa, quan/huyén

Biéu miu 01. Danh muc céic thira dit nho hep do Nha nuéc quan Iy tai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/2025/0D-UBND ngay 17 théng 4 ndm 2025
cria Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

DANH MUC CAC THUA PAT NHO HEP DO NHA NUOC QUAN LY
TAI PHUONG/XA ... QUAN/HUYEN ...

Pia diém (SO .~ |Hién trang e .
O . | Dién > Nguwoi s dung Phwong an
STT  to, so thira, vi | str dung z, 1:2 1 a - Quy hoach N
, tich £ dat lién ke sir dung
tri) dat :
1
2

Ngwoi thuce hién
(Ky, ghi ro ho tén)

............ , ngay ....thdng...nam...
TM. UBND PHUONG/XA

CHU TICH

(Ky, ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Biéu miu 02. Cong khai viéc quén 1y, sir dung dit ddi véi cac thira dit nhé hep
do Nha nwéc quan ly tai phwong/xa..., quan/huyén...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/2025/0D-UBND ngay 17 théng 4 ndm 2025
cria Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

UY BAN NHAN DAN HUYEN (XA) «covvrrereeeenne

CONG KHAI VIEC QUAN LY, SUDUNG DPAT POI VOI CAC THUA PAT
NHO HEP DO NHA NUOC QUAN LY TAI HUYEN (XA)....

Hinh thirc giao

Diadiem (50 ., | Hién | 0 a5t cho thué dit,| UC dich oy
STT| to, so thira, | trang sw . \ sir dung .
A tich <, | hoach | str dung vao muc £ chu
vi tri) dung dat ‘ L LA N dat
dich cong cOng
1
2

............ , ngay ....thdng...nam...
TM. UBND CAP HUYEN (XA)
Ngudi thue hién CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén, déng ddu)
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UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NHA BE Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2025/QD-UBND Nha Bé, ngay 11 thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
ciia Viin phong Hgi dong nhan dan va Uy ban nhin dan huyén Nha Bé
thudc Uy ban nhin din huyén Nha Bé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 02 ndm 2025;
Cédn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm

2015;

Cdn cir Ludt sua doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham

phdp ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Cdn cie Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 20 thang 11 ndm 2018;

Can cie Ludt Tiép céng ddn ngay 25 thang 11 ndm 2013;

Cdn cur Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 cia Quéc

hoi quy dinh vé xur [y mot so van dé lién quan dén sap xép to chirc by mdy nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh

phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh

phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuoc

tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong,

Cdn cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phii

quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Tiép Cong dan;
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Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Cdn cik Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5
ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phii
siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt da dwoc sita déi, bé sung mot sé diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi;

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét viéc phdt ngon va cung cdp thong tin cho bdo chi cia cdc co
quan hanh chinh nha nudéc;

Cdn cik Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh
phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Phong, chong tham nhiing;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hamh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii
vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phii
vé thuee hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cik Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mot ciea lién thong trong giai

quyét thi tuc hanh chinh;
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Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii hudmg ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cie Théng tie s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cia Bé Ngogi
giao hudéng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tdc doi ngoai cuia co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cik Thong tie s6 05/2022/TT-BNNPTNT ngay 25 thang 7 nam 2022 ciia Bo
truwomg B Nong nghiép va Phdt trién nong thén huéng ddan mot sé ndi dung thuc
hién chwong trinh muc tiéu quéc gia xdy dung néng thon méi giai doan 2021 - 2025
thugc pham vi quan 1y nha meée ciia B6 Nong nghiép va Phdt trién néng thon,

Can ctk Quyét dinh s6 10/2024/0D-UBND ngay 08 thdng 3 nam 2024 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé hieéng ddn chirc néng,
nhiém vu, quyén han va té chirc (quy ché mdau) cia Vin phong Hoi dong nhdn ddn va
Uy ban nhdn ddn thugc Uy ban nhdn ddn huyén;

Can cie Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15/4/2022 ciia Uy ban nhdn ddn
Thanh phé quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy pham phdp ludt trén dia ban
Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhdn ddan va Uy ban nhdn ddn
Huyén tai To trinh s6 55/TTr-VP ngay 28 thdng 02 nam 2025; y kién tham dinh ciia
Trucéng phong Tuw phdp tai Bdo cdo s6 22/BC-PTP ngay 28 thdng 02 nam 2025; dé
nghi cua Truwong phong Néi vy tai To trinh s6 56/TTr-PNV ngay 11 thdng 3 ndm
2025 va y kién thong nhdt cia cdc thanh viéen Uy ban nhdn ddn huyén Nha Be.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén
han va t6 chirc ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Nha Beé
thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Be¢.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 11 thang 3 nam 2025.
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2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay 18 thang 10
nam 2024 cua Uy ban nhan dan huyén Nha Bé vé ban hanh Quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va t6 chtc cua Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén Nha Be¢.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, Truéng
Phong Noi vy, Thil trudng cac co quan chuyén mon, don vi s nghiép thudc Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va cac co quan, don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Triéu P§ Hong Phuéc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc ciia Vin phong
H¢i dong nhin dan va Uy ban nhin din huyén Nha Bé
thudc Uy ban nhin din huyén Nha Bé
(Kem theo Quyét dinh s6 01/2025/0D-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn ddn huyén Nha Bé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chtrc cia Vian
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Nha Bé thudc Uy ban nhan dan
huyén Nha Beé (goi tat 1a Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén).

2. Bdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chirc, nguoi lao dong dang cong tac tai Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén; cdc ca nhan, to chirc co lién
quan d&n Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va to chtrc cia Van phong Hoi

ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén.
Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Nha Bé 1 co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Huyén, thwe hién chirc nang tham muu, giap Hoi
ddng nhan dan Huyén va Uy ban nhan dan Huyén vé: Chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén; tham muu cho Chu tich Uy ban

nhan dan Huyén; kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chuc trién khai thuc hién co ché



CONG BAO/S6 283+284/Ngay 15-5-2025 33

mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén
cua Uy ban nhan dan Huyén; thuc hién chirc nang, nhi€ém vu vé xdy dung nong thén
méi va chwong trinh giam nghéo; cung cadp thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong
ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén va cac co quan nha nuéc ¢ dia
phuong; bao dam co s& vat chat, k¥ thuat cho hoat dong ciia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan Huyén; giup Chu tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén thue hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén; quan 1y cong tac
quan tri noi bd cuia Vian phong va thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo phan cap,

iy quyén cua Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.
2. Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén co tu cach phap

nhan, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy dinh cta phéap luat; chiu su chi dao,
quan ly vé to chtrc, vi tri viéc 1am, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan Huyén,
ddng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va cac quy
dinh khac cua Van phong Doan dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan Thanh phé
Ho Chi Minh, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Véi chire nang 1a co quan chuyén mén, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan Huyén tong hop, giap Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan

dan Huyén thyc hién cac nhiém vu:

a) Trinh Uy ban nhan dan Huyén ban hanh: Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan
dan Huyén; Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén; Quyét dinh quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cua Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan Huyén; Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon,
nghiép vu ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén; Quyét dinh
phan cap, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc thudc tham quyén
cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh cta phép ludt;

cac van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan Huyén.
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b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén ban hanh van ban thudc tham quyén
cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén theo phan cong.

¢) Tham muu, xay dung, quan 1y, theo d&i va to chirc thuc hién chuong trinh, ké

hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan Huyén:

Tong hop dé nghi cua cac co quan chuyén mén thudée Uy ban nhan dan Huyén,
Uy ban nhan dan x4 - thi tran, co quan, to chirc lién quan vé viéc x4y dung chuong

trinh, k€ hoach cong tac cua Huyén;

Kién nghi voi Chi tich Uy ban nhan dan Huyén dua vao chuong trinh, ké hoach
cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan lién quan

nghién ctru, xay dung dé€ an, du an, du thao van ban;

Xay dung, trinh Uy ban nhan dan Huyén, Chii tich Uy ban nhan dan Huyén ban
hanh hozc phé duyét chwong trinh, ké hoach cong tac;

Theo dbi, d@on ddc cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép trie thude Uy ban
nhan dan Huyén, cac co quan, tO chirc lién quan thuc hién chwong trinh, ké hoach

cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

binh ky hoac dot xuat, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip thot bao
c4o, diéu chinh chuwong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau quan ly, chi dao, diéu

hanh ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.
d) Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan Huyén: chi tri, phdi hop véi

cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu cac phién hop cua Uy
ban nhan dan Huyén; thyc hién cong tac tong hop, bao cao; theo ddi, don ddc, danh

gia két qua thue hién Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan Huyén.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Huyén to chirc cong tac tiép cong dan theo

quy dinh cua phap luat hién hanh.
e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy

ban nhan dan Huyén thye hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén:

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén triéu tap, chu tri cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a
cudc hop) cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén: trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu
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tich Uy ban nhan dan Huyén cho y kién vé to chtrc cudc hop; chu tri, phéi hop véi
cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh, noi dung; don ddc cac co quan gui tai
liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; to chitc hop bao;
thong cao bao chi vé noi dung cac cudc hop theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan
dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén giao co quan lién quan chuan bi ndi dung @& Chu tich Uy ban nhan dan Huyén
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén bao céo, giai trinh, tra 10i chat van trudce
Hoi dong nhan dan Huyén; phéi hop véi cac co quan lién quan giap Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xay dung ké hoach, noi
dung tiép xtic, giai quyét, tra 101 kién nghi ciia cir tri.

Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén: phan cong cong tic cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; theo doi, don doc, kiém tra cong tac phdi hop
gitra cac so, co quan thude Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén theo
quy dinh cua phap luat; tong hop, bao cao Chu tich Uy ban Chi tich Uy ban nhan dan
Huyén va cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan Huyén xur 1y nhitng vudéng méc, phat
sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén trong viéc cai tién 1é 161, phuong thire lam viée, chuyén d6i so, tng
dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat
hanh chinh nha nwéc & dia phuong.

Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén phdi hop xdy dung Quy ché phéi hop cong tac cua Chii tich Uy ban
nhan dan Huyén va cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan Huyén véi cac co quan, to

chtrc lién quan ¢ dia phuwong.

Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh

cua phap luat va yéu cau cua co quan c6 tham quyén.

Phéi hop véi cac co quan lién quan giap Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va
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cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat

va Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan Huyén.

Chuan bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cia Chu tich

Uy ban nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh.

Tiép nhan, tham muu, phoi hop xir ly cac van dé bao chi néu theo quy dinh va
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén.

g) Tiép nhan, xur ly, phat hanh, quan 1y vin ban trinh Uy ban nhan dan Huyén,
Chi tich Uy ban nhan dan Huyén; theo doi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién:

DPoi voi dé an, dy an, dy thao van ban do cac co quan trinh; Cac dé nghi xay
dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham phap luat: thuc hién
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung va ban hanh vin ban quy pham phap luat;
cac dé an, dv an, dy thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap luat; ra soat
ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi dung, tinh thong nhat va hop phap
cia dy thao van ban; xdy dung phiéu trinh, dé xuat phuong an xu ly; trong qua trinh
xtr ly, néu con y kién khac nhau, chi tri hop voi co quan, to chirc lién quan dé trao
d6i, thong nhat trudce khi trinh;

DPéi v6i du thao bao cdo: phdi hop voi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao ciia Chi tich Uy ban nhan dan Huyén, cac Phé Chu tich Uy ban

nhan dan Huyén.

Doi véi cac van ban khac: kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén giao co quan lién quan trién khai thuc hién
hodc to chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén, cac Phd Chii tich Uy ban nhan dan Huyén xir 1y theo quy dinh ciia
phap luat.

Quan ly, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan theo quy dinh
cua phap luat.

Phat hanh van ban cia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén (ddi véi cac van ban dugc phan cong
ky ban hanh).
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Luu trit van ban, hd so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén.

Theo doi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Huyén dé bao dam su
ddng bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh.

Ra soat, tong hop nhitng vudng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; kip thoi bao cao Uy ban
nhan dan Huyén stra d6i, b sung; hang nam, bao cao Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh.

h) Thuc hién ché do thong tin:

T6 chie, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; phdi hop cung cap thong tin phuc
vu cong tac chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

Tb chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va cung cép thong tin theo quy
dinh.

Tham muu t6 chitc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao céo ciua Huyén
va phdi hop thyce hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi Hé thong thong tin bao
cao Thanh phd; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh
dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén.

Cung cap thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén tao ra
va thong tin do minh tao ra cho cong dan theo quy dinh cua Luét Tiép can thong tin.

i) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Huyén veé kiém soat thii tuc hanh chinh va
to chire thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh:

Huoéng dan, theo doi, dén déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu

tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thyc hién tha tuc hanh chinh trén moi
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treomg dién tir ciia cac co quan, té chirc thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan

Huyén; tong hop tinh hinh, két qua thyc hién, bao cdo theo quy dinh.

T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai dia phuong; cong tac

truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

Kiém soat cong khai thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan Huyén; kiém soét viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén moéi truong

dién tir d6i véi thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cua dia phuong.

Nghién ciru, d& xuat cac chu trwong, chinh sach, giai phap, sang kién cai cach
thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh mai, cach lam
hay trong cai cach thi tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; danh gia

va xtr 1y két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luét.

Tiép nhan, xt Iy phan anh, kién nghi cua to chirc, ca nhan vé quy dinh, thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban

nhan dan Huyén;

Khai thac Co sé du liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh, Céng Dich vu céng
qudc gia; van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thi tuc hanh
chinh; khai thac dit liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thue hién dich vu cong phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy

ban nhan dan Huyén.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Huyén t6 chire trién khai thuc hién viée g,
nhan van ban dién tir va x 1y van ban, hd so cong viéc trén mdi truong dién tir, dau
mdi trién khai két néi, lién thong cac hé thong quan ly van ban va diéu hanh giira cac
co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

k) Thye hién nhiém vu thuong truc vé cong tac xdy dung noéng thon moéi; tham
muu, gitp Uy ban nhan dan Huyén kiém tra, giam sat toan bd qua trinh thyc hién
Chwong trinh x4y dung néng thén mdi trong pham vi quan ly ctia Huyén; to chtc
danh gia Chuong trinh xay dung nong thon mdi trong pham vi quan ly cia Huyén
theo nd1 dung danh gia Chuwong trinh xay dung nong thon mai theo quy dinh cia
phap luat.
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1) Vé linh vuc giam nghéo

Huéng dan va td chic thue hién chuwong trinh muc tiéu Qudc gia vé giam
ngh¢o, cac chinh sach giam nghéo trén dia ban huyén; ché do, chinh sach va phap
luat d6i voi ngudi thude dién ho nghéo, ho can nghéo, nguoi ¢o thu nhap thap; cac

chuong trinh, dé an, du an vé giam nghéo;

Téng hop, théng ké s lwong ngudi thude dié€n hd ngheo, hd can ngheo trén

dia ban huyén;

Tham muu Ban Chi dao gidm ngh¢o bén vitng cua huyén thuc hién viéc xay
dung, t6 chtre chi dao va trién khai thwc hién muc tiéu, chi tiéu va noi dung chuong

trinh giam nghéo bén vitng theo hudng dan cua Thanh pho;

Huong dan, theo doi, d6n dbc, kiém tra, té chirc thuc hién cac chinh sach va
giai phap ho tro cua chuwong trinh giam nghéo bén vimg theo phwong phap giam

ngheo da chiéu;

Huong dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién co ché pho1 hop va quan ly sur
dung cac ngudn von tin dung wu dai va cac nguon van déng tai tro cho nguoi

ngh¢o, ho ngheo, hé can nghéo trén dia ban huyén.
m) Cong tac d6i ngoai

Tham muu, giap Uy ban nhan dan Huyén trong cong tac ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té cia Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh cia phap luat vé thoa

thuan quoc té.

Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén vé cong tac ngoai vu theo quy dinh cia

phap luat.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan Huyén thyc hién chirc ning quan ly nha nuwde
vé nganh, linh vue ddi ngoai theo hudng dan ciia Uy ban nhan dan Thanh phé HO Chi

Minh va céc co quan, don vi ¢6 tham quyén.

n) Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; phdi hop bao dam ha tang ky
thuat cong nghé thong tin cho Cong Thong tin dién tir Huyén va cac hé thong thong
tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh dwgc Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy

ban nhan dan Huyén phan cong.
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o) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu:

Chu tri tong két, hudéng dan chuyén mon, nghiép vu vin phong ddi véi co quan
chuyén mon, don vi su nghiép true thude Uy ban nhan dan Huyén, céng chirc Van

phong - Théng ké x4, thi tran.

Hudng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thue hién nhiém vu kiém soat
thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

P) Kiém tra theo nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach dbi voi to chire, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to cao;
phong, chong tham nhiing, 13ng phi theo quy dinh cta phap luit va phan cong cua Uy
ban nhan dan Huyén.

2. Véi chirc nang to chirc phuc vu hoat dong cua Ho1 déng nhan dan Huyén, Van

phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén ¢ cac nhiém vu:

a) Tham muu xdy dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sau thang va ca nam cua Hoi dong nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi dong
nhan dan Huyén; to chirc phuc vu viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach da dwoc phé

duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan Huyén diéu hanh cong
viéc chung cua Hoi dong nhan dan Huyén; diéu hoa, phoi hop hoat dong cac Ban cua
Hoi déng nhan dan Huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat déng cua Hoi déng
nhan dan Huyén, Thuong truc HO1 déng nhan dan Huyén, cac Ban cua Hoi déng nhan
dan Huyén, noi quy ky hop Hoi dong nhan dan Huyén; gitp Thuong truc Hoi dong
nhan dan Huyén giit moi lién hé voi To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan
Huyén; phuc vu Hoi ddng nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén,
cac Ban cua Hoi dong nhan dan Huyén trong hoat dong doi ngoai;

¢) Giup Thuong tryc Hoi dong nhan dan Huyén xay dung chwong trinh, to chirc
phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan Huyén, cudc hop cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan Huyén va cac Ban ciia Hoi ddng nhan dan Huyén; don ddc co quan, to chic hitu
quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Hé1 déng nhan dan Huyén, cudc hop cua
Thuong trwc Hoi dong nhan dan Huyén, cudc hop cac Ban ciia Hoi dong nhan dan

Huyén;

d) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan
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Huyén xay dung bao cdo cong tac;, phuc vu cac Ban cia Hoi dong nhan dan Huyén
tham tra @ an, bao cao, du thao nghi quyét; 1a bd phan giup viéc va ho tro trong cong
tac to chire cac cude hop cua Thuong true HO1 déng nhan dan Huyén, ghi nhan, téng
hop cac y kién tai cudc hop va ban hanh cac thong bao két luan cude hop ciia Thuong
truc Hoi dong nhan dan Huyén; giap Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén hoan
thién cac Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Huyén;

d) Phuc vu Hé1 déng nhan dan Huyén, Thuong truc Ho1 déng nhan dan Huyén,
cac Ban cua Hoi déng nhan dan Huyén va dai biéu Hoi déng nhan dan Huyén trong
hoat dong giam sat; theo doi, don ddc co quan, to chirc va ca nhan thyc hién kién

nghi trong két ludn giam sat;

¢) Phuc vu Hoi déng nhan dan Huyén, Thuong truc Ho1 déng nhan dan Huyén,
cac Ban cua Ho1 déng nhan dan Huyén va dai biéu Hoi déng nhan dan Huyén tiép
cong dan, tiép nhan, xt ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 céo cua cong dan; theo ddi,
don doc viée giai quyét khiéu nai, to cdo va kién nghi cua cong dan;

g) Phoi hop véi co quan, to chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan dan
Huyén tiép xtic ct tri; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén tong hop v kién,

kién nghi cua ctr tri va guri co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém xem xét, giai quyét;

h) Phuc vu Thuong tree Hoi dong nhan dan Huyén to chire 1ay v kién dong gop
vao du an Luat, Phap 1énh va cac van ban khac theo yéu cau cta Thuong truc Hoi

dong nhan dan Huyén;

1) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan Huyén trong cong tac bau ctr dai
biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap va phé chuan két qua bau
Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhéan dan x4, thi tran;

k) Phuc vu Thuong trye Hoi dong nhan dan Huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan
dan Huyén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ ning hoat

dong cho dai bi€u Hoi dong nhan dan cac cap;

1) Phuc vu Hoi ddng nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén,
cac Ban cua Hoi dong nhan dan Huyén gitr mdi lién hé cong tac voi cac co quan cap
trén va cung cap, Thuong truc Huyén ty, Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban Mit tran
T6 qudc Viét Nam Huyén, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan va cac co quan,

to chirc, doan thé o dia phuong;



42 CONG BAO/S6 283+284/Ngay 15-5-2025

m) Phuc vu Thuong truc Hé1 déng nhan dan Huyén 1ap du toan kinh phi hoat
dong hang nam; to chirc thye hién, quan 1y kinh phi hoat dong ciia Hoi dong nhan dan

Huyén;

n) Bao dam diéu kién hoat déng cua Ho1 déng nhan dan Huyén, Thuong truc
Hoi dong nhan dan Huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan Huyén, T6 dai biéu Hoi
ddng nhan dan Huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan Huyén; phuc vu Thuong truc
Hoi déng nhan dan Huyén thuc hién ché d6, chinh sach d6i voi dai biéu Hoi déng

nhan dan Huyén;

0) Quan ly co s¢ vat chat, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh chinh,

lwu trir va 1€ tan cua co quan, cua Hé1 dong nhan dan Huyén.
3. Thuc hién nhi€ém vu quan ly cong tac quan tri nd1 bd:

a) To chire thye hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan
c6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong Hoi

ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén;

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y vin ban cia Vin phong Hoi dong nhan

dan va Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh;

¢) Hop tac quoc té theo quy dinh cta phap luat va sy phan cong hoic uy quyén
ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhan dan Huyén;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh chinh

phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan Huyén;

¢) Quan ly t6 churc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau ngach
cong chirc, thire hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngo, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu déi véi cong chirc thuéc pham

vi quan 1y theo quy dinh phap luat, theo phan cong ciia Uy ban nhan dan Huyén;

g) Quan ly, td chire st dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai
san, cac phuong tién lam viéc va ngan sach duoc giao theo quy dinh cua phap luat va

phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan Huyén.

4. Pinh ky hoic theo yéu cau dot xuat, bao ciao Uy ban nhan dan Huyén, Vin
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phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc

hién nhiém vu duoc giao.

5. Thuc hién trach nhiém giai trinh cac nd1 dung thudc chirc nang, nhi€ém vu cuia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh cia phéap

luat.

6. Thuong xuyén thuc hién viéc phé bién, gido duc phap luat ddi voi linh vue
nganh phu trach. Két qua danh gia viéc pho bién, gido duc phap luat 1a mot trong
nhirng tiéu chuan xem xét mirc dd hoan thanh nhiém vu cia can bo, cong chirc don
V1.

7. Thue hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Thuong truc Hoi dong
nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhan dan Huyén va quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén hoat dong theo ché
d6 Thu trudng. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén c¢6 Chanh
Van phong, cac Pho Chanh Vian phong, cac cong chirc thuc hién céng tac chuyén
mon, nghiép vu va nguoi lao dong lam cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh cuia
phap luat. Can ctr vao tinh hinh thuc té s6 lwong cong viée, nhiém vu duge giao, Uy
ban nhan dan Huyén quyét dinh cu thé s lwong Phé Chanh Vian phong cho phu hop
va dang quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan Huyén do Uy ban nhan dan Huyén thanh 14p, truc thude
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, do mot Phé Chanh Vin

phong phu trach, chiu trach nhiém tryc tiép quan 1y Tru s& tiép cong dan Huyén.

3. Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh thanh 1ap B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén. Van phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén bao dam va quan ly tru so, trang thiét bi,

may moc, phan mém Gng dung, hé thong mang. Nguoi dimg dau Bo phan Tiép nhan
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va Tra két qua Huyén 1a 1anh dao Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan

Huyén va 1a dau méi theo doi cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.
4. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén:

a) Chanh Vian phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan Huyén do Hoi dong nhan dan
Huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén bo nhiém.

b) Chiu trach nhiém trudc Hb1 déng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, phap luat vé viéc thue hién dﬁy da chirc nang,
nhiém vu, quyén han cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén
va cac cong viée dugc Hoi dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich
Uy ban nhan dan Huyén phan coéng hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi; gdy thiét hai

trong to chtrc, don vi thude quyén quan ly ciia minh.

¢) Bao cao v6i Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, Vin
phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh phd, Vian phong Uy ban
nhan dan Thanh pho vé t6 chire, hoat dong cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan Huyén; bao cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan
dan Huyén khi duoc yéu cau; phéi hop véi nguoi ding dau co quan chuyén mon, cac
to chirc chinh tri - x3 hoi Huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén chtrc ning,

nhiém vy, quyén han ctua Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén.

5. Ph6 Chanh Vian phong 1a ngudi giap Chanh Vian phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém truée Chanh Van phong vé nhiém vu duwoc phan cong.
Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong dwge Chanh Vin phong
iy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan.

6. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuéng, ky luat, dinh
chi cong tac, mién nhiém, cho tir chirc, thwe hién ché dd, chinh sach déi véi Chanh
Vin phong, Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat.

7. Cong chirc chuyén moén, nghiép vu lam cong tac Van phong phai 1a nhitng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am

hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
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chinh sach d3i ngd theo quy dinh cta phéap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu
duoc giao.

8. Can cur vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh do, nang lwc cong chirc, Van phong to chire thanh cac bd phan gdm:

a) T6 Tong hop;

b) T6 Hanh chinh - Van thu - Luu tri;

¢) Ban Tiép cong dan;

d) B6 phan Tiép nhan va tra két qua;

d) T6 Tin hoc;

e) To K& toan - Tai vu - Quan tri.

Tuy theo quy mo6 hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Vin phong co thé bo tri cong chire duoc phan cong dam nhan cac chirc danh
cong viéc trén cac mat cong tac cia Van phong, phu trach riéng tung linh vuc hoac
kiém nhiém cac linh vuc trén co sé tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc ciia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
Huyén do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc
da duoc cap co tham quyén giao theo quy dinh.

2. Viée bd tri cong tac d6i véi cong chire cia Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan phai cin cit vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan ngach coéng chtc va
pham chat, trinh d6, nang lyc ciia cong chirc; gan tinh gian bién ché véi viée co cau
lai va nang cao chat lwong doi ngii cong chirc tai Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan Huyén.

3. Phong, ban chuyén mon Huyén xay dung phwong an nhan sy giri Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén tong hop danh sach nhén sy ctr dén

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phé duyét.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
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Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat

sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mén cia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Van phong quyét dinh cac van
dé chua nhat tri voi cac Phé Chanh Vin phong hodc nhitng van dé moi phat sinh ma
chura ¢6 chu trrong, ké hoach va bién phap giai quyét. Chiu trach nhiém bao cao hang

tuan, thang, quy, nam doi vt viée thire hién cac nhiém vu dugc phan cong.

3. Trong treong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau d6 duogc
thye hién nhung chuyén vién d6 phai bao cao cho Pho Chanh Vian phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong

H¢i dong nhin dan va Uy ban nhin dian Huyén
1. Vi vai tro Uy vién Uy ban nhan dan Huyén

a) Giai quyét hodc tham muu trinh Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban
nhan dan Huyén quyét dinh theo tham quyén cac dé nghi cia cac co quan chuyén
mon, don vi thudc Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran vé van dé

thudc pham vi quan ly nganh, linh virc ¢cong tac minh phu trach.

b) Tham gia y kién vé ndi dung lién quan dén chirc ning cta nganh, linh vuc
minh phu trach; tham gia giai quyét cong viée, quyét dinh nhitng van dé thudc tham
quyén cua Uy ban nhan dan Huyén. Thuc hién cac nhi€ém vu duoc Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén iy quyén va bao cdo két qua cong viéc voi Chu tich Uy ban nhan

dan Huyén.

c¢) Chiu trach nhiém vé tién d6 va chéat lwong cac dé an, co ché, chinh sach, du
an, van ban quy pham phap luét do co quan minh chi tri chuan bi.

d) C6 trach nhiém tham du dy du cac phién hop thuong ky, chuyén dé hodc hop

dé giai quyét cong viée phat sinh dot xuat cia Uy ban nhan dan Huyén; thao luan va
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biéu quyét nhitng van @ duogc dwa ra phién hop hodc Phiéu lay v kién.

d) Thuc hién ké hoach di cong tac co so, ké hoach tiép dan, ddi thoai v&i Nhan
dan vé cac van dé thudc pham vi phu trach cia minh, thudc pham vi cua Uy ban nhan
dan Huyén néu dugc phan cong, uy quyén; chii dong, kip thoi phat hién cac van dé
phat sinh thudc linh vue phu trach dé giai quyét; thuong xuyén kiém tra, hudéng dan
viéc thi hanh chinh sach, phap luat, viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach va cac
quyét dinh cia Uy ban nhan dan Huyén, Chii tich Uy ban nhan dan Huyén vé nganh,
linh vuc do minh phu trach; nim chéc tinh hinh thyc té dé nang cao chat lwong va
hiéu qua cong tac.

e) Chu dong phoi hop chit ché voi cac co quan cuia Huyén ty, Hoi dong nhan
dan Huyén, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam Huyén va cdc to chirc chinh tri - xa
hoi Huyén; thuc hién day du nhiém vu theo cac quy ché va quy dinh c6 lién quan;
nghién ciru, giai quyét va chu dong bao cdo, ddi thoai, tra 101 cac kién nghi, chat van
cua dai biéu Hoi déng nhan dan Huyén, kién nghi cia ctr tri, kién nghi cua Uy ban
Mt tran T6 quéc Viét Nam Huyén va cac to chirc chinh trj - xa hoi Huyén vé nhitng

van dé thudc linh vic minh phu trach.

g) Khong duoc noi va lam trai voi cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Huyén,
Chi tich Uy ban nhan dan Huyén. Truong hop c6 v kién khac voi cac quyét dinh do
thi van phai chap hanh va duoc trinh bay y kién véi tap thé Uy ban nhan dan Huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén vé van dé d6. Moi s vi pham tuy theo tinh chét,
mirc d6 s& duoc kiém diém lam rd trach nhiém trude tap thé Uy ban nhan dan Huyén

va trude Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

h) Co6 hop thu dién tir cong vu dé nhan, giri thong tin, tai liéu, don thu, gidy moi
hop, trao d6i y kién vé cac cong viéc c6 lién quan; duge trang bi cac phuong tién dé
phuc vu viée xir ly cong viée, trao doi thong tin qua mang may tinh; dwge Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén cung cap day du, kip thoi thong tin vé
hoat dong ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén.

i) Chap hanh nghiém, dam bao viéc bao mat nha nudc theo quy dinh phap luat

vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Véi vai tro ngudi dimg dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
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Huyén
a) Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén chiju trach

nhiém c4 nhan tryc tiép va toan dién truée Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén va trude phap luat vé thue hién toan bd cong viéc thudc chirc nang,
nhiém vy, tham quyén quan ly nha nudc cua Van phong duoc giao (ké ca khi d phan
cong hodc uy nhiém cho cap phé) va chiu sy huéng dan, kiém tra vé cong tac chuyén
mon cua Van phong Poan Pai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan Thanh phé va
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé. Chu dong trién khai thwc hién cong viée
thudc chirc niang, nhiém vu, quyén han; thuong xuyén kiém tra, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan Huyén, Pho Chii tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach vé két qua thuc

hién nhiém vu.

b) Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén giai quyét

cac cong viéc sau day:

Nhimng cong viée thude tham quyén theo quy dinh cua phép luat, theo iy quyén
ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, theo Quy ché to chirc
va hoat dong cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén va cac

van ban phap luat ¢o6 lién quan;

Giai quyét hodic xem xét dé xuat cach giai quyét nhimg kién nghi cua cir tri, dé
nghi ciia cac tO chire, ca nhan thudc chitc niang, tham quyén; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén nhitng viéc vuot tham quyén hodc nhimg viéc da phoi hop voi cac

co quan, don vi lién quan giai quyét nhung con y kién chwa thong nhat;

Tham gia d& xuat y kién vé nhirng cong viéc chung cua Uy ban nhan dan Huyén
va thuc hién mot s6 cong viée cu thé theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén va phan cap Thanh pho;

Tham gia y kién véi nguoi dang dau co quan chuyén mon, don vi khac thude Uy
ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan x4, thi tran dé xur ly nhimg van dé
thuoc tham quyén cia co quan d6, nhung c¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia
Vin phong; ting cudong su phdi hop va quan ly thong nhat; chu dong, kip thoi tham
gia ¥ kién theo trach nhiém ciia nganh ddi véi cac co ché, chinh sach, dv an, dé an,
chwong trinh, cac yéu cau dot xuat ma Uy ban nhan dan Huyén giao. Chanh Vin

phong dwgce phan cong chu tri nhiém vu ¢o tinh chat lién nganh phai chiu trach nhiém
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xuyén suot, dén cung vé chat lwgng va tién do tham muu nhiém vu do;

Xay dung va trinh Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyét dinh vé Quy ché t6
chirc va hoat dong; chirc nang, nhiém vu, co cau to chirc bd may cua Van phong Hoi

ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén;

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh vé€ linh vuc quan ly nha nudc thudc
tham quyén trén dia ban Huyén, trong nd1 bd co quan va tham gia cdng tac cai cach

hanh chinh ctia Huyén;

Thyc hién mot s6 cong viée cu thé theo sw phan cong, uy quyén cia Uy ban

nhan dan Huyén va Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

¢) Chiu trach nhiém chap hanh nghiém cac quyét dinh, chi dao cua cap trén;
truong hop cham hodc khoéng thue hién duoc, phai kip thoi bao cao rd nguyén nhan.
Khi ¢6 can cir 1a quyét dinh d6 trai phap luat, thi phai bao cdo ngay bang vin ban véi

nguoi ra quyét dinh.

d) Chanh Vin phong dé cao trach nhiém ca nhan, sit dung ding quyén han duogc
giao, khong chuyén cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, tham quyén cua minh 1én
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén hodc cho cac co quan khac va khong giai quyét cac

cong viéc thudc tham quyén cua cap dudi, cua co quan khac.

d) Khi tham muu, d xuat Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén giai quyét cong viéc, phai néu rd co sd phap ly, tham quyén, quan diém, kién
nghi 16 phwong an gidi quyét cong viée va chiu trach nhiém vé ndi dung tham muwu,

dé xuat.

e) Khi can thiét, Chanh Van phong chu dong, truc tiép 1am viée voi Chi tich Uy
ban nhan dan Huyén dé xin y kién chi dao hodc dé xuat vé nhirng van dé thudc linh
vire quan ly nha nuée don vi minh. T6 chirc kiém tra, huéng dan nghiép vu d6i véi
cong chire chuyén mén vé vian phong - thong ké thudc Uy ban nhan dan cac xa, thi
tran va cac to chure, ca nhan ¢ lién quan theo quy dinh phap luat.

g) Chiu trach nhiém vé cong tac bao vé bi mat nha nude theo quy dinh phap luat
vé& bao vé bi mat nha nude tai co quan, don vi minh.

h) DPé bao dam tinh nghiém tuc va su nhat quan, trude khi thue hién yéu cau cla
cac co quan, to chirc bén ngoai Uy ban nhan dan Huyén vé bao cdo, cung cap thong

tin va tién hanh cac cong viéc co lién quan dén tham quyén cua Uy ban nhan dan
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Huyén, Chii tich Uy ban nhan dan Huyén, cac co quan chuyén mon, don vi thuoc Uy
ban nhan dan Huyén (ké ca trong truong hop phan cong hodc iy quyén cho cap pho)
phai bao cao va duge sy dong y cia Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan

dan Huyén.
Piéu 8. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban voi
Thuong trec Hoi dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén.

2. Hang tuan, 1anh dao Van phong hop giao ban mot lan dé danh gia viée thuc

hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.
3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan ¢o lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dwoc chuan bi chu dao dé
giai quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctia Vin phong.

Piéu 9. Méi quan hé cong tac

1. B6i v6i Van phong Poan Pai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan Thanh
phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd

Vin phong chiu su huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Vin
phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh phd, Vian phong Uy ban
nhan dan Thanh phé, thwe hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo
yéu cau cua Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh phd,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

2. Dbi v6i Hoi dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén

Vin phong chiu su chi dao, quan 1y truc tiép va toan dién cua Hoi ddong nhan
dan Huyén, Thuong triec Hoi ddng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén trong viéc tham muu thwe hién chirc nang, nhiém vu cuia
Van phong. Chanh Van phong phai thuwong xuyén bao cao tinh hinh céng tac voi
Thuong truec Hoi déng nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

3. Dbi véi Vin phong Huyén ty

Vin phong phéi hop véi Van phong Huyén uy x4y dung chwong trinh lam viéce,

lich co6ng tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi s 1anh dao, chi dao cua
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Huyén uy.

4. Poi voi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban

nhan dan Huyén

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Huyén, nham dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cua Huyén. Trong
truong hop Van phong chu tri phdi hop gidi quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y
kién ciia Thu truong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Van phong tap hop cac y

kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyét dinh.

5. Dbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Huyén, cac ban, nganh, doan thé,
céc to chirc x4 hoi cla Huyén

Vin phong c6 trach nhiém phdi hop thuong xuyén véi cac to chire chinh tri, tO
chirc chinh tri - xa hoi, cac Hoi quan chung dé nidm bat va cung cap cac thong tin co
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc Ho1 déng nhan dan
Huyén, Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Huyén. Gitp Thuong trie Hoi
déng nhan dan Huyén, Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén thuc
hién Quy ché phdi hop theo quy dinh cua phap luat.

6. D6i véi Uy ban nhan dan x4, thi tran

a) Van phong c6 quan hé chat ché vai Uy ban nhan dan x4, thi tran; don dbc viéc
thye hién cac quyét dinh, chi thi va cac chi trrong ciia Uy ban nhan dan Huyén; thuc

hién ché d6 bao cao theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan x4, thi tran vé& chuyén mon, nghiép vu van
phong, nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh, xdy dung nong thon moi va chuong
trinh giam nghéo dam bao su thong nhat trén dia ban Huyén theo quy dinh cta phap
lut va hudng dan cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Can c&r Quy dinh nay, Chanh Vin phong dong nhan dan va Uy ban

nhan dan Huyén c6 trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cia Van phong,
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quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc cia Van phong phu hop véi
dic diém cua dia phuwong, nhung khong trai véi ndi dung Quy dinh nay, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 11. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, Thu
truong cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan Huyén,
Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, thi tran va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thye hién Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chirc ciia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan danhuyén Nha Bé thudc Uy ban nhan dan
huyén Nha Beé sau khi duge Uy ban nhan dan Huyén ky quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyeén thi dé

xuat, kién nghi vi Uy ban nhan dan Huyén xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra
d6i Quy dinh cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2025/QD-UBND Nha Be, ngay 11 thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
ciia Phong N¢i vu huyén Nha Bé thudc Uy ban nhan din huyén Nha Bé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Céin cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Cdn cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015,

Can cik Ludt Sica déi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Cdn cir Nghi dinh 45/2025/ND-CP ngay 28 ngay 02 thdng 2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé
truc thudc trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 cia Quéc
hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 vdn d@é lién quan dén sdp xép t6 chirc bo mdy nha nueéc;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Cdn cik Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5
ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phii
sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm
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2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh véan ban quy pham phdp ludt dd duoc siea doi, b6 sung mot sé diéu Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Chinh phu,

Can cit Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 ndam 2021 ciia Bé
trieong B Noi vu hudng ddn chike ndng, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Noi vy thudc
Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong N6i vu thuéc Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Cén cir Thong tu s6 11/2021/TT-BLPTBXH ngay 30 thang 9 ndm 2021 ciia Bo
treong B6 Lao déng - Thueong binh va Xa héi hudng ddn chire ndng, nhiém vu, quyén
han ciia S6¢ Lao déng - Thiong binh va Xa héi thuéc Uy ban nhdn dédn cdp tinh va
Phong Lao déng - Thirong binh va Xa héi thudc Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Cén cir Thong tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thding 11 ndm 2021 cia Bo
trieong, Chii nhiém Uy ban Ddn téc hudng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia
co quan chuyén mén vé cong tdac dan toc thuc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, cdp huyén;

Can cit Quyét dinh s6 31/2023/0D-UBND ngay 18 thang 7 nam 2023 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh vé hwdng ddn chikc ning,
nhiém vu, quyén han va té chike cia Phong Ngi vu thudc Uy ban nhdn ddn thanh phé
Thu Pure va cdc qudn - huyén;

Can cit Quyét dinh s6 11/2022/0D-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé quy dinh vé quy trinh xdy dung vin ban quy pham phdp ludt
trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh.

Theo dé nghi ciia Trucng phong Noi vu tai To trinh s6 57/TTr-PNV ngay 11
thdng 3 ndam 2025; Két qua thdm dinh ciia Truong phong Tw phdp tai Bdo cdo s6
24/BC-PTP ngay 28 thang 02 ndm 2025 va y kién thong nhdt ciia cdc thanh vién Uy
ban nhdn ddn huyén Nha Be.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén
han va té chirc cua Phong N61 vu huyén Nha B¢ thudc Uy ban nhan dan huyén Nha
Be.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh
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1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 11 thang 3 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 04/2024/QD-UBND ngay 21 thang 10
nam 2024 cua Uy ban nhan dan huyén Nha Bé ban hanh Quy dinh vé chic ning,
nhiém vy, quyén han va to chtrc cia Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan huyén Nha
Beé; Quyét dinh s6 08/2024/QD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan huyén Nha B¢ ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vy, quyén han va td chirc
ciia Phong Lao dong — Thwong binh va X4 hoi thude Uy ban nhan dan huyén Nha Be.

Piéu 3. T6 chirc thue hién

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, Trudng
phong Noi vy, Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, thi trin chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Triéu P§ Hong Phuéc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc ciia
Phong Noi vu huyén Nha Bé thudce Uy ban nhin din huyén Nha Bé
(Kem theo Quyét dinh s6 02/2025/0D-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn ddn huyén Nha Bé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chic cia Phong
No6i vu huyén Nha Bé thuoc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé (goi tat 1a Phong Noi
vu).

2. Pdi twong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung doé1 véi cong chirc dang cong tac tai Phong Noi vu; cac
ca nhan, t6 chirc c6 lién quan dén Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to churc cia Phong Noi vu.

DPiéu 2. Vi tri va chirc nang

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén Nha
Bé tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thwe hién chitc nang quan 1y nha nudc
vé: T6 chtrc hanh chinh, sy nghiép nha nude; chinh quyén dia phwong, dia gidi don
vi hanh chinh; can b, cong chirc, vién chirc va cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, to
chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng; van thu, luu trit nha nudce; thanh nién; lao
dong, tién luong; viéc lam; bao hiém xi hoi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi co
cong; binh dang gidi; dan tdc va tin ngudng, ton gido”.

2. Phong Noi vu co tu cach phap nhéan, co con dau va tai khoan riéng; chap
hanh sy 1anh dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
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huyén, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon, nghiép
vu cta S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh (sau day viét tit 1a S& Noi vu).

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan huyén Nha
Be:

Quy hoach, ké hoach phat trién va chwong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién

cac nhi€m vu vé€ nganh, linh vuc cua phong trén dia ban;

Phan cap, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ciia phong
cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan x4, thi
tran;

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va té chirc cua Phong No61 vu.

b) Ban hanh vin ban chi dao, hudng dan theo nganh, linh vuc cua phong d6i
voi co quan, to chitc, don vi trén dia ban theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va
chi dao cua co quan nha nuée cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh bd nhiém nhan su thude
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua Pang va cia
phap luat.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach,
chwong trinh sau khi dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra, thong
tin, tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luat, theo doi thi hanh phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan ly nha nuéde duoce giao.

4. V& to chirc bo may:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi dong nhan dan huyén
xem xét, quyét dinh viéc thanh 14p, to chtrc lai, hop nhat, giai thé co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan huyén.

b) Tham dinh ddi véi cac du thao vian ban:
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Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc ciia co quan hanh chinh
(bao gdm co quan chuyén mén va co quan hanh chinh khac), don vi sy nghiép cong
lap thudc Uy ban nhan dan huyén;

Thanh 1ap, to chirc lai, hop nhat, giai thé to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap thudce tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan huyén (trir trudng hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh);

Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé to chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan huyén hodc cua Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh cua phap luat.

5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu
ngach cong chic cia co quan, to chirc thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan
huyén; tong hop, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tham quyén hoc trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh theo quy dinh ciia phap luat va phan cap quan
1y cuia Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ké hoach bién ché cong chirc
hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc thuéc Hoi dong nhan dan huyén, Uy
ban nhan dan huyén, Uy ban nhéan dan cac x4, thi tran.

Thuyc hién giao bién ché cong chirc ddi voi co quan, to chirc thuéc Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan cac x4, thi tran trong tong
s6 bién ché cong chirc duoc cap co tham quyén giao va theo phan cap quan ly cua Uy
ban nhan dan Thanh phé hodc theo Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh.

¢) Tong hop co cau ngach cong chirc ciia co quan, to chirc thudc Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhéan dan cac x4, thi tran; tong hop
sb lwong, chat lwrong can bo xa, thi tran, cong chure x3, thi tran, nhirng nguoi hoat
dong khong chuyén trach 1am viée tai Uy ban nhan dan x4, thi tran trinh Uy ban nhan
dan huyén giri S& Noi vu tong hop chung theo quy dinh cua phap luét.

6. V& vi tri vi€c lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so lugng
nguo1 lam viée trong cac don vi sw nghiép céng lap:

a) Tham dinh D€ an vi1 tri viéc lam, d€ an di€u chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép céng 1ap chua tur bao
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dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan huyén. Trinh Uy
ban nhan dan huyén phé duyét theo tham quyén hoic trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau vién chtic theo chitc danh nghé
nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap chwa tir bao dam chi thuong xuyén thudc pham
vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé HoO Chi Minh ké hoach sb lwong
nguol lam viée cua don vi su nghiép cong lap chua twr bao dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lwong nguwoi lam viéc hudng lwong tir ngan sach
nha nude ddi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam madt phﬁn chi thuong xuyén,
don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén va sé lwong ngudi
lam viéc hudéng lrong tir nguon thu sw nghiép doi voi timg don vi su nghiép tu bao
dam mot phan chi thudng xuyén thude pham vi quan 1y sau khi dwgc cap co tham
quyén giao va theo phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh pho;

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép va s6
lwong nguotr lam viée trong cac don vi s nghiép céng 1lap theo mirc d6 tu chu tai
chinh thudc pham vi quan ly cia dia phuong, trinh Uy ban nhan dan huyén gui So
No6i vu theo quy dinh cua phap luat.

7. V& thyc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cép, sinh hoat phi, tién
thudng, thu nhap tang thém, cac ché d6 ho tro khac do Hoi déng nhan dan Thanh phé
Ho Chi Minh (sau day goi 1a Hoi dong nhan dan Thanh phd) quy dinh va cac thu
nhap khéc theo quy dinh ciia phap luat doi véi can bo, cong chirc, vién chire, lao dong
hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap va ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ x4, thi tran:

Vé thuc hién ché d9, chinh sach tién lwong, phu cap theo quy dinh phap luat;
cac thu nhéap khac, sinh hoat phi va tién thuong d6i véi can bo, cong chire, vién chirc,
lao dong hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va
nguoi hoat dong khong chuyén trach & x4, thi tran.

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tham
quyén hoic dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac lwong thuong
xuyén, nang bac lwong trude thoi han va thue hién cac ché dd, chinh sach vé tién
lwong, phu cép, sinh hoat phi, tién thuwéng, thu nhap tang thém, cac ché do hd tro
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khac do Hoi dong nhan dan Thanh phd quy dinh va cac thu nhap khac theo quy dinh
ctia phap luat doi voi can b, cong chire, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & x4, thi tran, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan
1y caa Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Huéng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hoic dé nghi cap c6 tham
quyén giai quyét nhimg vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
lwong, phu cép, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap ting thém, cac ché do ho tro
khac do Hoi dong nhan dan Thanh phé quy dinh va cac thu nhap khac theo quy dinh
ciia phap luat doi véi can bo, cong chire, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & x4, thi tran, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cuia phap luat va phan cap quan ly cua dia
phuong.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén:

Quyét dinh hodc cac van ban phan coéng cac co quan, don vi cung cap thudc Uy
ban nhan dan huyén chu tri hoac phéi hop thue hién cac ndi dung, nhiém vu ctia cong
tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu hoan thanh cac nhiém vu
duoc giao;

Quyét dinh cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong chire, cong vu trén dia ban; khéc phuc han ché va nang cao chi sb cai
cach hanh chinh hang nam.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén: theo ddi, kiém tra cac co quan,
don vi cung cap va Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu trén dia ban; khen thudng, dong vién cac
tap the, ca nhan dat thanh tich t6t trong cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

9. Vé chinh quyén dia phuong;

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

Trién khai cong tac bau cur dai biéu Quéc hoi va dai biéu Héi déng nhan dan
Thanh phé Ho Chi Minh, dai biéu Héi déng nhan dan huyén, dai biéu Héi déng nhan
dan x4, thi tran trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cua co quan
cap trén;

Trinh H61 déng nhan dan huyén, bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Cha



CONG BAO/S6 283+284/Ngay 15-5-2025 61

tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cta phap luét;

Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia tach khu phd - ap; dit tén, doi tén khu pho - ap trén dia ban;

Trién khai thue hién cong tac dan chu & x4, thi tran va trong co quan hanh
chinh nha nude, don vi su nghiép cong 1ap; cong tac dan van cia chinh quyén theo
quy dinh cua Pang, cta phap luat va huéng dan ciia co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran; viéc diéu
dong, tam dinh chi cong tac, cach chirc Chii tich, Phd Chii tich Uy ban nhan dan x4,
thi tran va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran theo quy dinh cua phap
luat.

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén thyc
hién quan 1y nha nude doi voi Khu phé - ap theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cua dia phwong.

10. V& dia gioi don vi hanh chinh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 14ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gid1 don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh va giai
quyét tranh chap lién quan dén dia gi¢i don vi hanh chinh cap huyén, x4, thi tran; viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap huyén, x4, thi tran; x4, thi tran an toan
khu, viing an toan khu.

b) Quan 1y hd so, mbc, ban d6 dia gidi don vi hanh chinh cia huyén, x4, thi
tran theo quy dinh cua phap luat va huéng dan cia co quan nha nuée cap trén.

C) Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gid1 don vi hanh
chinh sau khi duoc cap co tham quyén quyét dinh.

11. V& can b, cong chire, vién chirc; can bd, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach & x4, thi tran va khu pho - ap:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Thyc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly déi voi can bo, cong chire,
vién chuc, can bd, cong chire x4, thi tran va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
x4, thi tran, khu phd - ap thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan huyén theo
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quy dinh ctia Pang, cia phap ludt va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh
pho.

b) Thuc hién céng tac dao tao, boi dudng ddi voi can bo, cong chire, vién chire,
can bo, cong chue x4, thi tran va cac d6i twong khac theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh pho.

12. V& t6 chirc hoi, to chire phi chinh phii:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan ly nha nudce vé hoi,
quy x4 hoi, quy tir thién, to chirc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh cua phap
luat, phan cap quan 1y caa Uy ban nhan dan Thanh phé va theo iy quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

13. Vé van thu, luu trit nha nuéce:

Tham muru, gitip Uy ban nhan dan huyén to chirc thue hién, hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trit nha nuée dbi voi cac co
quan, t6 chirc & huyén, x4, thi tran theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly
cua dia phuong.

14. V& tin ngudng, ton giao:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan ly nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co s& tin ngudng khong
phai 1a di tich lich sir, van hoa, danh lam thang canh d3 dwoc xép hang hodc da duoc
dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua
phéap luat, phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan cia So
No61 vu.

15. V& thanh nién:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén:

T6 chire trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chwong trinh, ké
hoach, du an, 3¢ an phat trién thanh nién tai dia phuong; xdy dung d6i ngii can bo,
cong chirc lam cong tac quan ly nha nuée vé thanh nién;

Thue hién 16ng ghép cac chi tiéu, muyc tiéu phat trién thanh nién khi xay dung
chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi cua huyén hang nim va timg giai
doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang ciia thanh nién.
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b) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c¢6 tham quyén thyc hién co ché,
chinh sach d6i véi thanh nién; giai quyét nhimg van dé lién quan dén thanh nién theo
quy dinh cua phap luat va phan cap quan 1y cua huyén.

¢) Quan ly, khai thac va cong bd dir liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai huyén theo quy dinh cua phap luét.

16. V& thi dua, khen thudng;

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén t6 chitc cic phong trao thi dua va
trién khai thue hién chu truong cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude veé thi
dua, khen thuéng trén dia ban.

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thuong cia tap the, ca nhan & huyén, trinh
Chi tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh khen thuong hoic dé nghi cap c6 tham
quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cta phap luat.

¢) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thuong
trén dia ban; xay dung, quan ly va s dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

d) Lam nhiém vy thuong truc cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong huyén.

17. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén du thao cac van ban vé linh vuee lao
dong, ngudi ¢d cong va xa hoi thude tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhan
dan Huyén theo phan cong.

18. T6 chtre thure hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh virc lao dong,
nguol ¢o6 cong va xa hoi duoc giao; theo doi thi hanh phap luat.

19. Gitp Uy ban nhan dan Huyén quan ly nha nuéc theo quy dinh cta phéap
luat ddi vai to chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hdi va té chtc phi chinh
phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc lao dong, nguoi ¢6 cong va xa hdi.

20. Quan ly cac cong trinh ghi cong 1iét si, md liét si trén dia ban theo phan
cap.

21. Tiép nhan héd so va thue hién xac dinh sb lao dong thude dién tham gia bao
hiém x3 hoi tam thoi nghi viéc d6i véi co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép thudc
Uy ban nhan dan Huyén quan ly, xin tam dirng déng vao quy huu tri va tir tuat; thuce
hién quan ly nha nudce vé bao hiém xa hoi g6m bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém
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x4 hoi tu nguyén trong pham vi dia phvong theo quy dinh ctia phap luat va theo phan
cong hodc uy quyén ciia Uy ban nhan dan Huyén; ra soat, kiém tra, d6i chiéu danh
sach d6i tuong tham gia bao hiém y t€ do Thanh phd, Bo chuyén nganh quan 1y.

22. Huéng dan chuyén mon, nghié€p vu vé linh vuc lao dong, nguoi cd cong va
x4 hoi do1 vai can bd, cong chire x4, thi tran trén dia ban.

23. Phoi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham soc,
giup do nguoi co cong voi cach mang.

24. Cong tac quan 1y nha nude vé dan toc:

Trinh Uy ban nhan dan Huyén: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan Huyén: quy hoach, ké hoach phat trién va chwong trinh, bién phap
to chirc thwe hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan toc trén dia ban; phan cép,
iy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé linh vue cong tac dan tdc cho Phong Noi vu
Huyén va Uy ban nhan dan x4 - thi tran; ban hanh vin ban chi dao, huéng dan vé linh
vue cong tac dan toc ddi véi co quan, to chuc, don vi trén dia ban theo quy dinh cua
Dang, phap luat cia Nha nudce va chi dao cia Thanh pho;

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén cac van ban vé linh vue cong tac dan
toc thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén;

T6 chire thye hién cac van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh d3 duogc cdp co tham quyén phé duyét, huéng dan, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

T chire thuc hién cac chinh sach, chwong trinh, dy an, dé an, mé hinh thi diém
dau tu phat trién kinh té - x4 hoi, hd tro 6n dinh cudc séng ddi vai déng bao dan toc
thiéu s6 do co quan quan ly nha nudc vé cong tac dan toc chu tri, quan 1y, chi dao;
theo dou, téng hop, so két, téng két va danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh, du
an, chinh sach dan tdc; tham muu, dé xuat cac chii truong, bién phap thich hop dé
giai quyét cac van dé xoa doi, giam nghéo, dinh canh, dinh cu, di cu d6i véi dong bao
dan toc thiéu sb va cac van dé dan toc khac trén dia ban Huyén;

Tb chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cua dong bao dan toc
thiéu s6 theo ché do chinh sach va quy dinh cta phép luat; dinh ky tham muu to chirc
Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu s6 ciia Huyén theo hudng dan cua Uy ban nhan dan
Thanh phé; khen thuéng va dé nghi cap ¢ tham quyén khen thudng cac tap thé va ca
nhan tiéu biéu xuét sic: trong cong tac dan toc, thire hién chinh sach dan tdc; trong
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lao dong san xuat, xda doi, giam nghéo; bao ton, phat huy ban sic van héa dan toc;
giit gin an ninh, trat ty gop phan phat trién kinh té - xd hoi trén dja ban huyén Nha
Be;

Tham muu gitp Uy ban nhan dan Huyén xac dinh x4, ap, khu pho ¢ dong bao
dan toc thiéu so theo trinh dd phat trién va cac dan tdc con gap nhiéu khé khan, co
khé khan dic tha trinh cap tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, 1ap hd so vé viée
cong nhan, bo sung hodc dwa ra khoi danh sach ngudi co uy tin trong dong bao dan
toc thiéu sb dung trinh tyw, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, gin Ban Dan toc
Thanh phé H6 Chi Minh dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét,
quyét dinh va to chirc thwe hién chinh sach dbi véi nguol ¢o uy tin;

T6 chtc trién khai tmg dung tién b khoa hoc, cong nghé; x4y dung hé thong
thong tin, lwu trit phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan toc trén dia ban Huyén;

Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chwong trinh, du 4n va cac quy dinh cia
phap luat; giai quyét khiéu nai, té cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong linh
vure cdng tac dan toc theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan
Huyén;

Thuyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén va Thanh phé vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac
dan tdc trén dia ban Huyén;

Tham muu, giup Uy ban nhan dan Huyén thyc hién chirc ning quan 1y nha
nude vé nganh, linh vuc dan toc theo huwdng dan cua Thanh phd, S& Dan toc va Ton
gi4o.

25. Ra soat cac van ban quy pham phap luat d6i véi linh vue do Phong phu
trach dé kip thoi @& xuat hodc tham muu co quan ¢ tham quyén sira doi, bo sung,
thay thé, bai bo nhitng quy dinh, vin ban khong con phu hop thuc té hodc quy dinh
phap luat hién hanh.

26. Kiém tra theo nganh, linh vurc duoc phan cong phu trach dbi véi t6 chire, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to cao;
phong, chong tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy
ban nhan dan Huyén.

27. Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén huéng dan cac co quan, don vi
cung cép va Uy ban nhan dan x4, thi trdn thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé
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cong tac cua Phong theo quy dinh cua phép luét va phan cap quan ly cua Huyén.

28. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong nghé va xay dung, quan ly, luu trit
hé thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nude cua Phong.

29. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thyc hién doi véi
linh vuc duoc giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bao cao Uy ban nhan dan
huyén, Chii tich Uy ban nhan dan huyén va co quan c6 tham quyén vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dwogc giao theo quy dinh ctua phap luat.

30. Quan 1y t6 chirc bd may; vi tri viée 1am, bién ché cong chire, co cau ngach
cong chirc va thuc hién ché do, chinh sach dbi véi cong chire ciia Phong theo quy
dinh ciia phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

31. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén.

32. Thyc hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thyc hanh
tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong.

33. Thue hién trach nhiém giai trinh cac noi dung thude chirc nang, nhiém vu
cua Phong theo quy dinh cua phap luat.

34, T6 chuc tiép cong dan theo dung quy dinh cua Luat Tiép cong dan va cac
quy dinh cua phap luat hién hanh, kiém tra, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh
va xtr ly theo tham quyén hodc tham muu cap c¢6 tham quyén xi Iy cac vi pham trong
linh virc duoc giao theo quy dinh cia phap luat.

35. Thuong xuyén thuc hién viéc phé bién, gido duc phap luat ddi véi linh vue
nganh phu trach. Két qua danh gia viéc pho bién, gido duc phap luat 1a mot trong
nhirng tiéu chuan xem xét mirc dd hoan thanh nhiém vu cia can bo, cong chirc don
V1.

36. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan
dan huyén giao va theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong Né61 vu hoat dong theo ché d6 Thu tredng. Phong N61 vu ¢6 Trudng
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phong, cac Phé Truong phong va cac cong chirc thue hién cong tac chuyén mon,
nghiép vu. Can ctr vao tinh hinh thyc té s6 luong cong viée, nhiém vu duoce giao, Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh cu thé s6 luong Pho Truong phong ciua Phong Noi vu
cho phu hop va dung quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Truwong phong Phong Noi vu:

a) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, phap luét vé viéc thuc hién day du chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Phong
No61 vu va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén phan cong hoic uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai trong to chuc, don
vi thudc quyén quan ly ciia minh.

b) B4o c4o v6i Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va S&
chuyén nganh vé t6 chtre, hoat dong ciia Phong No61 vu; bao cdo cong tac truede HO1
dong nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén khi dugce yéu cau; phdi hop voi
nguoi dimg dau co quan chuyén mon, cac to chire chinh tri - x3 hoi huyén giai quyét
nhitng van dé lién quan dén chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua Phong Noi vu.

3. Phé Truong phong 1a nguoi giap Truong phong chi dao mot sé6 mit cong tac
va chiu trach nhiém truée Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Truong
phong vang mat mot Pho Truéng phong duoc Truong phong uy quyén diéu hanh cac
hoat doéng ctiia phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chue, thyc hién ché d0, chinh sach ddi voi Truong phong, Pho Truong phong
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

Truong phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong nhan dan huyén
bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén b6 nhiém, chiu trach nhiém trudce Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé thuc hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong va thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy
vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché 1am viéc va phan cong cua Uy ban nhan
dan huyén.

Diéu 5. Bién ché cong chire

1. Bién ché cong chirc cua Phong Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ciia Huyén di duoc cap c6 tham quyén phé
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duyét.

2. Viéc bo tri cong tac doi voi cong chire ciia Phong phai can cir vao vi tri viéc
lam, ti€u chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do, nang lwc cua cong chirc; gan
vo1 tinh gian bién ché vdi viée co cau lai va nang cao chat lwong doi ngti cong chire
tai Phong.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Phong Noi vu 1am viéc theo ché do Thu truong, Truong phong co trach
nhiém bao cdo voi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va S¢ chuyén
nganh; bao cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén khi
duoc yéu cau; phdi hop véi ngudi dimg dau co quan chuyén mon, cac to chic chinh
tri - x4 hoi cap huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén chuc ning, nhiém vu,
quyén han cua minh.

Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cia Phong va phu trach
nhing cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc cong
tac duoc Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vue minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mon cia Phé Truong phong khac thi Pho Truong phong do chu dong
ban bac, thong nhat hudéng giai quyét; chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé
chua nhat tri v6i cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé moi phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Trudng phong thi yéu cau do duoc thuc
hién nhung cong chirc phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Truwéng Phong Noi
vu

1. Vi vai tro Uy vién Uy ban nhan dan huyén

a) Puoc Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong phu trach mot sb linh vuc
cu thé, thay mat Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi dao cac co quan chuyén moén,
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don vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran giai quyét cong
viéc thude linh virc cdng tac minh phu trach; chiu trach nhiém ca nhan trudce Uy ban
nhan dan huyén va Cha tich Uy ban nhéan dan huyén vé két qua cong viée duoc phan
cong phu trach; dong thoi cing cac thanh vién cia Uy ban nhan dan huyén chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong ciia Uy ban nhan dan huyén trudc Hoi dong nhan dan
huyén.

b) Giai quyét hodc tham muu trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo tham quyén cac dé nghi cua cac co quan chuyén
mon, don vi thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trdn vé van dé
thudc pham vi quan ly nganh, linh vuc ¢c6ng tac minh phu trach.

¢) Tham gia y kién vé& noi dung lién quan dén chtrc ning cia nganh, linh vie
minh phu trach; tham gia giai quyét cong viée, quyét dinh nhitng van dé thudc tham
quyén cua Uy ban nhan dan huyén. Thue hién cac nhiém vu dugc Chu tich Uy ban
nhan dan huyén iy quyén va bao cao két qua cong viéc vdi Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

d) Chiu trach nhi€m vé tién dd va chat lwong cac dé an, co ché, chinh sach, du
an, van ban quy pham phap luét do co quan minh ch tri chuan bj.

d) Co trach nhiém tham du day du cac phién hop thuong ky, chuyén dé hoac
hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat cia Uy ban nhan dan huyén; thao
luan va biéu quyét nhitng van @& dwoc dua ra phién hop hoic Phiéu lay y kién.

e) Thuc hién ké hoach di cong tac co s, ké hoach tiép cong dan, giai quyét
don thu kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 céo, ddi thoai voi Nhan dan vé cac van dé
thuéc pham vi phu trach ciia minh, thuéc pham vi ciia Uy ban nhan dan huyén néu
duoc phan cong, iy quyén; chu dong, kip thoi phat hién cac van dé phat sinh thude
linh virc phu trach dé giai quyét; thuong xuyén kiém tra, huéng dan viéc thi hanh
chinh sach, phap luat, viéc thwe hién chuong trinh, ké hoach va cac quyét dinh cua
Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé nganh, linh viuc do minh
phu trach; ndm chéc tinh hinh thyc té dé nang cao chat luong va hiéu qua cong tac.

g) Chu dong phdi hop chat ché voi cac co quan cia Huyén uy, Hoi dong nhan
dan huyén, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Huyén va cac to chirc chinh tri - x4
hoi Huyén; thuc hién day du nhiém vu theo cac quy ché va quy dinh c6 lién quan;
nghién ciru, giai quyét va chu dong bao cdo, ddi thoai, tra 101 cac kién nghi, chat van
cua dai biéu Héi déng nhan dan huyén, kién nghi cia cir tri, kién nghi cua Uy ban
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Mt tran T6 quéc Viét Nam Huyén va cac to chirc chinh trj - xa hoi Huyén vé nhitng
van dé thudc linh vuc minh phu trach.

h) Khong duogc noi va lam trai voi cac quyét dinh cia Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Truong hop co vy kién khac véi cac quyét dinh d6
thi van phai chap hanh va dwoc trinh bay y kién véi tap thé Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé van dé d6. Moi su vi pham tuy theo tinh chat,
murc do s& duoc kiém diém lam rd trach nhiém trude tap thé Uy ban nhan dan huyén
va trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

i) C6 hop thu dién tir cong vu dé nhan, giri thong tin, tai lidu, don thu, gidy moi
hop, trao ddi y kién vé cac cong viée co lién quan; duoce trang bi cac phuong tién dé
phuc vu viée xir ly cong viée, trao doi thong tin qua mang may tinh; dwge Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cung cap day du, kip thoi thong tin vé
hoat dong cia Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhan dan huyén, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan huyén.

k) Chap hanh nghiém, dam bao viéc bao mat nha nude theo quy dinh phap luat
vé bao vé bi mat nha nuée.

2. Vai tro ngudi ding dau co quan chuyén mon thuée Uy ban nhan dan huyén
Nha B¢

a) Truong Phong Noi vu ¢é trach nhiém chap hanh nghiém cac quyét dinh, chi
dao cua cép trén; truong hop cham hoac khéng thwe hién dwoc, phai kip thol bao cao
rd nguyén nhan. Khi c¢é can ot 1a quyét dinh do trai phap luat, thi phai bao cao ngay
bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh.

Khi 14p ho so trinh Uy ban nhan dan huyén phai dam bao:

T trinh cta nguoi dang dau co quan chu tri @& an, chuong trinh, ké hoach. ..
phai ngin, gon va thuyét minh 16 ndi dung cta d& an; néu su can thiét cia viéc xay
dung d¢ an, thé hién day du tinh phap ly, co so khoa hoc, luan ct, tinh kha thi, cia
céac kién nghi, nhitng van dé chua duoc nhét tri; néu rd chinh kién, dé xuét phuwong an
cu thé;

Du thao vin ban trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén ky (c6 chit ky tat cia ngudi ding dau co quan) va cac du thao van ban huéng
dan thi hanh (néu co);

Bdao cao tham dinh cua co quan chirc nang (n€u co);
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Y kién cua cac co quan lién quan dén van dé€ trinh;
Ban tong hop y kién va giai trinh v€ ni dung du thao van ban;
Cac tai li€u khac ¢6 lién quan (ban do, ban v¢€, bi€u do, hinh anh,..).

b) Truong Phong Noi vu dé cao trach nhiém ca nhan, stt dung ding quyén han
duoc giao, khong chuyén cong viée thude chirc nang, nhiém vu, tham quyén cia
minh 1én Chi tich Uy ban nhén dan huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu
trach hodc cho cac co quan khac va khong giai quyét cac cong viée thude tham quyén
ctia cap dudi, cua co quan khac.

¢) Khi tham muu, d xuat Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giai quyét cong viée, phai néu rd co so phap ly, tham quyén, quan diém, kién
nghi r5 phuong an giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém vé ndi dung tham muu,

dé xuat.

d) Khi can thiét, Trudéng Phong Noi vu chu dong, truc tiép lam viéc vo1r Chu
tich hodc cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén duogc phan cong phu trach dé xin
y kién chi dao hoic dé& xuat vé nhirng van dé thudce nganh, linh vuc cua minh. To
chirc kiém tra, huéng dan nghiép vu, chuyén mén ddi véi don vi cap dudi theo nganh
doc va don vi thude quyén quan ly.

d) B¢ bao dam tinh nghiém tac va su nhat quan, trude khi thye hién yéu cau
clia cac co quan, to chitc bén ngoai Uy ban nhan dan huyén vé bao cdo, cung cap
thong tin va tién hanh cac cong viéc ¢6 lién quan dén tham quyén cua Uy ban nhan
dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, cac co quan chuyén moén, don vi thudc
Uy ban nhan dan huyén (ké ca trong truong hop phan cong hodc iy quyén cho cap
phé) phai bao cao va duoc sy dong y cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

Piéu 8. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac bo phan hop véi Phé Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban phuong hudng trién khai cong tac va
théng nhat lich cong tac. Trong trudong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac cong
chirc giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cia cac Pho Truong phong, yéu
cau d6 dwoc thuc hién nhung cong chirc phai bao cdo cho Pho Trudng phong tric
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tiép phu trach biét.

3. Can ctr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cia Uy ban nhan
dan huyén va yéu cau cia cong viéc, Truong phong to chirc hop toan thé cong chirc
mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc to chirc dé giai quyét nhitng
cong viéc dot xuét, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tac do lanh dao Phong tryuc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé6i cac td chitc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang ciia Phong; noi dung lam viéc duge Trudng phong phan
cong chuan bi chu déo dé giai quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén
hoat dong chuyén modn cua Phong.

Piéu 9. Méi quan hé cong tac
1. B6i voi So chuyén nganh Thanh phd:

Phong Noi vu chiu su hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén moén, nghiép
vu cua S& chuyén nganh, thuc hién viéc bdo cdo cong tac chuyén mén dinh ky va
theo yéu cau cua Giam doc S¢ chuyén nganh.

2. Bdi voi Hoi ddong nhan dan Huyén:

Truwong Phong NoO1 vu ¢é trach nhi€ém bao cdo tinh hinh cong tac, giai trinh
trude HO1 déng nhan dan huyén khi duoc yéu cau.

Truong Phong Noi vu ¢o trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan
huyén giai quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh thwe hién Nghi quyét cua Hoi
déng nhan dan huyén vé nhiém vu phat trién kinh té, van hda - xa hoi Huyén; nghién
ciru giai quyét theo tham quyén, cac kién nghi cia Hoi dong nhan dan, cac Ban cua
Hoi déng nhan dan huyén; tra 101 chét van cua dai biéu Hoi déng nhan dan huyén.

3. Pébi véi Uy ban nhan dan huyén:

Phong No61 vu chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan
dan huyén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu ciia Phong, Trudng phong
truc tiép nhan chi dao va ndi1 dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chua tich phu trach
khoi va phai thuong xuyén bao céo voi Chi tich Uy ban nhan dan huyén vé nhiing
mat cong tac da duoc phan cong;
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Theo dinh ky phai bao cdo véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé noi dung
cong tac ciia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong
quan ly nha nuéc thudc linh vue lién quan.

4. Béi voi Ban To chie Huyén uy:

Phong Noi vu phéi hop véi Ban T6 chie Huyén iy trong viée giai quyét nhitng
van d& vé to chirc can bo thudc dién Huyén iy quan ly theo yéu cau cua Chi tich Uy
ban nhan dan huyén (dé bat, b nhiém, xay dung ké hoach, quy hoach dao tao, dao
tao lai can b, cong chuc, vién chirc), déng tho1 thuong xuyén lién hé véi Ban To
chirc Huyén ty dé nim dwoc chu trrong cua cap Uy qua ting thoi ky vé cong tac to
chirc va can b, qua do cé ké hoach thuc hién tdt nhiém vu.

5. D6i véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan huyén Nha
Be:

Thuyc hién moi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, dudi s diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hdi cua Huyén. Trong truong
hop Phong Noi vu chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chwa nhat tri voi v kién
cua Thu troeong cac co quan chuyén mon khac, Trudng Phong No6i vu tap hop cac y
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

6. D61 vo1 Uy ban Mit tran T6 qude Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cua huyén:

Khi Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam huyén, x4, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan the, cac to chirc x4 hdi cta huyén co yéu cau, kién nghi
cac van dé thudc chirc nang cua Phong, Trudng phong c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

7. Dbi véi Uy ban nhan dan cac x4, thi tran:

a) Phobi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac x4, thi tran thuc
hién cac ndi dung quan ly nha nude lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong
No1 vuy;

b) Huéng dan can bo, cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach x4, thi
tran vé chuyén mon, nghiép vu cia nganh, linh vire cong tac do Phong Noi vu quan
ly.
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Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. T6 chirc thue hién

1. Can cir Quy dinh nay, Truéng Phong Noi vu ¢6 trach nhiém cu thé hoa chic
nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém, chitrc danh, tiéu chuan cong chirc
cua Phong No6i1 vu phu hop véi1 tinh hinh, dac diém thue té cua dia phwrong nhung
khong trai voi noi dung Quy dinh nay, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi
hanh.

2. Truong phong Phong Noi vu va Thil trudng cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan céac x4, thi trdn chiu trach nhiém phéi
hop t6 chire thye hién Quy dinh nay sau khi dugc Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
ban hanh.

3. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén dé
nghi Thu trudng cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan cac x4, thi tran chi dong co vin ban bao cao, dé xuat bién phap cu the, g
dén Phong No61 vu téng hop, dé tham muru, trinh Uy ban nhan dan huyén chi dao thuc
hién hodc xem xét diéu chinh, stra doi, bo sung Quy dinh phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat hi€n hanh va tinh hinh thuc tién cua Huyén./.
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/CT-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 4 ndm 2025
CHI THI

vé ting cwong quan ly cong tac vin thw, lwu triv trong qua trinh sflp xép
t6 chirc bé may ciia hé thong chinh tri theo Két luiin sé 127-KL/TW ngay 28
thang 02 nim 2025 ciia B4 Chinh tri tai Thanh phé H6 Chi Minh

Thue hién Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nam 2025 cua Bo
Noi vu vé viée ting cudong quan ly cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép
to chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Két luan sd 127-KL/TW ngay 28 thang
02 nam 2025 cua BS Chinh tri;

DPé bao dam cong tac van thu, luvu trir duoc thong sudt, lién tuc, bao dam quan ly
an toan tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc bd may cia
hé thong chinh tri trén dia ban Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé yéu
cau Thu truéng cac s, ban, nganh Thanh pho, Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd
Thu Puc, quan, huyén khan truong chi dao thwc hién mot s6 nhiém vu cép bach
nham ting cuong quan ly coéng tac van thw, luu trit trong qua trinh sip xép to chirc
bo may cua hé théng chinh tr1 trén dia ban Thanh phé nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

Trong qua trinh sip xép td chirc bo may ciia hé thong chinh tri, ngudi dung
dau co quan, t6 chirc, don vi hanh chinh va toan thé cong chic, vién chuc, ngudi lao
dong trén dia ban Thanh phé thue hién nghiém cac quy dinh cua phéap luat vé van
thu, lvu trit dap tmg cac yéu cau sau day:
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1. Toan bé tai li€u, co s& dir liéu tai liéu hinh thanh trong hoat ddng cua co
quan, t6 chtrc phai dugc quan ly tip trung, thong nhat, an toan theo timg phong lwu
trit; tai lidu, co so dir lidu tai liéu ciia co quan, t6 chirc nao phai dugc thong ké, tap hop
theo phong luu trit cua co quan, to chirc do.

2. Thyc hién viée déng phong luu trit cua co quan, to chire ké tir ngay két
thac hoat dong. Co quan, to chitc khong ban hanh vian ban hanh chinh theo tham
quyén ké tir ngay quyét dinh cua co quan ¢ tham quyén vé viéc hop nhat hoac két
thuc hoat dong c6 hiéu luec.

3. Truéc va trong khi sip xép to chirc bo may, tai liéu va co so dir liéu tai lidu
phai duoc tiép tuc bao quan tai kho lwu trir ciia Trung tam Luu trit lich st Thanh pho
va Luu trit co quan (hodc dia diém dang bao quan) ciia don vi hanh chinh trude khi sap
xép.

4. Nghiém cam viéc chiém giit, chuyén giao, huy trai phép tai liéu va co so dir
liéu tai liéu; khong duoc lam hong, that lac tai liu va co sé dir liu tai lidu trong qua
trinh sap xép to chirc bd may.

5. So Noi vu ¢6 trach nhiém tiép nhan, phdi hop nguoi dimg dau co quan, to
chirc, don vi hanh chinh tiép tuc bao quan tai chd hoic tam thoi bao quan tap trung
toan bo tai liéu, co s& dir 1i€u tai liéu trén dia ban Thanh phé va ban giao tai liéu theo
tham quyén quan 1y cho co quan, to chitc, don vi hanh chinh méi sau sip xép to chirc
bd may.

6. Viéc ban giao tai liéu, co sd dir liéu tai liéu sau khi sip xép to chirc bd may duoc
thue hién dung quy dinh cua phap luat lvu trir vé tham quyén quan ly.

7. Thyc hién nghiém quy dinh cta phép luit vé quan ly, sir dung con dau, chimg
thu chr ky sb chuyén dung céng vu; bao vé bi mat nha nuwdc va bao dam an toan
thong tin, tai liéu, dir liéu khi thuc hién nhiém vu thong ké, dong géi, ban giao, bao
quan, st dung trong qua trinh sdp xép to chirc bo may.

8. Ngay sau khi hoan thanh viéc sdp xép t0 chtrc bd may, ngudi dimg dau co
quan, to chirc moi can kip thoi chi dao:

- bang ky m& md1 hodac mé lai tai khoan cia to chirc, 1anh dao, vin thu trén Hé
thong dé bao dam viéc phat hanh va tiép nhan vin ban; ding ky cap con dau va chimg

thu chit ky s6 chuyén ding céng vu theo quy dinh.

- Phéi hop vo1 S& Noi1 vu, S6 Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Chuyén
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doi sd va cac don vi, ca nhan cé lién quan tiép nhan tai li€u va co s¢ dir liéu tai
liéu nhitng cong viéc chwa hoan thanh thudc tham quyén quan ly dé tiép tuc giai
quyét.

- Tiép nhén tai liéu, co s& dir liéu tai liéu thudc tham quyén quan ly va tai
liéu tai cac phong, kho tap két trén dia ban quan 1y; phoi hop véi S& Noi vu xay dung
phuong an xtr Iy nghiép vu d6i voi khoéi tai lidu do.

9. Tai liéu cua Pang duoc thuc hién theo hudéng dan cta cac co quan co
thAm quyén cua Pang. Tai liéu mat duoc thue hién theo hudng dan cua B Cong an.

II. NHIEM VU CU THE
1. Nhiém vu ciia Thii trwéng cic sé, ban, nganh Thanh ph

a) Chiu trach nhi€m bao dam an toan tai li¢u va co s¢ dir li€u tai li€u thudc thAm
quyén quan ly; bo tri kho bao quan, trang thiét bi, nhan lyc can thiét dé bao vé, bao
quan an toan tai liéu theo quy dinh ciia phap luét trong sudt qua trinh sip xép to chic
bd may cho dén khi tai liéu va co so dir liéu tai liéu duwoc ban giao cho S& Noi vu va
co quan, to chirc c6 tham quyén sau sip xép to chirc bo may.

b) Chi dao cac don vi, c4 nhan thong ké, dong goi ho so, tai liéu vé cc cong
viéc d3 hoan thanh va ho so, tai liéu vé cac cong vi¢c chua hoan thanh (1ap danh
muc cong viéc chua hoan thanh cia timg don vi, ca nhan; c6 ho so, tai liéu kém theo
dong goi riéng biét, c6 ghi cha rd rang tap két ndp vao Luu trit co quan).

¢) Chi dao don vi, c4 nhan phu trach cong tac van hanh Hé thong quan ly vian
ban va diéu hanh, Hé thong quan 1y tai liéu luu trit s6 (Hé thoéng) xac dinh pham vi,
khoanh vung tai li€u va co s& dir liéu tai liéu trong HE théng thude tham quyén
quan ly ciia co quan, don vi minh d thuc hién ban giao cho co quan, t6 chirc c6 tham
quyén quan ly sau khi sip xép to chirc bd may.

d) Khan truong nop hd so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién di dugc chinh
1y hoan chinh theo quy dinh, t6 chirc ban giao tai liéu khac cho S& Noi vu tam thoi
quan ly hodc phdi hop quan 1y.

2. Nhiém vu cia Chi tich Uy ban nhin dan thanh phé Tha Pic va quén,
huyén

a) Phobi hop vl S6 Noi vu bao quan tai chd toan bo tai liu luu trir va ban giao
tai liéu cho co quan, t6 chitc ¢ tham quyén quan ly sau khi sap xép to chirc bo may.
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b) Chi dao cac phong, ban, co quan chuyén mon, don vi truc thude, Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi trin théng ké toan bo tai li€u, co s¢ dir li¢u tai 1i€u hién co6 (tai lidu
da duoc chinh ly, chua chinh 1y, tai liéu chua giao ndp vao kho luu trit,...); tong hop
va lap danh muc nhiing cong viéc chura hoan thanh cua méi co quan, don vi.

¢) Chi dao Phong N6i vu tham muu b tri phong, kho bao quan tai liéu tai chd, trang
thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu cia cac phong, ban, co quan
chuyén mon, don vi cép huyén; b6 tri lue lrong bao vé€ an toan tai liéu cho dén khi tai
liéu duoc ban giao cho S& N61 vu tam thoi bao quan hoac co quan, to chirc c6 thim
quyén sau sip xép to chirc bd may.

d) Chi dao Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran bo tri phong, kho bao
quan tai liéu tai chd, trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu thudc
tham quyén quan ly; b6 tri Iwe lrong bao vé an toan tai li€u cho dén khi tai liéu va co s&
dir liéu duge ban giao cho don vi hanh chinh méi tiép quan va st dung.

3. Nhiém vu cua Sé Ngi vu

a) Ban hanh K& hoach thwe hién Chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd vé viée tang cuong quan ly cong tac van thu, lwu trit trong qua trinh sdp xép to
chirc b may cuia hé thong chinh tri tai Thanh pho.

b) Phéi hop So Tai chinh, Kho bac nha nuée Khu vire II tham muu Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé bé tri du nguén luc bao dam an toan tai liéu cua cac co
quan, to chtic trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép to chtrc bd may (tai lidu
van chuyén ban giao cho Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd quan 1y tam va tai liu
bao quan tai cac phong, kho ciia cac co quan, to chire dd duoc Trung tdm Luu trit lich
sit Thanh pho x4c nhan, niém phong).

¢) Phoéi hop voi So Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Chuyén doi so xac
dinh sb lwong va khoanh vung tai li€u va co s& dir liéu tai li€u trong Hé théng thuoc
tham quyén quan ly cia timg co quan, don vi dé thyc hién luu trit tam va ban giao
cho co quan, t6 chtrc, don vi c6 tham quyén quan ly sau khi sdp xép t6 chirc bd
may.

d) Chi dao Trung tam Luu trir lich st Thanh phé:

- Phoi1 hop vdi co quan, té chirc tieép nhan bao quan tai chd toan bo tai liéu luu
trir va ban giao tai liéu cho co quan, t6 chirc ¢c6 tham quyén quan ly sau khi sap xép td
chirc bd may.
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- Phan cong vién chic tham gia cac to cong tac truc tiép dén cac co quan, to
chirc d¢ tiép nhan tai liéu tam thoi bao quan tap trung hodc phoi hop bao quan tai chd,
khoanh vung co s¢ dir 1i€u tai liéu trén hé théng.

- B6 tri vién chirc hudéng dan viéc thong ké, sap xép, dong goi, niém phong, xac
nhan khoi luong, tinh trang tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin khac (néu co), tiép
nhan va phéi hop bao quan tai chd hoic tam thoi bao quan tap trung tai liéu cua cac
co quan, to chirc.

- Chu dong cac bién phap thu thap hd so cé thdi han lwu trit vinh vién da duoc
chinh ly hoan chinh tai cac co quan, to chitc thuéc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung
tam Luu tr@r lich st Thanh phé.

- Théng ké toan bo tai liéu, co so dir 1i€u tai liéu dang bao quan tai Trung tam Luu
trit lich st Thanh phé; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha nang sir dung
tai liéu, co s¢ dir 1iéu tai 11i€u tai Trung tdm Luru trir lich sir Thanh phé cho dén khi tai
lidu, co so dit liéu tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén sau sap
xép t6 chirc b may.

- Téng hop sb lwong, tinh trang tai li€u, co so dir li€u tai liéu cua cac co quan, to
chirc thye hién sip xép to chirc bd may trén dia ban Thanh phd tham mwu Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé bao cao B6 N1 vu.

d) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép to chtrc bd may can kip thoi thuc
hién mét sb nhiém vu sau:

- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh danh muc va ma
phong cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tdm Luu trit
lich st Thanh phé; danh muc ma dinh danh tai liéu, hd so va ky hiéu van ban cua
cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh phd.

- Trinh Uy ban nhéan dan Thanh phé dé an quan ly va xu ly nghiép vu d6i véi khoi
tar liéu va co so dir liéu tar liéu da duoc théng ké cua co quan, to chirc trwde khi sép
xép to chirc bo may.

- Phéi hop véi So Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Chuyén doi s6 xdy dung
phuong an ban giao, tich hop co s dit liéu tai liéu trong Hé thong.

- Chi dao Trung tam Luu trit lich sir Thanh phé:

+ Lam dau mdi t6 chirc va xac nhan viée ban giao tai li€u, co so dir liéu tai
liéu ciia cac co quan, to chirc trude sap xép td chitc bd may cho co quan, to chirc
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co tham quyén quan ly sau sap x€p t6 chirc bod may.

+ Tham muu xay dung dé an chinh ly tai liéu ddi voi khéi tai liéu da duoc théng
ké cua co quan, to chirc trude khi sip xép to chirc bo may; dé an tu bo, phuc ché
tai liéu luu trit; dé an tao lap co s& dir liéu tai liéu luu trix... ddi voi tai lidu da
duoc chinh ly hoan chinh ciia cac co quan, t6 chire trude khi sap xép to chirc bd may
trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

+ Tiép nhén toan bd ho so, tai liéu cé thoi han bao quan vinh vién da duoc chinh
1y hoan chinh cuia cac co quan, t6 chirc vao Luu trit lich st Thanh phd quan ly.

e) Huéng dan nghiép vu, giai dap vudng mic cua cac co quan, to chic, ca
nhan vé cong tac van thu, luu trir trude, trong va sau sip xép to chirc bo may.

g) Xay dung phuong an td chtc lai Luu trit lich st ciia Thanh pho trong Dé an
sdp xép, to chirc lai don vi hanh chinh cdc cap va xdy dung md hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong hai cap, trinh cdp ¢6 tham quyén tham dinh va t6 chirc thuc hién.

4. Nhiém vu cua Sé Khoa hoc va Cong nghé

Ngay sau khi hoan thanh viéc sép xép td chirc bd may can kip thoi thue hién mot
s6 nhiém vu sau:

a) Dong tai khoan cua to chirc, ca nhan ddi voi co quan, td chirc két thiic hoat
dong ngay sau khi c6 quyét dinh vé sip xép to chirc bd may.

b) Cap nhat h¢ théng ma dinh danh tai liéu, ma ho so, ki hiéu van ban cua co
quan, t6 chirc méi, bao dam hé thong hoat dong thong sudt.

c) Mo tai khoan cho co quan, to chic, ca nhan mai, bao dam két ndi voi tai
liéu, co so dir liéu tai liéu lién quan trude d6 dé khong gian doan viéc giai quyét cong
viéc trén hé théng.

d) Chu tri phdi hop véi Trung tdm Chuyén doi s6 Thanh pho va cac don vi ¢6
lién quan nghién ciru tham muu phwong an ho trg cac don vi tiép tuc trién khai, van
hanh hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc.

d) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh pho kip thoi ban hanh ma dinh danh dién
tr clia cac co quan, tO chire trén dia ban Thanh phd.

5. Nhiém vu ciia Trung tim Chuyén déi s6

a) Chuan bi tai nguyén may chu, ha tang luu trit va phurong an dam bao an
toan thong tin tai Trung tdm Dir liéu Thanh phd dé bd tri cho cac co quan, don vi
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phuc vu luu trit co s& dir liéu tai liéu trong qua trinh sip xép to chie bd may ciia hé
théng chinh tri tai Thanh phé HS Chi Minh. Phéi hop thye hién khoanh ving déng goi
dir liéu ciia cac quan, huyén, thanh phd Thii Duc, dé ¢o thé ban giao cho don vi mdéi.

b) Phoi hop véi cac co quan, to chire trich xuat va khoanh ving tai liéu, co sé
dir liéu tai liéu cua co quan, to chirc dd ngimg hoat dong ban giao cho Trung tdm
Luu trit lich st Thanh phé hodc co quan, t6 chirc ¢ tham quyén sau sip xép to chirc
bd may; xdy dung phuong an ban giao, tich hop co s¢ dir li€u tai li€u trong hé
théng; xay dung phuong an sir dung co sé dir liéu tai liéu luu trir dung chung, két ndi
lién thong trong hé thong dé phuc vu nhu cau cap thiét cia co quan, to chirc, ca nhan
trudc, trong va sau qua trinh sap xép to chirc bo may.

6. Nhiém vu cua Sé Tai chinh

a) Phéi hop véi S& Noi vu, S¢ Khoa hoc va Céng nghé, cac co quan, to chire ¢od
lién quan tham muu Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho bé tri kinh phi nham dam
bao du nguén luc bao dam an toan tai li€u va co s& dir li€u tai li€u (tar liéu van
chuyén ban giao cho Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd quan ly tam va tai liéu
bao quan tai cac phong, kho cua cac co quan, to chirc da duoc Trung tdm Luu trit lich
sit Thanh phé x4ac nhan, niém phong cho dén khi ban giao cho co quan, to chirc ¢6 trach
nhiém quan 1y sau sap xép to chirc bo may).

b) Phdi hop véi S& Noi vu va cac co quan, to chirc ¢6 lién quan du tru kinh phi x4y
dung va trién khai thye hién d¢ an quan 1y va xa 1y nghiép vu tai liéu luu trir doi véi
khéi tai liéu va co sé dir liu tai lidu da duoc théng k& cua co quan, to chirc trude khi
sap xép t6 chirc bd may trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

7. Cong an Thanh ph

a) Huong dan cac co quan, to chirc trong viéc giai mat; bao quan, thong ké, 1ap
danh muc; ban giao dir liéu, tai liéu mat, thiét bi lwu trit bi mat.

b) Phdi hop véi cac co quan, to chirc bo tri ngudn lye bao vé an toan tai lidu, phong
chong chay no tai cac phong, kho bao quan tai liéu tam thoi trong qua trinh sip xép to
chirc bd may.

¢) Thyc hién thu hoi con dau khi co quan, to chirc két thuc hoat dong; cap con
dau, giay dang ky mau con dau ngay sau khi co quan méi di vao hoat dong dé kip
thoi giai quyét cong viée va nhu cau cua ngudi dan, doanh nghiép.

d) Diéu tra, xur 1y khi phat hién tinh trang c¢6 tinh chiém doat, huy tai liéu trai
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phép; mua ban, chuyén giao tai liéu trai phép trong qua trinh sip xép to chirc bo may.
8. Nhiém vu cua Lwu trir co’ quan

B6 phan Luu trit co quan hoac ngudi duoc giao nhiém vu luu trir tai co quan, to
churc, don vi thuc hién cac nhiém vu:

a) Hudng dan cac don vi, ca nhan thong ké, dong géi ho so, tai liu va ban giao vé
phong, kho bao quan tap trung trude; chuan bi kho tang va cac di€u kién can thict dé
bao quan an toan tai li€u ti€p nhan tir cac don vi, ca nhan.

b) Thong ké, niém phong, bao quan an toan tai liéu tai phong, kho luu trit ciia co
quan, t6 chtrc cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho Trung tAm Luu trit lich sir Thanh
phd hoidc co quan, to chirc ¢ tham quyén sau sip xép to chirc bd may.

¢) Phoi hop voi S& Khoa hoc va Cong nghé thong ké, Trung tam Chuyén
do6i sdé Thanh phé xac nhan sb lrong tai li€u, co s¢ dir liéu tai li€u cua co quan, to
chtrc trong hé thong.

d) Ti€p nhan, bao quan riéng ho so, tai li€u cua cong viéc chua hoan thanh theo

danh muc.

d) Nop luu hodc thong ké, dong goi riéng hd so ¢ thoi han luu trir vinh vién da
duoc chinh 1y hoan chinh trude d6 dé san sang ndp vao Trung tAm Luu trir lich st
Thanh pho.

9. Trach nhiém cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong

a) Thong ké, dong goi ho so, tai liéu vé cac cong viée da hoan thanh va ho so, tai
liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh; d6i voi cong viéc chua hoan thanh, can
1ap danh muc va ghi r3: tén cong viéc; tén ngudi duoc giao giai quyét chinh; sb luong
vin ban, tai lidu d4 co; thoi han giai quyét (néu co).

b) Théng ké hd so, tai liéu vé céc cong viéc da hoan thanh va ho so, tai liéu vé
cac cong viéc chua hoan thanh trén HE théng; lap danh muc ho so cong viéc hoac
danh muc van ban vé cong viéc chua hoan thanh trén hé théng.

¢) Giao nop nguyén trang hd so, tai liéu da dong géi va danh muc cong viée
chua hoan thanh trén Hé thong vao Luu trit co quan hoidc don vi, ¢a nhan c¢é nhiém vu tap
két tai liéu trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may.

d) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép to chuc bd may can kip thoi phdi
hop véi Luu trit co quan va don vi quan ly, van hanh hé thong thuc hién ban giao
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ho so, tai liéu vé€ cac cong viéc chua hoan thanh cho don vi, cad nhan ¢6 nhiém vu ti€p
tuc giai quyét.

Yéu cau Thu truong cac s, ban, nganh Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Tha Puc, quan, huyén; Chu tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran
trén dia ban Thanh phé khan trrong thuwc hién cac nd1 dung cua Chi thi; chiu trach
nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé néu dé xay ra cac truong hop khong
chép hanh nghiém trén dia ban, linh vic dwge phan cong phu trach, kip thot bao cao
cac kho khan, vudng mac vé So Noi vu dé téng hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo Van Hoan
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