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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 204/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 15 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Bao tro xi hdi thudc thim quyén quan ly

cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
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co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
$6 33302/ TTr-SLDTBXH ngay 30 thdang 12 ndam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh dugc x4y dung theo phuwong an tai cau tric thudc tham quyén quan ly
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh ¢6 thi tu
AIL11 d3 dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh s6
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3055/Qb-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
truyén thong, Giam ddc S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi, Giam dbc S& Noi vu,
Giam d6c Trung tam Chuyén doi sé6 Thanh phd va céc to chire, ca nhan c6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



CONG BAO/S6 147+148/Ngay 01-3-2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh s6 204/0D-UBND ngay 15 thang 01 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg Ghi cha

Linh vuc Bao trd xa hoi

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO

1. | Cap (méi) gidy chimg nhan dang ky hanh nghé cong tac x4
hoi

2. | Cap lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi

bang ky hanh nghé cong tac xa hdi tai Viét Nam doi voi
nguol nude ngoai, nguwol Viét Nam dinh cu tai nudc ngoat

THAM QUYEN TIEP NHAN TAI CO QUAN KHAC

4 Cap gidy xac nhan qua trinh thye hanh cong tac xa hoi
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01

Cép (méi) gidy chirng nhin hanh nghé cong tic xa hji

I. THANH PHAN HO SO
A LA S6 o
STT Teén ho so Ghi chu
luwgng
To khai dang ky hanh nghé cong tac xd hoi ginszglnhﬁ??g;
1| (theo mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo | 01 A iéy .
Nghi dinh s 110/2024/ND-CP) an glay sang
van ban dién tu
Ban chinh hoac
) Giay chung nhan dat két qua thuc hanh nghé 01 ban sao y tir van
cong tac xa hoi ban giady sang
van ban dién tu
V‘én béng, chimg chi, ching nhan chuyén mén
vé chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi hoc,
3 |tam ly hoc, gidao duc dac bi€t hoac chuyén 01 Ban sao
nganh khoa hoc x4 héi khac theo quy dinh cua
phap luat
Glay chu’ng nhan suc khoe do co quan y té co Ban chinh hoic
tham quyén cap ma thoi diém cap gidy ching . L
ban sao y tir van
4 | nhan su’c khoe tinh dén ngay nop hd so dé 01 ban eidv san
nghi cap chirng chi hanh nghe khéng qua 12 vin b%m}(liién tgﬁ’
thang '
Anh chup trén
nén trang trong
Anh mau 04 cm x 06 cm 02 thoqrglan khong
qua 06 thang,
tinh dén ngay
nop ho so

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- B6 phan Mot cta -S¢ Lao dong -

07 (bay) ngay lam viéc

Khong
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Thuong binh va X hoi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai

Cong Dich

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

vu

cong:

(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
NQSI; ho Canhan | Gio hanh TheoI muc g:in? phan ho so theo
chinh '
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chwa day du: Huong
Bl i dan b6 sung, hoan
Kiém tr;a, Bo phan | 0.5 ngay BM 01 thAién ?6 SO F‘Ién ‘ng~u’(‘)f,i
tiep nhan | " o vice BM 02 | ndp ho so va ghi rd ly
ho so ' ' BM 03 | dotheo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong
chirc b6 phan Mét cua
tiép nhan, cap mai hd
so va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua tb chire,
cd nhan qua Cong
Dich wvu cong va
hudng dan day di, cu
thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Chuyén vién bé Mét
cua tiép nhan hd so
thuc hién scan dir li€u
hd so, litu trit hd so
dién to (d6i voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyéen hd so cho
chuyén vién phong
Bao tro x3 hoi1 theo
bang phan céng nhiém
vu cua phong.

B2

Thu ly,

Chuyén

- 01 ngay

- Theo

Trén co s bang phan
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
tham vién lélrp viéc muc | cong nhiém v,
dinh, xem | phong Bao| doéivét | _BM 01 |chuyén vién thu ly ho
xét ho so | tro xa hot trub’ng “Hdso |9 tién ha‘mI} xXem xé(,
hop ho trinh kiém tra, tham dinh ho
kho :
50 OP, 8. Du thao SO; . N
hop 1€; két qua Tong hop, hoan thién
-4.5 %, | ho so, 1ap to trinh, in
N glal quyet SR .
ngay lam TTHC du thao két qua trinh
viéc doi Lanh dao Phong xem
vo1 ho so xét, ky nhdy van ban
hop 1€ trinh Lanh dao S& phé
duyét.
Lanh dao - Theo Lﬁnh‘ dao Phong xem
Phong 0,5 ngay muc [ xét ho so, ky nhay van
Baotroxa | lam viéc | _.BM 01 |ban trinh lanh dao So
hoi “Hb so ky duyét.
B3 Ky duyét trinh
Lanh dao | 01 ngay 'Bu thé}o Lanh dao S¢ xem xét
S6 lam viée | AU 1 h5 g0 va ky duyét.
glal quyet
TTHC
Phat Chl.lAy o . Ho so da T?uc hlenxlay 3 don‘g.
. - vién 0,5 ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 hanh van . \ R dugcphé | ... 1A FOREA
bi phong Bao | lam viéc duvét liéu lién quan dén B
an trg xa hoi ye phan Mot ctra
Tra két B6 ohi - - Tra két qua cho t6
B35 qua, lru M%ch’g A ehoen Két qua | chirc, ca nhan;
hd so - Sy s _ Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau sé Qiéy chimg nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo mau
4 06 s0 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-
CP)

Mausé | To khai ding ky hanh nghé cong tac x4 hoi (theo mau s6 07 tai
07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

NN | B |WIN] =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 2024 cua Chinh phu vé

cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thue hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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M3iu sb 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI

Anh mau

4cmx6cm

PANG KY HANH NGHE
S0 vevunnnnn /SLPTBXH-GDKHN

1.Hovatén (chtinhoa): ............................

6. Gidy chiing nhan dang ky hanh nghé

3. S8 dinh danh ¢4 nhan/Sé cin cude/S6 hod

2. Ngay, thang, ndm sinh: ...........................

ChIGU: L

(Cép méi o, Cap lai 0 co gid
tri dén ngay....thdng..nam ... ... )

4.QUOCHCR: .o
5. Néi dung hanh nghé: ... ... .. ... ... ...

Ngay... thang... nam...
1

(Ky va ghi 6 ho tén, déng ddu)

Ghi chu:

! Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd....
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Mau s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HQI
(Nhiing nogi dung co ban)

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phd ..............

1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bdng chivin hoa): .................c..cccoocovioeieeioeeee..

Giot tinh: ... Ngay sinh: ...... S So dién thoai: ............ Email: ....................
S4 dinh danh ¢4 nhan/Sé can cude/SOhd chiéu: oo

Ngay cap: ...... [oo ] NOT AP oo,

Dia chi thuong tri: ...

Chd & hién DAY oot

Gidy phép hanh nghé (ghi doi véi nguoi mee ngodi, ngueoi Viét Nam dinh cuwr ¢ mede ngodi da duroc

CAP GIAY PHEP NANN IGRE) ...
2. Hinh thtc ding ky hanh nghé: (tich x vao mét hodic 2 6 o)

- Hanh nghé déc lap: o

- Hanh nghé tai co so ¢ cung cap dich vu cong tac x4 hoi: o

3. Hanh nghé tai co so ¢ cung cép dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co s& ¢o cung cép dichvucongtac X8 hdi: ...
=Pal I8N ONG (DA ..o,
O G VU o

C I CI o
-Di€n thoal CO qQUAN: ...
SEMail:

4. Noi dung hanh nghé (Tich x lua chon mot hodc cdc ngi dung sau):
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- Cong tac x hoi d6i voi ngudi c6 cong véi cach mang: i
- Cong tac xa hoi d6i voi cac ddi tuong (nguoi cao tudi, tré em, nguoi khuyét tat, ......... ): i
- Cong tac x4 hoi d6i voi ngudi nghién ma tuy: i
- Dao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac xa hdi trong linh vyc y té: i
- Cong tac xa hoi trong linh vuc khac theo quy dinh cua phap luat: i

5. Ho so keém theo To khai ding ky hanh nghé: (ghi theo thanh phén hé so dwoc quy dinh tai Nghi
dinh nay)

Téi xin gii To khai nay kém theo Ho so duoc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xa hoi. Téi xin
chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam két tun thu cac nguyén tic hanh nghé cong

tac x3 hoi, thuc hién day du cac quyén va nghia vu ctia cong tac xa hoi do phap luat quy dinh.

.., hgay ... thang.... nam ...
Nguwéi ding ky hanh nghé cong tic xi hdi'
(Ky va ghi vo ho tén)

! Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khong can ky va ghi rd ho tén
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 02

Cép lai gidy chirng nhin hanh nghé cong tic xa hi

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban chinh
Giay dé nghi cap lai giay chimg nhan dang ky hodic ba
oac ban saoy
1 hanh nghé cong tac xa hdi (theo mau s6 08 tai 01 i van ban
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb A y
110/2024/ND-CP) £y sans vail
ban dién t
Ban chinh
Giay chting nhan dang ky hanh nghé cong tac hoac ban sao y
2 | x4 hoi (truong hop bi hu hong, thay do6i thong 01 tr van ban
tin hodc sai sot thong tin) gidy sang van
ban dién to
Vin bang, chimg chi, ching nhép chuyén mon
phu hop vé1 ndi dung hanh nghé d€ nghi thay ,
3 | 46 dbi véi truong hop thay ddi thong tin quy | 0| Ban sao
dinh
Giay chimg nhan cdp nhat kién thic cong tac
x4 hoi twong duwong 120 tiét hoc trong thoi gian
4 |05 nam (ddi véi truong hop Gidy ching nhan 01 Ban sao
dang ky hanh nghé cong tac xa hdi hét thoi han
theo quy dinh)
Anh chup trén
nén trang
trong thot gian
5 | Anh mau 04 cm x 06 cm 02 khong qua 06
thang, tinh dén
ngay ndp ho
SO

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phan Mot cua - S¢ Lao déng -

05 (nam) ngay lam viéc

Khong
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Thuong binh va Xa hoi

- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai

Cong

Dich

vu

cong:

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

férfgc Ngidung| Trich | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién gisi
A cong viéec | nhiém gian p
viéc mau
Nop ho Ca nhan Qib Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO hanh 1 muc |
chinh
1. Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.
- Trudmg hop hd so chua
day di: Huong dan bo
B1 sung, hoan thién hd so
Kién} 0,25 BM 01 dén ngudi ndp ho so va
tra, tiép | B phan ngay ghi r6 1y do theo BM 02.
A 1A Ay N BM 02 4
nhan ho | Mot cua lam BMo03 |- Trudmg hop tir choi ticp
SO ViEC nhan ho so: Lap Phiéu tir

choi tiép nhan giai quyét
h6 so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong true tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hd so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tiép nhan, cong chuc bo
phan Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xu 1y ho
so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
théng bao cho to chirc, ca
nhéan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bd sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir the 7, chu
nhat.

- Chuyén vién by Mot
ctra tiép nhan hod so thue
hién scan dit liéu ho so,
litu trit ho so dién tur (d6i
vOl tiép nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho chuyén
vién phong Bao trg xa
hoi theo bang phan cong
nhiém vu cia phong.

B2

Thu ly,
thim
dinh,

xem xét
hé so

Chuyén
vién
phong Bao
tro xa hoi

-0,5
ngay
lam
viéc doi
Vo1
treong
hop ho
SO
khong
hop 1€;

- Theo
muc I
-BM 01
-Hb so
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

Trén co s& bang phan
cong nhiém wvu, chuyén
vién thu ly ho so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

Tong hop, hoan thién hd
so, 1ap to trinh, in du thao
két qua trinh Lanh dao
Phong xem xé&t, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
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Bube | \Noidung| Trach | Thoi Ho P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian x
viéc mau
-3.5 S¢ phé duyét.
ngay
lam
viéc d@i
vo1 ho
so hop
1€
Lanh dao 0,5 - Theo L:th dao Phong xem xét
Phong ngay muc | h6 so, ky nhay van ban
Baotrgxa | lam -BM 01 |[trinh lanh dao S& ky
ho1 viéc “Hb so duyét.
B3 Ky duyét 0.5 trinh
Lanh dao ngay 'Bu thé}o Lanh dao S& xem xét hd
S lam . qe‘t Ua 5o va ky duyét.
vide glal quyet
‘ TTHC
Phat Chg}/en O,%S 15 so d TPu’c hlenA lay Aso, don‘g
. vién ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 hanh . \ N duwocphé |7 ia X o
An bin phong Bao lam duvét lifu lién quan dén BO
van ba tro xa hoi viéc ye phan Mot ctra
Tra két N Theo - Tra két qua cho t6 chirc,
) Bo phan A 4 , e 1A
BS qui, e | oo gidy Két qua |canhan;
ho so ' hen - Théng ké, theo dbi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau sé Giay dé nghi cap lai giﬁy chimg nhan ding ky hanh nghé cong
4 08 tac xa ,héi (theo mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 110/2024/ND-CP)
5 Mau sé | To khai dang ky hanh nghé cong tac xa ho1 (theo mau sb 07 tai
07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 20242 cua Chinh phu veé

cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tu.
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M3iu sb 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI

Anh mau

4cmx6cm

PANG KY HANH NGHE
S0 vevunnnen /SLPTBXH-GDKHN

1.Hovatén (chtinhoa): ............................

6. Gidy chiing nhan dang ky hanh nghé

2. Ngay, thang, ndm sinh: ... ...

3. S8 dinh danh ¢4 nhan/Sé cin cude/S6 hod
ChiBU:

(Cép méi o, Cap lai 0 co gid

tri dén ngay....thdng..nam ... ... )

4, Quéctich:
5. Noéi dung hanh nghé: ... ... ... ... ...

Ngay... thang... nam...
1

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

Ghi chu:

! Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd....
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MAu s6 08
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
Cép lai gidy chirng nhin ding ky hanh nghé cong tac xi hdi

(Nhiing nogi dung co ban)

Kinhgui: ........... L

H O VAt

Ngay, thang, ndm sinh: ...

Pia Chl CU T

S6 dinh danh c4 nhan/Sé cin cude/S6 ho chidu® ... ... Ngay cap ......... Noi cap: ..........
biénthoai: ..................... ... Email (néu CO). e

N6i dung hanh nghé cong tA¢ XA NOT: ... ooviveoe oo,

No6i dung thay ddi thong tin hanh nghé cong tac x& hoi: (08U €O) ......oovvvovevovceiere

S6 gidy phép hanh nghé da duoc cap: ....... Ngay cap: ............ NOi CAP: ovovere.

Ly do xin cép lai®:

1. Do bi mat O

2. Do bi hu hong O

3. Do thay d6i noi dung hanh nghé. Hb so gui kém: Ban 580 van bang, chung chi, i
chung nhan chuyén mén phu hop vaéi néi dung hanh nghé dé nghi thay doi

4. Do thay d6i thong tin m

5. Do gidy chiing nhan ding ky hanh nghé hét thoi han O

6. Do sai s6t thong tin gidy phép hanh nghé i

T6i xin giri kém 02 anh mau (nén tring) 04 cm x 06 cm va cac tai liéu kém theo theo quy dinh cua
phap luat vé cap lai gidy chung nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi. Kinh dé nghi quy co quan
xem xét, cap lai gidy phép hanh nghé cong tac xa hdi cho t6i.

NGUOI LAM PON*
(Ky va ghi ro ho, tén)
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! Tén co quan c6 thim quyén cap Gidy chirng nhan dang ky hanh nghé cong tac xd hoi.
2 Ghi mét trong cac thong tin vé s6 dinh danh c4 nhan/sé can cude/sd hd chiéu con han st dung.
? Panh dau x vao 6 vudng tuong tng véi Iy do dé nghi cip lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé.

* Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi 1am don khong can ky va ghi 16 ho tén.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Ping ky hanh nghé cong tac xi hdi tai Viét Nam ddi véi ngwdi nwée ngoai,

ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban chinh
To khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi hoac ban sao y
1 (theo mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo 01 tir van ban

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)

gidy sang van
ban dién to

Viét Nam

Giay phep hanh nghé cong tac xa ho1 da duoc
5 | €0 quan, to chire nudc ngoai cap va duge hop
phap hoéa lanh sy theo quy dinh cua phap luat

01

Ban sao

3 Anh mau 04 ¢cm x 06 ¢cm

02

Anh chup trén
nén tréng
trong thot gian
khong qua 06
thang, tinh dén
ngay ndp ho
SO

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot cuoa - S6¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
- BO phan Ti€p nhan va Tra két qua tai 07 (bay) ngay lam vide Khéng

Céng Dich vu cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

Canhan

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc |

Kiém
tra, tiép
nhin hd

SO

Bo phan
Mot cura

0,5

2
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so chua
day di: Huong dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndp ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hd so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 d& dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiép nhan, cong chuac bo
phan Mot ctra tiép nhan,
cap ma hd so va xu 1y hd
so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
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Buoe | Ngidung| Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian x
viéc mau
théng bao cho to chirc, ca
nhéan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bd sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir the 7, chu
nhat.
- Chuyén vién by Mot
ctra tiép nhan hod so thue
hién scan dit liéu ho so,
litu trit ho so dién tur (d6i
vOl tiép nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho chuyén
vién phong Bao trg xa
hoi theo bang phan cong
nhiém vu cia phong.
- 01
ngay
.!\am,(. Trén co s& bang phan
VIQC,C‘TOI -Theo | ¢ong nhiém vy, chuyén
vol mucl |yign thy 1y hd so tién
Thyly, | . ;mo’rﬁf% -BMO1 | hanh xem xét, kiém tra,
tham uAy cn Op 1o -Hb so | tham dinh ho so.
B2 dinh,’ ph‘oxggerllgjo khséong trinh Téng hqp, ‘hoa‘m thién 136
xem xét | o o hop 1é; | - Dw thao S0, 1ap to trinh, in du thao
ho so ' ' '4 5" két qua |keét qua trinh Lanh dao
I giai quyét | Phong xem xét, ky nhay
ngay TTHC |van ban trinh Lanh dao
lam S& phé duyét.
viéc do1
voi ho
so hop
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Bude | Noidung| Trach | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém gian x
viéc mau
1€
Lanh dao 0.5 - Theo L:fmh daor Phopg X?m qut
. . muc | h6 so, ky nhay van ban
Phong ngay . ~ r Lo
, N N -BM 01 |trinh lanh dao S¢& ky
Bao tro xa lam A duyét thon ua Van
hoi vige | -Hoso | dF OME
B3 | Ky duyét trinh phong So.
01 nea - Du thao ‘
Lanh dao 14 ri y Kkét qua |Léanh dao S¢& xem xét ho
S& vide | gidi quyét | sovaky duyét.
‘ TTHC
Phat Chg}/en O,:S 1 so da TPu’c hlenA lay Aso, don‘g
. vién ngay ~ | dau, chuyén ho so, tai
B4 hanh . \ : duwocphé |, .7 4 X o
sn ban phong Bao | lam duvét lifu lién quan dén BO
van ba tro xa hoi viéc ye phan Mot ctra
Tra két N Theo - Tra két qua cho t6 chirc,
., Bo phan -2 B , e 1A
B5 | qui,lwu | o C o giay Két qua | canhén;
ho so ' hen - Théng ké, theo dbi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 6 Gidy chung nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo mau
4 06 sO 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
110/2024/ND-CP)
5 Mau sé | To khai dang ky hanh nghé cong tac xa ho1 (theo mau sb 07 tai
07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 20242 cua Chinh phu veé

cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tu.
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M3iu sb 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI

Anh mau

4cmx6cm

PANG KY HANH NGHE
S0 vevunnnen /SLPTBXH-GDKHN

1.Hovatén (chtinhoa): ............................

6. Gidy chiing nhan dang ky hanh nghé

2. Ngay, thang, ndm sinh: ... ...

3. S8 dinh danh ¢4 nhan/Sé cin cude/S6 hod
ChiBU:

(Cép méi o, Cap lai 0 co gid

tri dén ngay....thdng..nam ... ... )

4, Quéctich:
5. Noéi dung hanh nghé: ... ... ... ... ...

Ngay... thang... nam...
1

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

Ghi chu:

! Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd....
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Mau s6 07
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhiing noi dung co ban)

Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh, thanh phd ..............
1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): ............cococcocovevoveeeeeeeeeeeee
Gioi tinh: .......... Ngay sinh: ...... [, So dién thoai: ............ Email: ......cccoovvene.
S6 dinh danh ca nhan/S6 cin cwde/SO hd ChIE: ...
NEAY CAP: oo oot NOLCAD: oot
Dia chi thuOnE trl: ..o
Chd & hién THAY ottt ettt ettt ettt ettt e sttt e et e et it e et et e e eaae e,

Gidy phép hanh nghé (ghi doi véi nguci meée ngodi, nguci Viét Nam dinh cur 6 mrée ngodi

da dirgc cdp gidy phep MO IGNE) ............cooooeooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
2. Hinh thirc dang ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 6 o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co s¢ ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi: O

3. Hanh nghé tai co sé ¢o cung cr?ip dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co s& ¢6 cung cr?ip dich vu cong tac XA hOt: ..o
= D1 dIBN: ONE (DA) ..o,
m TG VU e e e e

m DA G e

- Di€n thoai coO qUAN: ...t

S EMails e
4. Noi1 dung hanh nghé (Tich x lwa chon mgt hodc cdc ngi dung sau):

- Cong tac xa hoi do1 voi ngudi ¢ cong véi cach mang: 0
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- Cong tac xi hoi dbi véi cac ddi trong (nguoi cao tudi, tré em, nguoi 0
khuyet tat, ......... ):

- Cong tac x4 hoi dbi v6i ngudi nghién ma tuy: 0
- Bao tao cong tac xa hoi: 0
- Cong tac x4 hoi trong linh vuc v té: 0
- Cong tac xa hoi trong linh vuc khéc theo quy dinh cta phap luét: 0

5. Ho so kém theo To khai ding ky hanh nghé: (ghi theo thinh phdn ho so dirge quy dinh
tai Nghi dinh nay)

T6i xin giri To khai nay kém theo Ho so dugc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xi hoi.
T6i xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tudn tha cac nguyén tic
hanh nghé cong tac xa hoi, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cta cong tac xa hoi do
phap luat quy dinh.

..., ngay ... thdng.... ndm ...

Negudi ding ky hanh nghé cong tac xa hoi'
(Ky va ghi ro ho tén)

" Truong hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi 16 ho tén
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Cép gidy xac nhin qua trinh thwc hanh cong tac xa hoi

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban chinh
Giéy dé nghi thuc hanh (theo mau sd 03 tai Phu hoac ban sao y
1 |luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01 tlr van ban
110/2024/ND-CP) gidy sang van
ban dién to
Ban sao va
Van bang, chimg chi, ching nhin (néu co) xuat trinh ban
2 NIRRT 01 ) Yy
chuyén moén lién quan chinh de¢ doi
chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mét ctra - cac don vi, co s c6 | 10 (muoi) ngay lam viéc,
cung cép dich vu cong tac xa hoi (co s¢ | khong tinh thotr gian thuc
trg giup xa hoi, co sé cai nghién, co sé y | hanh (12 thang doi voi
t€, co s giao duc va co sé khac theo quy | trinh d6 dai hoc; 09 thang | Khong
dinh cua phap luat) c6 pham vi hoat dong ddi véi trinh d6 cao déng
chuyén mén phu hop véi ndi dung thuc | va 06 thang d6i véi trinh
hanh. do trung cap)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Noi dung Trach Ho

cong | .~ .. . Théi gian | so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém x
viéc mau
Nop hd so | Cé nhan G1o ,hanh Theo muc | Thanh phan ho so theo
B1 : chinh I muc |

Kiém tra, | B0 phéan| 0,5ngay 1. Tiép nhin truc
A a | NAE S BM 01 o X
tiep nhin | MOt cra | lam vigc tiép:
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Budéc A 3 Ho
cong | Nordung | Arach ), o on | so/Bidu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
hd so BM02 |- Truong hop hd so
BM 03 |daydu:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp hod so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chbi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Trén co s& bang phan
BM 01 cong nhiém vy, nhan
. vién phu trach cong tac
- 975 ngay BMO2 | pan su tién hanh xem
larg viee BM 03 | xét, kiém tra hd so:
?OI‘VO’I -Hoso | . ‘Truong hop khong
) ruong theo muc | tiép nhan ngudi thuc
] N}ian h?p L hanh thi tham muu van
Thy Iy, vién phu .Akhong:g - Dy thao | ban tra 161 va néu rd 1y
B2 xem xét ho | trach tiep nhan; Quyét dinh | do:
so cong fac| -0l ngay | phan cong | - Trrong hop tiép nhan
nhan s larP. VISC | hoacvan |hi tham muu Quyét
?roécy\g bf}f} tr | dinh phan cong (theo
o tidy | MOIUSP I mAu 6 04 tai Phy luc
op 1ep nhan ban hanh kém theo
nhan | nowsithue | Nghi  dinh s
hanh.

110/2024/ND-CP)
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Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong A on " Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
20,25 BM 01
ngay lam BM 02
viéce doi BM 03
Nguoi voi - H6 so
dimg dau| truong | theo mucI | Xem xét phé duyét van
] don i, hop - Quyét ban tir choi tiép nhan
g3 | Ti€ép nhin|co s c6 ‘khong | 4ih phan | (chuyén dén B7) hogc
thwe hanh | cung cap | ti€p nhén; cong hoge | quyet dinh phan cong
dich  vu| - 01 ngdy | van ban tir | thire hanh (chuyén dén
cong tac lélrp viéc | chéi tiép B4)
xa hoi doi voi nhan
treong | nguoi thye
hop ti€p hanh
nhan
Trinh do:
- Pai hoc:
P Thuc hanh céng tac xa
12 thang; n ~ A
Cao , hoi theo su phén cong
B4 | Thwchanh | Canhin | dng: 09 Quyét dinh | cia nguoi dimg dau
hane: phén cong | don vi, co s¢ ¢d cung
thang; cap dich vu coéng tac
- Trung x4 hoi.
cap: 06
thang.
Nhin xét bang van ban
BM 01 vé qua trinh thuc hanh,
BM 02 nang lwc, trinh do
BMO03 | chuyén mén, k§ ning
Nhin xét I}:Ig}ml ‘ -Hoso |thuc I}anh, tieuA chua}n
B5 A hudng 02 ngay | theo muc |dao duc nghé cong tac
qua trinh A \ . ~  TAT o aA .
. an thuc | lam viéc I: xa hoi va dé nghi
thuc hanh ha > o A
anh - Quyét | nguoi ding dau don
dinh phan Vi, ¢co s& cO cung cap
'céng. dich vu cong tac xa hoi

cap gidy xac nhan qua
trinh thuc hanh.
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Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong c6.n viee nhiém Thol gian 50’/]§1eu Dién giai
viéc VI : mau
BM 01 Trén co s& dé nghi cua
BM 02 |ngudi hudng dan thuce
A BM 03 hélrnh, Phén ,Vién,\ phu
Nhan HA trach cong tac qhan su
vién phu 02 nei ﬂ-l 080 | tham muu Gidy xac
trach \ & Ay O muc nhan qua trinh thuc
o . | lam viéc I; . A A
cong tac > | hanh cong tac xa hoi
nhan sy N QuyeAt (theo mau so6 05 tai
dinh phén | phy Jyc ban hanh kem
Xdac nhén cong, theo Nghi dinh so
B6 qua trinh - Van ban | 110/2024/ND-CP)
thwe hanh nhan xé&t
Neudi cia nguoi
dﬁ’l’lg déu hu’é’ng dan
don i, thue hanh; Xem xét, phé duyét
co s¢ c¢6| 02ngay | -Duthao | Giay xac nhan qua
cung cap | lamviéc | Giayxac |trinh thwc hanh cong
dich wvu nhan qua | tac x4 hoi.
cong tac trinh thyre
x4 hoi hanh céng
tac xa hoi.
BM 01
BM 02
BM 03
- H6 so o
theo muc Thl_l’c hiénqléy §6, do’r}g
I; dau, chuyén ho so dén
pichann | 0 Jom iy v
8t qua oia ; } inh phan ;
B7 ket qua 8\ trach Ql neay Sne: trit theo phan cong;
quyét N lam viéc cong, PSS SR h
cong tac - 1. | chuyén Giay xac nhan
TTHC 3 - Van ban o .
van thu N qua trinh thuyc hanh
nhan xét N s AA
) .. | cong tac xa hdi dén Bo
cuangudl | ohan Mot cira
huéng dan ; ; '
thue hanh;
- Giay xac
nhan qua

trinh thuc
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Bude | \sidung | Tréch e Ho .
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
hanh cong
tac xa hoi.
Tra két A n . - Tra két qua cho to
BS | qua,lwn | BOPAN | Theogidy | a0 | chirc, ca nhan;
Iy Mot ctra hen . R .
ho so - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A Mau sb Giéy dé nghi thue hélph (theo mau sb 03 tai Phu luc ban hanh
03 keém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)
5 Mau sb Quyét dinh phan céng (theo mau sd 04 tai Phu luc ban hanh
04 keém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)
Mau sé Giéy xac nhan qua trinh thyc hanh céng tac xa héi (theo mau sd
6 05 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-
CP)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Van ban nhan xét cia ngudl huong dan thue hanh
5 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
6 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 20242 cua Chinh phu veé

cong tac xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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MAu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

L ngay.... thang... ndm ...

GIAY PE NGHI
Thue hanh tai co sé cung cip dich vu cdng tac xi hdi

(Nhiing nogi dung co ban)

Kinh gi: ................... SUUORRRRRURR
H O VAt
Ngay, thang, ndm sinh: ...
S& dinh danh c4 nhan/S& can cudc/SE hd chiéu®:
NEGAY CAD «.. oo, NOT CAP: oo
Pia Chl CU T
biénthoat: ........ ... Email (néu CO). o

- M A A 4
Van bang chuyén mon:

N&i dung dang ky thuchanh: ...

Thot gian dang ky thuc hanh: ...

Pé co du diéu kién duoc cip hanh nghé cong tac x3 hoi, téi dé nghi cho phép va tao diéu kién cho
tdi duoc thuc hanh cung cip dich vu cong tac xd hdi tai co sé ¢o cung cap dich vu cong tac xi hoi.
Téi xin cam két s& thuc hién dung cac quy dinh cta phap ludt vé viée thuc hanh cong tac xa hdi va

cac quy dinh khac ¢6 lién quan cua co sé ¢o cung cap dich vu cong tac xa hoi.

NGUOI LAM PON°
(Ky va ghi vo ho, tén)
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! bia danh.

? Chure danh nguoi ding dau don vi, co s co cung cap dich vu cong tac xa hoi, noi dé nghi dang ky
thuc hanh.

3 Ghi mot trong cac thong tin s6 dinh danh ca nhan/sé cin cude/sd hd chiéu con han st dung.

* Ghi theo quy dinh cta co s& dao tao cip vin bang.

> Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khéng can ky va ghi rd ho tén.
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Mau s6 04

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
L2 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ../QP-.... .t ngay .. thang .. ndm ...
QUYET PINH

Vé viéc tiép nhan va phan céng ngudi hwéng din thwe hanh
tai co sé cung cip dich vu cong tac xa hdi

(Nhiing nogi dung co ban)

THU TRUONG PON VI/CO SO°....

GO CIE oo e e e e e e e e e e e ey

Can cuDiéu ... ............... Nghi dinh vé cong tdac xd hoi;

Xétdondénghiciiar .. ... ...

QUYET PINH:

Piéu 1.Tiép nhan ongba ......5 . ... ... .. sinh ngay..thang.. .ndm ... .. ... , S6 dinh danh ca
nhan/S6 cin cude/S6 ho chiéu co van béng chuyén moén dugc thuc hanh tai khoa/phong/bd phéan

chuyén mon trong thoi gian tir ngay....thang... nam ... dén ngay....thang... nam ...

Piéu 2. Phan cong ong/ba ....... L chiu trach nhiém chinh dé hudng dan thuc hanh
choongba ................. trong thoi gian quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac dng/ba cé tén tai Piéu 1, Piéu 2 va
........ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

THU TRUONG PON VI/CO SO
Noi nhin: (Ky va ghi ro ho tén)
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' Tén co quan cha quan.

2 Tén don vi, co s& hudng dan thyc hanh cong tac x4 hoi.

3 Chit viét tat ciia don vi, co s& hudng dan thuc hanh cong tac xa hoi.
* Pia danh.

> Thu trudng don vi/co s¢ hudng dan thuc hanh cong tac xa hoi.

® Can cu vin ban quy dinh chuc nang, nhiém vu cia don vi, co s& hudng dan thuc hanh.

. Ghi 18 chtre danh cia nguoi ding dau don vi hodc bd phan duogc giao dau moi vé hudng dan thuc hanh.
. Ghi 0 ho tén nguoi dang ky thuc hanh céng tac xa hoi.

. Ghi 13 ho tén nguodi hudng dan thyc hanh cong tac xa hoi.

10 . A s , A . r1tA A A
. Ghi cu thé cac ca nhan, don vi cé lién quan (néu can).
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Mdu s6 05
L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../GXNTH - ...(ghi tén don vi, ceeee, NGAY ... thdng ... nam ....

co s& hudng dan thyc hanh)

GIAY XAC NHAN QUA TRINH THU'C HANH

............................ xac nhan:

OMIG/DAL .o,
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Pia Chl CU T

So dinh danh ca nhan/SO cin cudc/SO hO Chi€U: ...

VAN DANG CHUYEN MION: ...,
N&i dung chuyén mén thuchanh: ...

Da hoan thanh va dat yéu ciu veé thuc hanh cong tac xa hoi

tal: ..o S do............. LA hudng dan, cu thé:

1. Thoti gian thuc AN

2. Nang luc, trinh d& chuyén mon, k§ nang thue hanh: ® ...
3. Pao e nghe NGIIBP: ... oo,

THU TRUONG PON VI/CO SO
(Ky ghi 10 ho, tén va dong dau)
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"Tén co quan chu quén.

2 Tén don vi, co s& hudng dan thyc hanh cong tac x4 hoi.

> Tén don vi, co s& hudng dan thyc hanh cong tac x4 hoi.

*Ho va tén ngudi hudng din thuc hanh cong tac xa hoi.

> Ghi cu thé thoi gian thuc hanh tir ngdy .... thang ...nam.... #n ngay.... thang ....nam...
Nhan xét cu thé vé thuc hién nang luc, trinh d6, k¥ nang thuc hanh céng tac xa hdi,

7 A r A A e s A . P A 0 A A . A A , ~ 1 A
Nhan xét cu thé vé giao ti€p, ng xu, tudn thu ti€u chuan dao dic nghé cong tac xa hoi.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 212/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 16 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc

thAm quyén tiép nhin S¢ Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cia B¢ truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hinh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cie Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cia Chu tich
Uy ban nhdn dédn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 8424/ TTr-
SGDPT ngay 31 thdng 12 nam 2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d duoc tai cau tric theo cac phuwong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, thudc
tham quyén tiép nhan S& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua quy trinh nd1 bo dwoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam doc So Giao duc va Pao tao. Giam d6c Trung tim Chuyén
d6i s6, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Dtrc va cac to chue, ca
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 212/0P-UBND ngay 16 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg Cip thue hién

1. Phé duyét lién két gido duc S& Giao duc va Pao tao
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: QUY TRINH NOQI BQ
;,:f—n__--“. Phé duyét litn két gido duc
/R, n J'mnh kém Quyét dinh sé 212 /QD-UBND ngéy 16 thang 01 ndm 2025

h_“‘*h\

3

WAN 53
?7. E’"‘ :

ctia Chi tich Ui. ban nhdn din Thanh p.'m]n

\:EE_{'I__;?// 21 o
SRS matee 54 Loai tiép nhén
T T'én ho so 1
womg Trire tiép Trye tuyén
Don dé nghi phé duyét lign két giso duc
v&i nuede ngodi do cdc bén lién két cing . : Ban chinh di¢n

' |k theo Mau s§ 01 Phy luc Nghj djoh | OF | Banchioh tir

50 124/2024/NB-CP.

Thoa thufn (Hop ddng) hop tic giira

cac bén lién két trong do cd thong tin

chi tict vé cac bén lién k&t, trach nhigm

cia cic bén ddi vdi ndi dung cam két cu . ’ Ban chinh di¢n

2 thé vé chiromg trinh, tai liéu hoc tap \:’ﬁ 0l X hr
giang day, gido vién, co so vt chat,
kiém tra, danh gia. vi&n bang, thong tin
vE€ tai chinh v& cdc ndi dung khic.

Gidy t& ching minh s cich phap 1y ciia
céc bén lién ket: Ban sao cé chimg thuc Ban sao co Chistier e bin
hodc ban sac kém ban chinh dé dai chirng thurc hodc g., o

ER S e ) ; = 01 . : sac dién 7 or
chiéu quyet dinh thanh lip hofic cho ban sao kém ban han chink
shép thanh 18p co s& giao duc hodc céc chinh dai chiéu
tai liéu brong dwong khac.

4, Vian ban, tai licu Ihuyét minh viéc tich ol Ban chinh Ban chich di¢n
hap chuong trinh gido duc. tr
Churong trinh gido dyuc cta nude ngoai

5 co néi dung, mén hoc dire vao chuong o1 Ban chinh Ban chinh dién

" | trinh gido dye tich hop va chuong trinh tir
gido duc tich kop dur kieén thire hién.
Gidy chimg nhin kiém dinh chét luong
gide duc cua chu‘cmg trich gido duc ; : 4

6. |muéc ngoai hojc giay t& phé duyét | 01 Ban chinh B Ch;;lh il
chuong trinh gidc duc nwde ngodi cua
co quan, 16 chire ¢6 tham quyén.

' Thanh phin hé so nao di doge bii bo: Khing o
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Pé an thuc hién lién két gido duc vdi
nude ngodi do cic bén lién két xdy
dung theo Miu sé 02 Phu luc Nghi dinh
sé 86/2018/NB-CP, bao gém cdc ndi
dung chi yéu: Su can thiét, gidi thiéu
cdc bén lién két: ndi dung lién két: co
s& vét chit, thiét bi; danh sach gido vién
dur kién kém theo 1¥ lich chuyén mon;
ddi tugng, tidu chi va quy md tuyén
sinh; viin bing, chimg chi s& cip, tinh
twong dwong cia vin bing, ching chi
elia nude ngodi doi vl vin bang, chimg
7. | chi cia hé théng gito duc quic din Viét | 01 Ban chinh
Nam (néu cé); bién phip dim bdo
quyén lgi ciia ngudi hoc va ngidi lac
ddng; bd phéin phu trach lién két, Iy lich
¢4 nhdn cua ngudi dai dién co so gido
duc Viét Nam va co so gido duc nudc
ngoai tham gia quin ly chuong trinh;
mifc hoe phi, su hé tro tai chinh cia ca
nhén. t& chirc Viét Nam va mrde ngodi
(nén ¢d), du todn kinh phi, co ché quin
Iy tai chinh; trich nhiém va quyén han
cia cic bén lién két trich nhiém va
quycn han cua gido vién va hoc sinh.

fir

Ban chinh dién

Luu ¥:

- Gidy tir ching minh te cach phap Iy cia cace bén lién két phai dap &ng diéu kién
quy dinh tai Bigu 6 Nghi dinh 56 86/2018/NP-CP dugce siza d4i, bé sung tai khoan 6
Bicu 1 Nghi dinh sé 124/2024/NB-CP:

“1. Bén Vigt Nam: Co s¢ gidio due méni non tir thie, co s& gido duc phé théng nr
thue do nhé dau e trong nude ddu e va bdo dam didu kién hoat dong, diroe thanh Idp
v hoat dong gl Vidl Nam.

2. Bén nuwde ngodi:

a) Co 5o gido die duge thinh idp va hogt ding hop phdp o mude ngodi, co thoi
gian hogt c?c:-ng ft nhdit OF nim & muce ngodi tinh dén ngrzy nap hé so vi khong vi pham
phip ludt ena mwde so tgi trong théd gian hogt dong, cd giang day tree tiép, cd gmy
chithg nhdn ﬁlmm dink chit hegng gido due eon hidu fiee hodic diroc co guan, 16 chie c6
thim quvén vé gido duc ctiat nige ngoai cong whin vé 5 chit lwomg gido duc;

b) Té chitc cung cdp chiromg trinh gido duc duoe thankt idp va hogt dong hop
phip & mede ngodi, co thei gian hogr dong cung cdp chwong trink gico dyc mdm non
hode phd thong it nhdt 1o 05 ndm tinh dén ngdy nép hé so xin thiee hign lién két gido
duce.”
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1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THO1 GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xit I§ Lé phi
- B& phin Tiép nhin va Tra két qua - So Gido | 35 ngay lam vige ké tir ngay
duc va Dao tao (86 66-68 L& Thanh Toén. | nhiin du hd so hop €.
phudng Ben Nghe, Quén 1}. Khdng

- H¢ thong thdng tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong hochiminheity. gov.vn

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Birde
cong
vigce

Ndi dung
cing viéc

Trach
nhiém

Thi
gian

Hé so/Biéu
mﬁu

Dién giai

B1

Nip hb so

Té chirc,
cd nhin

Kiém ira
= A
ho s

B phin
Tiép nhan
va Tré két

qua

Gidy
hanh
chinh

Theo muc 1

Thinh phin hé so theo
muc [ qua cdéng dich vu
eong trnre tuyén hofic buu
chinh hedc truc tiép dén Sa
Giao duc va Dao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin hé so trirc
tiép:

Kiém tra truc tiép cde
thanh phin hé so tiép nhén
- Trirdmg hop hé so diy du:
Lip Gidy tiép nhén hé sor
va hen tra két qua; trao cho
ngudri nop hé so theo BM
01; thire hién tiép Budc
B2.

- Tnrémg hep hé so chua
diy di: Huéng din bd
sung hé so cho nguei ndp
hé so va ghi rd 1y do theo
BM 02.

- Truémg hop tir chéi tiép
nhin hd so: Lip Phicu tir
chéi tiép nhin giai quyét
hd so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cing
Dich vu edng trc tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xdec,
day i, hop 18 cia hé so;
kitm tra thong tin chir ky
so dé¢ dam bao tinh xdc
thue, hop 1€ (néu cé).

- Sau khi kiém tra, néu bao

2 Thue hign cit bude nao reag téng quy trinh: Bude 3 (phin céng thy 15 hi s
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Birde
cong
viée

Nii dung
cing viéc

Trach
nhiém

Thei
gian

Hb so/Biéu
mﬁu

Dién giai

dam cac dicu kign dé tiép
nhan, Cong chire B6 phin
tiép nhin va tra két qua cip
mi hé so va xir 1§ ho so
theo quy trinh.

- Trudmg hop hd so chira
diy da, diing quy dinh thi
théng bao cho td chire, ca
nhin qua tii khoan cla 16
chirc, ca nhin qua Céng
Dich vu cdng vi hudng
din diy di. cu thé dé 18
chue, cd nhan boé sung hod
so theo yéu cau.

Liru v: Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh sita, bé sung khéng
mudn hon 08 gid lam viée
ké tr khi hé théng tiép
nhén, trr that 7, chd nhét.

B2

Tiép nhin
ho so

B4 phén
Tiep nhin
va Tra két

qua

H ngay
lam vice

1. Hé so
theo mue 1
2.BM 1

Tiép nhan hd so va chuyén
cong chirc thu Iy ho so
phong Té chiac Can bd.

B3

Thim
dinh ho so

Cong chirc
thu ly ho
ST

18 ngay
lam vice

1. Hé so
theo muc 1
2. Phicu
tham dinh
3. Quyét
dinh thianh
14p hdi déng
tham dinh
4. Bién ban
hop hoi
déng tham
dinh

Céng chirc thu Iy hé so
Phéng Té chirc Can bd
thue hién:

- Phéi hop vé&i Phang Ké
hoach - Tai chinh thim
dinh ndi dung hd sar 1,2.3.7
tai Muc 1 va tra két qua
{trong 03 ngay lam viéc).

- Chuyén Phéng Quan ly
co s¢ gido duc ngoai cong
lip hd so 4,5,6 tai Muc 1
dé xem xét, thanh lip hoi
déng tham dinh chuong
trinh tich hop. Phong Quan
l¥ co s& gido duc ngoai
eong lip chu tri phdi hop
vai Phong Giao duc Trung
hoc, Phong Gido duc Ticu
hoe (néu cd), Phong Gido
duc Mim non (néu cd)
thanh 14p hdi ddéng thdm
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S00¢| Noidung | Trich | Thoi | Hso/Bibu Die oisi
g cing viée nhiém gian miu &
viée
dinh chirang trinb tich hop
theo quy dinh tai Théng tir
s6 04/2020/TT-BGDBT.
Hoan thién hd so trinh
Lanh dgo phong xem x<¢t
ho so
. Lanh dgo phong xem xét
. Ho so theo | ho S0, trrde khi trinh két
mugc | ' c!m'a tham dinh cho Uy vién
2. Phiéu Uy ban nhin dan Thanh
tham dinh phé - Gidm déc So Gido
L sinh dao 3. Quyét duc va Brao tgo:
Xem xeét . 03 ngay |dinh thanh + Neéu hd so dat: dur thao
B4 2 Phong . e s o ad ) . . A
ho so iy lam viée | ldp hdidong | Quyeét dinh phé duyét
Y tham dinh chuong trink trinh tich hop
4. Bién ban | kém chuong trinh.
hop héi + Néu hé so khdng dat:
dong tham Vin ban khdng dong y phé
dinh duyét chuong trinh tich
. hop. néu rd 1y do.
1. Ho so sb
4, 5, 6 tai
Muc | va HS
so khac lién
quan  (néu
eo). ) )
2. Quytt Uy vién Uy ban nbhin dédn
dinh thanh | Thanh phd xem xét hé so,
I'_Iy vign 1@;3 Hdai ,. noi dm}g do .Hc_n dﬁongk
. 2 . dong thim | tham dinh trinh, yéu ciu
Ky duyét Uy ban . . ; B
By . e dinh. chinh sita {ncu co}, ky
ket qua nhin dédn e I R AR
Z o A R .| 3. Bién ban | duyét két qua thdm dinh
tham dinh | Thanh phé | 02 ngay . "o
B5 i M .=~ [ hop Hdi chuong trinh tich hop.
chrong | - Giam doc | lam vice | 2
trinh tich | S& Gido dong thim e
s dinh va cac | Chuyén Két qua phé duyét
hop duc va Pxao A p— .- z
b tdi liéu lién | chwong trinh tich hop déen
: quan. Phéng Hanh chinh - Té
4. Két qua chirc Vin phong Uy ban
giai quyet nhin dan Thanh pho.
(Quyét dinh
phé duyét
chirong trinh
tich
hop/Vin ban
théng baa)
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J:;r:c Nbi dung Trach Thii Ho so/Biéu Didn eidi
.,.g cong viée nhiém gian miu g
viée
Phong
Phat hanh Hanh Hé6 so di|..: o o o
hqui | oion=s | o Uy | T intdeiss
thim dinh | chic Vin | 01 ngay |vién Uy ban | 2 7 2 ., o g
Bo . . - . i . . | 80, vao s, dong ddu va
chirong phong Uy | lam viée | nhén  dén chuvén kit qua vé S6 Gido
trinh tich | ban nhén Thanh phd duc};':i Dﬁnctlao
hop din Thanh ky duyét. i .
phd 5 ' . _
Tiép nhin H6 so  dd | - Ticp nhin két qua, vao sb
Iuii S0 cia Vin the S& duge Uy [ chuyén vin thu dong dau,
B7 Uy ban Giso duc G1 ngay | vién Uy ban | thuce hién sao lvu (néu cd),
nhin din va Pio tao lam viée | nhin  din | - Chuyén ket qua cho Cong
Thanh ’ Thanh phd [ chic thy ly hé so Phong
pho ky duyét. To chirc Can bd.
b s ta | CA0 et két qua thim dinh,
M CI' sl s cong chire thu ly hé so
5 "1:[5‘ <o di tong hop ket qua thim
d;rcrc 0 dinh hé so va két qua phé
i 15 hai duyét lién két, dy thao vin
Con i Y din ban két qua giai quyét thn
bé S : " | tuc hanh chinh:
&, & | chifc thu 1y Thanh phd 2 ok .
xudt ket hé so 05 ngay | ky duyét 1. Néu hé so dat: dy thao
B8 qua gidi Phéng Té | lam vide 3 Két ik Quyet dinh phé duyét lién
quyet chite Cén ' iai vt ket gido duc voi nude
TTHC e o e b | ngodi theo Mu s8 03 Phu
. chinh lue Nghi dinh s0
(Ouyét 86/2018/ND-CP.
dinh}:r"v’ﬁn 2. Néu hd so khéng dat:
bi thé dur thio vin ban théng béo
h;'m 008 | két qua néu rd Iy do khéng
o) dat.
1. Hé so
trinh
g, | AenlidEo | A Dwihae | v xér, phe duyét kit
: Xem xét, | phong Té | 02 ngay | két qua . A %
BY X . p . 2 Z qua thu ly thu tuc hanh
trinh k¥ chifc Can | lam viée | {Quyét chinh
bo dinh/Yin
ban théng
bdo)
1. Hé so Lianh dao S& xem xét Xem
_ B Linh dao | 02 ngay | trinh x¢t ngi dung, yéu cdu
B¢ | Fheduyei S& | lmvide |2 Kétqud | chinh sira (nfu c6), k§ beu
TTHC hanh.
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S09¢| Noidung | Trich | Thoi | Hbso/Bidu N
s cing viée nhiém gian miu &
viée
‘ Vin the Sé ‘ Két A!:|ua giai Cho s?, vaci 50, Idﬂng dau:
Ban hanh y 01 ngay | quyét tha ban hanh vin ban dén Bo
Bl1 . . Gido duc . o . ..k a a1 &
van ban Y lam viée | tuc hanh phan tiép ohin va tra két
va Pao tao .
chinh qua.
Trakét | BOphin
ng,sl;ru Is;c%zhkaéﬁ Theo . - Tra két qua cho 16 chire,
B12 kTR 2 Két qua ¢4 nhin.
thong ké qua - 5S¢ | gidy hen - Théne ké. theo dai
va theo Gido duc B X% '
doi va Pao tao

1V. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BM 4Ol Miu Gidy ti¢p nhin hé so va hen tra két qua
2. | BMO2 MAu Phicu yéu cdu bé sung va hoan thién hé so
3. | BMO3 Miu Phiu tir chdi giai quyét tiép nhén hd so
V. HO SO CAN LUU
TT | Ma Hé so Iiru
hiéu
1. |BMO1 | Gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua (huru tai BS phin Mbt cira)
2. | BM 02 | Phifu yéu cfu bd sung va hoan thién hd so {néu ¢6 - liru tai Bé phin Mot
cra)
3. | BM O3 | Phifu tir chi giai quyét tiép nhin hé so (néu ¢6 - hru tai B8 phin MSt cira)
4. |BM04 | Quyctdinh phé duyét lién két gido duc véi nude ngoai (luu hé thong phan
mém quin |y viin ban caa don vi}
! Vin ban théng bao két qua thim dinh (néu rd 1V do chua dat).
/ Thanh phin hé so tai mue 1 (I_vf:u 6 - hru trén hé thong gidi quyét thi e
hanh chinh mot cira thanh phd)
7. |/ Phiéu thim dinh
! Quyét dinh thanh lap hai dfmg tham dinh chuong trinh gido due tich hop
LS Bién ban hop hoi dﬁng thim dinh chrong trinh gigo duc tich hop
10. |/ Céc hd so khac néu cé theo vin ban phép quy hién hanh
VI.CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/NBD-CP ngay 6 thang 6 nim 2018 cua Chinh phu quy dinh

v¢ hop tac, dau nr ella nirde ngoai trong linh vire giao due.

- Nghi dinh s 84/2024/NB-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 caa Chinh pha vé thi

diém phan cip quan 1¥ nha mréc mdt sé linh vue cho chinh quyén Thanh phé Hé Chi

Minh.
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- Nghi dinh 50 124/2024/ND-CP ngay (03 thang 10 nim 2024 cua Chinh pht sira
d4i, bb sung mot 58 didu cia Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngdy 06 thang 6 nam 2018
ciia Chinh phii quy dinh vé hop téc, dau tur ciia nuée ngoal trong 1inh vue gido duc.

- Théng tu s6 04/2020/TT- BGDDT ngay 18 thang 3 niim 2020 cia BY trwdmg Bo
Gido duc va Bio tao quy dinh chi tiét mét sé diéu cta Nghi dinh 56 86/2018/ND-
CP ngay 06 thang 6 nim 2018 ciia Chinh phi quy dinh vé hop tic, dau tu cia mrée
ngodl trong linh vire gido duc.

- Qu}rét dinh s6 2108/QB-BGDBT ngay 24 thang 6 ndm 2021 ctia Uy ban nhén
dén Thanh phé- vé vide cong b B4 thil tuc hanh chinh droc chudn héa thude pham vi,
chifc ning quan ly cua Uy ban nhén dan Thanh phd.

- Quyét dinh sb 3761/QD-UBND ngay 11 thang 9 nam 2024 cia Chu tich U}f ban
nhén dan Thanh phé vé viéc cdng bd danh mue thi tuc hanh chinh duge phén cap theo
quy dinh tai Nghi dinh 8§4/2024/ND-CP thudc thim quyf:n m:]:- nhin cia S& Gido duc va
Dao tao Thanh phé HE: Chi Minh

- Quy & dinh 56 433 1/QD-UBND ngﬂ*},r 3 thang 9 nAm 2024 cia Uy ban nhin din
Thanh phc- Hé Chi Minh v€ viée phin céng Uy vién Uy ban nhan din Thanh phé Ia
Giam doe S& Gido duc va Dio tao thyue hién nhiém vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 coa Chinh phu vé thi diém phan cdp quan
v nha nuée mét sb linh wre cho chinh quyén Thanh plm H& Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 227/QD-UBND Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 16 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vie gido duc
va dao dao thudc hé thong gido duc quoc dan thudc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt t6 chiec chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 06 nam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira d6i, bé sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh c6 lién quan
déen kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 233/TTr-
SGDPT ngay 13 thdng 01 ndm 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 06 thu tuc hanh chinh dwoc
stra doi, bo sung linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoce dan thude
pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Giao duc va Pao tao.

Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc dang tai trén Cong thong tin dién ti cua Uy
ban nhan dan Thanh phd tai https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO
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TTHC, THU TUC HANH CHINH, Cong bé thi tuc hanh chinh).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyre thi hanh ké tir ngay 25 thang 01 nam 2025.

Bii bo noi dung cong bd cho thi tuc co thir tw AIL08, AIL09, AIL.10, AIL11,
AII.12, A.II.13 tai danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2049/QD-UBND ngay 15 thang 5 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé Hb Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
nang quan ly cua S& Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S Gido
duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Ptec va cac td
chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 227/0P-UBND ngay 16 thang 01 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

Ten thu o Diadiém | Phi, | _ ..
TT| tuc l’1anh Thoi han giai quyét thwe hién I¢ phi Can cw phap ly
chinh : : :

1 | Cap Chung | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy ban nhan | Khong | - Théng tu 5O
nhan truong | ) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho dan cap huyén 19/2018/TT-
mam  non Phong Gido duc va DPao tao hoidc truong mam non biét | (Phong Gido BGDDT  ngay
dat kiéf,n ho so da dwoc chap nhan dé danh gia ngoai: Thuc hién duc va bao 22/8/2018  cua
dinh  chat | cac bude trong quy trinh danh gia ngoai dwoc quy dinh tao) Bo truong BO
lwong 2140 | tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 28 cia Quy dinh vé Gido duc va bao
duc kiém dinh chat luong gido duc va cong nhan dat chuan tao ban hanh

quoc gia d6i voi trudong mam non ban hanh kém theo Quy dinh vé
Théng tu s 19/2018/TT-BGDDT va Thong tu sb kiém dinh chat
22/2024/TT-BGDDT; lqong giéq duc
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan va cong nlian d?‘t
duoc bao cao cia doan danh gia ngoai, Giam dboc So cI}gan quoc gia
Giao duc va Dao tao ra quyét dinh cap Ching nhan dog Vol truong
truong dat kiém dinh chat lrong giao duc theo cép do mam non. )
trudng mam non dat duoc. - Théng tu so
" " ) ; TR ) ; " " 22/2024/TT-

2 | Cong nhan | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy ban nhan | Khong BGDPT  ngay
trt{(‘)’ng a) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho | dan ?ﬁp huxén 10/12/2004  cua
mam non (Phong Gido

9¢
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Tén thu

TT| tychanh Thoi han gidi quyét t}l)li‘cdﬁfg‘l lgll;;;i Cin c& phap Iy
chinh : ; ;
dat chuan Phong Giao duc va Pao tao hoac truong mam non biét | duc va Pao Bo6 truong Bo
quéc gia ho so da dwoc chép nhan dé danh gia ngoai: Thuc hién tao) G140 duc va Pao
cac budc trong quy trinh danh gia ngoai duoc quy dinh tao vé sta doi,
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 28 cia Quy dinh vé bb sung mét sb
kiém dinh chat lwong gido duc va coéng nhan dat chuan diéu cua Quy
quoc gia d6i voi trudong mam non ban hanh kém theo dinh ban hanh
Thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT va Thong tu so kém theo Théng
22/2024/TT-BGDDT; tu 50
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan 17/2018/TT-
dugc bao cao cua doan danh gia ngoai, Giam doc So BGDDT, Thong
Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cap Bang cong nhan tuw $0
truong dat chuan quéc gia cho trrong mam non. 18/2018/TT-
Z ) ; " " BGDDT va
3 | Cap Chung | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy ban nhan | Khong Thong tu b
nhan truong | a) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho | dan cap huyén 19/2018/TT-
tiéu hoc dat | Phong gido duc va dao tao hodc truong tiéu hoc biét ho | (Phong Giao BGDDT  ngay
kiém dinh | 5o 34 dugc chdp nhan dé danh gia ngoai: Thyc hién cac | duc va Dao 22/8/2018  cla
Ch?lt luong | buge trong quy trinh danh gia ngoai duoc quy dinh tai tao) B6 truong B
gido duc cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 biéu 28 cua Quy dinh vé kiém

dinh chét lwong gido duc va cong nhan dat chuan quéc
gia d6i v6i trudong ticu hoc ban hanh kém theo Thong tu
s6 17/2018/TT-BGDPT va Thong tu so 22/2024/TT-
BGDDT.

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cao cua doan danh gia ngoai: Giam doc so gido
duc va dao tao ra quyét dinh cép Chirng nhan truong dat

G140 duc va Pao
tao.

- Quyét dinh s
35/Qb-BGDDT
ngay 06/01/2025
cua BO trudng
B6 Giao duc va
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Tén thu Pia diém | Phi
| e cos A 1 ; < , p ,
TT| tuc l’1anh Thoi han giai quyét thwe hién I¢ phi Can cw phap ly
chinh : ; ;
kiém dinh chéat lwong gido duc theo cép do truong tiéu bao tao vé viéc
hoc dat duoc. cong bo thu tuc
4 | Céng nhan | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy ban nhan | Khong h;nh dfhlrlfi dugce
) B ‘ , . Ak A stra doi, bo sun
truong tiéu | 3) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho | dan cap huyén Iinh 40 d 5
hoc dat : A v 4 < . & 4 ha | (Phong Giao inh vuc gido duc
o < Phong giao dug va dao tao hoac trudong ti€u hoc biét ho g : va ddo tao thude
chuan quoc | so da duogc chap nhan dé danh gia ngoai: Thuc hién cac duc va bao hé théﬁg giéo
gia budc trong quy trinh danh gia ngoai dugc quy dinh tai tao) ' % A

, ] . 5 i : A duc quéc dan
cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 biéu 28 cua Quy dinh vé kiém A :

- X ., N R 2 i thuoc pham wvi
dinh chat lvong gido duc va céng nhan dat chuan quéc hi o \

S TR 2 < . . chtrc nang quan
gia doi vai treong ti€u hoc ban hanh kém theo Thong tu Iy ctia Bo Gido
so 17/2018/TT-BGDDT va Thong tu so 22/2024/TT- duc va Pao tao
BGDDT; ' o
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur ngay,nhém
dugc bao cao cua doan danh gia ngoai, Giam doc So
Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cap Bang cong nhan
truong dat chuan quéc gia cho truong tiéu hoc.

5 | Cap Chung | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy ban nhan | Khong
nhan truong | a) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho | dan cap huyén
trung 'hAOC Phong gido duc va dao tao hoac treong trung hoc biét ho (Phong Gl‘ao
dat  kiém | 5o da dwoc chap nhan dé danh gid ngoai: Thuc hién cac | duc va Dao
dinh Chﬁt bude trong quy trinh danh gia ngoai dugce quy dinh tai tao)
luong  giao | cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 28 cta Quy dinh vé kiém
duc dinh chat lvong gido duc va céng nhan dat chuan quéc

gia d6i véi truong trung hoc co s, truong trung hoc pho
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Tén thu

X L. £ Dia diém Phi, O
TT| tuc l’1anh Thoi han giai quyét thwe hién I¢ phi Can cw phap ly
chinh : ; ;
thong va treong pho thong co nhiéu cap hoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BGDPT va Thong tu
s6 22/2024/TT-BGDPT;
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cao cua doan danh gia ngoai: Giam doc so gido
duc va dao tao ra quyét dinh cép Chiurng nhan truong dat
kiém dinh chat luong gido duc theo cap do trudong trung
hoc dat duoc.
6 | Cong nhan | 03 thang va 20 ngay lam viéc, trong do: Uy b;m nhan | Khoéng
truong a) Trong thoi han 03 thang ké tir ngay thong tin cho | dan cap huyén
trung  hoc | Phong gigo duc va dao tao hodc trudomng trung hoc biét hd | (Phong Gido
dat  chuan | 5o ¢4 dwgc chip nhan dé danh gid ngoai: Thuc hién cac | duc va Dao
quoc gia budc trong quy trinh danh gia ngoai dugc quy dinh tai tao)

cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 28 cua Quy dinh vé kiém
dinh chat luong gido duc va cong nhan dat chuan quéc
gia doi voi truong trung hoc co s0, trudng trung hoc pho
thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BGDPT va Thong tu
s6 22/2024/TT-BGDPT;

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cao cia doan danh gia ngoai, Giam dboc So
Giao duc va Dao tao ra quyét dinh cap Bang cong nhan
truong dat chuan quéc gia cho truong trung hoc.

65

§T0T-€-10 Ae3N/8¥1+L¥1 9S/0VH DNOD

iV



Ky béi: TRUNG TAM CONG BAO

Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn R .
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 28-02-2025 14:22:30 +07:00

60 CONG BAO/S6 147+148/Ngay 01-3-2025
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 250/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 17 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vue Tai chinh y té
thudc pham vi chirc ning quén 1y ciia S¢'Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cuia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phi sira @i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hémh chinh;

Can cik Théng e s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng dédn nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S6'Y té tai To trinh s6 517/TTr-SYT ngay 15 thdng 01
nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 01 thu tuc hanh chinh dwgc
sira d6i, bo sung linh vire Tai chinh y € thudc pham vi chire ning quan 1y cta SO Y té.

Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc dang tai trén Cong thong tin dién ti cua Uy
ban nhan dan Thanh phd tai https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO
TTHC, THU TUC HANH CHINH, Céng bé thi tuc hanh chinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Bai bo nd1 dung cong b6 thu tuc hanh chinh tai danh muc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 168/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2024 cia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tai chinh y té
thudc pham vi chirc ning quan ly ciia So' Y té.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Y té va
cac tb chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
LINH VU'C TAI CHINH Y TE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 250/0P-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

Tén tha tuc | Thoi han | Dia diém ;A s < a1

hanh chinh | gidi quyét | thwc hién Phi, I¢ phi Can cir phap Iy
Thu tuc kham | Giai quyét | Co so kham |- Theo quy dinh cia B6 |- Ludt Bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay
bénh, chita|ngay sau| bénh, chita |truong BO Y té d6i voi cac | 14/11/2008 cua Quéc hoi; Luat sb 46/2014/QH13
bénh bao | khi xuit| bénhbao |co sé kham bénh, chita bénh ngay 13/2014 cua Quoc hoi stra doi, bo sung mot
hiémyté trinh  hd hiémyté thuoc BO Y té va cac BoO |sd diéu cua Luiat Bao hiém y té; Luat s
SO khac vé gia cu thé dich vu | 51/2024/QH15 ngay 27/11/2024 ciaa Quoc hoi

kham bénh, chita bénh
thudéc danh muc do quy bao
hiém y té thanh toan, gia cu
thé dich vu kham bénh,
chira bénh do ngan sach nha
nude thanh toan, gia cu thé
dich vu kham bénh, chira
bénh khéng thudc danh muc
do quy bao hiém y té thanh
toan ma khong phai 1a dich
vu kham bénh, chira bénh
theo yéu cau co quan nha
nudc co tham quyén quy
dinh.

stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Bao hiém
y té;

- Luat Kham bénh, chira bénh s6 15/2023/QH15
ngay 09/01/2023;

- Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay
17/10/2018; Nghi dinh s6 75/2023/ND-CP ngay
19/10/2023 cia Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 diéu Nghi dinh s 146/2018/ND-CP; Nghi
dinh s6 02/2025/ND-CP ngay 01/01/2025 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan bién
phap thi hanh Luat Bao hiém y té, da dugc sta
dbi, bbd sung mdt s6 diéu tai Nghi dinh sb
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Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

- Theo quy dinh cua Hoi
dong nhan dan cap tinh doi
vO1 cac co s& kham bénh,
chita bénh cua Nha nudc
trén dia ban quan ly thudc
pham vi dugc phan quyén
quy dinh gia cu thé dich vu
kham bénh, chira bénh.

75/2023/ND-CP ngay 19/10/2023 ctia Chinh phu.

- Thong tu s6 18/2024/TT-BYT ngay 01/10/2024
cua BO Y té bai bo mot sb noi dung trong Quyét
dinh s6 1895/1997/QD-BYT ngay 19/9/1997 cua
Bo truong BO Y té vé viéc ban hanh Quy ché
bénh vién;

- Thong tu s6 01/2025/TT-BYT ngay 01/01/2025
ciia BO truong Bo Y té quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Bao hiém y té:

- Quyét dinh s6 1895/1997/QD-BYT ngay
19/9/1997 cua Bo Y té vé viéc ban hanh quy ché
bénh vién;

- Quyét dinh s6 160/QD-BYT ngay 10/012025
cua B6 truong B6 Y té vé viée cong b6 thu tuc
hanh chinh duoc sira doi, bd sung linh vuc Tai
chinh y té tai Nghi dinh s6 02/2025/ND-CP ngay
01/01/2025 cua Chinh phu va Théng tu sb
01/2025/TT-BYT ngay 01/01/2025 cua B
trudéng BO Y té thudc pham vi chirc nang quan ly
ciaBo Y té.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 267/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bé trong hé théng hanh chinh
nha nwéc thugc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Xdy dung tai To trinh s6 522/TTr-SXD ngay 16
thdang 01 nam 20235.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay 01 thu tuc hanh chinh né1 bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S& Xay dung.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO TTHC, THU TUC HANH
CHINH, TTHC ndi bd).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S¢ Xay dung, Thu trudng cac S, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
Thu Pire, quan, huyén va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUOQOC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 267/0P-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan

STT Tén thu tuc hanh chinh (TTHC) Linh vuc ‘A
: : thwe hién

Thu tuc Xét thang hang chirc danh nghé

nghiép Kién trac su hang I1 Xay dung S¢ Xay dung
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
Thii tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép Kién tric sw hang II
1. Trinh tw thyc hién

- Bwée 1; Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
ung cac yéu ciu vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép Kién tric su hang II.

Hinh thire: Tham dinh hd so.
- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang ¢6
van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thang hang.

- Bwée 3: BO nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chiec
trang tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Kién trac sw hang 11

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan ¢6 tham
quyén hodc ngudi dwge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bé nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire trang tuyén theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién
- Nop ho so true tiép tai S& Xay dung hodc qua duong buu chinh cong ich.
3. Thanh phan hd so

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 14p cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi sw nghi€p cong 1ap su dung
vién chirc hodc cia nguotl ding dau co quan co tham quyén quan ly don vi s nghiép
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cong 14p vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chting chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép Kién
truc su hang II.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua B6 Xay dung vé tiéu chuan, diéu kién du
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Kién trac su hang II (thoi gian giit chitc danh
nghé nghiép Kién triic sw hang 111 hodic twong dwong tir di 09 ndm tro 1én, thanh tich
cong tdc, nhiém vu khoa hoc...).

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 50 ngay keé tir ngay bat dau tham dinh ho so.

5. P6i twong thwee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chuec.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Xay dung, Uy ban nhan dan Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh
pho, Uy ban nhan dan cac quéan, huyén, thanh phd Thu Dirc, cac S&, ban, nganh
Thanh phé va cac don vi ¢é lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong.

8. Lé phi: Khong ¢6 quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

Vién chirc duoc dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép Kién tric su
hang II khi dap tmg du cac ti€u chuan, diéu kién sau:

- Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat.

- C6 nang lwc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép Kién trac su hang II.
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- Pap tmg yéu cau vé van bang, ching chi theo yéu cau cua chtrc danh nghé
nghiép Kién trac su hang II.

- Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac giit chirc danh nghé nghiép: ¢6 thoi gian
giit chire danh nghé nghiép Kién trac su hang IIT hodc twong duong tir di 09 nim tro
1én, khong ké thoi gian tap su (néu cé thoi gian céng tdc khéng lién tuc ma chiea
nhdn bao hiém xd hoi mot lan thi dwoc cong dén). Truong hop tinh thoi gian twong
duwong thi phai ¢ thoi gian giit chirc danh nghé nghiép Kién tric su hang III it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky dw xét thang hang.

- Pap tmg cac yéu cau khac theo quy dinh cua Bo Xay dung vé tiéu chuan, diéu
kién du xét thang hang chirc danh nghé nghiép Kién trac su hang II.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BXD-BNV ngay 29 thang 6 nam 2016
ciia BO Xay dung - B Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
ctia vién chirc chuyén nganh Xay dung (hét hiéu liec thi hanh ngay 05 thdng 02 ndm
2025).

- Thong tu s6 11/2024/TT-BXD ngay 16 thang 12 nim 2024 cia Bo Xay dung
quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép; tiéu chuan, diéu kién xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh Xay dung (¢ hiéu liec thi hanh
ké tir ngay 05 thdng 02 ndm 2025).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 282/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 21 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vue giam dinh y khoa
thudc pham vi chirc niing quan 1y ciia S¢' Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chike Chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt
Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chike Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ctia Chinh phii stta d@6i, b6 sung moét sé diéu ciia cdc Nghi dinh c6 lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia Bé
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cia Gidm déc So' Y 1é tai To trinh s6 518/TTr-SYT ngay 15thdng 01
nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 06 thu tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc gidm dinh y khoa thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tai
chinh.

Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc dang tai trén Cong thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dan Thanh phd tai https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO
TTHC, THU TUC HANH CHINH, Céng bé thi tuc hanh chinh).



70 CONG BAO/S6 147+148/Ngay 01-3-2025

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Y té va
cac to chtre, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO LINH VUC GIAM PINH Y KHOA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 282/0P-UBND ngay 21 thang 01 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Quyét dinh cong bd
danh muc thu tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc
bai bo thu tuc hanh chinh

Kham giam dinh y khoa 1an dau d6i véi nguoi hoat dong
khang chién bi phoi nhiém véi chat doc hoa hoc quy dinh
tai Diéu 38 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4
nam 2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét, hwéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh wu dii ngudi ¢ cong véi
cach mang

Kham giam dinh y khoa 1an dau d6i véi con dé cua ngudi
hoat dong khang chién bi phoi nhiém véi chat doc hoa hoc
quy dinh tai Diéu 38 Nghij dinh s6 31/2013/ND-CP ngay
09 thang 4 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap Iénh vu dai
nguol ¢o6 cong voi cach mang

Kham giam dinh doi véi treong hop vét thuong tai phat

Kham giam dinh doi véi treong hop vét thuong con sot

Kham giam dinh doi véi truong hop da duoc xac dinh ty
1€ tam tho1, trudong hop bo sung vét thuong

Kham giam dinh thuong tat 1an dau

Quyét dinh sb
3758/QDb-UBND ngay
21 thang 7 nam 2016
cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho vé
viéc cong bo thu tuc
hanh chinh thudéc pham
vi chirc nang quan ly
cua SO Y té duoc chuan
hoa tai Thanh phé Hb
Chi Minh (the tu
AVIILS, AVIIL7,
A VI3, A VI 14,
AVIILIS, A VIILI6).

- Thong tu s6 49/2024/TT-
BYT ngay 31 thang 12 nam
2024 cua B6 Y té quy dinh
Bii bo mot s6 van ban quy
pham phap luat do B trudong
Bo Y té lién tich ban hanh.

- Quyét dinh s6 175/QD-BYT
ngay 10 thang 01 nam 2025
cia Bo truong Bo Y té vé
viéc cong bd thu tuc hanh
chinh bi bai b6 thudc pham vi
chitrc ning quan ly cia bo y té
tai Thong tu sb 49/2024/TT-
BYT ngay 31 thang 12 nam
2024 cua B6 Y té quy dinh
Bii bo mot s6 van ban quy
pham phap luat do B trudong
Bo Y té lién tich ban hanh.
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VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn
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