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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

13-01-2025- Quyét dinh s6 166/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh
vuc Nha ¢, Kinh doanh bat dong san, Giam dinh tu phap
xay dung thuéc pham vi chirc nang quan ly cia S& Xay
dung. 2
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 166/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 13 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong
cac linh vwee Nha &, Kinh doanh bat dong san, Giam dinh tw phap xiy dung

thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé

thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;
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Cdn cir Nghi dinh s6 84/2024/NP-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 cuia Chinh phii
vé thi diém phdn cdp quan Iy nha nuée mot s6 linh viee cho chinh quyén Thanh phd
Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chii tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Xdy dung tai To trinh s6 11642/ TTr-SXD-VP
ngay 03 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai cau tric theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QDb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
pham vi chirc ndng quan ly cua S¢ Xay dung.

Danh muc va ndi dung chi tiét quy trinh nd1 bo duoc dang tai trén Céng thong
tin dién t¢ cua Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh cho c4 nhan, t6 chac; khong tu dat thém thi tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bd sung, thay thé, huy b, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 7, 8, 9,
10, 11 tai Quyét dinh s6 5088/QD-UBND ngay 28 thang 11 nam 2019 cta Chu tich
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UBND Thanh pho phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét nhém tha tuc hanh chinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S& Xay dung,
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tAm Chuyén doi s6 va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA CHU TICH
UY BAN NHAN DAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Nha ¢

Thué nha & cong vu thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh
phd

2 | Thu hdi nha & thudc tai san cong

II. Linh vire Kinh doanh bat dong san

Chuyén nhuong toan bo hoic mot phan du an bat dong san do Uy ban nhan
dan Thanh pho quyét dinh viéc dau tu

III. Linh vee Giam dinh tw phap xay dung

4 | B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap x4y dung & dia phuong

5 | Mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung ¢ dia phuong
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 01

Thué nha & céng vu thudc thim quyén quan Iy caa Uy ban nhin dian Thanh phé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng
A. DPéi twong quy dinh tai cic diém b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 45 cia Luit
Nha ¢ nam 2023
01 Van ban cua té chttc, co quan quan ly 01 Ban chinh
ngudi 6 nhu cau thué nha & cong vu gui
dén co quan dai dién chu sé hiru nha &
cong vu.
02 Pon dé nghi thué nha & cong vu da co6 xac 01 Ban chinh
nhén cua co quan quan ly can bg, cong
chuc vé thuc trang nha & (BM 04).
03 - Quyét dinh diéu dong, luan chuyen, biét 01 Ban sao (c6 xdc

phai cong tac va gidy to ching minh
thudce doi turong thué nha & cong vu hodc
quyét dinh giao lam chu tri nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap quoc gia dic
biét quan trong theo quy dinh cua phap
luat khoa hoc cong nghé va quyét dinh
cong nhan 1a nhan tai c6 dong gop quan
trong cho qubc gia theo quy dinh cua
phap luat.

nhdn cua co quan
ra quyét dinh
hodc co quan
quan 1y cdan b,
cong chuirc.)

B. Can bg thudc dién quan ly theo nganh doc cia cac c¢o quan trung wong
dugc diéu dong, luin chuyen, biét phai vé dia phwong cong tac

01 Van ban cua co quan (trung wong) quan 01 Ban chinh
1y can bo dé nghi Uy ban nhan dan Thanh
pho Hb Chi Minh bé tri nha & cdng vu dé
cho thué.

02 Pon dé nghi thué nha & cong vu da co6 xac 01 Ban chinh

nhan cua co quan dang truc ti€p quan ly
can bd, cong chirc, vién chirc vé thuc
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trang nha & (BM 04).

03 - Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét 01 Ban sao (c¢6 xdc
phai cong tac va gidy t& chimg minh nhdn cua co quan
thudc doi twong thué nha & cong vu. ra quyét dinh

hodc co quan
quan 1y cdn b,
cong churc.)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua (Sé XAy

dung) Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Dbi tuong quy dinh tai cac
diém b, ¢, d, d va e khoan 1
Diéu 45 cia Luat Nha &
nam 2023: 20 ngay (twong
dwong 15 ngay lam viéc),
- Nop truc tiép hoac qua buu dién: B6 phan ké tir ngay nhan dwge Vian
Mot ctra - S¢ Xay dung (dia chi: s6 60 | ban dé nghi cua co quan, td
Truong Dinh, phuong V6 Thi Sau, Quan 3) | chae quan ly nguot co6 nhu
- Nop qua: Hé thdng thong tin giai quyét | cau thué nha ¢ cong vu.

thu tuc hanh chinh Thanh phd H6 Chi Minh | - Can b6 thudc dién quan ly
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) |theo nganh doc cua cac co
quan trung uwong: 15 ngay
(twong dwong 11 ngay lam
viéc), ke tir ngady nhan dugc
Vin ban dé nghi cua co
quan trung wong.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Déi twong quy dinh tai cic diém b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 45 cia Luit
Nha ¢ nam 2023

Buéc A . L. Biéu
A NOi dung Trach Thoi x £ X o
cong A ‘A A . mau/Két Dién giai
. n cong viec nhiém gian y
viéc qua

1. Giai doan xw ly tai S6 Xay dung (trong 7,5 ngay lam viéc)

T6 chtre, | Gio hanh Theo muc | | Lhanh phan hd so
ca nhan chinh ©0 muc theo muc I

B1 |Nophd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwua day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bo sung, hoan thién
ho so dn nguoi nop
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buwu chinh cong
ich:

- Truong hop ho so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua, trao cho
nguodi nop hod so theo
(BM 01); thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwua day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi dé
nghi thué nha ¢ cong
vu va ghi 1o ly do theo
(BM 02). Thor gian
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

xac dinh t6 chuc, ca
nhan di nop hd so
hop phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém t6 chuc, ca
nhan bo sung day du
hé so theo yéu cau tai
(BM 02).

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo (BM 03). Thong
tin cho to chuc, ca
nhan vé viéc tir chdi
ho so.

Tiép nhidn  truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chirc Mdt ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xtt 1y ho so theo
quy trinh (BM 01),
thong bao dén tai
khoan cia to chirc, ca
nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho to chirc, ca4 nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Hé
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh TP va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé
to chuc, ca nhan bod
sung hd so theo yéu
cau (BM 02).

- Thot gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viée ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat.

- Trudong hop tir choi
nhan ho so: thong bao
cho to chirc, ca4 nhan
thong qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh TP, néu r6
ly do tir chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (BM 03).
Quét (scan) tai li€u,
luu trit hd so dién tir
trong truong hop ho
so ndp truc tiép hoac
qua duong buu dién.
Tiép nhin va chuyén
hé so dé thu ly:

- Tiép nhan hd so va
chuyén dén chuyén
vien thu ly ho so
(Phong Quan Iy nha
va cong so).
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ditu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan vé tiéu
chuan, d6i tuong, diéu
kién thué nha ¢ cong
vu:
- B2.1 Truong hop bo
sung hd so hodc xac
minh diéu kién quy
| dinh tai biéu 30 Nghi
- Van ban bo | dinh s0 95/2024/ND-
sung ho so | CP (néu cd): du thao
hoacxac | Van ban trinh lanh
minh (néu | dao Phong Quan ly
o). nha va coéng s& ky
. -Totrinh | Van ban dé nghi bo
.(;huyen, kém du thao | sung hé so hodc xac
L x vien ﬂ‘ll_l ly . Vin ban tra | minh. Sau khi ¢6 két
B2 Thy ly ho (thong’ 4"5 N8y 1 o so khong | qua, thyc hién theo
S0 QW"” ly lam vigc du diéu kién | buée B2.2 hoac bude
nAha vd cho thué nha | B2.3. Trong do, thoi
cong s0) & cong vu. | gian cho bo sung hd

-T&trinh | SO hoac xac minh

kem du thao | khong tinh vao thot

Quyét dinh gian xur ly ho so hanh

cho thué nha | chinh.

181 cﬁng vu. - B2.2 Tru’(‘):ng hO’p
khong da dieu kién:
du thao To trinh, Van
ban tra hd so khong
du diéu kién cho thué
nha ¢ cong vu.

- B2.3 Truong hop du
diéu kién: du thao To
trinh, Quyét dinh cho
thué nha & céng vu.
X ., | Lanh dao - Van ban b6 | - B3.1 Truong hop bd
em xet . X A A < .
B3 h s, Phong 1 ngay sung ho so sung ho“so hpac X4c
trinh ky Quanly | lam viéc hoac Xac minh diéu_kién quy
nha va minh (néu | dinh ta1 Diéu 30 Nghi
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Buge | Naidung | Trach | Thoi Ditu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
cong s& cd). dinh s0 95/2024/NP-
- Du thao To | CP (néu cd): Ky Van
trinh, Van |ban bd sung ho so
ban tra hd so | hodc xac minh, thuc
khong di | hién tiép budc B5.1.
dicukién |- B3.2 Truong hop
cho thué nha | khong du diéu kién:
& cong vu. | Xem xét, kiém tra, ky
- Dy thao T | nhay du thao To trinh,
trinh, Quyét | Van ban tra ho so
dinh cho | khong du di€u kién
thué nha ¢ | cho thué nha & cong
cong vu. vu, thuc hién tiép
budc B4.1.
- B3.3 Truong hop du
diéu kién: Xem xét,
kiém tra, ky nhay du
thao To trinh, Quyét
dinh cho thué nha ¢
cong wvu, thuwc hién
tiép budc B4.2.
- B4.1 Truong hop ho
so khong du diéu kén:
Lanh dao S& kiém tra
- Totrinh, |hd so, ky duyét To
du thao Van | trinh, ky nhay du thao
ban trahdso | Van ban tra hd so
khong du | khong du diéu kién
diéukién |cho thué nha & cong
B4 Xem xét, | Lanh dao | 1ngay |chothuénha |vy, thuc hién tiép
phé duyét S& lam viée | O congvu. | bude BS.2.
- To trinh, |- B4.2 Truong hop ho
du thao so du diéu kén: Lanh
Quyét dinh | dao SO kiém tra hd
cho thué nha | so, ky duyét To trinh,
6congvu. |ky nhay du thao

Quyét dinh cho thué
nha Grcéng vu, thue
hién tiép bude BS.2.
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Buge | Naidung | Trach | Thoi Ditu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Cho s0, vao sb, dong
dau, phat hanh:
- B5.1 Vin ban bo
sung hd so hodc xac
minh (néu c6). Sau
khi c6 két qua, chuyén
lai cho chuyén vién
Phit cone 5o tha 1y e
N A ~ u 1y
BS (Tl;a::.lilnh Van thu | 0,5 ngay ?ﬁoiopiz budc B2.2 hodc budc
hoac Van 50 lam vige dﬁyét B2.3.
l.)iin) ' - B5.2 T(:)f trinh, du
thao Quyét dinh cho
thué nha & céng vu
hoac To trinh, du thao
Van ban tra hd so
khong du diéu kién
cho thué nha & cong
vu, thuc hién tiép
budc B6.
2. Giai doan xir Iy tai Uy ban nhin dan Thanh phé (trong 7,5 ngay lam viéc)
To trinh, du
thao Quyét
dinh va ho , q
so lién quan | - ‘Tiép nhan, kiém tra
X Phong hoac To ho so, tai liéu lién
Tiep \ . .
B6 nhin ha Hanh | 0,5 ngay trinh, dw | quan. 7 ‘
. chinh - T6 | lam viéc | thao Van |- Chuyén ho so cho
SO’ , X a1 A . A .
chue ban tra ho so | chuyén vién Phong
khong du | chuyén mén thu ly.
diéu kién va
hé so lién
quan.
Chuyén -Du thao | Tham tra, xtr 1y ho so,
vién 0,5 ngiy \{én ban tra | tai liéu lién quan:
B7 Phong .o |hosochoSO |- HE so khong dat
A lam viéc . . : (
chuyén T | Xay du’qg XU | yéu cau: trinh Lanh
mon ly Tai. dao Phong chuyén
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Bube | Noidung | Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
-Duthao |mon xem xét chuyén
Vin ban tra | tra hd so cho S& Xay
ho so khong | dung xir 1y lai.
du diéu k‘iéWH - Ho so dat yéu ciu:
thlfe nha¢ |4 Hy so khong du
CONE VU | didu kién thué nha &
-Duthao | ¢éng vu: Trinh Lanh
Vanbanlay | dgao Phong chuyén
y kién Thanh | mén xem xét, chap
vién Uy ban | thuén tra hd so khong
nhan dan | dy diéu kién thué nha
Thanh ph6 0] Céng vu.
+ Ho so du diéu kién
thué nha ¢ cong wvu:
Trinh Lanh dao Phong
chuyén mén xem xét,
chép thuan viéc td
chirc lay y kién thanh
vién Uy ban nhan dan
Thanh phé.
- Hé so khong dat
- Van ban tra | éfl cau: ,Xem X?,t’
ho so cho S& k{em tr‘a, ky n~h ay van
X4y dung xtr bavn trlph Lanh dag
2 19 lai Van phong Uy ban ky
Tham tra y 1l Van ban chuyén tra ho
ho so va - Yén ban tra SO Ve S& Xay dung xtt
~trinh Lanh dao h? > khQr}g ly Tai.
lanh dao Phong 0,5 ngay du dieu kien | Ho so dat yéu cdu:
BS Vin chuven lz‘; m vidc thué nha ¢ o h L
phong mg’n € | cong vu. +‘AH0 S0 khong ‘dlql
UBND _ Van ban dlAeu kleg thué nharo
Thanh lay y kién| o0& ie,m i‘ff’
phd Thanh vién | S Ua, Ky nhay

Uy ban nhan
dan  Thanh
pho.

trinh Lanh dao Van
phong UBND Thanh
phd Vian ban tra ho so
khong du diéu kién
thué nha & céng vu.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Bicu,
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
+ Ho so du diéu kién
thué nha ¢ cong wvu:
Xem xé&t, kiém tra, ky
nhay trinh Lanh dao
Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phd
to chuc lay y kien
thanh vién Uy ban
nhan dan Thanh phd.
- HoA‘so’ khong dat
Yéu cdu: ky Van ban
chuyén tra ho so vé
- Van ban tra | S6 Xay dung xu ly
ho so cho S¢ | lai, thwe hién tiép
Xay dung xur | bude B13.1.
ly lai. - Ho so dat yéu cdu:
Lanh dao - Yan banAtra +‘AH0 50 kh?ng du
, y ho so khong | diéu kién thué nha &
Xem xét, | Van du didu kién | cong vu: ky nhay Va
BO ky, ky phong 0,5 ngay thué nha & ](;Qng V}‘l'hAy 5 alilhAan
mhay Vin | UBND | lam vige | 21 " df‘nd.tfa Nt
ban Thanh £ vu. qu Aleu 1en thue I}Aa
phé - Van ban |0 cong vu, thwe hién
ldy v kién | tiép budc B12.1.
Thanh vién | + H6 so du dicu kién
Uy ban nhéan | thué nha & cong vu:
dan  Thanh | Ky Van ban lay y kién
pho. cac thanh vién Uy ban
nhan dan Thanh pho,
thuc hién ti€p budc
B13.2.
Lév ¢ Lay y kién bang mot
yy t ic hinh th
kit | Cac thanh tong i hinh. th
thanh vién . o s
B10 | vién UBND | D13 | 4y gkién |- Cao dong chi thanh
. lam viéc vién Uy ban nhan dan
UBND Thanh . . Lz
X X Thanh pho cho y kién
Thanh phO 3 e A4 K
phé bang Phiéu lay y kién.

- Cac dong chi thanh
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Buge | i dung | Trach Thoi Bieu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
vién Uy ban nhan dan
Thanh pho cho y kién
bang biéu quyét tai
cudc hop.
Téong hop y kién
Van , thanh vién Uy ban
Trinh phong 0.5 noa Quyét dinh | nhdn dan Thanh pho,
Bl | Quyét | UBND | > "8 | cho thué nha |trinh Quyét dinh cho
. \ lam viéc | . . R oA
dinh Thanh *7 | & cong vu. thué nha ¢ cong wvu,
phd thuc hién ti€p budc
B12.2.
- Van ban tra | - B4 1 Ky Vén ban
A A tra hé so khong du
ho so khong | ,.x .. NN
. . A 1A | diéu kién thué nha &
Ky Quyét Lanh dao du dicu kien cong vy, thuc hién
y Quyeé . A . o | €O 1, th .
B12 |dinh, van| UBND | Inmgay |thué nha o poR o p133
N Thanh lam viéc | cong vu. . B
ban phé Tl Quyét dinh | B12.2: Ky Quyét
e G dinh cho thué nha ¢
cho thué nha| n
& odne Vi cong vu, thuc hién
EVE 1 4i&p busc B13.4.
- Vian ban tra | - B13.1: Cho s0, vao
hd so vé Sg|s0, dong dau, phat
Xay dung. hanh Van ban tra ho
_ Véﬁ ban | 5¢ vé So Xay dung,
i, 4.z |thwc hién ti€p budc
lay y kién Bl14.1
thanh  vién L oL
Phat Vin thu Uy ban nhan _;BIS',Z' ChoA SO, Vap
hanh | Phong | . |dan  Thanh |- déng  dau, phat
B13 Quyét Hanh l‘, 129y pho. E?‘Ph \ﬁa‘lnhbar}AlayUy
dinh hoic | chinh - T6 am viee - Vin ban tra blen ;Aan dAVle”rflh‘ i’l
Vin bin | chic hd so khong | oy han dafl than

du diéu kién
thué nha &
cong vu.

- Quyét dinh
cho thué nha
¢ cong vu.

phé, thuc hién tiép
budce B10.

- B13.3: Cho s, vao
s6, dong dau, phat
hanh Van béan tra hd
so khong du diéu kién
thué nha & céng vu,
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thuc hién tiép budc
B14.2.

- B13.4: Cho so, vao
s6, dong dau, phat
hanh Quyét dinh cho
thué nha & céng vu,
thuc hién tiép budc
B14.3.

B14

Tiép
nhan két
qua tr
UBND
Thanh
phf')

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh

- B14.1; Chuyén Van
ban tra hd so khong
dat yéu cau cia Vin
phong Uy ban nhan
dan Thanh phd dén
chuyén vién thy 1y ho
so Phong Quan ly nha
va céng so thuc hién
lai budc B2.

- B14.2: Chuyén Vin
ban tra hd so khong
di diéu kién thué nha
¢ cong vu dén chuyén
vién Phong Quan ly
nha va cong s& luu hod
so va dén BO phan
Mét ctra phat hanh,
thuc hién tiép budc
B15.

- B14.3: Chuyén
Quyét dinh cho thué
nha ¢ cong vu dn
chuyén wvién Phong
Quan ly nha va cong
so Iuu hod so va dén
Bo phan Mot cira phat
hanh, thuc hién tiép
budc B1S.

B15

Tra két
qua, luu
ho so,

B0 phén
Ti€p nhan
va tra ket

Theo
Giay hen

- Van ban tra
ho so khong
du dieu kién

- Tra két qua cho To
chire/ca nhan.
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Bude | \oidung | Trach | Thoi Bieu,
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
thong ké qua thué nha & |- Thong keé, theo doi.
va theo cong vu.
doi - Quyét dinh
cho thué nha
¢ cong vu.

B. Can b§ thudc dién quan ly theo nganh doc cua cic co quan trung wong

dwge diéu dong, luin chuyén, biét phai vé dia phwong cong tic

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

1. Giai doan xwr ly tai S6 Xay dung (trong 5 ngay lam viéc)

B1

Nop hod
SO

To chirc,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwua day du, chua
chinh x4c: Huéng dan
bo sung, hoan thién
ho so dn nguoi nop
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buu chinh cong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ich:

- Truong hop ho so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua, trao cho
nguoi nop hd so theo
(BM 01); thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwua day du, chua
chinh x4c: Huéng dan
bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi dé
nghi thué nha ¢ cong
vu va ghi 1o ly do theo
(BM 02). Thor gian
xac dinh t6 chic, ca
nhan di nop hd so
hop phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém to chuc, ca
nhan bo sung day da
ho so theo yéu cau tai
(BM 02).

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo (BM 03). Thong
tin cho to chuc, ca
nhan vé viéc tir chdi
ho so.

Tiép nhidn  truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cia ho so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chirc Mdt ctra
tiép nhan, cap mi ho
so va xtt 1y ho so theo
quy trinh (BM 01),
thong bao dén tai
khoan cia to chirc, ca
nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho to chirc, ca4 nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Hé
théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh TP va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé
to chuc, ca nhan bod
sung ho so theo yéu
cau (BM 02).

- Thot gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viée ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat.

- Trudong hop tir choi
nhan ho so: thong bao
cho to chirc, ca4 nhan
thong qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh TP, néu r6
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
ly do tr chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (BM 03).
Quét (scan) tai li€u,
luu trir ho so dién ti
trong truong hop ho
so ndp truc tiép hoac
qua duong buu dién.
Tiép nhén va chuyén
hé so dé thu ly:
- Tiép nhan hd so va
chuyén dén chuyén
vien thu ly ho so
(Phong Quan Iy nha
va cong so).
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan vé tiéu
- Theo muc [ Chllél’l, dél tuong, dléu
_BM 01 kién thué nha ¢ cong
- Van banbé | % . .
sung hd so | - B2.1 Truong hop bd
hodc XAc sung ho SO hodc xac
minh (néu minh di€u_kién quy
X cd). dinh ta@ bicéu 30 Nghi
Chuyén Siinp | dinh SO 95/2024/ND-
| vién thuly k? T%tmlllq CP (néu cé): du thao
py | Thulyhd | Phong | 2ngay | KMV 03 | van ban trinh lanh
oy Quanly | lam viée h,\an an tra dao Phong Quéan ly
nha va 0 so khong nha va cong so& ky
S 5 du diéu kién AT
cong so) .| Van ban dé nghi bo

cho thué nha
¢ cong vu.
- To trinh
kem du thao
Quyét dinh
cho thué nha
¢ cong vu.

sung hd so hodc xac
minh. Sau khi c6 két
qua, thwc hién theo
budc B2.2 hoac budce
B2.3. Trong do, thoi
gian chd bo sung hod
so hoac xac minh
khong tinh vao thoi
gian xt 1y hd so hanh
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chinh.
- B2.2 Truong hop
khong du diéu kién:
du thao To trinh, Van
ban tra hd so khong
du diéu kién cho thué
nha ¢ cong vu.
- B2.3 Truong hop du
diéu kién: du thao To
trinh, Quyét dinh cho
thué nha & céng vu.
- B3.1 Truong hop bo
sung hd so hodc xac
minh diéu kién quy
dinh tai Diéu 30 Nghi
- Van ban b6 | dinh s6 95/2024/ND-
sung hd so | CP (néu cé): Ky Van
hodc xac |ban bo sung hd so
minh (néu hoac xac minh, thuc
co). hién tiép budc B5.1.
- Dy thao To |- B3.2 Truong hop
Lanh dao trinh, Van | khéng du diéu kién:
Xem xét Phong 1 noa ban tra hd so | Xem xét, kiém tra, ky
B3 hdso, | Quanly 1amgvizc khong di | nhay du thao Té trinh,
trinh ky nha va : dicukién |Van ban tra ho so
cong s& cho thué nha | khéng du diéu kién

¢ cong vu.

- Du thao To
trinh, Quyét
dinh cho
thué nha o
cong vu.

cho thué nha & cong
vu, thuc hién tiép
budc B4.1.

- B3.3 Truong hop du
diéu kién: Xem xét,
kiém tra, ky nhay du
thao To trinh, Quyét
dinh cho thué nha ¢
cong wvu, thuwc hién
tiép budc B4.2.
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- B4.1 Truong hop ho
so khong du diéu kén:
Lanh dao S& kiém tra
- Totrinh, |hd so, ky duyét To
du thao Van | trinh, ky nhay du thao
bantrahd so | Van ban tra ho so
khong di | khong du diéu kién
diéukién | cho thué nha & cong
B4 Xem xét, | Lanh dao 1 ngay cho thué nha | vy, thuc hién tiép
phé duyét S& lam viéc | O congvu. |budc BS.2.
- To trinh, |- B4.2 Truong hop ho
du thao so du diéu kén: Lanh
Quyét dinh |dao S¢ kiém tra hd
cho thué nha | so, ky duyét To trinh,
o congvu. |ky mnhay du thao
Quyét dinh cho thué
nha ¢ céng vu, thuc
hién tiép budc B5.2.
Cho s0, vao sb, dong
dau, phat hanh:
- B5.1 Vian ban bo
sung hd so hodc xac
minh (néu c6). Sau
khi c6 két qua, chuyén
lai cho chuyén vién
| |Phone oan a2
hanh (T6' | o0 e | 0,5ngay | 205881 6e B2.2 hodc bude
B5 trinh , . A duoc phé
< s So lam viéc n B2.3.
hodc Van i duyét o
ban) - B5.2 To¢ trinh, du

thao Quyét dinh cho
thué nha & céng vu
hoac To trinh, du thao
Vian ban tra hd so
khong du diéu kién
cho thué nha & coéng
vu, thuc hién tiép
budc B6.
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

2. Giai doan xir Iy tai Uy ban nhin dian Thanh phé (trong 6 ngay lam viéc)

To trinh, du
thao Quyét
dinh va ho
so lién quan | - ‘Tié’p nhan, kiém tra
. Phong hoic To | ho so, tar ligu lién
o chinh - T6 | lam vige | thao Van |- Chuyén ho so cho
churc ban trahd so | chuyén vién Phong
khéng du | chuyén mon thy ly.
diéu kién va
h6 so lién
quan.
Tham tra, xir ly hd so,
tai 1i€u lién quan:
- Ho so khong dat
- Du thao yéu cdu: trinh Lanh
Vin ban tra dao  Phong chuy@n
hd so cho S& mén xem xét chuyén
Xay dung xi tra ho so chq S¢ Xay
Iy iai. dung xur ly lai.
Duthio |- Hé so dat yéu cdu:
Chuyén Vin ban tra | T HO so khong du
vién . hd so khong | di€u kién thué nha o
B7 Phong | 2> "#3Y | dy diéu kién |cong v Trinh Lanh
chuyén : thuénha ¢ |dao Phong chuyén
moén cong vu. |mon xem xét, chap
- Du théo thuér‘l‘tré hﬁ so khong
Van Bém léy q‘ﬁ flléu kién thué nha
y kién Thanh | 9 cOng Ve
vién Uy ban |t HO so du diéu kién
nhan dan | thué nha & cong wvu:
Thanh phé. Trinh Lanh dao Phong

chuyén mén xem xét,
chép thuan viéc td
chtrc 14y y kién thanh
vién Uy ban nhan dan
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Bube | Noidung | Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Thanh pho.
- Ho so khong dat
yéu cdu: Xem xét,
kiém tra, ky nhdy Van
ban trinh Lanh dao
Vin phong Uy ban ky
Vin ban chuyén tra hd
- Van ban tra | so vé So Xay dung xir
ho so cho So | 1y lai.
Xay dung XU | - Hé so dat yéu ciu:
Tham tra ly lai. + Hd so khong du
hé so va - Véan ban trd | diéu kién thué nha &
~trinh Lanh dao h? sq}<h631g CQ?g VU Xe,m Xe:t,
lanh dao Phong 0,5 ngiy du diéu kién |kiém tra, ky nhay
B8 Van chuyén lz‘; m vidc thué nha ¢ |trinh Lanh dao Vin
phong mon : cong vu. phong UBND Thanh
UBND -Van ban | pho Van ban tra ho so
Thanh l4y y kién |khong du diéu kién
pho Thanh vién |thué nha & cong vu.
Uy ban nhan | + Hd so di diéu kién
dan Thanh | thué nha ¢ cong vu:
pho. Xem xét, kiém tra, ky
nhay trinh Lanh dao
Vian phong Uy ban
nhan dan Thanh phé
to chirc ldy y kién
thanh vién Uy ban
nhan dan Thanh pho.
go | Xemxét, | Lanh dao | 0,5ngay |- Vanbantra |- Ho so khéng dat
ky, ky Vin lam viéce | ho so cho SO | yéu cau: ky Van ban
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Buge | Naidung | Trach | Thoi Ditu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
nhay Vin | phong Xay dung xtr | chuyén tra hd so vé
ban UBND ly lai. S¢ Xay dung xu ly
Thanh _ Van ban tra | 1ai, thwe hién tiép
phd hd so khong | bude B13.1.
du diéu kién | - Ho so dat yéu cdu:
thuénha ¢ |+ HO so khong du
cong vu. | diéu kién thué nha &
- Van ban | cong vu: ky nhay Van
lay y kién |ban tra ho so khong
Thanh vién | du diéu kién thué nha
Uy ban nhan | & cong vu, thuc hién
dan Thanh tiép budc B12.1.
pho. + Ho so du diéu kién
thué nha ¢ cong wvu:
Ky Vin ban 1y y kién
cac thanh vién Uy ban
nhan dan Thanh pho,
thuc hién tiép budc
B13.2.
Lay y kién bang mot
trong cac hinh thuc
< sau:
Lkiil%’ny Cac thanh - '(Ajélcq dong chiAtharAlh
. A vién Uy ban nhan dan
thanh vien 1,5 ngay A .| Thanh phé cho y kién
B10 vién UBND lz‘;m viée | Lay y kien. bang Phiéu lay y kién
UBND Thanh ; . '
Thanh phé - CéCq dél’lg chi thanh
phé vién Uy ban nhan dan
Thanh pho cho y kién
bang biéu quyét tai
cudc hop.
Téong hop y kién
Van thanh vién Uy ban
Trinh phong 0.5 nos Quyét dinh | nhan dan Thanh pho,
Bi11 Quyét UBND > N8AY | ho thué nha | trinh Quyét dinh cho
. \ lam viée | . . A
dinh Thanh ‘ ¢ cong vu. |thué nha & cong wvu,
pho thuc hién tiép budc

B12.2.
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Buge | i dung | Trach Thoi Bieu .
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
_Vin ban tra | - B12.1: Ky Van ban
hd so khon tra ho so khong du
Lt da 40 i Liar | didu kién thué nha
Ky Quyét UBND 1 nea thué nha 6 C‘Qng vu, thuc hién
B12 | dinh, Vin \ | neay ) tiép bude B13.3.
. Thanh lam viéc cong vu. .
ban phé : _ Quyét dinh | B12.2: Ky Quyeét
o dos s | dinh cho thué nha &
& cone vu chg vu, thuc hién
&YW 1 iép bude B13.4.
- B13.1: Cho s, vao
s0, déng dau, phat
hanh Van ban tra ho
so v¢ S¢ Xay dung,
- 1. .. |thuc hién tiép budc
-yanbantia | gy
ho so vé S& P
Xay dung. |- 7B13.2: Chq SO, vao
_Van ‘bém s0, dong dau, phat
1Av v kién hanh Van ban lay y
thgn}lll | Kién thanh vién Uy
Phit Van th Uv ban nhan bar} nhan dan Thar}h
ha an thu yoannhan | b6 thwe hién tidp
hanh Phong ] dan Thanh .
£ . 0,5 ngay 4 budce B10.
B13 Quyét Hanh lom vide pho. B13.3: Cho sb. vi
dinh hoic | chinh - T6 *“|-Vanban tra | : d.’ : dOA 80, ‘;la,o
Van ban chtrc ho so khong 50, Cons dau, b aAt
dd didu kien hanh Van ban tra ho
thue nhaé so khong da diéu kién
cOE VU thué nha ¢ cong wvu,
9 %t d " thuc hién ti€ép budc
- \uyetdinh | g14.2.
cgocg;ue‘fﬁla - B13.4: Cho sb, vao
& Vi s0, déng dau, phat
hanh Quyét dinh cho
thué nha ¢ cong wvu,
thuc hién ti€p budc
B14.3.
Tiép 3 . - B14.1: Chuyén Vin
< Van thu 0,5 L, a- .
B14 | nhan két agl & lz‘;mn\gizg Quyét dinh | ban tra ho so khong

qua tir

dat yéu cau cua Van
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

UBND
Thanh
pho

phong Uy ban nhan
dan Thanh phd dén
chuyén vién thy 1y ho
so Phong Quan ly nha
va céng so thuc hién
lai bude B2.

- B14.2; Chuyén Van
ban tra hd so khong
di diéu kién thué nha
¢ cong vu dén chuyén
vién Phong Quan ly
nha va cong s& luu hod
so va dén BO phan
Mét ctra phat hanh,
thuc hién tiép budc
B15.

- B14.3: Chuyén
Quyét dinh cho thué
nha ¢ cong vu dn
chuyén wvién Phong
Quan ly nha va cong
so Iuu hod so va dén
Bo phan Mot cira phat
hanh, thuc hién tiép
budc B1S.

B15

Tra két
qua, luu
hd SO,
thong ké
va theo
doi

B0 phan
Tiép nhan
va tra két

qua

Theo
Giay hen

- Van ban tra

ho so khong

du diéu kién
thué nha o

cong vu.

- Quyét dinh

cho thué nha
¢ cong vu.

- Tra két qua cho To
chirc/ca nhan.
- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU (theo Phu luc 111, quy dinh tai khodn 2 Diéu 32 Nghi dinh ]

95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024)

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Hudéng dan bd sung, hoan thién ho so.

BM 03

Lap Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.

W N =

/

Vin ban cua to chire, co quan quan 1y nguoi ¢6 nhu cau thué
nha ¢ cong vu g dén co quan dai dién chu s¢ hiru nha &
cong vu (theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s6
95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).

BM
04

Mau don dé nghi thué nha & cong vu (theo Phu luc 11I ban
hanh  kém theo Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP  ngay
24/7/2024)

- Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai cong tac va
gidy to chimg minh thudc d6i twong thué nha & cong vu hodc
quyét dinh giao lam chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cap quoc gia dic biét quan trong theo quy dinh ciia phap luat
khoa hoc cong nghé va quyét dinh cong nhan 1a nhan tai ¢6
déng gop quan trong cho qubc gia theo quy dinh cua phap
ludt (Ban sao). Theo quy dinh tai Piéu 30, Diéu 32 Nghi

dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu co).

2 BM 02 | Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (néu cé).

3 BM 03 | Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu c6).

4 / Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

5 / Vin ban cua to chire, co quan quan ly nguoi ¢6 nhu cau thué
nha & cong vu gt dén co quan dai dié€n chu sé hiru nha & cong
vu.

6 BM 04 | Don dé nghi thué nha & cong vu.

7 / Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai cong tac va glay
to chirng minh thudce d6i trong thué nha & cong vu hodc quyet
dmh giao lam chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap
quoc gia dac biét quan trong theo quy dinh cua phap luat khoa
hoc cong nghé va quyét dinh cdng nhan 1a nhan tai c6 dong
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g6p quan trong cho quoc gia theo quy dinh cua phap luat.
(Ban sao)

8 / To trinh dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phé ky Vian
ban/Quy¢t dinh cho thué nha & cong vu.

9 / Vin ban tra ho so cac truong hop khong di diéu kién thué nha
& cong vu.

10 / Quyét dinh cho thué nha ¢ cong vu

11 / HQ 50, tai lidu, c0 lién quan (Van ban ‘pé sung ho so, xac minh
(n€u co); Phi€u lay y kién thanh vién Uy ban nhan dan Thanh
pho....)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Nha & nam 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Nha o,

- Két luan s6 35-KL/TW ngay 05 thang 5 nam 2022 ciua B Chinh tri vé danh
muc chitc danh, chitc vu ldnh dao va twong dwong cta hé théng chinh tri tir trung
wong dén co s,

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06 thang 3 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh tiéu chuan chirc danh coéng chirc 1anh dao, quan ly trong co quan hanh
chinh Nha nudc;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu vé Sira doi, bo
sung mot sb6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, sb
tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 52/2021/QD-UBND ngay 20 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan Thanh phd Hb
Chi Minh nhiém ky 2021 - 2026.
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA
...... , hgay ... thdng ... nam ... ...
Sé: / HDHS

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

NOi dUNg YU CAU GIAL QUYET: ..eveeeeeeeeeee et
bia chi:
S6 dién thoai: Email:

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Ly 0. ettt ettt eaa s

Trong qua trinh hoan thi¢n ho so néu c6 vuedng mac, Ong/Balién h¢ véi............. so dién

thoat ............................ dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi hueéng ddn néu I biéu
madu dién tir)
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA
S6:..../ TTPVHCC (BPTNTKQ)  Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm 20....

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Xay dung
Tiép NRAN DO SO CUAL oo

DA Ol oo

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két S¢ Xay dung qua thong bao khong tiép nhan,

giai quyét ho so nay véi ly do cu thé nhur sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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MAU PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
(Madu s6 03-Phu luc III - Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
Kinh giri: Co quan dai dién chu s& hitu nha & cong vu.

TN t01 LA e

Chd & hién THAY . vttt ettt ettt ettt ettt et ettt et e et ae e n e eere e

Dang ¢ thué o Dang ¢ nha khach o Dang ¢ nho o
Hién dang cONG tAC ta1:..........oovviiiiiiiiiiie e
Chire VU oo ; phu cr?ip ChurC VU ..o
Biénthoat: ........ccooe Email ..............................

Hién nay t61 chua ¢é nha ¢ (chua ¢é nha ¢ thudc sé hiru cua minh, chua duoc mua, thué,

thué mua nha & xa hoi1) tai noi dén cong tac.

T6i lam don nay d€ nghi co quan........................... xem xét cho to1 dugc thué nha ¢
cong vu va cam doan chap hanh diy du cac quy dinh cia Nha nudc vé thué, st dung nha ¢
cong vu (s6 thanh vién trong gia dinh ¢ cung 1a:.............. nguoi)

Keém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh sd....ngay ..../..../........ (011 F: R vé

viéc bo nhiém hodc/va di€u dong, luan chuyén cong tac.

To1 cam doan nhitng 161 khai trong don 1a dang sy thuc va chiu trach nhiém vé nhiing 1o1
khai ctia minh truée phap luat.

ey hgay... .. thang.....ndm... ...

Xac nhén ciia co quan quan Iy nguoi dé Nguwoi lam don
nghi thué nha & cong vu (Ky va ghi vo ho tén)

(vé thuc trang nha ¢ tai dia phwong noi dén
cong tdc)
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' Truomg hop nguoi dé nghi ¢o sé dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac trudng

thong tin khac lién quan dén nhan than.
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(Madu s6 03-Phu luc III - Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CO QUAN PAI DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU SO HU'U Djc lap - Ty do - Hanh phuc
NHAOCONGVU
S6: Qb-......... i ewy NGAY thdng ndm ... ..
QUYET PINH

Vaé viéc bd tri cho thué nha é cong vu
(THU TRUONG CO QUAN DPAI DIEN CHU SO HUU NHA O CONG VU)

Can cir Ludt Nha o ngay 27 thang 11 nam 2023,

Cdn cit Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP ngay 24 thang 7 ndm 2024 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Nha o;

Can cir Quyét dinh s6 11/2024/0D-TTg ngay 24 thang 7 ndm 2024 ciua Thii twéng Chinh
phii vé tiéu chudn dién tich va trang bi noi thdt nha & cong vu;

Can civ Quyét dinh so... .../OD-...... ngay ...thang .... ndm... ... cua ... vé viéc diéu dong,

ludn chuyén, bo nhiém... ... ............ ... ... ..
Can cir Don thué nha o cong vu cua Ong (ba)... ... ... .. ... ...

Theo dé nghi cua co quan quan Iy nha & congvu... ... ... ... ... .............,

QUYET PINH:
Piéu 1. Dong chi b tri cho Ong (BA)........noeeie e
GG VU et
CO qQUAN CONEG TAC: .viiiiiiiiiiiie ettt
Thué nha & cong vy, cu thé nhu sau:
1. Diachi: CANhO SO ..vovoeoeoooee CEAL
2. Tong dién tich st dung nha & cong vu la............ m® (Bao gém: ........ phong khach, ...

phong bép,.......... phong ngu, .......... phong v¢ sinh).
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3. Trang thiét bi ndi that nha & cong vu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 .../QD-TTg ngay ...
thang .... nim 2024 cua Thu tuéng Chinh phu vé tiéu chuan dién tich va trang bi ndi that nha

& cong vu (cé phu luc chi tiét kém theo).
Diu 2. Gi4 thué va thoi han thué
1. Gia thué nha ¢ cong vu theo quyét dinh ciia co quan dai dién chu s hiru.

2. Thoi han thué: theo quyét dinh diéu dong, ludn chuyén, bd nhiém cta co quan c6 tham
quyén dén thoi diém ngudi thué khong thude ddi twong hodc khong du diéu kién thué nha &
cong vu theo quy dinh cua Luat Nha 6.

Piéu 3. Trach nhiém cua cac bén

1.0Ong (bA) ..o c6 trach nhiém ky két hop dong thué nha & cong vu véi
don vi quan ly van hanh nha & cong vu va thuc hi¢én nghiém cac diéu, khoan trong hop déng

thué nha & cong vu theo quy dinh.

2.0ng (bA) ..ooviiii c6 trach nhiém tra lai nha ¢ céng vu khi khong thude
d6i twong hoidc khong du diéu kién thué nha ¢ cong vu theo quy dinh ciia Luat Nha 6.

3. Co quan quan ly nha & cong vu c6 trach nhiém kiém tra, hudng dan ngudi thué nha ¢
cong vu va don vi quan ly van hanh nha & cong vu thuc hi€n quan ly, st dung nha & cong vu

dam bao theo quy dinh.
Piéu 4. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Co quan quan Iy nha & cong vu, don vi quan Iy van hanh nha & cong vu va ong (ba)
............................ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- Co quan cong tac ciia nguoi thué nha &
cong vu (dé phdi hop);

- Luu: VT, ..... (2b). chike vu cua nguoi ky)

(Ky tén, dong dau va ghi ré ho tén,
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 02

Thu hoi nha ¢ thugc tai san cong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Sb
STT Tén ho so lwon |  Ghi chi
g
1 3 \ 3 3 ’ A \ o A
To Frmh cua co quan quan ly van hanh nha & dé 01 Ban chinh
nghi thu h6i nha ¢
- Tai liéu, ho so chling minh thudc truong h0’p nha
¢ thudc dién b1 thu hoi quy diph tal cac diém a, b,
c,d, d, e, Wh, 1vak khoémrl biéu 127 cua Luat Nha
2 & hoac ké gfr ngély‘ co két luan kiém dinh cua co| 01 Ban photo
quan c6 tham quyén ve viéc nha ¢ thudc truong
hop Qhéi pha d& dé ca}i tao, xay dung lai quy dinh
tai diém g khoan 1 DPiéu 127 cua Luat Nha &
Hop dong cho thué nha (néu co) 01 Ban photo
4 Ban v& nha, dat dé xuat thu hoi (néu co) 01 Ban photo

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua (S Xay

dung)

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua buu dién: B6 phan

Mot cira - S¢& Xay dung (dia chi: s6 60
Trwong DPinh, phuong V& Thi Sau, Quan
3)

- Nop qua Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh phé Hb Chi
Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn).

- 44 ngay lam viéc, ké tir
luc phat hién mot trong
cac truong hop nha &
thuoc dién thu hdi phai
xtt 1y theo Khoan 1 Diéu
78 Nghi  dinh sb
95/2024/Nb-CP  ngay
24/7/2024 cia Chinh phu

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Ditu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
1. Giai doan xiw ly tai don vi quan ly van hanh (trong 11 ngay lam viéc)
Trong qua trinh quan
ly, kiém tra, don vi
quan ly van hanh phat
hién mot trong cac
Van ban, |trwong hop nha &
bién ban lam | thudoc dién bi thu hdi
viéc thé hién quy dinh tai cac diém
ndi dung vé |a,b,c,d, d, e h,ivak
Khéitao | Donvi viéc phat | khoan 1 Diéu 127 cua
Bl | thituc thu | quanly hién mot | Luat Nha & hodc ké tir
hoi nha van hanh trong cac | ngay co két luan kiém
truong hop | dinh cua co quan c¢o
nha ¢ thudc | tham quyén vé viéc
diénbithu |nha & thudc trudong
hoi hop phai pha d& dé cai
tao, xay dung lai quy
dinh tai diém g khoan
1 Diéu 127 cua Luat
Nha ¢.
Chuyén vién phong
chuyén moén cua don
vi quan ly van hanh du
o . | thao van ban:
“Totrinh A6 | 1 oo hop dit didu
nghi thu hoi |, .. X N
R NP » | kién thu hoi nha: du
Chuyen | s nS};a ?;eﬁleﬁo thao To trinh bio cdo,
gy | Thulyhd pf;?g ngAY | chimo iy g | 06 Xudt SO Xay dung
SO R lam o thuc hién thu tuc thu
chuyén | ia. | Tenquan) psina 6 thuoe tai san
mon : -Vanban | oan0
xac minh b6 , ,
sung - Truong hop chua du

diéu kién thu hoi nha:
du thao van ban xac
minh bd sung.
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Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Bicu, P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Truong hop du diéu
kién thu hdi nha: Lanh
-Totrinh dé | dao phong chuyén
nghi thu hoi | moén ky Phiéu trinh, ky
N nha (kém hé | nhay dy thao To trinh
Xem xét | Fanhdao |03 oo sy, | dé xudt So Xay dung
B3 hé so, p}?onAg I;gay chimg tir c6 | thue hién thi tuc thu
trinh ky Cn‘llygn AM -\ lién quan) | hdi nha & thude tai san
° VIS¢ 1 vanban | cong.
xac minh bo | - Truong hop chua du
sung diéu kién thu hdi nha:
ky nhay van ban xac
minh b sung.
- Truong hop du diéu
-T¢ trinh dé | kién thu hoi nha: Ban
nghi thu hoi | Giam doc ky To trinh
nha (kém hd | dé xuat S¢ Xay dung
, | 25 | sotailieu, |thye hién thu tuc thu
B4 X(im xet, Ban E}lam ngay chimg tir ¢c6 | hoi nha ¢ thudc tai san
phe duy¢t doc liff\n lién quan) | cong.
viee -Van ban | - Truong hop chua du
x4c minh bd | diéu kién thu hdi nha:
sung ky van ban xac minh
bo sung.
-T& trinh dé
nghi thu hoi
vanthe | o5 |4 ?fé Fﬂhé Cho 0, vdo 0, déng
Ban hanh don vi ngay Sof al }eu,, da‘lu, banxhanli van ban
B5 vin bin quin Iy Bm Chlfng trco | va chuyén hd so cho
van hanh | viée lién quan) | phong chuyén mén luu
- ; -Vian ban | theo doi.
x4c minh bo
sung
2. Giai doan xwr ly tai S¢ Xay dung (11 ngay lam viéc)
p T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
B6 Nop ho so A hanh Theo muc |
: canhan muc |

chinh
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02

BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Trudng hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bo sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Bwu chinh cong
ich:

- Trudng hop ho so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho ngudi
nép hd so theo (BM
01); thyc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bo sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop ho
so va ghi o ly do theo
(BM 02). Thoi gian
xac dinh té chirc, ca
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan da nop ho so hop
phap, hop 1€ 1a tai thot
diém t6 chuc, ca nhan
bo sung day du hd so
theo yéu cau tai (BM
02).

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
(BM 03). Thong tin
cho té6 chuc, ca nhan
vé viée tir chdi hd so.
Tiép nhin va chuyén
hé so dé thu Iy:

- Tiép nhan hd so va
chuyén dén chuyén
vien thu ly hd so
Phong Quan ly nha va
cong so.

B7

Thu 1y hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
nha va
cong so

04
ngay
lam
viéc

Xem xét ho so, tai liéu
lién quan.

- Truong hop chua du
diéu kién, du thao van
ban giri don vi ¢o6 lién
quan c6 y kién hoic
g1 don vi quan ly van
hanh béo c4o bo sung.
- Truong hop du diéu
kién, du thao To¢ trinh
dé xuat UBND TP ky
Quyét dinh thu hdi nha
¢ thudce tai san cong.

B8

Xem xét
ho so,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
nha va
cong so

03
ngay
lam
viéc

Xem xét, kiém tra,

- Trudong hop du diéu
kién thu hoi nha: ky
Phiéu trinh va ky nhay
du thao To trinh dé
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Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Bicu, P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
xuat Uy ban nhén dan
Thanh pho ban hanh
Quyét dinh th}l ho1
nha, thuc hién tiép B9
- Truong hop chua du
dicu kién thu hoi nha:
ky van ban xac minh
bo sung; ti€p tuc thurc
hién B10.
Pho Giam doc So ky
03 To trinh dé xuat Uy
B9 Xem xét, | Lanh dao | ngay ban nhan dan Thanh
phé duyét S lam ph6é ban hanh Quyet
viéc dinh thu héi nha (kém
du thao Quyét dinh)
0.5 ‘ Cho s6, vao so, dong
. 5 - Hosodd | dau, ban hanh van ban
Ban hanh | Van thu ngay n . A 1A
B10 - 1. \ : dugc phé | va chuyén ho so cho
van ban S lam ~ A 1AL A A
. n duyét B6 phan Tiép nhéan va
viec .1 A )
: Tra két qua.
3. Giai doan xuwr ly tai ny ban nhan dian Thanh phd (11 ngay lam viéc)
o - Tiép nhan, kiém tra
Phong | 05 | Lowminh.dwpstss i lieu lien
. X A . X thao Quyét
Tiep nhin Hanh ngay : 0 x| quan.
B11 A , A : dinh va ho 2 N
ho so chinh - T6 | lam A - Chuyén ho so cho
, . n so lién quan N o )
chirc viéc chuyén vién Phong
chuyén mon thu ly.
Dy thdao | Tham tra, xur ly ho so,
Vin ban tra | ta1 liéu lién quan:
Chuvén ho so cho S6 | - Ho so khong dat yéu
Ay 01 Xay dung x1r | cdu: trinh Lanh dao
A vién . Iy . o A
Thu ly ho \ ngay ly lai. Phong chuyén mon
B12 ) Phong N . A s 1A
SO chuyén lam -Du thao | xem xét chuyén tra ho
mon viéc Vin ban iy | S0 cho S¢ Xay dung
y kién Thanh | xt ly lai.
vién Uy ban | - Ho so dat yéu cau:
nhan dan

Trinh Lanh dao Phong
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Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Ditu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Thanh ph6. | chuyén moén xem xét,
chap thuan wviéc t0
chue lay y kién thanh
vién Uy ban nhan dan
Thanh phd.
- H3 so khong dat yéu
cau: Xem xét, ki€ém
tra, ky nhay Van ban
- Vin ban tr3a | trinh Lqﬁnh dao Van
2 ho so cho S¢ | phong Uy ban ky Van
Tliam tra Xay dung xtr | ban chuyén tra ho so
OSOVA | | aihdao | 0.5 ylai. | vé S& Xay dung xi Iy
trinh 1anh L \ o, lai
y Phong ngay - Van ban | 'al:
B13 dao Van A < A, 4 -k A A A
hon chuyén lam lay y kién | - Ho so dat yéu ciu:
gBNl% mon vige | Thanh vién | Xem xét, kiém tra, ky
5 z Uy ban nhén | nhqy trinh Lanh dao
Thanh pho A \ ,
dan Thanh | Van phong Uy ban
pho. nhan dan Thanh pho t6
chue lay y kién thanh
vién Uy ban nhan dan
Thanh phd.
- H3 so khong dat yéu
- Van ban tra | cdu: 7 ky Yén ‘bén
hd so cho S& | chuyén tra ho so vé S&
Lanh dao Xdy dung xur | Xay dung xu ly lai,
Xem xét, Vin 0,5 1y lai. thuc hién tiep budc
B4 | Wk phong | ngay | -Vanban |BIS.1 ‘
nhiy Vin | UBND lam lay y kién | - Ho so dat yéu cau:
ban Thanh viéc | Thanh vién | Ky Van ban ldy y kién
pho Uy ban nhan | c4c thanh vién Uy ban
dan Thanh | nhan dan Thanh pho,
pho. thuc hién tiep budc
B18.2.
L4y v kién Cac 'tflanh ‘ Lay y k}en l?ang mpt
X o vién 3 ngay trong cac hinh thuc
thanh viéen R SOy )
B15 UBND UBND lam | -Layy kién. | sau:
Thanh phf’) Tha?h viee - Cac dong chi thanh
pho vién Uy ban nhan dan
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu e
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Thanh phé cho y kién
bang Phiéu lay y kién.
- Cac dong chi thanh
vién Uy ban nhan dan
Thanh phé cho y kién
bang biéu quyét tai
cudc hop.
V? N 0,5 Quyét dinh T.OAng hop y klenA thar}h
Trinh phong | 3y | thu héi nha ¢ | Yién Uy ban nhan dan
B16 Quyét dinh UBND lam | thudc tai san Thanh ~ pho,  trinh
yetdi Thanh " - Quyét dinh thu hdi nha
X viéc cong ) A exi oo A
phé ‘ ¢ thudce tai san cong.
, «, | Lanh dao \ Quyét dinh | Ky Quyét dinh thu hdi
Ky Quyet | “ypnp | 1P83Y | gy hdinha o [ nha ¢ thude tai san
B17 | dinh, Vin . lam N R a ik
" bin Thanh i thudc tai san | cong, thwe hién ti€p
pho Vie cong budc B18.3
- B18.1: Cho s6, vao
s0, dong dau, phat
- 1. .. | hanh Van ban tra ho so
-Vanbantra | 1 L. A
A X oo | V€ SO Xay dung, thuc
hosoveSé |, .. ..« .
A hién tiép budc B19.1
Xay dung. .
. - B18.2: Cho s0, vao
- Van ban 2 . % .
Van thu 4y y kién | 50> dong dau, phit
Phat hanh . 0,5 ; A hanh Van ban lay y
£, Phong X thanh vién " . A TP
Quyét dinh . ngay | ~_ | kien thanh wvién Uy
B18 e Hanh . Uy ban nhan A 4a .
hoic Van , x| lam A . ban nhan dan Thanh
‘e chinh - T6 i dan Thanh X A A
ban chitc viéc hé phd, thuc hién tiép
% . bude BI5.
-qugt 1n - B18.3: Cho s, vao
thu hoinha & | ) X .
A .1 |80, dong dau, phat
thudc s hiru | | X a4
. hanh Quyét dinh thu
Nha nuéc Ae 4 aiie .
hoi nha & tai san cong,
thuwc hién tiép budc
B19.2.
Tiép nhéin 0,5 - B19.1: Chuyén Van
két qua tir | Van thu ngay L 1 ban tra ho so khong
B19 \ ; &t dinh N
UBND S& lam Quyet d dat yéu cau cua Van
Thanh pho viéc phong Uy ban nhan
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Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Bicu, P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dan Thanh phd dén
chuyén vién thu ly ho
so Phong Quan ly nha
va cong s& thuc hién
lai budc B7.
- B19.2: Chuyén
Quyét dinh thu hdi nha
& thude tai san dén
don vi quan ly van
hanh dé thuc hién thu
hoi nha, chuyén vién
Phong Quan ly nha va
cong so va dén phong
chuyén mén luu ho so,
thuc hién tiép budc
B20.
4. Giai doan xir ly tai don vi quan ly van hanh (11 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra
Phong 0,5 Quyét dinh ho so, tai liéu lién
B20 Tiép nhan Hanh | ngay |thu hdi nha & | quan. 7 ‘
ho so chinh -T6 | lam | thudctaisan |- Chuyén ho so cho
chuce viéc cong. chuyén vién Phong
chuyén mon thu ly.
Du thao
t;hOE%baho . | Chuyén vién phong
. u hoi nha . . )
Chuyén . chuyén moén du thao
. 3 0,5 Du thao hone bio thu hdi mha
Xir I hd Vlgn ngay théng béo t ‘ong aq uA o1 n,a
B21 <o phong am chém dirt va du thao thong bao
chuyén A hob da cham dit hop dong
mon viee OpA On% thué, thué mua (n€u co
thué, tAhue, hop dong).
mua (n€u co
hop dong)
Lanh dao 0,5 Th6n§ béq LﬁnhA dflo , thrA}g
Xem xét phong ngiy thu ho1 nha cbuyen ‘mon ky, Phicu
B22 v A 5 Thone bao | trinh va ky nhdy: du
ky trinh chuyén lam ng , N , N
mén vide cham dut | thao thong bao thu hoi

hop dong

nha va théng bao cham
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thué, thué
mua (néu co
hop dong)

dat hop déng thué,
thué mua (n€u c6 hop
dong).

B23

Xem xét,
ky trinh

Ban Giam
doc

0,5
ngay
lam
viéc

Thong bao
thu hoi nha
Thong bao
cham dut
hop dong
thué, thué
mua (néu co
hop dong)

Ban Giam dbc ky
Thong bao thu hoi nha
va Thong bao cham
dat hop dong thug,
thué mua (néu c6 hop
déng), thuc hién tiép
B26.1

B24

Thuec hién
thu hoi
nha

Don vi
quan ly
van hanh

6,5
ngay
lam
viéc

Bién ban
ti€p nhan,
ban giao nha

Thuc hién thong bao
kém theo ban sao
quyét dinh thu hoi nha
¢ cho ngudi dang truc
tiép st dung nha & biét
dé ban giao lai nha o,
nguoi dang truc tiép
str dung nha ¢ c6 trach
nhiém ban giao lai nha
¢ cho don vi quan ly
van hanh nha & trong
thoi han ghi trong
quyét dinh thu hoi;
viéc thu hoi, ban giao
nha & phar dwoc lap
thanh bién ban c6 chir
ky cua cac bén; truong
hop nguol dang truc
tiép st dung nha ¢
khéng nhan thong bao
thu hoi hoic khong ky
bién ban ban giao nha
¢ thi don vi quan ly
van hanh nha & mo
dai dién Uy ban nhan
dan cap x4 noi ¢6 nha
& chiung kién va ky
vao bién ban, thuc
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Bube 1 Ngidung | Trich | Thei Bieu —
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
hién tiép B26.3
- Truong hop da tiép
nhan nha, don vi quan
ly van hanh c6 van ban
bao cdo két qua thye
hién va dé xuét
phwong an quan ly, st
., .z |dung gu SO& Xay
Bio cdo . 02 Bao cao kke‘t dung, thwyc hién tiép
£ N Don vi . qua thu hoi
két qua 1o ngay 1.1 | B26.2
B25 thu hai quan ly I3 nha kém ho . h h
u hot van hanh am socolién | A,Tmo’{lg op chua
nha viéc tieép nhan nha, don vi
quan 1o A s ;
quan ly van hanh cé
van ban bao cao két
qua thuc hién va dé
xuat thyc hién cudng
ché thu hoi nha gui S¢
Xay dung, thuc hién
tiép B26.2.
B26.1. Cho sb, vao so,
dong dau, phat hanh
g1 nguol dang truc
Thong béo | ti€p st dung nha, Uy
thu hoi nha | ban nhan dan Phuong/
Thong bao | xa noi can nha toa lac
chadm dut | dé phoi hop; thuc hién
5 hop dong | tiép B24.
vanthu || thug thue | B26.2. Cho s, vao sb,
B26 | Phat hanh uan I\ N ,2‘1 mua (n€u ¢6 | dong dau, phat hanh va
V%m ha‘lri]h 84Y | hop dong) | chuyén ho so cho Bo
' Béo céo két | phan Tiep nhan va Tra
qua thu hoi | ket qua.
nha B26.3. Cho s0, vao so,
Bién ban ban | dong dau, va gui Bién
giaonha |ban tiép nhan, ban giao
nha cho cac don vi ¢c6
lién quan; thwc hién
tiép B25
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu e
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tra két A Bio cdo két | - Tra k&t aui cho BG
X B0 phan Theo ao cao két | - Tra két qua cho BO
) quz:, uu Tiép nhan Gil qua thu hoi pl}én Ti€ép nhan va tra
Bz7 h;O 0 | vatrakét 1ay nha ket qua.
thong ké ua hen Théne ké. theo dai
va theo doi q - Lhong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Hudéng dan bo sung, hoan thién ho so.
BM 03 |Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu co).
2 BM 02 | Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (néu cé).
3 BM 03 | Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu c6).
4 / Thanh ph?m ho so theo muc I
5 / To trinh dé xuat UBND TP ky Quyét dinh thu hdi nha & thude
tai san cong
6 / Quyét dinh thu hoi nha & thudc tai san cong
7 / HQ so, tai liéu, chimg tir, ban v&, so d0 nha dat c6 lién quan
(néu co)
8 / Bién ban tiép nhan , ban giao nha & thudc tai san cong
9 / Vin ban bao cao két qua thu hdi nha & thude tai san cong
10 / Théng bao thu hoi nha & thudce tai san cong
11 / Thoéng bao cham dit Hop dong thué, thué mua nha & thudce tai
san cong
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Nha ¢ nam 2023;

-Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu veé
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua Luat Nha ¢

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu vé Stra d6i, bd

sung mat sb6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, sb
tam tru giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo Xay dung vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Nha &.
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA
Sé: /HDHS , hgay ... thang ... ndm ... ...

NGO dUNG YEU CAU IAT QUYEE: ..o
bia chi:
Sé dién thoai: Email:

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

Ly 0. ettt

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Balién h¢ voi ............. so dién

thoat .................... ... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 cia Nguoi huedng ddn néu i biéu mdu
dién tur)
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SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
& TRA KET QUA

S6:.../TTPVHCC (BPTNTKQ) Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 20....
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Xay dung
Tiép NRAN DO SO CUAL oo

DA Ol oo

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két S¢ Xay dung qua thong bao khong tiép nhan,

giai quyét ho so nay véi ly do cu thé nhur sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
CHUYEN NHUQNG TOAN BQ HOAC MOT PHAN DU’ AN BAT PONG SAN
DO UY BAN NHAN DAN THANH PHO QUYET PINH VIEC PAU TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Gh,l
lwgng | chu
A HO SO CUA BEN CHUYEN NHUONG
| Van ban cua chu dﬁq tu du an dé nghi cho phép chuyén nhuong 01 Ban
toan bo hodc mot phan du an bat dong san (BM0OS) chinh
Quyét dinh chu trrong dau tw sodc chap thudn chu truong dau
) tu hodc chap thuan dau tu cia dy an bat dong san cia co quan 01 Ban
nha nudce cd tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, sao

vé xay dung, v€ nha &

Vin ban cta co quan nha nudc c¢6 tham quyén vé viéc lya
chon nha dau tu, lrra chon chu dau tu theo quy dinh ctia phap
luat vé dau tu, phap luat vé dau gia, phap luat vé dau thau,

3 | phép luat vé nha &, phép luat vé phat trién do thi: quyét dinh | 01 | 540
hodc van ban cong nhan chu dau tu doi voi truong hop du an 340
phai thye hién thu tuc cong nhan chu dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, phap luat vé nha &

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy hoach tong

4 mat ‘balmg cta dv an bat dong san cia co quan nha nudce co tham 01 Ban
quyén theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, vé quy hoach sao
do thi
Céc gidy to vé dat gdm:

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
su c}ung dat thue hién du an cua co quan nha nuéc ¢o tham Ban
5 | quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai. 01 $20

- Bién ban ban giao dat thuc hién du an trén thwe dia cua co
quan nha nudc c6 tham quyén cho chu dau tu du an theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai

6 | Gidy to thé hién d3 giai chap theo quy dinh cua phap luat| Ol Ban
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(trieomg hop du dn, phdn du dn bdt dong san thé chdp). sao
Giay to nghiém thu theo quy dinh cua phap luat xay dung vé
viéc dd hoan thanh dau tu xay dung cac cong trinh ha tang ky Ban

7 | thuat twong ung theo tién do, thiét ké, quy hoach chi tiét va| 01
noi dung du an dugc phé duyét d6i véi truong hop chuyén 340
nhuong toan bo du an dau tu xay dung két cau ha tang;

Xac nhan cua co quan thué vé viéc chu dau tu du an di hoan
thanh n’ghia vu tai chiph vé dat dai (; gém tién sir dung a"d'{, tién Ban

8 | thué dat) cia du an do61 vl Nha nudce va cac ching tir thé hiegn | 01
chu ddu tu da ndp thué, phi, 18 phi lién quan dén dat dai (néu 340
co)

9 Bégo cao qyé trinh thuc hién du an bat déng san tinh dén thoi 01 Ban
diém chuyén nhuong (BM06) sao
Thoa thuan vé viéc chuyén nhwong toan bo hodc mot phan du ,

; A A ; “~ ~ X 1A A A Ban

10 | an bat dong san gitra bén chuyén nhwong va bén nhan chuyén | Ol
nhuong (néu co) 340

11 Giay to ching minh dy an, Phﬁn du an chuyén nhuong d3 01 Ban
hoan thanh viéc béi thuong, ho tro tai dinh cu sao
Giay to ching minh quyén st dung dat cua du an, phan du an
chuyén nhuong khong thudc truong hop dang cé tranh chap
dang duoc co quan ¢o tham quyén thong bao, thu ly, giai
quyet hodc ¢6 tranh chap nhung da dugc co quan co tham ,

Ban

12 | quyén giai quyét bang ban an, quyét dinh, phan quyét da co| 01
hiéu lwc phap luat; khéong b1 ké bién dé bao dam thi hanh an; 580
khong thudc truomg hop luat cam giao dich; khong thude
treong hop dang trong thot gian bi dinh chi, tam dinh chi giao
dich theo quy dinh cua phap luat
- Giay to chung minh du an khong by dinh chi, cham dut hoat
dong hoac khong c6 quyét dinh thu hdi dat cua co quan nha
nude ¢ tham quyén;

13 |- Giay to chimg minh chu dau tu chap hanh xong quyét dinh | 4, Ban
xur phat vi pham hanh chinh ctia co quan nha nudc c6 tham sao
quyén theo quy dinh cta phap luit vé xir 1y vi pham hanh
chinh (triwong hop du dn hodc pha”h du dn chuyén nhuong bi
xu phat vi pham hanh chinh)

14 Giéy to chirng minh du 4n con trong thot han thuce hién 01 ]Z);gl

B | HO SO CUA BEN NHAN CHUYEN NHUONG
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01

Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép sodc Gidy chung nhén
dang ky dau tu hodc giay to chimg minh viéc thanh 1ap t6 chic
theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép, vé dau tu

01

Ban
sao

02

Bao cao tai chinh da duoc kiém toan xac dinh von chu s& cua
doanh nghiép

01

Ban
sao

03

Vin ban cam két vé viée tiép tuc trién khai dau tu xay dung,
kinh doanh theo ding n1 dung du an da duoc chap thuan

01

Ban
chinh

04

Gidy to ching minh chu dau tu khong trong thoi gian bi cam
hoat dong kinh doanh bat dong san, b1 tam ngung, b1 dinh chi
hoat dong theo ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh cua
co quan nha nude c6 tham quyén

01

Ban
sao

05

Giay to chimg minh bao dam ty 16 du no tin dung, du no tréi
phi€u doanh nghiép trén s6 von chu s& hiru

01

Ban
sao

06

Giay to chung minh dap ung diéu kién theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 40 Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023. Cu
the:

* Theo phap luat vé dau tu:

- Dy an dau tu hodc phan du an dau tu chuyén nhuong khong
bi chdm dirt hoat dong theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 48
ctia Luat Dau tw nam 2020,

- Biéu kién tiép can thi truong; Bao dam quéc phong, an ninh;
Diéu kién nhan quyén st dung dat, Diéu kién st dung dét tai
dao, x4, phuong, thi tran bién gidi, x4, phuong, thi tran ven
bién theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai (d6i vdi nha ddu
t nuoc ngodi).

- Piéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai trong
truong hop chuyén nhuwong du an dau tu gin véi chuyén
nhuong quyén sit dung dat, tai san gan lién véi dat.

- Piéu kién quy dinh tai van ban chép thuan chu truong dau
twr, Gidy chirng nhan dang ky dau tu hoic theo quy dinh khac
ctia phap luét co lién quan (néu cd);

* Theo phap ludt ¢6 lién quan (s¢ dieoc xem xét, yéu cdu cung
cdp khi thdm dinh hé so)

01

Ban
sao

HO SO KHAC

01

Giay to ching minh viée tuan thit quy dinh cua phéap luat vé
quan ly, st dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh
doanh tai doanh nghiép (@i véi doanh nghiép nha miede
chuyén nhwong toan bo hodc mot ph&n duw én bdt dong san)

01

Ban
sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
NG . B6 ohan 6éo nhan va tra ké |- e 30 ngay
Op tar Bo phan ti€p nhan va tra ket qua - SO (tong diong

Xay dung Thanh phd H6 Chi Minh

(Sé 60 Truong Dinh, Phuong Vo Thi Sdu,

Oudn 3, Thamh phé H6 Chi Minh).

22 ngay lam viéc) Khong
ké tfr‘ngay nhan du
ho so hop 1€

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

ljg:gc Noidung | Trach | Thoi| Hb so/Biéu Didn gidi
.~_ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc

A A Glb’ \ A A
Nop ho 2 X - Theo MucI | Thanh phan ho so theo

so To chire | hanh BM: 05,06 | mucl (ca A vaB)

chinh | ~ C ‘
Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua - Van phong So
tiép nhan ho so:

- Trudong hop ho so day du
thanh phan: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua, giao cho ngudi ndp
-Bo hd so (BMO1); Lap Phicu
phan tiép ) kiém soat qua trinh giai
nhan va TFGO MPC ! quyét ho so (BM04); Thuc

Bl | Kiém tra,| trakét | 02> |- CacBMIOL Fpisn iép buoe B2.

‘K A . ngay | 02, 03,04, 05, . R
tiép nhan qua - 13m 06 - Truong hop hé so chua
ho so Van " A . | day du: Huéng dan nguoi
phong S | VI€¢ | - HO SO*bO ndp hd so bo sung, hoan
- Van thu Sung thién hd so va ghi 13 1y do

S& (BMO02).

*Triwong hop nguoi ndp da
bé sung, hoan thién ddy di
hé so: Ldp BMO1, BMO04;
Thuc hién tl’é}? budc B2.

- Trudomg hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
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BP’ o¢ N¢i dung | Trach | Thoi | H6 so/Biéu R e
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian mau
viéc
hd so (BM03) giao cho
nguol nop ho so.
- Chuyén toan bo hd so
(trie BM02 va BMO03) cho
Phong Phat trién nha va thi
truong bat dong san dé
phan cong Chuyén vién
thu ly thure hién.
*Khi doanh nghiép hoan
thién, bo sung du hé so
theo yéu cdu ciia Budc B3:
Van thu So tiép nhdn va
chuyén cho Chuyén vién
thu ly dé thuc hién tiép
Bucoc B4.
* Thoi gian b6 sung hé so
khong tinh vao thoi gian
thuce hién quy trinh.
Chuyén vién thu 1y tham
- Theomuc I | dinh hé so:
-Cacbi€u |1, Truong hop hd so du
mau: 01, 04, | diéu kién: Lap Phiéu trinh,
05, 06 trinh Lanh dao Phong xem
- Phiéu trinh | xét, tham muu Lanh dao
Thim - Dy thao két | SO ky Du thao CQng van
dinh ho qua giai quyét | lay y kién tham dinh cua
so,dd | Chuyén | 2 | TTHC (Céng |c¢dc co quan phoi hop;
B2 | xutkét | vienthy | 80| van hueing Thye hién Bude B4.
qua giai | Iyhdéso | o™ | dandoanh |2. Truong hop ho so
quyét VISC | nghiép hoan | khong du dieu kién: Lap
TTHC thién, bo sung | Phi€u trinh, trinh Lanh dao

hé so hodc
Céng van ldy
y kién tham
dinh cua cdc
co quan phoi
hop)

Phong xem x¢&t, tham muu
Lanh dao S¢ ky Du thao
Cong van hudng dan
doanh nghiép hoan thién,
bo sung hd so (khéng qud
1 ldn, trir truong hop do
16i cua chu ddu ti); Thuc
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

hién Budce B3.

*Khi doanh nghiép bé
sung du diéu kién theo yéu
cdu tai Bude B3: thuce hién
tiép Bude B4. Truong hop
b6 sung khéng theo yéu
cau: Tham muu vin ban
tra 1oi cho chu dau tr do
khong di diéu kién chuyén
nhuong du dn (két thic
quy trinh).

B3. Trwong hop yéu ciu hoan thién hd so

-Th I
Deo r}rlluc Lanh dao phong xem xét
Lanh dao | 0,5 E:A‘-It 40 'hd so, ky nhay van ban
B3 1 Xem xét, | Phong | ngay b ong ‘éa;n trinh Lanh dao S¢ Cong
' trinh ky | chuyén | lam d u’oglg }?Ii van huéng dan doanh
mon viéc o?n ng 16[3\ nghiép hoan thién, b6 sung
hoan thién, bo ha
A 0 so
sung ho so
0,5 ang Va;n Lanh dao S¢ xem xét hd
" . - huéng dan A A A
Phé Lanh dao | ngay .~ | so, ky Coéng van yéu cau
B32 Y \ 5 doanh nghiép 2 ; A
duyét S lam « 1:n 12 [doanh nghiép hoan thién
: .~ | hoan thién, b0 |, x
viéc X ho so
sung ho so
i 0,25 ang Vaxn Cho s, vao so, dong dau,
Phat < N huéng dan o A < .
. . Van the | ngay .~ | phat hanh Cong van huéng
B3.3 | hanh van ) N doanh nghiép | ' x . \
. S lam « 1:n 12 dan doanh nghiép hoan
ban .~ | hoan thién, bo A 1A A
viéc X thién, bd sung ho so
sung ho so
Van }hu’ S& tiép nhan va
chuyén cho Chuyén vién
Ki’ém tra, Vin thu Gio | HO so bb sung gllliéinfe thye hién ticp
B3.4 | tiép nhan S5 hanh cta doanh . o 3 .
hd so chinh nghiép Khi doanh nghiép hoan

thién, bo sung hé so dam
bao theo yéu cdau: Van thu
So tiep nhdn va chuyén
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BP’ oc Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/Biéu X e
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vite cong viéc | nhiém | gian mau

cho Chuyén vién thu ly dé
thuc hién tié}? Buoc B4.

* Thoi gian b6 sung hé so
khong tinh vao thoi gian
thuce hién quy trinh.

B4. Trudong hop khong yéu ciu hoan thién b sung

- Th I
Deo r}rlluc Lanh dao Phong xem xét
Lanh dao | 0.5 | - il aIOA hd so, ky Phiéu trinh, ky
B4.1 Xem xét, | Phong | ngay ,O£§ Vaﬁ LAY | nhay va trinh Lanh dao S¢:
' trinh ky | chuyén | lam g ;lenqt aM | Cong van 14y ¥ kién tham
mon viéc Hh cua cag dinh cia cac co quan phdi
co quan phoi hop
hop '
0.5 Céng Vénqléy Lanh dao S()f, xem xét hod
Chép | Lanh dao | ngay y klenqthar,n 50, duyevt Plileu, trlgh va }<y
B4.2 ,\ ) X dinh ctiia cac | Cong van lay y kién tham
thuin S lam | a o, £
. " co quan phoi | dinh cua cac co quan phoi
viéc
hop hop
095 Cong van qléy , 7 ,
Phat Vin thu n)él y kién tham | Cho s6, vao s6, dong dau,
B4.3 | hanh vin S5 lgrrfl dinh cia cac | phat hanh cho cac co quan
ban A co quan phoi | phoi hop
viéc
hop
Co quan
phoi hop - Theo muc [
X:ll::;l I);et, (S‘é’h nog ) C?(?Ag Viri lay Cac co quan phéi hop xem
B44 | cham | nganh, | NEAY ) yKentham e o ¢ kidn tham dinh
dinh ho | gugn- | lam | dinh cuacac bine van ba
; o e ang van ban
SO huyén) | VieC | co quan phoi
tham hop
dinh
Tié Gio Congvancoy | Van thu So tiép nhan va
P | Van thu . kién tham dinh | chuyén cho Chuyén vién
B4.5 | nhan ho \ hanh Ny Y A gk
0 S chinh | Cctacicco thu ly dé thuc hién tiép
quan phoi hop | Bude BS.
BS Tong Chuyén | 07 - Theo B4 | Chuyén vién thu 1y hd so
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B,l\r oc Noi dung | Trach | Thoi| Ho so/Biéu K ens
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian mau
viéc
hop, vién thu | ngay | - Du thao két | tién hanh tham dinh ho so,
thAm ly lam | qua giai quyét | tong hop y kién tham dinh
dinh hd viée TTHC (76 | cua cac co quan phdi hop,
S0, d("%’ trinh trinh | hoan thién ho so:
xuat ket UBNDTP va | - Trudong hop du diéu kién:
qua giai di thao Quyét | Lap Phiéu trinh, du thao
quyéet dinh hodc | T¢ trinh trinh UBND TP,
TTHC Congvantra | dy thao Quyét dinh cia
[0i chu ddu | UBND TP (theo biéu mdu
tu) BM 07); Chuin bi (ban
photo) 01 bo hd so dinh
kém To trinh; Trinh Lanh
dao Phong xem xét, ky
Phiéu trinh, ky nhay To
trinh; trinh Lanh dao S¢&.
- Truwong hop khéng du
diéu kién: Lap Phiéu trinh,
du thao Cong van tra lo1
cho chu dau tu; trinh Lanh
dao Phong xem xét, ky
Phiéu trinh, ky nhay Cong
van tra 1oi chu dau tu;
trinh Lanh dao So.
Lanh dao S¢ xem xét, ky
-Hd so trinh | duyét két qua giai quyét
- Du thao két | thu tuc hanh chinh:
Xem xét, qua giai quyét | - Truong hop du dieu kién:
chap 075 TTHC (1o Xerrll1 iét, ky dlLyéll: Phﬁéu
thuan ket | _ " trinh trinh | trinh, ky To trinh, ky nhay
BO | qui giai Lanélqd"-‘o VY UBNDTP va | du thao Quyét dinh, trinh
quyét thi O | e | diethao Quyér | két qua gidi quyt TTHC
tuc hanh ' dinh hodc | cho UBND Thanh pho.
chinh Cong vantra |- Trudng hop khong du
loi chiddu | diéu kién: xem xét, ky
fu) duyét Phiéu trinh, ky Cong
van tra 161 chu dau tu.
B7 Phat |- Vanthu | 0,5 Hbsodd | Cho s6, vao so, dong dau
hanh vin SG ngay dwoc phé | va phat hanh T¢ trinh va
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B,l\r o¢ Noi dung | Trach | Thoi| Ho so/Biéu R o
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian mau
viéc

ban trinh | -Bd lam | duyét(7o |Duw thao Quyét dinh cuia
UBND phan viée trinh trinh | UBND TP, (kém theo ho
Thanh Tiep UBNDTP va |so), phat hanh dén Van

pho nhén va du thao Quyét | phong UBND TP.

tra két dinh hodc | Hodc:

qua (;qﬁghvg;; ﬁr 9 | Cho §6, vao so, dong dau,
orchuddi | chyyén van ban cho BO
) phan Tiép nhan va tra két
qua - Van phong S¢ d¢ tra
cho nguot nop theo phicu
hen (Keét thiic quy trinh).
- Phong chuyén moén cua
UBND Thanh pho tham
- Van ‘ muu UBND Thanh pho
phong -Ho sodo S¢ | phé  duyét Quyet dinh
UBND UBND 03 )ééyxdu}g chuvyén n‘hu’o’ng du an. ‘
X TP . chuyen den | - Van phong UBND Thanh
Thanh . ngay , £ R % :
B8 phé phé - Phong 1am -Dythao | phd chuyén Quyet dinh
duve chuyén i Quyét dinh | dugc duyét dén So& Xay
uyet N viec 3 SO e
mon cua cia UBND | dung d¢ tra ket qua giai

UBND Thanh phd | quyet thu tuc hanh chinh

TP chQ to (;hl'rc, ca nhén theo
Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

(1) BO (1) B6 phan tiép nhan va
phén tiép tra két qua - Van phong
nh?n va Thgo & dinh So: Tra ket qua giai quyet

s tra lfet Gﬂay ) Qlfyet MO tha tue hanh chinh cho t6
Tra ket qua - tiep | chap thuan chitc, ca nhan theo Giay
qua, lvu Van nhan cho chuyer} tiép nhan ho so va hen tra

ho so, | phong So | ho so | nhuong dwan | & - . '
B9 A R : ) et qua.
thong ké (2) va cua UBND . iR .
X - TP (2) Phong Phat trién nha
vatheo | Phong | hen va thi truong bat dong san:
ddi | Phattrién | tra | - Toan bo hd  Tons, Ot TUNE
o 1t - Theo doi, thong ké so liéu
nha va 7 SO va luu trit HO so theo quy
thy | qua dinh.

trorong '

bat dong

(Két thiic quy trinh).
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach | Thoi| Ho so/Biéu R o
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian mau
viéc
san
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Bon d& nghi cho phép chuyén nhuong toan bo
6 BM 06 | Bao cao qua trinh thurc hién toan bd/mot phﬁn du an bat dong san
Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén nhuong toan bo (hodc mot
7 BM 07 X 1 Ae AR )
phan) du an bat dong san

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan tiép nhan
1 BM 01 A h s . ,
va tra két qua - Van phong So)
) BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu cO - luu ta1 BO
phan tiép nhan va tra két qua - Van phong So)
Phleu ttr choi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢é - luu tai Bo phan
3 BM 03
tiép nhan va tra két qua - Van phong So)
4 BM 04 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (luu kém Ho so)
5 | BMO05 |Don dé nghi cho phép chuyén nhuong toan bo (luu kém Ho6 so)
Bao cao qua trinh thuc hién toan bo/méot phﬁn du an bat dong san
6 BM 06 . A
(lvu kem HO so)
7 BM 07 Quyét dinh vé viéc cho phép chuyén nhuong toan bo (hodc mot
phan) du an bat dong san (luu kém Ho so)
Toan bo ho so (S& Xay dung - Phong Phat trién nha va thi truong
8 bat dong san theo doi, thong ké sé liéu va thwe hién lwu trir theo
quy dinh)




62 CONG BAO/S6 143+144/Ngay 01-3-2025

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023;

- Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Kinh doanh bat dong san.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Biéu miu BM01
Madu s6 01 ban hanh kém theo Phu luc ciia Thong $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chit ky so cua To chirc
(néu la bieu mau dién tr)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 14p - Tw do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO oo /TN&TKQ-GTN ... , ngay ... thang ...... nam ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3a hod so: ..........

B6 phan Tiép nhan va Tra két QUAD oottt e
Tiép TRAN O SO CUAL v e,
SO dién thoai: ..ooovoveeeeeee EMaAIl: oo
NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt
Thanh phan hd so ndp gom:

S6 luong hd s0: ..o (bo)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh & ............... ngay

Thoi gian nhan hd so: .......... gid ... phut, ngay .......... thang .......... nam ..........

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so .......... gid.......... , phut, ngay .......... thang ..... nam .....

DANg Ky NAN KEE QUA AL ....vooeeeeeee et
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Vao $6 theo ddi ho so, Quyén SO e, SO NG U v,
NGUOI NOP HO SO NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguroi tiep nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong truong
hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg;
mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong/Bd phan Mot ctia;

- T4 chire, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot ctra hodc tai nha (tru s& t0
chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Biéu mdu BM02
Mau s6 02 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chir ky s0 ctia T6 chirc
(néu 1a biéu mau dién tir)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 14p - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
............ , hgay ...... thdng ...... ndm ......
SO o /TN& TKQ-HDHS

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HoO SO Ul oo e e,

NGO dUNE YEU CAU IAT QUYEE: ..ottt

SO di€n thoat: ......vvveeeeeeee Email: .o
Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi1 dung sau:

|5 0 1 T TSP P P PURPRUPPRI
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba 1ién hé v&i .........oococovevvnen..

$O dién thoai ....oovovovoeeeeeeee dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi huwéng ddn
néu la biéu mau dién tir)
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Biéu mdu BM03
Madu s6 03 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Chit ky so cua To chirc
(néu la bieu mau dién tr)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 14p - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO v /TN&TKQ-TC ... , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két QUA oot
Tiép TRAN O SO CUA: .o
DA Ol
SO GBI thOBI ...,
EmM@LL oo e e ettt a ettt et
NOi dung Y& CAU IAT QUYEL: ..o

Qua xem xét, bd phén tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky 56 cua Nguoi tiép nhgn ho so
néu la biéu mau dién tiz)
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Biéu miu BM04
Madu s6 05 ban hanh kem theo Phu luc cia T, hong tw $0 01/2018/TT-VPCP

- - ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Chir ky so ctua To6 chirc
(néu la bieu mau dién tr)

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 14p - Tw do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
SO: e [voim e , ngay ... thang ...... nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thii tuc: THU TUC THONG BAO NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI
PU PIEU KIEN PUQC BAN, CHO THUE MUA

ME SO DO SO -t
Co quan (b0 phan) gidi qUYEt DO SOT .....oeoe et

Co quan phdi hop gidi qUyEt DO SOT .....oov e
KET QUA GIAI
QUYET HO SO GHI

(Trwéc han/dang CHU
han/qua han)

TEN CO QUAN| THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO

1. Giao: Bo phan | gi¢0 ... phut, ngay ... thang ... nam ...

Tiép nhan va Tra | Ngudi giao Ngu¢i nhan

két qua

2. Nhan: Van thu

Phong
PTN&TTBDS

1. Giao: ......... ... g10 ... phut, ngay ... thang ... nam ...

2.Nhan: ......... Nguoi giao Nguoi nhin

... g10 ... phut, ngay ... thang ... nam ...

2. Nhan: Nguoi giao Nguwdi nhan
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Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh coéng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-Ttg thi thoi gian giao, nhan ho so va viée ky nhan thé hién trong hoa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chwa van hanh, ngudi giao va nguoi nhan
phai ky va ghi 0 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot ctra dién tir da van hanh, vi¢c luu vét

duogc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tir
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Biéu méu BM05
Ban hanh kém theo Phu luc s6 XII ciia Nghi dinh $0 96/2024/NP-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ
(HOAC MOT PHAN) DU AN BAT PONG SAN

Kinh gtri: Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh

1. Théong tin chii ddu tw chuyén nhwong du én

- Tén doanh NGhiP: ....cc.oooviiiiii e
m DA G o
- Gidy chimg nhéan diang ky doanh nghiép/Gidy ching nhan ding ky kinh doanh s6: ...
- Nguoi dai dién theo phap ludt: ..............cccoooiiiii Chirc vu: oo
-Dién thoat: ..o Fax: ... Email: ..o
Hién dang 1a chu QAU T AU AN oo e
Thudc dia ban phudng/Xa ........c..cvveeeeeeieeeen. , quan/huyén/thanh phé.................. :

Thanh ph6 HO Chi Minh.

Pé nghi dugc chuyén nhuong toan bd (hodc mot phan) dw An .......o.ooevevvieeeeeeeeeeans voi

cac no1 dung chinh nhu sau:
2. Nhirng n¢i dung co’ ban cia du an

a) Noi dung chinh cta du an (du an chuyén nhuong) di duoc phé duyét (ghi ¥6 noi dung

nay doi vdéi tdt ca trieong hop chuyén nhwong toan bo hodc mot phcin dw én bat dong san):
m LI AU AT oot
m 1A O e
CDHEI HICH GAL: ©eoeoe oo e

- Thong tin vé quy hoach str dung dAt: ...........coooovoioieooeeeeeeeeeeee e
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- Thong tin v& quy hoach XAY AUNE: .......o.oovvieeeeeeeeeeeeee e,
- Thong tin vé cong trinh XAy dWNE: .........ocoooviviooeeeee oo

(Poi véi di an dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong

cdn mo ta thong tin nay)
= TONE MUC QAU T oo
- SO luong va co cau san pham bat AONg SAN: ............ccooeeiiiiiiii

(Poi véi di an dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong

cdn mo ta thong tin nay)

S THEN A0 AU A1 oo,
-Cac 01 dung KRAC: ...
b) N6i dung chinh cta phan dy an chuyén nhuong d duoc phé duyét gom:

(Chi ghi néi dung néty doi véi treong hop chuyén nhirong mot phdn dw dn bat dong san)
s DN R QAL oo,
- Noi dung vé& quy hoach St dung GAL: .........o.oooieeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Noi dung vé& quy hoach XAY dUNE: ........ovimeieeeeeeeeeee e,
- Noi dung vé& cOng trinh XAY dUINE: ....o.ovieeeieeeeeeeeee e,

(Poi véi di an dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong

cdn mo ta thong tin nay)
= TONE VON AU T ..oiiiiiii et
- SO luong va co cau san pham bat AONg SAN: ............ccooeeiiiiiiii

(Poi véi di an dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong

cdn mo ta thong tin nay)

= THEN A0 tNUC AT oo e,
-Cac 01 dung KRAC: ...
3. Ly do dé nghi chuy&n nRWOIE: .........ooooivieeoeeeeeeeeeeeee e
4. D& xuét bén nhan chuyén nhwong:

(Tén bén nhdn chuyén nhwong, dia chi; nguwoi dai dién; ndng lyc tai chinh, kinh nghiém;,
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(Kém theo Bdo cdo tinh hinh thiee hién dw dn, phan dw dn chuyén nhwong)./.

Noi nhin: X . <
T , ngay ... . thang .......... nam ..........

- Nhur trén; CHU PAU TU ,

) (K, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)

- Luu: ...
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Biéu méu BM06
Ban hanh kém theo Phy luc s6 X1II ciia Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ......... [ , ngay ... thang ......... nam.........

BAO CAO
QUA TRINH THU'C HIEN TOAN BO/MQT PHAN
DU AN BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG

Kinh gii: - Uy ban nhan dan Thanh phdé H6 Chi Minh;
- S¢ Xay dung.

1. TN Chil AU B ...

- Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Giay chimng nhan dau tu:.....................
m 1A O e
= NUOT Qa1 AIEN: ..o
2 SO BN TROAL: e,
= ThOng tin KhAC: ...ooiiiiiii e
2. Thong tin chung vé du 4n

a) Noi dung chinh cia du an (dy an chuyén nhuong) di duoc phé duyét (ghi ré noi

chng néy doi vai tdt ca trieomg hop chuyén nhurong tocm bo (hodic mét phdn) dir én bt dong san:

m TEIL AU QL. oo
m 1A O e
F DB HCR AL v,

- Thong tin vé quy hoach st dung QAL oo,



CONG BAO/S6 143+144/Ngay 01-3-2025 73

- Thong tin vé& cONg trinh XAY QUNE: .......ov.oveveeeeee oo

(Poi véi dir an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi

khong can mé ta thong tin nay)
= TONG MTC FAU T ..o
- S6 lugng va co cdu san pham bat dONE SAN: .........oo.ovieeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

(Poi véi dir an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi

khong can mé ta thong tin nay)
S THEN A0 AU A1 oo,

-Cacn0i dung Khac: ...

b) N6i dung chinh cta phan dy an chuyén nhuong dd duoc phé duyét gom:

(Chi ghi néi dung nay doi véi truong hop chuyén nhwong mét phan dw dn bdt

dong san)
s DN R AL oo,
- Noi dung vé quy hoach st dung GAt: ..........ccoooevovieieeieeeeeeee el
- Noi dung vé& quy hoach XAY dUNE: ......c.ovoveeiee ool
- Noi dung vé& cOng trinh XAY AUNE: .......ovoveeeeeeeeeeeeeeeeee oo ee oo

(Poi véi dir an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi

khong can mé ta thong tin nay)
= TONG VON QAU T ..o e
- S6 lugng va co cdu san pham bat dONE SAN: .........oo.ovieeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

(Poi véi dir an dau tw xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi

khong can mé ta thong tin nay)
= THEN A0 tAUC I oo,

-Cacn0i dung Khac: ...
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3. C4c viin ban hd so phap 1y ciia dw &0 0M: ....o..oooovoovieeieeeeeeeeeeee,
= HO SO PhAP 1Y V& QAU T ..ot
- Ho so phap 1y vé& quy hoach, X&Y dUNE: ......c.ovvevoeeieeeeeeeeeee e
= HO SO PhAP 1y V& QAL QAT ...

- Cac ho 50, gidy t0, thong tin KNACT .........ooveiiee ool

4. Qua trinh thye hién du 4n:

- Tinh hinh giai phong mat BANG ............o.cocoivoooieeoeeeeeeeee e,
- Tinh hinh duoc giao dat, cho thué dat: ..............ocoooovoioioieieeeeeeeeeeeeeee,
- Tinh hinh np tién st dung dat, tien thué At ..o,
- Tinh hinh x4y dung ha tAng K§ thudit .............coocooioieoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tinh hinh x4y dung nha ¢, cong trinh xay dung ..............ccccooeiiiiiiiiiice
- Tién dd @4 thuc hién cOA AW AN .ovoveeeeeoe oo,
- Tinh hinh huy dONE VON: ........o.oooooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
+ S6 luwong von vay tir cac to chirc tin dung (ghi 16 thong tin to chic tin dung): ...
+ S6 luong von dd huy dong tir to chirc, ¢4 AN ....o.ovoivovieeeeeee e,

- Tinh hinh ban, chuyén nhuong, cho thué, cho thué mua nha &, nha, cong trinh xay

AUNE (NEU CO): ettt ettt e e,
- Tinh hinh chuyén nhuong dét cho cac nha dau tu cip 2 (0éu €6) ....vveveeeecen

- Tinh hinh chuyén nhuong quyén sir dung dat cho ca nhan, ho gia dinh dé ty xay dung

5. Qua trinh thuc hién ciia phan dy 4n chuyén nhuong:

Ghi cdc thong tin néu tai Muc 4 va cdc thong tin khdc ctia phdn dw dn chuyén nhirong.
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6. Cac quyén va lgi ich ciia cc td chirc, c4 nhén c6 lién quan (néu c6): ..........
............................................................................................................................... /.
Noi nhin: CHU PAU TU ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong ddu)
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Biéu méu BM07
Ban hanh kém theo Phu luc s6 XIV ciia Nghi dinh $0 96/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
SO e, /Qb-UBND , ngay ... thang .......... nam ..........
QUYET PINH

Vé viéc cho phép chuyén nhugng toan b (hodc mét phin) du 4n ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Theo dé nghi ciia So Xdy dung tai To trinh ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Chip thuan cho phép chuyén nhuong toan bo (hoic mét phan) du an bat dong

san nhu sau:

1. Chii diu tu chuyén nhwong toan b (hoic mdt phin) du an bt dong san

- Tén doanh Nghi€P: ......oooviiiiiii e

- Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Giay chimg nhan dang ky dau tu: ........

m DA O oo

La chtl GAu 0 du AN ..o theo Quyét dinh chap thuan
chu trrong dau tu du an/Gidy ching nhan dang ky dau tu/....... (cac gidy to ¢6 gia tri phap Iy

tuong duong).
2. Bén nhin chuyén nhwong toan b (hodic mdt phan) du an bit dong sin
- Tén doanh Nghi€P: ......oooviiiiiii e
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- Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Giay chimg nhan dang ky dau tu: ........
m DA O e
3. Thong tin dy 4n, phin du 4n chuyén nhuong

a) Théng tin d6i véi trudng hop chuyén nhuong toan bd du an bat dong san:

S TN AW AN QAU TS oo,
- Dia diém thue BN AU A0 oovoeoe oo e,
= IMIUC T1EU QU A11: oo
- Quy m6 cua du an chuyén nhuong (theo Quyét dinh $6 ........cc.cooveeee.... ) e

(Ghi cu thé cdc théng tin tai muc nay doi véi tdt ca trieomg hop chuyén nhirong toan bo

dir Gn va chuyén nhirong mot phan dw dn)

+ Quy MO ST AUNG BAL: ..o
F TONG VOM QAU T ..ottt
+ Quy md dau tu xay dung:

Tong dién tich san x4y dung: ........ocoocovoevveeeeeeeeeeeeeeeeenn. (Poi véi dr dn dau tie xdy

dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong can mé 1 thong tin nay)

Quy md cong trinh: .............ocooiiiiiii (Poi véi dr dn dau ti xdy

dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong can mé ta thong tin nay)

+ SO lugng va co cau san pham bat dong san: ... (Poi voi dy dn

dau e xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi khong can mé ta

thong tin nay)

- Thoi han hoat dong cuadu an: ... nam, ké tu ngay duoc cr?ip Quyét

dinh chi truong du tu/Gidy chimg nhan dang Ky Gau tw/...........oocovvveeoeeeeeeeceeeeeeen. (cac
gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong)

+ Tién d0 thuwe BIEN AW A1 ovovee e,
+ Tién d6 XAY dUNg CODAN: ..o
+ Tién @6 dua cong trinh vao hoat 0N (NEU CO): ..v.verveeeeieeeee e,

+ Tien do thuc hién cdc muc ti€u, hang muc chuyéucuadg an ...........
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(Chii y: truwong hop dw dn thure hién theo tirng giai doan, phai quy dinh muc tiéu, thoi

han, tién do thuc hién, noi dung hoat dong cua tirng giai dogn)
- Két quathuc hi€n duw aAn: ..o
b) Thong tin d6i véi truong hop chuyén nhuong mot phan du an bat dong san

- Vi tri, dia diém phﬁn du an chuyén nhuong (xdc dinh theo quy hoach chi tiét ctia dir

An dugc phé duy@r): .........ccccooveeeiieieiiiiiieieeieeeeei Thudcdgan ........cooooeeie, ;
Dia diém tai: .ooovoeoeeeeeeeeeeeeen, ;O CONE LY oo
(mi s6 doanh nghiép.............ccoeoue..... ,dlachitai: ..o )
1a chu dau tu.

- Chirc nang ciia phan du an chuyén nhuong (xdc dinh theo quy hoach chi tiét ctia di

AN AUOC PRC AUYCL): ...
- Quy mé ctia phan du an chuyén nhuong (theo Quyét dinh s6 ............... ),
+ Quy MO ST AUNG BAL: ..o
F TONG VOM QAU T ..ottt
+ Quy MO FAU T XAY AUNE: ..ot

Tong dién tich san X4y dung ...........coocovevveeeereeeeeeeeeeenn. (Poi véi dr dn dau ti xdy
dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong can mé 1 thong tin nay)

Quy md cong trinh: .............ocooiiiiiii (Poi véi dr dn dau ti xdy
dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong can mé 1 thong tin nay)

+ S6 luwong va co cdu san pham bat dong san: ................... (Poi véi dw dn dau e xdy

dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt thi khong can mé 1 thong tin nay)

- Thoi han hoat dong du an: ....................... niam, ké tr ngay duoc cap Quyét dinh chu
treong dau tu/Gidy ching nhan ding ky dau tu/ . (cac gidy to c6 gia tri phap ly tuong
duong)

- Tién dO thue TEEN AW AN o.oeoe oo,

+ Tién d6 XAY dUNg CODAN: ..o

+ Tién @6 dua cong trinh vao hoat 0N (NEU CO): ..v.verveeeeieeeee e,

+ Tien do thuc hién cdc muc tiéu hoat dong, hang muc chu yeu cuiady an: ..........
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(Trieong hop du dn thuc hién theo tung giai doan, phadai quy dinh muc tiéu, thoi han,

tién do thuee hién, ni dung hoat dong cua tirng giai doan)

- Két quathuc hi€n duw aAn: ..o

Diéu 4. Cac diéu kién dbi voi chuyén nhuong toan by hodc mot phr?m du 4n bat dong san:

1. Trong thoi han ...................... ngay ké tir ngay Quyét dinh nay duoc ban hanh, néu
bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong toan bd hodc mat phﬁn du 4n bat dong san
khong hoan thanh viéc ky két hop ddng chuyén nhuong toan bo hodc mot phan du an bat
dong san theo ding quy dinh cua Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023 va Nghi dinh $6
96/2024/ND-CP ngay 24 thang 7 niam 2024 cta Chinh phi thi Quyét dinh nay cham dirt
hiéu luc.

2. Bén nhan chuyén nhuong toan by hoac mot phﬁn du 4n bat dong san 1a chu dau tu
du 4n bat dong san d6i v6i dy an, phan dy an nhan chuyén nhuong; thuc hién cac quyén va

nghia vu d6i voi chii dau tu du an theo dang quy dinh phap lut.

3 (Cdc néi dung khdc do co quan tham quyén ban hanh
Ouyét dinh ghi).
Piéu 5. (Cac co quan, td chirc va ca nhan ¢ lién quan gOm .............cocovveeeveeennl ) chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHUTICH
- Nhu Diéu 5; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 04

B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap xay dung ¢ dia phwong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chu
lwgng
Van ban dé nghi bo nhiém, cap thé giam dinh
vién tu phap xdy dung hodc don dé nghi bo
nhiém giam dinh vién tu phap cia cd nhan da la , ,
01 . ; A , S x n 01 Ban chinh
giam dinh vién tu phap nhung b1 mién nhiém do
nghi huu hoac théi viéc dé thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phap (BM 04)
Ban sao co6 ching
Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop thye h? ac bqan
02 e 1 PO A LA 1A 01 sao kém ban
vo1 linh vire chuyén mén duge dé€ nghi bdé nhiém , e
chinh dé doi
chiéu
So yeu ly lich va Phicu 1y lich tu phap (truong
03 hg;p ngu’orl,du’()c de ‘ngEu bo r}hlemAglamr dml} 01 Ban chinh
vién tu phap dang la cong chirc, vién chire thi
khéng can c6 Phiéu ly lich tu phap)
Giéy xac nhan vé thoi gian ghu’c té hoat dong
04 | chuyén moén cua co quan, t6 chic noi nguoi| 01 Ban chinh
duoc dé nghi bd nhi€m lam viéc
Ban sao Chtng chi hanh nghé hoat dong xay Ban sao ©o ch}mg
e tA C g A A . thuc hodc ban
dung hodc ban ké khai diéu kién nang lyc phu \ \
05 e n PUY : A A 01 sao kém ban
hop vdi tiéu chuan giam dinh vién tu phap xay . e
dun dinh (néu co) chinh de dor
e quy @ chiéu
06 Anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong 02 Ban chinh

vong 06 thang gan nhat)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Nop truc tiép hoac qua duong buu dién tai | 22 ngay lam viéc ké tir | Khong

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Xay
dung, dia chi: s6 60 Truong Dinh, phuong Vo
Thi Sau, Quan 3.

- Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh ph6 tai dia chi:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (ddi

ngay nhan du ho so hop
1¢'

vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

IIL.TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nép ho
SO

S¢ Xay
dung

Gi10o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc 1

B2

Kiém tra,
tiep nhan
ho so

Bo phan
mot ctra -
S¢ Xay
dung

2 ngay
lam viéc

Theo muc I
-BM 01
-BM 02
- BM 03
-BM 04

Tiép nhdn truc tiép:

- Truomg hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hod so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2

- Truong hop hé so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguol ndp hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tié'p nhdn qua Dich vu
Buwu chinh cong ich:

- Truomg hop ho so day

1 86 ngay S¢ Xay dung: 10 ngay; 86 ngay S6 Tw phdp: 03 ngay; S6 ngay UBND.TP: 09 ngay.
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du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac:
Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chitc, ca nhan d ndp ho
so hop phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém to chic bd
sung ddy du hod so theo
yéu cau tai BMO02.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
hé so theo BM 03.
Thoéng tin cho to chirc vé
viéc tir chdi ho so.

B3

Thzxim‘
dinh hé
SO

Chuyén
vién thu
ly ho so

/2 ngay
lam viéc

Du thao
Vin ban lay
y kién S&
Tu phap

- Chuyén vién thu ly ho
SO can cir cac van ban
quy pham phap luat, tién
hanh tham dinh hé so.

- Trinh lanh dao Phong
xem X¢t.

B4

Xem xét
ho so

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Ky trinh
Van ban

- Xem x¢&t no1 dung trinh;
Hoan thién hd so, ky
nhay trinh Lanh dao S¢&
xXem xét.

BS

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Ky van ban

- Ky van ban lay y kién
S¢ Tu phap

B6

Ban hanh
van ban

Van thu
S¢ Xay
dung

/2 ngay
lam viéc

Phat hanh
van ban

- Phat hanh Vin ban lay
y kién S¢ Tu phap.

B7

Y kién sé

S6 Tu

03 ngay

Phat hanh

Cé y kién bang van ban
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Tw phap phap lam viéc van ban vé viéc lwa chon ¢4 nhan
du tiéu chuan theo quy
dinh

BS Tiép - Tong hop, hoan thién
nhin va h so, lap To trinh va du
hoan thao van ban gui Uy ban
thién ho Du thao két | nhan  dan  Thanh phd
SO’ sau qua giai trinh Lanh dao Phong
khi lay y quyét tha | Xem xé€t:
kién Sé ) tuchanh |+ Truong hop du diéu
Tw phap QI}uyen 01 ngay | chinh(dy |kién: Dy thao t& trinh;
V}enkthu lam viéc thao Td | Du thao van ban trinh
ly ho so trinh, quyét | mién nhiém dinh kém Dy
dinh: hogc | thao Quyét dinh.
van ban tr |+ Truong hop chua diéu
cho1) kién: Du thao to trinh;
Du thao vin ban tir chéi.
- Trinh lanh dao Phong
xem X¢t.
B9 | Xem xét Ky trinh
hd so Lanh dao lanh dao S¢ | Xem xét ndi dung trinh;
trinh UB | Phong | 01ngay | két qua giai | Hoan thién ho so, ky
chuyén | lamviéc | quyéttha |nhdy trinh Lanh dao So
mon tuc hanh | xem xét.
chinh
B10 | Ky duyét - Ky két qua giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh, cu
trinh UB Ky trinh Té thé:
Lanh dao lanh trinh +'AT‘r11’(‘)T1g h0’p dfl di%u
S6 ky 01 ngay U}/ ba£1 k1\en. Tp tl‘lI}h, van ba}n
trinh 14m vidc nhan dan, trmh, dmh kgm du’ thao
' Thanh phd | Quyét dinh bé nhiém.
UBND.TP N "
(kém ho so | + Trudomg hop chua diéu
lién quan). | kién: T trinh, van ban
trinh dinh kém du thao
Van ban tir choi.

B11 | Ban hanh Phat hanh | Thuc hién cho sb, déng
van ban | Van thu Y, nod T lanh dau To trinh trinh UBND
trinh UB | S¢& Xay lam \g/i éyc trinh Uy | Thanh pho va chuyén

dung i ban nhan |cho UBND Thanh pho
dan Thanh | (dinh kem hé S0).
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pho (kém ho | H6 so trinh Uy ban
so lién nhan dan thanh pho bao
quan). gom:
+ Truong hop du diéu
kién: Van ban trinh cua
S¢ Xay du’ng, dinh kén}
du thao quyét dinh bo
nhiém giam dinh vién tu
phap; va Thanh phan hé
so lién quan.
+ Trudong hop chua diéu
kién: Van ban trinh cua
S¢ Xay dung dinh kérp
du thao van ban tur choi
c6 néu 15 ly do; va Thanh
phan ho so lién quan.
B12 Tiép | Chuyén
nhan ho vién ‘
39 tir So Ph‘ong HO 59 tm{h Kiém tra thanh phan ho
Xdy dung | Hanh kém du thao o em1ea '
‘ , . . % . ... | S0, tai liéu lién quan;
chinh - 2ngay | két qua giar | .% A 2
LY A z, . | Tiep nhan chuyén cho
To chwe | lam viéc | quyét thu k A N <
A \ Phong chuyén mén Van
thuge tuchanh |+ o UBND Thanh phé
Vian chinh phong P
phong
UBND
B13 | Rasodt, | Chuyén R Tham tra, xtr 1y ho so, tai
hem tra, vién Lap ho so liéu lién quan:
tham phong trinh kem | 6 so dat yéu cdu: ky
d;nl;ho Cllilu,\):n 02 ngay duﬁgaoi;et To trinh, trinh 1anh dao
s O llamvige | TEEE | UBND Thanh phé.
thugc quyét thu N .
Vin tuc hanh |- HO so chua dat yéu cau:
phong ‘chinh ky van b:ém cAhuyén tra ho
UBND so cho S¢ Xay dung.
B14 | Xem xét | Linh dao H6 so trinh: o LA -
A Lot \ Xem xét hdé so va To
ho so phong Du thao . . R o
A X trinh cia chuyén vién
chuyén . Quyet . A o ,
,\ 01 ngay . s Phong chuyén mon, ky
mon S dinh/Van o . ~
n lam viéc . To trinh, trinh 1anh dao
thudc ban cua g :
< Van  phong  UBND
Vin UBND . | Thanh phd xem xét
phong Thanh pho P '
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UBND
B15 | Duyét hé | Lanh dao Xem xét hd so va To
so trinh Van . N » | trinh cua Phong chuyén
LDUB | phong &fn new To tr:;h° Do | n, ky To trinh, trinh
UBND ' lanh dao UBND Thanh
TP pho xem xét.
B16 | Ky duyét | Lanh dao Ky két qua giai quyét thu
hd so UBND tuc hanh chinh, cu thé:
TP o n . S
03 ngay | Quyet dinb/ kiez-m%gqﬁﬁgt glilnhdlglél
\ .. | van ban, ho o '
lam viéc o nhiém.
+ Trudong hop chua diéu
kién: Ky van ban tir choi
co néu 1o ly do.
B17 | Ban hanh | Chuyén Quyét dinh
van ban, vién b6 nhiém va
chuyén Phong cap thé
két qua Hanh giam dinh
vé Sé chinh - vién tu phap | Cho sd, vao sb, dong
X4y dung | Té chite | “2ngay | cia UBND |dau, phat hanh van ban
thudc | lam viéc | Thanh phd | (ban gidy va ban dién tir)
Van hodc Cong | gui dén S¢ Xay dung
phong van cua Van
UBND phong
UBND
Thanh phd
B18 | Tiép
nhan két
qua twr
Van
phong
U?ED B6 phan Két qua giai | - Tra lgét qua cho co
h X motctra- | Theo quyét tha | quan, t6 chic quan ly
¢ ,(uyel} So Xéy giéy hen tuc hanh giém dinh vién tu phép.
Ketqua | gimg chinh |- Théng ké, theo doi
vé B} : - g k€, theo do1.
phian Mgt
cura va
tra két
qua theo

giay hen
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IV.BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

| BM 01 Mau Gidy ,tié'p nhan ho so va hen tra két qua (theo mau s6 01
Thong tu so0 01/2018/TT-VPCP)

) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau s6 02
Thong tu so0 01/2018/TT-VPCP)

3 BM 03 Mau Phié'u,tl‘r chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo mau s6 03
Thong tu so0 01/2018/TT-VPCP)
Mau Giay dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phép

4 BM 04 |xay dung ¢ dia phuong (Ban hanh kem theo Théng tu soO
17/2021/TT-BTP ngay 22/12/2021 cua B¢ truong B Xdy dung)

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Mau Giay ,tié'p nhan ho so va hen tra két qua (theo mau sb 01
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (theo mau s6 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

3 BM 03 Mau Phié'u, ttr choi tiép nhan giai quyét hd so (theo mau s6 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
Mau Giay dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap

4 BM 04 |xady dung ¢ dia phuong (Ban hanh kém theo Thong tu so
17/2021TT-BTP ngay 22/12/2021 cua B) truong B Xdy dung)

5 Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 sira do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu vé Sira do6i, bo
sung mot so6 diéu ciia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phi veé
Stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thude linh vuc quan ly nha nuée cia
B Xay dung.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cia B6 Tu phap quy dinh vé
mau theé, trinh tu, thu tuc cap moi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

- Théng tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cia Bo Xay dung quy dinh
mot s6 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03 thang 7 nam 2023 cia B6 Xay dung veé
viéc Cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dwogc stra d6i, bo
sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi huy bé hoac bai bo trong linh vuc giam
dinh tu phap xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 4261/QD-UBND ngay 23/9/2023 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vire Hoat dong xay dung, Vat
liéu xay dung, Giam dinh tu phap xdy dung, Quan 1y chat lugng cong trinh x4y dung,
Kinh doanh bat dong san, Thi nghiém chuyén nganh xay dung thudc pham vi chirc
nang quan ly cia S¢ Xay dung./.
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BMO1
SO XAY DUNG TPHCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRA KET QUA
Sé: /BN-SXD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm
(QLCLCTXD)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

B¢ phén tiép nhan va tra két qua Sé xy dung TPHCM

- Tiép nhan ho so ctiia ¢4 nhan:

- Dia chi:

- Di¢n thoai lién hé:

- Email:

Ho so: b6 nhiém va cép thé giam dinh vién tw phap xay dung ¢ dia phwong

- N§i dung yéu ciu giai quyét: B6 nhiém giam dinh vién tu phap xay dung dbi véi ca nhan

1. Thanh phan hé so nop gom:

STT

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban sao y
ban chinh

01

Vin ban dé nghi bo nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap
xdy dung hodc don dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap
ciia c4 nhan d3 1a giam dinh vién tu phap nhung bi mién
nhiém do nghi huu hodc théi viée dé thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phap

02

Ban sao bﬁng tot ng}liép daiqhoc trg 1én phu hop vai linh vuc
chuyén mén dugc d€ nghi bo nhiém

03

So yéu 1y lich va Phicu ly lich tu phap (trwong hop ngudi
dugc d€ nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap dang la cong
chure, vién chirc thi khong can c6 Phiéu ly lich tu phap)

04

Giay xac nhan vé thoi gian thyc t€ hoat dong chuyén moén
cua co quan, to6 chitc noi nguodi duge dé nghi bd nhiém lam
viéc

05

Ban sao Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hoic ban
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ké khai dieu kién nang lyc phu hop véi tiéu chuan giam dinh
vién tu phap xay dung quy dinh (n€u c6)

Anh mau chén dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong vong 06
thang gan nhat)

2. S6 lwgng ho so: 01 (bo).

06

3. Thoi gian giai quyét theo quy dinh la: 23 ngay lam viéc.
4. Thoi gian nhin ho so:
5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:

6. Piang ky nhin két qua tai:

- B6 phan nhan tra hd so O
- Nha (tru s6 t6 chic) O
Vao $6 theo di ho so, Quyén SO, SOthertw:. ..o
Ngudi ndp hd so Ngudi tiép nhan hd so
(ky tén va ghi ro ho tén) (ky tén va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 02 lién; mot lién chuyén kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai BO phan tiép nhan va tra két qua; mot

lién giao cho ca nhan, to6 chirc ndp ho so.

- C4 nhan, td chitc ¢o thé dang ky nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua hodc tai
nha (tru so t6 chirc) qua dich vu buu chinh.
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BM02
SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Sé: /HDHS Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng ndm ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Trong qua trinh hoan thi€n ho so néu cé6 vudng mac, Ong/Ba lién hé véi................

thoal......ccccouenn... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi huéng ddn
néu la biéu mdu dién tik)

so dién
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BMO03
SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Sé: /BPTNTKQ-PTC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndam 2021

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua hd so ctua S& Xy dung tiép nhan hd so cua: ..

SO GBI TNOI < v,
Bnia0]: oo

NOi dUNG YEU CAU IAT QUYET ..o,

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va tra két qua hd so cta S& Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



92 CONG BAO/S6 143+144/Ngay 01-3-2025

BM04
MAu s6 02. Vin ban dé nghi b6 nhiém, cip thé giam dinh vién tw phéap xiy dung
(Ban hamh kém theo Thong tw s6 17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 ndm 2021
cua By trueong Bo Xdy dung)

....... (D......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

SO ., iy NgAy ... thang ... nam 20... ..

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE
GIAM DINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh .. ..
Sau khi xem xét hd so dé nghi mién nhiém, cap thé cta cac ca nhan, dap tng tiéu chuan cia

giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....... (1)...... @& nghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh .... bd nhiém, cdp thé giam dinh vién tu phap xay dung cho cac ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén Ma s6 dinh danh/ Ping ky dbi twong, ndi | Ghi chi
Can cuéc cong dan/ dung giam dinh 4)
Chung minh nhan dan/ 3)
2)
L U PO
20 s L s e

............... (D)
(Ghi ¥6 ho tén, chir ky, chirc vu, dau phdp nhdn)



CONG BAO/S6 143+144/Ngay 01-3-2025 93

Ghi chu:
(1) Tén to chirc dé nghi bb nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung
(2) Chimg minh nhan dan/cin cudc cong dan (ghi s6, ngay cap, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi n6i dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu sd
17/2021/TT-BXD); d6i twong gidm dinh (ké khai loai, cip cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé cia t6 chirc, c4 nhan dé nghi.

(5) Ho so ca nhan dé nghi bd nhiém, cip thé, bao gom:

- Ban sao bﬁng tot nghi¢p dai hoc tré 1€n phu hop vdi linh vuc chuyén moén dugce dé
nghi bo nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu ly lich tu phap. Truong hop ngudi dugc dé nghi bd nhiém giam
dinh vién tu phap dang 1a cong chirc, vién chirc thi khong can c6 Phiéu Iy lich tu phéap.

- Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mon cta co quan, t6 chirc noi ngudi
dugc dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Ban sao Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung hodc ban ké khai diéu kién nang luc
phu hop véi tiéu chuan giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu c6).
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05
Thii tuc Mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tw phap xiy dung ¢ dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 13 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

S6 | Ghi

TT Tén ho so ,
lwgng | chu

Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cua co ,
re DT o . 3 . Ban

01 | quan, t6 chirc quan ly giam dinh vién tu phap hoac don xin | 01 chinh

mién nhiém cua giam dinh vién tu phap

Vin ban, gidy to chang minh giam dinh vién tu phap thudc
mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10
Luat Giam dinh tu phap duoc sua dbi, bo sung tai khoan 6
Piéu 1 Luat s6 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua
Luat Giam dinh tu phap;

+ Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 7 cta Luat Giam dinh tu phap;

+ Bi xtr ly ky luat tr hinh thirc canh cdo trd 1én hodc bi xiur
phat vi pham hanh chinh do ¢6 y vi pham quy dinh ciia
phap luat vé giam dinh tu phap;

+ Thue hién mét trong cac hanh vi quy dinh tai biéu 6 cua Ban
02 | Luat Giam dinh tu phap; 01 chinh
+ Co6 quyét dinh nghi huu hodic quyét dinh thoi viéc, trir
truong hop c6 van ban thé hién nguyén vong tiép tuc tham
gia hoat dong giam dinh tu phap va co quan, to chitc quan
1y truc tiép c6 nhu cau st dung phu hop véi quy dinh cia
phap luat;

+ Chuyén doi vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang co
quan, to chirc khac ma khong con diéu kién phu hop dé tiép
tuc thue hién giam dinh tu phap;

+ Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap. Trudong hop
giam dinh vién tu phap la cong chuc, vién chuc, si quan
quan doi, si quan céng an nhan dan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan quoc phong thi phai dugc sy chap thuin
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cua co quan, to6 chirc quan ly truc tiép;

+ Giam dinh vién tu phap duoc b6 nhiém dé thanh lap Van
phong giam dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tur
ngay duge bo nhiém khong thanh 14p Van phong hoidc sau
thoi han 01 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan mot ctra S& Xay dung, dia chi: s6 60
Trwong Pinh, phuwong VO Thi Sau, Quén 3.

Bay (07) ngay lam viée
ké tir ngay nhan da ho so
hop 16

Khong

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nép ho
SO

S¢ Xay
dung

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc 1

B2

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
mot cura -
S¢ Xay
dung

Vangay
lam viéc

Theo muc |
-BM 01
-BM 02
- BM 03
- BM 04

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so day
du: Lap Giay bién nhan
va hen tra két qua trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM 01.

- Trudong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién ho so
dén ngudi nop hd so va
ghi r6 1y do theo BM 02.
- Trudng hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tié'p nhdn qua Dich vu
Buwu chinh cong ich:

' 86 ngay 86 Xay dung: 04 ngay; S6 ngay S¢ Tw phdp: 02 ngay; S6 ngay UBND.TP: 02 ngay.
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- Truomg hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh x4ac:
Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh td
chitc, ca nhan d ndp ho
so hop phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém to chic bd
sung ddy du hod so theo
yéu cau tai BMO02.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
hé so theo BM 03.
Thoéng tin cho to chirc vé
viéc tir chdi ho so.

B3

Thzxim‘
dinh hé
SO

Chuyén
vién thu
ly ho so

Vangay
lam viéc

Du thao
Vin ban lay
y kién S&
Tu phap

- Chuyén vién thu ly ho
SO can cir cac van ban
quy pham phap luat, tién
hanh tham dinh hé so.

- Trinh lanh dao Phong
xem X¢t.

B4

Xem xét
ho so

Lanh dao
Phong

Vangay
lam viéc

Ky trinh
Van ban

- Xem x¢&t no1 dung trinh;
Hoan thién hd so, ky
nhay trinh Lanh dao S¢&
xem xét

BS

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Ky van ban

- Ky van ban lay y kién
S¢ Tu phap

B6

Ban hanh
van ban

Van thu
S¢ Xay
dung

Vangay
lam viéc

Phat hanh
van ban

- Phat hanh Vin ban lay
y kién S¢ Tu phap.
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B7 | Ykiénso |\ oo | 02ngay | Phathanh |0 Y Kién bang van ban
Tw phap . Lo - 1. v€ viéc mieén nhiém giam
phap lam viéc | van ban ) A .
dinh vién tu phap
BS Tiép - Tong hop, hoan thién
nhin va h so, lap To trinh va du
hoan thao van ban gui Uy ban
thién ho Du thao két |nhan dan  Thanh phd
sq’ sau qua giai trinh Lanh dao Phong
khi lay y quyét tha | Xem xé€t:
kién S¢ A tuc hanh |+ Trudong hop du didu
Tw phap QI}uyen Ya ngay chinh (dy | kién: Dy thao to trinh;
vienthu | Viee | thaoTo  |Dw thao van ban trinh
ly ho so trinh, quyét | mién nhiém dinh kém Dy
dinh hodc |thao Quyét dinh.
van ban tr |+ Truong hop chua diéu
cho1) kién: Du thao to trinh;
Du thdo vén ban tir choi.
- Trinh lanh dao Phong
xem Xet.
B9 | Xem xét Ky trinh
hd so Lanh dao lanh dao S¢ | Xem xét ndi dung trinh;
trinh UB | Phong | '“4ngay | két qua giai | Hoan thién hd so, ky
chuyén | lamviéc | quyéttha |nhay trinh Lanh dao S¢
mon tuc hanh | xem xét.
chinh
B10 | Ky duyét - Ky két qua giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh, cu
trinh UB Ky trinh Toy thé:
Lanh dao lanh trinh +'AT‘r11’(‘)T1g h0’p dfl di%u
S ky 01 ngay U}/ ba£1 k1\en. Tp tl‘lI}h, van ba}n
trinh 14m viee nhan dan, trmh, dmh kgrp du" thao
' Thanh phé | Quyét dinh mién nhi¢m.
UBND.TP NI A
(kém ho so | + Truong hop chua didu
lién quan). | kién: To trinh, van ban
trinh dinh kém du thao
Vin ban tir choi.
Bl sz;llll;gl:lh Van thu 1 ‘ P?gtlgﬁh Thu’c hién cho s0, dong
. " YA /4 ngay NI dau To¢ trinh trinh UBND
trinh UB | So¢ Xay lam viae | trinh Uy Thanh ohé vi chuvé
dung . ban nhan anh pho va chuyén

dan Thanh

cho UBND Thanh pho
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phd (kém ho | (dinh kém ho s0).
solién  |Hp so trinh Uy _ban
quan). nhan dan thanh pho bao
gom:
+ Truong hop du diéu
kién: Van ban trinh cua
S¢ Xay du’n,g dinh kéNm
du thao quyét dinh mién
nhiém giam dinh vién tu
phap; va Thanh phan hé
so lién quan.
+ Trudong hop chua diéu
kién: Van ban trinh cua
S¢ Xay dung dinh kérp
du thao van ban tur choi
c6 néu 15 ly do; va Thanh
phan ho so lién quan.
B12 Tiép | Chuyén
nhan ho vién ‘
sotwSo | Phong HO sotrinh | s 1 thanh phn hé
Xdy dung | Hanh kém du thao o rem 1ea '
‘ , . % . ... | SO, tai liéu lién quan;
chinh - | 1/8 ngay | két qua giai | ..% ~ 2
F RN 2, .2, | Tiép nhan chuyén cho
To chwre | lam viéc | quyét thu . A N <
A \ Phong chuyén mén Van
thuge tuchanh |+ o UBND Thanh phé
Vian chinh phong P
phong
UBND
B13 | Rasodt, | Chuyén R Tham tra, xtr 1y ho so, tai
kiém tra, vién Lap hd so | jiay lien quan:
tham phong trinh kém TIA NN
dinh h | Chuyén du thao két | 7,110 so dat yéu cau: ky
o mén 1/8 ngay ‘ué A To trinh, trinh 13nh dao
m o lamviee | TEEE 1 UBND Thanh phé.
thugc quyet thu N s
Viin tuchanh |- I,—IOVSO’ cqhu’a dat yéu cau:
phong chinh ky van b:cll'l cAhuyen tra ho
UBND so cho S& Xay dung.
B14 | Xem xét | Linh dao H6 so trinh: 1A -
X L. \ Xem xét hdé so va To
ho so phong Du thao R , n n
A . \ £ trinh cia chuyén vién
chuyén | “2ngay Quyét . A A ,
2 A . g Phong chuyén mon, ky
mon lam viéc | dinh/Van s s
thube ban ciia T(? trinh, t‘rmh lanh dao
Vin UBND Van  phong UBND
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phong Thanh phd | Thanh phd xem xét.
UBND
B15 | Duyét hé | Lanh dao Xem xét hd so va To
so trinh Van . . N » | trinh cua Phong chuyén
LDUB | phong lfrfgf‘gc To tr:;h° Do | n, ky To trinh, trinh
UBND ‘ lanh dao UBND Thanh
TP phd xem xét.
B16 | Ky duyét | Lanh dao Ky két qua giai quyét thu
hd so UBND tuc hanh chinh, cu thé:
TP . + : 1 dié
01 ngay | Quyet dinh/ kiéz-nl?;iuggtp diiltll rgi:E
1am Vi van ban, ho h'“‘ '
am viéc o nhiém.
+ Trudong hop chua diéu
kién: Ky van ban tir chéi
co néu 1o ly do.
B17 | Ban hanh | Chuyén Quyét dinh
van ban, vién mién nhiém
chuyén Phong va thu hoi
két qua Hanh thé giam
vé Sé chinh - dinh vién tu 4 \ 2 .
XAay dung | Té chirc . phap cua C}:l © 50, VAo 50, dor}g
: thube a ngay UBND dau, phat hanh van ban
< lam viéc . « | (ban gidy va ban dién tur)
Van Thanh ph6 v dén S& Xav dun
phong hoac Cong gul den 5o Ady dimg
UBND van cua Van
phong
UBND
Thanh phd
B18 | Tiép
nhan két
qua twr
Van
phong Bo phan Két qua giai |- Tra két qua cho co
UBND motcra- | Theo quyét thi | quan, to chiuc quan ly
TP’;\ S¢ Xay | gidyhen | tuchanh | gidm dinh vién tu phap.
chuyen | jng chinh |- Théng ké, theo doi.
két qua
vé Bj
phian Mgt
ctra va

tra két
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qua theo
giay hen

IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1.| BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau s6 01
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
2.1 BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau sb 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
3.| BMO03 Mau Phicu tir choi tiép nhén giai quyét ho so (theo mau s6 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

4.1 BMO04 Mau Vin ban dé nghi mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tu
phap xay dung quy dinh (theo Thong tu s6 17/2021/TT-BTP
ngay 22 thang 12 nam 2021 cua Bo trudng Bo Xay dung)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau s6 01
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau s6 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
3. | BMO03 Mau Phicu tir choi tiép nhén giai quyét ho so (theo mau s6 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
4. | BM04 | MAau Van ban dé nghi mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tu
phap xay dung quy dinh (theo Thong tu s6 17/2021/TT-BTP

ngay 22 thang 12 nam 2021 cua Bo trudng Bo Xay dung)

5. Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 sira do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu vé Sira do6i, bo
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sung mot so6 diéu ciia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phi veé
Stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thude linh vuc quan ly nha nuée cia
B Xay dung.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cia B6 Tu phap quy dinh vé
mau thém, trinh ty, thu tuc cap mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

- Théng tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cia Bo Xay dung quy dinh
mot s6 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03 thang 7 nam 2023 ctia Bo Xay dung vé
viéc Cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo
sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi huy bé hoac bai bo trong linh vuc giam
dinh tu phap xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéce cia Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 4261/QD-UBND ngay 23/9/2023 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vire Hoat dong xay dung, Vat
liéu xdy dung, Giam dinh tu phap xdy dung, Quan 1y chat luong cong trinh x4y dung,
Kinh doanh bat dong san, Thi nghiém chuyén nganh xay dung thudc pham vi chic
nang quan ly cia S& Xay dung./.
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BMO1
SO XAY DUNG TPHCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRA KET QUA
Sé: /BN-SXD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm
(QLCLCTXD)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Hb so: mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phwong

B¢ phén tiép nhan va tra két qua Sé xy dung TPHCM

- Tiép nhin hd so’ cia ca nhén:

- Dia chi:

- Di¢n thoai lién hé:

- Email:

- N§i dung yéu ciu giai quyét: B6 nhiém giam dinh vién tu phap xay dung dbi véi ca nhan

1. Thanh phéan ho so ndp gdom:

Ban Ban saoy

STT Thanh phan ho so chinh | ban chinh

Van ban d¢ nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cia
01 co quan, to chirc quan ly giam dinh vién tu phap hoac X
don xin mién nhi¢m ctia gidm dinh vién tu phap

Vin ban, gidy t& ching minh giam dinh vién tu phap
thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc sira d6i, bo sung
tai khoan 6 Diéu 1 Luat sb 56/2020/QH14, cu thé nhu
sau:

+ Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
cua Luat Giam dinh tu phap;

+ Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 7 cua Luat Giam dinh tu phap;

+ Bi xur ly ky luat tir hinh thitc canh cdo tré 1€n hodc bi
xtr phat vi pham hanh chinh do ¢6 y vi pham quy dinh
ctia phap luat vé giam dinh tu phap;

02
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+ Thyuc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6
cua Luat Giam dinh tu phap;

+ C6 quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh thoi viée, trir
treong hop c¢6 vin ban thé hién nguyén vong tiép tuc
tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co quan, to
chirc quan 1y truc tiép c¢6 nhu cau st dung phu hop véi
quy dinh cua phap luat;

+ Chuyén ddi vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang
co quan, to chitc khac ma khong con diéu kién phu hop
dé tiép tuc thyc hién gidm dinh tu phap;

+ Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap. Trudong hop
giam dinh vién tu phap 1a cong churc, vién chirc, si quan
quan doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan quoc phong thi phai dugc su chap
thuan cta co quan, to chitc quan 1y truc tiép;

+ Giam dinh vién tu phap duoc bo nhiém dé thanh 1ap
Van phong giam dinh tu phap nhung sau thoi han 01
nam, ké tir ngay dwgc bo nhiém khong thanh 13p Van
phong hodc sau thoi han 01 niam, ké tir ngay cé quyét
dinh cho phép thanh 1dp Véan phong ma khong dang ky
hoat dong.

Vao $6 theo di ho so, Quyen SO, SOthertw:. ..o

. S6 lugng ho so: 01 (bo).

. Thori gian giai quyét theo quy dinh la: 08 ngay lam viéc.
. Thoi gian nhan ho so:

. Thovi gian tra két qua giai quyét hd so:

. Ping ky nhin két qua tai:

Bo phan nhan tra ho so O
Nha (tru so t6 chic) O

Ngudi nép hd so Ngudi tiép nhan hd so
(ky tén va ghi ro ho tén) (ky tén va ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua duoc 1ap thanh 02 lién; mét lién chuyén kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai BO phan tiép nhan va tra két qua; mot
lién giao cho c4 nhan, to chirc ndp ho so.

- C4 nhan, td chitc ¢o thé dang ky nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua hodc tai
nha (tru so t6 chirc) qua dich vu buu chinh.
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BMO03
SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Sé: /HDHS Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng ndm ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUA ..ottt e e et et
NGO dUNG YEU CAU IAT QUYEE ..ot
DI1A G e
SO dién thoai.......ovoeeeeeeeeee EmMail:. ..o
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
Ly Q0o
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé voi................. sO dién
thoal......ccccouenn... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi huéng ddn
néu la biéu mdu dién tik)
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BMO03
SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Sé: /BPTNTKQ-PTC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndam 2021

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua hd so ctua S& Xy dung tiép nhan hd so cua: ..
DI1a G e
SO GBI TNOI < v,
Email: oo e

NOi dUNG YEU CAU IAT QUYET ..o,

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va tra két qua hd so cta S& Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM04
MAu s6 01. Vin ban dé nghi mi&n nhiém, thu hdi thé gidm dinh vién tw phap xiy dung
(Ban hamh kém theo Thong tw s6 17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 ndm 2021
cua Bo trivong Bo Xdy dung)
....... (1)......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

by

SO ., iy gAY ... thang ... nam 20....

VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM, THU HOI THE
GIAM DINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh ...

Sau khi xem xét ho so dé nghi mién nhiém, thu hoi thé cia cac ca nhan, dap ung ti€u chuan
ctia giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, .....(1).... & nghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh .. ... mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tu phap xay dung cho cac ¢4 nhan nhu sau:

TT Ho va tén Ma s6 dinh danh/ Ping ky dbi twong, ndi | Ghi chi
Can cuéc cong dan/ dung giam dinh 4)
Chung minh nhan dan/ 3)
2)
L U PO
20 s L s e

........... @)
(Ghi rd ho tén, chir ky, chirc vu, ddu phdp nhdn)

(1) Tén t6 chirc dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap xay dung
(2) Chimg minh nhan dan/cin cudc cong dan (ghi sd, ngay cap, noi cap)

(3) N6i dung giam dinh (ghi ndi dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Théng tu nay); ddi tuong
giam dinh (ké khai loai, cap cong trinh)

(4) Tén, dia chi, so dién thoai lién hé cua td chuce, ca nhan dé nghi.
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