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Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

31-12-2024- Quyét dinh s6 6175/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire cong
chirc, vién chirc, quan ly nha nudc vé hoi, quan ly nha
nude vé quy, thi dua - khen thwong va linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén quan ly cua S& Noi
vu.

(Pang tir Cong bao s6 119 + 120 dén sd 137 + 138)
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(Tiép theo Cong bdo s6 119 + 120)
QUY TRINH 07
Tiép nhén vao lam vién chirc khéng giir chire vu lanh dao quén ly
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

So yéu 1y lich ca nhéan theo quy dinh hién hanh
duogc 18p trong thoi han 30 ngay truée ngay nop ho 01 Ban chinh

01 X ~ . Al LA
so tiép nhan, ¢6 xac nhan cua co quan c6 tham 01 Ban sao
quyén,;

02 Ban sao cdc van bang, chimg chi theo yéu cau cia 01 Ban chinh
vi tri viée lam can tuyén; 01 Ban sao
Gidy chtrng nhan sirc khoe do co quan y té ¢ tham 01 Ban chinh

03 quyép cap cham nhat 13 30 ngay trude ngay ndp hd

so ti€p nhan; 01 Ban sao

Ban ty nhan xét, danh gia cia nguoi duge dé nghi
tiép nhan vé phém chat chinh tri, phém chat dao 01 Ban chinh
04 | duc, trinh d6 va nang lwc chuyén moén, nghiép vu,
qua trinh cong tac co xac nhan cia nguoi ding dau
co quan, don vi cong tac (néu cd).

01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

, , Thoi
Noi tieép nhan va tra két qua gian xw L¢ phi
ly
1. Nop ho so: Khéng | Khong quy dinh

Nop tai tru s co quan ¢d thAm quyén | quy dinh
tuyén dung

2. Tra két qua:

Quyét dinh hanh chinh va Hop dong 1am
viéc xac dinh thotr han
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

Bude

Truong
hop xem
xét  tiép
nhan vao
vién chtrc

Co quan co
tham quyén
tuyen dung
vién chuc

//

Théng
bao

Can ctr diéu kién
dang ky du tuyén
vién chirc va theo
yéu cau cua vi tri
viec lam can
tuyén, nguol
dtng dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung quyét
dinh tiép nhan
vao vién chirc doi
vOol cac truong
hop dap ung tiéu
chuan, diéu kién
cua vi tri viéc
lam, cu thé nhu
sau:

a) Nguoi co du
05 nam cong tac
trd 1én dang lam
cong viéc chuyén
mon, nghi¢p vu
phu hop véi cong
viéc ¢ vi tri viéc
lam du kién tiép
nhan tai co quan,
t6 chie, don vi
dugce thanh 1ap
theo quy dinh cua
phap luat.

Thoi gian cong
tac quy dinh tai
diém nay 1a thoi
gian lam chuyén
mon, nghi¢p vu
phu hop véi cong
viéc ¢ vi tri viéc
lam du kién tiép
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Budc |Buée| | .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X K s
cong | thuc | .= . A . mau/ Dién giai
‘A ‘A cong viec nhiém gian X ;
viéc | hién : ) Keét qua

nhan theo dung
quy dinh cua
phap luat, cob
déng bao hiém x4
hoi bat  buode,
khong tinh thot
gian tap su theo
quy dinh tai Diéu
21 Nghi dinh
nay.

Truong hop thoi
gian tap suw, thiwr
viéc tal cong viéc
dang lam theo
quy dinh cua
phap luat it hon
thoi gian tap su
cua cong Vviéc
duoc tiép nhan
quy dinh tai
khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay thi
thoi gian chénh
Iéch it hon nay
dugc tinh vao
thot gian tap su.
Truwong hop c¢o
thon  gian cong
tac khong lién tuc
ma chwa nhan tro
cap bao hiém xa
hoi mot lan thi
duoc cong don.
b) Cén bo, cong
chirc cap xd dang
lam cong viéc
phu hop véi cong
viéc ¢ vi tri viéc
lam du kién tiép
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Buodc |Bubc| .. . L. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X K s
cong | thuc | .= . A . mau/ Dién giai
. n . A cong viec nhiém gian X .
viéc | hién j . Két qua
nhan.

c) Nguoi da ting
la can bd, cong
chirc, vién chur,
sau do duoc cap
co tham quyén
quyét dinh bang
van ban chuyeén
cong tac dén lam
viéc tal cac co
quan, tO0 chiec,
don wvi  khac
nhung van lam
cong viéc phu
hop vé1 wvi tri
viéc lam du kién
tiép nhan.

d) Nguoi tot
nghiép tién si tro
lén  (duoc co
quan c¢6 tham
quyén cong nhan
theo quy dinh)
dang lam viéc tai
co quan, tO chuc
¢6 tru s& hoac chi
nhanh duoc
thanh 1ap ¢ nudce
ngoai hoic tai co
quan, to chuc
nudc ngoai co tru
s6  hoac chi
nhanh duoc
thanh 13p & Viét
Nam, c¢é chuyén
nganh dao tao
phu hop véi vi tri
viec lam can
tuyén dung va cé
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Buéc |Buée| | .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X K s
cong | thuc | .= . A . mau/ Dién giai
‘A ‘A cong viec nhiém gian X ;
viéc | hién : ) Keét qua

da 03 nam cong
tac tro 1én lam
cong viéc chuyén
mon, nghi¢p vu
phu hop véi cong
viéc ¢ vi tri viéc
lam du kién tiép
nhan.

d) Nguol co tai
nang, nang khiéu
dac biét phu hop
v61 vi tri viéc lam
trong cac linh
vuc van hoa,
nghé thuat, thé
duc thé thao, céc
nghé truyén
thong theo quy
dinh cua Bo quan
ly nganh, linh
vuc.

e) Nguor hoc
theo ché d6 cu
tuyén theo quy
dinh cua phap
luat, sau khi tot
nghiép vé cong
tac tai dia
phurong noi ctr di
hoc.

Co quan co6 tham
quyén tuyén
dung hoac duoc
phan cap tham
quyén tuyén
dung can cur vao
dac thu cua co
quan, tO0 chiec,
don vi minh c¢é
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Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

thé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién
cao hon d6i véi
cac truong hop
tiép nhan quy
dinh tar khoan
nay.

Bude

2.1

Thanh lap
thanh 13p
Hoi dong
sat hach

Co quan co
tham quyén
tuyen dung
vién chuc

//

Quyét
dinh

Khi xem xét tiép
nhan vao lam
vién chuc khong
giir chirc vu quan
ly, nguodi dang
dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén
tuyén dyng vién
chirc phai thanh
lap Hoi dong
kiém tra, sat
hach. Thanh phan
Hoi déng kiém
tra, sat hach duogc
thuc hién theo
quy dinh.

I. Khi xem xét
tiép nhan vao
vién chuc khong
giir chirc vu quan
ly d6i véi cac
truong hop quy
dinh tai diém a,
diém b va diém e
khoan 1 Diéu 13
Nghi dinh
s6 115/2020/ND-
CP, nguoi dang
dau co quan co
tham quyén
tuyén dung thanh
lap Hoi dong
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Budc |Buée| | .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X K o
cong | thuc | .= ., A . mau/ Dién giai
‘A ‘A cong viec nhiém gian X ;
viéc | hién : ) Keét qua

kiém tra, sat
hach. Thanh phan
Hoi déng kiém
tra, sat hach duogc
thuc hién nhu
sau:

1.1. Truong hop
don vi sy nghiép
cong lap duoc
giao tham quyén
tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung
c6 05 hoac 07
thanh vién, bao
gdm:

a) Chu tich Hoi
dong 1a nguoi
ding dau hoac
cap pho cia
ngudi ding dau
don vi sy nghiép
cong lap;

b) Pho Chu tich
Hoi ddng 1a
nguol phu trach
cong tac to chuc
can b cua don vi
su nghi€p coéng
lap;

¢) Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong
la vién chirc giup
viéc vé cong tac
td chic can bd
cuia don wvi su
nghiép cong lap;
d) Cac uy wvién
khac 1a nguoi cod
chuyén mon,
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Budc |Buée| | .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X K s
cong | thuc | .= . A . mau/ Dién giai
‘A ‘A cong viec nhiém gian X ;
viéc | hién : ) Keét qua

nghiép vu lién
quan dén viéc t6
chitc tuyén dung
do nguoi dang
dau don vi su
nghiép cong lap
quyét dinh.
Truong hop
khong bb tri dugce
Chu tich Hoi
dong tuyén dung
theo quy dinh tai
diém a khoan nay
thi co quan coé
tham quyén quan
ly don wvi su
nghi¢p cong lap
xem xét, quyét
dinh.

1.2. Truong hop
co quan c¢o tham
quyén quan ly
don vi sy nghiép
cong lap thuc
hién wviéc tuyén
dung, Ho1 déng
tuyén dung c6 05
hoac 07 thanh
vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi
dong 1a nguoi
ding dau hoac
cap pho cia
ngudi ding dau
co quan c¢o tham
quyén tuyén
dung;

b) Pho Chu tich
Hoi dong 1a lanh
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14 r B.;)\
Bube|Buoe) oo qung | Trach Thoi P .
cong | thuc | .= . A . mau/ Dién giai
‘A ‘A cong viec nhiém gian P ;
viéc | hién : ) Keét qua

dao bo phan tham
muu vé td chic
can bo cua co
quan c¢6 tham
quyén tuyén
dung;

¢) Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong
la nguoi dai dién
b6 phan tham
muu vé td chic
can bo cua co
quan c¢6 tham
quyén tuyén
dung;

d) Cac uy wvién
khac 1a nguoi cod
chuyén mon,
nghiép vu lién
quan dén viéc t6
chitc tuyén dung
do nguoi dang
dau co quan co
tham quyén
tuyén dung quyét
dinh.

2. Nhiém wvu,
quyén han cia
Hoi déng kiém
tra, sat hach:
Kiém tra vé cac
diéu kién, tiéu
chuan, van bang,
ching chi cua
ngudi  duge  dé
nghi tiép nhan
theo yéu cau cua
vi tri viéc lam
can tuyén.
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11

Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

T6 chirc sat hach
vé trinh do hiéu
biét chung va
nang luc chuyén
mon, nghi¢p vu
cua nguol duogc
dé¢ nghi tiép
nhan. Ho1 déng
kiém tra, sat hach
phai  bao cdo
ngudi ding dau
co quan c¢o tham
quyén tuyén
dung thong nhat
vé hinh thic va
no1 dung sat hach
truéec khi  thuc
hién.

Hoi déng kiém
tra, sat hach lam
vi¢e theo nguyén
tac tap theé, quyét
dinh theo da sb;
truong hop biéu
quyét ngang nhau
thi thuc hién theo
y kién ma Chu
tich Ho1 déng
kiém tra, sat hach
da biéu quyét;
Hoi déng kiém
tra, sat hach
quyét dinh thanh
lap To thu ky
giup viéc trong
truong hop can
thiét.

Truong hop vi tri
viéc lam khong
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Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

yéu cau vé trinh
dd ngoai ngir thi
khong phai thuc
hién sat hach
ngoai ngir.

Bao cao nguoi
dtng dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung vé két
qua kiém tra, sat
hach.

Hoi déng kiém
tra, sat hach tu
giai thé sau khi
hoan thanh
nhiém vu.

3. Nguoil dang
dau co quan co
tham quyén
tuyén dung quyét
dinh theo thim
quyén.

Bude

T6  chic
kiém tra,
sat hach

Kiém tra vé cac
diéu kién, tiéu
chuan, van bang,
ching chi cua
ngudi  duge  dé
nghi tiép nhan
theo yéu cau cua
vi tri viéc lam
can tuyén.

T6 chirc sat hach
vé trinh do hiéu
biét chung va
nang luc chuyén
mon, nghi¢p vu
cua nguol duogc
dé¢ nghi tiép
nhan. Ho1 déng
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13

Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

kiém tra, sat hach
phai  bao cdo
ngudi ding dau
co quan c¢o tham
quyén tuyén
dung thong nhat
vé hinh thic va
no1 dung sat hach
truéec khi  thuc
hién.

Hoi déng kiém
tra, sat hach lam
vi¢e theo nguyén
tac tap theé, quyét
dinh theo da sb;
truong hop biéu
quyét ngang nhau
thi thuc hién theo
y kién ma Chu
tich Ho1 déng
kiém tra, sat hach
da biéu quyét;
Hoi déng kiém
tra, sat hach
quyét dinh thanh
lap To thu ky
giup viéc trong
truong hop can
thiét.

Truong hop vi tri
viéc lam khong
yéu cau vé trinh
dd ngoai ngir thi
khong phai thuc
hién sat hach
ngoai ngir.

Bao cao nguoi
dtng dau co quan
c6 tham quyén




14

CONG BAO/S6 121+122/Ngay 01-3-2025

Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

tuyeén dung vé két
qua kiém tra, sat
hach.

Hoi déng kiém
tra, sat hach tu
giai thé sau khi
hoan thanh
nhiém vu.

Bude

Nguoi
ding dau
CO quan co
tham
quyén
tuyen dung
quyét dinh
theo tham
quyén

Co quan co
tham quyén
tuyen dung
vién chuc

15 ngay

Quyét
dinh

Cham nhat 15
ngay ké tir ngay
nguoi trung
tuyén hoan thién
ho so tuyén dung,
ngudi ding dau
co quan, don i
c6 tham quyén
tuyén dyng vién
chirc ra quyét
dinh tuyén dung,
dong thoi gui
quyét dinh téi
nguoi trung
tuyén theo dia chi
da dang ky va
don vi sy nghiép
cong 1ap su dung
vién chirc dé biét,
thuc hién viéc ky
hop dong lam
viec vol  vién
chire.

Bude

Ky két hop
dong lam
viéc

Co quan co
tham quyén
tuyen dung
vién chuc

30 ngay

Hop dong
lam viéc
xac dinh
thot han

Trong thot han
30 ngay ké tu
ngay nhan duoc
quyét dinh tuyén
dung, nguoi duoce
tuyén dyng vién
chirc phai dén
don vi su nghiép
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Ie , B.R
Buge |Buoc| or qung | Trach | Thoi Py P
cong | thuc | .= . oA . mau/ Dién giai
on .A cong viec nhiém gian < N
viéc | hién : ) Keét qua
cong 1ap sir dung
vién chue dé ky
hop dong lam
viéc va nhan
viéc, tru , treong
hop quyét dinh
tuyén dung quy
dinh thoit han
khac hoac duoc
co quan, don yi
c6 tham quyén
tuyén qlung vién
chirc dong y gia
han.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. // Khong
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. // So yéu 1y lich ¢4 nhan theo quy dinh
) /) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam
) can tuyén;
3. // Giay chung nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap
Ban ty nhan xét, danh gia cia nguoi duogce dé nghi tiép nhan vé
4 /) pham chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh d§ va nang luc

chuyén moén, nghi€p vu, qua trinh céng tic cd xac nhan cua
nguo1 ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac.

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét stra di, bd sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir

dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu sira
do6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim

2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu hudéng dan
chuyén xép lvong d6i véi can bd, cong chue, vién chuc khi thay d6i cong viéc va cac
truong hop duge chuyén cong tac tir luc luong vil trang, co yéu va cong ty nha nudc

vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi sw nghiép cia nha nudce.

- Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 19/10/2018 cua Bd trerong B& Noi vu stra
d6i doi khoan 8 muc IIT Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia Bo
trueong Bo Noi vu hudng dan chuyén xép luong d6i véi can bd, cong chire, vién chirc
khi thay d6i cong viéc va cac truong hop dugce chuyén cong tac tir luc luong vil trang,
co yéu va cong ty nha nudce vao lam viée trong cic co quan nha nude va cac don vi

su nghiép cua Nha nudc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang

ngach, thang hang céng chirc, vién chirc;

- Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong b6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chuc;

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh./.
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CAC BIEU MAU KEM THEO

Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020

ctia Chinh pha vé tuyén dung sir dung va quan Iy vién chirc)

B§, nganh, dia phwong: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: HBLV ... ,ngay ..... thang .....nam .. ...
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu vé tuyén

dung, st dung va quan ly vién chuc;
Can ctt Quyét dinh ....... cua........ vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc ...........
Chung t0i, MOt BEN 12 ONG/BA ....ooooe it

e VU

Vamot bén 1a Ong/Ba

Sinh ngay ..... thang .....ndm ...... BAL ot
Trinh do dao tao:
Chuyén nganh da0 ta0: ... ...
NAM Ot NIIGP: ..o,
Nghé nghiép trude khi duwoc tuyn dung .............ooooier i

Diachithudng tritai: ...
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S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan ..................cooeevieiiiin....
CAp NgAy ... thANg ... NAM ... A1 ..ooooe et
Théa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am ding nhiing diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, théi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoihan (2) ...

= Thoi han ctia HOp GONE: ....ooomni e
-Tungay........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............

- Thoi gian thye hién ché d6 tap su (néu CO ) e
-Tungay........ thang ......... nam .......... dénngay ........ thang ......... nam .............
=Pia GHEM 1AM VIEC (3): - oo

- Chure danh chuy@n mon: ... ... ..o
= CHEC VU (DU CO): .o
; Nhiém vu (4)

Diéu 2. Cheé dg lam viéc

= Thot IO 1AM VIEC (5): 1viiiiiiiiie ettt et

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.
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- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,

Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ciia Luat Vién chue.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 15

Luat Vién chic.
- Phuong tién di lai [am Vi€C (6): ... ...

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiem (m& $6) (7): cveveveeeeeereeeeeeeeee. ,Bac: .......... Hé

= Phu cap (MEU €0) ZOM (8): .ovneiee e

duoctra ......... 14N VA0 CAC NGAY ...ovvveveeeennen, VANEAY ... hang thang.
- Thoi gian tinh nAng bac Twong: ...

- Khodn tra ngodi Twong: ... ...
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- Puoc huodng cac khoan thudng, nang bac luvong, thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén moén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc,
cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (10):

- Puoc huéng cac ché d6 thoi viée, trg cip thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua phap luat
vé vién chuc.
- Puogc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi

don vi su nghi¢p cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay do6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh

cua phap luat.

- Nhiing théa thuan khac 11)....... ... e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién dy du nhiing diéu di cam két trong hop dong lam viéc;

- Thanh toan day du, dang thoi han cac ché d cua vién chirc da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong

lam viéc vdi1 vién chie trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap ung

day du cac yéu cau theo quy dinh cia phéap lut.
2. Quyén han

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi

cong tac...).

- Cham dirt hop ddng 1am viéc, ky ludt vién chirc theo quy dinh cta phéap luét vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé¢ vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitt 02
ban, vién chirc duoc ky hop ddng giit 01 ban, hop déng c6 hiéu luc tir ngdy. .. thang.... nim
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- Hop dong nay lam tai................... ,ngay ... thang ... nam ...

Nguoi duge tuyén dung va ky két hgp dong Ngudi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi 10 ho va tén) (Ky, ghi 10 ho va tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thudc tinh
hodc trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phdi ddm nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chue tu lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghi¢p duoc b0 nhiém, mirc leong chinh, hinh thuc tra luong
(lwong thot gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham

nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cr?ip khac ma vién chic dugc hudng. Vi du:

Pugc hudng quyén 1o bao hiém x4 hi theo ché do hién hanh cua Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gr«fm vOi tinh chéat, dic diém coa nganh, linh vuc va diéu
kién dac thu cia don vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Ludt Vién

chtrc va cac quy dinh khac ctia phap ludt ¢6 1ién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thdéa thuan khuyén khich va c6 lo1 hon cho vién
chitc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khong phai dén bu, thuc
hién tot Hop déng lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc
huong lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rii ro

ngoai gi¢ lam viéc duoc tro cr?ip thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat./.
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QUY TRINH 08
Xét tuyén vién chirc
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO

A LA S6 -

STT Tén ho so Ghi chua
luwgng

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh , ,
Ol | kem theo Nehi dinh sb 85/2023/ND-CP 01| Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi
Noi tiép nhin va tra két qua gian xir Lé phi
ly

1. Nop ho so: 180 ngay | Phi dy tuyén dung vién chirc:
Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén | k€  tUr| - Dusi 100 thi sinh muc thu
tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky ngay 500.000 déng/thi sinh/1an  du
du tuyén hodc gui theo dwong buu | nhan du | thi;

chinh hodc qua trang thong tin dién tw | DO SO _ 14 100 dén duei 500 thi sinh
hosc cbng thong tin dién tir cua co|hoplé muc thu 400.000 ddng/thi

quan, don vi co6 tham quyén tuyén
dung.

2. Tra két qua:

Quyé't‘ dinh tuyén dung vién chirc va
hop dong lam viéc xac dinh thot han.

sinh/lan duy thi;

- Tu 500 thi sinh tré 1€n mirc
thu 300.000 dong/thi sinh/lan
du thi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

] ] Bid
Bude Bube) \or qung | Trach | Thoi re .
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai

on .A_| cong viec nhiém gian < N
viéc | hién : ) Két qua
Théng Co quan, | 30 ngay, Phiéu | Co quan, don vi ¢
Bud bao tuyén | don vi c6 | trudong dang ky |tham quyén tuyén
uoc . 2 - I - 9
1 LT |dung va|tham hop dic | dutuyén |dung phai dang
tié¢p nhan | quyén biét c6 | theomau |thong bao tuyén
Phiéu tuyén thé kéo | s601 ban | dung cong khai it




24 CONG BAO/S6 121+122/Ngay 01-3-2025
Ie , B.R
Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi Py P
cong |thwe| . .. oA . mau/ Dién giai
on .A_| cong viec nhiém gian < N
viéc | hién : ) Két qua
dang  ky | dung dairtéi da | hanh kém | nhat 01 lan trén mot
du tuyén dén 60 | theo Nghi | trong nhirng
ngay ,dinh phuwong tién thong
s0 85/202 | tin dai chung sau:
3/ND-CP | bao in, bao dién tu,
bajo noi, bao hinh;
dong thoi dang tai
trén trang thong tin
dién tir hoac Coéng
thong tip dién tor va
niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc
cua co quan, don yi
c6 tham  quyén
tuyén dung.
Nguoi dang ky du
tuyén nop Phi@u
dang ky du tuyén
tar dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky
. 2 Theo so du tuyén hodc gui
. Nop phiéu .. . n A ,
Budce ) . | Nguoi ngay quy | Bién nhan | theo dudng buu
2.1 |dang ky| .2 , : . A : <
2 du tuvén dang ky dinh tai ho so chinh hodac qua
Y buoc 1.1 trang thong tin dién
tir hoac Cong thong
tin dién t cua co
quan, dO’I} Vi gé
tham quyén tuyén
dung.
05 14 Thanh 14p Ban kiém
Co auan | Lo i tra Phiéu dang ky
Thanh lap | o 1% | R0 du tuyén do Chu
2 |don vi co| kétu . 1A 2
, Ban kiém X . £ tich H61 dong tuyén
Budce « | tham ngay Quyét X .
3.1 |tra Phicu A C A . dung quyét dinh
3 y . | quyén thanh 1ap dinh A £
dang ky 2 Ar 2A cham nhat sau 05
2 tuyén Hé1 dong s A LA g
du tuyén d 2 ngay lam viéc ké tur
ung tuyen ngay thanh lap Hoi
dung gay thanh 1ap H¢

dong tuyén dung.
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i i Biéu
Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi p P
cong |thwe| . .. oA . mau/ Dién giai
o n .. | cong viec nhi¢m gian A
viéc | hién : ) Két qua
Trueong hop nguodi
du tuyén khong dap
ung dicu kién, ti€u
chuan du tuyén thi
05 ngay cham nhat 05 ngay
Co  aquan lam viéc lam viéc k& tir ngay
” auat 1 ké két thic kiém tra
Kiem tra)don vi e0| o014 Phiéu dang ky du
Phiéu tham £ay Théng ; 5 Xy &
32 | .. , A thuc . tuyén, HO&1  dong
dang ky | quyén R bao 2 s
2 2 ki€m tra tuyén dung cé trach
du tuyén | tuyén 4 n . A
dung Phiéu nhlem‘ giri  thong
' dang ky bao bang van ban
du tuyén té1 nguol dang ky
du tuyén dugc biét
theo dia chi ma
ngurol du tuyén da
dang ky.
Co quan,
don Vi co ‘ 2 ‘A ,
Buoe | Té chite  xét | tham Xet tuyen vien chire
A en , A duogc thue hién theo
4 | tuyén vién chirc | quyén : ,
2 02 vong nhu sau:
tuyen
dung
Vong 1:|Co quan,| Cham Thong | Truong hop i tri
Kiém tra|don vi c6| nhat 05 bao viéc lam yéu cau
dieu kién | tham ngay lam trinh d6 ngoai ngir
du tuyén | quyén viéc sau trong ti€u chuan
tai Phiéu | tuyén ngay két trinh do dao tao, boi
dang ky | dung thuc viéc dudng va theo ban
du tuyén kiém tra mo ta cong viéc va
theo yéu diéu khung nang luc vi
4.1. | cau cua vi kién, tiéu tri viéc lam thi co
tri  viéc chuan quan c6 tham quyén
lam can cua tuyén dung pha
tuyén, néu nguol du thong bao cu thé
dap ung tuyén tai yéu cau v€ van
da thi vong 1 bang, chung chi
nguwolr  du ngoai ngit. Néu co

tuyén

mot trong cac van
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Ie , B.R
Bude Bube) \or qung | Trach | Thoi P .
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai
A .~_| cong viec nhiém gian X ;
viéc | hién : ) Két qua
duoc tham bang, chung chi quy
du vong 2. dinh tai khoan 3

Piéu 9 Nghi dinh
50 115/2020/ND-
CPthi duoc su
dung thay thé. Néu
khong ¢é van bang,
ching chi ngoai
ngit phu hop thi H61
dong xét tuyén to
chitc sat hach dé
danh gia nang luc
ngoai ngit theo yéu
cau cua vi tri tuyén
dung.

Hoi ddng tuyén
dung kiém tra viéc
dap ung yéu cau vé
ngoai ngir theo
thong tin nguol du
tuyén ké khar tai
Phiéu dang ky du
tuyen. Sau khi tring
tuyén, ngudi trang
tuyén nop ban sao
van bang, ching chi
ngoai ngir theo quy
dinh tai khoan 1
Piéu 17 Nghi dinh
50 115/2020/ND-
CP.

Cham nhat 05 ngay
lam viéc sau ngay
két thuc viéc kiém
tra diéu kién, tiéu
chuan cia nguol du
tuyén tai vong 1,
Hoi ddng tuyén
dung phai 1ap danh
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Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi Bicu P
cong |thwe| . .. oA . mau/ Dién giai
on .A_| cong viec nhiém gian < N
viéc | hién : ) Két qua
sach va thong bao
triéu tap thi sinh du
didu kién du xét
tuyén & vong 2,
dong thoi dang tai
trén trang thong tin
dién to hoac Céng
thong tin dién tr va
niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc
cua co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung;
Vong 2:|Co quan,| Cham Théng |a) Hinh thac thi:
Thi moén | don vi ¢6| nhat 15 bao Can ctr vao tinh
nghiép vu | tham ngay ké chat, dic diém va
chuyén quyén tr ngay yéu cau cua vi tri
nganh tuyén thong viéc lam can tuyén,
dung bao triéu nguodi ding dau co
tap thi quan c6 tham quyén
sinh tuyén dung lwa
duoc chon mot trong ba
tham du hinh thte thi: véan
vong 2 dap hodc thyc hanh
thi phai hodc viét.
tién hanh Truong hop lua
42. to chirc chon hinh thirc thi
thi vong viét thi dugc Iya
2 nhu chon moét trong ba
quy diﬂh hinh thae: Tric
tai diém nghiém hodc tu
¢ khoan luain  hodic  tric
3 Dicu nghiém két hop véi
15 Nghi tu luan.
dinh b) Noi dung thi
s0 115/2 Kiém tra kién thuec,
O2(()j/§£)- ky nang hoat dong

nghé nghiép cua
nguol du tuyén theo
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14 r B. ;)\
Bude Bube) \or qung | Trach | Thoi P .
cong (thuc| .~ .. A . mau/ Dién giai
‘n .~_ | cong viéc nhi¢m gian A
viéc | hién : ) Két qua

yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.
No61 dung thi moén
nghi¢p vu chuyén
nganh phai can cu
vao nhiém vuy, tiéu
chuan vé nang luc
chuyén mon, nghiép
vu cua chuwc danh
nghé nghiép vién
chirc va phai phu
hop véi yéu cau cia
vi tri viée 1am can
tuyén. Trong cung
mot ky thi tuyén,
néu cé cac vi tri
viéc lam yéu cau
chuyén mon, nghiép
vu khac nhau thi
Hoi ddng tuyén
dung vién chirc phai
to chuc xay dung
cac dé thi mon
nghi¢p vu chuyén
nganh khac nhau
twong ung voi yéu
cau cua vi tri viéc
lam can tuyén. Cac
cong viéc lién quan
dén viéc ra dé thi
phai thwe hién bao
mat theo quy dinh
cua phap luat.

c) Thot gian thi:
Van dap 30 phat
(thi sinh du thi cé
khéng qua 15 phut
chuan bi, khong
tinh vao thoi gian
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Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

thi); viét 180 pht
(khong ké thoi gian
chép dé); thoi gian
thi thuc hanh do
nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén
tuyen dung quyét
dinh can ctr vao tinh
chat, dic diém hoat
dong nghé nghiép
cua vi tri viéc lam
can tuyén.

d) Thang diém (van
dap, thwc hanh,
viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu
cau va dac thu cua
co quan, don wvi,
nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén
tuyen dung quyét
dinh yéu cau cao
hon vé ndi dung,
hinh thirc, tho1 gian
thi1 vong 2 quy dinh
tai khoan nay.
Truong hop co
quan, don vi c¢o
tham quyén tuyén
dung t0 chuc thi
vong 2 bang hinh
thirc thi viét thi viéc
cham thi, phic khao
thuc hién nhu quy
dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 15
Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.
Khong thwc hién
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Bude Bube) \or qung | Trach | Thoi Bieu .
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai
A .~_| cong viec nhiém gian X .
viéc | hién : ) Két qua
viéc phuc khao doi
v6i két qua thi vong
2 bang hinh thtc
van dap hoac thuc
hanh.
Mién phan thi ngoai
nglt quy dinh tai
diem b khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh
50 115/2020/ND-
CPddi voi  cac
truong hop sau:
a) Co bang tot
nghiép chuyén
, nganh ngoai ngl
}Tlor,‘;ong " (Anh, Nga, Phép,
chie  thi o Duc, Trung‘ Quoc
ngoai ngit Thi sinh hoa}c ngoai  ngir
thi Khong duge khéo theo yéu céu
phai  nép Co quan, thon% cua vi tri viéc lam)
chimg chi dO;H vl €O bé}O ket A cung trinh d6 dao
43. | ngoai ngir tham quangay | Thong | tao hoac & trinh do
néu  dar | Quyen sau kf}l bao dao tao cao hon so
két qua thi | tuyén ke‘t' th}lc vt trinh do dao tao
duoe  coi dung th‘O*l gian chuyén mén, nghiép
13 dép img lam bai vu theo yéu cau cia
tieu chuin thi vi Eri viéc lam du
vé ngoai tuyen. . )
ngi. b) C6 bang tot

nghi¢p cung trinh
do dao tao hoac &
trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh do
dao tao chuyén
moén, nghiép wvu
theo yéu cau cia vi
tri viéc lam du
tuyén, hoc tip o
nurdc ngoai hodc
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Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

hoc bang tiéng nudc
ngoai (Anh, Nga,
Phap, DPuc, Trung
Quéc hoac ngoai
nglt khac theo yéu
cau cua vi tri viéc
lam) ¢ Viét Nam,
dugoc co quan co
tham quyén cong
nhan hodac duwong
nhién duoc cong
nhan theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Co biang tot
nghiép chuyén moén
chuan dau ra vé
ngoai ngir theo quy
dinh c¢6 gia tri
twong duong hodc
cao hon tiéu chuan
vé ngoai ngir theo
yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén.
d) Co6 chung chi
tiéng dan tdc thiéu
s6 du tuyén vao vi
tri viéc lam lién
quan truc tiép dén
nguol dan toc thiéu
sb hoac vi tri viée
lam coOng tac tai
vung dan téc thiéu
so; 1a nguol dan toc
thiéu sb6 du tuyén
vao vi tri viéc lam
lién quan truc tiép
dén nguoi dan toc
thiéu sb hodc vi tri
viéc lam cong tac &
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Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi Bicu P
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai
A .A_| cong viec nhiém gian P ;
viéc | hién : : Két qua
vung dan téc thiéu
s0.
Sau khi hoan thanh
viéc chim thi vong
2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi déng
tuyén dung phai bao
cao nguoi ding dau
co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén
dung vién chirc xem
xét, cong nhan két
qua tuyén dung.
Trong thoi han 10
Téi da ngay ké tir ngay ¢
X 15 ngay quyét dinh cong
Cong C Kkhi nhan két qua tuyén
han va|CO quan, | saukhi 1 J
Budce ?héng bao don vi c6|  hoan ? e cII{ n dol?”g'
551 |két  qua tham thanh Thong tﬁ{'en y ung Eha%
e W auén | viée | bio [thone blo cong ha
.. | tuyén cham thi trén trang thong tin
dU{lg vien dung vong 2 dién tir hodc cong
chue ' theo quy thong tin dién tu
dinh cua co quan, don vi

c6 tham quyén
tuyén dung va g
thong bao cong

nhan két qua tring
tuyén bang vian ban
toi nguoi du tuyén
theo dia chi ma
ngudi du tuyén da
dang ky. NoOi1 dung
thong bao phai ghi
r0 thoi han nguoi
tring tuyén phai
dén co quan, don vi
c6 tham quyén
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Ie , B.R
Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi Py P
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai
A .A_| cong viec nhiém gian P ;
viéc | hién : ) Két qua
tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén
dung.
Nguodi trung tuyér}
phai hoan thién ho
SO tuyén dung, bao
gom:
a) Ban sao van
bang, ching chi
theo yéu cau cua vi
Trong P A \
.. tri viéc lam du
thot han 2 , R
N tuyén, chirmg nhan
30 ngay d6i twong uu tién
ké tu A N
. . (néu co);
Hoan " ngay . .
n x| Nguoi A Trueong hop c6 mot
thién ho |, ¢ nhan A AL
6.1 2 | trang Ho so | trong cac van bang,
so  tuyén 2 duoc ) . .
dung tuyen thong chimg chi quy dinh
qua Nghi dinh
Budc 6 s0 115/2020/ND-
rung . ,
6 v CPthi duoc su
uyén X
dung thay thé
chirng chi ngoai
ngir.
b) Phicu ly lich tu
phap s6 1 do co
quan c6 tham quyén
cap.
Truong hop nguoi
trung tuyén khong
Co quan, \ S o 1A
Hoan | don vi oo thjc;liliogln hoa? thlceln du hohso
s |thién 1o | tham oot | Thong tuyen ey _ theo
“ |so  tuyén | quyén oequy béo quy dinht-hoac o
d A dinh tai hanh vi gian lan
ung tuyen . A R :
dung Budc 6.1 trong viéc ké khai

Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat
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Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két qua

Dién giai

hién st dung van
bang, chimg chi,
chimg nhan khong
ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén
thi ngudi ding dau
co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén
dung vién chirc ra
quyét dinh huy két
qua tring tuyen.
Trueong hop nguodi
dang ky du tuyén co
hanh wvi gian lan
trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du
tuyén hodc st dung
van bang, ching
chi, chung nhéan
khéng dung quy
dinh d¢ tham gia du
tuyen thi co quan,
don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung
thong bao cong khai
trén trang thong tin
dién to hoac céng
thong tin dién tir
cua co quan, don vi
va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du
tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép
theo.

Bude

7.1

Ky  két
hop dong
lam viéc
va nhan
viéc

Co quan,
don vi ¢o
tham
quyén
tuyén

Cham
nhat 15
ngay ké
tir ngay

nguol

Quyét 7
dinh tuyén
dung

Ngudi ding dau co
quan, don vi c¢o
tham quyén tuyén
dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén




CONG BAO/S6 121+122/Ngay 01-3-2025 35
Buge Buoc) no: qung | Trach | Thoi Bicu P
cong |thwe| . .. oA . mau/ Dién giai
on .A_| cong viec nhiém gian < N
viéc | hién : ) Két qua
dung trung dung, dong thoi gui
tuyén quyét dinh  téi
hoan ngudi trang tuyén
thién hd theo dia chi da dang
so tuyén ky va don vi su
dung nghiép cong lap sur
dung vién chirc dé
biét, thwc hién viéc
ky hop dong lam
viéc vii1 vién chire.
Ngudi duge tuyén
dung vién chirc phai
Trong dén don wvi su
thot han nghiép cong lap sur
30 ngay dung vién chuc dé
Ky Aké't Neudi ké tir ky hop dépg lam
hop dong d ngay Hop db viéc va nhan viéc,
72 |lam wviéc u’o;c nhan Op OP € 1 trir truong  hop
\ ~_ | tuyén lam viéc £ . %
va nhan dung du’ofp quyét dmh' tuyeq
viée ‘ quyét dung quy dinh thoi
dinh han khac hoac dugc
tuyén co quan, don vi ¢o
dung tham quyén tuyén
dung wvién chuc
dong v gia han.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Phiéu dang ky du tuyén theo mau so 01 ban hanh kém theo
) Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP
5. BM 02 Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém theo

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
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V. HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh so 85/2023/Nb-CP

1. | BMOI

Cac vin ban veé to chirc ky tuyen dung vién chirc cia nguot dimg

2. /! dau co quan, don vi ¢d tham quyén to chirc
// Cac van ban cuia Hoi dong trong qua trinh to chire thyc hién
// Bién ban cac cudc hop Ho1 déng

5. // Danh sach tong hop ngudi du diéu kién du tuyén vién chire

Cac bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang ni€ém
phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi goc, bién ban cham
6. // thi, bang tong hop két qua thi, bién ban phiic khao, bién ban 1ap
vé cac vi pham quy ché, noi quy (neu co), quyet dinh cong nhan
két qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co)

/) Cac loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén
dung vién chirc

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hdi nude Cong
hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra di, bd sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 cua Quéc ho1 nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sta d6i, bo
sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chirc, thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chire, vién chtre, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chitc danh nghé nghiép vién chuc;
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong chirc, vién chirc

- Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chuec.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh./.
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CAC BIEU MAU KEM THEO
Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 85/2023/NP-CP ngdy 07 thang 12 ndm 2023
ctia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP

Vé tuyén dung, swr dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vitri dw tuy@n®: oooveeiiiiiiiiiiieeeeeereee e e
Pon Vi i tuyen@: ..oovvvniiiiieeeir e
I. THONG TIN CA NHAN

H O VA LI,
[Ngay, thang, nam sinh: ............................. .. ... Nam® o Nit o

DAN TOC: .. o TON QA0 ...
S6 CMND hodc Thé can cudc cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cAp: ....oooeei,

So dién thoai di dong: ... Email: ...

QUE QUAN ..o

Thong tin v& ho KhAU (NEU COY: ... oovee e

Tinh trang suc khée: ........................ Chiéu cao: ................... ;Cannang: .................. kg

Trinh A0 VAN NOa: .. o

Trinh dO chuy@n moON: ... ... ..

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwéc); thanh
vién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi)

Moi quan
hé

Ngay, thang,

Ho va tén N
: nam sinh
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1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén
nganh dao | Nganh
tao (ghi theo |dao tao
bang diém)

Ngay, thang,
Tén trwong, co' |nim cap van
so dao tao cap |bang, chirng
chi

Hinh | Xép loai
thire | bang,
dao tao|chirng chi

Trinh d¢ [So hiéu caa
van bang, | van bang,
chirng chi | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

T ngay, thang, nam

A | . « Co quan, to chire, don vi cong tic
dén ngay, thang, nim quan, ’ teong

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

- Vi tri viéc lam du tuyén (1); .............................................................................

-Donw() .................................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam duwoc ding ky 02 nguyén
vong thi thi sinh khong dién phdan nay):

- Vit vide lam du tuy@n O,

- Don vi RN

3. Ding ky dy thi mén ngoai ngir (Doz VGi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khong yéu
cdu ngoqi ngir thi thi sinh khong a"len phan nay)

3.1. Dang ky du thi ngoai nglr

Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quéc O

Ngoai ngir khic theo yéu ciu vi tri vide JAm: ...
3.2. Mién thi ngoai ngit do (€U CO): ..o

4. DOi twong wu tien (NEU CO): ...
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Téi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky du
tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng bao trung

tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi 1o ho tén)
1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du
tuyén theo Thong bao tuyén dung;
2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi
dang ky tuyén dung ddi véi ting nguyén
vong theo diing Thong bao tuyén dung;
3. Tich dau X vao 6 tuong ung;
4. Cha, me dé; vo (chong); con dé; anh,
chi, em rudt;
5. Tich dau X vao 6 tuong ting.
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh

phii vé tuyén dung, stk dung va quan 1y vién chirc)

B9, nganh, dia phuong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: coiiiniiiiiinnnn. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HPLV e, AV thang ..... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén

dung, sw dung va quan ly vién chirc;
Can cir Quyét dinh ... ... ... clia ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chike ...
Chung t0i, MOt bEN 12 ONE/BA .....ooom i

CC VU

Vamétbénla()ng/Ba
Sinh ngay ..... thang .....ndm ...... BAL ot
Trinh @0 QA0 tA0: ...,
Chuyén nganh da0 ta0: ... ... ..o
NAM Ot DRI ..o,
Nghé nghiép trude khi duwoc tuyén dung .............cooooieiii il
Dirachithudng tritai: ...

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan ...............ccooveeiiieeiieeiin....

CAp NgAy ... thANg ... NAM ... A1 ..ooooe et
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Théa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am ding nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop déng lam viéc xac dinh thoihan (2) ...

= Thoi han cta HOp GONG: ....ooon e

=PI BEM 1AM VIEC (3): - oot
- Chure danh chuy@n mon: ... ... ..o
= CHEC VI (DU COY: .o e e

CNRIEI VI (4) oo

Diéu 2. Cheé dg lam viéc

= Thot IO 1AM VIEC (5): 1uviiiiiiiiie et

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,

Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.
- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
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2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 15

Luat Vién chic.
- Phuong tién di lai [am Vi€c (6): ... ..o

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiem (m& $6) (7): cveveveeeeeereeeeeeeeee. ,Bac: .......... Hé

- Thoi gian tinh nAng bac Twong: ...

- Khodn trad ngodi Tuong: ... ...

- Puoc huong cac khoan thudng, nang bac luvong, thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén moén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc,
cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (10):
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- Puoc huéng cac ché d6 thoi viée, trg cip thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua phap luat
vé vién chirc.

- Puogc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi
don vi su nghi¢p cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay do6i, dé nghi cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh

cua phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (11).......... e,
Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién dy du nhiing diéu di cam két trong hop dong lam viéc;

- Thanh toan day du, dang thoi han cac ché d cua vién chirc da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong

lam viéc vdi1 vién chie trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap ung

day du cac yéu cau theo quy dinh cia phéap lut.
2. Quyén han

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi

cong tac...).

- Cham dirt hop ddng 1am viéc, ky ludt vién chirc theo quy dinh cia phéap luat vé vién chirc.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing van dé¢ vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong gitt 02
ban, vién chirc duoc ky hop ddng giit 01 ban, hop déng c6 hiéu luc tir ngdy. .. thang.... nim

Hop ddng nay lam tai................... ,ngay ... thang ... nam ...
Nguoi dugc tuyén‘ dung va ky két hop Ngudi dirng dau don vi sw nghiép
dong (Ky, ghi r0 ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi vd ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thudc tinh
hodc trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phdi ddm nhiém.

5. Ghi cy thé s6 gid lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€ém hoac vién chue tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mic luong chinh, hinh thic tra lwong
(lwong thot gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hat, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cr?ip khac ma vién chic dugc hudng. Vi du:
Pugc hudng quyén 1o bao hiém x4 hi theo ché do hién hanh cua Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gr«fm vOi tinh chéat, dic diém coa nganh, linh vuc va diéu
kién dac thu cia don vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Ludt Vién

chtrc va cac quy dinh khac ctia phap ludt ¢6 1ién quan.
11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién
chitc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khong phai dén bu, thuc
hién tot Hop déng lam viéc duoc di du lic