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31-12-2024- Quyét dinh s6 6175/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire cong
chirc, vién chirc, quan ly nha nudc vé hoi, quan ly nha
nude vé quy, thi dua - khen thwong va linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén quan ly cua S& Noi

vu. 2
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 6175/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 31 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc cong chirc, vién chire, quan Iy nha nwéc vé hdi, quan 1y nha nwéc
vé quy, thi dua - khen thwéng va linh vuc tin ngudng, ton gido
thudc thAm quyén quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ctia Chinh phii sira d@6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018
ctia Chinh phii vé thuec hién co ché mot cica, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phil
vé sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh s6 9863/TTr-SNV ngay 04
thang 12 ndm 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 47 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh d duoc tai cau tric theo cac phuwong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd thudc
tham quyén tiép nhan ciia S& Noi vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bd duge dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trude
day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Noi vy, Giam doc So


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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Thoéng tin va Truyén thong, Giam doc Trung tdm chuyén doi s6 Thanh phd va cac to
chtrc, ca nhan co 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, TIEP NHAN CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT TEN QUY TRINH NOI BO
1 | Xét tuyén cong chirc.
2 | Thi tuyén cong chirc.
3 | Tiép nhan vao cong chirc khong giit chirc vu quan 1y.
4 | Thi nang ngach céng chirc.
5 | Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.
6 | Thi tuyén vién chirc.
7 | Tiép nhan vao lam vién chirc khong giit chtre vu lanh dao quan 1y.
8 | Xét tuyén vién churc.
9 Coéng nhan ban van dong thanh 1ap hoi.
10 | Thanh lap hoi.
11 | B4ao cdao to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuwong cua
hoi.
12 | Thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi.
13 | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
14 | Hoi tu giai thé.
15 | Cho phép héi dit chi nhanh hoac van phong dai dién.
16 | Cho phép hoi hoat dong tro 1ai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han.
17 | Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ quy.
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18 | Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thélr}h vién Hoi dong
quan ly quy; cong nhan thay doi, bé sung thanh vién Ho1 dong quan ly quy.

19 | Cong nhan diéu 1¢ (stra doi, bo sung) quy; doi tén quy.

20 | Cap lai giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

21 | Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

22 | Hop nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat dong quy.

23 | Quy tu giai the.

24 | Tang Thu khen ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

25 | Tang Co Truyén thong cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

26 | Dé nghi cap chung nhan ding ky hoat dong ton gido cho t6 chirc ¢ dia ban
hoat dong & mét tinh.

27 | bang ky ngudi duge bo nhiém, bau ctr, suy ctr lam chire viée cua td chirc
dugce cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.

28 | bang ky ngudi dugc bo nhiém, bau ctr, suy ctr lam chire viée doi véi cac
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

29 | Piang ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguodi chuyén hoat dong ton
gi4o.

30 |Pbé nghi to chirc dai héi cua té chire ton gido, to chire tén gido truc thude, td
chirc dugc cap chung nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong ¢ nhi¢u huyén thudc mot tinh.

31 | Bé nghi to chirc cude 1& ngoai co so tén gido, dia diém hop phap da dang ky
c6 quy md té chirc & nhi€u huyén thuéc mét tinh hoac & nhiéu tinh.

32 | Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c¢6 quy mo té chic & nhi€u huyén thudc mot tinh hoac &
nhiéu tinh.

33 |Pbé nghi cong nhan to chire tén 2140 c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

34 | Dang ky stra d6i hién chuong cua to chirc ton gido c¢6 dia ban hoat dong &
mot tinh.

35 | DBé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhdp, hop nhat to chic ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

36 | Dang ky thuyén chuyén chirc sic, chtrc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi
budc t01 hodc chua duoc xda an tich.

37 | Bé nghi sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra hop phap

ta1 Viét Nam.
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38 |Pé nghi mo1 to chuc, ca nhan nudce ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat
dong ton giao & mot tinh.

39 | Bé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén giang dao cho
td chirc duge cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ mét tinh.

40 | Dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido, to chire ton gido tryc thude cé dia
ban hoat dong & mot tinh.

41 | Dé nghi thay ddi try sé cua to chirc ton gido, t6 chire ton gido tryc thudc.

42 | Bé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

43 | Dé nghi tu giai thé cia td chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chuong.

44 | Pé nghi giai thé to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh
theo quy dinh cua hién chwong cua t6 chirc.

45 | bang ky thay doi nguoi dai dién cua nhém sinh hoat ton gido tap trung cua
nguo1 nude ngoai cu tri hop phap tair Viét Nam.

46 | Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguodi nudc
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh.

47 | Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguodi nudc

ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac.
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QUY TRINH 01
Xét tuyén cong chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thangl2 nam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
STT Tén ho so So lwgng Truc .
vy Truwc tuyén
tiep ‘
PhNié'u dang ky du tuyén theo Ban File scan ban
01 |Mau sé 01 ban hanh kém theo| 01 Pt | chinh hodc file
Nghi dinh sb 116/2023/ND-CP. chin c6 chit ky s6

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan dang ky xét tuyén cong chic
ndp ho so theo cac hinh thuc sau day:

Nop Phiéu dang ky du tuyeén tai dia
diém tiép nhén Phiéu dang ky du tuyen
hodc truc tiép, qua thu dién tir, qua cong
thong tin dién tir hodc bang phuong thirc
dién tu phu hop khac theo Thong bao
tuyén dung cua co quan cd tham quyén
tuyén dung. Toi da 85 ngay lam viéc keé tir
ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

2. Tra két qua:

Coéng dan lya chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan
Tiép nhan va tra két qua.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

85 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

300.000 dong
dbi vai tir 500
thi sinh tré 1€n
muc thu 300.000
ddng /thi
sinh/1an dur xét.
400.000 dong
dbi vai tir 100
dén dudi 500 thi
sinh tré 1én mure
thu 400.000
ddng /thi
sinh/1an dur xét.
500.000 dong
dbi vai dudi 100
thi sinh murc thu
500.000 dong /
thi sinh/1an du
xéEt.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chure, ca
nhan

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Kiém tra,
ti€p nhan ho
SO

Coéng chirc
phu trach
tiép nhan

hd so

Khong
quy dinh

Theo muc |

Tiép nhin hé so Thu
tuc hanh chinh truc
tiép:

Cong chuc phu trach
tiép nhan xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac day du cua ho so:
- Truong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: céng chirc
hudng dan to chire, ca
nhan b6 sung, hoan
thién hd so mét lan
day du, chinh xac va
néu rd ly do theo
Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

- Truong hop tir choi
nhan hé so: cong
chtc phai néu 1o ly
do tir chéi ho so theo
Phiéu tirchdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau sb
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
- Truong hop ho so
day du, chinh xéc
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Bube | Noidung | Tréch Thoi Bieu P
cong A ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

theo quy dinh: céng
chtrc tiép nhan hd so
va 14p Giay tiép nhan
ho so va hen ngay tra
két qua (Mau sb 01
ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

Tiép nhan hd so Tha
tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh
cong ich:

- Cobng chuc phu
trach tiép nhan hé so
thuc hién tiép nhan
ho so thu tuc hanh
chinh  do  doanh
nghiép cung ung dich
vu buu chinh cong
ich chuyén dén theo
Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg.

- Cobng chuc phu
trach tiép nhan hé so
phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac,
day du ciia hd so.

- Thoi diém xac dinh
ca nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€ tai co
quan c6 tham quyén
dwoc tinh ké tir khi
nhan vién buu chinh
va nguoi tiép nhan ho
so tai BO phan Mot
cta 13p va cung ky
Bién ban giao nhan ho
so theo quy dinh.
Treong hop co6 yéu
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cau bo sung, hoan
thién hd so thi thoi
diém t6 chirc, ca nhan
bd sung day du hod so
theo yéu cau duogc xac
dinh 1a thoi diém ndp
hd so hop phap, hop 1¢
(tree truong hop phap
luat c6 quy dinh khac).
- Cobng chuc phu
trach tiép nhan hé so
co trach nhiém thong
tin cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua, viéc
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so, tir
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

B2

T6 chirc xét
tuyén

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyen dung
cong chire;
Hoi dong
xét tuyén
cong chire

40 ngay
lam viéc

Theo Muc
I

T6 chac xét tuyén
Xét tuyén cong chirc
duogc thuc hién theo
02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra
diéu kién du tuyén tai
Phiéu dang ky du
tuyén - Cham nhat 1a
15 ngay hodc cham
nhat 1a 30 ngay doi
véi truong hop sb
lwong nguoi dang ky
du tuyén tr 500
nguoi trd 1én, ké tur
ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky
du tuyén, Hoi déng
tuyén dung hoan
thanh viéc kiém tra
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Bube | Noidung | Tréch Thoi Bieu P
cong A ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

diéu kién du tuyén tai
Phiéu dang ky du
tuyén dé kiém tra
diéu kién, tiéu chuan
cua nguoi dang ky du
tuyén, thong bao trén
trang thong tin dién
te hoac céng thong
tin dién t danh sach
thi sinh du diéu kién,
tieu chuan dy xét.
Néu dap ung du diéu
kién, tiéu chuan thi
ngudi du tuyén duoge
tham du vong

2. Truong hop nguoi
du tuyén khong dap
ung diéu kién, tiéu
chuan thi Hoi dong
tuyen dung  phai
thong bao va néu rd
ly do.

2. Vong 2: Phong van
a) Thoi gian td chuc
thi vong 2: Cham
nhat 1a 15 ngay ké tir
ngay két thuc vong 1.
b) Noi dung thi vong
2: Kiém tra vé kién
thire, ky nang thuc thi
cong vu cua nguoi du
tuyén theo yéu cau
cua vi tri viéc lam can
tuyén;

Thot gian thi: Phong
van 30 phut (thi sinh
du thi c6 khong qua
15 phat chuan bi
trwde khi phong van);
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Thang diem: 100
diém.

Khoéng thuce hién Vié,C
phuc khao do1 voi ket
qua thi phong van.

B3

Phé duyét va
thong bao
két qua
tuyen dung
cong chire

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyen dung
Céng chuc;
Hoi dong
thi tuyén
cong chire

15 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
Quyét
dinh/Thong
bao

Cong chic Phong
Hanh chinh - T6 chirc
Van phong UBND
Thanh phd tiép nhan
ho so, chuyén chuyén
vién thu ly phong
chuyén mén thudc
Van phong UBND
Thanh phd

Coéng chuc phong
chuyén mén thudc
Van phong UBND
Thanh phd tham dinh
ho so, d& xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu
trinh kéem du thao
Quyét dinh cap Gidy
phép thanh va céng
nhan Diéu 1¢ quy.

- Trudng hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho S& N1 vu.

Lanh dao phong
chuyén mén thudc
Van phong UBND
Thanh phd xem ho
so, trinh két qua giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quyét:

- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, ky Phiéu trinh
kém du thao Quyét
dinh cap Gidy phép
thanh va cong nhan
Piéu 1& quy.

- Trudng hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
S& No1 vu.

B4

Hoan thién
ho so tuyén
dung

Coéng dan
dang ky du
xét tuyen;
Hoi dong
xét tuyén
cong chire

20 ngay

- H6 so bo
sung ly lich
cong chire.

1. Cham nhat la 20
ngay ké tir ngay danh
sach trang tuyén duoc
cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir
ciia co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chuc, nguoi
tring tuyén phai hoan
thién ho so tuyén
dung nop cho co quan
c6 tham quyén tuyen
dung cong chire. Hb
so tuyén dung bao
gom:

-Ban sao vin bang,
chung chi (khong bao
gom chting chi tin
hoc, ngoai ngir) theo
yéu cau cia co quan
c6 tham quyén tuyén
dung coéng chuc tai
Théng bao tuyén
dung;
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Ban sao ching nhan
d6i twong wu tién, van
bang, chimg chi dé
dugc mién thi ngoai
ngit (néu co);

2. Két qua kiém dinh
chat luwong dau vao
cong chire (néu co).
b) Truong hop nguoi
tring tuyén khong
hoan thién du hd so
tuyén dung theo quy
dinh hoac c¢6 hanh vi
gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky
du tuyén hoac b1 phat
hién st dung van
bang, ching chi,
chimg nhan khong
ding quy dinh de
tham gia du tuyén thi
ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
ra quyét dinh huy bo
két qua trung tuyén.
Truong hop nguoi
dang ky du tuyén cé
hanh vi gian 1an trong
viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén
hoac st dung van
bang, ching chi,
chimg nhan khong
ding quy dinh de
tham gia du tuyén thi
co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chirc thong bao
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir
cua co quan va khong
tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén trong 01
ky tuyén dung tiép
theo.

B5

Quyét dinh
tuyén dung
va nhan viéc

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyen dung
Céng chuc;
Hoi dong
xét tuyén
cong chire

10 ngay
lam viéc

- Quyét
dinh tuyén
dung cong

chtrc

- Théng
bao két qua
tuyen dung
cong chirc

- Cham nhéat 1a 05
ngay lam viéc ke tur
ngay hét thoi han
hoan thién hd so
tuyén dung theo quy
dinh, ngudi ding dau
co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét
dinh tuyén dung va
thong bao téd1 nguol
tring tuyén. Co quan
c6 tham quyén tuyén
dung coéng chirc co
trach nhiém yéu cau
co quan c6 tham
quyén theo quy dinh
ciia phap luat vé ly
lich tu phap cap
Phiéu ly lich tu phéap
cuia nguol  trung
tuyén.

-Cham nhat la 30
ngay ké tr ngay co
quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén
nhan viéc, trir tredng
hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thot
han khac hoac duoc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chirc dong v gia
han.

- Truong hop nguoi
dugc  tuyén dung
khéng dén nhan viéc
trong thoi han quy
dinh hodc Phiéu ly
lich tu phap xac dinh
thuéoc mot trong cac
truong hop khong
dugoc dang ky du
tuyén cong chirc thi
nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

Hét thoi han nguoi
duoce tuyén dung phai
dén nhan viéc theo
quy dinh, co quan c6
tham quyén tuyén
dung cong chirc thong
bao céng khai trén
trang thong tin dién
te hoac céng thong
tin dién t& cua co
quan va gui thong
bao td1 nhimg nguol
du tuyén co két qua
tuyén dung thap hon
lién ké (theo thw ty)
so véi két qua tuyén
dung cua nguoi trung
tuyén ma két qua
tuyén dung bi huy bo
hoidc quyét dinh tuyén
dung b1 huy bo theo
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Buéc A . " Biéu
A Noi dung Trach Thoi x £ X s
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

quy dinh dé hoan
thién ho so, ra quyét
dinh  tuyén dung
cham nhat 1a 15 ngay
ké tir ngay hét thoi
han tai diém b budc
nay.

Truong hop co tir 02
nguoi tré 1én 6 két
qua tuyén dung thap
hon lién ké bang nhau
thi nguoi dimg dau co
quan c¢6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
quyét dinh  nguoi
tring tuyén theo quy
dinh.

IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu Tén Biéu miu

Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP

1. BM 01

V.HO SO CAN LUU
TT| Mi hiéu Tén Biéu miu
Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP
2. BM 02 | Ho6 so bo sung ly lich cong chirc.

1. BM 01

VI Yéu ciu, diéu kién thyc hién

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thue hién theo quy dinh tai khoan 1
biéu 36 Luat Can bo, cong chirc. Co quan st dung cong chirc xac dinh cac diéu kién
khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can
bo, cong chirc, phu hop voi khung nang luc vi tri viéc 1am nhung khong thap hon cac
tiéu chuan chung, khong duge trai voi quy dinh cua phap luat, khong duge phan biét
loai hinh ddo tao va bao cdo bang vin ban dé co quan quan ly cong chirc xem xét,



CONG BAO/S6 119+120/Ngay 01-3-2025 19

quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tur da 18 tudi tro 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi phu hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tot;

+ D strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

- Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén cong chire:
+ Khéng cu tra tai Viét Nam;

+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua duogc xoa an tich; dang bi ap
dung bién phap xir 1y hanh chinh dwa vao co s& cai nghién bat budc, dua vao co sd
gido duc bit budc.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc:

Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao ddng, thwong binh, ngudi huong
chinh sach nhu thuwong binh, thwong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

Ngudi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao
tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quén su cap xi
nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan du b1 da dang ky ngach si quan
du b1, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con cua nguoi huéng chinh sach
nhu thuwong binh, con cua thwong binh loai B, con dé cuia nguol hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lwc luong vii trang, con Anh hung
Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia céng an nhan dan, déi
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vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Can b0 cong doan truéng thanh tir co so, trong phong trao cdng nhan theo quy
dinh ciia cap co tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

VIL CO SO PHAP LY

- Luat Can bd, cong chire;

- Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP cua Chinh Phu vé Stra ddi, bo sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan 1y céng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang
02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chire.
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BM 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vitriviéclamdw tuyén: ...

(Dan anh 4x6) Co quan, t6 chire, don vi dw tuyén: ...

I. THONG TIN CA NHAN

H O VA B0, L

Ngay, thang, ndm Sinh: ...
Nam (OO0 N (00 [

DAN TOC: e TON GIAO: ..o
S6 CMND hodc Thé can cudc: .................. Ngay cap: ......... NOI CAP: vvovevee e
S4 dién thoai di dong débaotin: ... Email: .

QUE QUAN L.

NOTtHUONG 1T .o

NOT O BN Ca0:

Tinh trang sac khde: ......................... ; Chiéu ¢ao: ...ooooovceveve. ;Cannang: .................... kg

Trinh G0 VAN NOA: ..o,

Trinh d0 Chuy&n mMON: ...

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG

Ngay, thang, Chuyén nganh

n | o a2 Trinh d§ | So hiéu cua N\ . N Hinh | Xep loai
Tén truong, nam cap van = 13 TS dao tao (ghi Nganh . 3
o s 3 , van bang, | van bang, . \ thire bang,
co so dao tao bang, chirng . . , . theo bang dao tao N . .
chi ching chi | ching chi diém) dao tao | ching chi
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1. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tir ngay, thang, nam

£ . . < Co quan, td chirc, don vi cong tac
den ngay, thang, nam quan, ’ teong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chic: Co I Khéng [J
Két qua kiém dinh chat luong dau vao coéng chic: ............... diém; Ky thi ndam .................
Co gia tri st dung tir ngay .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngit (néu co):

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit [J

C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nudc ngoai &
Viét Nam [

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sd [

3. Thudc ddi tuong wu tién: Co6 J Khéng [J
DT TUONE WU TN ...t
Pieém wu ien: ..o diém

4. Xac nhan hinh thuc nhan théng béo:
Xac nhan hinh thirc nhan théng bao theo Thong bao tuyén dung [

V. THU TU UU TIEN

(Chi ding ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong

chire khdc nhau, thir tw wu tién tinh tur trén xuéng dwoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi 13 tén co quan, t& chirc, dOn Vi) .....ccooovovovieeeeeeeeeeeeeeeeeeea.

2. Nguyén vong 2 (ghi 1 tén co quan, t& chirc, dOn Vi) ......cocovovoiioeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Nguyén vong 3 (ghi 1 tén co quan, t& chirc, dON Vi) ......oocovovoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.

VI. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG
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Téi xin cam doan dap ung diy du yéu ciu vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thude truong
hop khong duoc dang ky du tuyén cong chiic theo quy dinh ciia phap lut; chiu trach nhiém trudc
phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién diy du hd so theo

quy dinh sau khi ¢ thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 02
Thi tuyén cong chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén ho so S6 lwong Truwc .
vy Truc tuyén
tiep :
Phxleu Adang ky d}r tuygn theo ] File scan ban
0] |mau so 01 ban hanh kem theo 01 Ban chinh hosc file
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP chinh o chﬁ’k' 5
ngay 27/11/2020. Y

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

1. Nop ho so:
Cong dan dang ky xét tuyén cong chirc nop
ho so theo cac hinh thirc sau day:

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc truc
tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién
tir hodc bang phwong thirc dién tir phu hop
khac theo Théong bao tuyén dung cua co
quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Tra két qua:

Coéng dan Iwa chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

190 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan du
ho so hop 1€.

300.000 dong
ddi véi tir 500
thi sinh tr& 1€n
muc thu
300.000 dong
/thi sinh/1an du
Xét.
400.000 dong
ddi véi tir 100
dén dudi 500
thi sinh tr& 1€n
muc thu
400.000 dong
/thi sinh/1an du
Xét.
500.000 dong
déi véi dudi
100 thi sinh
muc thu
500.000 dong /
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thi sinh/1an duy
Xét.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To6 chuec, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Céng churc
phu trach
tiép nhan

ho so

30 ngay
lam viéc

Theo muc |

Tiép nhin hé so Thi
tuc hanh chinh truc
tiép:

Cong chuc phu trach
tiép nhan xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac day du cua ho so:
- Trudong hop hod so
chwua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: cong chuc
hwdng dan t6 chire, ca
nhan b6 sung, hoan
thién hd so mot lan
day di, chinh xac va
néu 10 ly do theo
Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

- Trudong hop tir choi
nhan hé so: cong
chtc phai néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tirchéi giai
quyét ho so thi tuc
hanh chinh (Mau sb
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi pieu
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

01/2018/TT-VPCP).
- Trudong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh: cong
chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra
két qua (Mau sb6 01
ban hanh kém theo
Thoéng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
Tiép nhéan hd so Tha
tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh
cong ich:

- Coéng chuc phu
trach tiép nhan hd so
thuc hién tiép nhan
hd so thi tuc hanh
chinh  do  doanh
nghiép cung tng dich
vu buu chinh céng
ich chuyén dén theo
Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg.
- Coéng chuc phu
trach tiép nhan hd so
phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Thoi diém xac dinh
ca nhan da nop ho so
hop phap, hop 1€ tai co
quan cd tham quyén
duoc tinh ké tir khi
nhan vién buu chinh
va ngudi tiép nhan hod
so tai BO phan Mot
cra lap va cung ky
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bién ban giao nhan ho
so theo quy dinh.
Truong hop c¢o6 yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so thi thoi
diém t6 chirc, ca nhan
bo sung day du hd so
theo yéu cau dugc xac
dinh 1a thoi diém ndp
ho so hop phap, hop 18
(trte truong hop phap
luat c6 quy dinh khac).
- Coéng chuc phu
trach tiép nhan hd so
co trach nhiém thong
tin cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua, viée
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so, tir
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

B2

Kiém tra
phiéu, dang
ky du tuyén

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyén dung
cong chire;
Hoi dong
thi tuyén
cong chirc

15 ngay
lam viéc

Theo Muc
I
Thong bao
cua HO1
ddng tuyén
dung

Hoi dong tuyén dung
hoan thanh viéc kiém
tra diéu kién du tuyén
tai phiéu dang ky du
tuyén dé kiém tra
diéu kién, tiéu chuan
cua nguoi dang ky du
tuyén, thong bao trén
trang thong tin dién
te hoac céng thong
tin dién t danh sach
thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi.

Néu dap tng du diéu
kién, tiéu chuén thi
ngudi du tuyén duge
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tham du vong 2.
Truong hop nguot du
tuyén khong dap tng
diéu kién, tiéu chuan
thi Hoi dong tuyén
dung phai thong bao
vanéurd ly do.

B3

Tb chure thi
tuyén

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyen dung
Céng chuc;
Hoi dong
thi tuyén
cong chirc

90 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
Quyét
dinh/Thong
bao

Thi tuyén cong chirc
duogc thuc hién theo
02 vong thi nhu sau:
1.Vong 1: Thi tric
nghiém trén may wvi
tinh

- Thoi gian to chirc
th1 vong 1. Cham
nhat 1a 30 ngay hodc
cham nhat 1a 45 ngay
d6i voi truong hop sb
lwvong nguot dang ky
du tuyén tr 500
nguoi tro 1én, ké tir
ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky
du tuyén.

- NO1 dung thi vong 1
gdm 02 phan, cu thé
nhu sau:

+ Phan I: Kién thirc
chung, 60 cau hoi
hiéu biét chung vé hé
théng chinh tri, to
chirc b0 may cua
Dang, Nha nudc, cac
to chire chinh tri - xa
hoi; quan ly hanh
chinh nha nudc; cong
chirc, cong vu. Thoi
gian thi 60 phut;

+ Phan II: Ngoai ngit,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

30 cau hoi theo yéu
cau vé ngoai ngir du
thi d6i véi ting vi tri
viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.

Déi véi vi tri viee lam
khong yéu cau trinh
dd ngoai ngir thi
khong phai t6 chirc
thi Phan 1I.

+ Két qua thi vong 1
dwoc xac dinh theo sb
cau tra loi dang cho
tirng phan thi; néu tra
160 ding tr 50% s6
cau hoi tré 1€n cho
ting phan thi thi
ngudi du tuyén duge
tham du vong 2.

+ Két qua thi duogc
thong bao té1 thi sinh
ngay sau khi két thuc
thon gian lam bai.
Khéng thuc hién viéc
phiic khao d6i voi két
qua thi vong 1.
2.Vong 2: Thi moén
nghiép wvu chuyén
nganh

- Thoi gian to chirc
thi vong 2: Cham
nhat 1a 10 ngay ké tur
ngay két thuc thi
vong 1.

+ Truong hop mon
nghiép wvu chuyén
nganh lga chon thi
viét.

+ Chédm nhat 1a 15
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

ngay ké tir ngay két
thac thi viét phai
hoan thanh viéc chim
thi va cong bd két qua
thi trén trang thong
tin dién ta hoéac céng
thong tin dién tr cua
co quan co tham
quyén tuyén dung
cong chire, dong thoi
thong bao viéc nhan
don  phac  khao.
Truong hop s luong
thi sinh tham du vong
2 tir 1000 thi sinh tré
Ién thi Chu tich Hoi
dong tuyén dung cé
thé quyét dinh kéo dai
thoi gian cham thi
nhung khéng qua 30
ngay. Thoi han nhan
don phuc khao la 05
ngay lam viée ké tir
ngay cong bo két qua
thi.

+ Truong hop c¢6 don
phic khao thi cham
nhat 1a 10 ngay ké tur
ngay hét thoi han
nhan don phuc khao
phai hoan thanh viéc
cham phic khao.
Truong hop s luong
don phuc khao nhiéu
thi Chu tich Hoi déng
tuyen dung quyét
dinh kéo dai thot gian
hoan thanh viéc chim
phic khao nhung
khong qua 20 ngay ké
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao.
+ Truong hop thi viét
bang hinh thic thi
trén may vi tinh thi
két qua thi dugc
thong bao té1 thi sinh
ngay sau khi két thuc
bai thi. Khong thuc
hién viéc phuc khao
d6i véi két qua bai thi
viét trén may vi tinh.

- Truong hop mo6n
nghi¢p vu chuyén
nganh lwa chon két
hop viét va phong
van

- Viéc tb churc thi viét
thuc hién theo quy
dinh tai diém a khoan
nay.

Hoi dong tuyén dung
quyét dinh viée t6
chirc thi phong van
ngay sau bai thi viét
(khi chua co két qua
thi Viét) hodc t6 chirc
thi phong van d6i voi
thi sinh c6 két qua dat
bai thi viét sau khi c6
két qua thi viét (ké ca
phtic khao, néu co).
Khéng thuc hién viéc
phuc khao dbi voi két
qua thi phong van.

- Trudng hop thi viét
bang hinh thic thi
trén may vi tinh, Ho1
ddong tuyén dung
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

quyét dinh t6 chtrc thi
phong van doi voi
ngudi c6 két qua dat
bai thi trén may wvi
tinh cham nhét 1a 05
ngay lam viée ké tir
ngay két thuc to chirc
thi trén may vi tinh.

3. Né1 dung thi vong
2 cu thé nhu sau:

- Hinh thuc thi: Viét
hodc két hop viét va
phong van.

- Dbi voi bai thi viét:
+ N61 dung thi: Kiém
tra kién thirc vé chu
truong, duong 16i cua
bang, chinh sach,
phap ludt vé nganh,
Iinh vuc tuyén dung;
nang lwe chuyén mon,
nghiép vu; ky néng
thuc thi cong vu cua
ngudi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén.

+ Thor gian thi 180
phut (khong ké thoi
gian chép dé). Can cir
vao dac thu cua co
quan, t6 chire, don vi,
co quan co tham
quyén tuyén dung
cong chic c6 thé to
chirc thi viét bang
hinh thirc thi trén may
vi tinh, dong thoi
quyét dinh so luong
cau hoi phu hop, bao
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N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
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mau/Ket
qua

Dién giai

dam so6 luong toi
thiu 60 cau, toi da
120 cau (theo hinh
thire cau hoi tric
nghiém); thoi gian thi
twong (mg véi tong sd
cau hoi, bao dam toi
thieu 1a 90 phut, toi
da 1a 180 phut.

- Thang diém bai thi
viét: 100 diém.

-D6i véi bai  thi
phong van:

+ NoO1 dung thi phong
van tip trung danh
gia vé nang luc: tu
duy, giao tiép, phan
doan tinh huéng, hoc
hoi, phat trién, dién
dat, thar do va cac
nang luc khac theo
yéu cau cua vi tri viée
lam.

- Thoi gian thi: T6i da
30 phut.

- Thang diém bai thi
phong van: 100 diém

Truong hop lwa chon
hinh thtc thi két hop
viét va phong van thi
tong diém bai thi viét
va bai thi phong van
duoc quy doi vé
thang diém 100 theo
ty 1€ diém cua bai thi
viét 1a 70%, cia bai
thi phong van 1a 30%
(duoc lam tron dén 02
chit s6 thap phan).
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
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Dién giai

- Trong cung mot ky
thi tuyén, néu cé cic
vi tri viéc lam yéu
cau chuyén mon,
nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyen
dung phai t6 chirc xay
dung cac dé thi moén
nghi¢p vu chuyén
nganh khac nhau
trong ung voél yéu
cau cta vi tri viéc lam
can tuyén.

Truong hop co quan
c6 tham quyén tuyén
dung cong chuc co
yéu cau diac tho cao
hon vé noi dung, thot
gian thi mon nghiép
vu chuyén nganh so
volr quy dinh tai
khoan nay thi phai
xac dinh cu thé trong
K¢ hoach tuyén dung.

B4

Phé duyét
va thong
bao két
qua tuyén
dung cong
churc

UBND
Thanh pho;
Hoi dong
thi tuyén
cong chirc

05 ngay
lam viéc

- Quyét
dinh tuyén
dung/
Thong bao
két qua thi
tuyén

- Cham nhat 1a 05
ngay lam viée ké tir
ngay hoan thanh viéc
cham thi vong 2 Hoi
dong tuyén dung cé
trach nhiém tong hop
két qua, bao cao
nguoi dung dau co
quan c6 tham quyén
tuyen dung  cong
chirc. Nguoi dang
dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong churc phé duyét
két qua.
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cong
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N¢i dung
cong viéc
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Biéu
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Ké tir ngay c6 quyét
dinh phé duyét keét
qua trang tuyén, Hoi
dong tuyén dung phai
thong bao cong khai
trén trang thong tin
dién to¢ hoac céng
thong tin dién tr cua
co quan co tham
quyén tuyén dung
cong chuc va gui
thong bao cong nhan
két qua tring tuyén
to1 nguoi tring tuyeén.
No6i dung théng bao
phai ghi rd thoi han
ngudi trung tuyén
phai dén co quan c6
thAm quyén tuyén
dung cong chic dé
hoan thién hd so
tuyén dung.

B5

Hoan thién
ho so tuyén
dung

Nguoi
trang
tuyén; Hoi
dong thi
tuyen cong
chtrc

20 ngay
lam viéc

-Ho soly
lich cong
chtrc tring
tuyén

Cham nhat 1a 20 ngay
ké tir ngay danh sach
tring tuyeén duoc
cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir
ciia co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chuc, nguoi
tring tuyén phai hoan
thién hd so tuyén
dung ndp cho co quan
c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc. Hb
so tuyén dung bao
gom:

-Ban sao van bang,
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi pieu
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

chung chi (khong bao
gdm chimg chi tin
hoc, ngoai ngir) theo
yéu cau cia co quan
c6 tham quyén tuyén
dung coéng chic tai
Théong bao tuyén
dung;

- Ban sao ching nhan
d6i twong wu tién, vin
bang, ching chi de
duwoc mién thi ngoai
ngit (néu co);

-Két qua kiém dinh
chat lwong dau vao
cong chire (néu co).

- Trudng hop nguoi
tring tuyén khong
hoan thién du hé so
tuyén dung theo quy
dinh hoac c¢6 hanh vi
gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu ding ky
du tuyén hodc bi phat
hién st dung van
bang, chimg chi,
ching nhan khong
duing quy dinh dé
tham gia du tuyén thi
nguoi dung dau co
quan ¢ tham quyén
tuyén dung cong chirc
ra quyét dinh huy bo
két qua trung tuyén.
Truwong hop ngudi
dang ky du tuyén cé
hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén
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cong viéc
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gian
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hodc sir dung van
bang, chtng chi,
ching nhan khong
ding quy dinh de
tham gia du tuyén thi
co quan co tham
quyén tuyén dung
cong chirc thong bao
cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir
cua co quan va khong
tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyen trong 01
ky tuyén dung tiép
theo.

B6

Quyét dinh
tuyen dung
va nhan
viéc

Co quan,
don vi co
tham quyén
tuyen dung
cong chire;
Hoi dong
thi tuyén
cong chirc

30 ngay
lam viéc

- Quyét
dinh bo
nhiém
cong chirc
- H6 so
cong chirc

-Cham nhat la 05
ngay lam viée ké tir
ngay hét thoi han
hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi
dung dau co quan ¢o
thAm quyén tuyén
dung cbéng chuc ra
quyét dinh tuyén
dung va théng bao téi
ngudi tring tuyén. Co
quan c¢6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
co trach nhiém yéu
cau co quan co tham
quyén theo quy dinh
cia phap luat vé ly
lich tu phap cap
Phiéu ly lich tu phap
cua nguoi  trang
tuyén.

Cham nhat 1a 30 ngay
ké tir ngay co quyét
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi pieu
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

dinh tuyén dung,
ngudi  dugc tuyén
dung phai dén nhan
viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi
han khac hodc duogc
co quan co tham
quyén tuyén dung
cong chuc dong v gia
han.

- Truong hop nguoi
duoc tuyén dung
khong dén nhan viéc
trong thot han quy
dinh hodac Phiéu ly
lich tu phap xac dinh
thuoc mot trong cac
truong hop khong
dugc dang ky du
tuyén cong chic thi
nguoi dung dau co
quan c¢6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

- Hét thoi han nguol
duoc tuyén dung phai
dén nhan viéc theo
quy dinh néu trén, co
quan c¢6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
thong bao cong khai
trén trang thong tin
dién to¢ hoac céng
thong tin dién tr cua
co quan va gui thong
bao td1 nhimg nguoi
du tuyén co két qua
tuyén dung thap hon
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Buéc n . " Biéu
A Noi dung Trach Thoi x £ K s
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

lién ké (theo thu ty)
so voi két qua tuyén
dung cua nguoi trung
tuyén ma két qua
tuyén dung bi huy bo
hodc quyét dinh tuyén
dung b1 hiy bo theo
quy dinh d hoan
thién ho so.

Truong hop cé tur 02
nguoi tré 1én co két
qua tuyén dung thap
hon lién ké bang nhau
thi nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
quyét dinh nguoi
trang tuyén theo quy
dinh.

IV. BIEU MAU

STT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

1. BM 01

V.HO SO CAN LUU
TT| Mi hiéu Tén Biéu miu

Phiéu dang ,ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

2. BM 02 | Ho6 soly lich cong chie.

1. BM 01

VL. YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thue hién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 36 Luat Can bd, cong chire. Co quan st dung cong chirc xac dinh cac diéu kién
khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can
bo, cong chirc, phu hop voi khung nang luc vi tri viéc 1am nhung khong thap hon cac
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tiéu chuan chung, khong duge trai voi quy dinh cua phap luat, khong duge phan biét
loai hinh ddo tao va bao cdo bang vin ban dé co quan quan ly cong chirc xem xét,
quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tur da 18 tudi tro 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi phu hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tot;

+ D strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

- Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén cong chire:
+ Khéng cu tra tai Viét Nam;

+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua duogc xoa an tich; dang bi ap
dung bién phap xir 1y hanh chinh dwa vao co s& cai nghién bat budc, dua vao co sd
gido duc bit budc.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc:

Anh hung Lwc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, ngudl hudng
chinh sach nhu thuwong binh, thwong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

Ngudi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao
tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quén su cap xi
nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan du b1 da dang ky ngach si quan
du b1, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con cua nguoi huéng chinh sach
nhu thuwong binh, con cua thwong binh loai B, con dé cuia nguol hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vil trang, con Anh hung
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Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia céng an nhan dan, déi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Can b0 cong doan truéng thanh tir co so, trong phong trao cdng nhan theo quy
dinh ciia cap co tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

VIL CO SO PHAP LY

- Luat Can bd, cong chire;

- Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP cua Chinh Phu vé Stra ddi, bo sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan 1y céng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang
02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chire.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh Phu vé quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire.
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BM 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
....... , hgay .... thang .... ndm ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ddn émh 4x6) Vi tri viee 1am dw tuy@n: ...
Co quan, t6 chire, dom vi dw tuyén: ...
I. THONG TIN CA NHAN

H O VA B0, L
Ngay, thang, nam sinh: ....................... ... Nam OO0 No OO0 O
DAN TOC: e TON GIAO: ..o
S6 CMND hodc Thé can cudc: .................. Ngay cap: ......... NOI CAP: wvooe oo,
S4 dién thoai di dong débaotin: ... Email:
QUE QUANL .o
NOTtHUONG UL oo,
NOT O M BN Ta0: oo
Tinh trang sac khde: ......................... ; Chiéu ¢ao: ...ooooovceveve. ;Cannang: .................... kg
TN Q0 VAN MO, oo
Trinh d0 Chuy&n MON: ... e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG

A . Ngay, thang, nim|Trinh d§ vin| S§ hiéu ciia | Chuyén nganh Hinh | Xép loai
Tén trwon I - 3 3 ¢ L a y .
co.e:(}. 3510 ti:) cap van bang, |bang, chung| vian bang, |dao tao (ghi theo Nganh thac bang,

dao tao

ching chi chi ching chi bang diém) dao tao | ching chi
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1. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

T,ir ngay, thiang, nam

I . , - Co quan, tb chire, don vi cong tac
dén ngay, thang, nim quan, ’ teong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chic: Co I Khéng [J
Két qua kiém dinh chat luong dau vao coéng chic: ............... diém; Ky thi ndm ..................
Co gia tri st dung tir ngay .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngit (néu co):

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit [J

Co bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngir hoic hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét
Nam [J

C6 chung chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sd [

3. Thudc ddi tuong wu tién C6 0 Khong [
DT TUONE WU TN ..ot
Piém wu tiN: oo diém

4. Xac nhan hinh thuc nhan théng béo:

Xac nhan hinh thirc nhan théng bao theo Thong bao tuyén dung [

V. THU TUY UU TIEN 7 ‘
(Chi dimng ky doi voi vi tri viéc lam duwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan s dung cong
chuic khdc nhau; thir tu wu tién tinh tir trén xuong duwdi)

1. Nguyén vong 1 (ghi 13 tén co quan, t& chirc, dOn Vi) .....ccooovovovieeeeeeeeeeeeeeeeeeea.

2. Nguyén vong 2 (ghi 1 tén co quan, t& chirc, dOn Vi) ......cocovovoiioeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Nguyén vong 3 (ghi 1 tén co quan, t& chirc, dON Vi) ......oocovovoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.

VI. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

Toéi xin cam doan dap Ung déy du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudc truong
hop khong duoc dang ky du tuyen cong chirc theo quy dinh cua phap ludt; chiu trach nhiém trude
phap luat vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky du tuyén nay va hoan thién day du hd so theo
quy dinh sau khi ¢ thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 03
Tiép nhén vao cong chirc khong giir chirc vu quén ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién
hanh dwoc 13p trong thot han 30 ngay trudc

01 A 1A 4 A C A 01 Ban chinh
ngay nop hod so ti€p nhan, c6 xac nhan cua
co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

02 Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu 01 Ban chinh

cau cua vi tri viéc lam du kién ti€p nhan;

Gidy chirng nhan sirc khoe do co quan vy té
03 | co6 tham quyén cap trong thot han 30 ngay 01 Ban chinh
trede ngay ndp hoé so ti€p nhan;

Ban tr nhan xét, danh gia cia nguoi dugce
dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh tri,
04 phém chat dao dtrc, trinh do va nang luc 01 Ban chinh
chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac
theo yéu cau cta co quan tiép nhan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

1. Nop ho so: Khéng c¢6 quy Khoéng.
Cong dan dang ky xét tuyén cong chire nop | dinh cu the.
ho so theo cac hinh thirc sau day:

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic truc tiép,
qua thu dién tor, qua cong thong tin dién tir
hodc bang phwong thirc dién tir phu hop khac
theo Thong bao tuyén dung cia co quan
tuyén dung.

2. Tra két qua:
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Coéng dan lwa chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \gidung | Trich | Thoi Bicu P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
-Nguoi dimg dau co
quan c¢6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
thanh 1ap HO1 dong
kiém tra, sat hach.
- Khong thanh 1ap Hoi
dong ki€ém tra, sat hach
khi ti€ép nhan vao lam
cong chuc khong giir
chirc vu lanh dao, quan
ly do1 vdi can bo, cong
chtc cap xa, nguol da
A 1 trng la can b, coéng
Thanh 1ap Q‘Wet dinh chtic sau do duoc cép
Hoi dong Khén thanh 1ap | " ham quyén diéu
2 UBND tinh & | Hoidéng |, ) R
Bl kiém tra quy dinh X dong, luan chuyén giir
) Kiém tra . . ;A .
sat hach , cac v1 tr1i cong tac
sat hach

khong phai 1a can bd,
cong chirc tai cac co
quan, t chirc khac.

- Khi tiép nhan vao
cong chirc dé bo nhiém
giir chirc vu, chirc danh
lanh dao, quan ly thi
thuc hién theo quy
trinh bd nhiém dbi vai
ngudn nhan sy tr noi
khac.

Truwong hop can bd,
cong chirc cap huyén
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tro 1én duoc diéu dong,
luan chuyén vé 1am can
bo, cong chitc cap xa
thi can ctr vao yéu cau
cong tac, cap co tham
quyén quyét dinh diéu
dong vé lam can bo,
cong chirc cap huyén
tréd 1én ma khéng thuc
hién theo thu tuc tiép
nhan nay.

B2

Kiém tra
diéu kién
tiéu chuan

Hoi déng
kiém tra,
sat hach.

Khong
quy dinh

Theo Muc
I

Hoi dong kiém tra, sat
hach kiém tra vé tiéu
chuan, diéu kién, vin
bang, chimg chi, chimg
nhan cua nguoi duoc
dé nghi tiép nhan theo
yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén.

B3

T6 chire
sat hach

Hoi déng
kiém tra,
sat hach.

Khong
quy dinh

- Theo
Muc I

- Du thélo
Quyet

dinh/Théng

bao

Hoi dong kiém tra, sat
hach t6 chuc sat hach
vé trinh d0 hiéu biét
chung va nang luc
chuyén mén, nghiép vu
ciia nguoi duoc dé nghi
tiép nhan; nd1 dung sat
hach phai can ctr vao
yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén; hinh
thic sat hach 1a véan
dap. Hoi dong bao cao
nguoi dung dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc
vé két qua kiém tra, sat
hach.

B4

Quyét
dinh tiép

UBND
tinh, HO1
dong ki€ém

Khong
quy dinh

- Quyét

Nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh
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Bude | \oidung | Trach Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
nhan tra, sat dinh tiép tiép nhan theo thim
hach. nhan cong | quyén.
chuc

IV. BIEU MAU: Khéng
V.HO SO CAN LUU
TT| Mi hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Ho so 1y lich cong chure.

VL. YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

Ddi tuong tiép nhan:

a) Vién chirc cong tac tai don vi su nghi€p cong 1ap;
b) Can bo, cong chirc cap xa;

¢) Nguot huong lwong trong lue lwong vii trang nhan dan, nguoi lam viéc trong
to chtre co yéu nhung khong phai 13 cong chirc;

d) Chu tich Ho1 déng thanh vién, Chu tich Ho1 déng quan tri, Cha tich céng ty,
Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Tong giam dbc, Pho Tong giam doc, Giam doc, Pho giam doc, Ké toan truéng va
nguoi dang giit chire vy, chirc danh quan ly tir cap phong trd 1én trong doanh nghiép
do Nha nuédc nam giit 100% von diéu 1€, doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén
50% von diéu 16 hodc tong s6 co phan co quyén bicu quyét;

d) Nguoi da tung 1a can bo, cong chirc sau dé duge cap cd tham quyén diéu
dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong chirc tai cac co
quan, t6 chirc khac.

10.2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

a) Can ctr yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, nguoi dung dau co quan cd
tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, tiép nhan cac d6i twong tiép nhan vao
cong chirc néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc lam va diéu kién dang
ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc, khong
dang trong thot han xur 1y ky luat, khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh
lién quan dén ky luét theo quy dinh ciia Dang, cua phap luat.
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- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duwoc dang ky tiép nhan vao cong chuc:

+ Thudc ddi tuong tiép nhan,;

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tur da 18 tudi tro 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi phu hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tot;

+ Du strc khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
- Nhitng nguoi sau ddy khong duoce tiép nhéan vao cong chic:
- + Khéng thude doi tuong tiép nhan;

+ Khéng cu tra tai Viét Nam;

+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua duogc xoa an tich; dang bi ap
dung bién phap xir 1y hanh chinh dwa vao co s& cai nghién bat budc, dua vao co sd
gido duc bit budc.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, ddi twong tiép nhan vao cong chic néu
dap ung du tiéu chuan, diéu kién sau:

- Trudong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muc nay phai ¢6 du 05
nam cong tac trd 1én theo dung quy dinh cua phap luat, cd dong bao hiém x4i hoi bét
bude (khong tinh thot gian tap su, thir viée, néu khoéng lién tuc va chwa nhan tro cép
bao hiém x4 hoi 01 14n thi dwoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c¢é trude do &
vi tri cong viée quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 10.1 Muc nay), lam cong viéc
co yéu cau trinh d6 chuyén moén, nghiép vu phu hop vdi cong viée ¢ vi tri viée lam du
kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém & khoan 10.1 Muc nay phai dugc cap cd tham
quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bang van ban dén lam viéc tai cac co quan,
to chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu; khong yéu cau phai c6 di thoi gian 05
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nam cong tac trd 1€n lam viéc tai co quan, to chuc, don vi duoc diéu dong, luan
chuyén dén.

VIL. CO SO PHAP LY

- Luat Can bd, cong chire;

- Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP cua Chinh Phu vé Stra ddi, bo sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan 1y céng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang
02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chire.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh Phu vé quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire.
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QUY TRINH 04
Thi nang ngach cong chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6175/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

So yéu ly lich cong chirc theo quy
dinh hién hanh duogc 1ap chidm nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing nop
ho so du thi nang ngach, ¢ xac nhan
cua co quan quan ly, st dung coéng
chuec.

01 01 Ban chinh

Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding
dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang
ky dw thi theo quy dinh.

02 01 Ban chinh

Ban sao van bang, chimg chi theo yéu
cau cua ngach du thi; Trudng hop
cong chirc c6 bang tét nghiép chuyén
moén di chuan dau ra vé ngoai ngir
hoac tin hoc theo quy dinh ma twong
tmg v&i yéu cdu cia ngach du thi thi
khéng phai nép ching chi ngoai ngir,
tin hoc. Truong hop cong chirc duoc
mién thi mon ngoai ngit hoic mén tin
hoc quy dinh tai khoan 6, khoan 7
Piéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai
ndp ching chi ngoai ngir, tin hoc.

03 01 Ban chinh

Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu
04 | chuan nghiép vu cia ngach céng chirc 01 Ban chinh
du thi.

So yéu 1y lich can bg, cong chire (mau

2) Ban chinh

05
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong chirc ¢o6 nhu cau thi nang
ngach ndp ho so thi nang ngach ndp
ho so truc tiép tai Co quan c6 tham
quyén to chtre ky thi nang ngach.

2. Tra két qua:

~ Cong chue thi nang ngach nhan
két qua thi nang ngach cong chirc
duoc g1 vé€ co quan quan ly.

Khoéng quy dinh

- 1. Ngach chuyén vién
cao cdp va twong
duong:

- Duéi 50 thi sinh:
1.400.000 dong/thi
sinh/lan duy thi;

- Ttr 50 dén dudi 100 thi
sinh: 1.300.000 dong/thi
sinh/lan duy thi;

- Twr 100 thi ‘sinh tro 1én:
1.200.000 dong/thi
sinh/1an du thi.

2. Ngach chuyén vién
chinh va twong duong:

- Dudi IOQ thi sinh:
700.000 dong/thi
sinh/1an du thi;

- Ttr 100 dén duéi 500
thi sinh: 600.000
ddng/thi; sinh/1an du thi;
- Tt 500 tré 1én:
500.000 dong/thi
sinh/1an du thi.

3. Ngach chuyén vién va
twong duong:

- Du61 100 thi sinh:
400.000 dong/thi
sinh/1an du thi;

- Ttr 100 dén duéi 500
thi sinh: 360.000
ddng/thi sinh/lan dy thi;
- Tt 500 thi sinh tré 1én:
300.000 dong/thi
sinh/1an du thi.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngidung | Trich | Thei | DY,
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
1. Viéc nang ngach
cong chirc phai can ctr
vao vi tri viéc lam,
phi hop véi co cau
ngach cong chirc cua
co quan st dung cong
chitc di dwgc cap co
o tham quyén phé duyét.
Tg;{ﬁlh/ 2. Cin ct vao sb
Can o Khong | o Danp | 1107 Ch Géu ning
nguyén tac, | jpypy | quy dinh | gieh eong | o0t S o0 A4 to
By | Géuchudn, | oo ohé: chicdu | oo o CUNE cong
didu kién du ani pho ‘x| chtc dd dugc cap co
ST | S Nbi vu dieukién | 4 2 5n phé duvet
thi nang Thanh phé thi nang tham quyen phe duyet,
ngach cong anh pho noach co quan quan ly cong
chite g chtre ¢6 trach nhiém ra
soat, xac dinh va lap
danh sach céng chirc
co du tiéu chuan, diéu
kién du thi nang
ngach.
Co quan c6 tham
quyén to chtre thi nang
ngach céng chirc phai
xdy dung Dé an thi
nang ngach cong chirc,
girt B Noi1 vu (déi vOl
Xday dung UBND Dé an thi | €4¢ o quan nha nudc)
B2 bé an thi | Thanh phé; Khépg ning hoic Ban T6 , churc
nangngach | SGNoivu | quydinh | ach | Trung wong (doi voi
cong chuc | Thanh pho 8¢ cac co quan cua Dang

Cong san Viét Nam,
Mt tran T6 quéc Viét
Nam va cac to chic
chinh tri - xd hoi) dé
co v kién trude khi to
chirc theo tham quyén.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

No6i dung cua Dé an
gdm:

1. Xac dinh cac vi tri
viéc lam ¢6 nhu cau bd
tri céng chuc tuong
ung vo1 ngach cong
chirc du thi néang
ngach;

2. SO lwong, co cau
ngach  cong chuc
chuyén nganh hién cé
theo ngach du thi
trong ung véi vi tri
viéc lam da duoc cap
c6 tham quyén phé
duyét cua cac co quan,
to chire thudc pham vi
quan ly; s6 luong cong
chirc g véi ngach du
thi nang ngach con
thiéu theo yéu cau cia
vi tri viée lam va dé
xuat chi tiéu nang
ngach (theo Mau s6 02
ban hanh keém theo
Nghi dinh nay);

3. Danh sach cong
chitc du tiéu chuan,
diéu kién duoc cu du
thi nang ngach tmg voi
vi tri viéc lam c¢6 nhu
cau bd tri cong chirc &
ngach cao hon ngach
hién git (theo Mau s
03 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay);

4. Du kién thanh vién
tham gia Hoi dong thi
nang ngach;
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

5. Tiéu chuan, diéu
kién, noé1 dung, hinh
thirc thi nang ngach;

6. Dy kién thoi gian,
dia diém va cac noi
dung khac dé to chirc
ky thi nang ngach.

B3

Tb chue thi
nang ngach
cong chirc

UBND
Thanh pho;
S& Noi vu
Thanh phé

Khong
quy dinh

1. Thi nang ngach
cong chuic tor ngach
chuyén wvién chinh
hoac twong duong 1én
ngach chuyén vién cao
cap hoic twong duong
a) Tur ngach chuyén
vién chinh 1&én ngach
chuyén vién cao cap:
B6 Noi vu chi tri t6
chic thi nang ngach
cong chuac tur ngach
chuyén vién chinh 1én
ngach chuyén vién cao
cap trong cac co quan
nha nuéec.

Ban To chic Trung
wong chu tri, phéi hop
vé6i Bo Néi vu t6 chirc
thi nang ngach cong
chuirc tr ngach chuyén
vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cap
trong cac co quan cua
bang Cong san Viét
Nam, Mat tran To
quéc Viét Nam va cac
t6 chuc chinh tri - xa
hoi.

b) Twr ngach cong chirc
chuyén nganh tuong
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Buwéc
cong
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dwong ngach chuyén
vién chinh 1&én ngach
cong chuac chuyén
nganh twong duong
ngach chuyén vién cao
cap:

Co quan quan ly ngach
cong chac chuyén
nganh cia Pang chu
tri, phoi hop véi Ban
T6 chite Trung wong;
cac bg, co quan ngang
bo quan ly ngach cong
chirc chuyén nganh
chu tri, phdi hop véi
B6 Noi vu t6 chirc thi
nang ngach cong chuc
chuyén nganh twong
dwong ngach chuyén
vién chinh 1&én ngach
cong chac chuyén
nganh twong duong
ngach chuyén vién cao
cap theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

2. Thi nang ngach tur
ngach chuyén vién
hoac twong duong 1én
ngach chuyén vién
chinh  hodac tuong
duwong Co quan quan
1y cong chirc chu tri to
chirc thi nang ngach
cong chirc sau khi co y
kién vé ndi dung Dé
an va chi tiéu nang
ngach cua Bo Noi1 vu
(d6i véi cac co quan
nha nudc) hoiac Ban
T6 chic Trung uong
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Buge | nNgidung | Trich | Thei | D, T
cong A ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

(d6i véi cac co quan
bang Cong san Viét
Nam, Mat tran To
qudc Viét Nam va cac
to chire chinh tri - x4
hoi).

3. Thi nang ngach tur
ngach nhan vién hoac
trong duong 1én
ngach can sy hoac
twrong duong; tir ngach
can su hodac tuong
duong 1én  ngach
chuyén wvién hoac
twrong duong

Co quan quan ly cong
chitc chu tri to6 chirc
thi nang ngach cong
chirc sau khi c¢o y kién
vé chi tiéu nang ngach
ciia Bo Noi vu (ddi voi
cac co quan nha nudc)
hoic Ban T&6 chic
Trung wong (d6i voi
cac co quan cua Dang
Cong san Viét Nam,
Mt tran T6 quéc Viét
Nam va cac to chuc
chinh tri - xa ho1).

4. B6 NO1 vu ban hanh
No6i quy, Quy ché to
chatc ky thi nang
ngach cong chuc; chu
tri xay dung va cung
cap ngan hang cau hoi,
dap an thi mon kién
thirc chung cho cac ky
th1 nang ngach cong
chire.
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Buwéc
cong
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B4

Mbn thi,
hinh thtrc,
thot gian thi
nang ngach

Chinh phu
quy dinh
chi tiét noi
dung nay

Khong
quy dinh

Thi nang ngach cong
chirc duoc thuc hién
nhu sau:

1. Mbén kién
chung:

a) Hinh thiuc thi: Thi
trac nghiém;

b) N&61 dung thi: 60
cau hoi vé& hé thong
chinh tri, t6 chirc bo
may cua DPang, Nha
nude, cac td chirc
chinh tr1 - xa hoi; quan
ly hanh chinh nha
nudc; cong chirc, cong
vu; churc trach, nhiém
vu cua cong chirc theo
yéu cau cua ngach du
thi;

c) Thoi gian thi: 60
phut.

thire

2. Mon ngoai ngir:

a) Hinh thiuc thi: Thi
trac nghiém;

b) N&61 dung thi: 30
cau héi vé mot trong
nam tha tiéng Anh,
Nga, Phap, Duc,
Trung Quéc theo yéu
cau cua ngach du thi
do nguodi dung dau co
quan ¢6 tham quyén t6
chic thi nang ngach
quyét dinh;

c) Thoi gian thi: 30
phut.

3. Mbn tin hoc:

a) Hinh thuc thi: Thi
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Buge | nNgidung | Trich | Thei | D, T
cong A ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

tric nghiém;
b) N&61 dung thi: 30
cau hoi theo yéu cau
cua ngach du thi;

c) Thoi gian thi: 30
phut.

4. Mén chuyén mon,
nghiép vu:

a) Poi véi nang ngach
1én ngach chuyén vién
cao cap hoic tuong
dwong: Thi viét dé an,
thoi gian t6i da 08
tiéng va thi bao vé dé
an, thoi gian t6i da 30
phut; nd1 dung thi theo
yéu cau cua ngach du
thi. Thi viét dé an va
thi bao vé dé an duoc
cham véi thang diém
100 cho mdi bai thi;
b) Péi véi nang ngach
1én ngach chuyén vién
chinh  hodac tuong
dwong: Thi viét, thoi
gian 180 phut; noi
dung thi theo yéu cau
cua ngach du thi;
thang diém 100;

¢) Pdi véi nang ngach
1én ngach can sy hoac
trong duong; ngach
chuyén wvién hoac
twong dwong: Thi viét,
thot gian 120 phut; noi
dung thi theo yéu cau
cua ngach du thi;
thang diém 100.

5. Treong hop co quan
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c6 tham quyén t6 chirc
th1 nang ngach cong
chitc quyét dinh thi
trac nghiém trén may
vi tinh thi khong phai
thi mo6n tin hoc va phai
thong bao diém cia
mon thi cho cong chire
du thi dugc biét ngay
sau khi két thuc thoi
gian lam bai thi trén
may vi tinh. Khong
phuc khao két qua thi
trac nghiém trén may
vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai
ngit doi véi cac truong
hop sau:

a) Coéng chuc tinh dén
thang du tudi nghi huu
con dudi 05 nam cong
tac;

b) Cong chic c¢ob
chimg chi tiéng dan
toc thiéu s6 hoic 1a
nguoi dan tdc thiéu sb
dang cong tac & vung
dan toc thiéu sb;
¢) Cong chirc co bang
tot nghiép chuyén
nganh ngoai nglr cung
trinh do dao tao hoac ¢
trinh d0 dao tao cao
hon so v61 trinh do
dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cuia
ngach du thi;
d) Cong chirc co bang
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Buwéc
cong
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tot nghiép theo yéu
cau trinh d6 dao tao
hoéac ¢ trinh d6 dao tao
cao hon so vdi trinh
do dao tao chuyén
mon, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan
cua ngach du thi do co
s& giao duc nldc
ngoai cap va duoc
cong nhan tar Viét
Nam theo quy dinh.

7. Mién thi mon tin
hoc dbi vai cac trrong
hop co bang t6t nghiép
tr trung cap tré lén
cac chuyén nganh lién
quan dén tin hoc, cong
ngh¢ thong tin.

B5

Xac dinh
nguol trung
tuyen ky thi
nang ngach

UBND
Thanh pho;
Hoi dong
thi tuyén
nang ngach
cong chirc

Khong

Co so cau tra 101 ding
tir 50% s cu hoi tro
Ién cho timg mon thi
kién thire chung, ngoai
ngir va tin hoc.

Co két qua diém bai
tht mén chuyén mon,
nghiép vu dat tu 50
diém tro 1én, chuyén
vién cao cap hoic
trong dwong thi phai
dat tr 100 diém tr& 1én
(trong d6 diém bai thi
viét dé an va bai thi
bao vé dé an phai dat
tir 50 diém trd 1én cla
modi bai thi) va lay
theo thir tu diém tir
cao xuodng thap trong
pham wvi chi ti€u nang
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Buwéc
cong
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cong viéc

Trach
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ngach dugc giao.

Lwu y: Truong hop co
tir 02 nguon trd 1€n cod
tong két qua diém bai
tht mén chuyén mon,
nghiép vu bang nhau &
chi tiéu nang ngach
cudi cung thi thir ty vu
tién trang tuyen.

B6

Th@ng bao
két qua thi
nang ngach

UBND
Thanh pho;
Hoi dong
thi tuyén
nang ngach
cong chirc

50 ngay
lam viéc

Théng
bao két
qua nang
ngach

- Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay hoan
thanh viéc chim thi,
Hoi dong thi nang
ngach cong chirc phai
bao cdo nguor dung
dau co quan co tham
quyén to chtre thi nang
ngach coéng chiac vé
két qua cham thi; dong
thoi cong khai trén
trang thong tin digén tir
hoéc céng thong tin
dién tir cua co quan co
tham quyén to chtre thi
nang ngach cong chuc
va gui thong bao bang
van ban té1 co quan
quan ly cong chic vé
diém thi cia cong
chuc du thi nang
ngach dé thong bao
cho cong chirc du thi
duoc biét.
- Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay thong
bao két qua diém thi,
cong chirc du thi co
quyén gii don d nghi
phic khao két qua
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Buge | nNgidung | Trich | Thei | D,
cong AR ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

diém bai thi mén kién
thurc chung, mén ngoai
ngitr, mén tin  hoc
(trong truwong hop thi
trac nghiém trén gidy)
va bai thi viét mon
chuyén mon, nghiép
vu. Hoi déng thi nang
ngach cong chuc ¢o
trach nhiém thanh lap
Ban cham phuc khao
va t6 chitc cham phuc
khao, cong bod két qua
cham phuc khao cham
nhat 15 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan
don phiuc khao theo
quy dinh tai khoan
nay.

- Cham nhat 05 ngay
lam viéc ké tor ngay
cong bd két qua cham
phtuc khao, Hoi dong
thi nang ngach bao cao
nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén to
chic thi nang ngach
cong chirc phé duyét
két qua ky thi nang
ngach céng chic va
danh sach cong churc
tring tuyén.
- Cham nhat 05 ngay
lam viée ké tir ngay co
quyét dinh phé duyét
két qua ky thi nang
ngach, Hoi déng thi
nang ngach cong chuc
cO trach nhiém thong
biao két qua thi va
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | D%, T
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
danh sach céng chirc
trang tuyén bang vian
ban té1 co quan quan
ly cong chirc c6 cong
chirc tham du ky thi.
Cham nhat 15 ngay ké
tr ngay nhan duoc
B4 nhidm da,nh sélchA cong chl'rf:
ngach va , trqngA tuyén trong ky
xé'p' lwong Quyétw thi nang ngach, nguoi
B7 | dbi voi cong UBND Khéqg dmh b6 | dung déuA cO quan
chite tring Thanh ph6; | quy dinh | nhiém | quan ly‘cong qchﬁ’(‘f ra
fuyén ky thi ngach | quyet dinh b6 nhiém
nang ngach ngach va x¢ép luwong
' doi vé1 cong  chuc
tring tuyen theo quy
dinh.

IV. BIEU MAU:
TT| Mi hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 So yéu 1y lich can b, cong chirc (mau 2c).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

So yéu 1y lich can b, cong chirc (mau 2c).

VL. YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

Cong chirc duge diang ky dy thi nang ngach khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam

cong tac lién ké truée nam du thi nang ngach; co phém chat chinh tri, dao duc tot;
khong trong thot han xtr Iy ky luat, khong trong thot gian thuce

hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt quy dinh tai Diéu 82 cua Luat Can bo,

cong chirc duoc stra doi, bo sung tai khoan 17 Biéu 1 Luat stra doi, bd sung mot so6
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diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic nam 2019;

+ Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh
chuyén mon;

+ Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu ciia ngach dy thi; Truong hop coéng chic cé bang tot nghiép
chuyén moén d3 chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong tmg
voi yéu cau cia ngach du thi thi dap tmg yéu cau veé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc cua
ngach du thi. Truong hop cong chirc duge mién thi mon ngoai ngit hodc mon tin hoc
theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh nay thi dap img yéu cau vé tiéu
chuin ngoai ngir, tin hoc ctiia ngach du thi.

+ Pap tng yéu cau veé thoi gian cong tac toi thiéu d6i véi timg ngach cong chire
quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cia ngach du thi; Truong hop cong
chure trude khi dugce tuyén dung hodc duoc tiép nhan da co6 thoi gian cong tac co6 dong
bao hiém x4 héi bat budc theo dung quy dinh ctia Luat bao hiém xa hoi, 1am viéc & vi
tri ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu phu hop (néu thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chJa nhan tro cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi dwoc cong d6n) va
thoi gian d6 duoc co quan c¢6 tham quyén tinh lam cin ctr xép luong & ngach cong
chirc hién giir thi duoc tinh 1a twrong dwong vé1 ngach cong chirc hién gitt. Truong
hop c6 thoi gian twong dwong thi phai c¢o it nhat 01 nam (du 12 thang) giit ngach dudi
lién ké véi ngach dy thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi nang
ngach.

- Co quan quan ly c¢ong chirc chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu chuan,
diéu kién ciia cong chtrc dugc ctr tham dy ky thi nang ngach va luu giit, quan 1y ho so
dang ky dw thi nang ngach cua cong chirc theo quy dinh cua phap luat.

VIL CO SO PHAP LY

- Luat Can bd, cong chire;

- Nghi dinh s6 116/2023/ND-CP cua Chinh Phu vé Stra ddi, bo sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan 1y céng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang
02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh Phu vé quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire.
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QUY TRINH 05
Thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0D-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu,
stra d0i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2024 ciia
Chinh phu

STT Tén hd so S6 lwong | Ghi chu

So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh
duoc 1ap cham nhat 1a 30 ngay trudc thot han cudi
01 |cung ndp ho so xét thiang hang chic danh nghé 01
nghiép, ¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
vién chuc

Ban
chinh

Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi
sw nghi¢p cong lap su dung vién chuac hoac cua
ngudi dimg dau co quan o tham quyen quan ly don Bain

01 ,
vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuqn, diéu kién chinh
dang ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép cua
vién chue theo quy dinh

02

Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia
chae danh nghe nghi¢p xet thang hang. - Truong
hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé
nghi¢p xet thang hang khong co su thay do6i so voi
03 |yéu cau & hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi 01
khéng phai ndp chung chi ngoai ngir. - Truong hop
c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai
khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngir.

Ban
chinh

5 : : . B3

04 | Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc 01 an
A - A ; < chinh

danh nghé nghiép xét thang hang
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I1. NOI TIEP NHAN, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi
Noi tiép nhin gian xwr L¢ phi
ly
Nop hd so truc tiép tai co quan, don vi | Khong | 1. Thang hang CDNN vién chire
c6 tham quyén to chire xét thang hang | quy hang [
chirc danh nghe nghiép vién chirc dinh | _T{ 100 tror 1én: 1.200.000

ddng/thi sinh/lan dy thi.

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh:
1.300.000 d6ng/thi sinh/lan du
thi;

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000
ddng/thi sinh/lan dy thi;

2. Thang hang CDNN vién chirc
hang I1, III

- Tir 500 trd 1én: 500.000
ddng/thi sinh/lan dy thi.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh:
600.000 dong/thi sinh/1an dy thi;
- Duéi 100 thi sinh: 700.000
ddng/thi sinh/lan dy thi;

- Phi phuc khao: 150.000

ddng/bai thi
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
n Thoi
. , Noi . . R
Bwéc | Budc : . gian Bi€u
A dung Trach R X £ K s
cong | thuc A oA (ngay | mau/Két Dién giai
o n on cong nhiém N -
viec | hién o n ; lam qua
viéc -
: vi€c)

Cancr | Co quan, 1. Viéc xét thang
to chirc | don yi co hang chirc danh
thang tham nghé nghi¢p phai
hang quyeén to Kho can cr vao vi tri
Buoc1 | 1.1 chtrc chtrc xét quy%rilr%h viéc lam, tiéu
danh thang ' chuan chirc danh
nghé hang nghé¢ nghiép va
nghiép chtrc phu hop véi co cau
vién danh vién chuc theo
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Néi Thoi .
Bwéc | Buéc : . gian Biéu
A dung Trach R x £ K s
cong | thuc cong nhiém (ngay | mau/Keét Dién giai
viéc | hién viee : lam qua
: viéc)
chtrc nghé chitc danh nghé
(Diéu nghiép nghiép cua don vi
31) vién sw nghi¢p cong 1ap
chirc da dwoc cap cob
thAm quyén phé
duyét.
2. Vién chuce duogc
dang ky xét thang
hang chirc danh
nghé nghiép néu
don vi su nghiép
cong lap co6 nhu
cau va dap tmg du
tiu chuan, diéu
kién theo quy dinh
cua phap luat.
3. Ky xét thang
hang chirc danh
nghé nghiép duoc
td6  chitc  theo
nguyén tic binh
ding, cong khai,
minh bach, khach
quan va dung phap
luat.
T6 chie | Co quan, | Khong béan | Xay dung Dé an to
xét thang | don vi ¢6 | quy dinh | kém Biéu | chitc  xét  thang
hang tham mau sd hang. No&i  dung
chtrc quyén to 05,06 |cuaDé an gom:
danh churc xét Nghi dinh | - S§ lwong, co cau
Buée 2 nghé thang 50 vién chuac theo
2.1 nghiép hang 115/2020/ | chizc  danh nghé
(Diéu chure ND-CP | nghiép hién co cua
37) danh don vi su nghiép
nghé cong 1ap; sb luong
nghlép vién chirc ung voi
vién chitc danh nghé




68

CONG BAO/S6 119+120/Ngay 01-3-2025

Buéc
cong
viéc

Budéc
thuc
hién

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

2.2

chue

nghi¢p du xét
thang hang con
thiéu theo yéu cau
cua vi1 tri viéc lam
va dé xuat chi tiéu
thang hang chuc
danh nghé nghiép
(Mau s6 05);

- Danh sach vién
chuc du tiéu
chuan, diéu kién
duoc cu du thi
hodac xét thang
hang chirc danh
nghé nghiép (Mau
56 06);

- Du kién thanh
vién tham gia Ho1
déng th1 hoac xét
thang hang chuc
danh nghé nghiép;
- Tiéu chuan, diéu
kién, ndi dung,
hinh thue th1 hoac
x¢ét thang hang
chitc danh nghé
nghiép;

- Dy kién thoi
gian, dia diém va
cac no1 dung khac
dé t6 chuc ky thi
hodac xét thang
hang chirc danh
nghé nghiép.

Quyét

Thanh 13p Hoi
dong xét thang
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n Thoi
- . Noi . . R
Bwéc | Budc : . gian Bi€u
A dung Trach R x £ K s
cong | thuc A oA (ngay | mau/Keét Dién giai
o n o n cong nhiém N -
viec | hién o n ; lam qua
viéc -
: vi€c)
dinh hang chirc danh
nghé nghi¢p
Hoi déng thuc hién
céc‘ nhiém vy,
quyén han sau:
a) Thong bao ké
hoach, thoi gian,
noi quy, hinh thuec,
noi dung va dia
diém xét thang
hang chitc danh
nghé nghiép;
b) Thanh 13p cac
bd phér} giap ViéC‘i
‘ Ban tham dinh ho
Hé1 dong so, Ban kiém tra,
x¢t thang sat hach. Truong
hang A hop can thiét, Chu
chirc Tliléoong tich Ho1 déng
23 danh Z thanh lap T6 thu
N Quyeét AR
nghé dinh ky gitp viéc;
nghiép | ¢) T6 chirc thu phi
vien xét thang hang va
chirc

st dung theo quy
dinh;

d) T6 chuc xét hd
so, kiém tra, sat
hach theo quy ché;
d) Bao cdo nguoi
ding dau co quan,
don vi c6 tham
quyén to chirc xét
thang hang chuc
danh nghé nghiép
cong nhan két qua
x¢ét thang hang
chitc danh nghé
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n Thoi
- . Noi . . R
Bwéc | Budc : . gian Bi€u
,\ dung Trach R o P CX e
cong | thuc A oA (ngay | mau/Keét Dién giai
o n o n cong nhiém N -
viéc hién o n : lam qua
viéc A
: vi€c)
nghiép;
e) Giai quyét khiéu
nai, t0 cao trong
qua trinh t6 chuc
xét  thang hang
chirc danh nghé
nghiép;
g) Hoi dong xét
thang hang chuc
danh nghé nghiép
tuw giai thé sau khi
hoan thanh nhiém
VU
- N61 dung: DPanh
gia vigc dap tUng
No1 Ban cac yéu Cﬁl} vE tiéu
dung, tham chuan, diéu kién
Busc3 | 3.1 hinh dinh hd | Khong quy dinh tai Diéu
' thirc xét | so, Ban | quy dinh 32 Nghi dinh nay
thang | kiém tra, doi véi vién chice
hang sat hach. du xét thang hang.
- Hinh thtte; Tham
dinh ho so.
Vién chae tring
‘ tuyén trong ky xét
Xac‘ Ac‘hnh Ngudi thén‘g‘ ,han,g 12:1
vién , A nguoi dap ung du
i dirng dau 2 2 A
churc tiéu chuan, diéu
trung coquan, Khéng kién theo dinh
Budc 4 | 4.1 > | don vi to . o UACO quy cint
tuyén . .| quy dinh tai Dicu 32 Nghi
. | chirc xét : X
trong ky thang dinh sO
xét thang h 85/2023/NDb-CP,
ang oL
hang dugc nguoi diung

dau co quan, don
vi t0 chac xét
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n Thoi
. . Noi . . R
Bwéc | Budc : . gian Bi€u
,\ dung Trach . X £ K s
cong | thuc A oA (ngay | mau/Keét Dién giai
o n o n cong nhiém N -
viec | hién o n ; lam qua
viéc -
: vi€c)
thang hang cong
nhép két qua tring
tuyén ky xét thang
hang.
Trong
thot han
15 ngay
ké tir
ngay
hoan Van ban bao cao
thanh ngudi dimg dau co
Chil tich Viéc quan, don wvi tb
Hoi don tham chauc xét  thang
5.1 oL tong dinh ho | Baocdo |hang phé duyét ket
x¢t thang . N <
hang SO xé&t qua ky xét thang
‘ thang hang va danh sach
hang va vién chirc trung
xac dinh tuyén.
Thong danh
bao két sach
Budc 5 qua xét nguol
thang tring
hang tuyén
Théng  bao ,balmg
Trong van ban vé két qua
thoi han xét thing hang va
05 ngay danh siach wvién
lam viéc chirc trung tuyén
Hoi dong | ST \ to1 co quan, don vi
o ngay co Thong |c¢o6 vién chic du
52 x¢t thang £ . . 5
hang quyet bao xét thang hang;
' dinh phé dong thoi  thong
duyét ket bao cong khai trén
qua ky trang théng tin
x¢ét thang dién tr hoac Cong
hang thong tin dién twr

cua co quan, don




72 CONG BAO/S6 119+120/Ngay 01-3-2025

Néi Thoi .
Bwéc | Buéc : . gian Biéu
A dung Trach R x A Y
cong | thwe A o (ngay | mau/Keét Dién giai
. n ‘n cong nhiém N -
viec | hién ‘n : lam qua
viee viée)
vi, to chuc xét
thang hang.
R
nhiémva | ., » | thot han
xé dimg dau | - 5 5
Iu’O’E coquan ké tgl‘ry
chﬁ’f c0 tham nga
danh quyen nﬁéﬁ
nghé lgh?gl duroe Thure hién viée bé
nghiép d%r o danh nhiém va x&p
do1 voi A sach vién X lwong & chirc danh
. n phan , Quyet A n ..
Buoc 6 | 6.1 vién X, chuc . nghé nghiép moi
, cap, uy , dinh O )
chirc uyén) tring doi véi vién chue
trang quyen tuyén trang tuyén theo
2 2 . | bonhiém . ,
tuyén ky , trong ky quy dinh.
o chtrc e
x¢t thang danh x¢ét thang
his | e | e
danh nghiep danh
nghé vién nghé
g1t chirc gl
nghiép nghiép
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu

nghiép cua ting chirc danh vién chirc nam. ..

o Béo cao sb luong, co cau chtrc danh nghé nghiép vién chirc
1. | Mau so0 05 | hién c6 va dé nghi s lwong chi ti€u thang hang chirc danh nghé

danh.. nam...

N Danh sach vién chirc ¢ du cac tiéu chuan, diéu kién du thi hoac
2. | Mau s6 06 | xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir chirc danh... 1én chirc

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | Mau s6 05 | Bao cdo so luong, co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc hién
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co6 va dé nghi s6 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé
nghiép cua ting chirc danh vién chirc nam. ..

N Danh sach vién chirc co di cac tiéu chuan, diéu kién du thi hoac
2. | Mau s0 06 | xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir chirc danh... 1én chirc
danh...nam...

Cac van ban vé to chuc ky xét thang hang chirc danh nghé
3. // nghiép vién chirc cia nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc;

cac van ban cua Hoi dong trong qua trinh t6 chirc thuc hién;

4 d bién ban cac cudc hop Hoi dong;
Quyét dinh cong nhan ket qua x¢t thang hang chire danh nghe
5. // nghiép vién chirc, quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cao (néu
co)
6 /) Cac loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky xét

thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

VI. CO SO PHAP LY

1. Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

2. Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat can bo, cong chirc va Luat vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

3. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtec.

4. Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phi sira
d6i, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

5. Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia Bo Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chue, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thing
hang chac danh nghé nghiép vién chuc.

6. Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong churc, vién chirc.
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CAC BIEU MAU KEM THEO

1. Miu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S4 lweng, co ciu chire danh nghé nghiép |Dé nghi s6 hwong chi tiéu thing hang ciaa| Ghi
vién chirc hién ¢6 tirng hang vién chire chua

Tén co . ,
A , , , , , , , , Chire | Chire
quan, to TO?g Chitc | Chic | Chuc | Chic | Chie | Chuc | Chie | Chuace danh | danh

TT chire, s0 danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh nghé nghé
don vi nghe | nghe | nghe | nghe | nghe | nghe | nghe | nghe nghiép |nghiép
nghiép | nghi€p | nghiép | nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép hang v han;q
hang I | hang II [hang IITlhang IVl hang V| hang I [ hang II jhang III 'xép v

M @ 1] B ) (©6) (7) ®) ) (10) | abh | a2y [ asy | a4

I |Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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2. Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ THI

HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ...

LEN CHUC DANH ... NAM .........
Théi Co dé Ngoai
gian |Mikc lrong hién|[Viin bing, chitng chi theo yéu chu caal an, | Pwgc mién | ngiv | Ghi
gilr hwéng hang du thi cong thi dang | chu
chire trinh ky thi
Chire| Co | 300
N vu |quan ngl,lf
N Ngay hoiic | don ngl;ue;op
T [Ho val thang N o : .| (ke ca 5 A
" - am| Nit | chic| vi . Ma so . .
T| tén | nim d thoi hit Trin | Trinh Trinh Trinh
inh anh|dang| | ST Indg| doty | oM™ | Trinh | TN
St cong | 1am glan | yg 6 | danh Chuvl 1ua do quan a6 ti dé Tin |Ngoai
tac | viee | & hrong | nghé [yl fuan 1y nghé o tin ngoai hoc | ngir
* | ngach nohié én | chinh hié hoc -
B ghiep | onl i | PEMCP ngw
hoge hién giir| :
hang
tuwong
dwong)
(1
) QG |BOIOIOMD] @ [ O Ao j[ADA2) | A3) [ 14) [ A5) [(16) [(ADf (18) [ (19) | (20)

, hgay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA
PHUONG

(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH 06
Thi tuyén vién chirc
(Kem theo Quyét dinh s6 6175/0D-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong | Ghi chu
01 Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh 01 Béan
kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Cong thong tin dién tur cua co quan, don
v1 ¢6 tham quyén tuyén dung.

2. Tra két qua:

Q}lyét dinh tuyén dung vién chtrc va hop
dong lam viéc xac dinh thot han.

Noi tiép nhin va tra két qua Tho} slan Lé phi
xu ly :
1. Nop ho so: 210 ngay | Phi du tuyén dung vién
Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai | k€ tir ngay | chue:
dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy [nhan di ho |- Dyéi 100 thi sinh mirc
tuyén hodc gii theo dwong buu chinh [S0hopleé |thu  500.000  ddng/thi
hodc qua trang thong tin dién tir hoac sinh/lan du thi;

- Tir 100 d&n dudi 500 thi
sinh muc thu 400.000
dong/thi sinh/lan du thi;

- Tt 500 thi sinh tré 1én
mure thu 300.000 dong/thi

sinh/1an du thi.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Ie , B.R
Buge Buoc) no; qung | Trich | Thoi iy P
cong (thuc| . .. oA . mau/ Dién giai
on .~ | cong viec nhiém gian < .
viec | hién : ) Keét qua
Théng 30 ngay, Phiéu Co quan, don vi ¢6
bio tuyén |Co  quan,| truong | dangky |tham quyén tuyen
Buée | |, |dung va|don vi co| hopdac | dwtuyen |dung phai dang
1 | tip nhan | tham quyén | bigtco | theo mau |thong bio tuyén
Phicu tuyén dung | thé kéo | s601 ban |dung cong khai it
dang ky dai to1 da | hanh kém |nhat 01 1an trén
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Ie , B.R
Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Py P
cong |thue| " .. oA . mau/ Dién giai
on .~ | cong viec nhiém gian < N
viec | hién : ) Keét qua
du tuyén dén 60 | theo Nghi | mot trong nhirng
ngay ,dinh phurong tién théng
s0 85/202 | tin dai chung sau:
3/ND-CP | bao in, bao dién tu,
bajo no1, bao hinh;
dong thoi dang tai
trén trang thong tin
dién tir hoac Cong
thong ti,n dién tr va
niém yet cong khai
tal tru s& lam viéc
cua co quan, don yi
c6 tham quyén
tuyén dung.
Nguoi dang ky du
tuyén nop Phi@u
dang ky du tuyén
tar dia di,ém tiép
nhan Phi€u dang
R 4 Theo so ky du tuyén hoac
. Nép phiéu . . n A o A
Budce ) , | Nguoi dang | ngay quy | Bién nhan | gin  theo dudng
2.1 |dang ky|, . . . A ) 3
2 du tuvén ky dinh tai ho so | buu chinh hoic qua
Y budc 1.1 trang thong tin dién
tt hoac Cong
thong tin dién ti
cua co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung.
Thanh 13p Ban
05 ngay kiém tra Phicu
. A lam viéc dang ky du tuyén
Thanh 1ap | 0 (an | ké tir do Cha tich Hoi
; Ban kiém . . \ A A P
Budce -« |don vi co6| ngay Quyét |dong tuyén dung
3.1 |tra Phi€u| , z A LT : 2, 4 A
3 dan I tharp quyén | thanh ‘lap dinh quyet dinh cham
&5 W tuyén dung | Hoi dong nhat sau 05 ngay
du tuyén A . A PR
tuyén lam wviéc ké tu
dung ngay thanh 1ap Ho1

ddng tuyén dung.
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Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Bicu P
cong (thuc| o~ .. oA . mau/ Dién giai
A .~ | cong viec nhiém gian P ;
viec | hién : ) Keét qua
Truong hop nguoi
du tuyén khéng
dap tng diéu kién,
titu chuan du
05 ngay tuyAén thi ‘ cha?lm
lam viée nhit 05 ngay lam
. 1A tir viéce k‘eqtu’ ngay kgt
Kiém tra|Co quan, nodv két thuc kiém tra Phi€u
39 Phiéu don vi ¢o gth}ll’lc Thong | dang ky du tuyén,
~ |dang  ky | tham quyén Lidm tra bao H61 dong tuyén
du tuyén | tuyén dung Phiéu dung co6 trach
< , nhiém gui thong
dang ky C . 1
du tuyén bra‘o bang van bar}
‘ té1 nguol dang ky
du tuyén duogc biét
theo dia chi ma
nguodi du tuyén di
dang ky.
Cham | Biénban |Hoi dong tuyén
nhat 15 dung thong bao
ngay ke danh sach va triéu
tr ngay tap thi sinh du diéu
thong kién, tiéu chuan du
béo triéu thi vong 1, dong
tap thi thoi dang tai trén
sinh trang thong tin dién
duoc tir hodic cong thong
Bude tham du tir} dién tu 1\(/}211 piém
4 |16 chae thi|Co uan, vong 1 yet corg xhal t? !
tuyén vién chue | don V? co fru so lam viee cua

tham quyén
tuyén dung

co quan, don vi ¢cé
tham quyén tuyén
dung. Cham nhat
15 ngay ké tir ngay
thong bao triéu tap
thi sinh dugc tham
du vong 1, Hoi
ddng tuyén dung
phai tién hanh tb
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Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Bicu P
cong |thwe| oA oA . mau/ Dién giai
. n .~ | cong viec nhiém gian z )
viec | hién : ) Keét qua
chirc thi vong 1.
41.|Vong 1:|Co quan,| Thisinh Thong | No6i dung thi gdm
Thi kiém |don vi c6| duoc bao 02 phan, cu thé
tra  kién | tham quyén| thong nhu sau:
thire tuyén dung | bao két a) Phan T Kién
chung qua vong thirc chung, 60 cau
bang hinh 1 ngay hoéi hiéu biét veé
thurc  trac sau khi phap luat vién
nghiém két thic chitc, chi truong,
trén  may tho1 gian duong 16i cla
vi tinh. lam bai Pang, chinh sach,
thi. phép luat vé nganh,
Khong linh vwc tuyén
thue hign dung. Thoi gian thi
viec 60 phut.
pqhucA‘ Truong hop da dat
khao doi két qua kiém dinh
vol ket chat lwong dau vao
qua thi theo quy dinh vé
vong 1. kiém dinh chit
lwong dau  vao

cong chirc thi duoc
mién thi Phan 1.

b) Phan II: Ngoai
ngit, 30 cau hoi
theo yéu cau cia vi
tri viéc lam béng
mot trong nam thir
tiéng Anh, Nga,
Phap, buc, Trung
Quéc hodc lwa
chon 01 ngoai ngir
khac theo yéu cau
cua vi1 tri viéc lam.
Thoi gian thi 30
phut.
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Buéc
cong
viéc

Buoéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

Dbi v6i vi tri viée
lam khong yéu cau
ngoai ngit trong
tiéu chuan trinh do
dao tao, bdi dudng
va theo ban mo ta
cong viéc va khung
nang lwc vi tri viéc
lam thi khéng phai
td chirc thi Phan II.
¢) Két qua thi vong
1 dwoc xac dinh
theo sd cau tra 1oi
ding cho tung
phan thi quy dinh
tai diém a va diém
b khoan nay; néu
tra 101 ding tr 50%
s6 cau hoi trd 1én
cho ting phan thi
thi nguoi du tuyén
duoc thi tiép vong
2.

4.2.

Vong 2:
Thi moén
nghiép vu
chuyén
nganh

Co quan,
don vi ¢b
tham quyén
tuyen dung

Cham
nhat 05
ngay lam
viée ké
tr ngay
két thic
viéc
cham thi
vong 1

Théng
bao

Cham nhat 05 ngay
lam viéc ké tu
ngay két thic viéc
cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén
dung phai 1ap danh
sach va théong bao
tri€u tap thi sinh du
diu kién du thi
vong 2, dong thoi
dang tai trén trang
thong tin dién ti
hodc Cong thong
tin dién t&¢ va niém
yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua
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Budc |Buée| .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X X s
cong (thwe| . .. A . mau/ Dién giai
‘A .~ | cong viec nhiém gian X .
viec | hién : ) Keét qua

co quan, don vi ¢cé
tham quyén tuyén
dung.

Cham nhat 15 ngay
ké tir ngay thong
bao triéu tap thi
sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong
tuyen dung phai
tién hanh té chirc
thi vong 2.

a) Hinh thuc thi:
Can co vao tinh
chat, dac diém va
yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén,
nguodi ding dau co
quan c6  tham
quyén tuyén dung
Iwra chon mét trong
ba hinh thuc thi:
van dap hoac thuc
hanh hodc viét.
Truong hop luva
chon hinh thuc thi
viét thi duoc lwa
chon mot trong ba
hinh  thac:  Trac
nghiém hoac tu
luAn  hodc  tric
nghiém két hop véi
tu luan.

b) NoOi dung thi:
Kiém tra kién thuc,
ky nang hoat déng
nghé nghiép cua
ngudi  du  tuyén
theo yéu cau cua vi
tri viéc lam can
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14 r B.;)\
Bude [Buoc) o qung | Trach Thoi P N
cong (thwe| . .. A . mau/ Dién giai
‘A .~ | cong viec nhiém gian X ;
viec | hién : ) Keét qua

tuyén.

No6i dung thi moén
nghiép vu chuyén
nganh phai can cu
vao nhiém vu, ti€u
chuin vé nang lwc
chuyén mon,
nghiép vu cua chuc
danh nghé nghiép
vién chirc va phai
phu hop vdé1 yéu
cau cua vi tri viée
lam can tuyén.
Trong cung mot ky
thi tuyén, néu cé
cac vi tri viéc lam
yéu cau chuyén
moén, nghi¢p wvu
khac nhau thi Ho1
ddng tuyén dung
vién chirc phai to
chirc xay dung cac
dé thi mén nghiép
vu chuyén nganh
khac nhau tuong
tmg véi yéu cau
cua vi1 tri viéc lam
can tuyén. Cac
cong viéc lién quan
dén viéc ra dé thi
phai thye hién bao
mat theo quy dinh
cua phap luat.

c) Thoi gian thi:
Van dap 30 phat
(thi sinh du thi co
khong qua 15 phut
chuan bi, khong
tinh vao thoi gian
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Budc |Buée| .. 3 ‘. Biéu
A NoOi dung Trach Thoi X X .
cong (thwe| o .. A . mau/ Dién giai
‘A .~ | cong viec nhiém gian X .
viec | hién : ) Keét qua

thi); viét 180 phut
(khong keé thoi gian
chép dé); thoi gian
thi thuc hanh do
nguodi ding dau co
quan c6  tham
quyén tuyén dung
quyét dinh cin cir
vao tinh chat, dac
diém hoat dong
nghé nghiép cua vi
tri viéc lam can
tuyén.

d) Thang diém
(Vén dap, thuc
hanh, viét): 100
diém.

d) Can ctr vao nhu
cau va dic thu cua
co quan, don wvi,
nguodi ding dau co
quan c6  tham
quyén tuyén dung
quyét dinh yéu cau
cao hon vé ndi
dung, hinh thirc,
thot gian thi vong 2
quy dinh tai khoan
nay.

Truwong hop co
quan, don wvi c¢é
tham quyén tuyén
dung td chuc thi
vong 2 bang hinh
thae thi viét thi
viéc cham thi, phuc
khao thuc hién nhu
quy dinh tai diém b
khodn 3 Diéu 15
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Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Bicu P
cong |thue| ° .. oA . mau/ Dién giai
‘n .. | cong viec nhi¢m gian < )
viec | hién : ) Keét qua
Nghi  dinh s6
115/2020/NB-CP.
Khéng thuc hién
viéc phuc khao doi
voi két qua thi
vong 2 bang hinh
thirc van dap hoac
thuc hanh.
Mién phan thi
ngoai ngir quy dinh
tai diem b khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-
CPdoi voi  cac
truong hop sau:
a) Co bang tot
Truong nghiép chuyén
hop to nganh ngoai ngir
Chl’l'C‘ th~1 Thi sinh (Aph, Nga, PhéP,
ngoai ngir duac Duc, Trung Quoc
thi ‘khérAlg théhg hodac ngoai ngir
E3)}11112}1’112% ncohpi Co et bdo ket ISEZCVF;OV?’;CUI;I?I‘;
4.3. | ngoai ngi; don vi ¢6) qua neay cing trinh do dao
B néu da; tham quyen | sau khi tao ioéc & trinh o
% . 1. | tuyén dung | két thuc - ' '
két qua thi thoi eian dao tao cao hon so
dugc coi I3 & .. v6i trinh do dao tao
NS am bai . "
la dap tng thi chuyén mon,
tiéu chuan nghiép vu theo yéu
vé ngoai cau cua vi tri viée
ngir. lam du tuyén.

b) Cé6 bang tot
nghiép cung trinh
do dao tao hoac &
trinh d6 dao tao

cao hon so vdi
trinh d6 dao tao
chuyén mon,

nghiép vu theo yéu
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Buéc
cong
viéc

Buoéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Keét qua

Dién giai

cau cua vi tri viée
lam du tuyén, hoc
tap & nudc ngoai
hodac hoc béng
tiéng nudc ngoai
(Anh, Nga, Phap,
Ptrc, Trung Qudc
hodc ngoal ngir
khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam)
¢ Viét Nam, duoc
co quan co tham
quyén coéng nhan
hodc duwong nhién
dugc céng nhan
theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Co bang tot
nghiép chuyén
moén chuan dau ra
vé ngoai ngit theo
quy dinh cé gia tri
trong dwong hoac
cao hon tiéu chuan
vé ngoai ngit theo
yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén.
d) Co6 chung chi
tiéng dan toc thiéu
s6 du tuyén vao vi
tri viéc lam lién
quan truc tiép dén
nguo1 dan toc thiéu
s6 hodc vi tri viée
lam cong tac tai
vung dan toc thiéu
s6; 1a nguoi dan
toc thiéu sb du
tuyén vao vi tri
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Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Bicu P
cong (thuc| o~ .. oA . mau/ Dién giai
A .~ | cong viec nhiém gian P ;
viec | hién : ) Keét qua
vige lam lién quan
truc tiép dén nguoi
dan tdc thiéu sb
hoéc vi1 tri viéc lam
cong tac & vung
dan toc thiéu so.
Sau khi hoan thanh
viéc cham thi vong
2 theo quy dinh,
cham nhat 05 ngay
lam viéc, HO1 déng
tuyen dung phai
bdo cdo nguoi
dting dau co quan,
don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung
vién chuc xem xét,
T6i da céng nhan két qua
\ tuyén dung.
Cong 15ngay Trong thoi han 10
nhan  va sau khi nghy ké tir ngdy o6
Budc théng bao Co quat, hqan A . }zt dinhg s
S50 |két  qua|don Vi g0 thanh ) Thong AR o e
fuyén tharAn quyén | vigc bao g an quAl.la gglen
dung vién tuyén dung ch\am thi tl.lnxg, ] o1 Oﬁlg
i vong 2 uyén dung phai
theo quy thoqg bAao cong
dinh khai trén trang

thong tin dién ti
hodc cbdng thong
tin dién tr cua co
quan, don wvi c¢oé
tham quyén tuyén
dung va guri thong
bao cong nhan két
qua tring tuyén
bang vin ban téi
ngudi  du  tuyén
theo dia chi ma
ngudi du tuyén da
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Ie , B.R
Buge Buoc) no; qung | Trach | Thei Py P
cong (thuc| o~ .. oA . mau/ Dién giai
on .~ | cong viec nhiém gian < .
viec | hién : ) Keét qua
dang ky. Noi dung
thong bao phai ghi
rd thoi han nguoi
tring tuyén phai
dén co quan, dqn
vi ¢6 tham quyén
tuyén dung d€ hoan
thién hé so tuyén
dung.
Ngudi tring tuyén
phai hgéln thién ho
SO tuyén dung, bao
gom:
a) Ban sao van
bang, chimg chi
T theo yéu cau cua vi
th‘r‘OLIg tri qviéc lam du
3 001 a:m tuyén, chirng nhan
k? tg‘ay doi tuong wu tién
‘ ° (néu co);
Hoan ‘ ngay Traome h C A
o1 |thién hd|Newvi nhan Hdsq | porome hop C%fnot
" | so tuyén | trung tuyén duoc tr}gng caflqvan gngh
Budc dung thong chung chi quy Sin
. 1% tai khoan 3 Diéu 9
6 bao két ) :
qua Ngh1 dinh
6 s0 115/2020/ND-
rung - .
v CPthi dugc su
uyen A
dung thay thé
chimg chi ngoai
ngir.
b) Phicu 1y lich tu
phap s6 1 do co
quan  c6  tham
quyeén cap.
ann | Co  quan,| Theo Truong hop nguoi
6o |thien hojdon vi c6| thoihan | Thong | tring tuyén khong
"~ |so tuyén | tham quyén | duoc quy bao hoan thién du ho so
dung tuyén dung | dinh tai tuyén dung theo
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14 r B.;)\
Bube [Buoc) o qung | Trach Thoi P N
cong (thwe| . .. A . mau/ Dién giai
‘A .~ | cong viec nhiém gian X ;
viec | hién : ) Keét qua
Budc 6.1 quy dinh hoic cé

hanh vi gian lan
trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phat
hién st dung van
bang, ching chi,
ching nhan khong
dung quy dinh dé
tham gia du tuyén
thi nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢cé
tham quyén tuyén
dung vién chirc ra
quyét dinh huy két
qua tring tuyén.

Truong hop nguoi
ding ky du tuyén
co hanh vi gian lan
trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du
tuyén hoac st dung
van bang, chung
chi, chung nhan
khong dang quy
dinh dé tham gia
duv tuyén thi co
quan, don wvi c¢é
tham quyén tuyén
dung thong bao
cong khai trén
trang thong tin dién
te hoac céng thong
tin dién tr cua co
quan, don vi va
khong tiép nhan
Phiéu ding ky du
tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép
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b i Biéu
Buge Bubc) no; qung | Trach Thoi p s
cong (thuc| o~ .. oA . mau/ Dién giai
A .~ | cong viec nhiém gian X ;
viec | hién : ) Keét qua
theo.
Ngudi dimg dau co
quan, don wvi c¢é
A tham quyén tuyén
nigfrfs dung vién chirc ra
nody ké quyét dinh tuyén
Ky 1t tff nya dung, dong thoi
Yo 2 Cco  quan, 5ay .| gti quyét dinh t6i
hop dong . 7| nguol Quyet N 2
. | don vi cé ! : x| nguol tring tuyén
7.1 |lam  wviéc| | x X trung | dinh tuyén : o
. ~_ | thAm quyén 2 theo dia chi da
va nhan 2 tuyén dung 3 AR :
vide tuyén dung hodn dang ky va don vi
' thién hd su nghiép cong lap
<o tuvén su dung vién chirc
s dé biét, thwe hién
e viéc ky hop ddng
lam viéc vo1 vién
Budce chire.
7 Ngudi duoc tuyén
dung wvién chuc
Tron phai dén don vi su
thoi hgn nghiép cong lap su
30 114 dung vién chuc dé
Ky 1t 1d tgl‘ry ky hop dong lam
ho}’lp déng Neuoi ngdy viéc va nhan viéc,
72 | 1am viéc | duoc tuyén| nhan H0’p d.ofl g |t £ truong h?’p
va nhan | dung duoc lam vice | quyet dmh tuyen
viee ‘ ‘ uvét dung quy dinh thot
' %ii]lh han khac hoac
tuvén duoc co quan, don
dlill’l vi ¢O tham quyén
e tuyén dung vién
chirc dong y gia
han.
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh so 85/2023/ND-CP

Hop dong 1am vi€c xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém theo
Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP

1. BM 01

2. BM 02

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP

/) Cac van ban veé to chirc ky tuyen dung vién chirc cuia ngudi ding

1. | BMOI

2. dau co quan, don vi ¢ tham quyén to chirc
// Cac van ban cua Hoi dong trong qua trinh t6 chire thye hién
// Bién ban cac cudc hop Ho1 déng

5. // Danh sach tong hop nguoi di diéu kién du tuyén vién chire

Cac bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang ni€ém
phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi goc, bién ban cham
6. // thi, bang tong hop két qua thi, bién ban phic khao, bién ban lap
vé cac vi pham quy ché, noi quy (neu co), quyet dinh céng nhan
két qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, to cao (néu co)

Céc loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén

7. 4 dung vién chirc

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hdi nude Cong
hoa x4 hé1 chu nghia Viét Nam.

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nurde Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sta d6i, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
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vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chiec.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong churc, vién chirc

- Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua Bo trudong B Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 coa Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y vién
chuec.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh./.

(Xem tiép Cong bdo s6 121 + 122)
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