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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

31-12-2024- Quyét dinh s6 6120/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh n61 bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh virc dang
ky bién phap bao dam thudc tham quyén tiép nhan cua
Vin phong dang ky dat dai Thanh phé va cac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh pho Thu
Duec.

(Pang tir Cong bao s6 101 + 102 dén s6 103 + 104)
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(Tiép theo Cong bdo s6 101 + 102)

Quy trinh 6
Ping ky bién phap bio dim bing quyén sir dung dit, tai san giin lién voi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

s Sé Ghi chu
STT Teén ho so v "
lwgng Trwc tiep | Truc tuyén
Phiéu yéu cau dang ky bién , , Ban dién tur
01 phap bao dam theo mau 01 Ban chinh chir ky so
Hop dong bao dam hodc hop Ban scan/
dong bao dam c6 cong ching, Ban chinh ban chinh
02 | ching thuc trong truong hop| 0l hodc ban sao | hoac ban sao
Luat Pat dai, Luat Nha &, luat co ching thuce co chung
khac ¢6 lién quan quy dinh thuc

* Tuy tirng loai ho so ma nép thém nhuv sau:

I. Ho so ding ky ddi voi quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat da dwoc

chirng nhin quyén sé hiru (Piéu 27 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

01

Giay chung nhén.

01

Ban chinh/
Ban goc

Ban scan/
ban goc

IL Trudng hep ding ky doi v6i dw an dau tw xdy dung nha &, dw 4n dau tw
xdy dung cong trinh khong phai 12 nha ¢, du 4n dau tw néng nghiép, du an
phat trién rirng, dw an khac c6 st dung dat (Pieu 28 Nghi dinh s6 99/2022/ND-

CP):

1. Hé so ding ky doi véi dw an dau tw xdy dwng nha 6, dw dn diu tw xdy dung
cong trinh khong phdi la nha o:

01

Giay chung nhan hoidc Quyét
dinh giao dat, cho thué dat do
co quan ¢6 tham quyén cap cho
chu dau tu trong truong hop tai
san bao dam la du an dau tu
xdy dung nha & ma chua c6
Gidy ching nhan ddi voi quyén
st dung dat; Gidy chting nhan
trong treong hop tai san bao
dam 1a du an dau tu xdy dung

01

Ban chinh/
Ban goc

Ban scan/ban
chinh, ban
g0c
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cong trinh khong phai 1a nha ¢.
Ban scan/
}(l} layé)u}:f ?nal}e,ndmllf ’ trl;;rlr())’(gg Ban chinh ban chinh
02 op glay phep xay 01 hodc ban sao | hoac ban sao
dung theo quy dinh cia Luat  chime th ot
Xay dung cO chung thue cO chung
‘ thuc
Quyét dir}h phé d}lyét du an
hogc quyét dinh dau tu du an Ban scan/
hoac Giay phép dau tu hoic ban chinh
Giay ching nhan dang ky dau Ban chinh | hogc ban sao
03 |tu hodc gidy to vé viéc chap| 01 hodc ban sao c6 ching
thuan, cho phép thuc hién du an co ching thuce thure
dau tu do co quan nha nudce co
tham quyen cap theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu
MGt trong cac loai ban vé thiét Ban scan/
kf thAeo quy dmxh cua phap 1112;1'[ Ban chinh bfm c%nnh
v€ xay dung thé hién duoc mat - hoéac ban sao
04 s h . ) L 01 hodc ban sao . 1
bang cong trinh cia du an da . co chung
. 1A A co ching thuce
dugc co quan c6 tham quyén thure

phé duyét

2. Ho so dding ky dq"i voi dw dn ddu tw nong nghiép, dw dn phat trién rz:mg, du an
khac cq’ st dung dat khong thuoc trwong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 28 Nghi
dinh so 99/2022/ND-CP:

01

Giay chung nhan

01

Ban goc

Ban scan/ban
g0c

I11. Ho so diing ky ddi voi nha &, cong trinh xiy dung khong phai la nha &, tai
sin khac gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai thudc dw an dau tw xiy
dung nha ¢; cong trinh xay dung, tai san khac gz'ln lién v6i dat hinh thanh
trong tuong lai thugc du an diu tw xay dyng cong trinh khong phai la nha 0’,
du an diu tw nong nghlep, du an phat trién rirng, dw an khac c6 sw dung dat
(Diéu 29 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

1. Triwong hop bén béio dim dong la chii dau tw dong thoi la ngwoi siv dung dit

01 G1a3A/ c%umg nIAlan dor voi 01 Ban géc Ban scAan/ban
quyén st dung dat goc
Giay phép xdy dung doi véi Ban chinh
truong hop thé chap nha ¢ hodic ban

02 |hinh thanh trong twong lai, 01 S840 c6
cong trinh x4y dung hinh chitne thue .
thanh trong twong lai, tru &t Ban scan/
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truong hop dwgc mién gidy ban chinh
phép theo quy dinh cua Luat hoac ban sao
Xay dung; mot trong cac loai co chung
ban v& thiét ké theo quy dinh thure

ciia phap luat vé xay dung thé
hién dvgc mat béng cua cong
trinh xay dung trong du an do
dd duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét.

2. Truong hop bén bdo dam la chii ddu tw ma khéng dong thoi la ngwoi siv dung
dat

Van ban thoa thuin cé coéng

chung, chimg thyc gitra nguoi Ban chinh Ban scan/

sir dung dat va chu so hiru tai hogc ban ban chinh
01 |san gan lién véi dat vé viéc 01 $30 ¢6 hoic ban sao

nguol st dung dat dong y cho , c6 chimng

~ N RN chirng thure
xdy dung, tao 1ap nha ¢, tai thuc
san khac gan lién voi dat

3. Trwong hop bén bdo dim la cd nhdn nhidn chuyén giao hop phdp quyén s¢
hitu tai san hinh thanh trong twong lai hodc la bén nhin chuyén nhwong hop
dong mua ban nha 0, cong trinh xdy dung, tai san khdc gan lién voi dat:

Hop dong hodc van ban ¢ noi
dung vé chuyén giao hop
phap quyén sé hiru nha o,
cong trinh xdy dung, tai san
khac gan lién voi dat duogc ky
két giita bén bao dam véi chu
01 |dau tu; hop dong hodc van 01
ban chuyén nhuong hop dong
mua ban nha &, cong trinh xay
dung, tai san khac gén lién
voi dat trong truong hop bén
bao dam 1a bén nhan chuyén
nhuong hop dong

Ban scan/
Ban chinh ban chinh
hodac ban | hoic ban sao
sao ¢co co chung
chirng thure thure

IV. Ho so ding ky d6i voi nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tai sin khac gin
lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong thudc dw an dau tw xay dung
nha ¢, du an diu tw xay dung cong trinh khong phai la nha 0’, du an dau tw
nong nghiép, du an phat trién rirng, dw an khac c6 sir dung dit (Diéu 30 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP):

1. Truwong hop bén béio dim dong thoi la ngwoi sit dung dat, ho so ding ky:
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01 (%iéy Chl’l‘l’ig nhan d6i véi quyén 01 |Ban gbe B:ém S(A:an/
st dung dat ban goc
Giay phép xay dung d6i voi
trwong hop thé chap nha & hinh Ban scan/
thanh trong tuong lai, cong Ban chinh ban chinh
02 | trinh xay dung hinh thanh trong 01 | hodcban sao | hoic ban sao
twong lai, trir treong hop duoc co chimg thue | ¢6 chimg
mién gidy phép theo quy dinh thuc
cua Luat Xay dung. '
2. Trwong hop bén bio dim khong dong thoi la ngwoi sit dung dat, ho so ding
ky:
Van ban thoa thuan cé cong
chirng, chung thuc gitta nguoi Ban scan/
st dung dat va chi sé hitu tai Ban chinh ban chinh
01 |san gin lién véi dat veé viée| 01 hoac ban sao | hoic ban sao
nguoi sit dung dat dong v cho co ching thuce c6 chimg
xay dung, tao 1ap nha ¢, tai san thure

khac gan lién voi dat

V. Ho so ding ky doi vé6i tai san gin lién v6i dat da hinh thanh khong phai la
nha ¢’ ma phap lut khong quy dinh phai dang ky quyén s¢ hitu va ciing chua
dwoc dang ky quyén sé hiru theo yéu cau (Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/ND-

CP):
Gidy ching nhan d6i véi quyén
st dung dat hodc van ban théa
thuan c6 cong chimg, ching
thye gitta nguoi sir dung dat va Ban gbc hoge | Ban scan/
chu so hiru tai san gan lién véi \ , .4 .
01 01 ban sao ¢o ban gbc hoac
dat vé viéc nguoi sir dung dat . \ .
chirng thure ban sao co
dong y cho xdy dung, tao lap hime th
tai san gin lién véi dat trong chung thire
truong hop bén bao dam khong
dong thot 1a nguoi st dung dat.
Giay phép xay dung trong Ban scan/
treong hop tair san bao dam la Ban chinh ban chinh
02 cong trinh xéy du’ng, trir trudng 01 hodc ban sao | hoac ban sao
hop duwoc mién gidy phép theo co ching thuce co chung
quy dinh cua Luat Xay dung. thuc
VI. Tuy tirng trwomg hop thi ngp thém:
Truong hop thuc hién thong Ban chinh hodc | Ban scan/
01 T 01 : , -
qua nguoi dai dién thi van ban ban sao ¢cb ban chinh
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co nd1 dung vé dai dién 1a tai
liéu phai c6 trong ho so ding
ky, hd so cung cap thong tin,
trie truong hop thwe hién viée
dang ky qua tai khoan dang ky
truc tuyén cua ngudi dai dién
quy dinh tai khoan 2 Diéu 24
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
(khoan 7 Diéu 8 Nghi dinh s
99/2022/ND-CP, khoan 4 Diéu
24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP)

ching thuc
hoac ban sao
kém ban chinh
dé dbi chiéu

hoéac ban sao
co chung
thuc hoac

ban sao kem

ban chinh dé
dbi chiéu

Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong
giao dich cua phap nhan 1a t6
chuc tin dung (sau day goi la

chi nhanh cua phap nhan) dugc B? 1 sc?n/
. A A ban chinh
phap nhan giao nhiém vu thuc s
\ , . | hoac ban sao
hién chirc nang cua phap nhén Ban chinh hoac  ohi
vé yéu cau dang ky, vé yéu cau ban sao co co chung
, thuc hoac
cung cap thong tin thi vin ban ching thuc . .
02 A T oa . A 01 < 1 ban sao kém
co nd1 dung vé viéc phap nhan hodc ban sao i ) 2
: A o1 1z , ban chinh dé
giao nhiém vu cho chi nhanh kém ban chinh d46i chid
thye hién chirc nang cua phap de doi chiéu ot chied
nhan trong yéu cau dang ky,
yéu cau cung cap thong tin 1a
tar liéu phal co trong ho so
dang ky, ho so cung cap thong
tin (khoan 8 Pi€u 8 Nghi dinh
s0 99/2022/ND-CP)
Trudng hop duwoc mién nghia
vu nop phi, thanh toan gia dich
vu, nghia vu tha}nh toan khac
(qu dinh tai dlgm d ‘khoan } Ban chinh hoic | Bén scan/
biecu 9 Nghi dinh s6 M S20 €6 ban chinh
99/2022/NDCP) thi ngudvi yéu : an ciin
03 01 chung thuc | hodc ban sao
cau dang ky c6 quyén Iwra chon - o A
cung cap mot tron ia to, tai hoac ban sao c6 chimg
o g cap N . & glay 'Y kém ban chinh | thuc hoic
liéu sau day vao trong ho so R ghs 1A L i
dang ky: Hop déng bao dam dé doi chiéu | ban sao kem
& - 8 ban chinh dé

hoac hop déng tin dung hodac
van ban khac cé théng tin vé

doi chiéu
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viéc thudc dién dwoc mién
nghia vu ndp phi dang ky,
thanh toan giad dich vu, nghia
vu thanh toan khac. Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot 1an trong ding ky ciing mot
bién phap bao dam (khoan 3
biéu 9 Nghi  dinh sb
99/2022/ND-CP)

Truong hop bén bao dam hoac

bén nhan bao dam gbém nhiéu Ban scan/
nguol thi phair ¢6 day du chir \ , - A i
& phat £0 day cu ch Ban chinh hoic | Pan chinh
ky, con dau (n€u c6) cua cac M S20 €6 hodic ban sao
chu thé nay, trir trudng hop céd chime thuc ¢ chimg
04 |van ban thé hién ndi dung vé 01 Wng e thue hoic
" n ne A LA 1o \ hoac ban sao - -
viéc mot, mot sO bén bao dam . . , ban sao kém
hodc bén nhan bao dam co keém ban chinh ; i A
C C dé d61 chiéu ban Chll’lh de

quyén dai dién cho nhﬁ’ng
ngudi con lai (khoan 4 Didu 12
Nghi dinh so6 99/2022/ND-CP)

doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi’

-Truc tiép:

Nop hé so va nhin két qua: Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua
Vin phong Pang ky dat dai Thanh
pho - DPia chi 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh Thanh.

- Truwe tuyén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong. hochiminhcity.gov
vn

Trong ngay lam
viéc nhan duoc hod
so hop 1&; néu thoi
diém nhan hd so
sau 15 gio cung
ngay thi co the
hoan thanh wviéc
dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.
Truong hop co
quan dang ky c6 ly
do chinh dang phai
kéo dai thoi gian
giai quyét hd so

- Ho so Dat:

+ Ho gia dinh, ca
nhan: 520.000
ddng/ho so;, 25.000
ddng/thira

- Ho so Tai san:

+ Ho gia dinh, ca
nhan: 660.000
ddng/ho so;, 35.000
ddng/thira

- Ho so Dat va tai
san gin lién véi
dat:

'Luu y: Tong murc thu phi cho 01 trudng hop ding ky thé chip bao gém chi tiét 05 murc thu cong viée thuc

hién theo ho so; theo thira; theo gidy chimg nhan; theo trang A3, A4 va theo to.
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dang ky thi thoi
han giai quyét ho
so khong qua 03
ngay lam viéc ké tur

+ Ho gia dinh, ca
nhan: 800.000
ddng/hé so;, 60.000
ddng/thira

ngay nhan duoc ho

- Mtrc thu cho cong
so hop 1€.

viéc phuc vu cong
tac dang ky giao
dich bao dam:

+ In gidy chung
nhan: 25.000
ddng/GCN;

+ Quét trang A3:
5.000

dong/Trang A3;

+ Quét trang A4:
3.000 d6ng/Trang
A4,
+ Chinh 1y ho so luu
trir: 2.000 d6ng/To
A4,

* P6i twong mién thu phi: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat,
nguol ¢6 cong voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sb & cac xa ¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khan trén dia ban Thanh phé duoc can cir theo quy dinh tai
Quyét dinh 36/2021/QD-TTg ngay 13/12/2021 cta Thu tuéng Chinh phu vé tiéu chi
xac dinh huyén nghéo, xa dic biét kho khin ving bii ngang, ven bién va hai dao giai
doan 2021- 2025.

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép:

Buoc| - Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Nop ho so truc tiép tai
Chuinbiva | Hogia | Gio BO phdn Tiép nhan va
A 1o . Theo muc | Tra két qua cua Chi
B1 nop dinh, ca hanh , 5 )
ha ahan chinh I nhanh Van phong
050 dang ky dat dai noi co
dat.
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Buge | Noidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, su
dung thong tin trong
co s& dur liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va no1 cu
tra.
- Trudng hop hd so
day du va hop 1é: ghi
thoi diém nhan hé so
(ngay, thang, nam) vao
SO tiép nhan hd so
dang ky thé chap
quyén st dung dat, tai
o san gan lién voi dat;
B¢ phan ohi sb tht tu hd so, ky
Kiém tra, tiep I}hafl Theo muc | va ghi 15 ho, tén vao
tiép nhén, va tqra lfet 1,5 gio IBM 01 phén can bd ﬁéP nhan
B2 | scan quét va C%‘;iﬁgﬁh lam BM 02 h? Y Vtrén Phlél} Yéu
luéin chuyén | o shong viée BM (3 |cau dang ky va lap
hd so 5 e phidu tiép nhan hé so
dangdky dat va hen tra két qua trao
ai

cho ngudi nop hod so
theo BM 01.

- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudéng dan
nguoi ndp hd so bod
sung theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

- Scan thanh phan hé
so theo muc 1.

- Chuyén hd so dén bo
phan thuc hién thu tuc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

03 gio
lam
viéc

Theo muc
1

H) so

trinh

- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira dat
dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.

- Tong hop, hoan thién
hé so, 1ap to trinh va du
thao két qua

+ Truomg hop chua du
diéu kién: du thao van
ban tra ho so.

+ Trudong hop du diéu
kién: du thao to trinh
va ndi dung xac nhan
trén Phiéu yéu cau
dang ky va giay chimg
nhan trinh Lanh dao
Chi nhanh xem x&t.

B4

Xem xét Vz‘}
ky duyét ho
SO

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

02 giv
lam
viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

- Truwdng hop chwa du
diéu kién: ky van ban
tra ho so.

- Truong hop du diéu
kién: ky duyét to trinh
va ky xac nhan trén
Phiéu yéu cau dang ky
va trén gidy chung
nhan.

B5

Cho so va
dong dau

Vién chuec,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

1,5 gio
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho so, dong dau.

- Chuyén két qua vé
Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Chi
nhanh  Van phong
dang ky dat dai.

B6

Tra két qua

B phén

Theo

- Giay

Tra két qua cho ngudi
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Buoc| - Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Tiép nhan gidy chimg | str dung dat.
va Tra két hen nhan.
qua cua - Hodc van
Chi nhanh ban tra ho
Van phong SO
dang ky dat
dai
2. Truc tuyén:
Buge | Noidung | Trich | Thoi |Hb so/Biu
cong A A o . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hoé so tryc tuyén
trén mo1 truong dién
tu: Céng Dich vu cong
Quéc gia/Céng dich vu
Hé gia Gi1o cong Thanh phé HO
Bl Nop ho so dinh, ca hanh | Theo muc I | Chi Minh: Nguoi ndp
nhan chinh hd so thue hién ké khai
ho so day du theo cac
muc, scan toan bo
thanh phﬁn hd so tai
muc I vanop hd so.
- Pang nhap vao tai
khoan duwoc cap phat
trén‘ hé théng chinh
A A quyén dién tur
. T]?éoppr?l?gn (h‘ttps:‘//ssodvcmc.ho‘ghi
Kiém tIA'a, va Tra két . minhcity. gov.vn; Aklém
tlep nl’l\an qu ciia Chi 0,5‘ 819 | Theo muc I traA thagh pAhan ho 50,
B2 va luan nhanh Vin lglm BM 01 thong tin ké khai; khai
chuyén ho phong dang viée thac, st dung thong tin
SO’ kv dat dai trong co §6 dix liég
y dat da AR 2
Quoc gia vé dan cu dé
kiém tra d6i chiéu
thong tin vé nhan than
va noi cu tru theo quy
dinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1€: g théng bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS
cho nguoi yéu cau
trong d6 c¢6 hudng dan
bo sung, hoan chinh ho
SO.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu céng hoic qua
tin nhin SMS cho
nguodi yéu cau trong do
néu o ly do.

- Truong hop hd so day
da va hop 1é: tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gui xac
nhan cho nguoi nop ho
so trén moi trueong dién
i g

- Chuyén ho so cho co
quan, bd phan thuc
hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khong muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
triec. Thu Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gui
thong tin

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

- Kiém tra ho so; céap
nhat thong tin thira dat
dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

cho nguoi
str dung dat

dai.

- Tong hop, hoan thién
hd so, 14p to trinh va dy
thao két qua trinh Lanh
dao Chi nhanh xem xét:
+ Truong hop chua du
diéu kién: du thao van
ban tra ho so va tiép
tuc thue hién qua Budc
6 trinh Lanh dao chi
nhanh.

+ Truong hop du diéu
kién: gui thong tin qua
Céng dich vu cong
hoidc qua tin nhan SMS
dén nguoi sir dung dat
vé viéc nop Ban géc
Giay chung nhan va
ban chinh toan bo
thanh phan ho so theo
muc I; théng bao ndp
phi, 1€ phi.

Nguoi sie dung ddt thuec hién viéc ngp phi, 1€ phi va giri ban goc Gidy chimg nhdn,
ban chinh hé so kém chitng tir vé viéc ndp phi, 1é phi (thoi gian ndy tam dimg trén
quy trinh). Sau khi ngueci sir dung ddt ndp lai ban chinh ho so, chimg tir ngp pht, 1é
phi dén Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua ciia Chi nhdnh Vin phong dding ky dat
dai (truc tié}? hodc qua dich vu buu chinh coéng ich), tl’é}? tuc thoi gian thuc hién quy

trinh.
T“?,p nl}(an B6 phan X , Tiép nhan ban gbc
ban goc A . Giay chimg | .z , . )
X , Tiép nhan A 1A Giay chirng nhan, ban
Giay chung R .. | nhan, ho so , A , .
4 . vaTrakét | 0,5 gio chinh hé so, chung tur
nhén, ban . : . theomuc [, | A o
B4 A quacia Chi| lam , .2 |ndép phi, 1€ phi va
chinh ho so, . g n chirng tir 2 A A
, . nhanh Van | viéc . .~ | chuyén bd phan thuc
chung twr \ < ndp phi, 1& |, .. , . ,
16D bhi. 16 phong dang hi hién thu tuc hanh chinh
OP PULIC | yy dht dai P theo quy dinh.
phi
B5 Hoan thién | Vién chtrc, | 01 gio' | - Theo muc | - Kiém tra d6i chiéu
ho so nguoi lao lam I ban goc Giay ching
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Eg:gc Noidung | Trich | Thoi |Hb so/Biéu Didn gidi
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
dong duoc | viéc -Hoso |nhan, ban chinh thanh
phan céng trinh phan ho so theo muc I;
chiung tor nop phi, 1€
phi va in nd1 dung xac
nhan vao Phiéu yéu cau
dang ky va gidy ching
nhan
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
- Ky xac nhan thay doi
Lanh dao - Theo muc | vao Phiéu yéu cau dang
Xem xét va | Chinhanh | 02 gio [ ky va Gidy chimg nhén
B6 | ky duyét hd | Van phong | lam -Hbé so | da cap.
SO dang ky dat | viéc trinh -Truong hop hd so
dai khong du diéu kién: Ky
van ban tra ho so.
- Tiép nhan }(ét qua,
. , cho so0, dong dau.
Cho s, \I’gﬁ:g 01giv | Hosoda |- Chuyén két qua vé Bo
B7 déong ddu | dong duoc lgern duge Phe phan Tiép nhan va Tra
phén 6 o VigC duyét ket qua cua Chi nhanh
Van phong dang ky dat
dai.
BQ phan
3@1‘6%2}?@% -Tra két qua cho nguoi
qua cua Chi - Giéy su dun‘g dat. N
nhanh Van | Theo |chimgnhan |- Truong hop ho so
B8 | Tra két qua | phong dang Giéy - Phiéu klvlonquu d}eu Ak fen- gut
ky dat dai hen dang ky \(/:axn band'tr}all hé so qua
hoac qua - hodc Van | e uilv’ Jagihay
dich vu buu Bém. oac tin nhan SMS dén

chinh cong
ich

ngudi st dung dat.
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IV. BIEU MAU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap (theo mau 01a)

N S B S R

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap (theo mau 01a)

5 // Hop dong bao dam hozic hop dong bao dam co cong chimg, ching

thuc
6 // Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai

san khac gan lién voi dat

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha & 2024;

- Luat Dat dai so6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sura do1, bé sung mot s6 dieu cua Luat Dat

dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cua Chinh phi vé
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dang ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu Sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phit vé thyc hién co ché mot ciia, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 niam 2022 ctia Chinh phu Stra
dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, sb tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia B truéng, Chi
nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh mét s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh
trén mo1 truong dién tur;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh pho vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia B truong Bo Tu phap vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap
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- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap.
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Quy trinh 7
Ping ky thay di bién phap bao dam bing

quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so diing ky thay d6i ddi voi quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

(Piéu 32 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

01 |Phiu yéu ciu theo MAusd 02a | 01 Ban chinh | Ban dien tir c6
chir ky s6
02 Mot trong cac gidy to sau:
Vin ban sira d6i, bo sung hop Ban chinh Ban scan/Ban
71 dong bao dam trong truong hop 01 hoac ban sao | chinh hodc ban
" | dang ky thay do1 theo théa thuan co chung thue | sao ¢é ching
trong van ban nay thuc
Van ban fhuyen giao quyén doi Bvan c}llnh Ban scan/Ban
ng, chuyén giao nghia vu trong hoéc ban sao . .
\ < i A . 1 chinh hoic ban
2.2 | truong hop dang ky thay déi do 01 co chung thuce . 4
A : A N sao co ching
chuyén giao quyén doi no,
A . o thuc
chuyén giao nghia vu
Van ban khac ching minh c¢6 Ban chinh \ \
< oao , A: ahs g - 1 Ban scan/Ban
can ctr dang ky thay doi1 dé1 voi hodc ban sao . .
\ . N . 1 chinh hoac ban
2.3 | truong hop khong thude diém a 01 co chung thuce 520 ¢6 chim
va diém b khoan 2 Diéu 32 Nghj P
dinh s6 99/2022/ND-CP ‘
Gidy chu’ng nhqan (Erong ,tmqr}g . Ban scan/Ban
24 |hop tai san bao dam co6 Gidy 01 Ban gdc X
3 A goc
chting nhan)
Truong hop dang ky thay doi
quy dinh tai di€ém b khoan 1 Ban scan/Ban
25 |biéu 18 Nghi dinh sO 01 X

99/2022/ND-CP (b6 sung viéc
dang ky doi véi tai san bao dam

g0c
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da dwoc thoa thudn trong hop
dong bao dam nhung noi dung
da duwoc dang ky trucc do khong
bao gom tai san ncy) thi ngoai
gidy t0 quy dinh tai khoan 1
Pieu 32 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP, ho so dang ky
con c6 thém Gidy ching nhan
d6i véi quyén st dung dat hoic
Giay chtimg nhan quyén so hitu
d6i voi nha &, cong trinh xay
dung, tai san khac gén lién voi
dat trong truong hop tai san nay
da duoc cap Giay chimg nhan

Ban goc

II/ Tay tirng trwong hop thi ngp thém:

01

Truong hop thuc hién thong qua
nguwol dai dién thi van ban cé
ndi dung vé dai dién 1a tai lidu
phai ¢é trong hd so dang ky, hd
so cung cap thong tin, trir trudong
hop thue hién viée dang ky qua
tai khoan dang ky truc tuyén cua
nguwol dai dién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP. (khoan 7 Diéu
8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP,
khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu

02

Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong
giao dich ctia phap nhan 1a tb
chtre tin dung (sau day goi 1a chi
nhanh cia phap nhan) dugc
phap nhan giao nhiém vu thuc
hién chirc nang cua phap nhan
vé yéu cau dang ky, vé yéu cau
cung cap thong tin thi van ban
¢6 nodi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh
thwc hién chirc nang cia phap
nhan trong yéu cau ding ky, yéu

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu
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cau cung cap thong tin 1a tai lidu
phai c6 trong ho so dang ky, hod
so cung cap thong tin (khoan 8
Piecu 8 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

03

Truong hop dugce mién nghia vu
ndp phi, thanh toan gia dich vu,
nghia vu thanh toan khac (quy
dinh tai diém d khoan 1 Piéu 9
Nghi dinh s6 99/2022/NDCP)
thi nguoi yéu cau dang ky c6
quyén lya chon cung cap mot
trong gidy to, tai liéu sau day
vao trong ho so ding ky: Hop
dong bao dam hodc hop dong tin
dung hodc van ban khac co6
thong tin vé viéc thudc dién
duoc mién nghia vy ndp phi
dang ky, thanh toan gia dich vu,
nghia vu thanh toan khac (Viéc
ndp giay to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot 1an trong dang ky cung mot
bién phap bao dam (khoan 3
Piecu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu

04

Truong hop bén bao dam hoac
bén nhan bao dam goém nhiéu
ngudi thi phai co day du chir ky,
con dau (néu co) cia cac chu the
nay, trir truong hop c¢é van ban
thé hién noi dung vé viéc mot,
mot s6 bén bao dam hodc bén
nhan bao dam co6 quyén dai dién
cho nhiing nguoi con lai (khoan
4 Piéu 12 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu

05

Truong hop Cong ty quan ly tai
san cua cac to chuc tin dung
Viét Nam hoic chu thé khac tré
thanh bén nhan bao dam ma1 ma

01

Ban chinh

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban




CONG BAO/S6 103+104/Ngay 15-02-2025 21
thudc dién khong phai dang ky hodc ban sao | sao kem ban
thay doi bén nhan bao dam quy co chung thue | chinh dé doi

dinh tai diém a khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP 1a
ngudi yéu cau dang ky thi van
ban co can cir hoac c¢é ndi dung
vé xac dinh bén nhin bao dam
moi 1a tai liéu phai ¢é trong ho
so dang ky (khoan 6 Diéu 12
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

chiéu

06

Truong hop thay d6i bén nhan
bao dam quy dinh tai diém a
khoan 1 va khoan 2 Diéu 18
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
lién quan dn nhiéu bién phap
bao dam da duoc dang ky ma co
cung mot bén nhan bao dam thi
ngudi yéu cau dang ky ndp 01
bo hd so dang ky thay doi va 01
Danh muc van ban duoc ké khai
theo Mau s6 01d hodac Mau s
02d tai Phu luc twong ung vdi
bién phap bao dam duwoc dang
ky thay dbi (khoan 3 Diéu 18
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xirly | Phi, 1& phi'
-Truec tiép: Trong ngay lam Ho so dat:
Nop hé so va nhén két qua: B phén | viéc nhan dwoc hd | + T6 _chtre:
Tiep nhan va tra két qua cia Van |so hop 1¢; néu thoi | 1.350.000  dong/ho
phong Pang ky dat dai Thanh phd - | diém nhin hd so 507 25.000
bia chi 12 Phan Bang Luu, phuong 7, | sau 15 gid cung dong/thira

quan Binh Thanh.
- Truwe tuyén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

ngay thi co thé
hoan thanh wviéc
dang ky trong

- H6 so tai san:
+ To ‘ Chl’l’C‘i
1.350.000 dong/hd

' Luu ¥: Téng murc thu phi cho 01 truong hop dang ky thé chap bao gém chi tiét 05 muc thu cong

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.

Lwu y: Tong muc thu phi cho 01 truong hop dang ky thé chap bao gdm chi tiét 05 mic thu cong

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.
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https://dichvucong.hochiminhcity.gov.

v

ngay lam viéc tiép
theo.

Truong hop co
quan dang ky co ly
do chinh dang phai
kéo dai thoi gian
giai quyét hd so
dang ky thi thoi
han giai quyét ho
so khong qua 03
ngay lam viée ke tur
ngay nhan dugc ho
so hop 1€.

SO, 15.000
dong/thira
- Ho6 so dat + tai

<>

san:

+ T chirc:
1.750.000  dong/hd
SO, 35.000
dong/thira

- Muc thu cho cong
viéc phuc vu céng
tac dang ky giao

dich bao dam:

+ In gidy chung
nhan: 25.000
dong/GCN;

+ Quét trang A3:
5.000 dong/Trang
A3;

+ Quét trang Ad4:
3.00 ddng/Trang
Ad4;

+ Chinh Iy ho so lru
trir: 2.000 dong/To
A4,

* P6i twong mién thu phi: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat,
nguol ¢6 cong voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sb & cac xa ¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khan trén dia ban Thanh phé duoc can cir theo quy dinh tai
Quyét dinh 36/2021/QD-TTg ngay 13/12/2021 cta Thu tuéng Chinh phu vé tiéu chi
xac dinh huyén nghéo, xa dic biét kho khin ving bii ngang, ven bién va hai dao giai
doan 2021- 2025.

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép:

Bube | \oi dung Trach | Thoi Ho N
cong A A . n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
x A Ho g1 Te A A - A .
Chuan bi va . © gla, Q10 Theo muc ng h? SO t EI.IC U?p ta}
Bl ndp : dinh, ca hanh I Bo phan Tiép nhan va
. nhan chinh Tra ket qua cia Chi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so

nhanh Van phong dang
ky dat dai no1 co dat.

B2

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét va
luin chuyén
ho so

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

1,5 gio
lam
viéc

Theo muc
I BM 01

BM 02
BM 03

- Kiém tra thanh phan
hd so; khai thac, st
dung thong tin trong
co s dir liéu Quéc gia
vé dan cu dé kiém tra
d6i chiéu thong tin vé
nhan than va noi cu
tra.

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: ghi
thoi diém nhan ho so
(ngay, thang, ndm) vao
S6 tiép nhan ho so
dang ky thay ddi bién
phap bao dam quyén
su dung dat, tai san
gan lién voi dat; ghi so
tha tu ho so, ky va ghi
o ho, tén vao phém
can bo tlep nhan ho Y
trén Phiéu yéu cau
dang ky va lap phiéu
tiép nhan ho so va hen
tra két qua trao cho
nguoi ndp hd so theo
BMO1.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua

hop 1€ Hudng dﬁr}
ngurol ndp hd so bd
sung theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép nhén
giai quyét ho so theo
BM 03.

- Scan thanh phan ho
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so theo muc 1.

- Chuyén ho so dén bo
phan thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

03 gio
lam
viéc

Theo muc
1

H) so

trinh

- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira dat
thay doi bién phap bao
dam vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat
dai.

- Tong hop, hoan thién
hé so, 1ap to trinh va du
thao két qua

+ Truong hop chua du
diéu kién: du thao vin
ban tra ho so.

+ Truwong hop du diéu
kién: du thao to trinh
va nd1 dung xac nhan
trén Phiéu yéu cau
thay doi bién phap bao
dam va gidy ching
nhan trinh Lanh dao
Chi nhanh xem x&t.

B4

Xem xét Vz‘}
ky duyét ho
SO

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

02 giv
lam
viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

- Tredng hop chua du
diéu kién: ky van ban
tra ho so.

- Truong hop du diéu
kién: ky duyét to trinh
va ky xac nhan trén
Phiéu yéu cau thay doi
bién phap bao dam va
trén gidy chimg nhan.

B5

Cho so va
dong dau

Vién churc,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

1,5 gio
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

- Tiép nhan két qua,
cho so, dong dau.

- Chuyén két qua vé
Bo6 phan Tiép nhan va
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Tra két qua cia Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai.
B0 phan y
Ti€p nhan - Giay
va Tra ket Theo ching
.4 . | quacua ” nhan. | Tra két qua cho nguoi
BO- | Tra ketaua | opinnann | B | poge van | st dung dit
= \ en s 1A
Van phong ban tra ho
dang ky dat SO
dai
2. Truc tuyén:
Budce | Ngidung | Trach | Thei | H$ so/Bibu
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hd so truc tuyén
trén moéi truong dién
tu: Céng Diqch vu cong
Quoéc gia/Cong dich vy
Hé gia Gi10o cong Thanh pho HO6
Bl Nop ho so dinh, ca hanh | Theo mycI | Chi Minh: Ngudt nép
nhan chinh ho so thuc hién ké khai
ho so day du theo cac
muyc, scan toan bo
thanh phan hé so tai
muc I vandp ho so.
Bo phan
. Tiép nhan
Kiém | vaTrakét | oo
B2 t‘ePl“ Aan qua cua Chi ’121 rilo Theo muc I
a luan . g
Y9 %ots | nhanh Van A BMOl |- Dang nhdp vao tai
chuyén ho hone d VI€C P
. phong dang khoan dugc cap phat
ky dat dai trén hé théng chinh

quyén dién tir
(https://ssodvemce.hoch
iminheity.gov.vin; kiém
tra thanh phan ho so,
thong tin ké khai; khai
thac, sir dung thong tin
trono cov < divr 11ién
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Bube | (s dung Trich Thoi | HO so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vie | congviée nhiém gian mau

kiém tra d6i chiéu
thong tin vé nhan than
va noi cu tru theo quy
dinh.

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1€: gui thong bdo
qua Céng dich vu cong
hodic qua tin nhdn SMS
cho nguoi yéu cdu
trong dé cé hudng dan
bé sung, hoan chinh hé
S0.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: gui
thong bdo qua Céng
dich vu cdng hodic qua
tin nhin SMS cho
nguwoi yéu cau trong doé
néu ro ly do.

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01 va
girt  xac nhan cho
ngudi nop ho so trén
moi truong dién tir.

- Chuyén ho so cho co
quan, bd phan thuc
hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tié}? nhdan,
trie Thu Bay va Chu
Nhdit.
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Buoc| \gidung | Trich | Thoi |Hb so/Bidu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thiura dat
thay doi1 bién phap bao
dam vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
- Tong hop, hoan thién
hoé so, 13p to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh dao Chi nhanh
Thu I¥. 43 xem Xet:
u é
IR + Truong hgp chua du
Xuatglal | yian chire didu kién: du thao vi
quyét i so | Vi EBEC |03 i | Theo mue 1| didu kien: du thao van
B3 va giri N lam | Ho so trinh | 04N tra ho so va tiep
A . déng duoc A tuc thuc hién qua Budce
thong tin han cbn VIEC 6 tinh Lanh d hi
cho ngudi p g rinh Lanh dao chi

sir dung dit

nhanh.

+ Truong hop du diéu
kién: gir1 thong tin qua
Céng dich vu cong
hodc qua tin nhin SMS
dén nguoi st dung dat
vé viée ndop Ban géc
Giay chang nhan va
ban chinh toan b0
thanh phan ho so theo
muc [; thong bao ndp
phi, 1€ phi.

Nguoi sie dung ddt thiee hién viéc ndp phi, 1é phi va giri ban géc Gidy chimg nhdn,
ban chinh hé so kém chimg tir vé viéc nép phi, Ié phi (thoi gian nay tam ditng trén
quy trinh). Sau khi nguoi sir dung ddt nép lai ban chinh hé so, chimg tir ndp phi, 1é
phi dén Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cia Chi nhdnh Vin phong ding ky ddt
dai (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh cong ich), tié}? tuc thoi gian thuc hién
quy trinh.

B4

Tiép nhin
ban goc
Gidy chirng
nhin, ban

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua Chi

01 gio
lam
viéc

Giay chung

nhan, ho so

theo muc I,
chirng tir

Tiép nhan ban goc
Giay chting nhan, ban
chinh ho so, chimg tir
nOp phi, 1¢ phi va
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Eg:c Ngidung | Trich | Théi | H® so/Biéu Didn sl
ne cong viéc nhiém gian mau g1l
viéc
chinh ho s0, | nhanh Van nop phi, 1€ chuyén b0 phan thuc
ching tir | phong dang phi hién thu tuc hanh chinh
nop phi, 1€ | ky dat dai theo quy dinh.
phi
- Kiém tra déi chiéu
ban gbéc Giday chung
nhan, ban chinh thanh
phan ho so theo muc I;
Vién churc .. |- Theo muc | chirng tr ndép phi, 1€
X ‘n 11 0,50 oA .
Hoan thién | nguoi lao . I phi va in ndi dung xac
B5 A . lam N A . X A
ho so dong duoce viee |- H so nhan vao Phiéu yéu
phan céng ' trinh cau thay do1 bién phap
bao dam va gidy chung
nhan
- Trinh Lanh dao Chi
nhanh.
- Ky Xé(; nhan thay doi
Lanh dao - Theo myc | V30 Phicu yéu cdu thay
L s N 1 doi bién phap bao dam
Xem xét va | Chinhanh | 02 gio A . A ax
, .~ A 5 X . A va Giay chimg nhan da
B6 | ky duyét ho | Van phong lam - H6 so chp
SO dang ky dat | wviéc trinh - N
dai -Truong hop hé so
khong du diéu‘ kién:
Ky van ban tra ho so.
- Tiép nhan lgét qua,
Vién chire, . . ) cho so0, ?‘éng fléu. o
B N 01 gio | HOosoda |- Chuyén két qua vé
Cho so, nguoi lao . N Ny N
B7 . £ N lam duwoc phé | B6 phan Tiép nhan va
dong dau | dong dugc A n L S :
hAn cd ViEC duyét Tra két qua cua Chi
phén cong e e
nhanh Van phong dang
ky dat dai.
B6 phan ~Tra két qua cho nguoi
Tiép nhan Gid sir dung dat.
A Trakét | Theo - Ay Truong hop hd
P L . % ching nhan |- ‘fuwong hop no SO
B8 | Tra két qua | qua cia Chi | Giay Phid khong du diéu kién:
nhanh Van | hen i li“, gli van ban tra hd so
phong dang 1851 qua Cdng dich vu cong
ky dat dai - hoac Van

hodc tin nhan SMS dén
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Bube | \ai dung Trach | Théi | Hb so/Biéu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
hoac qua ban. ngudi st dung dat.
dich vu buu
chinh cong
ich
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thay d6i bién phap bao dam

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thay d6i bién phap bao dam
5 // Vin ban sira doi, bo sung hop dong bao dam
5 /) Giay chl'mg nhgfln quyép st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY
- B luat Dan su 2015;
- Luét Nha & 2024;

- Luat Dat dai so6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
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dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh pha hudéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh pho vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
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dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia Bo truong Bo Tu phéap vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vuce dang ky bién phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap.

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Tw phap.
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Quy trinh 8
Xo6a ding ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat,

tai san gin lién voi dat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so x6a ding ky dbi véi quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat (Piéu
33 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

Ban dién tu

01 |Phiéu yéu cau theo Mau s6 03a 01 Ban chinh et A
co chir ky so

Gidy chimg nhan trong truong hop , Ban
02 |tai san bao dam c6 Gidy chimg| 01 Béan goc | scan/Ban gdc

nhan

03.Trwong hop ngwoi yéu cdu xéa ding ky khong phdi la bén nhin bédo dim va
trén Phiéu yéu cdu khong cé chik ky, con diu (néu cé) ciia bén nhan bio dim thi
ngodi gidy 10, tai lieu quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Piéu 33 Nghi dinh sé
99/2022/NBD-CP con ndp thém gidy 10, tai liéu sau ddy (01 ban chinh hodc 01 bén
sao co chirng thic):

Van ban ¢6 ndi dung thé hién viéc

bén nhan bao dam ddng y xoa Ban

dang ky hodc xac nhan vé viéc Ban chinh scan/Ban
31 hop dong bao dam di cham dut, 01 hoac ban sao | chinh hoic

"~ | da duoc thanh ly hodc xac nhan vé co chung ban sao co

viéc giai chép trong treong hop thue chung thue

nguol yéu cau xdéa dang ky 1a bén

bao dam

Hop ddong hodc van ban khac da Ban

c6 hi¢u lyc phap luat chimg minh Ban chinh scan/Ban

viéc chuyén giao hop phap tai san hodic ban sao chinh hoac
3.2 |bao dam trong trudng hop ngudi 01 6 chim g ban sao ¢co

yéu cau xda dang ky 1a nguro1 nhan thue chirng thure

chuyén giao hop phap tai san bao
dam, trir truong hop quy dinh tai
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diém ¢ khoan 3 Diéu 33 Nghi dinh
50 99/2022/ND-CP
Hop d6ng mua ban tai san dau gia
da c6 hi€u luc phap luat hoac Van
ban xac nhan két qua thi hanh g’ln Ban
trong truong hop nguoi yéu cau Ban chinh scan/Ban
33 x0a dang ky 1a co quan thi hanh an 01 hodc ban sao chinh hodc
| dan su, Ch@p hanh wvién hoac co6 ching bam $20 ¢b
nguwol yéu cau xoa dang ky la thue chimg thure
nguol mua tai san bao dam trong '
xu ly tai san theo quy dinh cua
phap luat vé thi hanh an dan sy
Vin ban cia co quan ¢6 tham
quyén c6 ndi dung vé viéc bén Ban
nhan bao dam 13 to chirc kinh té scan/Ban
khong phai 1a to chirc tin dung tro Ban chinh | chinh hoic
thanh doanh nghiép c6 von dau tu hodc ban sa0 | ban sao cb
34 . A A R 01 o
nudc ngoai, 1a cong dan Viét Nam co chimg | chimg thuc
trd thanh cong dan nuwdc ngoai thuc
trong truong hop xoa dang ky quy
dinh tai diém k khoan 1 Diéu 20
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
Van ban xac nhan cua co quan co Ban
tham quyén vé viéc giai thé phap Ban chinh scan/Ban
35 nhan trong truong hop xdéa dang 01 hodc ban sao | chinh hodc
"~ | ky quy dinh tai di€m 1 khoan 1 co chung ban sao ¢o
biéu 20 Nghi  dinh sb thuc chirng thure
99/2022/Nb-CP
II/ Tay tirng trwong hop thi ngp thém:
Truong hop thuc hién thong qua
nguotl dai dién thi van ban co ndi
dung vé dai dién 1a tai liéu phai co Ban chinh Ban
trong hd so dang ky, hd so cung hodc ban sao |  gcan/Ban
cap thong tin (01 ban chinh hodc o chung chinh hoac
01 |01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 01 thuc hodc ban | pan sao co
ban sao kém ban chinh dé doi saokém ban | ching thue
chiéu), trir truong hop thuc hién chinh d€ doi | hogc ban sao
viéc dang ky qua tai khoan dang chiéu. kém ban
ky tryc tuyén cua nguoi dai dién chinh dé d6i
quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi chiéu.
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dinh s6 99/2022/ND-CP
Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong giao
dich cua phap nhan 1a t6 chuc tin
dung (sau day goi la chi nhanh cua B
phap nhan) duoc phap nhan giao Ban chinh an.
nhiém vu thwce hié€n chirc ndng cua hodac ban sao sc,an/Barvl
phap nhan vé yéu cau dang ky, vé co6 ching %}}mh hoaf:
02 |yéu cau cung cap thong tin thi vin 01 thuc hodc ban I? n saohco
ban ¢6 ndi dung vé viéc phap nhan sao kém ban | © Vu’ngqt e
giao nhiém vu cho chi nhanh thyc chinh dé déi hoaf: banq 530
hién chirc nang cua phap nhan chiéu. k,em bxan £
trong yéu cau dang ky, yéu cau chmh‘?‘e doi
cung cap thong tin 1a tai liéu phai chicy.
co trong ho so dang ky, ho so
cung cap thong tin
Truong hop dwge mién nghia vu
nop phi, thanh toan gia dich vu,
nghia vu thanh toan khdac (quy Ban
dinh tai diérp d khoan 1 biéu 9 scan/Ban
Nghi dinh s6 99/2022/NDCP) thi chinh hodc
nguodi yéu cau dang ky c6 quyén ban sao co
dane kv Hop ddne bao dam hoa hodc ban sao hoaf: banq sao0
ang &Y. L ob cong hao qam Apac c6chimg | kem ban
03 |hop dong tin dung hoge van ban| o\ g o osc ban | chinh dé déi
khac c6 thong tin v€ viée thude Kkem ban chidu.
dién duoc mién nghia vu ndp phi S?IO, he 2 a;.
dang ky, thanh toan gi4 dich vu, c th‘e doi
nghia vu thanh toan khac (Viéc chiet.
ndp giay to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién mot
lan trong dang ky cung mot bién
phap bao dam (khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).
Truong hop bén bao dam hodc bén Ban chinh Ban
nhan bao dam gdm nhiéu nguoi thi hodc ban sao scan/Ban
04 |phai co day du chit ky, con dau 01 c6 ching chinh hoac
(néu co) cua cac chu thé nay, trir thuc hodc ban | ban sao ¢
truong hop ¢ vin ban thé hién noi sao kem ban | chung thuc
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dung vé viéc mot, mét sd bén bao chinh c'}é ddi | hodc ban sao
dam hoac bén nhan bao dam co chiéu. kem bqém,
quyén dai dién cho nhimg nguoi chinh d¢ 4o
con lai chiéu.

Ban
Truong hop xda dang ky quy dinh Ban chinh scan/Ban
tai di€ém m khoan 1 Diéu 20 Nghi hodc ban sao | chinh hoac
dinh s6 99/2022/ND-CP theo yéu co chung ban sao ¢o
05 | cau cua nguot yéu cau xdéa dang 01 thuc hodc ban | ching thue
ky thi ban an, quyét dinh c¢6 hiéu sao kém ban | hodc ban sao
lwc cua Toa an la tai liéu phai co chinh c'}é do1 kem bqém,
trong H6 so dang ky chiéu. chinh d¢ 4o
chiéu.
Truong hop xo6a dang ky lién quan Ban
dén nhiéu bién phap bao dam da \ , scan/Ban
< AR A LA Ban chinh ; <
duge dang ky ma c6 cung mot bén S chinh hoéc
N \ h . AR hodac ban sao \ ,
nhan bao dam thi nguoi yéu cau . ban sao ¢o
b A A1 X o as co6 ching ,
dang ky nop 01 bo ho so xdéa dang g chirng thure
06 . L, 01 thuc hodc ban i
ky keém theo 01 Danh muc véan ban sa0 kém ban hoéc ban sao
duge k& khai theo Mau s6 01d chinh dé déi kem ban
hodc Mau so6 02d tai Phu luc twong A chinh dé doi
, A R chiéu. %
ung véi bién phap bao dam dwoc chiéu.
x0a dang ky

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1¢ phi’

-Truc tiép:

Nop ho so va nhin két qua: Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh phd - Dia chi 12
Phan Dang Luu, phuong 7, quan Binh
Thanh.

- Truwe tuyén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Trong ngay lam
viéc nhan dugce ho

Hb so Dit:
HO gia dinh, ca

so hop 1&; néu thoi |nhan:  520.000
diém nhan hé so | dong/ho so; 25.000
sau 15 gid cung | dong/thura

ngay thi c6 thé
hoan thanh wviéc
dang ky trong
ngay lam viéc tiép
theo.

Truong hop co
quan dang ky co ly

H6 so Tai san:

HO gia dinh, ca
nhan: 660.000
ddng/hé so; 35.000
ddng/thira

H6 so Dit va tai
san gin lién véi

' Luu y: Téng muc thu phi cho 01 truong hop ding ky thé chap bao gém chi tiét 05 mirc thu cong

viéc thuc hién theo hé so; theo thira; theo gidy ching nhan; theo trang A3, A4 va theo t0.
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do chinh dang phai | dit:
keo dai thoi gian | Ho gia dinh, ca
giai quyet hd so|phan: 800.000

dang ky thi thoi
han giai quyét ho
so khéng qua 03
ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dwuoc
ho so hop 1¢.

ddng/hé so; 60.000
ddng/thira T6
chirc:  1.750.000
ddng/hé so; 35.000
ddng/thira

Mtrc thu cho cong

viéc phuc vu céng
tac dang ky giao
dich bao dam:

+ In gidy ching
nhan: 25.000
ddng/GCN;

+ Quét trang A3:
5.000

dong/Trang A3;

+ Quét trang A4:
3.000 d6ng/Trang
A4,
+ Chinh 1y ho so
lwu trir: 2.000
dong/To A4.

- Doi tuwong mién thu phi: Tré em, ho nghéo, nguoi cao uoi, nguoi khuyét tat,
nguwoi cé cong véi cdch mang, dong bao ddn téc thiéu sé ¢ cdc xd cé diéu kién kinh té
- xd hoi ddc biét khé khan trén dia ban Thanh phé dwoc cin cu theo quy dinh tqi
Ouyét dinh 36/2021/0D-TTg ngay 13/12/2021 ciia Thii twéng Chinh phii vé tiéu chi
xdc dinh huyén nghéo, xa ddc biét khé khdn vimg bdi ngang, ven bién va hai dao giai
doan 2021-2025.

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép:

Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong AT ‘A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Chuén bi va Ho gia Gio Theo muc ng h? SO Eru’c t%ip
Bl nop dinh.ca | hanh I tai Bo phan Ticp
: ’ nhan va Tra két qua
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Buge | nsi dung Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
ho so nhan chinh cua Chi nhanh Van
phong diang ky dat
dai noi co dat.
- Kiém tra thanh
phan ho so; khai
thac, sit dung thong
tin trong co so& dir
liéu Qudc gia vé dan
cu dé kiem tra doi
chiéu thoéng tin vé
nhan than va noi cu
tru.
- Truong hop hd so
day du va hop 1é: ghi
thoi diém nhén hd so
(ngay, thang, nam)
vao SO tiép nhan ho
Bo phan so x6a dang ky bién
tiép nhan Theo muc | Phap bao dam quyén
Kiém tra, tiép | va tra két 15 gy | IBMOI |su dung dat, tai san
nhan, scan qua cia ~ 8 gan lién vé1 dat; ghi
B2 A L lam BM 02 P A ,
quét va ludn | Chinhanh | ., sO thwr tu hd so, ky
chuyén hd so | Van phong viee BM 03 va ghi 10 ho, tén vao
dang ky dat phan can bo tiép
dai nhan hd so trén

Phiéu yéu cau xoa
dang ky va 1ap phiéu
tiép nhan ho so va
hen tra két qua trao
cho ngudi ndp hd so
theo BM 01.

- Trudng hop hod so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huéng
dan ngudi ndp hd so
bo sung theo BM 02.
- Truong hop tir choi
t1ep nhan hd so: lap
Phiéu tir chdi tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

- Scan thanh phan ho
so theo muc [.

- Chuyén ho so dén
b0 phan thuc hién
thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

B3

Thy ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chtrc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

03 gio
lam
viéc

Theo muc
1

H) so

trinh

- Kiém tra ho so; cap
nhat thong tin thua
dat thay do6i bién
phap bao dam vao ho
so dia chinh, co so dir
liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua

+ Truong hop chua
du diéu kién: du thao
van ban tra ho so.

+ Truwong hop du
diéu kién: du thao to
trinh va nd1 dung xac
nhan trén Phiéu yéu
cau xoa dang ky va
giay chiang nhéan
trinh Lanh dao Chi
nhanh xem x&t.

B4

Xem xét va ky

duyét ho so

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat

dai

02 gio
lam
viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

- Truong hop chua
du diéu kién: ky van
ban tra ho so.

- Truong hop du
diéu kién: ky duyét
to trinh va ky xac
nhan trén Phiéu yéu
cau x6a dang ky bién
phap bao dam wva
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Buge | nsi dung Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trén  gidy chimg
nhan.
- Tiép nhan két qua,
cho s6, dong dau.
L Vlen‘qhu’c, 15gic | Hosoda |- Ejhuy?n ke& qua ve
Cho so0 va nguoi lao . ~ | B0 phan Tiép nhan
B5 , X N lam dugce phé . . R—
dong dau déng duoc viee duyét va Tra két qua cua
phan cong ‘ ' Chi  nhanh  Van
phong dang ky dat
dai.
Bo phan )
Tiép nhan - Giay
va Tra két Theo ching
86 | Tri két qui qua cia 4 nhan. |\ Tra két qua cho
q Chi nhanh i Yo Hodc van | nguot stir dung dat.
= \ en e a1 A
Van phong ban tra ho
dang ky dat SO
dai
2. Truc tuyén:
Blr o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong A o n o n . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop ho so truc tuyén
trén moi truong dién
te: Cong Dich wvu
cong Quoc gia/Cong
| | G o Thin
Bl | Néphdso | dinh,cd | hanh |Theomycl |P0 1€ A FHAT
nhan chinh Ngu’oq‘ nop  ho 59
thuc hién ké khai ho
so day du theo cac
muyc, scan tga‘m bd
thanh phan hé so tai
muc I vandp ho so.
.I’{(iém }ra, B? phé{l 0.5 gi¢r | Theomuc |- bang nhép vao tai
B2 | tiép nhin va | Tiép nhan ’lam BM 01 khoan dwogc cap phat
luin chuyén | vaTra ket trén hé thong chinh




40

CONG BAO/S6 103+104/Ngay 15-02-2025

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

ho so

qua cua Chi
nhanh Van

phong dang
ky dat dai

viéc

quyén dién tir
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn;

kiém tra thanh phan
hod so, thong tin ké
khai; khai thac, su
dung thong tin trong
co s& dir liéu Quéc
gia vé dan cu dé
kiém tra d6i chiéu
théong tin vé nhan
than va noi cu tra
theo quy dinh.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1& gui
thong bao qua Cong
dich vu coéng hodc
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong do co6 hudng
dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan ho so: gl
thong bao qua Cong
dich vu coéng hodc
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 néu 10 ly
do.

- Truong hop hod so
day du va hop I&:
tiép nhan hod so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gui xac
nhan cho ngudi nop
hd so trén  moi
truong dién tir.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

- Chuyén ho so cho
co quan, bd phan
thuc hién tha tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu
bé sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
tié}? nhdan, trie Thir
Bay va Chu Nhdt.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gri thong
tin cho nguoi
sir dung dat

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

- Kiém tra ho so; cap
nhat thong tin thta
dat x6a dang ky bién
phap bao dam vao ho
so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:

+ Trudong hop chua
du diéu kién: du thao
van ban tra hd so va
tiép tuc thwe hién qua
Budc 6 trinh Lanh
dao chi nhanh.

+ Truong hop du
diéu kién: gui thong
tin qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhin SMS dén ngudi
st dung dat vé viéc
ndp Ban goc Gidy
chirng nhan va ban
chinh toan b thanh
phﬁn ho so theo muc
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Blr ¢ Npi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vige cong viéc nhiém gian mau

I; thong bao ndp phi,
1€ phi.

Nguoi ste dung ddt thiee hién viéc ndp phi, 1é phi va giri ban géc Gidy chimg nhdn,
ban chinh hé so kém chimg tir vé viéc nép phi, Ié phi (thoi gian nay tam dimg trén
quy trinh). Sau khi nguoi sir dung ddt ndép lai ban chinh hé so, chimg tir ndp phi, 1é
phi dén Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cia Chi nhdnh Vin phong ding ky dat
dai (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh cong ich), tié}? tuc thoi gian thuc hién

quy trinh.
Tiép nhin Bo phan 4 , Tl‘eAp nharrl ban £0c
T S K A Giay chung | Gidy chung nhan,
ban goc Giay | Tiép nhan A 1A ) , A
. n s 1A .. | nhan, ho so | ban chinh hé so,
ching nhan, | vaTrakét | 0,5 gio . A 1A
. , 1A . . . theo muc I, | chung tor ndp phi, 1€
B4 | ban chinh ho | qua cua Chi | lam , . . 2 N
. . . g " chimgtr |phi va chuyén bd
so, ching tir | nhanh Van | viéc 50 phi. 16 A A ;
nop phi, 18 | phong dang nop phi, 1¢ | phan thwc hién thu
: , I S phi tuc hanh chinh theo
phi ky dat dai .
quy dinh.
- Kiém tra déi chiéu
ban goc Giay ching
nhan, ban chinh
thanh phan ho so
o , theo muc I; chimg tir
Hoan hig Vlen“?}i""“ 01 gid iTheO MUC | h6p phi, 18 phi va in
B5 Oﬁ? thign C?Agu’og a0 lam N ndi dung xac nhan
0 S0 Iolrfg uoc | ige |-HoOso vao Phiéu yéu cau
phan cong trinh x6a dang ky bién
phap bao dam va
giay chirng nhan
- Trinh Lanh dao
Chi nhanh.
- Ky xac nhan thay
d61 vao Phiu yeu
Lanh dao - Theo muc | cau x6a ding ky bién
Xem xétva | Chinhanh | 02 gio 1 phap bao dam va
B6 | kyduyétho | Vanphong | lam -Hoso | Giay ching nhén da
SO dang ky dat | viéc trinh cap.
dai -Truong hop hd so

khong du diéu kién:
Ky van ban tra ho so.
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Blr ¢ Npi dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Tiép nhan két qua,
cho s6, dong dau.
L Vlen‘qhu’c, 01gio | Hosoda |- EjhuyAén ké& qua ve
Cho so, dong | nguoi lao . ~ | B0 phan Tiép nhan
B7 £ o lam dugc phé N e
dau dong duge | .. duyet | V2 Tra két qua cuia
phan cong ‘ ' Chi  nhanh  Van
phong dang ky dat
dai.
Bo phan )
Tiép nhan -Tra keét qua cho
va Tra két , nguoi sir dung dat.
qua cua Chi - Giay - Truong hop ho so
nhanh Van | Theo |chungnhén | khong du diéu kién:
B8 Tra két qua phbng dang | Giay - Phiéu gtr1 van ban tra ho so
ky datdai | hen dangky |qua Cong dich wvu
hoac qua - hodic Van | cong hoac tin nhan
dich vu buu ban. SMS dén ngudi sur
chinh cong dung dat.
ich
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu | Tén biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4 |BMO04 |Phiéu yéu cau xda dang ky bién phap bao dam
V. HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu | Tén biéu méu
1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so
4 |BM04 |Phiéu yéu cau xda dang ky bién phap bao dam
5 |/ Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
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san khac gan lién voi dat

6 |// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
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s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia Bo truéng Bo Tu phap veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap.
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Quy trinh 9
Ping ky thong bao xir Iy tai san bao dam, ding ky thay ddi,

tai san gin lién voi dat

x6a ding ky thong bao xir 1y tai sin biao dam 1a quyén sir dung dat,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0D-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so' diang ky thong bao xir Iy tai san bao dam (Diéu 34 Nghi dinh s
99/2022/ND-CP)

Ban dién tu

quy dinh tai khoan 2 biéu 24

01 |Phiéu yéu cau theo Mau so 04a 01 Ban chinh 06 chit ky s
Van ban thong béo xit 1y tai s Ban

0 an ban thong bao xur Iy tai san 01 Ban chinh scan/Ban
bao dam chinh
Truong hop dang ky thay doi, Ban
x0a dang ky thong bao xir ly tai scan/Ban

03 | san bao dam thi ho so dang ky 01 Ban chinh chinh
la Phiéu yéu cau theo Mau s6
04a

II/ Tuy tirng trwong hop thi ngp thém:

Truong hop thuc hién théng
qua nguo1 dai glién thi van ban
co6 nd1 dung vé dai glién la tai Ban chinh Ban
liéu phai ¢6 trong ho so déqg hodc ban sao | scan/Ban
ky, hé so cung cap thong tin ¢6 chimg chinh hoic

4.1 (O,l ba}n chinh ho%c 0l ba}n 580 01 thuc hoac ban sao ¢o
¢ ching thye hoge 01 ban sao ban sao kém | chung thuc
dang ky qua tai khoan dang ky chinh dé dbi
truc tuyén cua nguoi dai dién chiéu
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Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
Truong hop chi nhanh ctia phap
nhan, chi nhanh hodc phong
giao dich cua phap nhan 1a t6 Ban scan/
chuc tin dung (sau day goi la Ban chinh
chi nhanh cﬁg phép' nhan) dugc hosic ban sao
phap nhan giao nhiém vu thuc ¢6 chimg
hién chirc nang cia phap nhan 7 , thue hoic
v€ yéu cau dang ky, vé yéu cau Ban chinh ban sao kém
42 |cung cap thong tin thi van ban 01 hoa,c bé‘? a0 ban chinh dé
c6 noi dung vé viéc phap nhan c6 chimg déi chidu
giao nhiém vu cho chi nhanh thue hoéc
thuc hién chirc nang cua phap ban sao kém
nhan trong yéu cau dang ky, ban chmh de
yéu cau cung cap thong tin 1a doi chiéu
tai liéu phai cé trong ho so
dang ky, ho so cung cap thong
tin
Truong hop bén bao dam hoac Ban scan/
bén nhan bao dam gém nhiéu Ban chinh Ban chinh
nguoi thi phai ¢6 day du chir hodc ban sa0 hoéac ban sao
ky, con dau (néu co) cia cac 6 chimg co chung
43 chu thé nay, trir truong hop ¢d 01 thue hode thwre hoac
' van ban thé hiép ndi dung vé bém' <20 kém ban sao kérq
viéc mot, mdt sO bén bao dam \ , » | ban chinh dé
ban chinh dé

hodc bén nhan bao dam co
quyén dai dién cho nhimng
nguwo1 con lai

doi chiéu

doi chiéu

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 1 phi

-Truec tiép: Trong ngay lam
Nop hd so va nhin két qua: B6 phan | viéc nhan duoc ho
Tiép nhan va tra két qua cia Vian |so hop 1&; néu thoi
phong Dang ky dat dai Thanh phd - |diém nhan hd so A

: , y , s 70.000 dong
bia chi 12 Phan Dang Luu, phuong 7, | sau 15 gio cung ftrudne h
quan Binh Thanh. ngay thi co thé rwong hop
- Trl.rc tuyén hoan thanh ViéC
Hé thong thong tin giai quyét TTHC: d‘ang kAy tr‘eng ngay
https://dichvucong.hochiminhcity.gov. lam viée tiép theo.
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vn Truong hop co
quan dang ky cé ly
do chinh dang phai
kéo dai thoi gian
giai quyét hd so
dang ky thi thoi han
giai quyét hd so
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so
hop 1€.

Poi twong mién thu phi: Tré em, ho ngheo, nguoi cao uoi, nguoi khuyét tdt,
nguwoi cé cong véi cdch mang, dong bao ddn téc thiéu sé ¢ cdc xd cé diéu kién kinh té
- xd hoi ddc biét khé khan trén dia ban Thanh phé dwoc cin cu theo quy dinh tqi
Ouyét dinh 36/2021/0D-TTg ngay 13/12/2021 ciia Thii twéng Chinh phii vé tiéu chi
xdc dinh huyén nghéo, xa ddc biét khé khdn vimg bdi ngang, ven bién va hai dao giai
doan 2021-2025.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. True tiép:

Bude | \(si dung Trach Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop ho so truc tiép
2. tai Bo phan Tiép
Chuan bi va : : A x Toa 1A i
B1 ndp : Hé gia dinh, | Gio hanh Theo muc I nhan va Tra két qua
h N ca nhan chinh ' cua Chi nhanh Van
050 phong dang ky dat
dai no1 co dat.
- Kiém tra thanh
B6 phén phan ho so; khai
Kiém tra, |tiép nhan va i?r?ct’rzg dl‘f;g ;2021%
tiép nhan, | tra kétqua . A 5 : A
A 7 : 1,5 giod | TheomucI|liéu Quoc gia vé
B2 | scan quét va cua Chi N N PRy
A 2 . y lam viéc dan cu dé€ kiém tra
luidn chuyén | nhanh Van Lo a4 . :
hd so phong dang do1 chieu thong tin
v dAt dai v€ nhan than va noi
Y cu tru.
- Truong hop hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

day du va hop 18
ghi thoi diém nhéan
hd so (ngay, thang,
nam) vao SO tiép
nhan ho so dang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam, dang
ky thay doi, xéa
dang ky thong bao
xr ly tai san bao
dam bién phap bao
dam quyén st dung
dat, tai san gin lién
voi dat; ghi s thir
ty ho so, ky va ghi
ré ho, tén vao phﬁn
can bo tiép nhan ho
so trén Phiéu yéu
cau dang ky thong
bao xur ly tai san
bao dam, dang ky
thay doi, xoa diang
ky thong bao xir ly
tai san bao dam
bién phap bao dam
va lap phiéu tiép
nhan hd so va hen
tra két qua trao cho
ngudlr nop hd so
theo BM 01.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudng
dan nguodi ndp hod
so bo sung theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

quyét ho so theo
BM 03.

- Scan thanh phan
ho so theo muc 1.

- Chuyén ho so dén
bd phan thuc hién
thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chtrc,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

03 gio
lam viéc

Theo muc |

- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira
dat dang ky thong
bao xu ly tai san
bao dam, dang ky
thay doi, xoa diang
ky thong bao xir ly
tai san bao dam
bién phap bao dam
vao ho so dia chinh,
co so dit liéu dat dai.
- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua

+ Truwong hop chua
di diéu kién: duw
thao ban tra ho so

+ Truong hop du
diéu kién: du thao
to trinh va nd1 dung
xac nhan trén Phiéu
yéu cau dang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam, dang
ky thay doi, xéa
dang ky thong bao
xr ly tai san bao
dam bién phap bao
dam trinh Lanh dao
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Buge | \gi dung Trich Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Chi nhanh xem xét.
- Truong hop chua
da diéu kién: ky
vén ban tra ho so.
- Truwong hop du
Lanh dao Qiéu ‘kién: ‘ky Fluyét
Xem xétva | Chinhanh | . .. | to trinh va ky xdc
B4 | ky duyéthé | Vanphong | .- &9 | Hé so trinh | 2Pan rén Phicu yéu
SO’ dang ky dat lam vige cau daﬁng ,ky ‘t‘horqlg
dai bao xur ly tai san
bao dam, dang ky
thay doi, xoa diang
ky thong bao xir ly
tai san bao dam
bién phap bao dam.
- Tiép nhan két qua,
cho so, dong dau.
] Vién chirc, Hdsodi |- Chuyén ké't, qua vé
BS Cho so va nguoi lao 1,5 g}(‘)f durge phé B6 phan Tiép nhan
dong dau | dongduoc | lamvige | o o7 |va Tra két qua cia
phan cong Y6 Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai.
B6 phan ,
Tiép nhén - Phiéu yéu
va Tra ket cau . LA ,
B6 | Tra két qua | qua cta Chi .TAhGhO - Hodge van | 12 ket dq“a dftho
nhanh van | Sayhen | S he | ngwol st dung dat.
phong dang SO

ky dat dai
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2. Truwc tuyén:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Hé gia
dinh, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Nop ho
tuyén trén  moi
truong  dién  tu:
Céng Dich vu cong
Quéc gia/Cong dich
vu cong Thanh phd
H6 Chi Minh:
Ngudi nop hd so
thwe hién ké khai hd
so day du theo cac
muc, scan toan bd
thanh phan ho so tai
muc I vanop hd so.

SO truc

B2

Kiém tra,
tiép nhin
va luin
chuyén ho
SO’

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua Chi
nhanh Van

phong dang
ky dat dai

0,5 gio
lam viéc

Theo muc |

- bang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé théng chinh
quyén  dién  tu
(https://ssodveme.ho
chiminhcity.gov.vn):
kiém tra thanh phan
ho so, thong tin ké
khai.

- Can bo tiép nhan
hd so c¢6 trach
nhiém khai thac, su
dung thong tin trong
co s& dit liéu Quéc
gia vé dan cu dé
kiém tra d6i chiéu
thong tin vé nhan
than va not cu tra
theo quy dinh.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ gm
thong bao qua Cong
dich vu cong hoic
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

qua tin nhin SMS
cho nguoi yéu cau
trong d6 c6 hudng
dan bo sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop ftur
chdi tiép nhan ho
so: gui théng bao
qua Céng dich vu
cong hoac qua tin
nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Truwong hop ho so
day di va hop 1é:
tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gin xac
nhan cho nguoi ndp
hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
co quan, b0 phéan
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tr khi
Hé théng tiép nhdn,
trie Thir Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gwi
thong tin

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

03 gio
lam viéc

Hd so trinh

- Kiém tra hd so;
cap nhat thong tin
thia dat dang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam, dang
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Bude | \ai dung Trich Thoi | H so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

cho nguoi
str dung dat

ky thay do6i, xoa
dang ky théng bao
xr ly tai san bao
dam bién phap bao
dam vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu
dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:
+ Truong hop chua
di diéu kién: du
thao van ban tra hd
so va tiép tuc thuc
hi¢n qua Budc 6
trinh Lanh dao Chi
nhanh.

+ Truong hop du
dieu kién: gui thong
tin qua Cong dich
vu cong hoic qua tin
nhin SMS  dn
nguwol st dung dat
vé viéc ndp Ban
chinh toan bd thanh
phﬁn hd so theo muc
I, théong bao nop
phi, 1€ phi.

Ngueoi st dung ddt thure hién viéc ngp phi, 1é phi va giri ban chinh hé so kém chimng
tir vé viéc ndp phi, 1é phi (thoi gian nay tam disng trén quy trinh). Sau khi nguoi si
dung dat nop lai ban chinh hé so, chung tir ndp phi, 1¢é phi dén Bo phdn Tié}? nhdn
va Tra két qua cia Chi nhdanh Van phong ding ky ddt dai (truc tiép hodc qua dich

vu buru chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thiee hién quy trinh.

B4

Tiép nhin
ban chinh
ho SO,
chirng twr

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua Chi

01 gio
lam viéc

Gidy chimg

nhan, ho so

theo muc I,
chirng tir

Tiép nhan ban ban
chinh hé so, ching
tir ndp phi, 1¢ phi va
chuyén b0 phan
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ljg:gc Nbi dung Trach Thoi | Hé so/Biéu Difn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
nop phi, 1¢ | nhanh Van nop phi, 1€ |thuc hién thu tuc
phi phong dang phi hanh chinh theo quy
ky dat dai dinh.
- Kiém tra doi chiéu
ban chinh thanh
phﬁn hd so theo muc
I; ching tir ndp phi,
1¢ phi va in n61 dung
xac nhan vao Phiéu
Vién chtec, yéu cau dang ky
Hoan thién | nguoilao | 0,5 gio A , thong bao xu ly tai
B> hd so dégng duoc | lam \%iéc Ho sotrinh | o4 pao dam, dang
phan cong ky thay d6i, xo0a
dang ky théng bao
xr ly tai san bao
dam bién phap bao
dam;
- Trinh Lanh dao
Chi nhanh.
Ky xac nhan thay
d6i vao Phiéu yéu
cau diang ky thong
. bao xir ly tai san bao
L Laph d,ao dam, dang ky thay
X’em X?\t Vz}\ C?l nha}nh 02 giv HO so trinh | d6i, x0a dang ky
B6 | ky duyétho \{an phronig lam viéc thong bao xu ly tai
so | dang ky dat san bao dam bién
dai phap bao dam.
Truong hop ho so
khong du diéu kién:
Ky van ban tra ho so.
- Tiép nhan két qua,
Vién chire, . ) cho sd, qdéng dAu. ‘
B7 Cho sf'),, nguot lao 01 g1o ?ufooiopflaé - (A:huﬁ'?n k?E quahYe
dong dau | dong duoc | lam viée duve BP phan ATlep ‘than
yet va Tra két qua cua

phan cong

Chi  nhanh  Vén
phong dang ky dat
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Bube | i dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
dai.
Bo phan )
Tiép nhan -Tra két qua cho
va Tra két ngudi sir dung dat.
qua cua Chi - Phiéu - Truong hop hd so
nhanh Van dine kv khong du diéu kién:
3 K - \ 8 Theo ang Ky e X , 1A
B8 | Tra két qua | phong dang Gidy hen | - hodc Van | &% van ban tra ho
ky dat dai ‘ Bém so qua Cong dich vu
hodc qua ' cong hodc tin nhan
dich vu buu SMS dén nguoi st
chinh cong dung dat.
ich
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau theo Mau sb 04a
V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau theo Mau sb 04a
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
6 // Vian ban thong bao xtr ly tai san bao dam
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VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
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trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia B truong Bo Tu phap vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap.
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Quy trinh 10

Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san

phit sinh tir hep dong mua
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0D-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Truwec tiép Trwe tuyén

I/ Trudmg hop c6 yéu cAu chuyén tiép diing ky quy dinh tai diém b khoan 1 va
diém b khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP thi ho so' chuyén tiép
dang ky thé chap bao gom (khoan 3 Diéu 26 Nghi dinh so6 99/2022/ND-CP):

Ban dién tu co

01 | Phiéu yéu cau theo Mau s6 05a 01 Ban chinh 1 A
chir ky s6
Van ban chimg nhan dang ky
0 |the chap quyén i san phat) o) Ban chinh | Ban scan/Ban
sinh tir hop dong mua ban nha chinh
5
Hop dong thé chap quyén tai Ban chinh hoac Ban, scan/]?an
) o . A \ , chinh hoéc
03 | san phat sinh tir hop dong mua 01 ban sao ¢o , )
. . . ban sao ¢co
ban nha & chirng thuc ,
chirng thure
- Hop ddng thé chap nha o
hinh thanh trong tuwong lai doi
vo1 chuyén ti€p sang thé chap
nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, trir treong hop hop dong
thé chap quyén tai san phat
sinh tir hop dong mua ban nha Ban chinh hodc | Ban scan/Ban
04 | & d3 ¢6 ndi dung vé chuyén 01 ban sao ¢b chinh hoac
tiep sang thé chap nha & hinh chung thuc ban sao ¢co
thanh trong tuong lai chirng thuc

- Hop dong thé chap nha ¢ doi
voi chuyén tiép sang thé chap
nha & da duoc cap Gidy ching
nhan, trir treong hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 26 Nghi dinh
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s6 99/2022/ND-CP;
Giay chig nhan trong truong Ban scan/Ban
hop chuyen tiép sang dang ky . X goc
05 thé chap nha ¢ di duogc cap 01 Ban goc
Giay chung nhan
II/Tuy tirng trwomg hop thi ngp thém:
Treong hop thwc hién théng
qua nguoi dai dién thi van ban
c6 ndi dung vé dai dién la tai Ban chinh hoac | Ban scan/Ban
liéu p‘héi co trong ho so dang ban sao cé chinh hoiic
ky, h6 so cung cap théng tin, chirng thuc ban sao ¢o
01 . , A" A 01 -
trir treong hop thwe hién viée hodc ban sao chimg thyc
dang ky qua tai khoan dang ky kem ban chinh | hoac ban sao
trec tuyén cuia nguoi dai‘ dién dé doi1 chicéu kem ban
quy dinh tai khoan 2 biéu 24 chinh dé dbi
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chiéu
Truong hop chi nhanh cua
phap nhan, chi nhanh hodc
phong giao dich cia phap nhan
la 0 ‘chu’c' tin Flung (qsau da}y Ban scan/Ban
goi la chi nhanh cua phap , 5
R , N . chinh hoéc
nhan) duoc phap nhan giao , , < \ )
, : Ban chinh hodc | ban sao ¢
nhiém vu thye hién chirc nang \ ) ,
ban sao co chirng thure
ctia phap nhan vé yéu cau dang . .S
chirng thuc hodc ban sao
02 |ky, vé yéu cau cung cap thong 01 B \ )
hoac ban sao kém ban
tin thi van ban cé no1 dung vé . , , . e
n ) o A kém ban chinh | chinh dé d6i
viéc phap nhan giao nhiém vu 48 déi chidu hid
cho chi nhanh thuc hién chirc chied
nang cua phap nhén trong yeu
cau dang ky, yéu cau cung cap
thong tlp la ta1 liéu pha} co
trong hé so dang ky, ho so
cung cap thong tin
Truong hop duge mién nghia Ban chinh hoac
vu ndp phi, thanh toan gia dich ban sao ¢o Ban scan/Ban
03 | vu, nghia vu thanh toan khac 01 chung thuc chinh hoac
(quy dinh tai diém d khoan 1 hoac ban sao ban sao ¢co

biéu 9 Nghi  dinh sb

kém ban chinh

chirng thuc
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99/2022/NDCP) thi nguoi yéu
cau dang ky c6 quyén lya chon
cung cap maot trong gidy to, tai
liéu sau ddy vao trong ho so
dang ky: Hop dong bao dam
hoac hop déng tin dung hoac
van ban khac co thong tin vé
viéc thuoc dién duwoc mién
nghia vu ndp phi dang ky,
thanh toan gia dich vu, nghia
vu thanh toan khac (Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot 1an trong ding ky cung
mot bién phap bao dam (khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

de do1 chieu

hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Truong hop bén bao dam hoac
bén nhan bao dam goém nhiéu
nguoi thi phai ¢6 day du chir
ky, con dau (néu co) cia cac
chu thé nay, trir treong hop ¢6
vin ban thé hién noi dung vé
viéc mot, mot s6 bén bao dam
hodac bén nhan bao dam cob
quyén dai dién cho nhing

04

nguol con lai

01

Ban chinh hoac
ban sao cé
chirng thuc

hoéac ban sao
kém ban chinh
dé d6i chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

hodac ban sao

kém ban
chinh dé déi
chiéu

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 18 phi

-True tiép:

Nop hé so va nhin két qua: Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong Dang ky dat dai Thanh pho -
Dia chi 12 Phan Dang Luu, phuong 7,
quan Binh Thanh.

- Truwe tuyén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.
vn

Trong ngay lam viéc nhan
duoc hd so hop 1€; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gio
cing ngay thi ¢o thé hoan
thanh viéc dang ky trong

ngay lam viéc tiép theo.

Truong hop co quan dang ky
co ly do chinh dang phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so
dang ky thi thoi han giai
quyét ho so khong qua 03

Khong thu
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ngay lam viéc ké tr ngay
nhan duoc ho so hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. True tiép:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Chuin bi
Bl va ngp
ho so

Ho gia dinh,
canhan

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Nop ho so truc tiép
tai B0 phan Tiép
nhan va Tra két qua
cia Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai noi co dat.

Kiém tra,
tiép nhén,
scan quét
va luin
chuyén ho
SO

B2

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua

Chi nhanh

Van phong

dang ky dat
dai

1,5 gio
lam viéc

Theo muc
I BM 01

BM 02
BM 03

- Kiém tra thanh
phan hd so; khai
thac, st dung thong
tin trong co s¢ dir
liéu Quéc gia vé dan
cu dé kiém tra d6i
chiéu thong tin vé
nhan than va no1 cu
tru.

- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
ghi thoi diém nhéan
hod so (ngay, thang,
nam) vao SO tiép
nhan ho so dang ky
thé chap quyén sir
dung dat, tai san gan
lién véi dat; ghi so
thtr tu ho so, ky va
ghi 16 ho, tén vao
phﬁn can bo tiép
nhan hd so trén
Phiéu yéu cau
chuyén tiép dang ky
va lap phiéu tiép
nhan hd so va hen
tra két qua trao cho
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nguwdl nop hdo so
theo BM 01.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung theo BM
02.

- Truong hop tu
choi tiép nhan ho
so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

- Scan thanh phan
ho so theo muc 1.

- Chuyén hé so dén
bo phan thuwc hién
thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

B3

Thu ly va
de xyz’it giiii
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao
déng duoc
phan cong

03 gio
lam viéc

Theo muc
1
H) so
trinh

- Kiém tra ho so; cap
nhat thong tin thira
dat chuyen tiép ding
ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu
dat dai.

- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua

+ Truong hop chua
di diéu kién: du
thao van ban tra ho
SO.

+ Truong hop du
diéu kién: du thao to
trinh va ndi dung
xac nhan trén Phiéu
yéu cau chuyén tiép
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Bude | nsi dung Trich Thoi Ho, P
cong n o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
ding ky va giay
ching nhéan trinh
Lanh dao Chi nhanh
xem Xe€t.
- Truong hop chua
du diéu kién: ky véan
Lanh dao ban tra ho so.
) s Th _ \ 2
Xem xét va | Chinhanh 02 oic eoI mue ‘ATWQ’Ang hO’P dAu
B4 |kyduyéthd | Vanphong |,.- 5 . dieu kién: ky duyét
o dang ky dat lam viéc |  Hoso |to trinh va ky xéc
dai trinh nhan trén Phiéu yéu
cau chuyén ti€p
dang ky va trén giay
chirng nhan.
- Tiép nhan ké’,t qua,
cho so0, dong dau.
] Vién th'rc, ' Hdsodi |- Chuyén ké't, qua vé
BS Cho so yz‘i nguoi lao 1,5 gio duoc ohe Bo phan Tiép nhan
dong dau | dong dugc | lam viéc dﬁylé)t va Tra két qua cia
phan cong ' Chi  nhanh  Vian
phong dang ky dat
dai.
],36 phan - Giéy
Ti€p nhan va chimg
B6 | Tra két qui Trcaﬁlge(t:}?? *| Theo | mhn. |Tra két qua_cho
q thanh Van gidy hen | - Hodc van | nguot st dung dat.
phong dang ban tga ho
S

ky dat dai
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2. Truwc tuyén:
B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so  truc
tuyén  trén rpéi
treong dién ti Céqg
Dich vu cong Quoc
gia/Cong  dich vu
Hé gia Gi1o cong Thanh phé Ho
Bl Nop ho so dinh, ca hanh Theo muc I | Chi Minh: Nguoi
nhan chinh nop hoé so thu’c‘ hién
ké khai ho so day du
theo cac muc, scan
tqéln bd thanh phan
ho S0 tat muc [ va
ndp ho so.
- Bang nhép vao tai
khoan dugc cap phat
trén hé thong chinh
quyén  dién  two
(https://ssodvemc.ho
chiminhcity.gov.vn;
kiém tra thanh phan
o ho so, thong tin ké
B phdn khai; khai thac, st
Tiép nhan R -
2 RS dung thong tin trong
Kiém tra, | vaTraket . co s& dir litu Qudc
tlep nl’l\an qua cua 9’5 B9 | Theo mucl |gia vé dan cu de
B2 va luan Chi nhanh | lam viéc .2 A X
2 A < . BMO1 kiém tra doi1 chiéu
chuyén ho | Van phong théng tin vé nhan
SO’ déng ky ~ \ . ,
P than va noi cu tra
dat dai

theo quy dinh.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ g
thong bao qua Cong
dich vu cong hoac
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 c6 hudng
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

dan bd sung, hoan
chinh hd so.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: gui théng bao
qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhin SMS cho
nguodi yéu cau trong
dé néu 10 ly do.

- Truomg hop hd so
day du va hop 1é:
tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va g xac
nhan cho nguoi ndp
hd so trén moi
treong dién tir.

- Chuyén ho so cho
co quan, bd phan
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy
dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu bé sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng tié}? nhdan,
trie Thir Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gui
thong tin
cho nguwoi
sir dung dat

Vién chtrc,
nguoi lao
dong duoc
phan cong

03 gio
lam viéc

Theo muc |
H so trinh

- Kiém tra hd so;
cap nhat thong tin
thira dat chuyén tiép
dang ky vao ho so
dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
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Buoéc A
A NOi dung
cong A A
" cong viéc
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét:

+ Truong hop chua
du diéu kién: du
thao van ban tra hd
so va tiép tuc thuc
hién qua Budc 6
trinh Lanh dao chi
nhanh.

+ Truong hop du
diéu kién: gui thong
tin qua Cong dich
vu cong hodc qua tin
nhin SMS  dén
ngudi sit dung dat
vé viéc nop Ban géc
Giéy chirng nhan va
ban chinh toan bd
thanh phan ho so
theo muc I

Nguwoi sur dung ddt thuee hién viéc nép ban géc Gl’dy chung nhdn, ban chinh hé so
(thoi gian nay tam dieng trén quy trinh). Sau khi ngueci sie dung ddt nép lai ban
chinh hé so, dén Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua ciia Chi nhdanh Vin phong ddng
ky dat dai (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thuc

hién quy trinh.

B@ phén - A A , £
£ n & , Ti€ép nhan ban goc
. X " Tiép nhan Giay chung | ~.% . A
Tiép nhin s 1A A 1A Giay chimg nhéan,
NS va Tra két nhan, ho so |, , A .
ban goc . . ban chinh hé so va
LK . qua cua 0,5 giv | theo muc I, A o A
B4 Giay chung . . A , . chuyén b phan
. . Chi nhanh | lam viéc | chung tur A )
nhin, ban Vin phon 160 dhi. 16 thuc hién thu tuc
chinh ho so o pRong P PILIC | hanh chinh theo quy
dang ky phi dinh
dat dai T
Vién chire, - Theo muc | . Kiém tra ddi chiéu
BS Hoan thién | nguoilao | 01 giv |1 ban gbc Gidy chimng
ho so dong duoce | lam viée | - H) so nhan, ban chinh
phan cong trinh thanh phan ho so
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E(A‘)":gc Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu Didn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
theo muc I va in no1
dung xac nhan vao
Phiéu yéu cau
chuyén&ﬁép dang ky
va giay chung nhan
- Trinh Lanh dao
Chi nhanbh.
- Ky xac nhan thay
d6i vao Phiéu yéu
Lanh dao - Theomyc | cau  chuyén  tiép
Xem xét va | Chi nhanh 07 gidy 1 dang ky va Giay
B6 ky duyét ho | Van phong | .. El9 -H6so | ching nhan da cap
* - .2 | lam viéc . ; .
SO dang ky trinh -Truong hop ho so
dat dai khong du diéu kién:
Ky van ban tra ho
SO.
- Tiép nhan két qua,
cho so, dong dau.
] Vién chirc, HO so da -Chuy&lkétquévé
B7 Cho SQ, nguoti lao | 01 gl‘(‘)’ durge phé Bd phan ,Tiép nhan
dong dau | dong duogc | lam viéc duvét va Tra két qua cua
phan cong Y5 Chi nhanh Vin
phong dang ky dat
dai.
B phan
T%epl}th, “Tra két qua cho
VaT?aFet , nguoi st dung dat.
Chi nhinh -Gidy |- Truomg hop ho so
) Van phong Thfo ching r}han khong du dieu kién:
B8 Tra két qua dang ky Giay - Phiéu gui van ban tra ho
At das hen dang ky S0 qua Cong dich vu
hosic qua - hogic Van | cong hoac tin ghén
dich vu ban. %ﬁ(@l@ﬁﬂﬁ
buu chinh dung dat.

cong ich
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IV. BIEU MAU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

N S B S R

BM 04 | Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap

// Vin ban chimg nhan dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir

> hop dong mua ban nha &

6 // Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;
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- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé

thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho

khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia B truong Bo Tu phap vé

viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
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vuce dang ky bién phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Tw phap.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



