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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 6120/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 31 thang 12 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh linh vuc

ding ky bién phap bao dam thudc thim quyén tiép nhin cia Vin phong

ding ky dit dai Thanh phé va cac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
quén, huyén, thanh phé Tha Pirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc

hién co ché moét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
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Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chii tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
13243/ TTr-STNMT-VPDK ngay 11 thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 duoc tai cau tric theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QDb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
tham quyén tiép nhan cua Van phong dang ky dat dai Thanh phé va cac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai quan, huyén, thanh phé Thu Dic.

Danh muc va noi dung chi tiét cia 10 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcitv.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC. .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi b da duoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
tha tuc hanh cho c4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thi tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bd sung, thay thé, huy b, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trude
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day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Tai nguyén va
Mbi truong, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam déc Van phong dang ky
dat dai Thanh phd, Giam doc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan, huyén,
thanh phé Thu Puc va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHU'C NANG TIEP NHAN CUA VAN PHONG
PANG KY PAT PAI THANH PHO, CHI NHANH VAN PHONG
PANG KY PAT PAI QUAN, HUYEN, THANH PHO THU PUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT TEN QUY TRINH NOI BO

Tham quyén tiép nhén cia Vin phong ding ky dat dai thanh ph

Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi

L

5 Pang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin
© | lién véi dat

3 Xoéa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién

voi dat

bang ky thong bao xir ly tai san bao dam, dang ky thay doi, x0a dang ky
4. | thong bao xir ly tai san bao dam la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi
dat

Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua

5. r N o - \ A r N o r < © A re A
ban nha ¢ hoac tir hop dong mua ban tai san khac gan lién véi dat

Tham quyén tiép nhén ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai quin, huyén

Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi

0| a4t

7 Pang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin
© | lién véi dat

2 Xoéa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién

vol da
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bang ky thong bao xir ly tai san bao dam, dang ky thay doi, x0a dang ky

9. | thong bao xtr ly tai san bao dam la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi
dat
10 Chuyén tiép dang ky thé"chép quyén tai san phat sinh tir hop dong mua

ban nha & hoac tir hop dong mua ban tai san khac gan lién véi dat
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Quy trinh 1
Ping ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dt,
tai san gan lién véi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

s SH Ghi chu
STT Tén ho so . :
lwgng Trwc tiep | Trwc tuyén

Phiéu yéu cau dang ky bién , , Ban dién tur

01 phap bao dam theo mau 01 Ban chinh chir ky so
Hop dong bao dam hodc hop Ban scan/ ban
dong bao dam co6 céng chung, Ban chinh chinh hodc

02 | ching thuc trong trwong hop | 01 hoéc ban sao ban sao ¢o
Luat bat dai, Luat Nha &, luat co ching thuc | chung thuce
khac cé lién quan quy dinh

* Tuy tirng loai ho so ma nép thém nhuv sau:

I. Ho so dang ky déi véi quyen st dung dat, tal san gan lién véi dat da dwgc
ching nhan quyén sé hiru (Dleu 27 Nghi dinh s6 99/2022/ND- -CP):

Ban chinh/ Ban scan/ ban

01 | Gidy chtng nhan. 01 .z chinh, ban
Ban goc géc

IL. Truwong hop ding ky ddi voi dw an dau tw xdy dung nha ¢, dy an diu tw xay
dung cong trinh khong phai 1a nha ¢, dw an diu tw ndng nghiép, dw an phat
trién ring, duw an khac c6 sir dung dat (Piéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

1. Ho so ding ky déi vdi dw dn dau tw xdy dwng nha 6, dw dn dau tw xdy dwng
cong trinh khong phdi la nha o:

Giéy chirng nhan hoac Quyét
dinh giao dat, cho thué dat do
co quan ¢d tham quyén cap cho
chu dau tu trong truong hop tai , ,

01 |san bao dam la du an dau tu| Ol Ban chinh/
xdy dung nha & ma chua c6
Giay chung nhan dbi voi quyén
st dung dat; Gidy chung nhan
trong truong hop tai san bao

Ban scan/ban
g0c
Ban goc
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dam 1a du an dau tu xdy dung

cong trinh khong phai 1a nha 6.

Giay phép xdy dung, trir truong Ban chinh Ban, scan/ ‘E)an

hop duoc mién gidy phép xay S chinh hodc
02 01 hodac ban sao ) ,

dung theo quy dinh cua Luat c6 chime thire ban sao co

Xay dung £t chirng thuc

Quyét dir}h phé c[uyét du an

hodc quyét dinh dau tu du an Ban scan/ ban

hoac Giay phép dau tu hoac chinh hoiic

Gidy ching nhan dang ky dau Ban chinh ban sao co

03 |tu hoic gidy to vé viéc chap| Ol hodc ban sao | chimg thue

thuan, cho phép thuc hién du an co ching thuce

dau tuw do co quan nha nude co

tham quyen cap theo quy dinh

cua phap luat vé dau tu

M6t trong cac loai ban vé thiét Ban scan/ ban

kE theo quy dinh cua phip It Ban chioh | Shinh hode

vé xay dung thé hién duoc mat - ban sao co

04 > . . ) .4 | 01 hoéc ban sao ,
bang cong trinh cia du an da . chirng thure
. 1A A co ching thuce
duoc co quan cd tham quyén
phé duyét

2. Ho so dding ky dq"i voi dw dn ddu tw nong nghiép, dw dn phat trién rz:mg, du an
khac cq’ st dung dat khong thuoc trwong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 28 Nghi
dinh so 99/2022/ND-CP:

Ban scan/ban

01 | Giay chung nhan 01 Ban goc obc

II1. Ho so diing ky d6i v6i nha &, cong trinh xiy dung khong phai 1a nha ¢, tai
sin khac gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai thuc dw 4n ddu tw xay
dung nha ¢; cong trinh xay dung, tai san khac g{ln lién v6i dat hinh thanh
trong tuong lai thugc duw an diu tw xay dyng cong trinh khong phai la nha 0’,
du an dau tw nong nghlep, du an phat trién rirng, du an khac c6 sir dung dat
(Piéu 29 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

1. Truwong hop bén béio dim dong la chii dau tw dong thoi la ngwoi siv dung dit

01 G1a3A/ CI}u’ng nh?n doi voi 01 Ban gbc Ban scAan/ban
quyén st dung dat goc
Giay phép xay dung déi véi Ban chinh
truong hop thé chap nha ¢ hosic ban

02 | hinh thanh trong twong lai, 01 S840 c6
cong trinh xdy dung hinh chime thue | ra .
thanh trong twong lai, tru & TG | Ban scan/ ban
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truong hop dwoc mién gidy
phép theo quy dinh cia Luat
Xay dung; mdt trong cac
loai ban vé thiét ké theo quy
dinh ctia phap ludt vé xay
dung thé hién duwoc mat
bang cia cong trinh xdy
dung trong du an do da
duoc co quan ¢6 tham quyén
phé duyét.

chinh hoéc
ban sao co
chirng thure

2. Truwong hop bén bdo dim la chii ddu tw ma khéng dong thoi la ngwoi sit dung

dat

01

Van ban thoa thuan c6 cong
chimg, chung thuc gitra
ngudi sit dung dat va chu so
hiru tai san gan lién véi dat
vé viéc nguoi st dung dat
ddng vy cho xay dung, tao
lap nha &, tai san khac gin
lién voi dat

01

Ban chinh
hoac ban
sao cO
ching thuc

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

3. Trwong hop bén bdo dim la té chirc nhdn chuyén giao hop phdap quyén sé hivu
tai san hinh thanh trong twong lai hodc la bén nhin clmyen nhu’o’ng hop dong

mua bdn nha 6, cong trinh xdy dwng, tai sin khdc gén lién véi dit:

01

Hop déng hodc van ban c¢é
ndi dung vé chuyén giao
hop phap quyén s& hitu nha
O, cong trinh xdy dung, tai
san khac gin lién voi dat
duoc ky két giita bén bao
dam voi chi dau tu; hop
déng hodc van ban chuyén
nhuong hop dong mua ban
nha ¢, cong trinh xay dung,
tai san khac gan lién voi dat
trong truong hop bén bao
dam 13 bén nhan chuyén
nhuong hop dong

01

Ban chinh
hoac ban
sao cO
ching thuc

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

IV. Ho so ding ky ddi véi nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tai san khac gin
lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong thudc dw an diu tw xiy dung
nha &, dw an dau tw xdy dung cong trinh khong phai 1a nha &, dw an dau tw
néng nghiép, dw an phat trién rimg, dw n khac c¢6 sit dung dit (Piéu 30 Nghi
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dinh s6 99/2022/ND-CP):

1. Truwong hop bén béio dim dong thoi la ngwoi sit dung dat, ho so ding ky:

01 (%iéy chﬁrag nhan d6i véi quyén 01 | Ban géc Bfm scan/ ban
st dung dat goc
Giay phép xdy dung doi véi
trudong hop thé chap nha & hinh Ban scan/ ban
thanh trong twong lai, cong Ban chinh chinh hoiic
02 | trinh xay dung hinh thanh trong 01 | hodc ban sao ban sao co
tuong lai, trr truong hop duoc c6 chimg thuc | ching thue
mién gidy phép theo quy dinh
cua Luat Xay dung.

2. Trwong hop bén bdo ddm khong dong thoi la ngwoi si dung dit, ho so ding

ky:

Van ban thoa thudn c6 cong
chung, ching thuce gitra ngudi

Ban scan/ ban

sir dung dat va chu so hiru tai Ban chinh chinh hoic
01 |san gan lién v&i dat vé viéc| 01 hodc ban sao ban sao co
nguoi sir dung dat dong y cho c6 chimg thuc | ching thue

xdy dung, tao 1ap nha ¢, tai san
khac gan lién von dat

V. Ho so dang ky d6i voi tai san gz'ln lién véi dat da hinh thanh khong phai la
nha ¢ ma phap luat khong quy dinh phal dang ky quyen s0' hiru 'va ciing chwa
dwoe ding ky quyén sé hitu theo yéu ciu (Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/ND-

CP):

Giay chung nhan ddi voi quyén
s dung dat hoac van ban thoa
thuan c6 cong chung, ching
thuc gitra nguoi sir dung dat va

Ban goc hoac

Ban scan/ ban
gdc hodc ban
sao co chung

01 C}Alu >0 hpiu tal san gan fien VOl o1 ban sao c6 thuc
dat vé viéc nguol st dung dat ,
A , A N chirng thure
dong y cho xay dung, tao lap
tai san gan lién voi dat trong
truong hop bén bao dam khoéng
dong thot 1a nguon st dung dat.
Giay phép xay dung trong Ban scan/ ban
truong hop tai san bao dam la Ban chinh chinh hodc
02 | cong trinh xdy dung, trir truong | 01 hodc ban sao ban sao ¢o
hop duoc mién giay phép theo co ching thuc | chung thuce

quy dinh cia Luat Xay dung.
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VI. Tuy tirng trwomg hop thi ngp thém:

01

Truong hop thuc hién thong
qua nguoi dai dién thi van ban
co6 nd1 dung vé dai dién 1a tai
liéu phai c6 trong hd so ding
ky, hd so cung cap thong tin,
trir truong hop thwe hién viéc
dang ky qua tai khoan dang ky
truc tuyén cua ngudi dai dién
quy dinh tai khoan 2 Diéu 24
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
(khoan 7 Diéu 8 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP, khoan 4 Diéu
24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP)

01

Ban chinh
hoac ban sao
coO ching thure
hoac ban sao
kém ban chinh
dé dbi chiéu

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

hoac ban sao
kém ban chinh
dé d6i chiéu

02

Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong
giao dich ctia phap nhan 1a t6
chuc tin dung (sau day goi la
chi nhanh cua phap nhan) dugc
phap nhan giao nhiém vu thuc
hién chirc nang cua phap nhén
vé yéu cau dang ky, vé yéu cau
cung cap thong tin thi vin ban
c6 nodi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh
thue hién chirc nang cua phap
nhan trong yéu cau dang ky,
yéu cau cung cap thong tin 1a
tai liéu phai co trong hd so
dang ky, ho so cung cap thong
tin (khoan 8 Piéu 8 Nghi dinh
56 99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hoac ban sao
coO ching thure
hoac ban sao
kém ban chinh
dé dbi chiéu

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

hoac ban sao
kém ban chinh
dé d6i chiéu

03

Truong hop dwoc mién nghia
vu nop phi, thanh toan gia dich
vu, nghia vu thanh toan khac
(quy dinh tai diém @ khoan 1
biéu 9 Nghi  dinh sb
99/2022/NDCP) thi nguoi yéu
cau dang ky co quyén lwa chon
cung cap mot trong gidy to, tai
liéu sau ddy vao trong ho so

01

Ban chinh
hoac ban sao
coO ching thure
hoac ban sao
kém ban chinh
dé dbi chiéu

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

hoac ban sao
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ding ky: Hop ddong bao dam
hodc hop déng tin dung hodc
van ban khic c6 thong tin vé
viéec thudc dién dwoc mién
nghia vu ndp phi dang ky,
thanh toan gia dich vu, nghia
vu thanh toan khac. Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot lan trong ding ky cing mot
bi¢gn phap bao dam (khoan 3
bidu 9 Nghi  dinh sb
99/2022/ND-CP)

kém ban chinh
de doi chiéu

04

Truong hop bén bao dam hoac
bén nhan bao dam g6m nhiéu
nguodi thi phai c6 day du chir
ky, con dau (néu cd) cia cac
chii thé nay, trir truong hop ¢o
van ban thé hién néi dung vé
viéc mot, mot sb bén bao dam
hodc bén nhan bao dam co
quyén dai dién cho nhing
nguoi con lai (khoan 4 biéu 12
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

Ban chinh
hoac ban sao
coO ching thure
hoac ban sao

kém ban chinh
dé doi chieu

01

Ban scan/ ban
chinh hoéc
ban sao cé
chirng thure

hoac ban sao
kém ban chinh
dé d6i chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

* Thwe hién true tiép:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1¢ phi’

- True tiép:
Nop hd so va nhin két qua: B phan
Ti€p nhan va tra két qua cia Van phong

Trong ngay lam Hb so dat:

viéc nhan duoc |+

To6 chtre:

hd so hop 1&; néu | 1.350.000 dong/hod

' Luu y: Téng murc thu phi cho 01 trudng hop diang ky thé chap bao gdm chi tiét 05 murc thu céng

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.

Luu y: Téng muc thu phi cho 01 truong hop diang ky thé chip bao gém chi tiét 05 murc thu céng viée thuc

hién theo ho so; theo thira; theo gidy ching nhan; theo trang A3, A4 va theo .
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Pang ky dat dai Thanh phé - Dia chi 12 | thdi diém nhan | so; 25.000
Phan Pang Luu, phuong 7, quan Binh | ho so sau 15 gio' | dong/thira
Thanh. cung ngay thi co |- Hj so tai san:
- True tuyén thé hOélfl thénl} LT chite:
Hé théng thong tin giai quyét TTHC: | V1¢¢ dagg }<y 1.350.000 ddng/hd
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn tr'oAng‘Angay lam S0 15.000

viée tiép theo. ddng/thira

Tredong hop co
quan dang ky co
ly do chinh dang
phai kéo dai thoi
gian giai quyét hd
so dang ky thi
thor  han  giai
quyét hd  so
khéong qua 03
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan
duoc hd so hop
1€.

- Ho so dat + tai
san:

+ T6 chtre:
1.750.000 d6ng/hd
SO 35.000
ddng/thira

- Muac thu cho
cong viéc phuc vu
cong tac dang ky
giao dich bao
dam:

+ In gidy chung
nhan: 25.000
ddng/GCN;

+ Quét trang A3:
5.000 dong/Trang
A3;
+ Quét trang A4:
3.000 ddng/Trang
A4,
+ Chinh ly ho so
lvu trir: 2.000
dong/To A4.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. True tiép:

Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viée mau
Chuén bi T6 chire Gio Nop hd so trye tiép tai
B1 va ngp trong nwde, | hanh | Theo muc I| B phan Tiép nhan va
ho so ngudi Viét | chinh Tra két qua cia Van
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nam dinh phong dang ky dat dai
cu & nude thanh pho.
ngoai thuc
hién dv an
dau tu, to
chtrc nude
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai hoac
Tb chire
kinh t€ c6
von dau tu
nuwdc ngoai
- Kiém tra thanh phan
ho so.
- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan ngudi ndp hod so
bo sung theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Bo phan Phiéu tir chdi tiép
Kiém tra, tlép f}héfl Theo muc I | nhan giai quyét hd so
tiép nhgn, | VAUAKU |y 5oy | BMOL |theoBMO3.
B2 | scan quét va Vgﬁa ;lgi lam BM 02 |- Truong hop fi@ S0
luin chuyén | /P22 | viee | BMo3 | day du va hop & ghi
hd so ang 1y da thoi diém nhan hé so
dai Thfmh (ngay, thang, nam)
phd

vao SO tiép nhan hd
so dang ky thé chap
quyén su dung dat, tai
san gan lién voi dat;
ghi s6 thtr t ho so, ky
va ghi 10 ho, tén vao
phﬁn can bo tiép nhan
hé so trén Phiéu yéu
cau dang ky va lap
phiéu tiép nhan ho so
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
va hen tra két qua trao
cho nguoi ndp ho so
theo BM 01.
- Scan thanh phan ho
so theo muc 1.
- Chuyén ho so dn
bo phan thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.
- Kiém tra ho so; cap
nhat thong tin thira dat
dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat
dai.
Vién chire, - Tong hop, hoan thién
ngudi lao h6 so, lap to trinh va
thatgva | QR 0o | Theomuet | O EERE
B3 | & xudtgiai | (o 0° lam Hbso | - ruomghop chua du
quyét ho so Van phong vide trinh diéu kién: du thao van
déng ky dat ' ban tra ho so.
dai Thanh + Truong hop du diéu
pho kién: du thao to trinh
va nd1 dung xac nhan
trén Phi€u yé€u cau
dang ky wva giay
chtirng nhan trinh Lanh
dao xem xét.
Kiém tra noi dung, ky
N duyét to& trinh cua
. Lanl} dao | g gio | Theomuc I | Vién chire, nguoi lao
B4 Xem xét, Phong . A o A
Phé duvé huve lam Hoso |dong thu ly hd so
€ duyet chuyen A . , . ~
mon VIEC trinh trudc khi trinh Lanh
dao Van phong dang
ky dat dai Thanh pho.
o Lanh dao 01 gi> | Theo muc T;lrb’ngA ho’p,chvu’a q‘ﬁ
Xem xét, ky | Van phong lam HA diéu kién: ky van ban
BS | duyéthdso |dangkydat| .. tﬂon;o tra hd so.
dai Thanh ' - Trudong hop du diéu
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, s
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
phé kién: ky duyét to trinh
va ky xac nhan trén
Phi€u y€u céu dang
ky va trén gidy chung
nhan.
5 - Tiép nhan két qua,
me th}I } N X _ | cho s6, d@ong dau.
Cho s& va Van phong | 1,5giov | HOsoda Chuvén K&t qui va
B6 Qone diu | PANEKY lam dwoc phé iaA EXGHT_AG ‘}11‘{2‘ ve
& d4t dai viée duyét Tr@ép 21‘(1; 1ep 1; anCYZ
\ A u u
Thanh pho VPBKDDTP
B6 phan y
tiép nhan - Gidy
va tra ket Theo ching
’ 1 C11 . h" ] _ ) A ,
B7 | Trikétqui | (N2 pien | T Tra qut e cho
phong nhan - Hoac van nguot su dung dat
dang ky dat ' ban tra ho
dai Thanh SO
phd
2. Truc tuyén
Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho P
cong A oA oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
T chue
tmn%’ uoc, Nop ho so true tuyén
nguol d\.’lit trén méi trwomg dién
Narqn H} tu: Céng Diﬁch vu cong
cu ‘?.n‘fl“ Quéc gia/Cong dich vy
ng’aldt U Gis cong Thanh phé Ho
Bl Nop ho so dlfn Yal - hanh | Theo muc I Chi Minh: Ngudi ndp
o W10 ) ohinh hd so thyc hién ké khai
¢ IIC‘I‘IIIOZC h6 so day du theo cac
1%031: C,a muyc, scan tpéln bo
N al?.flll‘“fc thanh phan hd so tai
figoat hoac muc I vandp ho so.
T6 chire

kinh té ¢6
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Buoc | noidung | Trach | Thoi Ho P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
von dau tu
nudc ngoai
- Pang nhap vao tai
khoan dwoc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoch
iminhcity.gov.vn; kiém
tra thanh phan hd so
nop, kiém tra thong tin
ké khai.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1¢&: gui thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhin SMS
Bo phan cho ngudi yéu cau
% tiép nhan trong d6 co huéng dan
I?}l(em tr;a, Valzré két . bo sung, hoan chinh ho
tlep nhAan qua cua 0’5‘ 819 | Theo muc I | so.
B2 va lyan . | Van phong lam BM 01 True . ..
chuyénho | .. " " % | viéc - Truong hop tir choi
SO dang ky dat ticp nhan ho so: gii
dai Thanh thong bao qua Cong
pho dich vu cong hoic qua

tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Truong hop ho so day
da va hop 1€: tiép nhan
hd so va hen tra két
qua theo BM 01 va gt
xac nhan cho nguoi
nop hd so trén méi
truong dién tir.

- Chuyén hd so cho
co quan, bd phan thuc
hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Luwu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bé
sung khoéng muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdn,
trie Thu Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly,
déxuat giai
quyét ho so

va gwi

thong tin
cho nguoi
st dung
dat

Vién chtrc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

Kiém tra hd so;, cap
nhat thong tin thira dat
dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat
dai.

- Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh  dao  Phong
chuyén moén xem xét:

+ Truong hop chua du
diéu kién: du thao van
ban tra hd so va tiép
tuc thuc hién qua Budc
6 trinh Lanh dao phong
chuyén mon.

+ Truong hop du diéu
kién: gui thong tin qua
Céng dich vu coéng
hodc qua tin nhin SMS
dén nguoi st dung dat
vé viéc ndop Ban géc
Giay ching nhan va
ban chinh toan b
thanh phan hd so theo
muc I; thong bao ndp
phi, 1€ phi.

Ngueoi ste dung ddt thuee hién viéc ndp phi, Ié phi va givi ban géc Gidy chitng nhdn,
ban chinh ho so kém chimg tir vé viéc ngp phi, Ié phi (thoi gian nay tam dirmg trén
quy trinh). Sau khi nguoi sit dung ddt nép lai ban chinh ho so, chimg tir nép phi, 1é
phi dén Bo phdn Tiép nhdn va Tra két qua ciia Vin phong dang ky ddt dai thanh
phé (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh coéng ich), tl’é}? tuc thoi gian thuc hién
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Buoc | noidung | Trach | Thoi Ho, s
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian .
viéc : : mau
quy trinh.
T"?,p nl}(an BP phafl A , Tiép nhan ban géc
ban goc Tiép nhan Giay chung | ~.x , A )
X . s 1A A 1A Giay ching nhan, ban
Giay chirng | va Tra két ... | nhan,h6so | A , .
O . 0,5 gio chinh h6 so, chung tur
nhan, ban qua cua . theomuc I, | . 1A o
B4 i A b . lam , . |ndp phi, 1€ phi va
chinh ho | Van phong A chirng tir A n A
. - L AA VviEC N . 1~ | chuyén b0 phan thuc
so, chiwng | dang ky dat ndp phi, 1€ | ..° ", . ,
. A , s , hién thu tuc hanh chinh
tir ndp phi, | dai thanh phi theo auv dinh
18 phi phé quy ¢inh.
- Kiém tra déi chiéu
ban goc Gidy chung
nhan, ban chinh thanh
Vien chi phan ho so theo muc I;
Hoan thic ten © 1“’"= 01 gid ching tir nop phi, 18
BS | O thign g0 | lam | H sotrinh | phi va in ndi dung xdc
0 S0 }erfg uoe viéce nhan vao Phiéu yéu
phan cong cau dang ky va giay
chirng nhan
- Trinh Lanh dao
Phong chuyén mon
Kiém tra ndi dung, ky
N -Theo muc | duyét to trinh cua Vién
Lanh dao . I S e A
Xem xét Phong 01 giov . chue, nguotl lao dong
B6 Phé d é,t chuvén lam -H6so |thu ly hé so trude khi
uys mgn viée trinh trinh Lanh dao Van
phong dang ky dat dai
Thanh phd.
- Ky xdc nhan thay déi
Lanh dao -Theo muc | vio Phicu yéu cau
Xem xét, | Vanphong | 01 giv 1 dang ky va Giay ching
B7 ky duyét |dangky dat| lam -H6 so | nhan da cap.
ho so dai Th;‘mh viéc trinh -Truong hop ho so
pho khong du diéu kién: Ky
van ban tra ho so.
Cho s Vianthe- | 0lgio | Hosoda |Pong dau.
B8 déng dz“i,u Van phong lé}rAn dugce Phé Chuyén,ké’t qua vé Bo
Dang ky VigC duyét phan ti€p nhan va tra




20 CONG BAO/S6 101+102/Ngay 15-02-2025
Bude| sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
dat dai , két qua cia
Thanh pho VPDKDDTP
Bo phan y -Tra két qua cho ngudi
tiép nhan - Giay sir dung dat.
va tra két chimg nhén | _ Truong hop hd so
: wacia | 00 | _phidu |khong da dicu kién:
B9 | Tra kétqua | a0 bién et khong du dicu kien.
Van phong ahdn dangky | gui van ban tra ho so
dang ky dat ' - hodc Van | qua Cong d,ich vu cér}g
dai Thénh ban. hoac tin nhan SMS dén
phd ngudi st dung dat.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky bién phap bao dam
V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 |Phiéu yéu cau dang ky bién phap bao dam
Hop dong bao dam hoic hop déng bao dam c6 cong chirng,
5 // chirng thuc trong truong hop Luat Dat dai, Luat Nha &, luat khac
co lién quan quy dinh
Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
6 // san khac gan lién véi dat hodic mot trong cac loai gidy ching
nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3 cua Luat DAt dai nam 2024
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;
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- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia Bo truéng Bo Tu phap veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap./.
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Quy trinh 2
Ping ky thay doi bién phap bao dim bing quyeén sir dung dit,

tai san gin lién voi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so diing ky thay d6i ddi voi quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

(Piéu 32 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

01 |Phiu yéu ciu theo MAusd 02a | 01 Ban chinh | Ban dien tir c6
chir ky s6
02 | Mot trong cac gidy to sau:
Vin ban sira d6i, bo sung hop Ban chinh Ban scan/Ban
71 dong bao dam trong truong hop 01 hoac ban sao | chinh hodc ban
" | dang ky thay do1 theo théa thuan co chung thue | sao ¢é ching
trong van ban nay thuc
Van ban fhuyen giao quyén doi Bvan c}llnh Ban scan/Ban
ng, chuyén giao nghia vu trong hoéc ban sao . .
\ - > Y . 1 chinh hoac ban
2.2 | truong hop dang ky thay déi do 01 co chung thuce . 4
A : A N sao co ching
chuyén giao quyén doi no,
A . o thuc
chuyén giao nghia vu
Van ban khac ching minh c¢6 Ban chinh \ ,
< oao , A: ahs g - 1 Ban scan/Ban
can ctr dang ky thay doi1 dé1 voi hodc ban sao . .
\ n A 2:A . 1 chinh hoic ban
2.3 | truong hop khong thude diém a 01 co chung thuce $a0 c6 chim
va diem b khoan 2 Diéu 32 Nghj P
dinh s6 99/2022/ND-CP ‘
Gidy chu’ng nhqan (Erong ,tru’o"rAlg . Ban scan/Ban
24 |hop tai san bao dam co6 Gidy 01 Ban gbc X
3 A gbc
chting nhan)
Truong hop dang ky thay doi
quy dinh tai di€ém b khoan 1 B /Ban
25 |Pidu 18 Nghi dinh sé| Ol an S;;‘?
99/2022/ND-CP (b6 sung viéc L%
Ban goc

ddng ky doi vadi tai san bao dam
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da dwoc thoa thudn trong hop
dong bao dam nhung noi dung
da duwoc dang ky trucc do khong
bao gom tai san ncy) thi ngoai
gidy t0 quy dinh tai khoan 1
Pieu 32 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP, ho so dang ky
con c6 thém Gidy ching nhan
d6i véi quyén st dung dat hoic
Giay chtimg nhan quyén so hitu
d6i voi nha &, cong trinh xay
dung, tai san khac gén lién voi
dat trong truong hop tai san nay
da duoc cap Giay chimg nhan

II/ Tay tirng trwong hop thi ngp thém:

01

Trueong hop thwe hién thong qua
nguwol dai dién thi van ban cé
ndi dung vé dai dién 1a tai lidu
phai ¢é trong hd so dang ky, hd
so cung cap thong tin, trir trudong
hop thue hién viée dang ky qua
tai khoan dang ky truc tuyén cua
nguwol dai dién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP. (khoan 7 Diéu
8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP,
khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co ching
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu

02

Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong
giao dich ctia phap nhan 1a tb
chtre tin dung (sau day goi 1a chi
nhanh cia phap nhan) dugc
phap nhan giao nhiém vu thuc
hién chirc nang cua phap nhan
vé yéu cau dang ky, vé yéu cau
cung cap thong tin thi van ban
c6 ndi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh
thwc hién chirc nang cia phap
nhan trong yéu cau ding ky, yéu
cau cung cap thong tin 1a tai liu

01

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao
kém ban
chinh dé déi
chiéu

Ban scan/Ban
chinh hoac ban
sao co chung
thuc hodc ban
sao kém ban
chinh dé déi
chiéu
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phai ¢é trong hd so dang ky, hd
so cung cap thong tin (khoan 8
biéu 8 Nghi  dinh sb
99/2022/ND-CP)

Truong hop dugce mién nghia vu
ndp phi, thanh toan gia dich vu,
nghia vu thanh toan khac (quy
dinh tai diém d khoan 1 Piéu 9
Nghi dinh s6 99/2022/NDCP)
thi nguoi yéu cau dang ky co
quyén lya chon cung cap mot
trong gidy to, tai liéu sau day

Ban chinh
hodac ban sao
co chung thuce
hodac ban sao

vao trong hd so dang ky: Hop lfem b;\an,(.
dong bao dam hodc hop dong tin chinh d& doi B3 .
! 104t 1L ) ! chiéu an scan/Ban

03 dung hpac van ban khac €6 01 chinh hodc ban

thong tin vé viéc thuoc dién sao ¢6 chimg

duoc mién nghia vu ndp phi thue hosc ban

dang ky, thanh toan gia dich vu, 520 kem ban

nghia vu thanh toan khac (Viée chinh dé déi

nop gidy to, tai liéu quy dinh tai chiéu

khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh sb

99/2022/ND-CP chi thuc hién

mot 1an trong dang ky cung mot

bién phap bao dam (khoan 3

biéu 9 Nghi  dinh sb

99/2022/ND-CP)

Truong hop bén bao dam hoac

bén nhan bao dam gdm nhiéu Ban chinh

ngudi thi phai c¢o day du chit ky, hoiic ban sao | Ban scan/Ban

con dau (néu co) clia cac chu thé ¢6 ching thye | chinh hodc ban

nay, troe trrong hop c¢6 van ban hoiic ban sao | $ao ¢6 ching
04 |thé hién noi dung vé viéc mot,| 01 kém ban thyue hodc ban

mot s6 bén bao dam hodc bén chinh dé dbi sao kém ban

nh4n bao dam c6 quyén dai dién chiéu chinh d¢ do6i

cho nhiing nguoi con lai (khoan chiéu

4 Piéu 12 Nghi dinh s6

99/2022/ND-CP)

Treong hop Cong ty quan ly tai Ban scan/Ban

san cua cac t6 chuc tin dung chinh hoac ban
05 | Viét Nam hodc chu thé khac tré 01 sao ¢o chung

thanh bén nhan bao dam ma1 ma Ban chinh thuc hodc ban

thudc dién khéng phai dang ky

hodac ban sao

sao kém ban
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thay d6i bén nhan bao dam quy ¢ ching thye | chinh dé d6i
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 18 hodc ban sao chiéu
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP 1a kém ban
ngudi yéu cau dang ky thi van chinh d¢ doi
ban co can cir hoac c¢é ndi dung chiéu
vé xac dinh bén nhin bao dam
moi 1a tai liéu phai ¢é trong ho
so dang ky (khoan 6 Diéu 12
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)
Truong hop thay d6i bén nhan
bao dam quy dinh tai diém a
khoan 1 va khoan 2 Diéu 18
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
lién quan dén nhiéu bién phap Ban scan/Ban
bao dam da duoc dang ky ma co chinh hoic ban
cung mot bén nhan bao dam thi Ban chinh sao co ching

06 |nguoi yéu cau ding ky nop 01 01 hodc ban sao | thuc hodc ban
bo hd so dang ky thay doi va 01 co chimg thue | sao kém ban
Danh muc vin ban duoc ké khai hodc ban sao | chinh dé di
theo Mau sb 01d hoic Mau s kem ban chiéu
02d tai Phu luc tuwong Gng voi chinh dé doi
bién phap bao dam duwoc dang chiéu
ky thay dbi (khoan 3 Diéu 18
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi’

- Truwe tiép:

Nop hé so va nhin két qua: B phan
Tiép nhan va tra két qua cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh phd - Dia chi 12
Phan Dang Luu, phuong 7, quan Binh
Thanh.

- Trwe tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Trong ngay lam
viéc nhan duwoc hod
so hop 1¢; néu thoi
diém nhan hd so
sau 15 gido cung
ngay thi c6 the
hoan thanh wviéc
dang ky trong
ngay lam viéc tiép

- Ho so dit:

+ T chire:
1.350.000 d6ng/hd
SO 25.000
ddng/thira

- Ho so tai san:

+ T chire:
1.350.000 d6ng/hd
SO 15.000

' Luu y: Téng muc thu phi cho 01 trudng hop dang ky thé chip bao gdm chi tiét 05 murc thu cong

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.

Lwu y: Tong muc thu phi cho 01 truong hop ding ky thé chap bao gom chi tiét 05 muc thu cong

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.
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theo.

Truong hop co
quan dang ky co ly
do chinh dang phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so
dang ky thi thoi
han giai quyét ho
so khong qua 03
ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc ho
so hop 1€.

dong/thira
- Ho so dat + tai

<>

san:
+ T6 chtrc:
1.750.000 d6ng/hd
SO 35.000
ddng/thira

- Muc thu cho
cong viéc phuc vu
cong tac dang ky
giao dich bao dam:
+ In gidy chung
nhan: 25.000
ddng/GCN;

+ Quét trang A3:
5.000 dong/Trang
A3;
+ Quét trang A4:
3.000 ddng/Trang
A4,
+ Chinh ly hd so
lvu  tri: 2.000
dong/To A4.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. True tiép:

Bube | i dung Thoi Ho, "
cong A n Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
T6 chirc trong
nudc, nguol
Viet Narr} Nop ho so truc
du,lh cu Oj. tiép tai BO phan
Chuin biva | DWocngoal Gid Tiép nhan va Tra
Bl nop t,hu’ckhlen dl-f hanh | Theo mucI | két qua ciia Vian
ho so an d,a“ tu’,, 0 chinh phong dang ky
chirc nuée dit dai thanh
ngoai, ca nl}gn phé.
nwdc ngoai
hodc T6 chire
kinh t€ c6 von
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Buwoéc e L. Ho
cong NA('H du.l}\g Trach nhiém T.hm s0/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
VIEC mau
dau tu nude
ngoai
- Kiém tra thanh
phan ho so.
- Truong hop ho
so chua day du
hodc chua hop
16: Hudng dan
nguol nop ho so
bo sung theo
BM 02.
- Truong hop tr
chdi tiép nhan
hé so: lap Phiéu
tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Kiém tra, Bo Phé“} UéP Theo muc | ;(;Fru&%’ng IéO’p hz
iépnhan, | [PANVAUA 5 oi | BMOI y di v
A két qua cua . hop 1€: ghi thoi
B2 scan quét va y . lam BM 02 2 A
A 2 Van phong " diém nhan ho so
luallll N huyen dang ky dat viee BM 03 (ngay, thang,
080 dai Thanh phé nim) vao So

tiép nhan hd so
dang ky thay doi
quyén st dung
dat, tai san gin
lién voi dat; ghi
s6 tht ty hd so,
ky va ghi 0 ho,
tén vao phan can
bo tiép nhan ho
so trén Phiéu
yéu cau dang ky
thay doi va lap
phiéu tiép nhan
hd so va hen tra
két qua trao cho
nguo1 nop ho so
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

theo BM 01.

-  Scan thanh
phan hd so theo
muc I.

- Chuyén ho so
dén bd phan
thuc hién thu tuc
hanh chinh theo
quy dinh.

B3

Thy ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chtrc,
nguoi lao
dong thu ly ho
so cua Van
phong dang
ky dat dai
Thanh phd

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
Hb so
trinh

- Kiém tra ho so;
cap nhat théng
tin thira dat dang
ky thay d6i vao
hd so dia chinh,
co so dir lidu dat
dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, 18p to
trinh va du thao
két qua

+ Truong hop
chua du diéu
kién: du thao
van ban tra ho
SO.

+ Truong hop
du diéu kién: du
thao to trinh va
nd1 dung xac
nhan trén Phiéu
yéu cau ding ky
thay doi va giay
chirng nhan trinh
Lanh dao xem
xet.

B4

Xem xét, Phé
duyét

Lanh dao
Phong chuyén

01 gio
lam

Theo muc |
Hb so

Kiém tra nodi
dung, ky duyét
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Buoéc e L. Ho
ci‘f{lg lc\If‘)Ql:gd:fliI:'%% Trach nhiém ;il:: S(r/]ziéu Dién giai
viéc : mau
mon viéc trinh to trinh cua Vién
chirc, nguot lao
dong thu ly ho
so trudc  khi
trinh Lanh dao
Van phong dang
ky dat dai Thanh
pho.
Truong hop
chva du diéu
kién: ky van ban
tra ho so.
Lanh dao Van 01 gio | Theo muc |- Truong hop da
Xem xét, ky | phong dang lam A diéu kién: ky
B5 | duyéthdso | ky dtdai n Hoso 4 \vét to trinh va
Thanh phé viee trinh ky xac nhan trén
Phiéu yéu cau
dang ky thay doi
va trén giay
chting nhan.
- Tiép nhan két
qua, pho s,
) Van thu - Van 1.5 gi | HOsoda déng déuq. ,
B6 Cho so va ph‘ong, Déng )lam duocphé | Ch}lyén két
dong dau ky dat dai viee duvét qua vé BO phan
Thanh phé - YU | Tidp nhan va Tra
két qua cia
VPDKDDTP
B phan tiép - Giay
, P | Theo | SR | -Tra két qua cho
B7 Tra két qua 5 . bién _ _ |nguoi st dung
Van phong nhan | - Hodc van | 42
dang ky dat ' ban tra ho
dai Thanh pho SO
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2. Truc tuyén

Bude! Ngi dung Thoi Ho, 5
cong A n Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Tb chire trong NGIZ ho ASO trl{(.:
nuwdc, nguol tuy‘e " treE mot
Viét Nam dinh truong  dien - fir
éu’ o nu’éé Cor}g D.mh Ju Cong
ngoai thue QuOCA g1a/ang dlc}}
_ |hiéndyandiu| Gio A Conéhfhani‘ﬁi?
Bl NoOp ho so tu, t0 churc hanh | Theo muc I . '
. nudc ngoai, cad | chinh Nguon op Ah 0 SO
shiin thye hién ke kha
ngoai hoic T6 h? so day du thgo
chitc kinh 16 cle muc, scan {oan
o vén du tu b thanh phan ho so
nuréc ngodi tar muc I va ndp ho
SO.
- Bang nhap vao tai
khoan dugc cap
phat trén hé thong
chinh quyén dién tu
(https://ssodvemc.h
ochiminhcity.gov.v
n; kiém tra thanh
phan hd so ndp,
N A A kiém tra thong tin
Kiém tra, B? ph?ln Elel)x ké khai.
tiép nhan nhan va tra ket 0,5 gio : A
p nhg qué clia Van > Theo muc I | - Truong hop ho so
B2 va lganA phong dang ky 13_“}1 BMo] |chua day du hoac
chuyen ho | 44t dai Thanh | VI¢° chua hop 1&: gui
SO phé thong bao qua Cong
dich vu céng hodc
qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 co6 hudéng
dan bo sung, hoan
chinh hd so.
- Truong hop ftu
chéi tiép nhan ho
so: gl thong bao
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

qua Céng dich vu
cong hodc qua tin
nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu rd ly do.

- Trudomg hop ho so
day da va hop 1é:
tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo
BM 01 va gin xac
nhan cho ngudi nop
hd so trén moi
truong dién tir.

- Chuyén hd so
cho co quan, bd
phan thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu b6 sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng tiép nhdn,
trie Thur Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho
SO’ va gui
thong tin
cho nguoi
st dung

dat

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly ho
SO

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

Kiém tra hod so; cap
nhat thong tin thira
dat dang ky thay
doi vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu
dat dai.

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong chuyén mon
xem Xet:

+ Truong hop chua
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

di diéu kién: duw
thao van ban tra hd
so va tiép tuc thuc
hién qua Budc 6
trinh Lanh dao
phong chuyén mon.
+ Truwong hop du
diéu kién: giri thong
tin qua Cong dich
vu cong hodc qua
tin nhin SMS dén
nguwol st dung dat
vé viéc ndp Ban
gbc Gidy ching
nhan va ban chinh
toan bo thanh phﬁn
hé so theo muc I;
thong bao ndp phi,
1€ phi.

Ngueoi st dung ddt thuec hién viéc nép phi, 1é phi va givi ban géc Gidy chitng nhdn,
ban chinh hé so kém chimg tir vé viéc ndp phi, I€ phi (thoi gian nay tam dimg trén
quy trinh). Sau khi ngueci sir dung ddt ndp lai ban chinh hé so, chimg tir ngp phi, 1é
phi dén Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cua Vian phong dang ky ddt dai thanh
phé (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh cong ich), tié}? tuc thoi gian thuc hién

quy trinh.

T;)g[:lnl%in , , Tiép nhan ban goc
Gi ég B6 phan Tiép Giay chumg | Giay ching nhan,
i y nhan va Tra .. | nhan, ho so | ban chinh ho so,
chirng % . 0,5 g1& , A 1A
B4 | nhén. ban két qua cua lam theo muc I, | ching tir ndp phi, 1&
LA Van phong i chimg tr | phi va chuyén bd
chinh ho < . 3k viee R 1A A A ;
o. chi dang ky dat nop phi, 1¢ | phan thuc hién thu
30, NS | 42 thanh phd phi tuc hanh chinh theo

tr nop phi, quy dinh

18 phi i
N Vién chirc 01 gio - Kiém tra doi chiéu

H th . i \ A . . X

B5 0;11%1 q Uu;n ngudi lao lam | Ho so trinh | ban goc Giay chimg
dong duoc viéc nhan, ban chinh
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Buoéc e L. Ho
cong | Nordung | hnhigm | 0O | Go/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéce mau
phan cong thanh phan hd so
theo muc I; chung
tir nOp phi, 1€ phi va
in nd1 dung xac
nhan vao Phiéu yéu
cau dang ky thay
do6i va gidy chimg
nhan
- Trinh Lanh dao
Phong chuyén mon
Kiém tra noi dung,
_Theo muc | KY duyét to trinh
: Lanhdao | 01 giv I cia Vien ~chi,
Xem xét, ) R \ A nguotl lao dong thu
B6 A ~, | Phong chuyén lam - HO so A . -
Phé duyét mén viee trinh ly hé so trude khi
' trinh Lanh dao Van
phong dang ky dat
dai Thanh phd.
- Ky xac nhan thay
d6i vao Phiéu yéu
N s -Theo muc | cau dang ky thay
Xem xét, Lhap h dda? Vin, 01 gio I doi va G@éy ching
B7 | kyduyét |PiOnBOANEEYT jam -Héso |nhén da cép.
P dat dai Thanh A : . N
ho so phé vige trinh -Truong hop ho so
khong du di€u kién:
Ky van ban tra ho
SO.
Van thu - Van . A ~ Dong;dau'g . A
B . 3 01 gio | HOsodd | Chuyén két qua vé
pg | Chosy, | phongDang | o™t g 00 ohe | Bo phan tiép nha
dong ddu |  ky dat dai - P 0 phan {cp nhan
Thanh phé viéc duyét |va tra két qua cua
VPDKDDTP
B6 phan tiép - Giay -Tra két qua pho
Tra kbt | Nhan va tra két | Theo chirng r}hén nguoi st dung dat.
B9 Wi quaciia Van | bién -Phi€u | - Truong hop hé so
4 phong dang ky | nhan dang ky | khong du diéu kién:
dat dai Thanh - hodc Vin | gii van ban tra ho
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Bude | N dun Thoi Ho, s
cong | 2 "8 | Trich nhigm | . so/Bidu Dién gisi
A cong viéc gian x
viéc mau
phd ban. so qua Cong dich
vu céng hodc tin
nhin SMS dén
nguo1 sir dung dat.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 |Phiéu yéu cau ding ky thay doi
V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
2 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 |Phiéu yéu cau ding ky thay doi
Van ban stra déj, bo sung hop dong bao dam trong truong hop
dang ky thay do1 theo thoa thuan trong van ban nay hodac Van
ban chuyén giao quyén doi no, chuyen giao nghia vu trong
5 // truong hop diang ky thay d6i do chuyén giao quyén doi no,
chuyén giao nghia vu hoac  Van ban khac chimg minh ¢6 can
ctr dang ky thay d61 doi voi truong hop khong thude diém a va
diém b khoan 2 bic¢u 32 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
Gjéy chirng nhan quyén sir dung dét,,quyén so hitu tai san gin
6 // lién vo1 dat hodc mot trong cac loai gidy chimg nhan quy dinh tai
khoan 21 Diéu 3 cua Luat Dat dai nam 2024
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;
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- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia Bo truéng Bo Tu phap veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap./.
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Quy trinh 3
Xo6a ding ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat,

tai san gin lién voi dat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so x6a ding ky dbi véi quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat (Piéu
33 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP)

Ban dién tu

01 |Phiéu yéu cau theo Mau s6 03a 01 Ban chinh et A
co chir ky so

Gidy chimg nhan trong truong hop , Ban
02 |tai san bao dam c6 Gidy chimg| 01 Béan goc | scan/Ban gdc

nhan

03.Trwong hop ngwoi yéu cdu xéa ding ky khong phdi la bén nhin bédo dim va
trén Phiéu yéu cdu khong cé chik ky, con diu (néu cé) ciia bén nhan bio dim thi
ngodi gidy 10, tai lieu quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Piéu 33 Nghi dinh sé
99/2022/NBD-CP con ndp thém gidy 10, tai liéu sau ddy (01 ban chinh hodc 01 bén
sao co chirng thic):

Van ban ¢6 ndi dung thé hién viéc

bén nhan bao dam ddng y xoa Ban

dang ky hodc xac nhan vé viéc Ban chinh scan/Ban
31 hop dong bao dam di cham dut, 01 hoac ban sao | chinh hoic

"~ | da duoc thanh ly hodc xac nhan vé co chung ban sao co

viéc giai chép trong treong hop thue chung thue

nguol yéu cau xdéa dang ky 1a bén

bao dam

Hop ddong hodc van ban khac da Ban

c6 hi¢u lyc phap luat chimg minh Ban chinh scan/Ban

viéc chuyén giao hop phap tai san hodic ban sao chinh hoac
3.2 |bao dam trong trudng hop ngudi 01 6 chim g ban sao ¢co

yéu cau xda dang ky 1a nguro1 nhan thue chirng thure

chuyén giao hop phap tai san bao
dam, trir truong hop quy dinh tai
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diém ¢ khoan 3 Diéu 33 Nghi dinh
50 99/2022/ND-CP
Hop dong mua ban tai san dau gia
da c6 hi€u luc phap luat hoac Van
ban xac nhan két qua thi hanh g’ln Ban
trong truong hop nguoi yéu cau Ban chinh scan/Ban
33 x0a dang ky 1a co quan thi hanh an 01 hodc ban sao chinh hodc
~ | dan su, Ch@p hanh wvién hoac co6 ching bam $20 ¢b
nguwol yéu cau xoa dang ky la thue chimg thure
nguol mua tai san bao dam trong '
xu ly tai san theo quy dinh cua
phap luat vé thi hanh an dan sy
Vin ban cia co quan ¢6 tham
quyén c6 ndi dung vé viéc bén Ban
nhan bao dam 13 to chirc kinh té scan/Ban
khong phai 1a to chirc tin dung tro Ban chinh | chinh hoic
34 thanh doanh nghiép c6 von dau tu 01 hodc ban sa0 | ban sao cb
" | nuwdc ngoai, la cong dan Viét Nam co chimg | chimg thuc
trd thanh cong dan nuwdc ngoai thuc
trong truong hop xoa dang ky quy
dinh tai diém k khoan 1 Diéu 20
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP
Van ban xac nhan cua co quan co Ban
tham quyén vé viéc giai thé phap Ban chinh scan/Ban
35 nhan trong truong hop xdéa dang 01 hodc ban sao | chinh hodc
"~ | ky quy dinh tai di€m 1 khoan 1 co chung ban sao ¢o
biéu 20 Nghi  dinh sb thuc chirng thure
99/2022/Nb-CP
II/ Tay tirng trwong hop thi ngp thém:
Truong hop thuc hién thong qua
nguot dai dién thi van ban co ndi
dung vé dai dién 1a tai liéu phai co Ban chinh Ban
trong hd so dang ky, hd so cung hodc ban sao |  gcan/Ban
cap thong tin (01 ban chinh hodc o chung chinh hoac
01 |01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 01 thuc hodc ban | pan sao co
ban sao kém ban chinh dé doi saokém ban | ching thue
chiéu), trir truong hop thuc hién chinh d€ ddi | hogc ban sao
viéc dang ky qua tai khoan ding chicu. kém ban
ky tryc tuyén cua nguoi dai dién chinh dé d6i
quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi chiéu.
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dinh s6 99/2022/ND-CP
Truong hop chi nhanh cua phap
nhan, chi nhanh hodc phong giao
dich cua phap nhan 1a t6 chuc tin
dung (sau day goi la chi nhanh cua B
phap nhan) duoc phap nhan giao Ban chinh an.
A A . , . 1 scan/Ban
nhiém vu thwce hié€n chirc ndng cua hodac ban sao . .
, A A A A e A . 1 chinh hoéc
phap nhan vé yéu cau dang ky, vé co chung bé )
02 | yéu cau cung cap théng tin thi van 01 thuc hodc ban an 5a0 o
C A XA . A o e chung thue
ban ¢6 nd1 dung vé viéc phap nhan sao kem ban hodic be
giao nhiém vu cho chi nhanh thyc chinh dé doi Oa? anq 540
A ; ’ , . A £ kém ban
hién chirc nang cua phap nhan chiéu. ) e
A A A A chinh dé doi
trong yéu cau dang ky, yeu cau hid
cung cap thong tin la tai liéu phai chieu.
c6 trong hé so dang ky, ho so
cung cap thong tin
Truong hop dwge mién nghia vu
nop phi, thanh toan gia dich vu,
nghia vu thanh toan khdac (quy
dinh tai diem d khoan 1 Diéu 9
Nghi dinh s6 99/2022/NDCP) thi
nguol yéu cau dang ky cd quyén
A A < A B 2
lua chon cung clp mot trong gidy Ban chioh | B30
to, tai liéu sau day vao trong hd so S scan/Ban
5 . A 44 - hodac ban sao , -
dang ky: Hop dong bao dam hodc o6 chim chinh hoac
hop dong tin dung hodc van ban me ban sao ¢o
03 SRR N A N 01 thuc hodc ban ,
khac c6 thong tin v€ viée thude <20 kém ban chirng thure
dién duwoc mién nghia vu ndp phi hinh dé daAi hoéc ban sao
dang ky, thanh toan gia dich vu, ¢ hi (o do kem ban
nghia vu thanh toan khac (Viéc chieu. chinh c'}é doi
ndp gidy to, tai lieu quy dinh tai chiéu.
khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sé
99/2022/ND-CP chi thuc hién mot
lan trong dang ky cung mdt bién
phap bao dam (khoan 3 Didu 9
Nghi dinh so6 99/2022/ND-CP).
Truong hop bén bao dam hoac bén Ban chinh Ban
nhan bao dam gém nhiéu nguon thi hodac ban sao scan/Ban
04 | phai co day du chir ky, con dau 01 c6 ching chinh hoac
(n€u co) cua cac chu theé nay, trur thuc hodc ban | ban sao ¢
truong hop ¢d van ban thé hién nd1 sao kem ban | chung thuc
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dung vé viéc mot, mét sd bén bao chinh c'}é ddi | hodc ban sao
dam hoac bén nhan bao dam co chiéu. kem bqém,
quyén dai dién cho nhimg nguoi chinh d¢ 4o
con lai chiéu.

Ban
Truong hop xda dang ky quy dinh Ban chinh scan/Ban
tai di€ém m khoan 1 Diéu 20 Nghi hodc ban sao | chinh hoac
dinh s6 99/2022/ND-CP theo yéu co chung ban sao ¢o
05 | cau cua nguot yéu cau xdéa dang 01 thuc hodc ban | ching thue
ky thi ban an, quyét dinh c¢6 hiéu sao kém ban | hodc ban sao
lwc cua Toa an la tai liéu phai co chinh c'}é do1 kem bqém,
trong H6 so dang ky chiéu. chinh d¢ 4o
chiéu.
Truong hop xo6a dang ky lién quan Ban
dén nhiéu bién phap bao dam da \ , scan/Ban
< AR A LA Ban chinh ; <
duge dang ky ma c6 cung mot bén S chinh hoéc
N \ h . AR hodac ban sao \ ,
nhan bao dam thi nguoi yéu cau . ban sao ¢o
b A A1 X o as co6 ching ,
dang ky nop 01 bo ho so xdéa dang g chirng thure
06 . L, 01 thuc hodc ban i
ky keém theo 01 Danh muc véan ban sa0 kém ban hoéc ban sao
duge k& khai theo Mau s6 01d chinh dé déi kem ban
hodc Mau so6 02d tai Phu luc twong A chinh dé doi
, A R chiéu. %
ung véi bién phap bao dam dwoc chiéu.
x0a dang ky

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi, 1é phi’
- Truec tiép Trong ngay lam viée Ho so dat:
Nop ho so va nhan két qua: Bo phan | nhdn duge hé so |+ To6 chuec:
Tiép nhan va tra két qua cua Van [hop 1& néu thoi | 1350.000 ddng/hd
phong Pang ky dat dai Thanh phd - | diém nhén ho so sau | 5o 25.000
Dia chi 12 Phan Pang Luu, phuong 7, | 15 210 cung ngay thi | 4dng/thira

quan Binh Thanh.

- Truwe tuyén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.
vn

c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong

- HO so tai san:

N TS To6 chuec:
ngdy lam viee 8P | 1 350 600 ddng/hd
theo. S0 15.000
Truong hop co quan dong/thira

dang ky c6 ly do
chinh dang phai kéo

- HO so dat + tai

' Luu ¥: Téng muc thu phi cho 01 trudng hop dang ky thé chip bao gdm chi tiét 05 murc thu cong

viée thuc hién theo hd so; theo thira; theo gidy chiing nhan; theo trang A3, A4 va theo to.
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dai thoi gian giai | san:
quyét ho so dang ky | + T chirc:
thi thoi han giai | 1.750.000 ddng/hd
quyét h6 so khéng | ¢ 35.000
qua 03 ngay 1am viéc | ddng/thira
EZOCU;S ;;gfly lrihan - Mirc thu cho cong
; op le viéc phuc vu cong
tac dang ky giao
dich bao dam:
+ In gidy chung
nhan: 25.000
dong/GCN;
+ Quét trang A3:
5.000 ddng/Trang
A3;
+ Quét trang Ad:
3.000 dong/Trang
A4,
+ Chinh 1y hd so
lwou  tri: 2.000
dong/To A4.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. True tiép:
Bube | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Tb chire
trong nudc,
nguol Viét
Nam dinh
cu o nuoe Nop hd so truc tiép
Chuén bi nngal th1,1?c G100 tai BO phan Tiép nhan
Bl va njp hlfn du 4 | hanh |Theomucl|va Tra két qua cua
hé so da}l tu, t,o chinh Van phong dang ky
chirc nute dét dai thanh phd.
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai hoac
Tb chire
kinh té c¢6
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Bude | \oi dung Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
von dau tu
nuwdc ngoai
- Kiém tra thanh phan
hd so.
- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so
bo sung theo BM 02.
- Truomg hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
- Trudng hop ho so
day du va hop 1&: ghi
B phan thoi diém nhan hd so
L% tiép nhan (ngay, thang, nam)
I.(’(lem tra, valiré két . Th];ov[rr(l)licl vao SO tiép nhan hd
tiep nh’z.ln,‘ qua cua 1’5‘ glo so dang ky thé chép
B2 |scan quétva | X lam BM 02 Ao YN
A z_ | Van phong . quyén st dung dat, tai
luan fhuyen dang ky dat viee BM 03 san gan lién voi dat;
hOS0" | fai Thanh ghi s6 thir tw hd so,
pho ky va ghi rd ho, tén

vao phan can bo tiép
nhan hé so trén Phiéu
yéu cau ding ky va
1ap phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01.

- Scan thanh phan hd
so theo muc 1.

- Chuyén ho so dén
bo phan thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.
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Bube | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Kiém tra hd so; cép
nhat thong tin thira dat
dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
Vién chire, - Tong hop, hoan thién
ngudi lao hé so, 18p to trinh va
.+ x| dOong thu ly . du thao ket qua
i ; Theo muc I
Thy }y va d “| hé socua 03‘ £1o A ! + Truong hop chua
B3 xuat giai y . lam Ho so A 1A \
uvét hd so Van phong vide trinh du diéu kién: du thao
quy déng ky dat ‘ fn van ban tra ho so.
dai Thanh + Trudmg hop du didu
pho kién: dy thao to trinh
va nd1 dupg xac nha:m
trén Phiéu yéu cau
x0a dang ky va giay
chting nhan trinh Lanh
dao xem xét.
Kiém tra ndi dung, ky
N duyét to trinh cua
; Lanl} dao 01 gio | Theomuc I | Vién chirc, nguoi lao
Xem xét, Phong . A o A
B4 A ) n lam Ho so dong thu ly hd so
Phé duyét chuyén . :
: - viéc trinh tredec khi trinh Lanh
mon y . <
dao Van phong dang
ky dat dai Thanh pho.
Truong hop chua du
diéu }(ién: ky van ban
Lanh dao tra ho so.
Xem xét. kv Vian phong | 01 gio | Theomuc T | . Truong hop du diéu
B85 | duyétho Sz dang ky dat | lam Ho so | kién: ky duyét to trinh
ye dai Thanh | vi€c trinh va ky xac nhan trén
pho Phiéu yéu cau xoa

diang ky va trén giay
chirng nhéan.
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Bube | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
5 - Tiép nhan két qua,
Van thu - N . .. |choso, dong dau.
Cho s6 va Van phong | 1,5 gt | Ho so da - Chuyén két qua vé
B6 | qongaju | Pinelky | lam ) duocphe ) o d et han va
dat dai viéc duyét Tfép Kt p A cla
\ A u u
Thanh pho VPDKDBTP
B phan y
tiép nhan - Gidy
va tra két chimg
. v A, ... | quacua ThAe © nhan. - Tra két qua cho
B7 | Tra ket qua - . bién . o %
Van phong nhan |- Hodgc van | nguoi su dung dat
dang ky dat ' ban tra ho
dai Thanh SO
phd
2. Truc tuyén
Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A o n o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
T6 chirc
trong nudc,
Ill\%;gl d\i]rllit Nop hod so truc tuyén
U & UG trén moi truong dién
neodi thue tu: Céng Diqch vu cong
higén du An Quoéc gia/Cong dich vy
. dAu tur. 1 Gio cong Thanh pho HO6
Bl Nop ho so chite nljréc hanh | Theo myc I | Chi Minh: Ngudi ndp
Hoodi. ¢4 chinh h@ SO thgc hién ké khai
nh%m r;uéc h6 so day du theo cac
neodi hode muyc, scan tpéln bd
Sl thanh phin hd so tai
Kinh té c6 muc I vandp ho so.
von dau tu
nuwdc ngoai
Ki,ém tra, Bré phéan 0,5 gio Theo muc I | - bang nhap yao tai
B2 | tiepnhin | ti€p nhin lam BM O'l khoan duoc cap phat
va ludin va tra két viéc trén hé thong chinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chuyén ho
SO

qua cua
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
pho

quyén dién tur
(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn;, kiém
tra thanh phan ho so
nop, kiém tra thong tin
ké khai.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1¢: g thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 co6 huong dan
bo sung, hoan chinh hd
SO.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: g
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Truong hop ho so day
da va hop 1¢é: tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va giri xac
nhan cho nguoi ndp hod
so trén moi truong dién
i g

- Chuyén ho so cho co
quan, bd phan thuc
hién thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cdu bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie. Thuw Bay va Chu




CONG BAO/S6 101+102/Ngay 15-02-2025 47

Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nhadt.
Kiém tra ho so; céap
nhat thong tin thia dat
x6a dang ky vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.
- Tong hop, hoan thién
hd so, lap to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh  dao  Phong
chuyén moén xem xét:
Thy Iy, dé + Truong hop chua du
xuat giai A , diéu kién: du thao vin
quyét hd so Vlen“‘f}i‘m 03 giv | Theomuc I'| pan tra hé so va tiép
B3 va gui newor fao lam | H) so trinh | tyc thye hién qua Budc
o . dong thu ly " S e S :
thong tin ho so viec 6 trinh Lanh dao phong
cho nguoi chuyén mon.

sir dung dat

+ Trudong hop du diéu
kién: gui thong tin qua
Céng dich vu cong
hoidc qua tin nhan SMS
dén nguoi st dung dat
vé viéc ndp Ban géc
Giéy chirng nhan va
ban chinh toan bo
thanh phan hd so theo
muc I; théng bao nop
phi, 1€ phi.

Nguoi ste dung ddt thuec hién viéc ngp phi, Ié phi va giri ban goc Gidy chimg nhdn,
ban chinh hé so kém chimg tir vé viéc ndp phi, 1é phi (thoi gian nay tam dimg trén
quy trinh). Sau khi ngiueci sir dung ddt ndp lai ban chinh hé so, chimg tir nép phi, 1é
phi d@én Bo phdn Tiép nhdn va Tra két qua cua Vin phong dang ky ddt dai thanh
phé (truc tié}? hodic qua dich vu buu chinh céng ich), tl’é}? tuc thoi gian thuc hién
quy trinh.

B4

Tiép nhin
ban goc
Giay chirng
nhin, bian

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua cua

0,5 gio
lam
viéc

Gidy chimg

nhan, ho so

theo muc I,
chirng tir

Tiép nhan ban gbc
Giay chimg nhan, ban
chinh hé so, chimg tir
nOp phi, 1€ phi va
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Buoc|  Noidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
chinh hé so, | Van phong ndp phi, 16 | chuyén bd phan thuc
ching tir | dang ky dat phi hién tha tuc hanh chinh
ngp phi, 1€ | daithanh theo quy dinh.
phi phd
- Kiém tra dbi chiéu
ban gbéc Gidy ching
nhan, ban chinh thanh
o , phan ho so theo muc I;
A Vlen‘ghu’c, 01 gid chung tr nop phi, 1€
ps | Hoanthién | nguoilao | 7 |y o inn | phi va in noi dung xée
ho so er}g dimc viéce nhén vao Phiéu yéu cau
phan cong x0a dang ky va giay
ching nhan
- Trinh Lanh dao
Phong chuyén mon
Kiém tra noi dung, ky
N -Theo muc | duyét tor trinh cua Vién
Lanh dao 01 git I hi Si lao do
Xem xét Phong Blo A chue, NEWOL a0 corg
B6 Phé duyé,t chuyén la}m -H6so | thu ly ho so trude khi
‘ mon viéc trinh trinh Lanh dao , Van
phong dang ky dat dai
Thanh phé.
- Ky x4c nhan thay dbi
Lanh dao -Theo muyc | vao Phiéu yéu cau xda
Xem xét, ky Van phong | 01 gio I dérAlg kg/ Vf‘l Giay chimg
B7 duyét h é o dang ky dat | lam -Ho so | nhan da cap.
* dai Th;‘mh viéce trinh -Truong hop hd so
pho khong du diéu kién: Ky
van ban tra hd so.
Van thu - DPoéng dau.
Cho sb Vin phong | 01 gio | Ho so da Chuyén két qua vé Bo
B8 46 0 5% bang ky lam duoc phé | phan tiép nhan va tra
ong dau dat dai A n £ ) )
at dai , viéc duyét két qua cua
Thanh pho VPDKPDTP
) Bo phéan Theo - Gidy | -Tra két qua cho nguoi
B9 | Tra két qua | tiép nhan bién | chung nhan | sir dung dat.
vatrakét | nhan -Phiéu |- Truong hop hd so
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Bude| nsidung | Triach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
qua cua dangky |khong du diéu kién:
Van phong - hodic Van | gl van ban tra ho so
dang ky dat ban. qua Cong dich vu cong
dai Thanh hoéac tin nhan SMS den
phd nguo1 sir dung dat.
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau xda ding ky

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 |Phiéu yéu cau xba dang ky
- Van ban ¢6 ndi dung thé hién viéc bén phém bao dam déng y
x0a dang ky hodc xac nhan vé viéc hop déng bao dam dﬁ cham
duat, di dugc thanh ly hodc xdc nhan v€ viéc giai chap trong
truong hop nguot yéu cau xoa dang ky 1a bén bao dam;
- Hop d6ng hodc vin ban khac d3 co hiéu luc phap luat ching
minh viéc chuyén giao hop phap tai san bao dam trong truong
hop ngudt yéu cau xoa dang ky 1a nguot nhan chuyén giao hop

5 /) phap tai san bao dam, trur truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan

3 biéu 33 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP;

- Hop d6ng mua ban tai san dau gia dd c6 hiéu luc phap luat
hodc Vin ban xac nhan két qua thi hanh 4an trong truong hop
ngudi yéu cau xoa dang ky 1a co quan thi hanh an dan su, Chap
hanh vién hodc nguoi yéu cau xdéa dang ky 1a ngudi mua tai san
bao dam trong xu ly tai san theo quy dinh cua phap luét vé thi
hanh an dan su;

- Véan ban cua co quan c¢6 tham quyén c6 nd1 dung v€ viéc bén
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nhan bao dam 1a td chirc kinh té khong phai 1a to chire tin dung
trd thanh doanh nghiép c¢6 vén dau tu nude ngoai, 1a cong dan
Viét Nam tr¢ thanh cong dan nudc ngoai trong treong hop xda
dang ky quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh s6
99/2022/Nb-CP;

- Van ban x4c nhén cua co quan c6 tham quyén vé viéc giai thé
phap nhan trong truong hop x6a diang ky quy dinh tai diém 1
khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh s6 99/2022/ND-CP.

Giay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién vé1 dat hodc mot trong cac loair giay chimg nhan quy dinh tai

6 /! khoan 21 Piéu 3 cta Luat Dat dai nam 2024 trong truong hop tai
san bao dam co6 Gidy chirng nhan.
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trrong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
Bo6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé muec thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia Bo truéng Bo Tu phap veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap./.
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Quy trinh 4
Ping ky Thong bao xir Iy tai san bao dam, ding ky thay ddi,

tai san gan lién voi dat.

x6a ding ky thong bao xir 1y tai sin biao dam 1a quyén sir dung dat,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 61200D-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Ho so' diang ky thong bao xir Iy tai san bao dam (Diéu 34 Nghi dinh s
99/2022/ND-CP)

Ban dién tu

01 | Phiéu yéu cau theo Mau sb 04a 01 Ban chinh L1 A
co chir ky s6
Van ban théng bao xir 1y tai sa Ban
02 an qant ong bao xtr ly tai san 01 Ban chinh scan/Ban
bao dam chinh
Truong hop dang ky thay doi, Ban
x0a dang ky thong bao xur ly tai \ , scan/Ban
03 san bao dam thi hd so dang ky la 01 Ban chinh chinh
Phiéu yé€u cau theo Mau s6 04a
II/ Tay tirng trwong hop thi ngp thém:
Trueong hop thuc hién théng qua
nguol dai dién thi van ban co6 nd1
dung vé daj dién la ta1 liéu phéi Ban
co trong h6 so dang ky, ho so Ban chinh scan/Ban
cung cap thong tin (01 ban chinh hoéc ban sao chinh hoic
hoac 01 ban sao ¢6 chirng thuc co6 ching ban sa0 éé
4.1 |hoac 01 ban sao kém ban chinh 01 thuc hoac chiing thue
dé doi chiéu), tru truong hop ban sao kem hodc ban sao
thwc hién viéc dang ky qua tal bém,chinlrl de kém ban
khoan dang ky truc tuyén cua do1 chiéu chinh dé dbi
nguwolr dai dién quy dinh tai chiéu

khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP
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Truong hop chi nhanh cua phap

nhan, chi nhanh hoac phong giao

dich cta phap nhan 1a to6 chue tin Ban scan/

dung (sau day goi la chi nhanh Ban chinh

cua phap nhan) dugc phap nhan hodc ban sao

giao nhiém vu thuc hién ch@c b 'chl'mg

nang cua pliép Anhéri vé yéu ca}u Ban chinh | thue hodc
49 dé{lg ky, vé yéu cau cung cap 01 hodc ban sao | ban sao kem

thong tin thi van ban c6 no1 dung c6 chimg | ban chinh dé

v€ viéc phap nhan giao nhiém vu thue hodc | ddi chiéu

cho chi nhanh thuc hién chirc ban sao kem

nang cua phap nhan trong yéu ban chinh dé

cau dang ky, yéu cau cung cap d5i chibu

thong tin 1a tai li¢u phai c6 trong

ho so dang ky, hd so cung cap

thong tin

Truong hop bén bao dam hoac Ban scan/

bén nhan bao dam gdém nhiéu Ban chinh Ban chinh

ngudi thi phai c6 day du chir ky, hodc ban sao | hodc ban sao

con dau (néu co) cta cac chi the co chung co chung
4.3 |nay, tror truong hop co6 van ban 01 thuc hodc thuc hodc

thé hién noi dung vé viéc mot, ban sao kém | ban sao kéem

mot sd bén bao dam hodic bén ban chinh dé | ban chinh dé

nhan bao dam cé quyén dai dién d6i chiéu d6i chiéu

cho nhitng ngudi con lai

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHI

1. Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi

- True tiép:

Nop hé so va nhin két qua: Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua Van phong
Pang ky dat dai Thanh phd - Dia chi 12
Phan Dang Luu, phuong 7, quan Binh
Thanh.

- True tuyén:

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Trong ngay lam viéc
nhan dwoc ho so hop 1¢;
néu thoi diém nhan ho
so sau 15 gio cung ngay
thi c¢6 thé hoan thanh
vi¢e dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.

Truong hop co quan
dang ky c6 ly do chinh
dang phai kéo dai thoi
gian giai quyét ho so

[70.000
dong/hoé so
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dang ky thi thoi han giai
quyét ho so khong qua
03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truec tiép

Bube | \ai dung Trach Thoi | H so/Biéu
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
T6 chuc
trong nudc,
nguot Viét
Nam dinh cu
& nudc ngoat N . X
n Nop ho so truc tiep
Chuin bi t,hu’ckhlen dl‘f N tai B0 phan Tiép
uanby | andauty, 1o | Gid nhén va Tra két qua
Bl va njp chuc nude hanh | Theo muc I cﬁé Van phong dgng
ho so ngodi,ca | chinh ky dit dai thanh
nhan nudce £
nooii hoa pho.
goai hoac
To6 chue lginh
t€ co von
dau tu nudc
ngoai
- Kiém tra thanh
phan ho so.
- Truwong hop ho so
B6 phan tié chra day du hoac
< X hP an Hep chwa hop 1¢: Huong
I.(’(lem tfa’ paan va tfa .| TheomucI | 43n nguoi ndp hd so
tiép nhan, | kétquacua | 1,5 gio BM 01 bé sung theo BM
B2 | scan quét va | Van phong lam
n P - L 4K o BM 02 02.
lulin chuyén | dangky dat | viéc . .
hd so dai Thanh BMO3 |- Truong hop tir
phé chét ti€ép nhan ho

so: 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

- Truong hop ho so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

day du va hop 1é:
ghi thoi diém nhan
hod so (ngay, thang,
nam) vao SO tiép
nhan hd so ding ky
thé chap quyén sir
dung dat, tai san gin
lién véi dat; ghi so
thtr tw ho so, ky va
ghi & ho, tén vao
phﬁn can bo tiép
nhan hd so trén
Phiéu yéu cau dang
ky va lap phiéu tiép
nhan hd so va hen
tra két qua trao cho
nguwolr nop hd so
theo BM 01.

- Scan thanh phan
ho so theo muc 1.

- Chuyén ho so dén
bo phan thwc hién
thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién chtrc,
nguoi lao
dong thu ly
hd so cia
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
phd

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira
dat dang ky thong
bao xir ly tai san bao
dam, dang ky thay
d6i, x6a dang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam bién
phap bao dam vao
hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

+ Truong hop chua
di diéu kién: du
thao ban tra ho so

+ Truong hop du
diéu kién: du thao to
trinh va ndi dung
xac nhan trén Phiéu
yéu cau diang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam, dang
ky thay do6i, xoa
dang ky théng bao
xr ly tai san bao
dam bién phap bao
dam trinh Lanh dao
xem Xe€t.

B4

Xem xét,
Phé duyét

Lanh dao
Phong
chuyén moén

01 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

Kiém tra ndi dung,
ky duyét to trinh cua
Vién chirc, nguoi
lao dong thu ly ho
so trudc khi trinh
Lanh dao Van
phong dang ky dat
dai Thanh pho.

B5

Xem xét, ky
duyét ho so

Lanh dao
Van phong
dang ky dat

dai Thanh

phd

01 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

- Truong hop chua
du diéu kién: ky van
ban tra hd so.

- Truong hop du
diéu kién: ky duyét
to trinh va ky xac
nhan trén Phiéu yéu
cau dang ky thong
bao xir ly tai san bao
dam, dang ky thay
d6i, x6a dang ky
thong bao xu ly tai
san bao dam bién
phap bao dam
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Buge | Ngi dung Tréch Théi | Hb so/Bidu
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Van thu - Tiép nhan két qua,
} : . ho s0, dong dau.
Cho sé va Van phong | 1,5gi6 | HoOso da ¢ ghso, X OE% auq A
BO | gomedda | Dngkydit| lam | dugcphe |- “g cn ket q“ahYe
g dai Thanh | viée duyét 0 phan Ticp nhan
phéd va Tra két qua cua
VPDKDDTP
B6 phan tiép
1r{1IA1an va tfa - - Gidy
N °t qua cua €9 | chimg nhn. |- Tra két qua cho
B7 | Tra ket qua | Van phong bién o N X
ding ky dat | nhan | - 110dcvan | ngudistrdung dat
dai Thanh ban tra hé so
phé
2. Truc tuyén
Bube | \sidung | Trach | Thoi | H) so/Biéu
cong A o n o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Tb chire
trong nudc,
Ill\%;gl d\i]rllit Nop hd so truc tuyén
U & UG trén moi truong dién tu:
. Cong Dich wvu cong
ngoai thuc SN .
hien du 4n Quoéc gia/Cong dich vu
. dAu tu. t Gi1o cong Thanh phd H6 ‘Chi
Bl | Nop ho so chitc niréc hanh | Theo mucI | Minh: Ngudi nop ho so
Hoodi. o4 chinh thue hién k& khai ho so
nh%m r;uéc day dua theo cac muc,
neodi hodc scan toan bd thanh
gf & chite phan hé so tai myc I va
kinh té c6 nop ho so.
von dau tu
nuwdc ngoai
Ki,ém tra, 01 gios - DPang nhap vao tai
B2 tiép nhan 1am khoan dugc cap phat
va luan vide trén  h¢é thong chinh
chuyén ho ' quyén dién tur
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

SO

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
pho

Theo muc |
BM 01

(https://ssodvemc.hochi
minhcity.gov.vn, kiém
tra thanh phan ho so
nop, kiém tra thong tin
ké khai.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1€: gui thong bao
qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhin SMS
cho ngudi yéu cau
trong d6 co hudng dan
bo sung, hoan chinh ho
SO.

- Truomg hop tir chéi
tiép nhan hd so: gl
thong bao qua Cong
dich vu cong hodc qua
tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong do
néu rd ly do.

- Treong hop ho so day
da va hop 1¢é: tiép nhan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01 va gt xac
nhan cho nguoi nop hod
so trén moi1 truong dién
i g

- Chuyén ho so cho co
quan, bd phan thye hién
thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Luu y: Thoi gian tiép
nhdn hodc yéu cau bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng tiép nhdan,
trie. Thur Bay va Chu
Nhdt.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi | Hé so/Biéu
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira dat
dang ky thong bao xir
ly tai san bao dam,
dang ky thay doéi, xoa
dang ky thong bao xir
ly tai san bao dam bién
phap bao dam vao ho
so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.
Thu Iv. da - Tong hop, hoan thién
Yy, e ho so, 14p to trinh va du
xuat’{g;laAl Vien chi thao két qua trinh Lanh
q(;‘y‘ft | e | 03 gio | Theomuc T | dao xem xét
sovaguwi | nguoilao . A . . ,
B3 thong tin | dong thu Iy \l,?rércl; Ho so trinh Jdr:frul:{o’r}g Iilo’p ;I}u’a c;Iu
cho ngwoi ho so ' {eu qleri‘ u t 2.‘? van
. ban tra ho so va tiép tuc
sir dung o g
dat thuc hién qua Budc 6

trinh Lanh dao phong
chuyén mon.

+ Truong hop du diéu
kién: gtri théng tin qua
Céng dich vu cong
hodc qua tin nhin SMS
dén nguol st dung dat
vé viéce ndp Ban chinh
toan bo thanh phﬁn ho
so theo muc I; thong
bao nop phi, 1€ phi.

Nguoi st dung ddt thwe hién viéc nép phi, 1é phi va giti ban chinh hé so kém chiing
1t vé viéc ngp phi, Ié phi (thoi gian ndy tam ditng trén quy trinh). Sau khi ngieci sie
dung dat nop lai ban chinh hé so, chitng tie ndp phi, 1é phi dén Bo phdn Tiép nhdn
va Tra két qua cia Vin phong ddng ky ddt dai thamh phé (truc tiép hodc qua dich
vu buru chinh céng ich), tiép tuc thoi gian thyc hién quy trinh.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi | Hé so/Biéu
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
: B0 phan
Tlep nl}an T}ep I}haxn Hb so theo Tiép nhan ban chinh hd
ban chinh | va Tra két . . A 1A
Y . 0,5 g1& muc I, so, chung tir ndp phi, 1€
ho so, qua cua . . . A AT A LA
B4 , . - X lam chimg tir | phi va chuyén b6 phan
chirng tir | Van phong " . . 1A A , .
A AR 4K viéc nop phi, 1€ | thuc hién thu tuc hanh
ndp phi, I§ | dang ky dat hi | chinh theo quy dinh
phi dai thanh P quy G
phd
- Kiém tra doi chiéu
ban chinh thanh phan
ho so theo muc I;
ching tir nop phi, 1€ phi
va in nd1 dung xac nhan
Vién chire, 01 oic vao Phiéu yéu cau dang
BS Hoan nguoi lao largri o HO so trinh ky thong bao xir ly tai
thién ho so' | dong duoc n san bao dam, dang ky
phan cong viee thay doi, xoa dang ky
thong bao xur ly tai san
bao dam bién phap bao
dam
- Trinh Lanh dao
Phong chuyén mon
Kiém tra ndi dung, ky
Lanh dao duyét to trinh cia Vién
. . 01 gio | -Theomuc I | chie, ngudi lao déng
Xem xét, Phong . A . A . ;
B6 Phé duvét chuvén lam | - HO6 so trinh | thu ly hé so trudc khi
e mgn viéc trinh Lanh dao , Van
phong dang ky dat dai
Thanh phd.
N - Ky xac nhan thay doi
Xem xét, \I;vanhﬁi‘ao 01 g0 -Th‘eo muc T | y30 Phidu yéu chu dang
B7 | ky duyét dvanlf{,ogkgt lam |- Ho so trinh | ky thong bao xi 1y tai
ho so ang &y Gt viac san bao dam, diang ky
dai Thanh

thay doi, x6a dang ky
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi | Hé so/Biéu
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
phd thong bao xir ly tai san
bao dam bién phap bao
dam.
-Treong hop ho  so
khong du di€u kién: Ky
van ban tra ho so.
Van thu - DPoéng dau.
£ Van phong | 01 gio Ho6 so da Chuyén két qua vé B6
Cho so, < , . A N N <
B8 ; X Dang ky lam dwoc phé | phan tiép nhan va tra
dong dau A, a A ~ p ) ]
datdai | vigc duyét két qua cua
Thanh pho VPDKDDTP
Bé phan -Tra két qua cho ngudi
tiép nhan , sir dung dat.
va tra két -PhiGudang | - Tryong hop hd so
X ., Theo Ky . N .
B9 Tra ket qua cua bien y khong du diéu klen: gt
qua Vian phong A -hodc Van |van ban tra ho so qua
< . <% | nhan ) 2 : .
dang ky dat ban. Cong d1ch, vu  cong
dai Thémh hoac tin nhan SMS dén
pho nguodi sir dung dat.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thong bao xur 1y tai san bao dam

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 l;llléf)u yéu cau dang ky van ban thong bao v€ viéc xir 1y tai san thé
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5 // Vian ban thong bao xtr 1y tai san bao dam

Vin ban ty quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a

6 // . , A
nguol dugc uy quyén

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha ¢ 2024,

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat s6
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia B truong Bo Tu phap vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap./.
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Quy trinh 5.
Chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong

mua bin nha ¢ hoic tir hgp dong mua ban tai san khac gin lién véi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6120/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Truec tiép

Truwe tuyén

I/ Truwong hop c6 yéu ciu chuyén tiép dang ky quy dinh tai (I‘iém b khoan 1 va
diém b khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP thi hé so' chuyén tiép
dang ky thé chap bao gom (khoan 3 Diéu 26 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

Ban dién tu co

01 | Phiéu yéu cau theo Mau s6 05a 01 Ban chinh 1 A
chir ky s6
Van ban chimg nhan dang ky
0 |the chap quyén i san phat) o) Ban chinh | Ban scan/Ban
sinh tir hop dong mua ban nha chinh
5
Hop dong thé chap quyén tai Ban chinh hoac Ban, scan/]?an
) o . A \ , chinh hoéc
03 | san phat sinh tir hop dong mua 01 ban sao ¢o , )
. . . ban sao ¢co
ban nha & chirng thuc ,
chirng thure
- Hop ddng thé chap nha o
hinh thanh trong tuwong lai doi
vo1 chuyén ti€p sang thé chap
nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, trir treong hop hop dong
thé chap quyén tai san phat
sinh tir hop dong mua ban nha Ban chinh hodc | Ban scan/Ban
04 | & d3 ¢6 ndi dung vé chuyén 01 ban sao ¢b chinh hoac
tiep sang thé chap nha & hinh chung thuc ban sao ¢co
thanh trong tuong lai chirng thuc

- Hop dong thé chap nha ¢ doi
voi chuyén tiép sang thé chap
nha & da duoc cap Gidy ching
nhan, trir treong hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 26 Nghi dinh
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s0 99/2022/NP-CP;

Gidy chig nhan trong truong

Ban scan/Ban

hop chuyen tiép sang dang ky . % goc
03 thé chap nha ¢ di duogc cap 01 Ban goc
Gidy chimg nhan
II/Tuy tirng trwomg hop thi ngp thém:
Treong hop thwc hién théng
qua nguoi dai glién thi van ban
co nd1 dung vé dai dién 1a tai Ban chinh hoac | Ban scan/Ban
liéu phai co trong ho so dang ban sao co chinh hoiic
ky, h6 so cung cap théng tin, chirng thuc ban sao co
01 . , A" A 01 -
trir treong hop thwe hién viée hoac ban sao chimg thyc
dang ky qua tai khoan dang ky kérp b,ém ch}’nh hoiic ban sao
trec tuyén cuia nguoi dai‘ dién dé doi chiéu kém ban
quy dinh tai khoan 2 biéu 24 chinh dé dbi
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chiéu
Truong hop chi nhanh cua
phap nhan, chi nhanh hodc
phong giao dich ctuia phap nhan
la 0 ‘chu’c' tin Flung (qsau da}y Ban scan/Ban
goi la chi nhanh cua phap , y
R . N - chinh hoéc
nhan) duoc phap nhan giao , , < \ )
) : Ban chinh hodc | ban sao ¢
nhiém vu thuc hlen chu’c nang \ . ,
ban sao co chirng thure
ctia phap nhan vé yéu cau dang . .S
chirng thuc hodc ban sao
02 |ky, vé yéu cau cung cap thong 01 B \ )
hoac ban sao kém ban
tin thi van ban cé nd1 dung vé . , ; , e
" ) o A kém ban chinh | chinh dé d6i
viéc phap nhan giao nhiém vu 48 déi chidu hid
cho chi nhanh thuwc hién chuec chicu
nang cua phap nhén trong yeu
cau dang ky, yéu cau cung cap
thong tin la tai liéu phéj co
trong hé so dang ky, ho so
cung cap thong tin
Truong hop dwgc mién nghia
vu nop phi, thanh toan gia dich Ban chinh hodc | Ban scan/Ban
vu, nghia vu thanh toan khac ban sao co chinh hoic
03 | (quy dinh tai diém d khoan 1 01 chimg thuc ban sao c¢é
bieu 9 Nghi dinh 0 hodc ban sao ching thuce
99/2022/NDCP) thi ngudi yéu kem ban chinh | hozc ban sao
cau dang ky co quyen lwa chon de do1 chicu kém ban
cung cap mot trong giay to, tai chinh dé dbi
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liéu sau ddy vao trong ho so
dang ky: Hop dong bao dam
hoac hop déng tin dung hoac
van ban khac co thong tin vé
viéc thuoc dién duwoc mién
nghia vu ndp phi dang ky,
thanh toan gia dich vu, nghia
vu thanh toan khac (Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot 1an trong ding ky cung
mot bién phap bao dam (khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

chiéu

Truong hop bén bao dam hoac
bén nhan bao dam goém nhiéu
nguoi thi phai ¢6 day du chir
ky, con dau (néu co) cia cac
chu thé nay, trir treong hop ¢6
vin ban thé hién noi dung vé
viéc mot, mot s6 bén bao dam
hodac bén nhan bao dam cob
quyén dai dién cho nhing
nguol con lai

04

Ban scan/Ban
Ban chinh hoac | ¢chinh hodc

ban sao ¢co ban sao co

01 chung thuc chung thue

hoac ban sao | hoic ban sao

kém ban chinh kém ban
de doi chi¢u chinh dé dbi
chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xit Iy Pghil‘?
Trong ngay lam viéc nhan | Khong

-Truc tiép:

Nop hd so va nhan két qua: Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua Vin phong
Pang ky dat dai Thanh phd - Dia chi 12
Phan Dang Luu, phuong 7, quan Binh
Thanh.

- Truwe tuyén

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

duoc ho so hop 1¢; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gio
cung ngay thi co thé hoan
thanh viéc dang ky trong
ngay lam viéc tiép theo.

Truong hop co quan dang
ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét
ho so dang ky thi thoi han
giai quyét ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1¢.




CONG BAO/S6 101+102/Ngay 15-02-2025 67

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. True tiép:

Buoe | Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Tb chire
trong nudc,
nguol Viét
Nam dinh
cu ¢ nudc
|| Nop 16 o e il
Chuan bi dhu tr. 6 Gio tai B6 phan Ti€p nhéan
Bl Vil‘n(f)p chite niréc hanh | TheomucI|va Tra két qua cua
ho so ngodi, i chinh VAén phbr‘lg dérig ky
1han r;uéc dat dai thanh phd.
ngoai hoac
Tb chire
kinh té c6
von dau tu
nuwdc ngoai
B6 phan
Kiém tra, tlép I}héxn Theo muc I
tiép nhén, va tqra lfet 1,5 giov BM 01
B2 | scan quét va Vgﬁa ;léi lam BM 02 2 . A
luén chuyén e phong | iae BMO3 |- £<1em tra thanh phan
hd so ang k}f dat ho so.
dai Thanh - Trudng hop ho so
pho chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€&: Hudng
dan ngudi nop hod so
bo sung theo BM 02.
- Truomg hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
Phiéu tir choi tiép

nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
- Trudng hop ho so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ghi s6 th tw ho so,
ky va ghi rd ho, tén
vao phan can bo tiép
nhan hé so trén Phiéu
yéu cau ding ky va
1ap phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01.

- Scan thanh phan hd
so theo muc 1.

- Chuyén ho so dén
bo phan thuc hién thu
tuc hanh chinh theo
quy dinh.

B3

Thu ly va dé
xuat giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
hd so cia
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
pho

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
Hb so
trinh

- Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thira dat
chuyén tiép dang ky
vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai.

- Tong hop, hoan thién
hd so, lap to trinh va
du thao két qua
+Truong hop chua du
diéu kién: du thao
van ban tra ho so.

+ Truong hop du diéu
kién: du thao to trinh
va ndi dung xac nhan
trén Phiéu yéu cau
chuyén tiép dang ky
va gidy ching nhan
trinh Lanh dao Phong
chuyén mon xem xét.
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Buoc | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Kiém tra noi dung, ky
N duyét to trinh cua
; Lanl} dao 01 gio | Theomuc I | Vién chirc, nguoi lao
Xem xét, Phong . A o A
B4 A ) n lam Ho so dong thu ly hd so
Phé duyét chuyén " . / s ~
- viEc trinh trude khi trinh Lanh
mon - . <
dao Van phong dang
ky dat dai Thanh pho.
Truong hop chua du
diéu }(ién: ky van ban
Lanh dao tra ho so.
3 : i0 | Theomucl | . : 0 did
Xem xét, ky me phpng Ol‘g10r A ! .TAm(m,g ho? d}l d} ou
B5 duyét hd so dang ky dat | lam Hoso | kién: ky duyét to trinh
: dai Thanh | vi€c trinh va ky xac nhan trén
phd Phiéu yéu cau chuyén
tiép dang ky va trén
giay chuing nhan.
< . . A . | cho s6, dong dau.
Cho s& va Van phong | 1,5¢gi6 | HOsoda Chuvén ké o
B6 | o dg Pangky | lam | dugcphé |7 EXeant %‘{a ve
g dau d4t dai viée duyét Tr‘-’ép 21‘(1; lecpll; anCYg
Thanh phé ua
At pho VPDKPPTP
B phan y
tiép nhan - Gidy
va tra ket Theo ching
. 3 ¢t ) nhan. - y ké 3
B7 | Tra kétqua | 3% U3 | pigy an. |- Tra ket qua cho
Van phong ahan | - Hoic vian | nguot st dung dat
dang ky dat ' ban tra hd
dai Thanh SO

pho
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2. Truc tuyén

Bube | Noi dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
T chue
trong nude,
ngudi Viét Nop hd so truc tuyén
Nam dinh trén mo1 truong dién
cu & nudc tu: Céng Dich wvu
ngoai thure cong Quobc gia/Cong
hi§n du ép Gio dich vu cong Thanh
B1 Nop hd so da}l tw, t,O hanh | Theo muc I pho ‘HOA Chf Minh:
: chuc nuoe | o Ngu’oq ndp hq so thuce
ngoai, ca hién ké khai ho so
nhan nudc dﬁy du theo cac muc,
ngoai hoac scan toan bo thanh
T6 chie phﬁn ho so tai muc I
kinh té c6 vanop ho so.
von dau tu
nudc ngoai
- Pang nhap vao tai
khoan duoc cap phat
trén hé théng chinh
quyén dién tur
(https://ssodvemce.hoc
himinhcity.gov.vn;
o kiém tra thanh phan
B6 phan hd so nop, kiém tra
. tiép nhan thong tin ké khai.
Kiém tra, va tra ket 0.5 oidy ‘ .
gy | tiepnhinva | quacuia 1 5191 Theomyel | - Truong hQ’R ho SO
ludn chuyén | Van phong am BM 01 chua day du hoaq
ho so dang ky dat | V'¢° chua hop 1¢: gu
dai Thanh thong bao qua Coéng
phé dich vu cbéng hoac

qua tin nhan SMS cho
ngudi yéu cau trong
d6 c6 hudéng dan bd
sung, hoan chinh ho
SO.

- Truomg hop tir choi
tiép nhan hd so: g
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thong bao qua Cong
dich vu coéng hoic
qua tin nhin SMS cho
ngudi yéu cau trong
dé néu 10 ly do.

- Truong hop ho so
day du va hop 1&: tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01
va gui xac nhan cho
nguoi nép hod so trén
moi treong dién tir.

- Chuyén hd so cho
co quan, bo phan thue
hién tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.

Luu y: Thoi gian
tiép nhdn hodc yéu
cdu bo sung khong
mudn hon 08 gio lam
viéc ké tr khi H¢
théng tiép nhdn, trir
Thue Bay va Chu
Nhdit.

B3

Thu ly, dé
xuat giai
quyét ho so
va gri thong
tin cho ngudi
sir dung dat

Vién chtrc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

Kiém tra hd so; cap
nhat thong tin thia
dat chuyén tiép dang
ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu
dat dai.

- Toéng hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong chuyén moén
xem Xe€t:

+ Truong hop chua
du diéu kién: du thao
vin ban tra hd so va
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Bube | Noi dung Trach | Thoi Ho .
cong NI ‘A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

tiép tuc thwe hién qua
Budc 6 trinh Lanh
dao phong chuyén
mon.

+ Truong hop du diéu
kién: g1 thong tin
qua Cong dich wvu
cong hoac qua tin
nhan SMS dén nguoi
su dung dit vé viée
ndp Ban goc Giay
chirng nhan va ban
chinh toan b thanh
phﬁn hd so theo muc
I.

Ngudi sir dung dat thuc hién giri ban goc Gidy ching nhan, ban chinh hd so (thoi
gian ndy tam dimg trén quy trinh). Sau khi ngudi st dung dat nop lai ban chinh ho
so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia Van phong dang ky dat dai thanh phd
(tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich), tiép tuc thoi gian thwe hién quy

trinh.

Bo phan , ,
Tidp ubgn | TP 00D liép nhan ban el
.z .z | vaTraket . & , Giay chung nhan, ban
ban goc Giay . 0,5 gio | Giay chung , X .
. A qua cua . A chinh hé so wva

B4 | ching nhan, < . lam | nhan, ho so A 1A 1A
. , % | Van phong A chuyén bd phan thuc
ban chinh ho | .. . Ak vigC theomucl |, .. \ .

S0 dang ky dat hién thu tuc hanh

dai thanh chinh theo quy dinh.

phé

- Kiém tra déi chiéu
ban goc Giay chung
nhan, ban chinh thanh
Vién chirc, . phan hé so theo muc

. - . 01 gio N .
Hoan thién nguoi lao . A . I; va in nd1 dung xac

B5 A ‘ N lam HO so trinh N . X .
ho so déng duoc nhan vao Phi€u yéu

phan cong

viéc

cau chuyén,tié'p dang
ky wva giay chung
nhan

- Trinh Lanh dao
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Buge | \ai dung Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Phong chuyén mon
Kiém tra noi dung, ky
Lanh dao -Theo muc | duyét to trinh cua
. A . 01 gio I Vién chirc, nguot lao
Xem xét, Phé Phong . A o A
B6 duvét chuvén lam -H6so |déng thu ly hd so
e mgn viéc trinh trude khi trinh Lanh
dao Van phong dang
ky dat dai Thanh pho.
- Ky xac nhan thay
d6i vao Phiéu yéu cau
5 -Theo muc L
\%Vanhhd‘ao 01 oic I 4 chuyéq tiép dang ky
Xem xét, ky an prong 510 A va Gidy chimg nhén
B7 ne LA dang ky dat | lam - HO so x A
duyét ho so o " ‘ da cap.
; dai Thanh ViéC trinh . N
phé -Truong hop hé so
khéng du diéu kién:
Ky van ban tra ho so.
Van thu - Poéng dau.
Cho s6, déng Van phong | 01 gio | Hosoda | Chuyén két qua vé Bo
B3 diu bang ky lam dugc phé | phan tiép nhan va tra
dat dai , viéc duyét két qua cua
Thanh pho VPDKDDTP
B4 bhi “Tra két quél, cho
tié%%haérrll _Gi éy nguol st dung dat.
va tra két chimg nhan | - Truong hop hé so
) ua oila Theo - Phiéu khéng dua di€u kién:
B9 | Tra ket qua 1 . bién 3 , tri van ban tra ho so
Van phong dangky |8 .
- . 1%, | nhan qua Cong dich wvu
dang ky dat - hodc Van | ., S %
dai Thanh ban cong hoac tin nhan
phé ‘ SMS dén nguodi st
dung dat.
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky
V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap
5 /) Van ban chimg nhén dang ky thé chap quyeén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha &
5 /) Hop dong thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban
nha ¢
7 /) Hop dong thé chap nha o hinh thanh trong twong lai d6i voi
chuyén tiép sang thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai
Hop dong thé chap nha ¢ ddi véi chuyén tiép sang thé chap nha
8 // \ PP , A
¢ da duoc cap Giay ching nhan
9 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Dan su 2015;

- Luat Nha & 2024;

- Luat Dat dai so6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024 sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh thi hanh B6 Luat Dan su vé bao dam thuc hién nghia vu;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cuia Chinh phu vé
dang ky bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi veé
thure hién co ché mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thie hién co ché mot ciia, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu Sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sb ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyre hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh pha hudéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cta Bo truéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi hanh trong
s6 hoa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh
trén moi trorong dién tir;

- Théong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 ciia B trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi quyét s6 01/2023/NQHDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi dong nhan dén
Thanh phd vé murc thu phi dang ky giao dich bao dam (d6i véi hoat dong dang ky do
co quan dja phuong thyc hién) bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat trén
dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2546/QD-BTP ngay 26/12/2022 cia B truong Bo Tu phap vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vure dang ky bié€n phap bao dam thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B
Tu phap

- Quyét dinh s6 4725/QD-UBND ngay 24 thang 10 nam 2024 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thd tuc hanh chinh
dang ky bién phap dam bao thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phap./.

(Xem tiép Cong bdo s6 103 + 104)
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