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Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

27-12-2024- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vue
quan ly nha nude vé hoi, quan 1y nha nude vé quy, thi dua
- khen thudng va linh vuce tin ngudng, ton gido thude tham
quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Pire.

(Pang tir Cong bao s6 77 + 78 dén s6 87 + 88)
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(Tiép theo Cong bdo s6 85 + 86)

QUY TRINH 14
Quy tw giai thé
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

S6 Truc Trwe tuyén

STT Tén hé so s
luwgng tiep
Pon d& nghi giai thé quy (BM 01). Ban File scan ban
1 01 , chinh hoac file ¢6
chinh "1 A
chir ky s6
Nghi quyét cua Ho1i dong quan ly Ban File scan ban
2 | quy ve tu giai the, trong d6 néu 16| 01 chinh chinh hogc file c6
ly do giai thé quy. chir ky s
Ban kiém ké tai san, tai chinh cua
quy ¢ chir ky cua Chu tich Hoi Ban File scan ban
3 dong quan ly quy, Truong Ban| Ol chinh chinh hogc file c6
Kiém tra, Giam ddc va phu trach ké chir ky s6
toan.
Dy kién phuong thtrc xir 1y tai san, Ban File scan ban
4 tai chinh, lao ddéng va thoi1 han 01 chinh chinh hoéc fi}e co
thanh toan cac khoan no. chir ky s6
Thong bao thot han thanh toan ng
(néu co) cho cac to6 churc va ca nhan File scan ban
5 cd lién quan theo quy dinh cia phap 01 Ban chinh hodc file ¢6
luat va thong bao lién tiep trén 03 chinh chit kv s6
sb bao viét hodc béo dién tir & dia Y
phuong.
Cac tai liéu chimg minh viéc hoan Ban File scan ban
6 thanh nghia vu tai san, tai chinh cia| 01 chinh hoac file ¢6

quy.

chinh

chir ky so
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chire quy dé nghi tu giai thé doi voi quy
c6 pham vi hoat dong trong quan, huyén,
thanh ph6é Thu Puc, trong phuong, xa, thi

Sau 60 ngay ké tir ngay
két thuc thoi han ghi
trong thong bao thanh
toan no va thanh ly tai

Khong

san, tai chinh cua quy
khi quy tu giai thé ma
khong c6 don khiéu
nai.

tran ndp hod so true tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Cﬁng dan, t6 chirc lwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két q}lél truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua true tuyén trén Céng dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop quy c¢6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phwong,
x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc | . . Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl N6o hd o | T chite, | Giorhanh | Theo Muc | Chuan b thanh phan
P Canhan chinh I ho6 so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thi
tiep nhan | chie BO I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiép nhan
nhan ya‘l ho so thua tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chirc BO phén
dan quén, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua H@
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan g dn. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, cd nhan thong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
¢) Truong hop tir chodi
nhan hd so do khong
co tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Bude sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

hdé so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tho 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Cong chuc Phong Noi
vu thim dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cula
Phong N1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
N6i vu tham dinh hd
so nhu sau:

- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gdp vy cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.
Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so,
trinh két qua giai

- Theo quyét cho Lanh dao
Muc I UBND quén, huyén:
Xem xét, _Du théo |- Truong hop ho so
ky hoé so T& trinh khong dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao Quyét " |quy dinh, phé duyét
dao Phong 2,5 ngay dinh Phiéu trinh kém du
UBND No61 vu " . | thao Cbéng van huéng
quan, - Pu thafo dan cua Phong Noi vu.
huyén Cong van _ True hon ha
' huéng dan | ru’O’nqg op ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
- To trinh | Thuc hién quy trinh
Cong cua Phong | phat hanh van ban
\ chic Bo No61 vu | dién tu:
Ban hanh N . X .
1 phan Van | 0,5ngay | kémdv |. Truone hop hd so
van ban . ) g hop
thu Phong thao khong dam bao theo
Néi vu Quyet | quy dinh, phat hanh
dinh Cong van hudéng dan




CONG BAO/S6 87+88/Ngay 01-02-2025

Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
- Cong | cua Phong Noi vu dén
van huéng | cong dan, to chire.
dan - Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, chuyén ho so
dién ttr dén Van phong
UBND guén, huyén,
h6 so gom: To trinh,
du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 O -Th
C,OHgA o Céng chuc Bo phan
chtrc B Muc I g . .
A A 7 e Van thu Van phong
Ticp nhan | phan Van - To trinh UBND quan, huyén
ho so tir thu Van \ cua Phong | ..« (} A ye
Phe he 0,5 ngay . tiep nhan hd  so,
ong phong Noivu, du | povde chuven vie
n ) uyén chuyén vién
No1 vu UBND thao . g .
quin Quyét thu ly cua Van phong
an, uye A n
huyén dinh UBND quan, huyén
Cong chtrc Van phong
UBND quén‘, huyér}
thém dir}h ho so, dé
xuat két qua gial
- Theo quyét:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh h6 | chire Van - To trinh | dam bao theo quy
S0, dé phong 02 ned cua Phong | dinh, du thao Phicu
xudtkét | UBND 59 I Ngi vy, du |trinh kém du thao
qua giai quan, thao Quyét dinh.
quyet huyén Quyét |- Truong hop hd so
dinh khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phi€u trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho Phong No1 vu.
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao Van phong
UBND  quan, huyén
xem x¢ét ho so, phé
duyét ket qua giai
T quyeét:
. - Theo .
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van d ' ha dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 1 -dut Aao dinh, ky ,T(‘)f trinh, du
UBND | UBND gay . Qh%e} théo Quyét dinh.
quan, quan, i tra b | - Truong hop hd so
huyén huyén khéng dam bao theo
SO : e
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hé so cho
Phong Néri vu. Thuc
hién ti€p dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo
i Lanh dao UBND
, A M I 3
Ky fl uyet UB}\]D 02 ngay He <. | quan, huyén phé duyét
ho so quan, - Quyet | yyét dinh
huyén dinh T
}(1:, ong . -1\;1ic6? Thuc hién quy trinh
chire Bo Y6’ | phat hanh van ban
phan Van - Quyet | dien tir:
P‘I:;tl %grrllh ﬂll)lﬁo\rlén 0,5 ngay dml://é(rjlong Chuyén hd so dién t}i’
.. | va két qua giai quyét
UB}\]D chuy‘en tra dén Bo phan Van thu
qudn, Phong Phong Noi vu
huyén Nbi vu -
B4 £ n Coéng chuc Bo phan
Eiep nhan - Van thu Phong Noi vu
et\(,llla t h ,OngA - Theo | tiép nhan ho so tir Van
an ) CAue Bo ‘ Mucl |phong UBND quén,
phong phan Van | 0,5 ngay Quyét |huyén va chuyén dén
UBND | thu Phon T uYe yS o
& dinh B6 phan Tiép nhan va
uan No6i vu n > P b
}? T o Tra két qua Uy ban
uyen nhan dan quan, huyén.
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Bube | \oidung | Trach | [hoiglan| Bieu g s
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua
Cong
1A chtc Bo
Traket | en Tigp
qia va nhan va . Tra két qua theo giay
thong ké 14 .| 0,5ngay | Kétqua
tra két qua hen.
theo quy UBND
dinh R
quén,
huyén

2. Truwong hop quy c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thiu Pirc, trong

phwong thudc thanh phé Tha Pirc

Buéc | .. . Thoi gian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ X s
cong A en oA (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viéc nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
B1 Noo hd so T6 chire, Ca | Gidrhanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P nhan chinh I ho6 so theo Muc I
Kiém tra, | Céngchirc | 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhan hd so thu
tiép nhan B6 phan I tuc hanh chinh true
ho so Tiép nhép ti§p hoac tiép nhan
va Tra két ho so thu tuc hanh
Trung tam chinh qua dich vu
Hanh chinh bwu chinh cong ich:
cong thanh Cong chirc BO phén
pho Thu Tiép nhan va Tra két
Duc

qua Trung tdm Hanh
chinh coéng thanh phd
Thu DBoc huéng dan
cong dan, to chic nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh phé.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so da
duoc nop du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi H¢
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, cad nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan g thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh coéng thanh phd
Tha Duc hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thwc hié€n theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truomg hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin td6 chirc, cA nhéan
dang ky va huéng dan
to chtrc, ca nhan bo
sung mat 1an dﬁy du,
chinh xac, néu rd ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
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Bube | Nsidung | Trach | Lhoigian)  Bieu P
cong A o n o (ngay lam | mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua

01/2018/TT-VPCP).
¢) Truong hop tir choi
nhan hé so do khoéng
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin td6 chirc, cA nhéan
dang ky va néu rd ly
do tir chdi hd so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Théng tur sO
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh coéng thanh phd
Thu Bire chuyén hd so
dén lanh dao Phong
N6i vu thanh phd Thu
Drtrc.

- Lanh dao Phong Né1
vu thanh ph6 Thi Dt
chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tha 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Céng churc
Phong Noi
vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Céng chirc Phong No1
vu thim dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Phong Né1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
No6i vu tham dinh ho
so nhur sau:

- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v ciia
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop hod so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.
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Bubc | \sidung | Trach | LPoigian Biéu s
cong con s viée nhiém (ngz?\' lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
+ Truong hop ho
so dam bado theo quy
dinh, dy thao T¢ trinh,
Quyét dinh cua
UBND thanh phé Thu
Drtrc.
Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hd so,
trinh  két qua giai
quyét cho Lanh dao
-Theo | UBND thanh phé Thu
, Mucl | buc:
i(gr}rlléx:g -Du thao |- Trwong hop hd so
};rinh Lanh dao 1o tﬂr}h’ khong dim bao theo
Lanh dao | Phong N61 | 2,5 ngay le-lyﬁt quy d1nl}, phe‘ duyet
UBND v mn Phqwu Atrmh vkem ,du’
thanh phé ‘ - Du thao th;ao gjong van hAu‘.’O’ng
Tha Prc Cong van dan cua Phong NQ} vu.
huéng dan | - Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
-”Tei) Ei‘nh - Truong hop hd so
n , Cua rhong | khéng dam bao theo
| C]gggp flzgc Noi vu | quy dinh, phat hanh
Ban hanh Vén tﬁu’ 0,5 ngay lfem du; Cong van hudng dafm
van ban Phong Noi ’ thao 'Quyet cta Phong N@i vu dén
va dinh cong dan, to chirc.
' - Cong van | - Truomg hop hd so
huéng dan | gam  bao theo quy

dinh, ch}lyén hd so
dién tir dén Van phong
UBND thanh pho Thu
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Budc | o dung | Trach | hoigian Biéu ~
cong N A n (ngay lam | mau/Két Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
BPtrc, ho so gom: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chu tich
UBND thanh phé Thu
Drtrc.
B3 Céng chirc - Theo Coéng chuc B6 phan
3 B phan Muc] |Van thw Van phong
Tiép nhan Vin thu ] T(‘)f‘trinh UBND thanh ph6 Thu
ho so tur Vin phon 0.5 ned 12 Phe buc }iép nhan ho so,
phong UBI;\ID & -~ NEay ;qul ogg chuyén chuyén vién
No61 vu thanh ohé h?l Vi, P’ thu ly cua Van phbng
1 p thao Quyet | ypND thanh phé Thu
Thu buc dinh .
: Duec.
Cong chic Van phong
UBND thanh phé Thu
Dbirc thim dinh ho so,
dé >§u§t két qua giai
quyeét:
X - Theo . N
ThamA Céng chirc Muc I - qTru’O’nqg hop ho so
dinh ho Van phong _Té trinh dam bao theo quy
S0, dé UBND 02 nos 12 Phe dinh, du thao Phiéu
xuat két . 4 neay Cuf Phong trinh kem du thao
L. thanh pho Noi vu, du A s
qua giai Thi P thao Quy i Quyeét dinh. ‘
quyet dinh - Truong hop hd so
' khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vin
ban chuyén tra hd so
cho Phong N1 vu.
Duyét hd | Lanh dao 03 ngay - Theo |Lanh dao Van phong
sotrinh | Van phong Mucl |UBND thanh phd Thu
Lanh dao | UBND _duthao | Puc xem xét hd so,
UBND | thanh phd Qﬁyét phé duyét két qua giai
thanh pho | Thu Dirc dinh/Céng | quyet:
Thu Birc van trahd |- Truong hop ho so
SO dam bao theo quy

dinh, ky T¢ trinh, du
thao Quyét dinh.
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Bubc | \sidung | Trach | LPoigian Biéu s
cong cﬁ.n o vide nhiém (ngz?\' lam mau/E(et Dién giai
viéc : : viéc) qua
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong N&i vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Kyduyét | UBND | ., . Myc1 |Lanh dao UBND
ho thanh ohd ngay ] P thanh pho Tliu Du’c
050 3 Quyet phé duyét Quyét dinh.
Thu buc dinh ' '
Cong chirc _1\}1?06? Thl,_IC h‘ién quy trir}h
Bo phan Qﬁyét [d)hat hanh van ban
T Van thu ) A 1€n tu:
Ph? t ha}nh Van phong | 0,5 ngay dmh/? ong Chuyén hod so dién tu
van ban UBND véin s L&t aqud eidi auvdt
‘ . huy & trd Va} etA quaA glalv quye
thanh pho ;h‘ NGi dén Bo phan Van thu
Thu Dirc Offl " Phong Noi vu.

B4 Coéng chuc B6 phan
Tiép nhan V? 1 thlf Ph?ng Néi Vi
két qua tir Cong chirc tlep nhan ho so i Yan

y R - Theo |phong UBND thanh
van B6 phan ‘ Mucl |phé Thu Duc va
phong Van thu 0,5 ngay P PO 5 oha
UBND | Phong Noi -Quyét | chuyen deén BO phan
thanh phé va dinh Tlgp nhan va Tra }<et
Thi Dic ' qua Trung tam Hanh
chinh cong thanh pho
Thu Brec.
Céng churc
Bo phan
Tra két Tiép nhan
qua va va tra két A "
théongké | qua Trung | 0,5 ngay Két qua Tra ket cﬁla theo gidy
theo quy | tam hanh e
dinh chinh céng
thanh pho

Thu Btrc
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Pon dé nghi giai thé quy.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
L BM 01 Pon dé nghi giai thé quy.
5 /) Nghi quyét cia Ho1 dong quan ly quy vé tu giai thé, trong do
) néu 1o ly do giai thé quy.
Ban kjém ke tai san, tai chinh cia quy c6 chir ky cia Chu tich
3. // Hoi dong quan ly quy, Truong Ban Kiém tra, Giam doc va phu
trach ke toan.
Du kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi
4. // o ,
han thanh toan cac khoan no.
Thong bao thoi han thanh toan no (néu co) cho cac to chirc va
5. // ca nhén co lién quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao
lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.
6 /) Cac tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai
) chinh cua quy.
7. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01

MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... 43 c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.
1. Mot s6 thong tin co' ban v& QUF...........ooeiim et
2. Ly do Quy xin tw giai thé

Thong tin khi cAn len K.,
HoO Va0 o
Dia chi LN LaC: . ..o
SO BN thOis. ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi .. 2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh

cua phap luat.

Noinhgn: 7. , hgay ... thang ... nam 20..
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)

Ho va tén



CONG BAO/S6 87+88/Ngay 01-02-2025

19

Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day dua theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai

diém ¢ “Truéng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Trudéng Ban Kiém soat™) .

* Pia danh.
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QUY TRINH 15
Tiing Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén,
thanh phé Thi Pirc theo cong trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thdng 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
1. | To trinh dé nghi khen thudng 01 Ban chinh
Bao cdo thanh tich cua cac truong hop dé nghi
2. |khen thuwong c6 xac nhan cuia cap trinh khen 01 Ban chinh
thudng

Bién ban xét khen thuong cia Hoi dong Thi dua -

Khen thuwdng cap trinh khen thuong 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - UBND cép | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan A
~ A~ A by y oo ~ Khong
huyén, cap xa duoc ho so day da va hop 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube )| Noidung | Trich | Thoi \ .
cong N ‘n ‘n . Ho so Dién giai
‘n cong viec nhiém gian
viéc
A 1A T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hod so theo
Nop ho so 1A
: ca nhan I muc |
Gic - Truomg hop ho so day
10 s s ~ A - A
BI hanh | BMOI ?‘1 Vahf{‘?’P hlS‘ LaP‘GﬁaY
Kiém tra hd | Bophan | chinh | BMo2 |!'°P N1an ho s va hen
nr tra két qua;, trao cho
SO’ Mot cua BM 03 A A
nguoi nop ho so, thuc
hién tiép budc B2.
- Truwong hop hd so




CONG BAO/S6 87+88/N gay 01-02-2025 21
Buoéc e L .
A NoOi dung Trach Thoi A K s
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
chua dﬁy du hoac CthIa
hop 1¢&: Hudéng dan
nguwor ndp hod S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo.
- Trudong hop tur choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tl‘l’, ch@i ti€p nhan
gidil quyet ho so.
e A A A A N TheO A A A
Tiép nhian | Bophan | 01 ngay Chuyén ho so cho cong
B2 héso | Motcra |lamvice| ™1 | chire thu Iy hé so
0s Ot ctra : BM 01 u ly
- Cong chirc thy ly hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
SO.
+ Db6i véi hd so tham
Theo muc | .. 3 . ..
2 . 4 dinh du diéu kién giai
Thiam dinh I A A . .
P Y quyét: ti€n hanh hoan
ho so, dé n . BM 01 o N .
A, A Coéng 15 ngay ., |thifn hd so, du thao
xuat ket , . .~ | -Du thao £ . . A
B3 Ui idi chirc thu | lam viéc Quyét Quyéet dinh va Giay
qua 2} Iy hé so JWC fhen, trinh lanh  dao
quyet dinh/van | e vem xét
TTHC ban tra lot PN i
+ D01 v61 ho so chua du
dieu kién giai quyét:
tham muu van ban tra
101 néu 10 ly do, trinh
lanh dao UBND xem
xét.
Theo muc
I Lanh dao UBND xem
Xem xét, ky | Lanh dao | 03 ngay BMO} xet, ky duy?t Quyf t
B4 n .27 | -Duthao |dinh khen thuéng, Gidy
duyét UBND | lam viéc B S \ s
‘ Quyét khen hodc van ban tra
dinh/van | loi
ban tra lot
BS Ban hanh Van thu | 01 ngay | Két qua da | Van thu thuc hién cho
van ban UBND | lam viéc | duwgc phé |s0, dong dau va luu ho
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Buéc e . L.
A NoOi dung Trach Thoi A K s
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
duyét so theo quy dinh;
chuyén két qua duoc
duyét dén BO phan mét
cua.
Tra ket o - Tra két qua cho To
B7 | Aua l’(u’u hOA BQApha;m fl;heo Két qua | chtre/ca nhan.
so, thong ké | Mot ctra | gidy hen £ . ..
. ~ - Théng ké, theo dai.
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
st | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1. | BMO01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3. BMO3 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
4. // T& trinh d€ nghi khen thuéng
Béo cdo thanh tich cia cac truong hop dé nghi khen thuong co
5. // . NS .
xac nhan cua cap trinh khen thudng
Bién ban xét khen thudong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng
6. / cap trinh khen thudéng
Van ban xac nhan da hgém thanh nghia vu nop thué cua don yi
7 // thué c6 tham quyén (dé1 voi doanh nghi€p va nguoil dung dau

doanh nghiép)
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8. // Quyét dinh khen thudng

9. /! Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nim 2023 ciia Bo truéng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau Bao cao thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi
dua, khen thudng nhu sau:
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M3iu sb 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay ... théng... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........2
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co ciu
to chirc, co s vat chét), cac to chite dang, doan thé’.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Bao cao thanh tich can ct vao chiric nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don vi)
va d6i tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Ddi véi tap thé nho khong

thude doi teong ting Co thi dua cia bd, ban, nganh, tinh thi ghi 8 nd1 dung nay trong bao
cao thanh tich.

N1 dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich Xuat sic trong vi¢c thuc hién cac chi tiéu
(nhi€m vu) cu thé vé hiéu qud, nang suat, chat lugng, Kkét qua cong tac so vdi cac nam trudc
(hodc so voi lan khen thudng trude day); viee doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem

. [N 5 A . A ~ A A 7 A \ . \ 5 5
lai hi€u qua cao v€ kinh t&, xa hoi1 doi véi bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude’.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
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duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san Xuat, cong tac cia co quan, don
V1.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phéap luat cua Nha nuée’.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
%1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quy¢t dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu (doi véi

truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim | Hinh thicc khen |S6, ngy, thing, nim ciia quyét dinh khen thwong; co quan
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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Miu sb 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay ... théng... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(MAau bao cao nay ap dung dbi vi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tat): .......................

Pbi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém
vy, hoan thanh 6t nhiém vu thi ghi 18 s6 quyét dinh hodc s6 vin ban xac nhdn; ngay, thang,

nim cia quyét dinh hodc cia vin ban xac nhan; co quan ban hanh.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh céng nhin danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc khen |S4, ngdy, thing, nim cia quyét dinh khen thuwéng; co’ quan
Nam . X X, 1
thuong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, dong dau)
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QUY TRINH 16
Tiing danh hiéu Tip thé lao dong tién tién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1. To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua 01 Ban chinh
2. | Bao cdo thanh tich cia tap thé 01 Ban chinh

Bién ban binh xét thi dua cua Hoi déng Thi . ,
3. dua - Khen thuong cap trinh khen thuong 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cra UBND cap | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan A
o A A a. . A Khong
huyén dugce ho so day du va hop 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc e . L.
A NoOi dung Trach Thoi A Y
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
A 1A Co quan, Theo Thanh phan hd so
Nop ho so to chire muc | theo muc [
- Trudmg hop ho so
day du va hop I1¢:
Lap Giay tiép nhan
Gidy ho so va hen tra két
B1 . . hanh BMO1 |dqua trao cho ngudi
Kiém tra ho Bo phan chinh nop hd so, thuc hién
D BM 02 % .
SO’ mot cira ti€p budc B2.
BM 03 . A
- Truong hop ho so
chwva day du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan thién
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Bude | Noi dung Trach | Thoi \ .
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
hd so va ghi 18 1y do.
- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo.
A A 1A ~ 1 | 01 ngay Theo | Chuyén hé so cho
gy | Tiepnhanho BQAFh:c‘ln lam mucl | coéng chic thy 1y ho
SO’ mot cua vide BMO1 | so
- Cong chirc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.
+ D6i véi ho so tham
Theo | dinh du diéu kién giai
Thim dinh hd | ., .. ‘ mucl ] quyet: tien hanh hoan
x .14 | COngchuc| I5ngay | BMO1 |thién hd so, lap du
so, dé xuat ket S LA . \ £, e .
B3 N z, | thulyho lam - Du thao | thao Quyét dinh, trinh
qua glai quyet SO viée nvé lanh dao UBND xem
TTHC ' Quyet | il &
dinh/van | Xet.
ban tra 1oi |+ D6i véi ho so chua
do diéu kién giai
quyét: tham muu van
ban tra 1o1 néu 1o ly
do, trinh 1anh dao
UBND xem xét.
Theo
muel ) b dao  UBND
. an a0
B4 Xem xét, ky | Lanh dao 031;%121}, I])BM}?I xem xét h6, so, ky
duyét UBND viee ut 30| dquyét Quyét dinh
‘ Quyet hodc vin ban tra 1oi
dinh/van
ban tra 101
. L 2 4~ | Van thu thuc hién
B5 Ban hanh vin | Van thu 011 ‘ngay Ketqua C_Ia cho sb dong dau va
ban UBND am duge phe luu h6’ so theo qu
viéc duyét quy

dinh; chuyén két qua
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Bude | Noi dung Trach | Thoi \ .
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
duoc duyét dén Bo
phan mot ctra.
Tlrii klfz qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho Tb
B6 ru 1o s, 0 phan giay Két qua | chirc/ca nhéan.
thong keé va mot cua hen Théne ké. theo dai
theo doi . - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1.| BMO1 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2.| BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3.| BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

srr| Ma Tén biéu miu
hi¢u
1. | BMO01 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3. | BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cd)
4 /] To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua
5 /] B4o c4o thanh tich cua tap thé
Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng
6. // A .
cap trinh khen thudéng
7. // Quyét dinh khen thudng
8. // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
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VI. COSOPHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo trudng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau Bao cao thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi
dua, khen thudng nhu sau:
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M3iu sb 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thanh phd), ngay... thing... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN.........2

(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pac diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhiing dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x4 hoi, co ciu

to chirc, co s vat chét), cac to chite dang, doan thé’.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Bao cao thanh tich can ct vao chiric nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don vi)
va d6i tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Ddi véi tap thé nho khong
thugc d6i tuong ting Co thi dua cua bo, ban, nganh, tinh thi ghi & noi dung nay trong bao
cao thanh tich.

N1 dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich Xuat sic trong vi¢c thuc hién cac chi tiéu
(nhi€m vu) cu thé vé hiéu qud, nang suat, chat lugng, Kkét qua cong tac so vdi cac nam trudc
(hodc so voi lan khen thudng trude day); viee doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem

. [N 5 A . A ~ A A 7 A \ . \ 5 5
lai hi€u qua cao v€ kinh t&, xa hoi1 doi véi bd, ban, nganh, dia phuong va ca nude’.
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2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

duogc thuc hién ¢ hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san XUuét, cong tac cia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phéap luat cua Nha nuée’.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
%1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam |Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhin hoic vin ban xdc nhin hoan thanh xuét sic nhiém vu
(d6i v6i truomg hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuin hoan thanh xuit sic nhiém

vu)

3. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh thicc khen |S6, ngy, thing, nim ciia quyét dinh khen thudng; co’ quan
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng diu)

(Ky, dong diu)
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QUY TRINH 17

Tiing danh hiéu Chién si thi dua co sé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua

01

Ban chinh

Béao cao thanh tich cua ca nhan

01

Ban chinh

Bién ban binh x¢t thi dua va két qua bo phiéu
cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap
trinh khen thuong

01

Ban chinh

Ching nhan hoac xac nhan cua co quan, td
chirc ¢o tham quyén d6i voi sang kién hoic
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé hoac hoan thanh Xuat
sic nhiém vy hodc muu tri, sang tao trong
chién dau, phuc vu chién dau trong truong
hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co
s¢”

01

Ban chinh

I. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira UBND cép | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan A
~ A~ A by A ~ Khong
huyén, cap xa duoc ho so day du va hop 1€

II. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | i dung Trich | Thoi 5 s
cong A o n ‘n . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
A 1A Co quan, ' Theo Thanh phan hd so
Nop ho so to chire Gio muc [ theo muc |
Bl - - hanh -
Kiém trahé | Bophan | chinh BMOL |- Treong hop hod so
SO mot ctra BMO02 |day du va hop lé:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so

Dién giai

BM 03

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so, thuc hién
tiép bude B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢&: Huéng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do.
- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo.

B2

Tiép nhén hd

SO

B phan
mot cira

01 ngay
lam
viéc

Theo
muc |

BM 01

Chuyén ho so cho
cong chuc thu ly ho
SO

B3

Tham dinh ho
so, dé xuat k(’jﬁt
qua gidi quyet

TTHC

Cong chure
thu Iy ho
SO

15 ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
- Du thao
Quyét
dinh/van
ban tra 1o

- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.

+ D6i véi ho so tham
dinh du diéu kién giai
quyét: tién hanh hoan
thién hd so, lap du
thao Quyét dinh, trinh
lanh dao UBND xem
xet.

+ D6i véi ho so chua
do diéu kién giai
quyét: tham muu van
ban tra 1o1 néu 1o ly
do, trinh lanh dao
UBND xem xét.
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Buge | \ai dung Trich | Thoi 5 P
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
Theo
muel ) b dao  UBND
. an a0
B4 Xem xét, ky | Lanh dao 031;%121}, BM Oql xem xét h6, so, ky
duyét UBND viee Du thflo duyét Quyét dinh
' Quyet | hode van ban tra 1oi
dinh/van
ban tra o1
Van thu thuc hién
. 4 . 4~ | cho s, dong dau va
BS Ban hanh van | Van thu Ollgriay Iéitoq([:uahdéa luu hd so theo quy
bin UBND | 0 . lgt dinh; chuyén két qua
: YUl duoe duyét dén Bo
phan mot ctra.
Tlra klfi qua, B3 oha Theo - Tra két qua cho Tb
B6 u 10 80y 0 phan giay Két qua | chtrc/ca nhan.
thong ké va mot cura h p . .
theo ddi en - Thong ké, theo doi.

III. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau stir dung tai cac budce cong viée:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

IV. HO SO CAN LUU

STT 111\14; Tén bidu miu
1. | BMO01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3. BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co)
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4 /] To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua

5 // Bao cao thanh tich cua ca nhan

Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi
dua - Khen thuwong cap trinh khen thwong

Chimg nhan hodc xac nhén ciia co quan, to chtc ¢6 tham quyén
doi voi sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh
7. khoa hoc va cong nghé hoac hoan thanh xuat sic nhiém vu hodc
muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau trong truong
hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

8. // Quyét dinh khen thudng

9. // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

V. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo trudng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau B4o céo thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31 thang
12 nam 2023 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi dua, khen

thudng nhu sau:



38

CONG BAO/S6 87+88/Ngay 01-02-2025

PON VI CAP TREN

I. SO LUQC LY LICH

Miu sb 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay... théng... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

- Ho tén (Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tat): .......................

Pbi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém

vy, hoan thanh t&t nhiém vu thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang,

nam cua quyet dinh hodc ciia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
%1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi€u thi dua

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh hi¢u
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc khen |S4, ngdy, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co’ quan
Nam . X X, 2
thuong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, dong dau)
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QUY TRINH 18
Tiing danh hiéu “Lao dng tién tién”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Vin ban dé qghi keém theo danh sach ca
1. nhan dugc dé nghi ting danh hiéu Lao 01 Ban chinh
dong tién tién cua cap trinh khen
2. Bao cao thanh tich cua ca nhan 01 Ban chinh
Bién ban binh xét thi dua 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
n A A . |20 ngay lam viéc ké tir ngay
Bo phan Mot cra UBND cdp | o "oc hé so ddy di va hop | Khong
huyén, cap xa 18

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \ai dung Trach | Thoi 5 P
cong A o n ‘n . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
A 1A Co quan, Theo Thanh phan hd so
Nop ho so to chire muc | theo muc [
- Trudmg hop ho so
day du va hop I1¢:
Gid Lap Giay tiép nhan
B1 . . hanh BM 01 |hO so va hen tra ket
Kiém traho | BOophén | chinp qua; trao cho nguoi
L BM 02 XA A
SO’ mot cuira nop ho so, thuc hién
BM 03 ti€p budc B2.
- Truong hop ho so
chwva day du hoac
chwa hop 1¢&: Hubéng
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Buge | \ai dung Trich | Thoi 5 P
cong A A ‘n . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do.
- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo.
A A A . .. |0lngay| Theo |Chuyén hd so cho
py | liépnhan ho BQAfh:c'm lam mucl | coéng chic thy 1y ho
SO mot cua vide BMO1 | so
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.
+ D6i véi ho so tham
Theo | dinh du diéu kién giai
Thim dinh hd | ., .. ‘ mucl ] quyet: tien hanh hoan
x .14 | COngchuc| I5ngay | BMO1 |thién hd so, lap du
so, dé xuat ket S LA . . L, 4 .
B3 N z, | thulyho lam - Du thao | thao Quyét dinh, trinh
qua glal quyet SO viéce uvé lanh dao UBND xem
TTHC . Quyet : .
dinh/van | Xet.
ban tra 1oi |+ D6i véi ho so chua
do diéu kién giai
quyét: tham muu van
ban tra 1o1 néu 1o ly
do, trinh 1anh dao
UBND xem xét.
Theo
muel ) b dao  UBND
. an a0
B4 Xem xét, ky | Lanh dao 031;%121}, I])BM}?I xem xét h6, so, ky
duyét UBND viee ut 30| dquyét Quyét dinh
‘ Quyet | hode van ban tra 1oi
dinh/van

ban tra lon
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Bude | Noi dung Trach | Thoi \ .
cong N on " . Ho so Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
Van thu thuc hién
. 4 . 4~ | cho s, dong dau va
BS Ban hanh van | Van thu Ollgriay Iéitoq([:uahdéa luu hd so “theo quy
ban UBND | 0 o lgt dinh; chuyén két qua
- YU | duoe duyét dén Bo
phan mot ctra.
Tlra klfi qua, B3 oha Theo - Tra két qua cho To
B6 1u ho 50, OPNA | idy | Kétqua |chiic/ca nhan,
thong keé va mot cua h < . .
theo dai en - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3. | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3. BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co)
A /) Vin ban dé nghi kém theor danh sé}ch ¢4 nhan duoc dé nghi tang
' danh hi€u Lao dong tién tién cua cap trinh khen
5 /] Bao cdo thanh tich cua c4 nhan
6 /] Bién ban binh x¢t thi dua
7. // Quyét dinh khen thuong
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8. // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo trudng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau Bao cao thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi
dua, khen thudéng nhu sau:
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PON VI CAP TREN

I. SO LUQC LY LICH

Miu sb 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay ... théng... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

- Ho tén (Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tat): .......................

Pbi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém

vy, hoan thanh t&t nhiém vu thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang,

nam cua quyet dinh hodc ciia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
%1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi€u thi dua

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hi¢u
thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc khen |S4, ngdy, thing, nim cia quyét dinh khen thuwéng; co’ quan
Nam . X X, 1
thuong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, dong dau)
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QUY TRINH 19

Tiing Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén,
thanh ph6 Thi Pirc vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038 /OD-UBND ngay 27 thang 12 ndam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I.,THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so

S6 Ghi chu
lwgng

01 | T¢ trinh dé nghi khen thudng

01 Ban chinh

02

Bao cao thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen
thudng c6 xac nhan cua cap trinh khen thudng

01 Ban chinh

03

Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thwong

01 Ban chinh

II.NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B phén Mot cira UBND cap
huyén, cap xa

20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so day da va hop Khong

1¢

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oidung | Trich Thoi 5 P
cong | ° on " . HO so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ ca nhan muc |
- Trudong hop hd so day
o du va hop 1&: Lap Giay
Gi¢ hanh : b TR e
Bl glinin BM Ol |tiép nhan ho so va hen
Kiém tra B6 phan BM 02 tra két qua; _trao cho
ho so Moét ctra BM 03 nguwol ndp ho so thep
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so chua




CONG BAO/S6 87+88/Ngay 01-02-2025 47
Buwéc e . L.
A NoOi dung Trach Thoi A K s
cong | ° on " . HO so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
ddy di hogc chura hop 18é:
Hudéng d@n nguol nop
hé so bo sung, hoan
thién ho so va ghi 1o ly
do theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan hﬁ S0 Lap
Phi€u tir choi ti€p nhan
gidi quyeét hdé so theo
BM 03.
ié Th I L
”lllep Y Bo phan 01 ngay °O e Chuyén ho6 so cho cong
B2 nhan ho nr . . BM 01 . . 1A
.s o Mot ctra lam viéc chirc thu ly ho so
- Cong chure thu ly ho Ry
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so:
+ DPoi voi ‘h6 so tham

ThA dinh du diéu kién giai

di lz: 11111’\ Theo mucI | quyét: tién hanh hoan

P BMO1 |thién hd so, 14p du thao

B3 > “',t ke; ¢ Cong chtrc | 15ngay | - Duthao |Quyét dinh va Giay
xuat jet thu 1y ho so | lam viéc Quyét khen, trinh Lanh dao

q“f‘l gg“ dinh/van | UBND xem xét.

TTHC ban tra 10i | + BSi véi hd so chua du
di€u kién giai quyét:
tham muwu van ban tra
1061 néu 10 ly do, trinh
lanh dao UBND xem
Xe€t.

Theo muc I
BM Oli Lanh dao UBND xem
Xem xét, | Lanh dao | 03 ngay | Giay khen xet ,(ho- so, ky d?yet
B4 K9 duvét UBND 1am viec p Quyét dinh khen thuong,
y auye ' 'Quyevt Giay khen hodc van ban
dinh/van tra 1o
.o tralon
ban tra 101
Ban hanh . . K ét qua da | Van thu thwc hién cho
.« 1- Van thu 01 ngay A 'y X A 1A
B5 | vian ban Lo duoc phé | s0, dong dau, chuyén ho
UBND lam viéc A N X
duyét so, tai li€u lién quan dén
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Buwéc e . L.
A NOi dung Trach Thoi A K o
cong | ° on " . HO so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
Bo phan Mot cira
Tra két
qua, luu o - Tra két qua cho Tb
B6 hAO 80, BQA pha;m zheo Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké M6ét ctra | Gidy hen i R .
. - Thong ké, theo ddi.
va theo
doi
IV.BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén Van ban
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén Vin ban
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu c¢o)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
4 // To trinh dé nghi khen thuong
5 Bao cao thanh tich ciia cac truong hop dé nghi khen thuong cé
// . A A )
xac nhan cua cap trinh khen thudng
6 Bién ban xét khen thudng ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuong
/ cap trinh khen thuéng
7 // Quyét dinh khen thuong
8 // Thanh phan ho so theo phu luc I
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VI.CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo trudng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau Bao cao thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi
dua, khen thudng nhu sau:
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Miu sb 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

"Tinh (thamh pho), ngay ... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2
Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P6i v6i don vi: Pia diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

co cau to chirc, tong s6 can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu duogc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi 15: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan;

noi thuong tru; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can clit vao muc tiéu (nhi€ém vu), cac chi ti€u vé nang
suét, chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua
hoic thi dua chuyén d¢; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu
qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi

3
dua...”.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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QUY TRINH 20
Tiing Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén,
thanh ph6 Thi Pirc vé thanh tich dot xuit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s66038 /OP-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Van ban d€ nghi cua cac co quan, don

01 | vi, dia phuong 01 Ban chinh

Bao cao tom tit thanh tich cta ca nhan,
tap thé lap duoc thanh tich hodc co
quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép,
trong do ghi rd hanh dong, thanh tich,
02 |coOng trang, qua trinh céng tac hodc 01 Ban chinh
tom tat két qua 1ap thanh tich ddi voi
khen thudng thanh tich c6 ndi dung toi
mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuwong
theo thu tuc don gian.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Trong thor han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so day Khong
da va hop 1€

B phan Mot cira - UBND
huyén, xa

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \oidung | Trich | Thoi X s
cong | ° on " . Ho so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
Nop T6 chiec, Theo Thanh phan hd so theo
ho so ca nhan Gio muc | muc |
Bl , hanh . A Av dv
Kiém tra | Bophan |  hinh BMO1 |~ Truong P op PO 59 ft ay ‘d;u
ho so Mot cira BMO2 |Y@ hop 1¢: Lap Gidy ticp
' nhan ho so va hen tra keét
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Buoc| \oidung | Trich | Thoi 5
cong | .’ on " . Ho so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
BM 03 | qua; trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
- Truong hop ho so chwa
day du hgac chua hop lé‘:
Huéng dan ngudi nop ho
so bd sung, hoan thién hé
so va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Trudng hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
chodi tiép nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
) 12 Can bQ Bo phan Mot cira
Tiép B6ohan | nea Theo | scan ho so dir liéu, luu trir
B2 | nhanho MGFC ia lgnfl mucl | ho so dién ti va Chuyen
SO’ ' . BM 01 |hd so cho Céng churc thu
viéc ,
ly
- Cong chue thy ly hd Ry
tién hanh xem xét, kiém
Theo tra, t,hém din\h ho so::
Thim muc [ + D61: ‘Vé’i hé SO Fh@m dir}h
dinh ho A BM 01 dlf dl‘eu klep giai qliyet.
S A Cong . \ tién hanh hoan thién ho so,
so, dé , 03 ngay | Duthao |, . £, 4 ;
B3 <ubt két chirc lam Quyét lap, du thao Quyét dinh va
. .. thu ly A . .| Gidy khen, trinh Lanh dao
quagian 18 5o viée | dinb/van | ann em xet
quyet ban tra 101 P 7
TTHC + ‘DOI‘VO’I hq so' chua du
diéu kién gia1 quyét: tham
muu van ban tra 161 néu r6
ly do, trinh Lanh dao
UBND xem xét.
Theo
02 noa mucl |Lanh dao UBND xem xét
. | Lanhdao | ™5 | BMo1 |hd so, ky duyét Quyét dinh
B4 | Ky duyét lam ) Z
: UBND A Du thao | Khen thuwong, Gidy khen
viéc T th A
Quyét hodc van ban tra 161
dinh/van
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Bude | \(sidung | Trach | Thoi X
cong | .’ on " . Ho so Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian
viéc
ban tra 101
Ban hanh ] 1/2 Két qua V:Em thu; thuc hleAn Ch? SO,
< 1 Van thu ngay N dong dau, chuyén ho so,
B5 van ban - da duoc A £ .
UBND lam he duvét tai li€u lién quan dén Bo
viéc p ye phan Mot ctra
Tra két
qll?’ lwu B4 pha Theo - Tra két qua cho Tb
B6 0 S0 OPhal - Gidv | Kétqua |chic/canhan,
thong ké | Mot cua ) . .
) hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV.BIEU MAU

Cac van ban sur dung tai cac budc cong viéc

Stt | Ma hiéu Tén van ban
1 BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén van ban
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 / Vin ban dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phwong
5 Bao cao tom tit thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh
tich hoac co quan, t6 chirc, don vi quan ly truc tiép, trong do
/) ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang, qua trinh cong tac
hodc tom tat ket qua 1ap thanh tich doi voi khen thuong thanh
tich ¢6 ndi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuwong
theo thu tuc don gian.
6 // Quyét dinh khen thuong
7 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
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VI. CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo trudng Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nim 2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Mau Bao cao thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi
dua, khen thudng nhu sau:
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M3iu sb 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

"Tinh (thamh pho), ngay ... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Vé thanh tich xut sic dot xuit trong. ... ... )
Tén don vi hodc ca nhin, chire vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 1§ day di khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 vo1 don vi ghi so lwge nam thanh 13p, co cau to chirc, tong s6 can bd, cong chirc

va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién

dau, phuc vu chién d4u; phong, chéng t6i pham; phong, chong bdo lut; phong, chéng chay,

nd; bdo v¢€ tai san cia Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO’
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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QUY TRINH 21

Tiing Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din quén, huyén,
thanh phd Thi Pirc vé khen thwéng cho hj gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thdng 12 ndm 2024

I.THANH PHAN HO SO

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh
dugce dé nghi taing Giay khen cua cap trinh khen

01 Ban chinh

Bao céo thanh tich do gia dinh dwoc dé nghi khen

02 | thuong lam, trong d6 ghi 5 thanh tich dé dé nghi 01 Ban chinh
khen thudng
03 | Bién ban xét khen thudng 01 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cra UBND cap | 20 ngay 1lam viéc ké tir ngay nhan A
A A ~ A A Y ~ Khong
huyén, cap xa duoc ho so day du va hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | (i dung | Tréch Thoi X
cong | 0 . oA . Ho so Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ canhan muc |
- Truomg hop ho so day
B1 Gi(‘;r1 ,hahnh BM 01 dlf va hAQ’p 1?: Lap ‘Giéy
Kidm tra B6 phan chin BM 02 tl?p I?Ahan hqo‘ so va hen
hd so Mot cira BM 03 tra ket qua; trao cho
' nguoi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so

Dién giai

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Hudng dan
nguoi ndp hod so bo
sung, hoan thién hod so
va ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép
nhin ho
SO

B0 phan
Mot cura

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén ho so cho cong
chirc thu ly ho so

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong chue
thu ly ho so

15 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
- Du thao

Quyét
dinh/van
ban tra lot

- Cong chuc thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh ho
SO

+ Pbi véi hd so tham
dinh du diéu kién gial
quyét: tién hanh hoan
thién ho so, 1ap du thao
Quyét dinh va Giay
khen, trinh Lanh dao
UBND xem x¢ét.

+ Pbi voi hd so chua
du diéu kién giai quyét;
tham muu van ban tra
101 néu 6 ly do, trinh
lanh dao UBND xem
x¢t.

B4

Xem xét,
Ky duyét

Lanh dao
UBND

03 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
Giay khen

Quyét
dinh/van

Lanh dao UBND xem
xét hd so, ky duyét
Quyét dinh khen
thudng, Giéy khen hoéc
van ban tra o1
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Bude | (i dung | Tréch Thoi X
cong | .’ on " . Ho so Dién giai
.~_ | cong viec nhi¢m gian
viéc
ban tra 101
Ban hanh | | Két quada | Va0 th thuc fuén cho
< 1 Van thu 01 ngay ~ | s0, déong dau, chuyén
B5 van ban . .A duoc phé A NN
UBND lam viéc Juvét hQ so, tai liéu lién quan
ye dén Bo phan Mot cira
Tra két
qua, luu - Tra két qua cho T6
Be | Moso, | Bophan 1 Theo | pg 2 | chiro/ca nhan,
thong ké Mét ctra | Gidy hen B R .
X - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV.BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hi¢u Tén Van ban
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hi¢u Tén Vin ban
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
4 // T& trinh dé nghi khen thuong
5 Béo cdo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cé
// . NS )
xac nhan cua cap trinh khen thudng
6 /) Bién ban xét khen thuong ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng
cap trinh khen thudéng
7 // Quyét dinh khen thudng
8 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
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VI.CO SO PHAP LY
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2024 cia Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
phd H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phu vé thue hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido,
dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

54 Ghi chu
> 0
TT Tén ho so .
lwgng T.r}rc Trwe tuyén
tiep :
Yan l?an dé ng,h 1 glang qdaf? ngoal , File scan ban chinh
01 dia ban phuﬁ trach, co s& tén giao 01 Ban hodic file c6 chir ky
hoac dia diém hop phap da dang chinh ‘ 6
ky (BM04).
0 Chuong ‘trinh to chuc; ndi dung; 01 Ban Elolgcsggrel Egﬁﬁglﬁh
thanh phan tham du. chinh R Y

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi ndp ho so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND quén, huyén, thanh phd .
ngay nhan du
van ban dé nghi
hop 1€ (tuwong
duwong 19 ngay
lam viéc).

- Nop ho so dén Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua ciia UBND quén, huyén, thanh ph6 Thi Duc
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
cua Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Cong dan, to chire lwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:

Khong
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- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép nhan

va tra két qua.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu chinh

cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Coéng dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oidung | Trach Thoi Bicu, s
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian -
viéc qua
. T chue > an hd
Nop hd so ) CIIe, Theo Muc I Thanh phan ho so theo
ca nhan Muc I.
* Tiép nhin ho so
Thu tuc hanh chinh
truc tiép:
- Coéng chuc tai Bo
phan Mot 7 cra phai
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cua
h6 so; queét (scan) va
luu trir ho so dién tu,
Cong chuc cap nhat vao co s¢ dir
B6 phan licu cua H¢ thong
Kiém trahd | Tiépnhan | 1/2 ngay thong tin giai quyét tha
Bl SO tiép vatrakét | lam viéc Theo Muc tuc hanh chinh Thanh
A 1A \ I,BM 01, X
nhén ho so | qua UBND BM 02 pho;
va chuyén quan, |- Néu hd so day di,
. " BM 03 . . A
hoé so huyén, hop 1€, chuyén vién
thanh pho ti€p nhan l1ap Giay bién
Thu e nhan va hen tra két qua

trao cho nguoi ndp hod
so theo mau BM 01.

- Néu hd so chua day
du, chuyén vién tiép
nhan huéng dan nguoi
ndop ho so bo sung,
hoan thién hé so theo
mau BM 02.

- Trudong hop tir choi
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Bude! Naidung | Trach | Thoi pieu
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

nhan hé so, chuyén
vién tiép nhan néu rd
1y do theo mau BM 03.
* Tiép nhin hé so
Thu tuc hanh chinh
qua dich vu buu
chinh cong ich

- B6 phan Mot cua
thuc hién tiép nhan hd
so tha tuc hanh chinh
do doanh  nghiép
cung ung dich vu buu
chinh cong ich chuyén
dén theo Quyét dinh
s6 45/2016/Qb-TTg .

- Can b0, cong chuec,
tai BO phan Mot ctra
phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du
ciia hd so; quét (scan)
va lwu trit hd so dién
tr, cap nhat vao co s&
dit liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho.

- Thoi diém xac dinh to
chtrc, ca nhan da nop hod
so hop phap, hop 1€ tai
co quan cd tham quyén
duoc tinh ké tir khi
nhan vién buu chinh va
ngudi tiép nhan hd so
tai B& phan Mot cura 1ap
va cung ky Bién ban
giao nhan hd so theo
quy dinh. Truong hop
cO yéu cau bod sung,
hoan thién hd so thi thoi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

diém t6 chirc, ca nhan
bo sung day du ho so
theo yéu cau dugc xéc
dinh 1a thoi diém nop
ho so hop phap, hop 18
(tr truong hop phap
luat c6 quy dinh khac).

- B6 phan Mot cira cé
trach nhiém thong tin
cho t chirc, ca nhan vé
viéc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua,
viéc yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, tir
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

* Tiép nhdn qua Hé
thong thong tin gidi
quyét tha tuc hanh
chinh

Truong hop hdso di
duge nop du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k¥ thuat thi Hé
thong phan hoi tu dong
xac nhan t6 chuc, ca
nhan da gui thanh
cong. Trong vong 04
gio lam viée ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh cong, can bo,
cong churc tai BO phan
Mot cuia hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap Heé thong
va kiém tra hd so dién
tr to chirc, c4 nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
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Bube | Noidung | Trich Thoi Bieu
cong A ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .

b) Trudng hop hd so
day du, chinh x4c theo
quy dinh: tiép nhan hd
so va lap Giay tiép
nhan hd so va hen
ngay trakét qua BM
01, thong bao cho to
chttc, cd nhan thong
qua tai khoan cua tb
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky.

¢) Truomg hop hod so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho to
chttc, cd nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chac, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chic, ca nhan bd
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 BM02).

d) Truong hop tir choi
nhan ho so: thong bao
cho t6 chirc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
tréen Hé théng, cac
kénh thong tin to chic,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ca nhan dang ky va néu
16 1y do tir chdi ho so
theo Phiéu tir chéi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau so
BM 03).

Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé xt 1y, tiép nhan hd
so va chuyén cong
chirc thu ly ho so.

Thoi gian tiép nhan
chinh thtc hoac yéu
cau chinh sira, bo sung
khong muon hon 04
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
the 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Xem x¢ét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Céng churc

thu 1y ho so

Phong Noi
vu

13+1/2
ngay lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:
van ban

chép thuan

hoac Coéng

van huong
dan

Coéng chire thu ly ho so
Phong No6i vu tham
dinh hd so dé xuat két
qua giai quyét:

- Truong hop ho so
dam bao theo quy dinh,
du thao vin ban chap
thuan.

- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao To
trinh kém Cong van
huéng dan cua Uy ban
nhan dan.

B3

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao Uy ban
nhan dan

Lanh dao
Phong Noi
vu

02 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- Du thao
Cong van
hudng dan

Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hod so, ky
To trinh, trinh Lanh
dao UBND  quén,
huyén, thanh phé Thu
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Bude| \sidung | Tréch Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
hoac du | buc xem x¢ét, phé
thao van | duyét két qua: Cong
banchap |van huéng dan hoac
thuan van ban chap thuan.
Lanh dao UBND ,quén,
huyén, thanh ph6é Thu
N - Theo Muc | Pirc xem  xét, phé
Lanh dao I duyét két qua:
UBND Céng van |- Truong hop hd so
. A \ - \Y - :
B4 XeAm xet, quan, 92 neay huéng dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyét huyén, lam viéc e . 1 £ R
\ 4 hodc van | ky van ban chap thuan.
thanh pho bi ' ni . N
Thi Pric an chap | - Truong hop hd so
thuan | khéng dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
Van thu Cong van | Cho s6, vao so, dong
UBND , x X ) 1.
1 A .| hudéng dan | dau, ban hanh van ban
Phat hanh quan, 1/2 ngay Lo A A 1A
B5 L R . . hodc van |va chuyén ho so cho
van ban huyén, lam viéc \ £ A A e A R
. £ ban chap | B0 phan Ti€p nhan va
thanh pho thuan | Tra két qua
Thu Dirc ; qua.
Céng churc
. B0 phan Cong chac B phan
Tra ket Tiép nhan -z R . 1A
) A D Tiép nhan va tra két
qua, luuhd | vatraket |y, , ua thue hién tra két
B6 | so,théng | qua UBND |, = "8 | Kétqua |94 Ve Tien tra ket
n R lam viéc qua cho to chuc, ca
ké va theo quan, N A £
. . nhan; luvu ho so, théng
doi huyén, ké va theo doi
thanh pho '
Thu Buc
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viée
STT | Maihiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
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BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04

Vin ban dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so
ton gido hoac dia diém hop phap da dang ky.

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu | Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 Van bém dé nghj gi:émg dao ngoai dia ban phu trach, co s¢
) ton gido hodc dia di€m hop phap da dang ky.
5 /) Chu’O’nNg trinh t6 chirc cudc 1&; Dy kién thanh phﬁn tham du
’ cudc €.
// Vin ban chap thuan hodc Cong vian hudng dan.
7. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10 thang 7 nam 2024 ciia Bo trudng Bo Noi
vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, ton gido thudc

pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 3220/QD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc tin

ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEPNHANVA
TRA KET QUA
Sé: / TNHS-TKQ ... , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. ....:

Tiép NhAN RO SO CUAL oo

i G L
SO dién thoai: ... Email: ...

NOi dung yeu CAU IAT QUYEE: ... ..oeeeee e

L

F PSSP

S

A

S6 lugng hd s0:................ (bo)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: .............. ngay

Thoi gian nhan h so: ....gio.... phut, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....

Ping ky nhan két qua tai: ..................cooooiiill.

Vao S6 theo ddi ho so, Quyén SO Sothetu...........o..
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHANTIEPNHANVA e
TRA KET QUA
Sé: /HDHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO U 1+ttt
NOi dung yeu CAU Ial QUYET: ... .ooeeeee et
DA Gl oo
SOAEN thoai. ..o, Email:......... .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L e,
D
B e,
RSP UP PSR UPPRRRPRI
Ly 0 o
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VO oo, sO diénthoai ............................ dé duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEPNHANVATRA e
KET QUA
Sé: /TCTNGQHS ... ... , ngay .. . thang ... ... ndm .. ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua .....
Tiép NRAN RO SO CUAL oo

Daa G Lo

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so

nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.o -(1)... .

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hoiic dia diém hop phap da ding ky

Ho va tén nguoi dé NERLL e
Chure vu, phém VL. ettt
Diaban phu trach: ..o
THUOC 10 CTC... 2 oo,
U SO e e e e

Ping ky giang dao ..."

... VOi cac ndi dung sau:

Ly 0 it
TROT ZIAN: L.oooiii e e et
Dia GEM thUC BIBI: .o e,
Hinh thirc t6 chirc: ........oooovvveeeeeeeeeee, e,
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu)

(' Pja danh noi chirc séc, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

2 A A A Lr ~ A -y 4 ) . e .y e e en
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi du kién giang dao ddi voi viée
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giang dao c6 quy mé t6 chirc & nhiéu huyén thudéc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén ddi véi viée giang dao c6 quy md to chirc & mot huyén.

) T4 chac ton giao, to chirc ton giao truc thude hodc t0 chie duoc cr?ip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

) Truc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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QUY TRINH 23
Pé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap

da dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

54 Ghi chu
A 0
TT Tén ho so .
lwong T.r}rc Truc tuyén
tiep ‘
Vin ban dé nghi td churc cudc 7 18 Ban File scan ban
01 |ngoai co s¢ ton gido hodc dia di€m 01 chinh chinh hogc file c6
hop phap da dang ky (BM 04). chir ky s
Chuong trinh to chuc cude 1&; Du Ban Fﬂe sean ban .
02 - - A A 1% 01 , chinh hoac file ¢6
kién thanh phan tham du cudc 1€. chinh 1 A
chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi ndp ho so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cua UBND quén, huyén, thanh
pho Thu Pie.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cuia UBND quén, huyén, thanh phd
Thu Dire théong qua dich vu buu chinh céng
ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Cong dan, to chirc lva chon cach thirc nhéan
két qua sau day:

25 ngay ké tir ngay
nhan du van ban dé
nghi hop 1€ (twong Khong
duong 19 ngay lam
vi€c).
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- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va tra két qua.
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh

cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Céng dich vu

cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Noidung | Trich | Thoi | _ Biéu Didn gidi
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Nop hé so Té, Chl’f’c, Theo Muc I Thanh phan ho so theo
ca nhan Muc I.
* Tiép nhin hd so
Thu tuc hanh chinh
true tiép:
- Cong chuc tai BoO
phan Mot ctra phai xem
xét, kiém tra tinh chinh
xac ddy du cua ho so;
quét (scan) va luu trir
) . ho so dién tir, cap nhat
C,OHgA Q10 vao co so dir liéu cua
" chAu’c BO | hanh Hé théng thong tin giai
Kiém tra | phan Tiép | chinh quyét thu tuc hanh
Bl .?0 Sgi nhkaP va, 172 Theo Muc I, |chinh Thanh phé;
LI | TE SN ngdy | BMOLBM |- Néu hé so day di,
hovdn 1 . lam 02, BM 03 |hop Ig, chuyén vién tiép
SRR e | viee nhin 1ap Gidy bién
théln}}ll‘pfl 5 nhan va hen t‘ra‘i ké;t qui”l
Thi Bic trao cho ngudi ndp ho

so theo mau BM 01.

- Néu ho so chua day
du, chuyén vién tiép
nhan huéng dan nguoi
ndop hd so bo sung,
hoan thién hd so theo
mau BM 02.

- Trudong hop tir chdi
nhan hd so, chuyén
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

vién tiép nhéan néu 1 ly
do theo mau BM 03.

* Tiép nhan hé so
Thua tuc hanh chinh
qua dich vu buu
chinh cong ich

- B6 phan Mot ctra thue
hién tiép nhan ho so
thu tuc hanh chinh do
doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong
ich chuyén dén theo
Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg .

- Can b, cong churec, tai
Bo phan Mot cira phai
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cia
hod so; quét (scan) va
lvu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co sé dir
litcu cua Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho.

- Thoi diém xac dinh to
chuc, ¢4 nhan da nop ho
so hop phap, hop 1€ tai
co quan c¢6 tham quyén
dugc tinh ké tir khi nhan
vién buu chinh va nguoi
tiép nhan ho so tai Bo
phan Mot cua 1ap va
cung ky Bién ban giao
nhan ho so theo quy
dinh. Truong hop cb
yéu cau bo sung, hoan
thién hd so thi thoi diém
t6 chure, ca nhan bo sung
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Bubc | Noidung | Trich | Thoi Bidu .
cong n . n hia ] Aw/K&t qui Dién giai
vide | cOmgviée | nhi¢m gian | maw/Keét qua

day du ho so theo yéu
ciau duoc xac dinh 1a
thoi diém nop ho so hop
phap, hop I¢ (trir trudong
hop phap luat c6 quy
dinh khac).

- BO phan Mot cua co
trach nhiém thong tin
cho t6 chtre, ca nhan vé
viéc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua,
viéc yéu cau bo sung,
hoan thién hd so, tiur
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

* Tiép nhin qua Hé
thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Truong hop hoso di
duge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hoi tu dong
xac nhan to chic, ca
nhan di g thanh
cong. Trong vong 04
gio 1am viée ké tur khi
Hé théng xac nhan g
thanh coéng, can bo,
cong chirc tai B6 phan
Mot ctra hoan thanh cac
viéc sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
ttr to chire, ca nhan gui
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .

b) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh: tiép nhan ho
so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay
trakét qua BM O0l,
thong bao cho to chire,
ca nhan thong qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan trén Hé thong, cac
kénh thong tin to chire,
canhan dang ky.

¢) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan théng
qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan trén HE
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chttc, c4 nhan bd
sung mat 1an dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 BM02).

d) Trudong hop tir chdi
nhan ho so: thong bao
cho t6 chitc, ca nhan
thong qua tai khoan cua
t6 chuc, cad nhan trén
Hé théng, cac kénh
thong tin to chirc, ca
nhan dang ky va néu rod
ly do tir ch6i ho so theo
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu P
cong | .. ‘n . x A - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Keét qua
Phiéu tir choi giai quyét
hd so thu tuc hanh
chinh (Mau s6 BM 03).
Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé xir ly, tiép nhan ho
so va chuyén cong
chirc thu 1y ho so.
Thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 04
gid lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trur
tha 7, chu nhat, ngay
nghi 18.
Cong chue thu 1y ho so
Phong No6i vu tham
dinh hd so dé xuat két
- Theo Muc I | qua giai quyét:
Xem xét, Cong 134 -BMOl |- Truong hop h6‘ SO
tham dinh , - Du thao két | dam bao theo quy dinh,
ho so; dé C},m’ckthu 1/? ua: vin ban |du thao van ban chap
B2 X, 1A ly hoé so ngay qua. A
xuat ket Phong lam chap thugn | thuan. :
qua glal N6i vu viée hoac Céng |- Truwong hop ho so
quyet van huéng | khong dam bao theo
dan quy dinh, du thao To
trinh kém Coéng van
hudng dan cua Uy ban
nhan dan.
- Theo Muc I | Lanh dao Phong Né1 vu
Xgmkxét, -Dythao | xem xét hd so, ky To
lfy ho SO | 1 anh dao O? Cong van trinh, trmhA Lanh dAao
g3 | trinh Lanh Phong Ngay | huéng dan |UBND quéan, huyen,
dao Uy Nobi Vi lam | poge dy thao | thanh phd Thu Die
ban nhan o VIEC | vin ban chdp | xem xét, phé duyét ket
dan qua: Cong vin hudng

thuan

dan hodc van ban chap
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Buoe| \oidung | Trich | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
thuan.
Lanh dao UBND,quén,
huyén, thanh pho Thu
N bure xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc I | két qua:
UBND 02 Cong van Truong hop hd so
. A \ - V = .
B4 XeAm xet, auat, ey huéng dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyet | huyen, ; lam hodc van ban | kv van ban chip thuan
thanh phd | viec | N0acvanban | Ky van b tauan.
Thi Dirc chap thugn |- Truomg hop hd so
khéong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
Van thu A \ 2 ,
UBND 1/2 Congvan | Cho SO, vao 5o, dong
1o n . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh quan, ngay huéng dan . A 1A
B5 - 1 A N . 27, |va chuyén hé so cho
van ban huyén, lam hodcvanban | . . .z Al s
. X . X A B6 phan Ti€p nhan va
thanh pho viéc chap thuan Tra két aua
Thi Dirc ua.
Cong
, chue BO
Tra két | phan Tiép Cong chac Bo phan
qua, luu nhanva |1/2 Tiép nhan va tra két
ho so, | tra két qua | ngay Ao qua thuc hién tra két
B | théngke | UBND |lam Ketaua 1 qua cho 5 chitc, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viée
STT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 Vin ban dé nghi t6 chire cudc 1€ ngoai co sd ton gido
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hodc dia diém hop phap da dang ky.

V.HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 Van ban déq nghi t6 chirc cude 1& ngoai co sd ton giao
) hoac dia di€ém hop phap da dang ky.
Chuong trinh td chirc cudc 1&; Dy kién thanh phﬁn
5. // A 1%
tham du cudc I€.
// Van ban chép thuan hoac Céng van huéng dan.
7. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10 thang 7 nam 2024 ciia Bo trudng Bo Noi
vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 3220/QD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2024 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU PUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHANVATRA e
KET QUA
S6: / TNHS-TKQ . ,ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua ......

Tiép Nhan KO SO CUAL .o

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii
Vao S6 theo ddi hd so, Quyén s&:............cc............. Sdthatu...................
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU PUC Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEPNHANVA
TRA KET QUA
Sé: /HDHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO U 1+ttt
NOi dung yeu CAU Ial QUYET: ... .ooeeeee et
DA Gl oo
SOAEN thoai. ... Email:......... .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L e,
D
B e,
RSP UP PSR UPPRRRPRI
Ly 0 o
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VO oo, sO diénthoai ............................ dé duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU PUC Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEPNHANVA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. .. ... , ngay .. . thang ... ... ndm .. ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua .......
Tiép nhan ho SO CUAT ......oiie e

Daa G Lo

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so

nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.o -(1)... .

PE NGHI

T6 chirc cude 1& ngoai co sé ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky

Tén t6 chirc (chit in hoa): ...........coooiviiiiii i ) e,

U SO e e e e
Pé nghi vé viée t chire cude 18 ...7P... véi cdc ndi dung sau:

I CUOC L& oo e e
NEUOT CHU T .ottt et e e ea e et
Thot gian thuc hI€N: ..o
Dia GEM thUC BIBI: .o e,
NOTAUINE: oottt et ettt et ettt eaees
QULY TNO. oottt et ettt ettt e e b e et e et be e e etre e e e eaae e eens
Hinh thirc t6 Chire: «..ovovoveeeeeeeeeeeeeee, e e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chic cude 18; du kién thanh phﬁn tham du cudc 1é.

T™. TO CHI:J’CG)
(Chir ky, ddu)
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(D Pia danh noi ¢co tru sé cua td chitc ton giao, t0 chuc ton giao truc thude hodc t0 chirc
dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dy kién t6 chirc cudc 18 ddi véi
cude 18 ¢o quy mo to chitc & nhiéu huyén thudc mot tinh hoac & nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén ddi v6i cude 1 c6 quy md to chirc & mot huyén.

)76 chirc ton giao, to chirc ton giao truc thude hodc t0 chic duoc cr?ip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido. Doi voi to chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce, ngudi thay mit to
chirc phai ky tén va dong dau.

@ Tén cudce 18 ngoai co s6 ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

) Truc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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QUY TRINH 24
P& nghi t6 chirc Pai hdi ciia t chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwe thude,

t6 chirc dwoe cip chirng nhan ding ky hoat dong ton giso

c6 dia ban hoat dong 6 mgt huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

; S Ghi chu
TT Tén ho so . .

lwong | Trye tiép Trwe tuyén

1o 4A COA A A 4 File scan ban
01 Vap ?fcm dé nghi vé& vice 10 chire 01 Ban chinh | chinh hoac file

dai ho1 (BM 04) s L1 A

co chir ky so

Chuong trinh @6 ch(rc da1 hoi; Dy File scan ban
02 | kién thanh phan, s6 lugng nguoi 01 Ban chinh | chinh hoac file
tham du co chir ky so

Bao cao tong két hoat dong cia File scan ban
03 2 & at dong 01 Ban chinh | chinh hodc file

t0 chirc 1 A

co chir ky so

Dy thao hién chwong hodc hién File scan ban
04 ' ' 01 Ban chinh | chinh hodc file

chuong stra doi (néu co)

co chir ky so
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi ndp ho so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so truce tiép tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua ciia UBND quén, huyén, thanh phd
Thu Drc.

- Nop ho so d@én Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND quan, huyén, thanh phé Thu
burc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
cua Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chire lwra chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan
va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

25 ngay keé tir ngay
nhan du van ban dé
nghi hop 1€ (twong
duong 19 ngay
lam viéc).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

49| Npidung | Trich | Thoi | Bidu Didn sidi
Viéf cong viéc | nhiém gian | mau/Két qua &
. Tf”\ hi \ A A
Nop hé so ? C lf’C, Theo Muc I Thanh phan ho so theo
ca nhan Muc L.
Kiém ta | CONE 12 * Tiép nhan hé so Thi
B1 hd so chuc By | ngay tuc hanh chinh tryc
tiép nh;in phan Tiép la“lm Theo Muc I, | tiep:
h6 SO Vél l’lhé\l}’l va Vige BM Ol, BM |._ Cél’lg chire tai B6
Chuyén h6 tra két qllél 02, BM 03 phél’l Mét clra phél xem
SO UBND xét, kiém tra tinh chinh
quan, xac day du cua ho so;
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Biéu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
huyén, quét (scan) va luu trir
thanh pho ho so dién tir, cap nhat
Thu e vao c¢o so& dir liéu cua

Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé;

- Néu hé so day du, hop
16, chuyén vién tiép
nhan 1ap Giéy bién
nhan va hen tra két qua
trao cho ngudi nop hd
so theo mau BM 01.

- Néu hd so chua day
da, chuyén vién tiép
nhan huong dan nguol
ndop hd so bo sung,
hoan thién hd so theo
mau BM 02.

- Truong hop tir chdi
nhan hd so, chuyén
vién tiép nhan néu rd ly
do theo mau BM 03.

* Tiép nhan hé so Thi
tuc hanh chinh qua
dich vu buwu chinh
cong ich

- B6 phan Mot ctra thue
hién tiép nhan ho so thu
tuc hanh chinh do
doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong
ich chuyén dén theo
Quyét dinh
s6 45/2016/QD-TTg .

- Can bg, cong chure, tai
B6 phan M6t ctra phai
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia
hd so; quét (scan) va
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

lru trir hd so dién tir,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd.
- Thoi diém xé4c dinh 0
chtrc, c4 nhan d3 nop hd
so hop phap, hop 1¢ tai
co quan c6 tham quyén
duoc tinh ké tir khi nhan
vién buu chinh va nguoi
tiép nhan hd so tai Bo
phan Mot cira 1ap va
cung ky Bién ban giao
nhan hd so theo quy
dinh. Truong hop cé yéu
cau bo sung, hoan thién
hd so thi thoi diém t6
chuc, ca nhan bo sung
day di ho so theo yéu
cau duoc xac dinh la
thoi diém ndp ho so hop
phap, hop 1€ (trr truong
hop phap luat c6 quy
dinh khac).

- B6 phan Mot cira co
trach nhiém thong tin
cho t6 chirc, ca nhan vé
viéc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua,
viéc yéu cau bo sung,
hoan thién ho so, tr
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.

* Tiép nhin qua Hé
thong théng tin gidi
quyét thia tuc hanh
chinh

Truong hop hoso da
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Bube | Noidung | Trach | Thoi Biu P
cong | . ‘n ‘n . x A - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua

duge nop du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hoi tw dong
xac nhan té chuc, ca
nhan da guri thanh cong.
Trong vong 04 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
xac nhan g thanh
cong, can bo, cong
chirc tai BO phan Mdét
ctra hoan thanh cac viéc
sau:

a) Dang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
ttr to chtrc, ca nhan gui
dén. Noi dung kiém tra
duwgc thuc hién theo
quy dinh tar khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP .

b) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh: tiép nhan hd
so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay
trakét qua BM O0l,
thong bao cho to chirc,
cad nhan thong qua tai
khoan cua to chuec, ca
nhan trén Hé théng, cac
kénh thong tin to chue,
canhan dang ky.

¢) Truong hop ho so
chua ddy du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chttc, cd4 nhan thong
qua tai khoan cua to
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

mauw/Két qua

Dién giai

chirc, ca nhan trén HE
théng, cac kénh thong
tin t0 chtc, ca4 nhan
diang ky va hudéng dan
to chitc, ca nhan bd
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu 10 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 BM02).

d) Trudong hop tir choi
nhan hd so: thong bao
cho té6 chuc, ca nhan
thong qua tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan trén
Hé théng, cac kénh
théng tin to chuc, ca
nhan dang ky va néu 1o
1y do tir chdi ho so theo
Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thi tuc hanh
chinh (Mau s6 BM 03).
Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé xu ly, tiép nhan ho
so va chuyén cong chirc
thu 1y ho so.

Thot gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng muon hon 04 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thir
7, chi nhat, ngay nghi
le.

B2

Xem xét,

tham dinh
ho so; dé
xuat két

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

13 +
1/2
ngay
lam

- Theo Muc |
-BM 01

- Du thao két

qua: van ban

Coéng churc thu ly hé so
Phong No61 vu thAm
dinh hd so dé xuat két
qua giai quyét;
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Buoc| Noidung | Trich | Thoi Biéu s
cong | . .. ‘n . x A - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
qua giai No6i vu viée chap thuan |- Truong hop hd so
quyét hodac Céong | dam bao theo quy dinh,
van huéng | du thao vén ban chap
dan thuan.
- Trudng hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, du thao To
trinh  kem Cong van
hudéng dan cua Uy ban
nhan dan.
- Theo Muc I | Lanh dao Phbng No61 vu
. -Dy thao | xem xét ho so, ky To
Xgmkxet, Cong v trinh, trinh Lanh dao
ky ho so 02 ong van
. N Lanh dao . huéne dan | UBND  quan, huyén,
trinh Lanh : ngay g ‘ < A
B3 ; Phong N hodc du thao | thanh phé Thu Duc
dao Uy . lam oac dy thao , A 1A 1A
ban nhan N1 vu vide van ban chap | xem xét, phé duyet két
dan ‘ thuan qua: Cong van hu’é’r}g
dan hoac van ban chap
thuan.
Lanh dao UBND,quén,
huyén, thanh phdé Thu
N bure xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc I | két qua:
UBND 02 Congvan |- Trudong hop ho so
B4 XeAm xet, quan, neay huéng din | dam bao theo quy dinh,
phé duyét | huyén, lam Lo e 1. X A
thanh ph § viee hoac; vian ban | ky van ban chap thl‘lan.
Thu Dtc ' chap thuan - Truwong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, ky Céng vén
huéng dan.
Van thu . 2
n < Cho sb, vao s6, dong
1 UB}\]D 1/2 ang van diu, ban hanh vian ban
Phat hanh quan, ngay hudng dan . A1 A A
B5 L . N - . >, | vachuyén ho so cho B
van ban huyén, lam hogc van ban han Tidp nhan va Tra
thanh phd | viéc | chépthuan [P an 21eP T

Thu e

két qua.
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Buoe| Noidung | Trach | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Cong
, chue BO
Tra két | phan Tiép Coéng chirc BO phan
qua, luu nhanva |1/2 Tiép nhan va tra két
ho so, | tra két qua | ngay Lo qua thyc hién tra két
B | théngke | UBND |lam Ketaua 1 qua cho 6 chirc, ca
va theo quan, viéc nhan; luu hé so, thong
doi huyén, ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viée

STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4. BM 04 | Van ban dé nghi vé viée tb chirc dai hoi.

V. HO SO CAN LUU

STT | Maihiéu | Tén biéu méiu
1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
4. BM 04 Vin ban dé nghi vé viée t6 chirc dai héi.
5 /) Chuqng trinh t& chirc dai ho1; Dy kién thanh phﬁn, sb lwong
’ nguot tham du.
6. // Béo cao tong két hoat dong cua to chirc.
7. // Dy thao hién chuong hodc hién chwong sira d6i (néu co).
8. // Vin ban chap thuan hodc Cong vian hudng dan.
9. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10 thang 7 nam 2024 ciia Bo trudng Bo Noi
vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 3220/QD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vyce tin
ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU PUC Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEPNHANVA
TRA KET QUA
Sé: / TNHS-TKQ ... , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so......
Bo phan Tiép nhan va Trakétqua ...........
Tiép NhAN RO SO CUAL oo
DA Ol o o
SO dién thoai: ... Email: ...
NOi dung yeu CAU IAT QUYEE: ... ..oeeeee e
Thanh phan hd so ndp gom:
L,
D
B
OO RSP PR UPPRRPPPPRN
S6 lugng hd s0:................ (bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: .............. ngay
Thoi gian nhan h so: ....gio.... phut, ngay ... thang ..nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio..., phat, ngdy ... .thang....nam....
Ping ky nhan két qua tai: ..................cooooiiill.
Vao S6 theo ddi ho so, Quyén SO Sothetu...........o..
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic

BO PHANTIEPNHANVA e
TRA KET QUA
Sé: /HDHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO U 1+ttt
NOi dung yeu CAU Ial QUYET: ... .ooeeeee et
DA Gl oo
SOAEN thoai. ... Email:......... .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L e,
D
B e,
RSP UP PSR UPPRRRPRI
Ly 0 o
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VO oo, sO diénthoai ............................ dé duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEPNHANVA e
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. ... , ngay .. .. thang .. ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Trakétqua ..............
Tiép nhan ho SO CUAT ......oiiie e

Daa G Lo

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so

nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.o -(1)... .

PE NGHI

Vé viéc to chue dai hji

Tén t6 chirc (chit in hoa): ..........ooviieieiii e, O e,

U SO e e e e
Pé nghi to chirc dai hi voi cac ndi dung sau:

LY A0 10 CRTCT ..ot
TROT ZIAN: L.oooiii e e et
DHA BTN, oo
TRAND PRANL ..ottt
NOTAUINE: oottt et ettt et ettt eaees

Hinh thirc t6 chirc: ......ocoooovovveeieeeeee. e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chire dai hoi; dy kién thanh phan, sé luong nguoi
tham du; bao cdo tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuwong hodc hién chuong

stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi o ho tén, dau)
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1 . . r 5 5 A e A . s A e A (e A - A ,
() Pia danh noi ¢ tru s& cua té chic ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc to chic

dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi viée to chic dai
hoi cua to chite ton giao, to churc ton giao truc thude, t0 chic duoc cr?ip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
ton gido cr?ip tinh d6i véi viéc tO chic dai hoi cia to chie ton giao, t0 chirc ton giao truc
thudc, t6 chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thuoc mdt tinh; Uy ban nhan dan cr?ip huyén dbi véi viée to chac dai hoi cua to

chtrc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

) T4 chic ton giao, to chirc ton giao truc thude hodc t0 chie duoc cr?ip ching nhan dang ky

hoat dong ton gido.

@ Truc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



