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Boc lap - Tudo - Hanh phic
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|

S6 83 + 84 Ngay 01 thang 02 nim 2025

MUC LUC

Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

27-12-2024- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vue
quan ly nha nude vé hoi, quan 1y nha nude vé quy, thi dua
- khen thudng va linh vuce tin ngudng, ton gido thude tham
quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Pire.

(Pang tir Cong bao s6 77 + 78 dén s6 87 + 88)



Ky bsi: TRUNG TAM CONG BAO
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Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 04-02-2025 11:30:06 +07:00

CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025

(Tiép theo Cong bdo s6 81 + 82)
QUY TRINH 08
Cép gidy phép thanh lip va cong nhin Piéu 1é quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so 50 T.r}rc Tryc tuyen
lwgng tiep
Pon dé nghi thanh 14p quy (BM \ File scan ban chinh
1| on o1 | Ba | poacfile oo chit ky
' chinh ' X
sO
Du thao diéu 18 quy (BM 02, Ban File scan ban chinh
2 | BMO03). 01 ) hodac file ¢o6 chit ky
chinh X
sO
Ban cam két déng gop tai san Ban File scan ban chinh
3 | thanh lap quy ctia cac sang lap vien | 01 chinh hodc file co6 chir ky
(BM 04). sO
Tai liéu chirng minh tai san dong Ban File scan ban chinh
4 | gbp dé€ thanh lap quy. 01 chinh hoac fllescéo chir ky
Vin ban bau cac chie danh sang Ban File scan ban chinh
5 |lap quy (BM 05); van ban xac| 01 ) hodac file ¢o6 chit ky
R . chinh 4
nhan tru so. SO
So yéu ly lich ca nhan (BM 06)
va phiéu ly lich tu phap s6 01 do
co quan ¢6 tham quyén cap cho
cac sang 1ap vién thanh 18p quy
khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so va ho so theo Ban File scan ban chinh
6 | quy dinh tai Diéu 11, bieu 12| 0l . hodc file ¢6 chit ky
9 A o K chinh 7
hoac Di€u 13 Nghi dinh s6 SO
93/2019/ND-CP va khoan 5
biécu 1 Nghi dinh s0
136/2024/ND-CP; truong hop
sang 1ap vién theo quy dinh tai
diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh
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s0 136/2024/ND-CP thi khong
can phiéu ly lich tu phap s6 01.

Ban sao di chuc co chimg thuc;
7 |Hop dong uy quyén co cong
ching (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

60 ngay trr ngay nhan
di hé so theo quy
dinh.

1. Nop ho so: Khong
Cong dan, to chirc dé nghi cap giay phép
thanh 14p va cong nhan Diéu 1& quy ¢6 pham
vi hoat dong trong quan, huyén, thanh phd
Tha P, trong phuwong, xa, thi tran nop ho
SO truc tuyén trén Céng dich vu cong cua
Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, t6 chirc lwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop quy c¢6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phwong,
x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc ne . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl | \60 1o so T6 chire, | Giohanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P Canhan chinh I ho so theo Muc |
Ki,ém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thi
tiép‘ nhan | chuc BQ I tuc hanh chl:nh truc
hoé so phan Tiep tiep hodc tiép nhan
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Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
nhan va ho so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhén Cong chuac B phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan g dn. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Tho1i gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Két
qua

Diéen giai

s0 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir chodi
nhan hd so do khong
co tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi hd so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hd so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tho 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Cong chuc Phong Noi
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia
Phong N1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
N6i vu tham dinh hd
so nhu sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly




CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chuyén nganh.

- Tong hop goép v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao
UBND
quan,
huyén

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay

- Theo
Mucl
- Du thao
To trinh,
Quyét
dinh
- Du thao
Cong van
huéng dan

Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so,
trinh két qua giai
quyét cho Lanh dao
UBND quén, huyén:

- Truong hop ho so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao Coéng van huéng
dan cua Phong Noi vu.
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.

Ban hanh

Cong

0,5 ngay

- To trinh

Thuc hién quy trinh
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Buéc | .. . Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
van ban chic B cua Phong | phat hanh van ban
phan Van No61 vu | dién tu:
thu Phong kemdu |- Treomg hop hd so
Noi vu thao khong dam bao theo
Quyet | quy dinh, phat hanh
dinh Cong van hudng dan
- Cong | cua Phong Noi vu dén
van huéng | cong dan, to chire.
dan - Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, chuyén ho so
dién ttr dén Van phong
UBND guén, huyén,
h6 so gom: To¢ trinh,
du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 O -Th
C,OHgA o Céng chuc Bo phan
chtrc B Muc I g . .
Tiép nhan | phan Vian - To trinh Van thue Van phong
A . . ) . UBND quan, huyén
ho so tu thu Van . cua Phong | ..z A A
. . 0,5 ngay . ti€p nhan ho so,
Phong phong Noi vu, du 2 A A
- ) chuyén chuyén vién
No1 vu UBND thao e s :
quin Quyét thu ly cua Van phong
an, uy A n
huyén dinh UBND quan, huyén
Thém‘ Cong 02 ngay - Theo | Cong chic Van phong
dinh hé chtrc Van Muc I UBND quén‘, huyér}
s0, dé phong - To trinh | tham dinh hé so, dé
xuat két UBND cia Phong | xuat k&t qua giai
qua gjéi quan, No6i vy, du quyét:
quyet huyén thao |- Truong hop hod so
Quyét |dam bao theo quy
dinh dinh, du thao Phicu
trinh kem du thao
Quyét dinh.
- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
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Bude | \sidung | Trich | \poigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND  quan, huyén
xem x¢ét ho so, phé
duyét két qua ga
et
s . - Theo auye . N
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van d ' ha dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 noa -durt Aao dinh, ky T¢ trinh, dyu
UBND | UBND gay dﬁ%%eatn théo Quyét dinh.
quan, quan, i tra b | - Truong hop hé so
huyén huyén khéng dam bao theo
SO . L
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hé so cho
Phbng, Néj vu. Thuc
hién ti€p dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND ‘ Myc |Lanh ~dao  UBND
A A 02 ngay <. | quan, huyén phé duyét
ho so quan, - Quyét oy
R : Quyét dinh.
huyén dinh
}(1:, 6n§ . -1\;[F1?ce? Thuc hién quy trinh
chue 2o " |phat hanh van ban
phan Van - Quyet | dian tir:
Phathanh | thu Van | oo . | dinh/Cong | ~ < N
vin ban phong ,) ngay vin Chulzftn hq so‘fwc'hen t}i
UBND chuyén tra va ket qua giai quye
R ) den BO phan Van thu
quan, Phong . n
huyén Nbi vu Phong Né61 vu.
B4 Ti,é’p nhan Coéng 0,5 ngay - Theo |Cobng chirc B6 phan
két quatir | chirc B Mucl | Van thu Phpng No1 vu
Van phan Van - Quyét ti€p nhan ho so tr Van
phong | thu Phong dinh phong UBND 7 quép,
UBND No1 vu huyén va chuyén dén
quan, Bo6 phé}n Tiép r}hén va
Tra két qua Uy ban
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Bube | \oidung | Trach | [hoiglan| Bieu g s
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua
huyén nhan dan quan, huyén.
Cong
1A chtc Bo
Traket | en Tigp
dita va nhan va . Tra két qua theo giay
thong ké 14 .| 0,5ngay | Kétqua
tra két qua hen.
theo quy UBND
dinh R
quén,
huyén

2. Truong hop quy c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thiu Pirc, trong

phwong thudc thanh phé Tha Pirc

Buéc ne . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl | Nophd so | TOchic, | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phin
‘ Canhan chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
tiép nhan | chic Bo I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hoic tiép nhan
nhan va hé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam bwu chinh cong ich:
Hanh Céng chirc BO phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tdm Hanh
thanh pho chinh cong thanh phé
Thu Birc Thi DPtc huéng dan
cong dan, t6 chirc nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh phd.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét th@ tuc hanh
chinh:
Truong hop hodso da
duoc ndp du cac thanh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Diéen giai

phan va bao dam veé
mat ky thuat thi H¢
théong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua Trung tam
Hanh chinh  cong
thanh phd Thu Dic
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gi dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan thdng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan dy du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua

bo sung, hoan thién hd
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén giai
quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va néu 1d ly
do tir chdi hd so theo
Phiéu tir choéi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phé
Tha Ptc chuyén ho
so dén lanh dao Phong
No6i vu thanh phd Thu
Drtrc.

- Lanh dao Phong No1
vu thanh ph6 Thu Dirc
chuyén hoé so dn
chuyén vién thu ly cia
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong No61
vu thadm dinh hé so dé
xuat két qua giai
quyét:
1) Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van hudéng dan cia
Phong Né1 vu.
2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, cong chitc Phong
No6i vu tham dinh hé
so nhur sau:
- Lay vy kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.
- Tong hop gop v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.
- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va téng hop gop
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop hod
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
so khong dam bio
theo quy dinh, du thao
Cong van hudng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cua
UBND thanh ph6 Thu
Drtrc.

Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so,
trinh  két qua giai
quyét cho Lanh dao
_Theo | UBND thanh phé Thu
, Muc I Duec: ‘ .
Xgmkxet, _Duthao | "l:ruong ho’pq ho so
ky hoé so To trinh khéng dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao Quyét " |quy dinh, phé duyét
dao Phong 2,5 ngay dinh Phiéu trinh kém du
UBND No61 vu " ., | thao Cong van huong
thanh phé 'Pu thafo dan cia Phong Noi
Thu Durc Congvan |
hudéng dan . R
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, dy thao Quyét
dinh.
- To trinh | Thuwe hién quy trinh
cua Phong phat hanh van ban
Cong NoO1 vu dién tu:
Ban hanh Ch}i’ ¢ B? \ kémﬁ dw - 1:ru’O’ng ho’pq ho so
vinban | Phan Van | 0.5 ngay thao khong dam bao theo
thu Phong Quyét | quy dinh, phat hanh
No1 vu dinh | Cong vian huéng dan
- Cong | cua Phong Noi vu dén
vin huéng | cong dan, t6 chirc.
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Bubc | \oidung | Trach | LDh0igian Biéu g
cong chng vide nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
dan - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hd so
dién t¢ dén Van
phong UBND thanh
phé Thu Puc, ho so
gom: To trinh, du
thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND thanh
phd Thu Dc,
B3 Cong -Theo |Coéng chic Bo phan
chirc B6 Mucl | Van the Van phong
Tiép nhan | phan Van - T& trinh | UBND thanh phé Thu
ho so tir thu Van 0.5 nos cia Phong | Dirc }iép nhan hé so,
phong No1 | phong > NEAY Noi vy, du | chuyén chuyén vién
vu UBND thao thu ly cia Van phong
thanh pho Quyét | UBND thanh ph6 Thu
Thu Puc dinh buc.
Cong chirc Van phong
UBND thanh ph6 Thu
DBirc tham dinh hd so,
dé xuat két qua giai
-Theo | quyét:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh hd | chirc Van -To trinh | dam  bao theo quy
S0, dé phong 02 ned ctua Phong | dinh, duy thao Phiéu
xudtkét | UBND 88 | Noi vu, dy | trinh  kém du  thdo
qua gidi | thanh phd thao Quyét dinh.
quyét Thu Die Quyét |- Truong hop hd so
dinh | khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vin
ban chuyén tra ho so
cho Phong N1 vu.
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong | o ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
vige VI - viée) qua
Lanh dao Van phbng
UBND thanh pho Thu
bPiac xem X,ét ho so,
phé duyét ket qua giai
Theo quyet:
Duyét hd | Lanh dao Muc] |- Truong hop ho so
so trinh Van d ' ha dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 1 -dyt Aao dinh, ky T¢ trinh, dw
UBND | UBND B LW thao Quyét dinh.
thanh phé | thanh phé S s |- Truong hop hd so
" TN TV Vv ’
Thu DPuc Thu DPuc khéng dém béo theo
SO : I
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Ph‘ong, Néj vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND ‘ Mycl |Lanh dao  UBND
A hanh ohé 02 ngay .. | thanh phé Thu bDirc
ho so thanh pho - Quyet phé duyét Quyét dinh
Thu Buc dinh ) T
Cong - Theo A .
e Thuc hién quy trinh
ChF ¢ BP Ml.lﬂ phat hanh van ban
phan Van - Quyet | dian tur
Phat hanh | thu Van . i 5 PR ,
vanban | phong | 03 nedy LR | Chuyén hd so dién 1
UBND chuyén tra va ketA qua glalvquyet
the 4 ) dén BO phan Van thu
anh phé Phong Phone Noi
Thi Duc N6i vu ong ot vil.

B4 Céng chirc BO phan
Tip nhan Vg“m thu Phbng NoO1 vu
kétp D con tiép nhan ho so tir

\?én chirc ]%6 -Theo | Van phong - UBND
. s . Mucl | thanh pho Tha Duc va
phong phan Van | 0,5 ngay B chuvén dén Bb ohan
UBND | thu Phong -Quyet | chuyen den B0 phal
thanh ohé | N6i vu dinh Tiép nhan va Tra két
Thi ffl’rc T qua Trung tam Ha‘mh
chinh cong thanh phd

Thu Brec.
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Buéc | .. i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Cong
chue BO
phan Tiep
Tra ket nhan va
quava | tra két qua T £
thong ké | Trung tam | 0,5 ngay | K&t qua Tra ket qua theo gidy
X hen.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 | Don d nghi thanh 1ap quy.
, | BMO2, Diéu 1¢ quy.
BM 03
BM 04 | Ban cam két dong gop tai san thanh 14p quy ctia cac sang lap vién.
4. BM 05 | Vin ban bau cac chirc danh sang lap quy.
BM 06 | So yéu ly lich c4 nhan.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOl | Pon d nghi thanh 1ap quy.

5 BM 02, |Diéulé quy.

’ BM 03
BM 04 | Ban cam két dong gop tai san thanh 14p quy ctia cac sang lap vién.

4. // Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy.

s, BM 05 ;gan ban bau cac chirc danh sang 1ap quy; van ban xac nhan tru
So yé}l ly lich ca nhén va phiéu ly lich tu phap s6 01 do co quan

6. BM06 |6 tham quyen cap cho cac sang 1ap vién thanh 1ap quy khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho6 so va ho so theo quy dinh tai
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biéu 11, Diéu 12 hoic Diéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; truong hop
sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh )
136/2024/ND-CP thi khong can phiéu ly lich tw phap s6 01.

//

Ban sao di chiic ¢6 chimg thue; Hop dong ty quyén ¢ cong chimg
(n€u c0).

//

Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Dure.

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to

chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira

dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo

No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh 1ap va céng nhan Diéu 1& Quy ....\...
Kinh giri: ...°...
Ban sang 14p Quy ..."... tran trong dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh

1ap va cong nhan Diéu 1é Quy 1. nhu sau:
1. Sw cin thiét va co sé phap 1y thanh lap Quy
a) Su can thiét

Thong tin khi can lién hé (truong hop ngudi duge Trudng ban sang 1ap ty quyén thi co gidy
iy quyén kém theo):
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HO VA €I, oo e

Pé nghi...>...xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh lap va céng nhan
Piéu 1é Quy...".../.

S ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhén: TM. BAN SANG LAP TRUONG BAN
- Nhu trén; (Chir ky)
-Luu: ......... Ho va tén

Ghi chii:

! Tén quy du kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nude ngoai va tén viét tit (néu co).

% Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tat thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich cta quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cta cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.

* Chu truong cia Pang; chinh sach, phap luét ciia Nha nudc lién quan truc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.

> Tai san d6ng gop thanh 14p qui bao gdm tién ddng Viét Nam va tai san quy doi ra tién
dong Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP .

° Dy kién phuong hudng hoat dong cta quy: to chirc b may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo tirmg nim va trong giai doan 5 nam dau cia quy; xay dung, ban hanh cac
vin ban trién khai thuc hién diéu 18 quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP (riéng vin ban
xac nhan tru so cia qui gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy
dinh cia phéap luét).

® Dia danh.
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BM 02

M4u 1.2 - Piéu 18 miu cia quy xi hdi(*)

vl CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO) ..voeeeeeeeeeeeeeee e, ;

2. Biéu tuong (1020) ctia QU (NEU CO).......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau ddy goi tit 1a Qu¥) 1a Quy x4 hoi hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuén,
nham muc dich .. 3. ..

Piéu 3. Nguyén tiic td chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap Iy

1. Qu§ duoc hinh thanh tir tai san d6ng gop ban dau cia cac sang 14p vién va ting trudng tai
san quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muyc dich
cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéc cia ...*...vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap

luat.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. St dung tai san ctia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du an phu
hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi t6n
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiep nhan tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan va t6n chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong I1I
TO CHUC, HOAT PONG

Pieu 7. Co cau to chure

1. Hoi déng quéan 1y Quy.
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2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Chu tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tritu ... déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢d) dbi v6i Chu tich, Pho Chi tich,
thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, ngudi phu trach ké toan Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Qu§ theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan

biéu 1€ Quy vdi co quan nha nudc cd tham quyén;
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k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quéan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan

ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;



CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025 25

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va biéu 1¢
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhéanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
vin phong dai dién ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac véi tru s¢ chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 13p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuwong 1V
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQONG
VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai tre

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro ¢6 diéu kién kiém tra, giam sat. D6i véi khoan tai trg ¢6 myc dich, myc tiéu phai

thue hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.

3. Viéc déng gop hd tro khic phuc kho khan khi xdy ra thién tai, héa hoan, sy ¢6 nghiém
trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan Iy Quy quyét
dinh déng gop theo hudng dan caa Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, céng strc ciia ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua
st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:
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a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh caa phap

luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh dbi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hep nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi c6 théi han
hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.
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2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 25. Pinh chi c6 thdi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP .

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hoic duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc c6 tham

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thiec, thi tuc, thAm quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, tham quyén trinh tur xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira dbi, b6 sung Diéu 18

Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua



CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025 29

va phai duoc ..."... quyét dinh cong nhan.
Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Diéu 16 Quy ..%...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ..."...
cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 03

M4u 1.3 - Diéu 1¢ miu ciia quy tir thién(*)

SR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu tuwgng, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUAGC NZOAT (NEU CO): oo ;

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quf) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuén,
y y g

nham muc dich .. 3. ..
Piéu 3. Nguyén tic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy dugc hinh thanh tir nguodn tai san déng gép ban dau cua cac sang 1ap vién va ting
tredng tai san cua Quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cia cac td chire, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéce cua ...*... vé nganh, linh vic Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, co con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Pieu S. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du

an phu hop véi1 ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi t6n
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac t6 chic, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, tang hoac bﬁng
cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cir quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich ciia Quy dé
quy dinh cu thé, phu hop)

Chuong I1I
TO CHUC, HOAT PONG

Pieu 7. Co cau to chure

1. Hoi déng quéan 1y Quy.
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2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

3. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi d(}ing quan ly Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Cha tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tri tur .. .déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly qu§, Giam ddc, nguoi phu trach ké toan Quy va ngudi 1am viée
tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hing nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan

biéu 1€ Quy vdi co quan nha nudc cd tham quyén;
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k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hdi dong quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan

ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;
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¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Piéu 18 Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Diéu 10. Phé Chii tich Hpi ddng quan ly Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
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van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 13p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cr?ip tinh no1 Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro c¢6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chtrc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khin chi thuc hién khi xay ra thién
tai, hoa hoan, su cd nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quan ly Quy quyét dinh t6 chic van dong dong goép va thuc hién hd tro theo hudng
dan cua Uy ban Trung wong Mit tran To quéc Viét Nam hoac Hoi Chit thap d6 Viét Nam.

4. Péi voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro khan
cap thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Di véi nhitng khoan
tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic vian déng quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc

dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua



36 CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025

st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap

luat.

Piéu 18. Pbi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro°
(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh di tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quan 1y tai chinh, tai sin ciia Qu§y

(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san ctia Quy Kkhi hop nhit, sap nhap, chia, tach, dinh chi c¢6 théi han
hoat dong va giai thé Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tach, dbi tén Quy
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1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luit khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
50 93/2019/ND-CP .

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb

93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc c6 tham

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc tham quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh ty xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
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Diéu 29. Sira ddi, bd sung Diéu 18

Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua
va phai duogc ..."... quyét dinh c6ng nhan mdi ¢ hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 1& Quy..>... ¢6 .... Chuong, ... Piu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc ... ...
cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

CAM KET
Tai san déng gop thanh lap Quy ..."...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;
Ban Sang 1ap Quy ..."... cam két s6 tién va tai san dwoc quy ddi ra tién dong Viét Nam dong
g6p thanh lap Quy:

1. Tong gia trisd tién va taisan 1a: ... dong (bang chit:

........................................................ ), cu thé nhu sau:

2. Tién mit du kién chuyén vio tai khoan cia Quy sau khi thanh lap

SO I .o dong (bang chit:

Ban Sang 1ap Quy cam két sd tién va tai san dong gop thanh 1ap Quf thude quyén so hiru
hop phap caa ... ..., khong c6 tranh chap va viéc cam két nay 13 hoan toan ty nguyén.
Chung tdi xin chiu trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cam két ciia Ban Sang 1ap. Toan
b6 tai san nay s& duoc chuyén quyén sé hiru cho Quy ..."... ngay sau khi c6 Quyét dinh cép
Gidy phép thanh 14p va cong nhan Piéu 16 Quy theo quy dinh cta phap luat./.

CAC THANH VIEN BAN SANG 7. ngay . thang .. nam 20 ..
LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)

Ho va tén Ho va tén
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Ghi chu:

' Tén quy du kién thanh 1ap.

> Néu cu thé sb tién hodc tai san quy ddi ra tién cua ting sang 14p vién cam két déng gop
thanh 1ap quy (trong d6 s6 tién dong Viét Nam dam bao tdi thieu 50% tong gia tri tai san
dong goép thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP).

3 Cac sang lap vién thanh 1ap quy hodc cong dan, to chirc nudc ngoai gop tai san voi cong
dan t6 chirc Viét Nam dé thanh lap quy.

* Dia danh.

* Kém theo cac van ban chirg minh tai san déng gép thanh 1ap quy: gidy to xac nhan quyén
s& hitu tai san déng gop cua sang 1ap vién, ban xac minh sb du tai khoan ngan hang cia sang

1ap vién tai thoi diém gui hd so thanh 1ap quy (trong truong hop déng gop bang tién mit).



CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025 41

BM 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

Béu cic chirc danh Ban sdng lap Quy

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé to chirc, hoat dong ctia qui x4 hoi, quy tir thién; ching ti tién hanh t6 chic hop bau cac

chirc danh Ban sang 14p Quy..." ..., cu thé nhu sau:

Thoi gian bat AU ...,

Thu ky (nguoi ghibi€énban): ...

Noi dung (ghi theo dién bién cua cudc hop)

2
Cubc hop két thuc vao.....gid ..., ngay .....thang ....nam ..../.
THU KY CHU TOA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

........... 5

- Luu: VT, HO so.

Ghi chii:
' Tén quy du kién dé nghi thanh 14ap.

% Néu cu thé tién trinh bau cac chirc danh Trudng ban, Pho trudng ban va uy vién cta Ban

sang lap quy (hinh thire biéu quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang lap quy.
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BM 06
SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
2) Tén goi khac:
smhman | R R e
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: ......... thang....nam......... , G161 tinh (nam,
n)...oooovennne.
4)Noisinh: Xa.................. ,Huyén.................. ,
Tinh................
5)Quéquan: Xa.................. ,Huyén.................. ,
Tinh...................
6)Dantoc: ... L, D) TON A0 L.
) NOTthUONE tIT: ... e e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
Q) NOT O RICN NAY: ...
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) NhE NGHIEP CONG tAC: .. o..e oot
11) Ngay tuyén dung: ..../..../..... Co quan tuyén dung: .........................ccociiiiiiiii..
12) Chtrc vu (chitc danh) hién tai: .................. Ngay thang nam b6 nhiém: ................
(vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:
14) Ngach ¢ong chirc (vién chirc) néu co:... Ngay thang nim bo nhiém ngach:. .., M4 ngach:
Bac luong:..., Hé sb:....., Ngay huéng: .../.../...., Phu cap chitc vu:..., Phu cip khac:
15.1-Trinh d¢ giao duc phd thong (d4 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ......................

15.2-Trinh d6 chuyén mén cao nht:

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cap; chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tr1:

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)
15.4-Quan ly nha nudc:



CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025 43

(Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

R N T 1 1o S
(Tén ngoai ngit + Trinh d0 A, B, C, D,...)

L5.6-T a0 M OC: o
(Trinh d A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh thitc:..../..../..........

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X3 hdi: ...,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong t6 chic d6)

18) Ngay nhap ngti: .../...../...... , Ngay xuat ngii: .../.....[...... , Quan ham cao nhat: .........
19) Danh hi¢u dugc phong ting cao NRAL

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu th,....)

20) SO IONE CONE TAC: ...\ttt e e e

21) Khen thuéng: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22)KY Tuat: oo

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: .............. , Chiéu cao: ..... , Can nang: .... kg, Nhom mau: ......

24) La thuong binh hang: La con gia dinh chinhsach: .......................................

ol (Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam
Dioxin)

25) S6 CMND hodc s6 Can cudce cong dan hodc s Can cude: .............. Ngay cap:....

[ooido...

26) S6 s6 BHXH (néu co): ..............

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tu thang, | Hinh Vin bang,
nam- dén | thirc dao |ching chi, trinh
thang, nam tao do gi

Chuyén nganh dio tao, boi

Tén trudong dudng
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Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai che, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctt nhan, Ky su...

28) Tom tat qua trinh cong tac

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
Tu thang, nam  chire xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
den thang, nam nghiép vu,...

29) Bic diém lich sir ban than:

- Khai 1&: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim ndo, ¢ dau), di khai bao
cho ai, nhitng van d¢ gi ? Ban than ¢ lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia

di€ém, churc danh, chuc vy, thoi gian lam viée...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ trong nudc (lam

gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac td chire chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc ngoai (lam

gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N
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30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac to chirc chinh tr1 - xa ho1 ... ?

Ho va tén

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
vién cac to chire chinh tr1 - xa hoi ... ?

Ho va tén

31) Dién bién qua trinh lrong cua c4 nhan (néu co)
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Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s0 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai

Ngay....thdng...ndam ... ...
Ngudi khai
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day 1a dang su
that, néu c6 diéu gi khong dang t6i xin chiu trach
nhiém trude phap luit vé 1i khai ciia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 09
Cong nhin quy da diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién Hji dong quin ly
quy; cong nhan thay di, bo sung thanh vién Hgi dong quan ly quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

1. Ho so' dé nghi cong nhin quy du diéu kién hoat dong va cong nhin thanh
vién Hji dong quin 1y quy:

S6 Truc Truc tuyén

STT Tén hd so Iy,
luwgng tiep

Tai li€u chimg minh viéc hoan
tat cac thu tuc cong bo vé vige : ,
, File scan ban
thanh 1ap quy va chuyen tlen Vao Ban ) - e
tai khoan quy, chuyén quyén so 01 chinh chinh hodc file c6
’ chir ky s6

hiru tai san doéng goép thanh 1ap
quy.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai
lién hé, so yéu ly lich ca nhan
(BM 01) va phiéu 1y lich tu phap
s6 01 do co quan co6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi dong
quan ly quy khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop hod so; Truong
hop can bo, cong chirc, vién chirc
tham gia Hoi ddng quan ly quy,
ngudi da nghi huu duoc cap co Ban File scan ban
2 | tham quyen theo quy dinh vé 01 chinh chinh hodgc file c6
phén cap quan ly can bo dong y chir ky s6
gid1 thiéu bau Chu tich Hoi dong
quan ly quy thi khong can phiéu
ly lich tu phap s6 01; Doi véi
thanh vién Hoi déng quan 1y quy
la nguol nudc ngoai phai cung
cap so yéu 1y lich c¢6 xac nhan
ciia co quan c¢6 tham quyén cia
nude ngudi d6 mang quoc tich,
da duoc dich thuat va hop phap
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hoéa lanh su.
Van ban lién quan dén viéc bau Ban File scan ban
3 thanh vién va cac churc danh Hoi 01 , chinh hoac file ¢6
A . 1w chinh 1, A
dong quan ly quy. chir ky s6

2. Ho so' dé nghi cong nhin thay déi, bé sung thanh vién Hgi dong quan Iy
quy hoic cong nhian Hji ddng quin ly quy nhiém ky tiép theo:

S6 Truc Trwe tuyén

STT Tén ho so £
lwgng tiep

Vin ban néu 16 1y do thay doi,

bo sung thanh vién Hoi dong Ban File scan ban chinh
1 | quan ly quy hoac cong nhan H61| 01 ) hoac file ¢6 chir ky
A A 2 chinh X
dong quan ly quy nhiém ky tiép sO
theo.

Danh sach, dia chi, s6 dién
thoai lién hé, so yéu 1y lich ca
nhan (BM 01) va phiéu ly lich
tw phap s6 01 do co quan c6
tham quyén cédp cho cac thanh
vien Hoi dong quan ly quy
khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so. Truong hop
can bo, céng churc, vién chuc
tham gia Hoi dong quan 1y quy,

ngudi da nghi huu duge cap cd Ban File scan ban chinh

2 | tham quyén theo quy dinh v€| 01 ) hoac file ¢6 chir ky
~ A 2 4 r A A 4 Chlnh A
phan cap quan ly can by dong y sO

gioi thiéu bau Chu tich Hoi
ddng quan ly quy thi khong can
phiéu ly lich tu phap s6 01. Déi
voi thanh vién Hoi dong quan
ly qu¥ 1a nguo1 nude ngoai phai
cung cap so yéu ly lich co xac
nhan cia co quan cé tham
quyén ciia nude nguodi d6 mang
quéc tich, da duoc dich thuat va
hop phap hoa lanh su.

Van ban bau thanh vién Hoi . .
A 1 1o 1A \ File scan ban chinh
dong quan ly quy; van ban bau Ban

chite danh Chi tich, Phé Chi| °' | chinh | M3 fﬂes‘éo chir ky

tich Hoi dong quan ly quy.
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Truong hop cong nhan Ho6i
dong quan ly qu§ nhiém ky tiép
theo: van ban cua Ban sang 1ap
quy dé cu Hoi dong quan ly
quy, treong hop sang 1ap vién
khong @& ctr thi ¢6 vin ban cia
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
trude bau ra Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo; bao cdo
téng két nhiém ky to chuc, hoat
dong cua quy; bao cao vé tinh
hinh quan ly, st dung tai san,
tai chinh cua quy trong nhiém
ky va bao cao kiém toan (néu
co) vé tinh hinh quan ly, s
dung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém ky theo quy dinh
phap luat.

Ban
chinh

File scan ban chinh
01 hoac file qé chir ky
sO

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chirc @& nghi cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hé1
dong quan 1y quy; cong nhan thay doi, bd
sung thanh vién Hoi dong quan ly quy doi
voi quy ¢6 pham vi hoat dong trong quan,
huyén, thanh phé Tha Puc, trong phuong,
x4, thi tran nop ho so truc tuyén trén Céng
dich vu cong cua Thanh phé:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chirc lwa chon cach thic nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich

60 ngay trr ngay nhan
di hé so theo quy
dinh.

Khong
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vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. Truong hop quy c6 pham vi hoat dong trong quin, huyén, trong

phwong, x4, thi tran thugc quin, huyén

Buéc ne . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ X s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl N6o hd o | TOchie, | Giorhanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P Canhan chinh I ho6 so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hd so tha
tiép nhan | chue BO I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiep nhan
nhan ya‘l ho so thu tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chirc BO phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu cong Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duge nop du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k¥ thuat thi Hé
thong phan hdi tu dong
xac nhan td chirc, ca
nhan di g1 thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh céng, cong chirc
Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Dang nhap Hé thong
va kiém tra ho so dién
ttr to chire, ca nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho to
chttc, ¢4 nhan théng
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin to chirc, ca nhan
dang ky va huéng dan
td chirc, c4 nhan bd
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu rd ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
¢) Trudong hop tir choi
nhan hd so do khong
co tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t0 chirc, ca nhan
dang ky va néu 10 ly
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

do tir chdi ho so theo
Phiéu tor choi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh keém theo
Thoéng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Coéng chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén ho
so dén 1anh dao Phong
No6i vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thurc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
the 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Coéng chirc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huéng dan cua Phong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

NoO1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, céng chirc Phong
No6i vu tham dinh ho so
nhu sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop y
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Trudomg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao To¢ trinh,
Quyét dinh cia UBND
quan, huyén.
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Budc | \aidung | Trich | LhOigian Biéu s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so, trinh
két qua giai quyét cho
- Theo Lanh dao UBND quan,
Muc I huyén:
Xem x&t, ) . |- Truong hop hé so
ky ho so T?ir?riio khong dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao Quyét " |quy dinh, phé duyét
dao Phong 2,5 ngay dinh Phiéu trinh kém du
UBND No61 vu " . |thao Coéng van huoéng
quan, Ejgrllr ﬂéglol dan cua Phong Noi vu.
huyén hué’ngg dan | - qTru’(‘)’nqg hop h6 so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, dy thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban dién
tur:
- Truong hop hd so
- To trinh | khong dam bao theo
cia Phong | quy dinh, phat hanh
Cong N@iVl.l Cong van huong dan
chite Bo keH{ duv | cua Phong Noi vu den
Ban hanh AN, : thao cong dan, to chirc.
van ban phan Van | 0,5 ngay Quyét Tre o ha
thu Phong dinh 'd reong hop ho- so
N6i vu i am bao qtheo _quy
-Coéng | dinh, chuyén ho so
van huéng | dién tir dén Van phong
dan UBND quan, huyén,
hd so gém: To trinh,
duv thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 Tiép nhan Cong 0,5 ngay - Theo |Cong chitc B phan
hosote | chirc Bo Mucl |Van thu Vin phong
Phong phan Van -T& trinh | UBND  quan, huyén
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Buéc | o n. i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ X s
cong con s vige nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
No61 vu thu Van ciia Phong [tiép nhan ho  so,
phong Noi vu, du | chuyén chuyén vién
UBND thao thu ly cua Van phong
quan, Quyét | UBND quan, huyén
huyén dinh
Coéng chuc Van phong
UBND quan, huyén
thAm dinh hd so, dé
xuat két qua giai
-Theo |quyét:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh hd | chtrc Van -To trinh | dam bao theo quy
S0, dé phong 02 ned cua Phong | dinh, du thao Phiéu
xudtkét | UBND 89 | Noi vy, dy | trinh  kém du  thdo
qua giai quan, thao Quyét dinh.
quyet huyén Quyét |- Truong hop hd so
dinh | khong dam bao theo
quy dinh, du thao Phiéu
trinh kém vin ban
chuyén tra hd so cho
Phong N1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND quan, huyén
xem xét hd so, phé
duy@t két qua giai
. - Theo quyet .
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hé so
so trinh Van " . |dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 N3 -du tliao dinh, ky T¢ trinh, du
UBND | UBND ngay d.Qh‘jée} théo Quyét dinh.
quén, quén, i tra b |- Truong hop hd so
huyén huyén SO khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phong No61 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
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Bube | \oidung | Trach | [hoigan | Bieu .
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘A cong viec nhiém Sn N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao - Theo
, A ND Lanh dao UBND quan
M I C R
Ky fl uyet UBA 02 ngay He <. | huyén phé duyét Quyét
ho so quan, - Quyet dinh
huyén dinh S
}(1:, 6n§ . -1\;[fhe? Thuc hién quy trinh
c F c ? ue .| phat hanh van ban dién
phan Van - Quyet | -
Phat hanh | thu Van .| dinh/Cong | ~ 4« o, x A
vinbin | phong | 02 MER | gy ChuvEn o 50 G
UBND én tra | .
. chuyén fra | 44 'Bs phan Van thu
qudn, Phong Phong Noi vu
huyén Noi vu o
B4 4 R Coéng chirc BO phan
Eéfp n:f; Con Van thu Phong Noi vu
\5111 he ]%A - Theo | tiép nhan ho so tr Vian
an cae Bo ‘ Mucl |phong UBND quén,
phong phan Van | 0,5 ngay Quyét |huyén va ch & dé
. - Quyét uyén va chuyén dén
UBND | thu Phong dinh | B6 phan Tiép nhan va
uan No6i vu n > PIg b o
}? ‘éI)l o Tra két qua Uy ban
s nhan dan quan, huyén.
Cong
Trakét | ChucBO
UA Vi phan Tiep , N
€ ~ | nhanva . X Tra két qua theo giay
thong ké 14 .| 0,5ngay | Kétqua h
theo quy tra két qua en.
; UBND
dinh R
quén,
huyén

2. Truong hop quy c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thiu Pirc, trong
phwong thudc thanh phé Tha Dirc

Buéc | | .. . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ X s
cong A e o (ngay lam | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém Sn N
viéc : : vi€c) qua
Bl NoD hd so T6 chirc, Gio hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phﬁn
P Ca nhan chinh I ho so theo Muc |
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Buéc | \ n. . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ X s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Kiém tra, | Cong chtic | 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hd so thu
tiép nhan | BO phan I tuc hanh chinh truc
ho so Tiép nhan ti§p hoic tiép nhan
va Tra két ho so thu tuc hanh
Trung tam chinh qua dich vu
Hanh chinh bwu chinh cong ich:
cong thanh Cong chic BO phan
pho Thu Tiép nhan va Tra két
Duc

qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phd
Tha Puc huéng dan
cong dan, to chirc nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh pho.
Tiép nhin qua H@
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hoso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi HE
thong phan hdi ty dong
xac nhan td chirc, ca
nhan da g thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé thong xac nhan g
thanh céng, cong chuc
Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung tAm
Hanh chinh c¢6ng thanh
ph6 Thi DPuc hoan
thanh cac viéc sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra ho so dién
tr to chire, ca nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
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Bube | \oidung | Trach | \n0iglan)  Bieu P
cong NI A (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua

quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Trudong hop hod so
chwua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtic, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chuc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t0 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chirc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu ro ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

¢) Trudong hop tir choi
nhan hd so do khéng
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chuc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t0 chic, ca nhan
dang ky va néu 16 ly
do tir chdi hd so theo
Phiéu tr choi giai
quyét hé so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh keém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budce sau:

- Coéng chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phd
Thu Ptrc chuyén ho so
dén lanh dao Phong
N6i vu thanh phd Thu
Drtrc.

- Lanh dao Phong Noi
vu thanh ph6 Thu Puc
chuyén hoé so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tha 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Céng churc
Phong Noi
vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Cong chic Phong Noi
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truomg hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, dy thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huéng dan cua Phong
No1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theo quy dinh,
cong chuc Phong Noi
vy tham dinh ho so nhu
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

sau:
- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gdp ¥ cia
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop y
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao To¢ trinh,
Quyét dinh cua UBND
thanh pho Thu Puec.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao
UBND
thanh pho
Thu Buc

Lanh dao
Phong Noi
vu

2,5 ngay

- Theo
Mucl
- Du thao
To trinh,
Quyét
dinh
- Du thao
Cong van
huéng dan

Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hod so, trinh
két qua giai quyét cho
Lanh dao UBND thanh
phé Thu Durc:

- Trudong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém duw
thao Coéng van hudng
dan ciia Phong Noi vu.
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
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Buéc | \ n. . Théigian | Biéu
A NOi dung Trach < s x A X o
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
trinh kem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban dién
tur:
- Truong hop hd so
- T& trinh khéng‘dém béle theo
, . quy dinh, phat hanh
cua Phong | 17 3 . X
N6i Céng van hudng dan
. , 01 vu , . N £
Céng churc kem de | €ua Phong No61 vu dén
. Bo phan . cong dan, to chirc.
Ban hanh Van th 0.5 1o thaq : R
vin ban an thu ,0 Ngay Quyét |- Truong hop ho so
Phong No1 dinh |[dam bao theo quy
vu - Cong d@r}h, qchllyénv ho SO
van huéng dién tor den Van phong
4 UBND thanh pho Thu
an , A A \
buc, ho so gom: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chﬁ, tich
UBND thanh phé Thu
Drtrc.
B3 Cone chitc -Theo |Céng chirc BO phén
, Bag han MucT | Van thu Van phong
Tiép nhan Vérlf e ~Té trinh | UBND thanh phé Thu
ho so tu - . . cua Phong | Drc tiép nhan hoé so,
. ~. | Van phong | 0,5 ngay < A A A
phong No1 UBND No6i vu, du | chuyén chuyén vién
vu thanh phé thao thu ly cia Van phong
Thil Dite quét UBND thanh pho Thu
dinh Prrc.
Thém‘ Coéng chtc | 02 ngay - Theo | Cong chuc Van phong
dinh hé | Van phong MucI | UBND thanh phé Thu
s0, dé UBND - T& trinh | Pue tham dinh hé so,
xuat ket | thanh pho ciia Phong | d€ xuat ket qua giai
qua giai Thu Pac No6i vy, dy | quyet:
quyet thao |- Truong hop hd so

Quyét

dam bao theo quy
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Bubc | \oidung | Trich | \n0igian Biéu s
cong cﬁ.n o vide nhiém (ngz?\' lam mau/E(et Dién giai
viéc : : viéc) qua
dinh | dinh, du thao Phiéu
trinh kéem du thao
Quyét dinh.
- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dy thao Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra hd so cho
Phong Né1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND thanh ph6é Thu
Pic xem xét hd so,
phé duyét két qua giai
quyet:
Duyét hd Lanh dao NEICG? - Truong hop hd so
so trinh Vin phdng ] du"théo dém bao theo quy
Lanh dao UBND 03 nos C dinh, ky ,T(‘)r trinh, du
UBND BND ngay | Quyet |45 Quyét dinh.
thanh phd thanh pho dinh/Cong | sne hop hd
PN T Thi Pire van tra ho | - Truong hop ho so
Thu Due khéng dam bao theo
SO
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong No61 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo . .
Ky duyét | UBND | Mycr |LAnhdao UBND thanh
13 sy thanh phd 02 ngay ] s, |pho Thu Du’c phé
3 Quyet duyét Quyét dinh
Thu Duc dinh ' T
Cong chirc _1\}1?06? Thyc hién quy tf‘l_fAlh
B6 phan Qﬁyét phat hanh van ban dién
s Vin thu A AL
Phathanh vz, phong | 0,5 ngay | dinvCong Chuyén ho so dién tir
van ban UBND van e
‘ . huvén tra va két qua giai quyet
thanh pho ¢ }}1] ) dén Bo phan Van thu
Thi Ditc Phong 1 o) o ne Néi vu.

No61 vu
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Bude | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B4 Coéng chuc BO phan
. X R Van thu Phong No61 vu
Ti€p nhan £ A 1A N
K&t qua tir | Cong chirc ti€p nhan hoé so tir Van
g A A -Theo |phong UBND thanh
Vian Bo phan M £ , . \
. 9 . ucl |pho Tha Dac va
phong Vvan thu 0,5 ngay 5t | chuyén dén Bo phan
UBND | Phong N -Quyet | chuyen den BO phal
. X dinh Tiép nhan va Tra két
thanh pho vu : i R .
Thi Drc qua Trung tam Hanl}
chinh céng thanh pho
Thu Brec.
Céng churc
Bo phan
Tra ket Ti€p nhan
qua va va tra két A "
théng ké | qua Trung | 0.5ngay | Kétqua | 'Kt qua theo gidy
A1 en.
theo quy | tam hanh '
dinh chinh céng
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

So yéu ly lich ca nhan.

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

//

Tai liéu chung minh viéc hoan tit cac thu tuc cong bd vé viée
thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy, chuyén quyén
s& hiru tai san déng gdp thanh 1ap quy.

BM 01

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién he, so yéu 1y lich ca nhan
(BM 01) va phiéu ly lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop hod so; Truong hop can bo, cong chire, vién
chirc tham gia Hoi dong quan 1y quy, nguoi da nghi huu duoc cap
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c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo déng y
gidi thiéu bau Chu tich Héi dong quan ly quy thi khong can phiéu
1y lich tu phap s6 01; Doi voi thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a
nguol nudc ngoai phal cung cap so yéu ly lich ¢6 xac nhan cia
co quan c6 tham quyén cua nudc nguodi d6 mang qudc tich, da
duoc dich thuat va hop phap héa lanh su.

Van ban néu 10 ly do thay déi, bo sung thanh vién Hoi déng quan
ly qu¥ hoac céng nhan Ho1 dong quan ly quy nhiém ky ti€p theo.

Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan ly quy; van ban bau chue
danh Chu tich, Pho Chu tich Ho1 dong quan 1y quy.

Truong hop cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo:
van ban cia Ban sang 1ap quy d& cu Hoi dong quan ly quy,
truong hop sang 1ap vién khong dé cir thi co van ban cua Hoi
dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo; bao cao tong két nhiém ky to chirc, hoat dong
ciia quy; bao cao vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh
clia quy trong nhiém ky va bdo cdo kiém toan (néu c6) vé tinh
hinh quan ly, s dung tai san, tai chinh cua quy trong nhiém ky
theo quy dinh phap luét.

64
3 //
4 //
5 //
6. //

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Dure.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...............c.oooiieieiiiiiiiil,
anhmau  2)Téngoikhac: ... ...
(4X6cm) 3)Sinhngay: ......... thang....nadm......... , G161 tinh (nam, ni):.........
4)Noisinh: Xa.................. ,Huyén.................. , Tinh...............
5)Quéquan: Xa.................. ,Huyén.................. , Tinh............

6)Dantéc: ... L, D) TON A0 L

) NOTthUONE T ... e e e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

Q) NOT O RIEN NAY: ...
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) NHE NGHIEP CONG tAC: ...ttt
11) Ngay tuyén dung: ..../..../...... Co quan tuyén dung: .................ccoeeeiuieeiieeeiineiin.
12) Chtrc vu (chitc danh) hién tai: .................. Ngay thang nam b6 nhiém: ................
(vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Cong vige chinh dwoc g1a0: ... ...

14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu c6:... Ngay thang nim bod nhiém ngach:. .., M4 ngach:

Bac luong:..., Hé sb:...., Ngay huéng: .../.../...., Phu cap chic vu:..., Phu cdp khac:

15.1-Trinh d6 giao duc phd thong (d4 tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ......................
15.2-Trinh d6 chuyén mén cao MR o
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cap; chuyén nganh)

153-Lyludn chinh tri: ...
(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)

15.4-Quan Iy nha nGC: .. ... o

(Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )
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LS. 5-NOaL M. .ot
(Tén ngoai ngit + Trinh d0 A, B, C, D,...)

L5.6-T a0 M OC: o
(Trinh @6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh thitc:..../..../..........

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X3 hoi: ...
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong t6 chic d6)

18) Ngay nhap ngti: .../...../...... , Ngay xuat ngii: .../.....[...... , Quan ham cao nhat: .........
19) Danh hiéu duoc phong ting ca0 Nhat: ............ccouiiieiiie e,

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc luong vil trang; nha gio, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu th,....)

20) SO IHONE CONE TAC, ...\ttt ettt et et et et e e
21) Khen thuéng: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22)KY Tuat: oo

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: .............. , Chiéu cao: ..... , Can nang: .... kg, Nhom mau: ......

24) La thuong binh hang: La con gia dinh chinhsach: .......................................

ol (Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam
Dioxin)

25) S6 CMND hoic s6 Cin cude cong dan hodc sd Can cudc: .............. Ngay cap:....

[ooido...

26) S6 s6 BHXH (néu co): ..............

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Chuyén nganh dao tao, boi Tw thang, Hinh Van bing,

Tén truong qudn nim- dén | thirc dao |ching chi, trinh
& thang, nam tao do gi
wid -
............................................................. F A R R T E U T TN [RTPTRRPPRRPOR
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Ghi chii: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctt nhan, Ky su...

28) Tom tat qua trinh cong tac

Chuce danh, chie vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t6 chirc
Tu thang, nam xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép
den thang, namvuy,...

29) Bic diém lich sir ban than:

- Khai 1&: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim ndo, ¢ dau), di khai bao
cho ai, nhitng van d¢ gi ? Ban than ¢ lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia

di€ém, churc danh, chuc vy, thoi gian lam viée...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ trong nudc (lam

gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac td chire chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc ngoai (lam
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gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Moi Ho va tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ‘ sinh nudc); thanh vién cac td chirc chinh tri - xa hoi
.72

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Moi Ho va tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé i sinh |nudc); thanh vién cac to chirc chinh tr1 - xa

ho1 ... 7
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31) Dién bién qua trinh lrong cua c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé so luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quén ly va sir dung nguoi khai

Ngay....thdng...ndam ... ...
Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day 1a dang su
that, néu c6 diéu gi khong dang t6i xin chiu trach
nhiém trude phap luit vé 16i khai ciia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 10
Cong nhén diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 T.r ¢ Tryc tuyen
luwgng tiep
Pon dé nghi céng nhan q‘iéu 1€ (sf}’a Ban File scan ban
1 doi, bo sung) quy va doi tén (néu| Ol chinh chinh hodgc file c6
co) (BM 01, BM 02). chir ky s6
Nghi quyet cua Hoi dong quan ly 7 File scan ban
quy néu rd ly do vé viéc sira doi, Ban , e
2 01 , chinh hoac file ¢6
bd sung diéu 1& quy va doi tén (néu chinh "1 A
) chir ky s6
co).
Du thao diéu 1& sta d6i, bod sung Ban File scan ban
3 | (BMO03,BM 04). 01 ) chinh hodac file co
chinh "1 A
chir ky s6
¥ kién dong § bang van ban cua | File scan ban
sang lap vién hoac ngudil dai dién Ban , e
4 01 , chinh hoac file ¢6
hop phap cua sang lap vién (néu cb) chinh "1 A
chir ky s6
d6i véi truomg hop doi tén quy.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

1. Nop ho so:

To chire quy dé nghi céng nhan diéu 18 (stra
doi, bd sung) quy; doi tén quy doi véi quy co
pham vi hoat dong trong quan, huyén, thanh
pho Thu Duec, trong phuong, xa, thi tran nop
ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong cia
Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chic lwa chon cach thire nhan két qua

60 ngay trr ngay nhan
di hé so theo quy
dinh.

Khong




CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025

71

sau day:

cong ich.

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop quy c¢6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phwong,

x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc | . i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl 6ot o | TOchiic, | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phén
P Canhan chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thi
tiép‘ nhan | chuc BQ I tuc hanh chl:nh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiép nhan
nhan ya‘l ho so thua tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chirc B§ phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hodi tu
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong AR ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir chodi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan hé so do khéng
co tham quyén gidi
quyét: thong bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tr choi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Bude sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hoé so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muon hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tho 7, chu nhat, ngay
nghi 18.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Cong chuc Phong Noi
vu thim dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia
Phong N1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
N6i vu tham dinh hd
so nhu sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop goép v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so,
trinh két qua giai
- Theo quyét cho Lanh dao
Muc I UBND quén, huyén:
Xem x&t, ) . |- Truong hop ho so
ky ho so T?ir?riio khéng dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao Quyét " |quy dinh, phé duyét
dao Phong 2,5 ngay dinh Phiéu trinh kém du
UBND No6i vu " | thao Cbéng van huéng
quan, Ejgrllr ﬂéglol dan ctia Phong Noi vu.
huyén hué’ngg dan | - qTru’(‘)’nqg hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thwc hién quy trinh
phat hanh vin ban
dién tu:
- Truong hop ho so
- To trinh | khéng dam bao theo
cia Phong | quy dinh, phat hanh
Cong N@iVl.l Cong van huéng dan
chite Bo keH{ duv | cia Phong Noi vu dén
Ban hanh AN, : thao cong dan, to chirc.
van ban phan Van | 0,5 ngay Quyét Trc oo ha
thu Phong dinh ;I fuong hop ho SO
N6i vu i am bao qtheo _quy
-Cong | dinh, chuyén ho so
van huéng | dién tir dén Van phong
dan UBND quan, huyén,
hd so gém: T trinh,
du thiao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 Tiép nhan Coéng 0,5 ngay - Theo |Cobng chirc B6 phan
hésotlr | chic Bo Mucl |Van thu Vian phong
Phong phan Van - To trinh | UBND  quan, huyén
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
No61 vu thu Van cua Phong tiép nhan hd so,
phong No6i vu, du | chuyén chuyén vién
UBND thao thu ly cua Van phong
quan, Quyét | UBND quan, huyén
huyén dinh
Céng chirc Van phong
UBND quan, huyén
tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
-Theo |quyét:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh hd | chtrc Van -To trinh | dam bao theo quy
S0, dé phong 02 ned cua Phong | dinh, du thao Phiéu
xutkét | UBND 88 | Noi vu, dy | trinh  kém dy  thao
qua giai quan, thao Quyét dinh.
quyet huyén Quyét |- Truong hop hd so
dinh | khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND quan, huyén
xem xét ho so, phé
duy@t két qua giai

s . - Theo quyét:‘ A

Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van " |dam bao theo quy
Lanh dao | phong 03 N3 - dw tliao dinh, ky To trinh, duw
UBND | UBND ngay | Quyet |40 Quyét dinh.

A A dinh/Cong . N
quan, quan, van tra ho | - Truong hop ho so
huyén huyén khéng dam bao theo

SO :
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong N&1 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
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Bube | \oidung | Trach | [hoiglan| Bieu g s
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao - Theo
i Lanh dao UBND
’ A M I g
Ky fl uyet UB}\]D 02 ngay i «, | quan, huyén phé duyét
ho so duat, - QuUySt | yvét dinh
huyén dinh o
}(1:, 6n§ . -1\;[fhe? Thuc hién quy trinh
chure Bo Y€ |phat hanh van ban
phan Van - Quyet | gian tir:
Pilg‘rtl %g?lh ﬂ;‘ﬁ’ O\l’l | 05 ngay dm%/ é(flong Chuyén hd so dién tir
. 3 két qua giai quyét
UBND n tra | g o ud 818 duy
. chuyentra | 4« "B phan Van thu
qudn, Phong Phong Noi vu
huyén Noi vu o
B4 4 R Coéng chuc Bo phan
Eiip n?i‘? - Van thu Phong Noi vu
© \;11121 v b ,On]%A - Theo | tiép nhan ho so tir Vin
an ) CAue Bo ‘ Mucl |phong UBND quén,
phong | phan Van | 0.5 ngay Quyét |huyén va chuyén dén
UBND | thu Phong - Nuye e va sauyen aen
A A dinh Bo phan Tiép nhan va
quan No1 vu ' X ,
hu ‘éI)l o Tra két qua Uy ban
ye nhan dan quan, huyén.
Cong
Trakéy | ChieBO
UA Vi phan Tiep , By
4 . | mnhanva . Ao Tra két qua theo giay
thong ké 14 .| 0,5ngay | Kétqua h
theo quy tra két qua en.
: UBND
dinh R
quan,
huyén

2. Truong hop quy c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thiu Pirc, trong

phwong thudc thanh phé Tha Dirc

Buéc | yn i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A e o n (ngay lam | mau/Ket Dién giai
‘A cong viec nhiém Sn N
viéc : : vi€c) qua
Bl | Nop o so T6 chitc, | Gid-hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P Canhan chinh I ho so theo Muc |
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Bude | \sidung | Trach | \poigan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thi
tiép nhan | chuc Bo I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhin
nhan va hd so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Cong chic B phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tam Hanh
thanh pho chinh coéng thanh pho
Thu e Thi Duc huéng dan

cong dan, to chirc nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh pho.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét th@a tuc hanh
chinh:

Truong hop hod so da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh c6ng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chac B phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tam Hanh
chinh coéng thanh pho
Thu Puc hoan thanh
cac viéc sau:

a) DPang nhdp H¢
théng va kiém tra ho
so dién tr to chuc, ca
nhan gii dén. Noi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dung kiéem tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truomg hop hd so
chwa ddy di, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho to
chtc, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin td6 chirc, c4 nhan
dang ky va huéng dan
t6 chic, ca nhan bd
sung mot 1an dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir choi
nhan hd so do khong
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chire, ca nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin td6 chirc, c4 nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi hé so theo
Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Thong tur 5O
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budce sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tam Hanh
chinh coéng thanh pho
Thu Bire chuyén ho so
dén lanh dao Phong
N6i vu thanh phé Thu
Duec.

- Lanh dao Phong No1
vu thanh ph6 Thu Duac
chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhéan
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
tht 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong Noi
vu thim dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Phong Né1 vu.

2) Truong hop hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
No6i vu tham dinh ho
so nhur sau:

- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gdp vy cua
cac co quan, don vi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop v
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop hd
so khong dam bao
theo quy dinh, dv thao
Cong van hudéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop hd
so dam bao theo quy
dinh, du thao T¢ trinh,
Quyét dinh cua
UBND thanh phé Thi
Drtrc.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao
UBND
thanh pho
Thu Buc

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay

- Theo
Muc I
- Du thao
To trinh,
Quyeét
dinh
- Du thao
Cong van
hudéng dan

Lanh dao Phong NO1
vu xem xét hd so,
trinh két qua gidi
quyét cho Lanh dao
UBND thanh phé Thi
Drtrc:

- Truong hop hod so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
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Bude | \sidung | Trach | \poigan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
thao Coéng van huodng
dan cua Phong Noi vu.
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kém du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
- Truong hop ho so
- T& trinh khéng‘dém béle theo
, . quy dinh, phat hanh
cua Phong | 17 . ‘ .
N6i vu Coéng van hu’qng dan
Coéng kéfn dir cua Phong Nél vu dén
. chirc B . | cong dan, t0 chirc.
Ban hanh han Van | 0,5 nga thaq : A
vinban | Pen v ,) Ngay Quyét |- Truong hop ho so
thu Phong dinh | dam bao theo quy
Noi vu ] Cang dinh, chuyén ho so
vin huéng dién tir dén Van phbng
dan UBND Fhémh phé Thu
buc, ho so gom: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chu tich
UBND thanh phé Thi
Drtrc.
B3 Cong -Theo | Coéng chirc BO phan
chirc B Mucl | Van thu Van phong
Tiép nhan | phan Vin - T¢& trinh | UBND thanh phd Thu
ho so tir thu Van 0.5 g3 cia Phong | Dirc }iép nhan hd so,
phong No1 |  phong - NEdy Noi vy, du | chuyén chuyén vién
vu UBND thao thu ly cua Van phong
thanh pho Quyét | UBND thanh phé Thu
Thu Duc dinh Drure.
Tham Coéng 02 ngay - Theo | Cong chitc Van phong
dinh hd | chirc Van Muc I UBND thanh phé Thu
so, dé phong - T& trinh | Ptre tham dinh ho so,
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
xuatkét | UBND ciia Phong | d¢ xuat két qua giai
qua giai | thanh phd No6i vy, du | quyét:
quyét Thu Duc thao  |. Truong hop hd so
Quyet | dam bao theo quy
dinh dinh, du thao Phiéu
trinh kém du thao
Quyét dinh.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vén
ban chuyén tra hd so
cho Phong N1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND thanh phé Thi
Pic xem xét hd so,
phé duyét két qua giai
s . - Theo quyét:‘ A
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop ho so
so trinh Van ", | dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 nos - du tliao dinh, ky To trinh, du
UBND | UBND gay | Quyet a0 Quyét dinh.
thanh phé | thanh phé dinh/Cong | . ong hop hd so
Tha Puc | Tha Dic vantraho | oo dam bao theo
SO :
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong N&1 vu. Thue
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND ‘ Mycl |LAnh  dao  UBND
A . | 02ngay ., |thanh phé Thu bDuc
ho so thanh pho - Quyét hé duyét Quyét dinh
Thit Dirc dinh | P1C GuyEtuyet A,
Coéng - Theo |Thuc hién quy trinh
Phét hanh chAu:c BP ‘ Muc¥ phflt ql'lanh van ban
van ban phan Vian 0,5 ngay - Quyét dién t}l’. ‘
thu Van dinh/Cong | Chuyén ho so dién tu
phong van va két qua giai quyét
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Bude | \sidung | Trach | \poigan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
UBND chuyén tra | dén Bo phan Van thu
thanh pho Phong | Phong Noi vu.
Thu Puc No6i vu
B4 Céng chuc B6 phan
" . Van thu Phong No1 vu
Ti€p nhan £ A 1A s
K&t qué tir Céng ti€p nhan hoé so tir Van
y oA - Theo |phong UBND thanh
Van chic Bo £ . , .
. A s . Mucl |pho Tha Dic va
phong phan Van | 0,5 ngay £ Y A 1A
. - Quyét | chuyén dén BO phan
UBND | thu Phong : " A e 1A
. X N dinh Tiép nhan va Tra két
thanh pho No61 vu ' . n ‘nh
Thi Pirc qua Trung tam Han,
chinh céng thanh pho
Thu Brec.
Cong
chue BO
phan Tiep
Tra ket nhan va
quava | tra kétqua 1A, £
thong ké | Trung tam | 0,5 ngay Két qua Tra ket cﬁla theo gidy
. en.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
1. BM 01 ks LA o
(stra do61, b6 sung) quy.
2. BM 02 | Don dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 1¢ quy.
3 BM 03, |Diéulé quy.
’ BM 04
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BMO01, |Don dé nghi cong nhan diéu 1é (stra doi, bd sung) quy va doi tén
BM 02 | (n€u co).

Nghi quyet ciia Hoi dong quan ly quy néu 15 ly do vé viéc
stra d0i, bo sung diéu 1& quy va doi tén (néu co).

BM 03, | Du thao diéu 1¢ stra doi, bd sung.

2. //

BM 04
Y kién dong ¥y bang van ban cia sang 13p vién hodc nguoi dai
4. // dién hop phap cua sang lap vién (n€u ¢6) doi véi truong hop doi
tén quy.
5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé to
chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20 thang 11 nim 2024 cua Bo trudong Bo
No6i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.
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BM 01

MAu s6 07. Pon dé nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (sira doi, bd

sung) quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhin Diéu 1¢ (sira ddi, bd sung) Quy...\...
Kinh giri: ..2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit

vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... @ nghi ...%... xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 (sira d6i, bd sung) cia Quy nhu sau:
1. Mot 56 thong tin o' bAn V& QU eeeuen...ewneeiei e
2. Ly do dé nghi thay d0i..............oooii i
3. Nhitng ndi dung thay d0i. ..o
4. Ho so giri kém theo don ndy, gom:.....................ccoeee il PUUURRRRRRUURUPRRRR PR
5. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé)
Thong tin Khi AN AN & .......o.veieeeoeeeeeeeee e
HoO VA 00, e e e e
Piachi BEN 1AC: ... .o - 86 dién thoai:.........cccovevvn...
Noi nhin: L ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

!'Tén qu§ theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

*Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
> Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
* Dia danh.
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BM 02

MAu s6 11. Pon dé nghi dbi tén quy va céng nhan Diéu 1& quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Poi tén Quy ..."... thanh Quy ..2...
va cong nhan Piéu 18 Quy.... .....

Kinh giri: ..> ..
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phit
vé t0 chirc, hoat dong ciia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cia phap luét co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ... ... dd c6 Nghi quyét vé viéc d6i tén Quy..."... thanh Quy ...>...
1. Mt s6 théng tin co ban vé Quy

4
4. Céc tai lidu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi cAn len hé:........ooi il
HoO Va eI o
Dia chi N 1aC: . ...
SO BN thOIs. ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..."... @& nghi ..."... xem xét, quyét dinh cho phép ddi tén Quy ... ...
thanh Quy ...%... va cong nhan Diéu 1é (sira d6i, bo sung) Quy ...>...
Noi nhin: Lo ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chure vu, chit ky, dau)
- Luu:.....

Ho va tén
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Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

* Tén quy sau khi dbi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

> Pja danh.
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BM 03

M4u 1.2 - Piéu 18 miu cia quy xi hdi(*)
vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUGC NZOAT (NEU CO) ..voeeeeeeeeeeeeeee e, ;

2. Biéu tuong (1020) ctia QU (NEU CO).......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu o1¢) U

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau ddy goi tit 1a Qu¥) 1a Quy x4 hoi hoat dong khong vi muyc tiéu loi nhuén,
nham muc dich .. 3. ..

Piéu 3. Nguyén tiic td chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap Iy

1. Qu§ duoc hinh thanh tir tai san d6ng gop ban dau cia cac sang 14p vién va ting trudng tai
san quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muyc dich
cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéc cia ...*...vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc nang, nhiém vu

1. St dung tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du an phu

hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi tén
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiep nhan tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién
quan va t6n chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong I1I
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.
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3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Chu tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tritu ... déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, ngudi phu trach ké toan Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Qu§ theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1¢ Quy v4i co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
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hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
nd1 bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quéan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan
ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac
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thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Diéu 18
Quy.

3. Nhiém ky ctia Cha tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hdi ddng quan Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké toan ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Qu§y

- Can ¢t quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 9 3/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhéanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (néu co)

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
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van phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong khac védi tru s¢ chinh cia
Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 13p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cr?ip tinh no1 Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai tre

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro ¢6 diéu kién kiém tra, giam sat. D6i véi khoan tai trg ¢6 myc dich, myc tiéu phai
thue hién dung theo yéu cau cta nha tai tro.

3. Viéc déng gop hd tro khic phuc kho khan khi xdy ra thién tai, héa hoan, sy ¢6 nghiém
trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi dong quan Iy Quy quyét
dinh déng gop theo hudng dan caa Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao gdm: muc
dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua
st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
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b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh caa phap

luat.
Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh doi tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, ti san cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san ctia Quy Kkhi hop nhit, sap nhap, chia, tach, dinh chi c¢6 théi han
hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luit khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.
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Piéu 25. Pinh chi c6 thdi han hoat dong cia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP .

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP .

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chic, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé& duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hoic duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc c6 tham

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thiec, thi tuc, thAm quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, tham quyén trinh tur xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira dbi, b6 sung Diéu 18

Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua
va phai duoc ..."... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh
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1. Diéu 16 Quy ..%...c6 ... Chuong, ... Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc ..."...
cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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BM 04

M4u 1.3 - Diéu 1¢ miu ciia quy tir thién(*)

vl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...

(Purge cong nhdn kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu tuwgng, tru sé
1. Tén goi:
) TEN NG VB ...ooooieeeeeeee et ;
b) Tén tiéng NUAGC NZOAT (NEU CO): oo ;

3. Tru s: sb nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuodng ..., huyén, quan ..., tinh, thanh phd.
4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu CO) e
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quf) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuén,
y y g

nham muc dich .. 3. ..
Piéu 3. Nguyén tic tb chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

1. Quy dugc hinh thanh tir nguodn tai san déng gép ban dau cua cac sang 1ap vién va ting
tredng tai san cua Quy trén co s& van dong tai tro, van dong quyén gop cia cac td chire, ca
nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich cia Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 13p va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuan;
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b) Tu nguyén, tu ch, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trude phap lut bang tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Quy duoc ..."... cong nhan,
chiu sy quan 1y nha nuéce cua ...*... vé nganh, linh vic Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ..."...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh ctia phép lut.
Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 13p Quy ...°...

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Pieu S. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du

an phu hop véi1 ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san duogc tai trg, vién trg theo uy quyén tir cac tO chitc ca nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng iy quyén phu hop véi tén
chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiep nhan tai san tir cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hien, ting hoac bang

cac hinh thire khac theo quy dinh ciia phap ludt dé bao ton va ting trudng tai san cia Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Can cir quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich ciia Quy dé
quy dinh cu thé, phu hop)

Chuong I1I
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu tb chirc
1. Hoi déng quéan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.
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3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

3. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. H$i dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 14 co quan quan 1y cua Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia Quy; cac thanh vién phai cé dii nang lyc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y Quy c6 téi thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir,
truong hop khong co dé cir ciia sang 1ap vién thanh 1ap Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém
ky trude bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va duoc ..."... cong nhan. Nhiém
ky Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy Quy gdm: Chua tich, cac Pho
Chu tich va céc thanh vién.

2. Hoi déng quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san c6 gia
tri tur .. .déng Viét Nam tr¢ 1én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi déng quan ly
Quy dé co quan nha nudc co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc Quy hodc ky va cham dit hop
dong d6i véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Piéu 1é Quy;

d) Quyét dinh muc luong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢o) dbi v6i Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi dong quan ly qu§, Giam ddc, nguoi phu trach ké toan Quy va ngudi 1am viée
tai Quy theo quy dinh tai Piéu 1 Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hing nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cia phap luat; thanh 1ap
chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP;

h) Poi tén; stra doi, bd sung Picu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xuit nhitng thay d6i vé Gidy phép thanh lap va cong nhan
Piéu 1¢ Quy v4i co quan nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién hoat dong



102 CONG BAO/S6 83+84/Ngay 01-02-2025

va cong nhan Héi dong quan ly Quy, Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém xiy dung, ban
hanh: quy dinh vé quan Iy va st dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao trong
n6i bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée sir dung lao dong va sir dung con dau cia
Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh
vién Hoi dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam doc
hodc cham dit hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy va Quy ché 1am viéc cia Hoi dong
quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cia
Piéu 1¢ Quy va quy dinh cta phap lut.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Qui do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va cha
tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢ thé hop bat thudng theo yéu cau cua ...
sO thanh vién Hoi dong quan Iy Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan Iy Qui duoc coi 1a hop
1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy
xin v kién bang vin ban, y kién bang vin ban cia thanh vién ving mit ¢6 gia tri nhu y kién
cua thanh vién c6 mait tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Qui dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hdi dong quan Iy Quy

1. Cha tich Hoi dong quan 1y Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy bau va
12 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém Giam
doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hodc t6 chitc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng
quan ly Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong quan

ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;
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¢) Triéu tip va chu tri cude hop Hoi ddong quan Iy Quy hoidc to chic viée 1ay v kién cac
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy;
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va biéu 1¢
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khéng qua 05 nim. Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy c6 thé dugc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai ghi 13 trong cac
gidy to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban cho Pho
Chu tich Ho1 déng quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich Ho1 déng
quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Cha tich Hi dong quan 1y Quy

1. Phé Cha tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé nhiém ky cing
v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢é nhiém vy gitp Chu tich Hoi déng quan 1y Quy
diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quan 1y Quy va thuc hién

nhiém vu theo sy tty quyén cua Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phu trach ké to4n cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém soat cung vdi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ¢t quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru s chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢d tham quyén cho phép
thanh 13p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuwong 1V
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van djng quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai tro trong nudc va nudc ngoai nham thuc

hién muc dich hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 16 Quy va theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhén, t6 chirc trong va ngoai nude cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to chirc (néu co) dé coéng ching va cac
nha tai tro c¢6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chtrc van dong dong gop hd tro khic phuc kho khin chi thuc hién khi xay ra thién
tai, hoa hoan, su cd nghiém trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quan ly Quy quyét dinh t6 chic van dong dong goép va thuc hién hd tro theo hudng
dan cua Uy ban Trung wong Mit tran To quéc Viét Nam hoac Hoi Chit thap d6 Viét Nam.

4. Péi voi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro khan
cap thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Di véi nhitng khoan
tai trg c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung theo yéu cau ctia nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gép, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan, to chirc
phai trén co s& tu nguyén véi 10ng hao tim, Quy khong tu dit ra mirc huy dong déng gop toi
thiéu d€ budc c4 nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhan, quan ly, sit dung tién, hién vat tir c4 nhén, t6 chic dong gop
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao gém: muc
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dich van déng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viée sir dung, két qua

st dung va bao cao quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciru tro, tro gitp;
b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan, to chitc, ca nhan theo quy dinh cta phap

luat.

Diéu 18. Péi twgng, diu kién nhan hd trg, tai trg
(Can cit Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh di tuong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. N§i dung chi cho hoat ddng quéan 1y Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quan 1y tai chinh, tai san ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hep nhit, sap nhip, chia, tich, dinh chi c6 thdi han
hoat dong va giai thé Quy
(Can ctr quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY
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Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, d6i tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat dan
su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luit khac c6 lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c¢o trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh hop nhat, sap nhép,
chia, tach, ddi tén Quy theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh
50 93/2019/ND-CP .

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb

93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

1. T6 chirc, c4 nhan c¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy sé duoc Hoi dong quan ly
Quy khen thuéng hodc duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc c6 tham

quyén khen thuéng theo quy dinh cia phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc tham quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28. Ky luit

1. T6 chirc thude Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia Piéu 1€ nay, tiy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thirc, thi tuc, tham quyén trinh ty xem xét,
quyét dinh ky lut trong noi bo Qusy.
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Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira ddi, bd sung Diéu 18

Viéc sira d6i, bo sung Piéu 16 Quy phai duge ... thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy thong qua
va phai duogc ..."... quyét dinh c6ng nhan mdi ¢ hiéu luc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 1& Quy..>... ¢6 .... Chuong, ... Piu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc ... ...
cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap lut vé quy xa hoi, qui tir thién va Piéu 1é Qu¥ dd dugc cong
nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... ¢6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Diéu 16

nay./.

Ghi chu:

®) Can cir didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia phap luat.
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

* Tén goi cua quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dich cia quy cho phu hop.

* Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

° Ghi rd thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh,; quéc tich; s6 va noi cr?ip CMND hodc cian cudc cong dan hodc hd chiéu; dia
chi thudng tra, noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a to chire (tén t6 chirc, dia chi tru
s& chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh, giay chirng nhan ding ky doanh nghiép - néu co).

(Xem tiép Cong bdo s6 85 + 86)
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