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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tudo - Hanh phic

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 81 + 82 Ngay 01 thang 02 nim 2025

MUC LUC

Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

27-12-2024- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vue
quan ly nha nude vé hoi, quan 1y nha nude vé quy, thi dua
- khen thudng va linh vuce tin ngudng, ton gido thude tham
quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Pire.

(Pang tir Cong bao s6 77 + 78 dén s6 87 + 88)
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QUY TRINH 05

Chia, tich; sap nhap; hop nhit hoi

(Kem theo Quyét dinh s6 6038/OP-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

(Tiép theo Cong béo 79 + 80)

STT Tén ho so 50 T.r ¢ Tryc tuyen
lwgng tiep
Pon d nghi chia, tach; sap nhap; Ban File scan ban
I | hop nhat hé1 (BM 01, BM 02, BM| 01 chinh chinh hoac file
03, BM04). co chir ky s6
Dé an chia, tach; sap nhap; hop nhat Ban File scan ban
2 | hoi. 01 ) chinh hoac file
chinh L e 1 A
co chir ky so
Nghi quyét cua Ban chap hanh hoi Ban File scan ban
3 | vé viéc chia, tach; sap nhap; hop| 01 , chinh hoic file
PR chinh L g v A
nhat hoi. co chir ky so
Du thao diéu 16 hoi méi do chia, Ban File scan ban
4 | tach; sap nhap; hop nhat hét (BM| 01 ) chinh hoic file
chinh L e 1 A
05) co chir ky s6
Danh sach ban chap hanh va ban Ban File scan ban
5 kiém tra cia hoi méi do chia, tach; 01 chinh chinh hoac file
sap nhap; hop nhat hoi. co chir ky so
So ,yé’u ly lich ca nhén (BM 00),
phicu ly lich tu phap s6 1 (ban Ban File scan ban
6 | chinh) khong qua 06 thang tinh dén| 01 ) chinh hodc file
\ A A ) A - A chinh . ~ 1. A
ngay nop ho so cua nhan su du kién co chir ky so
la chu tich cua ho1 maon.
Vin ban xac nhan noi du kién dit tru Ban File scan ban
7 s& cua hoi1 hinh thanh méi do chia, 01 chinh chinh hoac file

tach; sap nhap; hop nhat hoi.

co chir ky so
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chic hdi co pham vi hoat dong trong
quan, huyén, thanh phé Thu Puc, trong
phuong, x4, thi tran dé nghi chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi nop ho so truc tuyén trén
Cong dich vu cong cua Thanh pho:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chie hdi lwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Céng dich vu
cong cua Thanh pho.

60 ngay lam viéc tu
ngay nhan du hé so
theo quy dinh.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop héi c6 pham vi hoat dgng trong quan, huyén, trong phwong,

x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc | . . Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl eohd sy | TOchie | Giohanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P hoi chinh I hd so theo Muyc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhéin hé so tha
tip nhan | chacBO | lam viée I tuc hanh chinh tryc
ho so phan Tiép tiep hoac ti€p nhan
nhan ya ho so thu tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhéan Cong chre B6 phén
dan quén, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quan, huyén huéng
dan cong dan, to chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu cong Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giii
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so da
dugc nop ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi Hé thong phan hoi
tr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da g
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viée
ké tu khi Hé thong
xac nhan gu1 thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién tr t6 chuc, ca
nhan g dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho to
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chtrc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chuc, caA nhan
dang ky va huéng dan
t6 chac, ca nhan bd
sung mot lan day du,
chinh xac, néu 16 ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Trudong hop tir choi
nhan hod so do khoéng
c6 tham quyén giai
quyét: théng bao cho
td6 chtic, c4 nhan
thong qua tai khoan
cua to chtrc, ca nhan
tréen Hé thong, céc
kénh thong tin to
chtrc, ca nhan dang ky
va néu rd ly do tir chdi
hd so theo Phiéu tir
chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

qua Uy ban nhéan dan
quan, huyén chuyén
hd so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong Noi
vu chuyén ho so dén
chuyén wvién thu ly
cua phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chuc
Phong
No61 vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chic Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Coéng
van huéng dan cua
Phong N1 vu.

2) Trudong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
Néi vy tham dinh ho
so nhu sau:

- Lay y kién ciia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop goép vy cla
cac co quan, don wvi
lién quan.
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu g

cong chng vide nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai

viéc : : vi€c) qua
- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop ho
so khong dam bao
theo quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop hd
so dam bao theo quy
dinh, du thao To
trinh, Quyét dinh cua
UBND quan, huyén.
Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hd so,

-Theo |trinh két qua giai
Mucl | quyét cho Lanh dao
- Du thao | UBND quén, huyén:
To trinh, |- Truong hop ho so
Xem xét, Quyét | khong dam bao theo
ky ho so dinh cua | quy dinh, phé duyét
trinh Lanh | Lanh dao 2.5 ngay UB}\]D Phiéu trinh kém duw
dao Phong . é;m vide quan, thao Cong van huong
UBND Noi vu ‘ huyén | dan cia Phong Noi
quan, - Du thao | vu.
huyén Cong van |- Truong hop hé so
huéng dan | dam bao theo quy
ciia Phong | dinh, phé duyét Phiéu
Noivu | trinh kém du thao To
trinh, dy thao Quyét
dinh cia UBND quén,
huyén.
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Buéc | .. i Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong | o ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
vige VI - viée) qua
Thuc hién quy trinh
o phat hanh van ban
- To trinh | g0 g4
cua Phong . R
N6i vy |- Truong hop hé so
kem du khong dam bao theo
thao | 9wy dinh, phat hanh
Cén Quyét Cong van hudng dan
chitc ]%6 dinh cia C}ia Phong No1 vu dén
Bavn haqnh phan Vén O‘,S nggy UBND to chire hoi. ‘
van ban thu Phong lam viéc quén, - Truong hop hd so
N6i vu huyén |dam bao theo quy
o - Cong dinh, chuyéq ho so
vin huéng dién tod dén Van
dan cua phong UBND quan,
Phong huyén, ho so gom: To
N6i vu trinh, du thao Quyét
T dinh cuaa Chua tich
UBND quan, huyén.
B3 - Theo
Co Muc I
on A , A 1A
chite ]%6 - Totrinh | Cong chitc BO phan
Tiép nhan | phan Vin cﬁg Phong | Van thu \ién Ehorfg
hosote | the Van | 0,5 ngay Nou Vi, du U]BND quan, fuyen
. . e thao ti€p nhan hd so,
Phong phong lam viéc X 2 n n
N6i vu UBND Quyéet | chuyén chuyén vién
o uan dinh cua |thu ly cua Van phong
}?uyéﬁ UBND | UBND quén, huyén
' quan,
huyén
Thém‘ Cong 02 ngay - Theo | Cong chirc Van phong
dinh hé chirc Van | lam viéc Muc I UBND quém‘, huyér}
so, dé phong - To trinh | tham dinh ho so, deé
xuat két UBND cia Phong | xuat két qua giai
qua-grat quatt; Noi vy, dor auyet:
quyet huyén thao Cong - Truomg hop hd so
van dam bao theo quy

dinh, dy thao Phiéu

oy 1. D IR PR

1. n
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Quyét dinh.
- Truonmg hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phi€u trinh kém van
ban chuyén tra hé so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND quén, huyén
xem x¢ét ho so, phé
duyét ket qua giai
quyeét:
Duyét hd | Lanh dao ) quo’nqg hop ho so
. < dam bao theo quy
so trinh Van - Theo ) R
~ ) . dinh, ky T¢ trinh, du
Lanh dao phong 03 ngay Muc I hs & dinh oo
UBND | UBND | lamviée | - dwthao | 020 Quyet dinh cua
A n ' < o7 | UBND quan, huyén.
quan, quan, két qua . A
huyén huyén - Tmong ho’pq hé so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hé so cho
Phong Noi vu. Thuce
hién ti€p dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc I La£1h (112.10 . UBN}?
ho so quan lam viéc - Cong quan, lfygn b phe
huyén van duyét Quyét dinh.
}Sﬁn}gA Thwe hién quy trinh
Ch P’CV © phat hanh van ban
phanl van - Theo | dién tu:
Phat hanh | thue Van | 0.5 ngay Muc I Cﬁ i ha dien G
van ban phong lam viéc PR auyen o SO dien t}l’
- Két qua | va két qua giai quyét
UBND Lo e e
quan dén BO phan Van thu

huyén

Phong Né61 vu.
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Budc | \aidung | Trach | Lnoigian Biéu e
cong con s vige nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
B4 Coéng chirc BO phan
Tiép nhan Van thu Phong N61 vu
két qua tir Cong - Theo tiép nhan ho so tu
Van chirc B6 0.5 ned Muc I Van phong UBND
phong phan Van 13 gay A quan,  huyén  va
UBND | thu Phong | amViee | -Cong | o vén dén Bo phan
quan, No61 vu van Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhéan dan
quan, huyén.
Cong
Trakée | ShoeBO
. phan Tiép
tlcllgr?gvlié nhanva | 05 ngay Két qua Tra két qua theo giay
theo quy trakét qua | lam viéc hen.
dinh | UBND
quan,
huyén

2. Trwong hop hdi c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thi Pic, trong
phwong thudc thanh phé Tha Pirc

Buéc | . i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl 6o 1d o | TOchic | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phén
OPROSTT o chinh I hé so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
tiép nhan | chac Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhan
nhan va hé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Coéng chirc B§ phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tam Hanh
thanh pho chinh cong thanh phé
Thu Due Thu Dtc huéng dan
cong dan, to chic nop
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ho so trén Cong dich
vu cong Thanh phd.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tam Hanh
chinh cong thanh phé
Thu DPuc hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong NI ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

thong, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
¢) Truong hop tir chodi
nhan hd so do khong
co tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Thoéng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tam Hanh
chinh cong thanh phé
Thu Pire chuyén hd so
dén lanh dao Phong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

No6i vu thanh phd Thu
Drrc.

- Lanh dao Phong No1
vu thanh phé Thi Dirc
chuyén hd so dn
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tho 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chuc Phong Noi
vu thim dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia
Phong N1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
N6i vu tham dinh hd
so nhu sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop goép v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
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Bude | \sidung | Trich | \poigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép y
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thajo
Cong van hudéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh , cua
UBND thanh ph6 Thu
Drrc.

Lanh dao Phbng No61
“Theo |Vu xem xét ho so,
M trinh  két qua giai
ucl A ~
Du th quyét cho Lanh dao
- Duthao |\ (5pND thanh phé Thu
To tl‘lI}h, Plic:
Xem xét, Quyet . N
ky ho so dinh cia l;hTrugré‘% hoﬁ hothso
dao Phong 13 £aY | thanh phé %h}-,,( ¢ "hp e }é
UBND Noi Vi am viéc | Tpe Prc icu trinh kem  du
. 4 T .| thao Cong van hudng
thanh pho - Dy thao | ;z .. . n
s~ " ~~ | dan cuia Phong Noi vu.
Thu Buc Cong van . A
hwéng dan -qTru.’O’nqg hop hé so
, . dam bao theo quy
cua Phong | ¢ N N 4
N6i v dinh, phé duyét Phiéu
T trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Coéng - T trinh | Thuc hién quy trinh
Ban hanh chic Bo 0,5 ngay | cua Ph‘ong phét hanh van ban
vanban | phan Van | lam viéc No6i vu | dién tu:
thu Phong kemdy |- Truong hop ho so
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Budc | \oidung | Trach | LnOigian Biéu e
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
No6i vu thao khong dam bao theo
Quyét |quy dinh, phat hanh
dinh cia | Cong van hudéng dan
UBND | cua Phong Noi vu d&én
thanh phé | t6 chirc hoi.
Thubuce |- Tryong hop hd so
-Cong |dam bao theo quy
van huong | dinh, chuyén hd so
dan cua | dién t dén Van phong
Phong | UBND thanh phé Thu
Néivu | Bic, hd so gém: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chu tich
UBND thanh phé Thu
Drrc.
B3 - Theo
Cong Mucl 1 ong chite Bo phan
chirc BO 'WTO tr{nh Van thu Vian phong
Tiép nhan | phan Vin cua Phong | (;pNp thanh phé Thu
hosotr | the Van | 0,5 ngay Now vy, dy Ptrc tiép nhan ho so,
phong No1 | phong lam viéc thaoA chuyén chuyén vién
v UBND Quyet | thy Iy ctia Van phong
thanh phé dinh cua | RN thanh phé Thu
Thu Dite UBND I pye.
thanh pho
Thu Pac
Tham Cong 02 ngay - Theo | Cong chttc Van phong
dinhhd | chirc Van | lam viéce Muc | UBND thanh phé Thu
so, dé phong _T& trinh | Ptte tham dinh ho so,
xuat két UBND ctia Phong deé >§u§t két qua giai
qua giai | thanh pho Noi vu, du | quyét:
quyét | Thu Duc thao |- Truong hop hd so
Quyét dam bao theo quy
dinh  dinh, du thao Phiéu

trinh, kem du thao
Quyét dinh.




16 CONG BAO/S6 81+82/Ngay 01-02-2025
Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND thanh phé Thu
bic xem xét hd so,
phé duyét két qua giai
quyét:
- Truong hop ho so

Duyét hd | Lanh dao dam bao theo quy

so trinh Vin - Theo | dinh, ky T& trinh, du

Lanh dao | phong 03 ngay Mucl |thao Quyét dinh cua

UBND UBND | lamviéc | - dythao | UBND thanh phé Thi

thanh phé | thanh phd két qua | Puec.

Thu Pac | Thu Dtc - Truomg hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong N&1 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.

Lanh dao -Theo |Lanh dao UBND

Ky duyét | UBND | 02ngay MucI |thanh phé Thi Dic

hoso | thanhphé | lamviéc | -Cong |phé  duyét  Cong
Thu Puc van van/Quyét dinh.

Cpng ) Thwc hién quy trinh
chirc B hat hanh van ban
phan Van Theo | dién tir

Phathanh | thu Van | 050235 | auel | orse s < sia o

van ban phong lam viéc P C‘h uyf n h? so‘rq'c'hen t}l’

UBND - Két qua Va} ketA quaA glalv quyet
thanh phé dén B phan Van thu

Thu e

Phong Né61 vu.
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong A e o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B4 Céng chuc Bo phan
Tié R Van thu Phong Né1 vu
1€p nhan £ A 1A N
Két qua tir Céng ti€p nhan ho so tr Van
g A - Theo | phong UBND thanh
Van chtc Bo . X , , .
. N 0,5 ngay Mucl |ph6 Thu Duc va
phong phén Van lam viéc Co chuyén dén BO phan
UBND | thu Phong : -Long | capyen den Bo phal
. 4 N van Tiép nhan va Tra két
thanh pho No61 vu j . .
Thi Dic qua Trung tam Hanl}
chinh cong thanh pho
Thu Drc.
Cong
chue BO
phan Tiép
Tra két nhan va
quava |traketqua . 1 Ae &
thong ké | Trung tam O"S NeaY 1k qua Tra ket qua theo gidy
\ lam viéc hen.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. BMO01 |Pon dé nghi chia ho.
2. | BMO02 |DPon dé nghi tach hoi.
3. BM 03 | Bon dé nghi sap nhap hoi.
4. | BMO04 |DPon dénghi hop nhat hoi.
5. | BMO05 |Diéuléhdi.
6. | BMO06 |Soyéuly lich canhan.
V.HO SO CANLUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01, |Dbon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
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BM 02,
BM 03,
BMO04
2. // Dé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
3 /) Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap;

hop nhat hi.

4. BM 05 | Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

Danh sach ban chép hanh va ban kiém tra ciia hdi méi do chia,
5. /! , \ R X, 1A
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

So yéu ly lich ca nhan (BM 06), phleu 1y lich tu phap s6 1 (ban
6. BM 06 | chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so cia nhan sy
du kién 1a chu tich ctia hdi méi.

Vin ban xac nhan noi du kién dat tru sé caa hoi hinh thanh mai
7. // S \ R X 1A
do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

8. // Quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 cua Bo truong Bo

No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Chia Hgi ...(1)... thanh H#gi ....(2)... va Héi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh so.../.../ND-CP ngay...thang...nam...... cua Chinh phi quy

dinh vé to chitc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh Hoi
...(2)... va Héi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin HEN hE: ... ..
HoO V0. oo
DA O oo
SO BN tNOI: ..o,

H6i ...(1)... & nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh Hai ...(2)...
va Hoi ...(3)....

..., hgay... thdng... ndm...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chir ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.

(2) (3) Tén ho1 dugc thanh 1ap méi do chia.

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu 1 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hop quy dinh cta phap lut.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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BM 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hoi ...(1)... thanh Hdi... (1)... va Hji ...(2)...

Kinh gii: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh so.../..../ND-CP ngay...thang...nim....... cua Chinh phi quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va H61 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin 1ién hé:

HoO Va0, o o
DA Ol oo
SO BN NOI: ..o

H6i ...(1)... & nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(1)...
va Hoi ...(2)....

..., hgay... thdng... ndm...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chir ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hé1 dugce thanh 1ap mai do tach hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phi hop quy dinh ciia phap lut.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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BM 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hgi ...(2)...

Kinh gii: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay....thang....nam...... cua Chinh phu quy
dinh vé to chitc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... d4 thong qua viée sap
nhap Hé1 ...(1)... vao Ho1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin 1ién hé:
HoO Va0, o o
DA O oo
SO BN tNOI: ..o,
Pé nghi ...(3)... xem x¢ét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi...(2)....

.., hgay... thdng... ndm ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: HOI...(1)... HOL...Q2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
- (Chit ky, ddu) (Chit ky, déu)

- Luu: ... Ho va tén Ho va tén



24 CONG BAO/S6 81+82/Ngay 01-02-2025

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap.

(2) Tén hé1 duoc sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu 13 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh ciia phap lut.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhét Hji ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...

Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh so.../.../ND-CP ngay....thang....nam..... cia Chinh phu quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y héi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... dd théng qua viéc hop
nhit Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin 1ién hé:

HoO Va0, o

DA Ol oo

SO BN thOI: ..o,

Dé nghi ...(4)... xem x¢ét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi
..(3)....

..., hgay... thang... ndm ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: HOI ...(1)... HOI ...(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
- (Chit ky, ddu) (Chit ky, ddu)

- Luu: ... Ho va tén Ho va tén
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Ghi chii:
(1) (2) Tén hi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhat.

(4) Co quan nha nudce c6 tham quyén cho phép hop nhat hoi.

(5) Néu 1 1y do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhat phi hop quy dinh cua phap luat.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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BM 05

.(1)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...(2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /QD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

1. Tén tiéng V. e
2. Tén tiéng NuOC NZOAT (NEU COY: ... eeve ettt
3. TN VIEL tA (NEU CO): ..o,
4. BIiCU tONE (NEU CO): .o
Piéu 2. Ton chi, muc dich

H6i ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 14 to chirc ...(3)... cta ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua héi vién, hd tro

nhau hoat déng c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nude.
Piéu 3. Tu cach phap Iy, tru sé

1. Hdi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat

Viét Nam va Diéu 18 Hoi duoc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

2. Tru sO ca HOL At ta1 . ..o
Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Ho1 chiu sy quan ly nha nudc cia ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bd, nganh khac co

lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.
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2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuén.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén ciia Hji
Can ¢t quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Héi
Can ¢t quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong I1I
HOI VIEN

Piéu 8. Hji vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Hoi g6m hoi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Ho1 vién chinh thirc: to chire, cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, tan thanh Piéu 16 Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, c6 thé tré thanh hoi vién chinh

thac cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .....ooovveiineieei (10). oo
¢) Hoi vién danh dy (néu ) .......oooooveiiiiiiii (I1)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12)e e

Di€u 9. Quyén cua hgi vién

1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.
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2. Puoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc tham gia

cac hoat dong do Ho1 t0 chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat v kién véi co quan c6 thim quyén vé nhitng van dé c6 lién

quan dén 1inh vuc hoat dong cuia Hoi.

4. Buoc du Pai hoi, ng cu, d€ cir, bau cir cdc co quan, cac chirc danh 1anh dao va Ban
Kiém tra Ho1 theo quy dinh ctia Hoi.

5. PBugc gidi thi¢u hoi vién méi.

6. Pugc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Ho1 vién lién két, hoi vién danh du duge huong quyén va nghia vu nhu héi vién chinh
thirc, trir quyén bi€éu quyet cac van d€ cia Hoi va quyen tng cu, dé cu, bau cir Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Ho1.

Diéu 10. Nghia vu cua hi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chi treong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cta Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cia Ho1; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé

xdy dung Hdi phat trién vitng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich, trur khi

duoc lanh dao Ho1 phan cong bﬁng van ban.
4. Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ciia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cta Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién ra khoi
Héi phi hop quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Hoi.
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Chuwong 1V
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu té chirc cia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chitc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Pai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chirc ...(15)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat c6 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu duoc to chic khi c6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hogc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
duoc tri¢u tap c6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Béo céo $6 leong dai biéu tham du dai hdi va bao cdo tham tra tu cach dai biéu tham du
dai hoi;

b) Thong qua churong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong nhiém ky
tiép theo ctia Hoi; bao cao kiém diém ciia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao c4o tai chinh
cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan dbi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira doi, bo
sung Piéu 1¢ hodc tiép tuc sir dung Diéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu c6);
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e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra cho ca nhiém ky cua hoi; dé ctr, img cir vao danh sach Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra HO1;

) Bau Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi (néu c6);

i) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 tong s6 dai biéu
chinh thurc duoc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hdi 1a co quan 1anh dao gitra 02 ky Pai hd1 do Pai hdi bau trong 6 cac
hoi vién chinh thitc cua Hoi. S6 luong, co cAu, tiéu chuan, diéu kién, stitc khoe, d6 tudi cua
iy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hanh trung véi
nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chéap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 16 Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Dai hdi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai héi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang niam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cau to chirc bd may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, sit dung tai chinh, tai san cua Hoi;
Quy ché quan ly, sit dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; Quy ché giai
quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, to cao; Quy ché quan Iy héi vién; Quy tic
dao duc trong hoat dong ciia hdi, cac quy ché khac va quy dinh trong noi bé Hoi phu hop
v6i quy dinh ciia Piéu 16 Hbi va quy dinh cua phap lut;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tac va cho phép cong tac tré lai ddi véi
Chu tich, cac Pho Chi tich, iy vién Ban Thuong vu, ty vién Ban Chap hanh, Truong Ban,
Phé Truéng Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban

Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong dugc qua... sb lugng
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thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (18) da dugc Dai hoi quyét dinh. Téng s6 thanh
vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo
sung) khong vuot qua sd lwong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di duoc Pai
héi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tudn thi quy dinh cta phap
lut va Diéu 1é Hoi;

b) Ban Chéap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia Ban
Thuong vu hodc trén... tong sb thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6 thé to chic
hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép
va truc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cta Ban Chap hanh 1a hop 18 khi c6... thanh vién Ban Chap hanh tham gia
du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chéap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chip hanh duoc thong qua khi c6 trén... tong sd
thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudong hop sb y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc
tham quyén caa Ban Chap hanh théng qua viéc lay y kién Ban Chap hanh bang van ban.

Piéu 15. Ban Thudong vu Hji (hoic tén goi khéc)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac iy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac ay vién. So leong, co clu, tiéu
chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cia Ban Thuong
vu trung vé1 nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vu:

a) Giap Ban Chép hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;
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¢) Quyét dinh thanh 14ap cac to chirc thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh; quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu to chirc; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao

cac to chirc thude Hoi;
d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh caa Diéu 18 Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phéap luat va Piéu 16 Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c¢6 yéu cau cia Chu tich
Héi hoic trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thudng vu o thé t6 chirc hop truc
tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thic tryc tiép va truc
tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢é... thanh vién Ban Thuong vu tham gia
du hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vu dugc théng qua khi co trén... tong sd
thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Cha tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc

tham quyén cta Ban Thuong vu thong qua viéc 1ay y kién Ban Thuong vu bang vin ban.
Piéu 16. Ban Kiém tra Hpi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra g6m Trudng ban, Phé truéng ban
(néu c6) va mot sd ty vién. S6 luong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi

quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Kiém tra trung v&i nhiém ky Pai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thyuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché ciia Hoi trong hoat dong cua cac to chic
thudc Ho1, ho1 vién;

b) Xem xét, xir Iy don, thw, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, td cdo cua to chic,
héi vién va cong dan lién quan t&i to chie Hoi, hoi vién, cac to chitc thude Hoi da duoc quy
dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t6 cdo ctia Hoi theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Hoi. Téng hop, dé nghi Ban Thudng vu, Ban Chéap hanh



34 CONG BAO/S6 81+82/Ngay 01-02-2025

xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén
ctia Ban Thuong vu, Ban Chéap hanh. Trudong hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa an
giai quyét theo quy dinh ciia phap luat.

3. Nguyén tac hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin tha quy dinh cua
phap luat va Piéu 1é Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh
cac van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy y kién thanh vién bing

van ban.
Pitu 17, oo (21) e
Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hd1 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luat vé moi
hoat dong cua Hoi. Cha tich Hoi do Ban Chéap hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thuong

vu Ho1.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chi tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i cua Pang, phap luat cia Nha nudc;
-Co phém chét chinh tri, dao duc t6t;

- Cé uy tin va hiéu biét vé linh vuc hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong c6 an tich;

b) Piéu kién:
- Khong giit chitc danh chu tich qua 02 hoi;

- Khong phai 1 can b, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan 1y hodc tham
muu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cia héi; trir truomg hop dugce cdp c6 tham quyén

dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;
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- Nhan su du kién chu tich hoi 14 can b, cong chirc, vién chirc hodc 1a can bd, cong chirc,
vién chirc da nghi huu phai dugc cap c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé

phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han caa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap Héi, co
quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia Ho1, trudc Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia Hoi theo
quy dinh Diéu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chéap hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc
hop ctia Ban Thuong vuy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vin ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duoc ay
quyén bang van ban cho mét Pho Cha tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cia Piéu 16 Hoi.

4. S6 lugng Phé Chirtichhdi ........................ (Q4) .

5. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Thuong vu Héi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Ph6 Cha tich giap Chu tich Hé1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo sy phan cong cua
Chu tich Hoi; chiu trach nhi€ém trude Cha tich Hbi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duge Chu tich Hoi phan cong hodc ty quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Piéu 16
Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chi tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 duoc mién nhiém trong cac trudong hop: khong da strc
khée; khong da nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém vu cua co

quan ¢6 tham quyén; nhan sy c6 don xin tir chirc vi ly do ca nhan,;
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b) Cha tich va Pho Chu tich Hdi bi bdi nhiém khi c6 két luan cua cap c6 tham quyén vé viéc
Chu tich va Phé Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 18 Hoi 1am anh hudéng dén uy tin,
hoat dong ctiia Ho1 hodc bi Toa an két an ¢o toi;

¢) Khi mién nhiém, bii nhiém Cha tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé
theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 Hoi hodc phan cong nguoi diéu hanh hoat dong cua
Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai d6i voi Chu tich, Phé Chi tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam giir dé
diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong Piéu 1€, quy ché, quy
dinh cua Hoi;

b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu, tha tuc dinh
chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chi tich, Pho Chu tich Hoi.

Pitu 19 ..o (25). e

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhip, hop nhit va giai thé Hji

Viéc d6i tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dén su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Héi va cac quy dinh
phép luat c¢6 1ién quan.

Piéu 21. Thu hdi con diu caa Hji

Viéc thu hdi con dau dbi v6i Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi hoat
dong c6 thoi han, giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé quan ly, st dung

con dau va cac quy dinh cta phap luét co lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 22. Tai chinh, tai san caa Hji
1. Tai chinh cua Ho1:

a) Ngudn thu cua Hoi:
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- Phi gia nhap Ho1, hoi phi hang nam cia hdi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Ho1 theo quy dinh cua phép luit;
- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh caa phap luat;

- Ngén sach nha nudc hd tro (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh

cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hdi;

- Chi thyc hién nhi¢m vy Pang, Nha nudc giao (néu co);
- Chi thué tru s&, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viéc tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gdm tru s6, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat déng ctua Hoi va
cac tai san hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat. Tai san ciia Ho1 duogc hinh thanh tr
ngudn kinh phi cia Hoéi do cac to chitc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy
dinh cta phap luat;

b) Viéc quan ly, st dung tai san ciia Ho1 thuc hién theo quy dinh cia phap luat dan su, phap
luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Piéu 16 ctia Hoi. D6i véi tai san cong thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac
dinh viéc xtt ly tai san:

- Péi véi tai san ciia Hoi 13 tai san cong thi viée quan ly, st dung, xtr Iy thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai san cong;

- P6i véi tai san cia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn ty ¢6 cia Hoi thi viéc quan ly, sit dung
va xtr Iy duoc thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy, phap ludt ¢ lién quan va
Diéu 1€ ciia Héi.

Piéu 23. Quén 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hji
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1. Quan ly, stt dung tai chinh, tai san cua Hoi:
a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugce st dung cho cac hoat dong cia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hd1 khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat dong c6 thoi

han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hoi va phap luit c¢6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hi ban hanh quy ché quan Iy, st dung tai chinh, tai san cua Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phéap lut vé tai chinh,

ké toan, vé quan ly, sir dung tai san cong va cac quy dinh cia phap lut khac c6 lién quan.
2. Thuc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chitc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan, Luat

Théng ké va cac van ban hudéng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té,
tai chinh, tai san ¢ lién quan dén Hoi;

- M¢ 6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén
Hoi1 (phan anh, theo dd&i chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac t6 chitc, ca nhan dong gop,

vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Ho1);

- Lap day du, ding han cac bdo cao tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nude c¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan nha nudc ¢6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén
cho phép thanh 13p Héi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat vé
phong, chong rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan Iy va st dung tai chinh, tai
san clia co quan tai chinh cing cap véi co quan nha nudc cé tham quyén cho phép thanh lap
héi hodic co quan tai chinh cia co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi va
co quan kiém toan c6 thAm quyén;

¢) Cung cép cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc cé tham quyén khi ¢6 yéu cau theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sap nhap, hop nhét, dinh chi
hoat dong c6 thdi han va giai thé Hji

Can ¢t quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
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Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuéng

1. T6 chire thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sic duge Hoi khen thudng hodc dugc Hoi

dé nghi co quan, to chirc ¢6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, tha tuc khen thudng trong ndi
b6 Hoi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi.

Piéu 26. Ky luit

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché hoat
dong cia H6i thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thic:

Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém theo quy dinh

cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo
quy dinh cta phap lut va Piéu 16 Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Sira dbi, bo sung Diéu 18 Hpi

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 16 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢6 trén. ... téng sO dai biéu
chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cia phap luat va duoc
co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.
Piéu 28. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 16 Hoi ...(2)... gdbm... Chuong... Diéu dd duoc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua
ngay... thang... nam... tai... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hbi ...(2)... ¢6 trach

nhiém huéng dan va to chic thuc hién Diéu 1¢ nay.

Ghi chu:
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(*) Mau nay hudng dan ndi dung chinh ciia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 1é
(stra d6i, b sung). Cian cir quy dinh ctia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc ciia hoi, hoi c6 thé bd sung quy dinh cho phu
hop.

(1) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét diéu 1.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 13 hoi 14 to chire chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hodc x3 hoi -

nghé nghiép hodc xa hdi....
(4) Ghi rd d6i twong tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 18 pham vi hoat dong cta hdi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,

trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cta hoi.

(7) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hoa.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ctia héi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu (duge hd tro kinh phi thyc hién nhiém vu
duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phu hop véi quy dinh
tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tyc ra hoi doi v6i hoi vién.
(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac to chic thudc hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cta hoi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau ctr, mién nhiém,
bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai dbi véi chu tich va pho chu tich
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phéi bao cdo cap c6 tham quyén cho y kién trude khi

thuc hién”.

(21) Céc t6 chirc thudc hoi can cir Pidu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
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(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém ky cua chit
tich hou.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qubc hodc lién tinh bau khong qua
03 phé chu tich chuyén trach. SO luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an s6 lugng phé cha tich chuyén trach; (i) Hoi hoat dong trong
pham vi cdp tinh duoc bau khong qua 02 phé cha tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich
khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan sé luong phé chi tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé chi tich chuyén
trach. S6 luong phé chu tich khong chuyén trach do héi tu quyét dinh nhung khong quéa 03
14n s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp x4 duoc bau
01 phé chu tich chuyén trach. S6 luong phd chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an sb luong phd chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha

nudc giao nhiém vu.

(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky,... (néu c6).

(26) Ghi 13 cac hinh thie ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.

(28) Tha truéng co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 1é:
Bo truong B Noi vu hodc Chu tich UBND cap tinh hosic Chi tich UBND cép huyén theo
phan cap.
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BM 06

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):

ihman R R e
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: ......... thang....nam......... , G161 tinh (nam,

6)Dantéc: ... L, D) TON A0 L

) NOTthUONE tIT: ... e

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

) NOT ORI NAY: ... e
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) NHE NGHIEP CONG tAC: ..ot
11) Ngay tuyén dung: ..../..../....., Co quan tuyén dung: ..............ccccoeeeeiiiiiiieaiinee,
12) Chtrc vu (chitc danh) hién tai: .................. Ngay thang nam b6 nhiém: ................
(vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) Cong vigc chinh dwoc g1a0: ... ...

14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu c6:... Ngay thang nim bod nhiém ngach:. .., M4 ngach:

Bac luong:..., Hé sb:...., Ngay huéng: .../.../...., Phu cap chic vu:..., Phu cdp khac:

15.1-Trinh d¢ giao duc phd thong (d4 tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ......................
15.2-Trinh d6 chuyén mén cao MR
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cap; chuyén nganh)

153-Lyludn chinh tri: ...
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(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)

15.4-Quan Iy nha nGC: .. ..o
(Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

LS. 5-NOaL M. .ot
(Tén ngoai ngit + Trinh d0 A, B, C, D,...)

L5.6-T a0 M OC: o
(Trinh @6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh thitc:..../...../..........
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X3 hoi: ...
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong t6 chic d6)

18) Ngay nhap ngti: .../...../...... , Ngay xuat ngii: .../.....[...... , Quan ham cao nhat: .........
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 Nhat: ............ccouieii i

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc luong vil trang; nha gio, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu th,....)

20) SO IEONE CONE TAC: ...\ttt e e e e e e
21) Khen thuéng: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22)KY Tuat: oo

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: .............. , Chiéu cao: ..... , Can nang: .... kg, Nhom mau: ......

24) La thuong binh hang: Lacon gia dinh chinhsach: ........................................

ol (Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam
Dioxin)

25) S6 CMND hoic s6 Cin cude cong dan hodc sd Can cudc: .............. Ngay cap:....

[ooido...

26) S6 s6 BHXH (néu co): ..............

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
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Chuyén nganh dio tao, boi

dudng

Tur thang,
nam- dén
thang, nam

Hinh
thuc dao
tao

Vin bang,
chung chi, trinh
do gi

Ghi chii: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctt nhan, Ky su...

28) Tom tat qua trinh cong tac

Tur thang, ndm
den thang,
nam

Chac danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to chirc
x4 hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép

29) Bic diém lich sir ban than:

- Khai 1&: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim ndo, ¢ dau), di khai bao

cho ai, nhiing van d€ gi ? Ban than cé lam viéc trong ché d6 cti (co quan, don vi nao, dia

di€ém, churc danh, chuc vy, thoi gian lam viée...)
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- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ trong nudc (lam

gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac td chire chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc ngoai (lam

gi, to chirc nao, dit tru sé ¢ dau ... N

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,

Moi Ho va tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
quan hé ‘ sinh |nudc); thanh vién cac to chirc chinh tr1 - xa hdi
.72

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
Moi Ho va tén Nam |don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
i sinh nudc); thanh vién cac td chirc chinh tri - xa hoi
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Ngay....thdng...ndam ... ...
Ngudi khai

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day 1a dang su
that, néu cé di€u gi khong dung t61 xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 161 khai cua minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 06
Hoi tw giai thé
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0P-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 T.r ¢ Tryc tuyen
luwgng tiep
Don dé nghi giai thé hoi (BM 01). \ File scan ban
Ban , <
1 01 , chinh hoac file
chinh L e 1 A
co chir ky s6
Bién ban co chit ky cua trén 1/2 : ,
A X LA A , , < \ File scan ban
tong sO hoi vién chinh thire hoac Ban , o
2 ; A X1 ~ x| 01 , chinh hoac file
nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé chinh L e 1o A
S A co chir ky s6
viéce giai the hoi.
Ban ké tai san, tai chinh. Ban File scan ban
3 01 , chinh hoac file
chinh L e 1 A
co chir ky s6
Dy kién phuong thtre xtr 1y tai san, Ban File scan ban
4 tai chinh va thot han thanh toan cac 01 , chinh hoéc file
i chinh 1 1 A
khoan ng. co chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chie hoi ¢d pham yi hoat dong trong
quan, huyén, thélph phé Thu Drrc, trong
phuong, xa, thi tran dé nghi tu giai thé nop
ho so truc tuyén trén Cong dich vu céng cua
Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chirc hoi lua chon cach thic nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép

45 ngay lam viéc tu
ngay nhan du hé so

theo quy dinh.

Khong
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nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop héi c6 pham vi hoat dgng trong quan, huyén, trong phwong,

x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc a . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl NoD hd so T6 chite | Giohanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P hoi chinh I hd so theo Muyc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
tiép‘nhém chirc BQ lam viéc I tuc hanh chl:nh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiep nhin
nhan ya‘l ho so thua tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chuc Bo phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chic
ndp ho so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duwge ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hodi tu
dong xac nhan td
chtrc, cd nhan da gui
thanh céng. Trong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xac
nhan gui thanh cong,
cong chirc BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén hoan
thanh cac viéc sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop héd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho t6
chttc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va huéng dan
t6 chtc, ca nhan bo
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu r6 ly do
theo Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
¢) Truong hop tir chodi
nhan hd so do khong
co tham quyén gidi
quyét: thong bao cho
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

td chuc, ca nhan thong
qua tai khoan cia to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chic, ca nhan
dang ky va néu 1o ly
do tir chdi ho so theo
Phiéu tr choi giai
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (Mau s6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Bude sau:

- Cong chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hoé so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén hod so dén
chuyén vién thu ly cuia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong muon hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tho 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh ho
so, dé

Cong
chtrc
Phong

32,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

- Du thao

Cong chuc Phong Noi
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai




CONG BAO/S6 81+82/Ngay 01-02-2025 51

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

xuat
két qua
gial quyét

No61 vu

két qua
gial quyét

quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cia
Phong N1 vu.

2) Truomg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
No6i vu tham dinh ho
so nhu sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop goép v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gép ¥
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh giai thé
hoi cua UBND quan,
huyén.

Xem x¢ét,
ky hoé so

Lanh dao
Phong

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

Lanh dao Phong No&i
vu xem xé ho so,
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Bude | \sidung | Trich | \poigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
trinh Lanh | NoO1 vu -Du thao |trinh  két qua giai
dao To trinh, quyét cho Lanh dao
UBND Quyét | UBND quan, huyén:
quan, dinh cua |- Tryong hop hd so
huyén UBND | khéng dam bao theo
quan, quy dinh, phé duyét
huyén | Phiéu trinh kém du
- Du thao |thao Coéng van huéng
Coéng van dan cua Phong Né1 vu.
hudng dan | - Truong hop hd so
cua Phbng dam bao theo quy
Noivu | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
o phat hanh vin ban
- To trinh dién tir:
culgé)ihvol?g - Trudng hop ho so
kem du khéng dam bao theo
thao | 9wy dinh, phat hanh
Céng Quyét Coéng van hu’(?’ﬂg dan
| chteBo | dinhcia | €13 Phong Noi vu dén
Bavn haqnh phén Vén O‘,S nga}y UBND to chire hoi. ‘
van ban thur Phong lam viéc quan, |- Truong hop hé so
N6i vu huyén |dam bao theo quy
- Céng dinh, chuyén ho so
van huéng dién tr dén Van phong
dan cua | UBND quéan, huyén,
Phong ho so gom: To tr‘mh,
N6i v du thao Quyét dinh
T cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 Tiép nhan Cong 0,5 ngay - Theo |Coéng chac B phan
hosoter | chitcBo | lamviéc | Mucl |Vian thu Van phong
Phong phan Van -To trinh | UBND quan, huyén
Néivy | thu Van ciia Phong | tiép nhan  ho  so,
phong Noi vy, dy | chuyén chuyén vién
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Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
UBND thao thu ly cua Van phong
quan, Quyét | UBND quan, huyén
huyén dinh cua
UBND
qun,
huyén
Cong chtrc Van phong
UBND quan, huyén
tham dinh ho so, dé
xuat két qua giai
- Theo quyét:
Tham Cong MucI |- Truong hop hd so
dinh hd | chtrc Van -To trinh | dam bao theo quy
s0, dé phong 02 ngdy | cta Phong | dinh, du thao Phiéu
xuat ket UBND lam viéc | Noi vy, du | trinh kém du thao
qua giai quan, thao Quyét dinh.
quyet huyén Quyét |- Truong hop hd so
dinh | khong dam bao theo
quy dinh, duv thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra hd so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND quan, huyén
xem xét ho so, phé
duyét két qua giai
quyét:
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, ky To trinh, du
Duyét hd | Lanh dao | 03 ngay -Theo |thao Quyé€t dinh cua
so trinh Vin lam viéc Mucl | UBND quan, huyén.
Lanh dao phong - du thao |- Truong hop hd so
UBND UBND két qua |khong dam bao theo
quan, quan, quy dinh, ky van ban
huyén huyén chuyén tra ho so cho
Phong N&1 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
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Bube | Noidung | Trach | [Doigian)  Bieu .
cong A e o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc I La£1h d?O }JB NP
ha A A . quan, huyén phé duyét
0 so quan, lam viéc - Cong 2.
huva b Quyét dinh.
uyén van
}(1:, 6n§ . Thuc hién quy trinh
pch ;1 CVéQn phat hanh vin ban
' -Th dién tu:
Phithanh | thu Van | 0.5ngdy | ypoy Cllfn C g
van ban phong lam viéc L | -auyen ho s dien t}l’
UBND - Két qua va két qua giai quyét
quan den BO phém Van thu
huyén Phong Né61 vu.
B4 T ép nhan C?ng chu’c‘ Bo6 Phan
két qua tur Cong an thu Phpng Not vu
Van chite Bo - Theo | tiép nhan ho so tir Vin
. ~ < | 0,5ngay MucI | phong UBND quén,
phong phan Van 1Am Vi < Ao A 4k
. am viéc - Quyét | huyén va chuyén dén
UBND | thu Phong : N 1A ek A
A A dinh Bo phan Tiép nhan va
quan, NoO1 vu - 1 X o
huyén Tra két qua Uy ban
' nhan dan quan, huyén.
Cong
Trakér | hueBo
quava |PhTiED | U
théng ké I}ha? va O‘,S ngay | & qué Tra ket qua theo giay
theo quy tra két qua | lam viéc hen.
; UBND
dinh R
quan,
huyén
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2. Trudong hop hdi c6 pham vi hoat dong trong thanh phé Tha Pirc, trong
phwong thudc thanh phé Tha Pirc

Buéc ne . Thoigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl s 14 | Tochic | Girhanh | Theo Muc | Chudn bj thanh phan
Nophosol s chinh I |hdsotheo Mucl
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
tiép nhan | chic Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhan
nhan va hdé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Céng chirc BO phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tdm Hanh
thanh pho chinh cong thanh phé
Thu e Thi DPtc huéng dan

cong dan, td chirc nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh phé.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét th@ tuc hanh
chinh:

Truong hop hodso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi H¢
thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc BO
phan Tiép nhén va Tra
két qua Trung tam
Hanh chinh cong
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian|  Bieu g s
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

thanh phd Thu Diec
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan théng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan day du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén giai
quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va néu 1d ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tir choéi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phé
Tha Ptc chuyén ho
so dén lanh dao Phong
No6i vu thanh phd Thu
Drtrc.

- Lanh dao Phong No1
vu thanh ph6 Thu Dirc
chuyén hoé so dn
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh ho
so, dé
Xuét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

32,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

- Du thao
két qua

Cong chirc Phong No61
vu thadm dinh hé so dé
xuat két qua giai
quyét:
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A A ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua
két qua giai quyét | 1) Truong hop hd so

giai quyét

khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van hudéng dan cia
Phong Né1 vu.

2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chirc Phong
No6i vu thdm dinh ho
so nhur sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop goép
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Trudong hop hod
so khong dam bio
theo quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh giai thé
hoi cia UBND thanh
ph6 Thu Dic.
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Blr o¢ | Nai dung | Trach Th(‘n stan ? eu R o
cong A A o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc : ’ vi€c) qua
Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hd so,
-Theo |trinh két qua giai
Mucl |quyét cho Lanh dao
- Dy thao | UBND thanh ph6 Thu
To trinh, | Duec:
Xem xét, Quyét |- Truong hop hd so
ky ho so dinh cua | khéng dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao 75 nod UBND | quy dinh, phé duyét
dao Phong | 17 Vgiéz thanh phé | Phidu trinh kem du
UBND Noi vu ‘ Thu Dic | thao Cong van hudng
thanh phd - Dy thao |dan cia Phong Noi
Thu Duc Cong van | vu.
huwéng dan | - Truong hop hd so
cia Phong | dam bao theo quy
Noi vu | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kém du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
- To trinh | dién ti:
ciia Phong | - Truomg hop hd so
Noivu | khéng dam bao theo
kém dy | quy dinh, phat hanh
thao | Cong van huéng dan
Céng Quyet | ciia Phong Noi vu dén
. chirc BO . dinh cua | t6 chirc héi.
Ban hanh A s 0.5ngay | pND . N
van ban phan \{an lam viéc : , |- Truong hop ho so
thu Phong thanh pho | g¢am bao theo quy
Noi vu Thu Duc | ginh, chuyén hd so
-Coéng |dién tr dén Vian
van hudng | phong UBND  thanh
dan cia |phé Thu Ptc, hd so
Phong | gdm: To& trinh, du
Noivu | thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND thanh
ph6 Thu Dic.
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Bubc | \oidung | Trach | LDh0igian Biéu e
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B3 - Theo
Cong Mucl 1 sng chite Bé phan
chirc B 'WTO tr{nh Van thu Van phong

Tiép nhan | phan Van ctia Phong | (1ND thanh phé Thu

hosotr | thu Van | 0,5 ngay Nou vi, du Dtrc tiép nhan hd so,

phong No1 |  phong lam viéc thaoA chuyén chuyén vién
vu UBND Quye} thu ly cia Van phong
thanh phé dinh cia | RN thanh phé Thu
Thu Dite UBND  pye.
thanh pho
Thu Puc
Cong chirc Van phong
UBND thanh ph6 Thu
DBirc tham dinh hd so,
dé >§u§t két qua giai
- Theo | quyet:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh hd | chtrc Van -To trinh | dam  bao theo quy
50, dé phong 02 ngay | cua Phong | dinh, du thao Phiéu
xuat két UBND lam viéc | N&i vy, du | trinh  kém dy thao
qua giai | thanh phd thao Quyét dinh.

quyét | ThaPuc Quyét |- Truong hop hd so
dinh khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém vin
ban chuyén tra ho so

cho Phong N1 vu.

Duyét hd | Lanh dao | 03 ngay - Theo |Lanh dao Van phong

so trinh Vin lam viéc | MucI | UBND thanh phd Thu

Lanh dao phong - dy thao | Plc xem xét hd so,

UBND | UBND két qua |Dphé duyét ket qua giai

thanh phé | thanh phé quyét:

Thi Birc | Thi Dirc - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, ky T¢ trinh, du
thao Quyét dinh cua
UBND thanh ph6 Thu
Drtrc.
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Buéc a . Thoigian | Biéu

A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s

cong con o viéc | nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai

viéc : : vi€c) qua

- Truomg hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hd so cho
Phong No61 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat

hanh van ban.

Lanh dao - Theo .

Kyduyét | UBND | 02ngay | Mucl Elaafllf}ll ggo . hEBgE
hoso | thanhphé | lam viée | -Cong | o duﬁé ¢ Ouyét dinh
Thu Buc van i T
Cpng . Thuc hién quy trinh
p"}?;c\];’éon phit hanh vin bén
Phét hanh | thu Van | 0,5 ngay 'MThe? dientr: -
van ban phong lam viéc A’uc ) C‘huyAen h? so‘fwc'hen t}l’
UBND - Két qua va két qua giar quyét
thanh phé dén BO phém Van thu

Tha Dirc Phong Noi vu.

B4 Céng chirc BO phan
Ti ép nhan Yg“m thu Phbng NoO1 vu
1t qué ﬁ‘r Céng ti¢p nhan ho so fir

Van | chitc Bo -Theo | Van phong UBND
phong | phan Van O‘,S ngé}y Muc I thémhA phoAThu Pu’c va
UBND | thu Phong lam viéc - Quyét chgyen ften ‘BQ phaP

thanh phé | Noi vu dinh Tlgp nhan va Tra ‘ket
Thi Drc o qua Trung tarp HanIAl
chinh céng thanh pho
Thu Duc.
Cong
) chic Bo
Trakét | phan Tiép
qua va nhan va ‘ A »
théng ké | tra két qua &I’Sn n\igizz Két qua Tra ket cElean theo giay
theo quy | Trung tAm ' o
dinh hanh
chinh
cong
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Buéc n. . Thoigian | Biéu
,\ NoOi dung Trach Lo X £ K s
cong A A ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘A cong viec nhiém Sn N
viéc : : vi€c) qua
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Pon dé nghi giai the hoi.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOl |DPon dé nghi giai thé hoi.

) /) Bién ban co chir ky cua trén 1/2 tong §6 hoi vién chinh thirc
) hoac nghi quyét cia ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi.

3. /! Ban ke tai san, tai chinh.

4 / Du kién phuwong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh
) toan cac khoan no.

5. // Quyét dinh giai thé hoi.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 cua Bo truong Bo
No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gii: ...(2)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh sd.../.../ND-CP ngay...thang...nam.... ciia Chinh pha quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... dd théng qua viéc giai thé nhu sau:

- Cac tai li€u ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin 1ién hé:

HoO Va0, o
DA Ol oo

SO BN thOI: .

Héi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

..., hgay... thdng... ndm...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chir ky, dong ddu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén hoi dé nghi gidi theé.

(2) Tén co quan nha nude c¢6 tham quyén giai thé hoi.

(3) Néu rd ly do giai thé hoi va viée giai thé phu hop quy dinh cua phap lut.
(4) Theo Nghi dinh nay.
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QUY TRINH 07
Cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/OP-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 T.r Alr ¢ Tryc tuyen
luwgng tiep
Pon dé nghi duoc hoat dong tro lai . File scan ban
R Ban , .
1 cua hoi. 01 , chinh hoéc file
chinh 11 A
co chir ky s6
Bao cao cua ban chép hanh ho1 va Ban File scan ban
2 cac tai liéu chirng minh hoi da khac 01 chinh chinh hoéc file

phuc sai pham.

co chir ky s6

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Nop ho so:

T6 chice hdi co pham vi hoat dong trong
quan, huyén, thanh phé Thu Puc, trong
phuong, xa, thi tran dé nghi hoat dong tro
lai sau khi b1 dinh chi c6 thot han nop ho so
truc tuyén trén Céng dich vu coéng cua
Thanh pho:

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chie hdi lwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua trye tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho.

30 ngay lam viéc tur| Khong

ngay nhan di hod so

theo quy dinh.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwomg hop héi c6 pham vi hoat dgng trong quan, huyén, trong phwong,

x4, thi trin thudc quin, huyén

Buéc | . ) Thoi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘A cong viec nhiém n -
viéc : : vi€c) qua
Bl 6ot o | TOchiic, | Giohanh | Theo Muc | Chudn bi thanh phén
P Canhan chinh I ho6 so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hd so thi
ti€ép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan ya‘l ho so thu tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Céng chirc BO phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chuc
nop hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét th@ tuc hanh
chinh:

Truong hop hodso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi H¢
thong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc BO
phan Tiép nhén va Tra
két qua Uy ban nhan




66 CONG BAO/S6 81+82/Ngay 01-02-2025
Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc vi€c) qua

dan quan, huyén hoan
thanh cac viéc sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan théng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan day du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén gidi
quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dang ky va néu 1d ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tir choéi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hd so dén lanh dao
Phong Noi vu.

- Lanh dao Phong No1
vu chuyén ho so dén
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

17,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong No61
vu thadm dinh hé so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian|  Bieu g s
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

van hudéng dan cua
Phong Né1 vu.

2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chirc Phong
No6i vu tham dinh hé
so nhur sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop goép
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Trudong hop hod
so khong dam bio
theo quy dinh, du thao
Cong van hudng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cho phép
hoi hoat dong trd lai
ciia Uy ban nhan dan
quan, huyén.
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Lanh dao Phbng No61
Vo xem xét hod so,
- Theo trinli két q1~1é1 giai
Muc] | duyeét cho Lanh dao
" . | UBND quan, huyén:
- Du thao True hob ha
Xem xét To trinh, |7 TYONE 1OP 1O SO
CaA X khéng dam bao theo
ky ho so Quyet 1 1y dinh, phé duyét
trinh Lanh | Lanh dao ‘ dinh cia | d%Y, ¢, PRE Uy
. 2,5 ngay Phiéu trinh kém du
dao Phong lam viéc UBND thao Cong van hudn
UBND | Né¢iwvu ' quan, | 50 ~ONE Yel AUOUE
A huye dan cua Phong No6i
quan, uyen 1 4
huyén -Duthao | | s
Co - |- Truong hop ho so
ons v dam bao theo quy
hudng da . L
& dan dinh, phé duyét Phicéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
- Truong hop hd so
- To trinh | khong dam bao theo
cua Phong | quy dinh, phat hanh
Con Noivu | Cong van huéng dan
i ga kém du | ciia Phong Noi vu dén
Ban hanh phan vag | 0-3 nedy thao cong dan, to chirc.
~ 2 3 A A At N ,\\
van ban thu Phong lam viéc le}}'§ - Truong hop héd so
Nbi vu n dam bao theo quy
o -Cong | dinh, chuyén ho so
van huéng | dién t¢ dén Van
dan phong UBND quén,
huyén, ho so gom: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chu tich
UBND quan, huyén.
B3 Tiép nhan Coéng 0,5 ngay - Theo |Cong chic B phan
hosotr | chrc Bd | lam viéc Mucl | Van thue Vian phong
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Budc | \oidung | Trach | LnOigian Biéu e
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Phong phan Van - To trinh | UBND quén, huyén
No61 vu thu Van cua Phong tiép nhdn hd so,
phong No6i vy, du | chuyén chuyén vién
UBND thao thu ly cia Van phong
quan, Quyét | UBND quén, huyén
huyén dinh cua
Chu tich
UBND
quan,
huyén
Céng chirc Van phong
UBND quan, huyén
tham dinh ho so, dé
- Theo xuat két qua giai
N‘IUC‘I quyét:
Thim Cong -Totrnh | rrens hop hé so
dinh hd | chtrc Van cua Phong dam bao theo quy
so, dé phong 02 ngay Nou vi, du dinh, du thao Phiéu
xuat két UBND lam viéc thaoA trinh kém du thao
qua giai quan, dQl}llye} Quyét dinh.
quyét huyén UBND |- Truomg hop hd so
A khong dam bao theo
quan, . .
huyén | 94V, dinh, du thao
' Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong N1 vu.
Duyét hd | Lanh dao | 03 ngay - Theo |Lanh dao Van phong
so trinh Van lam viéc Mucl |UBND quan, huyén
Lanh dao phong - dy thao |xem xeét hd so, phé
UBND UBND Quyét |duyét ket qua giai
quan, quan, dinh cua | quyét:
huyén huyén UBND |- Truong hop hd so
quan, dam bao theo quy
huyén | dinh, ky To trinh, du
- Céng |thao Quyét dinh cua
van tra hd | UBND quan, huyén.
socia |- Truong hop hd so
Phong | khéng dam bao theo
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong | o ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viée VIS - viéc) qua
Néivu | quy g‘inh, ky‘vén ban
chuyén tra ho so cho
Ph‘ong, Néj vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc I La£1h da;lo pBNP
A A NN <. | quan, huyén phé duyét
ho so quan, lam viéc - Quyét 2.
R : Quyé¢t dinh.
huyén dinh
- Theo
Muc I
n - Quyét
I(I:,OHEA dinh cia | Thuc hién quy trinh
chire B0 UBND |phat hanh van ban
phan Van quan dién tu:
Phat hanh | thu Van | 0,5 ngay hu 'ér; Cﬁ A ha dicn &
van ban phong lam viéc }: ' quyen ho so dien
UBND -Cong | va két qua giai quyet
quan van dén BO phan Van thu
huyér’l chuyén tra | Phong Noi vu.
' ho so cho
Phong
No61 vu
B4 Céng chirc BO phan
Tiép nhan Vg“m thu Phbng NoO1 vu
két qua tur Cong ti¢p nhan h6 so tr
e - Theo 5 .
Van chirc B . Van phong UBND
. N 0,5 ngay Muc I n n .
phong phan Van I é;m vide P quan, huyen va
UBND | thu Phong ' ) guiet chuyén dén BO phén
quan, No61 vu n Tiép qnhém va Tra ket
huyén qua Uy ban nhan dan
quan, huyén.
) Cong
Tra két chie B6
quava | phan Tiép 0.5 nos A 4
X A A ;) ngay ., . | Trakeét quatheo giay
thong ké I}hafl va | 1am viec Két qua hen.
theo quy | tra két qua
dinh UBND
quan,
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B}m’c Noi dung Trich Th(‘rl gl‘an ?wu . L
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Két Dién giai
‘n cong viec nhiém A N
viéc viéc) qua
huyén

2. Trudong hop hdi c6 pham vi hoat déng trong thanh phé Thu Pirc, trong

phwong thudc thanh phé Tha Pirc

Buéc | \ . i Théi gian | Biéu
A NoOi dung Trach “ s X £ K o
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém Sn .
viéc : : viéc) qua
Bl s 14 | TOchtc, | Girhanh | Theo Muc | Chudn bj thanh phan
Nop ho so Canhan chinh I ho so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhin hé so thu
tiép nhan | chuc Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhan
nhan va hdé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Cong chuc BO phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tdm Hanh
thanh pho chinh cong thanh phd
Thu bic Thi DPtc huwéng dan

cong dan, td chirc nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh phd.
Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh:

Treong hop hdso da
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi H¢
théong phan hoi tu
dong xac nhan td
chtc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

xac nhan gui thanh
cong, cong chiuc Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua Trung tam
Hanh chinh  cong
thanh phd Thu Diec
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) bang nhap HE
théng va kiém tra hod
so dién tu t6 chuc, ca
nhan gui dén. Noi
dung kiém tra duogc
thuwc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtc, ca nhan théng
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chuc, ca nhan bo
sung mot lan day du,
chinh xdac, néu 1o ly
do theo Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Truong hop tir chdi
nhan hod so do khéng
c6 tham quyén gidi
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian|  Bieu g s
cong A o n ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

quyét: théng bao cho
td chirc, c4 nhan thong
qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong
tin t6 chtrc, ca nhan
dang ky va néu 1d ly
do tir chéi hd so theo
Phiéu tir choéi giai
quyét hd so thu tuc
hanh chinh (Mau sb6
03 ban hanh kém theo
Théng tur 5O
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan ho
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phé
Tha Ptc chuyén ho
so dén lanh dao Phong
No6i vu thanh phd Thu
Drtrc.

- Lanh dao Phong No1
vu thanh ph6 Thu Dirc
chuyén hoé so dn
chuyén vién thu ly cia
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhat, ngay nghi 1&.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

17,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong No61
vu thadm dinh hé so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van hudéng dan cia
Phong Né1 vu.

2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, céng chirc Phong
No6i vu thdm dinh ho
so nhur sau:

- Lay y kién cua cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi can
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop goép
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Trudong hop hod
so khong dam bio
theo quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho
so dam bao theo quy
dinh, du thao To trinh,
Quyét dinh cho phép
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Bude | \sidung | Trach | 1hoiglan|  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
hoi hoat dong trd lai
ciia UBND thanh phé
Thu Brec.
Lanh dao Phong No&i
vu xem xét hd so,
-Theo |trinh két qua giai
Mucl |quyét cho Lanh dao
- Dy thao | UBND thanh phé Thu
To trinh, | Due:
Xem xét, Quyét |- Truwomg hop hd so
ky ho so dinh cia |khong dam bao theo
trinh Lanh | Lanh dao 75 nod UBND | quy dinh, phé duyét
dao Phong | 1> Vgiéz thanh pho | Phiéu trinh kém du
UBND Noi vu ‘ Thu Dic | thao Cong van hudng
thanh ph -Duthao |dan cta Phong Noi
Thu e Cong van | vu.
huéng dan | - Truong hop hd so
cua Phong | dam bao theo quy
No6ivu | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, dy thao Quyét
dinh.
“T& trinh Thuc hién quy trinh
ciia Phong phélt hanh van ban
Nobi vu dién tu: ‘
kem du |- Truong hop ho so
thao | Kkhong dam bao theo
Cong Quyét |duwy dinh, phat hanh
chire BS dinh cu | €Oong van hudng dan
Ban hanh phan Vén 0,5 ngay UBND cua Phong N61 vu dén
van ban thu Phong lam viée | 500 phé céng dan, td Chl’l’C.‘
No6i vu Tha Bac |- Truong hop ho so
_ Cong dam bao theo quy
van huéng dinh, chuyéq ho so
dan cia dién td dén Van
Phong phong UBND thanh
Noivu | Pho Thu Dirc, hé so
| gom: To trinh, dy
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A o n o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND thanh
pho Thu Dure.
B3 Cong - Theo | Coéng chirc B6 phan
, chirc B Mucl |Van thue Vian phong
Tiép nhan | phan Van - T trinh UBND,thémh phé‘ Thu
hosotr | thwe Van | 0,5ngay | cuaPhong | Dlc ti€p nhan ho so,
phong No1 | phong lam viéc | Noi vy, du | chuyén chuyén vién
vu UBND thao thu ly cua Van phong
thanh phd Quyét | UBND thanh phd Thu
Thu Duc dinh Drure.
Cong chuirc Van phong
UBND thanh ph6 Thu
D}jfc thém g‘ﬁnh ho so,
Theo de iggét két qua giai
quyet:
MUCI \ A
) Tés trinh - Truong hop hd so
Tham Cong B (i)t;{n dam bao theo quy
dinh hd | chirc Van I‘i]‘{a. Ogg dinh, du thao Phiéu
so, dé phong 02 ngay Qlﬁ’}l’ u trinh kém dy thao
xudtkét | UBND | lamvide | 39 |Quyét dinh cua
qué giai | thanh phé d.Q‘ﬁyef UBND thanh phé Thu
quyét | Thu Duc 1l cua 1y
UBND Treone hoo ha
thanh phé | 7 TUong hop ho so
- . | KhOong dam bao theo
Thu Dure ) )
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong N1 vu.
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong | o ise nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
vige VI - viée) qua
Lanh dao Van phbng
UBND thanh pho Thu
-~ Theo bPiac xem X,ét ho so,
Muc I phé duyét két qua giai
‘ uyét:
“dythao | oo .
‘ Quydt |- Truong hop ho so
Duyét h6 | Lanh dao dinh cia dam bao theo quy
SO trinh Vian UBND dinh, ky T¢ trinh, du
Lanh dao phong 03 ngay thanh phd thao Quyét dinh cua
UBND | UBND | lamviéc | 71" >" | Chu tich UBND thanh
thanh phé | thanh phé o ph6 Thu Duc.
Tha Dic | Tha Pic van tigié - Trudong hop hd so
so cho khéng dam bao theo
Phon quy dinh, ky van ban
Nbi Vi chuyén tra ho so cho
T Ph‘ong, Néj vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo N
Ky duyét | UBND | 02ngay | Muci |LAnh  dao UBND
A . X A .. | thanh phé Thu bDirc
h6 so | thanh pho | lamviéc | - Quyét A 1oon Ae 4:
Thii Dirc dinh phé duyét Quyét dinh.
- Theo
Muc I
- Quyét
clgiocznlg)é ?jl}rll h ;gﬁ Thuc hién quy trinh
ohdn Van U]‘;N-D phat hanh van ban
: . | dién tur:
Phét hanh | thw Van | 0.5 ngay | thanh phé Cl;n " o dien o
van ban phong lam viéc | Thu Dire, | —uyen ho so dien t}l’
UBND o va ket qua giai quyet
thanh phd - éolﬁg dén B phan Van thu
v . Y
Thu Birc chuyén tra Phong Not vu.
ho so cho
Phong
No61 vu
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B4 Céng chirc BO phan
. X R Van thu Phong N6i vu
Ti€p nhan £ A X .
1t qua tir Céng ti¢p nhan ho so fir
y oA -Theo |Vian phong UBND
Van chuc Bo . . £ s T
) N 0,5 ngay Muc T | thanh pho Tha Pirc va
phong | phan Van lam viéc &t | chuyén dén B phan
UBND | thu Phong *C | -Quyet | chuyen den Bo phal
N £ n- dinh Tiép nhan va Tra két
thanh pho No61 vu : . n .
Thi Pirc qua Trung tam Hanl}
chinh céng thanh pho
Thu buec.
Cong
churc BQ
phan Tiep
Tra ket nhan va
quava | tra kétqua . s K £
thong ké | Trung tam O"S NeaY 1k qua Tra ket qua theo gidy
\ lam viéc hen.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Buc
IV.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // Pon dé nghi duoc hoat dong trd lai cua hoi.
Bao cao cua ban chép hanh hoi1 va cac tai liéu chimg minh hoi
2. /! 1L :
da khac phuc sai pham.
3. // Quyét dinh cho phép héi hoat dong trd lai.

V. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nim 2024 cua Bo truong Bo
No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-

CP.

(Xem tiép Cong bdo s6 83 + 84)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



