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CONG HOA XA HOI CHU' NGHIA VIET NAM

Boc lap - Tudo - Hanh phic

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 77+ 78 Ngay 01 thang 02 nim 2025

MUC LUC

Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

27-12-2024- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vue
quan ly nha nude vé hoi, quan 1y nha nude vé quy, thi dua
- khen thudng va linh vuce tin ngudng, ton gido thude tham
quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Pire. 2

(Pang tir Cong bao 77 + 78 dén s6 87 + 88)
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 6038/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 27 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh cic linh vue
quan 1y nha nwéc vé hdi, quin 1y nha nwéce vé quy, thi dua - khen thuwéng
va linh vuc tin ngwdng, ton gido thudc thim quyén tiép nhan

cia Uy ban nhan din quén, huyén, thanh phé Tha Pic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita d@6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018
ctia Chinh phii vé thuec hién co ché mot cica, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh phil
vé sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
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ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh s6 9863/TTr-SNV ngay 04
thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 24 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh stra d6i, bo sung, thay thé d3 duoc tai cdu tric theo cac phuong 2 4n tai
Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chi tich UBND
Thanh phé thudc tham quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dan quén, huyén va thanh
pho Thu Pie.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bd duge dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo cac Quyét dinh trude


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

4 CONG BAO/S6 77+78/Ngay 01-02-2025

day trai voi Quyét dinh nay.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
Truyén thong, Giam doc So Noi vu, Giam doc Trung tdm Chuyén doi sé6 Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Thu Ptrc va cac to chire, ca nhan

co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN,

HUYEN VA THANH PHO THU PUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6038/0D-UBND
ngay 27 thang 12 nam 2024 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT TEN QUY TRINH NOI BO
Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap ho.

2. Thu tuc thanh 1ap hoi.

Thu tuc bao cdo td chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuwong cua hoi.

4. | Thu tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu
1€ hoi.

5. | Tha tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

6. Thu tuc hoi tu giai thé.

7. Thu tuc cho phép héi hoat dong trd 1ai sau khi bi dinh chi c6 thot han.

8. | Thu tuc cap gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1é quy.

9. Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoa} dér}g va c¢ong nhan thanh \(ién
Hé1 dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bd sung thanh vién Ho1 dong
quan ly quy.

10. | Thu tuc cong nhan diéu 1é (sira d6i, bo sung) quy; doi tén quy.

11. | Thu tuc cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy.

12. | Thu tuc cho phép qu¥y hoat dong tré lai sau khi b1 tam dinh chi hoat dong

13. | Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat dong quy.

14. | Thu tuc quy tu giai thé.

15. | Tang Giay khen cua Chi tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd

Thu Puc theo cong trang.
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16. | Tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

17. | Tang danh hiéu Chién si thi dua co sé.

18. | Tang danh hiéu “Lao dong tién tién”.

19. | Tang Giay khen cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thua Buc vé thanh tich thi dua theo chuyén dé..

20. | Tang Giay khen cua Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé
Thu Dirc vé thanh tich dot xuat.

21. | Tang Giay khen cua Chi tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thu Buc vé khen thudng cho hd gia dinh.

22. | Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mét huyén.

23. | Pé nghi t6 chue cude 1& ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap d ding
ky c6 quy mo6 t6 chirc & mét huyén.

24. | Pé nghi td chirc Pai hoi cia té chire ton gido, to chirc ton giao truc thude,

to chire dwoc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat
dong & mbt huyén.
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QUY TRINH 01
Cong nhan ban vin dong thanh lap hoi
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0D-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so I S0 Truc tiép Tryc tuyen
uwong
Pon dé nghi cong nhan ban van Bin File scan ban chinh
1 dong thanh 1ap hé1 (BM 01). 01 chinh hoac file c,() chir ky
i
Danh sach va trich ngang (ban
goc) cua nhimg nguoi du kién Bin File scan ban chinh
2 trong ban van déng thanh lap 01 i hoac file ¢6 chir ky
e O i : chinh ‘ A
hoi va tai li€u lién quan (ban SO
chinh).
So yé’urly lich ca nhan (BM 02)
va Phic¢u ly lich tu phap s6 1
(ban chinh) cua cac thanh vién
ban van dong thanh lap hQi
khong qua 06 thang tinh dén
neay nop hAO 30> et tlianh vien ) File scan ban chinh
ban van dong thanh 1ap hdi 1a Ban g v 1
3 o pA oA , A . 01 , hoic file co chir ky
can by, cong chirc, vién chirc chinh : <&
dugc co quan c6 tham quyén
dong y cho tham gia ban van
dong thanh lap héi bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan
ly can bo thi khoéng ,phal nop
Phiéu ly lich tu phap so 1.
Y kién déng y cua ¢o quan ¢
tham quyén theo quy dinh vé ] File scan bin chinh
phan cap quan 1y can bo doi voi Ban g L L
4 01 , hoac file c6 chir ky
can bd, céng chirc, vién chirc chinh : <&
tham gia ban van dong thanh 1ap
hoi (ban chinh).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

1. Nop hd so:

Céng dan, t6 chirc dé nghi cong nhin ban
van dong thanh 1ip hoi c6 pham vi hoat
dong trong quin, huyén, thanh pho Tha
birc, trong phuong, xa, thi tran ndp ho so

truc tuyen trén Cong dich vu cong cua
Thanh pho

dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Cﬁng dan, t6 chic lya chon cach thic nhan
két qua sau day:

- Nhan két quél truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

30 ngay lam viéc tu
ngay nhan du hé so
theo quy dinh.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truong hop hoi cd pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phuong, xa,

thi tran thudc quan, huyén

Budéc ne . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ X s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B1 Noo hd so T6 chire, | Gidrhanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P Canhan chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén ho so thu
tiép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép ti§p hoic tiép nhan
nhan ya‘l ho so thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhén Coéng chue BO phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chirc
ndp hod so trén Cong
dich vu cong Thanh
pho.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin giai
quyét thit tuc hanh
chinh:

Truong hop ho so da
dugc ndp ducac
thanh phan va bao
dam vé mat k¥ thuat
thi Hé thong phan hoi
tr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da gui
thanh céng. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tr khi Hé thong
xac nhan g1 thanh
cong, cong chirc Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac viéc
sau:

a) Dang nhdp HE
théng va kiém tra hod
so dién tir to chirc, ca
nhan guoi dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chua day dua, chua
chinh xac theo quy
dinh: théng bao cho
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Bube | Noidung | Trach | [noiglan)  Bieu P
cong AT ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

to chac, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to churc, ca nhan
tréen Hé thdéng, cac
kénh théng tin tb
chtrc, ca nhan dang ky
va hudng dan t6 chue,
c4 nhan bo sung mot
lan day du, chinh xac,
néu 10 ly do theo
Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
tw so 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Trudong hop tir chdi
nhan hd so do khoéng
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
to6 chac, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to churc, ca nhan
tréen Hé thdéng, cac
kénh théng tin tb
chtrc, ca nhan dang ky
va néu 16 ly do fir
choi ho so theo Phiéu
tr choi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhian hd so va thuc
hién cac Budce sau:

- Coéng chirc BO phan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén
hd so dén lanh dao
Phong Né61 vu.

- Lanh dao Phong No6i
vu chuyén ho so dén
chuyén vién thu ly
cua phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bd
sung khéng mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhan, tror thir 7, chu
nhat, ngay nghi 1.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

17,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
ket qua
gial quyét

Cong churc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cula
Phong N1 vu.

2) Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, cong chirc Phong
Noi vu tham dinh ho
so nhu sau:

- Lay y kién cua céc co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop ¥ cua
cac co quan, don vi




12 CONG BAO/S6 77+78/Ngay 01-02-2025
Bude | \oidung | Trich | [hoigian|  Bitu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N

viéc : : vi€c) qua
lién quan.
- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi can
cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Céng van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, duy thao To
trinh, Quyét dinh
cong nhan ban van
dong thanh 1ap hoi
ciia Uy ban nhan dan
quan, huyén.

Lanh dao Phong Néi
“Theo |V¥ xem xét hd so,
Muc I trinh ket qua giai
" | quyét cho Lanh dao
- Du’ Fhao UBND quan, huyén:
To trinh, . N
Xem xét, Quyét |~ ’1:ru’O’ngW ho’pq ho so
ky hé so dinh ciia khong‘dam bilO ther
trinh Lanh | Lanh dao . UBND |1 d1nl}, phe‘ duyet
. 2,5 ngay A Phiéu trinh kem du
dao Phong 1Am vid quan, hio C& <1 hid
UBND N6i vu am viec huyén t :ao Png Va}l uorag
R o i dan cua Phong Noi
quan, - Du thao Vi
huyén Congvan | . . N
hwéng dan | - qTru.’O’nqg hop ho so
cua Phong d?‘m bao theo quy
N6i vu dinh, phé duyét Phi¢u
o trinh kém du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
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Bube | Noidung | Trach | [noiglan)  Bieu .
cong cong viée | nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viéc : : viéc) qua
Thuc hién quy trinh
o phat hanh van ban
-WTO’ tr{nh dién tir:
cua Phong . N
N6iva |- Truong hop hé so
kem du khong dam bao theo
thao | 9wy dinh, phat hanh
Cén Quyét Cong van hudng dan
B dinh cia | 4@ Phong Noi vu dén
Ban hanh phén Vin 0,5 ngay UBND cong dan, to chure.
van ban thlfPhOng lam viéc quan, - Truong hop hd so
N6i vu huyén |dam bao theo quy
S - Céng dinh, chuyéq ho so
van huong dién tad den Van
dan cua phong UBND quan,
Phong huyén, ho so gom: T
N6i v trinh, du thao Quyét
o dinh cua Chu tich
UBND quan, huyén.
B3 - Theo
Co Muc I
on . , A A
chire g 5 - To trinh | Cong chie BO phén
Tiép nhan | phan Van ;IuAa Phogg [\jgr;\ﬂ:t)hu :ﬁin Eﬁogﬁ
ho so tir thu Van 0,5 ngay o1 Vi, L (Al an, U
. . e thao ti€p nhan hd so,
Phong phong lam viéc < 2 n o
N6i vu UBND Quyéet | chuyén chuyén vién
o uAn dinh cua | thu ly cua Van phong
ﬁlu o UBND | UBND quén, huyén
a quan,
huyén
Tham Cong 02 ngay -Theo |Coéng chac  Van
dinh hé | choe Van | lam viée MucI |phong UBND quan,
s0, dé phong - To trinh | huyén tham dinh hé
xuat ket UBND ctia Phong | 80, d€ xuat két qua
qua g,iéli quan, No6i vy, du giai quyét:
quyet huyén thao |- Truong hop hd so
Quyet |dam bao theo quy
dinh cia | dinh, du thao Phiéu
UBND |trinh kém du thao
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Bu6c | nNoidung | Trich | |n0igian Biéu s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
quan, Quyét dinh.
huyén |- Truomg hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Phiéu trinh kém van
ban chuyén tra ho so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phong
- Theo UBND  quan, huyén
Muc] |Xem xet ho so, phé
q . |duyét ket qua giai
- u’tliao quyét:
Duyét hd | Lanh dao dgﬁyféa - Truong hop ho so
so trinh Van UBND dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 ngay A dinh, ky To¢ trinh, du
UBND | UBND | lam viéc }?1‘11"-‘2;1 thao Quyét dinh.
quan, quén, CX' - Trudng hop hd so
huyén huyén ) tOP%A khéng dam bao theo
Vaslg zﬁao quy dinh, ky van ban
Phong chuyén tl‘él‘ hé so cho
Nbi vu Phbng ‘NGI VL. Thuc
© 7 |hién ti€p dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc I La£1h (112.10 . UBN}?
hé so quan, lam viéc - Quyét guar}, lfygn h phe
huyén dinh uyét Quyet dinh.
Cpng . - Theo Thuc hién quy trinh
chAu’ ¢ BP Muc¥ phat hanh van ban
phan Van - Quyet | dien tir:
Phat hanh | thu Van 0,5ngay | dinh/Cong T a o
van ban phong lam viéc van C‘huyAen th so‘fwc'hen t}l’
UBND chuyén tra va ketA qua glalvquyet
quan, Phong der} Bo6 pAhan Van thu
huyén Nobi Vi Phong Né61 vu.
B4 Tiép nhan Cong 0,5 ngay - Theo |Cong chic BO phan
kétquate | chacBo | lamviéc | Mucl | Van thu Phong Noi
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Bube | Noidung | Trach | [noiglan)  Bieu .
cong A oA o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Van phan Van - Quyét vu tiép nhan hod so tir
phong | thu Phong dinh Van phong UBND
UBND No61 vu quén,q huyén va
quan, chl}yén dén Bo phép
huyén Tiép qnhém va Tra ket
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén.
Cong
Traké | ChieBO
quava | Phan Tiep ‘ bt aud the i
thong ké nhkaP va ? 35 N&aY g4 qua Tra ket cﬁlat co glay
theo quy tra k€t qua | lam viec en.
dginn | UBND
quan,
huyén

2. Truong hop hoi cdé pham

phuong thudc thanh phé Thu Duc

vi hoat dong trong thanh phé Thu Duc, trong

Buéc | .. i Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Bl < 15 o | Tochic, | Giohanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
Nop ho so Ca nhan chinh I ho so theo Muc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hé so tha
tiép nhan | chtc Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hodc tiép nhin
nhan va hdé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam bwu chinh cong ich:
Hanh Coéng chirc BO phan
chinh Tiép nhan va Tra két
cong qua Trung tam Hanh
thanh pho chinh cong thanh phd
Thu e Thu Pac huéng dan
cong dan, to chic nop
hd so trén Cong dich
vu cong Thanh pho.
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Bude | \sidung | Trach | \poigan|  Bieu .
cong A A " (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m A N
viéc : vi€c) qua

Tiép nhin qua Hé
thong théng tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat ky thuat thi Hé
thong phan hdi ty dong
xac nhan t6 chuc, ca
nhan da g thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh cong, cong chuc
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung tam
Hanh chinh cong thanh
ph6 Thu Dic hoan
thanh cac viéc sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
tr to chirc, ca nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
biéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtcc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chitc, ca nhan bd
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

sung mot lan day du,
chinh xac, néu ré ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir choi
nhan hd so do khoéng
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va néu 10 ly
do tir chéi ho so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Théng tur sO
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day di, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan hd
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Coéng chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdam Hanh
chinh cong thanh phd
Thu Ptec chuyén ho so
dén lanh dao Phong
N6i vu thanh phd Thi
Drtrc.

- Lanh dao Phong Noi
vy thanh phd Thu Puc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chuyéen hd so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thot gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thr 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chuc
Phong
No61 vu

17,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chuc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huéng dan cua Phong
No1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theco quy
dinh, céng chirc Phong
N6i vu tham dinh ho so
nhu sau:

- Lay y kién cia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop y
cua cac co quan, don vi
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Buée | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
lién quan:

+ Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thajo
Coéng van hudng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theco quy
dinh, du thao T¢ trinh,
Quyét dinh cong nhan
ban van dong thanh 1ap
h6i cia UBND thanh
pho Thu Dure.

Lanh dao Phong N&i
vu xem xét ho so, trinh
két qua giai quyét cho
- Theo Lﬁr}h da}o UBND thanh
Muc 1 phd Thu Du}.’f: y
Xem xét . |- Trudong hop ho so
N - Du th
ky ho so SV a0 khéng dam bao theo
: N To trinh, . N A
trinh Lanh | Lanh dao . X quy dinh, phé duyét
‘ 2,5 ngay Quyet T ‘
dao Phong N . : Phiéu trinh kém du
o lam viéc dinh AP 3 .
UBND | Noéivu Du thi thao Cong van hudéng
thanh pho Ejérlf grol dan cua Phong Noi vu.
5 ’ A\ \
Thu Duc e Val | Truong hop ho so
huéng dan | | )
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.
- To trinh | Thuc hié€n quy trinh
o cua Phong | phat hanh van ban dién
Cong A "
A No1vu | tu:
. chirc Bo . . .
Ban hanh han Van 0,5ngay | kémdw |. Truong hop hd so
van ban P \ lam ViéC thao khén dam bao theo
thu Phong &t C -
Néi vu que quy dinh, phat hagh
dinh Cong van hudng dan
- Cong | cua Phong No61 vu dén
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu e
cong A o n oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
van huéng | cong dan, to chire.
dan - Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hd so
dién tir &én Van phong
UBND thanh phé Thu
BPtrc, hd so gom: To
trinh, du thao Quyét
dinh cua Chu tich
UBND thanh phé Thu
Drtrc.
B3 Cong -Theo |Coéng chitc Bd phan
chirc Bo Mucl |Van thu Van phong
Tiép nhan | phan Van - To trinh | UBND thanh phé Thu
ho so tir thue Van 0,5 ngay | ctua Phong | Puc qtié'p nhan hd so,
phong No1 | phong lam viéc | N6i vy, du | chuyén chuyén vién
vu UBND thao thu ly cua Van phong
thanh phé Quyét | UBND thanh ph6 Thu
Thu buc dinh Drure.
Cong chirc Van phong
UBND thanh phé Thu
birc tham dinh hd so,
dé gcuét két qua giai
- Theo |quyét:
Tham Cong Mucl |- Truong hop hd so
dinh hd | chirc Van -To trinh | dam  bao theo quy
s0, dé phong 02 ngdy | ciaPhong | dinh, dw thao Phiéu
xuat ket UBND lam viéc | Noi vy, du | trinh  kém du thao
qua gidi | thanh pho thao Quyét dinh.
quyét Thu Dirc Quyét |- Truong hop hd so
dinh | khong dam bao theo
quy dinh, dv thao Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
Phong Né1 vu.
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Buée | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong chng vide nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viéc : : viéc) qua
Lanh dao Van phbng
UBND thanh ph6 Thu
bPic xem X,ét ho so,
phé duyét két qua giai
et
o . - Theo auye . A
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van d ' ha dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 ngay | ~ ut 130 1 dinh, ky To trinh, du
UBND | UBND | lamvige | W | thio Quyét dinh.
thanh phé | thanh ph n qolrllkg - Truomg hop hd so
Thu Bic | Thu Dirc van Stga ° khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phbng, Néj vu. Thuc
hién ti€p dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo . .
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |LAhdao UBND thanh
A . X A «. |phd Thu Duc phé
ho so thanh pho | lam viéc - Quyét duyét Quyét dinh
Thi e dinh oL ASHYEL Gt
}?, 6n§ . i\;lfhce? Thuc hién quy trinh
¢ Au’c ? Y .| phat hanh van ban dién
phan Van - Quyét | (-
Phat hanh | thu Van 0,5 ngay | dinh/Cong Chuvén ho dien t
van ban phong lam viéc van ‘ulz,?tn 9 SOTW. 1en Pt"
UBND chuyén tra va ket qua giai quye
. 4 ) dén B6 phan Van thu
thanh pho Phong Phone Noi
Thi Puc N6i vu ong ot vil.
B4 Coéng chirc BO phan
" . Van thu Phong Noi vu
Ti€p nhan £ A 1A -
két qua tir Cong ti€p nhan ho so tir Van
y o - Theo |phong UBND thanh
Van chirc Bo . 4 \ , .
. N 0,5 ngay Mucl |phd Thu Dic va
phong phan Van 1Am Vi < huvén dé 5 pha
UBND | thu Phong am viee -Quyet | chuyen den BO phan
. £ n dinh Tiép nhan va Tra két
thanh pho No61 vu : . R .
Thi Pirc qua Trung tam Hanh
chinh cong thanh pho
Thu Brec.
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Cong
chue BO
phan Tiép
Tra ket nhan va
quava |traket qua . T £
thong k&€ | Trung tam O"S NeaY | g qua Tra ket qua theo gidy
\ lam viéc hen.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

STT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Pon dé nghi cong nhan ban van déng thanh 1ap héi.
2. | BMO02 |Soyéuly lich ca nhan.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap héi.

2. | BMO02 |Soyéuly lich canhan.
Danh sach va trich ngang (ban gbc) ctia nhitng ngudi du kién

3. // trong ban van dong thanh 1ap hoi va tai li€u lién quan (ban
chinh).
Phiéu ly lich tu phap s6 1 (ban chinh) ciia cac thanh vién ban
van dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp
ho so; néu thanh vién ban van déng thanh 1ap hoi 1a can bd,

4. // cong chure, vién chire duoc co quan ¢ thdm quyén dong y cho
tham gia ban van dong thanh 13p héi bang van ban theo quy
dinh vé phén cap quan ly can bé thi khong phai nop Phicu ly
lich tu phap s6 1.
Y kién,déng y cua co quan co tham quyén theo quy dinh vé

5. // phan cap quan ly can bd doi véi can bd, cong chirc, vién chirc
tham gia ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh).
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Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh

6. / phd Thu Drc.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cia Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhian Ban Van dong thanh lap Hgi ...(1)...

Kinh giti: ...(2)....

Téi 1a ... dai dién nhitng nguoi sang lap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)...
xXem Xeét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hé1 ...(1)... nhu sau:

I. Su can thiét va co’ sé cong nhan

1. Sucanthiét ............................ (3) e

...................................................................... (7)

...................................................................... (8)

Thong tin khi can lién hé:

HoO Va8 oo
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i G o

SO N tNOE: .o
Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Véan dong thanh 1ap
Hoéi ...(1)....

.., hgay ... thang ... nam ...
Noi nhin: TM. BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; (Chit ky)
- Luu: Ban Sang 1ap Hoi.

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh lap hoi.

(3) Khai quat thyc trang linh vic hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Néu 13 viéc dé nghi céng nhan ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Nghi

dinh nay va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan (néu cd).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu o), tén viét tit (néu c6) phu hop vdi linh

vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phap luit.
(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap lut.

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh
vue hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phéap lut.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va cac tai liéu c6 lién quan (néu co).
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BM 02
SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
2) Tén goi khéc:
( :n}lg én jlllll) ISI%ISmhngay ........... thang....nam......... , Gidi tinh (nam,
4)Noisinh: Xa.................. ,Huyén.................. ,
Tinh..............
5)Qué quan: Xa.................. ,Huyén.................. ,
Tinh. ...
6)DaAntde: ... ,
7) TON IA0: ...
) Not thuOnNG tIl: ...
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
Q) NOTOhIEN NAY: ...
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nh@ NEHIEP CONEG TAC: ... oot e
11) Ngay tuyén dung: ..../..../....., Coquan tuyen dung: ......................cccccoiiiiiiiiiiii.
12) Chirc vu (chirc danh) hién tai: .................. Ngay thang nim bb nhiém: ................
(vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vigc chinh duoc glao: ...
14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu c6:... Ngay thang nim bo nhiém ngach:.. .,
Ma ngach: .....
Bac luwong:..., Hé sb:....., Ngay hudng: .../.../...., Phu cap chic vu:..., Phu cdp khac:
15.1-Trinh d¢ gio duc phd thong (d4 t6t nghiép 16p may/thudc hé nao): ......................
15.2-Trinh d6 chuyén moén cao MRt

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cap, so cap; chuyén nganh)
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153-Lyludnchinhtri: ...

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong)

15.4-Quan Iy nha nuwdc: ...
(Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

LS. 5N GO M. .ot e

(Tén ngoai ngit + Trinh d0 A, B, C, D,...)

L. 0= M OC: o oo
(Trinh @6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Bang Cong san Vit Nam:.../...../...... , Ngay chinh thtrc:..../..../..........
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - XA hdi: ...,

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngti: .../...../...... , Ngay xuat ngii: .../.....[...... , Quan ham cao nhat: .........
19) Danh hiéu dugc phong ting cao Nhat: ............ocuiiieiie e,

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu tu,....)

20) SO HIONG CONE TAC: ...\ttt e e e e
21) Khen thuong: ....................

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

22)KYIuat: oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)
23) Tinh trang strc khoe: ............. , Chiéu cao: ..... , Cannang: ..... kg, Nhém mau: ......
24) La thuong binh hang: La con gia dinh chinh sach: .................................
- N )
(Con thuong binh, con liét s, nguoi nhiém chat doc da cam
Dioxin)
25) S6 CMND hoic s6 Can cude cong dan hodc s6 Can cude: .............. Ngay cap:....
[oodo...
26) S6 s0 BHXH (néu ¢o): ..............

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc
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Tu thang, | Hinh Vin bang,
nam- dén | thire dao |ching chi, trinh
thang, nam tao do gi

Chuyén nganh dio tao, boi
dudng

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Ctt nhan, Ky su...

28) Tom tat qua trinh cong tac

Tu thang, ndm
den thang, nam

Chtrc danh, chiric vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
churc xa h01) ké ca thoi gian duge dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu,..

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r&: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), di khai bao

cho ai, nhiing van dé gi ? Ban than cé lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia

diém, chirc danh,

chtrc vu, thoi gian lam viée...)
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- Tham gia hodc ¢6 quan h¢ vdi cac to chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ trong nudc (lam

i, t6 chitc ndo, dit tru sé ¢ dau ... N

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh té, x3 hoi nao & nudc ngoai (lam

i, t6 chitc ndo, dit tru sé ¢ dau ... N

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac to chac chinh tri - xa hoi ... ?

Mo1 R Nam
quan hé Ho va tén )

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Mbi Ho va tén Nam |Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
quan hé ' sinh \vi cong tac, hoc tp, noi & (trong, ngoai nudc);
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thanh vién céc t0 chitc chinh tri - xa hoi ... ?

Ngay....thdng..ndm ... ...
Nguwdoi Khai

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day l1a ding su
that, néu cé di€u gi khong dung t61 xin chiu trach

nhiém trude phap luit vé 16i khai ciia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 02

Thanh 1ip hoi
(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0D-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 T.r ¢ Tryc tuyen
luwgng tiep

Pon dé nghi thanh 1ap hé1 (BM Ban File scan ban chinh

1 [01). 01 chinh hoac file c6 chir ky
i

Dy thao diéu 18 hoi (BM 02). Ban | File scan bin chinh

2 01 | o | hofic file c6 chir ky
i

QP yet c‘h\nh cong nAh.an ‘ban van . File scan ban chinh
3 dong thanh 1ap hoi kém theo 01 Ban hoiic file ¢6 chit ky

danh sach thanh vién ban van chinh : <& y

dong thanh 1ap héi (ban chinh).

Danh §ach va do;q dqng kxy tha}m . File scan ban chinh
4 |82 thanh 1ap hoi cua t6 chire, 01 Ban hosic file c6 chit kv

cong dan Viét Nam déng ky tham chinh : <& Y

gia thanh 1ap héi (ban gbc).

So yéu 1y lich ca nhan theo mau

va phi€u ly lich tu phap s6 1 (ban Bin File scan ban chinh
5 |chinh) cua truong ban van dong | 01 chinh hoic file ¢6 chir ky

thanh lap hoi khong qua 06 thang i

tinh dén ngay nop ho so.

Y kién dong y cua co quan co

tham quyén theo quy dinh vé ] File scan bin chinh

phan cap quan ly can b d6i véi Ban - v 1
6 01 , hoac file ¢6 chir ky

can bd, cong chuc, vién chirc chinh : <&

tham gia lam truéng ban van

dong thanh 1ap héi (ban chinh).

Xén b}? n Ch}llj'Tl & ml‘ng qE‘yAen dS}I Ban File scan ban chinh
7 | dung hop phap not dw kien dat| : hoic file ¢6 chir ky

tru s& cua hoi theo quy dinh cua chinh : X

phap ludt (ban chinh hodc ban

)
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sao ¢6 ching thuc).

Baqn ke }dl a t%u san thantl lap Ah o . File scan ban chinh

(ban goc) cia ban van dong Ban g AP
8 1 1AL LA A 4 . 01 , hoac file c6 chir ky

thanh 1ap héi tu nguyén dong gop chinh : <&

(néu co).

Ban cam ket dam‘la a0 l‘anh ph,1 ) File scan ban chinh
9 hogt dong trong nhiém ky lan thir 01 Ban hoic file c6 chit kv

nhat cua hoi néu duogc thanh 1ap chinh : <& y

(ban gdc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

1. Nop ho so: 60 ngay lam viée tr| Khong
Cong dén, t6 chirc dé nghi thanh 1ap hgi | ngdy nhan du ho so
c6 pham vi hoat dgng trong quan, huyén, theo quy dinh.

thanh phé Tha Pirc, trong phwong, xa,
thi tridn ndp ho so trwc tuyén trén Cong
dich vu cdng ciia Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chire lwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Truong hop hoi cd pham vi hoat dong trong quan, huyén, trong phuong, xa,
thi tran thudc quan, huyén

Buéc | s i Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach < s x A K o
cong A o n " (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m A N
viéc vi€c) qua
Bl | Nop o so T6 chitc, | Gid hanh | Theo Muc | Chuan bi thanh phan
P Ca nhan chinh I ho so theo Muc |
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Buéc a . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hé so tha
ti€ép nhan | chuc BO lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiep nhan
nhan va ho so thu tuc hanh
Tra ket chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chirc BO phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Heé
thong théng tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k§ thuat thi Hé
thong phan hdi ty dong
xac nhan t6 chuc, ca
nhan da g thanh
cong. Trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh cong, cong chuc
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
tr to chirc, ca nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
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Buée | Noidung | Trach | [hoigian ) Bieu .
cong NI A (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua

quy dinh tai khoan 2
biéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtcc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chitc, ca nhan bd
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu ré ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir choi
nhan hd so do khong
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va néu 10 ly
do tir chéi ho so theo
Phiéu tr choi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Thong tur 5O
01/2018/TT-VPCP).

d) Truong hop hd so
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

day di, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan hd
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Coéng chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén ho
so dén lanh dao Phong
No1 vu.

- Lanh dao Phong Noi
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tha 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chuc
Phong
No61 vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du’ thao
két qua
giai quyét

Cong chuc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huwéong dan cia Phong
No1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theco quy
dinh, céng chirc Phong
N6i vu tham dinh ho so
nhur sau:

- Lay y kién ciia cac co
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop y
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong vian huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop ho so
dam bao theco quy
dinh, du thao T¢ trinh,
Quyét dinh thanh 1ap
hoi cua UBND quan,
huyén.

Xem x¢ét,
ky ho so
trinh Lanh
dao
UBND
quan,
huyén

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
To trinh,
Quyeét
dinh
- Du thao
Coéng van
hudéng dan

Lanh dao Phong N&i
vu xem xét hd so, trinh
két qua giai quyét cho
Lanh dao UBND quan,
huyén:

- Truong hop hd so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao Cong van hudng
dan ciia Phong Noi vu.
- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
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Bube | \oidung | Trach | [hoigian Biéu g
cong chng vide nhiém (nng): lam mau/E(et Dién giai
viéc : : vi€c) qua
trinh, du thiao Quyét
dinh.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban dién
tur:
- Truong hop hd so
- To trinh | khong dam bao theo
cua Phong | quy dinh, phat hanh
Cong N@iVl.l Cong van huéng dan
chire BS keH{ du | cia Phong N6i vu den
Banhanh | - . " | 0.5 ngay thaoA cong dan, to chuec.
vanban | Phong | A Viee Qd‘.lyﬁt - Truomg hop ho so
Nb6i vu n dam bao theo quy
S -Cong | dinh, chuyén ho so
véan huéng | dién tir dén Vian phong
dan UBND quan, huyén,
hd so gém: T trinh,
du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
quan, huyén.
B3 C,OHgA - Theo Céng chirc BO phan
chtrc B Muc I g . .
A A 7 L Van thu Van phong
Tiép nhan | phan Van - To trinh A A
X : 5 . . . UBND quan, huyén
hosotr | thu Van | 0,5ngay | cia Phong tiéo nhan  hd  so
Phong phong lam viéc | Néi vu, du b M A A
n - Y chuyén  chuyén  vién
No1 vu UBND thao hu v cia Van ohe
quan, Quyét thy ty eua En phong
huyén dinh UBND quan, huyén
Tham Cong 02 ngay - Theo | Cong chirc Van phong
dinh hd | chic Van | lam viée Muc I UBND quan, huyén
s0, dé phong - To trinh | tham dinh hd so, dé
xuat két UBND ciia Phong xuét, két qua giai
qua giai quan, Noi vy, du | quyeét:
quyet huyén thao |- Truong hop hd so
Quyét |dam bao theo quy
dinh | dinh, du thao Phiéu
trinh kém du thao
Quyét dinh.
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
- Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
Phong Né1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND quan, huyén
xem xét hd so, phé
duyét két qua giai
A LA ~ - Theo qu}Iét:‘ A
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop hd so
so trinh Van " . |dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 ngay | ~ dy tliao dinh, ky To¢ trinh, du
UBND | UBND | lam viée d.Qh‘jé? thao Quyét dinh.
quan, qun, HORE | Truong hop hd so
huyén huyén van tra ho khéng dam bao theo
9 | quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phong No61 vu. Thuc
hién tiép dén budc phat
hanh van ban.
Lanh dao - Theo . .
Ky duyét | UBND | 02ngay | Mucl |LAnhdao UBND quan,
A A NN <. | huyén phé duyét Quyét
ho so quan, lam viéc - Quyét dinh
huyén dinh o
C,OHgA - Theo Thuc hién quy trinh
chic BG Mue T} 4t hanh van ban dién
phan Van - Quyét | -
Phat hanh | thu Van 0,5 ngay | dinh/Cong huvén ha dien ti
van ban phong lam viéc van C‘ uyfn 9 SOTW. 1en t}l’
UBND chuyén tra va ketA qud gidi quyét
A ) dén B6 phan Van thu
quat, Phong Phong Noi vu
B4 Tiép nhan Cong 0,5 ngay - Theo |Cong chic B phan
kétquate | chacBo | lamviéc | Mucl | Van thu Phong Noi vu
Van phan Van - Quyét tiép nhan ho so tir Van
phong | thu Phong phong UBND quéan,
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Buéc a . Théigian | Biéu
cong | Notdung | drach ) o0 am | mAwKét Dién giai
o n cong viec nhi¢m A .
viéc vi€c) qua
UBND No61 vu dinh huyén va chuyén dén
quan, Bo phan Ti€p nhéan va
huyén Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén.
Cong
Trakét | ShieBO
quava | PhnTiED ) e
théng ke I}haP va O‘,S ngay | & qua Tra ket qua theo giay
theo quy trakét qua | lam viéc hen.
dinh | UBND
quén,
huyén

2. Truong hop hoi c¢6 pham vi hoat dong trong thanh phé Thu Puc, trong

phuong thudc thanh phé Thu Duc

Budéc ne . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
B1 Nop h 3 so T6 chire, | Gid hanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
' Canhan chinh I ho so theo Muc |
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hd so tha
tiép nhan | chic Bo lam viéc I tuc hanh chinh truc
ho so phan Tiép tiép hoic tiép nhén
nhan va hé so thi tuc hanh
Tra két chinh qua dich vu
Trung tam buu chinh cong ich:
Hanh Coéng chuc B6 phan
chinh Tiép nhén va Tra két
cong qua Trung tdm Hanh
thanh pho chinh cong thanh phd
Thu Due Thu Puc huéng dan

cong dan, to chic nop
ho so trén Cong dich
vu cong Thanh phd.

Tiép nhin qua Hé
thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh
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Bube | Noidung | Trach | [hoigian )  Bieu .
cong AT ‘n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A .
viéc vi€c) qua

chinh:

Truong hop ho so di
dugc nop ducac
thanh phan va bao
dam vé mat ky thuat
thi Hé thong phan hoi
tr dong xac nhan td
chtrc, ca nhan da gui
thanh cong. Trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong
xac nhan gui thanh
cong, cong chuc Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua Trung
tam Hanh chinh cong
thanh phé Thu Duc
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Dang nhap HE
théng va kiém tra ho
so dién i to chuc, ca
nhan gi dén. Noi
dung kiém tra duoc
thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.
b) Trudong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho
td6 chc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé thong, cac
kénh thong tin to
chirc, ca nhan dang
ky va huéng dan to
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chirc, c4 nhan bd sung
mot lan day du, chinh
xac, néu rd ly do theo
Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd
so (Mau s6 02 ban
hanh kem theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP).

¢) Trudong hop tir choi
nhan hd so do khong
co tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td6 chc, ca nhan
thong qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
tréen Hé thong, cac
kénh thong tin to
chttc, cd nhan dang
ky va néu 10 ly do tur
choi ho so theo Phiéu
ttr choi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day du, chinh xac
theo quy dinh, tiép
nhian hd so va thuc
hién cac Budc sau:

- Cong churc B6 phan
Tiép nhan va Tra keét
qua Trung tdm Hanh
chinh cong thanh phd
Thu Puc chuyén hd
so dén 1anh dao
Phong N61 vu thanh
pho Thu Pie.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Lanh dao Phong N1
vu thanh phé Thu
Ptc chuyén hd so
dén chuyén vién thy
ly cua phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
cau chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, tror th 7,
chi nhét, ngdy nghi
le.

B2

Tham
dinh hd
so, dé
xuat
két qua
giai quyét

Cong
chtrc
Phong
No61 vu

47,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I
- Du thao
két qua
giai quyét

Cong chirc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:

1) Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao
Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan cua
Phong N1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, cong chuc
Phong No61 vu tham
dinh hd so nhu sau:

- Lay y kién cua cic
co quan, don vi lién
quan trén phan mém
quan ly chuyén nganh.
- Tong hop gop v cla
cac co quan, don wvi
lién quan.

- Tham muu két qua
gidi quyét sau khi cin
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cir cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop
y cua cac co quan, don
vi lién quan:

+ Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van hudng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao To
trinh, Quyét dinh
thanh 1ap ho1 cua
UBND thanh ph6 Thu
Drrc.

Xem xét,
ky ho so
trinh Lanh
dao
UBND
thanh pho
Thu Duc

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Mucl
- Du thao
To trinh,
Quyét
dinh
- Du thao
Cong van
huéng dan

Lanh dao Phong Noi
vu xem xét hd so,
trinh két qua giai
quyét cho Lanh dao
UBND thanh ph6 Thu
Duc:

- Trudong hop ho so
khéng dam bao theo
quy dinh, phé duyét
Phiéu trinh kém du
thao Céng van huéng
dan cia Phong Noi
VU

- Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu
trinh kéem du thao To
trinh, du thao Quyét
dinh.

Ban hanh
van ban

Cong
chic Bo
phan Van

0,5 ngay
lam viéc

- To trinh
cua Phong
No61 vu

Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban
dién tu:
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Bu6c | nNoidung | Trich | |n0igian Biéu e
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
thu Phong kém du |- Truong hop ho so
No6i vu thao khong dam bao theo
Quyét |quy dinh, phat hanh
dinh Coéng van huéng dan
_Cong | cua Phong Noi vu dén
van hudng | cong dén, to chire.
dan - Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, chuyén hd so
dién tr dén Vin
phong UBND thanh
pho Thi Puc, ho so
gom: To trinh, du
thao Quyét dinh cua
Cha tich UBND
thanh pho Thu Puc.
B3 Cong -Theo | Céng chirc B6 phéan
chirc B Mucl | Van thu Van phong
Tiép nhan | phén Vin - T trinh | UBND thanh phé Tha
hosotr | thw Van | 0,5ngay | ciia Phong | Pirc tiép nhan ho so,
phong No61 phong lam viéc | N6i vy, du | chuyén chuyén vién
vu UBND thao thu ly ctia Van phong
thanh pho Quyét | UBND thanh ph6 Thu
Thu e dinh Duec.
Tham Coéng 02 ngay -Theo |Cong chic Van
dinh hd | chtrc Van | lam viéc Muc 1 |phong UBND thanh
so, dé phong _T& trinh | phd Thi Ptc tham
xuat két UBND ctia Phong | dinh ho so, dér xuat
qua giai | thanh pho Noi vu, du | k€t qua gidi quyét:
quyét | Thu Duc thao |- Truong hop ho so
Quyét |dam bao theo quy
dinh | dinh, du thao Phiéu

trinh kem du thao
Quyét dinh.

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao
Phiéu trinh kém van
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Budéc a . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach « s X £ K s
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
ban chuyén tra ho so
cho Phong No1 vu.
Lanh dao Van phbng
UBND thanh pho Thu
bic xem X,ét ho so,
phé duyét két qua giai
et
o . - Theo auye . A
Duyét h6 | Lanh dao Mucl |- Truong hop ho so
so trinh Van d ‘h” dam bao theo quy
Lanh dao phong 03 ngay | ~ ut 10 1 dinh, ky To trinh, du
UBND | UBND | lamviée | Qh‘;ée} thao Quyét dinh.
thanh phé | thanh phd s |- Truomg hop hé so
. TN TV v '
Tha Bic | Thi bic khéng dam bao theo
SO . e 1a
quy dinh, ky van ban
chuyén tra hé so cho
Phong NoO1 vu. Thuc
hién tieép dén budc
phat hanh van ban.
Lanh dao - Theo .
Ky duyét | UBND 02 ngay Muc I La‘nh da,}o UBND
A . X A .. | thanh phdé Thu Dirc
ho so thanh pho | lam viéc - Quyét hé duyét Qu &t dinh
Thi Dirc dinh | PN° SRS Uy dib.
}(1:, 6n§ . -1\;[F1?ce? Thuc hién quy trinh
chre Bo " |phat hanh van ban
phan Van - Quyét | gian tir
Phat hanh | thu Van | 0,5ngdy | dinh/Cong Chuvé ' b so didn
van ban phong lam viéc van . li?etn ? SO.:. ten tAut.’
UBND chuyén tra | y¢ “p T S0 HE
thanh phd Phong Pil? QI\}{.E-‘“ an fu
Thi Duc N6i vu ong ot vil.
B4 Ti,é'p nhan Coéng 0,5 ngay - Theo |Cong chirc B6 phan
két qua tr | chuc Bo lam viéc Muc I Van ,thu’ Pthg NoO1
Van phan Van - Quyét | vu ti€p nhan ho so tur
phong | thu Phong dinh Van phong UBND
UBND | Noéivu thanh pho Thu Dirc
thanh pho va chuyén dén BG
Thu Btrc phan Ti€p nhan va

Tra két qua Trung
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Bude | \oidung | Trach | [hoigian)  Bieu .
cong A en o n (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viéc nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
tam Hanh chinh cong
thanh pho Thu Dirc.
Cong
chue BO
phan Tiep
Tra ket nhan va
quava |tra két qua . T £
thong ké | Trung tam O"S neay Keét qua Tra ket qua theo gidy
\ lam viéc hen.
theo quy hanh
dinh chinh
cong
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 |Pon d nghi thanh 1ap hoi.
2. | BMO02 |Diéuléhoi.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |DPon d nghithanh 1ap hoi.
2. | BMO02 |Diéuléhdi.
3 p Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém theo
) danh sach thanh vién ban van dong thanh 1ap héi (ban chinh).
4 /) Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hé1 cua tér chtrc,
) cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi (ban goc).
So yéu ly lich ca nhan theo mau va phiéu 1y lich tu phap sb 1
S. // (ban chinh) cua trwong ban van dong thanh 1ap hoi khong qua 06
thang tinh dén ngay ndp ho so.
Y kié'n, dong v cua co quan co tham quyén theo quy dinh vé
6. // phan cap quan ly can bd doi vl can bd, cdng chirc, vién chirc
tham gia lam trueong ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh).
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Vin ban ching minh quyén st dung hop phap noi du kién dat
7. // tru s& cua hoi theo quy dinh cua phap luat (ban chinh hoac ban
sao ¢6 ching thuc).

Ban k€ khai tai san thanh 18p ho1i (ban gbc) cia ban van dong

8. / thanh 1ap hé1 tu nguyén dong gop (néu co).

9 /) Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky lan thir
’ nhat cia hdi néu dugce thanh 1ap (ban goc).

10 /) Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh

ph6 Thu Dic.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 cua B trudong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-
CP.
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BM 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh lap Héi ...(1)...

Kinh giti: ...(2)...

Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh 1ap
Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw cn thiét va co’ sé thanh lap

1. Sucanthiét ...............ocooiiiiiiiiii, (3) e

2. Tonchi, mucdichctia HO1 ... . ©) oo

I11. Pham vi, linh vuc hoat déng va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong............................... (7)o

2. Nhiém vy, quyénhan.................................. (8) e

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban diu:

1. Tai san, tai chinh dOng gOp: ...

2. Noi du kién @3t tru s6 @ HO: oo ove

Vo HO S0, @OM:......o oo, (9) o
Thong tin khi can lién hé cia dai dién Ban van dong thanh 1ap hoi:

HoO Va0 o o

i G
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SO N tOE: ..o
Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi
(D).

.., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh 1ap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thyc trang linh vic hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luét ¢6 lién quan (néu c6).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu o), tén viét tit (néu c6) phu hop vdi linh

vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phap luit.
(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap lut.

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh
vue hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phéap lut.

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va

quy dinh ciia phap luét c6 lién quan (néu cé).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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BM 02

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...(2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /QD-... ngay... thang... ndm ... ciia...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu tuwong

1. Tén tiéng AV T

2. Tén tiéng nurdC NZOAT (NEU COY: ...t
3. TN VIE tAt (NEU CO) ..v e,

4. BIiCU tONE (NEU CO): ..o
Piéu 2. Tén chi, muc dich

H6i ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a t6 chirc ...(3)... cua ...(4)..., tw nguyén thanh 1ap, nham
muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua héi vién, hd tro

nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cta dat nudc.
Diéu 3. Tu cach phap Iy, tru sé

1. Hoi c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat

Viét Nam va Biéu 18 Hoi duoc co quan nha nude ¢6 thim quyén phé duyét.

2. Trusd cua HOL Aat (a1 ..o,
Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat ddng

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Héi1 chiu sy quan ly nha nude cia ...(7)..., su quan ly cua ...(8)... va cac bo, nganh khac cé

lién quan vé linh vic Hoi hoat dong theo quy dinh phap luit.
Diéu 5. Nguyén tic tb chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.
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2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).
4. Khong vi muc dich loi nhuén.

5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Piéu 16 Hoi.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyén cia Hoi
Can ctr quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 23 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém ciia Hji
Can ctr quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

H6i do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cin cit cac quy dinh chung tai Diéu 24 Nghi dinh
nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong I1I
HOI VIEN

Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Ho1 g6m hoi vién chinh thie, hoi vién lién két va hoi vién danh du:

a) Ho1 vién chinh thirc: to chir, cong dan Vi€t Nam cé du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, tan thanh Piéu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, co thé trd thanh hoi vién chinh

thirc cua Hoi.

b) Hoi vién lien két (néuco) ......ooovvevvieiieeein (10).
¢) Hoi vién danh dy (néu ) ........oocoveiiieiniiil, (L1)e
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: ..................... (12)e e

DPi€u 9. Quyén cua hfi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cta phap lut.
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2. Puoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc tham gia

cac hoat dong do Hoi to chire.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac cua Hoi theo quy dinh cua
Héi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhitng van dé c6 lién

quan dén linh vuc hoat dong cua Hai.

4. Buogc du Pai hoi, ing cu, dé€ cur, bau cir cac co quan, cac chic danh lanh dao va Ban
Kiém tra Ho1 theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puoc gidi thi¢u hdi vién maoi.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh ctiia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hi vién danh du duoc hudng quyeén va nghia vu nhu hoi vién chinh
thire, trir quyén biéu quy€t cac van dé€ cia Hoi va quyen tng cu, dé cu, bau cir Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Ho1.

Dicu 10. Nghia vu cua hoi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit cua Nha
nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cua Hdi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Ho1i; doan Kkét, hop tac véi cac hoi vién khac dé

xdy dung Hoi phat trién virg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Héi trong cac quan hé giao dich, trur khi

duoc lanh dao Ho1 phéan cong bﬁng van ban.
4. Thyc hién ché o thong tin, bao céo theo quy dinh cta Hoi.

5. Pong hoi phi day di va dung han theo quy dinh caa Hoi.

Ban Chap hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hdi vién ra khoi
Héi phu hop quy dinh cta phap lut va Piéu 1é Hoi.
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Chuwong 1V
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co chu tb chire cha Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chirc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta Hoi 1a Dai hdi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong. Dai hoi
nhiém ky duogc to chic ...(15)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat ¢ 2/3
(hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chap hanh hodc c¢6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi
vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Pai hoi toan thé
hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu duoc to chic khi c6 trén 1/2
(mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 dai biéu chinh thirc
duoc tri¢u tap co6 mat.

3. Nhi€ém vu cua DPai hoi:

a) Bao cao $6 legng dai biéu tham du dai hdi va bao cdo tham tra tu cach dai biéu tham du
dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau ct;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong nhiém ky
tiép theo cua Hoi; bao cao kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bdo c4o tai chinh
cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hoi hodc thao luan dbi tén Hoi (néu c6) thong qua viée sira doi, bo
sung Diéu 1¢ hoic tiép tuc sir dung Piéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu c6);

e) Thong qua dé an nhan su dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban

Kiém tra cho ca nhiém ky cua héi; d€ cti, ing cur vao danh sach Ban Chap hanh, Ban Kiém
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tra HO1;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi (néu cd);
i) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cac quyét dinh ciia Pai hoi phai duoc qua 1/2 tong s6 dai biéu
chinh thirc duoc tri¢u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hgi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Héi1 1a co quan 1anh dao gitra 02 ky Pai hdi do Pai hdi bau trong b cac
hoi vién chinh thirc cua Hoi. S6 luong, co cdu, tiéu chuan, diéu kién, sirc khoe, do tudi cia
iy vién Ban Chéap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Chap hanh tring véi
nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1é Hoi, 1anh dao moi hoat dong cia
Hoi gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc b may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hdi;
Quy ché quéan ly, st dung con dau ciia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; Quy ché giai
quyét kién nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, td c4o; Quy ché quan 1y héi vién; Quy tic
dao duc trong hoat dong ciia hdi, cac quy ché khac va quy dinh trong ndi bd Hoi phu hop
v6i quy dinh ciia Piéu 16 Hoi va quy dinh caa phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi céng tac va cho phép cong tac tré lai d6i véi
Chu tich, cac Pho Chu tich, iy vién Ban Thuong vy, iy vién Ban Chap hanh, Truong Ban,
Phé Truéng Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra. $6 ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau b6 sung khong dugc qua... s6 lugng
thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18) dd duoc Pai hoi quyét dinh. Tong s6 thanh
vién Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra (ké ca iy vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo
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sung) khong vuot qua sd lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) di duoc Pai
héi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan thi quy dinh cta phap
lut va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop... lan, c6 thé hop bat thuong khi ¢ yéu cau cia Ban
Thudng vu hodc trén... tong sb thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh cé thé to chic
hop truc tiép hodc qua nén tang tng dung truc tuyén hodc két hop cé hai hinh thirc truc tiép
va tryc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 13 hop 18 khi co... thanh vién Ban Chap hanh tham gia
du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bod phiéu kin. Viée
quy dinh hinh thtc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh duoc thong qua khi co trén... tong s6
thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop s6 y kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hoic quyét dinh cac van dé thudc
tham quyén caa Ban Chap hanh thong qua viéc lay y kién Ban Chap hanh bang vin ban.
Diéu 15. Ban Thudong vu Hgi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap hanh; Ban
Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac uy vién. So lugng, co cau, tiéu
chuan thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong
vu trung véi nhiém ky Pai héi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chéap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi; to chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chéap hanh; lanh dao hoat dong cta Hoi giita hai ky hop
Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chéap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14ap cac t6 chic thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap hanh; quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han co ciu td chirc; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao

cac to chuc thudc Hoi;
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d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuin thi quy dinh
ctia phap lut va Piéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi c¢6 yéu cau cia Chu tich
Héi hoidc trén... tong s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thudng vu ¢o thé t6 chirc hop truc
tiép hodc qua nén tang tmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc truc tiép va truc
tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Céc cudc hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢é... thanh vién Ban Thuong vu tham gia
du hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viée
quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thudng vu dugc thong qua khi co trén... tong s6
thanh vién Ban Thudng vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 v kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giita hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc

tham quyén cta Ban Thuong vu thong qua viéc lay y kién Ban Thuong vu bang vin ban.
Piéu 16. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra g6m Trudng ban, Phé truong ban
(néu c6) va mot sd ty vién. S6 lwong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi

quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra trung v6i nhiém ky Pai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Piéu 18 Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong ciia cac to chirc
thudc Ho1, ho1 vién;

b) Xem xét, xir Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chéap, khiéu nai, to cdo cua to chuc,
héi vién va cong dan lién quan t6i to chire Hoi, hoi vién, cac to chirc thude Hoi da duoc quy
dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chip, khiéu nai t6 co cta Hoi theo
quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hoi. Téng hop, dé nghi Ban Thudng vu, Ban Chéap hanh
xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén
ctia Ban Thuong vu, Ban Chéap hanh. Trudng hop khong giai quyét dugc thi chuyén Toa an
giai quyét theo quy dinh cua phap luat.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin thu quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é Hoi. Giira hai ky hop, Ban Kiém tra co thé biéu quyét hodc quyét dinh
cac van dé thudc thim quyén cua Ban Kiém tra théng qua viéc 1dy y kién thanh vién bang

van ban.
Pitu 17, .o (21). e
Diéu 18. Chi tich, Phé Cha tich Hji (hodic tén goi khic)

1. Chu tich Hd1 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap luat vé moi
hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac y vién Ban Thuong

vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i cia Pang, phap luat cia Nha nudc;
-Co phém chét chinh trj, dao dirc tot;

- Couy tin va hiéu biét vé linh vuc hdi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khéng c6 an tich;

b) biéu kién:
- Khong giit chirc danh chu tich qua 02 hdi;

- Khong phai 1a can bo, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan Iy hodc tham
muu quan ly vé linh vuc hoat dong chinh cuia hdi; trir truong hop duoc cdp c6 tham quyén
dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhan su du kién chu tich hoi 1a can b, cong chirc, vién chirc hodc 1a can bd, cong chirc,
vién chirc da nghi huu phai dugce cap c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé

phan cap quan ly can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hor:
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a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat déng cta Ban Chip hanh, Ban

Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap Hdi, co
quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Ho1. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hai theo
quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban

Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc

hop ctia Ban Thuong vuy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ctua Hoi;

&) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua Hoi duge ay
quyén bang van ban cho mot Pho Cha tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ciia Piéu 16 Hoi.

4. S6 luong Phé Chirtich hdi ........................ (24) .

5. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Thuong vu Héi. Tiéu
chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Phé Chu tich giap Chu tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo sy phan cong cia
Chu tich Hd1; chiu trach nhiém trude Chu tich Héi va trude phap luat vé linh vuc cong vige
duge Chi tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Cha tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén
han theo Quy ché hoat dong cuia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16
Hoi va quy dinh cua phap luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 dugc mién nhiém trong cac trudong hop: khong da stc
khée; khong du nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém vu cia co
quan c6 tham quyén; nhan sy ¢6 don xin tir chtrc vi Iy do ¢4 nhan;

b) Cha tich va Phé Chi tich Hdi bi bai nhiém khi c6 két luan cia cap c6 thim quyén vé viéc
Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Diéu 18 Hoi 1am anh hudéng dén uy tin,
hoat dong ctiia Ho1 hoac bi Toa an két an ¢o toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé thay thé
theo quy dinh cua phép luat va Piéu 18 Hoi hodc phéan cong nguoi diéu hanh hoat dong cua

Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hai.
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7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai d6i voi Chu tich, Phé Chi tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam, tam giir dé
diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phap luat; vi pham nghiém trong Piéu 1€, quy ché, quy
dinh cua Hoi;

b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu, thi tuc dinh
chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich, Phé Chi tich Hoi.

Pieu 19 ..o (25). e

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT VA GIAI THE HOI

Diéu 20. Doi tén, chia, tich, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc dbi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh cia Bo
luat Dén su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Héi va cac quy dinh

phép luat cé lién quan.
Piéu 21. Thu hdi con diu cia Hoi

Viéc thu hdi con dau dbi véi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi hoat
dong co thoi han, giai thé duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé quan ly, st dung

con dau va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 22. Tai chinh, tai san cia Hji

1. Tai chinh cua Ho1:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- Phi gia nhap Ho1, hoi phi hang nam cia héi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phép luét;

- Tién tai tro, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat;

- Ngan sach nha nudc hd tro (néu c6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao theo quy dinh
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cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phép khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hién nhiém vu cua Hoi;

- Chi thyc hién nhiém vy Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru s&, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché do, chinh sach ddi voi nhitng ngudi lam viée tai Hoi theo quy dinh cua
Ban Chép hanh Hoi phi hop véi quy dinh cta phép luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gdom tru s&, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong cua Hoi va
cac tai san hop phap khac theo quy dinh cta phap luét. Tai san ciia Ho1i duoc hinh thanh tur
ngudn kinh phi cia Hoi do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy

dinh cta phéap luit;

b) Viéc quan ly, st dung tai san cua Hoi thyc hién theo quy dinh cia phap luat dan su, phap
ludt vé tai san, tai chinh, ké toan va Piéu 16 cua Hoi. DP6i véi tai san cong thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san dé xac
dinh viéc x1r ly tai san:

- Pbi véi tai san ciia Hoi 13 tai san cong thi viée quan ly, st dung, xt Iy thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé tai san cong;

- Déi véi tai san cia Hoi duoc hinh thanh tir nguén tu c6 cua Hai thi viée quan ly, sir dung
va xir Iy duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan s, phap ludt co lién quan va
Diéu 1¢ ciia Hoi.

Piéu 23. Quan ly, str dung tai chinh, tai san cta Hoi

1. Quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san ctia Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san ctia Hdi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat dong c6 thoi

han va giai thé duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé hdi va phap luat ¢6 lién quan.
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¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cua Hoi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cta phap luat vé tai chinh,

ké toan, vé quan 1y, sir dung tai san cong va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan.
2. Thuc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké toan, Luat

Théng ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu kinh té,
tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién quan dén
Hoi1 (phan anh, theo dd&i chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do cac to chitc, c4 nhan dong gop,

vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khéc theo quy dinh cia phap luat va biéu 16 Ho1);

- Lap day da, ding han cac bao cao tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha nude ¢ tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan nha nudc c6 tham
quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nuée ¢6 tham quyén
cho phép thanh 1ap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat vé

phong, chong rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai chinh, tai
san clia co quan tai chinh clng cap véi co quan nha nudc ¢ tham quyén cho phép thanh lap
héi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi va

co quan kiém toan c6 tham quyén;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét giri co quan nha nude ¢6 tham quyén khi c6 yéu cau theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tach, sip nhap, hop nhit, dinh chi
hoat ddng c6 thoi han va giai thé Hoi

Can ctr quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thuéng
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1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic duoc Hoi khen thuong hodc dugc Hoi

dé nghi co quan, to chirc c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phap lut.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, tha tuc khen thudng trong ndi
b6 Hdi theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 16 Hoi.

Diéu 26. Ky luit

1. T6 chitc thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché hoat
dong cia H61 thi bi xem xét, thi hanh ky luat br?mg cac  hinh

Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat trong Hoi theo
quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Sira dbi, bd sung Diéu 18 Hoi

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 1é Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢ trén. . .. téng s6 dai biéu
chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cia phap ludt va duoc
co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Diéu 28. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 1€ Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu dd dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)... thong qua
ngay... thang... nam... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cua... (28)...

2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hgi ...(2)... ¢6 trach
nhiém hudng dan va td chirc thuc hién Diéu 1é nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay hudéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu stra d6i, bo sung thi ghi: Piéu 16
(stra d6i, bo sung). Cian cir quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cir
tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, to chitc cia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu
hop.
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(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1.
(2) Tén hoi.

(3) Ghi 15 hoi 14 to chirc chinh tri - x4 hdi hodc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép hoic x4 hi -

nghé nghiép hoac xa hai....
(4) Ghi rd d6i twong tap hop ciia hoi.

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cta hoi: toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,

trong xa,....

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

(7) Co quan nha nudc cho phép thanh lap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cia héi.

(9) Trur cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (duoc ho tro kinh phi thyc hién nhi€m vu
duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phu hop véi quy dinh
tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi d6i v6i hoi vién.
(14) Cin ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac to chic thudc hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Biu Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh cta Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do bang, Nha nudc giao nhiém vu thi bo sung: “Vige bau cir, mién nhiém,
bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi chi tich va pho chu tich
héi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cdo cap c6 tham quyén cho y kién trude khi
thuc hién”.

(21) Cac to chirc thudc hoi can cir Piéu 25 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém ky cua chit
tich hou.

(24) Hbi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khong qua
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03 phé chu tich chuyén trach. S6 lwong phé chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 1an s6 luong phé cha tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong
pham vi cap tinh duoc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 luong phé chu tich
khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan sé luong phé chi tich
chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé cha tich chuyén
trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi tw quyét dinh nhung khong qua 03
lan s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp xi duoc bau
01 phé chu tich chuyén trach. SO lwong phé chu tich khong chuyén trach do hdi tu quyét
dinh nhung khong qua 02 1an s6 lugng phd chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha

nudc giao nhi€ém vu.

(25) Cac chirc danh khac: Tong thu ky.... (néu c6).

(26) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.

(28) Thu truéng co quan nha nude cd tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Piéu 1é:
B6 truong Bo N6i vu hodc Chu tich UBND cap tinh hosic Chi tich UBND cép huyén theo
phan cap.
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QUY TRINH 03
Bio cao to chirc dai hdi thanh 1ap, dai hi nhiém ky,

dai hoi bat thwong caa hji

(Kem theo Quyét dinh s6 6038/0D-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

1. Ho so bao cdo t6 chirc dai hdi thanh lap

STT Tén hd so So | Trye | Trye tuyén
luwgng tiep
Vin ban bao cdo to chirc dai hoi Ban File scan ban
1 thanh 1ap cia Ban Van dong thanh 01 , chinh hoic file
- chinh et K
lap héi (ban gbc). c6 chir ky so
Pé an nhan su (ban goc) trong do
néu rd tiéu chuan, co cau, so luong, File scan bin
du kién danh sach thanh vién ban Ban , 3
2 A 1a \ % 01 , chinh hoac file
chap hanh, ban thuong vu, ban kiém chinh L v~ v A
tra, cac chirc danh chu tich, pho chu €6 chir ky 0
tich hoi va chtrc danh khac (néu c6).
Y kién dong ¥ cua co quan c6 tham
quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can b doi véi nhan sy 1a
can bo, cong chuc, vién chirc du
kién tham gia ban chap hanh, ban
thuong vu hodc giir cac chirc danh
cha tich, pho chu tich hoi (ban
chinh); Truong hop du kién chi tich
hoi khong phai 1a truong ban van Ban File scan ban
3 | dong thanh 1ap hoi thi phai b sung| 01 chinh chinh hoic file

so yéu ly lich ca nhan va phiéu ly
lich tu phap so 1 (ban chinh) khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop hd
so; néu chu tich hdi du kién néu trén
la can bo, cong chirc, vién chirc hoac
la can bd, cong chirc, vién chic da
nghi huu duoc co quan c6 tham
quyén dong y bang van ban theo quy
dinh vé phan cap quan ly can b0 thi

c6 chir ky so0
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khong phai nop phiéu ly lich tu phap
sO 1.
Du kién thoi gian, dia diém tO chirc . .
o oae & L2 L. i , File scan ban
4 da} hoi1, s lwong dai biéu moi, dai 01 Ban hinh hoic file
bidu chinh thic tham du dai hoi, du chinh | ™ -

kién chuwong trinh dai hoi (ban goc).

c6 chir ky so0

2. Ho so bao cao to chirc dai hgi nhiém ky

STT Tén ho so 50 Truec tiép Tryc tuyén
luwgng '
Vin ban bao cao to chirc dai
héi nhiém ky cia hoi; néu
trong dai hoi nhiém ky co File scan ban
1 ndi dung vé doi tén hoi thi 01 Ban chinh | chinh hojc file cé
kém theo don dé nghi d6i tén chir ky s6
hoi, trong do néu 1o ly do, su
can thiét phai doi tén hoi.
Nghi quyet cia ban chap File scan ban
hanh hoi vé viée to chirc dai . , , o ,
2 01 Ban chinh | chinh hoic file cé
ho1 nhiém ky va viéc doi tén 1, X
ar o K chir ky so
hoi (n€u co).
Du thao bao cao téng két
cong tac nhiém ky va
phuong hudng hoat dong File scan ban
3 nhiém ky to1 cua hdi. Bao 01 Ban chinh | chinh hojc file cé
cao kiém diém ciia Ban chap chir ky s6
hanh, ban kiém tra va bao
cao tai chinh cua hoi.
Du thao diéu 1 sta ddi, bo File scan ban
4 sung (BM 01). 01 Ban chinh | chinh hodc file cé
chir ky s6
DPé an nhan su, trong do néu
16 tiéu chuan, co cau, sO
lwong, du kién danh sach . .
thanh vién ban chap hanh File scan ban
5 . 2 ’ 01 Ban chinh | chinh hoic file cé
ban thuwong vu, ban ki€m tra, hit kv s
cac chuc danh chu tich, pho chtr Ky s0
chu tich hdéi va chic danh
khac (néu co).
6 |So yéu ly lich ca nhan va| 01 Bin chinh |  File scan ban
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phiéu 1y lich tu phap sb 1
khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so cua nhan sy
du kién 1a chi tich héi; néu
nhan su du kién chu tich hoi
la can bd, cong chirc, vién
chirc hodc 1a can b, cong
chtrc, vién chue da nghi huu
duoc co quan c6 tham quyén
ddng vy bang vian ban theo
quy dinh vé& phan cap quan
ly can bd hoac dang la chu
tich hé1 nhiém ky hién tai
cua hdi thi khong phai ndp
phiéu 1y lich tu phap s6 1.

chinh hoac file ¢6
chir ky so

Y kién dong y cua co quan
c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan 1y can bd
ddi véi nhan sy 1a can bo,

File scan ban

7 cong chuc, vién chac du 01 Ban chinh | chinh hoic file c6
kién tham gia ban chap hanh, chir ky s6
ban thuong vu hodc giit cac
chic danh chu tich, phé chu
tich hoi.

Dy kién thoi gian, dia diem
t6 chtrc dai héi, sd lwong dai File scan ban

8 | biéu moi, dai biéu chinh thae | 01 Ban chinh | chinh hoiic file ¢6
tham du dai hoi, du kién chir ky s6
chuong trinh dai hoi.

Béo cao s6 lwong hoi vién, File scan ban
9 trong do néu rd s6 hoi vién 01 Ban chinh | chinh hoic file c6
chinh thirc ctia hoi. chir ky s6
Cac hgi dung khac thugc
thim quyén cia dai hoi File scan ban
10 | theo quy dinh caa diéu 1¢ 01 Bin chinh | chinh hoic file c¢6

hdi va quy dinh cia phap
luit (néu co).

chir ky s6




68 CONG BAO/S6 77+78/Ngay 01-02-2025

3. H so bao cdo to chirc dai hi bat thuong

STT Tén hd so 50 | Trwe | Trye tuyen
luwgng tiep
Vian ban bao cdo to chic dai hoi bat
thuong cua hoi; Néu trong dai hdi . .
X . NN N 4A: A . File scan ban
1 bat thwong coé ndi dung vé doi tén 01 Bain hinh hoic fil
hoi thi kém theo don d& nghi déi tén chinh cc(‘,) ch&"l‘;‘? S})e
hoi, trong d6 néu 1o ly do, su can Y
thiet phai doi tén hoi.
nghl. Aquy;e t an Bap cPap Ahanh ‘ho1 . File scan ban
v€ viéc to churc dai hdi bat thuong Ban , - o
2 AR , . 01 , chinh hoac file
trong do néu rd ndi dung thao luan chinh c6 chﬁ’l;' &
va quyét dinh tai dai hoi. y
Du thao nhitng n61 dung thao luan va Ban File scan ban
3 | quyét dinh tai dai hoi. 01 chinh chinh hoic file
c6 chir ky so0
Du kién thoi gian, dia diém to chirc . .
e Z L2 L. . , File scan ban
4 dai hoéi, so lwong dai biéu moi, dai 01 Ban chinh hoiic file
biéu chinh thirc tham du dai héi, du chinh c6 chir ko &
kién chuong trinh dai hoi. Y

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

T6 chirc hi c¢6 pham vi hoat dong trong
quén, huyén, thanh phé Tha Pic, trong
phuwong, xi, thi trin dé nghi bao cio t6
chire dai hgi thanh 13p, dai héi nhiém ky,
dai hoi bat thwong ciia hi ndp hd so true
tuyén trén Cong dich vu cong cia Thanh
ph(‘):

dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

T6 chie hdi lwa chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh

a) Péi véi dai hoi
nhiém ky, dai hoi bdt
thuong:

45 ngay lam viéc tu
ngay nhan di hd so
theo quy dinh.

b) P6i véi dai hdi
thanh ldp:

15 ngay lam viéc tur
ngay nhan di hd so
theo quy dinh.

Khong
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cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. P6i véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong

a) Trwong hop hoi co pham vi hoat dong trong qudn, huyén, trong phwong,

xd, thi tran thugc quin, huyén

Buéc ne . Théigian | Biéu
A NoOi dung Trach “ 1 X £ K s
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém Sn .
viéc : : vi€c) qua
Bl Noo hd so T chitc | Gio hanh | Theo Muc Chuén b1 thanh phﬁn
P hoi chinh I hd so theo Myc I
Kiém tra, Cong 0,5ngay | Theo Muc | Tiép nhén hé so tha
ti€ép nhan | chuc BQ lam viéc I tuc hanh chi’nh truc
ho so phan Tiép tiep hoac tiep nhan
nhan ya ho so thu tuc hanh
Tra lgét chinh qua dich vu
qua Uy bwu chinh cong ich:
ban nhan Coéng chirc BO phan
dan quan, Tiép nhan va Tra két
huyén qua Uy ban nhan dan

quan, huyén hudng
dan cong dan, to chirc
ndp hd so trén Cong
dich vu céng Thanh
pho.

Tiép nhin qua Heé
thong théng tin gidi
quyét thi tuc hanh
chinh:

Truong hop hd so di
duoc ndp du cac thanh
phan va bao dam vé
mat k§ thuat thi Hé
thong phan hdi ty dong
xac nhan t6 chuc, ca
nhan da g thanh
cong. Trong vong 08
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Bude | \sidung | Trach | \poigan|  Bieu .
cong A A " (ngay lam | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhi¢m A N
viéc vi€c) qua

gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xac nhan g
thanh cong, cong chuc
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban
nhan dan quan, huyén
hoan thanh cac wviéc
sau:

a) Pang nhap Hé thong
va kiém tra hd so dién
tr to chirc, ca nhan g
dén. Noi dung kiém tra
dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2
biéu 11 Nghi dinh
50 45/2020/ND-CP.

b) Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac theo quy
dinh: thong bao cho t6
chtcc, ca nhan thong
qua tai khoan cua tb
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va huéng dan
to chitc, ca nhan bd
sung mot lan dﬁy du,
chinh xac, néu ré ly do
theo Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
(Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP).

¢) Truong hop tir choi
nhan hd so do khong
c6 tham quyén giai
quyét: thong bao cho
td chirc, ca nhan thong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

qua tai khoan cua to
churc, ca nhan trén Hé
théng, cac kénh thong
tin t6 chirc, ca nhan
dang ky va néu 10 ly
do tir chéi ho so theo
Phiéu tr chdi giai
quyét ho so thu tuc
hanh chinh (Mau s6 03
ban hanh kém theo
Théng tur sO
01/2018/TT-VPCP).
d) Truong hop hd so
day di, chinh x4c theo
quy dinh, tiép nhan hd
so va thuc hién cac
Budc sau:

- Coéng chirc B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan
quan, huyén chuyén ho
so dén lanh dao Phong
No1 vu.

- Lanh dao Phong Noi
vu chuyén hd so dén
chuyén vién thu ly cua
phong.

Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tha 7, chu nhat, ngay
nghi 18.

B2

Tham
dinh ho
so, dé
Xuét

Cong
chuc
Phong
No61 vu

32,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

- Du thao
két qua

Cong chuc Phong No61
vu tham dinh ho so dé
xuat két qua giai
quyét:
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

két qua
gial quyét

giai quyét

1) Truong hop hod so
khong dam bao theo
quy dinh, dv thao Phiéu
trinh kém Coéng van
huéng dan cua Phong
Néi1 vu.

2) Truong hop hd so
dam bao theco quy
dinh, céng chirc Phong
N6i vu tham dinh ho so
nhur sau:

- Lay y kién cia cac co
quan, don vi lién quan
trén phan mém quan ly
chuyén nganh.

- Tong hop gop v cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Tham muu két qua
giai quyét sau khi cin
cr cac quy dinh hién
hanh va tong hop gop y
cua cac co quan, don vi
lién quan:

+ Truong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
Cong van huéng dan
cua Phong No1 vu.

+ Truong hop hd so
dam bao theco quy
dinh, du thao T¢ trinh,
Cong van cho phép o
chitc dai ho1 cua
UBND quan, huyén.

Xem x¢ét,
ky hoé so
trinh Lanh

Lanh dao
Phong
No61 vu

2,5 ngay
lam viéc

- Theo
Muc I

- Du thao

Lanh dao Phong N&i
vu xem x&t hd so, trinh
két qua giai quyét cho
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bieu .

cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai

o n cong viec nhiém A N

viéc : : vi€c) qua

dao To trinh, | Lanh dao UBND quén,
UBND Coéng van | huyén:
quén, cua - Trudng hop ho so
huyén UBND | khéng dam bao theo
quan, quy dinh, phé duyét
huyén | Phiéu trinh kém du
- Du thao | thao Cong van hudng
Céng van | dan ctua Phong Noi vu.
huéng dan | - Tryong hop hd so
cua Phbng dam bao theo quy
Noivu | dinh, phé duyét Phiéu
trinh kem du thao To
trinh, du thao Cong
van.
Thuc hién quy trinh
phat hanh van ban dién
- To trinh | tu:
ciia Phong | - Truong hop ho so
Noivu | khong dam bao theo
kémdu | quy dinh, phat hanh
Cong théP Céng Cong van hudng dan
chirc Bb van cua C}ia Phbng‘ NoO1 vu dén
Ban hanh han Va 0,5ngay | UBND | t6 chirc héi.
vanban | PPN VAN pam viéc quan, - Truong hop hd so
thu Phong huyén | g, g Nop
N6i vu & am bao Wtheo _quy
-Cong | dinh, chuyén ho so
van huéng | dién tu dén Van phong
dan cuia | UBND quan, huyén,
Phong | hd so gom: To trinh,
Noivu | dy thao Cong van cua
Chu tich UBND quan,
huyén.

B3 Tiép nhan Coéng 0,5 ngay -Theo |Cong chuc B phan
hdsotr | chicB6 | lamviéc | Mucl |Van thu Van phong
Phong phan Van -Totrinh | UBND quan, huyén
Noivu | thu Van ciia Phong | tiép nhdn  ho  so,

phong No6i vy, du | chuyén  chuyén vién
UBND thao C@ng thu ly cua Van phong
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Bude | \sidung | Trach | \poigian|  Bieu .
cong A en oA (ngay lam | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém A N
viéc : : vi€c) qua
quan, van cua | UBND quén, huyén
huyén UBND
quan,
huyén
Coéng chirc Van phong
UBND quén‘, huyér}
thém dir}h ho so, dé
xuat ket qua giai
quyet:
. - Theo N
Tham Coéng - Truwong hop hd so
: N - Muc I ) )
dinh hé | chae Van Té trinh dam bao theo quy
so, dé phong 02 ngay | | OI;J{H dinh, du thao Phi¢u
xuatkét | UBND | lam viéc ;‘{a. Ogg trinh kém du thao
qua giai quan, th%lovgénu Coéng van.
quyét huyén SO Treomg hop hd so
van . 4 ,
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Phiéu
trinh kém van ban
chuyén tra ho so cho
Phong Né1 vu.
Lanh dao Van phong
UBND  quan, huyén
xem xét ho so, phé
duyét k&t qua giai
quyet:
Duyét ho | Lanh dao ) qTru’O’nqg hop ho so
. < dam bao theo quy
so trinh Van - Theo ) A
~ ) . dinh, ky To trinh, du
Lanh dao | phong 03 ngay Muc I thao Cong van cua
UB}\ID UB}\ID lam viéc | - dAu: théEQ UBND quan, huyén.
quan, quan, két qua . R
huyén huyén - Truwong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, ky van ban
chuyén tra ho so cho
Phbng, Néj vu. Thuc
hién ti€p dén budc phat
hanh van ban.
Ky-duyét—FEanh-dao——02ngay —Theo— Eanh-dao UBNDquan;-
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Buéc | o n i Théi gian | Biéu
A NOi dung Trach <1 x A K o
cong chng vide nhiém (ngay lam | mau/Keét Dién giai
viéc : : viéc) qua
ho so UBND lam viéc Muc I huyén phé duyét Cong
quan, - Céng | van.
huyén van
I?’ 6n§ . Thuc hién quy trinh
Chre 5o phat hanh van ban dién
phan Van - Theo |tu:
Phat hanh | thue Van | 0.5 ngay MucT | Chuvén ha dien t
van ban phong lam viéc .| huyen ho SO dien t}I
UBND - Két qua va két qua giai quyét
quén dén Bo phém Van thu
huyén Phong Noi vu.
B4 4 R Coéng chirc BO phan
Van o Phne o1
\(/lén chirc ]%6 - Theo | tiép nhan ho so tir Van
. ~ e | 0,5ngay Mucl |phong UBND quén,
phong phan Van lam viéc - Con huyén va chuyén dén
UBND | thu Phong - ong e T
uan N6i v van B6 phan Tiép nhan va
}cllu ‘éI)l T Tra két qua Uy ban
ye nhan dan quan, huyén.
Cong
Trakét | CShueBO
quava | Phan Ticp ‘ Cx g
théng ké nhkaP va ?‘,5 ngay | & qua Tra ket q}llla theo giay
theo quy tra ket qua | lam viec en.
; UBND
dinh R
quén,
huyén

(Xem tiép Cong bdo s6 79 + 80)
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