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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5919/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 21 thang 12 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nwéc
thugc pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi cua Gidm déc S Tai chinh tai To trinh s6 9869/TTr-STC-VP ngdy
12 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay 30 thu tuc hanh chinh né1 bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc thuéc pham vi chitc nang quan ly ciia So Tai chinh.

Danh muc va né1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién t¢ cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh né1 bg).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S¢ Tai chinh, Thu trudng cac SO, ban, nganh, Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd
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Thu Pire, quan, huyén va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHiNH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH NHA
NUOGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5919/0P-UBND ngay 21 thdng 12 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc | Co quan thuc hién
1. | Giao nhiém vu thu, chi ngan sach. Ngan sach S& Tai chinh
nha nuéc
2. | Xuly thiéu hut tam thoi quy ngan sach| Ngan sach S¢ Tai chinh
cap huyén. nha nudc
3. | Xurly thiéu hut tam thoi quy ngan sach| Ngan sach - S¢ Tai chinh;
cap xa. nha nude | - Phong Tai chinh -
Keé hoach
4. | Xét duyét, tham dinh va thong bao két| Ngan sach - S¢ Tai chinh;
qua xét duyét quyet toan nam. nha nudc | - Phong Tai chinh -
K& hoach
5. |Quyét dinh mua sim tai san cong phuc| Cong san S¢ Tai chinh

vu hoat dong cua co quan, to chirc, don
vi trong truong hop khong phai 1ap thanh
du an dau tu.

6. Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat| Cong san S& Tai chinh
déng cua co quan, td chirc, don vi.

7. | Quyét dinh sir dung tai san cong d¢ tham| Cong san S¢ Tai chinh
gia du an dau tu theo hinh thuc doi tac
cong - tur.

8. | Quyét dinh diéu chuyén tai san cong. Coéng san S¢ Tai chinh

9. Quyét dinh xu ly tai san phuc vu hoat| Cong san S& Tai chinh

dong cua du an khi két thuc.

10. | Quyét dinh chuyén d6i cong nang sir| Cong san S¢ Tai chinh
dung tai san coéng trong truong hop
khong thay dbi d6i twong quan ly, st
dung tai san cong.

11. | Quyét dinh thu hoi tai san cong trong| Coéng san S¢ Tai chinh
treong hop co quan nha nudc dugc giao
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quan ly, st dung tai san cong tu nguyén
tra lai cho Nha nudc.

12.

Quyét dinh thu hoi tai san cong trong
truong hop thu hoi tai san cong theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan
1 biéu 41 cta Luat Quan ly, str dung tai
san cong.

Cong san

S& Tai chinh

13.

Quyét dinh ban tai san cong.

Cong san

S& Tai chinh

14.

Quyét dinh ban tai san céng cho nguoi
duy nhat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phu.

Cong san

S& Tai chinh

15.

Quyét dinh huy bé quyét dinh ban dau
gia tai san cong.

Cong san

S& Tai chinh

16.

Quyét dinh xu 1y tai san bi hu hong,
khoéng str dung duoc hoac khong con nhu
cau sur dung trong qua trinh thwc hién du
an.

Cong san

S& Tai chinh

17.

Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai
san trén dat, chuyén nhuong quyén st
dung dat.

Cong san

S& Tai chinh

18.

Phé duyét phuong an sip xép lai, xur ly
nha, dat cua co quan, t6 chic, don vi
thudc pham vi quan ly.

Cong san

S& Tai chinh

19.

Quyét dinh thanh ly tai san cong.

Cong san

S& Tai chinh

20.

Quyét dinh tiéu huy tai san cong.

Cong san

S& Tai chinh

21.

Quyét dinh xu ly tai san cong trong
treong hop b1 mat, b1 huy hoai.

Cong san

S& Tai chinh

22.

Phé duyét dé an st dung tai san cong tai
don vi su nghiép céng 1ap vao muc dich
kinh doanh, cho thué.

Cong san

S& Tai chinh

23.

Phé duyét dé an st dung tai san cong tai
don vi su nghiép céng 1ap vao muc dich
lién doanh, lién két

Cong san

S& Tai chinh

24.

Thanh toan chi phi lién quan dén viée xur
ly tai san két cau ha tang giao thong
duong bo.

Cong san

- S¢ Tai chinh;

- Phong Tai chinh -

K& hoach




CONG BAO/S6 53+54/Ngay 15-01-2025

25. | Phé duyét phwong an sip xép lai, xir ly| Cong san S¢ Tai chinh
tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép, nha &, nha rnéng Dai st cua co
quan Viét Nam ¢.

26. | Tham tra quyét toan du an hoan thanh sir| Ngan sach S¢ Tai chinh
dung von dau tu cong. nha nudc

27. | Cap phat kinh phi ho tro ddi voi cac to| Ngan sach S¢ Tai chinh
chirc, don vi thudéc Thanh phd sir dung| nhanudc
lao dong 1a ngudn dan toc thi€u so tai khu
virc mién nui, vung dac biét kho khan.

28. | Thi nang ngach cong chirc Ké toan vién| Vin phong S¢ Tai chinh
trung cap lén K¢é toan vién.

29. | Thi nang ngach cong chirc Ké toan vién| Vin phong S¢ Tai chinh
1én K¢& toan vién chinh.

30. | Thi thang hang cong chitc Ké toan vién| Vin phong S¢ Tai chinh

chinh Ién K¢ toan vién cao cap.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BO
1. Tén thu tuc: Giao nhiém vu thu, chi ngan sach

a. Trinh tw thwe hién: Khong quy dinh

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

c. Thanh phin, s6 lwong hd so bao gom:

- Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién: Khong quy dinh

f. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan tryuc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cia Chinh phii ban hanh quy
ché lap, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 05 nam dia phuong, ké hoach dau tu
cong trung han 05 nam dia phuong, ké hoach tai chinh - ngan sach nha nude 03 nim
dia phuwong, du toan va phan bo ngan sach dia phwong, phé chuan quyét toan ngan
sach dia phuong hang nam;

- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét
Ngan sach nha nudec.
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2. Tén thi tuc: Xir Iy thiéu hut tam thoi quy ngin sach cip huyén
a. Trinh tu thuc thyc hién:

Trén co sé @ nghi cua Uy ban nhan dan cap quan, huyén, thanh phd Thu Drc;
S¢ Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh tam Gng tir quy du
trit tai chinh Thanh phd, cic ngudn tai chinh hop phap khac hodc tam Gng ngan sach
thanh phé va thye hién hoan tra trong ndm ngan sach.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

¢. Thanh phin, s lwong hd so: Khong quy dinh

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén
f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

- Co quan tryuc tiép thue hién: S¢ Tai chinh

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tam ung tir quy du trir tai chinh cap tinh, cac ngudn tai chinh hop
phap khac hoic tam (g ngan sach cap tinh.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

j- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
Khi quy ngan sach cap huyén thiéu hut

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach Nha nuéc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cta Luat Ngan sach nha nudc.
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3. Tén thi tuc: Xir Iy thiéu hut tam thoi quy ngan sach cap xa, phuwong
a. Trinh tu thuc thyc hién:

Trén co sé dé nghi cua Uy ban nhan dan cap xd, phuong; Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Thi Dirc quyét dinh tam tGng tir ngan sach quén, huyén, thanh phé
Thu Puc cho ngan sach xa, phuong va phai hoan tra trong nam ngan sach.

Truong hop, ngan sach quén, huyén, thanh phd Thi Pac khong dap tng duoc,
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thu Dirc dé nghi Uy ban nhan dan Thanh
pho (thong qua S& Tai chinh) dé xem xét, quyét dinh tam ung tir qui du trit tai chinh
cap tinh hodc tam mg ngan sach cap trén va phai hoan tra trong nim ngan sach.

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng phﬁn mém
quan 1y van ban Thanh phd

c. Thanh phin, s6 lwong ho so: 01 bo ho so gom

- To trinh dé nghi tam (rng

- H so, tai liéu ¢6 lién quan.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa; UBND cép huyén.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén; UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tai chinh - Ké hoach quan, huyén, thanh
pho Thu buc; S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tam tGng tir quy duy trir tai
chinh cap quan, huyén, thanh ph6 Thu Duc, Thanh ph6 hoidc cap trén

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khi quy ngan sich
phuong, x4 thiéu hut

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ngan sach Nha nuédc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cta Luat Ngan sach nha nudc.
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4. Tén thu tuc: Xét duyét, thim dinh va thong bao két qua xét duyét, thim
dinh quyét toin nim

a. Trinh tw thuc hién:
* Cac don vi du toan Thanh pho:

Thuyc hién 14p, tong hop, giri bao cdo quyét toan nim va xét duyét, tham dinh
quyét toan nam theo dung quy dinh cua Luat Ngan sach nha nuwéde; Nghi dinh s6
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi; Théng tu sé 342/2016/TT-BTC
ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh; Thong tu 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017

cua B6 Tai chinh va cac Van ban phap luat lién quan.
* DOi voi quyét toan ngan sach quan, huyén, thanh phd Thu Dirc

- UBND quén, huyén, thanh ph6 Thi Dtrc giri bao céo quyét toan nim vé S& Tai
chinh trudc ngay 20/4 nam sau.

- Riéng d6i voi thanh phd Thu Pirc, cham nhat 5 ngay lam viée ké tir ngay bao
cdo quyét toan nam, UBND thanh phé giri Nghi quyét HDND thanh phd phé chuan
quyét toan nam vé S Tai chinh. Truong hop HDND thanh phd phé chuan quyét toan
thay ddi so voi bao cdo quyét toan, UBND thanh phd Thu Duc giri lai bao cdo quyét
toan nam diéu chinh vé S¢ Tai chinh.

* P61 vai quyét toan cac don vi quan, huyén, thanh phé Thu Birc:

- Pon vi du toan cap I thudc quén, huyén, thanh phd Thu Duac: xét duyét va
thong bao két qua xét duyét quyét toan nam ddi véi cac don vi du toan cap dudi truc
thuoc. Trude khi xét duyét quyét toan nam, Thi truong don vi du toan cap I gui
thong bao ké hoach xét duyét quyét toan cho cac don vi du toan cap dudi truc thudce,
dong thoi thong bao cho phong Tai chinh - Ké hoach quén, huyén, thanh phé Thu
Dirc biét dé phéi hop thuc hién.

- Phong Tai chinh - Ké hoach quan, huyén, thanh phé Thu bue:

+ D6i voi quyét toan cua cac don vi du toan cap I: Phong Tai chinh- Ké hoach
tham dinh va thong bao két qua tham dinh quyét toan nam theo quy dinh tai Diéu 7
Thong tu 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017. Truong hop don vi du toan cap I dong
thot 1a don vi str dung ngéan sach, phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién xét duyét va
thong bao két qua xét duyét quyét toan nam theo quy dinh tai DPiéu 6 Thong tu
137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017.
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+ Doi véi quyét toan ngan sach phuong, xa: UBND phuong, xd giri phong Tai
chinh - Ké hoach quén, huyén, thanh phd Thu Duc bao cao quyét toan ngan sach dia
phuong trude ngay 20/3 nam sau. Phong Tai chinh- Ké hoach tham dinh, thong bao
két qua tham dinh, tong hop quyét toan nam theo quy dinh tai Diéu 8 Théng tu
137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017.

* Lap, tong hop va giri bao cdo quyét toan nam:

- Béi véi don vi st dung ngan sach: Pon vi st dung ngan sach 1ap va gui bao
cdo vé don vi du toan cap trén truc tiép, hodc giri S& Tai chinh (truong hop khong co
don vi du toan cap trén) theo quy dinh tai Thong tw s6 137/2017/TT-BTC ngay
15/12/2017 cua B6 Tai chinh.

- Péi véi don vi du toan cap I: Don vi du toan cap I tong hop va 1ap bao cao
quyét toan nam, bao cao tai chinh nam cua don vi minh (néu cd) va cua cac don vi du
toan cép dudi troe thude da duoc xét duyét, gui S¢ Tai chinh theo quy dinh cua
Théng tu s6 137/2017/TT-BTC 137/2017/TT-BTC ngay 15/12/2017 cia Bo Tai
chinh.

* Thoi han gtri bao cao quyét toan nam:

- Pon vi du toan cap I dong thoi 1a don vi sir dung ngan sach gii bao cdo quyét
toan nam vé So Tai chinh cham nhét ngay 31/3 hang nam.

- Don vi du toan cap I ¢ don vi truc thude giri bao cdo quyét toan nim vé S&
Tai chinh chdm nhat ngay 29/4 hang nam.

* Quy trinh xét duyét, tham dinh va thong bao quyét toan:

- B6i v6i don vi dy toan cap I Thanh phd: Pon vi du toan cap I xét duyét va
thong bao két qua xét duyét quyét toan nam doi véi don vi du toan cap dudi truc
thuoc (bao gom ca Van phong truc thude So) theo quy dinh tai Thong tu sb
137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua Bo Tai chinh. Trude khi xét duyét quyét
toan nam, Thu truong don vi dy toan cap I giri thong bao ké hoach xét duyét quyét
toan cho cac don vi du toan cép dudi truc thudc, déng thoi thong bao cho S& Tai
chinh cing cap biét dé phéi hop thuc hién. Két thiuc viée xét duyét quyét toan nim,
don vi du toan cap I 1ap, ky Bién ban xét duyét quyét toan nam véi don vi duoge xét
duyét va ra Thong bao xét duyét quyét toan nam giri don vi duge xét duyét. Truong
hop don vi dugce xét duyét khong ky Bién ban xét duyét quyét toan nam, don vi du
toan cap I can cir két qua xét duyét ra Thong bao xét duyét quyét toan nam guri don vi
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dugce xét duyét va cac don vi lién quan.

- D6i véi So Tai chinh: S& Tai chinh thie hién tham dinh va thong bao két qua
tham dinh quyét toan nam doi véi cac don vi du toan cap I cap tinh theo quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ciia Bo Tai chinh. Truong
hop don vi du toan cap I cap tinh dong thoi 1a don vi str dung ngan sach, So Tai chinh
thue hién xét duyét va thong bao két qua xét duyét quyét toan nam theo quy dinh tai
Diéu 6 Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ctua Bo Tai chinh. Trudc khi
xét duyét, tham dinh quyét toan nam, S& Tai chinh giri thong bao ké hoach xét duyeét,
tham dinh quyét toan nam cho cac don vi du toan cap I cap tinh dé phdi hop thuc
hién. Két thic viéc xét duyét, tham dinh quyét toan nam, S¢ Tai chinh 14p, ky Bién
ban xét duyét, tham dinh quyét toan nam véi don vi duoc xét duyét, tham dinh va ra
Thong bao xét duyét, tham dinh quyét toan nam giri don vi duoc xét duyét, tham
dinh. Truwong hop don vi duge xét duyét, tham dinh khong ky Bién ban xét duyét,
tham dinh quyét toan nam, S& Tai chinh can cir két qua xét duyét, tham dinh ra
Thong bao xét duyét, tham dinh quyét toan nam giri don vi duoc xét duyét, tham dinh
va cac don vi lién quan.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc tryc tuyén.

¢. Thanh phan, s lwrong ho so: Bao cao quyét toan nam; Thong bao xét duyét
quyét toan nam (déi vé1 don vi du toan cép I c6 don vi truc thudc).

d. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh ndi bg: Khong quy dinh.
e. Pdi twong thi tuc hanh chinh ndi b:

- Don vi du toan cap I thude ngan sach trung wong;

- Don vi du toan cap I cap tinh;

- S&¢ Tai chinh.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ndi bd:

- bon vi du toan cép trén;

- bon vi du toan cép I;

- Co quan tai chinh cac cap.

g. Két qua thi tuc hanh chinh ndi bd: Thong bao xét duyét quyét toan nam;
Thong bao tham dinh quyét toan nam.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
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i. Tén méu don, mau to khai:

Doi véi xét duyét quyét toan: Bién ban xét duyét quyét toan nam d6i voi don vi
dugce xét duyét theo Phu luc 01, cac mau biéu la, 1b va 1c ban hanh kém theo Thoéng
tu s6 137/2017/TTBTC ngay 25/12/2017 cua B Tai chinh. Thong bao xét duyét
quyét toan nam g1 don vi duge xét duyét theo Phu luc 02 mau biéu 2a, 2b va 2¢ ban
hanh kém theo Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ctia Bo Tai chinh va
cac don vi lién quan tai noi nhan cua Phu luc 02 ban hanh theo Théng tu sb
137/2017/TT-BTC.

Doi véi tham dinh quyét toan: Bién ban tham dinh quyét toan nam doi voi don
vi duoc tham dinh theo Phu luc 01 cac mau biéu 1a, 1b va lc ban hanh kém Théng tu
s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ciia Bo Tai chinh. Thong bao tham dinh quyét
toan nam gui don vi duoc tham dinh theo Phu luc 02 mau biéu 2a, 2b va 2¢ ban hanh
theo Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cia Bo Tai chinh va cac don vi
lién quan tai noi nhan cia Phu luc 02 ban hanh theo Théng tw s6 137/2017/TT-BTC.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh ndi b: Chua quy dinh.

k. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh ngi bg:

- Luat Ngan sach nha nuwdc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Théong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay
21 thang 12 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét
Ngan sach nha nuréc;

- Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
xét duyét, tham dinh thong bao va tong hop quyét toan nam.
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5. Tén thi tuc: Quyét dinh mua sim tai san cong phuc vu hoat dong cia co
quan, t6 chirc, don vi trong trudng hop khong phai 1ap thanh dw an diu tw

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Can cir tiéu chuan, dinh mutc st dung tai san cong, co quan, to chirc,
don vi ¢6 nhu ciu mua sam tai san 14p 01 bo ho so giti co quan quan 1y cép trén (néu
co) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh mua sim tai san
cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, nguoi cd tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mua sam tai san hodc ¢ vin ban
hoi dap trong trudmg hop dé nghi mua sdm tai san khong phu hop.

Ghi chii: S Tai chinh ¢ v kién bang van ban vé su can thiét mua sim, sy phu
hop ciia @ nghi mua sdm voi tiéu chuan, dinh mirc st dung tai san cong trong trudong
hop viéc mua sdm tai san do Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

c. Thanh phin hé so

- Van ban dé€ nghi cua co quan, to chirc, don vi c6 nhu cau mua sam tai san: 01
ban chinh;

- Van ban d¢ nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san d& nghi mua sam (ching loai, so luong, gia dy toan, ngudn
kinh phi): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu co): 01 ban sao.

d. S6 lwgng hd so: 01 bo.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu
ciu mua sam tai san.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
pho, S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mua sim tai san hoac
van ban hoi dap trong truong hop dé nghi mua sam tai san khong phu hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
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i. Tén, miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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6. Tén thi tuc: Quyét dinh thué tai sin phuc vu hoat dng cia co’ quan, to
chire, don vi

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Can cr tiéu chuan, dinh mutc st dung tai san cong, co quan nha nudc
1ap 01 b hd so guri co quan quan ly cap trén (néu co) dé tong hop, dé nghi co quan,
ngudi co tham quyén quyét dinh thué tai san xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, ngudi ¢ tham quyén xem xét, ban hanh quyét dinh viée thué tai san hodc ¢o
van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khong phu hop.

Ghi chii: S& Tai chinh ¢6 trach nhiém c6 y kién bang vian ban vé su can thiét
thué tai san, sy phu hop cta dé nghi thué tai san véi tiéu chuan, dinh mirc sir dung tai
san cong trong trudng hop viée thué tai san do Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban d€ nghi ctia co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau thué tai san: 01 ban
chinh;

- Van ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi thué (chung loat, sb lrong, du toan tién thué, nguén
kinh phi): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi thué tai san (néu c6): 01 ban sao.

d. S6 lwgng hd so: 01 bo.

e. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu
cau thué tai san.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
pho, S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tai san hodc vin
ban hdi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khong phu hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
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i. Tén, miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
k. Can ¢ phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diu ciia luat quan ly, sir dung tai san cong.
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7. Tén thi tuc: Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia dw an diu tw
theo hinh thirc ddi tac cong - tw

a. Trinh ty thwe hién

Bude 1: Co quan nha nuée c6 tai san cong 1ap 01 bd ho so dé nghi sir dung tai
san cong hién co d¢ tham gia du 4n dau tu theo hinh thirc doi tac cong - tu, gui co
quan quan 1y cap trén (néu c6) - Uy ban nhan dan thanh pho (qua Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd, S¢ Tai chinh) dé xem xét, dé nghi co quan, nguoi ¢ tham quyén
quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia dy an dau tu theo hinh thirc d6i tac cong
- tu xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, nguoi cd tham quyén ra quyét dinh st dung tai san cong hién c6 dé tham gia du
an dau tu theo hinh thirc d6i tac cong - tu hodc c6 vin ban hdi dap trong truong hop
dé nghi str dung tai san céng hién co dé tham gia du an dau tu theo hinh thirc ddi tac
cong - tu khéng phu hop. Truwong hop st dung tru sé lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép dé tham gia du an dau tu theo hinh thtrc doi tac cong - tu, Bo trudng, Thu
trudng co quan trung wong co trach nhiém gui 1ay y kién Bo Tai chinh (ddi véi tru so
lam viéc, co s¢ hoat dong su nghi€p thudc pham vi quan ly cia Bo, co quan trung
wong), Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ¢6 trach nhiém giri lay y kién Thuong
trc Hoi dong nhan dan thanh phd (d6i voi tru s 1am viée, co sé hoat dong su nghiép
thudc pham vi quan ly cua dia phuong).

Budce 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duwoc vian ban lay y kién, Bo
Tai chinh, Thuong tryc Hoi dong nhan dan thanh phd c6 trach nhiém cho y kién vé
dé nghi st dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong s nghiép hién co dé tham gia du an
dau tu xay dung tru so lam viéc theo hinh thirc déi tac cong - tu, vé& su phu hop cua
viée str dung tru so 1am viéc, co so hoat dong sy nghiép sau dau tu xay dung voi chirc
nang, nhiém vu cua co quan nha nude, tiéu chuan, dinh muc, cong niang st dung tai
san cong, trach nhiém thuc hién nghia vu tai chinh va cac no1 dung khac ¢o6 lién quan
dén viéc str dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép.

Budce 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc y kién cua Bo
Tai chinh, Thuong true Hoi dong nhan dan thanh phd, co quan, nguoi ¢é tham quyén
ra quyét dinh st dung tru sé lam viéc hién co dé tham gia du an dau tu xay dung tru
s¢ lam viéc, co s¢ hoat dong sur nghiép theo hinh thirc ddi tac cong - tu hodc c6 van
ban hdi dap trong truong hop dé nghi st dung tru sé 1am viéc hién c6 dé tham gia du
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an dau tu xay dung tru so lam viéc, co sd hoat dong su nghiép theo hinh thirc d6i tac
cong - tu khong phu hop.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi cua co quan nha nuéc duge giao quan ly, st dung tai san
(trong d6 néu 1o su can thiét, thoi han, tinh kha thi, phwong an st dung tai san cong
tham gia du an dau tu theo hinh thtrc d6i tac cong - tu): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muyc tai san (chung loai, s6 luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai
theo s6 ké toan): 01 ban chinh;

- Cac ho so ¢o lién quan khac (néu ¢6): 01 ban sao.
d. S6 lwgng hd so: 01 bo.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi, t6 chirc don vi ¢c6
nhu cau st dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo hinh thtrc d6i tac cong -
fur.

f. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd; Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phé, S¢ Tai chinh

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh st dung tai san cong dé tham gia dy an dau tu theo hinh thirc d6i tac
cong - tu hodc van ban hdi dap trong trudong hop dé nghi st dung tru so lam viée hién
c6 dé tham gia du an dau tu xay dung tru s& lam viéc theo hinh thire ddi tac cong - tu
khong phu hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén, mau don, mau to khai: Khong.

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diu ciia luat quan ly, sir dung tai san cong.
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8. Tén thu tuc: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Co quan, td chire, don vi ¢6 tai san lap 01 bo ho so gl co quan quan ly
cap trén (néu cd) xem xét, dé nghi co quan, nguoi c6 tham quyén quyét dinh diéu
chuyén tai san cong xem xét, quyét dinh (qua S& Tai chinh).

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, ngudi co tham quyén ra quyét dinh diéu chuyén tai san cong hodc ¢d vin ban
hoi dap trong truomg hop dé nghi diéu chuyén khong phu hop.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

c. Thanh phin hé so

- Van ban dé nghi diéu chuyén tai san cta co quan, to chirc, don vi duge giao
quan ly, str dung tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi duoc tiép nhan tai san cua co quan, to chirc, don vi: 01 ban

chinh;

- Van ban d€ nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san cua co quan quan ly cap trén
(néu co): 01 ban chinh;

-Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (chung loai, s6 luong, tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan; muc dich sir dung hién tai va muc dich st
dung du kién sau khi diéu chuyén trong truomg hop viée diéu chuyén gin véi viéc
chuyén doi cong nang st dung tai san; Iy do diéu chuyen): 01 ban chinh;

- Céac ho so khac cé 1ién quan dén dé nghi di€u chuyén tai san (n€u co): 01 ban
sao.

d. S6 lwgng hd so: 01 bo.
e. Thoi han giai quyét: 30 ngay

f. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi sy nghiép
cong 1ap co tai san can diéu chuyén.

g. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

h. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai san hoac
van ban hoi dap trong truong hop dé nghi diéu chuyén khong phu hop.
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i. Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

j. Tén, mau don, miu to khai: Khong.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
. Can ci phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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9. Tén thi tuc: Quyét dinh xir Iy tai sin phuc vu hoat dong ciia dw an khi
két thic

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Cham nhat 1a 30 ngay trude ngay két thuc du an theo quyét dinh cia co
quan, ngudi c6 tham quyén, Ban quan 1y du 4n c¢6 trach nhiém kiém ké tai san phuc
vu hoat dong cua dy an, dé xuat phwong an xir ly, bao cao co quan chu quan du an.
Viéc kiém ké phai duoc 14p thanh Bién ban, noi dung chu yéu cua Bién ban gom: Tén
du an, tén ban quan ly dy an, co quan chu quan, thanh phan tham gia kiém ké, két qua
kiém ké.

Ghi chii: Trudong hop phat hién thira, thiéu tai san phai ghi 16 trong Bién ban
kiém ké tai san, xac dinh r& nguyén nhan, trach nhiém va dé xuat bién phap xu ly
theo ché d6 quan ly, st dung tai san cong. Danh muc tai san dé nghi xir ly thyc hién
theo Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Doi véi du an trong d6 c6 mot co quan chu quan giit vai tro diéu phodi chung va
cac co quan chi quan cua cac dy an thanh phan, Ban quan 1y du an thanh phan chiu
trach nhiém kiém ké, bao cao vé Ban quan ly du an chu quan dé tong hop, dé xuat
phuong an xu ly;

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc bao cdo cua Ban quan ly
du 4an, co quan chu quan dy an ¢6 trach nhiém tong hop, 1ap 01 bo ho so dé nghi xir
ly tai san gui S¢ Tai chinh.

Budce 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan bao cdo cua co quan chi quan
du an, S& Tai chinh ¢6 trach nhiém 1ap phwong an x 1y tai san, dé nghi co quan,
ngudi co tham quyén phé duyét phuong an xtt ly tai san xem xét, phé duyét.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc phuong an xt 1y ctua So
Tai chinh, co quan, ngudi ¢6 tham quyén xem xét, phé duyét phwong an xur 1y,

Truong hop Ban quan ly dy an, co quan cht quan du an khong dé xuat phuong
an xir ly hodc dé xuat phuong an xir Iy khong phu hop, So Tai chinh 1ap phwong an,
trinh co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh thu hoi dé xi ly theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp

truc tuyén.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:
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- Van ban dé nghj xtr 1y tai san cia co quan chu quan dy an (kém theo danh muc
tai san dé nghi xir 1y): 01 ban chinh;

-B4o c4o cua Ban quan ly dy an (kém theo danh muc tai san dé nghi xt 1y): 01
ban sao;

- Bién ban kiém k& tai san: 01 ban sao;

- Van kién du an: 01 ban sao;

- Ho so, giay to khac lién quan dén viéc xt 1y tai san: 01 ban sao.

d. Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay mdi bude

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban quan ly dy 4n, co quan chu
quan du an.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan tinh,
S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh xir ly tai san phuc vu
hoat dong cua dw an khi du an két thuc hodc Quyét dinh thu hoi tai san cong.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i. Tén, mau don, miu to khai: Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
k. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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10. Tén tha tuc: Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai san cong
trong trudng hop khéng thay déi ddi twong quan 1y, sir dung tai san cong

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Co quan, to chirc, don vi c6 nhu cau chuyén d6i cong nang st dung tai
san cong dang duoc giao quan 1y, sir dung 1ap 01 bd hd so giri co quan quan ly cap
trén (néu cd) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh chuyén
d6i cong nang sir dung tai san cong (theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 13 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu) xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18, co
quan, nguoi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai
san cong hodc ¢é vin ban hoi dap trong truong hop dé nghi chuyén d6i cong ning sir
dung khong phu hop.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi ciia co quan, to chire, don vi ¢6 nhu cau chuyén doi cong ning
sir dung tai san céng: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi cta cac co quan quan ly cap trén (néu c¢6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi chuyén doi cong ning sir dung (chung loai, s6 luong;
muc dich sir dung hién tai, muc dich st dung duw kién chuyén dbi; ly do chuyén déi):
01 ban chinh;

-Ho6 so ¢ lién quan dén quyén quan ly, st dung va muc dich st dung tai san
cong: 01 ban sao.

d. Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ddy du ho so
hop 18

e. Poi twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu
cau chuyén doi cong nang st dung tai san cong.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh
giao, dau tu xdy dung, mua sim tai san cong

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén d6i cong nang sir
dung tai san hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi chuyén doi cong nang st
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dung khong phu hop.
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i. Tén, mau don, mau to khai: Khong.
j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diu ciia luat quan ly, sir dung tai san cong.
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11. Tén tha tuc: Quyét dinh thu hoi tai sin cong trong truong hop co quan
nha nwéc dwoc giao quan ly, sit dung tai san cong tw nguyén tra lai cho Nha
nwoc

a. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Co quan, to chirc, don vi duge giao quan ly, sir dung tai san 1ap 01 bd
ho so giri co quan quan 1y cap trén (néu co) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi cd
tham quyén quyét dinh thu hoi tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, ngudi ¢6 tham quyén ra quyét dinh thu hdi tai san hoic co van ban hdi dap
trong truong hop dé nghi tra lai tai san khong phu hop.

b. Cach thirc thwce hién: Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua quén, huyén, thanh pho.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Van ban dé nghi tra lai tai san cta co quan, to chuc, don vi dugc giao quan ly,
str dung tai san: 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

-Danh muc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (ching loai, s6 luong; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé€ nghi tra lai tai san (n€u ¢6): 01 ban sao.

d. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so
hop 1€.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi khong
con nhu cau st dung tai san cong dugc giao.

f. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san hodc vin
ban hdi dap trong treong hop d nghi tra lai tai san khong phu hop.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.
i. Tén, mau don, mau to khai: Khong co
j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong cé.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

- Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo Tai
chinh Huéng dan mot s ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NDCP ngay 26 thang
12 nam 2017 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan 1y, st dung
tai san cong.
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12. Tén thi tuc: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong truong hop thu hoi
tai san cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Piéu 41 cia
Luit Quan ly, sir dung tai san cong

a. Trinh tu thuc hién

Buéce 1: Co quan c6 chirc niang thanh tra, kiém tra, kiém toan, xtr phat vi pham
hanh chinh va cac co quan quan ly nha nudc khac khi phat hién tai san cong thude
cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cia Luat
Quan ly, str dung tai san cong c6 van ban kién nghi va chuyén ho so (néu co) dén co
quan, ngudi ¢o tham quyén thu hoi tai san dé xem xét, quyét dinh thu hoi theo quy
dinh cua phap luat.

Budc 2: Trong thon han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc kién nghi va hé so (n€u
c0), co quan, ngudi ¢6 tham quyén thu hoi tai san ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh
viéc quan ly, str dung tai san cong theo kién nghi.

Budce 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc kiém tra, xac minh,
co quan, nguoi ¢o tham quyén ra quyét dinh thu hoi tai san néu tai san thudc truong
hop phai thu hdi theo quy dinh. Trudng hop qua kiém tra, xdc minh, tai san khong
thudc truong hop phai thu hoi theo quy dinh cua phap luat, cap ¢ tham quyén cé van
ban thong bao dén co quan da kién nghi duoc biét.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién hodc ndp
truc tuyén.
¢. Thanh phan hd so:

- Van ban kién nghi thu hoi tai san ctia co quan co chirc nang thanh tra, kiém tra,
kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh va cic co quan quan 1y nha nudc khac: 01 ban
chinh;

- Cac ho so co lién quan dén tai san kién nghi thu hdi (néu c6): 01 ban sao.

d. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 chic ning thanh tra,
kiém tra, kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh va cac co quan quan 1y nha nuéc
khac phat hién tai san cong thudc cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va
e khoan 1 Diéu 41 cta Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.

e. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan Thanh
pho, S¢ Tai chinh.
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f. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san hodc van
ban thong bao tai san khong thudc truong hop phai thu hoi theo quy dinh cia phap
luat.

g. Phi, 18 phi (néu c6): khong

h. Tén, miu don, miu to khai: Khong.

i. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6
j. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diu ciia luat quan ly, sir dung tai san cong.
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13. Tén thi tuc: Quyét dinh ban tai san cong

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Co quan, td chirc, don vi o tai san cong lap 01 bo ho so dé nghi ban tai
san cong gui co quan quan ly cap trén dé xem xét, d¢ nghi co quan, ngudi co tham
quyén quyét dinh ban tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2: trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é viéc ban tai
san, co quan, nguoi co tham quyén xem xét, quyét dinh ban tai san cong hodc ¢o van
ban hdi dap trong treong hop d nghi ban khong phu hop.

Ghi chu:

Co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai san c¢éng c6 trach nhiém tham
dinh vé dé nghi ban tai san trong truong hop viéc ban tai san trong truong hop viéc
ban tai san do Chii tich UBND Thanh phd, Chu tich UBND quén, huyén, thanh pho
Thua Dtc quyét dinh theo tham quyén.

Trinh tu nay khong ap dung ddi véi truomg hop thanh 1y tai san cong theo hinh
thure ban.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi ban tai san cong cua co quan duoc giao quan 1y, sir dung tai
san cong (trong d6 néu rd hinh thire to chirc ban tai san, viéc quan ly, sir dung tién thu
duoc tir ban tai san): 01 ban chinh;

- Van ban d¢ nghi ban tai san cong cia co quan quan ly cap trén (néu co): 01 ban
chinh;

-Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, s6 lwong, dién tich; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; muyc dich sir dung hién tai; 1y do ban): 01
ban chinh;

-Y kién cua Uy ban nhan dan thanh phd noi ¢ tru s 1am viée (trong truong
hop ban try s 1am viéc), trong d0, ¢6 nodi dung y kién vé quy hoach cta khuén vién
dat: 01 ban sao;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi ban tai san (néu c6): 01 ban sao.

- Treong hop ban tru s¢ lam viée, can cir tinh hinh thye té va thuc trang cua tai
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san gan lién véi dat, co quan nha nudc cb tai san bao cdo co quan quan ly cap trén
(néu c6) dé bao cdo co quan, nguoi co tham quyén quyét dinh ban tai san xem xét,
quyét dinh viéc ban tai san gan lién véi dat cung véi quyén str dung dat hoic thanh ly
tai san gan lién voi dat theo hinh thirc pha d&, hity bo trude khi to chire ban tru so lam
viéc tai van ban dé nghi ban tai san cong.

d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc diy du ho
so hop 1€.

e. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢o tai san
cong thudc cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 diéu 43 cua Luat
Quan ly, str dung tai san.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san hodc vin
ban thong bao tai san khong thude truong hop phai thu hoi theo quy dinh cua phap
luat.

h. Phi, 18 phi (néu c6): khong

i. Tén, mau don, miu to khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢

k. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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14. Tén thi tuc: Quyét dinh ban tai sin cong cho nguwoi duy nhit theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phu

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay xac dinh duoc nguoi duy
nhat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu, co quan dugc giao nhiém vu to chirc ban tai san co trach
nhiém 14ap 01 bd ho so trinh co quan quan 1y cap trén (néu cé) dé xem xét, dé nghi co
quan, ngudi co tham quyén di ra quyét dinh ban tai san dé xem xét, quyét dinh ban
tai san cho nguoi duy nhat thay thé quyét dinh ban dau gia tai san d ban hanh.

Budce 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc day du ho so
hop 1€, co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh ban tai san cong cho nguoi
duy nhat tham gia dau gia.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi ban cia co quan dwgc giao nhiém vu to chirc ban tai san
(trong d6 mo ta ddy du qua trinh t6 chirc dau gia va muc gia to chirc, ca nhan duy
nhat tham gia dau gia da tra): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy nhat cua co quan quan 1y cap
trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban dau gia tai san ciia co quan, ngudi cd tham quyén: 01 ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c¢d) va cac ho so lién quan dén qua trinh to
chirc dau gia tai san: 01 ban sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc
day di ho so hop 1€, co quan, nguoi co tham quyén xem xét, quyét dinh ban tai san
cong cho ngudi duy nhat tham gia dau gia.

e. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém vy t6
chtrc ban tai san cong.
f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong hodc
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van ban hoi dap trong truong hop dé nghi ban khong phu hop.
h. Phi, 18 phi (néu c6): khong
i. Tén, mau don, mau to khai: Khong.
j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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15. Tén thi tuc: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban ddu gia tai san cong
a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay xac dinh viéc dau gia
khong thanh, co quan dwgc giao nhiém vu to chirc ban tai san ¢o trach nhiém lap 01
bd ho so trinh co quan quan 1y cap trén (néu co) dé xem xét, d¢ nghi co quan, nguoi
c6 tham quyén di ra quyét dinh ban tai san ra quyét dinh hiy bo quyét dinh ban dau
gia tai san cong.

Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc day du ho so
hop 18, co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh hity bo quyét dinh ban dau
gia tai san cong hodc ¢o vin ban yéu cau to chire dau gia lai.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia cia co quan duoc giao nhiém
vu to chirc ban tai san (trong d6 néu rd 1y do dau gia khong thanh va mo ta day du
qua trinh t6 chire ddu gid): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cia cac co quan quan ly cap
trén ¢6 lién quan (néu co): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban dau gia tai san ciia co quan, ngudi cd tham quyén: 01 ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c¢d) va cac ho so lién quan dén qua trinh to
chirc dau gia tai san: 01 ban sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc
day da hd so hop 18.

e. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém vy t6
chtrc ban tai san cong.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong hodc
van ban hoi dap trong truong hop dé nghi ban khong phu hop.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong

i. Tén, mau don, mau to khai: Khong.
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j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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16. Tén thi tuc: Quyét dinh xir Iy tai sin bi hw hong, khong sir dung dwoe
hoic khdng con nhu ciu sir dung trong qua trinh thwe hién dw an

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Khi c6 tai san b1 hu hong, khong sir dung dwge hoac khong con nhu cau
sit dung trong qua trinh thuc hién duw an, Ban quan ly dw an 1ap danh muc, dé xuét
phuong an xur ly, bao cdo co quan chu quan du an.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc bao cdo cua Ban quan ly
du 4an, co quan chu quan dy an ¢6 trach nhiém tong hop, 1ap 01 bo ho so dé nghi xir
ly tai san gui S¢ Tai chinh.

Budce 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan bao cdo cua co quan chi quan
du an, S& Tai chinh ¢6 trach nhiém 1ap phwong an x 1y tai san, dé nghi co quan,
ngudi co tham quyén phé duyét phuong an xt ly tai san xem xét, phé duyét.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc phuong an xir 1y tai san
ctia S¢ Tai chinh, co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, phé duyét phuong an xur 1y.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghj xtr 1y tai san cia co quan chu quan dy an (kém theo danh muc
tai san dé nghi xir 1y): 01 ban chinh;

-B4o c4o cua Ban quan ly dy an (kém theo danh muc tai san dé nghi xt 1y): 01
ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;

- Van kién du an: 01 ban sao;

- Ho so, giay to khac lién quan dén viée xt 1y tai san: 01 ban sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc
day da hd so hop 18.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban quan ly dy 4n, co quan chu
quan du an.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.
g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh xir ly tai san phuc vu
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hoat dong cua dw an hoac Quyét dinh thu hoi tai san cong.
h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.
i. Tén, miu don, miu to khai: mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua luat quan ly, st dung tai san cong.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly, str dung tai san cong.
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17. Tén thi tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat,
chuyén nhwong quyén sir dung dat

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam giir, co
quan, to chtrc, don vi, doanh nghiép c6 trach nhiém tap hop cac chi phi co lién quan
gl co quan ¢d tham quyén 14ap phwong an quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6
167/2017/ND-CP dé tham dinh cac khoan chi phi dugc chi tra tir s6 tién ban tai san
trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung dat theo quy dinh.

Budce 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so, co quan co tham
quyén 1ap phuong an quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP c6
trach nhiém tham dinh cac khoan chi phi c¢6 lién quan dugc chi tra tir s6 tién ban tai
san trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung dat; ¢ van ban dé nghi chu tai khoan tam
gitr thanh toan chi phi cho co quan, to chtrc, don vi, doanh nghiép c6 tai san ban.

Buédc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi thanh
toan, chu tai khoan tam giit ¢d trach nhiém cap tién cho co quan, to chirc, don vi,
doanh nghié€p cé tai san ban dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi ¢6 lién quan dén
ban tai san trén dat, chuyén nhwong quyén st dung dat.

b. Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phan hd so:

- Van ban d& nghi thanh toan chi phi cta co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép
c6 tai san ban (trong d6 néu rd s6 tién thu duogc tir ban tai san trén dat, chuyén
nhuong quyén st dung dat; tong chi phi lién quan dén ban tai san d& nghi duoc thanh
toan; thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan
chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban tai san trén dat, chuyén nhwong quyén st dung dat cia co
quan, nguoi ¢ tham quyén: 01 ban sao;

- Cac ho so, gidy to ching minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi dwoc duyét;
Hop ddng thué dich vy tham dinh gia, dau gia, pha d&; hoa don, phiéu thu tién (néu
c6): 01 ban sao.

-Riéng chi phi ho tro di doi cac ho gia dinh, ca nhan d bo tri lam nha & trong
khuon vién co s& nha dat (néu co) thi ho so phai c¢6 phuong an bdi thuong, hd tro va
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tai dinh cuw duoc to chirc 1am nhiém vu boi thuwong, gial phong mat béng not ¢ co so
nha, dat (té chirc dich vu cong vé dat dai hoac Héi déng boi thuong, ho tro, tai dinh
cu cap huyén) phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé boi thuong, hd tro, tai dinh
cu khi Nha nude thu hoi dat.

d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay (dbi véi bude 1 va bude 3), 15
ngay (d6i vai bude 2), ké tir ngay nhan duge day du hd so hop 1¢.

e. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic don vi, doanh
nghiép cd tai san ban, co quan ¢6 tham quyén lap phuong an quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP, chu tai khoan tam gitt.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip tién tir tai khoan tam
giir dé thanh toan chi phi ¢é lién quan.

h. Phi, 18 phi (néu c¢6): Khong c6.

i. Tén, mau don, miu to khai: Khong co.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phi quy dinh viéc
sap xép lai, xtr 1y tai san cong.
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18. Tén thi tuc: Phé duyét phwong an sip xép lai, xir Iy nha, dit cia co
quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan ly.

a. Trinh tw thuc hién:

Cian cir quy dinh tai cac Diéu 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 va 16 Nghi dinh s6
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017:

Co quan, to chire, don vi truc tiép quan 1y, st dung nha, dat 1ap bao cdo ké khai
doi véi tat ca cac co sé nha, dat dang quan ly, st dung thudc pham vi phai sip xép
lai, xir ly theo quy dinh tai Nghi dinh nay gui co quan quan ly cap trén dé tong hop,
bao cao co quan cd tham quyén 1ap phuong an sip xép lai, xir Iy nha, dat quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017;

Doanh nghiép truc tiép quan 1y, st dung nha, dat 1ap bao cdo ké khai ddi voi tat
ca cac co s& nha, dat dang quan ly, st dung.

Doanh nghiép cap III giri doanh nghiép cap II dé téng hop; doanh nghiép cap 11
tong hop (gom ca nha, dat do doanh nghiép cap II quan ly, sir dung) gti doanh nghiép
cap I dé tong hop; doanh nghiép cap I tong hop (gom ca nha, dat do doanh nghiép cap
I quan ly, str dung), giri co quan c¢6 tham quyén 1ap phuong an sip xép lai, xir 1y nha,
dat quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017.

Viéc 1ap bao cao ké khai, tong hop va 1ap phwong an sip xép lai, xtr Iy nha, dat
duoc thue hién theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP
ngay 31/12/2017. D6i véi nha, dat cua doanh nghiép can tong hop theo tirng nhom
doanh nghiép cap I, doanh nghiép cap II, doanh nghiép cap I1I tai cot s6 2 Mau s6 01
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017.

b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

Thanh phan hd so: Lap bao cdo ké khai, tong hop va 1ap phuong an sip xép lai,
xu ly nha, dat thwc hién theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh viéc sap xép lai, xir 1y tai
san cong.

d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay.

e. Pdi twong thwe hién: S&, ban, nganh, doan thé thanh phd va quan, huyén.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét phuong an sip
xép lai, xir 1y nha, dat do co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép thudc dia phuong
quan ly.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh viéc sdp xép lai, xtr ly tai san cong;

- Nghi dinh s6 67/2021/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh phi veé
viée stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP.
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19. Tén thi tuc: Quyét dinh thanh Iy tai sin cong
a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Khi cé tai san cong hét han st dung theo ché d6 ma phai thanh ly; tai
san cong chwa hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chita duoc hodc
vige stra chita khong hi€u qua (du toan chi phi stra chira I6n hon 30% nguyén gia tai
san); nha lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha d& dé thyc hién dy an
dau tu x4y dung, giai phong mit bang hoic cac trudng hop khac theo quyét dinh cia
co quan nha nude c6 tham quyén, co quan, to chire, don vi ¢ tai san 1ap 01 bd hd so
dé nghi thanh 1y tai san cong, giri co quan quan ly cap trén (néu c6) xem xét, dé nghi
co quan, nguoi cd tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc day da ho so hop 1€, co
quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh thanh ly tai san hodc ¢é vin ban hoi dap trong
trudong hop dé nghi thanh 1y khong phu hop.

Ghi chii: S& Tai chinh ¢é trach nhiém tham dinh vé dé nghi thanh ly tai san
trong truong hop viée thanh 1y tai san do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi thanh 1y tai san céng cuia co quan nha nuée duoc giao quan ly,
st dung tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém t6 chirc thanh 1y tai san; du toan
chi phi stra chita tai san trong treong hop xac dinh viéc stra chira khong hiéu qua): 01
ban chinh;

- Van ban dé nghi thanh 1y tai san cong cta co quan quan 1y cap trén (néu cd):
01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghij thanh 1y (chung loai, so lwong; tinh trang; nguyén
gia, gia tri con lai theo so ké toan; 1y do thanh Iy): 01 ban chinh;

- Y kién bang van ban cua co quan chuyén mon co lién quan vé tinh trang tai san
va kha nang swra chira (d6i voi tai san 1a nha, cong trinh xdy dung chua hét han su
dung nhung bi hu hong ma khong thé sira chita duge): 01 ban sao;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban sao.
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d. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop

~

1€.

e. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢o tai san
du diéu kién thanh ly.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iy tai san cong
hodc van ban hoi dap trong truong hop d nghi thanh 1y khong phu hop.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong c6.

i. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luét Quan ly, str dung tai san cong.
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20. Tén thii tuc: Quyét dinh tiéu hiy tai san cong

a. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Khi ¢d tai san cong thude cac truong hop phai tiéu huy, co quan, to
chirc, don vi co tai san 1ap 01 bo hd so dé nghi tiéu huy tai san cong gii co quan quan
1y cép trén (néu co) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh
tiéu hiy tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budce 2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugce day du hd so hop 1€, co
quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh tiéu hiy tai san cong hodc c6 van ban hdi dap
trong truong hop dé nghi tiéu huy khong phu hop.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi tiéu huy tai san cong ciia co quan nha nuée duoc giao quan ly,
str dung tai san cong (trong d6 néu rd hinh thue tiéu huty, trach nhiém to6 chtrc tiéu huy
tai san, du kién kinh phi ti€u huy): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi tiéu huy tai san cong cia co quan quan 1y cap trén (néu co):
01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghj tiéu hiy (chung loai, so lwong; tinh trang; nguyén
gia, gia tri con lai theo so ké toan; 1y do tiéu huy): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san (néu co): 01 ban sao.

d. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop

~

1€.

e. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tai san
cong thudc cac treong hop phai ti€u hiy theo phap luat bao v€ bi mat nha nudc, phap
luat vé bao vé moi trudng va phap ludt co lién quan.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thuwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu huy tai san cong
hodc van ban hoi dap trong truong hop d nghi tiéu hity khong phu hop.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.

i. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.
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j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.
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21. Tén thi tuc: Quyét dinh xir Iy tai san cong trong trwdong hop bi mat, bi
huy hoai

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san cong bi mat, bi huy
hoai, co quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san co trach nhiém xac
dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xay ra viéc tai san cong bi mat, bi hiy hoai, 1ap 01
bd ho so dé nghi xir 1y gui co quan quan ly cap trén (néu co) dé bao cdo co quan,
nguodi c6 tham quyén quyét dinh xir ly tai san cong trong treong hop bi mat, bi huy
hoai xem xét, quyét dinh (qua S& Tai chinh).

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwgce day di hd so hop 1€, co
quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh xu 1y tai san cong trong truong hop
bi mat, bi huy hoai.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudong buu dién hodc ndp
truc tuyén.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban d nghi xir ly tai san cong bi mat, bi huy hoai ctia co quan nha nwde
dugce giao quan ly, sir dung tai san céng: 01 ban chinh;

- Van ban d& nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi huy hoai cta co quan quan ly cap
trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san bi mat, bi hily hoai (chung loai, s6 lwong; nguyén gia, gia tri
con lai theo s6 ké toan; ly do b1 mét, bi huy hoai): 01 ban chinh;

- Cac ho so, tai liéu chirng minh viéc tai san bi mat, bi huy hoai (néu co): 01 ban
sao.

d. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop

~

1€.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi duoc
giao quan ly, st dung tai san bi mat, huy hoai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xt ly tai san cong trong
truong hop bi mét, bi huy hoai.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.
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i. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can ¢ phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.
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22. Tén thii tuc: Phé duyét dé an sir dung tai sin cong tai don vi sw nghiép
cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué

a. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap d& an sir dung tai san cong tai don vi su
nghiép cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué, bdo cdo co quan quan ly cap trén
(néu c6) xem xét, guri 14y v kién tham dinh cua co quan dugc giao thue hién nhiém vu
quan ly tai san cong.

Budce 2: Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé an, co quan duge giao
thye hién nhiém vu quan 1y tai san cong xem xét, cho y kién tham dinh vé: su can
thiét su, phu hop cta dé an voi chirc nang, nhiém vu cia don vi, quy dinh cta phap
ludt vé quan 1y, st dung tai san coéng va phap ludt ¢é lién quan; cac ndi dung trong dé
an can phai chinh ly, hoan thién.

Budce 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh, don vi
s nghiép cong 14p c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu y kién tham dinh dé chinh ly,
hoan thién d an, trinh co quan, nguoi c6 tham quyén phé duyét dé an xem xét, phé
duyét (qua S¢ Tai chinh).

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hodc gii qua duong
buu dién.

¢. Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi ciia don vi sy nghiép cong 1ap dé nghi phé duyét dé an: 01 ban
chinh;

-Pé an st dung tai san cong tai don vi su nghi€p cong 1ap vao muc dich kinh
doanh, cho thué: 01 ban;

- Van ban cua co quan, nguodi cé tham quyén quy dinh chirc nang, nhi€ém vu va
co cau to chirc ciia don vi sy nghiép cong lap: 01 ban sao;

- Cac ho so ¢o lién quan khac (néu ¢6): 01 ban sao.

d. Thoi gian giai quyét:

Budce 2: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc dé an.

Budce 3: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duge y kién tham dinh.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap ¢6 nhu
cau st dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué.
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f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an theo
tham quyén hodc van ban hdi dap don vi trong truong hop khong thong nhat voi dé
an.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.

i. Tén, mau don, miu to khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luét Quan ly, str dung tai san cong.
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23. Tén thii tuc: Phé duyét dé an sir dung tai sin cong tai don vi sw nghiép
cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két

a. Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Don vi su nghiép cong lap dé an st dung tai san cong tai don vi su
nghiép cong 14p vao muc dich kinh lién doanh, lién két, bao cdo co quan quan ly cap
trén (néu co) xem xét, gui 1ay y kién tham dinh cua co quan dugc giao thuc hién
nhiém vu quan ly tai san cong.

Buéc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé an st dung tai san
cong vao muc dich lién doanh, lién két, co quan duoc giao thuc hién nhiém vu quan
ly tai san cong (qua S¢ Tai chinh) xem xét, co y kién vé dé an sur dung tai san cong
vao muc dich lién doanh, lién két cia don vi su nghiép cong 1ap thudc dia phuwong
quan 1y, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé dé lay y kién Thuong tryc Hoi dong
nhan dan Thanh phd.

Buéc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 1é,
Thuong tric Hoi dong nhan dan Thanh phd c¢é trach nhiém cho y kién vé: tinh day
du, hop 1é cua ho so, su can thiét; su phu hop ciia dé an voi chire nang, nhiém vu cia
don vi, quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va phap luat co lién
quan; cac ndi dung trong d an can phai chinh ly, hoan thién.

Buoc 4: Uy ban nhan dan Thanh phé chi dao don vi c6 dé an nghién curu, tiép
thu y kién dé chinh 1y, hoan thién dé an trinh Uy ban nhan dan Thanh pho (d6i véi
don vi thudce dia phuong quan 1y) trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
duoc vy kién bang vin ban ciia Thuong trec Hoi dong nhan dan Thanh pho.

Bwéc 5: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé an hoan thién cua
don vi, Uy ban nhan dan Thanh pho (d6i véi don vi thudc dia phuong quan 1y) quyét
dinh phé duyét dé an theo tham quyén hodc c6 van ban hoi dap don vi trong truong
hop khong thong nhat véi dé an.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hodc giri qua duong
buu dién.

¢. Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét dé an cua don vi su nghiép cong 1ap co
nhu ciu st dung tai san c6ng vao muc dich lién doanh, lién két: 01 ban chinh;

- D¢ an str dung tai san cong de€ 1ié€n doanh, lién két cua don vi: 01 ban gui xin y
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kién tham dinh va 01 ban da chinh ly sau khi ¢6 y kién tham dinh.
- Van ban tham dinh cua cac co quan ¢ lién quan: 01 ban sao;
- B4o cdo qua trinh tiép thu v kién tham dinh: 01 ban chinh;

- Van ban cua co quan, nguodi cé tham quyén quy dinh chirc nang, nhi€ém vu va
co cau to chire cua don vi: 01 ban sao;

- Cac ho so ¢o lién quan khac (néu c6) : 01 ban sao.

d. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 30 ngay d6i voi mdi budc.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap ¢6 nhu
cau st dung tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an theo

tham quyén hodc van ban hdi dap don vi trong truong hop khong thong nhat voi dé
an.
h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.

i. Tén, mau don, miu to khai: Mau s6 02/TSC-PA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong ¢
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luét Quan ly, str dung tai san cong.
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24. Tén thi tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén viéc xir Iy tai san két ciu
ha tang giao thong dwong b

a. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc xur 1y tai san, co
quan quan ly tai san c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi thanh toan giri chu tai khoan
tam giit (Co quan duoc B Giao thong van tai chi dinh lam chu tai khoan ddi véi tai
san do co quan quan ly tai san & trung wong quan ly; So Tai chinh d6i véi tai san do
co quan quan ly tai san cap tinh quan ly; Phong Tai chinh Ké hoach doi voi tai san do
co quan quan ly tai san cap huyén, cap x4 quan 1y) dé chi tra. Thi truéng co quan
quan 1y tai san chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh x4c ctia khoan chi dé
nghi thanh toan.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so quy dinh,
chi tai khoan tam giit ¢6 trach nhiém cap tién cho co quan quan ly tai san dé thuc
hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc xtr 1y tai san két cau ha tang giao
thong duong bd.

Qua tho1 han quy dinh, chu tai khoan tam giir chwra nhan duoc ho so dé nghi
thanh toan hodc vin ban vé 1y do chwa hoan thién ho so thanh toan ciia co quan quan
1y tai san thi chi tai khoan tam giir ndp tién vao ngan sach nha nudce theo quy dinh

b. Cach thirc thywc hién: Nop ho so truc tiép tai tru s¢ co quan hodc g qua
duong buu dién

¢. Thanh phin, s6 lwong hd so bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh toan cta co quan quan ly tai san (trong d6 néu rd so tién
thu duoc tir viée xt 1y tai san, tong chi phi xir ly tai san, thong tin vé tai khoan tiép
nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh.

- Van ban tham dinh du toan cia co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh tai khoan
2 biéu nay: 01 ban chinh.

- Quyét dinh xir 1y tai san cua co quan, ngudi c6 tham quyén: 01 ban sao.

- Cac ho so, giay to chimg minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi dugc duyét;
hop déng thué dich vu thAm dinh gia, dau gia, pha d& va cac dich vu khac (néu co);
héa don, phiéu thu tién (néu co): 01 ban sao

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay (ddi vdi bude 1, bude 3) ké tir ngay nhan duoc



CONG BAO/S6 53+54/Ngay 15-01-2025 53

day da hd so hop 18.

e. Poi twong thuwe hién: Co quan, t6 chic, don vi ¢6 tai san 1a két cAu ha tang
giao théng duong bd duoc xir ly, chu tai khoan tam giir

f. Co quan giai quyét: S¢ Tai chinh; phong Tai chinh - K& hoach quén, huyén,
thanh ph6 Thu Puc

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cap tién tir tai khoan
Tam giir dé thanh toan chi phi lién quan dén xir ly két cau ha tang giao thong duong
bé.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, s dung tai san céng;

-Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 cia Chinh phu quy dinh viéc
quan ly, str dung va khai thac tai san két cau ha tang giao thong dudng bo.
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25. Tén thi tuc: Phé duyét phwong an sip xép lai, xir Iy tru sé lam viéc, co
s6 hoat dong sw nghié€p, nha ¢, nha riéng Dai si ctia co quan Viét Nam &

a. Trinh tw thuc hién:

Thu trudng co quan Viét Nam & nude ngoai 1ap phuong an sap xép lai, xu ly doi
vo1 tru s¢ lam viée, co s& hoat dong sur nghiép, nha &, nha riéng DPai st dang quan ly,
sit dung bao cao bo, co quan trung wong, Uy ban nhan dan Thanh phé (théng qua S
Tai chinh) de:

- B4o céo Thi tudng Chinh phu xem xét, phé duyét doi véi phuong an ban tru
s lam viéc, co s& hoat dong s nghiép, nha ¢, nha riéng Pai st theo tham quyén quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh 166/2017/ND-CP.

- Phé duyét phwong an sap xép lai, xu ly tru s& 1am viée, co s& hoat dong su
nghiép, nha ¢, nha riéng Pai sir cua co quan Viét Nam & nude ngoai khéng thude quy
dinh tai diém a sau khi ¢o y kién thong nhat bang vin ban cua Bo Tai chinh.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép, Tryc tuyén
c. Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Doi twong thwe hién: Cac don vi c6 nhu cau Sap x€p lai, xu ly tru s¢ lam
viée, co s& hoat dong su nghiép, nha ¢, nha riéng Dai str.

f. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan tryuc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh Phé duyét phuong an sip xép lai, xir 1y tru s& lam viéc, co sé hoat
dong su nghiép, nha &, nha riéng Dai st ciia co quan Viét Nam & nude ngoai.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, s dung tai san céng;
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- Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phi quy dinh tiéu
chuan, dinh mutc va ché do quan ly, sir dung tai san cong cta co quan Viét Nam &
nudc ngoai.
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26. Tén thu tuc: Tham tra quyét toan dw 4n hoan thanh sir dung von diu tw
cong

a. Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Chu dau tu chuan bi ho so dﬁy du thu tuc theo quy dinh.

Buéc 2. Cac chu dau tu truc tiép nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tai chinh.

Cong chirc tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Néu khéng du diéu kién thi huéng dan cu thé mot 1an dé chinh sira, bd sung ho
so dung theo quy dinh.

- Truong hop ho so day du thi tiép nhan va 1ap phiéu giao nhan hd so.

Buéc 3. S¢ Tai chinh tham tra bao cdo quyét toan dy an hoan thanh dé trinh co
quan c6 tham quyén phé duyét theo theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc ndp
truc tuyén

c. Thanh phin, s6 lwong hd so bao gom:
* P6i véi dw 4n, cong trinh, hang muc cong trinh hoan thanh:

1. To trinh @ nghi phé duyét quyét toan cta chu dau tu (ban chinh). Truong hop
thué kiém toan ddc lap thuc hién kiém toan, to trinh phai néu rd nhitng nd1 dung
thong nhat, ndi dung khong thong nhat va ly do khong thong nhat giira chu dau tu va
don vi kiém toan doc lap;

2. Biéu mau bao cio quyét toan theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay (ban
chinh);

3. Toan bd cac van ban phap 1y c6 lién quan theo Mau s6 02/QTDA (ban chinh
hoic ban do chu dau tu sao y ban chinh);

4. Ho so quyét toan cia timg hop dong gém ban chinh cac tai liéu: hop dong xay
dung; cac bién ban nghiém thu khoi luong hoan thanh theo giai doan thanh toan; cac
van ban phé duyét diéu chinh, bo sung, phat sinh, thay d6i (néu co); bién ban nghiém
thu khoi luong hoan thanh toan bd hop dong; bang tinh gia tri quyét toan hop dong
(quyét toan A-B); hd so hoan cong, nhat ky thi cong xay dung cong trinh d6i voi hop
dong c6 cong viée thi cong xdy dung (ban chinh hodc ban do chu dau tu sao y ban
chinh); bién ban thanh ly hop dong d6i véi truong hop da du diéu kién thanh 1y hop
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ddng theo quy dinh cua phap luat vé hop dong; cac tai liéu khac theo thoa thuan trong
hop dong;

5. Bién ban nghiém thu c¢6ng trinh hoic hang muc cong trinh ddc 1ap hoan thanh
dua vao sir dung, van ban chap thuan két qua nghiém thu cua co quan nha nudc ¢o
tham quyén (ban chinh);

6. Bao cdo kiém toan quyét toan du an hoan thanh cia don vi kiém toan doc lap
trong trudong hop thué kiém toan ddc 14p thue hién kiém toan (ban chinh);

7. Két luan thanh tra, bién ban kiém tra, bao cao kiém toan cua cic co quan
thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong truong hop cac co quan thanh tra,
kiém tra, Kiém toan Nha nudc thwe hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du an; két qua
diéu tra cua cac co quan phap luat trong truong hop chu dau tu vi pham phép luét bi
co quan phap luat diéu tra; bao cao tinh hinh chap hanh cac bao cdo trén cia chu dau
fur.

* Poi voi dw an hoan thanh, hang muc cong trinh hoan thanh; dy an dirng
thwe hién vinh vién c6 khoi lwong thi cong xiy dung, lip dit thiét bi:

1. To trinh @ nghi phé duyét quyét toan cta chu dau tu (ban chinh). Truong hop
thué kiém toan ddc lap thuc hién kiém toan, to trinh phai néu rd nhitng nd1 dung
thong nhat, ndi dung khong thong nhat va ly do khong thong nhat giira chu dau tu va
don vi kiém toan doc lap;

2. Biéu mau bao cio quyét toan theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay (ban
chinh);

3. Toan bd cac van ban phap 1y c6 lién quan theo Mau s6 02/QTDA (ban chinh
hoic ban do chu dau tu sao y ban chinh);

4. Ho so quyét toan cia timg hop dong gém ban chinh cac tai liéu: hop dong xay
dung; cac bién ban nghiém thu khoi luong hoan thanh theo giai doan thanh toan; cac
van ban phé duyét diéu chinh, bo sung, phat sinh, thay d6i (néu co); bién ban nghiém
thu khoi luong hoan thanh toan bd hop dong; bang tinh gia tri quyét toan hop dong
(quyét toan A-B); bién ban thanh 1y hop dong doi véi truong hop di du diéu kién
thanh ly hop dong theo quy dinh cua phap luét vé hop dong.

5. Bién ban nghiém thu c¢6ng trinh hoic hang muc cong trinh ddc 1ap hoan thanh
dua vao sir dung, van ban chap thuan két qua nghiém thu cua co quan nha nudc ¢o
tham quyén (ban chinh);
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6. Bao cdo kiém toan quyét toan du an hoan thanh cia don vi kiém toan doc lap
trong trudong hop thué kiém toan ddc 14p thue hién kiém toan (ban chinh);

7. Két luan thanh tra, bién ban kiém tra, bao cao kiém toan cua cic co quan
thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong truong hop cac co quan thanh tra,
kiém tra, Kiém toan Nha nudc thwe hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du an; két qua
diéu tra cua cac co quan phap luat trong truong hop chu dau tu vi pham phép luét bi
co quan phap luat diéu tra; bao cao tinh hinh chap hanh cac bao cdo trén cia chu dau
fur.

* Trong qua trinh tham tra, khi co quan tham tra quyét toan c6 vin ban yéu cau, chu
dau tu cd trach nhiém xuat trinh céc tai liéu khac o lién quan dén quyét toan.

d. Thoi han giai quyét:
- B6i voi nhom A: Trong thoi han 120 ngay 1am viée, ké tir khi nhan da hd so hop

- Déi voi nhom B: Trong thoi han 60 ngdy 1am viée, ké tir khi nhan du ho so hop

- Pbi v6i nhom C: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so hop 1€.
e. Poi twong thwe hién: Chu dau tu.

f. Co quan giai quyét: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén méu don, mau to khai:

- B6i véi du an hoan thanh, hang muc cong trinh ddc 1ap hoan thanh, dwr an ding
thuce hién vinh vién co khéi lrong thi cong xay dung, lép dat thiét bi duoc nghiém thu
gdm cac Mau so: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07/QTDA kém theo Thong tu nay.

- P6i voi du an quy hoach sir dung ngudn von dau tu phat trien (néu c6), du an
dirng thyc hién vinh vién khong co khoi luong thi cong xay dung, 1ap dat thiét b
duoc nghiém thu gdm cac Mau so: 03, 07, 08/QTDA kém theo Thong tu nay.

- Déi véi bao céo két qua phé duyét quyét toan von dy an quan trong qudc

gia/du an nhém A/chwong trinh dy 4an Mau s6 09 QTDA.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
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k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ngan sach nha nuéc;

- Luat Pau tu cong;

- Luat Xay dung;

-Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 ctia Chinh phii Quy dinh vé
quan ly, thanh toan, quyét toan du an st dung vén dau tu cong;

- Thong tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo trudng B Tai chinh
Quy dinh vé hé thong mau biéu sir dung trong cong tic quyét toan.
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27. Tén thi tuc: Cip phat kinh phi hd tre déi voi cac t6 chire, don vi thude
Thanh phé sir dung lao dong 13 nguwoi din tdc thiéu sé tai khu vwe mién nuai,
vung dac biét kho khan

a. Trinh tw thuc hién:

Hang nam cung voi thoi gian 1ap dy toan ngan sach, cin ctr vao nhu cau str dung
lao dong trong dé c6 lao dong la ngudt dan toc thiéu sd, can ctr vao ké hoach dao tao
ciia don vi da duoc co quan quan ly cap trén phé duyét, don vi sir dung lao dong xay
dung du toan kinh phi hd tro dao tao, hd trg bao hiém.

Can ctr bao cao cua cac don vi str dung lao dong va sb kinh phi ngan sach trung
wong ho tro, S& Tai chinh bao cao Uy ban nhan dan cap tinh xem xét dé tam cap cho
don vi str dung lao dong (bao gom ca cac cong ty ¢d phan duge chuyéen doi tir cong ty
me va cac doanh nghiép thanh vién cua tip doan kinh té nha nudc, tong cong ty nha
nude). Viée cap phat kinh phi duge S¢ Tai chinh thuc hién bang hinh thirc 1énh chi
tién.

Doéi véi kinh phi hd tro bao hiém, S¢ Tai chinh thue hién cap cho don vi co sir
dung lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so, dong thoi thay don vi sir dung lao dong
chuyén sé kinh phi trie tiép cho co quan bao hiém theo dung quy dinh tai khoan 2
biéu 3 Quyét dinh s6 42/2012/QD-TTg va thong bao cho ting don vi sau khi da
chuyén sb kinh phi hd trg cho co quan bao hiém. Truomg hop don vi st dung lao
dong da ndp cac khoan kinh phi bao hiém cho co quan bao hiém thi S& Tai chinh
chuyén kinh phi ho tro cho don vi st dung lao dong twong ung véi sb6 kinh phi ma
don vi da ndp.

Két thic nam ngan sach, Uy ban nhan dan cap tinh tong hop bao cao quyét toan
kinh phi ho trg kinh phi dao tao, kinh phi bao hiém giri B6 Tai chinh dé bd sung cho
dia phuong trong trudng hop thiéu ngudn kinh phi hodc yéu cau hoan tra ngan sach
trung wong so6 kinh phi khong st dung hét.

b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.

d. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Pdi twong thuce hién: Cac co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan viéc thuc
hién hd tro té chuc, don vi st dung lao déng la ngudi dan tde thiéu sb tai khu vuc
mién nui, vung dac biét khoé khan.
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f. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan tryuc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 42/2012/QD-TTg cta Thu tudng Chinh phu;

- Thong tu s6 58/2017/TT-BTC hudng dan chinh sach ho trg tai chinh cho to
chirc, don vi sir dung lao déng la ngudi dan toc thiéu s6 tai khu vuc mién nui, vung
dac biét kho khan.
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28. Tén thi tuc: Thi ning ngach cong chirc K€ toan vién trung cap lén Ké
toan vién

a. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Thi sinh ndp truc tiép 01 (mdt) bo hod so dang ky dy thi toi Vian phong
Hoi déng thi ta1 S& Tai chinh.

Budce 2: Van phong Hoi dong thi tiép nhan ho so dang ky du thi, 14p Phiéu xac
nhan di nop day da hd so va lap phiéu thu d3 ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

c. Thanh phin, s6 lwong hd so bao gom:

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cia ngach du thi; Truong hop cong
chitc c6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo
quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua ngach duy thi thi khong phai nép ching chi
ngoai ngt, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc
du thi: 01 ban.

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi ndng ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, st dung céng chirc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thue hién:

Doi véi cong chire dy thi nang ngach ké toan vién thi ngoai cac tiéu chuan quy
dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu nay phai dang giit ngach ké toan vién trung cap va co
thoi gian giit ngach ké toan vién trung cap hodc twong dwong tir di 03 nim tré 1én
(khong ké thoi gian tap su, thi viée), trong d6 phai ¢o toi thiéu du 01 nam (12 thang)
lién tuc giir ngach ké toan vién trung cap tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding
ky du thi nang ngach

f. Co quan giai quyét: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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h. Phi, 1& phi (néu c6):

Theo Théng tu 92/2021/TT-BTC muc thu, ndp, quan ly, st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang céng chirc, vién chirc.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luat Vién chirc;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 ciia B Tai chinh quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chire
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.
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29. Tén thii tuc: Thi ning ngach cong chirc Ké toan vién 1én Ké toan vién
chinh

a. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Thi sinh ndp truc tiép 01 (mdt) bo hod so dang ky dy thi téi Vian phong
Hoi déng thi ta1 S& Tai chinh.

Budce 2: Vin phong Hoi dong thi tiép nhan ho so dang ky du thi, 14p Phiéu xac
nhan di nop day da hd so va lap phiéu thu d3 ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

c. Thanh phin, s6 lwong hd so bao gom:

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cia ngach du thi; Truong hop cong
chitc c6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo
quy dinh ma twong tmg véi yéu cau cua ngach duy thi thi khong phai nép ching chi
ngoai ngt, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc
du thi: 01 ban.

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi ndng ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, st dung céng chirc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thue hién:

Cong chirc dang giit chire danh nghé nghiép ké toan vién va c6 thoi gian giir
chirc danh nghé nghiép ké toan vién hoic twong dwong tir du 09 nam tré 1én (khong
ké thoi gian tap sy, thi viée), trong do, phai c6 t6i thiéu di 01 nam (12 thang) lién tuc
git chirc danh nghé nghiép ké toan vién tinh dén ngay ndp hd so dang ky du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

f. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tai chinh.
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g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
h. Phi, 1& phi (néu c6):

Theo Théng tu 92/2021/TT-BTC muc thu, ndp, quan ly, st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang céng chirc, vién chirc.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luat Vién chirc;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 ciia B Tai chinh quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chire
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.
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30. Tén thii tuc: Thi thing hang cong chirc Ké toan vién chinh 1én K¢é toan
vién cao cip

a. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Thi sinh ndp truc tiép 01 (mdt) bo hod so dang ky dy thi téi Vian phong
Ho1 déng thi ta1 S& Tai chinh.

Budce 2: Vin phong Hoi dong thi tiép nhan ho so dang ky du thi, 14p Phiéu xac
nhan d3 nop day du ho so va lap phiéu thu da ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

c. Thanh phan, s6 lwong hd so bao gom:

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cia ngach du thi; Truong hop cong
chitc c6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo
quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua ngach duy thi thi khong phai nép ching chi
ngoai ng, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc
du thi: 01 ban.

- So yéu 1y lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing nop ho so du thi nang ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, s dung cong chirc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién: Ké toan vién chinh c6 nhu cau thi 1én ké toan vién cao
cap

f. Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan tryuc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

h. Phi, 1& phi (néu c6):

Theo Théng tu 92/2021/TT-BTC muc thu, ndp, quan ly, st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang céng chirc, vién chirc.



CONG BAO/S6 53+54/Ngay 15-01-2025 67

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luat Vién chirc;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 ciia B Tai chinh quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chire
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir.
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