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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5791/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 11 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nwéc

thudc pham vi chirc ning quén 1y ciia S& Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Theo dé nghi Gidm déc S Thong tin va Truyén théng tai To trinh s6 104/TTr-
STTTT ngay 03 thdng 12 nam 2024, To trinh s6 108/TTr-STTTT va To trinh s6
109/ TTr-STTTT ngay 09 thang 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 38 thu tuc hanh chinh ndi bo trong hé
théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S¢& Thong tin va
Truyén thong.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bd dwoc dang tai

trén Cong thong tin dién t¢ cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
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https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén théng va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC CHUC NANG QUAN LY
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5791/0P-UBND ngay 11 thdng 12 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc | Co quan thuc hién

1 | Nop xuat ban pham luwu chiéu doi voi| Xuatban,In | So Thong tin va
xuat ban pham dang in va Phat hanh Truyén thong

2 | Nop xuat ban pham luwu chiéu doi véi| Xuatban,In | S Théng tin va
xuat ban pham dién tur va Phat hanh Truyén thong

3 |Théng cao bao chi giai thich, lam 6| Bdo chi Uy ban nhan dén
thong tin sai 1éch Thanh phé

4 | Phé duyét Danh sach ~hé gia dinh tai dia Vién thong Uy ban nhan ,dén
phwong duoc nhan ho tro trang bi dién Thanh phé
thoai thong minh

5 | Cap phat, cap nhat cac tai khoan truy cap| Cong nghé S¢ Thong tin va
vao hé thong théng tin cia cac| théngtin Truyén thong
HTT/CSDL do tinh quan ly.

6 |Thu hoi cac tai khoan truy cap vao hé| Coéngnghé S6 Thong tin va
thong thong tin cua cac HTTT/CSDL do| thong tin Truyén thong
tinh quan ly.

7 |Cap méi hop thu cong vu cho can bo,| Coéngnghé S¢ Thong tin va
cong chuc, vién chirc. thong tin Truyén thong

8 | Cap lai mat khau, thay doi thong tin hop| Cong nghé S Th@ng tin va
thu dién tir cong viéc. thong tin Truyén thong

9 | Xac dinh 1an dau cap do d6i véi hé thong| Coéng nghé S¢ Thong tin va
thong tin cép do 1,2; xac dinh lai cép dd| thong tin Truyén thong
d6i voi hé thong thong tin da duoc phé
duyét cap do 1,2

10 | Xac dinh 1an dau cap do d6i véi hé thong| Cong nghé S¢ Thong tin va
thong tin cép do 3; xac dinh lai cép dd| thong tin Truyén thong
d6i voi hé thong thong tin da duoc phé
duyét cap d6 3
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11 |Xac dinh 1an dau cap do d6i véi hé t,héng Coéng nghé S6 Thong tin va
thong tin cép,dé 4; xac dinh lai cap do| thong tin Truyén thong
do1 vot he thong thong tin da dugce phé
duyét cap do 4

12 | Ung ctru xtt 1y s ¢b an toan thong tin| Coéng nghé S6 Thong tin va
cua cac hé thong thong tin/ co sé dir 1i€u| thong tin Truyén thong
(HTTT/CSDL) do tinh quan ly

13 | Xét thang hang vién chie chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
cong nghé thong tin 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghié¢p cong ngh¢ thong tin hang I11.

14 | Xét thang hang vién chue chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
cong nghé thong tin 1én chirec danh nghé Truyén thong
nghiép cong ngh¢ thong tin hang I1.

15 | Xét thang hang vién chue chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
cong nghé thong tin 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghiép cong nghé thong tin hang 1.

16 | Xét thang hang vién chie chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
an toan thong tin 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghiép an toan thong tin hang I11.

17 | Xét thang hang vién chie chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
an toan thong tin 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghiép an toan thong tin hang I1.

18 | Xét thang hang vién chue chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
an toan thong tin 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghi¢p an toan thong tin hang 1.

19 | Xét thang hang vién chue chuyén nganh | Vién chuc S Thong tin va
bién tap vién 1&€n chirc danh nghé nghiép Truyén thong
bién tap vién hang II.

20 | X¢ét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
bién tap vién 1&€n chirc danh nghé nghiép Truyén thong
bién tap vién hang I.

21 | Xét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
phong vién 1€n chuc danh nghé nghiép Truyén thong
phéng vién hang I1.

22 | X¢ét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
phong vién 1€n chuc danh nghé nghiép Truyén thong
phong vién hang 1.

23 | Xét thang hang vién churc chuyén nganh| Vién chirc S& Thong tin va
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bién dich vién 1én chic danh nghé
nghiép bién dich vién hang I1.

Truyén thong

24 | X¢ét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
bién dich vién 1én chuc danh nghé Truyén thong
nghiép bién dich vién hang 1.

25 | Xét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
dao dién truyén hinh 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghi¢p dao dién truyén hinh hang II.

26 | X¢ét thang hang vién chire chuyén nganh| Vién chuce S Thong tin va
dao dién truyén hinh 1€n chirc danh nghé Truyén thong
nghiép dao dién truyén hinh hang I.

27 | Xét thang hang vién churc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
am thanh vién lIén chuc danh am thanh Truyén thong
vién hang III.

28 | Xét thang hang vién churc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
am thanh vién lIén chuc danh am thanh Truyén thong
vién hang II.

29 | Xét thang hang vién churc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
am thanh vién lIén chuc danh am thanh Truyén thong
vién hang 1.

30 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
phat thanh vién 1én chirc danh phat thanh Truyén thong
vién hang III.

31 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
phat thanh vién 1én chirc danh phat thanh Truyén thong
vién hang II.

32 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
phat thanh vién 1én chirc danh phat thanh Truyén thong
vién hang 1.

33 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
ky thuat dung phim Ién chirc danh k¥ Truyén thong
thuat dung phim hang III.

34 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S¢ Thong tin va
ky thuat dung phim Ién chirc danh k¥ Truyén thong
thuat dung phim hang II.

35 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S¢ Thong tin va

ky thuat dung phim Ién chirc danh k¥
thuat dung phim hang I.

Truyén thong
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36 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
quay phim Ién chirc danh quay phim Truyén thong
hang III.

37 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh| Vién chirc S Thong tin va
quay phim Ién chic danh quay phim Truyén thong
hang II.

38 | X¢ét thang hang vién chirc chuyén nganh | Vién chirc S¢ Thong tin va

quay phim Ién chic danh quay phim
hang 1.

Truyén thong
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
1. Nop xuit ban pham luu chiéu d6i voi xuit ban phim dang in
a) Trinh tu thuc hién:

- Cham nhat 1a 10 ngay trude khi phat hanh, tat ca xuat ban pham phai ndp luu
chiéu cho S& Thong tin va Truyén thong, cu thé nhu sau:

+ Co quan, t6 chirc duge S¢ Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuat ban
phai ndp 02 (hai) ban cho S Théng tin va Truyén thong va 01 (mot) ban cho Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh; truong hop s6 luong in dudi 300 (ba tram) ban thi nop 01
(mot) ban cho S& Thong tin va Truyén thong, 01 (mdt) ban cho Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh;

+ Doi véi xuat ban pham tai ban c6 sira chita, bo sung thi thwe hién theo quy
dinh nhu trén.

+ Xuat ban pham co6 ndi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap
luat thi chi ndp t& khai ndp xuat ban pham lwu chiéu.

- Mbi xuat ban pham khi ndp Iuu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop xuat
ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau s6 12).

Thoi diém nop Xuat ban phém lwu chiéu duoc xac dinh tai phﬁn ky nhan cia co
quan nhan lru chiéu trong to khai luu chiéu.

- S¢ Thong tin va Truyén théng co trach nhiém to chirc kho lwu chiéu dé thuc
hién lvu gitt xuat ban pham luu chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai théac, st dung
phuc vu cong tac quan ly nha nudec.

Hét thoi han lvu gitr, S& Thong tin va Truyén thong duge chuyén giao xuat ban
pham luu chiéu cho co quan, to chitc khac dé phuc vu ban doc. Viée chuyén giao xuat
ban phém phai 1ap thanh bién ban va ¢6 danh muc xuat ban phém kem theo.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop true tiép tai S6 Thong tin va Truyén thong;
- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

- Xuat ban pham nop luu chiéu dung s6 luong quy dinh va dam bao yéu cau sau:
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+ D6i voi xuat ban pham ciia nha xuat ban: Trén trang in s6 xac nhan dang ky
xuat ban, s6 quyét dinh xuat ban phai ¢6 dau ctia nha xuat ban hodc c6 dau cia chi
nhanh nha xut ban va co chit ky cua lanh dao nha xuat ban hodc nguol duge 1anh
dao nha xuat ban ty quyén bang vin ban;

+ D6i véi tai liéu khong kinh doanh dwge S¢ Thong tin va Truyén thong cap
gidy phép xuat ban: Trén trang in s6 gidy phép xuat ban, phai c6 ddu va chit ky cia
lanh dao co quan, t6 chirc dugc cap giay phép xuat ban hodc ngudi duge lanh dao co
quan, to chirc iy quyén bang van ban.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nha xuét ban;

- Co quan, t6 chirc dugc S& cap gidy phép xuat ban.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: To khai nop xuat ban pham luu
chiéu duvoce xac nhan.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai:

T& khai Nop xuét ban pham Iuwu chiéu va nop xuat ban pham cho Thu vién Qudc
gia Viét Nam (Mau so 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua Bo truéng B6 Thong tin va Truyén thong).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
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Mau 56 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI

Nop xuét ban phidm luu chiéu va ndp xuit ban phidm cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
Kinhgti: ...l

I. PHAN GHI CUA PON VI NOP XUAT BAN PHAM

1. Tén xudt ban pham ndp lrw chiU:. .........ooeii e
2. Téntac gid:................... : Tén dich gia, bién dich (néu cd); ............ooooviii,
3.HO vAten BIEN tAP VIEN .. ... o
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6.S6 LK. N RN
7 LA XUAL DAN: .o
8. Ngon ngit dich (néu 12 sach dich): ........o.oiiii e

9. Ngit Xuat ban:

11. Khuon kho hoac dinh dang t€p: ..o
12. 86 lwongin: ... ban

13. Tén va dia chi co s¢ in (n€u che ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co s¢ in phai ghi

dl thong tin cUATUNG CO ST IN): ... e e
14. Gia ban 1¢ trén xuét ban pham (DU CO): .......oovmm et

15. Dia chi website ding tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tar: ..............
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16. Tén va dia chi ciia d6i tac lién két xudt ban (néu cO) .........oveevneeiiieiieeei
17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (81 CO)......vneiveii e

18. Ban quyén thudc (Nha nude, cong chung, dbi tac lién két, nha xuét ban, tac

GIAM POC/TGP NXB
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi o ho tén, dong ddu)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM

Pi nhan da sd luong xuét ban pham theo quy dinh cia Luat xuét ban.

...... , hgay.... thang... ndm.... ...
NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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2. Nop xuét ban pham lwu chiéu ddi véi xuit ban phidm dién tir
a) Trinh tu thuc hién:

- Khi ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan ly nha nudc vé
hoat dong xuat ban, nha xuat ban, co quan, to chirc duoc cap gidy phép xuat ban phai
ndp xuat ban pham dién to dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét bi lvu trir dit lidu
hodc ndp qua mang Internet bang dinh dang s6 theo quy dinh cua Bo trudng Bo
Thoéng tin va Truyén thong vé dinh dang tép tin, &m thanh, hinh anh va co chit ky s6
kém theo 02 (hai) to khai luu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, nha xuat ban, co quan, to chirc dwoc cap
giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap tmg cac yéu cau sau:

+ C6 chimg thu s6 do t6 chitc cung cap dich vu chimg thue chit ky sb cap dé
thye hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan ven
ciia xuat ban pham nop luu chiéu;

+ Trudong hop nop xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thwc hién theo
hudng dan vé cach thirc nop trén Cong thong tin dién tir cua S¢ Thong tin va Truyén
thong;

+ Truong hop xuat ban phém dién tr duoc chira trong thiét bi lwu trix dit liéu thi
phai giri qua duwong buu chinh hodc ndp truc tiép tai So Thong tin va Truyén thong.

- Cham nhat 1a 10 ngay trude khi phat hanh, nha xuat ban, co quan, to chirc
duoc cap gidy phép xuat ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan
quan ly nha nudce vé hoat dong xudt ban, cu thé nhu sau:

+ Co quan, t6 chirc duoc S& Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuat ban
phai ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho S& Thong tin va Truyén thong va dong
thoi gui cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

+ Dbi véi xuat ban pham tai ban co stra chita bo sung thi thye hién theo quy dinh
nhu trén.

+ Xuat ban pham c6 noi dung thude bi mat nha nudce theo quy dinh cua phap
luét thi chi nop to khai ndp xuat ban pham luu chiéu;

- Moi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop xuat
ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau s6 12).

Thoi diém nop Xuat ban phém lwu chiéu duoc xac dinh tai phﬁn ky nhan cia co



CONG BAO/S6 20+21/Ngay 01-01-2025 13

quan nhan lru chiéu trong to khai luu chiéu.

- Co quan quan ly nha nude vé xuat ban chi dugc sir dung xuat ban pham dién tir
lru chiéu dé phuc vu cong tac quan ly.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai co quan quan 1y nha nude vé xuat ban;
- Nop qua dich vu buu chinh;

- NOp qua mang Internet

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T& khai ndp xuat ban pham Iwu chiéu (02 ban);

+ 01 ban ghi trong thiét bi luu trir dir liéu hodc dit liéu xuat ban phém nop luu
chiéu qua mang internet dinh dang sb.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

- Nha xuét ban;

- Co quan, t6 chirc duoc So Thong tin va Truyén thong cap giay phép xuat ban.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Td khai nop xudt ban pham luwu
chiéu duoc xac nhan.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai: To khai ndp xuat ban pham luu chiéu va nop
xuat ban phém cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (Mﬁu s6 12 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nam 2012;
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- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;
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MAu sb 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So: ... lo. L , NEAy.......thang.....ndm........
TO KHAI

Nop xuét ban phidm luu chiéu va ndp xuit ban phidm cho Thu vién Qudc gia Viét Nam
Kinhgti: ...l

I. PHAN GHI CUA PON VI NOP XUAT BAN PHAM

1. Tén xudt ban pham ndp lrw chiU:. .........ooeii e
2. Téntac gid:................... : Tén dich gia, bién dich (néu cd); ............ooooviii,
3.HO vAten BIEN tAP VIEN .. ... o

6.S6 1. o N P
7 LA XUAL DAN: .o
8. Ngon ngit dich (néu 12 sach dich): ........ooiiie e

9. NG XUAL DA ..ot

11. Khuon kho hoac dinh dang t€p: ..o
12. 86 lwongin: ... ban

13. Tén va dia chi co s¢ in (n€u che ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co s¢ in phai ghi

dl thong tin cUATUNG CO ST IN): ... e e
14. Gia ban 1¢ trén xuét ban pham (DU CO): .......oovmm et
15. Dia chi website ding tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tar: ..............

16. Tén va dia chi cua doi tac 1ién két xuat ban (n€ucd) ...,
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17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (81 CO)......vneiveii e

18. Ban quyén thudc (Nha nude, cong chung, dbi tac lién két, nha xuét ban, tac

GIAM POC/TGP NXB
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi o ho tén, dong dau)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM

Pi nhan da sd luong xuét ban pham theo quy dinh cia Luat xuét ban.

.., ngay.... thang... ndm.... ...
NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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3. Ban hanh Théng cao bao chi giii thich, lam rd thong tin sai Iéch.
a) Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhan dan Thanh phé khi phat hién hoac nhan duoc thong tin, tai lidu,
bao cdo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phd, ¢6 trach nhiém
thong bao téi Bo Thong tin va Truyén thong va cac co quan lién quan dé phuc vu
cong tac quan ly.

- Uy ban nhan dan Thanh phé chii dong trién khai cac bién phap thong tin, tuyén
truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phd thong qua cac hinh
thirc sau day:

+ Ban hanh Thong cdo bao chi giai thich, 1am r6 thong tin sai 1&€ch; nguoi phat
ngon ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan Thanh pho; Uy ban nhan dan cdp huyén, phat ngon va cung cap thong tin cho bao
chi trén dia ban tinh, thanh pho;

+ Ctr dai dién lanh dao hoac nguo1 phat ngén tham du giao ban bao chi do Ban
Tuyén gido Trung wong phoi hop véi Bé Thong tin va Truyén thong, Hoi Nha bao
Viét Nam t6 chtrc dé cung cép thong tin giai thich, 1am rd cho cac co quan bao chi
khi Bo Thong tin va Truyén thong yéu cau;

+ Dang tai thong tin giai thich, 1am 3 trén cong/trang thong tin dién tir ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh
pho; Uy ban nhan dan cap huyén; cac san pham truyén thong ciia cic co quan thong
tan, bao chi va cac phwong tién khac, bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai;

+ Cung cap thong tin d¢ cac co quan thong tan, bao chi giai thich 1lam rd, dau
tranh voi1 cac thong tin sai 1€ch;

+ T6 chue cung cap thong tin cho cac luc luong tham gia hoat dong thong tin
d6i ngoai va dong bao & khu vuc bién gidi, gdm cac ndi dung: Giai thich, lam rd cac
thong tin sai 1éch; quan hé hop tac, hitu nghi gitra Viét Nam vé1 cac nuwde c¢d chung
duong bién gidi.

- Dbi voi thong tin ¢ ndi dung bi mat nha nude phai tuan thi quy dinh cua phap
luét vé& bao vé bi mat nha nude.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi (thong bao) ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phé, Bo
Thong tin va Truyén thong va cac co quan lién quan.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh pho

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac bién phap thong tin, tuyén
truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh cia tinh, thanh phd dwgc trién khai
thuc hién.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nim 2016 cua Bo truéng Bo
Thoéng tin va Truyén théng hudéng dan vé quan ly hoat dong thong tin d6i ngoai cua
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.
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4. Phé duyét Danh sach h$ gia dinh tai dia phwong dwoc nhin hd tro trang
bi dién thoai thong minh

a) Trinh tu thuc hién:

- B6 Thong tin va Truyén thong can ¢ s6 d6i twong duge hd trg dién thoai
thong minh ciia Chuong trinh cung cap dich vu vién thong cong ich dén nam 2025
duoc Thu twéng Chinh phu phé duyét tai Quyét dinh s6 2269/QD-TTg ngay 31 thang
12 nam 2021 va so lwong d6i twong cua cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
(sau day goi chung 1a tinh) trén co s s6 lwong hd nghéo, hd can nghéo cia timg tinh,
dé phan b6 sb lwong dién thoai thong minh cho cac tinh.

- Can ctr tinh hinh thuc té tai dia phuong va sb lrong dién thoai thong minh do
B6 Thong tin va Truyén thong phan bo, Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh c¢6
trach nhiém:

+ Quyét dinh tiéu chi, cach phan bd dién thoai thong minh cho cac quén, huyén,
thanh phé truec thude tinh va cac xa, phuong, thi tran thudc dia ban theo quy dinh
tai Diéu 15 Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022;

+ Cu thé hoa, bd sung ti€u chi wu tién hd gia dinh thudc ddi tuong duoc nhan ho
tro trang b1 dién thoai thong minh; quy dinh trinh ty, thu tuc va chi dao cong tac xét
chon, dé& xuét danh sach hé gia dinh duoc nhan ho tro trang b1 dién thoai théng minh
tai dia phuong; dam bao dung dbi tuwong theo quy dinh tai Piéu 15 Thong tu sb
14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 va theo cac ti€u chi wvu tién;

+ Phé duyét Danh sach hd gia dinh tai dia phuvong dugc nhan hd tro trang bi
dién thoai thong minh va gii Bo Thong tin va Truyén thong theo Mau s6 02/DS-
DTTM, Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tw sd 14/2022/TT-BTTTT ngay
28/10/2022 cua B Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan: Danh sach ho gia dinh tai dia phuvong dwge nhan ho tro trang bi
dién thoai théng minh

- S6 lwong: 01 bo

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Doi twong duoc ho tro trang bi dién thoai thong minh: Ho nghéo, hd can nghéo.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh Phé duyét Danh sach ho
gia dinh tai dia phwong dugc nhan ho trg trang b1 dién thoai théng minh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau s6 02/DS-DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/TT-
BTTTT;

- Mau s6 09/DS-PKDTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw 14/2022/TT-
BTTTT.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Pbi tuong duoc ho tro trang bi dién thoai thong minh: H6 nghéo, hd can nghe¢o
1a ho gia dinh duoc cdp co tham quyén cong nhan ho nghéo, hd can nghéo theo chuan
nghéo da chiéu giai doan 2021 - 2025 dwge Chinh phu quy dinh tai Nghi dinh
s6 07/2021/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2021,

- Piéu kién dwoc ho tro:

+ Ho gia dinh chua duoc hd tro may tinh bang tir Chwong trinh hoic thiét bi hoc
tap truc tuyén (mdy tinh bang, mdy tinh dé ban, mdy tinh xdch tay) thuoc Chuong
trinh “Séng va mdy tinh cho em” (tinh dén thoi diém B Thong tin va Truyén thong
phan bo s6 lugng dién thoai thong minh cho cac dia phuong);

+ Ho gia dinh ¢6 nhu cau hd tro va duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét danh sach
nhan hd tro.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 ciua Bo Thong tin va Truyén

thong quy dinh Danh muc, chat lvong dich vu vién thong cong ich va huéng dan thuc
hién Chuong trinh cung cap dich vu vién thong cong ich dén nam 2025.



Mau 56 02/DS - PTTM, Phu lyc
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT)
UBND tinh, thanh phé ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH HOQ GIA PINH PUGC NHAN HO TRQ CHI PHi TRANG BI PIEN THOAI THONG MINH

Nam.....
_ . . . .| CMND/CCCD/ £ \
str | Ma | Ten \Hovaténchu| o «4h danh Dia chi Doi tugng ho Ghi chi
huyén, xa | huyén, xa ho a YA ’ gia dinh
cua chu ho

A B C D I 2 3 4
1 |891 Huyen Tn

Ton
2 [30577 |X&  An

Tac

ey hgAy .. thdng ... nam ...
Cha tich UBND tinh
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

I¢
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Hang thang, cac doanh nghiép vién thong can cir Danh sach ho gia dinh dugc hd tro trang bi dién thoai thong minh do Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét 1ap Danh sach nay va giri vé Quy Dich vu vién théng cong ich Viét Nam dé xac nhan.

Hudéng dan cich ghi biéu:

- Cot (A): Ghi s6 tht tu.

- Cot (B): Ghi ma huyén, mé xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Truong hop dia phuong sat
nhap hoic chia tach don vi hanh chinh (khéng thudc pham vi cia Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg) thi ghi m4 don vi hanh chinh chia
tach, sat nhap theo quy dinh tai cac Quyét dinh b sung.

- Cot (C): Ghi tén huyén, tén xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Truong hop dia phuong sat
nhap hoic chia tach don vi hanh chinh (khéng thudc pham vi ctia Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg) thi ghi tén don vi hanh chinh chia
tach, sat nhap theo quy dinh tai cac Quyét dinh b sung.

- Cot (D): Ghi ho tén chu hd.

- Cot (1): Ghi $6 ching minh nhan dan hodc sb can cudc cong dan hoac ma s6 dinh danh c4 nhan cua chi hd.
- Cot (2): Ghi 18 s6 nha, duong phd, to dan phd, thon, ban, ...

- Cot (3): P6i tuong hd gia dinh dugc ghi nhu sau:

+ DT1: La hd ngheo hoac ho can ngheo, déng thoi 1a ho gia dinh chinh sach ¢6 cong.

+ DT2: La hd nghe¢o hoac ho can ngheo, déng thoi 1a ho gia dinh chinh sach x3 hoi.

+ DT3: La hd ngheo (khong thude BT1 va BT2).

+ DT4: La h can ngheo (khong thuoec BT1 va BT2).

C
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Mau s6 09/DS-DKPTTM, Phu luc I
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT)

DANH SACH HQ GIA PINH PANG KY HO TRQ TRANG BI PIEN THOAI THONG MINH

Tinh: ......ceeeeee
Thdang

M S6 CMND/ , Ding ky hinh thirc h tro

A A .~ | CCCD/Ma . . | Doi twgng .

STT | huyén, | Ténchu hy| < .. . Dia chi x, Ghi cha

< * |s0 dinh hanh ’ ho tr¢ . . Théng qua géi dich

Xa chii ho Bang tién 2 AN
: vu ho trg ket hop
B C 1 3 4 5 6
e, RGAY. . thdng .. . nam ... ..
NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG PON VI

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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Ghi chu:

Hang thang, cac doanh nghiép vién thong can cir Danh sach ho gia dinh dugc hd tro trang bi dién thoai thong minh do Uy ban

nhan dan cap tinh phé duyét 1ap Danh sach nay va giri vé Quy Dich vu vién théng cong ich Viét Nam dé xac nhan.

Hudéng dan cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi s6 thtt tu cia ho.

- Cot B: Ghi mi huyén, mi x4 theo quy dinh tai Quyét dinh sd 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Trudng hop dia phuong sat
nhap hodc chia tach don vi hanh chinh (khéng thudc pham vi cta Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg) thi ghi ma don vi hanh chinh
chia tach, sat nhap theo quy dinh tai cac Quyét dinh bo sung.

- Cot C: Ghi ho va tén cua chu ho.

- Cot (1): Ghi S6 Chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan/M4 sb dinh danh cta chi hd.

- Cot (2): Ghi 18 dia chi (thon/ban/lang...), 12 chd & hién tai ctia ho gia dinh.

- Cot (3): Ghi ma loai doi tuong ho tro nhu sau:

+ DT1: La hd nghe¢o hodc hd can ngheo, déng thoi 1a ho gia dinh chinh sach ¢6 cong.

+ DT2: La hd nghe¢o hodc hd can ngheo, déng thoi 1a ho gia dinh chinh sach xa hoi.

+ DT3: La hd ngheo (khong thude BT1 va BT2).

+ DT4: La hg can ngheo (khong thude BT1 va BT2).

- Cot (4): Panh dau [X] néu ho gia dinh ding ky hd tro trang bi dién thoai thong minh bang tién mit.

- Cot (5): Panh dau [X] néu ho gia dinh ding ky hd tro trang bi dién thoai thong minh thong qua géi dich vu két hop.

104
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5. Cép phat, cip nhit cac tai khodn truy cip vao hé thong thong tin cia cac
HTT/CSDL do tinh quan ly.

a) Trinh ty thwce hién:

- Budce 1: Cac co quan, don vi 1ap danh sach yéu cau cap phat/cap nhat cac tai
khoan truy cép vao hé thong thong tin cia cac HTTT/CSDL do Thanh phd quan 1y vé
S¢ Thong tin va Truyén thong dé cap phat, cap nhat tai khoan.

- Bude 2: SO Thong tin va Truyén thong tiép nhan, kiém tra va giai quyét ho so.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh cua UBND Thanh pho.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so

+ Van ban dé nghi va danh sach yéu cau cap phat/cap nhat cac tai khoan truy
cap vao hé thong thong tin ciia cac HTTT/CSDL do Thanh phd quan 1y cia co quan,
don vi (Theo mdu s6 1);

+ Cac van ban ¢ lién quan: (Quyét dinh tuyén dung/bé nhiém/diéu dong...).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Théng tin va Truyén thong.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Két qua thé hién bang van ban tra
101 cia S& Thong tin va Truyén thong qua hé thong Quan ly van ban.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Theo mau s6 1.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2018 ciua UBND
Thanh ph6 vé€ ban hanh Quy ché v€ dam bao an toan, anh ninh thong tin thudc linh

vure cong nghé thong tin trong hoat dong ctiia cac co quan nha nudc trén dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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MAu s6 01
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO , hgay ... thang ... ndm ...
Vé dé nghi cap phat, cap nhat
cac tai khoan truy cép vao
HTTTT/ CSDL do Thanh pho
quan ly

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong.

Can ctr Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2018 cia UBND
Thanh phé vé ban hanh Quy ché vé dam béo an toan, anh ninh thong tin thudc linh vuc cong
nghé thong tin trong hoat déng cua cac co quan nha nude trén dia ban Thanh phd H6 Chi
Minh.

(Tén co quan, to chic) dé nghi S& Thong tin va Truyén thong cdp phat/ cap nhit cac
tai khoan truy cép vao cac HTTT/CSDL do Thanh ph6 quan 1y cho cac ¢4 nhan nhu sau:

1. Thém méi tai khoan: Sé lugng ...

Théng tin phuc vu nhin mit khau

Tén ngudi siv ] . va mé khéa tai khoan thu dién tir
‘s Chirc | Phong | Don .
STT | dyng tai vu ban | vi | SO dién thoaididéng | Dia chi thw
khoan ' ' (nguwdi quan Iy tai | dién tir du
khoan) phong

2. Thay déi thong tin: S6 lwgng ...

Tén Trwong thong tin can thay

9 Tén ca doi (tén diing nhap, tén Thong | Théng | Ghi
STT | dang " . . . \ .- . b .
A nhan/don vi | don vi, chic vy, phong tincii | tinmoi | chu

nhap ban)
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3. Ho so kém theo: (Quyét dinh tuyén dung/ bo nhiém/ diéu dong...).

(Tén co quan, to chic) dé nghi S& Thong tin va Truyén thong cap phat/ cap nhat cac
tai khoan truy cdp vao cac HTTT/CSDL do Thanh phé quan 1y cho cac ¢4 nhan néu trén./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)
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6. Thu hdi cac tai khoin truy cip vao hé thdéng théng tin caa cac
HTTT/CSDL do Thanh phé quan Iy.

a) Trinh ty thwce hién:

- Bude 1: Céac co quan, don vi lap danh sach yéu cau thu hdi cac tai khoan truy
cap vao hé thong thong tin cia cac HTTT/CSDL do Thanh phé quan ly vé S Thong
tin va Truyén thong.

- Budce 2: S Thong tin va Truyén thong tiép nhan, kiém tra va giai quyét
ho so.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh cua UBND Thanh pho.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so

+ Van ban dé nghi va danh sach yéu cau thu hoi cac tai khoan truy cip vao hé
thong thong tin cia cac HTTT/CSDL do Thanh phd quan 1y cia co quan, don vi
(Theo mdu s6 2);

+ Céc van ban co lién quan (Quyét dinh nghi hieu, chuyén don vi cong tdc, nghi
viéc...).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Théng tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Két qua thé hién bang van ban
tra 101 cia S¢ Thong tin va Truyén théng qua hé thong Quan ly van ban.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Theo mau s6 2.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2018 cia UBND
Thanh pho6 vé€ ban hanh Quy ché v€ dam bao an toan, anh ninh thong tin thudc linh

vure cong nghé thong tin trong hoat dong ctiia cac co quan nha nudc trén dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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MAu s6 02
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO , hgay ... thang ... ndm ...
Vé @& nghi thu hoi cac tai khoan
truy cap vao cac HTTT/CSDL do
Thanh phd quan 1y

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong.

Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2018 ciia UBND Thanh phé
vé ban hanh Quy ché vé dam bao an toan, anh ninh théng tin thudc linh vyc cong nghé
thong tin trong hoat dong ciia cac co quan nha nudc trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi S& Théng tin va Truyén thong thu hdi cac tai khoan
truy cap vao cac HTTT/CSDL do Thanh phé quan ly cta cac ca nhan nhu sau:

1. Thu hdi céc tai khoan truy cip vao cac HTTT/CSDL do Thanh phé quén Iy:
S6 lugng ...

Tén HTTT/ | Ténding | Téncinhan/ | Thoigian bitddu | 5 90
STT CSDL nha don vi ngirng sir dun xoa tai
ap i girng sir dung khoan

2

2. Ho so kém theo: (Quyét dinh nghi e, chuyén don vi cong tdc, nghi viéc...).

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi S& Théng tin va Truyén thong thu hdi cac tai khoan

truy cap vao cac HTTT/CSDL do Thanh phd quan ly cta cac ca nhan néu trén./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)
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7. Cap méi hop thw cong vu cho can bd, cong chire, vién chire.
a) Trinh tu thuc hién:

- Budée 1: Cac co quan, don vi gui van ban d€ nghi va danh sach yéu cau khéi
tao hdp thu céng vu cia can bd, cong chirc, vién chirc méi duoc tuyén dung, diéu
dong, bd nhi€m gir1 vé€ S¢ Thong tin va Truyén thong dé€ cap moi.

- Bude 2: SO Thong tin va Truyén thong tiép nhan, kiém tra va giai quyét ho so.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh, dia chi email stttt@tphcm.gov.vn

¢) Thanh phan, s6 luwong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé€ nghi va danh sach yéu cau khaoi tao hop thu cong vu néu rd 1y do,
nhu cau va yéu cau cu thé cua don vi, c6 dinh kém danh sach (7heo méu s6 3 )

+ Céac van ban co lién quan (Quyét dinh tuyén dung/ b6 nhiém/ diéu dong...).
-S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi hanh chinh va can bo
cong chtrc, vién chirc trong bo may hanh chinh nha nude thanh phé HO Chi Minh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thu thong bao hoan tat

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Theo mau s6 3.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nim 2011 ciia UBND
Thanh phé vé ban hanh Quy ché vé quan 1y, st dung Hé thong thu dién tir Thanh phd
Ho6 Chi Minh,
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MAiu sb 03
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO , hgay ... thang ... ndm ...
Vé dé nghi cap méi hop thu
cong vu cho CBCCVC

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong.

Can cir Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011 cia UBND
Thanh ph6 vé ban hanh Quy ché vé quan 1y, st dung Hé thong thu dién tir Thanh phd HO
Chi Minh,;

Can ctr Cong van s6 2299/STTT-CNTT ngay 07 thang 12 nam 2018 cia S& Thong tin
va Truyén thong vé van hanh hé thong quan 1y tai khoan ngudi dung cia Thu dién tir Thanh
pho;

Can cir Cong van s6 1384/STTTT-CNTT ngay 25 thang 7 nam 2019 ciia S¢ Thong tin
va Truyén thong vé dam bao hoat dong hé théng thu dién t&¢ Thanh phé.

(Tén co quan, to chirc) d& nghi S& Théng tin va Truyén thong cip méi hop thu cong
vu cho cac ca nhan nhu sau:

1. Thém mé&i tai khoan thw dién tir: S6 lwgng ...

Théng tin phuc vu nhin mit khau

Tén ngudi sir va mé& khoa tai khoan thu dién tu

Chic | Phong | Don

STT | dung tai vu ban | vi S6 dién thoai di Pia chi thw
khoan dong (ngudi quan 1y | dién ti du
tai khoan) phong

2. Ho so kém theo: (Quyét dinh tuyén dung/ bo nhiém/ diéu dong...).

(Tén co quan, to chirc) d& nghi S& Théng tin va Truyén thong cip méi hop thu cong

vu cho cac ca nhan néu trén./.

Noi nhin: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)
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8. Cip lai mét khau, thay di thong tin hgp thw dién tir cong viéc.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Cac co quan, don vi giri vin ban dé nghi va danh sach yéu cap lai mat
khau, thay doi thong tin hop thu dién tir cong viéc cho can b, cong chirc, vién chirc
vé So Thong tin va Truyén thong dé cap nhat.

- Bude 2: SO Thong tin va Truyén thong tiép nhan, kiém tra va giai quyét ho so.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va
diéu hanh, dia chi email stttt@tphcm.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi va danh sach cép lai mat khau hop thu dién tir cong viée
(Theo mdu s6 4);

Vin ban @ nghi va danh sach yéu cau cap lai mat khau/ thay doi thong tin hop
thu dién tir cong viée néu 16 1y do, nhu cau va yéu cau cu thé ciia don vi, ¢6 dinh kém
danh sach (Theo mdu sé 4);

+ Céac van ban co lién quan (Quyét dinh tuyén dung/ b6 nhiém/ diéu dong...).
-S6 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi hanh chinh va can bo
cong chtrc, vién chirc trong bo may hanh chinh nha nude thanh phé HO Chi Minh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh Thu thong bao hoan tat.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Theo mau s6 4.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011 cia UBND
Thanh phé vé ban hanh Quy ché vé quan 1y, st dung Hé thong thu dién tir Thanh phd
Ho6 Chi Minh,
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Mau s6 04
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO i
Vé dé nghi cr?ip lai mat khau,

..... , hgay ... thang ... ndm ...

thay d6i thong tin hop thu dién

tr cong viée
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong.

Can cir Quyét dinh s6 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011 cia UBND
Thanh ph6 vé ban hanh Quy ché vé quan 1y, st dung Hé thong thu dién tir Thanh phd HO
Chi Minh,;

Can ctr Cong van s6 2299/STTT-CNTT ngay 07 thang 12 nam 2018 cia S& Thong tin
va Truyén thong vé van hanh hé thong quan 1y tai khoan ngudi dung cia Thu dién tir Thanh
pho;

Can cir Cong van s6 1384/STTTT-CNTT ngay 25 thang 7 nam 2019 ciia S¢ Thong tin
va Truyén thong vé dam bao hoat dong hé théng thu dién t&¢ Thanh phé.

(Tén co quan, to chic) dé nghi S& Thong tin va Truyén thong cap lai mat khau/ thay

doi thong tin hop thu dién tlr cong viéc cho cac ¢ nhan nhu sau:

1. Cép lai mat khiu hp thuw dién ti cong viéc: S6 lwong ...

Tén ding | Tén ¢4 nhan/ | Cip nhit thong tin ngudi dung (S6 dién Ly

STT nhép don vi thoai di dong/thw dién tir du phong do

1

2. Thay déi thong tin hop thu dién tir cdng viée: S6 lugng ...

Tén Trwong thong tin can thay

< Tén c4 d6i (tén ding nhip, tén | Théng | Théng | Ghi
STT | dang n . . . s .o . e .
n nhan/don vi | don vi, chirc vy, phong tincli | tinmé&i | cha

nhap ban)
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3. Ho so kém theo: (Quyét dinh tuyén dung/ bo nhiém/ diéu dong...).

(Tén co quan, to chic) dé nghi S& Thong tin va Truyén thong cap lai mat khau/ thay

doi thong tin hop thu dién tlr cong viéc cho cac ¢4 nhan néu trén./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va déng ddu)
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9. Xac dinh 1in dau cAp d6 d6i voi hé thong thong tin cip do 1,2; xac dinh
lai cAp dd d6i voi hé thong thong tin da dwoe phé duyét cap do 1, 2

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Co quan, to chirc duwoc chit quan hé thong thong tin giao nhiém vu van
hanh hé thong thong tin gui ho so @ xuat cap do dén So Thong tin va Truyén thong
dé thue hién tham dinh phé duyét theo quy dinh.

- Bude 2: So Thong tin va Truyén thong thye hién tham dinh hd so dé xuat cap
d6 1, 2 (khong quy dinh thoi gian tham dinh) ké tir ngay nhéan du ho so hop 18.

- Budce 3:

+ Pdi véi hé théng thong tin duoc dé xuéat 1a cép do 1 hoac cép do 2, sau khi
tham dinh, S& Thong tin va Truyén thong phé duyét cap do, giri Quyét dinh phé duyét
cho chu quan hé théng thong tin.

+ Doi véi hé thong thong tin dd duoc phé duyét cap do, trong truong hop phai
xac dinh lai cép dd cho phu hop véi tinh hinh thuc té thi thwe hién theo trinh tu, tha
tuc xac dinh 1an dau.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so dé xuit cip do:

+ Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do theo Mau s6 01
duoc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

+ Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin, co day du cac noi
dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do, c6 day du cac noi dung theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

+ Tai liéu thuyét minh phwong an bao dam an toan thong tin theo cap do twong
g, c6 day du cac ndi dung thuyét minh dap tmg cac yéu cau vé quan ly va ky thuat
g voi cap do dé xuat, theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 8, Piéu 9 va Diéu 10 Thong
tw s6 12/2022/TT-BTTTT.

+ Tai liéu thiét ké hé théng thong tin 1a mot trong nhirng tai liéu sau:

Doi voi du an dau tu xdy dung méi hodc mé rong, nang cap hé thong thong tin:
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Thiét ké so bo hodc tai liéu c6 gia tri twong duwong;

DPéi voi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duogc cap co
tham quyén phé duyét hoic tai liéu co gia tri twvong duong.

+ Du thao quy ché hodc quy ché bao dam an toan thong tin dd duoc cap co tham
quyén ban hanh va cac van ban, quy ché dugc tham chiéu, ap dung.

-S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Thoi gian xt 1y hd so phé duyét cap do: Toi da 1a 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé théng thong
tin.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Théng tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cip d6 an toan
hé thong thong tin.

h) Phi, 1 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 01; Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do.

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh
phii vé dam bao an todn hé thong théng tin theo cdp do)

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé dam bao an
toan hé thong thong tin theo cap do.

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cia Nghi dinh
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cap do.

- Cong van s6 478/CATTT-ATHTTT ngay 30/3/2024 cia Cuc An toan thong tin
vé ban hanh S6 tay Hudng dan tuan thu quy dinh phap luat va ting cudong bao dam an
toan hé thong thong tin theo cap do (Phién ban 1.0).
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MAu sb 01
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: , hgay ... thang ... ndm ...
V/v @& nghi tham dinh, phé duyét

ho so dé xuit cr?ip do
Kinh giri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Céan cu Ludt an toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

(Can cur cac van ban hudng dan thi hanh Luit an toan thong tin mang va cac van ban

lién quan);

(Tén co quan, to chirc) dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuat cap do véi cac noi
dung sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong thong tin;

2. Pon vi van hanh hé thong thong tin:

3. Pia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phén 2. Hd so' kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong dd dugc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai lidu cb gia
tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy dinh
cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong tng.

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) tham dinh
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va phé duyét ho so dé xuat cap do cna hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)
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10. Xac dinh 1an diu cAp dd d6i véi hé thong thong tin cAp d6 3; xac dinh
lai cAp dd d6i voi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do 3

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Co quan, to chirc duwoc chit quan hé thong thong tin giao nhiém vu van
hanh hé thong thong tin gui ho so @ xuat cap do dén So Thong tin va Truyén thong
dé thuce hién thAm dinh theo quy dinh.

- Bude 2: So Thong tin va Truyén thong thye hién tham dinh hd so dé xuat cap
d6 3 trong thoi han t6i da la 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

- Budce 3:

+ Pdi véi hé théng thong tin duoc dé xuéat 1a cép do 3, sau khi tham dinh, S&
Thong tin va Truyén thong trinh UBND Thanh phé phé duyét cap do.

+ Doi véi hé thong thong tin dd duoc phé duyét cap do, trong truong hop phai
xac dinh lai cép dd cho phu hop véi tinh hinh thuc té thi thwe hién theo trinh tu, tha
tuc xac dinh 1an dau.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

(1) Thanh phan ho so dé xuit cip do:

- Van ban dé nghi thAm dinh ho so dé xuit cép dod theo Mau sb 02 duoc ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin, ¢ day du cac nodi
dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do, c6 day du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thuyét minh phwong an bao dam an toan thong tin theo cap do twong
tmg, c6 day du cac ndi dung thuyét minh dap uing cac yéu cau vé quan ly va k¥ thuat
tmg véi cap do dé xuat, theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 8, Piéu 9 va Diéu 10 Thong
tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thiét ké hé thong thong tin 1a mot trong nhirng tai liéu sau:

+ Doi voi du an dau tu xdy dung moi hodc mo rong, nang cap hé thong thong
tin: Thiét ké so bo hodc tai liéu cd gia tri twong dwong;
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+ Do6i véi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duogc cap ¢o
tham quyén phé duyét hoic tai liéu co gia tri twvong duong.

- Dy thao quy ché hodc quy ché bao dam an toan thong tin da dugce cap ¢ tham
quyén ban hanh va cac van ban, quy ché dugc tham chiéu, ap dung.

S6 lwong hd so: 01 bo.
(2) Thanh phan hd so phé duyét cip d:
- Ho so dé xuat cép do.

- Y kién tham dinh cua co quan chu tri thAm dinh ddi véi hé théng thong tin dé
XUAt tir cép do 3 tro 1én.

S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh ho so xac dinh cap d6 3: T6i da 1a 15 ngay ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€;

- Thoi gian xir Iy ho so phé duyét cap do: Toi da la 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hod so hop 18,

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi van hanh hé théng thong
tin

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Théng tin va Truyén thong.

g) Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Y kién tham dinh hé so dé xuét cap
d6; Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé thong thong tin.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 02 - Vin ban dé nghi tham dinh ho so dé
xuat cap do (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia
Chinh phii vé dam bdo an tocm hé thong théng tin theo cdp dj).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé dam bao an
toan hé thong thong tin theo cap do.

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia Bo truong Bo Thong tin
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va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cia Nghi dinh
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cap do.

- Cong van s6 478/CATTT-ATHTTT ngay 30/3/2024 cia Cuc An toan thong tin
vé ban hanh S6 tay Hudng dan tuan thu quy dinh phap luat va ting cudong bao dam an
toan hé thong thong tin theo cap do (Phién ban 1.0).
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11. Xac dinh 1an diu cAp dd d6i véi hé thong thong tin cAp d6 4; xac dinh
lai cAp dd d6i voi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do 4

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Co quan, to chirc duwoc chit quan hé thong thong tin giao nhiém vu van
hanh hé thong thong tin gui ho so @ xuat cap do dén So Thong tin va Truyén thong
dé thuce hién thAm dinh theo quy dinh.

- Bude 2: So Thong tin va Truyén thong ¢6 van ban y kién chuyén mon doi véi
ho so dé xuat cap do 4 trong thoi han t6i da 1a 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢.

- Bude 3: Ddi voi hé thong thong tin duge dé xuat 1a cap d6 4, sau khi tham dinh
va ¢ van ban y kién chuyén mon, S& Thong tin va Truyén thong trinh UBND Thanh
pho du thao van ban cia UBND Thanh phé gui Bo Thong tin va Truyén thong dé
nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cép d6 va cac tai liéu kém theo (thanh phﬁn
ho so phé duyét cap do).

- Budc 4:

+ UBND Thanh phé giri B6 Thong tin va Truyén thong van ban dé nghi tham
dinh, phé duyét hd so dé xuat cap do va cac tai liéu kém theo (thanh phan hd so phé
duyét cap do).

+ Doi véi hé thong thong tin dd duoc phé duyét cap do, trong truong hop phai
xac dinh lai cap do cho phu hop véi tinh hinh thye té thi thye hién theo trinh ty, tha
tuc xac dinh 1an dau.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

(1) Thanh phan ho so dé xuit cip do:

- Van ban dé nghi thAm dinh ho so dé xuit cép dod theo Mau sb 02 duoc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin, ¢ day du cac nodi
dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do, c6 day du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 8 Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thuyét minh phwong an bao dam an toan thong tin theo cap do twong
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tmg, c6 day du cac ndi dung thuyét minh dap uing cac yéu cau vé quan ly va k¥ thuat
tmg véi cap do dé xuat, theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 8, Piéu 9 va Diéu 10 Thong
tu s6 12/2022/TT-BTTTT.

- Tai liéu thiét ké hé théng thong tin 1a mot trong nhirng tai liéu sau:

+ Doi véi du an dau tu xdy dung méi hodc mo rong, nang cap hé thong thong
tin: Thiét ké so bo hodc tai liéu ¢d gia tri twong dwong;

+ Do6i véi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duogc cap ¢o
tham quyén phé duyét hoic tai liéu co gia tri twvong duong.

- Dy thao quy ché hodc quy ché bao dam an toan thong tin da dugce cap ¢ tham
quyén ban hanh va cac van ban, quy ché dugc tham chiéu, ap dung.

S6 lwong hd so: 01 bo.
(2) Thanh phan hd so phé duyét cip d:
- Ho so dé xuat cép do.

- Y kién tham dinh (v kién chuyén mon) ciia co quan chu tri thim dinh dbi voi
hé théng thong tin dé xuat tir cap do 3 tro 1én.

S6 lwong hd so: 04 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh ho so xac dinh cap do 4: Toi da 1a 30 ngay ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€;

- Thoi gian xir Iy ho so phé duyét cap do: Toi da la 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, ca nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Y kién tham dinh ho so dé xuat cdp
d6; Quyét dinh phé duyét cap d6 an toan hé théng thong tin.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai:
- Mau s6 01; Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do.

- MAu sb 02: Van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuét cép do.
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(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh
phii vé dam bao an todn hé thong théng tin theo cdp do)

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé dam bao an
toan hé thong thong tin theo cap do.

- Théng tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cia Nghi dinh
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan hé thong thong
tin theo cap do.

- Cong van s6 478/CATTT-ATHTTT ngay 30/3/2024 cia Cuc An toan thong tin
vé ban hanh S6 tay Hudng dan tuan thu quy dinh phap luat va ting cudong bao dam an
toan hé thong thong tin theo cap do (Phién ban 1.0).
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MAu s6 02
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: , hgay ... thang ... ndm ...
V/v @& nghi tham dinh hd so dé

Xuat cr?ip do
Kinh giri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin)

Céan cu Ludt an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;

(Can cur cac van ban hudng dan thi hanh Luit an toan thong tin mang va cac van ban

lién quan);

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Co quan thim dinh) tham dinh hd so dé xuat cap do
Vo1 cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin chung

1. Tén hé thong théng tin:

2. Pon vi van hanh hé thong thong tin:

3. Pia chi:

4. Cap do an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phén 2. Hd so' kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong dd dugc cap c6 tham quyén phé duyét hodc tai lidu cb gia
tri tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap d6 cin ci trén cac tiéu chi theo quy dinh
cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do tuong tng.

5. Y kién v€ mat chuyén moén cia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua chu

quan hé théng théng tin (ddi v6i hé thong thong tin dé xuét cap d6 4 hodc cap do 5).
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(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi (Co quan tham dinh) cho y kién thim dinh hd so dé

xudt cAp d6 an toan hé théng thong tin ddi véi (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)
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12. Ung ciru xir 1y sw c6 an toan théng tin cia cic hé thong thong tin/ co so
dir liéu (HTTT/CSDL) do tinh quan ly.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cac don vi, ca nhan phdi hop véi cac don vi cung cap dich vu/ san
pham (ha tang, duong truyén, phan mém) va cac don vi c6 lién quan phéi hop trién
khai theo ké hoach tmg phé su c6 d dugc cap tham quyén phé duyét (néu co) hodc
theo hudng dan cua don vi chuyén trach ung ciru su c6/ don vi chuyén trach CNTT
mg ciru ban dau sy ¢d trong 2 gid ké tir lac phat hién sy ¢6 (trir sy ¢b tai Trung tAm
dit liéu Thanh phé bao ngay cho So Théng tin va Truyén thong).

- Budce 2: Néu da hoan thanh ¢ bude 1 thi chuyén xudng thwe hién budc 4. Néu
sau 2 gio chua két thuc su c6, gui thong tin su ¢6 cac hé théng thong tin/ co so dit
liéu vé S Thong tin va Truyén thong.

- Bude 3: S¢ Thong tin va Truyén thong giri thong tin cho cac thanh vién Doi
Ung clru su ¢6 an toan thong tin mang Thanh phd dé phdi hop voi cac don vi lién
quan xir 1y sur ¢.

- Buéc 4: Don vi, ca nhan van hanh hé théng thong tin sau khi két thuc khic
phuc su ¢, toi da trong 5 ngay giri bao cao két thuc img pho su ¢6 dé bao cao Uy ban
nhan dan Thanh pho va S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién: Bang cong van, fax, thu dién tr, nhin tin da phuong
tién hodc thong qua hé thong k¥ thuat bao cao sy ¢6 an toan thong tin mang theo
hudng dan cia Co quan diéu phoi quoc gia.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phz‘“in hd so- Théng bao su ¢, noi dung gém: Tén, dia chi don vi, ca
nhan thong bao su ¢; tén hoac tén mién, dia chi IP ciia hé théng thong tin b1 su co;
tén dia chi ciia don vi, ¢4 nhan van hanh va co quan cha quan hé thong thong tin bi su
cd (néu biét); mo ta su ¢d va thoi diém phat hién sy c6; két qua xir 1y sy c6 dé xuat,
kién nghi va cac thong tin lién quan khac (néu c6) (Piém a khoan 3 Diéu 9)

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (cho dén khi hoan thanh khéc phuc sur

cO).

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan ¢ lién
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quan toi hoat dong diéu phdi, tmg ciru sy ¢o an toan thong tin mang.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Théng tin va Truyén thong.

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Bho cdo két thic &ng pho sw ¢b

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 ciia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé diéu phéi, tmg ciru su ¢b an toan thong tin mang trén toan qudc.

- Quyét dinh s6 207/QB-STTTT ngay 02/7/2020 ctia Di Ung ciru s ¢b an toan
thong tin mang Thanh phé vé ban hanh Quy dinh hoat dong cua Ddi Ung ciru su ¢d
an toan thong tin mang Thanh pho H6 Chi Minh.
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13. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IIL

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thude nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;



CONG BAO/S6 20+21/Ngay 01-01-2025 51

+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap c6 tham quyén cir dy xét thang hang theo quy dinh

- Co thoi gian giit chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV hoic
trong dwong toi thiu 1a 02 nam (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i vai truong hop khi tuyén dung ¢ trinh do cao ding, 03 nam (di 36 thang) (khong
ké thoi gian tap su, thi viée) doi voi truong hop khi tuyén dung o trinh do trung cap.
Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) giir
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chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop
ho so dang ky dy xét thang hang.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 cua Uy ban nhan dan

Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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14. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin lén chirc
danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang II.

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap c6 tham quyén cir dy xét thang hang theo quy dinh

- Pang giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III, Mi so:
V.11.06.14

- C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I1I (hoic
trong duong) it nhat 1a di 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thwr viéc). Trudong hop
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co thoi gian trong dwong véi chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I11 thi
phai ¢6 it nhat di 01 nam (du 12 thang) giit chire danh nghé nghiép cong nghé thong
tin hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thiang hang (néu thoi
gian giit chtrc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11T khong lién tuc thi duoc
cong dén);

- Trong thdi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11T (hodc
twong duwong) da chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung it nhat 01 (mot) dé tai,
dé an, du an, chuong trinh vé linh vire cong nghé thong tin tir cap co sé trd 1én ma co
quan, don vi quan ly, st dung vién chirc dwge giao chu tri nghién ctru, xay dung da
duoc cap co tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri hodc tham gia tham dinh
it nhat 01 (mot) dy an cong nghé thong tin duge cap co tham quyén phé duyét; hodc
chu tri x4y dyng it nhat 01 (mot) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat vé cong nghé
thong tin duge cap co tham quyén ban hanh; hodc tham gia nghién ciru, phat trién it
nhat 01 (mot) giai phap cong nghé dat giai thudng cap bo, ban, nganh, tinh tro 1én.

- Trong thdi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang 11T (hodc
tuong duong) duoc tang béng khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cép b0, ban,
nganh, tinh hoac 02 1an dat danh hiéu chién sy thi dua co s¢ trd 1én do cé thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.
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- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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15. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin lén chirc
danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang I.

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang ¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang gilt chac danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II, Mi so:
V.11.06.13

- Co thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IT (hodc
trong dwong) it nhat 1a di 06 nam. Truong hop co thoi gian twong dwong voi chire
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danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II thi phai co it nhat du 01 nam (du 12
thang) giit chire danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so dang ky dy xét thang hang (néu thoi gian giit chirc danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang IT khong lién tuc thi duoc cong don);

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II (hodc
trong dwong) di chu tri nghién ctru, x4y dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé an, du an,
chwong trinh vé linh vuc cong nghé thong tin cap nha nudce, cap bd, ban, nganh, tinh
ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc duwoc giao chu tri nghién ciru, xay
dung da duoc cap cd tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri tham dinh it
nhat 02 (hai) dy 4n cong nghé thong tin nhom A, B duoc cap ¢ tham quyén phé
duyét; hodc chu tri nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mot) san pham, giai phap cong
nghé thong tin dat giai thuéng cap bg, ban, nganh, tinh trd 1én.

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II (hodc
trong duwong) duogc ting bang khen hoidc dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo, ban,
nganh, tinh trd 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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16. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan thong tin hang III

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang IV hodc twong
duong t6i thiéu 12 02 nam (du 24 thang, khong ke thoi gian tap su, thu viée). Truong
hop ¢6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chtrc danh
nghé nghiép an toan thong tin hang IV tinh dén ngay hét thdi han nop ho so ding ky
du xét thang hang.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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17. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan thong tin hang II

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thude nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang 111, M4 s6: V.11.05.11

- C6 thoi gian giit chite danh nghé nghiép an toan thong tin hang IIT (hoic twong
duong) it nhat 1a di 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong hop c6 thoi
gian twong dwong véi chire danh nghé nghiép an toan thong tin hang 111 thi phai co it
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nhat du 01 nam (da 12 thang) giit chtrc danh nghé nghiép an toan thong tin hang I11
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thiang hang (néu thoi gian giit
chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang I1I khong lién tuc thi duoc cong don);

- Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang I1I (hodc
twong duwong) da chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung it nhat 01 (mot) dé tai,
dé an, du an, chwong trinh vé linh vuc an toan thong tin tir cap co so trd 1én ma co
quan, don vi quan ly, st dung vién chirc dwge giao chu tri nghién ctru, xay dung da
duoc cap co tham quyén nghiém thu, ban hanh; hoidc chu tri hodc tham gia xay dung
phuong an dam bao an toan hé thong thong tin theo cap do doi véi it nhat 01 (mot) hé
thong thong tin cap do 3 trd 1én duge cap c6 tham quyén nghiém thu; hodc chu tri xay
dung it nhat 01 (mdt) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuét vé an toan thong tin duoc
cap c¢6 tham quyén ban hanh; hodc tham gia nghién ciru, phat trién it nhat 01 (mot)
san pham, giai phap an toan thong tin dat giai thuéng cap bo, ban, nganh, tinh tré 1én.

- Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép an toan thong tin hang III (hodc
tuong duong) duoc tang béng khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cép b0, ban,
nganh, tinh hoac 02 1an dat danh hiéu chién sy thi dua co s¢ trd 1én do cé thanh tich
trong hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tw s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B6 Thong tin va Truyén
théng quy dinh mi so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong doi voi vién
chtrc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
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Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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18. Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan thong tin 1én chirc
danh nghé nghiép an toan thong tin hang I

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thude nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II, M4 s6: V.11.05.10

- Co thoi gian giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang 11 (hodc tuwong
duong) it nhat 1a du 06 nam. Truong hop co thoi gian twong dwong voi chie danh
nghé nghiép an toan thong tin hang 11 thi phai co it nhat di 01 nam (du 12 thang) giit



CONG BAO/S6 20+21/Ngay 01-01-2025 75

chtrc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du xét thang hang (néu thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép an toan thong
tin hang II khéng lién tuc thi duoc cdng dén);

- Trong thdi gian giit chite danh nghé nghiép an toan thong tin hang IT (hodc
twong dwong) dd chu tri nghién ctru, xay dyng it nhat 02 (hai) dé tai, dé an, du an,
chwong trinh vé linh vire an toan thong tin cap nha nudc, cap bo, ban, nganh, tinh ma
co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc duoc giao chu tri nghién ciru, xay dung
da dugce cap ¢ tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri xay dung phuwong an
dam bao an toan hé thong thong tin doi voi it nhat 02 (hai) hé théng thong tin cap do
4, 5 duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét; hodc chu tri nghién ciru, phat trién it nhat 01
(mot) san pham, giai phap an toan thong tin dat giai thudng cap bo, cap tinh tro 1én.

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép an toan thong tin hang II (hodc
twong duong) duogc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo, ban,
nganh, tinh tré 1én do ¢6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan théng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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19. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién lén chirc danh
nghé nghiép bién tip vién hang II

a) Trinh tu thuc hién:

-Budce 1: Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 14p phai can ¢ vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap dd dwoc cap cd tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao cdo nguoi dung dau co quan cd tham quyén quan 1y vién
chtrc xem xét, quyét dinh cir vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gii S&
Théng tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh d6i
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thude nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang giit chitc danh nghé nghiép bién tap vién hang 111, M4 s6: V.11.01.03.

- C6 thoi gian giit chac danh nghé nghiép bién tap vién hang III (hoidc twong
duong) it nhat 1a di 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong hop c6 thoi
gian twong dwong véi chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang III thi phai c6 it nhat
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da 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang III tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thiang hang (néu thoi gian giit chiac danh
nghé nghiép bién tap vién hang IIT khong lién tuc thi duge cong don);

- Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang I11 (hodc tuong
duong) di chu tri hodc tham gia bién tdp it nhat 01 (mot) tac pham dat giai thudng
cap bd, ban, nganh, tinh hodc giai thuéng do co quan Dang ¢ Trung wong, to chic
chinh tr1 - xa ho1 & Trung wong, Ho1 nha bao Viét Nam td chirc; hodc tham gia viét
chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh tir cap co s trd 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc dugc giao
chit tri nghién ctru, xay dung da duoc cap co tham quyén ban hanh hoic nghiém thu;

- Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang I11 (hodc tuong
duong) duoc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cap bd, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s& trd 1én do co thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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20. Xét thing hang vién chic chuyén nganh bién tip vién lén chirc danh
nghé nghiép bién tip vién hang I

a) Trinh tu thuc hién:

-Budce 1: Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 14p phai can ¢ vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap dd dwoc cap cd tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao cdo nguoi dung dau co quan cd tham quyén quan 1y vién
chtrc xem xét, quyét dinh cir vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gii S¢
Théng tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh d6i
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;
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+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang I, M4 s6: V.11.01.02.

- Co thoi gian giit chac danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hodc tuwong
duong) it nhat 1a du 06 nam. Truong hop co thoi gian twong dwong voi chie danh
nghé nghiép bién tap vién hang II thi phai c6 it nhat di 01 nam (du 12 thang) giit
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chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nop ho so
dang ky dy xét thang hang (néu thoi gian gitt chire danh nghé nghiép bién tip vién
hang II khéng 1ién tuc thi duoc cong dén);

- Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hoic twong
duong) da chu tri hodc tham gia bién tap it nhat 02 (hai) tAc pham dat giai thudng cap
bo, ban, nganh, tinh hodc giai thuéng do co quan Pang & Trung wong, to chirc chinh
tri - xa ho1 ¢ Trung wong, HO1 nha bao Viét Nam t6 chirc; hodc chu tri it nhat 02 (har)
dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cép tinh trd 1én ma co
quan, don vi quan ly, stt dung vién chirc dwge giao chu tri nghién ctru, xay dung da
duoc cap ¢ tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Trong thoi gian giit chtrc danh nghé nghiép bién tap vién hang II (hoic twong
duong) duoc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién sy thi dua cap bd, ban, nganh,
tinh tré 1én do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.
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21. Xét thiing hang vién chirc chuyén nganh phéng vién lén chirc danh nghé
nghiép phong vién hang I1

a) Trinh tu thuc hién:

-Budc 1: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap phai can ot vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap d3 dwoc cap cé tham quyén phé
duyét, 1ap danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép, bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh cur vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gui So
Thong tin va Truyén thong.

-Budc 2: S& Thong tin va Truyén thong 1ap Hoi dong xét thang hang dé tham
dinh ho so, danh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh doi
vo1 vién chire du xét thang hang

-Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so
xét thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 van ban bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trung tuyén.

-Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c¢é trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢d vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir cia S& Thong tin va Truyén thong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai S& Thong tin va Truyén thong;

- N6p qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén qua hé thong quan ly van ban lién thong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;



88 CONG BAO/S6 20+21/Ngay 01-01-2025

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang,
chimg chi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 duoc stra d6i boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 thi duoc
sit dung thay thé chung chi ngoai ngit. (01 Ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém tb chirc xét cho cac
thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi ¢ vién
chitc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc cia don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vire Thong tin va Truyén thong duge cap ¢o tham quyén
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong c6.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Vién chtre duoc dang ky du xét thang hang 1én chtrc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap Gng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;



CONG BAO/S6 20+21/Ngay 01-01-2025 89

+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dé d¢am nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vue nghé nghiép;

+ Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thiang hang ma Bo
quan 1y chttc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64
Nghi dinh nay thi khong phai dap Gng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh
nghé nghiép; vién chirc duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung tiéu chuan, diéu
kién cua hang dwogce xét;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép dé theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cia phap luat, co dong bao hiém xi hdi bat budc, 1am viéc &
vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu co thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cép bao hiém xi hoi mét 14an thi duoc
cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am cin et xép luong & chirc danh nghé nghiép
hién giir thi dugce tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky du xét thiang hang.

- Trong danh muc vi tri viéc 1am cia don vi su nghiép cong 1ap ctr du xét thang
hang da duoc cap cd tham quyén phé duyét ding quy dinh phap luat ¢o vi tri viéc lam
trmg véi hang chirc danh nghé nghiép vién chie dy xét thiang hang.

- Puoc cap co tham quyén cir dy xét thiang hang theo quy dinh.

- Pang giir chitc danh nghé nghiép phéng vién hang 11, M4 s6: V.11.02.06.

- C6 thoi gian gitt chie danh nghé nghiép phéng vién hang III (hodc twong
duong) it nhat 1a di 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong hop c6 thoi
gian twong dwong voi chirc danh nghé nghiép phéng vién hang IIT thi phai ¢ it nhat
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da 01 nam (du 12 thang) giit chitc danh nghé nghiép phéng vién hang III tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thiang hang (néu thoi gian giit chiac danh
nghé nghiép phong vién hang IIT khong lién tuc thi duge cong don);

- Trong thoi gian giit chite danh nghé nghiép phéng vién hang III (hodc tuong
duong) da chu tri hoac tham gia thuc hién it nhat 01 (mét) tac phém dat giai thudéng
cap bo, ban, nganh, tinh hodc giai thuong do co quan Pang & Trung wong, to chirc
chinh tr1 - xa héi & Trung wong, H61 nha bao Viét Nam td chirc; hodc tham gia viét
chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh cap co s trd 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc duge giao chu
tri nghién ctru, xdy dung d3 dugc cap c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

- Trong thoi gian giit chite danh nghé nghiép phéng vién hang III (hodc tuong
duwong) duoc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s¥ thi dua cap bd, ban, nganh,
tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s& trd 1én do co thanh tich trong
hoat dong nghé nghiép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sta dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chire va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh thudc chuyén
nganh thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuac danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 17/01/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua
S¢ Thong tin va Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.

(Xem tiép Cong bdo s6 22 + 23)
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