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(Tiép theo Cong béo s6 17 + 18)
16. Thi tuc bé nhiém vién chirc quan Iy
a) Trinh tu thuc hién:
* Xin chu troeong bd nhiém

-Co quan, don vi ¢6 nhu cau bé nhiém vién chirc quan ly trinh cap cé tham
quyén bd nhiém xin chu trwong bang van ban, trong do néu ré chirc vu, chirc danh
can kién toan, nguon nhan su du kién bé nhi€m va du kién phan cong linh vire, nhiém

vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duwoc dé nghi, cap c6 tham

quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chii truong bo nhiém.

- Trong thdi han 30 ngay 1lam viée ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu truong
b6 nhiém, co quan, to chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy

theo quy dinh.
* Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan sy tai chd:

Quy trinh b6 nhiém doi vai nguén nhdn sw tai ché gém 05 budc, cdc hdi nghi
chi dwoc tién hanh khi ¢é it nhdt 2/3 s6 nguoi dwoc triéu tdp c¢é mat. Thanh pha”h
triéu tdp thuc hién theo quy dinh tai khoan nay, trie truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 47 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (siea doi tai khoan 26 Diéu | Nghi dinh
85/2023/ND-CP).

- Budce 1: Ho1 nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 1)

Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguén nhan su
trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap the lanh dao thao luan, ra soat,
théng nhat vé co cau, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan sy; dong thoi
tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi voi timg nhan sy trong quy hoach
(gdm c4 nhan sy duoc quy hoach chuc danh twong dwong tré 1én) va thong qua danh
sach nhan sy dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d¢ 1dy y kién gidi thiéu &

bude tiép theo.
Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Ngudi ding dau, cap pho cua ngudi ding dau don vi sw nghiép cong 1ap; viée
xac dinh nguoi dimg dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua
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bang va cua phap luat chuyén nganh.

Trudong hop nguodi ding dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong 14p khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i véi td chirc dang cap trén
co s6) hodc cap Uy cung cap (d6i voi to chirc dang cap co s&) cia co quan, don vi thi
nguoi ding dau Ban thudong vu cap iy cung cap (ddi véi td chire dang cap trén co so)
hodc ngudi ding dau cap uy cung cap (doi véi to chirc dang cap co so) clia co quan,

don vi1 tham du.

Can cur vao phan cap tham quyén bd nhiém, dai dién 1anh dao co quan c6 tham

quyén bo nhiém chii tri hoi nghi hoic Gy quyén chii tri hoi nghi.

Ngudi dimg dau co quan hodic bd phan tham muu veé t6 chire, can bd cua cap co
tham quyén bo nhiém tham dy hodc iy quyén cho cap pho tham du hoi nghi nhung
khong bo phiéu.

K ét qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
- Budce 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mé& rong

Can clr vao co cau, sO luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhéan su da
duoc thong qua & bude 1, ngudi dimg dau trao doi dinh huwdng nhan sy bo nhiém phu
hop véi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh 2161 thiéu nhan sy béng
phiéu kin.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 46 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP (stra di tai khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP); Ban
thuong vu cdp uy cung cap (d6i voi to chirc dang cap trén co s&) hodc cap ty cung
cap (doi voi to chirc dang cap co s&) cua co quan, don vi; nguoi dimg dau cac don vi

thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tac gid1 thi€u va lya chon: Mai thanh vién tham du hoi nghi gié1 thiéu
01 nguoi cho mdt chire danh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trong s6 ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duoc triéu tap gioi thiéu thi duoc lua chon. Truong
hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi co sb phiéu gidi thiéu dat
tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat 30% sd
phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao cdo cap co

tham quyén xem x¢&t, chi dao.

Phiéu gid1 thi€u nhan su b6 nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
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dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai
ho1 nghi nay.

- Bude 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao

ludn va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tac gidi thiéu va Iwa chon: Moi thanh vién gid1 thiéu 01 nguot cho 01
chtrc danh trong s6 nhan su dwoc gid1 thiéu ¢ budce 2 hodc gidgn thi€u nguot khac co
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguodi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sd
nguoi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi duoc lua
chon. Trudong hop khong ¢ ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi ¢ s6 phiéu
gidi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & budce tiép theo. Truong hop khong cé
nguol dat 30% sb phiéu gid1 thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va
bao cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gign thi€u ¢ bude nay khac véi nhan su duoc gidn thi€u &
bude 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh viéc
lra chon nhan sy dé gigi thiéu & budce tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va
chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi duoc lwa chon phai duoc toi thiéu
2/3 tong so thanh vién tap thé 1anh dao giodi thiéu. Truong hop khong co nguoi dat du
s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham
quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gid1 thi€u nhan s b6 nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cta don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bo tai
hoi nghi nay.

- Budce 4: Ho1 nghi can b chu chét

T6 chirc 1ay y kién ciia can bo chi chét theo danh sach nhan sy duge gidi thiéu o
budc 3.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 46 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP (stra d6i tai khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP);
ngudi ding dau cac to chire chinh tri - x4 hoi ciia don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho

nguol dung dau don vi thudc va truc thudc (né€u co).
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Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y cua don vi 13 to chire cau thanh hodc co
quan, don vi ¢6 don vi thudc, truec thudc nhung cé dudgi 30 ngudtr hodc co quan, don
vi khong co to chirc cau thanh thi thanh phan tham du goém toan thé vién chirc cua co

quan, don vi.

Trinh tu léy y kién: Théng bao danh sach nhan sy dwge gi61 thi€u & bude 3; tom
tit ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cua
phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan

cOng cong tac.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan sy (co thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu gidi thiéu
nhan su do Ban to chtrc hoi nghi phat hanh, ¢6 déng dau treo ciia don vi. Két qua

kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budce 5: HO1 nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 3)

Trudce khi tién hanh hdi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban d nghi Ban thudong vu
dang uy, chi iy hodc dang uy, chi bd (nhitng noi khong cé ban thuong vu, chi uy)
danh gia, nhan xét béng van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan nhitng van
dé méi nay sinh (néu co) doi véi nhan sy

Tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh tu thuc hién: Cian ¢t vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban ctia Ban
thuong vu dang ty, chi uy hodc dang iy, chi bd; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két
qua xac minh, két luan nhimg van dé mai nay sinh (néu c6) d6i véi nhan sy duoc dé

nghi bo nhiém, tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 ngudi dat ty 18 trén
50% tinh trén téng sb nguol dugce triéu tap gion thiéu thi duoc Iwra chon dé nghi bo
nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢ s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi ngudi
ding dau xem xét, lua chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng thot bao cao dﬁy du

cac y kién khac nhau dé cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, c¢6 dong

dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém theo tham
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quyén hodc trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
* Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i voi ngudn nhan su tir noi khac:

Truong hop nhan su do cap c¢6 tham quyén du kién diéu dong, b6 nhiém tur
ngudn nhan su ngoai Co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuat thi co
quan, bé phan tham muu vé t6 chirc, can bo tién hanh cac cong viéc gom 03 budce

nhu sau:

Budce 1: Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao ciia co quan, don vi tiép nhan nhan

su vé chu trrong bd nhiém.

Budce 2: Trao dbi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé chu
truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sw du kién bd nhiém dang cong tac td
chirc 1y phiéu. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai dat sb phiéu trén 50% tap thé lanh
dao dong y; truong hop dat ty 16 50% thi do nguoi ding dau xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, t6 chirc.
Gap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao do1 v€ yéu cau nhiém vu cong tac.

Budce 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chie lién quan tham dinh vé nhan

sw va 1ap to trinh trinh cdp co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chire, don vi (no1 nhan su cong tac hodc noi du kién bo nhiém) hodc nhan su
duoc du kién bb nhiém con ¢co y kién khac nhau, chua théng nhat thi co quan, bo
phan tham muu vé t6 chttc, can bd bao cao day du cac y kién va trinh cap cd tham

quyén xem xét, quyét dinh.

* Can clr quy dinh tai khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (stra doi tai
khoan 25 Biéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP), quy dinh cua cap c6 tham quyén vé ,
tham quyén, quy trinh, tha tuc b6 nhiém va diéu kién cu thé cua don vi su nghiép
cong 1ap, nguoi dimg dau co quan ¢6 tham quyén quan ly vién chirc hodc ngudi dimg
dau co quan dugc phan cap tham quyén bo nhiém quyét dinh cu thé thanh phan tham

du cac bude trong quy trinh bo nhiém.

* B6 nhiém trong trudong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén

d61 mo hinh t6 chire:
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- Trwong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chuc lai, chuyén do6i mo hinh t6
chirc cia don vi sy nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang giir ¢ don vi su
nghiép cong lap cii twrong dwong hoac cao hon chirc vu du kién dam nhiém & don vi
s nghiép cong 1ap mai hoic trudng hop doi tén don vi sw nghiép cong 1ap thi cap co
tham quyén quyét dinh bo nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém; thoi
han bd nhiém tinh theo quyét dinh bd nhiém cii.

Truong hop thoi han bo nhiém con dwdi 02 nam thi cap c6 tham quyén quyét
dinh bd nhiém theo quy dinh tai diém nay hodc b6 nhiém theo quy dinh tai diém b

khoan nay.

- Trudng hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chtrc lai, chuyén d6i mé hinh t6
chirc cia don vi su nghiép cong 1dp ma chirc vu vién chuc dang gitr & don vi su
nghiép cong lap cii thap hon chitc vu vién chire dy kién dam nhiém & don vi su
nghiép cong 1ap ma thi viée b6 nhiém duwoc thwe hién theo quy trinh b6 nhiém ddi
voi ngudn nhan sy tir noi khac. Truong hop chua co tap thé lanh dao cua co quan,
don vi tiép nhan hoic khong con tap thé lanh dao noi vién chirc dang cong tac thi cap
c6 tham quyén bo nhiém cin cit Dé an da dugc phé duyét, to trinh cua co quan tham

muu vé to chirc, can bo dé quyét dinh bé nhiém.

- Trudng hop sap nhap, to chire lai, chuyén do6i mé hinh to chirc cua don vi su
nghiép cong 1ap ma vién chirc quan ly tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02

nim thi viéc bb nhiém thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

* Cap c6 tham quyén bo nhiém chi tri hodc ty quyén chu tri thuc hién quy trinh

b6 nhiém doi1 véi cac trirong hop sau:

- B6 nhiém nguoi dung dau, cap pho cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong
lap mdi duge thanh 14p;

- Truong hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém dé don vi su nghiép
cong 1ap chi co 01 lanh dao 1a ngudi ding dau hodc 1a cap pho cua ngudi dimg dau
hoac khuyét vi tri 1anh dao hodc thuc hién quy trinh b6 nhiém 1anh dao la nguol dung
dau;

- Trudong hop thye hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 ndi bo 1anh dao don
vi su nghiép cong 1ap mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc hién quy

trinh bo nhiém s& thiéu khach quan;
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- Truomg hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma don vi
su nghiép cong 1ap khong con nguoi 1anh dao, quan ly.

Ngudi chu tri ¢6 quyén bo phiéu tai cac bude theo quy dinh.

- Truomg hop don vi sy nghiép cong 14p chua kién toan ngudi ding dau, can ot
yéu cau nhiém vy, cap c¢6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach
nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi su nghiép cong 1ap cho dén khi bo
nhiém ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap. Thoi gian giao quyén, giao phu

trach khong tinh vao thot gian gitr chirc vu khi b6 nhiém.

- Truong hop cac B, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan
dan Thanh phé, thanh phé truec thudc Trung wong thuc hién thi diém thi tuyén chue
danh vién chirc quan ly hodc thwe hién cac ndi dung khac theo chu truong cia Pang

thi quy trinh b6 nhiém thuc hién theo huéng dan cua co quan c6 tham quyén
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan hd so:
Hb so nhan sy bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, dﬁy du no1

dung néu tai cac muc va phai duoc cap c6 tham quyén xac nhan hoac ching thye theo

quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap ky
(d6i véi truong hop trinh cép trén co tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoidc do
nguoi ding dau bo phan phu trach vé cong tac td chirc can bo ky (d6i véi truong hop
nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);

-Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu ly lich vién chirc do ¢4 nhan tw khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghiép cong 1ap truc tiép quan 1y xac nhan, ¢ dan anh mau khod 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cia chi bd, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan

xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao
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dtrc, 161 song, y thie to chue ky luat, doan két ndi bo, nang lie cong tac, két qua thue
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién 16 san phém cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién;

- Nhan xét ciia chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ctia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tru va noi gia dinh cu tri;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri doi véi truomg hop
b6 nhiém 14n dau hoic bd nhiém, bau vao chirc vu cao hon hodc bd nhiém lai nhung
c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

-Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chtrc danh bd
nhiém;

Truong hop ¢d van bang do co s dao tao nude ngoai cap hodc co so dao tao
trong nude lién két voi nude ngoai cap phai duge B Gido duc va Pao tao chimg
nhan;

- Giay chirng nhan strc khoé cua co s& y té ¢ tham quyén cap trong thoi han 06
thang.

S6 lwong hd so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

d) bbi tuong thuc hién TTHC: vién chirc

¢) Co quan thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong 1ap quan ly, st dung vién
chuec.

g) Két qua thyc hién TTHC: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét
dinh hodc d& nghi cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan ly vé cong tac
can bo.

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
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-Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, cua phap luit va tiéu

chuan cu thé cua chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- D6i véi nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chire vy, chirc danh
b6 nhiém hoic duwoc quy hoach chirc vu, chirc danh twong dwong tr¢ 1én. bbi véi
nhan sy nguon tir noi khac phai duge quy hoach chic vu, chitc danh twong dwong trd
1én. Truomg hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don vi mé1 thanh 1ap chwa thwe hién viéc phé duyét quy hoach thi

do cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giir chie vu dang dam nhiém hoic chitc vu twong dwong toi thiéu
la 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi duogc cong don (chi cong don dbéi véi
thoi gian gitt chitc vu twong dwong), trir truong hop duge bo nhiém 1an dau. Truong
hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho s0, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chirc duoc dé nghi b6 nhiém lan dau gitr chtrc vu quan ly hoac dé nghi
bo nhiém gitr chirc vu quan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo
nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap ¢ tham quyén.

Truong hop dic biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chitc dwoc bd nhiém giit chirc vu méi twong dwong hodc thap hon chire
vu dang giir thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

+ C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

+ Khong thudc cac truomg hop bi cam dam nhiém chic vu, khong dang trong
thoi han xur 1y ky luat, dang bi khoi to, diéu tra, truy t0, xét xur, khong trong thdi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Pang va cua phap

luat.

+ Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitt chire vu thi khong bo nhiém, gidi
thi€u ung cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ctiia Pang va cua phap

luat.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:
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- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cia Chinh phi sira d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh so
115/2020/NB-CP.
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17. Thi tuc b6 nhiém lai vién chirc quan 1y
a) Trinh tu thuc hién:

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi ¢é tham
quyén bo nhiém phai ra thong bao thue hién quy trinh xem xét bo nhiém lai d6i voi
vién chire.

- Vién chirc lam bao cdo tur nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém
vu trong thot han giir chire vu.

- T6 chirc héi nghi can bé chu chot 1ay y kién vé viée bé nhiém lai

Thanh phﬁn: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tu thuc hién: Vién chite duoc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tw nhan
xét, danh gia viéc thwe hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chire vu; hoi
nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién chirc
duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi
nghi nay.

- Tap thé 1anh dao don vi thao luin va biéu quyét nhan su

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bo nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 1ay phiéu & hoi nghi can bo cha chét. Vién chire duge dé nghi
bo nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duge triéu tap tham gia
hoi nghi can bd chit chot gisi thiéu. Truong hop dat ty 16 tir 50% tro xudng thi bao
cao cap co tham quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng van dé mdéi nay sinh (néu ¢o).

Lay vy kién bang van ban cia ban thuong vu dang uy, chi iy hodc dang tuy, chi
bo vé nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh vién tap
thé 1anh dao dong y, truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg dau quyét
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dinh theo tham quyén hodc trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh; truong hop
dat ty 16 dudi 50% thi bao cao day di cac y kién khac nhau dé cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém lai theo tham
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan ho so: Nhu quy dinh d6i véi hd so bo nhiém vién chire giit chirc
vu quan ly theo quy dinh tai Diéu 48, Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Khoan 27,
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

S6 luong ho so; Chua quy dinh

d) Thot han giai quyét: Quyét dinh bb nhiém lai phai duoc ban hanh trede ngay
hét han bo nhiém it nhat 01 ngay lam viéc (Khoan 3, biéu 49, Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP).

d) Poi tugng thuc hién TTHC: vién chire quan 1y trong cac don vi sy nghiép
cong lap

¢) Co quan thuc hién TTHC: co quan, don vi quan ly, stt dung vién chuec.

g) K ét qua thwec hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém lai theo thim quyén hoac
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu quan ly.

-Pap ung tiéu chuan chirc danh quan ly theo quy dinh cia co quan, don vi co
tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

-Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan ly.
- bu sure khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

-Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chac vu theo quy dinh cua
phap luat.
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1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé6 diéu cia Nghi dinh so
115/2020/NB-CP.
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18. Thi tuc kéo dai thoi gian gii chire vu dén tudi nghi huu
a) Trinh tu thuc hién:
* Poi voi cong chire gitk chire vu lanh dao, quan 1y

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cap co tham quyén kéo
dai thot gian gitr chire vu 1anh dao, quan ly phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét
kéo dai thoi gian giir chtre vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi hvu ddi véi cong chire.

- Cong chirc 1am bao cao tr nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi gian giit chtrc vu, giri cap co tham quyén kéo dai thoi gian giir chtc vu
lanh dao, quan ly.

- Nguoi ding dau va tap thé 1anh dao co quan, to chire thao ludn, xem xét, néu
cong chirc con stre khoe, uy tin, dap tmg dugce yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thot gian gitr chirc vu 1anh dao, quan ly phai dat
ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat ty
1é 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac v kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding dau co quan, to chirc ra quyét dinh theo tham quyén hodc trinh co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chtre vu 1anh dao,
quan ly dén tudi nghi hvu d6i véi cong chic.

*Doi voi vién chike quan 1y

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi ¢d tham
quyén bd nhiém phai ra thong bao thue hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giit chire
vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi vién chire.

- Vién chirc lam bao cdo tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach
nhiém,vu trong thoi han giit chie vu giri nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén bo nhiém.

-Tap thé 1anh dao don vi t6 chuc thao luan, xem xét, néu vién chirc con sirc
khoe, uy tin, dap (mg duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giit chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1é trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudmg hop nhan su dat ty 16
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50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day di cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding dau don vi s nghiép cong 14p ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir
chtrc vu quan ly dén tudi nghi huu d6i voi vién chie.

b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan hd so:

* H6 so dé nghi kéo dai thoi gian giit chitc vu dén tudi nghi huu doi véi cong
chitc giit chikc vu ldnh dao, quan [y gém:

- To trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan ly dén
tudi nghi huu do ngudi ding dau co quan, to chire ky (ddi véi truong hop trinh cap
trén co tham quyén quyét dinh) hodc do ngudi dimg dau co quan tham muu vé to
chirc can bo ky (d6i voi truong hop nguoi dimg dau co quan co tham quyén quyét
dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh
dao, quan ly ciia tap thé lanh dao co quan, to chic;

- So yéu ly lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thot han
giir chirc vu;

- Két luan cua cap uy co6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Nhan xét ciia chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ctia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1y nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tru va noi gia dinh cu tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Giay chirng nhan strc khoe cua co sé y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang.

* H6 so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chitc vu dén tudi nghi hwu déi véi vién
chitc quan 1y gom:
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- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu do
nguoi dung dau co quan, don vi ky (ddi véi truong hop trinh cap trén co tham quyén
quyét dinh) hoac do ngudi ding dau bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo
ky (d6i voi truomg hop ngudi ding dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chitc vu quan
1y cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dwoc don vi truc tiép
quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thot han
giir chirc vu;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong hop
co tinh tiét méi lam thay doi két ludn trude day. Truong hop khong co thay doi thi
khong phai két luan lai theo quy dinh tai diém nay;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ctia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tru va noi gia dinh cu tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Giay chirng nhan strc khoe cua co sé y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang.

S6 lwong hd so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan ly phai
duoc ban hanh trudc ngay hét thei han bb nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

d) bbi twong thue hién TTHC: Cong chirc gitr chirc vu lanh dao, quan ly; vién
chtrc quan ly.

¢) Co quan thuc hién TTHC: co quan, don vi quan ly, sit dung cong chuc, vién
chuec.

g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu quan 1y
h) Phi, 1¢ phi: Khong
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong quy dinh
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1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can b0, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc nam 2019;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cia Chinh phi sira d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.
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19. Thu tuc Ti€p nhan can bg, cong chirc cap xa, vién chirc cong tac tai don
vi s nghi€p cong 1ap vao lam cong chirc

a) Trinh tu thuc hién:
Truong hop 1: Thanh ldp Hoi a"o”hg kiém tra, sdt hach

- Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 1 Piéu 18
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP duwoc sta dbi, bd sung tai Nghi dinh sb
116/2024/NDCP ngay 17/9/2024 vao lam cbéng chirc khong gitr chirc vu lanh dao,
quan 1y, nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc phai thanh 1ap Hoi dong kiém
tra, sat hach. Thanh phﬁn Ho1 déng kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

- Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach: Kiém tra vé tiéu chuan,
diéu kién, van bang, ching chi, chimg nhan cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo
yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén; To chtrc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va
nang lyc chuyén mén, nghiép vu cia nguoi duge d nghi tiép nhan; Bao cao ngudi
dung dau co quan quan 1y cong chire vé két qua kiém tra, sat hach.

- Noi dung sat hach phai can ¢t vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dé xay
dung. Hinh thitrc sat hach 1a phong van hoic viét hodc két hop phong van va viét. Hoi
déng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xdy dung ndi dung sat hach, dé xuét hinh
thtrc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao dam phu hop véi yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, bao cao ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc xem xét,
quyét dinh trude khi to chirc sat hach.

- Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da so; trwong hop biéu quyét ngang nhau thi thye hién theo y kién ma Chi tich Hoi
dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bo tri nhitng ngudi co quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me (vo
hoac chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co, di, chu, bac,
cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac ch6ng cua anh, chi, em ruot
ciia ngudi dy tuyén; nhitng nguoi dang trong thdi han xir 1y ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luét; nhimg nguoi di bi xi ly vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc
lam thanh vién Ho1 déng kiém tra, sat hach.

Truong hop 2. Khong thanh Idp Hoi dong kiém tra, sdt hach
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- Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém b va diém d khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP dugc ssta doi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/NDCP
ngay 17/9/2024 vao céng chirc khong giir chire vu 1anh dao, quan ly.

- Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 biéu 18 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP duoc sstra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/NDCP ngay
17/9/2024 vao lam cong chirc giir chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Trudong hop can bo, cong chire cap huyén trd 1én duge diéu dong, luan chuyén
vé lam can bo, cong chirc cap xa thi can ¢t vao yéu cau cong tac, cap co tham quyén
quyét dinh diéu dong vé 1am can bo, cong chirc cap huyén trd 1én ma khong thye hién
theo thu tuc tiép nhan quy dinh tai biéu nay.

b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Muyc 3, Diéu 18, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1a 30
ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan, co xac nhan cia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;
Truong hop nguoi duoc dé nghi tiép nhan co bang t6t nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong Gmg voi yéu cau cua vi tri
viéc 1am du tuyén thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir, tin hoc. Truong hop
ngudi dwge dé nghi tiép nhan dap tmg yéu cau mién phan thi ngoai ngir hoic tin hoc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 thi
khong phai ndp chung chi ngoai ngir, tin hoc.

+ Giay chimg nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhat 1a 30
ngay trude ngay ndp ho so tiép nhan;

+ Ban tu nhéan xét, danh gia cia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tr1, pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén moén, nghi€p vu, qua trinh
cong tac ¢ xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi no1 cong tac.

- S6 lwong ho so: Chua quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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d) bbi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& Né1 vu; Cac so, ban, nganh truc thuéec UBND
Thanh pho; UBND quén, huyén, thanh phd Thu Puc

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1€ phi: Khéng

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bd, cong chirc nam 2008; Luat s6 52/2019/QH14 nam 2019, stra d6i

mdt s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc;

- Quyét dinh s6 41/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé quy dinh phan cap tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc
thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh.
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20. Thu tuc Thi nang ngach cong chirc tir ngach can sy hoic twong dwong
Ién ngach chuyén vién hoac twong dwong.

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: (Khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP)

- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi nang ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, st dung cong chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cia ngach du thi;
- S6 lwong ho so: Chua quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) Doi tuong thue hién TTHC: Cong chirc dang giit ngach Can sy hodc duong
duwong.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No61 vu hodc theo phan cép.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)
-Duéi 100 thi sinh: 700.000 Pong/thi sinh/l1an

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Pong/thi sinh/l1an

- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 Pong/thi sinh/1an

i) Tén mau don, mau to khai: Chwa quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot;
khong trong thoi han xtr ly ky luat, khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat quy dinh tai biéu 82 cua Luat Can bd, cong chirc duogc stra dbi, bo
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sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat stra doi, bé sung mdt sd6 dieu cua Luat Can bo, cong
churc va Luat Vién chiic;

- Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh
chuyén mon;

- Pap trng yéu cau vé van bang, chung chi va yéu cau khac vé ti€éu chuan chuyén
mon, nghiép vu cua ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang tét nghiép chuyén moén di chuan dau ra vé ngoai
ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cia ngach du thi thi dap
g yéu cau veé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc ciia ngach du thi.

Trudong hop cdng chitc duwge mién thi moén ngoai ngit hodc mén tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP thi dap tmg yéu
cau vé tiéu chuan ngoai ngir, tin hoc ctiia ngach du thi.

- Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thieu d6i voi timg ngach cong chire
quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cta ngach du thi;

Truong hop cong chie trude khi duoc tuyén dung hodc dwogc tiép nhan di co
thoi gian cong tac ¢d dong bao hiém xa hoi bat bude theo dung quy dinh cua Luét bao
hiém x3 hoi, lam viéc & vi tri ¢o yéu cau veé trinh do chuyén moén nghiép vu phu hop
(néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan tro cap bao hiém x4 hoi mot lan
thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan co tham quyén tinh 1am cin ctr xép
lwrong & ngach cong chirc hién gitr thi duoc tinh 1a twrong dwong véi ngach cong chirc
hién gitr.

Truong hop co6 thoi gian twong dwong thi phai co it nhat 01 nam (da 12 thang)
giir ngach duéi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi nang ngach.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luét stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuec;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;
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- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo trwong Bo Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach cong
chitc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong tu sb
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B0 trudng B6 Né1 vu quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong churc, vién chuec.
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21. Thu tuc Thi nang ngach cong chirc tir chuyén vién va twong dwong lén
chuyén vién chinh va twong dwong.

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hod so: (Khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP)

- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing nop ho so du thi ndng ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, st dung cong chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, to chirc st dung cong
chtrc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao vian bang, chimg chi theo yéu cau cta ngach du thi;
- $6 lwong ho so: Chua quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) D6i tugng thuc hién TTHC: Cong chirc dang giit ngach Chuyén vién hodc
dwong duong.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No1 vu.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)
-Duéi 100 thi sinh: 700.000 Dong/thi sinh/lan

-Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Dong/thi sinh/lan
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

i) Tén mau don, mau to khai (d6i véi truong hop st dung hinh thtrc thong bao
bang van ban): Chua quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Puogc Xép loai chét lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam

cong tac lién ké trude nam du thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot;
khoéng trong thot han xir 1y ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién
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quan dén ky luat quy dinh tai biéu 82 cua Luat Can bd, cong chirc duogc stra dbi, bo
sung tai khoan 17 Diéu 1 Luét sira dbi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Can bd, cong
chuc va Luat Vién chiic;

- C6 nang luc, trinh @ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach cong chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh

chuyén mon;

- Pap trng yéu cau vé van bang, chung chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu cua ngach du thi;

Truong hop cong chire ¢6 bang tét nghiép chuyén moén d chuan dau ra vé ngoai
ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cia ngach du thi thi dap
g yéu cau veé tiéu chuan ngoai ngit, tin hoc ciia ngach du thi.

Trudong hop cdng chitc duwge mién thi moén ngoai ngit hodc mén tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP thi dap tmg yéu
cau vé tiéu chuan ngoai ngir, tin hoc ctiia ngach du thi.

- Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thieu d6i voi timg ngach cong chire
quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cta ngach du thi;

Truong hop cong chue trude khi duoc tuyén dung hodc dwoc tiép nhan di co
thoi gian cong tac ¢d dong bao hiém xa hoi bat bude theo dung quy dinh cua Luét bao
hiém x3 hoi, lam viéc & vi tri ¢o yéu cau veé trinh do chuyén moén nghiép vu phu hop
(néu thot gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x4 hdi mét 1an
thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan co tham quyén tinh 1am cin ct xép
lrong & ngach cong chirc hién gitr thi duoc tinh 1a trong dwong véi ngach cong chirc
hién gitr.

Truong hop co6 thoi gian twong dwong thi phai co it nhat 01 nam (da 12 thang)
giir ngach duéi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi nang ngach.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:
-Luat Can bo, cong chuc; Ludt sira doi, b sung mot so6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chtrc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;
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- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach cong
chitc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong tu sb
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B0 trudng B6 Né1 vu quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong churc, vién chuec.
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22. Thu tuc Xét nang ngach tir ngach can sy hoic twong dwong 1én ngach
chuyén vién hoic twong dwong.

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: (Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP)

- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi ndng ngach, ¢ xac nhan ciia co quan
quan ly, st dung cong chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, to chirc st dung cong
chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cia ngach;

+ Ban sao cac van ban minh chimg vé tiéu chuan, diéu kién xét nang ngach;
- S6 lwong ho so: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) Doi tuwong thuc hién TTHC: Céng chirc giit ngach nhan vién hodc twong
dwong; can su hoac twong duwong.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No1 vu.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)
-Duéi 100 thi sinh: 700.000 Pong/thi sinh/l1an

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Pong/thi sinh/l1an
- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

-Puoc ting Bang khen ciia Thi tuéng Chinh phu va 02 1an dat danh hiéu Chién
si thi dua co sd. (Diém a Khoan 2 Diéu 31 ND s6 138/2020/ND-CP).
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- Buoc Xép loai chét lwrong & murc hoan thanh tot nhiém vu tré 16n trong nam
cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot;
khong trong thoi han xtr ly ky luat, khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat.

- Co nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan vi tri viéc lam
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh
chuyén mon.

- Dap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu cua ngach dy thi. (Diém a, b va ¢ khoan 3 Diéu 30 Nghj dinh so
138/2020/Np-CP).

- Xét nang ngach céng chirc tir ngach nhan vién hoac twrong duwong 1€n ngach can
su hodc twong dwong: Co6 thoi gian gitr ngach nhan vién va tuong duong tur da 03
nam tro 1én (khong ké thoi gian tap suw, thur viéc). Truong hop cé thoi gian tuwong
duong voi ngach nhan vién thi thoi gian giit ngach nhan vién tdi thieu 01 nam (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi nang ngach. (Khoan 5
Diéu 8 Thong tu s6 02/2021/TT-BNV).

- Xét nang ngach cong chirc tir ngach can su hoic twong dwong 1én ngach
chuyén vién hoac twrong duwong: Co6 thot gian gitr ngach can su va tuong duong tur du
03 nam tré 1én (khong ke thoi gian tap su, thir viée). Truong hop cé thoi gian twong
duong voi ngach can su thi thoi gian gitt ngach can s toi thieu 01 nam (du 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi nang ngach. (Khoan 5 Diéu 7
Thoéng tu s6 02/2021/TT-BNV).

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luét stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

-Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong Bd Noi vu quy
dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong

chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh van thu; Thong tu sd
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira doi, bo sung mdt s6 diéu cua thong tu so
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02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B0 trudng B6 Né1 vu quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

-Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, dv thi nang ngach,

thang hang cong churc, vién chuec.
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23. Thu tuc Xét nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién hodc twong

dwong 1én ngach chuyén vién chinh hoic twong dwong.
a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: (Khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP)

- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi nang ngach, ¢ xac nhan ciia co quan

quan ly, st dung cong chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau co quan, to chirc st dung

cong chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;
+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ciia ngach;
+ Ban sao cac van ban minh ching vé tiéu chuan, diéu kién xét nang ngach
- S6 lwong ho so: Chua quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) Déi tuong thue hién TTHC: Cong chirc giit ngach chuyén vién hoic twong
duwong.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No1 vu.

g) Két qua thye hién TTHC: Két qua xét nang ngach cong chirc.
h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 Ddng/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Ddng/thi sinh/1an

- Tr 500 thi sinh trd 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
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- Pugc khen thuong Huan chwong Lao dong hang Ba va dat danh hiéu Chién si
thi dua cap bo, ban, nganh, Thanh phd, doan thé trung wong. (Diém b Khoan 2 Diéu
31 ND s6 138/2020/ND-CP).

- Puoc Xép loai chét lwrong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot;
khong trong thoi han xtr ly ky luat, khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat.

- C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
twong tng vé1 ngach céng chirc cao hon ngach c¢ong chirc hién giir trong cung nganh

chuyén mon.

- Dap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu cua ngach dy thi. (Diém a, b va ¢ khoan 3 Diéu 30 Nghj dinh so
138/2020/ND-CP).

- Co6 thoi gian giit ngach chuyén vién va twong duong tir da 09 nam trd 1én
(khong ké thoi gian tap su, thi viéc). Truong hop cé thoi gian twong duong voi
ngach chuyén vién thi thoi gian giit ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han nop hod so dang ky du thi nang ngach. (Khoan
5 Piéu 6 Thong tu s6 02/2021/TT-BNV).

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;

-Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Thoéng tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B6 truéng B6 No1 vu
quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong déi véi céc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chuc chuyén nganh van
thu.
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- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,

thang hang cong churc, vién chuec.
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24. Thi tuc Xét thing hang chirc danh ngh@ nghiép tir Lwu tri vién trung

cap 1én Lwu triv vién.
a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.
b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: (Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé

nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chire;

+ Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh

nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang;

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.

- S6 lwong ho so: Chua quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.
d) Déi tuong thyc hién TTHC: Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép Luu trit

vién trung cap.
¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No1 vu.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.
h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)
-Duéi 100 thi sinh: 700.000 Pong/thi sinh/l1an
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Pong/thi sinh/l1an
- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

i) Tén mau don, mau to khai: Chwa quy dinh.



CONG BAO/SS 19/Ngay 01-01-2025 35

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Buoc Xép loai chét lwrong & murc hoan thanh tot nhiém vu tré 16n trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua

phap luat.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vure nghé nghiép.

-Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chir
danh nghé nghiép du xét thang hang.(Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-Cp).

-Pap ung tiéu chuan chire danh nghé nghiép Luu trit vién. (Diéu 7 Thong tu so
07/2022/TT-BNV).

-Co thoi gian giit chirc danh nghé nghiép Luu trit vién trung cap va tuwong
duong tir di 03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thu viée). Trudong hop c6 thoi
gian giit ngach cong chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc twong dwong véi
chitc danh nghé nghiép Luu trit vién trung cap thi thoi gian hién giit chirc danh nghé
nghiép Luu trit vién trung cap toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han nop hd so dang ky dy xét thang hang. (Piém ¢ Khoan 2 Piéu 10 Théng tu so
07/2022/TT-BNV).

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luat Vién chirc; Luat sira d6i, bo sung mot so diéu cua Luat Can bd, cong chire
va Luat Vién chiurc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu vé tuyén dung,
sit dung va quan ly vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu veé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua Bo trwong Bo Noi vu quy

dinh chirc danh, m4 so, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép, thi hodc xét thang hang,
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bo nhiém va xép lvong vién chie chuyén nganh luvu trit.
- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,

thang hang cong churc, vién chuec.
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25. Tha tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Lwu trix vién 1én Luu
trir vién chinh.

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh.

b) Céach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: (Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang;

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.

- S6 lwong hd so: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) Déi tuong thyc hién TTHC: Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép Luu trit
vién.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No1 vu.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 Ddng/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 Ddng/thi sinh/1an

- Tr 500 thi sinh trd 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

i) Tén mau don, mau to khai: Chwa quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
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- Puoc Xép loai chét lwrong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vure nghé nghiép.

- Dap mg yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chir
danh nghé nghiép du xét thang hang.

(Khoan 16 Piéu 1 Nghij dinh 85/2023/ND-CP).

- Dap tmg tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép Luu trit vién chinh. (Piéu 6 Thong
tu s6 07/2022/TT-BNV).

- Co thot gian giir chirc danh chuyén vién va twong duong tir du 09 nam tréd 1én
(khong ké thoi gian tap sy, thi viée). Truong hop c6 thoi gian twong duong véi chire
danh chuyén vién thi thoi gian giit chirc danh chuyén vién t6i thiéu 01 nam (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky xét thang hang (néu c6 thoi gian
giit chitc danh chuyén vién khong lién tuc thi duoc cong don). (Piém d Khoan 1 Diéu
3 Thong tu s6 05/2024/TT-BNV ).

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc;

- Luat Vién chirc; Luat sira d6i, bo sung mot so diéu cua Luat Can bd, cong chire
va Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu vé tuyén dung,
sit dung va quan ly vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu veé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 cia B6 No1 vu quy dinh tiéu
chuén, diéu kién xét thang hang 1&én hang II va lén hang I ddi v&i vién chiee hanh
chinh, vién chitc van thu, vién chie luu trit; xép luong d6i véi ngudi duoc tuyén
dung, tiép nhan vao vién chuec.
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- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong chirc, vién chirc.
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26. Tha tuc Cip thé can b, cong chirc, vién chire lin diu
a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh

b) Céach thurc thue hién: Chua quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Doi voi can bd, cong chire, vién chic moéi duge tuyén
dung hodc tiép nhan thi thoi gian cap thé khong qua 30 ngay ké tir ngay can bd, cong
chirc, vién chire d6 co quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhan

d) bbi tuong thue hién TTHC: can b, cong chirc, vién chirc

e) Co quan thyc hién TTHC: Céc co quan, to chirc, don vi quan ly can bd, cong
chirc, vién chirc

g) Két qua thyc hién TTHC: Thé can b, cong chire, vién chirc

h) Phi, 1€ phi: Chua quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Nhitng nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha
nudc.

- Nhitng ngudi duge tuyén dung vao 1lam viéc trong cac don vi su nghiép cia
Nha nude.

- Can b, cong chure x4, phuong, thi tran.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 cia Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, sir dung thé ddi voi can bd, cong chire, vién
chuc;
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27. Thi tuc Cip dbi thé can bd, cong chirc, vién chire (trwong hop thay doi
théng tin ghi trén thé; thé bi mat, bi héng...).

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh

b) Céach thurc thue hién: Chua quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Doi voi can bd, cong chire, vién chic moéi duge tuyén
dung hodc tiép nhan thi thoi gian cap thé khong qua 30 ngay ké tir ngay can bd, cong
chirc, vién chire d6 co quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhan

d) bbi tuong thue hién TTHC: can b, cong chirc, vién chirc

e) Co quan thyc hién TTHC: Céc co quan, to chirc, don vi quan ly can bd, cong
chirc, vién chirc

g) Két qua thyc hién TTHC: Thé can b, cong chire, vién chirc

h) Phi, 1€ phi: Chua quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Can bo, cong chirc, vién chirc 1am mat hoac lam hu hong thé phai bao cdo va
giai trinh voi co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén quan 1y thé; dong thdi dé nghi
duoc cép lai hodc d6i thé méi.

Can bo, cong chirc, vién chuc duge diéu dong, luan chuyén, biét phai dén co
quan, to chirc, don vi khac phai tra lai thé cho co quan, to chirc, don vi cii; dong thoi
dé nghi co quan, to chirc, don vi moéi cap thé dé st dung.

Can bo, cong chirc, vién chirc thay doi vé chire danh cong viée hodc chirc vu
cong tac thi dé nghi co quan, to chire, don vi cap doi thé moi.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, sir dung thé ddi voi can bd, cong chire, vién
chuc;
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28. Thu tuc thu héi thé can bg, cong chirc, vién chirc

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh

b) Céach thurc thue hién: Chua quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

d) bbi tuong thue hién TTHC: can b, cong chirc, vién chirc

¢) Co quan thuc hién TTHC: Cac co quan, to chirc, don vi

g) Két qua thyc hién TTHC: Thu hoi Thé can bd, cong chirc, vién chic

h) Phi, 1€ phi: Chua quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Cho muon thé, thé dugc cap khong ding quy dinh cta phap luat;

- Théi viéc hodc vi pham ky luat bang hinh thirc budc thoi viéc;

- Thay d6i co quan, to chtrc, don vi cong tac, vi tri chic danh cong viéc hodc
chirc vu cong tac.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia Bo trwong Bo Noi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, sir dung thé doi1 véi can bo, cong chire, vién
chuc;
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29. Thi tuc Chuyén ngach cong chire

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh

b) Céach thurc thue hién: Chua quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

d) bbi twong thue hién TTHC: Can bd, céng chirc.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No61 vu hodc theo phan cép.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh Chuyén ngach cong chire.
h) Phi, 1€ phi: Chua quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Can bo, cong chirc thay ddi vi tri viée
lam ma ngach cong chirc dang giir khong phu hop véi yéu cau ngach cong chire cua
vi tri viéc lam méi; can bo, cong chire ¢ du tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua
ngach dwoc chuyén va phi hop voi nhiém vu, quyén han duoc giao.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

-Luat Can bo, cong chuc; Ludt stra doi, b sung mot so6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chtrc;

-Diéu 29 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.
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30. Thi tuc xét chuyén chirc danh nghé nghiép

a) Trinh tu thuc hién: Chua quy dinh

b) Céach thurc thue hién: Chua quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Chua quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

d) Déi tuong thye hién TTHC: Co quan, dia phuong, don vi
¢) Co quan thuc hién TTHC: S& No61 vu hodc theo phan cép
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1€ phi: Khéng

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Chua quy dinh

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat s6 52/2019/QH14 nam 2019, sira d6i

mdt s diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra dbi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;
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31. Tha tuc Pén bu chi phi dao tao cia can b, cong chirc, vién chirc.
a) Trinh tu thuc hién:
-Bude 1: HO1 déng xét dén bu

1. Hoi dong xét dén bu tu van giup Nguoi dimg dau co quan quan 1y can bo,
cong chire, vién chire hodc co quan, don vi dwogc phan cap quan 1y can bo, cong chire,
vién chirc xem xét cac truong hop phai dén bu chi phi va kién nghi chi phi dén bu dao
tao d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Hoi dong lam viée theo nguyén tic cong khai, dan chii va biéu quyét theo da

3. Hoi dong cham dirt hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
- Budce 2: Thanh 1ap Hoi déng xét dén bu

Nguoi dimg dau co quan quan ly can bd, cong chirc, vién chirc hodc co quan,
don vi duoc phan cap quan ly can b, cong chirc, vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét
dén bu.

Ho61 dong xét dén bu bao gom cac thanh vién:

01 dai dién lanh dao (Ban, Phong) Tb chirc can bd, S Noi vu hodc co quan, don
vi dugc phan cap quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc lam Chu tich Hoi dong;

01 cong churc, vién chure phu trach dao tao, boi dudng cua (Ban, Phong) To6 chic
can bd, So N61 vu hoac co quan, don vi duge phan cap quan ly can bo, cong chirc,
vién chuc 1a Thu ky Hoi dong;

01 dai1 dién to chirc cong doan cua don vi str dung can bd, céng chirc, vién chirc;

01 dai dién bd phan tai chinh - ké toan cua co quan chi tra cac khoan chi phi cho
khoa hoc;

01 dai dién lanh dao don vi str dung can bd, cong chirc, vién chirc.
- Budéce 3: Cude hop cia Ho1 déng xét dén bu

Chu tich Ho1 déng ¢o trach nhiém td chirc cude hop xét dén bu. Cude hop cua
Hoi dong chi duoc tién hanh khi ¢ day du cac thanh vién.

Trinh tu cude hop:

Thu ky Hoi dong cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;
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Chu tich Ho1 déng néu nhiém vu va chuwong trinh lam viéc cia Ho1 déng;
Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao tao;

bai dién lanh dao don vi sir dung can b, céng chire, vién chirc bao cdo vé qua
trinh cong tac cia can bd, cong chirc, vién chirc;

Pai dién bo phén tai chinh - ké toan cta co quan chi tra bao cao cac khoan chi
phi cho khoa hoc va xac dinh truong hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;

Hoi dong thao luan vé trudng hop dén bu va chi phi dén bu.

Kién nghi chi phi dén bu cua Hoi déng duoc 1ap thanh van ban va duoc gui dén
Ngudi dimg dau co quan quan 1y can bd, cong chire, vién chirc hodic cac co quan, don
vi duoc phan cap quan 1y can bo, cong chire, vién chirc cham nhat 3 ngay lam viée ke
tr ngay két thuc cude hop.

Kinh phi t6 chirc cudc hop cia Hoi dong xét dén bu lay tir ngudn kinh phi dao
tao, boi dudng ciia co quan quan ly can bo, cong chire, vién chi.

- Budc 4: Quyét dinh dén bu

Can cr kién nghi cua Hoi dong xét dén bu, Ngudi dimg dau co quan quan ly can
bd, cong chire, vién chirc hoic co quan, don vi duoc phan cap quan ly can bd, cong
chtrc, vién chirc ban hanh quyét dinh dén bu chi phi dao tao.

-Buéc 5: Tra va thu hoi chi phi dén bu

Cham nhat trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh dén bu chi
phi dao tao cua co quan ¢ tham quyén, doi twong phai dén bu chi phi dao tao c6
trach nhiém nop tra day du chi phi dén bu.

Chi phi dén bu duoc nop cho co quan, don vi da chi tra cho khéa hoc.

Trong truong hop khong théng nhat viée dén bu chi phi dao tao, cac bén lién
quan ¢6 quyén khiéu nai hoic khai kién theo quy dinh cua phap luét.

b) Céach thurc thuc hién: Chua quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Chua quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

d) bbi tuong thue hién TTHC: Can bo, céng chirc, vién chirc.

¢) Co quan thuc hién TTHC: Cac sé, ban, nganh truc thuoc UBND Thanh phé,
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UBND quén, huyén, thanh phd Thu Drc.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh dén bu.
h) Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Can b0, cong chirc, vién chirc, duoc cur di dao tao tur trinh do trung cép tro 1én
bang ngudn ngan sach nha nuwde hodc kinh phi ciia co quan quan 1y, st dung can bo,
cong chirc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khi thuéc mot trong cac truong hop
sau day:

Tu y bo hoc, bo viéc hosic don phwong cham dirt hop dong lam viée trong thoi
gian dao tao.

Khong duge co s¢ dao tao cap van bang tot nghiép.

P4 hoan thanh va dugc cap vin bang tot nghiép khoa hoc nhung bd viéc hoic
don phuong cham dit hop dong lam viée khi chwa phuc vu du thoi gian cam két quy
dinh tai Diéu 5 hodc Diéu 6 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Luat s6 52/2019/QH14 nam 2019 sira doi
mdt s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc;

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dao tao, boi
dudng can bo, cong chirc, vién chire.
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