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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4730/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 24 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Viée lam, Béo tro xi hi thudc thim quyén tiép nhin
cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc

hién co ché mét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;
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Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 22993/TTr-SLPTBXH ngay 17 thang 9 nam 2024 va To trinh s6 19784/TTr-
SLDTBXH ngay 12 thdng 8n ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 11 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh dd dwoc tai cau trac theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh sb
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022, thudc tham quyén quan 1y ciia S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 22 tai
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Quyét dinh s6 1064/QD-UBND ngay 28 thang 3 nam 2023; quy trinh s6 B.IL.19,
B.I1.20, BII.21, BI1.22, B.I1.23, B.IL.24 tai Quyét dinh s6 3537/QD-UBND ngay 22
thang 8 nam 2023; quy trinh c6 the tu B.1.17, B.1.18 tai Quyét dinh s6 3537/QDb-
UBND ngay 22 thang 8 nam 2023 cuia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
truyén thong, Giam déc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Giam doc Trung tdm
Chuyén doi s6, Trung tdm Dich vu viéc 1am Thanh phd, cac co s& tro gitp xa hoi cap
tinh, cap huyén, co quan khac va cac to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



CONG BAO/S6 435+436/Ngay 15-11-2024 5

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI
(Keém theo Quyét dinh s6 4730/0D-UBND ngay 24 thang 10 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi b Ghi chu

THAM QUYEN TIEP NHAN TAI CO QUAN KHAC

Linh vuc Viéc lam

1 | Cham dut huong tro cap that nghiép

2 | HO tro tu vén, 2161 thiéu viéc lam Méi

3 | Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hing thang Mot

4 | Giai quyét hudng tro cap that nghiép

5 Tam dung huong tro cép that nghiép

6 | Tiép tuc hudng tro cap that nghiép

7 | Chuyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén dén)

8 | Chuyén noi hudéng tro cap that nghiép (chuyen di)

9 | Giai quyét ho trg hoc nghé

Linh vuc Bao trg xa hoi

10 Ti€p nhan dbi twong can bao vé khan cap vao co so trg giup xa
hoi cap huyén

11 Ti€p nhan dbi twong can bao vé khan cap vao co so trg giup xa
hoi cap tinh




6 CONG BAO/S6 435+436/Ngay 15-11-2024

QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Cham dit hwong tre cip that nghiép

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé So 50 Ghi chi
luwgng
Ban chinh/ Ban
e Van ban Thong bao 01 sao y tur van ban
- Van ban cam két' (néu co) giay sang van
ban dién tu
2 | Mot trong cac gidy to sau day:

- Hop d6ng lam viéc, hop dong lao dong.

21 |- QAuyet dinh tuyén dung hoic quyét dinh bo 01 Ban sa0
nhiém
- Gidy chtmg nhan dang ky ho kinh doanh

29 Lénh Phap ngii I~10ac qliyet dinh thwc hién nghia 01 Ban sao
vu quan su, nghia vu cong an

23 quet dinh vé viéc hudng lwong huu hang 01 Ban sao
thang
Giady gidi thiéu viéc lam sau 02 lan ngudi lao

2.4 | dong tur chdi viée lam ma khong ¢6 ly do chinh 01 Ban sao
dang
Quyét dinh tam dimg hudng tro cap that nghiép

75 O% thang heri tuiz kbong‘ Athu’cwlner‘l thong bao 01 Ban sa0
hang thang v€ viéc tim kiém viéc lam theo quy
dinh

26 V}Asa ra nude ngoai dinh cu, hop dong di lam 01 Ban sao
viéc & nwdc ngoai.

2.7 | B1hoc tap cé thot han tir du 12 thang trd 1én 01 Ban sao
Quyét dinh x phat vi pham hanh chinh vé ,

28 | 1anh vi vi pham phap Iuat bao hiém tht nghicp | 1 Ban sao

! Cac truong hop theo diém c khoan 1 Pidu 9 Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong Thuong binh va Xa hoi ngay 29 thang 12 nam 2023
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2.9 |Gidy chimg tur 01 Ban sao
Quyét dinh chdp hanh quyét dinh ap dung bién
2.10 | phap du’a vao truong gido du’()’pg, co s& giao 01 Ban sao
duc bat budc, co sd cai nghién bat bude
2.11 |Quyét dinh cua toa an tuyén b mat tich 01 Ban sao
Quyét dinh b1 tam giam hoac quyét dinh chép .
212 | 1 anh hinh phat to 01 Ban sao
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
. K A a2 A - Thoi gian xw A ps
Noi tieép nhan va tra két qua Iy L¢ phi
- Nop ho SO trire tiép tai B phan mot ctra cua mot trong
cac dia diém sau:
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé: 106/14D Dién
Bién Phu, Phuwong 17, Quan Binh Thanh
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quéan 4: 249 Tén Pan,
P.15, Quan 4
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 5: 161 Nguyén
Chi Thanh, P.12, Quan 5
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phé Thu Puc: | Hai mwoi ngay
19A, duong 17, Phuong Linh Chi€u, Thanh phé Thu | (20) ngay lam
Duc vige ke tur ngay | Khong

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén Tan Binh: 456
Truong Chinh, P. 13, Quan Tan Binh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 592 Nguyén
Anh Thu, P Trung M§ T4y, Quén 12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: s6 108
Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X Trung An,
Huyén Cu Chi

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (d6i véi tiép
nhdn triec tuyén - néu co)

nhan da hd so
hop 16,

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc e . L. A <R

A Noi dung Trach Thoi | HO so/biéu SR ane
cong N on " . . Dién giai
viée cong viéc nhiém gian mau

01 ngay

Bl | Nop hd so Céanhan 1Am vid
am viéc

Theo muc |

theo muc I

Thanh phan ho so
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Kiém tra ho
SO’

Nhan vién
Bo phan
mot cura

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhéin ho so
TTHC truec tiép tir
ca nhan tai B¢ phan
mot cira:

- Truong hop hd so
day du: B phan mot
cra phai xem xé&t,
kiém tra tinh chinh
xac day da cua hd
so;, quét (scan) va
luu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co so
dit liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
Thanh pho. Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguodi nop ho so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhéin hd so
TTHC qua H¢
thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh
phi"):

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
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dé dam bao tinh xac
thye, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, chuyén vién
B6 phan mot cia,
cap mi hd so va xir
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung
quy dinh thi thong
bao cho ca nhan qua
tai khoan cua ca
nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét
TTHC Thanh pho va
huéng dan day du,
cu thé dé ca nhan bod
sung ho so theo yéu
cau.

Luu y: tiép nhdn
TTHC truc  tuyén
trong vong 08 gio
lam viéc ké tiy khi H¢
théng xdc nhdn giri
thanh cong. Ddi voi
truong hop hé so
duoc nop sau 15
(muoi ldm) gio, ndp
vao ngay thu Bay,
nép ngodi gio hanh
chinh thi thoi gian
dé bdt dau tinh thoi
diém dé xur Iy hé so
la ddu gio ngay lam
viéc tiép theo.
Chuyén vién tiép
nhan Scan dior liéu,
thong tin hd so (doi
vOl tiép nhan truc
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tiép), chuyén hd so
cho chuyén vién
Phong chuyén mon
-Kiém tra tinh phap
ly cia h6 so cham
dat hwong.
Kiém tra tong s6
thang da huong tro
cap that nghiép.
Theo muc 1 | - S6 thang da huong

n . ' tro cap that nghiép.

2 . Chuyén HO so trinh . . )
Thaim dinh | ., . . | - Thot gian dong bao
hd  so.  da|Vvien phong Du  thao i At i

B2 | yudt Kbt qus | 040 hiém | 12ngdy | Quyét dinh | o P HEHEP
uat ket qua | o nghiep | lam vide | chdm  dat | 4U9¢ bao luu (néu
giai quyet (té <t v hue ¢ co)

TTHC Sy SO T Phéi hop vei
quyét dinh cap  that|- Thot hop VOl €O
nghiép quan BHXH xac
' dinh NLD da hudng
TCTN den thang tha
may.
- Du’ thao Quyét dinh
vE€ Viéc chém d@t
huéng tro cap that
nghiép va danh sach
Hb so trinh
Lanh dao IQ)E & gllfllol Lanh dao Phong xem
Kiém tra hd | phong bao| 02 ngay | 220 MM &t hd so ky danh
2 P .7 | cham duat| ", . <
SO’ hiém that | lam viéc hue sach trinh lanh dao
. uéng tro R
nghiép. cAp thit Trung tam.
nghié
B chic
Ho so trinh | Lanh dao Trung tam
Dy thao|xem xét ky danh
Xem xét, | Lanh  dao | 02 ngay QhuAyet dén,h sachA ga hki B nlcllary
trinh ky Trung tdam | lam viéc cham ut| Quyct dinh ¢ am dut
| huéng  tro | huong tro cap that
cap  that |nghiép trinh Léanh
nghiép dao S¢ ky duyét
Lanh dao 02 ngay Hb so trinh | Lanh dao S¢& xem xét
B4 | Ky duyét S& Lao 1am vide Duv  thao | ky danh sach va ky

dong -

Quyét dinh

quyét dinh vé cham
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Thwong cham dut dut huong tro cap
binh va Xa huong  tro | that nghiép
ho1 cap  that
nghiép
Vfl " t hu L 4 Cho s, vao so, dong
van phong Quyet dinh déu. ban hanh vin
X So Lao .| cham dat|,. "’ . A 1A
Ban  hanh | _ 01 ngay ) ban va chuyén hé so
B5 o . dong - 4. .~ | hwong tro N .
van ban lam viéc | <. | cho Trung tam Dich
Thuong cap  that AT .
. G A vu viéc lam Thanh
binh va Xa nghiép X
N pho
hoi1
;l;:;? kl(:% ql;f;’ B6 han Gio , Tra két qua cho ca
B6 A e e hanh | Két qua nhan. Thong ké va
thong ké va | mot cua , .
e chinh theo doi
theo doi
IV. BIEU MAU:
STT| Mai higu Tén biéu miu
1 BMO01 |Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
- Mau thong bao vé viéc.....(theo mau s6 Mdu s6 23 Ban
hanh kem theo Thong tuw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
4 BM 04 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong BJ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi)
- Vin ban cam két (néu co)
Mau QuXét dinh Yé viéc cham duat huong tro cap that nghiép
5 BM 05 (theo mdu s6 Mdu so 24 Ban hanh kem theo Thong tu soO
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12 nam 2023 cua BJ
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

V. HO SO CAN LUU TRU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Vin ban théng bao
4 BM 04 - Mau Théng bao (theo mau s6 Mdu sé 23 Ban hanh kém
theo Théong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12
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nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xd
hoi).
- Vin ban cam két (néu co)

Mau Quyet dinh vé vige cham dirt hudéng tro cap that nghiép
(theo mdu s6 Mdu sé 24 Ban hanh kém theo Théng tw s6

15/2023/TT-BLDOTBXH ngay 29 thdng 12 ndm 2023 cua B)
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

5 BM 05

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam, Luat so: 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Viée lam vé Bao hiém
that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thwong binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 nam 2023 swra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa héi ngay 31 thang 7
nam 2015, Hudng dan thyc hién Diéu 52 cia Luat Viée lam va mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé
bao hiém that nghiép.
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Mdu s6 23: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B¢ triwong Bo Lao dong - Thwong binh va Xd hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Téng sb thang t6i dd hudng tro cap that nghiép: ........... thang
Nhung vi 1y do (1)..ccoiiiiioic e

.................................................................................................... nén to1
giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy 1 ¢6 lién quan).
Truong hop ngudi lao dong chwa c6 ban sao hop dong lao dong hoic hop dong lam viée (2).
Pé nghi quy Trung tdm xem xét, thyc hién cac thii tuc vé cham dit huéng trg cap that
nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép turong tng véi sb thang hudng tro
cép that nghi¢p ma t61 chua nhan tién tai co quan bao hiém x4 hoi./.

...... , hgay ... thdng ... nam ... ...

Nguwdi thong bao
(Ky, ghi vd ho tén)
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Ghi chu :

(1) Cé viéc lam; thiee hién nghia vu qudn sw, nghia vu cong an; hwéng hrong heu hing
thang; di hoc tdp co thoi han tir du 12 thdng tro [én.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong lam
viée, Iy do chira c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ndp bo sung trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nfhdn dwoc hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.
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Madu s6 24: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ triwong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xd hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO LAO PONG - THUONG e
BINH VA XA HOI
So: , ngay ...... thang ... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc chdm dirt huéng tro cip thit nghiép
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can ci Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can ci Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mét
sO diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc 1am va mét s6 diéu ciua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cit Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi sta doi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH;

Can cl.....ooooii (van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chtrc cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi);

Can ctr Quyét dinh s6........... ngay ...... /..../....cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
vé viéc hudng tro cap that nghiép ctia 6ng/ba...................cc.ce.... : Theo dé nghi cta Giam

dbc Trung tdm Dich vuviéc lam........................ ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cham dit huong tro cap that nghiép ké tir ngay ..../..../..... d6i voi:
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S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOT AP ..o

SO SO BHXH. ...t

Chd & hién nay (truong hop khic noi ding ky thudng tra):........................

Ly do cham dut hudng trg cip that nghi€p: ...........ooovviiiiiriiee i

Téng sb thang hudng trg cap that nghiép 1a: ................ thang

S6 thang dd hudng tro cap that nghiép:............. thang

Thoi gian dong bao hiém that nghiép duogc bao luu (néu cd): ......... thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd............................. , Giam d6c Trung
tam Dich vu viéc lam ................ va 6ng/ba co6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noii nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3; (Ky, déng dau va ghi rd ho tén)

-Luu: VT,.......
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
H{ tro tw van, giéi thiéu viéc lam

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Ban chinh/ Ban sao
Phicu tu van, gidi thiéu viéc lam (theo 01 y tir van ban giay

mau) sang van ban dién

tu

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xwr

Iy Lé phi

Noi nhén va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai BO phan mét cura cua méot
trong cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé: 106/14D
bién Bién Phu, Phuong 17, Quan Binh Thanh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 4: 249 Tén
ban, P.15, Quan 4

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quéan 5: 161
Nguyén Chi Thanh, P.12, Quan 5

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phd Thu
Birc: 19A, dwong 17, Phuong Linh Chicu, Thanh nop phidn tu
pho Thu Die o van, giéi thidu
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan Binh: | yiac 1am?

456 Trudong Chinh, P. 13, Quén T4n Binh '
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 592
Nguyén Anh Thu, P Trung My Tay, Quén 12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: s6 108
Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X Trung
An, Huyén Cu Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Thanh

02 ngay lam
viéc ké tir ngay

nguoi lao dong Khong

? Theo Quyét dinh s6 1251/QD-UBND ngay 15 thang 4 nim 2024 cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé veé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam thudc pham vi chuc

nang quan ly cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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pho: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi
vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi lao
dong

Kiém tra ho so

B0 phén
mot cira

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

Thanh phan hé so theo
muc [

Theo
muc [

1. Tiép nhan hd so
TTHC truec tiép tir ca
nhin tai B0 phan m{t
cura:

- Truong hop ho so day
dia: B6 phan mdt cura
phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day du
ctia hd so; quét (scan) va
luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd,
tiép nhan phiéu tv van
viéc lam tor nguoi lao
dong thuc hién két nbi
vo1 cac Doanh nghiép co
nhu cau tuyén dung phu
hop véi nhu cau cia
nguwolr lao dong; Lap
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01° va thuc hién
tiép budc B2.

- Truomg hop ho so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi nop hd so va

> Trir cac hd so gidi quyét trong ngay.
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ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua HE thong
théng tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiem tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién B§ phan mot cua,
cap mi hd so va xtu ly
hd so theo quy trinh.

- Truomg hop ho so chua
day du, dung quy dinh
thi thong bao cho ca
nhan qua tai khoan cua
cad nhan qua Hé théng
thong tin gidi  quyét
TTHC Thanh phd va
hudéng dan day di, cu
thé dé ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn TTHC
triee tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng xdc nhdn gui
thanh céng. Doi véi
truong hop hé so duoc
nop sau 15 (muoi ldm)
gio, ndp vao ngay thi
Bay, nép ngoai gio hanh
chinh thi thoi gian dé
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bt dau tinh thoi diém
de xuw ly ho so la ddau gio
ngay lam viéc tiép theo.
B0 phén
moteta | s
: .| (nhanvien ) % Lap Gidy gioi thiéu viéc
B2 | Tiép nhan hd so | tu van, gici | "6 | BMo4 | 2P V1Y & VIS
: A lam lam.
thiéu viéc viee
lam chuyén '
sau)
> 1 Gia ,
B3 Phat hanh van Van thu | ngay iég bong dau treo vao giay
ban Trung taim | lam | 50" | gici thiéu
" thiéu
viéc
B0 phén
H}ll?t %@ 105 | i |-Trao Gidy gii thieu
Tra két qua, hru (n an vien ngay 1Y | viéc lam cho nguoi lao
B4 AL tw van, gioi | S gii A
ho so oo lam .. | dong
thiéu viéc viee thiéu Théne ké va theo dai
1am chuyén . -Thong ké va theo ddi
sau)
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Phiéu Giéi thidu viéc lam
5 BM 05 Phiéu tu van gioi thiéu viéc lam

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 04 Phiéu Gidi thiéu viée lam
02 BM 05 Phiéu tu vain gid1 thiéu viéc lam
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viée lam s6: 38/2013/QH13 da duge Quéc hoi khoéa XIII, ky hop thir 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6: 61/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu sb: 28/2015/TT-BLDTBXH ciia B6 Lao dong Thuong binh va X4
ho1 ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ctia B6 Lao déng Thuong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 niam 2023, Stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 huéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.
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Biéu méu 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gri: Trung tdm Dich va viéc lam..................

Hovatén: .............................. sinh ngay ...... [ooi... L,
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan: ..o

Cap ngay.... thang.... nam...... NOT CAP ottt

SO SO BHXH: ..ottt
SO dién thoaiz........cooovvee bia chi email (néu COJuvi e,
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudong tri) (1): ...l

Tinh trang stc KhOe ©.... ...
Chi€u ca0 (CIM): ....vvoveeeeeie e, Cannang (Kg): ...,
Trinh d0 gido duc phd thONE: .. ....ooim i
Ngoai nglr:.......coovviiiiiiiiin., Trinh @0:. ...
Tinhoc: ..., Trinh A0:. ...,

Trinh d¢ dao tao:

%‘} Chuyén nganh dao tao Trinh d§ dao tao (2)
1
2

Trinh d0 kK§ nAng nghe (M1 CO).........ooee e,
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I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

£ A C x r. eA Thoi gian 1am viéc Vi tri cong viéc da
S0 TT| Tén don vida lam vi¢e (Tirngay.../.../...denngay. ../../...) lam
1
2
Mirc lwong (trude 1an that nghiép gAn nhat):.............coooiiriiieiiie e
Ly do that nghi€p an nhat:. ...t

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tu vain

Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam o

Bao hiém that nghiép o Khac o

2. Gioi thi€u viéc 1am

VI CONE VICC ... e e e e e e e e e e e e e

MEC TN thAD NNAL: ..o e e

......... , NGAY...... thang...... ndm ...........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi vd ho tén)
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Ghi chu:
(1) Ghi ro sO nha, dwong phé, 16, thon, xom, lang, ci'p, ban, buon, phum, soc.
(2) Cong nhdn ky thudt khong cé chitng chi nghé, chitng chi nghé ngdn han duwéi 03 thang,

so cdp tir 03 thang dén dwéi 12 thang, trung cdp, cao ddng, dai hoc tro lén.
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Biéu mau 02

SO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TINH/THANHPHO... e
TRUNG TAM
DICH VU VIEC LAM
(Péng ddau treo) .. , hgay ... thdng ... ndm ... ...

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gt (1) covveiiic e

Trung tdm Dich vu vi€c .........cooooviiiiii lam tran trong gidi thiu:

ONG/DAT ... sinhngay ...... /... [viiiiii.

Pén Quy don vi dé lién hé, dy tuyén lao dong.
Phiéu gi6i thiéu viéc lam co gia tri hét ngay ...... [
Nguwoi gioi thi¢u
(Ky, va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc lam gidi thiéu cho nguodi lao dong
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SO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TINH/THANHPHO... e
TRUNG TAM
DICH VU VIEC LAM
(Péng ddau treo) .. , hgay ... thdng ... ndm ... ...

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Bdn luu)
Kinh gt (1) covveiiic e

Trung tdm Dich vu vi€c .........cooooviiiiii lam tran trong gidi thiu:

ONG/DAT ... sinhngay ...... /... [viiiiii.

Pén Quy don vi dé lién hé, dy tuyén lao dong.

Phiéu gi6i thiéu viéc lam co gia tri hét ngay ...... [
Ngudi lao dong dwge gidi thi€u viéc lam Ngudi gioi thiéu
(Ky, va ghi ro ho tén) (Ky, va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc lam gidi thi€u cho nguoi lao dong
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03

Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thiang

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Ban chinh/ Ban sao
01 Théng bao vé viée tim kiém viéc lam 01 y tir van ban giay

sang van ban dién
tur

hang thang (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xir Lé phi
ly
- Nop ho so truc tiép tai BO phan mot ctra cua
mot trong cac dia diém sau:
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé:
106/14D bién Bién Phu, Phuong 17, Quan Binh
Thanh
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: 249
To6n Pan, P.15, Quan 4
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 5: 161 . .
Nguy&n Chi Thanh, P.12, Quén 5 07 ngay lam
+ Chi nhénh bao hiém that nghiép Thanh phd zlgelfm e ggﬁ;
Tha Puc: 19A, duong 17, Phuong Linh Chiéu, ' Khong

Thanh pho Thu Dirc

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan
Binh: 456 Truong Chinh, P. 13, Quan Tan Binh
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 592
Nguyén Anh Thu, P Trung My T4y, Quan 12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: s6 108
Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4 Trung
An, Huyén Cu Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Thanh
phd:  https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

dén thong bao
vé viéc tim
kiem viéc lam
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(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\biéu mau

Dién giai

Nop hd so

Nguoi lao
dong

Bl
Kiém tra hd so

Bo phan
mot cura

01 ngay
lam
viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
Theo muc |

1. Tiép nhin hd so
TTHC truc tiép
tir ca nhan tai B0
phian mot cwa:

- Trudng hop ho so
day du: BO phan
mot cira phai xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac day du
cia ho so, quét
(scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat
vao co sO dir liéu
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc  hanh chinh
Thanh phé; ky xac
nhan vao phu luc
vé viée thong bao
tim kiém viéc lam
hang thang trao cho
cac nhan thuc hién

tiép budc B2.

- Trudng hop ho so
chwa day du
Huéng dan  bo

sung, hoan thién ho
so dén ngudi nodp
hd so va ghi 5 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
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chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhén hd so
TTHC qua H¢
théng théng tin
gidi quyét TTHC
Thanh phé:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de¢ tiép
nhan, chuyén vién
Bo phan mot ctra,
cap mi ho so va xt
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho ca nhan
qua tar khoan cua
ca nhan qua H¢
thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh
phd va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn
TTHC truc tuyén
trong vong 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng xdc nhdn
gui  thanh cong.
Doi voi trieomg hop
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hé so duoc nép sau
15 (muoi lam) gio,
nép vao ngay thu
Bay, ndp ngoai gio
hanh chinh thi thoi
gian dé bdt dau
tinh thoi diém dé
xie [y ho so la ddu
gio ngay lam viéc
1iép theo.

Nhan vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
(ddi voi truomg hop
hd so trye tiép), luu
trit ho su dién tir va
chuyén hd so cho
nhan vién phong
chuyén mon.

B2

Xgm xét, dé’
xuat gidai quyet
TTHC

Chuyén
vién T6 xur
1y quyét
dinh

04 ngay
lam
viéc

Theo muc |

Xem xét hd so,
kiém tra sO luong
nhap trong phan
mém BHTN va
Xuat danh sach
NLD dén Thong
bao vé viéc tim
kiém viéc lam gui
file mém cho co
quan Bao hiém xa
hoi Thanh phd Ho
Chi Minh kiém tra
ra soat tinh trang da
cd wviéc lam cua
nguol lao dong va
trinh lanh  dao
Phong chuyén mén
danh sach.
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Ho so trinh
Danh sach ~ .
N ) Lanh dao phong
Iﬁlh iaéloo no 2 lé%“’mdli‘o xem xét ky danh
B3 | Kiém tra hd so %iémgthét lgnf e beP sich  NLD  dén
nohia i Jong bao Théng, bao vé viéc
ghiep vie Ve Ylec tim tim kiém viéc lam
kiém viéc
lam
Hb so LAﬁnh dao , Trung
- tam xem xét Danh
rinh, . <.
Danh sach sach nguoi lao
Lanh dao 0.5 an‘ ‘sla c dong dén Thoéng
B4 Xem xét, trinh | Trung tim | ngay ré%u’oq d?o bao ve€ viec tim
ky Dich vu lam ThQPg beP kiém viéc 1am hoac
Viéc lam viéc N opAg ? O | van ban tra lo1, ky
Vke.YleC tim danh sach va trinh
1e{r‘1 VIeC ' 1anh dao S& ky
am duyét
Lanh dao Danb ‘sla ch Lanh dao S
SoLao |01 ngay | €Wl | Lanh dao o e
don 1am dong dén | xét  Danh sac;h
B5 Ky duyét e  n Thong bao | nguoi lao dong dén
: Thuwong VIEC A oa o XA
. ora v€ viéc tim | Thong bao vé viée
binh va X3 A . K s 1a
.. kiém viéc | tim kiém viéc lam
hoi1 .
lam
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
03 BM 03 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
03 BM 03 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam
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Ghi chii: Thu tuc Thong bdo vé viéc tim kiém viéc lam ha°ng thdang da dwoc nhdn
vién tiép nhdn ky xdc nhdn trén to Thong tin vé viéc thong bdo vé viéc tim kiém viéc
lam hdng thdng trao cho nguoi lao dong sau khi tiép nhdn Théng bdo vé viéc tim
kiém viéc lam. Hang thdng Trung tdm tiép nhdn khoang 55.000 nguoi va trung binh
mot nam tié}? nhdn khoang 650.000 luot/nguoi dén thong bdo vé viéc tim kiém viéc
lam hing thang. Vi vay Trung tdm d@é xudt khéng thiec hién phiéu tiép nhdn hé so va
phiéu kiém sodt hé so doi véi thi tuc nay.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Viée lam s6: 38/2013/QH13 da duge Quéc hoi khoéa XIII, ky hop thir 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6: 61/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6: 28/2015/TT-BLDPTBXH cia B6 Lao déng Thuwong binh va Xa
ho1 ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 niam 2023, Stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 huéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.
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Mau s6 16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang huwéng tro cip thit nghiép thi:.......
Kinh giri: - Trung tdm Dich vy viéc lam thanh phé HO Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)
TENtO1 1A, sinh ngay .......... J A [
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhAN dAN:.............ocooooieoiee oo
Cap ngay: ....... [oviinin [ovii.. TUOT CAP: et
Chd & hién LAY .ottt ettt ettt ettt a e ettt e et e abe et e et et e e st eate e ertaeetbe st e e eaae e e ans s
SO GBI TNOL .o e
Theo Quyét dinh SO .......oo.ovoveeeeeeeeeieeeeee ngay......... i ovivin toi dugc hudng tro
cap that nghiép............ thang, ké tir ngay......... oviienn. [oviviinnn, dén ngay........ [oiin.. [oviviiannn. tai

thanh phd HO Chi Minh.
To1 thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi tric tié'p lién hé, vi tri cong viéc dw tuyén,

két qua).

qua,.

(...) Tén don vi th@ (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi triuc tié'p lién hé, vi tri cong viéc di

tuyén, két qua).
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O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HBDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong

VIEC AANG IOM: ..o ettt et
O Chuatim viéc lam. Ly do:..........oo i
Tinh trang khic (6m dau, thai San, 161 1UOI.)................c..coccoooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 dang su that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém trude phap

luat./. .
1p. Ho Chi Minh, ngay ....... thang ..... ndm 202..

Ngudi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi lao dong ké khai khong dung sy that khi thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam thi bi phat tién tir 1.000.000 ddng dén 2.000.000 dong theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 40 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2022 Nghi dinh ciia Chinh
pha Quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, bao hiém xa hoi, nguoi

lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 04

Giai quyét hwong tro cip that nghiép

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd So 50 Ghi cha
lwgng
| Pé nghi hudéng tro cap that nghiép | Ban chinh/ Ban sao y tur van
(theo mau) ban gidy sang van ban dién tir
) Mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc:
HPp qong .Alao ~do? g hodc g ho}g Ban chinh hoic ban sao c6
dong lam vi¢c da hét han hoac da , s 1 .
2.1 hodn thanh cone vide theo h 1 chirng thwe hoac Qan $a0 kgm
Gan ldanl collg vIve op theo ban chinh dé déi chiéu
dong lao dong
Ban chinh hoac ban sao ¢6
2.2 | Quyét dinh thoé1 viée 1 chirng thwe hoac ban $a0 k?m
theo ban chinh dé do1 chiéu
Ban chinh hoac ban sao ¢6
2.3 | Quyét dinh sa thai 1 chirng thwre hodc ban sao kém
theo ban chinh dé do1 chiéu
Ban chinh hoac ban sao ¢6
2.4 | Quyét dinh ky luat budc thoi viée 1 chirng thwe hoac ban $a0 k?m
theo ban chinh dé do1 chiéu
Théng bao hoac thoa thuan cham Ban chinh hoac ban sao cé
2.5 | dit hop dong lao déng hoac hop 1 chung thyc hodc ban sao kem
dong lam viéc theo ban chinh dé doi chiéu
Xac nhan cua nguol s dung lao
G one 46606 une 06 i o i s
2.6 & & NE, 1 chirng thwre hodc ban sao kém

loai hop déng lag dong da ky% ly
do, thot diém cham dit hop dong
lao dong dd1 vo1 ngurot lao dong

theo ban chinh dé d6i chiéu
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2.7

Xac nhan cia co quan nha nudc
c6 tham quyén vé viéc doanh
nghiép hodc hop tac xa giai the,
pha san hoic quyét dinh bai
nhiém, mién nhiém, cach chtc dbi
Vi cac chire danh duoc bd nhiém
trong truong hop nguoi lao dong
la ngudi quan ly doanh nghiép,
quan ly hop tac xa

Ban chinh hoac ban sao ¢c6
chirng thwre hodc ban sao kém
theo ban chinh dé do1 chiéu

2.8

Trueong hop ngudi lao dong
khong co cac gidy to xac nhan vé
viéc cham dut hop dong lao dong
do don vi str dung lao dong khong
co nguot dai dién theo phap luat
va nguol dugc nguor dai dién
theo phap luat uy quyén thi thuc
hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi sir dung
lao déng khoéng c6 nguoi dai dién
theo phap luat hoiac nguodil duoc
nguol dai dién theo phap luat uy
quyén ¢6 nhu cau cham dut hop
dong lao dong dé huong cac ché
d6 bao hiem that nghiép thi nguoi
lao dong dé nghi S¢ Lao dong -
Thuwong binh va Xa hdi hoac Bao
hiém x4 héi cép tinh thuc hién cac
thu tuc dé xac nhan viéc chidm dut
hop ddng lao dong hoic hop dong
lam viéc.

S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi hodc Bao hiém x3 hoi cép tinh
giri van ban yéu cau S& Ké hoach
va Pau tu xac nhan don vi st
dung lao dong khong cd ngudn dai
dién theo phap luat hoac khong cé
nguwol dugc nguol dai dién theo
phap ludt uy quyén.

S& Ké hoach va Pau tu cé trach
nhiém phdi hop véi co quan thué,
co quan cong an, chinh quyén dia
phwong no1 don vi st dung lao

Ban chinh hoac ban sao ¢c6
chirng thwre hodc ban sao kém
theo ban chinh dé do1 chiéu




CONG BAO/S6 435+436/Ngay 15-11-2024 37

dong dat tru s& chinh thuce hién
xac minh ndi dung don vi st dung
lao déng khoéng c6 nguoi dai dién
theo phap luat hodac khong co
nguwol dugc nguol dai dién theo
phap ludt uy quyén.

S Ké hoach va Pau tu glri van
ban tra 161 cho S¢& Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi va Bao
hiém xa hoi cép tinh vé& néi dung
don vi str dung lao déng khong cé
nguwol dai dién theo phap luat
hoac khéng c6 nguol duoc nguoi
dai dién theo phap luat uy quyén
trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duogc vin ban yéu
cau xac nhan cia S& Lao déng -
Thuwong binh va Xa hdi hoac Bao
hiém x4 hoi cap tinh.

Truong hop nguot lao dong tham
gia bao hiém that nghiép theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43
Luat Viéc lamthi gidy to xac
nhan vé viéc cham dat hop dong
lao dong theo mua vu hoac theo

Ban chinh hoac ban sao ¢6

2.9 e A A X, 4 R chumg thire hodc ban sao kém
mot cong vice mhat dinh <6 thor theo ban chinh dé i chidu
han tir du 03 thang dén dudr 12
thang 1a ban chinh hodc ban sao
cO chimg thuce hogic l?ém sa0 kem
theo bém chinh dé do1 chiéu cua
hop dong do

3 S6 bao hidm x3 hoi Ban chinh hosg thwe hién ky
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xivr | L€ phi
ly

- Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira ciia mot | Mudi tam (18)

trong cac dia diém sau:

1 xo 1a o Khéng
ngay lam viéc

' Theo quy dinh 14 20 ngay lam viéc, don vi rat ngén con 18 ngay lam viéc
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+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé: 106/14D
bién Bién Phu, Phuong 17, Quan Binh Thanh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 4: 249 Tén
ban, P.15, Quan 4

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 5: 161
Nguyén Chi Thanh, P.12, Quén 5

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phd Thu
Dtic: 19A, duong 17, Phuong Linh Chiéu, Thanh pho
Thu Dtrc

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Téan Binh:
456 Truong Chinh, P. 13, Quan Téan Binh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 592
Nguyén Anh Thu, P Trung My Tay, Quén 12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Ca Chi: s6 108
Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4 Trung An,
Huyén Cu Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia Thanh pho:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (d6i véi tiép
nhan triec tuyén - néu co)

ké tur ngay
nhan du ho so
hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trach | Thoi | HO, N
cong A en o n . so/biéu Dién giai
o n cong viec | nhiém | gian x
viéc mau
Nop hd so C? Theo Thanh phﬁn ho so theo muc I
: nhan muc |
1. Tiép nhin ho so TTHC
truc tiép tir ca nhan tai Bo
phian mot cwa:
A o1 - Trudong hop ho so day du:
Nhfln . Bo phan mdt cua phai xem
B1 Kiém tra, V];eAn Iigfg’ BM 01 Xg’t, kiém tra tinh chinh xac
tiép nhan hd 0 vide BM 02 da‘ly du cua hAO SO, qut (scafl)
phan : va luu trir ho so dién tir, cap
SO’ 5t BM 03 ae NN
mWQ nhat vao co s¢ dir liéu cua
cua H¢é thong thong tin gial quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
phd. Lap Phiéu hen tra két
qua: trao cho nguoi nép hod
so theo BM 01; thuc hién
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tiép budc B2.

- Trudong hop ho so chua day
du: Huéng dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi nop hod
so va ghi rd ly do theo BM
02.

- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin hé so TTHC
qua H¢ thong théng tin giai
quyét TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1 cua hd so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién Bo phan
mat ctra, cép ma ho so va xtr
1y ho so theo quy trinh.

- Trudong hop ho so chua day
da, dang quy dinh thi thong
bao cho ca nhan qua tai
khoan cua ca nhan qua Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC Thanh phd va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé ca nhan
bo sung ho so theo yéu cau.
Luu'y: tiép nhdn TTHC tryc
tuyén trong vong 08 gio' lam
viéc ké tr khi Hé théng xdc
nhdn guiri thanh coéng. Poi voi
truong hop hé so dwoc nip
sau 15 (muoi lam) gio, ndp
vao ngay thir Bay, ndp ngodi
gio hanh chinh thi thoi gian
dé bdt dau tinh thoi diém dé
xie Iy hé so la ddu gio ngay
lam viéc tiép theo.
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Nhan vién tiép nhan ho so
thwe hién scan dit liéu ho so
(d6i véi truong hop hod so
trye tiép), luu trit ho so dién
tt va chuyén hd so cho
phong chuyén mén
Lanh
dao chi Lanh dao chi nhanh/To
nhanh/ 03 Th trudng phong chuyén mon
A A 2 \ Y - A AL 1A A A
B2 Phan cong T6 ngay mucl | ti€p nhan hp so tr b phan 1
thu ly ho so | truong | lam ' cra va kiém tra hé so ky
phong | viéc BM 0l danh sach ban giao cho nhan
chuyén vién T6 tham dinh
mon
Nhan vién thu ly hé so tién
hanh Xem Xet, kiém tra, tham
R ) R dinh hé so; tinh mirc huong
Tham dinh Nhan 07 TheoI tro cap that nghiép (TCTN)
B3 ho so, de vien ngay MUCL 1 cho ngudi lao dong:
xuat két qua To 13 H6 so Téne hoo. hoan thién ha
giai quyeét thAm am trinh ong op, hoan thieh Ho S,
TTHC dinh viéc lap tq t‘rmh va du thao ket
; qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.
Nhan HO6 so
vién trmhq - Truong hop ho so dam bao
phong Du thao | .0 quy dinh, du thao Quyét
oz b,a}o 03 quet dinh tro cap that nghiép kém
beé xuat ket hiém . dinh phu luc
B4 quigiai | that | "5* |hoacvan|® T \ N
% . lam ... |-Trouong hop ho so khong du
quyet nghiép i bantra | . .* :
P viéc A di€u kién theo quy dinh, du
(t0 xr 161 néu thao van ban tra 101 néu rd ly
ly 15 ly do y
quyét
dinh)
Lanh ‘ - Néu h6 so du diéu kién
dao 01 HO6 so | huéng TCTN theo quy dinh
BS Kiém tra ho phong | ngay trinh | Lanh dao phong xem xét ho
SO’ bao lam Du thao | so ky nhay van ban trinh lanh
hiém viéc | kétqua |dao Trung tam.
that - Truong hop nguoi lao dong
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nghiép cd vi€e lam sau khi ra soat tir
co quan Bao hiém xa héi thi
tr ch6i hd so vi khong du
didu kién huong TCTN theo
quy dinh va tra ho so cho
nguol lao dong
N Truong hop ho so dam bao
HO so : ~
N theo quy dinh, lanh dao
trinh N . . X
| Trung tdm ky nhay Quyeét
Xemxét, | Lanh | 01 | D¥tha0 | ginh trinh lanh dao S¢ phé
B6 trinh ky dao ngay le'lyﬁt duyét
hoac ky Trung | lam hoélcnvén Truong hop ho so khong du
duyét tam viéc - | diéu kién theo quy dinh lanh
ban tra A T
151 dao Trung tam ky van ban tra
oinéu | ... . . Ao
15 1y do 161 cho nguot lao dong néu rd
ly do thwre hién tiép budc B9
Ho so
trinh Dy
01 thao Lanh dao S& xem xét va Ky
, A Lanh ngay Quyét | phé duyét quyét dinh hudng
B7 Ky duyet dao S& lam dinh tro cép that nghiép cho nguoi
viéc | hodc van | lao dong.
ban tra
lo1
Quyé’t‘
dinh vé
viéc ,
01 hu()’qg Van Ehu thuc hién cho sp,
Ban hanh Vin ngdy tro (zap V?O SO, donig dau' :/a chuyen
B8 S , X that h6 so nhan wvién phong
van ban thu S6¢ | lam n . . .
viee nghi€p | chuyén Trung tdm Dich vu
‘ hodc van | viéc lam Thanh phd
ban tra
161 néu
0 ly do
Trikétqui, [ Bo | ,
lwu hd so, phan w0 . . | Traket qua cho cd nhan
B9 P A - giay Két qua £ . ..
thong ké va | mot h Thong ké va theo doi
- \ en
theo doi cua
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IV. BIEU MAU
STT| Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
BM 04 | Mau Dé nghi hudng tro cap that nghiép
BM 05 | Mau Quyét dinh vé viéc huéng TCTN

N | =W =

Ghi chii: BMOI thuc hién theo Mdu s6 01 phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh
$6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi sita déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng 3 ndm 2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

V.HO SO CAN LUU TRU :

STT| Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luét Viéc lam, Luat sb: 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thwong binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phu sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép.
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- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 niam 2023 sia d6i, bo sung mot so diéu cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa héi ngay 31 thang 7
nam 2015, Hudng dan thye hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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SG LAO DONG - THUONG BINH VA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HQI THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Thémh pho Hé Chi Minh, ngay ..... thang ... ndm... ...

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh di nhan hd so dé nghi hudng tro
cap that nghiép cia:

(03727, o7: FEUTTR Sinh ngay ...... [evaueen [eveeannn.
S6 cin  cudéc cong dan/CMND  ............................Cap ngay

N 0T G e e e,
SO AN THO1: vuenrnenenrnenenrneneneeenssesesnsnsesnsnsnsesnsssessnsnsnsnsasnsnsssnsesensesnsnnns
SO Ba0 hiem XA hOiieeeeeneenrereernenneeneennnes S6 BHXH g0m: ...cuveeneene. to roi

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huong trg cap that nghiép 1a ngay
...... Y

Nguwoi ndp ho so Ngudi tiép
nhin hd so

X4c nhan cua ngwoi lao dong:

- Ngay ...cood e o101 d4 nhan quyét dinh hudng tro cap that nghiép
kém theo sb bao hiém xa hoi

-Ngay........ oo oo, .......t01 @3 nhan ddy du ho so dé nghi hudng tro cap that
nghiép vi t6i khong c¢é nhu cau hudng trg cap that nghiép.

Ngwoi nhan két qua

Ky va ghi rd ho tén)
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Luuy:

1. Trong thoi han 15 ngay 1lam viée ké tir ngay nop ho so dé nghi hudng tro cap that
nghiép, néu ong/ba tim duwoc viéc lam hodac khong co6 nhu cau huong tro cép that
nghiép thi phai thong bao ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu dng/ba khong dén nhan
quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép va khong thong bao cho Trung tAm vé ly
do khong thé dén nhan quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giam doc S Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh hudng tro cap
that nghiép ciia 6ng/ba.

3. Ong/ba ké khai khong ding sy that khi nop hd so huéng TCTN, khong thong bao
khi tim dugc viéc lam vo1 TTDV VL thi bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phap luat BHTN theo qui dinh tai Khoan 1, Diéu 40 Nghi dinh sb
12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2022 ctia Chinh phi ( tir 1.000.000 dong dén
2.000.000 dong) va khong duoc bao luu thoi gian dong BHTN theo qui dinh tai diéu
21 Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/03/2015 cua Chinh phu; Khoan 9, Diéu 1
Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5 /2020 ctia Chinh phu.

4. Khi dén nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhitng giay to sau: Can cudc cong
dan/CMND/h$ chiéu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: - Trung tim Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép Quan/huyén)..............ccc...cooooo..

Téntoila:........................ sinhngay ........../........./.......Nam O, Nt O

SO dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ......... cap: ngay....... thang.........
nam .......... No1 cap

SOSOBHXH: ... DN thoai: oo
S6 tai khoan:.................. taingan hang..............................chinhanh... ...

Noi dang ky kham chtrabénh: ............... ... .. ... ... ... ...
NotthuwOng trl © ...
ChO O MBI DAY ... oo oo e e e e e e

Trinh d§ chuyén mén: Khong c6 bang cap, ching chi [0;Co chimmg nhan, chimg chi
nghé so cap O, Trung cdp nghé, trung hoc chuyén nghiép O0; Cao dang nghé, cao
ding chuyén nghiép O; Pai hoc va trén dai hoc O.

Nghé nghilp dA0 ta0:........ ..o

Nghé nghiép da lam truwée khi chim dit hop dong lao dong (HPLD) hoic hop
dong 1am viée (HPLV): ... i,

Vi tri cong viéc truee khi huong tro cAp that nghiép : Lanh dao O0; Chuyén mén
k¥ thudt bac cao (truéng, pho phong va cap twong dwong) O;Chuyén moén k¥ thuat
bac trung (to truong, to pho va cap twong duong) O; Nhan vién O0; Cong nhan c6 ky
thuat O; Lao dong gian don O.

Té6i da cham dat HPLB/HPLV NgAy...... ....../....NOi (tén don
17/ . - ...Nganh kinh t& (mi sb) ...... Loai
hinh: Don vi su nghlep cong lap, to chu’c chinh tri xa h6id; Doanh nghiép (DN)
Nha nuée O; DN tu nhan O; DN nudce ngoai ( FDI) O; Hop tac xa O; Co sé san
xuat kinh doanh c& thé, ho kinh doanh O. Tai dia chii........oooooveioiei .
.................... Thudc khu cong nghiép, khu ché xuat O
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Nguyén nhin chim diwt HDLD/HPLV: Do doanh nghiép, t6 chirc giai thé, pha
san, thay doi co cau O; Hét han HDLD/HPLV O; Cham dut HDLD/ HPLV trude
thoi han O; NLD bi xtr 1y ky luat, sa thai OJ; Mat viée lam do nguyén nhan khac (ghi
cu thé Iydo)..oooo o

Loai HPLD/HPLV: Tu 1 thang dén dudi 12 thang O0;Twr 12 dén 36 thang O0; Khong
xac dinh thoi han O; Hop dong lam viéc O.

Kém theo Dé nghi nay 1a: Ban chup S6 dinh danh ca nhan /Chimg minh nhan dan,
Quyét dinh nghi viée...........oco........ va SO bao hiém x4 hoi cua toi. D& nghi quy Trung
tam xem xét, giai quyét hudng tro cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai tbi s& chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ..... nam 20.....
Ngwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO... Pic lap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG e
BINH VA XA HOI
SO: o , ngay ... thang .... ndm .......
QUYET PINH

Vé viéc hudng tro cip thit nghiép
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI TiNH, THANH PHO

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;
Can ci Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi

hanh mdt s di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can ci Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mét
sO diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc 1am va mét s6 diéu ciua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cit Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 6 28/2015/TT-
BLDTBXH;

Canclr.......ooooii (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han

vd co cdu 16 chire ctia S¢ Lao dong - Thirong binh va Xa hoi);

Can ctr HO so dé nghi hudng tro cap that nghiép cta ong/ba..................... ;

Theo dé nghi cia Giam dbc Trung tdm Dich vaviéc lam.......................... ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap that nghiép dbi voi:

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ... cap
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........................ thang

Mirc tro cap that nghiép hang thang:......................... dong

(SO N DANG CHTE: ... dong)
S6 thang duoc huong tro cap that nghiép:............................ . thang.

Noi nhan tro cAp that NGHIEP (2): .....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tir ngay.../..../.... &nngay..../.../....

S6 thang di dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng tro cap that nghiép duoc bao
luu (0éu €O): .. thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cap thit nghiép, 6ng/ba c6 trach nhiém tich cuc tim kiém
viéc lam va thuc hién viéc thong bao hang thang véi Trung tam Dich vu viéc 1am vé viée
tim kiém viéc 1am theo quy dinh. Ngay thong bao vé viéc tim kiém viéc lam thuc hién theo

Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam ddc Bao hiém x& hoi tinh/thanh pho ............coocooe....... : Giam ddc Trung tim
Dich vu vi€c lam.............cccococnnn. va ong/ba ¢ tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhin: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu bicu 4;
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QUY TRINH NOI BQO PA TAI CAU CAU TRUC
QUY TRINH SO 05

I. THANH PHAN HO SO

Tam dirng huéng tro cip thit nghiép

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Gidy to chtimg minh vé viéc khong thong
bao tim kiém viéc 1am hang thang theo
quy dinh ctia nguoi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

01

Ban chinh hoac ban
sao hodc tu kiém
tra ra soat trén phan
mém

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan mot cira tai Trung tdm Dich vu viée
lam Thanh phd: 106/14D Dién Bién Phu,
Phuong 17, Quan Binh Thanh
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi

phé

Hai (02) ngay lam viéc
ké tir ngay nguoi lao
dong khong thong bao
vé viée tim kiém viée
lam hang thang theo

Khong

dinh
VGi tiép nhdn triec tuyén - néu co) quy il
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \si dung Trich | Thoi | Hb so s
cong N on " . SRR Dién giai
«n cong viec nhiém gian | \biéu mau
viéc
Téong hop danh sach
" ngudi lao dong khong
Tukiém tra| hong bao tim kiém
Kiém tra hd ra soat en | yige [am heo quy dinh
) o phan mém e LA %
so:/XeI,n xét, Chuyén 0.5 va vide Xem xét ho so, xuat
Bl deé xuat ket | vién phong | ngay Khon "~ | danh sach va du thao
qua giai bao hiém lam théng béo quyét dinh tam ding
quyét that nghigp | viéc | . & D trg cap.
tim  kiém
TTHC viee  lam | Tham muu trinh lanh
héﬁg thang dao Trung tdm tam

dimg huong tro cap
that nghiép
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Hb6 so va|Lanh dao‘ Trung tam
Lanh dao 05 de  thao | xem xet ho so, ky nhay
, Trung tam . Quyét dinh | quyét dinh vé viéc tam
Xem xét, : ngay . . , %
B2 X , Dich vu N tam dung | drng huong trg cap
trinh ky SRR lam ) X . .
viée lam viee huong  tro | that nghi€p, ky danh
Thanh phé ' cap that | sach va trinh S& ky
nghiép duyét
Lanh dao Ho - so Ya Lanh dao S& xem xét
) du thao |, x s v A
S¢ Lao 0.5 L A ho so va ky duyét
R - Quyét dinh L. P
, n dong ngay . quyét dinh vé€ viéc tam
B3 Ky duyét N tam dung | ;. ) A
: Thwong lam ) ding huwong tro cap
. o . huéng tro |, x A T
binh va Xa | wviéc X <, | that nghiép va ky danh
. cap that |
hoi o sach
nghiép
- Thu’c, hién léy s,
dong dau, phat hanh
. van ban: gui Bao hiém
Phit hanh (;hU.}}/lel’l 05 that nghiép va nguoi
B4 | lwu trix, luu Végn I})l g r;gay Két qua lao dong 1 ban 7
hd so hf‘o f.r? am - Tra két qua cho Té
that nghiep | vie chtre/ ca nhan
- Téng ké va theo doi
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Qlay t? chqflg r‘nmhlve viéc khoéng thong bao
tim ki€ém viéc lam hang thang

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 Quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cap that
nghiép
02 /) Cac ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam, Luat s6:38/2013/QH13 d3 duoc Quéc hoi khoa XIIL ky hop
thwr 6 thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu sb: 28/2015/TT-BLDTBXH ciia B6 Lao dong Thuong binh va XA
hoi ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 cua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nim 2020 cia Chinh phu sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 nam 2023 swra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa héi ngay 31 thang 7
nam 2015, Hudng dan thyc hién Diéu 52 cia Luat Viée lam va mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé
bao hiém that nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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M3iu sb 04:

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO LAO DONG - THUONG BINH
VAXAHOL , Ngay ... thang .... nam .......
S& o
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng hwéng tro cAp thét nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ......ccoevureneee

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020 ciia Chinh phii sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 caa Luat Viéc lam va mét sd
diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B truéng Bo Lao
dong -Thuong binh va X& hoi stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH;

Can ... (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,

quyén han va co cdu 16 chire ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);

Can ¢ Quyét dinh s6 ................... ngay ..../..../..... cha Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc hudng tro cap that nghiép;

Theo dé nghi cia Giam dbc Trung tdm Dich viéc lam...........................
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam ding huéng tro cip that nghiép ké tir ngay...../.../..... di voi:
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Ngay cap: ...... [oviiiii [oviiiin. NOT CAP: ..ottt ettt
SO SO BHXH. ..ot
NOTthUONE tr0:. ...
Chd & hién 11 PSR
Tong s6 thang hudng tro cAp that NhIEP: .......cvooveveieeeeeeeeeeeeeeeee. thang.
Tong sb thang dd hudng tro cap that nghieP:..........ocoveveeeeeeeeeeeeeeees thang

Ly do tam dimg hudng tro cap that nghiép: 6ng/ba khong thuc hién thong bao vé viée

tim kiém viéc 1am thang .................... theo quy dinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xi hdi tinh/thanh phb..........ee...... ; Giam déc
Trung tam Dich viéc lam........ccevvveennne. va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Luu: VT,.....
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 06
Tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Thoéng bao vé viéc tim kiém viéc lam Ban chinh/ Bé}n sao 'y
01 hang thang cua ngudi lao dong theo 01 tlr van ban giay sang
quy dinh (theo mau) van ban dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- Nop ho so true tiép tai B6 phan mot cira cua
mot trong cac dia diém sau:

+ Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé:
106/14D bién Bién Phu, Phuong 17, Quan
Binh Thanh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: 249
To6n Pan, P.15, Quan 4

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 5: 161
Nguyén Chi Thanh, P.12, Quén 5

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phd
Tha Puc: 19A, dudong 17, Phuong Linh Chiéu,
Thanh pho Thu Dirc

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan
Binh: 456 Truong Chinh, P. 13, Quan Tan Binh
+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12:
592 Nguyén Anh Thi, P Trung My T4y, Quén
12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: s6
108 Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X3
Trung An, Huyén Cu Chi

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn  (d@di
Véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

02 ngay lam viéc
ké tir ngay nguoi
lao dong dén
thong bao vé viéc
tim kiém viéc
lam hing thang
theo quy dinh doi

vol  ngudl  lao
dong b1 tam dung
huéng tro cap

that nghiép theo
quyét dinh cia
Giam dbc So Lao
dong - Thuong
binh va X3 hoi

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi lao
dong

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
mot cira

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin hd so
TTHC truc tiép tir ca
nhin tai By phin mot
cura:

- Trudng hop hd so day
da: BO phan mot cira
phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day du
cia hd so; quét (scan)
va luu trit ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd.
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa ddy du: Huong
dan bo sung, hoan thién
ho so d&n nguoi ndp hd
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua Hé thdng
théng tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
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xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién BO phan mot cua,
cap mi ho so va xur ly
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
ca nhan qua tai khoan
cua ca nhan qua HE
théng thong tin gidi
quyét TTHC Thanh pho
va huéng dan day du,
cu thé dé ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

Luu ¥: tiép nhdn TTHC
tric tuyén trong vong
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng xdc nhdn
guei thanh cong. Péi voi
truong hop hé so dugc
nop sau 15 (muoi lam)
gio, ndp vao ngay thu
Bay, ndp ngoai gio
hanh chinh thi thoi gian
dé bdt ddau tinh thoi
diem dé xu Iy hé so la
dau gio ngay lam viéc
1iép theo.

Chuyén vién tiép nhén
ho so thue hién scan dit
liéu, théng tin hd so,
Chuyén hd so cho to xir
ly quyét dinh thudc
Trung Tam
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Xem xét hd so, Xuit
Xem xét, dé Chuyén dan}} sagh Va.‘; du tha‘;
K, ene A TrmA . quyét dinh ti€p tuc ho
xuat giai vien To | 0,5 ngay | Theo muc X n M
B2 % 1 R tro that nghiép hoac van
quyét xur ly lam viéc I ) C 151t chéi. né
TTHC quyét dinh ban tra 1o1 tr choi, néu
' 10 ly do trinh 1anh dao
Trung tam.
. Lanh dao‘ Trung tam
Hb6so | xem xét ho so, ky nhay
Lanhdao | . trinh, | quyet dinh vé viéc tiep
Xem xét, | Trung tam > Du thao |tuc hudng trg cap that
B3 . , : ngay T A R ,
trinh ky Dich vu 14m vidc Quyét dinh | nghiép hoac van ban tra
Viéc lam "" | hodacvan |lo1, ky danh sach va
ban traloi | trinh Lanh dao S¢& ky
duyét
Lanh dao I Lanh dao S& xem xét hd
) Quyét dinh N o X
S¢ Lao tido tue | 59 Va ky duyét quyet
, " dong 0,5 ngay qp ‘ dinh vé wviéc ti€p tuc
B4 Ky duyét 27 | hudng tro ) X A
: Thuwong | lam viéc . =7 |huong trog cap that
: - cap that n A 1A
binh va nohié nghiép. Chuyén hd so
Xa hoi SR | cho van thu S¢
Quyét dinh ,
Phat hinh Vin the O,%S tl?p tuc tho SO. plgat hAanh van
B5 5n bin 34 ngay | huong trg | ban. Chuyén hé so cho
M lam viéc | cap that | B6 phan Mét ctra.
nghiép
-Tra két qua cho T6
oz - | B6 oha h chue/ ca nhan (Nhan tin
B6 Tra ketAqua, 0 phan Tk eho Két qua |cho ngudi lao dong dén
luu ho so mot cra | g1ay hen nhén quyét dinh)
-Théng ké va theo ddi
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Quyét dinh vé viéce tiép tuc huong tro cap that nghiép
05 BM 05 Thoéng bao vé viée tim kiém viée lam
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V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép
05 BM 05 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam
06 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viée lam s6: 38/2013/QH13 da duge Quéc hoi khoéa XIII, ky hop thir 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6: 61/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6: 28/2015/TT-BLDPTBXH cia B6 Lao déng Thuwong binh va Xa
ho1 ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 niam 2023, Stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 huéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau sé 16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh giri: - Trung tdm Dich vy viéc lam thanh phé HO Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)

SO GBI TNOL = v

Theo Quyét dinh $6.........coevevvveerernn, ngay......... i ovivin toi dugc hudng tro
cap that nghiép............ thang, ké tir ngay......... oviienn. [oviviinnn, dén ngay........ [oiin.. [oviviiannn. tai
thanh phd HO Chi Minh.

To1 thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tié'p lién hé, vi tri cong viéc du

tuyén, két qua).

(2) PBon vi tht hai (7én don vi, dia chi, nguoi tric tié'p lién hé, vi tri cong viéc du

tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tha (...): (7én don vi, dia chi, ngoi triec tié'p lién hé, vi tri cong viéc

dir tuyén, két qua).
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O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi vo tén don vi, dia chi,
CONG VIEC AANG LAMI: ...t

O Chua tim viéc lam.

Tinh trang khac (6m dau, thai san, 160 1UOI.) ...............c.cooooveeeoeeeeeeeeeeeeeeeeee )

T61 cam doan ndi1 dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai t6i chju moi trach nhiém trudc
phép luat./.
Tp. Ho Chi Minh, ngay ....... thang ..... ndm 202..
Ngudi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi lao dong ké khai khong diing suw thdt khi thong bdo vé viéc tim kiém viéc
lom thi bi phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu
40 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 ndm 2022 Nghi dinh ctia Chinh phii Quy
dinh xwr phat vi pham hanh chinh trong linh viee lao dong, bao hiém xa hoi, nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ mrée ngodi theo hop dong.
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UY BAN NHAN DAN TiNH, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO Péc lap - Ty do - Hanh phic
SO LAO DONG - THUONG BINH
VAXAHOI ,ngay ......thang ... nam........
S&
QUYET PINH

Veé viéc tiép tuc huéng tro' cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOQI
TINH/THANH PHO ......ccoevureneee

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét

thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ciia Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
d6i, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

Can ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thuc hién Piéu 52 cna Luét Viéc lam va mét sd
diéu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cia B Lao dong Thuong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 nam 2023, Sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 hudng dan thyc hién Diéu 52 cia Luat Viéc 1am va
mot sd diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can Cl........oooiii (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu 16 chire ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);

Can ¢ Quyét dinh s6 ................... ngay ..../..../..... cua Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé viéc hudng tro cap that nghiép;

Theo dé nghi cia Giam dbc Trung tdm Dich vuviéc lam........................ ,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc hudng tro cap thit nghiép ddi véi:

ONE/DA ..o, sinh ngay ......... / /

S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan:.............. ...............

Ngay cap: ...... [oviiiii [oviiiin. NOT CAP: ..ottt et et et e
SO SO BHXH. ...
NOTthUONE tr0:. ..o
Chd & hién 11 S

Téng sb thang hudng trg cap that nghiép:............. thang

Tam dimg hudng tro cap that nghiép tir ngay........ [oviiiiii. [oiiiiiiiii,
Pugc tiép tuc huwdng tro cip thit nghiép tir ngay (1) .eeeeeeeen.. [eviueen [eeasereans

Ly do: dng/ba da tiép tuc thwc hién théng bdo vé viéc tim kiém viéc 1am thang

............... theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé.................. : Giam doc Trung tim
Dich vu viéc lam................ va ong/ba cé tén trén chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

-Luu: VT,.....
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Chuyén noi huéng tro' cap that nghiép (chuyén dén)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Dé nghi chuyén noi huéng tro cépNthét Ban chinh/ Ban sao y
01 |nghiép cua nguoi lao dong (theo mau); 01 tr van ban gidy sang
van ban dién tu
Giay gidi thiéu chuyén noi huong tro Ban chinh/ Ban sao y
02 | cap that nghiép; 01 tr van ban gidy sang
van ban dién tu
Ban chup Quyét dinh huong tro cap Ban sao ¢o6 ching thuce
03 | that nghiép; 01 hodc ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu
Ban/\ chup e quyet dl?lh ho ETQ hoc Ban sao ¢6 chung thuc
nghé, quyét dinh tam dung huong tro < 1z e
04 3 4 o L 4 9 01 hodc ban sao kem ban
cap that nghiép, quyét dinh ti€p tuc g A k. 1A
\ 2 1A A A chinh dé€ doi1 chi¢u
huodng trg cap that nghiép (néu co);
B s b 8 e e o chimg
05 ' & & ’ glay 01 hodc ban sao kem ban

to khac ¢o trong hd so huong tro cap
that nghiép.

chinh dé doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira cia
mot trong cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé:
106/14D bién Bién Phu, Phuong 17, Quan
Binh Thanh

+ Chi nhanh bao hiém théit nghiép Quan 4:
249 To6n Pan, P.15, Quan 4

+ Chi nhanh bao hiém théit nghiép Quan 5:
161 Nguyén Chi Thanh, P.12, Quén 5

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Thanh phd

Ba (03) ngay lam
viée ke tir ngay
nhan du ho so

Khéng cé
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Thu buac: 19A, duong 17, Phuong Linh
Chiéu, Thanh ph6 Thu Dirc

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan
Binh: 456 Truong Chinh, P. 13, Quan Tan
Binh

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 12:
592 Nguyén Anh Thu, P Trung My Tay,
Quan 12

+ Chi nhanh bao hiém that nghiép Cu Chi: s6
108 Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An,
Xa Trung An, Huyén Cu Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (@di
Véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Thoi
gian

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

Ho0 so/biéu
mau

Dién giai

To chirc,

Nop ho so A
P ca nhan

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

0,5

2
ngay
lam
viéc

Bl Tiép nhin va
kiém tra ho

SO

B0 phén
Mot cua

BM 1
BM?2
BM 3

1. Tiép nhin hé so
TTHC truc tiép tir
ca nhan tai B phan
mot cira:

- Truong hop ho so
day du: Bo phan mot
cra phai xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac day du cua ho so;
quét (scan) va luu triv
hdé so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir lifu
cia Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh
phd. Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo
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BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhian ho so
TTHC qua Hé thong
thong tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so de
dam bao tinh xéac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién B6 phan
mot cua, cép ma ho so
va xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho ca nhan qua
tai khoan ctia ca nhan
qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC
Thanh phd va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn
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TTHC  truc  tuyén
trong vong 08 gio lam
viéc ké tr khi H¢
théng xdc nhdn giri
thanh céng. Poi voi
truong  hop ho  so
duoc ndép sau 15
(muoi ldm) gio, ndp
vao ngay thue Bay, ndp
ngodi gio hanh chinh
thi thoi gian d@é bdt
ddu tinh thoi diém dé
xw 1y ho so la dau gio
ngay lam viéc tiép
theo.

Chuyén vién tiép
nhan Scan dir liéu,
thong tin hd so (d6i
vOl tiép nhan truc
tiép), chuyén hd so
cho chuyén vién
Phong chuyén mon

Chuyén vién thu ly
ho so, du thao Van

Thim dinh Chuyén 1,5 ban vé viéc tiép tuc
B2 hf‘\)’SO’, dé xuat | vién phong | ngay | TheomucI thuc hién chi tra bao
két qua giai chuyén lam BM 01 hiém that nghi€p hoac
quyét TTHC mon viée van ban tir chdi néu rd
ly do, trinh 1anh dao

phong

Ho so trinh

Du thao Van T6 tham dinh trinh
0.5 | banvéviéc |lanh hdao ph‘oEg xem
. ~ . tiép tuc thuc | xét ho so, ky vao
B3 }fgl:hxl?’ Larﬁgfao Iigay hilé)n chi tra | danh sach va ky nhay
Y phong am bao hiém |van ban, trinh 1anh
viéc . . ~ .
that nghiép | dao Trung tam ky

hodc vian ban | duyét.

tr choi

Lanh dao 0,25 | Du thép Van | - Lanh dao Trung tam
B4 Ky duyét Trung Am ngdy | banvéviéc |ky van ban va danh
lam | ti€p tuc thuc | sach g1 bao hiém xa
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viéc | hién chitra | hor.
bf‘O hié?? - Chuyén hd so cho
that nghi€p | van thw phat hanh van
hodc van ban | pap.
tir choi
- 0.25 | _ 14 so trinh Léy 50, phat hanh van
BS Phat hanh Vin the | D&Y Gi .,.|ban. Chuyén hd so
van ban lam -h“ 1ay 8101 oho Bo phan Mot cta
viéc thicu tra két qua.
-Tra ho so hudng
N B6 pha Theo dan nguoi lao dong
Be | [ralkedun, | BUPhaN s | Kétqua | dén nhan the BHYT
luu ho so ot cua hen va the ATM.
- Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
04 BM 04 | Mau Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
05 BM 05 | Mau Cong vin vé viéc tiép tuc thue hién chi tra trg cap that
nghiép

V.HO SO CAN LUU TRU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
04 BMO04 Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép
05 BM 05 Coéng van vé viée tiép tuc thuc hién chi tra tro cép that
nghiép
06 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viée lam s6: 38/2013/QH13 da duge Quéc hoi khoéa XIII, ky hop thir 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6: 61/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6: 28/2015/TT-BLDPTBXH cia B6 Lao déng Thuwong binh va Xa
ho1 ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 niam 2023, Stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 huéng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc 1am va mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gti: - Trung tdm Dich vu viéc 1am thanh phd H6 Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................

Tentd11a: ..., Sinhngay......../......./.............
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ..................................................
Ngay cap: ......... [ [ ... TLOT CAD: e oo,
SO SO BHXH: ...t
NOTthONE T ..o
Chd & hién LAY oottt
Hién nay, toi dang hudng trg cap that nghiép theo Quyét dinh s6 : .............. ngay
.......... [icoiciid............ cua Gi1am doc S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa Hé1 thanh pho
Ho Chi Minh.
Tong sb thang duoc hudng tro cap that nghi€p: .....ocooovvvvveeeeeeeee . thang
D3 hudng trg cap that nghi€p: .....ococovovvveeeeeeee thang

Nhung vi ly do :

To6i d& nghi quy Trung tdm chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh/ thanh
phé .............................................. dé téi duoc tiép tuc hudng cac ché d6 bao hiém that
nghiép theo quy dinh./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thdang ..... nam 20
Ngwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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SO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
TINH/THANHPHO..... e
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM
SO i, , ngay ... thang .... ndm........

Ve viéc tiép tuc thuc hién chi
tra TCTN dbi vdi ong/ba. ...

Kinh gti: BHXH tinh/thanh phd (1)..........ooooo e,

Theo Giay gidi thiéu vé viéc chuyén noi huong tro cap that nghiép cua Trung
tam Dich va viéc lam ........................... ngay........ [oiii.. /A bé nghi Bao
hiém x4a hoi tinh/thanh phé thuc hién viée chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao
hiém y té theo quy dinh hién hanh cho:

ONg/DA: .o osinhngay .o

SO dinh danh ¢4 nhan/Chtémg minh nhan dan: ..................................C4p
ngay... thang.... naAm..... NOTCAD... ... .oo et e e e,

SO SO BHXH ... o oo

Pang dugc hudng trg cap that nghiép theo Quyét dinh S6.........c.ccoovv..... ngay
...... /....].... cia Gidam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X3a hdi tinh/thanh
PhO. e, (c6 ban chup quyét dinh kém theo).

S6 thang con lai chwa nhén tro cap that nghiép:............ thang vo1 mic hudéng
tro cap that nghiép hang thang 1a:.............. dong.

Cam on su hop tac cia quy Co quan./.

GIAM POC
Noi nhéin: (Ky, déng ddu va ghi 6 ho tén)
- Nhu trén;
-BHXH (1)............ (dé biét);
-Luu: VT, .,

Ghi chu:

(1) Ghi 13 bao hiém xa hdi tinh/thanh phd................... (noi nguoi lao dong chuyén dén)
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QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Chuyén noi hwéng tre cip thit nghiép (chuyén di)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Ban chinh/

Pé nghi chuyén noi hudéng tro cap that Ban saoy tr
01 nghiép cta nguoi lao dong (theo mau) 01 van ban gidy
ghiep g ong ' sang van ban

dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- Nop hod so truc tiép tai BO phan mét| Ba (Q3) ngay lam Khéng cé
cura cua tai, Trung tdm Dich vu viéc lam | viéc ké tir ggay nhan
Thanh pho: 106/14D Dién Bién Phu, da ho so

Phuong 17, Quan Binh Thanh

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

I11. QUI TRINH XU LY CONG VIEC

Buée )| \oidung | Trach | Thei | 19 .
cong A A ‘n . so/biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so C4nhan Theo |Thanh phan hé so theo
: mucl |[mucl
1. Tiép nhin ho so
09:5 TTHC truc tiép tir ca
” ngay A . A A A
Kiém tra A LA 1am BM 01 nyan tat Bo phan mot
. X ~ 12 | BOphan a cura:
B1 | tiép nhin ho ~ viee | BMO02 A A
mot cua : - Truong hop ho so day
SO’ BM 03 2 AN Jay AN 2 9
dua: Bo phan mot cira phai
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cua ho
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so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tu, cap nhat vao
co s¢ dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh pho.
Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién ho so dén
nguodi ndp hd so va ghi 18
ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin hé so
TTHC qua Hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta hd so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, chuyén vién Bo
phan mot cira, cép mi ho
so va xt ly ho so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
thong bao cho cd nhan qua
tai khoan ctia ca nhan qua
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh phd
va huéng dan day du, cu
thé d¢ c4 nhan bd sung ho
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so theo yéu cau.
Luu y: tiép nhdn TTHC
truc tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tuw khi Hé
thong xdc nhdn gui thanh
cong. Doi vdi truong hop
hé so dwoc ndp sau 15
(muoi ldm) gio, nép vao
ngay thir Bay, ndp ngodi
gio hanh chinh thi thoi
gian dé bdat dau tinh thoi
diém dé xuw ly ho so la ddu
gio ngay lam viéc tiép
theo.
Chuyén vién tiép nhan ho
so thuc hién‘ scan dit liép,
théng tin h6 so, Chuyén
h6 so cho chuyén vién
Phong chuyén mon
Tham dinh Chuyén Chuyén vieh thl:lA ly ho
P Y - 1,5 Th so, du thao Gidy gidi
ho so, dé vién . €0 S S 2 :
A, 1 A . A ngay thiéu vé viéc chuyén noi
B2 | xuat két qua phong 13 muc | hue A0 thét nehie
iai quyét chuyén am BM 01 uong trg cap that nghiep,
g 2 Viéc trich luc hdé so va trinh
TTHC mon ~ \
lanh dao phong
-Ho so
Theo
I
L ~ O’:S e Lanh dao Phong xem xét
Xem xét, Lanh dao | ngay - Du A , N \
B3 trinh kv hon 1am i ho so, ky nhay van ban
! y phong A t 140 trinh 1anh dao Trung tam.
vic | gidy
gidi
thiéu
Ho so
025 | o1 | Lanh dao Trung tam ky
, " Lanh dao | ngay " duyét giay gidi thiéu.
B4 Ky duyet Trung tdm | lam Glay Chuyén hé so cho Vin
viéc gl.(fl thu Trung tam
thiéu
s 0,25 | Hoso | Lay sb, phat hanh van
Phat hanh 3 ’ . > B .
B5 v{i‘n bgl:l Vanthu | ngay trinh | ban. Chuyén ho so cho
lam Giay B& phan Mot cira tra két
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viéce gio1 qua.
thiéu

h - Tra ho Sy chgyén noi

B6 . s« . | Bophan w0 K&t o | HUONE tro cdp thit nghiép
Tra két qua Mot cira giay ctqua | g ngudi lao dong.
' hen p . _.
- Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 |Mau Vin ban Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép
05 BM 05 | Mau Giay gidi thiéu vé viéc chuyén noi huong tro cap that
nghiép
V.HO SO CAN LUU TRU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép
05 BM 05 Giay gioi thiéu vé viée chuyén noi hudng tro cap that nghiép
// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam sb: 38/2013/QH13 da duoc Quoc hoi khoa XIII, ky hop tha 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6: 61/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 29 thang 5 nam 2020, Sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;
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- Thong tu s6: 28/2015/TT-BLDPTBXH cia B6 Lao déng Thuwong binh va Xa
hoi ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mdt sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 29 thang 12 nam 2023, Sta d6i, bo sung mot so diéu cia Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 hudng dan thyc hién Diéu 52 cua
Luat Viéc 1am va mot so diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tdm Dichvuaviéclam ......................................

Téntoila: ... sinh ngay.......... [ ... [l

SO dinh danh ¢4 nhan/Chtémg minh nhan dan: ..................................C4p
ngay...... thang....... NAM ... NOTCAD .+ e oo oo e

SO SO BHXH .. oo

Chd & hién nay (trudong hop khac noi diang ky thuong tra):......................

Hién nay, toi dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ............. ngay
.......... [oiiiiiiiid............ ctia Giam dbc SO Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh/thanh
1) 10 TS

Tong s6 thang duoc huong tro cap that nghi€p:..........oocoveeeiiinn . thang

P4 huong tro cap that nghiép: ............... thang

Nhung vi ly do:

toi dé nghi quy Trung tdm chuyén noi hudng tro cap that nghiép dén tinh/thanh
PhO. e, dé toi duoc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo
quy dinh./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ...
Nguwdi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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SO LAO PONG-THUGNG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO. .. Poc lap - Ty do - Hanh phic

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

GIAY GIOI THIEU
Veé viéc chuyén noi hwéng tro cip thit nghiép

Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam

Theo dé nghi ctia 6ng/ba............c..c................ tai DE nghi chuyén noi huéng tro cp
that nghiép ngay......... [oiii... [oviiiinin.

Trung tdm Dichvuviéclam ......................... gi61 thidu:

ONG/DA: .,

Pang hudng trg cidp that nghiép theo Quyét dinh SO................ccooeiiivn,
ngay......../......./....cia Giam déc S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi tinh/thanh phd

S6 thang d3 huong tro cap that nghiép:................... thang, tinh tir ngay...... /...]...den
ngay...... [ooiii... [oviiin.. v6i muc huong trg cap that nghiép hang thang la
.................... dong.

Pén quy Trung tam dé tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh
hién hanh.

Hb so chuyén noi huéng tro cap thit nghiép cuia 6ng/ba gdm:

00 Dé nghi chuyén noi hudéng trg cip that nghiép cia ngudi lao dong;

O Giay gi6i thiéu chuyén noi huéng trg cap that nghiép;

O Ban chup quyét dinh hudng tro cip that nghiép;

O Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng tro cp that
nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghiép;

O Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hr?mg thang;
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Tran trong cam on sy hgp tac cua quy Trung tam./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén; (KY, déng ddu v ghi ¥d ho tén)
-Ong/ba.............. (dé thyc hién);

- Luu: VT,

(Xem tiép Cong bdo s6 437 + 438)
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