Ky béi: TRUNG TAM CONG BAO
Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn R L
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 16-09-2024 08:46:44 +07:00

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

P lap - Tudo- Hanh phige

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

S6 319 + 320 Ngay 15 thang 9 nam 2024

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

23-8-2024- Quyét dinh s6 3514/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vuc Xuat ban
In va Phat hanh thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Théng tin va Truyén thong.

(Tiép theo Cong bdo s6 317 + 318)



Ky béi: TRUNG TAM CONG BAO

Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn R .
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ky: 16-09-2024 08:46:51 +07:00

2 CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024
QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 8
CAP DOI GIAY PHEP HOAT PONG IN XUAT BAN PHAM
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
STT Tén ho so S6 lwong Truc )
tiép/buu | Truc tuyén
chinh
Ban
Pon dé nghi odp ddi gidy phép Sggﬁliérbggn
01 |hoat dong in xuat ban pham (theo 01 Ban chinh , -
Mau) chinh hoac
’ ban da ky
sO
Truong hop thay, d6i dia chi cua
mat bér}g san xuat, co s& in xuat Ban
ban pham g kém ban sao giéy chun/ban
02 | chung nhéq quyén su dung d:Qlt 01 Ban sao scaﬁlzfr ban
hoac hop dong hoac cac loai gidy chinh
to khég: chimg minh Ve Viéc‘du’()c
giao dat, thué dat, thué mat bang

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir Iy Phi, 1é phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - S& Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi: 59 Ly
Tu Trong, Phuong Bén Nghé,
Quan 1

Hoac trén céng Dich vu cong:
dichvucong.gov.vn;
motcua.tphcm.gov.vn

05 ngay lam vi€c ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc N . . Hb6
cong | Nordung - Trach - Thoi oo i DiZn giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
A A Tb chur, Theo muc | Thanh phan ho so theo
NoOp ho so 1A
ca nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra két qua, trao cho
ngudl nop ho so theo
BM 01 thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chwa day du hoac CthIa
hop 1¢: Hudng dan
nguwolr ndp hod S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.
o Theo muc |- Truong hop tur choi
Bo6 plian Gio | |tiép nhan hd so: Lap
tiep nhan | hanh 4 . Ar ook
Bl . 5 tra Kt an BM 01 Phieu wtu’ C}AIOI Atlep
Kiém tra | ¥ chinh nhan giai quyét ho so
h 4 - S¢ BM 02
hd so qud - 8¢ theo BM 03.
Thong tin BM 03 . X A 2
s Truva Tiép nhan qua Cong
va lruyen Dich vu cong truc
thong ’ : :

tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiem tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc MOt cura tiép
nhan, cdp ma ho so va
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
xtr ly ho so theo quy
trinh.
- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chuc, ca nhan qua
tai khoan cua to chuec,
ca nhan qua Cong Dich
vu c¢ong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bd sung
ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thtc hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng muon hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.
Tiép nhan
ho S0 B? phaP O’:S TheoI mue Tiép nhan hd so va
B2 chuyén Tiép nhén | ngay chuvén ca hite th
phong va tra ket lam BM 01 juyen cofg chtic thd
A , i ly hoé so
chuyén qua VIEC
mon
Theo muc | Cong chire dwoc phéan
I cong thu ly ho so tiép
BMO1 | nhan ho so tir B6 phan
A _Hdéso |Tiép nhan va tra két
Thfm duih trinh: qua tién hanh xem xét,
ho 50, A€ | 5o chite | 02 ngdy | + phisy | kiém tra, tham dinh ho
B3 | XwtKCC | pilyhd | lam trinh; | 59; lay ¥ kién don vi co
q:iygé?l e viée Thanh lién qu‘an (néu co’);A
TTHC phén hé so | - Truong hop hé so
thu Iy chwa dap tmg yéu cau:
. | tham muu van ban tra
+Duthao | .. . ., .. ~
Két qua- 101 néu 10 ly trinh Lanh
qua:

Giay phép

dao xem xét
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férfgc Noidung | Trich | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
A cong viéc nhiém gian p
viéc mau
hodcvan |- Truong hop hd so
bantr | dap tng yéu cau: Tong
chdi | hop, hoan thién hd so,
lap Phiéu trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
Theo muc
I
BMO1 |Lanh dao Phong xem
Hdso | xét ho so, ky nhay van
trinh: ban trinh 1anh dao S&
+Phidu | kv duyét:
oy | Xemxét, | Lanh dao 011 neay | winh: | ¢ gong b kyhlgf;iy vio
trinh ky Phong am +Ho so | 14y Phep hoac v
viéc thu Iy ban tra lo1. ‘
+ Dy thao | T Khong dong y: yéu
két qua: cau chuyén vién chinh
Gidy phép sta, bd sung ho so
hodc van | hodc giai trinh.
ban tir
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao S& xem xét
+Phiéu | hd so va ky duyét du
g | O iy | i i v
B5 | Ky duyét e lam | TThanh ST
So . phan hé so chwa dat thi chuyén lai
viéc . o A
thu Iy Phong chuyén mon
 Du théo chinh stra va quay lai
Ké o Budce 3.
et qua:
Giay phép
hodc van
ban tir
choi
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Theomuc | 1. Truong hop phat
I hanh van ban giay:
BM Ol |- Phong Chuyén moén
- Giéy thuc hién:
phép + Chuyén Vin thu
Cong chirc - Vin ban cho so va dong dau
Ban hanh thU‘— ly O; t}‘é 1(‘)’1, + Phat AhélnhA Giaily
B6 vin ban Phong ngay | thongbao |phép chuyén Bo phén
Chuyén lam khong da | Tiép nhan va tra ket
mon/Van vige diéu kién | qua.
thu va 9éu 0 | 2. Truong hop phat
lydo | hanh van ban dién tir
Van thu cho §6 va
dong dau chuyén BO
phén ti€p nhan va tra
két qua.
"l:ri’li kéth,\ TB"? phﬁ? Theo - Tra két qua cho to
B7 qua, ’}l’ll (i l‘ep {1 a,(l'l gléy Két qué Chl:l’C, don vi.
so, thong ké | va tra ket hen Luu hd so theo dai
va theo dai qua ; - i ho sorheo dot
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Pon dé nghi
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
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4 // Giay phép hoat dong in xuat ban pham
// Thanh phan ho so theo muc I

6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xuét ban s6 19/2012/QH13;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phi sira d6i mot so
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh
vue thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; duoc
stra d0i, bo sung bai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 61/2918/ND-CP; - Thong tu
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo truéng Bé Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
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Mé&u s6 18
TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: .../....(néu co) .., HGay ... thang ... nam ...
PON PE NGHI
Cép dobi/cap lai gidy phép hoat dong in
Kinhgtri: ... M

1 T80 don vi 8 NI «.ovvene e, @
2 1A O oo
3.S6 dién thoai: ..o Email: ............. ..
4. M s6 doanh nghiép/hd kinh doanh: ...............oooiiiii
5. Quyét dinh thanh lap db6i véi co sé in la don vi su nghiép cong lap
SO..uunnnn. ngay....... thang....... nam........ ,No1 cap
6. Co s6 in dd duoc cap gidy phép hoat dong in sb:......... ngay...thang..nam......do.........

Hién nay, do don vi ¢ su thay doi thong tin/lam mat/hong giay phép hoat dong in. Ly do
(thay d6i thong tin/MAthONE) ..........oeee it
Pé dam bao co s& in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, dé nghi quy co quan xem xét

cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong tin thay ddi sau:

=TI CO SO M. .
- DA chi tru SO ChIN: Lo o (3)
-Piénthoat: ... Email: ..o
- bia chi chi nhanh va xudng san XUAL o )
-Piénthoat: ......................... Email:. .. .o e
- Ho tén ngudi dimg dAu €O SO IN: ......oiie e
- Can cude cong dan so:............ cap ngay...... thang....... nam.... NOi CApP...............

m O G VU e
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A A , - A 5 5 ~ 5 » 3
-Tén to chirc, canhan chi sO htru coO SO IN: .. ..., (%)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc cap phép: ................ ©)
-Mucdichhoat AONg...........oooi i ™
7. Thay d6i v& thict bi in (08U CO)....oevee et ®
8. Thay ddi vé dia diém, mit bang san Xuat (N0 CO)............oevuureieeeeiee e
Pon vi giri kém theo don ndy cac tai liéu lién quan dén thay ddi thong tin/mat/ hong gidy

phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

Chung tdi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta hd so dé nghi cap phép va cam két

chap hanh dung cac quy dinh cia phap luat vé hoat dong in xuit ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, 10 chirc)

@ Ghi tén co quan cdp gidy phép.

@ Ghi tén co s6 in dé nghi cdp phép. Truwong hop co so in la don vi sw nghiép cong ldp

khong c6 phdp nhdn thi ghi tén co quan chii quan cdp trén triec tiép.

®) Ghi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh hodc gidy chimng
nhdn déing ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh Idp doi voi

co 8O in sw nghiép.

@ Ghi theo dia chi chi nhanh/xwéng san xudt trén gidy chitng nhdn ding ky ho kinh doanh
hodc gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh
thamh Idp doi véi co so in sw nghiép dé thuec hién ché ban, in, gia cong sau in. Trieong hop

c6 nhiéu dia chi san xudt (chi nhdanh) thi ghi lan leot, day di timg dia chi.
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®) Ghi ddy dit ho va tén, quoc tich ciia toan by cd nhdn va 16 chike la dong chii s hitu tinh

dén thoi diém ngp don (c6 thé Idp thanh danh muc kém theo).

© Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh néing thiét bi in ciia co
SO in.

@ Ghi vo 1 kinh doanh hodic khong kinh doanh (phuc vu noi bo).

® Néu cé sw thay doi (tdng hodc giam) vé thiét bj so véi lan cdp phép trude do thi ké khai
day di thong tin ciia thiét bi thay doi: Tén, hdng san xudt, model, s6 mdy, meéc san xudt,
ndm san xudt, chdt leong, tinh ndng sir dung; so, ngay, thang, ndm héa don mua, ban hang
va gidy phép nhdp khdu (néu thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi cé gidy phép.
Trieomg hop thiét bi in nhdp khdu trong giai doan ma phdp ludt khong quy dinh phai c6 gidy
phép khi nhdp khdu thi ghi ndm nhdp khdau theo chitng tir hai quan va chiu trach nhiém

trieée phdp ludt vé viéc khai ndm nhdp khau dé.).

© Néu c6 sw thay doi vé dia diem, mdt bang san xudt so véi lan cdp phép truée do thi ké
khai lai theo dia chi ddng ky thay doi trén gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh hodic gidy
chitng nhdn ddng ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh Idp

doi vdi co so in sw nghiép cong Ildp.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 9

CAP LAI GIAY PHEP HOAT PONG IN XUAT BAN PHAM

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén hd so S6 lwong .",l“rl.rc )
tiép/buu | Truwe tuyén
chinh
A - A . A . Ban
Don d€ nghi cap lai gidy phep chun/ban
01 |hoat dong in xuat ban pham 01 Ban chinh Hprbar
X\ scan tur ban
(theo Mau); chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi

Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - S& Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi: 59 Ly
Tu Trong, Phuong Bén Nghé,
Quan 1

Hoac trén céng Dich vu cong:
dichvucong.gov.vn;
motcua.tphcm.gov.vn

05 ngay lam vi€c ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ % Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong ‘n ‘n . x Dién giai
.A] €Ong viec nhi¢m gian mau
viéd
A A Ca l’lhél’l, \ A A
Nop hoso | 2 ., Theo muc I | Thanh phan ho so
: to chirc
Bl
Kiém tra B6 phan Gio . X A . X
. 5 D&EA T han t tiep:
tiép nhan hd | Tiépnhan | hanh | | 1comucl | Ticpnhan fryc fiep
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Budl - Naidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu
cong on " . x Dién giai
.A] €Ong viec nhi¢m gian mau
viéd

SO vatrakét | chinh BMOl |- Trwong hop hd so
qua BM 02 day du va hop 1&: Lap
BM 03 Giay ti€p nhan ho so

va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma hd
so va xt 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho to chirc, cA nhan
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BP’ % Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong on " . x Dién giai
.A] €Ong viec nhi¢m gian mau
viéd
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té chic, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thtc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.
Tiép nhan A 1A
ho S0 TBié'Qpprllll?;ln nog’sy Theo muc I Tiép qnhén hd so va
B2 chuyén s 1A N BM 01 chuyén cong chirc thu
phong va traqket lgin 1y hd so
A on qua viéc
chuyén mon
Céng chirc duge phan
cong thu 1y ho so tiép
Theo muc I | nhan ho so tir Bd phéan
BM 01 Tiép nhan va tra két
_Hb so qg?tlén ha‘mh xem xet,
. kiém tra, tham dinh ho
trinh: X1k -
L so; lay y kién don vi
Thim dinh + l?hleu c6 lién quan (néu co);
ho so, dé | Cong chuc | 02 ngay trink; - Truong hop hd so
B3 | xuit két qua | thyly hd lam tT hé‘Eh chua dap tng yéu cau:
giai quyét SO viéc phan hq SO | tham muu vin ban tra
TTHC thuly 114 neu 5 1y trinh
+ Du thdo | Lanh dao xem xét
k€t qua' | Tryong hop hd so
Gidy  phép | qan (mg yéu cau:
hoac van

ban tur choi

Tong hop, hoan thién
hé so, lap Phiéu trinh
va dy thao két qua
trinh Lanh dao phong
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BP’ o N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong . on " . x Dién giai
.A] €Ong viec nhi¢m gian mau
viéd
xem Xe€t.
Theo muc |
BM 01 L?mhkdao Phbng Xefn
o - x¢t ho so, ky nhay van
0 S0 _tim * | ban trinh 1anh dao So
+Ph1§u ky duyét:
\ trinh; A , , .
2 + .
Xem xét, Lanh dao 01 neay +Hd so th . Don'gA Y- k,y nha}y
B4 - , X lam 0sOothu | vao Giay phép hoic
trinh ky Phong A ¥ P
viéc y van ban tra 1o1.
+ Dy thflO + Khong dong y: yéu
kgt qua: | cau chuyén vién chinh
Gla}’ PhFP stra, b6 sung ho so
hoac vanl | hogc giai trinh.
ban tir choi.
Theo muc |
BM 01
Ho so trinh:
+Phiéu L?mh dao S& xem xét
trinh; ho so Vé} ky duyét du
) 01 ngay +Thanh théloA két qua . giai
B5 Ky duyét Lal'lhq daO lam phan ho so qu?/et TTHC. Néu dl,}’
: S& vide thu ly thao ~chua ‘ dat thi
. ¢ Dy thao cﬁuyén }al th}IIIOIWIg
két qua: chuyén mén chinh sira
Gidy phép | V& quay lai Buéce 3.
hoéc Véq
ban tir choi
. ) TheomucI | 1. Truong hop phat
Cong chire BM O] |hanh van ban giay:
X thu ly 0,5 . . n A
Ban hanh . . -Gii - Phong Chuyén moén
B6 van ban Phong neay hé < thuc hién:
Chuyén lam phep U
moén/Vin viéc - Véan ban + Chuyén Van thu
thu tra 1o thong | cho s6 va dong dau
bao khong |+ Phat hanh Giay




CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024 15
Bu6l  \sidung | Trich | Thoi | HA so/Biéu
cong on " . x Dién giai
.A] €Ong viec nhi¢m gian mau
viéd
du diéu kién | phép chuyén Bo phan
vanéurdly | Tiép nhan va tra két
do qua.
2. Truong hop phat
hanh van ban dién tu
Van thu cho sd va
dong dau chuyén Bo
phan tiép nhéan va tra
két qua.
Tra keE qua, B? phaP Theo - Tra két qua cho td
B7 luA:u ho 50 Tl‘ep PhaAn giay Két qua | chuc, don vi.
thong ké va | vatra ket hen Luu hd so theo dai
theo doi qua '
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 |Don dénghi
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay phép hoat dong in xuat ban pham
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)
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VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xuét ban s6 19/2012/QH13;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phi sira d6i mot so
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh
vue thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; duoc
stra d0i, bo sung bai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B6 trudng BO Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Xuat
ban va Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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Mé&u s6 18
TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../....(néu co) .., HGay ... thang ... nam ...
PON PE NGHI

Cép dobi/cap lai gidy phép hoat dong in

Kinhgri: ... M
1 T80 don vi 8 NI «.ovvene e, @
2 1A O oo
3.S6 dién thoai: .....ooooveee Email: ...
4. M s6 doanh nghiép/hd kinh doanh: ...............oooiiiii
5. Quyét dinh thanh lap db6i véi co sé in la don vi su nghiép cong lap
SO..coii. ngay....... thang....... nam........ J10T CAP. ..o
6. Co s6 in dd duoc cap gidy phép hoat dong in sb:......... ngay...thang..nam......do.........

Hién nay, do don vi ¢ su thay doi thong tin/lam mat/hong giay phép hoat dong in. Ly do
(thay d6i thong tin/MAthONE) ..........oeee it

Pé dam bao co s& in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, dé nghi quy co quan xem xét

cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong tin thay ddi sau:

S T8N CO SO IM L.t
- DA chi tru SO ChIN: Lo o (3)
-Piénthoat: ... Email: ..o

- bia chi chi nhanh va xudng san XUAL o )

m O G VU e
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A A , - A 5 5 ~ 5 » 3
-Tén to chirc, canhan chi sO htru coO SO IN: .. ..., (%)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc cap phép: ................ ©)
-Muc dichhoat AONE...........oo i ™
7. Thay d6i v& thict bi in (08U CO)....oevee et ®
8. Thay ddi vé dia diém, mit bang san Xuat (N0 CO)............oevuureieeeeiee e
Pon vi giri kém theo don ndy cac tai liéu lién quan dén thay ddi thong tin/mat/ hong gidy

phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

Chung tdi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta hd so dé nghi cap phép va cam két

chap hanh dung cac quy dinh cia phap luat vé hoat dong in xuit ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, ddu/
chit ky so cua co quan, 1o chuc)

@ Ghi tén co quan cdp gidy phép.

@ Ghi tén co s6 in dé nghi cdp phép. Truwong hop co so in la don vi sw nghiép cong ldp

khong c6 phdp nhdn thi ghi tén co quan chii quan cdp trén triec tiép.

®) Ghi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh hodc gidy chimng
nhdn déing ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh Idp doi voi

co 8O in sw nghiép.

@ Ghi theo dia chi chi nhanh/xwéng san xudt trén gidy chitng nhdn ding ky ho kinh doanh
hodc gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh
thamh Idp doi véi co so in sw nghiép dé thuec hién ché ban, in, gia cong sau in. Trieong hop

c6 nhiéu dia chi san xudt (chi nhdanh) thi ghi lan leot, day di timg dia chi.
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®) Ghi ddy dit ho va tén, quoc tich ciia toan by cd nhdn va 16 chike la dong chii s hitu tinh

dén thoi diém ngp don (c6 thé Idp thanh danh muc kém theo).

© Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh néing thiét bi in ciia co
SO in.

@ Ghi vo 1 kinh doanh hodic khong kinh doanh (phuc vu noi bo).

® Néu cé sw thay doi (tdng hodc giam) vé thiét bj so véi lan cdp phép trude do thi ké khai
day di thong tin ciia thiét bi thay doi: Tén, hdng san xudt, model, s6 mdy, meéc san xudt,
ndm san xudt, chdt leong, tinh ndng sir dung; so, ngay, thang, ndm héa don mua, ban hang
va gidy phép nhdp khdu (néu thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi cé gidy phép.
Trieomg hop thiét bi in nhdp khdu trong giai doan ma phdp ludt khong quy dinh phai c6 gidy
phép khi nhdp khdu thi ghi ndm nhdp khdau theo chitng tir hai quan va chiu trach nhiém

trieée phdp ludt vé viéc khai ndm nhdp khau dé.).

© Néu c6 sw thay doi vé dia diem, mdt bang san xudt so véi lan cdp phép truée do thi ké
khai lai theo dia chi ddng ky thay doi trén gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh hodic gidy
chitng nhdn ddng ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh Idp

doi vdi co so in sw nghiép cong Ildp.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 10
GIAY XAC NHAN PANG KY HOAT PONG PHAT HANH
XUAT BAN PHAM
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
STT Tén hd so S6 lwong | Truwe tiép/buu .
to Trwc tuyén
chinh
Pon d& nghi dang ky/dang Bi;ﬁﬁpégsn
01 |ky lai hoat dong phat hanh 01 Ban chinh , 9
xuat ban pham; (theo Mau); chinh hoac
’ ’ ban da ky so
Giéy (&7 s& hitru tru s& hoéc 01 Ban chup/ban
02 hgp dong thqé, muon tru so Ban sao scan tur ban
dé lam dia diém kinh doanh chinh
Gidy to chung minh duoc
phép thuong tri tar Viét
Nam do co quan c6 tham 01 Ban chup/ban
03 | quyén cua Viét Nam cap cho Ban sao scan tir ban
cia ngudi dimg dau co so chinh
phat hanh c6 qudc tich nude
ngoai
Van béng ,hoéc ching chi boi
dudng kién thirc, nghi€p vu
v€ phat hanh xuat ban pham Ban chup/ban
04 |cia nguolr dung dau co so 01 Ban sao scan tir ban
phat hanh do co s& dao tao, chinh

boi dudng chuyén nganh phat
hanh xuat ban pham cap
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi, 1 phi

Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - S& Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi: 59 Ly
Tu Trong, Phuong Bén Nghé,
Quan 1

Hoac trén céng Dich vu cong:
dichvucong.gov.vn;
motcua.tphcm.gov.vn

05 ngay lam viéc ké tr ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Trach
nhiém

N¢i dung
cong viéc

N

Thoi | H6 so/Biéu
gian mau

>t

Dién giai

To chirc,

Nop ho so A
P ca nhan

Theo muc |

B1
Bo phan
Tiép nhan
va tra két
qua

Kiém tra
tiép nhan
ho so

Thanh phan ho so theo
muc |

Gio
hanh
chinh BM 01
BM 02

BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so day
du va hop 1é: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguodi ndp ho so theo
BM 01 thyc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1& Huéng dan
nguoi nop hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truonmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky so dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cdp ma ho so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, c4 nhan qua tai
khoan cia to chic, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén

Bo phan
Tiép nhan
va tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhin ho so va
chuyén cong chuc thu
ly ho so
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

mon

B3

Tham dinh
ho so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Cong chuc
thu Iy ho
SO

02 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
- Hb
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+Thanh
phan ho so
thu ly
+ Du thao
két qua:
Giay  xac
nhan hoac
van ban tu
chéi

SO

Coéng chuc dwge phan
cong thu 1y ho so tiép
nhan hd so tir B6 phan
Tiép nhan va tra két
qua tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh ho
so; lay v kién don vi ¢o
lién quan (néu co);

- Truong hop hd so
chua dap tmg yéu cau:
tham muu van ban tra
101 néu 10 ly trinh Lanh
dao xem xét

- Truwong hop ho so dap
tmg yéu cau: Tong
hop, hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
HJ so trinh:

+Phiéu
trinh;

+Hd so thu
ly

+ Du thao
két qua:
Giay  xac
nhan hoac
van ban tu
chéi

Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky nhay vin
ban trinh lanh dao S¢&
ky duyét:

+ Pong v: ky nhay vao
Giéy xac nhan hoac
van ban tra 101.

+ Khong dong v: yéu
cau chuyén vién chinh
stta, bo sung hd so
hoac giai trinh.
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Buge | Naidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Theo muc |
BM 01
Ho so trinh:
+Phiéu
trinh; Lanh dao S& xem xét
+Thanh ho so ,Vé‘l ky duyét d}r
) 01 ngay phan, ho so | thao két qua giai quyqet
i " Lanh dao . thu ly TTHC. Neu du thao
B5 Ky duyét \ lam ' . A 1o
‘ S& . + Du thao | chua dat thi chuyén lai
viéc e \ o n
Két qua: Phong chuyén mon
Gidy  xac chinh stra va quay lai
nhan hoac | Bude 3.
van ban tur
choi
TheomucI | 1. Truong hop phat
BMO1 hanh van ban giay:
- Gidy xéac |- Phong Chuyén moén
nhan thuc hién:
o ) + A -
Céng chirc - Vap ban ChAuy‘en ,Vankthu’
] thy Iy 0.5 tra 10 thong |  cho s6 va dong dau
Banhanh | e | ngay |bdo khong |+ Phat hanh Gidy phép
B6 van ban Chuyén jam | dudiéukién | chuyén Bo phéan Tiep
mén/Vin viée va néu 10 ly | nhan va tra két qua.
thu do 2. Truong hop phat
hanh van béq dién tu
Van thu cho s6 va dong
dﬁ}u chuyén B phép
ticp nhan va tra ket
qua.
Traket | oo , 7
qua, hru hd Ti 2P }?P Theo - Tra két qua cho t6
B7 | so, thong Vlglegglkaértl gidy Két qua | chuec, don vi.
ké va theo , hen - Luu ho so theo doi
doi aua
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giéy xac nhan hoat dong phat hanh xuat ban phém
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phu : Vé thyuc hién co ché mét cua,
mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; duogc sira d6i, bo sung bai
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP; - Théng tu so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bd truéng BO Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
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BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
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TEN CO QUAN CHU QUAN %V CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN QLNN @ Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6:.../XN-...*Y ..., ngay...thang... ndm...

GIAY XAC NHAN
Ping ky/ding ky lai hoat déng phat hanh xuit ban phim

CUC TRUONG.../GIAM POC SO...

Can cir Ludt Xudt ban ngay 20 thang 11 ndm 2012 (dwgc sira doi, b6 sung mot s diéu
boi Ludgt siva doi, bo sung mot s6 diéu cia 37 ludt ¢ lién quan dén quy hoach ngay 20
thang 11 ndm 2018);

Can cir Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dirgc swra doi, bo sung mot sO
diéu boi Nghi dinh s6 150/2018/NP-CP ngdy 07 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phii);

Can cir Thong tiw s6 01/2020/TT-BTTTT ngéy 07 thang 02 ndm 2023 ctia BY trucng Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dirgc sika doi, bo sung mot s diéu boi
Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 ciia Bo trieomg B Thong tin va
Truyén thong);

Xét don dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phdt hanh xudt ban phdm

cua...ngay...thang...ndm... cua...,

XAC NHAN:
1. Co 56 phat hanh xuat ban PhAIM: ...........ocovoieiieiee oo
-Dia chi tru s& Chin: ...
- S dién thoai:.....oooveveeeee Email

- M s6 doanh nghiép hodc Ma sd thué: . .. ... ... ... .. ... ..
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Pi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham véi Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh/S¢ & trung wong va diaphuong.................ooooi
Cac chi nhanh va dia diém kinh doanh gém (néu c6):

- Chi nhanh:

Pia chi, sd dién thoai tung chinhanh: ...

- Pia diém kinh doanh:

2. Hoat dong phat hanh xuat ban pham cia................................. phai thuc tuan
thu quy dinh tai cac Piéu 36 va 37 Luat Xuét ban va phap luat ¢6 lién quan.

3. Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xudt ban pham sb..../.....
ngay...thang...nam.. khong con gia tri®

Noi nhin: CUC TRUONG/ GIAM POC

- Co sé phat hanh XBP; (Chir ky ciia ngueoi c6 tham quyén, ddu/
- Cuc XBIPH (dé b/c); chiv ky s6 ciia co quan, 16 chirc)
- S& (dé biét),”

-Luu: VT,...

(1) Tén co quan chii quan truc tiép: Bé Thong tin va Truyén thong hodc UBND tinh, thanh

pho.
(2) Tén co quan QLNN c6 tham quyén: Cuc Xudt ban, In va Phdt hamh hodc So.
(3) Chir viét tdt tén co quan QLNN c6 tham quyén.

(4) Chi ghi d6i véi Gidy xdc nhdn ctia Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh.

(5) Chi ghi déi véi Gidy xdc nhdn ctia So.

(6) Chi ghi muc nay trong trieong hop cdp lai Gidy xdc nhdn.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:.../...(néu co) ..., hgay ... thang... nam...
PON PE NGHI

Ping ky/Ping ky lai hoat dong phat hanh xuét ban phim

Kinh gui: Tén co s¢ phat hanh: ............................... !

Pia chi tru s& chindi: ... e,
DIHEI TNOAL: .o e e e e e e

Brmmails oo

Chi nhanh:

-S6 lwong chinhdnh: ...

Dia diém kinh doanh:
-S6 luong dia EINI oo

- Pia chi, s6 dién thoai tung dia QUEIN: e,

Y - Co s6 phat hamh c6 tru s chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong tré
len guri hé so dén C uc Xudt ban, In va Phdt hanh;
- Co so phdt hanh co tru so chinh va chi nhdnh tqi cung mot tinh, thanh phé truc thuoc

Trung wong guri ho so dén S Thong tin va Truyén thong so tai.
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Can ctr Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi ching toi giri dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
(lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh cta phéap lut.

Chung t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién dang cac quy dinh cua phap
ludt vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. D¢ nghi Cuc Xuét ban, In va Phat hanh/ S¢ xem
xét xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky ciia nguoi c6 tham quyén, ddu/

chit ky so cua co quan, 10 chirc)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 11
CAP LAI GIAY XAC NHAN PANG KY HOAT PONG
PHAT HANH XUAT BAN PHAM

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén hd so S6 lwong True .
tieép/buu Truwe tuyén
chinh
Ban
bon dang ky hoat dong phat chup/ban
01 | hanh xuat ban phém; (theo 01 Ban chinh scan tir ban
Mau); chinh hoac,
ban da ky so
Giéy to s¢ htru tru s& hoac Banq
1\ " ) 01 . chup/ban
02 | hop dong thué, muon tru s¢ Ban sao N
AN oa AR 1 scan tir ban
dé lam dia diém kinh doanh ,
chinh
Gidy to chimg minh dugc
phép thuong tra tai Viét Nam Ban
do co quan cé tham quyén 01 7 chup/ban
03 cua Viét Nam cép cho cua Ban sao scan tur ban
nguoi dl'mg dau co s& phat chinh
hanh cé qudc tich nude ngoai
Van béng hoac chung chi béj
dudng kién thirc, nghiép vu vé ,
; \ A 5 R ) Ban
phat hanh xuat ban pham cua ,
e A ) , , chup/ban
04 |nguol ding dau co s& phat 01 Ban sao N
N o A scan tir ban
hanh do co s¢ dao tao, bdi chinh

dudng chuyén nganh phat
hanh xuat ban pham cap
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IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Quan 1

Hodac trén céng Dich vu cong:
dichvucong.gov.vn;
motcua.tphcm.gov.vn

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 18 phi
B phan Tiép nhan va tra k‘é’t
qua - S¢ Théng tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi: 59 Ly
Tu T Phuong Bén Nghé 3y lam viée ké tir nga
r Trong, g ben Nghe, | 05 ngay lam viéc ké tr ngay Khong

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

N

Thoi | H6 so/Biéu
gian mau

>t

Dién giai

To chirc,

Nop ho so A
P ca nhan

B1
Bo phan
Tiép nhan
va tra két
qua

Kiém tra
tieép nhan
ho so

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

Gio
hanh

chinh BM 01

BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudong hop ho so day
du va hop 1é: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi ndp hod so theo
BM 01 thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Hudéng dan
nguoi nop hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thwc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cura tiép
nhan, cap mi ho so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng muén hon 08
gio 1lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén

Bo phan
Tiép nhan
va tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén coéng chuc thu
ly ho so




34 CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024
Bube | Ngidung | Trich | Thoi | H so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
mon
Cong chirc duwoc phan
cong tiép nhan ho so tu
Theo muc I Bo phan Tiép nhén va
BMOI |tra két qua tién hanh
-Hdso |xem Xet, kiém,tra, thém
trinh: dinh ho so; lay y kién
R + Phidy |don vi co lién quan
Th’?m d!l:\h rinh- (néu co);

ho so, dé Co hite | 02 nes ’ Trut h ho
cult két 6ng chire ngay | 4Thanh |- Trudng hop ho so
B3 e thu 1y ho lam A h chwa dap trng yéu cau:

qua giai . phan ho so
uvet SO viéc thu Iy tham muu van ban tra
{“IT{I C N Dﬁ’ thao | 101 néu rd 1y trinh Lanh
Ao a dao xem xét

két qua: .

Gidy x4c |- Truong hop ho so dap
nhan hodc ung yéu cau: Téng hop,
van ban trr | hoan thién hé so, lap

chéi Pl}iéu trinh va du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc |
BM 01 Lanh dao Phong xem
Hd so trinh: | xét ho so, ky nhay van
+Phiéu ban trinh 1anh dao So
trinh; ky duyét:
Xem xét, | Lanh dao 01ngay | 11 sothy | © DOne y: ky nhdy vao
B4 - ) L lam . Giay xac nhan hoiac van
trinh ky Phong o ly ban tra 1o
viéc ¢ Dy thao |00 I‘EAl Ol o
kétqua: | T Khong dong y: yéu

Gidy xac cau chuyén vién chinh
nhan hodc | stra, bo sung ho so hodc
vin ban tir | gial trinh.

choi
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Theo muc |
BM 01
H6 so trinh:
+Phiéu L?mh dao S& xem xét
trinh; ho so va ky duyét du
01 +Thanh | thao ket qua giai quyet
BS Ky duyét Lanshq dao ngiy phén hd so TTHC. Ne}l du . thaq
o 1 thu Iy chwa dat thi chuyén lai
am , Phong chuyén modn
viéc + Du thao , L :
' K&t qua: chinh stra va quay lai
v | Buoe3.
1y Xac
nhan hoac
van bé}n tur
cho1
TheomucI | 1. Truong ho’p phat
BMO1 hanh van ban giay:
- Gidy xac| Phong Chuyén moén
nhan thure hién:
Cong chirc - Van ban|™T Chuyén Van thu cho
Ban hanh thll: ly O,:S tra 10 thong | 8O va dong déu. ,
B6 vin ban PhonAg ngay | bao “khé‘ng + Phat hanh Giay phe:p
CAhuyefl lgern du dicu kién | chuyén Bo phén Tiép
mon/Van Viee | va néu 10 ly | nhan va tra két qua.
thur do 2. Truong hop phat
hanh van béq dién tu
Van thu cho s6 va dong
dﬁ}u chuyén BG, phan
ti€p nhan va tra két qua.
Traikét | p. . , 7
qua, lru hd T'? P I?A Theo - Tra két qua cho t6
B7 s0,, thong PN gidy Két qua | chuec, don vi.
. va tra ket A ~:
ké va theo : hen - Luu ho so theo doi
doi qua
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Pon dé nghi
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Giéy xac nhan hoat dong phat hanh xuat ban phém
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phu : Vé thyuc hién co ché mét cua,
mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; duogc sira d6i, bo sung bai
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP; - Théng tu so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bd truéng BO Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
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BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong

quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh

195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
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Ma&u s6 35

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: ... [ (néuco) L , ngay ... thang ... nam.
PON PE NGHI

Ping ky/Ding ky lai hoat dong phat hanh xuit ban phim

Kinhgii:............... M
Téncosdphathanh: ... ... ..
Tén ngudi ding Au: ..........cooooiiii Quoe tich: ...........................
Can cudc cong dan/ hd chiéu sd...............oooeeiiii., , cap ngay ... thang ... nam. ...

NOT CAP. e e
Dia chi tru SO Chin e oo
D151 1 10T ) I
Ermail: o
WEDBSItE (U CO): -t

M4 s doanh nghiép hodc ma SOthud. ...

Chi nhanh:

- S6 lwong chi

NhANN: L

- Pia chi, s6 dién thoai tung chinhanh: .................... ..
Dia diém kinh doanh:

-S6 luong dia QI

- Pia chi, s6 dién thoai tung dia QLM
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Can ctr Luat Xuét ban nam 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh, don
vi ching toi gtri dén quy co quan ho so ding ky hoat ddng phat hanh xuat ban pham (1an
dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh cta phap luit.

Chung tdi cam két dam bao diy du cac diéu kién va thuc hién dung cac quy dinh cia phap
luat vé hoat dong phat hanh xuét ban pham. Dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S¢ xem
xét xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, ddau/
chit ky so cua co quan, 10 chirc)

(1) - Co s6 phdt hanh c6 tru s6 chinh va chi nhdnh tai hai tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong tré lén givi ho so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh;
- Co s0 phat hanh c6 tru so chinh va chi nhdnh tai ciing mot tinh, thanh phé triec thuoc

Trung wong giri ho so dén S¢ Thong tin va Truyén thong so 1ai.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 12

CAP GIAY PHEP IN GIA CONG XUAT BAN PHAM CHO NUOC NGOAI

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén ho so S6 lwong Truec tiép/buu R
YL Trwe tuyén
chinh :
Ban
Don d nghi cap gidy phép in o chup{bér}
nudc ngoai (theo Mau); chinh hoac
ban da ky so
Ban m?lu co Ban
o> |Hai ban mau xuét ban pham 01 dong dau cua chup/ban
dat in cong ty nhan dat | scan tir ban
n chinh
Ban
03 Giay phép hoat dong in xuat 01 Ban sao ¢o chup/ban
ban pham chumng thue scan tir ban
chinh
Hop dépg in gia cong xuat 7
ban pham cho t0 chue, ca 7 , Banq
04 |nhan nudc ngoai; treong hop 01 Ban sao ¢o chup/ban
hop dong bang tiéng nuédc chimg thuc scan tir ban
ngoai thi phai kém theo ban chinh
dich tiéng Viét
Ho chiéu con thoi han st Ban
d‘_-lflg cua nglf(‘)fi d’%l} n hpéc Ban sao chup/bén
05 | gidy uy quyén, gidy chung 01 scan i ban
minh nhan dan cua nguol chinh

duoc iy quyén dat in.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi

Bo phan Tiép nhan va tra két

10 ngay (twong duong 07 ngay

Khong
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qua - S& Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi: 59 Ly
Tu Trong, Phuong Bén Nghé,
Quan 1

Hoac trén céng Dich vu cong:

dichvucong.gov.vn;

motcua.tphcm.gov.vn

lam viéc) ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nop ho so TO, Chlfc’ Theo muc Thanh phan ho So
: canhan I
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhan hé so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndép ho so
theo BM 01 thuc hién
ti€p budc B2.
- Trwong hop ho so
chwra day du hoac CthIa
hop 1¢: Huodng dan
nguwolr ndp ho S0 bo
sung, hoan thién ho so
T A ghi 16 ly do th
B¢ phan Q10 Theo muc va ghi 6 ly do theo
.2 9 hanh BM 02.
Kieém tra | Tiép nhan chinh IBM 01 .
Bl tiep nhian | va tra két BM 02 |- Truong hop tir choi
hf“) SO’ qua BM 03 tlép nhén ho so: Lép

Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap ma ho so va
xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chire, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢b6ng va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hoic yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén
mon

Bo phan
Tiép nhan
va tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén céng chuc thu
ly ho so

B3

Tham dinh
hd so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Céng churc
thu Iy ho
SO

03 ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
- Hb so
trinh:
+  Phiéu

Coéng chirc duoc phan
cong thu 1y hd so tiép
nhén hd so tir BO phan
Tiép nhan va tra két
qua tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
so; lay y kién don vi
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Buée | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
trinh; co lién quan (néu co);
+Thanh | -Truong hop hd so
phan ho so | chwa dap tmg yéu cau:
thu ly tham muu van ban tra
+ Du thao | 161 néu 16 ly trinh Lanh
kég qua: | dao xem xét
Giay phép |- Truong hop hd so
hodc véan | dap ng yéu cau: Tong
ban  tr | hop, hoan thién hd so,
cho1 lap Phiéu trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
Theo muc
I
BM 01 |Lanh dao Phong xem
HOso | xét hd so, ky nhay van
trinh: ban trinh 1anh dao S&
|5 | *Phicu kyduyet:
B4 Xem xét, | Lanh dao ngay trmEl, J(r}ifé)ong Ii,e kyhrélgiy Vgrol
trinhky | Phong | lam | HO ~ soW1dy pucp Rhodc v
viee thu ly ban tra 1o1. ‘
‘ + Dy thao | + Khong dong y: yéu
két  qua cau chuyén vién chinh
Gidy phép |stra, bd sung hd so
hoic van | hodc giai trinh.
ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01 Lanh dao S& xem xét
Hoso |ho so va ky duyét du
1,5 trinh: thao két qua giai quyét
, . . | Lanhdao | ngay |+Phiéu TTHC. Néu dy thao
B> 1 Ky duyet S lam | trinh: chura dat thi chuyén lai
viéc +Thanh Phong chuyén mon
phan ho so | chinh sira va quay lai
thu 1}'/ Budce 3.
+ Du thao

két qua:




44 CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024
Buée | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Giay phép
hoéac van
ban tir
choi
Theomuc | 1. Truwong hop phat
I hanh vin ban gidy:
BM 01 - Phong Chuyén mén
- Gidy | thuc hién:
phép + Chuyén Van thu
Cong chire - Vin ban| cho so vadong dau
. thu ly 0,5 |tra 161|  + Phat hanh Gidy
B6 ]iz?llll;::’il:lh Phong ngay thGAng bé? phép chuyén B9 phén
Chuyén lam | khong du|Tiép nhan va tra két
mon/Van viée di‘éu X kién | qua,
thu lvya w12, Truong hop phat
hanh van ban dién tu
Van thu cho sb va
déng dau chuyén BO
phan tiép nhan va tra
két qua.
Traket | .. phan , 7
qua,lva ho | < 7, Theo - Tra két qua cho t6
P Ti€p nhan K L , .
B7 so, thong a1 A giay Két qua | chire, don vi.
ké va theo | fra ket hen A ~:
. qua - - Luu ho so theo do1
doi
4. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 |Pon dé nghi
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

// Gidy phép hoat dong in

// Thanh phﬁn ho so theo muc I

// Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

NN |k~ |WIN|=—

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc

hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; duoc
stra d0i, bo sung bai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh 61/2918/ND-CP; - Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Lu4t Xuat ban
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TEN COSOINDPENGHICAPPHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap- Tu do- Hanh phiic

S6: .../... (néu co)

..., ngay...thang...ndm...

PON PE NGHI

Cép gidy phép in gia cong xuit ban phidm cho nuéc ngoai

Kinh gliri: oo @
L T8I CO SO IM: 1.ttt ettt et e et eeaaesneaeeaae s
1A Gl e
SO dién thoaiz.....oovovoveeoeoeeeeoooeee e Bmaile
Gidy phép hoat dong in sé ...... NEAY ...covvivriennnnnn thang ....... nam............ do...... cap.

Pé nghi duoc cip gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai véi cac thong tin

sau:
[
STT | Tén xuat ban pham kho ang/ban al Tém tat ndi dung
thanh pham
(mm) | pdm | (ban)
1.
2.
2.Tén to chirc, ca nhan nudc ngodi ¢ san pham At in: ........o.coovveveereeeeeeeeeeeeeee,
1A Gl e
Do ong (ba):...c..cooveiiiiiiiieece e lam dai dién.
S6 O ChiCU: ..o, cap ngay... thang...nam... tai.............c..o.oeii,

3. Clra khau XUt KNAU: ..

Y@ Ghi tén co quan cdp gidy phép.
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Pé nghi Cuc Xuit ban, In va Phat hanh/S¢ xem xét cap gidy phép in gia cong xudt ban
pham trén cho ching t6i. Ching t6i cam két chiu trach nhiém trudc phap ludt vé viéc thuc

hién cac quy dinh ciia phap luat vé in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham Quyén, dadu/
chit ky so cua co quan, 10 chirc)

© Ligt ke ho so kem theo don quy dinh tai Khodn 3 Piéu 34 Ludt Xudt ban 2012.



48 CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024

TEN CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../GP-"... ..., hgay...thdng ... nam...

GIAY PHEP
In gia cong xuét ban pham cho nuéc ngoai

CUC TRUONG.../GIAM POC SO...

Can cir Ludt Xudt ban ngay 20 thdang 11 nam 2012 (dieoc sica doi, bo sung mot
$6 diéu boi Ludt sira doi, bo sung mot $6 diéu cua 37 ludt ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20 thdang 11 ndm 2018);

Cdn cik Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thdng 11 ndm 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi 1iét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (duoc sua doi,
b6 sung moét s6 diéu boi Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thdng 11 ndm 2018 ciia
Chinh phu);

Can cir Thong t s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2023 cia Bo
truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hwdng ddn thi hanh mét
s6 diéu cua Ludt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc
swea doi, b6 sung mét s6 diéu boi Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thdng 12
ndm 2023 ciia B6 truong Bo Thong tin va Truyén thong);

Xét don dé nghi cdp gidy phép in gia cong xudt ban phdm cho nudc ngodi

§0:...ngay...thang..ndm..cud... ... .. ...,

CHO PHEP:

DA G oo,

Duoc in gia cong xuat ban pham cho t6 chirc (¢4 nhan) nudc ngoat: .....................

@ Chirviét tdt ten co quan cdp phép.
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DI1a G e e
Do ong (ba): ...oooovvieiieeieec lam dai dién.
S6 ho chiéu:............... donube..................... ,cAp ngay...thang...nam....
. . Khuén kho | S trang/ban S0 luong
STT Tén xuat ban pham \ 2 thanh pham
(mm) thanh pham (bin)
1.
2.

2. Clra Khau XUAt KDAU. .o

3. Co s6 in ¢o trach nhi€ém in ding mau di duoc dong dau Cuc Xuit ban, In va Phat
hanh/Sé.

4. Co s¢ in chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé viéc ché ban, in, gia cong sau in Xuat
ban pham nhan in gia cong. T chirc, c4 nhan dit ché ban, in, gia céng sau in chiu trach
nhiém vé ban quyén d6i voi xuat ban pham dit in gia cong.

5. Xuat ban pham in gia cong cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai phai xuat khau 100%;
treong hop phat hanh, st dung tai Viét Nam thi phai lam thi tuc nhap khau theo quy dinh

cua phap luat.

Gidy phép nay dé thyc hién lam thi tyc thong quan va c6 gid tri dén khi xuat khau hét sb

lwong xuat ban pham in gia cong ghi tai Muc 1 ctia Gidy phép nay.

CUC TRUONG/GIAM POC
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, 10 chirc)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 13

CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM, HQI CHQ XUAT BAN PHAM

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
STT Tén hd so S lwong | True tiép/buu B
YL Trwe tuyén
chinh :
Pon dé nghi cap gidy phép Ban chup/ban
trong do ghi r6 muc dich, scan tir ban
01 |thot gian, dia diém va tén 01 Ban chinh chinh hoéc
cac don vi tham gia trién ban d3 ky so
1am, hoi cho (theo mau);
Danh muc xuét ban phém Ban chup/ban
dé trién 1am, hoi cho theo Ban chinh (co scan tu ban
02 | mau quy dinh. 01 dong dau giap chinh (c6
lai cua don vi) | déng dau giap
lai cua don vi)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi, 1 phi
Bo6 phan Tiép nhan va tra k‘é’t
qua - S& Thoéng tin va Truyén

TN, & £ne, ngay nhan du hé so hop 1€ Khong

Quan 1

Hoac trén céng Dich vu cong:
dichvucong.gov.vn;
motcua.tphcm.gov.vn




CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024

51

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Kiém tra
tiép nhan
ho so

B0 phan
Tiép nhan
va tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truc tiép:
- Trudong hop ho so
day du va hop 1é&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudlr nop
hd so theo BM 01
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudéng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tur chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chir ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tiép nhan, cap ma ho
so va xit ly hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Cong Dich wu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca4 nhan bb
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thwre hoac
yéu cau chinh sira, bd
sung khong mudn
hon 08 gi¢ lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir the 7,
chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén moén

B0 phan
Tiép nhan
va tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén c¢béng chirc
thu ly ho so

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Cong chire
thu ly ho so

06 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
-Hb so
trinh:

+ Phiéu
trinh;
+Thanh
phan ho so
thu ly

Coéng chic duoc
phan cong thy 1y hd
so tiép nhan ho so tir
Bo phan Tiép nhan
va tra két qua tién
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hd so;
lay v kién don vi ¢6
lién quan (néu co);

—Trudng hop hd so
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Buoe | i dung Trach Thoi Ho P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
+ Du thao | chwa dap tng yéu
két qua: |cau; tham muu van
Giay phép | ban tra 10i néu o ly
hodc van |trinh Lanh dao xem
ban tr | xét
chéi |- Truong hop hd so
+Danh |ddp Gng yéu cau
muc xuét Téng hop, hoan thién
ban pham | ho so, 1ap Phiéu trinh
va du thao két qua
trinh Lanh dao phong
xem Xe€t.
Theo muc
I
BM 01
HP S‘_j Lanh dao Phong xem
trinh: 1A , .
) xét ho so, ky nhay
+Bh1eu vin ban trinh lanh
s trlfth dao S& ky duyét:
> +Ho0 so A - .
B4 Xem xét, Lanh dao ngay thy ly +‘ Don;.; Y- k,y nha}y
X , . N : vao Giay phép hodc
trinhky | Phong lam | Dy thao | van ban tra 1oi.
viee két quél,: + Khong dong y: yéu
Gidy phép | cay  chuyén  vién
hogevan | chinh sira, b6 sung
ban tr | 1§ 5o hosic gii trinh.
choi
+ Danh
muc Xuat
ban pham
Theo muc Lanh dao S& xem xét
I ho so va ky duyét du
1,5 BMoO1] |thdo két qua giai
o « .| ngay A quyét TTHC. Néu du
B5 Ky duye¢t Lanh dao S¢ lé}m I;lon;o’ thao | chwa dat thi
vige .. |chuyén lai Phong
+Phiéu chuyén moén chinh
trinh;

stra va quay lai Budce
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Buge | \ai dung Trich Thoi Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
+Thanh | 3.
phan ho so
thu ly
+ Du thao
két qua:
Giay phép
hodc van
ban tir
choi
+ Danh
muc Xuat
ban pham.
Theomuc | 1. Truong hop phat
I hanh vin ban gidy:
BM Ol |- Phong Chuyén
- Gidy | mon thuc hién:
phép + Chpyén Van thu
Céng chirc - Van ban | cho s va déng dau ,
Ban hanh thu ly Ph‘ong 095 Erél 1‘0’1, + ,Phélt 1’/17\2‘11’11’1 X Gl’{ly
B6 vin ban Chuyén ngay thong bao ph@p chuyén B) phén
mén/Vin vibe kh@ng du | Tiép nhan va tra két
thu ' dieu kién | qua.
vanéurd |2 Truong hop phat
lydo | hanh van ban dién t
Van thu cho s6 va
dong dau chuyén Bo
phan tiép nhan va tra
két qua.
"l:ra ket A B? phé“? Theo - Tra két qua cho tb
7 |l | Tepnhin | e | ohi,donvi
> oS hen - Luu hd so theo doi

va theo doi

qua




CONG BAO/S6 319+320/Ngay 15-9-2024 55

IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Pon dé nghi
5 BM 05 | Danh muc

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

// Giay phép trién 1am/hoi cho xuat ban pham
// Thanh phan ho so theo muc I

NN | B |WIN] =

// Cac tai liéu khac lién quan ho so (n€u co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mdt sO di€u va bié€n phap thi hanh Lat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phu: Vé thuc hién co ché mét cira,

mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; duogc sira d6i, bo sung bai
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cia Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu
ciia Luét Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
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tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Xuat ban.
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Mé&u 56 32
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN PE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
NGHL.. e
S6:..../....(méuco) . , hgay ... thang ... ndm....

PON PE NGHI
Cép gidy phép t6 chirc trién 1im/hdi cho xuét ban phim

Kinhgui: ... M

Tén t6 chirc/ca nhan d& nghi CAp PheP:... ..o oo e
Trusd (diachi): .................................. Soddiénthoai: ...

Can cu quy dinh phéap luat hién hanh vé to chuc trién lam, hoi cho xuat ban phém, dé nghi Cuc Xuit
ban, In va Phat hanh/ S xem xét, cAp gidy phép t6 chirc trién 1dm/héi cho xuét ban pham voéi cac

thong tin sau day:

-Muc dich trién AM/hOT ChG .. ..

- Thoi gian tir ngay... thang ... nam .... dén ngay ... thang ... nam.....

STl dia AImM:

Keém theo don nay:

- Danh muc xuét ban phém dé trién 1am/hoi cho;

- Danh sach cac don vi tham gia.

(T6 chire, ca nhdn ngp ho so truc tuyén thi tuc nay trén Coéng Dich vu cong quoc gia thi giri kem
file danh muc xudt ban phdm dé trién Idm, hoi cho trén Cong Dich vu cong quéc gia).

Tén t6 chuc/canhan dénghi .............................. cam két thuc hién dung cac quy dinh cta phap

ludt vé trién 1am, hoi cho xudt ban pham va cac quy dinh phap luét co lién quan.
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Chir ky ciia nguoi c6 tham quyén, déau/ chir ky so ctia co
quan, 16 chiic)

Y Ghi ten co quan tiép nhdn don nhw sau:

- Co quan, 16 chirc ¢ Trung wong; co quan, 16 chikc, cd nhdn medée ngodi giri hé so dén Cuc Xudt
ban, In va Phat hanh - Bé Thong tin va Truyén thong;

- Co quan, 16 chire, cd nhdn cé tru s¢ hodc cw tri tai dia phuong va chi nhdanh, van phong dai dién,
dom vi truc thuéc co quan, t6 chire & Trung wong ddit tai dia phuong giri ho so dén So TTTT (noi t6

chuee trién lam, hoi cho).
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Mo sé 33

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

e e, NGy .. thdng ... ndm....

DANH MUC XUAT BAN PHAM DE TRIEN LAM/HOI CHO
(Kém theo Don dé nghi cdp gidy phép t6 chive trién ldm, hoi cho xudt ban pham,

ngay.... thang.... nam.....

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP

Hinh
thire
. < Co6 kém theo khgic cua
Tén xuft | Tde | V04 | SO 1 pps | Tom he noi xuét ban
STT) pan phim | gia | Xvat [lueng) . dun phim
p 82 | pan |(ban)| % g
Dia Bang | Bang
(CD, video |cassette
VCD)
1
2
Téng cong:

NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chir ky ciia nguoi cé tham quyén, ddu/ chir ky sé
ctia co quan, 16 chirc)

II- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP

Xuat ban phém trén day duoc st dung dé trién 13m, hoi cho theo Giéy phép t0 chire trién
13m, hoi cho xuét ban pham so:.......... [oviiii... ngay ... thang ... nam.... Cuc Xuét ban, In
va Phat hanh/So.........cooovvei



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
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