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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2877/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 25 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vue
Vin héa co sé thudc thim quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin din quan,

huyén va thanh phé Thi Pirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé

thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;
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Cén cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cuia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc hinh
chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh sé 3117/TTr-SVHTT ngay
28 thang 6 ndm 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duogc tai cdu tric theo cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh sb
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Vin hoa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét cua cac quy trinh ndi bo dwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tor cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin

va Truyén thong, Giam doc S& Vian hoa va Thé thao va céc to chirc, ca nhan c¢o lién


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN,

HUYEN, THANH PHO THU PUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/0P-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc Van héa co so

I

Thu tuc dang ky t6 chire 1€ hoi cap huyén.

Thu tuc théng bao td chire 18 hoi cap huyén.




qua - Uy ban nhan dan Thanh
pho Thu Dire va quan, huyén

ky hop 1€

(Twong dwong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hoé so dang ky hop 1€)
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Thi tuc ding ky t6 chire 18 hdi cAp huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Van ban dépg ky néu ro tén 18 hoi, su can tl}ié't, thot
O1. |gian, dia diém, quy md, noi dung hoat dong 1€ hoi, du 01 Ban chinh
kién thanh phan s6 lwong khach moi
0 Phl‘l’O’ng aAn baordarrxl ar} IIIIAlh tArfc,lt tu‘.’, an toan xa hdi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao v€ moi trueong
03 |Du kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi 01 Ban chinh
04 Cflp taAl‘he,u‘ hxoa(j‘van lzan cPu’ng minh v€& ngudn goc 1& 01 Ban chinh
hoi (d61 véi 1€ hoi truyen thong).
2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két| 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so dang | Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

quan, huyén

Bubce| \oi dung| Trach | Thoi Bieu
cong | .0 .. ‘n . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viec| nhiém gian N
viéc qua
Bl ~ 2 | Coquan, to| Gio Theo muc |Thanh phﬁn ho so theo muc
Nop ho . . \ 4
: o chuc, ca hanh so 1 1
> nhan chinh
. B6 phan mot Céng chirc xem xét, kiém tra
Kiém | ctra Uy ban BM 01 [tinh chinh x&c, day du ho so;
tra, tiep | nhan dan quét (Scan) va luu trit ho so
UL ! < BM 02 DR P .
nhan ho | Thanh pho 03 dién tir, cap nhat vao co so
SO’ Thu Buc va BM dir 1iéu cua HE théng thong

tin giai quyét tha tuc hanh
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chinh Thanh pho:

- Truong hop ho so day du:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho
nguwol nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2

- Trwong hop hd so chua
day di: Hudng dan bo sung,
hoan thién hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2 | Chuyén |, .. | 04gio | Theomuc |Cong chirc B6 phan Mot cira
x " ox |BOphanmot| . X A N
ho sodén| =~ © lam sO 1 chuyén hé so cho Chuyén
chuyén cua cua Uy viéc BMO1 |vién thuly
ien th ban nhan ' T
V;‘f Y1 4an Thanh
M| phé Tha
PIORE | Bicva
chire uan, huyén
nang quan, uye
B3 . . -Cong chtre thy 1y ho so
Xem xét, | Chuyén vién - Ho so A1 1R
2 . tién hanh xem xét, kiém tra,
tham‘ Phong - Du thao tham dinh ho
dinh ho | chuyén mén To trinh, Dy | A ¢ 1O SO ,
s0, dé thude 11 ngay | théo két qua| - Xdy dung dy thao ket qua
xuatkét | UBND |lamviéc| (vanban |(van ban chap thuin hoic
qua giai tha:mh,phé‘ chép thuan | khong dong y), trinh Lanh
%;{fé Th}l DIIII cva hoaAc khpng dao phong xem xét, ky
quan, huyen dong y). nhéy.
B4 Lanh dao -Hoso |Lanh dao phong xem xét hod
Phong - Du thao |SO: ) )
Xem xét. | chuyén mon 01 ngay | T¢ trinh, Dy| - Trwdong hop théng nhit:
2 ~ Al N A 5 r
trinh ky thude lgern thao ket qua | Ky nhay Du thao két qua,
UBND | viee | (vanban | ginh Janh dao UBND Thanh
Thanh pho chap thuan | < Tpi P va quan
Thu bure va hoic khong |P quan,
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quan, huyén dongy). |huyén ky duyét.
-Trwong hop Kkhong
thong nhit: chuyén tra
chuyén vién thu ly kém y
kién chi dao.
B5 Lanh dao UBND Thanh phd
Thu DI’IC‘ va quan, huyén
-Hbéso |xem xét ho so:
Lanh dao - Du thao |-Trwong hop thf')ng nhit:
UBND . |két qua (van |Ky duyét du thao két qua,
, at| thanh ohd 01 ngay | 2 :
Ky duyét| thanhpho | . =2 | banchap | chuyén Van thu.
Thua Bac va " | thuan hoac Truome hoo khé hé
quén, huyén khong ddng |~ rwong hep khong thong
¥). nhat: chuyén tra phong
chuyén mén kém y kién chi
dao
B6 Van thu Van Van thue Van phong UBND
Ban phong . |HO so da Th? nh ph? Thu DP’ ¢ va
. UBND 04 gio ~|quan, huyén thwc hién cho
hanh \ A |12 . |duoc phe e . A A A
in b3 Thanh phd |lam viéc duvét s0, dong dau, chuyen ho so,
van ban | 1y Dac va ye tai lidu dén BO phan Mot
quan, huyén cua.
Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho To chirc/ca
Tra ket | Mot ctra - |gidy hen nhan.
B7 |qua,vao| UBND - Luu hd so, thong ké, theo
s0 theo | Thanh pho dsi.
d6i ho so'| Thu Buc va
quan, huyén
4. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
5.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BM03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

4. // Hb so theo muc I

S. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.\

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH DA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thit tuc thong béo to chirc 18 hdi cAp huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2877/QD-UBND ngay 25 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01. | Tén 1€ hoi, su can thiét vé viéc to chirc 1€ hoi 01 Bén chinh
0. Egim gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua 1€ 01 Ban chinh
03. | Du kién thanh phﬁn, sb lwong khach moi 01 Ban chinh
04. | Dy kién thanh phﬁn Ban t6 chirc 18 hoi 01 Ban chinh
05. Phl‘rong aAn bao ,damx anq mnP trAa.t tu’,‘ an toan xa hdi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao vé moi truong.
2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE
PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két| 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so thong | Khong

qua - Uy ban nhan dan Thanh
pho Thu Dire va quan, huyén

bao hop 1€
(Quy dbi: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hoé so thong bao hop 1€)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubel oidung| Trach |Thei| oY, P
cong | . .. ‘n . mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian -
viéc qua
Bl LA Co quan, t6 | Gio | Theo muc s6 |Thanh phﬁn ho so theo muc 1
Nop ho so| ., 1Al s
: churc, ca nhan| hanh 1
B0 phan mot chinh Céng chirc xem xét, kiém tra
Kiém tra, cu’a}Jy lzan BM 01 tmlrl chinh xac, day dli hoA SO
(i R nhéan dan quét (Scan) va luu trit ho so
iep nhin : % BM 02 T N
hd so Thanh pho BM 03 dién tir, cép nhét vao co s¢ dir
Thu Buc va liéu cua H¢ thong thong tin

quan, huyén

giai quyét thu tuc hanh chinh
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Thanh pho:
- Truong hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2
- Trudng hop hd so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so dén ngudi ndp hd
so va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B2 | Chuyén (BO phan motl 04 |Theo muc so|Cong chirc Bo phan Mot cira
ho so dén [cira cua Uy| gio 1 chuyén h6 so cho Chuyén
chuyén |ban nhan dan| lam BMO1 vién thu ly.
vién thu ly|Thanh  phg| viéc
cua phong|Thu Puc va
chirc ning|quan, huyén
B3 - Hb so -Cong chuc thy ly hd so
Xem xét, |Chuyén vién - Dl:l’ thao To tié;n hélph Xim xét, kiém tra,
thim dinh |Phon g tqrmhj Du: tham dinh ho so.
hé so, aa chuyén mon O? thao van 'ban - Xay dung du thao du thao
xuit két [thudc UBND Iﬁfg’ ¢ tfa 10;1 To trinh, du thao van ban tra
qua giai |thanh  phd| S | (WUOMERP |y o hop khong dong ¥
quyét |Thu Duc va AR v6i ndi dung thong bao cua
TTHC |quan, huyén y vo1 noi ” ‘ N
dung thong | don i), trinh Lanh dao
bao). phong xem xét, ky nhay.
B4 Lanh da0 -Héso |Lanh dao phong xem xét ho
Phong ' - Du thao To |SO: ] ]
.. |chuyén mon O% trinh, Dy |- Trwong hop thong nhat:
Xem xét, |, o UBND| "83Y | thao van ban | Ky nhay dw thao T trinh
trinh ky Thanh phd lgern tfé lo1 kem dy thao van ban tra 1o
Thi Duc val *'¢¢ (trlfong t}op (truong hop khong dong y
quan, huyén khéng dong

y v&i ndi

vo1 ndi dung théng bao cua
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dung thong | don vi).
bao). - Trwong hop khong théng
nhit: chuyén tra chuyén vién
thu 1y kém y kién chi dao.
B5 Lanh dao UBND Thanh phd
Thu Dﬁc va quan, huyén xem
“Hdsg |Xethoso:
_Du thao Toy | - Trwong hep th(“')ng nhit:
? Ky duyét To trinh kém du
Lanhdao | ) |, & " Dl? 2| thto vam bin tra 1o (truom,
UBND thanh| ©© |thao van ban ao VarAl an Ara (?1 (ru’O’nAg
Ky duyét |phd Thi birc| (52| talol Hhop khong dong y voi noi
va quén, am (trlfong t}op dung thong bao cua don vi),
huyén viee khong. doAr}g chuyén Van thu.
y Vo1 ndi .
dung thong |- Trwong hep khong thong
bao). nhit: chuyén tra phong
chuyén mén kém y kién chi
dao
B6 Van thu Van Van thu Van phong UBND
phong 04 4 so  di Thanh ph6 Thu Dirc va quan,
Ban hanh UBND gio ~|huyén thuc hién cho s6, déng
- > \ A \ dll’(_)’C phe £ R A NETR A
van ban | Thanh phd | lam duvet dau, chuyén ho so, tai liéu dén
Tha Dac va | vige |©° B phan Mbt cira.
quan, huyén
A |Theo| Kétqua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
Tra két B? ph%I]l;\I\/][IQ)t gidy nhan (trudng hop khong dong
B7 | qué, vao C%E‘- h ohé hen y véi ndi dung théng bao,
s6 theo ani pho bam k&t thuc ho so.
doi ho so | L0 Dlc va Luu hd so, théng ke, th
quan, huyén -Mu'u 0 so, thong ke, theo
da.
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 |Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOl |Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4. // Hb so theo muc I

5. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.\

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2907/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 7 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh linh vuc gia dinh

thugc pham vi chirc ning quan ly ciaa Sé' Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cia B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hinh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Céin cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ciia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh

chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 3117/ TTr-SVHTT ngay
28 thang 6 ndm 2024,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/Qb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Vin hoa va Thé thao.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy t& ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Thong tin
va Truyén théng, Giam doc S& Van héa va Thé thao, Giam doc Trung tdm chuyén
ddi sb thanh phé va cac to chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2907/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Gia dinh

Thu tuc cap lan dau Giay ching nhan dang ky thanh 1dp co s& cung cap

1. ) . . )
dich vu tr¢ gitp phong, chéng bao lwc gia dinh.
7 Thu tuc cap lai Giaiy chirng nhan dang ky thanh 1ap co sé cung cap dich vu
~ | tro giap phong, chdng bao lwc gia dinh.
3 Thu tuc cap doi Giéy,chl'mg nhan dang ky thanh 1ap co s& cung cap dich

vu trg giap phong, chong bao luc gia dinh.
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01
Thi tuc cip 1an dau Gidy chirng nhin ding ky thanh lap

co s&' cung cap dich vu tro giip phong, chdng bao lwe gia dinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 2907/QD-UBND ngay 27 thdng 7 nam 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Pon d nghi cap 1an dau gidy ching
nhan dang ky thanh 13p co s¢ cung
cap dich vu tro giup phong, chong
bao lwc gia dinh theo Mau s6 15 cua
Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 76/2023/ND-CP

01

Ban chinh

Du thao quy ché hoat dong cua co
SO cung cap dich vu trg gitup phong,
chong bao luc gia dinh;

01

Ban chinh

3.

Bang gia dich vu (néu co);

01

Ban chinh

H6 so cia nguoi ding dau:

Gidy kham stc khoe cuia co so y té
co tham quyén theo quy dinh cua
phap luat vé kham suc khoe;

01

Ban chinh

Béng tot nghiép dai hoc tr¢ 1én vé
nganh, chuyén nganh dao tao lién
quan dén dich vu dang ky tham gia
cung cap;

01

Ban sao co cong
chirng, chirng thure

Cac van bang, ching chi, chung
nhan khac ¢6 lién quan dén dich vu
dang ky thanh 1ap co so;

01

Ban sao co cong
chirng, chirng thure

Ban cam két chua bi truy ctru trach
nhiém hinh sy hodc chwa bi xur phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc
phong, chdong bao lyc gia dinh theo

01

Ban chinh
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Mau sb 16 cua Phurluc ban hanh
kém theo Nghi dinh so6 76/2023/ND-
CP

Yéu cau hd so ciia nhan vién truc tiép tham gia cung cap dich vu tro giup phong,
chdong bao lwc gia dinh:

Giay kham suc khoe cua co s y t€

8. | co tham ql}yén theo quy dinh cua 01 Ban chinh
phap luat vé kham suc khoe;
Bing t6t nghiép trung hoc pho thong Ban sao co cong
9. . 1 01 . .
trd 1én; chirng, chirng thure
Cac vin bang co lién quan dén dich Ban sao co cong
10. X X 01 , .
vu du kién cung cap; chirng, chirng thure
Gidy chimg nhan boi dudng kién Bin 30 b cbn
11. | thire, k¥ nang vé phong, chéng bao 01 &

luc gia dinh.

chirng, chirng thure

Truong hop 1y quyén hodc thué té chitc,

chinh,

phdi cung cdp thém:

cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh

12.

Vin ban uy quyén hodc hop dong
thué dich vu theo quy dinh

01

Ban chinh/ Ban sao

co ching thuc/ Ban

sao kém ban chinh
dé déi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phé}n Mot ctra - S¢ Van hoa 7
va Thé thao TPHCM, dia chi:| 10 ngay lam viéc ké tur ngay Khon

164 Déng Khéi, phuong Bén | nhan duoc hd so. &
Nghé, Quan 1.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc Noi > 2
con dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Didn siai
ne cong nhiém gian mau g
viéc "
: viéc
Bl Nop ho TQ Chlf’C, qlor Theo muc I Thanh phan ho so theo muc
SO canhan | hanh I
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Buéc Noi . A .3
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
chinh Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh x4c, day du ho
s0; quét (Scan) va luu trit hd
so dién tur, cap nhat vao co
sé¢ dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh pho:
- Truong hop ho so day du:
2 Lap Giay tiép nhan ho so va
K1e1.1: o BM 01 hen tra két qua; trao cho
tra: tleg BQApha;m BM 02 ngudi ndp hd so theo BM
nhan ho | Mot cura BMo03 | O1; thyc hién tiép busc B2
S0 - Truong hop ho so chua
day du: Hudng dan bo sung,
hoan thién hé so dén nguoi
ndp hé so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Chuyén
dén 04 gits Cong chuec BO phan Mot
gy | phong Bo phan LAt Theomuc I | cira chuyén ho so cho cong
chire Mot cira viee BM 01 chitcc thu 1y cua phong
nang xw ' chuyén mon.
ly
drf:l? 111116 llzargri o Tlg;;gl‘;d - Céng chic thu lj qhé SO
<o, da Céng vide D tién hémh Xem Xet, kiém t‘ra,
B3 “',t Két | chite th ‘ - Phi€u trinh thém dinh ho so, xac dml}
xuat két | chuc thu (1.5 . ) A a2 TR T
s oizi | 1vho so | nes - Thong bao | can thyc hién yéu cau bod
qua giai | ly gay 2 A A JT A
quyét 1am bd sung. ho sung ho so hoac hé so hop
TTHC vide) |59 (T{u’ong 1€.
hop can bo - .
08 glb’ sung, hoan | 1. Truwong hQ’p ‘cﬁn bo
lam thién hd so) | sung, hoan thién ho so:
viée (01 | _ Giav | - Cong chuc soan thao
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Budéc Noi A %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
ngay |chang nhéan Phiéu trinh, Dy thao vin
lam | (theo Mdu | ban thong bao viéc bo sung,
viéc) |so0 17 cua| hoan thién ho so;
Phu luc ban | . Cap nhat tép tin vao Hé
tﬁeo Nghf, - Trinh Lanh dao phong
dinh 50| xem xét; chuyén tiép Bude
76/2023/ND | gy
-CP) hodac -
van ban tir| 2. Truong hop ho so hop
choi cap 1é:
48 oic Giéy ching | - Qéng chirc soan tha}o
l‘g“’ nhén Phiéu trinh, Du thao Gidy
‘Aamo 6 chirng nhan hoac van ban tir
viee ( chéi:
nga :
g - Cap nhat t&p tin vao Hé
am o
ViéC) t ong,

- Trinh Lanh dao phong
xem xé&t, chuyén tiép Budc
B4
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Budéc Noi . A . X
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR ae
cong A " . x Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
Theo muc I | Lanh dao phong xem xét ho
BM 01 S0
- Phiéy trinh | - Trwomg hop thong nhat:
- Théng bao Ky nhdy van ban thong bajo
bd sung hd boé sung hoé so hodc Gidy
so noi dung chl’}’ng phén hoac van ban tu
theo BMO2 chdi cap Giay chung nhan,
(Truong trinh 1anh dao S& ky duyét.
hop can by | - Trwdng hep khong
Lanh dao sung, hoan | thong nhat: chuyén tra
phong thién hd so) | chuyén vién thu ly kem y
oy Xem xét, du’ffa}rllé Oilargrio - Gia:ly kién chi dao.
trinh ky | S 2P| M ching nhan
song van | Viee | (ypon  Mdu
hpa va s6 17 cua
Gia dinh Phu luc ban
hanh  kém
theo  Nghi
dinh s6
76/2023/NP
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
Theo muc I | Lanh dao S& xem xét ho so:
BMO1 |- Trwong hop thong nhat:
- Phiéu trinh | Ky duyét van ban thong bao
08 giv | . Théng béo bo sung hd so hodc Giéy
Lanh dao lam |3 sung hd ch@’pg ,nhén'hoac van ban tu
BS Ky So Van | vi€e (01 | 55 poj dung cho6i cap Giay chimg nhén,
duyét hoa va ngay | theo RBMO? | Chuyen Van thu phat hanh.
The thao lam (Trudong - Trwong hop khong
Vi€) | hop cin bé | thomg nhat: chuyén tra
sung, hoan | phong chic nang kém y

thién hd so)
- Giay

kién chi dao.
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Budéc Noi . > . %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
chirng nhan
(theo  Mdu
s6 17 cua
Phu luc ban
hanh  kem
theo  Nghi
dinh s6
76/2023/ND
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
- Théng béo |- Kiém tra thé thirc van ban,
bd sung hd |chuyén tra cong chirc thy ly
so ndi dung [hd so trong truong hop co 16i
theo BMO2 |sai vé thé thuc vin ban.
(Trwong |- Cép sd, thoi gian ban hanh,
hop can bo |déng ddu trén két qua giai
sung, hoan |quyét TTHC ban gidy, s6 hoa
thién h6 s0) |Két qua giai quyét TTHC tur
- hosc Giay |ban gidy sang ban dién t
ching nhan [theo quy dinh, dinh kém vao
B6 Ban hanh| Van thu | 04 gio (theo Mdu |Hé thong.
van ban S6  |lamvi€e |50 17 cua |- Chuyén két qua hodc van
Phu luc ban |pan thong bao cho Bd phan
hanh  kem \Mbt cira
theo Nghi|
dinh s6
76/2023/ND
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
. Tra r,ket B¢ phan Tliléeo s 5-0111;11) nhan két qua, vao ho
qua, M6t ctra slay a o .
thong hen - Tra két qua hodc chuyén
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Buéc Noi A %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
ké, theo van ban thoéng bao cho to
doi chirc/ ca nhan
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so

Pon dé nghi cap lan dau giay ching nhan dang ky thanh 14p co
s¢ cung cap dich vu tro giap phong, chong bao lyc gia dinh (theo
Mau sb 15 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)

Ban cam két chua bi truy curu trach nhiém hinh sw, chwa b1 xur ly
vi pham hanh chinh trong linh vuc phong, chong bao lyc gia dinh
(theo Mau s6 16 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)

Giay chirng nhan dang ky thanh 14p ciia co s& cung cap dich vu
tro giup phong, chong bao lue gia dinh (Cap 1an dau) (theo Mau
s6 17 cua Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2023/ND-
CP ngay 01/11/2023)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so
4 // Ho so theo muyc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao luc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu sb 15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thdang ... ndm ....

PON PE NGHI
Cép Giay chimg nhin ding ky thanh 1ip co sé cung cip dich
vu tro giap phong, chdng bao lwc gia dinh
(Cdp lan dawCdp doéi lan ... /Cdp lai lan ...)

Kinh gtri: ..o
(Co quan chuyén mon vé vin hoa, thé thao va du
lich cua Uy ban nhdn ddn cdp tinh noi ddt tru so)

Cdin cik Ludt Phong, chéng bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Can cir Nghj dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01 thing 11 ndm 2023 cia

Chinh phu quy dinh chi tiét mot 56 diéu cria Ludit Phong, chéng bao luc gia dinh;

TO11a (chitin hoa): ... ... ... . e

Can cudce cong dan' (doi vdi cong ddn Viét Nam)/sd ho chiéu® (doi véi ngueci mede
FGOAL) ..o e i e e

NZAY CAP: oo, NOLCAD «oeoee oo,
Quéctich: ...................................................................................................

Lam don nay dé nghi (co quan chuyén mén vé vin héa, thé thao va du lich ciia
Uy ban nhdn ddn cdp tinh) ... xem xét cap (ghi rd: ldn ddawcdp lai lan..../cdp doi
lan...) ... gidy chung nhan dang ky thanh 14p co s& cung cap dich vu tro gitp phong,
chéng bao e gia dinh.

Ly do (trueong hop cdp ldn ddu khéng ghi thong tin nay): ...................

Cu thé:
1. Tén goi cua co s6&
a) Tén tiéng V. oo

Vi€t tat t€n co SG (NEU CO): ovovviieiiciieeeee e
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b)Tén tiéng nuéce ngoai (né'u‘ CO) oot
Thong tin vé ngwoi ding dau co s6 (1rwong hop cap lai khong ghi thong tin
nay)

Hovatén (chitinhoa): .............. .. .. i,

- r A ~ 1 g A 7 . A ~ - A A A . A 2 A 7 . N . 7
Can cude cong dan (doi vdi cong ddn Viét Nam)/so hd chiéu(doi véi nguoi nude
FIGOAL) .. o e e e e e e e

Trinh d0.........cccocooeei . , hganh/chuyén nganh duoc dao tao: ..............

2. Pia chi dit tru s6 (trieong hop cdp lai khéng ghi théng tin nay)

3. Ngi dung, pham vi diang ky hoat dong (triong hop cdp lai khong ghi théng tin
nay)

a) NO1 dung dang ky hoat dOng: .............ccoooiiviiii e

4. Cam két

Ngudi dimg dau va nhan vién cta co s& chap hanh nghiém phap luét vé phong,
chong bao lyc gia dinh va phéap luét ¢o lién quan dén hoat dong cua co so; thue hién
dung Quy ché hoat dong da dang ky véi co quan ¢6 tham quyén.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

' Ghi dr?ly du thong tin trong can cudc cong dan
% Ghi day du thong tin trong ho chiéu
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MAiu s6 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... ndm ...

BAN CAM KET

Kinh gtri: ...
(Co quan chuyén moén vé van héa, thé thao va du
lich cua Uy ban nhdn ddn ca”}? tinh noi ddt tru so)

Can cude cong dan' (doi véi cong ddan Viét Nam)/sd ho chiéu® (ddi véi nguoi nudce

AGOGE) ..o e e e e e e e e
NZAY CAP: e e NOLCAD oo oo,
Quéctich: ...................................................................................................

Téi 1a nguoi dimg tén dai dién theo phap luit dé dang ky cap gidy ching nhan
thanh 14p co so cung cap dich vu tro gitp phong, chong bao luc gia dinh véi tén goi
cuaco SO la: ... e,

Toi cam két t6i chua bi truy ctru trach nhiém hinh sw, chwa b1 xur ly vi pham
hanh chinh trong linh vuc phong, chong bao luc gia dinh. Néu t6i cung cap thong tin
sai sur that, to1 xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat.

NGUOI CAM KET
(ky, ghi ro ho tén)

' Ghi d:?ly du thong tin trong can cudc cong dan
% Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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MAiu sb 17

UY BAN NHAN DAN..  CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

1 Déc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN
Ping ky thanh 1ap co sé cung cip dich vu tro giap
phong, ch(“')ng bao luc gia dinh
( Cdp lan daw/Cdp lai lan.../Cdp doi lan...)

S6:  /GCNDKHD

Piang ky lan dau ngay ... thang ... nam ... theo ... s6 ... /GCNDKHD’

Cap lai/cap d0i ngay ... thang ... nam ... (chi dp dung doi véi cdp lai, cdp doi)

1. Tén goi cia co so

a) Tén tieng Vibt (CAIE i ROQ): .........ooeoeoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

VG tat t8N GO (MEU CO) ... ..o e )

b) Tén tiéng nudCc NEOAL (MU CO): ... e,

2. Théng tin vé ngwoi ding dau co sé

Hovatén (chitinhoa): .............. .. .. i,

Can cude cong dan’ (doi véi cong ddn Viet Nam)/sd ho chiéu® (doi véi nguoi mesce
AGOGE) .. oo e e e e e e e e e

Quéctjch:...
Chircdanh ...
3. Piachidat truso ..........cc.oooiiiiii e
4. Ng¢i dung, pham vi ding ky hoat dong

a) Noi dung dang ky hoat dong (Ghi 1o titng néi dung dding ky theo hé so dé
nghi va phai phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt vé phong, chéng bao luc gia dinh):
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b) Pham vi dang ky hoat dOng...............ccoooviiiiiii e

.., hgay .. thang... ndm ...
GIAM DOC
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)

' Co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du lich
% Cép lan dau khong ghi ndi dung nay
? Ghi day du thong tin trong cin cude cong dan

* Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Thii tuc cip lai Gidy chitng nhin ding ky thanh 1ap
co s&' cung cap dich vu tro giip phong, chdng bao lwe gia dinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 2907/QOD-UBND ngay 27 thdng 7 nam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chii
lwgng

Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhan ding ky
thanh 14p co sé cung cap dich vu trg gitp phong,
chong bao lyc gia dinh theo Mau s6 15 cua Phuy luc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 76/2023/ND-CP

01 01 Ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/
‘ ‘ Ban sao ¢é
Van ban uy quyén hoac hop dong thué dich vu chirng thure/
: 01 \ .
theo quy dinh Ban sao kém
ban chinh d¢
doi chicu

02

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot cira - S¢ Van hoa
va Thé thao TPHCM, dia chi:

164 Péng Khoi, phuong Bén | 03 Nedy lam vide k& tr ngdy | pp o
Nghé, Quén 1. nhan dugc ho so.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc| \oi dung | Trich | Thoi Ho, s
cong | o oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian X
viéc mau
Nop hd so TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so theo muc
: canhan I
Cong chue xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du ho
so; quét (Scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat Vaorco
s¢ dit liéu cua Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho:
N - Truong hop ho so day du:
Gi10o A CA LA A A \
B1 hanh Lap Gidy ti€p nhan ho so va
Kiém tra, B6 oha I?’Ilh BMOI |hen tra két qua; trao cho
tiép nhin MQAp an | el BM 02 |nguoi nop hd so theo BM
hoso | orewR BMo03 | O1; thyc hién tiép buse B2
- Truong hop ho so chuwa
day du: Huong dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m hé so: Lap Phié}l tf;
chdi ti€p nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
Chqyén
den o 02 gits Theo muc | C?ng Chl;:l’C ]?6 phan l\A/Iét
phong | Bo phan . ctra chuyén hé so cho cong
B2 , n lam BM 01 . 1A i .
chirc Mot cura vide chtrc thu ly ho so ctia phong
nang xuw ' chuyén mon.
Iy
Tham 08 gio | Theomuc 1| - Céng chirc thu Iy ho so
dinh hd . lam BM 01 tién hanh xem x¢ét, kiém tra,
* A Cong ‘A L A . A
B3 0, d€ | 1oy | VI (01 | _phidy | tham dinhho so.
xuit két Iy hd s o ngay trinh - Soan thao Phiéu triph, Du
qua gidi lam -Du thao | thao két qua giai quyét.
quyét Vi€e) |y &tqua | - Cap nhat tép tin vao Hé
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

TTHC

giai quyét:
Giay
chimg
nhan (theo
Méu s6 17
cua Phu
luc ban
hanh kem
theo Nghi
dinh s6
76/2023/N
P-CP)
hodc van
ban tir chdi
néu ro ly
do.

thong;

- Trinh Lanh dao phong
xem xét, chuyén tiép Budc
B4

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
Xay
dyng nép
séng van
hoa va
Gia dinh

04 gio
lam
Viéc

Theo muc |
BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét:
Giay
chimg
nhan (theo
Méu s6 17
cua Phu
luc ban
hanh kem
theo Nghi
dinh s6
76/2023/N
P-CP)
hodc van
ban tir chdi
néu ro ly
do.

Lanh dao phong xem xét ho
SO

- Truomg hop théng nhit:
Ky nhay du thao két qua
giai quyét, trinh l1anh dao S¢
ky duyét.

- Trwong hop khong
thong nhit: chuyén tra
chuyén vién thu ly kem y
kién chi dao.
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Bube | \oidung | Trich | Thoi Ho N
cong | o oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian x
viéc mau
Theo muc |
BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két qua
giai qyyét: Lanh dao S& xem xét hd so:
Giay - Truomg hop théng nhit:
Lsinh dao | chimg Ky duyét du thio két qua
o Van | 00 gid nha;n (i tfzeo giai quyét, chuyén Vin thu
B5 | Kyduyét | ., ' lam | Mdu so 17 | phat hanh,
’ hoa va P cua Phu > A
Thé thao viee Juc baﬁ - Truong hep }{hong
: . thong nhat: chuyén tra
hanh kem. phong chirc nang kem y
the.O N, gfl'l kién chi dao.
dinh so
76/2023/N
P-CP)
hodc van
ban tir choi
néu ro ly
do.
- Kiém tra thé thirc van ban,
chuyén tra cong chuc thu ly
ho so trong truong hop 6 16i
sai vé thé thirc van ban.
Duthio |- cép Sé, th(‘)fAi giarAl ban qhém}}.’
‘ ) . két qua dong dau trén lfet qua giai
Ban hanh | Van thu | 04 gio z, |quyet TTHC ban giay, sb
B6 - 1= \ . .~ | gai quyet . 4 R X
van ban So lam viéc 43 hoa Két qua giai quyét
a duoc AR, )
duyét T‘l:HCW tir ban giay sang l?an
‘ dién to theo quy dinh, dinh
kem vao Hé théng.
- Chuyén két qua hodc van
ban théng bao cho BO phan
Mot cura
B7 Tra Fét BGApha;m Thfo Kétqua | - Tiép nhan két qua, vao hd
qua, Mot cira giay so luu.
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Bube | \oidung | Trich | Thoi Ho N
cong | o oA . so/Biéu Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian X
viéc mau
thong ké, hen - Tra két qua cho to chire/
theo doi ca nhan
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so
Don dé nghi cap lai gidy ching nhan dang ky thanh 1ap co so
A cung cap dich vu tro giup phong, chong bao luc gia dinh (Cap
lai 1an...) (theo Mau s6 15 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)
Giay chimg nhan dang ky thanh 13p cua co s¢ cung cap dich vu
5 trg giup phong, chong bao luce gia dinh (Cap lai lan...) (Cap lan
dau) (theo Méu s6 17 cua Phy luc ban hanh keém theo Nghi dinh
s0 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Ho so theo muc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

-Luat Phong, chong bao luc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;
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- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh.
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MAiu sé 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... ndm ....

PON PE NGHI
Cép Giay ching nhin ding ky thanh 1ip co sé cung cip dich vu
tro gitp phong, chong bao hre gia dinh
(Cdp lan dawCdp doéi lan ... /Cdp lai lan ...)

Kinh gtri: ..o
(Co quan chuyén moén vé van héa, thé thao va du
lich cua Uy ban nhdn ddn cdp tinh noi ddt tru so)

Cdin cik Ludt Phong, chéng bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thdng 11 ndm 2023 ciia

Chinh phu quy dinh chi tiét mot 56 diéu cria Ludit Phong, chéng bao luc gia dinh;

To11a (chit in hoa): ........... .. .. . e,

Can cude cong dan' (doi véi cong ddan Viét Nam)/sd ho chiéu® (ddi véi nguoi nudce
AGOGE) .. oo e e e e e e e e e

NZAY CAP: e e NOLCAD oo oo,

Quéctich: ...................................................................................................

Lam don nay dé nghi (co quan chuyén mén vé vin héa, thé thao va du lich ciia
Uy ban nhdn ddn cdp tinh) ... xem xét cap (ghi rd: ldan ddawcdp lai lan..../cdp doi
lan...) ... gidy chung nhan dang ky thanh 14p co s& cung cap dich vu tro gitp phong,
chéng bao e gia dinh.

Ly do (trueong hop cdp ldn ddu khéng ghi thong tin nay): ...................

Cu thé:

Tén goi cua co so
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Tén tiéng V. oo
V€t tat tN CO ST (IEU CO): ovveoeeeeeeee oo
Tén tiéng NUOC NZOAL (NEU CO) ..o,
Théng tin vé ngwoi ding ddu co sé (truong hop cdp lai khong ghi thong tin
nay)
Hovatén (chitinhoa): .............. .. .. i,
Can cude cong dan' (doi voi cong ddan Viét Nam)/sb ho chiéu’(@si véi nguoi mede

FIGOAL) .. o e e e e e e e

Trinh @0........................ , hganh/chuyén nganh duoc dao tao: ..............
Pia chi dat tru sé (trueong hop cdp lai khong ghi théng tin nay)

Noi dung, pham vi ding ky hoat ddng (trucng hop cdp lai khong ghi thong tin

nay)
No6i dung dang ky hoat ddng: ...
Pham vi dang ky hoat dong: ... ...,
Cam két

Ngudi dimg dau va nhan vién cta co s& chap hanh nghiém phap luét vé phong,
chong bao luc gia dinh va phéap luét c¢6 lién quan dén hoat dong cua co so; thue hién
dung Quy ché hoat dong da dang ky véi co quan ¢6 tham quyeén.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi défly du thong tin trong can cudce cong dan
% Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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MAiu sb 17

UY BAN NHAN DAN..  CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

1 Déc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN
Ping ky thanh 1ap co sé cung cip dich vu tro giap
phong, ch(“')ng bao luc gia dinh
( Cdp lan dau/Cép lai lén.../Cép déi lan...)

So: /GCNDKHD
Piang ky lan dau ngay ... thang ... nam ... theo ... s6 ... /GCNDKHD’
Cap lai/cap d0i ngay ... thang ... nam ... (chi dp dung doi véi cdp lai, cdp doi)

Tén goi cua co s&
TEN tieng VISt (CATE iR ROA): ...l
VG tat t8N GO (MEU CO) ... ..o e )
Tén tiéng NUGC NZOAT (MEU COY: ..o oo e
Théng tin vé ngudi ding diu co sé
Hovatén (chitinhoa): ........... .. .. .. . i,
Can cude cong dan’ (doi véi cong ddn Viét Nam)/so ho chiéu® (@oi véi ngueoi nuede

FIGOAL) ..o i e e e e e e e e

Quéctlch
Chltc danh ...
Dia chi At truse ...
Noi dung, pham vi ding ky hoat dong
No6i dung dang ky hoat dong (Ghi rd timg néi dung ding ky theo hé
so dé nghi va phai phit hop véi quy dinh cua phdp ludt vé phong, chéng bao
lc Qia dinh): ... ...

Pham vi dang ky hoat d0ng.................cccooooiiiiiie
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., hgay .. thang... ndm ...
GIAM DOC
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)

' Co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du lich
% Cép lan dau khong ghi ndi dung nay

? Ghi day du thong tin trong cin cude cong dan

* Ghi day du thong tin trong hd chiéu



CONG BAO/S6 295+296/Ngay 15-8-2024 41

QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Thi tuc cAp dbi Gidy ching nhin ding ky thanh lap
co s&' cung cap dich vu tro giip phong, chdng bao lwe gia dinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 2907/OD-UBND ngay 27 thdng 7 nam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chii
lwgng

Pon dé nghi doi gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap
cO s& cung cap dich vu tro giup phong, chong bao 01
lwc gia dinh theo Mau s6 15 cia Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP

01 Ban chinh

Trwong hgp thay d6i ngudi ding diu, cin thém hd so cia ngudi ding dau
nhu sau:

Gidy kham sirc khoe cua co so y té co tham quyén 01

"2 | theo quy dinh cia phap luat vé kham strc khoe; Ban chinh
Bang tot nghiép dai hoc tro 1én vé nganh, chuyén Ban sao co

03 | nganh dao tao lién quan dén dich vu dang ky tham | 01 cong chung,
gia cung cap; ching thuc
Céc van bang, ching chi, ching nhan khac c6 lién Ban sao co

04 uan dén dich vy dang ky thanh 13p co so; 01 cong ching,
! e s P ’ chimg thue

Ban cam két chua bi truy ctru trach nhiém hinh sy
hoac chua b1 xtr phat vi pham hanh chinh trong linh
05 | vuc phong, chong bao lwc gia dinh theo Mau s6 16 | 01 Ban chinh
cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
76/2023/ND-CP

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

‘ ‘ Ban chinh/
Van ban uy quyén hodc hgp dong thué dich vu theo Ban sao ¢o
06 : 01 )
quy dinh chirng thure/
Ban sao keém
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ban chinh dé

doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira - S& Van hoa va N A TR s :
Thé thao TPHCM, dia chi: 164 | 0 neay lam vice ke tr khi .
co quan ti€ép nhan nhan dwoc Khong

Pdng Khéi, phuong Bén Nghé,
Quan 1.

ho so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Noi A z
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A oA . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
No6p ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan hé so theo muc
SO’ canhan I
Cong chue xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du ho
so;, quét (Scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat Vaorco
sé dir liéu cua Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh Thanh pho:
N - Truong hop ho so day du:
Gio A A LA A A \
B1 Kid hanh Lap Giay ti€p nhan ho so va
lem B6 oha ;m h BM 01 hen trd két qud; trao cho
tll.:‘,f tlﬁg MOAP an chn BM 02 ngudi nop hé so theo BM
nin b Otcua BM 03 | 01; thue hién tiép budc B2
S

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo sung,
hoan thién hé so dén nguoi
ndp hé so va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
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Budéc Noi A %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
Chqyén
dén 04 gid Cong chitc Bo phan Mot
phong | Bophan | .59 | TheomuycI | ¥ON8 CWIC B0 phan e
B2 chiic Mot cira lam BM 01 ctra chuyén hé so cho phong
. . ' Viéc chirc nang.
nang xw
ly
I%af; © - Cong chirc thu ly qhé SO
vide tiép hanh xem x¢ét, kiém tra,
(1‘ 5 thém dinh ho so, Xéq dinl}
n él Theo mucI | can thye hién yéu cau bd
lgmy BM 01 sung h6 so hoac ho so hop
viéc) |- Phiéu trinh Ie.
N AThGng bﬁ? 1. Truong hop ‘cz"in b6
bo SUng N0 sung, hoan thién ho so:
08 oi¢ }SIO Gf“’"g% - Qéng chirc soan thao
| argri o ssr?g Carllloarol Phiéu trinh, Dy thégo van
Tham vié (01 | thién hd s0) ban thong bdo vice bo sung,
. A " ' ~/ | hoan thién ho so;
dinh ho ngay |- Gidy R,
so, dé Cong lam | chimg nhan | - Cap nhét tep tin vao He
B3 | xudtkeét | chicthu | vige) |(heo  Mdu thong;
qua giai | ly ho so & 17 cug| - Trinh Lanh dao phong
quyét Phu luc ban | Xem Xxét; chuyén ti€p Bude
TTHC hanh  kem | B4
theo  Nghi| 2. Truong hop ho so hop
dinh 50| le:
48 oic 76/2023/. N’? - Cong chirc soan thao
l‘glo’ -CP)  hodc | phiéu trinh, Dy thao Gidy
‘Aamo 6 van ban ] ching nhan hogc van ban tir
viee ‘( choi cap | chéi;
nga i { :
2y fﬁgﬁ chimg | cap nhat tép tin vao He
viéc) ' thong;

- Trinh Lanh dao phong
xem xé&t, chuyén tiép Budce
B4
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Budéc Noi . A . X
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR ae
cong A " . x Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
Theo muc I | Lanh dao phong xem xét ho
BM 01 S0
- Phiéy trinh | - Trwomg hop thong nhat:
- Théng bao Ky nhdy van ban thong bajo
bd sung hd boé sung hoé so hodc Gidy
so noi dung chl’}’ng phén hoac van ban tu
theo BMO2 chdi cap Giay chung nhan,
(Truong trinh 1anh dao S& ky duyét.
hop can by | - Trwdng hep khong
Lanh dao sung, hoan | thong nhat: chuyén tra
phong thién hd so) | chuyén vién thu ly kem y
oy Xem xét, du’ffa}rllé Oilargrio - Gia:ly kién chi dao.
trinh ky | S 2P| M ching nhan
song van | Viee | (ypon  Mdu
hpa va s6 17 cua
Gia dinh Phu luc ban
hanh  kém
theo  Nghi
dinh s6
76/2023/NP
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
Theo muc I | Lanh dao S& xem xét ho so:
BMO1 |- Trwong hop thong nhat:
- Phiéu trinh | Ky duyét van ban thong bao
08 giv | . Théng béo bo sung hd so hodc Giéy
Lanh dao lam |3 sung hd ch@’pg ,nhén'hoac van ban tu
BS Ky So Van | vi€e (01 | 55 poj dung cho6i cap Giay chimg nhén,
duyét hoa va ngay | theo RBMO? | Chuyen Van thu phat hanh.
The thao lam (Trudong - Trwong hop khong
Vi€) | hop cin bé | thomg nhat: chuyén tra
sung, hoan | phong chic nang kém y

thién hd so)
- Giay

kién chi dao.
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Budéc Noi . > . %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian mau
: viéc
chirng nhan
(theo  Mdu
s6 17 cua
Phu luc ban
hanh  kem
theo  Nghi
dinh s6
76/2023/ND
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
- Théng béo |- Kiém tra thé thirc van ban,
bd sung hd |chuyén tra cong chirc thy ly
so ndi dung [hd so trong truong hop co 16i
theo BMO2 |sai vé thé thuc vin ban.
(Trwong |- Cép sd, thoi gian ban hanh,
hop can bo |déng ddu trén két qua giai
sung, hoan |quyét TTHC ban gidy, s6 hoa
thién h6 s0) |Két qua giai quyét TTHC tur
- hosc Giay |ban gidy sang ban dién t
ching nhan [theo quy dinh, dinh kém vao
B6 Ban hanh| Van thu | 04 gio (theo Mdu |Hé thong.
van ban S6  |lamvi€e |50 17 cua |- Chuyén két qua hodc van
Phu luc ban |pan thong bao cho Bd phan
hanh  kem \Mbt cira
theo Nghi|
dinh s6
76/2023/ND
-CP) hodac
van ban tur
choi cap
Giay chimg
nhan
. Tra r,ket B¢ phan Tliléeo s 5-0111;11) nhan két qua, vao ho
qua, M6t ctra slay a o .
thong hen - Tra két qua hodc chuyén
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Buéc Noi A %
A dung Trach Thoi | HO so/Biéu K e
cong A " . x Dién giai
o n cong nhi¢m gian mau
viéc "
: viéc
ké, theo van ban thoéng bao cho to
doi chirc/ ca nhan
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3. BM 03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi cap lan dau gidy chung nhan ding ky thanh 18p co
4 sO cung cap dich vu trg giap phong, chong bao luc gia dinh (cap
) doi laq. ..) (theo Mau s6 15 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)
Ban cam két chwa bi truy ctru trach nhiém hinh su, chwra b1 xtr ly
5 vi pham hanh chinh trong linh vwc phong, chong bao Iwc gia
) di,nh (theo Mau s6 16 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)
Giay chimg nhan dang ky thanh 14p cua co sé cung cap dich vu
6 trg giip phong, chong bao lwc gia dinh (cap doi lan...) (theo
) Mau s6 17 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BM Ol |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. // Hb so theo muc I
5. // Két qua giai quyét TTHC
6. // Céc ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao luc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... ndm ....

PON PE NGHI
Cép Gidy ching nhin ding ky thanh 1ip co sé cung cip dich vu tro giap
phong, ch(“')ng bao luc gia dinh
(Cdip lan daw Cdp doi lan ... /Cdp lai ldn ...)

Kinh gtri: ..o
(Co quan chuyén moén vé vin héa, thé thao va du lich ciia Uy ban nhdn ddn cdp tinh
noi ddt tru so)

Céin cit Ludt Phong, chong bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Can cir Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Phong, chéng bao luc gia dinh,

TO11A (ChiF in hoa): ........ ... e

Can cude cong dan' (@i véi cong dan Viét Nam)/s6 ho chiéu® (doi véi nguedi niede
FIGOAL) .. oo e e e e e e,

NZAY CAP: .o NOL CAD e,

Quéctich: ...................................................................................................

Lam don nay d¢ nghi (co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du lich ciia
Uy ban nhdn ddn cdp tinh) ... xem xét cap (ghi ro: ldn daw'cdp lai lan..../cdp doi
ln...) ... gidy ching nhan dang ky thanh 14p co s cung cap dich vu tro giup phong,
chéng bao lwc gia dinh.

Ly do (trueong hop cdp ldn ddu khéng ghi théng tin ndy): ...................

! Ghi déy du thong tin trong cin cude cong dan

* Ghi déy du thong tin trong ho chiéu
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Cu thé:

Tén goi cua co so

Tén tiéng VLt oo
VGt tat tN CO ST (NEW CO): .o,

Tén tiéng NUOC NEOAT (NEU CO) ..o,
Théng tin vé nguwoi ding diu co sé (fruong hop cdp lai khdng ghi théng tin
nay)

Hovatén (chitinhoa): ............. ... . e,

- r A ~ 1 g A 7. A ~ A A A . A 2 A 7. N . 7
Can cude cong dan’ (doi vdi cong ddn Viét Nam)/so hd chieu(doi vdi nguoi nude
AGOQE) ..o e e e e e e e,

Ngay CAP ...oeeevene NOL CAD e e e Trinh

Noi dung, pham vi ding ky hoat déng (truong hop cdp lai khéng ghi thong tin
nay)
No6i dung dang ky hoat dOng: ...

Cam két
Ngudi dimg dau va nhan vién cia co sé chap hanh nghiém phap luat vé phong,
chong bao luc gia dinh va phap ludt c6 lién quan dén hoat dong ciia co so; thue hién
dung Quy ché hoat dong da ding ky véi co quan ¢6 tham quyén.

NGUOI PE NGHI
(KY, ghi ro ho tén)

' Ghi d:?ly du thong tin trong can cude cong dan
% Ghi day du thong tin trong ho chiéu
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~ 7
A A4 o

viaua SO 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... ndm ...
BAN CAM KET

Kinh gwri: ...
(Co quan chuyén moén vé vin héa, thé thao va du lich ciia
Uy ban nhdn ddn cdp tinh noi ddt tru s6)

- r ~N ~N /\’~ 7. Pal ~ s AN /( ~N M /( 2 /\’~ 7. A Ié
Can cudc cong dan' (ddi véi cong dan Viét Nam)/s6 ho chiéu® (ddi véi ngieci mede

FIGOAL) ..o e e e e e e e e,
NZAY CAP: e eeeeeeeeeeeeeereee n NOTCAD e,
Quéctich: ...................................................................................................

T6i 1a nguoi dimg tén dai dién theo phap luat dé dang ky cap gidy chimg nhéan thanh

lap co s& cung cap dich vu tro giup phong, chong bao lyc gia dinh véi tén goi cia co so

L

T6i cam két toi chua bi truy ctru trach nhi€ém hinh sw, chwa bi xir ly vi pham hanh

chinh trong linh vuc phong, chéng bao lyc gia dinh. Néu t6i cung cap thong tin sai su

that, t61 xin chiu hoan toan trach nhiém trudce phap luat.

NGUOI CAM KET
(ky, ghi ro ho tén)

' Ghi d:?ly du thong tin trong can cudce cong dan
% Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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MAu s6 17
UY BAN NHAN DAN...  CONGHOA XAHOICHUNGHIA VIETNAM

. Djc 1ap - Ty do - Hanh phac

GIAY CHUNG NHAN
Ping ky thanh 1ap co sé cung cip dich vu tro giap
phong, ch(“')ng bao luc gia dinh
( Cdp lan dau/Cép lai lén.../Cép déi lan...)

So: /GCNDKHD
Piang ky lan dau ngay ... thang ... nam ... theo ... s6 ... /GCNDKHD’
Cap lai/cap d0i ngay ... thang ... nam ... (chi dp dung doi véi cdp lai, cdp doi)

Tén goi cua co s&
TEN tieng VISt (CATE iR ROA): ...l
VG tat t8N GO (MEU CO) ... ..o e )
Tén tiéng NUGC NZOAT (MEU COY: ..o oo e
Théng tin vé ngudi ding diu co sé
Hovatén (chitinhoa): .............. .. .. i,
Can cude cong dan’ (doi véi cong ddn Viet Nam)/sd ho chiéu® (doi véi nguoi mesce
AGOGE) .. oo e e e e e e e e e

Quéctjch:...

Chltc danh ...
Dia chi At truse ...
N§i dung, pham vi dang ky hoat dong

Noi dung dang ky hoat dong (Ghi ré timg ndi dung ding ky theo hé so dé
nghi va phai phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt vé phong, chong bao luc gia dinh):
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Pham vi dang ky hoat d0ng.................c.ccoooiii

.., hgay .. thang... ndm ...
GIAM DOC
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)

' Co quan chuyén mén vé van héa, thé thao va du lich
% Cép lan dau khong ghi ndi dung nay

? Ghi day du thong tin trong cin cude cong dan

* Ghi day du thong tin trong hd chiéu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 2908/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 7 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vuc
Bio chi va Phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir thudc
pham vi chitc ning quén 1y ciia S¢' Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh

chinh;

Theo dé nghi ciia Giém doc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
49/TTr-STTTT ngay 04 thang 7 nam 2024,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QDb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Thong tin va Truyén thong.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy t& ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 06 da
duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh s6 859/Qb-
UBND ngay 11 thang 3 nam 2020.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, giam dbc trung tdm Chuyén dbi s6 Thanh phd va cac td chic, ca

nhan c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0D-UBND ngay 27 thdang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vwe Bao chi

1 Cho phép hop bao (trong nudc)

Cho chil truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thudce

2 tham quyén cho phép cua Thi tuéng Chinh phu

II. Linh vuc Phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir

Thong bao thay dbi chu sé hiru, g‘ﬁa chi tru sé& chinh cua to cbﬁc, doanh
nghiép da duoc cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Cho phép hop bao (trong nwéc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so

S6 lwong

Ghi chu

01

mau)

DPon dé nghi/théng bao hop bao (theo

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua - S&
Thong tin va Truyén théng TPHCM, dia
chi: 59 Ly Tu Trong, Phuong Bén Nghé, | 24 gio ké tir khi nhan Khong

Quéan 1, TP.HCM.
H¢ thong thong tin gidai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

da ho so hd so hop 16.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc| \oidung | Trach | Thoi Ho, P
cong | . o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A A TO . Theo Theo Muc | Thanh phan hd so theo
Nop ho so | chuc/ca | quy
* A . | Muc I
nhan dinh
. 1.Tiép nhan truec tiép:
Kiém tra | Bophan |025gid| BMOl |1.1. Truong hop hd so
ho SO va | Tiepnhén | lam BM 02 | Théng bao hop bdo dam
Tiép .| vaTraket viéc BM 03 bao cac diéu kién:
B1 nhan ho qua -Thoi gian ndép hd so:
SO Trwoc 24 gio tinh dén
thot diem du kién t6 chue
hop bao.
-Thanh phan hd so: Pon
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dé nghi/thong bao hop
bao (theo mau)

Tiép nhin hdé so: Lap
phiéu tiép nhan theo
BMOL.

1.2. Truong hop hd so
thong bao hop bao khong
dam bao 01 trong cac diéu
kiéu kién:

-Thot gian ndp ho so: it
hon 24 gié tinh dén thoi
diém du kién t6 chirc hop
bao.

- Thanh phan ho so: Pon
dé nghi/théng bao hop
bao (theo mau) khong
dung.

Tra hd so: Lap phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
2.1. Truong hop dam bao
cac diéu kién:

- Thoi gian nodp hd so:
Trwée 24 gio' tinh dén
thoi diém du kién td chirc
hop bao.

-Thanh phan hd so: Pon
dé nghi/thong bao hop
bao (theo mau).

- Cong chirc Mot cura tiép
nhan, cap ma ho so va xir
1y ho so theo quy trinh.

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bd sung khong
mudn hon 08 gid lam viéc
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B2

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

ké tir khi hé thong tiép
nhan, trr thir bay, chu
nhat va ngay 1€, tét.

2.2. Truong hop ho so
thong bao hop bao khong
dam bao cac diéu kién:

- Thoi gian ndp ho so: it
hon 24 gié tinh dén thoi
diém du kién hop bao.

- Thanh phan hd so: Pon
dé nghi/théng bao hop
bao (theo mau) khong
dung.

Tra hé so: Lap phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Truong hop ho so chua
day du thi thong bao cho
td chirc, c4 nhan qua tai
khoan cua t6 chic, ca
nhan qua Céng dich vu
cong va hudéng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

Theo Muc
I
BM 01

Tié’pq nhan hd so va
chuyén cong chirc thy ly
h6 so Phong Bao chi

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Béo chi

03 gio
lam
viéc

Theo Muc
I
BM 01

- Cong chirc thu 1y hd so:
can cir cac van ban quy
pham phap ludt, tién hanh
tham dinh ho so.

- Chuyén ho so, trinh 14nh
dao Phong xem x¢ét.
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Bude | \oidung | Trach | Thoi Ho, s
cong | L, oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
;r}ilghso L:th dao Phong xem xet
X ¢ Lanh dao | 1,5 gio D ‘th” ho so, phé duyét Phié}l
B4 | “OM X1 Phong lam |2 2" "0 | trinh, ky nhdy du thao két
ho so . , . két qua giai NS X
Béo chi Vige A qua giai quyet TTHC,
quyet trinh 1anh dao S&
TTHC ‘
R Lanh dao S¢ xem xét hﬁ
-HOs0 | 5o vaky duyét du thao két
N 02 gioy trinh | qua giai quyét TTHC.
BS | Ky duyét Lanshédao lam | -Kétqua | Néu du thao chua dat thi
viéc glal quyet | chuyén lai Phong chuyén
TTHC mon chinh stra va quay lai
Budce 3.
6 - Chuyén Van thu cho so,
ong i Hosoda | dong da
< , 01 g10 0O SO da ong dau
Be | Ban ';ﬁ‘:lh chire lam | dugcphé |- Phat hanh vin ban,
van ba Phong 8 duyét chuyén Bd phan Tiép
Béo chi viec .
a0 chi nhan va Tra két qua
B0 phan
tiép nhan
va Tra ket - Théng bao va chuyén
~|qua » _A két qua cho to chuc, ca
Tra két | chuyén O"25 8191 Theo gidy nhan.
B a thong bao lam hen
qu it i 2 viéc ' - Luu ho so theo doi trén
dé'n(% 5 hé thong phan mém.
chuec, ca
nhan
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi/thong bao hop bao
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V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Vin ban thong bao t6 chirc hop bao

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Bao chi nam 2016;

Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 3 nam 2014 cia Bo Thong tin
va Truyén thong vé Quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua nghi
dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2012 cua chinh phu vé hoat dong
thong tin, bao chi cua bao chi nude ngoai, co quan dai dién nude ngoai, to chirc nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc iy quyén cho cac S& - nganh, Uy ban nhan dan
cac quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2
Cho chii trwong ding cai t6 chire hdi nghi, hdi thio qudc té khong thudc thim
quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2908/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

Thu tuc Cho chu truong dang cai to chirc hoi nghi,

hoi1 thao quoc té:

Ho so xin chu trwong can néu ly do, muc dich, chu , ,

O 1 42, dur kién thanh phan tham du va du kién ngudn| ) Ban chinh
kinh phi.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Thong tin va Truyén théng TPHCM, dia
chi;59 Ly Tu Trong, Phuong Bén Nghé, | 3 ngay (23 ngay lam
Quan ,1 , viéc) ké tir ngay nhan du Khong
Hé thong théng tin giai quyét TTHC: ho so hop 1¢
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
A A T6 chite, | Gio hanh Thanh phan hé so
Bl Nop ho so don vi chinh Theo Myc 1 theo Muc |
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

BM 01
BM 02
BM 03

1.Tiép nhin truc
tiép:

1.1.Truong hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua;, trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.
1.2.Truong hop ho
so chua day du
hodac chua hop Ié€:
Huéng dan nguoi
ndp hod so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 0 ly do theo
BM 02.

1.3.Truong hop tu
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2.Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong trwe tuyén:
2.1. Truong hop ho
so day du va hop
1¢:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

2.2. Truong hop ho
so chwa day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chirc, don v1 qua tai
khoan cua tb chirc,
don vi (hodc tai
khoan nguoi nop)
trén Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chic, don vi bd
sung hd so theo
yéu cau

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trr the bay, chu
nhat va ngay 18, tét.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén
mon

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo Muc I
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic
thu ly ho so Phong
Béo chi
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Bube | Noidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Theo Muc I
BM 01 s ety 19
Tham dinh - Ho so trinh: h?ng chre t, vy
hé so, d& | Cong chirc 5 + Phié o S e S ee
xuat ,két thu 1y ho S ngdy ; ‘1eu van ban quy pham
B3 . SO-PgOH lam vigc | trinh; phap luat, tién hanh
Tuvét | Baochi + Phicu tham dinh ho so,
chuyén xiny |14y v kié i O
TTHC y Yy |lay y kién don vi ¢6

kién vé no1
dung cua hoi
thao

lién quan.

Lay y kién cua cdc co

quan chuyén

mon, dia phuong cé lién quan

Co quan Co quan chuyén
chuyén moén, dia phuong
mon, dia . lién quan c6 y kién
B4 phuong llz‘llmngiaé); gop y vé viéc don
lién quan : vi xin phép t6 chirc
c6 y kien héi, nghi, ho1 thao
gop y quoc te.

"l:iép nhén, - Cong chuc thu ly
tong hop y Theo Muc1 |10 sgq can cu hcéc
kién gop y R , van ban quy pham
cita co | Cone chie : BMOL | bhap ut, tién hanh

BS quan | ulyho | 2ngdy - Phicu trinh. | i dinh hé so.
chuyén soPhong | lam viée | Dy thao két Téng hop, hoan
mon, dia Bio chi qua giai quyet thién ho éoz trinh
phwong TTHC lanh dao Phong

lién quan Bao chi xem xét.
Lanh dao Phong
. - Hd so trinh, | 580 C}P xem xet .}}O
Xem xét Lanh dao 2 nod Du thao ké so, phé duyét Phiéu
B6 . .| phong Bao | | gay | - ] u’t 1a0 ft trinh, ky nhay du
trinh ky chi | [AMVIee |quagiai quyet) .0 g qua giai

TTHC

quyét TTHC, trinh
lanh dao S&
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Buoe | \oidung | Tréch Théi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh g‘tao S& xem
xét ho so va ky
duyét du thao két
‘ qua giai  quyet
Lanh dao | 2 neav | HO so trinh | TTHC va chuyén
B7 Ky duyét So lz‘lmgvigc - Két qua giai | B0 phan Van thu.
" | quyét TTHC | Néu du théOq chua
dat thi chuyén lai
Phong chuyén mén
chinh stra va quay
lai Budce 3.
Hosoda |Van thu cho so,
Ban hanh ) , ‘ duoc IBhe déong dau
< 12 Cong churc | 0,5 ngay duyét - Phat hanh van
B8 van ban _ y A X
Van thu | lam viéc ban, chuyén B
phan Tiép nhan va
Tra két qua
"l:ri’; kéth » | BOphan - Tra két qua cho td
qua, W A0 | 1140 nhan | Gio hanh « . |chutc,don vi.
B9 so, thong s 1A , Két qua N
. va Tra ket chinh - Luu ho so theo
ke va theo ua e
doi q o1
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M4 hié¢u Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu huéng dan hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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4 | BMO04 |Thanh phan ho so theo Muc I

V1. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng
Chinh phi vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén cho thu trudong cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé Thu Dutrc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thwe hién méot
s6 nhiém vy, quyén han ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh;

3. Quyét dinh s6 3505/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2023 ctia Uy ban nhéan
dan Thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé td chirc va quan ly
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:. i Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

PE AN
T6 chirc hdi nghi, hi thao qudc té vé ...

Kinhgui: ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bi canh, 1y do t6 chirc

2. Muyc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va céng nghé to chirc (néu 14 hoi nghi, hoi thio truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai, co quan,

to chirc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va sd luong tham du: s6 luong va co ciu thanh phan dai biéu, bao

gom ca dai bi€u Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé Iy lich trich ngang va trinh 4

chuyén mén
III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HOI NGHI, HOI THAO (NEU RO THOI GIAN,
PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
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VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
Noi nhin: (Chit ky, dong dau)
- Nhu trén; Ho va tén
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M3iu sb 02

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO, Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO

Két qua hdi nghi, hdi thao qubc té vé ....

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich hoi nghi, hoi thao

3. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

4. Noi dung, chrong trinh va cong tac tuyén truyén cua hoi nghi, hoi thao

5. Nguoi chi tri va dong chi tri (néu c6)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chtrc (c4 phia Viét Nam va nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao cao vién

8. Thanh phﬁn tham du, s6 luong, co cAu thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu ¢6 quéc

tich nudc ngoai

9. Tong kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai tro, do ngudn
khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HQI THAO
1. Két qua hdi nghi, hoi thao
2. Banh gia wu diém, han ché

3. Nhitng vuéng mic, van dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao dd hodc chua duogc xir Iy
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(néu co)
4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hdi thao (néu cd)

I11. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhan:
- Nhu trén;
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 3
Théong bao thay ddi chi sé hiru, dia chi tru sé chinh ciia t6 chirc,
doanh nghiép da dwoc cip Gidy phép thiét lip trang thong tin dién tir tong hop
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2908/0D-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lwong Ghi cha
01 ThAong ‘bao‘ Athay (101 giay phép thiét 1ap trang 01 Ban chinh
thong tin dién tur tong hop
02 | Céc tai liéu ching minh c6 lién quan 01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phén mot ctra - SO Thong tin va
Truyén thong TPHCM, dia chi: 59 Ly | Nam (05) ngay lam viéc
Tu Trong, Phudng Bén Nghé, Quan 1 ké tir ngay nhan du hd| Khong
H¢ thong théng tin giai quyét TTHC: so hop 1€
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nob hd so T6 chiie, Theo muc | Thanh phan hd so
op oS canhan I theo muc I
Gidy Tiep I?han truc tl:}p:
Bl hanh | gpypop | o, ruong hop ho so
Kiém tra hé | B0 phan chinh BM 02 da}; du‘ va hQ’P 1¢: ALap
SO Mot ctra Giay ti€p nhan hé so
BMO03 |va hen tra két quél‘;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01 thuc




0 ay 15-8-
72 CONG BAO/SG 295+296/Ngay 15-8-2024
Buge | \aidung | Trich | Thoi Ho, o
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cua
tiép nhan, cap ma hd
so va xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho t6 chuc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té6 chic, ca
nhan bo sung hd so
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Buge | \aidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thiec hoac yég
cau chinh sua, bo
sung khéng mudn hon
08 gid lam \{iéc ké ﬁr
khi hé thong tip
nhan, tro tha 7, chu
nhat.
0,5
. > Theo muc . .
B2 Tiép nhan Bo phan ngay [ Chuyén hé so cho
ho so mot ctra lam Phong chuyén mon
A BM 01
viéc
‘ 0.5 Theo muc LﬁnhA df-‘o X ph‘gng
A A Phong - I chuyén moén phan cong
Phan cong n ngay A A . 1e
B3 1 chuyén 13 BM 01 chuyén wvién xu ly,
thu Iy ho so mon am kiém tra, tham dinh va
VviEc N '
dé xuat ho so
Theo muc
I
BM 01
- Du théq
Tham dinh to}.rlcrllh V€ | Chuyén vién nghién
ho so, dé | Chuyén lﬁﬁ?l g?‘gh ctu, kidm tra, kiém
xuat ket qua vién 01 ngay | tham H} ching, tham dinh va
B4 gial quyet phong lam - DAU-’ tha}o dé xuat lanh dao
TTHC chuyén viée kft qua | phong Thong tin dién
mon tl;am c‘hlnh tr xem xét két qua
ho sobang | tham dinh hé so
quy€t dinh
cap lai
hodc van
ban huéng
dan
5 5 ay | Theo muc | - Pdne v noi
Xem xét ha Lanb dao | 01 ngay I . f?ong ¥ néi d}lng du,.’
B5 S0 phong lam thao: ky To trinh, ky
chuyén viéc | BMO1 nhay giay xac nhan
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
mon To trinh thay doi.
- Giay xac | - Khong dong y noi
nhan thay | dung du thao: yéu cau
d6i chu so | chuyén vién tham
hiru, dia|dinh kiém tra lai va
chi tru s& | diéu chinh noi dung
chinh  d3 | du thao.
cap Giay
phép thiét
lap trang
thong tin
dién tur
tong hop.
- Van ban
huéng dan
thu tuc cép
lai
Theo muc
I
BM 01 L?mh dao S& xem xét
To trinh how SOVe ky duqyet du’
) 01 ngay | - Gidv xac thaoA két qua - giai
B6 Ky duyét Lanh dao lam . yth quyét TTHC. Néu du
; S& vide n aélx_ ay | thao ~chua dat thi
' o1 chuyén lai  Phong
- Van ban | chuyén mon chinh sira
huéng dé}n va quay lai Buéc 4.
thu tuc cap
lai.
Theo muc
I
Chuyén BMO1 |- Chuyén Van thu cho
Ban hanh vién | 0l ngay | Totrinh |50, dongdau
B7 vin ban phong lam | _Gj4y x4c |- Phat hanh van ban,
chuyén VIEC | nh4n thay |chuyén B6 phan Ticp
mon déi. nhan va Tra két qua
- Van ban
huéng dan
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
thu tuc cép
lai.
Tra két qua, o Theo - Tra két qua cho to
A < BQ phal’l - A A ) , .
B8 | lwuhosova| |\ rr gidy Két qua | chirc don vi.
theo dbi ‘ hen - Luu hd so theo dbi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
Tai liéu ching minh diéu kién cap lai gidy phép thiét 1ap trang
5 // R
thong tin dién tur tong hop

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung

cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
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chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19/7/2019 cua Bé Thong tin va Truyén
thong vé stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18
thang 8 nam 2015 ciia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé quan ly

va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 416/QD-BTTTT ngay 26/3/2018 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc hanh chinh dugc sira
dbi, bd sung hoac thay thé/tht tuc hanh chinh bi huy bo hodc bai boé thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia Bo thong tin va Truyén thong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



Ky bdi: Trung tdm Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Co quan: Thanh phd H6 Chi Minh

Thdi gian ky: 12.08.2024 16:05:27 +07:00
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

$6: 2938/QD-UBND Thénh phé H6 Chi Minh, ngéy 30 théng 7 ném 2024

QUYET PINH
Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vue Bién va Hai ddo
thugc pham vi chirc nang quan ly cua Sé' Tai nguyén va Méi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cuia Chinh phii
Vvé kiém sodt thu tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phi sita déi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc nghj dinh lién quan dén

kiém sodt thi tuc hémh chinh;

Can cit Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 ciia Bé
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hieéng ddn nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tdai nguyén va Méi treong tai To trinh sé
6277/ TTr-STNMT-VP ngay 28 thdng 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 07 thu tuc hanh chinh mai
ban hanh trong linh virc Bién va Hai dao thudc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

Danh muc thu tuc hanh chinh duoc dang tai trén Cong thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dan Thanh phd tai dia chi https://hochiminhcity.gov.vn/ (B6 thu tuc hanh
chinh chuan hoa).
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Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc So Tai nguyén va
Moi trodong va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TAI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC BIEN VA HAI PAO

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2938/0P-UBND ngay 30 thdng 7 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

NGUYEN VA MOI TRUONG

Tén thu tuc

Pia diém thue

+ Trudng hop hd so chua ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr
ngay nhin dugc ho so, co
quan tiép nhan hd so co trach
nhiém huéng dan mot lan
bang van ban cho to chirc, ca
nhan dé bo sung, hoan thién
hd so.

- Thoi han tién hanh tham

TT hanh chinh Théi han giidi quyét hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
1 |Cap Gidy | - Thoi han kiém tra hd so: S¢ Tai Chua quy |- Ludt tai nguyén, moi truong bién
phép nhan | + Trudng hop hd so theo dung| nguyen va dinh va hai dao;
chim ¢ bién quy dinh, trong thoi han khong | MOt truong - Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP
qua 01 ngay lam viéc ké tur| (063 Ly Tu ngay 15 thang 5 nam 2016 cua
ngay nhin dugc ho so, co Trong, Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
quan tiép nhan hd so ban hanh| phuong Bén mot sO diéu cua Luat tai nguyén,
van ban tiép nhan va hen giai Nghe, Quén moi truong bién va hai dao;
quyét hd so. 1) - Quyét dinh s6 1299/QD-BTNMT

ngay 29 thang 5 nam 2017 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong b thu tuc hanh
chinh trong linh vyc bién va hai dao
thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BO Tai nguyén va
MGéi truong.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giidi quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

dinh: Khéng qua sdu muoi
(60) ngay ké tir ngay ra van
ban tiép nhan ho so.

- Thoi han trinh, giai quyét hd
ho:

+ Thoi han trinh hd so: trong
tho1 han khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chue,
ca nhan da hoan thanh wviéc
chinh stra, hoan thién hd so.

+ Thoi han giai quyét hd so:
trong thonr han khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tai nguyén va Mo1 truong
trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph6 xem xét.

- Thoi han tra két qua: trong
tho1 gian khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc két qua giai quyét ho so
tt Uy ban nhan dan Thanh
pho.

Gia han Giéy
phép nhan
chim & bién

- Thoi han kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so theo ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir

S¢ Tai
nguyén va
MGéi truong

(s6 63 Ly

Chua quy
dinh

- Luat tai nguyén, moi trudng bién
va hai dao;

- Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP
ngay 15 thang 5 nam 2016 cua
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Tén thu tuc

Pia diém thue

TT hanh chinh Théi han giidi quyét hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
ngay qhém duog hd so, co| Tu Trong,, Chinh phﬁ quy dinh chi tiét thi hanh
quan tiép nhan ho so ban hanh| phuong Beén mot s6 dicu cua Luat tai nguyén,
van ,bém‘ ti€p nhan va hen giai | Nghé, Quan moi trrong bién va hai dao;
quyet ho so. 1) - Quyét dinh sb 1299/QD-BTNMT

+ Trudng hop hd so chua ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr
ngay nhin dugc ho so, co
quan tiép nhan hd so co trach
nhiém huéng dan mot lan
bang van ban cho to chirc, ca
nhan dé bo sung, hoan thién
hd so.

- Thoi han tién hanh tham
dinh: Khéng qua sdu muoi
(45) ngay ké tr ngay ra van
ban tiép nhan ho so.

- Thoi han trinh, giai quyét hd
ho:

+ Thoi han trinh hd so: trong
tho1 han khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chue,
ca nhan da hoan thanh wviéc
chinh stra, hoan thién hd so.

+ Thoi han giai quyét hd so:
trong thonr han khong qua 07

ngay 29 thang 5 nam 2017 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong b thu tuc hanh
chinh trong linh vyc bién va hai dao
thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BO Tai nguyén va
MGéi truong.
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Tén thu tuc

Dia diém thue

TT hanh chinh Théi han giidi quyét hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tai nguyén va Mo1 truong
trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph6 xem xét.
- Thoi han tra két qua: trong
tho1 gian khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc két qua giai quyét ho so
tt Uy ban nhan dan Thanh
pho.
3 |Tra lai Giay| - Thoi han kiém tra ho so: S¢ Tai Chwa quy |- Ludt tai nguyén, moi truong bién
phép nhan | + Trudng hop hd so theo dung| nguyen va dinh va hai dao;
chim ¢ bién quy dinh, trong thoi han khong | MOt truong - Nghi dinh s6 40/2016/ND-CP
qua 01 ngay lam viéc ké tur| (063 Ly Tu ngay 15 thang 5 nam 2016 cua
ngay nhin dugc ho so, co Trong, Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
quan tiép nhan hd so ban hanh phuong Bén mot sd diéu coa Luat tai nguyén,
van ban tiép nhan va hen giai Nghe, Quén moi truong bién va hai dao;
quyét hd so. 1) - Quyét dinh s6 1299/QD-BTNMT

+ Trudng hop hd so chua ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr
ngay nhin dugc ho so, co
quan tiép nhan hd so co trach
nhiém huéng dan mot lan
bang van ban cho to chirc, ca
nhan dé bo sung, hoan thién

ngay 29 thang 5 nam 2017 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong b thu tuc hanh
chinh trong linh vyc bién va hai dao
thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BO Tai nguyén va
MGéi truong.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giidi quyét

Dia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

hd so.

- Thoi han tién hanh tham
dinh: Khéng qua sdu muoi
(45) ngay ké tir ngay ra van
ban tiép nhan ho so.

- Thoi han trinh, giai quyét hd
ho:

+ Thoi han trinh hd so: trong
tho1 han khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chue,
ca nhan da hoan thanh wviéc
chinh stra, hoan thién hd so.

+ Thoi han giai quyét hd so:
trong thonr han khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tai nguyén va Mo1 truong
trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét.

- Thoi han tra két qua: trong
tho1 gian khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc két qua giai quyét ho so
tt Uy ban nhan dan Thanh
pho.

Stta d6i, bo
sung Giay

- Thoi han kiém tra hd so:

S¢ Tai
nguyén va

Chua quy

- Luat tai nguyén, moi truong bién
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Tén thu tuc

Dia diém thue

TT hanh chinh Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly
phép nhan | + Truong hop ho so theo ding| Mbi truong dinh va hai dao;
chim & bién quy dinh, trong thoi han khéng (sé 63 Ly Tu - Nghi dinh 6 40/2016/ND-CP
qua 01 ngay lam viéc k& tr|  Trong, ngay 15 thang 5 nam 2016 cua
ngdy nhan dwoc hé so, co| phuong Beén Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
quan tiép nhan ho so ban hanh| Nghé, Quan mot sb diéu cua Luat tai nguyén,
vén ban tiep nhan va hen giai 1) moi trudong bién va hai dao;

quyét ho so.

+ Trudng hop hd so chua ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr
ngay nhin dugc ho so, co
quan tiép nhan hd so co trach
nhiém huéng dan mot lan
bang van ban cho to chirc, ca
nhan dé bo sung, hoan thién
hd so.

- Thoi han tién hanh tham
dinh: Khéng qua sdu muoi
(30) ngay ké tir ngay ra van
ban tiép nhan ho so.

- Thoi han trinh, giai quyét hd
ho:

+ Thoi han trinh hd so: trong
tho1 han khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chue,
ca nhan da hoan thanh wviéc

- Quyét dinh s6 1299/QD-BTNMT
ngay 29 thang 5 nam 2017 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong b thu tuc hanh
chinh trong linh vyc bién va hai dao
thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BO Tai nguyén va
MGéi truong.
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Tén thu tuc

Dia diém thue

TT hanh chinh Théi han giidi quyét hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
chinh stra, hoan thién ho so.
+ Thoi han giai quyét hd so:
trong thonr han khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tai nguyén va Mo1 truong
trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph6 xem xét.
- Thoi han tra két qua: trong
tho1 gian khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc két qua giai quyét ho so
tt Uy ban nhan dan Thanh
pho.

5 |Cap lai Gidy| - Thoihan kiém tra hd so: S& Tai Chua quy |- Ludt tai nguyén, moi truong bién

phép  nhan| + Tryong hop hd so theo dang| nguyén va dinh va hai dao;
chim ¢ bién | quy dinh, trong thoi han khong | MOt truong - Nghi dinh sé 40/2016/ND-CP

qua 01 ngay lam viéc ké tur| (s063 Ly Tu ngay 15 thang 5 nam 2016 cua
ngay nhin dugc ho so, co Trong, Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
quan tiép nhan hd so ban hanh| phuong Bén mot sO diéu cua Luat tai nguyén,
van ban tiép nhan va hen giai| Nghe, Quan moi truong bién va hai dao;
quyét ho so. 1) - Quyét dinh s6 1299/QD-BTNMT

+ Trudng hop hd so chua ding
quy dinh, trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr
ngay nhin dugc ho so, co
quan tiép nhan hd so co trach

ngay 29 thang 5 nam 2017 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong vé viée cong b thu tuc hanh
chinh trong linh vyc bién va hai dao
thuéc pham vi chirc nang quan ly
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han gidi quyét

Dia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

nhiém huéng dan mot lan
bang van ban cho to chirc, ca
nhan dé bo sung, hoan thién
hd so.

- Thoi han tién hanh tham
dinh: Khéng qua sdu muoi
(15) ngay ké tir ngay ra van
ban tiép nhan ho so.

- Thoi han trinh, giai quyét hd
ho:

+ Thoi han trinh hd so: trong
tho1 han khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chue,
ca nhan da hoan thanh wviéc
chinh stra, hoan thién hd so.

+ Thoi han giai quyét hd so:
trong thonr han khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tai nguyén va Mo1 truong
trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph6 xem xét.

- Thoi han tra két qua: trong
tho1 gian khong qua 03 ngay
lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc két qua giai quyét ho so
tt Uy ban nhan dan Thanh

nha nudc cua BO Tai nguyén va
MGéi truong.
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Tén thu tuc

Dia diém thue

TT hanh chinh Théi han giidi quyét hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
pho.

6 |Khai thac va|- Thoi han kiém tra ho so; Co|  S¢ Tai Thuc hién | - Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT
st dung co s¢| quan quan ly co s¢ dir liéu c6| nguyén va | theo quy dinh | ngay 25 thang 8 nam 2016 ctua Bo
dit  liéu tai| trach nhiém xem xét yéu cau| Moitruong | tai Thong tu | trusng Bo Tai nguyén va Moi
nguyén, moi|khai thac va st dung co so dit| (s6 63 Ly Ty 5O truong quy dinh vé xay dung, khai
trudong bién va| lidu cia to chirc, ca nhan. Trong, 294/2016/TT-| thac va sir dung co s¢ dir liéu tai
hai dao thong| + Truong hop thong tin yéu| phuong Bén | BTC ngay 15 | nguyén, mdi truong bién va hai
qua mang dién | ciy chua diy du, co quan quan| Ngheé, Quén | thang 11 nam | dao;
tur ly co s dir liéu ¢o trach nhiém 1) 2016 cua BO | - Thong tr s6 23/2023/TT-BTNMT

giri thong tin phan hoi dén to
chirc, ca nhan huéng dan bd
sung thong tin trong thol han
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc thong tin yéu cau;

+ Truong hop thong tin di
liéu yéu cau khong co trong co
s¢ dir li¢u cua co quan quan ly
co sO dir liéu hoac thudéc danh
muc bi mat khéng duoc cung
cap, co quan quan ly co so dir
liéu c6 trach nhiém thong bao
bang van ban tir chdi cung cap
dit liéu trong tho1 han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so day du
theo quy dinh;

truong Bo
Tai chinh quy
dinh muec thu,
ché do thu,
ndp, mién,
quan ly va str
dung phi khai
thac va su
dung dir liéu
tai nguyén,
moi truong
bién va hai
dao

ngay 28 thang 12 nam 2023 cua Bo
trudng BO Tai nguyén Moi truong
sta doi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT
ngay 25 thang 8 ndm 2016 quy dinh
vé xay dung, khai thac va sir dung
co s& dir liu tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Théng tu s6 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, mién, quan ly
va st dung phi khai thac va sur dung
dir liéu tai nguyén, moi truong bién
va hai dao;

- Théng tu s6 74/2022/TT-BTC
ngay 22 thang 12 nam 2022 cua Bo

L8

¥20T-8-S1 ABSN/96T+S6T 9S/0VE DNOD

iV



TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han gidi quyét

Dia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

+ Truong hop thong tin di
liéu yéu cau thuoc danh muc
bi mit ma té6 chic, cid nhan
yéu cau 1a co quan, to chirc va
nguwolr Viét Nam duoc giao
thwe hién nhiém vu lién quan
truc tiép dén bi mat nha nude
duoc dé nghi cung cap, chuyén
giao bi mat nha nudc duoc
quy dinh tai Luat Bao v€é bi
mat nha nudce, co quan quan ly
co s& dir liéu thong bao td
chitc, c4 nhan dén lam viéc
truc tiép.

- Thoi han giai quyét va tra két
qua:

+ P6i voi dir liéu don gian:
trong thoi han cham nhat 13 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 1¢;

+ Do6i voi dir liéu phuc tap,
can phai co thoi gian dé xem
xét, tim kiém, sao chép, trich
xuat, tap hop tir trong co s¢ dit
liéu: trong thoi han cham nhat
1a 20 ngay ké tir ngay nhan

truong B Tai chinh quy dinh vé
hinh thtrc, thoi han thu, ndp, ké
khai cac khoan phi, 1€ phi thudc
tham quyén quy dinh cia Bo Tai
chinh;

- Thong tu so 55/2018/TT-BTC
ngay 25 thang 6 nam 2018 cua Bo
truong Bo Tai chinh sira ddi, bo
sung mot s6 diéu cua 07 Thoéng tu
quy dinh thu phi trong linh luc tai
nguyén, moi truong;

- Quyét dinh s6 1524/QD-BTNMT
ngay 04 thang 6 nam 2024 ciua Bo
Tai nguyén va Mdi truong vé viéc
cong bb cac thu tuc hanh chinh
duge stra doi, bd sung trong linh
vure bién va hai dao thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Méi1 truong.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giidi quyét

Dia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

duoc yéu cau hop 1¢;

+ Truong hop nd1 dung yéu
cau qua phuc tap, khoi luong
16m: trong thot han cham nhat
1a 35 ngay ké tir ngay nhan
duoce yéu cau hop 1¢;

+ Poi véi truong hop phai
thwe hién nghia vu tai chinh:
viéc cung cap dir liéu duogc
thue hién sau khi t6 chtc, ca
nhan yéu cau cung cap dir liéu
thye hién day du cac nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Khai thac va
su dung co s¢
dir liéu tai
nguyén, mbi
truong bién va
hait dao thdéng
qua phiéu yéu
cau hodic vin
ban yéu cau

- Thoi han kiém tra hd so: Co
quan quan ly co sé& dir li¢u co
trach nhiém tiép nhan van ban,
phiéu yéu cau khai thac va str
dung co s¢ dir lieu. Truong
hop van ban, phiéu yéu cau
chua day du cac noi dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 14
Thong tu s6 20/2016/TT-
BTNMT, co quan quan ly co
s¢ dix liéu co trach nhiém
huéng dan to chire, ca nhan bo
sung trong thoi han 03 ngay

So Tai
nguyén va
MGéi trudong
(s6 63 Ly Tu
Trong,
phuong Bén
Nghé, Quan
1)

Thuc hién
theo quy dinh
tai Thong tu
5O
294/2016/TT-
BTC ngay 15
thang 11 nam
2016 cua Bo
truong Bo
Tai chinh quy
dinh muec thu,
ché do thu,
ndp, mién,

- Théng tu s6 20/2016/TT-BTNMT
ngay 25 thang 8 nam 2016 ciua Bo
truong B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé xay dung, khai
thac va st dung co sé dir li€u tai
nguyén, moi truong bién va hai
dao;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT
ngay 28 thang 12 nam 2023 cua Bo
truong Bo Tai nguyén M01 truong
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT
ngay 25 thang 8 ndm 2016 quy dinh
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giidi quyét

Dia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

lam viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban, phiéu yéu cau.

- Thoi han giai quyét va tra két
qua:

+ Pbi voi dir liéu c6 thé cung
cap ngay: to chirc, cd nhan
duoc truc tiép doc, xem, nghe,
ghi chép, sao chép, chup tai
liéu hodc duge cung cap ngay
ban sao, ban chup tai liéu;

+ D6i véi dir liéu don gian:
trong thoi han cham nhat 13 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 1¢;

+ Do6i voi dir liéu phuc tap,
can phai co thoi gian dé xem
xét, tim kiém, sao chép, trich
xuat, tap hop tir trong co s¢ dit
liéu: trong thoi han cham nhat
1a 20 ngay ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 1¢;

+ Truong hop nd1 dung yéu
cau qua phuc tap, khoi luong
16m: trong thot han cham nhat
1a 35 ngay ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 1¢;

quan ly va str

dung phi khai
thac va st

dung dir liéu
tai nguyén,
moi truong
bién va hai

dao

vé xay dung, khai thac va sir dung
co s& dir liu tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Thong tu so 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, mién, quan ly
va st dung phi khai thac va sur dung
dir liéu tai nguyén, moi truong bién
va hai dao;

- Théng tu s6 74/2022/TT-BTC
ngay 22 thang 12 nam 2022 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh vé
hinh thtrc, thoi han thu, ndp, ké
khai cac khoan phi, 1€ phi thudc
tham quyén quy dinh cia Bo Tai
chinh;

- Théng tv s6 55/2018/TT-BTC
ngay 25 thang 6 nam 2018 cua Bo
truong Bo Tai chinh sira ddi, bo
sung mot s6 diéu cua 07 Thoéng tu
quy dinh thu phi trong linh luc tai
nguyén, moi trrong;

- Quyét dinh s6 1524/QD-BTNMT
ngay 04 thang 6 nam 2024 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giidi quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1 phi

Can cw phap ly

+ Poi véi truong hop phai
thwe hién nghia vu tai chinh:
viéc cung cap dir liéu duogc
thue hién sau khi t6 chtc, ca
nhan yéu cau cung cap dir liéu
thye hién day du cac nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

cong b6 cac thu tuc hanh chinh
dugc swra ddi, bd sung trong linh
vuc bién va hai dao thudc pham wvi
chtrc nang quan ly nha nudc cua B
Tai nguyén va Méi trudong.
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Ky bgi: Trung tdm Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Co quan: Thanh phd Ho Chi Minh

Thdi gian ky: 12.08.2024 16:05:40 +07:00

92 CONG BAO/S6 295+296/Ngay 15-8-2024
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2939/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 30 thang 7 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vue tai sin
két cAu ha ting cho do nha nwéc dau tw, quin ly

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chike Chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt
Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chike Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ctia Chinh phii stta d@6i, b6 sung moét sé diéu ciia cdc Nghi dinh c6 lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia Bé
triuong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dédn nghiép vu vé kiém sodt thil tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Céng Thuong tai To trinh s6 4659/TTr-SCT
ngay 26 thdng 7 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thu tuc hanh chinh ma&i
ban hanh trong linh virc tai san két cau ha tﬁng cho do nha nuée dau tu, quan ly.

Danh muc thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban
nhan dan Thanh pho tai dia chi https://hochiminhcity.gov.vn (B¢ thii tuc hanh chinh

chuan hoa).

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 8 nam 2024,
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Cong
Thuong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC
PAU TU, QUAN LY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2939/0P-UBND ngay 30 thdng 7 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG
CHO DO NHA NUOC PAU TU, QUAN LY

.{ Tén thi tuc .. cer g Pia diém | Phi, 1 L

I'T hinh chinh Thoi han giai quyét thue hién phi Can cw phap ly
1 | Giao  tai| - Trong thot han 60 ngay, ké tr ngay nhén du | Coquan | Khong | - Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP
san két cau | ho so co quan chuyén mon vé tai san két cau chuyén ngay 05 thang 6 nam 2024 cua

ha tang cho
do cap tinh

ha tang cho cap tinh chu tri, phdi hop voi co
quan, don vi co lién quan cuia dia phuong

mon veé tai
san két cau

Chinh phu vé phat trién va quan ly
cho;

quan ly trinh Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét | ha tang cho - Quyét dinh s6 1825/QD-BCT
dinh giao tai san. cap tinh ngay 09 thang 7 nam 2024 cua Bo
- Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay co Cong Thuong vé cong bd thu tuc
Quyet dinh giao tai san két cau ha tang cho hanh chinh md&i ban hanh trong
ciia Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan, linh vuc tai san két cdu ha tang
don vi, doanh nghiép c6 lién quan thwe hién cho do nha nuéce dau tu, quan ly.
viéc ban giao, tiép nhan tai san.
2 | Giao  tai| - Trong thoi han 60 ngay, ké tr ngay nhan du | Co quan | Khong | - Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP
san két cau | hod S0 ¢0' quan chuyén mén vé tai san két cau chuyén ngay 05 thang 6 nam 2024 cua

ha tang cho
do cap
huyén quan
ly

ha tang cho cap huyén chi tri, phdi hop véi
co quan, don vi ¢o6 lién quan cua dia phuong
trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét,
quyét dinh giao tai san.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy co

mon ve tai
san két cau
ha tang cho
cap huyén

Chinh phu vé phat trién va quan ly
cho;

- Quyét dinh s6 1825/QD-BCT
ngay 09 thang 7 nam 2024 cua B6
Cong Thuong vé cong bo thu tuc
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Quyet dinh giao tai san két cau ha tang cho
ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan,
don vi, doanh nghiép c6 lién quan thwe hién
viéc ban giao, tiép nhan tai san.

hanh chinh md&i ban hanh trong
linh vuc tai san két cau ha tang
cho do nha nuée dau tu, quan ly.

Thu hodi tai
san két cau
ha tang cho

- Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan du
ho so quy dinh, co quan chuyén mén vé tai
san két ciu ha tﬁng cho chu tri, phéi hop véi
co quan, don vi c6 lién quan bao cao Uy ban
nhan dan cdp ¢ tham quyén xem xét, quyét
dinh thu hdi.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du
hd s0 quy dinh, Uy ban nhan déan cap c¢6 tham
quyén xem xet, ban hanh Quyét dinh thu hoi
tai san két cdu ha tang cho hodac ¢o6 van ban
hoi dap trong treong hop dé nghi thu hoi tai
san khong phu hop.

- Co quan
chuyén
mon vé tai
san két cau
ha tang cho
cap tinh
- Co quan
chuyén
mon vé tai
san két cau
ha tang cho
cap huyén

Khong

- Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP
ngay 05 thang 6 nam 2024 cua
Chinh phu vé phat trién va quan ly
cho;

- Quyét dinh s6 1825/QD-BCT
ngay 09 thang 7 nadm 2024 cua B6
Cong Thuong vé cong bo thu tuc
hanh chinh m&i ban hanh trong
linh vuc tai san két cdu ha tang
cho do nha nude dau tu, quan ly.
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VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



