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QUY TRINH SO 08
Cép lai chieng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, ITI
(trwong hop chirg chi mat, hw héng)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
) Ngp
TT Tén ho so | 50 trye tiép Nép
nens hodc qua truc tuyén
dwong bun | T
chinh
bon deé nghiNCQip, chtmg chi hanh
nghé theo Mau s6 01 Phu luc IV Vin ban didn
Nghi dinh so 15/2021/Nb-CP , , ! L
1 S A 1A : 01 Ban chinh | tt duoc ky
(duoc stra do61, bo sung tai muc 2 6
Phu Iuc VII Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP)'
Anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh \ ,
. A . 2 A , Ban chinh
5 | €6 nén mau trang chan dung cua 0 vi tép tin | Tép tin anh
nguotl dé nghi duoce chup trong thot anh P ‘
gian khéng qua 06 thang
- Trwong
: . hop ching
Chtrng chi hanh nghé con thot han chi bi hw
nhung bi hu hong. Truong hop bi héng:  Ké
mat chimg chi hanh nghé thi phai o khai mi sd
3 | co cam ké'tq clia nguoi dé nghi cap 01 Ban goc chung  chi
lai (theo Biéu mau ) hanh nghé da
duoc  cap

trong don dé
nghi cap

' Péi v6i thanh phan hd so & STT 01: Trudng hop ndp hd so truc tuyén khi chua co chir ky sb, ca
nhan ndp theo hinh thuc tép dir liéu dugc dinh dang anh hoac (*.pdf) chuira &nh mau chup tir ban
chinh. Trudc khi nhan két qua, ca nhan ndp lai don ban chinh (ban gidy) (truc tiép hodc qua duong
buu dién) phu hop véi ho so da ndp truc tuyén dé So Xay dung luu trir theo quy dinh.
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chimg  chi
hanh nghé;

- Trwong
hop bi mait
chirng chi
hanh ngh("%:
Van ban dién
tdr dwoc ky
s6 hodc ban
sao dién tu
cO gia tr
phap ly cua
Ban cam két.

Truong hop cdp lai chitng chi nhung linh viee cdp c6 thay doi ndi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so ¢ so 1, 2, 3 thi cdn
thém cdc thanh phdn sau:

Vian bang do co so dao tao hop Ban sao c6 | Tép dir liéu
phap cap phu hop véi loai, hang ching thuc | duoc  dinh
chimg chi dé nghi cap; truong hop hodc tép tin | dang anh
trén van bang khong ghi chuyén chira  anh | hogc (*.pdf)
nganh dao tao thi phai nop keém mau chup | chira anh
bang diém dé lam co s¢ kiém tra, tu ban | mau chup tu
danh gia; 01 chinh hodc|ban chinl/
Déi voi van bang do co sé dao tao ban  sao, | Van ban dién
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc xuat trinh | t¢ duoc ky
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh ban chinh | s6/ Ban sao
va phai ¢ ban dich sang tiéng Viét d¢  doi|dién tr co
duoc cong ching, ching thuc theo chiéu gia tri phap
quy dinh cia phap luat Viét Nam ly

Cac quyét dinh phan cong cong

vi¢e (giao nhiém vu) cua to chirc

cho ca nhan hoac van ban xac nhan

cua dai dién theo phap luat cua chu

dau tu vé cac cong viéc tiéu biéu

ma ca nhan da hoan thanh theo ndi

dung k& khai. Nguoi ky xac nhan 01

phai chiu trach nhiém Ve sur trung

thue cia nd1 dung xac nhan. Truong

hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi

phai c¢6 hop dong va bién ban

nghiém thu cac céng viéc thuc hién
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ti€u biéu da ké khai

nudc ngoai

Giéy to hop phap vé cu tra hoic
gidy phép lao dong do co quan co6
6 |tham quyén cua Viét Nam cap doi 01
vo1 truong hop cd nhan la nguoi

(khong bat bude)

Cac tai liéu khac cé6 lién quan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé HO Chi Minh, dia
chi: 60 Truong Pinh, Phuong V6 Thi
Sau, Quan 3, TP. HCM

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hd so hop 1& (theo
quy dinh 1a 10
ngay)

150.000 (mot tram
ndm muoi nghin)
dong/chimg chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude [ \ai dung Trich Thoi Bitu P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Chuan bi thanh phan
ho so theo muc 1
- Nop ho so qua
Nophdse | Canhan Theo muc | mang  tryc  tuyén
I hodc qua duong buu
dién hodc truc tiép
0,25 tai BO phén ti€p
B1 ngay lam nhan va tra két qua.
vige Tiép nhin truc
., | BOphan tiép - Theo |2 A
Kiém tra ho | 5 va tra myucl |- Truong hop ho so
S()’Ava t"l\ep két qué -BM 01 day du:
nhan ho so Lap Giay tiep nhén
ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudng hop ho so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguodi ndp hd so va
ghi 6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép __nhin _ qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén:

Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua hd
so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Truomg hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh: thong bao
cho t6 chirc, ca nhan
qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan trén
Céng Dich vu coéng
va huéng dan day
du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan hoan
tat hd so theo quy
dinh.

- Truomg hop ho so
khong hop 1€ tr
chéi tiép nhan ho so.
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Bude | s dung Trich Thoi Bieu
cong NI A . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
dieu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira gui yéu cau
thanh toan dén tai
khoan cua t6 chuc,
c4 nhan, tiép nhan
hd so va chuyén xir
ly hd so theo quy
trinh.

Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu
cau chinh siwa, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tié}? nhdn, trir thir 7,
chu nhdt.

* Péi véi  thanh
phdn hé so ¢ STT
01: Truong hop nop
ho so truc tuyén khi
chuwa cé chir ky 0,
cd nhdn ndp theo
hinh thiec tép dir liéu
duoc dinh dang anh
hodc (*pdf) chia
anh mau chup ti
ban chinh. Trudc khi
nhdn  két qua, cd
nhdn nop lai don
ban chinh (ban gidy)
(triec tiép hodc qua
dwong buu dién) phi
hop véi ho so da
nop triec tuyén dé So
Xdy dung luu trir
theo quy dinh.
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Bude | Ngi dung Trach Thoi pieu,
cong A o oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Chuyén vién Phong
125 | iy | Pl i
ngay lam | myc] |0 50 T LOUE CIUE
viée (dbi Mgt ctra, tién hanh
x| BMOL idn tra tham dinh
voi ho so Phié X ;
chua hO’p " hl? ho so. ]
18) trinh, dw | Trypgng hop hd so
}hao | chwa hop 1€:
Thong bao | cpuyen vien dyr thao
2 . ho so Phiéu trinh, dy thao
Tham dinh chwadi | Thone bao hd so
h;(; i{(z,tde . | Chuyén vién h(z’p 1€ | chua hop 1&, chuyén
By | Xuarke q::a phong Phap hoacf dr | iép hé so theo quy
gl:l‘:ﬁqtl:lyce ché chaOA,t trinh va thuc hién
. uye LA ~
hanh chinh 125 | dinhodp | P B2 1B,
ngay lam chimg - Tru’?’ng h(.”ll ho'f(r
vo1ho o' bao ve ho Plll)iéu danh gia nan ’
hop1€) | so,linh N 18
vue chua lwc hoat dgng xay
i didu dung (Phiéu biéu
Y quyét cua hgi dong),
kién cap LA \
chime chi chuyén tiép hd so
& theo quy trinh, thuc
hién tiép budc B3.
Trwong hop hd so chwa hop 18
- Theo Cong chuc bo phan
mucl | kiém tra, ra soat
Céng chirc - BM ?1 phgng thlp che tlep
Ra soat b6 phan : - Phicu nhanA hO.A S0 tu
B2.1 | trwéckhi | kiém tra, ra 191 N&ay | trinh, du c‘liuye‘n vien thl‘} ly‘,
5 A s am viéc thao tién hanh xem xét, ra
trinh ho so | soat phong N , £ ha 1 Phid
Phép ché Théng bao | Soat ho so, Ky Phicu
hdsg | trinh, trinh  Pho
chua hop | Truong phong Phap

1¢

cheé.
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Bude [ ngi dung Trach Thoi Ditu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
-Theo |Pho Truong phong
muc I Phap ché ﬁi‘ép nhékrl,
xem x¢& ho so: ky
i BMPI Phiéu trinh, trinh
Xem xét, | Pho truong 01 ned -‘Phleu Lanh dao S& (hodc
B22 | trinh ky hd | phong Phap | .. "e&Y | trinh, dw | Trygno phong Phap
X lam viéc thao 2
SO che . | ché truong hop dugce
Thongbao | oia0 ky thira lénh)
hoso | phiéy trinh, dy thao
chuahop | Thong bao dé xem
1é xét thong qua.
- Theo 7
Lanh dao S& muc] | Lanh dao S& hodc
\ Trudéng phong Phap
i ]?)1;1/[91 ché (trwong hop
o L Trudng ‘ - Pel ) quge giao ky thura
B2.3 Xel:; xeétt, ky phong Phap lglnn\%iaé}; trmh: du 1énh) xem xét hd so,
ue ché (truong ; thao |y phidu trinh, ky
hop duoc Thong bdo | phe duyét Du thao
giao ky thtra hoso | Theng bao hé so
lénh) Chu’f{h@ chura hop 1€,
Y
Van th}I So cho §6,
vao s, dong dau,
phat hanh van ban
Phat hanh g . | 0,5ngay | Hosodd |va chuyén ho so cho
BT Vanban | YAVMUSO i Viee | phé duyét | Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua tra
cl}o to chirc, cé‘nhén
dé hoan thién ho so.
B3 | Truong hgp hé so hgp 18
- Theo CQng chirc bd phéan
Coéng chirc muc ki€ém tra, ra soat
Ra soat bo phan 01 ned BM 01 phong Phap ché tiép
B3.1 truge khi kiém tra, ra lam \%ié}(,: S nhan, xem xét ho so:
trinh ho so | soat phong ' -‘Phleu ky Phi€u trinh, trinh
Phap che trlrilh, du | Pho truong phong
thao

Phap ché.
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Buwéc A . L. Biéu
cong | T\oidung Trach Thot 1 o swKét Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Quyét
dinh cap
chimg
chi/Théng
bao vé ho
so, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
chung chi
-Theo | Pho trwong phong
Phé truong | oo mucl | Phap ché xem xét ho
phong Phap | > "5 | -BMOL |so, ky Phiéu trinh,
che ' - Phiéy |trinh Truong phong
trinh, Dy | Phap ché.
thao Truc N
, A rueong phong Phap
}‘(em xe t’,\ dgll}llyfgp ché xem xét hd so,
B3.2 | trinh ky ho éhl'mg ky Phiéu trinh, ky
SO Truong chi/Thong nhay du :[hélo Quyét
phong Phap 0,5 ngay bao vé ho | dinh  cap ch}ing
ché lam viéc 50, linh chi/Thong bao vé ho
vuc chua | SO, linh vue chua du
du didy | dicu kién cap chung
kién cép chi trinh Lanh dao
chumng chi So duyét.
- Theo
muc I
) BMPI Lanh dao S& xem
t-‘ P}}lll%l xét va ky duyét
v . rnh, D\ Quyet  dinh  cap
B33 | Xem XL Ky | o daoSe | DI M8 | thao | ching  chi/Théng
duyét ho so lam viéc Quyét béo v& hd so chua
dinhcap | qu didu kién cip
ching ching chi
chi/Thong
bao vé ho

so, linh
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Bude [ ngi dung Trach Thoi Ditu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
vuc chua
du diéu
kién cap
chung chi
Van thu S¢ cho s
vao soO, dong dau,
phat hanh:
- Quyét dinh cap
ching chi (truong
hop du diéu kién
cap);
Quyét |- Théng bao vé& hd
B34 | Phathanh | o o | 05ngay | dinhda so chua di diéu kién
van ban lam viéc | dwoc phé | cap ching chi
duyét | (trwong hop chua du
diéu kién cép).
- Pbi voi danh muc
di  diéu kién cép
chimg chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in chiung
chi.
Chuyén vién | o . | Duthao gﬁ“}yenhY s pﬁgﬁg
B3.5 |In chimg chi| phong Phap | . 8% | Kétqua | 0P ©h¢ It SIS
ché lam viéc sidi quyé ¢ Cli,l (the’O Quyyet dinh
cdp chung chi)
Lanh dao S¢ Lanh dao SO hoac
Trudéng phong Phap
B36 | K duyét Truong | 0-3 nedy Két qua ché (truong  hop
chirng chi phong Phép lam viéc | gia quyét | duge uy quyén) xem
ché (truomg Xét, va qky duyét
hop duoc iy ching chi.
quyen)
s . x, . | Van thu S& dong
p37 | Phathanh 1 v, rse | SO nedy | Ketqua s = e hanh
chirng chi lam viéc | gia quyét

ching chi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B4

Tra két qua

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Theo
giay hen

Két qua

Bo phan tiép nhan
va tra két qua tra két
qua cho Ca nhan;
thu hoi ban chinh
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Luu ho so tai
Phong Phap ché va
chuyén giao cho don
vi luwu trit So xay
dung theo quy dinh.

- Théng ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 Pon dé nghi cép chting chi hanh nghé theo Mﬁu §6 01 Phu luc
4 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai muc
2 Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Don dé nghi,cép chting chi hanh nghé theo Mﬁu 7s6’ 01 Phu luc IV
4 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sua doi, bo sung tai muc 2
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BM 05 | Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
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6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh v& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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BM 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
........ , hgay...thdng.... ndm...
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén).

1. Hova BN

2. Ngay, thang, n&m SINN: ... e

3. Quéc L

4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ ChiGw/CCCD: o

NEAY CAP: .o, S INOT CAP oo

S5.P1a chi thuOnG trl: ...

6. SO AEN thOAT: oo Piachi Email: .......................

T.DON VI CONG LACT ..o

8. Trinh do chuyén mon (ghi r0 chuyén nganh hé dao 1qo): ...

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén déi ching chi hanh nghé: ...........

nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da duoc cap (néu co):
S6 Ching chi: ....o.ooovvvoeieeeeeel Ngay cap

Linh vuc hoat dOng XAY dUNg: ..o
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11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian cong|Don vi cong tac/ Hoat
tac (Tw thang, | dong doc lap (Ghi ro |Ké khai kinh nghiém thyc hién cong viéc| Ghi

nam dén thang,| tén don vij, SO dién tiéu biéu chu
ndam) thoaqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh: .......................
Nhom du an/cap cong trinh: ...................
Loai cong trinh: .................................

Chtrc danh/Néi dung cong viéc thuc hién:

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vic hanh ngh&: ..., Hang: ...

o Cép lan dau

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai ching chi: ............cocoociiiioooooee oo,
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ctia hd so va ndi dung ké khai trong don va
cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo diing ndi dung ghi trong chiing chi duoc cap va tuan
thu céc quy dinh caa phap ludt co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi vo ho, tén)

Ghi chi:

M Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tru, s6 ching minh thu nhan dan/hé
chiéu bang ma s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit 1iéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu pﬁu ké khai trong trudng hop dé nghi cép lai chung chi hanh nghé do chimg chi cii
rach/nét, bi thét lac.?

*> Ghi chut nay dugc stra déi, bo sung thep quy dinh tai Muc 2 Phu luc VII Nghi dinh $b
35/2023/ND-CP, ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tr ngay 20 thang 6 nam 2023,
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BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngudi diroe ¢ap chikng chi:

L. Chi dvgic nhin va thuc hidn cac cdne viéc hoat ddng xav
dung trong pham vi cho phép cioa chivng chi nav.

2. Twin thii cdc quy dinh cia phap ludt vé xiy dume va cac
phap luat khiac cd ién quan.

3. Cam cho ngudi khic thud, muon hodc siv dung chimg chi
nay d& hanh nghé.

4. Cdmn tdv xda, sia chita chning chi nay.

5. Xuat winh khi cé y&u cdu eia cac co quan co thim
quyén.

ftrang 4)

CONG HOA XA HOI CHU NGHEA VIET NAM
Bic lip — Ty do — Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

52 ot e e et
{Bar: hinh theo Quydr dmb sé: . ngéy . N}

ftremg i)

THOXNG TIN CA NHAN

dni dxd clia ngudt
duwe cdp chimg chi

ChiF by cita nguoi

dheor cdp chimg chi
Howa Tém: . s
Neay thang nam sinh .
86 CMTND (heaic hd chiduls, ..o
cAp gy L Tt iivinn e e el e el
Qudc teh:
0 SO A0 AT oo e G S
Hédaotao: ... I
Trinh 6 chuvénmen: ...
ftrang 2)

XN&i dung duwgc phép hanh ughé hoat dong xay dung:

STT Linh vHe Hang Thii han
hanh nghe ) i

dén ... .

Tinh Thanh phd, ngay ...
PAT DIEN THEOQ PHAP LUAT
CUA CC QUAN CAP CHUNG CHI
(&Y, ho va tén, dong adu)

ftrang 3)
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QUY TRINH SO 09
Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, ITI
(bi ghi sai thong tin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
) Nop
TT Tén ho so | 50 triee tiép Nép
nens hodc qua truc tuyén
dwong buu ey
chinh
Pon dé nghi ~cép chung chi hanh
nghé theo Méq sO 01 Phu luc IV
| Nghi dinh so 15/2021/NB-CP 01 Ban chinh Van ban dién

(duoc sua doi, bo sung tai muc 2 tir duoc ky so

Phu 1luc VII Nghi dinh s6

35/2023/ND-CP)’

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin

anh c6 nén mau trang chan dung Ban chinh

2 cua nguoi dé nghi duoc chup 02 va tép tin | T¢ép tin anh

trong thoi gian khéng qua 06 anh

thang
Ké khai ma s6
ching chi
hanh nghée da

Churng chi hanh nghé con thot han . A duoc cép

3 nhung bi ghi sai thong tin 01 Ban goc trong don dé

nghi cap
ching chi
hanh nghé

Truong hop cdp lai chitng chi nhumg linh viee cdp ¢6 thay doi ndi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so 0 so 1, 2, 3 thi cdn

3 Pbi voi thanh phan hd so & STT 01: Truong hop ndp hd so truc tuyén khi chua co chir ky s6, ca
nhan ndp theo hinh thuc tép dir liéu dugc dinh dang anh hoac (*.pdf) chuira &nh mau chup tir ban
chinh. Trudc khi nhan két qua, ca nhan ndp lai don ban chinh (ban gidy) (truc tiép hodc qua duong
buu dién) phu hop véi ho so da ndp truc tuyén dé So Xay dung luu trir theo quy dinh.
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thém cdc thanh phdn sau:

Vin bang do co s& dao tao hop
phap cap phu hop voi loai, hang
chimg chi dé nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén
nganh dao tao thi phai nop kém
bang diém dé lam co s& kiém tra,
danh gia;

Déi véi van béng do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duogc
hop phap héa lanh sy theo quy
dinh va phai c6 ban dich sang
tieng Viét duwoc cong chimg,
chimg thwe theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam

01

Cac quyét dinh phan coéng cong
vig¢e (giao nhiém vu) cua to chirc
cho ca nhan hoac van ban xac
nhan cua dai dién theo phap luat
ctua chu dau tu vé cac cong viéc
tiéu biéu ma ca nhan di hoan
thanh theo nd1 dung ké khai.
Nguoi ky xac nhan phai chiu trach
nhiém vé su trung thwc cua noi
dung xac nhan. Truong hop ca
nhan hanh nghé doc 14p thi phai
c6 hop ddng va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thuc hién tiéu
biéu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu tra hoic
giay phép lao dong do co quan c¢6
6 |tham quyén cua Viét Nam cap doi
vo1 truong hop ca nhan 1a nguot
nudc ngoai

01

Ban sao co
chung thuc
hoac tép tin
chira anh
mau chup
tur ban
chinh hoac
ban sao,
xuat trinh
ban chinh
dé dbi
chiéu

Tép dir liu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh mau
chup tr ban
chinh/ Van
ban dién tu
duwoc ky s/
Ban sao dién
te cod gia tr
phap ly

Cac tai liéu khac co6 lién quan
(khong bat bude)
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua - S| 05 ngay lam viée ké tir | Khong

Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ngay nhan du hd so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Bieu N
cong A en " . mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém gian -
viéc qua
Chuan bi thanh phan
ho so theo muc I
- Nop ho so qua mang
Nophdso | Canhan Theomue | tryc tuyén hodc qua
i I duomg buu dién hodc
trwe tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két
qua.
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop ho so
0.25 day du:
Bl ngay lam Lép Giay tiep nhan ho
viéc so' va hen tra két qua,
B6 phan ] trao cho nguo1 ndp hod
Kiém tra h | tiép nhan - 1heo sa theo BM 01, thy
so' va tiép | vatraket BM O] ién tiép bude B2
nhin hd so qua " - Trudng hop ho so

chwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 5 ly
do theo BM 02.

- Trudomg hop tir choi
tiép nhan héd so: Lap
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich _vu_céng _truc
Kiém tra tinh chinh
xac, day du cta hd so;
kiém tra thong tin chi
ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
co).

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh: thong bao
cho t6 chirc, ca nhan
qua tai khoan cia to
chuc, ca nhan trén
Cong Dich vu cong va
hudng dan day du, cu
the de to chue, ca
nhan hoan tat hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ho so
khong hop 18 tir chdi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chirc Mét ctra
gri yéu cau thanh
toan dén tai khoan cua
td chirc, ca nhan, tiép
nhan ho so va chuyén
xtr ly ho so theo quy
trinh.

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cdu chinh sia, bo
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tr
khi hé théng tiép
nhan, triv thie 7, chu
nhdt.

* Poi voi thanh phdn
h6 so o STT 01
Truwong hop ndép ho so
triee tuyén khi chua cé
chit ky s6, cd nhdn
nép theo hinh thic tép
div lieu dwoc dinh
dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tir
ban chinh. Trudc khi
nhdn két qua, cd nhdn
nop lai don ban chinh
(ban gidy) (truc tiép
hodc qua dwuong buu
dién) phit hop véi ho
so da nép truc tuyén
dé So Xdy dung luu
trit theo quy dinh.

B2

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Chuyén
vién
phong
Phap ché

1,25
ngay lam
viée (doi
voi ho so
chua hop

18)

- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh, du
thao
Théng bao
hé so chua
da hop 1€
hoac du

Chuyén wvién Phong
Phap ché tiép nhan hd
so tr Cong chirc Mot
ctra, tién hanh kiém
tra thAm dinh hd so.

- Truwdong hop hd so
chwa hgp 1€: Chuyén
vién du thao Phiéu
trinh, du thao Thong
bao ho so chua hop 1¢,
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Buge | Noidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
thao Quyét chuyén tiép ho so theo
dinh cap | quy trinh va thuc hién
chimg | tiép tr B2.1-B2.4.
chi/Théng | - Trwong hop hd so
bao ve hd | hgp 18: Chuyén vién
s0, linh | 14p Phiéu trinh, Phiéu
vuc chua danh gia nang luc
dli dle}l hoat dong xay dung
kién cap | (Phiéu biéu quyét cua
0,5 ngay | chung chi | p4; déng), chuyén tiép
lam vige hé so theo quy trinh,
(in voil thuc hién tiép budc
ho so B3.
hop 18)
Trwong hop hd so chwa hop 18
- Theo Cong chue b phén
n muc | kiém tra, ra soat
Cong . . X ik
. A -BM 01 | phong Phap ché tiép
_ chire bo p oA . n
Ra soat A 1A . - Phiéy |nhan ho so tr chuyén
. . | phan kiém | 01 ngay A A
B2.1 trudc khi DR B trinh. dg | vién thu ly, tién hanh
. A tra, ra soat | lam viéc > b 1A
trinh ho so hon thao xem x¢€t, 1a soat ho so,
Pﬁép 0%1 ¢ Thong bao | ky Phicu trinh, trinh
hd so chwa | Pho  Truong  phong

hop 1€

Phap ché.
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Buge | Noidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Pho Trudéng phong
-Theo | Phap ché tiép nhan,
muc I xem xét ho so: ky
Pho -BMO1 |[Phiéu trinh, trinh
Xem xét, truéng 01 ngay -Phiéy |Lanh dao S¢ (hodc
B2.2 | trinh ky ho phong lam viec | trinh, du Trlf()’ng‘ phong Phap
SO’ Phap ché ‘ thao che tru.’(?’ng I}o’p dAu’Qc
Théng bao | glao ky thira 1¢nh)
hé so chwa | Phi€u trinh, du thao
hop1é | Thong bao dé xem xet
thong qua.
Lanh dao - Theo 7 5
S muc I Lﬁn}} dao ‘SO’ hO%lC
: _BMO1 Trlfong ‘phong Phap
Trudng P ché (trvong hop duoc
B3 | Xemxét, ky | phong | Olngay -‘Phleu giao ky thira 1énh)
' duyét Phap ché | lam viéc trmh; dr | yem xét hd so, ky
(truomg thao | ppidy trinh, ky phé
hop duoc T?ong bao duyét Dy thao Thong
giao ky ho so chua | 146 1§ o chura hop 1&.
thura 1énh) hop I¢
Van thu S& cho so,
vao so, dong dau, phat
hanh van ban va
B2 4 Phathanh | Vanthu | 0,5ngdy | Hosodd | chuyén hé so cho Bo
' van ban S& lam viéc | phé duyét | phan Ti€p nhan va Tra
két qua tra cho to
chirc, ca nhan dé hoan
thién ho so.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Cong - Theo QQng chirc bd phan
chite b6 mucl | kiem tra, ra soat
Ra soat phan ki dml 05 ngay | - BM 01 |phong Phap che ti€p
B3.1 truoc l‘(hi tra‘ 14 sodt lé;m e _Phiéy |nhén, xem xét ho so:
trinh ho so [;hbng ' trinh, du ky Phiéu trinh, trinh
Phap ché thao | Pho  truong  phong
Quyét Phap ché.
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Buge | Noidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A o o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dinh cap
chimg
chi/Théng
bao vé ho
so, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
chung chi
Phé - Theo | ppg truong  phong
treong | 0.5 ngay muc I Phap ché Xem x¢t ho
) K " -BM Ol |so, ky Phiéu trinh,
phong lam viéc T . , .
Phap ché - Phiéu tngh, Tfuong phong
trinh, dy | Phap che.
thao
Xem x¢ét, Quyé} Truong phong Phap
B3.2 | trinh ky hd dml{ cap | ché xem xét hd so, ky
-~ chimg | phidu trinh, ky nhay
Truong | oo s chi/Thong | dy thao Quyét dinh
phong la‘;m vide bao Ve ho | ¢ép chimg chi/Thong
Phap ché | so,linh | hao vé hé so, linh vire
vuc chua | chya du diéu kién cdp
dﬁ di€u | chimg chi trinh Lanh
kign cap | dao S¢ duyét.
chung chi
- Theo
muc I
-BM 01
-Phi€u | anh dao S& xem xét
0.75 trinhq, du Vg‘l ky duyét Quyét
B33 | Xemxét, ky | Lanh dao nga;/ lam thaoA dinh  cap  ching
~ | duyét ho so S& s Quyet | chi/Thong bdo vé ho
; dinh cap | 5o chua du didu kién
ching cap chung chi
chi/Thong
bao vé ho
so, linh

vuc chua
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Buge | \gidung | Trich | Thoi Bitu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
du dié}l
kién cap
chung chi
Van thu S¢ cho sO
vao s0, dong dau, ban
hanh:
- Quyét dinh cap
ching chi (truong hop
du diéu kién cap);
Quyét - Thong bao vé hd Y
434 | Phathinh | Vanthu | 0.5ngy | dinh da CE‘,"’E‘ d“hcﬁe“ kién <o
' van ban S¢ lam viéc | dugcphé |©Mmec (trl'rkong oP
duyét chu’a du diéu kién
' cap).
- Doi yéi danh muc
du dieu kién Cé:lp
ching chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in chung
chi.
Chuyén Du thio Chuyén vién phong
B35 In ching vién 0,5 ngay Két qua Phap ché in ching chi
' chi phong | lam viée 4 (111 & (theo Quyet dinh cap
Phép ché SALAUYCt | hiing chi)
Lanh dao
S&
Lanh dao S& hoéc
Ky duyét | Truong | 05neay | Kétqua | uome phong Phap
B3.6 , ¥ he e s z, | ché (trwong hop duoc
chirng chi phong | lam viéc | gia quyet | A o
Phap ché uy quyén) xem xét va
(truong ky duyét chimg chi.
hop du‘ofc
uy quyén)
p37 | Phithanh | Vanthu | 0.5ngay Kétqua | Van thr So dong dau,
' chirng chi So lam viéc | gia quyét | phat hanh chimg chi
B4 | Trikétqua | BOPMAN | pp o0 | Kétqua |BO phan tiep nhan va

tiép nhan

tra két qua tra két qua
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Buge | \gidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
vatrakét | gidy hen cho Ca nhan; thu hoi
qua ban chinh Gidy tiép
nhan ho so va hen tra
két qua.
- Luu ho so tai Phong
Phap ché va chuyén
giao cho don i luu
trir S& xay dung theo
quy dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 Pon dé nghircép chting chi hanh nghé theo Mﬁu 7s6’ 01 Phu luc IV
4 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc swa do1, bo sung tai myc 2
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO05 Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Pon dé nghircép chting chi hanh nghé theo Mﬁu 7s6’ 01 Phu luc IV
4 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc swa do1, bo sung tai myc 2
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO5 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwéce cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh v& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

........ , hgay...thdng.... ndm...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén).
1. Hova BN
2. Ngay, thang, n&m SINN: ... e
3. Quéc L

4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ ChiGw/CCCD: o

S5.P1a chi thuOnG trl: ...
6. SO AEN thOAT: oo Piachi Email: .......................
T.DON VI CONG LACT ..o

8. Trinh do chuyén mon (ghi r0 chuyén nganh hé dao 1qo): ...

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén déi ching chi hanh nghé: ...........

-

nam.
10. S6 ching chi hanh nghé da duoc cap (néu co):
S6 Ching chi: ....o.ooovvvoeieeeeeel NGAY CAP oo, Noi CAp: ...

Linh vuc hoat dOng XAY dUNg: ..o
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11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian cong|Don vi cong tac/ Hoat
tac (Tw thang, | dong doc lap (Ghi ro |Ké khai kinh nghiém thyc hién cong viéc| Ghi

nam dén thang,| tén don vij, SO dién tiéu biéu chu
ndam) thoaqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh: .......................
Nhom du an/cap cong trinh: ...................
Loai cong trinh: .................................

Chtrc danh/Néi dung cong viéc thuc hién:

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vic hanh ngh&: ..., Hang: ...

o Cép lan dau

o Cép lai

Ly do dé nghi cap lai ching chi: ............cocoociiiioooooee oo,
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap ctia hd so va ndi dung ké khai trong don va
cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo diing ndi dung ghi trong chiing chi duoc cap va tuan
thu céc quy dinh caa phap ludt co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi vo ho, tén)

Ghi chi:
() Thay thé c4c thong tin ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tra, sé ching minh thu nhin dan/hd
chiéu bang ma s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit 1iéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu pﬁu ké khai trong trudng hop dé nghi cép lai chung chi hanh nghé do chimg chi cii
rach/nat, bi that lac.*

* Ghi cht nay dugc stra déi, bo sung thep quy dinh tai Muc 2 Phu luc VII Nghi dinh $b
35/2023/ND-CP, ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tr ngay 20 thang 6 nam 2023,
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

BM 05

Trach nhiém cia ngwdi dirpe cdp chieng chi:

1. Chi dwge nhin va thye hidn cac céne viéc heat dong xav
dung trong pham w1 cho phép cia chitng chi nav.

2. Twin thid cc quy dinh cia phap ludt v& x4y dung w4 cic
phap ludt khac cé lién quan.

3. CAm cho nguiv khac thus, muen hojce it dung ching chi
nay 4€ hanh nghé.

4. Cdm tdv xda, sita chita chning chi nay.

5. Xudr trinh khi c6 yéu ciu coia cic co quan cb thim
qusén.

ftrang 4)

CONG HOA X4 HOI CHU NGHEA VIET NAM
Brgc 1ap — Tw do — Hanh phie

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

R i il o e 1 T
{Bar: hawh theo Quydt dinkh s56: _______ REIY .. }

ftremeg 1)

THOXNG TIN CA NHAX

dnh 4xd cia nguct
dwc cdp chimg chi

ChiF Iy ciia nguoi

dhecre cdp chimg chi
HosaTeén: e
Ngay thana nam sinhe
58 CMTND (hode hé ehiful, oo
cAp nEAY L. [ IR R E R
Qubc tieh:
G s da0 1A00
Hédaotao: ... . e
Trinh &5 chovén mon: . ............... o
{trang 2)

X6i dung dugc phép hanh nghé Loat déng xay dung:

STT Linh VIre Hang Thoi han
hanh nghé ’ i

dén ... .

Tinh Thanh phd, ngay ...
AT DIEN THEQ PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(R, hip v fém, dong di)

ftrang 3)
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QUY TRINH SO 10
Cép chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, 111

cua ca nhan ngwdi nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25010D-UBND ngay 08. thdng 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so | 50 triec tiép Nép
rong hodc qua truc tu én
dwong bun | THCMW
chinh
Pon dé nghi chuyén déi chirng chi
hanh nghé theo Mau s6 03 Phu luc
IV Nghi dinh s6 15/2021/Nb-CP \ , Van ban dién
1 A . 01 Ban chinh \ X
(duoc sua doi, bd sung tai muc 3 tir duoc ky so
Phu 1luc VII Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP)’
TeP tin anh 5:0 nen‘ mauA trang Ban chinh
chan dung cua nguotr dé nghi N N
2 > N 01 va tép tin | Tép tin anh
duge chup trong thoi gian khong .
j . anh
qua 06 thang

> Péi voi thanh phan hd so & STT 01, 03: Truong hop ndp hd so truc tuyén khi chua co chit ky sb
hodc ban sao dién tr co gia tri phap ly, ¢4 nhan ndp theo hinh thie tép dit liéu duoc dinh dang anh
hodc (*.pdf) chira anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhan két qua, ca nhan ndp lai hd so ban
gidy (truc tiép hodc qua duong buu dién) phu hop véi hd so dd ndp truc tuyén dé S Xay dung luu
trlr theo quy dinh.
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Ban sao
duoc  hop
phap hoéa| 5. A
‘ 1nh s Ban sao dién
Van bang duoc dao tao, chimg chi dich ra; tr coO gia tr
hanh ngh€ do co quan, t6 chirc tiéne  Viet phap 1y cua
nudc ngoai cap da duoc hop phap ne " | van bang
3 o : X S 01 va duoc
hoa lanh sw, dich ra tiéng Viét va N , duoc hop
o , . cong chire, i 1a
dugce cong ching, chirng thure theo , phap hoéa lanh
. ) = e chirng thue .
quy dinh cia phap luat Viét Nam sw, dich ra
theo quy | o Vgt
dinh  cua & Vit
phap luat
Viét Nam
Ban sao ¢6 | Tép dir liéu
chirng thue | duoc dinh
hoac tép tin | dang anh
, ‘ chtta  anh | hoac (*.pdf)
Giay to hop phap vé cu tra hodc mau chup | chira anh mau
A gidy phep lao dong do co quan co 01 tur ban | chup tor ban
tham quyén cua Viét Nam cap chinh hoéac | chinh/  Van
theo quy dinh ban  sao,|ban dién tu
xuat trinh | dwge ky s6/
ban chinh | Ban sao dién
de doi [t cod gia trn
chiéu phap ly
5 Cac tai }iéu khac c6 lién quan
(khong bat bude)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Rut ngan con 15|300.000 (ba tram
ngay lam vi¢c ké | nghin) dong/chirng

tir ngay nhan du | chi.
ho so hop 16°

® theo quy dinh 14 25 ngay, twong duong 19 ngay lam viée, don vi rit ngén con 15 ngay lam viée.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Theo
muc |

Chuan bi thanh phﬁn
hd so theo muc I

- Nop hd so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hoédc truc tiép tar BO
phan tiép nhan va tra
két qua.

Kiém tra ho
SO va tiép
nhéin ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01

Tiép nhén truc tiép:
- Truomg hop hd so
day du:

Coéng chuc Mot ctra
lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi nodp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2

- Truomg hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich _vu_ cong_truc
tuyén:

Coéng chuc Mot ctra
kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho
so; kiém tra thong tin
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Trudng hop hd so
chua diy du, dung
quy dinh: théng bao
cho t6 chirc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan trén
Céng Dich vu cong
va huéng dan day di,
cu thé dé td churc, ca
nhan hoan tat ho so
theo quy dinh.

- Trudng hop hd so
khong hop 1&: tir choi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
gti yéu cau thanh
toan dén tai khoan
cua to chuc, ca nhan,
tiép nhan hd so va
chuyén xir 1y hd so
theo quy trinh.

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh swa, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.

* Doi voi thanh phdn
hé so o STT 0I:
Truong hop nép hé
so  trec  tuyén  khi
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Buge | nsi dung Trich | Thoi | oY, T
cong A o o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chuwa cé chir ky s6, cd
nhdn ndp theo hinh
thure tép dir liéu duoc
dinh dang anh hodc
(*.pdf) chira anh mau
chup tix ban chinh.
Trude khi nhdn két
qua, cd nhdn nip lai
don ban chinh (ban
gidy) (truc tiép hodc
qua duong buu dién)
phit hop véi ho so da
nop truec tuyén aé So
Xdy dung luu triv
theo quy dinh.
Chuyén vién Phong
1,25 Phap ché tiép nhan ho
ngay - Theo | so tir Cong chirc Mot
lam mucl |cua, tién hanh kiém
viee | -BM 01 | tra tham dinh ho so.
(d6i v6i | _phidu |- Truwong hep hé so
ho so trinh, du | chwa hgp 1&: Chuyén
chua thao | vién dy thao Phiéu
Thim dinh hop 1€) Thong tr‘{nh, flu thao Thong
A Y baoho | bao hd so chua hop
ho so, de 18, chuyén tiép ho so
xuat két | Chuyén vién SO chuia }‘l’ yen hp s h
B2 qui gidgi | Phong Phap hop 1¢ | theo quy trinh va thire
£ or o X hoac | hién tiép tir budc
quyét tha ché Phid B2 1B A
tuc hanh 25 rhieu S X
chinh - trinh, du | - Trwong hop ho so
ngay thao | hop 1€: Chuyén vién
X oOp 1€ y
lam | ppigy | 1ap Phidu trinh, Phiéu
VICC | danh gia | danh gia nang luc
(dof VOl | nang lye | hoat dong xdy dung
ho SO hoat (Phiéu biéu quyét cia
hop I¢) dong x4y | hoi  dong), chuyén
dung |tiép ho so theo quy

trinh, thuc hién tiép
budc B3.
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Buge | n\ai dung Trach Thoi | D, s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viée qua
Truwong hop hd so chwa hop 18
- Theo
muc I CQng chirc bd phan
Cong chirc i BMA,OI lgilebmng lt)rl?ép I:Lé iioéa;
Ra soat bophan | 01 ngay | ~ Phi€u | 1jan hé so tir chuyén
B2.1 trwoe khi | kiémtra,ra | lam | 000 DU vian thy 1y, tién hanh
trinh ho so | sodt phong viéc thf‘O xem xét, ra soat ho
Phap ché Thong |55, ky Phiéu trinh,
bdo hd | inh ~ Phe  Truomg
S}? Ch;{a phong Phéap che.
op le
- Theo |Pho Truéng phong
muc I Phap chté }Iikép nhél?,,
xem xét ho so: ky
-BM 01 2
‘A, Phiéu trinh, trinh
Xem xét, | Phétruémg |01ngay | ~PH€U | Lanh dao So (hoac
B22 | trinh ky hé | phong Phap | lam | 00 AU | Trugno phong Phap
Y ; thz :
SO ché viéc a0 | ché truomg hop duoc
Thong 1 giag ky thira Ienh)
bdo hd | ppigy trinh, dy thao
sochua | Theng bao dé xem
hop 1€ | x4t thong qua.
- Theo
muc] |Lanh dao S& hoac
Lanh dao S¢ _BM o | Truong phong Phap
Phid ché (trwong hop dugc
o : 01 ngay | ~FMCU | oiq0 ky thira 1énh)
pp3 | Xemxét ky Truong lam | tinh, dw | vory &t hd so, ky
' duyét hong Pha 5 thao A A
puong rhap | vyige N Phiéu trinh, ky phé
ché (truong Thong;g duyét Dy thao Thong
hop duoc baohd | hao hd so chua hop
giao ky thtra so chua | s
&nh) hopls |
05 Van thu S¢ cho sd,
s . Hosodd | vao sd, dong déu
B24 | Phathanh |y o gy | DEAY phé | phat hanh van ban va
van ban lam R PR “
vide duyét | chuyén ho so cho Bo

phan Tiép nhan va
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Buge | n\ai dung Trach Thoi | D, P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéce qua
Tra két qua tra cho to
chitc, ca nhan dé
hoan thién hd so.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
- Theo
muc I
'Bh49} Cong chuc bd phan
Congchire | o | Phicu |\ 1idm  ra, ra  soat
Ra soat b6 phan - mflh° dr | phong Phap ché tiép
B3.1 trwée khi | kiém tra, ra Iigay thapA nhan, xem xét hd so:
trinh hé so' | soat phong am Pbleu .| ky Phiéu trinh, trinh
Phap ché VIee | danh gid | ppg  trugng  phong
nang e | ppay ché.
hoat
dong xay
dung
- Theo
muc I
_Bh491 Phé trudng phong
| 5 - Phi€u | phgp ché xem xét ho
Xem xét, | Pho truong > | tinh, dw gy kg Phiéu trinh,
B32 | trinh ky ho | phong Phap Iﬁfg’ th?‘? théng qua du thao
SO che vide Phieu | ppigy danh gia nang
‘ da}nh gl | Iyc (kém ho so) trinh
nang lue | gai ddng xét cép.
hoat
dong xay
dung
- Theo
myc | Ho1 déng xét cép
; A 1A . . ']3h491 ching chi xem xét,
Xem xét, | HOi dong xét | 03 ngay | _ phidy ho ¥ ki X
, LA A ; \ cho y kién tai Phiéu
B3.3 | danh gia ho | cap ching lam trinh danh oid na 0
SO chi viéc A gla nang e
‘ Iﬁueq hoat dong xay dung
danh gia | (kem ho so).
nang luc

hoat
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Buoe | \ai dung Trich Thoi | o4, P
cong A o n o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dong xay
dung
- Theo
muc I
- BM 01
- Bién
ban danh
gid nang
é‘;—’;ghzgg The ky Hoi déng
2 ' tong hop két qua
Tlf?tg hop dung | ganh iz cua Hoi
et qua TrA: . -Du | déng xét cap chung
danh gia Thu ky qu 01 ngay thao chi. lap Phié .
., e A o & . ) , lap Phiéu trinh,
B34 cua Hji dong xét cap lam Quydt | du tha & dinh
dong xét chirng chi viéc dinh ca IAI ao, QuyF Am
cp chiig " P cap chlmgkchl/Th0~ng
hi chung |\ bio ve ho so, linh
“n chi/Thén | yye chua du  didu
g bao v& | kién c4p chimg chi.
ho so,
linh vue
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
- Theo |Coéng chirc bd phan
Céng churc 0.5 mucl |kiém tra, ra, soat
Xem xét, bo phan ’ -BM 01 | phong Phap ché xem
B3.5 | trinh ky hé | kiém tra, ra ligay Dy | Xét ho so, ky Phiéu
SO’ soat phong V?réré thao trinh, trinh  Pho
Phap che ' Quyét tru?’ng phong Phap
dinh cap che.
0.5 cth’m% Phé truéng  phong
Pho truong ’ chi/Thon | phap ché xem xét hd
phong Phap I}gay gbdove | 5o, ky Phiéu trinh,
ché am h6s0, | trinh Truéng phong
VISC linh vuce

Phap ché.
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Buge | n\ai dung Trach Thoi | D, P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
CEU-’a d}l Truong phong Phap
diéu kién | ché xem xét hd so, ky
cap Phi€u trinh, ky nhay
7 0,5 ching | dy thao Quyét dinh
Truong \ chi L hi/Thé
hong Phap ngay cap ching chi/Thong
prons lam bao v& hd so, linh
ché A LA
viéc vuce chu’a du diéu
kién cap ching chi
trinh Lanh dao So
duyét.
- Theo
muc |
-BM 01
- Dll’
thao
Quyét |Lanh dao S& xem xét
Xem xét, ky 01 ngay | dInh €39 Zt?nhky Sgyet gll:xynet
B36 | eMXCL Y | [ anhdao So | lam | Chung |t o cap - chung
duyét ho so " chi/Thon | chi/Thong bao vé ho
V1EC N TSN - n
g bao vé | so chua du di€u kién
hd so | cap chung chi
chua du
dicu kién
cap
ching
chi
Van thu So¢ cho ,sé
vao sO, dong dau,
phat hanh:
, - Quyét dinh cap
0,5 Quy€t |ching chi (truong
B3 .7 thlt hz}nh Vin the S6 ngay dinh daA h(A)’p duo dieu kién
van ban lam | dugc phé | cap);
vige duyét |- Théng bao vé hd so

chua du diéu kién cap
ching chi (truong
hop chua du diéu
kién cap).
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Buge | nsi dung Trach Thoi | DY, s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- Dai voi danh muc
da diéu kién cap
chiung chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in ching
chi.
, Chuyén vién | 01 ngay Dl‘f tha9 Chl,lyen Jien thng
In ching . ) . Két qua | Phap ché in ching
B3.8 ., phong Phap lam , 5
chi X A gial chi (theo Quyét dinh
ché viée X £ , 7
quyét | cdp chung chi)
Lanh dao S¢
Lanh dao S& hoac
Ky duyét 01 ngay Ket' qua Trlg.’O’ng ‘phong Phap
B3.9 , - ) lam giai ché (trwong hop dugc
chung chi Truong A X , A SR
. . viéc quyét | iy quyén) xem xét va
phong Phap v duvet chime chi
ché (trwong y duyét chung chi.
hop duge uy
quyén)
0,5 Két qua
Phat hanh | Van thu Van | ngay d Van thu S¢ dong dau,
B3.10 . ) . \ N giai s . ,
ching chi phong S& lam X phat hanh ching chi
N quyet
viéc
Bo phén tiép nh;&n va
tra két qua tra két qua
cho Ca nhan; t,hu h@i
ban chinh Giay tiép
o nhan ho so va hen tra
, Bophan tiep | Theo | két qua,
B4 Tra két qua nhaP va }ra giay Kétqua | Luru hd so tai Phong
két qua hen

Phap ché va chuyén
giao cho don vi luu
trit S¢ xay dung theo
quy dinh.

- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
BM 04 DPon dé nghi chuyénr d6i chting chi hanh nghé theo Mﬁu §6 03 Phu
4 luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (dugce stra do1, bo sung tai
muc 3 Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Pon dé nghi chuyén doi ching chi hanh nghé theo Mau s6 03 Phy
4 luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (dugce stra do1, bo sung tai
muc 3 Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO05 Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Thépg bao danh qséclg chua du diéu kién chuyén doi
chuing chi, Quyét dinh chuyén doi chirng chi
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam

2020:

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B

Xay dung;
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- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh vé& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

ey, QY .. thdng ... ndm .. ...
PON PE NGHI
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén).

I.Hovatén: ..., 2. Ngay, thang, ndm sinh: ....................................
3. Quéc L
4. HO chiéu $O: ..ovovooeeeeeee. NEAY CAP: .o, Noi cap: .........
5. SO N thOAL: .o 6. biachi Email: ..........................
T.DON VI CONG LACT ..o
8. Trinh do chuyén mon (ghi r0 chuyén nganh, hé dao 1qo): ...

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i chiing chi hanh nghé (nim,

TRANG ) e
10. Chung chi hanh nghé s6: .......... Ngay cap: ......... NOT CAP? oo,
Linh vuc hoat dOng XAY dUNE ..o

11. Qué trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian cong | Don vi cong tac/ Hoat
tac (Tw thang, |dong doc lap (Ghi ro tén| Ké khai kinh nghiém thyc hién cong |, . .
STT o A ‘ P S T . gaa e Lem <R Ghi chu
ndm deén thdng, |don vi, so dién thogi lién viéc tiéu biéu
nam) hé)
1

1. Tén Dy an/cong trinh: ..............
Nhom du an/Cép cong trinh: ...........
Loai cong trinh: ...
Chtrc danh/N6i dung cong viéc thuc
hién: ...
2.
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Pé nghi chuyén di chimg chi hanh nghé hoat djng xiy dung véi cic ndi dung sau:
Linh vuc hoat dong: ........................ocoo, Hang: ...,

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hé so, ndi dung ké khai trong don va cam
két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chiing chi duoc cip va tuan thu cac

quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAU CHUNG CHI HANH NG

BM 05

HE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia nguwdi disye cip ching chi:

L. Chi dwge nhin va thue hién cac céng vide hoat déng xdy

dyng trong pham w1 cho phép cia chirng chi nav,

2. Tudn thi cac quy dinh cia phap ludt vé xAy dung va cic

phap ludt khac cé lién quan.

3. Cdm cho ngui khic thud, muen hoac sit dung chimg chi

nay d€ hanh nghé.
4. Cém tav xda, siva chita chning chi nay.

5. Xudr minh khi c6 yéu ciu oia cic co quan cb thim

quyén,

ftrang 4

CONG HOA X4 HOI CHU NGHEA VIET NAM
Bgc lap — Tw do — Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

B0 vcemcreaccencnancaaaanaas
(Bam hawh theo Quyét dmb sé:

ftremeg 1)

THOXG TIN CA NHAN

dnkh dxd ciia nguci
dupe cdp chimg chi

Chit Iy ciia ngudi
e cdp chimg chi

Ho s Tom: i, i e
Moy thang namsinh:
58 CMTND (hode hé chidu);,

cAp ngay ... ... £ B e b R, O R e
Oudetichs . s s b
Co sl dB0 Ta0T e
HE daptao: ..o oo

'l

Trinh d& chuwén mdn: ...

ftrang 2)

XNdi dung qirg'c phép hanh ughé heat ddng xdy dumg:

STT Linh TIFC Hi_l[lg

i Thii han
hanh nghe )

dén ...

Tinh/'Thanh phé, ngay .
PAIDIEN THEQ PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(KT, ho va tén, dong ddu)

ftrang 3)
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QUY TRINH SO 11
Cép chirng chi niing lwc hoat dong xay dung lan diu hang II, ITI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
TT Tén ho so | 50 friec tiép Nép
nens hodc qua truc ;uyé'n
dwong buu :
chinh
DPon dé nghi cap chimg chi nang lyc
theo Mau s6 04 Phu luc IV Nghi Vin ban dién

1 |dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sira 01 Ban chinh | tir duoc ky
doi, bod sung tai muc 4 Phu luc VII sb
Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

) Quyét dinh thanh 1ap to chirc trong 01 Ban sao ¢6 | Van ban dién
truong hop cé quyét dinh thanh 1ap ching thue | tir duge ky
Quyét dinh cong nhan phong thi hoac L bar} SO hogAc ba}n
nghiém chuyén nganh xay dung cua S%O dl‘e,n tq’ S%O c:h,en‘tu’
to chirc hoidic hop ddng nguyén tic co gla tr1 ) co gla Fﬂ
vé viéc lién két thuc hién cong viée phaply | phaply

3 thi nghiém phuc vu khao sat xay 01
dung vé1 phong thi nghiém chuyén
nganh xay dung dwgc céng nhan
(ddi véi to chuc dé nghi cap chimg
chi nang lwc khao sat dia chat cong
trinh)

Ké khai mé s6 chtng chi hanh nghé
trong don dé nghi cdp chung chi
nang lyc d6i voi ca nhan da duoc
cap chung chi hanh nghé cua céc
4 | chtrc danh yéu cau phai c6 chung 01

chi hanh nghé. Ddi véi chiac danh
chi huy truong chi c6 kinh nghiém
thuc hién cong viéc v€ thi cong xay
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dung thi thay thé bang van bang
dugce dao tao phu hop vt cong viée
dam nhan tuong tng vé1 quy dinh
tai khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh nay,
kém theo ban ké khai va ty xac dinh
hang chung chi hanh nghé theo
Mau s6 05 Phu luc IV Nghi dinh
nay (khong yéu cau ké khai noi
dung v€ chimg chi hanh nghé); vin
bang duogce dao tao cua cac ca nhan
tham gia thue hién cong viéc

Hop dong va Bién ban nghiém thu
cong viéc da thuc hién theo nodi
dung ké khai (ddi véi to chirc khao
sat xay dung, 1ap thiét ké quy hoach
xdy dyng, thiét ké, tham tra thiét ké
xdy dyng, tv van quan ly du an dau
tw xdy dung, tw van giam sat thi
cong xay dung hang I, hang II)

01

Hop dong; Bién ban nghiém thu
hoan thanh thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay
dung hodc bd phan cong trinh
6 | (trong trudong hop thi cong cong tac 01
xay dung chuyén biét) da thuc hién
theo ndi dung ké khai (ddi véi to
chic thi cong xdy dung hang I,

hang II)
7 Cac tai ,liéu khac co6 lién quan
(khong bat bude)
Ghi chu:

T'ruong hop nop hé so truc tuyén khi chua cé chiv ky sé hodc ban sao dién tir ¢6 gid
tri phdp 1y, t6 chitc ndp theo hinh thitc tép dit liéu dwoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ
chita anh mau chup ttr ban chinh. Truéc khi nhdn két qua, 16 chitc nép lai ho so
ban gidy (triec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén
dé So Xdy dung heu trit theo quy dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir
ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

I5 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1¢ (theo
quy dinh 1a 20
ngay)

1.000.000 (mot triéu)
dong/chimg chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Noi dung Trach | Thoi | onY, P
cong A en oA . mau/Két Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Chuan bi thanh phan
ho so theo muc |
- Nop ho so qua
A A 2 , Th 8 a
Bl Nop ho so T6 churc cOMuc | mang tr}rc tuyen hq?c
I qua duong buu dién
hoac truc ti€p tai Bo
phan ti€ép nhan va tra
két qua.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra ho
SO va tiép
nhéin ho so

B phan tiép
nhan va tra
két qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01

Tiép nhin true tiép:
- Truomg hop hd so
day du:

Coéng chuc Mot ctra
lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi nodp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2

- Truomg hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich _vu cong_truc
tuyén:

Coéng chuc Mot ctra
kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Truomg hop hd so
chva day du, ding
quy dinh: théng bao
cho t6 chirc qua tai
khoan cia t6 chuc
trén Céng Dich wvu
cong va hudng dan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dﬁy du, cu thé dé to
chtrc hoan tit hd so
theo quy dinh.

- Trudong hop hd so
khong hop 1&: tir choi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
gti yéu cau thanh
toan dén tai khoan
clia to chirc, tiép nhan
ho so va chuyén xt ly
ho so theo quy trinh.
Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh swa, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.

*Trieomg hop nop ho
so  trec  tuyén  khi
chuwa cé chir ky s6, t6
chitc ngp theo hinh
thure tép dir liéu duoc
dinh dang anh hodc
(*.pdf) chira anh mau
chup tix ban chinh.
Trude khi nhdn két
qud, 16 chirc nop lai
hé so ban gidy (trec
tiép hodc qua dwong
buu dién) phu hop
vGi hé so da nop truc
tuyén dé S Xdy dung
lweu trit theo quy dinh.
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Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Chuyén vién Phong
1,25 Phap ché ti€ép nhan ho
ngay so tir Cong chirc Mot
lgern Theo | €' Atlen ‘hanhk kiém
viée muc I tra tham dinh ho s‘o.
(doi voi | BM o1 |- Trwong hop ho so
ho so P chua hgp 1¢: Chuyén
chua t-‘Pﬁl? vién du thao Phiéu
\ hop 1¢) | trinh, du | 10 Thé
Thim dinh op 1¢) e tr{nh, flu thao Thong
A “A bdo h6 so chua hop
ho so, dé Th@ng ~ A A A
£, 1 A A in N 1¢, chuyén ti€p ho so
xuat ket | Chuyén vién béo hd so | inh va 1/
B2 qua giai Phong Phap hua h theo quy trinh va thire
I X ClwaNop | pisn tiep tr budc
quyét thu ché 1& hodc
X ¥ Ve B2.1-B2.4.
tuc hanh 25 Phi¢u \ A
chinh n ’2‘1 trinh. du | - Trwong hop ho ‘SO’
1{% Y théo l;hiéu hop 1€: Chuyén vién
| danh gis | 180 Phiéu trinh, Phiéu
viec anh gla danh ., B 1
d&ivoi | nang lue anh gia nang luc
( A N hoat dong xay dung
hoso | hoat dong (Ph.; bid 5 cii
hop 16) | xdy dung hieu bieu quyet cua
Op ¢ ' hoi  dong), chuyén
ti€ép hdé so theo quy
trinh, thuc hién tiép
budc B3.
Trwong hop hd so chwa hop 18
- Theo . ) . .
muc I 1({3'07ng chitc bé phan
1ém tra, ra soat
Cong chire i BMA,OI phong Phap ché tiép
Ra soat bo phan | 01 ngay | ~ Phiéu | 1han hé so tir chuyén
B2.1 trwoc khi | kiémtra,ra | lam trmh: Du | vien thu 1y, tién hanh
trinh ho so' | sodt phong viéc thf‘O xem xét, ra soat ho
Phap ché Thong |5, ky Phiéu trinh,
bao hO SO | ¢rinh ~ Phe  Truong
chua hop | shane Phap ché.

1¢




CONG BAO/S6 277+278/Ngay 15-7-2024 51

Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Theo |Pho Truong phong
muc1 | Phap ché ti€p nhan,
\ xem xét ho so: ky
i BMA,OI Phiéu trinh, trinh
Xem xét, | Phétruong |01ngay | ~PHEU | 14nh dao S& (hodc
B2.2 | trinhky hd | phong Phap | lam | UM AW | Trpenge phong Phap
SO ché viée thf‘o ché truong hop duogc
Thong | gia0 ky thira lénh)
baoh0so | ppidy trinh, du thao
chuahop | Thgng bao dé xem
1é xét thong qua.
- Theo
N 7 muc I Lanh dao S& hoac
Lanh dao S¢ ) BM o1 | Truong phong Phap
P ché (trwong hop dugc
Xem xét, k§ " 01 ngay "Pﬁl? giao ky thira 1énh)
B2.3 duvat Lraong lam | WML AW xem xét hd so, ky
uye phong Phap | e thf‘O Phiéu trinh, ky phé
ché (truong tfhorgg duyét Du thao Thong
hop duoc ba0 ho 30 | hao hd so chua hop
giao ky thira chua hop | s
1énh) 1¢ '
Van thu S¢ cho sd,
vao so, dong dau,
0,5 phat hanh van ban va
B2 4 thit hz‘}nh Vin the S& ngay HSA SO dfl chlfyén h? SO CPO B@
van ban lam phé duyét | phan Tiép nhan va
viée Tra két qua tra cho to
chtre dé hoan thién ho
SO.
B3 | Trwong hgp hé so hop 18
- Theo | Céng chirc bd phan
Cong chire 195 mucl |kiém tra, ra ~ soat
Ra soat bo phéan " -BM 01 |phong Phép che tiep
B3.1 truoc l‘{hi kiém tra, ra Iﬁfg’ _ Phiéy | nhan, xem xét ho so:
trinh ho so | soat phong A trinh.  du | Ky Phieu trinh, trinh
Phap ché viee thao )Phié’ﬁ Pho truong phong
danh  gia Phap ché.
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Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
nang luc
hoat ddng
xay dung
- Theo
muc |
_BMO1 Phé truong phong
15 P Phap ché xem xét ho
Xem xét, | Photrwong | -Phidu |5 "ky Phiéu trinh,
B3.2 | trinh ky ho | phong Phap ﬁnf trth, d‘f thong qua du thao
SO che vide thao Phicu | phidy danh gia nang
‘ da}nh g1a | Jyc (kém ho so) trinh
hang IA‘-IC Hoi dong xét cap.
hoat dong
xay dung
- Theo
muc |
-BM 01 |Hoi ddng xét cap
Xem xét, | Hoi dong xét | 03 ngay | - Rhiéu zﬁlomg kcllélil )t(aeimPli(ig;
B3.3 | dénhgia hd | cApching | lam trinh, Y e e
SO chi viéc Phicu 5 et
danh gia hO?t d?ng xdy dung
néng hIC (kem ho SO).
hoat dong
xay dung
- Theo
muc |
-BMO01 |Thue ky Hoi dong
2 _Biénban | tong hop két qua
Tlgéltgqllll(,;p (?éf}? ;)ia;n dém%l g(i)g cua EIGi
danh gia | Thuky Hoi | 01 ngay | nhang luc dong xét cap chimg
YA A A . hoat dong | chi, 1ap Phi€u trinh,
B34 cua Hji dong xét cap lam " du thao Quyét dinh
dong xét chung chi vise | Xy dung . ép chimg c}?i Th Sng
cﬁpcclilili’ng ) %ﬁ;lél? © bao vé hd so, linh
dinh Cép Vl:l’C (;hu’a du diéu
chin g kién cap ching chi.
chi/Thong

bao vé ho
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Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
so, linh
vuc chua
du di€u
kién cap
ching chi
CQng chirc bd phan
Coéng chirc 0.5 ki€ém tra, ra soat
b6 phén " 92‘1 phong Phap ché xem
kiém tra, ra 1§n? xét ho so, ky Phiéu
soat phong A Th trinh, trinh  Pho
. £ V€L - €O , . i
Phap ché muc] | truong phong Phap
1 h,(,
SBMOl [
0.5 - Dy thao | Pho  truong  phong
Pho truong ] Quyét | Phap che xem xét ho
\ , ngay ) ; , - A .
. phong Phap N dinh cap |s0, ky Phiu trinh,
Xem xét, ché lam oht trinh  Trudéng phon
B3.5 | trinh ky hd vige | chimg L rons Puos
SO chl/Thong Phap che.
bao ve ho Trudéng phong Phap
SO, linh A A ,
ché xem x¢t ho so, ky
vuc chua K . , .
din did Phiéu trinh, ky nhay
7 0,5 WA 1 gy thao Quyét dinh
Truoéng ) kién cap 5o ch hi/Tho
hong Phap neay chirng chi cap g Chl Thong
phons lam bao v& hd so, linh
ché - L A
viéc vuc chua du diéu

kién cap chung chi
trinh Lanh dao So
duyét.
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Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Theo
muc |
-BM 01
- Du ﬂ}éo Lanh dao S& xem xét
01 ngay dQ‘ﬁye} Vg‘l ky duyét Quyét
B3G | XeMXLKY | b daoSo | lam | ching | O caP  chimg
= | duyét ho so ' " CIUME | chi/Thong bao ve ho
vIee | chi/Thong |54 chura dit diéu kién
bao ve ho | o4y chimg chi
so chua
du diéu
kién cap
ching chi
Van thu S& cho so
vao sO, dong dau,
phat hanh:
- Quyét dinh cap
ching chi (truong
hop du diéu kién
cap);
0,5 Quyét |- Thong bao vé ho so
B3y | Phdthanh |y, 4 gy | nedy | dinhdd - chuada dicu kién cap
vin ban lam | dwocph€ |chimg chi (truong
viée duyét |hop chua du diéu
kién cap).
- P6i véi danh muc
da diéu kién cap
chimg chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in chimg
chi.
, Chuyén vién | 01 ngay | Du thao Chl,lyen Jen thng
B3 8 In ching phong Phap lam Két qua Phap ché in chung
' chi X A <, | chi (theo Quyét dinh
ché viéc | giai quyet

cdp chiing chi)
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Buge | Nai dung Trach Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Lanh dao S&
Lanh dao S& hoac
Ky duyét 01 NEAY kgt qua Tnf(mg ‘phong Phap
B3.9 , R , lam %, | ché (truong hop duoc
chirng chi Truong . giai quyét | A o
. . viéc uy quyén) xem x¢&t va
phong Phap 10 duvét chi hi
ché (fruomg y duyét chung chi.
hop dugc uy
quyén)
0,5
Phat hanh g , ngay Két qua | Van thu S¢ dong dau,
B3.10 chirng chi Van thu 5o lam giai quyét | phat hanh chung chi
viéc
Bo phén tiép nh;&n va
tra ket qua tra ket qua
cho Ca nhan; t,hu h@i
ban chinh Giay ti€p
o nhan ho so va hen tra
) Bo phan tiép Thgo , két qua.
B4 | Tra két qua nhaP va }ra giay Kétqua | Luru ho so tai Phong
két qua hen

Phap ché va chuyén
giao cho don vi luu
trit S¢ xay dung theo
quy dinh.

- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM 04 Pon dé nghi cép chimg chi nang luc theo Mau sb 04 Phu luc IV

Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sira doi, bd sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 |[BMO06 Chung chi nang lwc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

1

2

3 |BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM 04 Pon dé nghi, cép chuing chi nang luc theo Mﬁu §6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duge sta doi, bd sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém céng tac chuyén moén va xac dinh hang ctua
chting chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 |[BM 06 |Chung chiniang lwc hoat dong xay dung
7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong xay dung
8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
9 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
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dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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BM 04

TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e

5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e
8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan c¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién he

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh Trinh d('l chuyen A 1A
: : mon lien he
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, 1ong thau,; néi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thuee hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi ro tén dir
dn/cong trinh;, nhdm dw
an; loai, cci'p cong trinh;
quy mo két cdu, cong sudt,
vi tri xdy dung)

Chii dau tu
(Tén chii dau
te, s6 dién
thoagi lién hé)

Ghi chu

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy

dung)
Loai may moc, Sé Cong | Tinh Nuwoe [ Nam [S¢ hiru cua Chit lugng
STT | thiet bi phuc luwom sudt | nzn san san |t chirc hay| sir dung
vu thi cong e E | xuft | xuit di thué hién nay
1
2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,

0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap

lai chung chi nang luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc
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(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc

cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luét (ho va tén, chirc vu), dia chi tru so
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang m4 s6 doanh nghiép d6i voi to chirc da duoc cap

mi s6 doanh nghiép.
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BM 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH HANG
CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

LLHOVAatén: ..o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ...................cccoeiiiinn,
3. 86 Chirng minh thu nhan dan/Ho chi€u/CCCD: ......c.ovoeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
NEAY CAP: .o, NOTCAP 1ottt ae e e

4. Trinh d0 chuy€n MOMN: ..........ocoiiiiiiiiii e
5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (ndm, thang): ............ccoeveevoerieeeeceeeeeeeee.
6. PO VI CONG TAC: ..ot

7. Qua trinh hoat dong chuyén mdn trong xay dung:

Ké khai kinh nghiém thuc hién cong
Thoi gian cong | Pon vi cong tac/ viéc ti€u biéu
STT tac Hoat dong doc 1ap | (Ghi ro tén Dy dn/cong trinh; Nhom | Ghi
(Ttr thang, nam | (Ghi 1o tén don vi, dw an/Cdp cong trinh; Loai cong chu
den thang, nam) |s6 dién thoai lién he)| trinh; Chirc danh/Noi dung cong viéc
thuee hién)
1
2
8. S6 Ching chi hanh nghé da duoc cap: .....c.ovvveveeenee... NEAY CAP: ovoveoveeee.
Noti cép: .............................. Pham vi hoat ddng: ............ccoooiiiiiii e,
9. Tu xép Hang: . e )

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai to1 hoan toan chiu trach

nhiém.

 XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thanh pho, ngay .../...........
TO CHU'C QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI
(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
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Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, sé chimg minh thu nhan dan/ho chiéu bang
mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

) C4 nhan dbi chiéu kinh nghiém thyc hi€n cong viée va diéu kién nang luc theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

@) X4c nhan d6i v6i cac nodi dung tir Muc 1 dén Muc 6 (C4 nhan tham gia hanh nghé doc 1ap
khong phai lay xac nhan nay).
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BM 06

MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH SO 12
Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi

nang luc hoat dong xay dung hang II, 111
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
n A So A .
TT Tén ho so lwong Ir we tiep Nép
) hodc qua | . tuyén
dwong buu :
chinh
DPon dé nghi cap chimg chi nang lyc
theo Mau s6 04 Phu luc IV Nghi Vin ban dién

1 dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sua 01 Ban chinh |t duoc ky
doi, bod sung tai muc 4 Phu luc VII sb
Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

) Quyét dinh thanh 1ap to chirc trong 01 Ban sao ¢6 | Van ban dién
truong hop cé quyét dinh thanh 1ap ching thue | tir duge ky
Quyét dinh cong nhan phong thi hoac L bar} SO hogAc ba}n
nghiém chuyén nganh xay dung cua S%O dl‘e,n tq’ sa}O c:h,en‘tu’
to chtrc hodc hop déng nguyén tac CO, glrf‘ tr1 | €o ,gla FH
vé vide lign két thuc hién cong viée phaply | phaply

3 thi nghiém phuc vu khao sat xay 01
dung vé1 phong thi nghiém chuyén
nganh xay dung dwgc céng nhan
(ddi véi to chuc dé nghi cap chimg
chi nang lwc khao sat dia chat cong
trinh)

Ké khai mi s6 chtng chi hanh nghé
trong don dé nghi cdp chung chi
nang lyc d6i voi ca nhan da duoc
A cap chung chi hanh nghé cua céc 01

chae danh yéu cﬁ}l phai ¢6 ching
chi hanh nghé. D61 véi chuc danh
chi huy truong chi c6 kinh nghiém
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thuc hién cong viéc vé thi cong xay
dung thi thay thé bang van bang
dugce dao tao phu hop vt cong viée
dam nhan tuong tng vé1 quy dinh
tai khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh nay,
kém theo ban ké khai va ty xac dinh
hang chuang chi hanh nghé theo
Mau s6 05 Phy luc IV Nghi dinh
nay (khong yéu cau ké khai noi
dung vé chimg chi hanh nghé); van
béng duogce dao tao cua cac ca nhan
tham gia thue hién cong viéc

Hop dong va Bién ban nghiém thu
cong viéc da thuc hién theo nodi
dung ké khai (ddi véi to chirc khao
sat xay dung, 1ap thiét ké quy hoach
xdy dyng, thiét ké, tham tra thiét ké
xdy dyng, tv van quan ly du an dau
tw xdy dung, tw van giam sat thi
cong xay dung hang I, hang II)

01

Hop dong; Bién ban nghiém thu
hoan thanh thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay
dung hodc bd phan cong trinh
6 | (trong trudong hop thi cong cong tac 01
xay dung chuyén biét) da thuc hién
theo ndi dung ké khai (ddi véi to
chic thi cong xdy dung hang I,

hang II)
7 Cac tai ,liéu khac co6 lién quan
(khong bat bude)
Ghi chu:

Truong hop ndp hé so triec tuyén khi chiea cé chir ky sé hodc ban sao dién tir ¢é gid
tri phdp Ly, 16 chikc nop theo hinh thure tép dir liéu duoc dinh dang anh hodic (*.pdf)
chita anh mau chup tie ban chinh. Trudc khi nhdn két qud, 16 chikc nop lai hé so
ban gidy (triec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén
dé So Xdy dung heu trit theo quy dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xwr

Noi tiép nhin va tra két qua Iy L¢ phi
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - S& |15 ngay lam|500.000 (nam tram
Xay dung Thanh ph6 H6 Chi Minh, dia | viéc ké tir ngay | nghin) dong/chimg
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi | nhan du hd so | chi.
Sau, Quan 3, TP. HCM hop 1¢ (theo
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc | quy dinh 1a 20
hanh chinh Thanh phé HO6 Chi Minh: | ngay)
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe | oi dung Trach Thei | Drev, s
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc qua
Chuan bi thanh phﬁn
ho6 so theo muc |
- Nop hd SO qua
Bl | Nophdso | Tb chirc Theo | mang trye tuyén hoge
¥ mucl |qua duong buu dién
hoéc truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra
két qua.
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Kiém tra ho
SO va tiép
nhéin ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01

Tiép nhin true tiép:
- Truomg hop hd so
day du:

Coéng chuc Mot ctra
lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguodi nodp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép bude
B2

- Truomg hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich _vu_ cong_truc
tuyén:

Coéng chuc Mot ctra
kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Truomg hop hd so
chva day du, ding
quy dinh: théng bao
cho t6 chirc qua tai
khoan cia t6 chuc
trén Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc hoan tat ho so
theo quy dinh.

- Truomg hop hd so
khong hop 1&: tir chdi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra,

7 3
A 12 A2 S AN
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Chuyén vién Phong
1,25 Phap ché tiép nhan ho
ngay - Theo |so tr Cong churec Mot
lam mucl |cua, tién hanh kiém
viée _BM 0] | tra tham dinh ho so.
(d6i v6i | _phiéu |- Truwomg hep hé so
h6so | trinh, dy | chwa hgp 1&: Chuyén
chua thao |vién duy thao Phiéu
Thim dinh hop 1€) Thong tr‘{nh, flu thao Thong
A Y baoho | bao hd so chua hop
ho so, de 18, chuyén tiép ho so
xuat két | Chuyén vién SO chuia }‘l’ yen hp s h
B2 | quagiai | Phong Phap hop1¢ | theo quy trinh va i
£ or o X hoac | hién tiép tir budc
quyét thu ché Phid B2 1B
tuc hanh 25 rhied T X
chinh " trinh, du | - Trwong hop ho so
ngay : . 3 vid
- thao | hop 1€: Chuyén vién
lam 1 ppigy | 1ap Phiéu trinh, Phiéu
VICC | danh gia | danh gia nang luc
(dof vol nang lwc | hoat dong xay dung
ho SO hoat (Phiéu biéu quyét cia
hop 1€) dong xay | héi dong), chuyén
dung |tiép ho so theo quy
trinh, thuc hién tiép
budc B3.
Truwong hop hd so chwa hop 18
- Theo
muc1 |Cong chuc bé phan
\ kiém tra, ra soat
Céng churc _BM.A,OI phong Phap ché tiép
Ra soat bo phén | 01 ngay | ~ Phidu | ;han hé so tir chuyén
B2.1 trwoe khi | kiémtra,ra | lam | 000 DU vian thy 1y, tién hanh
trinh hé so' | soat phong | viée thf‘O xem xét, ra soat ho
Phap ché Thong |55, ky Phiéu trinh,
baoh0 | yrinh ~ Phe  Truomg
sochua | yhano Phap ché.

hop 1€
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- Theo |Pho Trqé’ng phong
muc I Phap che ;{ép nhé;{n,
xem xét ho so: ky
i BMA,OI Phiéu trinh, trinh
Xem xét, | Phétruémg |01ngay | ~PH€U | Lanh dao So (hoac
B2.2 | trinh ky hd | phong Phap | lam | 00 dw | Trygng phong Phap
SO ché viée thao | ché trudmg hop duoc
Thong | 5ia0 ky thira lénh)
baohd | phigy trinh, dy thao
sochua | Thang bao dé xem
hop 1€ | v¢t thong qua.
- Theo

N 7 muc I Lanh dao S& hoac
Lanh dao S¢ BM o] | Truong phong Phap
" | ché (truong hop duoc
Xem xét, k§ | Troc 01 ngay t"PEI? giao ky thira 1énh)
B2.3 duvet HTrong lam | "L QAT xem xét ho so, ky
uye phong Phap | jsc thf‘O Phiéu trinh, ky phé
ché (truong Thon% duyét Dy thao Thong
hop duogc baohd | hao hd so chua hop

giao ky thtra so chua | s

1énh) hoplé |
Van thu S¢ cho sd,
vao so, dong dau,
0,5 1 so da phat hanh van ban va
Phat hanh y \ ngay . chuyén ho so cho B6
B24 - . Van thu S& : phé ~ £ A .
van ban lam duyét phan Tiép nhan va
viée ' Tra két qua tra cho t6
chtre dé hoan thién ho

SO.

B3 | Trwong hgp hé so hop 18
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- Theo
muc I
'Bh49} Coéng chic bd phan
Congchwe | o |7 Phicu | ki tra, ra  sodt
Ra sot bophan | trinh, “dw | phong Phap ché tiép
B3.1 trwoe khi | kiém tra, ra lg Y thapA nhan, xem xét ho so:
trinh hd so | soat phong am Pbleu .| ky Phiéu trinh, trinh
Phap ché VIee | danh gid | ppg  trugng  phong
nang e | ppay ché.
hoat
dong xay
dung
- Theo
muc I
_Bh491 Phé trudng phong
|5 -‘Phleu Phap ché xem xét hd
Xem xét, | Pho truong > | tinh, dw oy kg Phiéu trinh,
B3.2 | trinh ky hé | phong Phap Iﬁfg’ th?‘? théng qua du thio
SO ché Gc Phieu | ppigy danh gia nang
Vg dé}nh 812 | lyc (kém ho so) trinh
nang lue | gai ddng xét cép.
hoat
dong xay
dung
- Theo
muc I
_?iffn Hoi ddng xét cap
- Phicu : q :
Xem xét, | Hoi dong xét | 03 ngdy |  trinh chu’ng C}P xem th,
B33 |danhgiahd | cipchimg | lam | ppigy | SN0, Y kien tai Phicu
' : " 10\ danh gia ning luc
i chi viee dfmh 814 | hoat dong xay dung
nang Iwe | (cem hd so).
hoat
dong xay

dung
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- Theo
muc I
-BM 01
- Bién
ban danh
gid nang
é‘;—’;ghzgg The ky Hoi déng
2 ' tong hop két qua
Tlf?tg hop dng | ganh gia cia Hoi
ct qua 1A : -Du | dong xét cdp chimg
danh gid | Lhuky Hot | 01 02ay | thao | cpi “1ap phidu trinh
B34 c’\ﬁa Hoi déng xet Céjlp lé-HAn Quyet | dy ’tha;lo Quyét dinli
(gong ’fet chimg chi VIEC | dinh cap cap chang chi/Thong
cap chqu’ng chimg | pao vé& héd so, linh
chi chi/Thon | vye chua di  diéu
g bao Ve | kign cip chimg chi.
ho so,
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
- Theo | Codng chirc bd phan
Cong chirc 0.5 mucl |kiém tra, ra  soat
Xem xét, b6 phan ] -BM 01 | phong Phap ché xem
B35 | trinhky hd | kiémtra,ra | 15 | 5 [xét ho so, ky Phiu
SO’ soat phong am thao | trinh,  trinh  Pho
Phap ché viee Quyét truong phong Phap
dinh cap ché.
0.5 thlrmz% Pho truong phong
Pho truong ’ chi/Thon | phap ché xem xét hd
phong Phap I}gay gbdove | 5o, ky Phiéu trinh,
ché am h6s0, | trinh Truéng phong
VIEC | 1inh vue

chira A

Phap ché.
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Truong phong Phap
ché xem xét ho so, ky
Phi€u trinh, ky nhay
, 0,5 du thao Quyét dinh
Truong \ - hi/Tho
hong Phap ngay cap ching chi/Thong
phone ; lam bao vé hd so, linh
ché A L A
viéc vuce chu’a du diéu
kién cap chig chi
trinh Lanh dao So
duyét.
- Theo
muc [
-BM 01
- DII
thao
Quyét |Lanh dao S& xem xét
Xem xét, ky 01 ngay dinh, < g?nhky (C:la}llyet glllli}ft
B3.6 | SOMXL S| Tanhdao S¢ | lam | chumg A - cap o cung
duyét ho so n chi/Thén | chi/Thong bao vé ho
viéc X e
g bao vé | so chua du di€u kién
hd so | cap chung chi
chua du
diéu kién
cap
chirng

chi
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Vian the S& cho s
vao so, dong dau,
phat hanh:

- Quyét dinh cap
ching chi (truong
hop du diéu kién
cap);

0,5 Quyét - Thong bao vé ho SO
B3 .7 thlt hz}nh Van thr Sé ngay dinh daA Chl,l'a du di%u kién f:ép
van ban lam | dwgc ph€ | chung chi  (trwong
viée duyét |hop chwa du diéu
kién cap).
- Déi voi danh muc
du dieu kién ca}p
chiung chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in ching
chi.
, Chuyén vién | 01 ngay Dl‘f tha9 Chl,lyen Jien thng
In ching . ) . Két qua | Phap ché in chung
B3.8 ., phong Phap lam ) 5
chi X A gial chi (theo Quyét dinh
ché viée X £ , 7
quyét | cdp chung chi)
Lanh dao S&
, Lanh dao S& hoac
Ky duyét 01 ngay Ket' qua Trlfong‘phong Phap
B3.9 , - ) lam giai ché (trwong hop dugc
chirng chi Truong A £ 7 A s
. . viéc quyet | iy quyén) xem xét va
phong Phap v duvet chime chi
ché (trwong y duyét ching chi.
hop duge uy
quyén)
0,5 Két qua
310 | Phthanh | oo o qo | mEAY | e | Van thu So déng dau,
chirng chi lam quyét phat hanh ching chi

viéc
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B4 | Trakétqua | nhanvatra | giay | Két qua

Bo phan tiép nhan va
tra két qua tra két qua
cho t6 chuc; thu hdi
ban chinh Giay tiép
y nhan hd so va hen tra
Bo phan tiép | Theo ét qua.

- Luu ho so tai Phong
Phap ché va chuyén
giao cho don vi luu
trit S¢ xay dung theo
quy dinh.

- Théng ké, theo dai.

két qua hen

IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM 04 Pon dé nghir cép chimg chi nang luc theo Mﬁu §6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sua do1, b6 sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén moén va xac dinh hang cuia
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 |[BMO06 Chung chi nang lwc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM 04 Pon dé nghi, cép chuing chi nang luc theo Mﬁu §6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duge sta doi, bd sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Ban khai kinh nghi@m cong tac chuyén mon va xac dinh hang cua
chting chi hanh nghé hoat dong xay dung
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6 |[BM 06 |Chung chinang lwc hoat dong xay dung
7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong xay dung
8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
9 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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BM 04

TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e

5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e

6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan ¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi hanh | Pién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh 2 A 1A
: ’ nghé lién hé

1




CONG BAO/S6 277+278/Ngay 15-7-2024

77

b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh Trinh d('l chuyen A 1A
: : mon lien he
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, 1ong thau,; néi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thuee hién cong viéc )

Thong tin dw an/cong

vi tri xdy dung)

trinh (Ghi ro tén dir Chu diu tu

an/cong trinh; nhém dw | (Tén chii dau
an; loai, cci'p cong trinh; te, s6 dién

quy mo két cau, cong sudt,| thoai lién hé)

Ghi chu

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy

dung)
Loai may moc, Sé Cong | Tinh Nuwoe [ Nam [S¢ hiru cua Chit lugng
STT | thiet bi phuc luwom sudt | nzn san san |t chirc hay| sir dung
vu thi cong e E | xuft | xuit di thué hién nay
1
2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,

0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap

lai chung chi nang luc
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Ly do dé nghi cap 1ai Ching Chi: ..........ooovieeieeeee e,

0 Gia han ching chi nang lyc

(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc

cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:
() Thay thé c4c thong tin ngudi dai dién theo phap luit (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s¢
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi t6 chire di duoc cap

mi s6 doanh nghiép.
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BM 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH HANG
CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

LLHOVAatén: ..o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ...................cccoeiiiinn,
3. 86 Chirng minh thu nhan dan/Ho chi€u/CCCD: ......c.ovoeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
NEAY CAP: .o, NOTCAP 1ottt ae e e

4. Trinh d0 chuy€n MOMN: ..........ocoiiiiiiiiii e
5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (ndm, thang): ............ccoeveevoerieeeeceeeeeeeee.
6. PO VI CONG TAC: ..ot

7. Qua trinh hoat dong chuyén mdn trong xay dung:

K& khai kinh nghiém thuc hién cong
Thoi gian cong | Pon vi cong tac/ viéc ti€u biéu
STT tac Hoat dong dc lap | (Ghi v tén Dy dn/cong trinh; Nhom | Ghi
(Ttr thang, nam | (Ghi 1o tén don vi, dw an/Cdp cong trinh; Loai cong chu
den thang, nam) |so dién thoai li€n hé)| trinh; Chirc danh/Noi dung cong viéc
thuee hién)
1
2
8. S6 Ching chi hanh nghé da duoc cap: .....c.ovvveveeenee... NEAY CAP: ovoveoveeee.
NO1CAP: v, Pham vi hoat ddng: ............ccoooiiiiiii e,
@)

9. Tu xép Hang: . e

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai to1 hoan toan chiu trach

nhiém.

 XAC NHAN CUA CO QUAN,
TO CHU'C QUAN LY TRUC TIEP ©
(Ky, dong dau)

Tinh/thanh pho, ngay .../.../.......
NGUOI KHAI
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, sé chimg minh thu nhan dan/ho chiéu bang
mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

) C4 nhan dbi chiéu kinh nghiém thyc hi€n cong viée va diéu kién nang luc theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

@) X4c nhan d6i v6i cac nodi dung tir Muc 1 dén Muc 6 (C4 nhan tham gia hanh nghé doc 1ap
khong phai lay xac nhan nay).
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BM 06

MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH SO 13
Cép gia han ching chi ning lwc hoat dong xay dung hang IT, 111
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so 50 friec tiép Nép
e hodc qua truc ;uyé'n
dwong buu :
chinh
Pon dé nghi ,cép chung chi nang luc
theo méu s0O 04 phu luc V Nghi Van ban dién
1| dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc sira 01 Ban chinh | tr dugce ky
doi, bo sung ta1 muc 4 Phu luc VII sO
Nghi dinh so 35/2023/ND-CP)
Van ban dién
Ban sao ¢é tu;" du?c lfy
chirng thue 50 hog ¢ ban
hodc ké sao dién tu
khaﬁ mi sd Cé, gi,é Eri
chimg chi phap 1y hodc
, . ~ £ - .| ké khai ma
2 | Chirng chi nang lwc da duoc cap. 01 nang luc da | X hi hi
dwoc  chp sO ching chi
trohg don nang lyc dﬁ
dé nghi cép dugc Cal)?
chime  chi trong don dé
nan Z%u.’c nght cdp
gl ching  chi
nang luc
3 Cac tai ,liéu khac co6 lién quan
(khong bat bude)
Ghi chu:

T'ruong hop nop hé so truc tuyén khi chua cé chiv ky sé hodc ban sao dién tir ¢6 gid
tri phdp 1y, t6 chitc ndp theo hinh thitc tép dit liéu dwoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ
chita anh mau chup tiv ban chinh. Trudc khi nhdn két qua, té chirc ndp lai hé so
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ban gidy (triee tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén
de So Xdy dung luu trit theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ | 15 ngay lam vig¢c | 500.000 (nam tram
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia | ké tir ngay nhan | nghin) ddng/chimg
chi: 60 Trwong Dinh, Phuong V& Thi | du hd so hop 1é| chi.

Sau, Quan 3, TP.HCM (theo quy dinh la
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc | 20 ngay)

hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc n . L. Biéu
A NOi dung Trach Thoi x £ K o
cong A ‘p ‘n . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua

Chuan bi thanh
phan ho so theo
muc I

- Nop ho so qua
Theo |mang truc tuyén
mucl |hodc qua duong
buu dién hodc truc
tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két
qua.

Nop hd so T6 chirc

. ]jif,n nhin _truc
tiep:
- Truong hop ho so
, day du:
Bophantiep | . | -Theo | oane chipe Mot
nhén va tra nedv Am mucl | g lap Gidy tiép
két qua gv}i]é . | ~BMOI Inhan ho so va hen
' tra két qua; trao
cho nguoi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2

Kiém tra ho
SO va tiép
nhéan ho so
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Bube | \oi dung Trach Thoi Bieu e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viée qua

- Truong hop ho so
chwa day du
Huéng dan bo
sung, hoan thién hd
so dén ngudi nop
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép _nhin qua
Cong _Dich __vu
cong true tuyén:
Coéng chuc Mot
cira kiém tra tinh
chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh
xac thwe, hop 1¢
(néu co).

- Truong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh: thoéng
bao cho to chuc
qua tai khoan cua
to chirc trén Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day di,
cu thé dé td chirc
hoan tat hd so theo
quy dinh.

- Truong hop ho so
khéng hop 1&: tur
chdi tiép nhan ho
S0.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
M6t ctra gui yéu
cau thanh toan dén
tai khoan ciia to
churec, tiép nhan ho
so va chuyén xu ly
ho so theo quy
trinh.

Thoi gian tiép nhdn
chinh thiec  hodc
yéu cdu chinh sia,
b6 sung  khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tié}? nhdan,
trie thir 7, chu nhdt.
*Truong hop ndp
hé so truc tuyén
khi chwa co chit ky
$6, 16 chic nop
theo hinh thuc tép
div lieu dwoc dinh
dang anh hodc
(*.pdf) chia anh
mau chup twe ban
chinh. Trudc khi
nhdn két qud, 16
chikc nop lai hé so
ban gidy (truc tiép
hodc qua duong
buu dién) phu hop
v6i hé so da nop
triec tuyén dé So
Xdy dung luu trir
theo quy dinh.
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Buge | Noi dung Trach Thoi | DU, e
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Chuyén vién Phong
Phap ché tiép nhan
1,25 hd so tir Cong chuc
ngay lam | gy | MOt cira, tien hanh
viéc (déi muc k1\ém tra tham dinh
v6i ho so BM 01 ho so.
chwahop | =~ 7 - Trwong hop hd
1€) -‘Phleu so chua hop &
trinh, dw | chyyen  vién  du
thao | 40 Phiéu trinh, du
Tham dinh Thong | ¢hao Théng bao ho
ho so, dé baohd |y chyra hop 18,
xuat két | Chuyén vién S0 chuia chuyén tiép hd so
B2 qué gidgi | Phong Phap hop 1€ | theo quy trinh va
quyét thu ché ho'aAc thuc hién tiép 1
tuc hanh Phiu | 460 B2.1-B2.4.
chinh 2.5 ngay trl:ﬁlé’odu - Trwong hop hd
lam viéc Phiéu |5 hop 1€: Chuyép
(do1 vai dénh gi4 vién lép, Phicu
ho so 3 trinh, Phi€u danh
| nangluc | .
hop 1€) hoat | 814 nang luc hoat
dome 'xéy déng’ xay du’ng
' dung (Phieu biéu quyet
' cua hoi  dong),
chuyén tiép hd so
theo quy trinh, thuc
hién tiép budc B3.
Truwong hop hd so chwa hop 18
- Theo Coéng chire b phan
mucl | kiém tra, ra soat
Cong chic -BM 01 phong  Phép ché
Rasoit | bophin | o . | -Phidu |{ié nhan ho so t
B2.1 truoe khi | kiém tra,ra | . oo trinh, Dy | chiuyen vien thu 1y,
X A 1 lam viéc thao | tién hanh xem xét,
trinh ho so | soat phong . LA .
Phap ché Thong |1a ‘ant bo SO, ‘ky
bao hd | Phicu trinh, trinh
so chra | Pho Truong phong

hop 1€

Phap ché.
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Buge 1 \si dung Trach Thoi | Dieu, s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Phé Truong phong
- Theo | Php ché tiép nhan,
mucl | xem xét ho so: ky
-BM 01 | Phiéu trinh, trinh
Xem xét, | Photruong | ) -‘Phiéu I,E?Egndao 50 (IIIIOOI?C
B22 | trinh ky hd | phong Phap | . "82Y | trinh, dy | lruong - - phong
X lam viéc thao | Phap che truong
SO’ ché ) :
Thong |hop duoc giao ky
bao ho |thwra 1énh) Phiéu
so chua trinh, dlI ) thao
hop 1&6 | Thong bao dé xem
x¢t thong qua.
" Theo 1 aah dao So' hog
i 7 muc I anh dao S¢& hoac
Lanh dao S¢ _BMOI Truong  phong
Phid Phap ché (truong
1 ‘ - PRU | hop duge giao ky
B2.3 Xel:ll X(Z’stt, ky Truong l(ginn\%{aé}c,: trmhq, dw | thira 1énh) xem xét
e phong Phap 0| thao 1pg o ky Phibu
ché (trrong Thon&g trinh, ky phé duyét
hop d,‘m‘f bao h0 | Dy thao Théng bao
giao ky thura SO chuia hd so chura hop 18
1énh) hop 1€
Van tl}u’ S& cho §6,
vao s6, dong dau,
phat hanh van ban
s . | HOosoda|va chuyén ho so
p24 | Phathanh | v o qe | 09m8dY | et o Bo phan Tiép
van ban lam viéc R n \ . 1A
duyét |nhan va Trqa ket
qua tra cho t6 chure
dé hoan thién ho
SO.
B3 | Truong hep hd so hgp 18
Cong chirc - Theo Q(Eng chire b? phép
Ra soat b6 phan 1,25 muc [ kile‘m tralsh ra SO}?}
B3.1 trwoe khi | kiém tra,ra | ngay lam | -BM 01 | P AonghA ap che
trinh ho so | soat phong viée - Phiéu Egp SO'anf( ,Xerlr)lh?ée;
Phap ché trinh, du -y

trinh  Pho

trinh,
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Buge | Noi dung Trach Thoi | DY, s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
thao truong phong Phap
Phiéu che.
danh gia
nang luc
hoat
dong xay
dung
- Theo
muc |
-BM 01 | Ph6 truéng phong
- Phiéu | Phap ché xem xet
. . ) trinh. du ho SO, ky Phiéu
Xem xét, Pho truong 1,5nga .o | trinh, thong qua du
B32 | trinh ky hd | phong Phap | ,;> "&2 | thao i, TAong qua cu
X lam viéc | Phiéy | thao Phi€u danh gia
SO’ ché , - \ A
danh gia | nang luc (kem ho
néng lu'c SO’) tI:‘lnh H61 déng
dong xay
dung
- Theo
muc |
-BM 01 | HO1 déng xét cép
‘ - Phiéu | chung chi xem Xxet,
Xem xét, | HO1 dong xét 03 14 trinh, |cho y kién tai
B33 | danhgia hd | cdp chimg | o "°% | ppidy | Phidu danh  gia
, lam viéc , - R
SO chi danh gia | nang lyc hoat dong
nang luc | Xxdy dung (kém ho
hoat | S0).
dong xay
dung
2 -Th s AT dA
Téng hop eIO 1;h11 ky HQIA dong
A : muc tong hop két qua
két qua BMO1 | dénh eid cia Loi
danhgid | ThukyHoi | (o750 00 C8n B oua o
B3.4 ciia H)i | dong xét cdp | |, g4y | -Bién |dong xetcap chung
ddng xét chitng chi am Viece bé}ﬂ danh | chi, lapq Phicu tl‘lnf/(l,
cap ching gidnang | dv thaoA Qu,yet
chi lwc hoat | dinh  cap  ching

dong xay

chi/Théng bao vé
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Buge | Noi dung Trach Thoi | DY, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dung hd  so, liqh vuce
Dy |chua du di€u kién
thao cap chung chi.
Quyé’,t
dinh cap
ching
chi/Thon
g bao vé
ho so,
Iinh vuc
chua du
dicu kién
cap
ching
chi
CQng chirc bo phan
Céng churc kiém tra, ra soat
bOPhAn | o 5 gy phong Phip _ ché
kiém tra, ra ; n xem x¢t ho so, ky
o lam viéc | - Theo i X .
soat phong muc I Phiéu trinh, trinh
Phap che BM o1 Phé truong phong
) Phap che.
- Dll’
thao |Pho truong phong
Php tru.’O’n,g 0.5 ngay ‘Quyé:[ Ptlap che,xem ?cAet
phong Phap 1am vidc dinh cap ho so, ky Phiéu
Xem xét, che ' chung | trinh, trinh Trudng
B3.5 | trinh ky ho chi/Thon | phong Phap ché.
SO r A
5 bAaO Ve Truong phong
ho so, . X h
N Phap ché xem xét
linh vuc |, x , X
. |ho so, ky Phiéu
chuadu |, . , .
x 1., |trinh, ky nhay du
) diéu kién \ % :
Truong . P thao Quyét dinh
. . 0,5 ngay cap R ,
phong Phap | ;77 "%, . cap chung
X lam viéc | chung s A . X
ché ) chi/Thong bao vé
chi A -
ho so, linh wvuc

chu’a du diéu kién
cap chirng chi trinh
Lanh dao S¢ duyét.
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Buge 1 \si dung Trach Thoi | Dieu, s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- Theo
muc |
-BM 01
- Dll’
thé‘OA, Lanh dao S& xem
dQ‘ﬁye} xét va ky duyét
(1 . meap | gyyét  dinh  cép
B3.6 {d{en%fﬁté ls{(}r’ Lanh dao S& lginn\%{aé}; chimg | chgng  chi/Thong
uye ¢ | chi/ ThO? béo vé ho so chua
gbaove | 4y didu kien cép
hé 5o | chimg chi
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Van thu So cho ,sé
vao sb6, dong dau,
phat hanh:
- Quyét dinh cap
ching chi (truong
hop du diéu kién
cap);
Quyet | - Thong bao vé I}S
37 | Phathamh | . iy ge | 0o nedy | dnhdd jso chua du dicu
van ban lam viéc | duoc phé | kién cap chung chi
duyét | (truong hop chua

du diéu kién cap).

- Péi voi danh muc
du diéu kién cép
chimg chi, chuyén
Chuyén vién Phong
Phap ché in ching
chi.
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Buge 1 \si dung Trach Thoi | Dieu, s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
o Du thao Chyyen vién thng
In chimn Chuyén vién 01 ned Két qua Phap ché in ching
B3.8 mne phong Phap | .. say d chi (theo Quyeét
chi % lam viéc giai : £ ;
ché X dinh cdp chung
quyet chi)
Lanh dao S¢ Lanh dao S& hoic
4, . | Truong phong
Ky duyét 01 ngay | S99 | puap ché (truong
B39 . L ) . n giai )
chirng chi Truong lam viéc wvét ho’p‘ duoc uy
phong Phap quy quyén) xem xé&t va
ché (truong ky duyét ching chi.
hop duge uy
quyén)

s .| Kétqua | Van thu S¢ dong
p3.1o | Phathanh | v o qo | 008 1 o L gan phat  hanh
chirng chi lam viéc I’ . .

quyét | chung chi

Bo phan ,tié’p nhan

va tra két qua tra

két qua cho t6

chuc; thu ,héi bé}n

chinh Giay ti€p

nhén,hé so va hen

B6 phan tiép Theo tra két qua.

B4 Tra ket qua nhép va tra JAv hen Kétqua |- Luu ho S0 tai
kétqua | BYS Phong Phap ché va

chuyén giao cho
don vi luu triv S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo
doi.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon dé nght cap chimg chi nang luc theo mﬁu qsé 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc sua do1, b6 sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)
5 |BMO05 Chung chi nang lwc hoat dong xay dung

V. HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

1

2

3 |BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM04 |Don dé nghi cap chung chi niang luc theo mau s6 04 phy luc V

Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (dwoc sira doi, bo sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BM05 | Chung chi nang luc hoat dong xay dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B

Xay dung;
- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
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quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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BM 04
TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):
S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan c¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi hanh | Pién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh A A LA
: ’ nghé lien he

1
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chac danh Trinh d('l chuyen DI?P th?*-"
: : mon lien he
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, 1ong thau,; néi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thuee hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi ro tén dir
dn/cong trinh;, nhdm dw
an; loai, cci'p cong trinh;
quy mo két cdu, cong sudt,
vi tri xdy dung)

Chii dau tu
(Tén chii dau
te, s6 dién
thoagi lién hé)

Ghi chu

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy

dung)
Loai may moc, Sé Cong | Tinh Nuwoe [ Nam [S¢ hiru cua Chit lugng
STT | thiet bi phuc luwom sudt | nzn san san |t chirc hay| sir dung
vu thi cong e E | xuft | xuit di thué hién nay
1
2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,

0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap

lai chung chi nang luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc
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(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc

cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PI-[AP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luét (ho va tén, chirc vu), dia chi tru so
chinh; nganh nghe kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d61 vo1 t6 chire da duoc cap
ma so0 doanh nghiép.
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BM 05

MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH SO 14

Cép lai chieng chi ning lwc hoat ddng xay dung hang IT, IIT (do mét, hw héng)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thang 7 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so

Ghi chu

S6
lwgng

Négp
true tiép
hodc qua

dwong buu
chinh

Nop
true tuyén

DPon d nghi cap chung chi nang
lwe theo mau sb 04 phu luc V Nghi
1 | dinh s6 15/2021/ND-CP (duogc sta
doi, bo sung tai muc 4 Phu luc VII
Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

01 Ban chinh

Van ban dién
tir duoc ky so

) Cam két cua to chuc d nghi cap
lai

01 Ban gbc

Van ban dién
tir duoc ky so

Cac tar li€u khac co lién quan

3 (khong bat bude)

Ghi chu:

Truong hop ndp hé so truc tuyén khi chwa cé chit ky s6, t6 chitc nép theo hinh thic
tép dir liéu dwoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ chua anh mau chup tte ban chinh.
Trudc khi nhdn két qua, t6 chitc nép lai ho so ban glay (truec tiép hodc qua dwong
buu dién) phit hop v6i ho so dd nép truc tuyén d@é So Xdy dung heu triv theo quy

dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1€ (theo quy
dinh 1a 10 ngay)

500.000 (ndm tram

nghin)
chi.

ddng/chimg
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hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong Trach
viéc nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Nop ho so T6 chirc

Bl

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra ho so
va tiép nhan
ho so

0,25
ngay lam
viéc

Theo
muc |

Chuan bi thanh
phan ho so theo
muc I

- Nop hé so qua
mang truc tuyén
hoac qua duong
buu dién hoac
truc tiép tai BO
phan tiép nhan va
tra két qua.

- Theo
muc |

-BM 01

Tiép nhéin truc
- Truong hop hd
so day du:

Lap Giay tiép
nhan héd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
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Bube | \oi dung cong | Tréch Thoi | oMY
cong C A A . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viec qua

giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiqép nhin_qua
Cong Dich vu
cong truc tuyeén:

Kiém tra tinh
chinh xac, day du
ciia ho so; kiém
tra thong tin chir
ky s6 @& dam bao
tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Truong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh:
théng bao cho to
chirc qua tai
khoan ciia to chirc
trén Codng Dich
vu cong va huong
dan dﬁy du, cu thé
dé to chuc hoan
tat hd so theo quy
dinh.

- Truong hop hd
so khong hop 1€:
tr chodi tiép nhan
hd so.

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chirc Mot cira giri
yéu cau thanh
toan dén  tai
khoan cia to
chirc, tiép nhan
hd so va chuyén
xtt 1y hd so theo
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quy trinh.

Thoi gian  tiép
nhdan chinh thiec
hodc  yéu cdu
chinh  swa, bo
sung khéng mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn,
trie thir 7, chu
nhdt.

*Truong hop ndp
hé so truc tuyén
khi chua c6 chir
ky 56, 16 chitc nép
theo hinh thuc tép
dir lieu dwoc dinh
dang danh hodc
(*.pdf) chia anh
mau chup tir ban
chinh. Trudc khi
nhdn két qud, 16
chiec nop lai hé
so ban gidy (tryc
tiép  hodc qua
duong buu dién)
phit hop véi hé so
dda nép truc tuyén
dé So Xay dung
luu trit theo quy
dinh.
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Buge | noi dung cong | Trich Thoi | v,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
Chuyén vién
125 Phong Phap che
ngay lam tiéAp nhan ho so tjl’
vigo (d8i | . Theo | CONE chie Mot
voihdso | mucl cqfl, tién haglh
chua hop BM o1 k}em tra tham
lé) B ‘A dll’lh ho so.
-‘Phleu - Trwong hop ho
trmhq, 4 | 5o chua hop 1é:
thao | chyyen vien du
Thong | thao Phiéu trinh,
bao ho du thao Thong
sochua | pag 1y so chua
Thém dinh hd duhopl€ | pyp 16, chuyén
s0, dé xuat két | Chuyén vién hodge du | (i&4y hd so theo
B2 | qua gidi quyét | phong Phap thao | quy trinh va thuc
thi tuc hanh ché Quyet | pign 1iép ur B2.1-
chinh dinh cap | 3 4
1,25 ching . A
ngdy lam | chi/Thon | - 1 T49ne hep ho
vide (di | gbaove |50 hep - l&
voihdso | hasg, |Chuyen vien 14p
hop 18) | Iinh VI;C Phiéu t'rmh, Phiéu
.. | danh gia nang luc
chua du A A
diéu kién hoat don.% X.%y
cép ~ | dung (Phiéu biéu
chimg quyeét  cua  hoi
chi déng), _ chuyén
ticp hdé so theo
quy trinh, thuc
hién tiép budc
B3.
Truwong hop hd so chwa hop 18
Cong chirc Theo | Cong chire  bd
o ' bo phan ‘ mucl | phan kiém tra, ra
B2 1 Rz} soat trl"l:(rc kiéfn tré A Ql ngiy -BM 01 soé}t p}lbng Phép
khi trinh ho so Sodt phO’ng lam vi€c | _ ppiéy | ché ti€p nhan ho
Phép ché trinh, dy | SO tu chuyén vién

thao

thu ly, tién hanh
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Bube | \oi dung cong | Tréch Thoi | DU,
cong vide nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Thong | xem xét, ra soat
baohd |hd so, ky Phiéu
so chwa | trinh, trinh Pho
hop 1€ | Trudéng phong
Phap ché.
Pho Trudng
phong Phap ché
-Theo |tiép nhan, xem
mucl |xét hd so: ky
-BM 01 | Phiéu trinh, trinh
s Phé truéng ‘ -‘Phiéu Lﬁn}1 dao S0
B2 | Xemxéttrinh | o Phap | 01 M€Y | trinh, dy | (hode - Truong
ky ho so ché lam viéc thao | phong Phdap ché
Thong | truong hop dugce
bao hd | giao ky thira 1€nh)
so chua Phléu trinh, dlI
hop1¢ |thao Thong bao
dé xem xét thong
qua.
Lanh dao S& hoac
Lanh dao S¢ rr?u}i:elo Truong ~ phong
_BMO] Phap ché (t'ru’ong
| o |
. , Trudn \ . S
B2.3 Xe‘(‘i‘ XL K| ohong Pliip 191 TEY | A et ho so, ky
uyet ché (truomg am viee thf‘O Phiéu trinh, ky
hop duoc Thong | she  quyet Dy
giao ky thtra bao ho | thao Thong bao
1énh) SO chuia hd so chua hop
hople e
Van thu Sé& cho
s6, vao so, dong
. dau, phat hanh
A < . |Hosodda |van ban va
B2.4 Phat hi}nh van Van thu S& 035 ng.e,}y phé chuyén hod so cho
ban lam viéc R R R 9,
duyét |[Bo phan Tiép

nhan va Tra ket
qua tra cho to6
chuc dé hoan
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Buoc | \gi dung cong | Trach Thoi | DY,
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
thién ho so.
B3 | Trwong hop hd so hop 18
- Theo
muc |
-BM 01
- Phiéu
trinh, du
thao Cong chuc  bo
Céng chirc Quyét ph%m k1e\m tra, ra
A A dinh cdp | soat phong Phap
. , bd phan . : XA A
Ra soat truéc 2 . | Olngay | chung |ché ti€p nhan,
B3.1 .. A kiém tra, ra . . ) 1A ,
khi trinh ho so Vo1 lam viéc | chi/Thon | xem xét ho so: ky
soat phong . AN .
Phip ché g bao vé Phi€u trinh, trinh
P hd so, Phé tru’(mg phong
linh vire | Phap ché.
chua du
dicu kién
cap
ching
chi
- Theo | Pho truong phong
e mucl | Phap ché xem xét
Pho truéng \ A , &
. ° 1 0,5ngay | _.BM 01 | ho so, ky Phicu
phong Phap | .77 %, . .
X lam viéc £ trinh, trinh
ché - Phiéu ) .
trinh, Du Tru,.’O’ng P phong
thao Phap ché.
o Quyét | Truong ~ phong
B3, | Xem Xxét, trinh dinh cép | Phap ché xem xét
ky ho so ching |hd so, ky Phiéu
Truong ‘ chi/jfhég triPh, ky nAhély ‘du’
. . 0,5ngay | gbaove |thao Quyét dinh
phong Phap | 7~ "%, \ X -
ché lam viéc | hoso, |cap ching
linh vuc | chi/Thong bao ve
chu’a di | ho so, linh vuc
diéurkién chua du diéu kién
cap cap chuing chi
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Buoc | \gi dung cong | Trach Thoi | DY,
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
chirng | trinh Lanh dao S¢
chi duyét.
- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh, Dy
thaoA Lanh dao S& xem
dQ‘ﬁye} xét va ky duyét
(e v . 1 cap Quyét dinh cap
B33 | Nemxétky | o dao Sy | OLNEAY | chimg | o chi/Théng
duyet ho so lam viee | chi/ Thon | pag vé hd so chua
gbao ve | 4y diéu kién cap
ho so, ching chi
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Van thu Sé cho
s6 vao so, dong
dau, phat hanh:
- Quyét dinh cap
chung chi (truong
Quyét Egll)))‘du dieu kién
B34 Phat hanh van Vian thu Sé 0,5 ngay dinh da > o
' ban lam viéc | dwge phé | - Thong bao ve
duyét hé so chua du

diéu  kién cap
chung chi (truong
hop chua du diéu
kién cép).

- P6i véi danh
muc du diéu kién
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Buge | i dung cong | Trich Thoi | Dieu,
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
cap chuang chi,
chuyén  Chuyén
vién Phong Phap
ché in chtng chi.
A A Du thao Ch}l yen . Viér}
Chuyén vién 01 ned Két qua phong Phap ché
B35 In chirng chi | phong Phap 13 say d in chung chi (theo
X am viéc giai PSR 4
ché it Quyét dinh cap
quy chung chi)
Lanh dao S6 Lanh dao S& hoac
Truong ~ phong
, n . x, . | Phap ché (truong
B3.6 Ifly, d“y‘f} Truong ?35 ngdy | Ket M Thop dwoc iy
chirng chi phong Phép am viéc | gia quye quyén) xem xét
ché (truong va ky  duyét
hop dugc uy chimg chi.
quyén)
s . z, . | Van thu S¢ dong
B3.7 1;‘:3:1 h“c‘l‘lll‘ Vin thr S fafn ney Ifaet 0U% | déu, phat hanh
& ¢ | elaquy chung chi
B6 phan tiép nhan
va tra két qua tra
két qua cho to
chirc; thu hdi ban
chinh Giay tiép
nhénrhé so va hen
’ B6 phan tiép Theo , tra két qu?l.
B4 Tra két qua nhan va tra T Kétqua |- Luu ho so tai
két qua stay fieh Phong Phap ché

va chuyén giao
cho don vi luu trir
S¢ xay dung theo
quy dinh.

- Théng ké, theo
doi.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi ning lyc theo {nﬁu qsé 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc swa doi, bo sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

1

2

3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BMO04 |Don dé nghi cap chimg chi ning lyc theo mau s6 04 phy luc V

Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP (duoc sira doi, bo sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO5 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé sira doi,
bo sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nude cua Bo Xay
dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, nop 1é phi cap giay phép hoat dong xay dung, 1é phi cap
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chtmg chi hanh nghé kién tric su;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 ciia B6 Xay dung veé viéc
cong b thii tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xdy dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua B6 Xay dunga BO Xay
dung.
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BM 04
TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...
PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):
S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan c¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi hanh | Pién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh 2 A 1A
: ’ nghé lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chac danh Trinh d('l chuyen DI?P th?*-"
: : mon lien he
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thdu phu, tong thdu; nji dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thuee hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi ro tén dir Chu diu tu
an/cong trinh; nhém dw | (Tén chii dau

an; loai, cci'p cong trinh; te, s6 dién
quy mo két cau, cong sudt,| thoai lién hé)
vi tri xdy dung)

Ghi chu

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy

dung)

Loai may moc, Nuée | Nim |Sé hitu ciia|Chét lwong

S6 Cong | Tinh

STT | thiét bi phuc lwon subt | nin Sﬁl:l Sﬁl:l td chirc hay| sw dung
vu thi cong e E | xuft | xuit di thué hién nay

1

2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,
0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc

(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia ho so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam ket hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc
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cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PI-[AP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
() Thay thé c4c thong tin ngudi dai dién theo phap luit (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s¢
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi t6 chire di duoc cap

mi s6 doanh nghiép.
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BM 05

MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH SO 15
Cép lai chieng chi ning lwe hoat ddng xiy dung hang IT, ITI (bi ghi sai thong tin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2501/0P-UBND ngay 08 thdng 7 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
TT Tén ho so | 50 trye tiép Nép
nens hodc qua truc tu én
dwong bun | T
chinh
Pon dé nghi ,cép chung chi nang luc
theo méu s0O 04 phu luc V Nghi Van ban dién
1| dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc sira 01 Ban chinh | tr dugce ky
doi, bo sung ta1 muc 4 Phu luc VII sO
Nghi dinh so 35/2023/ND-CP)
K¢é khai ma
s0 chung chi
nang luc da
, . N £ 4 duoce cap
2 | Chirng chi nang lwc da duoc cap. 01 Ban goc trong don d A
nghi cap
chung chi
nang luc
3 Cac tai ,liéu khac co6 lién quan
(khong bat bude)
Ghi chu:

Truong hop ndp hé so truc tuyén khi chwa cé chit ky s6, t6 chirc nép theo hinh thirc
tép di liéu dwoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ chita anh mau chup tte ban chinh.
Trudc khi nhdn két qua, t6 chitc nop lai ho so ban glay (truec tiép hodc qua dirong
buu dién) phit hop v6i ho so dd nép truc tuyén @é So Xdy dung luu trit theo quy
dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

05 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung cong
viéc

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

Nop hd so T6 chirc

Bl

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Kiém tra ho so
va tiép nhan
ho so

0,25
ngay lam
viéc

Theo
muc |

Chuén bi thanh
phan ho so theo
muc I

- Nop hé so qua
mang truc tuyén
hoac qua duodng
buu dién hoac
truc tiép tai BO
phan tiép nhan va
tra két qua.

- Theo
muc |

-BM 01

Tiép nhin truc
- Truong hop hod
so day du:

Lap Giay tiép
nhan héd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hod
so chuwa day du:
Huéong dan bo
sung, hoan thién
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin qua
Cong _Dich _vu
cong true tuyén:

Kiém tra tinh
chinh xac, day du
ciia ho so; kiém
tra thong tin chir
ky s6 @& dam bao
tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Truong hop hd
so chuwa day du,
ding quy dinh:
théng bao cho to
chirc qua tai
khoan ciia to chtrc
trén Cong Dich
vu cong va huong
dan dﬁy du, cu thé
dé to chuc hoan
tat hd so theo quy
dinh.

- Truong hop hd
so khong hop 1€:
tr chodi tiép nhan
hd so.

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
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Buoéc A A . " Biéu
A NOi dung cong Trach Thoi x £ X o
cong o ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua

tiep nhan, Coéng
chirc Mot cira giri
yéu cau thanh
toan dén  tai
khoan cua to
chirc, tiép nhan
hd so va chuyén
xtt 1y hd so theo
quy trinh.

Thoi gian  tiép
nhdan chinh thiec
hodc  yéu cdu
chinh  swa, bo
sung khéng muon
hon 08 gio lam
viéc ké tr khi hé
théng tiép nhdn,
tric thu 7, chu
nhdit.

*Truong hop ndp
hé so truc tuyén
khi chua c6 chir
ky 56, 16 chitc ngp
theo hinh thuc tép
dir lieu dwoc dinh
dang anh hodc
(*.pdf) chia anh
mau chup tir ban
chinh. Trudc khi
nhdn két qud, 16
chiec nop lai hé
so ban gidy (tryc
tiép  hodc qua
duong buu dién)
phit hop véi hé so
da nép truc tuyén
dé So Xdy dung
lwu trit theo quy
dinh.
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi ? o SR o
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Chuyén vién
1,25 Phong Phap che
ngay lam tiep nhan ho so tir
Viee (AdOI - Theo CP ng (;I}u’c Mot
v61 ho so cua, tién hanh
muc | -2 X
chua hop kiém tra tham
1) | ~BMOl dinh hé so.
-‘Phleu - Trwong hop ho
trmhq, dv | 5o chwa hop 1é:
thf‘O Chuyén vién du
Thong | hao Phiéu trinh,
bao ho du th?lo Théng
] ‘ sochua | pao 1y so chua
Thim dinh hé | . duhop 1€ | hop 1¢,  chuyén
so, dé xudtkét | 2 hodcdu | (g, 14 so theo
B2 qua gidi quyét hon thaoA quy trinh va thuc
thii tuc hanh Pﬁé cié Quyet | pign tiép tir B2.1-
chinh P | dinhcap | pyy
0,5ngdy | chung Truone hoo ha
lam viéc | chi/Thon | "WOM8 NP 1O
(d6ivoi | gbaove 39 ~ hew &
hd so A Chuyén wvién lap
ho so L %
A - > | Phi¢u trinh, Phiéu
hop 1€) | linh vue |, 2
-, | danh gia nang luc
chua du n A
.x 1.~ |hoat dong xay
diéu kién DA
o4 dung (Phiéu biéu
,p quyéet cua  hoi
chirng 3 2
chi dqng), _ chuyén
ticp ho so theo
quy trinh, thuc
hién tiep bucc
B3.
Trwong hop hd so chwa hop 18
C,GngA - Theo |COng ‘ghl'rc bd
churc qu muc] | Phan kiém tra, ra
B2 1 Ra soat truée | phan kiém | 01 ngay BM 01 soat phong Phap
' khi trinh ho so | tra, rasoat | lam viéc |~ ° | ché tiép nhan hd
phong -‘Phleu so tir chuyén vién
Phép ché trinh, dw | 4y 1y, tién hanh
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi ? o SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
thao xem xét, ra sogit
Thong | ho so, ky Phiéu
bao hd |trinh, trinh Phé
so chua | Truong  phong
hop 1€ | Phap ché.
Pho Truong
phong Phap che
-Theo |tiép nhan, xem
mucl |xét hd so: ky
-BM 01 | Phi€u trinh, trinh
Pho - Phiéy |Lanh dao So
B2 Xem xét, trinh | truong 01 ngay | trinh, dy | (hodc Truong
' ky ho so phong | lam viée thao phong Phap ché
Phap che Thong | truong hop dugce
bao hd | giao ky thira 1¢énh)
so chua Phiéu trinh, dlI
hop1¢ |thao Thong bao
dé xem xét thong
qua.
Léanh dao - Theo Lﬁn}} dao So hpac
3§ muc I Truong ~ phong
Phap ché (truong
-BM 01 : 5
True .| hop dugc giao ky
v v ru"O’ng \ - Phicu thra 1lénh) xem
Xem xét, ky phong 01 ngay | trinh. du | _ - A ,
B23 duvét Phap ché | 1am vidc > % | xét ho so, ky
uye tap“’ © : thao | phigy trinh, ky
h( e Thong | phe  duyst Dy
op i‘?"’ bao ho thao Théng bao
glao Ky SO Ch‘{a hd so chwa hop
thtra 1énh) hop1é | s
Van thu S¢ cho
SQ, vao sO, dong
‘ dau, phat hanh
A < » .| HOsodd [van ban  va
B2 4 Phat hz}nh vin Vanqthu’ O‘,S ngay phé chuyén hd so cho
ban S& lam viéc R R R 1
duyét |BO phan Tiép

nhan va Tra ket
qua tra cho to6
chuc dé hoan
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? o Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
thién ho so.
B3 Trwong hop hod so hop 18
- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh, du
thao Cong chac bo
Cong Quyét |phan kiém tra, ra
chure bo dinh cip |soat phong Phap
B3.1 Ra soat trwége | phan kiem | 0,5ngdy | chgng |cheé tiép nhan,
' khi trinh ho so | tra, ra soat | 1am viéc | chi/Thén | Xem xét ho so: ky
phong g bao vé Phiéu trinh, trinh
Phap ché hd so, |Pho trudng phong
linh vire | Phap ché.
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
- Theo | Pho truong phong
Pho mucl | Phap ché xem xét
treong | 0,5ngay | -BM o] | hd so, ky Phiéu
phong | lam viéc | _ Phiéu trinh, trinh
Phap che trinh, du Trl{fé’ng . phong
thao Phap ché.
o Quyét | Trudng phong
B3 Xem’xei, trinh dinh cap | Phap ché xem xét
ky ho so ching |hd so, ky Phiéu
Truong ‘ chi/jfhég triPh, ky nAhély ‘du’
phong 0‘,5 ngay | g bAao Ve thAao Quyét d}nh
Phap ché lam viéc | hdso, |cap chimg
linh vuc | chi/Thong bao ve
chuadi | hd so, linh vuc
diéu kién | chua di diéu kién
cap cap ching chi
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? o Y
cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
chirng | trinh Lanh dao S¢
chi duyét.
- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh, du
thaoA Lanh dao S& xem
dQ‘ﬁye} xét va ky duyét
inh ca A A
Xem xét, ky Lanh dao (‘)’75‘ éh&n P Qu}/ ot c'hr}h S ap
B33 duvét ha so S ngay lam | “™TS | ching chi/Thong
uyethos viec | chi/ tfhog bao vé ho so chua
gbdo vé | iy didu kién chp
ho so, ching chi
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Van thu Sé cho
s6 vao so, dong
dau, phat hanh:
- Quyét dinh cap
chung chi (truong
Quyét 225)-@ dieu kién
B34 Phat hanh van | Vanthue | 0,5ngay | dinh da > o
' ban S& lam viéc | dugc phé | - AThong bao ve
duyét hé so chua du

diéu  kién cap
chung chi (truong
hop chua du diéu
kién cép).

- D6i véi danh
muc du diéu kién
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? o Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
cap ching  chi,
chuyén Chuyén
vién Phong Phap
ché in ching chi.
Chuyén Du thao Ch}l yen . Vlee
vien | 0,5ngay | Kétqua |Phong Phap che
B3.5 In ching chi A >> NEaY d in chiing chi (theo
phong lam viéc giai I %
Phap ché quyét Quyet dinh  cdp
chung chi)
Lanh dao i
S Lanh dao S& hoac
Truong ~ phong
Ky duyét Truong | 0,5 ngay | Két qua Phdp che (tru’0’gg
B3.6 , - he R . «, |hop duoc uy
chirng chi phong | lam viéc | gid quyet A :
Phap ché ql‘lyen) xem x?t
(truong va ky duyét
hop duge chirng chi.
iy quyén)
Phathanh | Vanthu | 0.5 ngay | Kétqua | Voo thu 50 dong
B3.7 chimg chi S | lam viéc | gia quyét | 43u- phat  hanh
& 7O | elaquy chung chi
B6 phan tiép nhan
va tra két qua tra
két qua cho t6
chue; thu hoéi ban
chinh Giay tiép
o nhén,hé so va hen
tBA’Q pl}llaAn - tra ket qua.
B4 Tri kétqua | P | N0 ) gétqua |- Luu hd so tai
vatra két | giday hen . . X
qua Phong Phap ché

va chuyén giao
cho don vi1 luu trit
S¢ xay dung theo
quy dinh.

- Théng ké, theo
doi.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi ning lyc theo {nﬁu qsé 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (duoc swa doi, bo sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO05 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

1

2

3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BMO04 |Don dé nghi cap chimg chi niang lyc theo mau s6 04 phy luc V

Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP (duoc sira doi, bo sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP)

5 |BMO5 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B

Xay dung;
- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
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quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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BM 04
TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. Ma s6 chirng chi nang luc (néu cd):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan ¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

S6 chimg chi hanh | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh X A LA
: ’ nghé lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh Trinh d('l chuyen A 1A
: : mon lien he
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, 1ong thau,; néi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thuee hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi ro tén di
dn/cong trinh;, nhdm dw
an; loai, cci'p cong trinh;
quy mo két cdu, cong sudt,
vi tri xdy dung)

Chii dau tu
(Tén chii dau
te, s6 dién
thoagi lién hé)

Ghi chu

11. Ké khai may méc, thiét bi (doi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khao sdt xdy

dung)
Loai may moc, Sé Cong | Tinh Nuwoe [ Nam [S¢ hiru cua Chit lugng
STT | thiet bi phuc luwom sudt | nzn san san |t chirc hay| sir dung
vu thi cong e E | xuft | xuit di thué hién nay
1
2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,

0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap

lai chung chi nang luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc
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(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc
cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.
DAI DIEI\{ THEO PH’AP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

() Thay thé c4c thong tin ngudi dai dién theo phap luit (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s¢

chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi t6 chirc da duoc cap

mi s6 doanh nghiép.
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BM 05

MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



