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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH THANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BINH THANH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 02/2024/QD-UBND Binh Thanh, ngay 22 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, ché d 1am viéc va quan hé
phéi hgp cong tic cia Vin phong Uy ban nhin din quin Binh Thanh

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH THANH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiwong ngay 19 thdng 6 nam 2015 va
Ludt Stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T chike chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cén ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015
va Ludt stea doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Can cie Ludt Tiép Céng ddn ngay 25 thang 11 nam 2013;

Cdn cur Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 ndm
2020 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP
ngay 035 thdng 5 nam 2014 cua Chinh phu;
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Cdn cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Tiép Cong dan;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii
swea doi, b6 sung mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham

phdp ludt;
Can cir Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cua Chinh

phit quy dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp thong tin cho bdo chi cua cdc co

quan hanh chinh nha nudéc;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phii
vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii
vé thiee hién co ché mét cira, mot cuea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 ciia Chinh phii vé sita
doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii hudmg ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cie Théng tie s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cia Bé Ngoai
giao hudéng ddn chikc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tac doi ngoai cia co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thdng 11 ndm 2021 cia Uy ban
ddn toc huéng ddn chikc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mon vé cong
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tdc ddn toc thudc Uy ban nhdn ddn ca”}? tinh, ca”}? huyén;

Can ctk Quyét dinh s6 03/2024/0P-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2024 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé ban hanh quy dinh vé hudng ddn chikc ning, nhiém vu,
quyén han va t6 chitc (quy ché mdu) cua Vin phong Uy ban nhdn ddn thuéc Uy ban
nhdn ddn qudn;

Theo dé nghi ciia Vian phong Uy ban nhdn ddn qudn tai To trinh s6 294/TTr-VP
ngay 22 thdang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chitc nang, nhiém vy, ché d6
lam viéc va quan hé phdi hop cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan quan Binh
Thanh.

Piéu 2. Hiédu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 31 thang 5 nam 2024. Quyét dinh
nay thay thé Quyét dinh s6 02/2018/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2018 cia Uy
ban nhan dan quan Binh Thanh vé ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan Binh Thanh.

Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Trudong Phong Néi vy, Truong Phong
Tu phap, Thu treong cac phong ban chuyén mén thude quan, Chu tich Uy ban nhan
dan cac phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Pinh Khic Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH THANH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Veé chirc niing, nhiém vu, ché 6 1am viéc va quan hé phdi hop cong tac
ctia Viin phong Uy ban nhin dén quan Binh Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-UBND ngay 22 thdang 5 ndm 2024
ctia Uy ban nhdn dén qudn Binh Thanh)

Chuong 1
PHAM VI, POI TUQNG DPIEU CHINH, VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, ché do lam viéc va
quan hé phoi hop cong tac cia Vian phong Uy ban nhan dan quan Binh Thanh.

2. Poi twong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung d6i voi cong chirc dang cong tac tai Van phong Uy ban
nhan dan quan Binh Thanh va cac ca nhan, t6 chure ¢é lién quan.

DPiéu 2. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan quan 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan quan, thuc hién chic niang tham muu, tong hop cho Uy ban nhan dan quén vé:
hoat dong cua Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhéan dan quén
vé cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan; kiém soat thu tuc
hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y, hoat dong cia Uy ban nhan dan quén
va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co s& vat chat, k¥ thuat cho hoat
dong cua Uy ban nhan dan quan; td chirc trién khai thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan ly
ciia Uy ban nhan dan quan; hudng dan, tiép nhan ho so cta ca nhan, to chirc trén tat
ca cac linh vue thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan quén, chuyén hd so
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dén cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quén gidi quyét va nhan két qua
dé tra cho ¢ nhan, to chirc; tham muu gitip Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nuéc
vé dan tdc va thyc hién cac nhiém vy, quyén han theo phan cap, iy quyén ctia Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Vin phong Uy ban nhan dan quan co tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan 1y vé to chue, vi tri
viéc lam, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu s chi dao,
hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va cac quy dinh khac cua Van phong
Uy ban nhan dan thanh pho.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh
a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan quén;

b) Quyét dinh lién quan dn nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cia Vian
phong Uy ban nhan dan quén;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua
Vin phong Uy ban nhan dan quan;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu cua
Vin phong Uy ban nhan dan quan;

d) Quyét dinh phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh
vue thude tham quyén cho co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan quén theo
quy dinh cua phap luat;

e) Vin ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan quén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh van ban thudc tham quyén
ctiia Chu tich Uy ban nhan dan quén theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo d&i va to chtre thye hién chwong trinh, ké
hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan quan

a) Tong hop d& nghi cta cac phong, ban chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan



8 CONG BAO/S6 235+236/Ngay 15-6-2024

quan, Uy ban nhan dan phudng, cic co quan, don vi ¢é lién quan vé viéc xay dung
chwong trinh, ké hoach cong tac; bao cao kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhan dan quan va cac bao cao khac theo suw chi dao ciia Lanh dao Uy ban
nhan dan quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao chuwong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan lién
quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhéan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén ban
hanh hozc phé duyét chwong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo dbi, don doc cac phong ban chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap truc
thuoc Uy ban nhan dan quén, cac co quan lién quan thyc hién chwong trinh, ké hoach
cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) binh ky hoac dot xuét, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thdi bao cao, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

4. T6 chirc thuc hién cac vin ban luét, quy hoach, ké hoach sau khi dwoc phé
duyét; thong tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh phéap
ludt vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y duge giao.

5. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quan

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh, noi dung,
phuc vu cac phién hop cua Uy han nhan dan quén;

b) Phoi hop voi cac don vi lién quan thye hién cong tac tong hop, bao céo;

¢) Theo d&i, don doc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan quan;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quén to chirc cong tac tiép cong dan, tiép
nhan va xir Iy don khiéu nai, to cdo, don kién nghi, phan anh theo quy dinh ciia phap
luét hién hanh cho dén khi ¢ cac quy dinh méi cta phap luat vé van dé nay.

6. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chi tich Uy ban
nhan dan quan thye hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quan cdng tac to chic cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc
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hop) cta Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quan tri€u tap, chu tri: trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan cho y kién vé to chirc cude hop; chu tri, phdi hop
voi cac phong ban chuyén mon lién quan chuan bi chwong trinh, ndi dung; dén déc
cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cia
Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan; to chic
hop bao, thong cdo bao chi vé noi dung cac cudc hop, tham muwu van ban tra 101 bao
chi theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quan;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan giap Chu tich Uy ban nhan dan quan va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan x4y dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai
quyét, tra 101 kién nghi cua ctr tri;

¢) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quéan: Phan cong cong tac ciia Chi tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho
Chi tich Uy ban nhan dan quan; theo d&i, don ddc, kiém tra cong tac phdi hop giira
cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap trie thuée Uy ban nhan dan quan
theo quy dinh cua phap luat; tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan x 1y nhitng vuéng méc, phat sinh dé kip
thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan trong viéc cai tién 1é 16i, phuong thirc lam viéc, chuyén doi so, tmg
dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat
hanh chinh nha nwéc ¢ dia phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quén phdi hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac ciia Uy ban nhan dan
quén voi cac co quan, to chirc lién quan ¢ dia phuong;

e) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quan thuc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh
ciia phap luat va yéu cau cia co quan c6 tham quyeén;

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

h) Chuan bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cia Chi
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tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muu, phoi hop xt Iy cac van dé bao chi néu theo quy dinh va
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan

quan.

7. Tiép nhan, xt ly, phat hanh, quan 1y vin ban trinh Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo d&i, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién

a) DPéi véi dé an, du an, du thao van ban do céac co quan trinh

Cac @ nghi xdy dung vin ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham
phap luat: Thyce hién theo quy dinh ciia phap luét vé xdy dung va ban hanh van ban
quy pham phap luat;

Cac dé an, dy 4an, du thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap luat;
Ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thtrc, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhat va
hop phap cua du thao vin ban; x4y dung phiéu trinh, dé xuat phwong an xt ly;

Trong qua trinh xu 1y, néu con y kién khac nhau, chi tri hop véi co quan, to
chirc lién quan dé trao d6i, thong nhat trude khi trinh.

b) D6i véi dy thao bao cao do Vian phong Uy ban nhan dan quan phu trach: Phoi
hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ciia Chu tich Uy ban

nhan dan quan;

¢) Ddi véi cac van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quén, Pho
Chi tich Uy ban nhan dan quén phu trach giao co quan lién quan trién khai thyc hién
hodc t6 chirc cac diéu kién can thiét @& Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan xur ly theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo quy dinh
cua phap luat;

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhéan dan
quén, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén (ddi véi cac van ban duoc phan cong ky
ban hanh);

¢) Luu trir van ban, hé so, tai liéu cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quéan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén (ddi voi cac van ban dugce phan
cong);
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g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Uy ban
nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan;
dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quén, Pho Chii tich Uy ban nhan
dan quén d¢ bao dam sy ddng bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhimg vudéng méc, phat sinh vé tham quyén, hd so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan; kip thoi bao cao Uy ban nhan
dan quén sira d6i, bo sung; hang nam, bao cao Vin phong Uy ban nhan dan thanh
pho.

8. Thuc hién ché do thong tin

a) T6 chirec, quan ly, cap nhat théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; phéi hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phd;

b) T6 chtrc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thire vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén va cung cap thong tin theo quy
dinh;

¢) Xay dung, to chtrc quan ly, van hanh cong Thong tin dién tir quan; két ndi voi
hé thong Cong Thoéng tin dién tir Thanh phd;

d) Tham muu to chire xdy dung, van hanh Hé théng thong tin bao cdo cua dia
phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu véi Hé thong thong
tin bao cao Thanh phé; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan;

d) Cung cap thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén tao
ra va thong tin do minh tao ra cho cong dan theo quy dinh cia Luat Tiép can thong
tin.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén vé kiém soat thu tuc hanh chinh va tb
chitc thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh

a) Huong dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thi tuc
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hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thwc hién thu tuc hanh chinh trén mé1 trrong
dién ttr cua cac phong ban, don vi chuyén moén thudc quan va cac Uy ban nhan dan
phuong; tong hop tinh hinh, két qua thwe hién, bao cao theo quy dinh, don gian hoa
ché d6 bao cao;

b) T6 chire trién khai thue hién nhiém vu cai cach thi tuc hanh chinh va co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan

quén; cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat viéc cong khai thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
Uy ban nhan dan quan; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén moéi trudong

dién ttr d6i vé6i thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua quén va phuong;

d) Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai cach
thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 1ién quan; nhan rong nhitng m6 hinh mé1, cach lam
hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap ¢6 tham quyén quyét dinh; danh gia

va xtr ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat;

d) Tiép nhan, xu 1y phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban

nhan dan quan;

e) Khai thac Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, cong Dich vu cong
qudc gia; van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phd; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh
chinh; khai thac dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban

nhan dan quan.
10. Cong tac doi ngoai

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan quén vé cong tac ngoai vu theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chirc ning quan 1y nha
nude vé nganh, linh vire doi ngoai theo hudng dan cia Uy ban nhan dan Thanh phé
va cac co quan, don vi ¢o tham quyén.

11. Tham muwu, giup Uy ban nhan dan quan to chirc trién khai thuc hién viéc

gtri, nhan van ban dién tir va xir ly van ban, ho so cong viéc trén moi treong dién ti;
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dau moi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan ly vin ban va diéu hanh giira
cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

12. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin
cho Cong Thong tin dién tir quan va cac hé thong thong tin phuc vu cong tac chi dao,

diéu hanh duwoc Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quén phan cong.
13. Cong tac quan ly vé dan tdc

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan quan; quy hoach, ké hoach phat trién va chwong trinh, bién phap t6
chtre thwe hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan tdc trén dia ban; phan cép, uy
quyén nhiém vu quan ly nha nuéc vé linh vue cong tac dan toc cho Van phong Uy
ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong; ban hanh van ban chi dao, hudng
dan vé linh vuc cong tac dan tde ddi véi co quan, t6 chtrc, don vi trén dia ban theo

quy dinh cua Pang, cta phép luat va chi dao ciia Ban Dan tdc Thanh pho;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac van ban vé linh vuc cong tac dan

toc thude tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan;

¢) To chire thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé
an, chwong trinh d3 duoc cdp co tham quyén phé duyét, huéng dan, thong tin tuyén

truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

d) T chtrc thue hién cac chinh sach, chwong trinh, du an, dé an, mo hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - x4 hoi, ho tro 6n dinh cudc séng ddi voi déng bao dan
toc thiéu s6 do Ban Dan toc Thanh phd chu tri, quan 1y, chi dao; theo ddi, tong hop,
so két, téng két va danh gia viéc thuc hién cac chwong trinh, du an, chinh sach dan
toc; tham muu, dé xuat cac chu truong, bién phap thich hop dé giai quyét cac van dé
x6a doi, giam nghéo d6i voi dong bao dan toc thicu s6 va cac van dé dan tdc khac
trén dia ban quan;

d) T6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cta dong bao dan toc
thiéu s theo ché do chinh sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham muu t6 chic
Pai hoi dai biéu cac dan tdc thiéu sb cua quan theo hudng dan cua Uy ban nhan dan
Thanh phé; khen thuong va dé nghi cap co tham quyén khen thudng cac tap thé va ca

nhan ti€u bi€u xuat sic trong cong tac dan tdc, thuc hién chinh sach dan toc; trong lao
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dong san xuat, xda doi, giam ngheo; bao ton, phat huy ban sac van hoa dan toc; gitr

gin an ninh, trit tu gép phan phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban Thanh phd;

e) Tham muu gitp Uy ban nhan dan quan kiém tra, 1ap ho so vé viéc cong nhan,
bo sung hodc dua ra khoi danh sach ngudi ¢é uy tin trong dong bao dan toc thicu sb
ding trinh tyu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, giri Ban Dan toc Thanh phé dé
tong hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh va t6 chirc thuc hién
chinh sach d6i voi ngudi ¢ uy tin;

g) T6 chire trién khai img dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong

thong tin, lwu trit phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan toc trén dia ban quan;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chwong trinh, du 4n va cac quy dinh cia
phap luat; giai quyét khiéu nai, té cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong linh
vure cdng tac dan toc theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan

quén;

i) Thyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Uy ban nhan dan quan, Chu
tich Uy ban nhan dan quan va Ban Dan toc Thanh phé vé tinh hinh, két qua trién khai

cong tac dan toc trén dia ban quan;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chirc ning quan ly nha

nude vé nganh, linh vuc dan toc theo hudng dan cua Ban Dan toc Thanh phd.

14. Chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat va thye hién ra soat, hé thong
hoa van ban quy pham phép luét cia Uy ban nhan dan ban hanh thudc pham vi quan
ly duoc giao dé kip thoi @ xuat hodic tham muu co quan c6 tham quyén stra d6i, bo
sung, thay thé, bai bo nhitng quy dinh, van ban khong con phu hop thuc té hodc quy
dinh phap luat hién hanh.

15. Tham muu Uy ban nhan dan quén vé cong tac boi thuong ciia Nha nude khi

co6 phat sinh vu viéc thudc pham vi quan ly duoc giao.
16. Hudng dan va kiém tra chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri tong két, huong dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi véi co
quan chuyén mén, don vi sy nghiép true thuéc Uy ban nhan dan quan, cong chirc

Vian phong - Théng ké& phuong;

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chuc lam dau méi thyc hién nhiém vu kiém
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soat thu tuc hanh chinh tai quan va phuong;

¢) Huéng dan chuyén moén nghiép vu vé cong tac dan tdc ddi véi cong chuc

duoc giao phu trach vé linh vue dan toc thude Uy ban nhan dan phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan céng phu trach dbi voi to chire, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 cao;
phong, chong tham nhiing, 13ng phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy

ban nhan dan quan.

17. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Tiép cong dan quan

a) To chirc viée tiép cong dan dén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai Try
so Tiép cong dan quan

- B4 tri nguoi tiép cong dan, xu 1y khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh thudc

pham vi trach nhiém ctia Ban Tiép cong dan;

- Biéu hoa, phoi hop hoat dong tiép cong dan giira cong chire ciia Ban Tiép cong
dan quan voi dai dién cua co quan, to chie tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai

Tru s& Tiép cong dan quén;

- Chil tri, phoi hop voi co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai
Tru s& Tiép cong dan hoidc véi co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan tham muu giup
Chu tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan dinh ky hodc dot xuat, ngudi dimg dau
co quan, to chire tiép cong dan tai Tru so Tiép cong dan quan hodc 1anh dao Pang va
Nha nudc & quan tiép cong dan.

b) Giai thich, huéng dan cong dan thyc hién viéc khiéu nai, to cdo, kién nghi,
phan anh dung trinh tu, thi tuc, ding co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 tham
quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xir ly t6 cdo
da duogc co quan, to chire, don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét dung chinh sach
phap luat;

¢) Phan loai, xtr Iy don khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh

- Phan loai, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh duoc tiép nhan truc
tiép tai Tru so Tiép cong dan quan hodc qua dudng buu dién hodc do cac co quan, to
chirc, nguoi ¢ tham quyén chuyén d&n Uy ban nhan dan quén, Ban Tiép cong dan

quan, co quan, t6 chirc tham gia ti€p cong dan tai Tru s& Ti€p céng dan quan;
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- Huéng dan, chuyén don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh d4 tiép nhén
nhung khong thuéc pham vi, trach nhiém xir ly ctia Ban Tiép cong dan quan va cua

co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so Tiép cong dan quén;
d) Theo dbi, don doc viée giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh

- Theo do1, don doc viée giai quyét cia co quan, td6 chirc, don vi, cad nhan co
tham quyén doi1 voi nhitng don, vu viéc khi€u nai, t6 cao, kién nghi, phan anh do Ban

Tiép cong dan quan chuyén dén;

- Chu tri, phoi hop véi dai dién co quan, to chie tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai Tru s& va Thanh tra quan kiém tra viéc tiép nhén, giai quyét cia co quan, to
chirc, don vi, ca nhan ¢6 tham quyén ddi véi don, vu viée khiéu nai, t6 cao, kién nghi,
phan anh ma Ban Tiép cong dan quan chuyén dén khi dwoc Chu tich Uy ban nhan

dan quéan giao.

d) Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan thudc pham vi trach
nhiém cia Ban Tiép cong dan quin; cua co quan, tO chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru s& Tiép cong dan quan; bao cao dinh ky va dot xuat voi Uy ban
nhan dan quén, co quan, to chic tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru s& Tiép

cong dan quan, Thanh tra quan, co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén;

e) To chtc tiép, xut 1y truong hop nhiéu ngudi khiéu nai, to céo, kién nghi, phan

anh vé cung mot ndi dung

- Chu tri to chtre tiép hodc phdi hop véi co quan, to chire tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru sé Tiép cong dan quan hodc co quan, to chirc, don vi ¢ lién
quan t6 chirc tiép, xir Iy trudmg hop nhiéu ngudi khiéu nai, t cao kién nghi, phan anh

vé cung mot nd1 dung;

- Phéi hop vé1 Cong an quan va phuong bao dam an ninh, trat tu va an toan cho
ngudi tiép cong dan tai Tru sé Tiép cong dan, xir ly ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap
luat tai Tru so Tiép cong dan quan;

- Phéi hop véi Cong an, Uy ban nhan dan phudng noi phat sinh vu viée khiéu
nai, to cao, kién nghi, phan anh van dong, thuyét phuc hoic ¢ bién phap dé cong dan
tro vé dia phwong xem xét, giai quyét.

g) Phoi hop véi Thanh tra quan tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén

trong viéc
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- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé tiép cong dan, xtr ly
don ciia cac phong, ban, don vi chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan quan va Uy ban

nhan dan phuong;

- Tuyén truyén, pho bién, quan triét phap luat vé tiép cong dan, xir ly don d6i
voi nhan dan, cong chie, vién chitc phong, ban, don vi chuyén mén thudc Uy ban

nhan dan quén va Uy ban nhan dan phuong;

- Huéng dan nghiép vu doi voi cong chire, vién chirc 1am nhiém vu tiép cong
dan cua phong, ban, don vi chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan
dan phuong.

h) Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao.

18. Thuc hién nhi€ém vu quan ly cong tac quan tri nd1 bo

a) To chire thye hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan
c6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong Uy
ban nhan dan quén;

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y van ban cua Vian phong Uy ban nhan
dan quan theo quy dinh;

¢) Hop tac quoc té theo quy dinh cia phap luét va sy phan cong hodc uy quyén
cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan quan;

e) Quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chire, thye hién ché do tién lwong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thuong, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y theo quy dinh phap luat, theo phan cong ciia Uy ban nhan dan quén;

g) Quan ly, td chire st dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai
san, cac phurong tién lam viéc va ngan sach duoc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan quén.

19. Binh ky hoic theo yéu cau dot xuat, bao cao Uy ban nhan dan quan, Vin

phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc
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hién nhiém vu dwuoc giao.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cuia Uy ban nhan dan quan,

Chu tich Uy ban nhan dan quén va quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong Uy ban nhan dan quén hoat dong theo ché do Thu truong. Vin
phong Uy ban nhan dan quan c¢6 Chanh Van phong, khong qua 03 Phé Chanh Vin
phong va cac céng chirc thuc hién céng tac chuyén mon, nghiép vu. Can cir vao tinh
hinh thye té s6 lwong cong viée, nhiém vu duwoc giao, Uy ban nhan dan quan quyét
dinh cu thé s6 lugng Pho Chanh Van phong cho phu hop va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan quan do Uy ban nhan dan quan thanh 14p, truc thudéc Van
phong Uy ban nhan dan quén, do mot Pho Chanh Van phong phu trach, chiu trach
nhiém truc tiép quan 1y Tru sé Tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhan dan quan quyét dinh thanh 1ap B0 phan Tiép nhéan va Tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quan. Vian phong Uy ban nhan dan quén bao dam
va quan ly tru so, trang thiét bi, may moc, phan mém tmg dung, hé théng mang.
Ngudi ding dau Bo phan Tiép nhan va Tra két qua quén 1a Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan quan va la dau méi theo ddi cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén:

a) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, phap luat vé viéc thue hién dﬁy da chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van
phong Uy ban nhan dan quan, Ban Tiép cong dan, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan phan
cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé
xdy ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai trong t6 chtrc, don vi thudc
quyén quan 1y cua minh;

b) Bao cao voi Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dan quén, Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé to chirc, hoat dong ciia Vin phong Uy ban
nhan dan quén; bao cao cong tac trude Uy ban nhan dan quan khi dwoc yéu cau; phdi
hop véi Thu trudng cac phong, ban, don vi chuyén mon, cac to chirc chinh trj - xa hoi
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quan giai quyét nhitng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van
phong Uy ban nhan dan quan.

5. Ph6 Chanh Vin phong 1a ngudi giup Chanh Vian phong chi dao mot sd mat
cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong vé nhiém vu duoc phan cong.
Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duge Chanh Vin phong
iy nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Van phong.

6. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, dinh
chi cong tac, mién nhiém, cho tir chirc, thwe hién ché dd, chinh sach d6i véi Chanh
Vin phong, Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chitc cua Vian phong Uy ban nhan dan quan do Chi tich Uy
ban nhan dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc dd duogc cap cd tham
quyén giao theo quy dinh.

2. Viéc bo tri cong tac d6i voi cong chire cia Van phong Uy ban nhan dan quan
phai cin ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do,
nang luc ciia cong chirc; gin tinh gian bién ché voi viée co cau lai va nang cao chat
lwong doi ngii cong chire tai Van phong Uy ban nhan dan quén.

3. Phong, ban chuyén mén thudéc quan xay dung phuong an nhan sy gui Van
phong Uy ban nhan dan quan tong hop danh sach cir dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duyét.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Vin phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Van phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhirng linh vue
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén mén cua Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong



20 CONG BAO/S6 235+236/Ngay 15-6-2024

ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Van phong quyét dinh cac van
dé chua nhat tri voi cac Phé Chanh Vin phong hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chura c6 chi trrong, ké hoach va bién phéap giai quyét.

3. Trong treong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau dé duogc
thye hién nhung chuyén vién d6 phai bao cao cho Pho Chanh Vian phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du héi y va giao ban véi1 Lanh
dao Uy ban nhan dan quan.

2. Lanh dao Van phong hop giao ban dinh ky hang tuan/lan dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Sau khi giao ban Lanh dao phong, cac T6 chuyén moén hop voi Pho Chanh
Vin phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, thao luan phuong hudng trién
khai cong tac trong tuan.

4. M6i thang hop toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong mot lan.

5. Lich lam viéc v céc t6 chire va cd nhan c6 lién quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duoc chuan bi chu dao dé giai
quyét ¢6 hi€u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong cua Vian phong.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac

1. D6i véi Van phong Uy ban nhan déan thanh pho

Vin phong chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu; thuc hién
viéc bao céo cong tac chuyén moén dinh ky va theo yéu cau cia Vin phong Uy ban
nhan dan thanh phd.

2. D6i voi Van phong Quan ty

Vin phong phdi hop voi Van phong Quén uy xdy dung chwong trinh lam viéc,
lich cbng tac, cung cép thong tin, tai li€u phuc vu kip thot su 1anh dao, chi dao cua
Quan uy.

3. Ddi voi cac co quan chuyén mon, don vi sw nghiép cong lap thudc Uy ban
nhan dan quan

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
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nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Lanh dao Uy ban nhan dan quan nhiam
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua quan. Trong
truong hop Van phong chu tri phoi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y
kién cua Thu trudng cac co quan chuyén mén khac, Chanh Vian phong tap hop cac y
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xé&t, quyét dinh.

4. Doi voi Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam, cac ban nganh, doan thé, cac to
chirc xa hd1 cia quan

Vin phong ¢6 trach nhiém phdi hop thudong xuyén véi Uy ban Mit tran T6 quoc
Viét Nam, cac ban nganh, doan thé, cac to chirc x4 hoi cua quan dé nim bét va cung
cép cac thong tin ¢6 lién quan dén su chi dao, diéu hanh hoat déng cua Lanh dao Uy
ban nhan dan quan. Gitp Lanh dao Uy ban nhan dan quan thwe hién Quy ché phoi
hop theo quy dinh cia phap luat.

5. Doi véi cac Uy ban nhan dan phuong

a) Van phong c6 quan hé chat ché véi cac Uy ban nhan dan phuong; don doc
viéc thwe hién cac quyét dinh, chi thi va cac chii truong ciia Uy ban nhan dan quén;
thue hién ché @6 bao céao theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh van phong,
cong tac tiép cong dan dam bao su thong nhat theo quy dinh cia Chinh phi va Uy
ban nhan dan thanh phd.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. T6 chirc thue hién

1. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan quan va Thu trudong cac phong, ban, don
vi lién quan thudc Uy ban nhan dan quén va cong chirc cong tac tai Van phong Uy
ban nhan dan quan cé trach nhié€m thyc hién Quyét dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén nghién ctru dé xuat, kién nghi voi Uy ban
nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 05/2024/QD-UBND Tdn Phu, ngay 17 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
va t6 chirc ciia Phong Vin hoa va Thong tin thuje
Uy ban nhan din quin Tan Phu

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
Sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Cén cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015;

Ludt Stea doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt

ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
hoi vé té chike chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cie Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdang 5 nam 2014 ciia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 ndm
2020 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot $6 diéu cua Nghi dinh $6 37/2014/ND-CP
ngay 035 thdng 5 nam 2014 cua Chinh phu;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;
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Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii
sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2023/NP-CP ngay 16 thang 8 ndm 2023 cua Chinh phii
Vvé XAy dung va thuee hién hwong wéc, quy wéc ciia cong dong dan cu;

Can cik Thong tie s6 08/2021/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 9 nam 2021 ciia Bo
truong Bo Vin héa, T hé thao va Du lich huéng ddn chikc nang, nhiém vu, quyén han
cua S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich, S¢ Vian héa va Thé thao, S¢& Du lich thudc Uy
ban nhdn ddn cdp tinh; Phong Vin héa va Théng tin thuc Uy ban nhdn ddn cdp
huyén,

Can cir Thong tw s6 11/2022/TT-BTTTT ngay 29 thang 7 ndm 2022 ciia Bo
trueong B Thong tin va Truyén théng hudng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han
ctia S¢ Théng tin va Truyén thong thuéc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Phong Vin héa
va Théng tin thuéc Uy ban nhdn déan cdp huyén;

Can cie Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15/4/2022 ciia Uy ban nhdn ddn
Thanh phé Hé Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy dung vin ban quy pham phdp ludt
trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can ctk Quyét dinh s6 58/2023/0P-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2023 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé hieéng ddn chitc néng,
nhiém vu, quyén han va t6 chitc (Quy ché mdu) ciia Phong Vin héa va Thong tin
thuoc Uy ban nhdn ddn cdc qudn - huyén,

Theo dé nghi ciia Truong phong Van héa va Théng tin tai To trinh sé 412/TTr-
VHTT ngay 23 thdng 4 ndm 2024, y kién tham dinh cia Phong Tuw phdp tai Bdo cdo
s6 580/BC-PTP ngay 15 thdng 4 ndm 2024 va y kién tham dinh ciia Phong Noi vu tai
Céng van s6 722/NV ngay 29 thang 3 ndam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh viin ban

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
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han va t6 chitc cia Phong Van héa va Thong tin thuoc Uy ban nhan dan quan Téan
Phu (goi tit 1a Phong Van hoa va Thong tin).

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24 thang 5 nam 2024. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 02/2020/QD-UBND ngay 21 thang 9 nim 2020 cia Uy ban
nhan dan quan Tan Phu vé ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia Phong Vin
hoa va Thong tin quan Tan Pha.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truéng phong Noi vu, Truéng phong
Vin hoéa va Thong tin, Thu trudng cac co quan, don vi thude quan, Cha tich Uy ban
nhan dan 11 phuong va cac co quan, don vi, to chire, ca nhan ¢é lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Pham Minh Min
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
cia Phong Vin héa va Théng tin thudc Uy ban nhin din quin Tan Pha
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2024/0D-UBND
ngay 17 thang 5 nam 2024 cuia Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Phii)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc hoat dong,
quy ché lam viéc, ché d6 hoi hop va mdi lién hé cong tac cua Phong Van hoéa va

Thong tin quan Tan Pha.
2. Bdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung doi véi cong chic dang cong tac tai Phong Vian hoa
va Thong tin; cac ca nhan, to chitc ¢6 lién quan dén Quy dinh chirc ning, nhiém

vu, quyén han va to chirc ciia Phong Van hoa va Thong tin quan Tan Phu.
Piéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Phong Vin héa va Thong tin 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
quan Tan Phu, tham muu, giap Uy ban nhan dan quan Tan Pha thue hién chirc ning
quan 1y nha nuwde vé: Van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao; bao
chi; xuat ban, in va phat hanh; phat thanh; thong tin dién tir; thong tin co so; thong tin
d6i ngoai; buu chinh; vién thong; cong nghé thong tin; chuyén doi so trén dia ban;
thye hién mot s6 nhiém vu, quyén han theo sy ty quyén cua Uy ban nhan dan quan

va theo quy dinh cua phap luat.

2. Phong Vin hoa va Thong tin ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan
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riéng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc, vi tri vi€c lam, bién ché cong chirc, co cau
ngach céng chirc va cong tac cia Uy ban nhan dan quan Tan Phu, dong thoi chiu sw
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ciia S& Van hoa va Thé thao,

S¢ Thong tin va Truyén thong, So Du lich.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién van hoa, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich va quang cao, thong tin va truyén thong trung han va hing nim; dé
an, chwong trinh phét trién van hoa va gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang
cao;

b) Chuong trinh, bién phap td chtrc thyre hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh

nha nudce thudce linh vie quan ly nha nuwée dugce giao;

c¢) Du thao van ban quy dinh cu thé churc ning, nhi€ém vu, quyén han va co cau

t6 chirc cia Phong Van héa va Thong tin.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac van ban vé linh vuc
van hoéa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cdo, thong tin va truyén
thong thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quéan theo

phan cong.

3. T6 chire thwe hién cac van ban quy pham phap luit, quy hoach, ké hoach sau
khi dugce phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vire thudc pham vi quan ly duoc giao; theo déi thi hanh phap luat ddi voi cac linh vue
thudc pham vi quan ly duoc giao.

4. Linh vye Van hda, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cdo:

a) Hudng dan cac t6 chtre, don vi va Nhan dan trén dia ban quan thue hién
phong trao van hoa, van nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung
nép song vin minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xdy dung phong trao

“Toan dan doan két xay dung doi song van hoéa”; xay dung va huéng dan xét
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tang danh hiéu lién quan dén linh vuc phu trach theo quy dinh; xay dung, thuc
hién huvong wdc, quy udc; bao vé va phat huy cac gia tri di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh va di san vin hoa phi vat thé; quan 1y, bao vé, ton tao,
khai thac, stt dung hop ly va phat huy gia tri tai nguyén du lich, mé1 trudng du
lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan thyc hién quan 1y nha nudc vé xay
dung va thue hién huong udc, quy ude theo phan cap va theo cac quy dinh phap luat
hién hanh; ho tro cong dong dan cu to chirc thong tin, pho bién, truyén thong va thuc

hién huwong uéce, quy udc;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén quan 1y nha nudc vé 1& hoi, kinh
doanh dich vu karaoke, kinh doanh dich vu vii truong, hoat dong nghé thuat biéu dién

trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

d) Tiép nhan va co6 vin ban tra 161 d6i voi thong bao thanh 14p, sap nhap, hop
nhat, chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién cua thu vién phuong, thu vién
co s& gido duc mam non, co sé gido duc phod thong, co s gido duc nghé nghiép va co
s¢ giao duc khac, thu vién tr nhan c¢6 phuc vu cong déng co tru s& trén dia ban theo

phan cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan quén;

d) Hudng dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghiép cong lap, cac thiét
ché van hoa, thé thao co so, cac co s hoat dong dich vu trong linh vire van hoa, thé
duc, thé thao, du lich va quang cao, diém vui choi cong cdng thudc pham vi quan ly

cua Phong Van héa va Thong tin trén dia ban;

e) Giup Uy ban nhan dan quan quan ly nha nudc doi voi to chire kinh té tap the,
kinh té tw nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chirc phi chinh phu
hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich

va quang cao theo quy dinh cia phap luat;

g) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé linh vuc van héa, gia dinh, thé duc, the
thao, du lich va quang cao ddi véi cac chirc danh chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
phuong;

h) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc chap hanh quy
dinh cua phap luat vé linh vuc van héa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va

quang cdo trén dia ban quan; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chong tham
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nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan

quan.

5. Linh vuc bdo chi; xuat ban, in va phat hanh; phat thanh; thong tin dién tir;
théng tin co so; thong tin d6i ngoai; buu chinh; vién thong; cong nghé thong tin;

chuyén dobi so trén dia ban:

a) Gitip Uy ban nhan dan quan tham dinh, dang ky, cap cac loai giay phép,
gidy chtrng nhan thudc cac linh vuc vé thong tin va truyén thong theo quy dinh

cua phap luat va theo phan cong, phan cap cia Uy ban nhan dan quén;

b) Giap Uy ban nhan dan quén quan ly nha nudc d6i véi to chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hoi va té chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban

thudc linh vuc thong tin va truyén thong theo quy dinh cua phap luat;

¢) Giap Uy ban nhan dan quén trong viéc to chitc cong tac bao vé an toan, an
ninh théng tin trong cac hoat dong buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin,
Internet, phat thanh;

d) Giup Uy ban nhan dan quan xay dung va to chirc quan ly hé thong thong tin
co sO va truyén thanh - truyén hinh cap quan tai dia phuong; té chic cung cap thong

tin; quan ly no1 dung thong tin co sé tai dia phuwong;

d) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Uy ban nhan dén
cac phuong theo dé1 va to chirc thue hién cac chuwong trinh, du an vé chuyén dbi sb,
ung dung cong nghé thong tin, giao dich dién tir trong co quan nha nudc, doanh
nghiép va nguoi dan, phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so, kinh té s6 va xa
hoi sb trén dia ban quan theo su phan cong cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy

ban nhan dan quén;

e) To chirc hoat dong thong tin doi ngoai trén dia ban theo huwéng dan cua So

Thong tin va Truyén thong;

g) To chire thuc hién viée quan ly, kiém tra va hudng dan cac phuong quan ly
cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cép dich vu vién thong, Internet, diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong, diém photocopy trén dia ban theo quy dinh

cua phap luat;

h) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh viuc Thong tin va Truyén thong
cho can bo, cong chirc phuong.
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6. Kiém tra theo nganh, linh vuc dwge phan cong phu trach dbi voi to chire, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to cao;
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy

dinh ciia phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

7. To chirc ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin,
Ity trit phuc vu cong tac quan ly nha nuwdce va chuyén mén nghiép vu ctiia Phong Van

hoa va Thong tin.

8. Thuc hién cong tac thong tin, thong ké, bao cdo dinh ky va dot xuat vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu dwoc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan
quan, S& Vin héa va Thé thao, S& Du lich, S& Thong tin va Truyén thong.

9. Quan ly td6 chitc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co clu
ngach cong chirc, thue hién ché do tién lwrong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu doi voi cong
chuc thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy

ban nhan dan quan.

10. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh; tai san duoc giao theo quy dinh

ctia phap ludt va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban

nhan dan quan giao va theo quy dinh cia phap luat.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC, TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 4. Ché dd 1am viéc va té chirc by may

1. Phong Vin hoa va Thong tin hoat dong theo co ché thi truéng va theo
Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quin; bao dam nguyén tic tip trung dan
chu; thwe hién ché do thong tin, bao cao cua cac co quan chuyén mon theo quy
dinh.

2. Phong Van hoa va Thong tin ¢6 Truong phong, cac Phé Trudng phong va cac
cong chire thure hién cong tac chuyén moén, nghiép vu. Can ctr vao tinh hinh thuc té s6

lwong cong viée, nhiém vu duoc giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s6
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lwong Phé Truong phong Phong Van hoa va Théng tin cho phu hgp va dung quy
dinh.

3. Truwong phong Phong Van hoa va Thong tin:

a) Can cr cac quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan quan,
Trudng phong xdy dung Quy ché lam viée, ché d6 thong tin bao cao cia co quan va

chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché do;

b) Trudng phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy
ban nhan dan quén, trudc phap luat vé viéc thue hién dﬁy da chire nang, nhiém vu,
quyén han ciia co quan minh va cac cong viéc duge Uy ban nhan dan quéan, Chu tich
Uy ban nhan dan quan phan cong hodc iy quyén; thwce hanh tiét kiém, chong lang phi
va chiu trach nhiém khi d¢ xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi; gay thiét hai trong

t6 chirc, don vi thudc quyén quan ly;

¢) Truéng phong co trach nhiém bao cao véi Uy ban nhan dan quéan, Chu tich
Uy ban nhan dan quén, S& Van hoa va Thé thao, S& Du lich, S& Thong tin va Truyén
thong; bao cao cong tac trude Uy ban nhan dan quan khi dwoc yéu cau; phoi hop véi
nguoi ding dau co quan chuyén mon, cac to chirc chinh tri - x4 hdi quan giai quyét
nhitng van dé lién quan dén chirc niang, nhiém vu, quyén han ciia Phong Vin hoa va

Thong tin.

4. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Trudng phong chi dao mot s6 mit cong tac
va chiu trach nhiém truée Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat mot Pho Trudng phong duoc Trudng phong iy nhiém diéu hanh cac
hoat doéng ctiia phong.

5. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché d6, chinh sach ddi voi Trudng phong, Phoé
Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chitc cia Phong Vian héa va Thong tin do Chu tich Uy ban
nhan dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc di duoc cap co tham quyén
phé duyét.

2. Viée bd tri cong tac d6i véi cong chire ciia Phong Van hoa va Thong tin phai
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can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh do, nang
lwrc cua cong chirc; gan tinh gian bién ché vdi viée co cau lai va nang cao chat lwong

ddi ngli cong chirc ta1 Phong Van hoéa va Théng tin.

Chwong IV
CHE PO SINH HOAT HOI HQP VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viée thuc hién

nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan c¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc dugc Phong chuin bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. D6i voi S& Van hoa va Thé thao, S& Du lich, S& Thong tin va Truyén thong

Phong Van héa va Thong tin chiu sy hudng dan, kiém tra va thanh tra vé
chuyén mon, nghiép vu cua S& Van héa va Thé thao, S6 Du lich, S& Thong tin
va Truyén thong, thuc hién viéc bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo
yéu cau ctua Giam déc S& Vian héa va Thé thao, S& Du lich, S& Thong tin va
Truyén thong.

2. Péi véi Uy ban nhan dan quan:

a) Phong Van héa va Thong tin chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan

dién cua Uy ban nhan dan quéan vé toan bd cdng tac theo chirc nang, nhiém vu
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cua Phong, Truong phong truc tiép nhan chi dao va noi dung cong tic tir Chu
tich hoac Ph6é Chu tich phu trach khdi va phai thuong xuyén bao cao vdi
Thuong truc Uy ban nhan dan quén vé nhitng mit cong tac da dugc phan cong
va giai trinh truéc Uy ban nhan dan quan, Chu tich hodc Phé Chi tich phu trach

khéi khi duoc yéu cau;

b) Theo dinh ky phai bao cao voi Thuong true Uy ban nhan dan quén vé noi
dung cong tac ciia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon

trong quan ly nha nudc thude linh vuc lién quan.
3. Déi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quén

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan qudn, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Vian hoa va Thong tin chu tri phdi hop gidi quyét cong viéc, néu chwa nhat tri
véi y kién ciia Thu truéng cac co quan chuyén mon khac, Truéng phong Phong Vin
héa va Thong tin tap hop cac v kién va trinh Chii tich Uy ban nhan dan quin xem xét,
quyét dinh.

4. D61 vo1 cac don vi, td chirc san xuat kinh doanh va dich vu lién quan dén

chtrc nang quan ly trén dia ban quan:

a) Truc tiép hudng dan, kiém tra, gidi quyét cac van dé lién quan dén linh vuc

quan ly nha nuédc cua Phong Van hoa va Thong tin phu trach;

b) Ddi véi cac don vi san xuat kinh doanh, hanh chinh sy nghiép cua Trung
wong, thanh pho tri dong va hoat dong trén dia ban quan, Phong Vin héa va Thong
tin gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién viéc quan Iy hanh chinh Nha nudc vé cac
linh vue thude chirc nang d6i voi cac don vi nay theo quy dinh.

5. Déi véi Uy ban nhan dan phuong:

a) Phong Van héa va Thong tin ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra va ho tro vé
nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong chi dao thyc hién tot nhiém vu duoc
g1ao;

b) Phong Vin héa va Thong tin c¢o trach nhiém cung véi Uy ban nhan dan
phuong kién toan, cung ¢ bd phan cong tac vé van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao,

du lich, thong tin va truyén thong tai dia phuong. Phdi hop véi cac to chire, chinh
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quyén, doan thé nhan dan xay dung phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
séng van hoa”; xay dung gia dinh van hoa, khu phé van hoa, don vi van hda; bao vé
cac di tich lich st - vin hoa va danh lam thing canh; bao vé, ton tao, khai thac, sir
dung hop ly tai nguyén du lich, m6i treong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia

ban.
6. Doi véi Trung tam Van hoa - Thé duc thé thao quén, cac don vi su nghiép:

a) Phong Van hoa va Thong tin tao diéu kién dé Trung tdm Van hoa - Thé duc
thé thao quan thuc hién tot nhiém vu cua minh, déng thot tham muu Uy ban nhan dan
quan thuc hién nhiém vu quan ly nha nudce trén linh vuc van hoéa, thé duc, thé thao,
du lich, thong tin va truyén thong; kiém tra, kip thoi phat hién va dé xuat xir ly nhiing

vi pham phap luat trén linh vuc dwoce giao;

b) Cac don vi su nghiép co lién quan cé trach nhiém phdi hop véi Phong Vian
héa va Thong tin trong viéc tham muu Uy ban nhan dan quan xay dung ké hoach, bao
cao két qua hoat déng cua linh vuc van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin va

truyén thong.

7. Di voi Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam, cac ban nganh, doan thé, cac to

chtrc chinh tr1 - xa hé1 cua quan:

a) Phong Van hoa va Thong tin phéi hop va hd trg Uy ban Mit tran T6 qudc

Viét Nam va cac doan thé thuc hién tét chirc nang, nhiém vu duoc giao;

b) Khi Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam quén, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc chinh tri - x4 hoi ciia quan co yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chirc ning cua Phong, Trudng phong co trach nhiém trinh bay,
giai quyét hodc trinh Uy ban nhan din quin giai quyét cac yéu cau do theo tham
quyén va co thong bao két qua giai quyét cho Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
quan theo quy dinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. T6 chirc thuc hién

1. Can cir Quy dinh nay, Truwong phong Phong Van hoa va Théng tin ¢ trach
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nhiém x4y dung va ban hanh Quy ché 1am viéc, cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cua
Phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc ciia Phong phu hop voéi

dic diém cia dia phwong, nhung khong trai voi ndi dung Quy dinh nay.

2. Truwong phong Phong Van héa va Thong tin va Thu trudng cac co quan, don
v1 lié€n quan thudc Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém thuc hi€n Quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va to chirc cia Phong Van héa va Thong tin sau khi duoc
Uy ban nhan dan quén quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thye hién, néu phat sinh
cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Chu tich Uy
ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodic bo sung va sira d6i Quy dinh cho phu

hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 06/2024/QD-UBND Tdn Phu, ngay 17 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niang, nhiém vu, quyén han va to6 chirc caa

Vin phong Uy ban nhin din thugc Uy ban nhin din quin Tan Pha

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt Stra déi, b6 sung mot $6 diéu cua Ludt To chike Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015 va
Ludt Sira déi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
ludt ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Can cie Ludt Tiép céng ddn ngay 25 thang 11 ndm 2013;

Cdn cur Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 05/2011/ND-CP ngay 14 thang 01 ndm 2011 cua Chinh
phii vé cong tdc ddn téc;

Cdn cit Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thuéc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 ndm
2020 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 37/2014/NP-
CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cua Chinh phu;
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Cdn cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Tiép Cong dan;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 ndm
2020 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot $6 diéu cua Nghi dinh $6 37/2014/ND-CP
ngay 035 thdng 5 nam 2014 cua Chinh phu;

Cdn cir Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh van ban quy
pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndam 2020 cua
Chinh phii stta d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét viéc phdt ngon va cung cdp thong tin cho bdo chi cia cdc co

quan hanh chinh nha nudéc;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii
vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh
phit vé thuec hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghj dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia Chinh phii vé
stka doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 ndm
2018 ctia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 33/2021/ND-CP ngay 29 thdng 3 nam 2021 cuia Chinh
phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16
thang 11 nam 2020 ciia Qudc héi vé t6 chirc chinh quyén doé thi tai Thanh pho
H6 Chi Minh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii hudmg ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
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CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cie Théng tie s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cia Bé Ngogi
giao hudéng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tdc doi ngoai cia co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thdng 11 ndm 2021 cia Uy ban
ddn toc huéng ddn chikc ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan chuyén mon vé cong
tdc ddn toc thudc Uy ban nhdn ddn ca”}? tinh, ca”}? huyén;

Can cie Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15 thdng 4 ndm 2022 cia Uy
ban nhdn ddan Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy dung vin ban quy
pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 03/2024/0P-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2024 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hinh quy dinh huéng dén chitc ndng,
nhiém vu, quyén han va t6 chitc (quy ché mdu) cia Vin phong Uy ban nhdn dén
thuoc Uy ban nhdn ddn qudn,

Theo dé nghi cia Chdnh Vian phong Uy ban nhdn ddn qudn tai To trinh s6
11/TTr-VP ngay 17 thdng 4 ndm 2024 va y kién thdm dinh cua Phong Tw phdp
tai Bdo cdo s6 456/BC-PTP ngay 01 thdang 4 ndm 2024 va y kién thdm dinh cia
Phong Néi vu tai Cong vin s6 609/NV ngay 20 thang 3 ndm 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh vin ban

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han va t6 chitc cua Van phong Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan quan Téan Pha.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 24 thang 5 nam 2024.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 25 thang 7

nam 2018 cua Uy ban nhan dan quén vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong

ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan Téan Phi.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Truong Phong Noi vy, Thi trudng cac co
quan, don vi thudc quén, Chii tich Uy ban nhén dan 11 phuong va cac co quan, don vi, t6
chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Pham Minh Min
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Veé chire niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
cia Vin phong Uy ban nhén din thudc Uy ban nhin din quin Tan Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2024/0D-UBND ngay 17 théng 5 ndm 2024
ctia Uy ban nhén dén qudn Tdn Phii)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chirc cua Van phong Uy
ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan quén (goi tit 1a Van phong Uy ban nhan dan
quan).

2. Bdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cong chitc dang cong tac tai Van phong Uy
ban nhan dan quén; cac ca nhan, t6 chirc ¢é lién quan dén Quy dinh chic niang, nhiém
vu, quyén han va t6 chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan quan.

DPiéu 2. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan quén 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan quan, thye hién chirc nang tham muu tong hop cho Uy ban nhan dan quén vé: hoat
dong cua Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan quén vé
cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan; kiém soat thu tuc
hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ciia Uy ban nhan dan
quén va cac co quan nha nude o dia phwong; bao dam co so vat chat, ky thuat cho
hoat dong ciia Uy ban nhan dan quan; to chtc trién khai thuc hién co ché mdt cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan
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1y ciia Uy ban nhan dan quén; huéng dan, tiép nhan hd so clia ¢4 nhan, t6 chirc trén tat
ca cac linh vuc thudc tham quyeén giai quyét ciia Uy ban nhan dan quan, chuyén ho
so dén cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan giai quyét va nhan két
qua dé tra cho ca nhan, t6 chirc; tham muu giup Uy ban nhan dan quin quan ly nha
nude vé dan toc va thue hién cac nhiém vu, quyén han theo phan cap, uy quyén cia Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Van phong Uy ban nhan dan quén co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh cuia phéap luat; chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, vi tri
viéc lam, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quéan, déng thoi chiu sy chi
dao, huwong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va cac quy dinh khac cia Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan quén;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vue thudc pham vi quan 1y cua Vian
phong Uy ban nhan dan quén;

¢) Quyét dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to6 chirc cua
Vin phong Uy ban nhan dan quan;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh viyc chuyén mén, nghiép vu cua
Vin phong Uy ban nhan dan quan;

d) Quyét dinh phan cap, uy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh
vue thudc tham quyén cho co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quan theo
quy dinh cia phap luat;

e) Van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan quén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh van ban thudc tham quyén
ctia Chii tich Uy ban nhan dan quén theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo d&i va to chirc thue hién chwong trinh, ké
hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan quén:
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a) Tong hop d nghi cta cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan quan, Uy
ban nhan dan phuong, co quan, to chirc lién quan vé viéc xay dung chwong trinh, ké
hoach cong tac cua quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao chuong trinh, ké hoach
cong tac nhitng van d& can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan lién quan
nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhéan dan quéan, Chu tich Uy ban nhéan dan quén ban
hanh hoic phé duyét chwong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap truc
thuéc Uy ban nhan dan quan, cac co quan, t6 chirc lién quan thyc hién chwong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) binh ky hoac dot xuét, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap timg yéu cau quan 1y, chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

4. T6 chuc thue hién cac van ban luat, quy hoach, ké hoach sau khi dwoc phé
duyét; thong tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh phéap
ludt vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y duge giao.

5. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quén:

a) Chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh, ndi dung,
phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhan dan quén;

b) Phoi hop voi cac don vi lién quan thye hién cong tac tong hop, bao céo;

¢) Theo ddi, don doc, danh gia két qua thwc hién Quy ché lam viéc cia Uy
ban nhan dan quan;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quén to chirc cong tac tiép cong dan, tiép
nhan va xu 1y don khiéu nai, t6 cdo, don kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phap
luat hién hanh cho dén khi ¢6 cac quy dinh moi ciia phap luat vé van dé nay.

6. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quéan thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan ddn quan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quén cong tac to chic cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi
chung 13 cudc hop) ciia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac
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Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan triéu tap, chu tri: trinh Chu tich Uy ban nhan dan
quén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén cho y kién vé t6 chitc cudc hop; chu
tri, phoi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung; don doc
cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cia
Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan; to chiec
hop bao, thong cdo bao chi vé noi dung cac cudc hop, tham muwu van ban tra 161 bao
chi theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan giap Chu tich Uy ban nhan dan quan va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan x4y dung ké hoach, ndi dung tiép xuc, giai
quyét, tra 101 kién nghi cua ctr tri;

¢) Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan quén: Phan céng cong tac cia Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo ddi, don doc, kiém tra cong tac phdi hop
giira cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong 14p true thude Uy ban nhan dan
quén theo quy dinh cua phép luat; tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan xu ly nhitng vudng méc, phat sinh dé kip
thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quan trong viée cai tién 1& 161, phuong thirc 1am viéc, chuyén doi so, tng dung
cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh
chinh nha nudc & dia phuwong;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quén phdi hop xay dung Quy ché phdi hop cong tac cia Uy ban nhan dan
quén voi cac co quan, to chirc lién quan & dia phuong;

e) Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quén thyc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy
dinh ctia phap luat va yéu cau cua co quan c6 tham quyeén;

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat va
Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

h) Chuan bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cia Chi
tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh;
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i) Tiép nhén, tham muu, phdi hop xut ly cac van dé bao chi néu theo quy dinh va
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quéan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan

dan quan.

7. Tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y vian ban trinh Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dan quén; theo d&i, don ddoc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién:

a) D6i vé6i dé an, du an, dy thao vin ban do cac co quan trinh

Cac d& nghi xdy dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy pham
phap luat: Thyuc hién theo quy dinh cia phap luat vé xdy dung va ban hanh van
ban quy pham phap luét;

Cac dé an, dv an, du thao van ban khong phai 1 van ban quy pham phap luét: Ra
soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhat va hop
phép cua du thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phuong an xir 1y;

Trong qua trinh xur 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, to
chtrc lién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh;

b) D6i véi dy thao bao cao do Vin phong Uy ban nhan dan quan phu trach: Phoi
hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban
nhan dan quan;

¢) Pdi véi cac van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quén, Pho
Chi tich Uy ban nhan dan quén phu trach giao co quan lién quan trién khai thuc hién
hodc t6 chirc cac diéu kién can thiét @& Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan xir ly theo quy dinh cua phap luat;

d) Quan ly, sir dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan theo quy
dinh cua phap luat;

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan,
Pho Chi tich Uy ban nhan dan quén (d6i voi cac van ban dugc phan cong ky ban
hanh);

¢) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban
nhan dan quén, Pho Chi tich Uy ban nhan dan quén (d6i voi cac vin ban dugc phan
cong);

g) Theo do61, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thwc hién van ban cua Uy
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ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
quan; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quén, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan dé bao dam su dong bo, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhitng vudéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so,
trinh tw, tha tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chi tich Uy ban nhan dan quan; kip thoi bao
cdo Uy ban nhan dan quén stra d6i, bd sung; hang nim, bao cao Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

8. Thuc hién ché d6 thong tin:

a) T6 chirc, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; phéi hop cung cap thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh;

b) T6 chic, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén va cung cap thong tin theo
quy dinh;

¢) Xay dung, to chitc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién to quan; két noi
voi hé thong Cong Thong tin dién tir Thanh phé HO Chi Minh;

d) Tham muu to chire xdy dung, van hanh Hé théng thong tin bao cdo cua dia
phuong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu vdi Hé thong thong
tin bao cao Thanh phé; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tu phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan;

d) Cung cap thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén tao
ra va thong tin do minh tao ra cho céng dan theo quy dinh ciia Luat Tiép can thong
tin.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quén vé kiém soat thu tuc hanh chinh va t6
chirc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh:

a) Huong dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thua tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir cua cac co quan, to chirc thude pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan
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quan; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao cao theo quy dinh, don gian hda ché
do bao cao;

b) T6 chire trién khai thue hién nhiém vu cai cach thi tuc hanh chinh va co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan
quén; cong tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh;

¢) Kiém soat viéc cong khai thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia
Uy ban nhan dan quén; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir d6i vdi tha tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cia dia
phuong;

d) Nghién ctru, d& xuat cac chu trwong, chinh sach, giai phap, sang kién cai cach
thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢é lién quan; nhan rong nhitng m6 hinh mé1i, cach
lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; danh gia
va xtr ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat;

d) Tiép nhan, xu 1y phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban

nhan dan quan;

e) Khai thac Co s¢ dit liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh, Cong Dich vu ¢ong quc
gia; van hanh va khai thac Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Thanh
phé; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thi tuc hanh chinh;
khai thac dit liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thye hién dich vu cong phuc vu cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan

quan.
10. Cong tac ddi ngoai:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan trong cong tac ky két va thuc hién
thoa thuan quéc té cia Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phap luat vé thoa
thuan qudc té;

b) Tham muu cho Uy ban nhan d4n quan vé cong tac ngoai vu theo quy dinh cia
phap luat;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan thyc hién chitc ning quan 1y nha
nuwée vé nganh, linh vuc doi ngoai theo hudéng dan cua Uy ban nhan dan Thanh

pho va cac co quan, don vi c¢6 tham quyén.

11. Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan to chirc trién khai thwc hién viéc
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gtri, nhan van ban dién tir va xir ly van ban, ho so cong viée trén moi truong dién
ttr; dau moi trien khai két ndi, lién thong cac hé thong quan ly van ban va diéu hanh
gifta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

12. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan qudn, Chu tich Uy ban nhan dan quén; ha tang k¥ thuat cong nghé
thong tin cho Cong Thong tin dién tir quan va cac hé thong thong tin phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan
phan cong.

13. Cong tac quan ly vé dan toc:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan quén: quy hoach, ké hoach phat trién va chwong trinh, bién phap t6
chtrc thye hién cac nhiém vu vé linh vue cong tic dan toc trén dia ban; phan cap, uy
quyén nhiém vu quan ly nha nuéc vé linh vue cong tac dan toc cho Vin phong Uy
ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong; ban hanh van ban chi dao, hudng
dan vé linh vuc cong tac dan tde ddi véi co quan, t6 chtrc, don vi trén dia ban theo
quy dinh cua Pang, cta phép luat va chi dao ciia Ban Dan tdc Thanh pho;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac van ban vé linh vuc cong tac dan
toc thude tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan;

¢) To chire thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh d3 duogc cdp co tham quyén phé duyét; huéng dan, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

d) T6 chuc thue hién cac chinh sach, chwong trinh, dy 4n, dé an, mo hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd tro 6n dinh cude séng do6i voi déng bao
dan toc thiéu s6 do co quan quan ly nha nudc vé cong tac dan tdc chu tri, quan
ly, chi dao; theo d&i, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thuc hién cac
chuong trinh, du an, chinh sach dan tdc; tham muu, dé xuat cac chi truong, bién
phép thich hop d¢ giai quyét cac van dé xoa doi, giam ngheo, dinh canh, dinh cu, di
cu dbi voi déng bao dan toéc thiéu sb va cac van dé dan tdc khac trén dia ban

quén;

d) To6 chuc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong ciia ddong bao
dan toc thiéu sb theo ché do chinh sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham
muu to chitc Pai hdi dai biéu cac dan tdc thiéu sd cua quan theo huéng dan cua Uy
ban nhan din Thanh phé; khen thuéng va dé nghi cap co6 tham quyén khen
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thuong cac tap thé va ca nhan tiéu biu xuat sic: trong cong tac dan toc, thue hién
chinh sach dan toc; trong lao dong san xuat, x6a ddi, giam nghéo; bao ton, phat
huy ban sic van hoa dan tdc; giit gin an ninh, trt ty gép phan phat trién kinh té - xa
ho1 trén dia ban Thanh phé;

e) Tham muu giap Uy ban nhan dan quan x4c dinh ving dong bao dan toc thicu
s6 theo trinh do phat trién va cac dan téc con gap nhiéu kho khan, co kho khan dic
thu trinh cap tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, 1ap ho so vé viéc cong nhén, bo
sung hodc dwa ra khoi danh sach ngudi ¢é uy tin trong déng bao dan toc thicu sd
dung trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, giri co quan chuyén mén cap trén
vé cong tac dan toc dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét
dinh va t6 chirc thuc hién chinh sach dbi vai nguol co uy ting

g) T6 chire trién khai ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, lwu trit phuc vu quan ly nha nude vé cong tac dan toc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chwong trinh, du 4n va cac quy dinh cia
phap luat; giai quyét khiéu nai, té cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong linh
vure cdng tac dan toc theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan
quan;

i) Thyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cdo Uy ban nhan dan quan, Chi
tich Uy ban nhan dan quén va Ban Dan toc vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac
dan tdc trén dia ban;

k) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quén thyc hién chitc ning quan 1y nha
nude vé nganh, linh virc dan toc theo hudng dan cua Ban Dan toc Thanh phé.

14. Huéng dan va kiém tra chuyén mon, nghiép vu:

a) Chu tri tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi voi co
quan chuyén mén, don vi su nghiép trye thuoc Uy ban nhan dan quan, cong chirc Vian
phong - Théng ké phuong;

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chuc lam dau méi thyc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong;

¢) Huong dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc doi véi chuac danh
cong chirc duoc giao phu trach vé linh vire dan toc thudc Uy ban nhan dan phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh virc dwgc phan cong phu trach doi véi td chire, ca
nhan trong viéc thwe hién cac quy dinh ciia phap luat; giai quyét khiéu nai, to cao;
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phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy
ban nhan dan quan.

15. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Tiép cong dan quén:

a) T6 chuc viéc tiep cong dan dén khi€u nai, to cdo, kién nghi, phan anh tai Tru
sO ti€p cong dan quan:

Bo6 tri nguot ti€p cong dan, xir ly khi€u nai, to cdo, ki€n nghi, phan anh thudc
pham vi trach nhiém cua Ban Tiép cong dan;

Diéu hoa, phoi hop hoat dong tiép cong dan giita nguoi ciia Ban Tiép cong dan quan
voi dai dién ciia co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru s tiép
cong dan quan;

Chu tri, phoi hop véi co quan, to chire tham gia tiép cong dan thudong xuyén tai
Tru sé tiép cong dan hodc véi co quan, to chirc, don vi ¢ lién quan tham muu giup
Chu tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan dinh ky hodc dot xuat, nguoi dimg
dau co quan, to chtrc tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan quan hodc lanh dao Pang
va Nha nude ¢ huyén tiép cong dan;

b) Giai thich, huéng dan cong dan thyc hién viéc khiéu nai, to cdo, kién nghi,
phan anh dung trinh ty, tha tuc, dung co quan, to chirc, don vi, ca nhan ¢é tham
quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xir 1y t6
cdo di duge co quan, to chuc, don vi, ¢4 nhan co tham quyén giai quyét dang chinh
sach phap luat;

¢) Phan loai, xtr Iy don khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh:

Phan loai, xur ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh dwoc tiép nhan truc
tiép tai Tru so tiép cong dan quan hodc qua dudong buu dién hoic do cac co
quan, to chirc, nguoi ¢o tham quyén chuyén dén Uy ban nhan dan quan, Ban
Tiép cong dan quan, co quan, to chirc tham gia tiép cong dan tai Tru s tiép
cong dan quan;

Huong dan, chuyén don khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh di tiép nhan
nhung khong thudc pham vi, trach nhiém xir Iy ciia Ban Tiép cong dan quan va cia co
quan, tO chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru s& tiép cong dan quan;

d) Theo dbi, don doc viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh:

Theo doé1, don doc viée giai quyét cia co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 tham
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quyén do1 voi nhirng don, vu viéc khi€u nai, t6 cao, kién nghi, phan anh do Ban Tiép
cong dan quan chuyén dén;

Chu tri, phoi hop véi dai dién co quan, to chitc tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai Tru s& va co quan thanh tra nha nudc cing cap kiém tra viée tiép nhan, giai
quyét cta co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 tham quyén d6i véi don, vu viée khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh ma Ban Tiép cong dan quan chuyén dén khi duoc
Chu tich Uy ban nhan dan quén giao;

d) Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan thudc pham vi trach
nhiém ctua Ban Tiép cong dan quin; cua co quan, tO chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan; bao cao dinh ky va dot xuat véi Uy ban
nhan dan quan, co quan, to chtrc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so tiép
cong dan quan, thanh tra quén, co quan, to chirc ¢6 tham quyén;

e) T6 chuec tiép, xu ly treong hop nhiéu nguoi khiéu nai, té cao, kién nghi, phan
anh vé cung mot ndi dung:

Chu tri t6 chirc tiép hodc phdi hop véi co quan, to chic tham gia tiép cong dan
thwong xuyén tai Tru so tiép cong dan quan hodc co quan, to chirc, don vi ¢6 lién
quan t6 chire tiép, xir Iy trudmg hop nhiéu ngudi khiéu nai, té cao kién nghi, phan anh
vé cung mdt nd1 dung;

Phéi hop véi co quan cong an dia phuwong bao dam an ninh, trat ty va an toan
cho ngudi tiép cong dan tai Tru s tiép cong dan, xtr 1y nguoi ¢d hanh vi vi pham
phap luét tai Tru so tiép cong dan quan;

Phéi hop véi co quan cong an, Uy ban nhan dan noi phat sinh vu viéc khiéu nai,
to cdo, kién nghi, phan anh van dong, thuyét phuc hodc c6 bién phap dé cong dan tro
vé dia phuwong xem xét, giai quyét;

g) Phoi hop véi Thanh tra quan tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén
trong viéc:

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé tiép cong dan, xir ly
don cia cac co quan chuyén mon thudée Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan
phuong;

Tuyén truyén, pho bién, quan triét phap luat vé tiép cong dan, xir ly don ddi véi
nhan dan, cong chirc, vién chirc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quan,
Uy ban nhan dan phuong;
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Huodng dan nghiép vu d6i véi cong chire, vién chirc 1am nhiém vu tiép cong dan
ctia co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan dan phuong;

h) Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao.

16. Thue hién nhi€ém vu quan ly cong tac quan tri nd1 bo:

a) To chtrc thye hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan ¢6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vian
phong Uy ban nhan dan quén;

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y van ban cua Vian phong Uy ban nhan
dan quan theo quy dinh;

¢) Hop tac quoc té theo quy dinh cia phap ludt va sy phan coéng hodc uy quyén
ctia Uy ban nhan dan quén, Chia tich Uy ban nhan dan quan;

d) Nghién ciru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan quan;

e) Quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chtre, thye hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y theo quy dinh phap luat, theo phan cong ciia Uy ban nhan dan quén;

g) Quan ly, to chire st dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai
san, cac phuong tién lam viéc va ngan sach duoc giao theo quy dinh cua phap luat
va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan quan.

17. Binh ky hoic theo yéu cau dot xuat, bao cao Uy ban nhan dan quan, Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phé va co quan c¢6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu dwuoc giao.

18. Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Uy ban nhan dan quan,
Chu tich Uy ban nhan dan quén va quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 4. T6 chirc bd may
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1. Van phong Uy ban nhan dan quén hoat dong theo ché d6 Thu truong. Vin
phong Uy ban nhan dan quan c6 Chanh Vin phong, cac Phé Chanh Vin phong va cac
cong chue thye hién cong tac chuyén mon, nghiép vu. Can cir vao tinh hinh thue té so
luong coéng viée, nhiém vu duoc giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s6
lwong Pho Chanh Van phong cho phu hop va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan quan do Uy ban nhan dan quén thanh lap, truc thude Van
phong Uy ban nhan dan quan, do mot Phé Chanh Vin phong phu trach, chiu trach
nhiém true tiép quan 1y Tru sé tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhan dan quan quyét dinh thanh 1ap Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua
thudc Vin phong Uy ban nhan dan quan. Vin phong Uy ban nhan dan quan bao dam va
quan 1y tru so, trang thiét bi, may moc, phan mém tGng dung, hé théng mang. Nguoi
ding dau Bo phan Tiép nhan va Tra két qua quén 1a lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan quan va la dau méi theo dodi cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén:

a) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, phap luat vé viéc thuc hién dﬁy dia chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua Van
phong Uy ban nhan dan quan, Ban Tiép cong dan, B phan Tiép nhan va Tra két qua
va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quéan
phan cong hodc ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi
dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai trong to chirc, don vi thude
quyén quan 1y ciia minh;

b) B4o c4o véi Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan, Vin phong
Uy ban nhan dan Thanh pho vé to chirc, hoat dong cta Vin phong Uy ban nhan dan quan;
béo cdo cong tac trude Uy ban nhan dan quan khi duge yéu cau; phoi hop voi nguoi dimg
dau co quan chuyén mon, céc to chirc chinh tri - x4 hoi quan giai quyét nhimg van dé lién
quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong Uy ban nhan dan quan.

5. Pho Chanh Van phong 1a ngudi giup Chanh Vin phong chi dao mot sé6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Vian phong vé nhiém vu dugce phan cong.
Khi Chanh Van phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duoc Chanh Vian phong
iy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia Vin phong.

6. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuéng, ky luat, dinh
chi cong tac, mién nhiém, cho tir chirc, thwe hién ché dd, chinh sach déi véi Chanh
Vin phong, Phé Chanh Vian phong do Chi tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh
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theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cua Vin phong Uy ban nhan dan quéin do Chu tich Uy
ban nhan dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc d3 duogc cap cd tham
quyén giao theo quy dinh.

2. Viée bo tri cong tac ddi voi cong chire cia Van phong Uy ban nhan dan quan
phai cin ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do,
nang luc ciia cong chirc; gan tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao chat
luong d6i ngii cong chire tai Van phong Uy ban nhan dan quén.

3. Phong, ban chuyén mon quan xay dung phwong an nhan sy gui Van phong
Uy ban nhan dan quén tong hop danh sach nhan sy cir dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duyét.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ lam viée

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Chanh Van phong phu trach nhirng linh vue
cong tac duoc Chanh Vin phong phan cong, trire tiép gidi quyét cac cong viée phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén mén cia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Van phong quyét dinh cac van
dé chua nhat tri voi cac Phé Chanh Vin phong hodc nhitng van dé moi phat sinh ma
chura ¢6 chi trrong, ké hoach va bién phéap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Van phong truc tiép yéu cau cong chire giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ctia Phé Chanh Vin phong, yéu cau do duoc thue hién
nhung cong chie phai bao cao cho Phd Chanh Vin phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Chanh Van phong, cac Phé Chanh Van phong du héi y va giao ban véi
Thuong true Uy ban nhan dan quan.
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2. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mét 1an dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Mbi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 14n.

4. Lich lam viéc v&i cac to chirc va cd nhan ¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cia don vi; nd1 dung lam viéc duoc chuan bi chu dao dé
gial quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctiia Van phong.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac
1. B6i véi Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho:

Vin phong Uy ban nhan dan quan chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, thwe hién viéc bao cdo cong
tac chuyén moén dinh ky va theo yéu cau ctia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Pdi véi Van phong Quan ty:

Vin phong Uy ban nhan dan quan phdi hop voi Vian phong Quén ty xdy dung
chwong trinh lam viéc, lich cong tac, cung cap thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi su
lanh dao, chi dao ctiia Quan uy.

3. Poi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap thuée Uy ban
nhan dan quan:

Thye hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ciia quan. Trong truong hop
Vin phong Uy ban nhan dan quan chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat
tri voi y kién ciia Thu trudong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Vian phong tap
hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh.

4. B6i véi Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac ban, nganh, doan the, cac to
chirc xa héi1 cua quan:

Vin phong Uy ban nhan dan quén ¢6 trach nhiém phéi hop thuong xuyén véi cac
to chuc chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hoi, cac Hoi quéin ching dé nam bat va cung
cap cac thong tin c6 lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong ciia Uy ban nhan dan
quan. Giup Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién Quy ché
phoi hop theo quy dinh cuia phap luat.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:
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a) Van phong Uy ban nhan dan quin c6 quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan
phuong; dén ddc viée thue hién cac quyét dinh, chi thi va cac chu trrong ctia Uy ban
nhan dan quan; thuc hién ché dd bao cao theo quy dinh;

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban quén theo quy dinh ciia Chinh phu va
Uy ban nhéan dan Thanh phd.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T6 chirc thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Chanh Van phong co6 trach nhiém xay dung va ban
hanh Quy ché lam viéc ciia Van phong Uy ban nhan dan quén, theo d6 quy dinh cu
thé chirc nang, nhiém vy, nguyén tac lam viéc; ché do hoi hop, co ché phéi hop trong
cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan quén, quyén han, trach nhiém, chirc danh,
tiéu chuan cong chirc ciia Vian phong phu hop véi ddc diém cua dia phuong nhung
khong trai véi ndi dung Quyét dinh nay.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém ban hanh Quyét dinh
phan c¢ong nhiém vu doi véi cong chirc phu hop voi vi tri viée 1am gén véi co cau
ngach va chirc danh cong chirc duoc tuyén dung theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thwe hién, néu phét sinh cic van dé vuot qua tham quyén thi
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan nghién ctru d&é xuat, kién nghi véi Uy ban
nhan dan quén xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira d6i Quy dinh cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 07/2024/QD-UBND Tdn Phii, ngay 17 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc ciia
Phong Gido duc va Dao tao thuéc Uy ban nhin din quin Tin Pha

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
Sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cén cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015;
Ludt Stea doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Cén cu Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
hoi vé té chike chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cia Chinh
phii quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn,
thi xd, thamnh phé thudc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 ndm
2020 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot $6 diéu cua Nghi dinh $6 37/2014/ND-CP
ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cua Chinh phu;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii
sika doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm
2016 cua Chinh phu,

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
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quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phii
quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc; Nghi dinh s6
135/2018/ND-CP ngay 04 thdng 10 ndm 2018 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ciia Chinh phit quy
dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can cik Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thdng 9 nam 2018 cua Chinh
phit quy dinh trdch nhiém quan [y nha nude vé gido duc;

Can cir Thong tw s6 12/2020/TT-BGDPT ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao hudng ddn vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
So Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc trung
wong, Phong Gido duc va Dao tao thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh

phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong,

Can cie Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15 thdng 4 ndm 2022 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy dung vin ban quy
pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 57/2023/0P-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2023 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban héinh quy dinh vé hieéng ddn chitc néng,
nhiém vu, quyén han va t6 chike (quy ché mdNu) cua Phong Gido duc va Pao tao thudc
Uy ban nhdn ddn thanh phé Thii Dic v cde qudn - huyén;

Theo dé nghi cia Truéng phong Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6 558/ TTr-
GDPT ngay 22 thing 4 nam 2024; y kién thdm dinh ciia Phong Tuw phdp tai Bdo cdo
$6 579/BC-PTP ngay 15 thdng 4 ndm 2024 va y kién tham dinh ciia Phong Noi vu tai
Céng van s6 611/NV ngay 20 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh viin ban

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han va td chirc cua Phong Gido duc va Pao tao thude Uy ban nhan dan quan Tan Phu
(goi tat 1a Phong Gido duc va Bao tao).
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Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24 thang 5 nam 2024. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 05/2018/QD-UBND ngay 12 thang 11 niam 2018
ciia Uy ban nhan dan quan Tan Pha vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia
Phong Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhan dan quan Tan Phau.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truong phong Noi vu, Trudng
phong Gido duc va Pao tao, Thu truéng cac co quan, don vi thude quan, Chu tich Uy
ban nhan dan 11 phudng va cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Minh Min
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Veé chire niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
ciia Phong Giao duc va Dao tao thudc Uy ban nhin dan quin Tan Pha
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2024/0D-UBND ngay 17 thang 5 ndm 2024
ctia Uy ban nhdn déan qudn Tdn Phii)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc cua Phong Giao duc
va DPao tao thude Uy ban nhan dan quan Tan Phu (goi tat 1a Phong Giao duc va Dao
tao).

2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi cong chirc dang cong tac tai Phong Gido duc va
Dao tao thuéc Uy ban nhan dan quan Tan Phu; cac ca nhan, to chirc ¢ lién quan dén
Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va td chirc cua Phong Gido duc va bao
tao thudc Uy ban nhan dan quéan Tan Phu.

DPiéu 2. Vi tri va chirc nang

1. Phong Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quan
Tan Phu (goi tit 1a Uy ban nhan dan quan), thuc hién chtic ning tham muu, giap Uy
ban nhan dan quén quan 1y nha nudc vé gido duc & dia phuong theo quy dinh cua phap
luat va thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo phan cap, uy quyén cia Uy ban
nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Phong Gido duc va Pao tao co tu cach phap nhan, cé con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh cta phap ludt; chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, vi tri
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viéc 1am, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan quén, dong thoi chiu su chi dao,
huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va cac quy dinh khac cua S Gido duc
va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu Uy ban nhan dan quén quyét dinh, ké hoach, chwong trinh, dy an
phat trién gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd trén dia ban phu hop voi
chién lwoc phat trién gido duc ciia Thanh phd H6 Chi Minh va ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi cua dia phuong.

2. Trinh Uy ban nhan dan quén quyét dinh:

a) Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong Giao duc va Bao
tao theo quy dinh cua Chinh phu va huéng dan cua Bo Giao duc va Pao tao;

b) Phan cap, uy quyén cho Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran, Phong Gio
duc va Pao tao thuyc hién mot hoic médt sb nhiém vu, quyén han thudc thim
quyén quan 1y nha nude vé giao duc cua Uy ban nhan dan quan.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh:

a) Thanh 14p hoic cho phép thanh 14p, thu hoi quyét dinh thanh 14p, quyét dinh cho
phép thanh 14p, sap nhap, chia, tach, giai thé, doi tén, chuyén doi loai hinh d6i véi
cac co so gido duc cong lap, dan 1ap, tu thuc theo quy dinh, bao gdm: truomg mau
gido, truong mam non, trudong tieu hoc, truong trung hoc co so, truong phd thong cd
nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co so, truong pho thong dan tdc ban
trii, trung tAm hoc tap cong ddng va cac co sd gido duc khac thude tham quyén quan
1y nha nudce cua Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phap luat;

b) Thanh lap héi déng treong, cong nhan, b6 nhiém, mién nhiém Chu tich hdi
dong truong, bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong truong cac co so gido duc cong
lap; cong nhan, khong cong nhan hoi dong truong, cha tich hoi dong truong, hiéu
truong, phd hiéu trudng cac co sé giao duc dan 1ap, tu thuc thudc quyén quan ly nha
nude cua Uy ban nhan dan quan theo tiéu chuan chtrc danh va thu tuc do phap luat
quy dinh;
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¢) Khen thuéng hodc trinh cap c6 tham quyén khen thudng céac to chire, ca
nhan co6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gido duc tai dia phwong;

d) Cac ndi dung quan ly nha nudc khac trong linh vie gido duc thudc tham
quyén cta Chii tich Uy ban nhan dan quan.

4. Chu tri, phoi hop voi cac co quan c¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan

quan:

a) Ban hanh vin ban huéng dan, td chire thye hién cac van ban phap luat vé giao
duc; ké hoach, chwong trinh, du an phat trién gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc
co so trén dia ban sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét; ké hoach trién khai Dé
an d6i moi chuong trinh, sach gido khoa gido duc pho thong trén dia ban quan phu
hop véi ké hoach ciia Thanh phé HO Chi Minh; cac van ban phap luat vé gido duc
theo tham quyén;

b) Phé duyét D¢ an sip xép, to churc lai cac co s gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& trén dia ban phu hop véi diéu kién thuc tién cua dia phwong, dap
tmg cac diéu kién bao dam chat luong gido duc.

5. Chu tri, phoi hop voi cac co quan co lién quan thwe hién chitc nang quan ly
nha nudce cua Uy ban nhan dan quén vé gido duc theo phan cap ctua Chinh phi.

6. Thuc hién cac nhiém vu vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido
duc duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc, Nghi
dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh virc gido duc va theo cac
van ban quy pham phap luat hién hanh khi c¢6 diéu chinh bo sung.

7. Quan ly cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha trrdong va ngoai nha
treong; chi dao thuc hién hoat dong gido duc dao duc, 161 séng, an toan truong
hoc; t6 chirc thuc hién ké hoach trién khai Pé an d6i méi chuwong trinh, sach giao
khoa gido duc phé thong; thwe hién va chi dao thuc hién cong tac truyén thong
gido duc trén dia ban.

8. Hudng dan, t6 chuc thuc hién, kiém tra viéc chép hanh quy ché chuyén mon
nghiép vu; cong tic bao dam chat lwong gido duc; cong tac tuyén sinh, thi, cap
van bang, chimg chi; cong tac pho cip gido duc, x6a mu chit, xdy dung truong
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chuin quéc gia va xay dung xa hé1 hoc tap trén dia ban. Chiu trach nhiém giai trinh
vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc, quan 1y nha gido va nguoi hoc, thuc
hién chinh sach phat trién gido duc thudc pham vi quan 1y trede Uy ban nhan dan cap
quan, S& Gido duc va Pao tao va toan xa ho.

9. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc hoic dinh chi hoat dong gido duc doi
voi treong pho thong dan toc noi tri cap quan khong cd cap trung hoc pho thong
va cac co s gido duc cong 1ap, dan 1ap, tu thuc theo quy dinh, bao gom: truong mau
gido, trudng mam non, trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sd, truong phd thong cod
nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé, truong phod thong dan tdc
ban tra, trung tdm hoc tap cong dong va cac co s& gido duc khac thudce tham quyén
quan ly nha nuée cua Uy ban nhan dan quan.

10. Xay dung ké hoach; phéi hop véi1 Phong N6i vu thue hién quy trinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh tuyén dung vién chirc gido duc; phan bo sd
lwong ngudi lam viée theo vi tri viée lam; cong nhan, bo nhiém, mién nhiém, diéu
dong, thay doi vi tri viéc 1am, khen thuong, ky luat doi véi ngudi ding dau, cap pho
ngudi dimg dau co sd gido duc cong lap, dan lap, tu thuc theo quy dinh, bao gdom:
treong mau gido, trrong mam non, treong tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s, truomg pho thong dan
toc ban tra, trung tAm hoc tap cong dong va cac co so gido duc khac thudc tham
quyén quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan dan quén va trudng pho thong dan toc ndi
tra khong co cap trung hoc pho thong theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan.

11. Thue hién viéc tuyén dung, st dung, boi dudng d6i véi nha gido, can
bo quan 1y gido duc, nhan vién trong cac co s& gido duc cong 1ap truc thudc Uy ban
nhan dan quén theo quy dinh ciia phap luat khi dugc iy quyén.

12. Chu tri xay dung ké hoach héng nam vé sd lrong nguot lam viéc cua Phong
Giao duc va Pao tao va cac co sd giao duc cong lap do Uy ban nhan dan quan quan
ly, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét. Huéng dan to chirc thwe hién va kiém tra
viée st dung, danh gia, dao tao, bdi dudng, thuc hién chinh sach ddi véi cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong tai cac co sd giao duc thude tham quyén quan ly
ciia Uy ban nhan dan quan theo quy dinh.

13. Xay dung du toan, giri Phong Tai chinh - Ké hoach tham dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan phé duyét phuong an phan bo, giao dy toan ngan sach cho céc
co s& gido duc cong 1ap thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan quén; phéi hop
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voi Phong Tai chinh - K& hoach huéng dan, kiém tra viéc cap, st dung ngan sach nha
nude va cac ngudn tai chinh hop phap khac dbi véi cac co so giao duc trén dia ban
quan theo quy dinh.

14. Thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo va xu 1y vi
pham thudc linh virc phu trach theo quy dinh cua phap luat.

15. Huéng dan quan ly nha nude vé gido duc cho Uy ban nhan dan phuong.

16. Thuong xuyén cap nhat thong tin vé doi ngii nha gido va can bd quan 1y gido
duc thudc pham vi quan 1y vao co so dit liéu nganh gido duc. Thyuc hién day du
va kip thoi ché do bao cao dinh ky hing nam, cong tac thong ké, thong tin, bao cdo dot
xuat vé linh vue gido duc thudc pham vi quan ly vé cong khai linh vuc gido duc cua dia
phuong thudc pham vi quan ly véi Uy ban nhan dan quén va So Giao duc va Pao tao
theo quy dinh.

17. Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong Giao duc va Pao tao hoat dong theo ché dd Thu trudng. Phong
G140 duc va Pao tao c6 Trudng phong, cac Pho Trudng phong va cac cong chirc
thwe hién cong tac chuyén mon, nghiép vu. Can cr vao tinh hinh thye té s6 luong
cong viéc, nhi€ém vu duoc giao, Uy ban nhan dan quéan quyét dinh cu thé sb lwong
Pho6 Truong phong Phong Gido duc va Pao tao cho phu hop va ding quy dinh.

2. Truwong phong Phong Gido duc va Pao tao:

a) Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén bo nhiém;

b) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, truedc phap luat vé viéc thuc hién dﬁy da chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Phong Giao duc va Dao tao va cac cong viée dugc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy
ban nhan dan quén phan cong hoic uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
va chiu trach nhiém khi dé xdy ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gdy thiét hai
trong t6 chirc, don vi thudc quyén quan 1y cua minh;

¢) Bao cao voi Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va So
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G140 duc va Pao tao vé€ t6 churc, hoat dong cua Phong Gido duc va Pao tao khi duoc
yéu cau; phdi hgp véi nguol ding dau co quan chuyén moén, cac té chire chinh tri - xa
hoi quan giai quyét nhitng van dé lién quan dén churc nang, nhiém vu, quyén han cua
Phong Gido duc va Dao tao.

3. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong chi dao mot s mit cong tac
va chiu trach nhiém trude Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong ving mat, mot Pho Truong phong duoc Truong phong ty nhiém diéu hanh cac
hoat dong cuia phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém, cho
tlr chtre, thue hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Phé Trudng phong do
Chi tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cia Phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh
trong tong bién ché cong chirc dd duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét.

2. Viéc b tri cong tac doi véi cong chire cua Phong Gido duc va Dao tao phai
cdn ¢t vao vi tri viée lam, tiéu chuan ngach cong chirc va phém chat, trinh d9, nang
lwc cua cong chirc; gin tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao chat luong
ddi1 ngli cong chirc tai Phong Gido duc va Dao tao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cic hoat dong cua Phong va phu trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Truéng phong phu trach nhitng linh vuc cong tac
duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua ¢ chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac cong chirc giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Pho Trudng phong, yéu cau dé duoc thuc



64 CONG BAO/S6 235+236/Ngay 15-6-2024

hién nhung coéng chirc phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét.
Piéu 7. Ché a6 sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong Gido duc va Dao tao to chire hop toan thé cong
chtc 01 (mot) lan dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu va trién khai van ban, chu
truong cua Dang, phap luat ciia Nha nude va ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi hop toan thé cong chirc, cac bo phan hop véi Phé Truong phong truc
tiép phu trach dé danh gia cong viéce, ban phwong hudng trién khai cong tac va thong
nhat lich cong tac.

3. Cudc hop bat thuong duge to chire dé giai quyét nhitng cong viée dot xuat,
khan cap.

4. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac tuan cta don vi; noi dung lam viéc duoc chun bi chu dao dé giai quyét co
hiéu qua cac nhiém vu duoc giao.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac

1. D6i voi So Gigo duc va Dao tao:

Phong Gido duc va DPao tao chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia S& Giao duc va Pao tao, chiu trach nhiém to chire thwe hién va
bao cao cong tac chuyén mon theo yéu cau ciia Giam doc S Gido duc va Pao tao.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quéan:

a) Phong Giao duc va Dao tao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan quan vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu cia Phong.
Truong phong trirc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu
tich phu trach khdi va phai thuong xuyén bao céo véi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan quén vé nhitng mit cong tac da dugc phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao cao Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan vé
ndi dung cong tac cua Phong va d xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén
mon trong quan ly nha nuéc thude linh vuc lién quan.

3. Déi véi cac co quan chuyén moén khac thude Uy ban nhan dan quén:

a) Thuc hién mdi quan hé hop tac va phéi hop trén co so binh ding, theo chirc
nang, nhiém vu dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri va ké hoach kinh té - xa hoi cua quan;
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b) Trong trudmg hop Phong Gido duc va DPao tao chu tri phéi hop giai quyét
cong viéc, phai chii dong thao luan véi cac co quan chuyén moén khac vé nhirng van
dé c6 lién quan; néu chua nhat tri v6i y kién cia Thu trudng cac co quan chuyén moén
khac, Truéng phong Giao duc va Dao tao chu dong tap hop cac v kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quin xem xét, quyét dinh.

4. D61 vé1 Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban
nganh, doan thé, cac to6 chirc xa hdi cua quan:

Khi Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam quén, phuong, cac don vi sy nghiép,
cac ban nganh, doan thé, cac to chirc x4 hoi ciia quan co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chtrc ning cua Phong Giao duc va Pao tao, Trudng phong co trach nhiém
trinh bay, giai quyét hoic trinh Uy ban nhan dan quan giai quyét cac yéu cau dé theo
tham quyén.

5. Déi véi Uy ban nhan dan phuong:

a) Hudng dan nghiép vu, ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong
thye hién t6t cong tac quan 1y nha nude vé gido duc va dao tao trong pham vi dia
phuong quan ly theo quy dinh cua Nha nuéc;

b) Huéng dan can bo, cong chirc phuong vé chuyén mén, nghiép vu cia nganh,
linh vuc cong tac do Phong quan ly;

¢) Cung cap tai liéu, thong tin can thiét cho Uy ban nhan dan phuong phuc vu cho
viéc thuc hién nhiém vu lién quan dén nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T6 chirc thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Truéng phong Phong Gido duc va Pao tao quan co6 trach
nhiém xay dung va ban hanh Quy ché lam viéc cua Phong Gido duc va Dao tao, trong
d6 quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu; nguyén tic lam viéc; ché d6 hoi hop, co ché
phdi hop trong cong tac ciia Phong Giao duc va Dao tao, quyén han, trach nhiém, chirc
danh, tiéu chuan cong chirc ciia Phong phu hop voi dac diém cia dia phuong nhung
khong trai voi ndi dung Quyét dinh nay.

2. Trudémg phong Phong Gido duc va Pao tao quan cé trach nhiém ban hanh Quyét
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dinh phan c6ng nhiém vu d6i véi cong chire phit hop voi vi tri viée 1am gin véi co cau
ngach va chtre danh cong chire duoc tuyén dung theo quy dinh.

3. Truong phong Phong Giao duc va Pao tao va Thu tredng cac co quan, don vi
lién quan c6 trach nhi€ém thue hién Quy dinh chirc nang, nhiém wvu, quyén han va to
chitc ciia Phong Gido duc va DPao tao sau khi dwoc Uy ban nhan dan quan quyét dinh
ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét hodc bd
sung va stra doi Quy dinh cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 08/2024/QD-UBND Tdn Phu, ngay 17 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
ciia Phong Tai nguyén va Méi truong thudc Uy ban nhan din quin Tan Pha

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt svra doi, b6 sung mot s diéu cua Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Cén cvr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdang 6 nam 2015

va Ludt stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban — quy pham phdp

ludt ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi

xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5
nam 2014 cua Chinh phu;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can cit Théng tw s6 05/2021/TT-BTNMT ngay 29 thdng 5 ndm 2021 cia Bo
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trieong B6 Tai nguyén va Moi truong hudng ddn chivc ndng, nhiém vu, quyén han cia
S Téi nguyén va Moi triuong thuéc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Phong Tai nguyén va

MGéi trieong thudéc Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cik Quyét dinh s6 11/2022/0P-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2022 ciia Uy ban
nhdn ddan Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy dung vin ban quy pham
phdp ludt dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh 49/2023/0P-UBND ngay 30 thdng 11 ndm 2023 cia Uy ban
nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh vé huéng ddn chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va té chirc cia Phong Tai nguyén va Méi trucng thudc Uy ban

nhdn ddn qudn - huyén,

Theo dé nghi ciia Truong Phong Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
1150/TTr-TNMT ngay 19 thdng 4 ndam 2024; y kién thdm dinh cia Phong Tu
phdp tai Bdo cdo s6 541/BC-PTP ngay 10 thdng 4 ndm 2024 va y kién thdm
dinh ciia Phong Néi vu tai Coéng vin s6 610/TTr-PNV ngay 20 thdng 3 ndm
2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh vin ban

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,
quyén han va to chtrc cia Phong Tai nguyén va Moi truong quan Tan Phu thudc
Uy ban nhan dan quéan Tan Phua (goi tit 1a Phong Tai nguyén va Méi truong).

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 24 thang 5 nam 2024.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 01 thang 8
nam 2018 ciia Uy ban nhan dan quin T4n Pha vé ban hanh Quy ché vé to chuc
va hoat dong ciia Phong Tai nguyén va Méi truwong thudc Uy ban nhan dan quan
Tan Phu.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Trudong Phong Noi vy, Truong Phong
Tai nguyén va Moi trudong, Thi trudng cac co quan, don vi thude quan, Chu tich Uy ban
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nhan dan 11 phuong va céc co quan, don vi, t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Minh Min
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va t6 chirc ciia
Phong Tai nguyén va Méi trudong thudce Uy ban nhin din quin Tan Phu
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 08/2024/0D-UBND ngay 17 thdng 5 ndm2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn dén qudn Tén Phii)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc hoat dong,
ché do lam viéc, ché do hoi hop va mdi lién hé cong tac cua Phong Tai nguyén va
Méi truong quan Tan Phu.

2. Pdi twong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung doéi1 voi cong chirc dang cong tac tai Phong Tai nguyén va
Mbi trudmg quan Tan Phu va cac to chire, ca nhan ¢ lién quan dén chirc nang, nhiém

vu, quyén han, t6 chitc cua Phong Tai nguyén va Méi truong quan Tan Phu.
Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Phong Tai nguyén va Moéi truong 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
quan, thye hién chirc niang tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan quan ly nha nuwéce
vé tai nguyén va moi truong gom: dat dai; tai nguyén nude; tai nguyén khoang san;
moi treong; do dac va ban dd; bién d6i khi hau.

2. Phong Tai nguyén va Moi trudng co con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi
dao, quan ly va diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu sy chi dao, kiém

tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cua S Tai nguyén va Moi truong.
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Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quédn ban hanh nghi quyét, quyét dinh quy hoach, ké
hoach phat trién trung han va hang nam vé linh vuc tai nguyén va moi truong thudc
tham quyén cua Uy ban nhan dan quén; chwong trinh, bién phap to chirc thue hién
cac nhiém vu vé linh vyc tai nguyén va moi treong thude tham quyén cua Uy ban
nhan dan quan; du thao quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cua Phong Tai nguyén va Mdi1 truong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao quyét dinh va cac van ban khac
vé tai nguyén va mdi treong thudc tham quyén ban hanh ctua Chu tich Uy ban nhan

dan quan.

3. T6 chue thye hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach, chwong trinh
va cac van ban khac vé linh vuc tai nguyén va moi truong sau khi dd duoc cap co
tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo doi
cong tac thi hanh phap luat vé tai nguyén va moi truong theo quy dinh phap luat.

4. V& dat dai:

a) Tham muu Uy ban nhan dan quan 14p quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu
chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat cua quan va to chire thuc hién sau khi duwoc

phé duyét;

b) Tham dinh hd so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich sir
dung dat, cap gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac

gin lién véi dat cho cac doi twong thude tham quyén ciia Uy ban nhan dan quan;

¢) Tham gia xac dinh gia dat, mac thu tién st dung dat, tién thué dat cua dia
phuong; t6 chirc tham dinh phuong an boi thuong, ho tro va tai dinh cu theo quy dinh
ctia phap luat; tham muu giap Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh trung dung
dat, gia han trung dung dat; bao cao Uy ban nhan dan quén chi dao cac don vi dang
duoc giao quan 1y quy dat theo quy dinh 1ap phwong an dau gia quyén st dung dat
trinh Uy ban nhan dan quéan phé duyét.

5. V¢ tai nguyén nudc:
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a) Thuc hién céc bién phap bao v¢ chat luong tai nguyén nudce, ngudn nudce sinh

hoat trén dia ban quan; diéu tra, théng ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap;

b) Phdi hop to chire tng phd, khic phuc s ¢d 6 nhiém ngudn nuée; theo ddi,

phat hién va tham gia giai quyét sy ¢6 6 nhiém nguodn nudc theo tham quyén;

¢) Phéi hop to chirc dang ky hoat dong khai thac, sit dung tai nguyén nudc theo
tham quyén.

6. Vé tai nguyén khoang san:

a) Thuc hién cac nhiém vu li€n quan dén viéc cho thué dat hoat dong khoang
san, sir dung ha tang k¥ thuat va cac van dé khac c6 lién quan cho t6 chtrc, ca nhan
dugce phép hoat dong khoang san theo quy dinh cta phap luat;

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢ khoang san chua khai thac, tai nguyén thién

nhién khac theo quy dinh cua phap luét;

c) DPé xuit viéc huy déng cac luc lwong trén dia ban dé giai tda, ngan chan hoat
dong khoang san trai phép; bao cao Uy ban nhan dan quén vé tinh hinh bao vé
khoang san chwa khai thac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

7. Vé moi truong:

a) T6 chuc cap, kiém tra viéc thyc hién gidy phép mdi truong, ké hoach phong
ngtra, tng pho va khac phuc su c6 moi truong trén dia ban; tham muwu cho Uy ban
nhan dan quan quan 1y nha nude vé img phod sy ¢o chat thai; to chirc kiém tra, danh gia
nguy co xay ra su c¢o chat thai; to chirc tng pho su ¢b chat thai, cai tao phuc hdi moi

treong sau su ¢o chat thai trén dia ban theo quy dinh ciia phap luét;

b) T6 chirc thu phi bao vé mdi truong d6i voi nude thai cong nghiép theo quy
dinh ciia phap luat doi véi cac co s& thude dién quan 1y trén dia ban; xay dung bao
cao cong tac bao vé mdi troeong; tham gia 1ap bao cdo hién trang modi tredng theo
dinh ky; tham muu t6 chtrc thuc hién thong ké, bao céo két qua chi tiéu thong ké vé
moi truong; thue hién cong tac bao vé moi truong lang nghé, cac cum cong nghiép,
khu du lich trén dia ban theo phan cong cua Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh
ctiia phap luat; thu thap, quan 1y luu trit dir liéu vé moi trudong, bao ton thién nhién va
da dang sinh hoc trén dia ban;

c) Trién khai cac hoat déng bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban
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quan ly theo quy dinh cua phap luat.
8. Vé cong tac bao vé moi truong;
a) Tham muu Uy ban nhan dan quén x4y dung, ban hanh hodc trinh c¢4p ¢6 tham

quyén ban hanh van ban quy pham phap luat vé bao vé moi truong, ké hoach, chuong

trinh, d€ an, du an vé bao vé moi1 truong cua dia phuong;

b) Tham muu Uy ban nhan dan quén cap, cap doi, diéu chinh, cap lai, thu hoi

gidy phép méi truong theo tham quyén;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan quan chi dao, hudng dan, kiém tra va toé chuc
thue hién kiém soat ngudn 6 nhiém; phong ngira, tng phé su ¢6 mdi truong trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat; to chirc quan 1y cac nguodn thai trén dia ban theo
phan cong, phan cap; chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan Thanh phd veé viée de
xay ra 6 nhiém méi truong trén dia ban;

d) Tham muu Uy ban nhan dan quén to chtrc theo ddi, giam sat, canh bao, quan
1y chat lwong moi trudng va quan 1y chat thai trén dia ban theo tham quyén hodc theo
phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh phd; cai tao, phuc hdi méi truong; bao ton

thién nhién va da dang sinh hoc;

d) Tham muu Uy ban nhan dan quan thanh tra, kiém tra, xtr Iy vi pham phap luat
vé bao vé moi truong theo tham quyén hodc chuyén ngudi ¢ tham quyén xir 1y theo

quy dinh cta phap luat; giai quyét khi€u nai, to cao, kién nghi v€ bao vé moi truong;

e) Tham muu Uy ban nhan din quén truyén thong, phd bién kién thuc, tuyén
truyén phap ludt vé bao vé mdi truong, gido duc, nang cao nhan thire, y thirc vé bao

v€ moi truong trong cdng dong;

g) Tham muu Uy ban nhan dan quén thong tin v& mdi truong, bao cao moi

truong theo quy dinh cua phap luat;

h) Tham muu Uy ban nhan dan quan huy dong va sir dung ngudn luc cho cong
tac bao vé moi trudong theo quy dinh ciia phap luét; phéi hop véi Phong Tai chinh -
K& hoach trinh Uy ban nhan dan quan b6 tri kinh phi dé thwe hién nhiém vu bao vé

mdi truong theo phan cdp ngan sach hién hanh;

1) Tham muu Uy ban nhan dan quan thue hién nhiém vu bao vé moi truong khac

do Uy ban nhan dan Thanh pho giao.
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9. Tham gia quan ly méc do dac theo phan cap cia Uy ban nhan dan Thanh phé
va thuc hién nhiém vu quan ly nha nuée khac vé do dac va ban do theo phan cép hoac

uy quyén cua co quan quan ly nha nwdce cap trén.

10. Tham gia xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong ung phd véi bién d6i khi
hau cua Thanh pho; to chire thue hién ké hoach hanh dong tmg phé véi bién doi khi
hau trén dia ban quan; td chirc thwe hién cac chwong trinh, nhiém vu, du an vé bién
d6i khi hau theo phan coéng cua Uy ban nhan dan quan va S& Tai nguyén va Moi

truong.

11. Thue hién cac nhiém vu quan ly nha nuée vé hoat dong khi twong thuy van
theo phan cap hodc iy quyén cua co quan quan 1y nha nude cap trén; tham gia bao vé
cong trinh khi twong thily van thudc mang ludi tram khi tuong thuy vin quoc gia va
tram khi twong thily van khac trén dia ban; tham gia giai quyét, xur ly vi pham vé khi
trong thiy van theo tham quyén.

12. Tham dinh, dang ky, cap cac loai giay phép vé tai nguyén va moi trudong
theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong, phan cap hodc ty quyén cia Uy ban

nhan dan quan.

13. Theo ddi, kiém tra cac t6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ciia phap ludt vé tai nguyén va moi trudong; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo;
phong, chong tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy

ban nhan dan quan.

14. Thuce hién nghién ctru, tng dung khoa hoc va cong nghé; trién khai chinh
quyén dién tir, chuyén doi sé6 hudng téi Chinh pha s6 vé tai nguyén va moi trudng;
xdy dung, quan ly, van hanh va cung cap dit liéu, thong tin, tu liéu vé tai nguyén va
moi trueong theo quy dinh ciia phap luat va theo phan coéng cia Uy ban nhan dan

quan.

15. Giap Uy ban nhan dan quan quan ly t6 chirc va hoat dong ciia cac hoi, to
chirc phi chinh phu trong linh vuc tai nguyén va mdi truong thudc tham quyén cia
Uy ban nhan dan quan.

16. Gitp Uy ban nhan dan quén t6 chuc tap huan, bdi dudng va huéng dan,
kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu quan ly nha nudce vé tai nguyén va moi truong doi

vo1 ¢ong chirec chuyén mon vé tai nguyén va moi truong thuéc Uy ban nhan dan
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phuong va cac to chirc, ca nhan c¢d lién quan theo quy dinh cia phap luat.

17. Quan ly, st dung cong chirc theo vi tri viéc lam; dé xuét khen thudng, ky
luét, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi véi cong chire thudc pham
vi quan ly ctia Phong Tai nguyén va Méi truong theo quy dinh cua phap luat; quan ly
va to chue st dung c¢o hiéu qua cong san, tai san va cac phwong tién 1lam viéc, tai
chinh va ngan sach dwogc giao theo quy dinh ctia phap luat va theo phan céng hoac uy

quyén cua co quan nha nudc cap trén.

18. Thuyre hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhan dan quan, S¢ Tai nguyén va Mdi trudng.

19. Tién hanh cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong,
phan cap hodc iy quyén cuia Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan

va co quan nha nudc cap trén.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong Tai nguyén va Mdi truong hoat dong theo ché do Thi truéng. Phong
Tai nguyén va Méi treong c¢6 Trudng phong, cac Phd Truong phong va cac cong
chtrc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu. Cin c&t vao tinh hinh thyc té sd
lwong cong viée, nhiém vu duge giao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh cu thé s6
lwong Pho Truong phong ciia Phong Tai nguyén va Méi treong cho phu hop va dung
quy dinh.

2. Truwong phong Tai nguyén va Mo truong:

a) Co trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén
va s& quan 1y nganh, linh vue vé to chirc, hoat dong cia co quan minh; bao cdo cong
tac trude Uy ban nhan dan quén khi dwoc yéu cau; phoi hop voi nguoi dimg dau co
quan chuyén mon, cac to chuc chinh tri - x4 hoi trén dia ban quan giai quyét nhing

van de¢ lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua minh.

b) Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén bo nhiém, chiju trach nhiém
trude Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan va trude phap luat vé
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thue hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua phong theo Quy ché 1am viéc va phan

cong ctia Uy ban nhan dan quan.

3. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong chi dao mot s mit cong tac
va chiu trach nhiém thuc hién truc tiép nhirng cong viéc duoc Trudng phong phan
cong. Khi Truong phong ving mit, mot Pho Trudng phong duge Trudng phong uy
nhiém diéu hanh cac hoat dong cia phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién nhiém,
cho tir chtrc, thye hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Truong phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cia Phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh
trong tong bién ché cong chirc di duoc cap ¢ tham quyén phé duyét.

2. Viée bo tri cong tac ddi véi cong chirc ciia Phong phai can ctr vao vi tri viée lam,
tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do, ning liwc cua cong chirc; gin tinh

gian bién ché véi1 viée co cau lai va nang cao chat lwong do1 ngii cong chire tai Phong.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cic hoat dong cua Phong va phu trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Truéng phong phu trach nhitng linh vuc cong tac
duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Pho Truong phong khi giai quyét cong viée thude linh vire minh phuy trach co
lién quan dén noi dung chuyén mén cua Phé Truong phong khac, Phé Trudng phong
chii dong ban bac théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh
cac van dé chua nhat tri véi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé méi phat
sinh ma chua c6 chu trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac cong chirc giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Pho Trudng phong, yéu cau dé duoc thuc

hién nhung coéng chirc phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét.
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Piéu 7. Ché a6 sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong Tai nguyén va Mdi truong hop giao ban mot 1an dé

danh gia viéc thue hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.
2. Moi thang hop toan thé cong chirc mot lan.

3. Lich lam viéc véi cac t6 chirc va ca nhan ¢o6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cia co quan; nd1 dung lam viéc duoc chuan bi chu dao dé
gial quyét ¢ hiéu qua cac nhiém vu duoc giao.

Diéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Doi véi S Tai nguyén va Mdi trrong va cac co quan ¢o6 lién quan:

a) Phong Tai nguyén va Mai trudong chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cia S¢ Tai nguyén va Moi truong, thue hién viée bao cdo cong tac chuyén
mon dinh ky va theo yéu cau cia Giam déc Sé Tai nguyén va Méi truong;

b) Cu can bd phoi hop vt cac co quan cé lién quan thue hién thanh tra, kiém tra

trong linh vuc tai nguyén va méi truong tai quan khi ¢6 yéu cau.
2. DPoi véi Uy ban nhan dan quéan:

a) Phong Tai nguyén va Moi truong chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cua Uy ban nhan dan quén vé toan bd cong tac theo chirc ning, nhiém vu cia
Phong, Truéng phong truc tiép nhan chi dao va nd1 dung cong tac tir Chu tich hoac
Pho Chii tich phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cdo véi thuong truc Uy ban
nhan dan quén vé nhitng mat cong tac da dugc phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quan vé noi dung cong tac
ciia Phong va @ xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly
nha nudce thude linh vire 1ién quan.

3. Doi voi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:

a) Bao dam thyc hién, phdi hop dong bo, thong nhat, chat chg, kip thoi, cong
khai, minh bach, dung quy dinh theo phap luat va cac van ban huéng dan cé lién
quan;

b) Xac dinh 3 co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han cia

nguodi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thdi han, cach thic thuc hién; ché do
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thong tin, bao céo;

¢) Tuan thu cic quy dinh cia phap luat hién hanh; phu hop véi chirc nang,

nhiém vy, quyén han, quy dinh t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.
4. i voi cac co quan chuyén mon khac thuée Uy ban nhan dan quén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ciia quan. Trong truong hop
Phong Tai nguyén va Méi trudng chu tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu chua
nhat tri voi y kién cua Thi trudng cac co quan chuyén mén khac, Truong Phong Tai
nguyén va Moi truong tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
xem Xxét, quyét dinh.

5. Bdi voi Uy ban Mat tran To qube Viét Nam quén, phuong, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc xd hoi cua quén:

Khi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam quan, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc x3 hoi cua quan co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc nang cua Phong, Truong phong co trach nhiém trinh bay, giai quyét
hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau dé theo tham quyén.

6. D6i véi Uy ban nhan dan 11 phuong;

a) Phoi hop ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan 11 phuong thuc hién cac
ndi dung quan 1y nha nuée lién quan dén chie nang, nhiém vy cua Phong;

b) Hudng dan can bd cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cta nganh,

linh virc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T6 chirc thue hién
1. Can ctr Quy dinh nay, Truong phong Phong Tai nguyén va Moi trudng quan
co trach nhiém x4y dung va ban hanh Quy dinh lam viéc cia Phong Tai nguyén va

Méi truong, theo d6 quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu; nguyén tac lam viéc; ché
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d6 hoi hop, co ché phdi hop trong cong tac cia Phong Tai nguyén va Moi truong,
quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc cua Phong phu hop voi dic

diém cua dia phuong nhung khong trai véi ndi dung Quyét dinh nay.

2. Truéng phong Phong Tai nguyén va Moi treong quan ¢6 trach nhi€ém ban hanh
Quyét dinh phan cong nhiém vu d6i véi cong chire phu hop véi vi tri viée 1am gén véi
co cau ngach va chirc danh cong chirc duoc tuyén dung theo quy dinh.

3. Trudng phong Phong Tai nguyén va Moi truong va Thu trrdng cac co quan, don
vi lién quan c6 trach nhi€m thwre hién Quy dinh chirc nang, nhi€m vy, quyén han va to
chitc cua Phong Tai nguyén va Moi truong sau khi duge Uy ban nhéan dan quan quyét
dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén
thi nghién ciru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bd
sung va stra doi Quy dinh cho phu hop./.
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